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A BKV Zrt. Ugyrendje

1 ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Budapesti Kozlekedési Zartkérlien MUkods Részvénytarsasag (a tovabbiakban: Tarsasag)
Ugyrendje a hatélyos Szervezeti és Miikddési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) el6irasai
alapjan kerdl kiadasra.

Az Ugyrend az SZMSZ fiiggeléke.

Az Ugyrend tartalmazza:
= aszervezetek belsé szervezeti strukturajat,
= aszervezeti egységek feladat- és hatdskorét,
= szervezeti egységeket vezetd személyek dltaldnos feladat- hataskorét és felelGsségét.

A jelen Ugyrend el8irdsainak betartdsa a Tdrsasdg valamennyi munkavallaldja részére
kotelezd.

1.1 A szervezeti egységek vezetGinek altalanos feladat és felelosségi kore

Minden szervezeti egység vezetdjének feladata:

» szakterilete tevékenységének és kozvetlen beosztottjainak iranyitdsa,

» szakteriletén a hataskorébe tartozod szervezési és szabalyozasi feladatokat ellatdsa,

= a jogi és humanpolitikai igazgatdsag altal a Complex jogtarbdl kigydjtott és havonta
megklldott jogszabdlyvaltozasok nyomon kovetése,

* a jogszabalyok, el6irdsok, a Kollektiv Szerz6dés, a Kdzszolgdltatasi Szerz6dés, valamint a
tarsasdagi szabdlyozdsok szakteriletére vonatkozo elGirasainak betartdsa és betartatdsa, a
szolgdlati felettese altal kiadott jogszer( utasitasok végrehajtasa,

» az iranyitdsa ald tartozd szakterileten a munkavégzés személyi (megfelel6 szamu és
képzettségli munkaer@) és targyi (anyagok, energidk, targyi eszkdzok stb.) feltételeinek
biztositasa,

» anyagi és blintetSjogi felel6sség a vezet6i hatdskorében tett, illetve elmulasztott
intézkedéseikért,

» az iranyitdsa alatt |év6 szakterlleten a targyi eszkozok naprakész munkahelyi
nyilvantartdsanak, a leltdrozasi feladatok elvégzésének targyi és személyi feltételeinek
biztositasa,

» készlet leltdrozasi feladatok elvégzéséhez targyi és személyi feltételek biztositasa, a
leltarozas végrehajtdsanak koordinalasa,

» atdrsasagi humanstratégiai célkit(izésekbdl adédd feladatok helyi megvaldsitdsa,

= a hatdskorébe tartozd beosztottak munkdjanak rendszeres értékelése, a személyi
allomanyra vonatkozéan a személylgyi jellegli feladatok (személyzeti, munkatgyi,
szocidlis, oktatasi, tovabbképzési) folyamatos elvégzése,

» a Tarsasdg tervezési és beszamolasi bels6 szabdlyozdsainak rendelkezései szerint
szakterliletére a kulonféle tervjavaslatok kidolgozasa, 6sszehangoldsa, joévahagydsa,
lebontasa,

» aszakteriletet érint6 fejlesztési igények felmérése, elGterjesztése, javaslatok készitése,

» részvétel a szakterlletet érint6 koltség-, és teljesitménytervek elkészitésében,
értékelésében, a végrehajtds ellenérzésében,
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= a szakterliletére vonatkozd kockazatkezelési tevékenység elldtasa a mindenkor
érvényben |évd szabdlyozasok és elGirasok szerint,

» hatdskorébe tartozéd feladatok tekintetében Vezet6i, lgazgatdsagi elGterjesztések
készitése, illetve véleményezése,

= az eredményesség javitasa érdekében intézkedések bevezetése, illetve javaslattétel,
valamint az informacids kapcsolatrendszer miikodtetése,

= kozvetlen felettesének rendszeres tajékoztatasa szakterileti feladatai varhatd és
tényleges teljesitésérdl, a hatdskorét meghaladé esetleges gatlo tényez6krdl,

» a hataskorébe tartozé feladatokhoz kapcsolddd keletkezett informaciok, adatok belsé
szabalyozasoknak megfelel6 informatikai rogzitése, nyilvantartasa,

= az ISO 50001 szabvany szerinti energiairanyitdsi rendszer Kézikdnyvében és eljarasaiban
foglaltak betartasa, adatszolgaltatds az azokban meghatarozott szervezeteknek, részvétel
az iranyitasi rendszer mlkodtetésében,

» a szakterlletére elGirt statisztikdk, adatszolgaltatasok, beszamolé jelentések elkészitése,
illetve elkészittetése,

» akadalyoztatdsa esetére helyettesének kijeldlése.

Minden szervezeti egység vezetdje felelGs:

» szakterilete terveinek, feladatainak végrehajtasaért,

» aszakterileti gazdalkodasi feladatok megvaldsitasaért,

* a,nem nyilvanos” minGsités( iratok tartalmanak megGrzéséért,

= anyagilag és blntetGjogilag a vezetdi hatdskorében tett, illetve elmulasztott
intézkedésekért,

= szakteriilete munkaegészségligyi és kornyezetvédelmi tennivaldinak meghatarozasaért,
végrehajtasaért, illetve végrehajtatdsaért,

» terliletén a munkarend és munkafegyelem betartdsaért,

» terlletén a munkavédelmi elGirdsok betartdsaért,

» terilletén a tlizvédelmi el6irasok betartdsaért,

» aszolgdlati Ut betartasaért,

= az érdekképviseleti (szakszervezetek, Uzemi tandcs, munkavédelmi bizottsag)
egylttmUkodésre vonatkozo belsd, illetve az Mt. szerinti szabdlyok betartasaért,

» tulajdonvédelmi el6irdsok betartasaért, a kezelésében lévé targyi eszk6zok (ingatlanok,
épliletgépészeti berendezések, gépek, gépi berendezések) mliszaki dllapotaért,
rendeltetésszer(i hasznalatdért, a tulajdonvédelmi, a leltarozasi és egyéb szabdlyozasok
betartasdért,

» agazdalkodasi rend betartasaért,

» szakteriletiikbn az anyag-, energia-, munka- stb. normatevékenységgel 6sszefliggd
feladatok végrehajtasdért, az er6- és energiaforrasok optimalis, gazdasagos
felhasznélasaért,

» szakterlletén az Ugyviteli és bizonylati rendszer elGirdsszeri megszervezéséért és
mikodtetéséért a vonatkozd elSirasok, a bizonylati rend és fegyelem betartasaért,

= a rendelkezésére bocsatott keretek betartasaért, illetve betartatasaért, azok célszerdl
felhasznaldsaért.
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Minden szervezeti egység vezeto ellendrzési feladatai:

a szervezet altal végzett, a folyamatba épitett el6zetes, utdlagos és vezetdi ellenGrzési
tevékenység (FEUVE) végzése,

a kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezetek és vezet6k munkdajanak rendszeres, az
irdnyitasa ald tartozd tobbi szervezet és személy munkajanak szurdprébaszerd
ellenérzése,

az ellenérzések 4altal feltart hianyossagok kivizsgdldsa, intézkedés a hidnyossagok
megszlintetésére.

Minden szervezeti egység vezetd altalanos dontési hataskore:

az elvégzend6 munka és a rendelkezésre all6 munkaer6 elosztasardl, a feladatok idébeni
sorolasardl, Utemezésérdl,

a rendelkezésre allé anyagi és erkolcsi 6sztonzési keretek, lehetGségek felosztdsardl,
illetve felhasznalasardl,

javaslat tétel a munkaltatdi jogkore gyakorldsa soran az aldirasi, utalvanyozasi,
jévahagyasi jogkorre.

” 7

Minden szervezeti egység vezetd altalanos vezetdi kapcsolattartasi feladatai:

kapcsolattartds azokkal a vezet6kkel, szakteriletekkel, akik a feladat végrehajtasaban,
vagy annak eredményében, kévetkezményeiben érintettek,

kapcsolattartds a helyi munkavallaléi képviseleti, érdekképviseleti és érdekvédelmi
szervezetekkel, biztositani kell a mikodésiikhoz szikséges - torvényben, kiilon
megallapodasban meghatarozott - alapvet6 feltételeket és gyakorolni kell a tajékoztatasi,
koordinacids vezetdi feladatokat,

a hataskorébe tartozo kérdésekben - kiils6 szervezetekkel, azok vezetdGivel.

A Tarsasag munkavallaloi kotelesek kiilonosen:

az elbirt helyen és id6ben, munkara képes allapotban megjelenni és a munkaidejliket
munkaban toélteni, illetéleg ez alatt munkavégzés céljabdl a munkaltaté rendelkezésére
allni,

munkajukat az elvarhaté szakértelemmel és gondossaggal, a munkdjukra vonatkozé
szabalyok, el8irasok és utasitasok szerint végezni,

munkatarsaikkal egylttmdkodni, és munkdjukat ugy végezni, valamint altalaban olyan
magatartast tanusitani, hogy ez mas egészségét és testi épségét ne veszélyeztesse,
munkajat ne zavarja, anyagi kdarosoddasat vagy helytelen megitélését ne idézze el6,
munkajukat személyesen ellatni,

a munkat a munkaltato (felettese) jogszer( utasitdsa szerint ellatni,

feletteseiket minden a munkdjukat érinté lényeges kérdésrdl tdjékoztatni.
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A Budapesti Kozlekedési Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasag munkaszervezetének
felépitése:

VEZERIGAZGATO

GAZDASAGI IGAZGATOSAG STRATEGIAI ES BESZERZESI
IGAZGATOSAG
VASUTI UZEMELTETESI BELSO ELLENORZESI
IGAZGATOSAG FOOSZTALY
AUTOBUSZ ES TROLIBUSZ BIZTONSAGI IGAZGATOSAG

UZEMELTETESI IGAZGATOSAG

FEJLESZTESI ES KOORDINACIOS DBR METRO PROJEKT
IGAZGATOSAG IGAZGATOSAG

JOGI ES HUMANPOLITIKAI
IGAZGATOSAG

TARSASAGI KAPCSOLATOK
IRODA

METRO FELUJITASI PROJEKT
IGAZGATOSAG

A munkaszervezet részletes felépitését az 1. sz. melléklet tartalmazza.
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2 GAZDASAGI IGAZGATOSAG

Feladat és hataskor:

javaslattétel a Tarsasag gazdasdagi és finanszirozasi stratégidjara,

a Tarsasag likviditasi helyzetének menedzselése, pénzigyi kotelezettségeinek, illetve
koveteléseinek rendezése,

a Tarsasag koltségvetési kapcsolatainak mikodtetése, az addzassal kapcsolatos feladatok
elvégzése,

javaslattétel a Tarsasag biztositasi stratégidjara,

javaslattétel a Tarsasag szamviteli politikajdra, a Tarsasag szamviteli folyamatainak
kialakitasa és mikodtetése,

az egységes tdarsasagi kontrolling koncepcié meghatdrozasa, mikodtetése és folyamatos
fejlesztése,

a rendszeres és eseti kontrolling beszamoldsi folyamat kialakitdsa,

a tarsasagi szintl tervezési folyamat kialakitasa és mikodtetése, a tervezési folyamatok
koordinaldsa, az Uzleti terv elkészitése,

a Tarsasag és a tarsasdgcsoport éves beszamoldjanak elkészitése és tartalmi
helyességének biztositasa,

a Kozszolgdltatasi Szerz6désbdbl adédd adat és informacid szolgdltatas igazgatdsagi szintd
Osszefogdsa, kapcsolattartds a Kozszolgaltatdsi Irodaval,

kozrem(ikodés a Kozszolgaltatasi Szerz6désbll adddd rendszeres és eseti jelentési és
adatszolgdltatasi kotelezettség teljesitésében és az adatok, informdacidk illetve azok
kiértékelésének hatdrid6ben torténé megkiildése a Tarsasag illetékes szervezetei felé,

a BKK Budapesti Kozlekedési Kozpont ZartkorlGien MUkod6 Részvénytdrsasag
(a tovabbiakban: BKK Zrt., mint megrendeld) altal megadllapitott, a szakteriiletet érint6
kotbérek kivizsgaldsa, megvalaszolasa, nyilvantartasa,

tarsasagi szintl bérgazdalkodas,

a Tarsasdg jovedelem-elszdmoldsi és tdrsadalombiztositdsi, valamint letiltasi
tevékenységének ellatasa,

a tarsasagi szintd leltdrozas ellenbrzése és a tarsasagi eszkozallomany nyilvantartasa,

a selejtezési tevékenység szakmai irdnyitasa,

az igazgatdsag tevékenységéhez kapcsolédd, tarsasdgi szabalyozdsnak megfelel6
beszerzési, versenyeztetési tevékenység végzése, beszerzési szerz6désekre hivatkozd
megrendelések kiadasa,

a Tarsasag leanyvallalatainak felligyelete,

a Fépénztar és pénzkezelési helyek ellenbrzése,

a Tarsasag statisztikai adatbdazisanak létrehozasa, karbantartasa, belsé adatszolgaltatas
iranyitasa,

Budapest F&varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Tulajdonos) és az allami szervek
részére készilé gazdasagi beszdmoldk elkészitése,

gazdasagi elemzések, analizisek tarsasdgi és agazati szint(i intézkedési javaslatok
megfogalmazasa,

a Tarsasag altal végzett kozszolgaltatasi tevékenységen kiviili szolgaltatasok dijfizetés
mentességének elbiraldsa,

az M3 beruhdzas (a tovabbiakban: M3 Projekt) megvaldsitdsa sordn a szervezet szdmara
meghatdrozott feladatok végrehajtdsa,
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» a Tarsasag informatikai és telekommunikacios folyamatainak kialakitasa, iranyitasa és
mukodtetése,

» az informatikai adatvédelem stratégidjanak kidolgozasa, szabalyok megalkotasa,
ellen6rzések elvégzése,

» azinformdacidbiztonsagi politika, szabalyzatok megalkotasa, ellen6rzések elvégzése,

» azinformatikai és telekommunikacids infrastruktura felligyelete,

2.1 Kontrolling FGosztaly
Feladat és hataskor:

» atdrsasagi kontrolling tevékenység irdnyitasa és ellatdsa,

» atervezésiiranyelvek kidolgozdsa, gazdasagi beszamolok elkészitése,

» gazdasdgi elemzések, analizisek tarsasdgi szintl, funkcionalis, valamint tervez6egység
szint(i végzése, intézkedési javaslatok megfogalmazasa,

» a Tdarsasag tervezési, gazdalkodasi, beszamoldsi- és statisztikai rendjének kialakitdsa,
irdnyitdsa, mikodtetése és folyamatos fejlesztése,

» az Uzleti terv elkészitése, a kdzponti igazgatdsagok illetve az dgazatok tervezési
folyamatainak iranyitasa, koordinalasa,

» a kozszolgaltatas indokolt koltségének és a szolgdltatdsi dijnak a tervezése a
Kozszolgdltatasi Szerz6dés melléklete alapjan havi és agazati bontasban,

* anem a kozszolgaltatas részeként végzett tevékenységek tervezése,

» a kozszolgdltatas és indokolt koltségének és a kozszolgdltatdsok korébe nem tartozéd
tevékenységek koltségeinek kimutatasa,

» azindokolt koltséggel kapcsolatos egyeztetések lefolytatdsa,

» a Kozszolgdltatasi Szerz6désbdl adddd adat és informaciod szolgdltatas igazgatdsagi szintl
Osszefogdsa, kapcsolattartds a K6zszolgaltatdsi Irodaval,

= a rendszeres és eseti kontrolling beszdmolasi folyamat kialakitasa és iranyitasa, a
tarsasagi beszamolok elkészitése,

= az éves beszdmolbhoz kapcsolddd Uzleti jelentés elkészitése,

= az SAP kontrolling (CO) modul tarsasagi szint( iranyitdsa, torzsadat kezeléssel
kapcsolatos feladatok ellatasa,

= egységes tarsasagi kontrolling (tervezési, beszamoldsi és elemzési) koncepcid
meghatdrozasa, iranyitasa, mikodtetése és folyamatos fejlesztése,

» a Tdarsasag Gazdalkodasi rendjének meghatarozasa,

» a leanyvdllalatok stratégidjanak Osszehangoldsa a Tdarsasag stratégidjaval, a
lednyvallalatok m(ikodésének felligyelete,

» tdrsasagi statisztikai adatbazis létrehozdsa, karbantartasa, a hataskorébe tartozd kilsé és
bels6 adatszolgaltatas irdnyitasa,

» a Tdrsasag finanszirozasi stratégiajanak kidolgozasaban valé részvétel,

» aterveket érint6 tervmaddositd és korrekcids kérelmek véleményezése.

2.1.1. Tarsasagi Kontrolling Osztaly
Feladat és hataskor:

» a Tarsasag tervezési, gazdalkodasi, beszdmoldsi és statisztikai rendjének kialakitdsa,
betartatasa,
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» atarsasagi komplex tervek és beszamoldk 6sszhangjanak biztositasa,

» az Uzleti terv és az Uzleti jelentések elkészitése,

= tervezésiirdnyelvek meghatdrozdsa,

= rovid-, kozép- és hosszu tava komplex tervek 6sszeallitasa,

= tervezést tamogatd informatikai rendszer U(izemeltetési feladatainak elvégzése,
fejlesztések operativ iranyitasa,

= a BKK Zrt. altal a Kozszolgaltatasi Szerz6dés alapjan kért egyéb eseti és rendszeres
adatszolgdltatasok teljesitésében valé részvétel,

» a kozlekedési és reprezentacios koltségkeretek meghatdrozasa,

» 3 Tarsasag gazddlkodasanak figyelemmel kisérése, részletes elemzése, sziikség esetén
tervmaddositas, tervkorrekcié kezdeményezése,

= Qatarsasagi lzleti tervt6l vald eltérések okainak elemzése,

» a tarsasdgi statisztikai beszamold rendszer kidolgozasa, a tarsasdgi adatok rendszeres
gylijtése és nyilvantartasa, tarsasagi éves és évkozi statisztikai adatszolgdltatdasok
végzése,

» tdjékoztatdék, ad-hoc elemzések készitése a vezetbi értekezletekre, felligyeleti és egyéb
illetékes szerveknek,

» gazdasagossagi szamitasok készitése, adatszolgaltatas az Uzleti terv alapjan a likviditdsi
terv készitéséhez,

= részvétel a beruhazasi forrds tervezésben,

= arendszeres és eseti beszamolodk elkészitése,

» alednyvallalatokra vonatkozd tulajdonosi dontések el6készitése és azok végrehajtatasa,

= lednyvallalati kontrolling rendszer mikodtetése,

» tdrsasagi szintl kozszolgaltatasi és nem kozszolgaltatdsi utasszam és utaskilométer
szamfejtése adatszolgaltatas,

» 34gazati szintl készletérték tervezés, készletelemzés.

2.1.2. Kézszolgaltatasi Kontrolling Osztaly
Feladat és hataskor:

» a kozszolgaltatas indokolt koltségének és szolgaltatasi dijanak tervezése a
Kozszolgdltatasi Szerz6dés melléklete alapjan, havi és agazati bontasban,

» a Kozszolgaltatasi Szerz6déssel 0Osszhangban a koézszolgaltatdshoz, valamint a
kozszolgaltatdson kivili tevékenységekhez kapcsolddd bevételek, raforditasok
elkiilonitésének, mddszertandnak kidolgozasa, az atcsoportositas lehet&ségét kizard
elszamolasi rendnek megfelel6en,

» részvétel az indokolt koltséggel kapcsolatos bels6é (izletdgi, valamint a tulajdonosi
egyeztetések lefolytatdasaban,

» a kozszolgdltatds indokolt koltségeinek, teljesitményeinek és a kozszolgaltatasok korébe
nem tartozé tevékenységek koltségeinek és teljesitményeinek kimutatdsa,

» atdarsasagiindokolt koltségtervtdl vald eltérés okainak elemzése,

* a havi, illetve negyedéves kozszolgaltatasi beszamold kapcsan felmerild rendszeres és ad
hoc adatszolgaltatasok, kimutatasok, szoveges elemzések elkészitése,

= a BKK Zrt.-vel, mint megrendel6vel torténé Eves Megallapodasok, valamint dtmeneti
finanszirozasi megallapodasok megkotésében szerepl6 kalkulaciok elkészitése,

» a Kozszolgaltatdsi Szerz6désbdbl adodé adat és informdacid szolgaltatds igazgatdsagi szintl
Osszefogdsa, kapcsolattartas a Kozszolgaltatasi Irodaval,
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= a BKK Zrt. altal a Kozszolgaltatasi Szerz6dés alapjan kért egyéb eseti és rendszeres
adatszolgdltatasok teljesitésében valo részvétel, koordinacid, felllvizsgalat,

» a Gazddlkodasi Rend kialakitdsa, folyamatos aktualizalasa és m(ikodtetése,

» agazdalkodasi koltségkeretek, valamint cimzett keretek meghatarozasa,

» Qaz igazgatdésagi és dgazati terveket érint6 tervmodosité és korrekcids kérelmek
felllvizsgdlata, véleményezése, kezelése,

= elGirdsokon, illetve a belsé informacios igényeken alapuld tevékenységi, dagazati
beszamoldk elkészitése,

» tarsasagi jarmigazdalkodasi terv Osszeallitasa, jarmdallomany, jarmligazdalkodds terv-
tény elemzése, folyamatos egyeztetése az dgazatokkal,

= aszakteriletek bels6tervezési és beszamoldsi folyamatainak koordinaldsa,

= a szakteriletekre vonatkozd tény adatok lekérdezése, egyeztetése, feldolgozasa, terv-
tény és varhaté adatok elemzése, ellen6rzése, standard és ad-hoc beszamoldk
Osszeadllitasa, a felel6s szervezetekkel egyeztetett igényeknek megfelel6en,

» részvétel a tarsasagi Uzleti terv 0Osszedllitdsdban, ett6l vald eltérések okainak
elemzésében vald kdzrem(ikddés,

= részvétel a Forte modul tarsasagi szintli vezetésében, a Forte-bizottsag tagjaként,

» a Tdrsasag forgalmi operativ terveinek elkészitése, az agazatok tervadatai alapjan,

» a Tarsasag havi és gongyolt id6szakra vonatkozé Forgalmi Beszamoléjanak elkészitése,
kozzététele a tarsasag belsé intranet haldzatan,

» a Tdrsasag teljesitményelszdmold rendszerében torténd folyamatos ellendrzések
végzése,

» aktiv részvétel a Tarsasag havi teljesitményelszdmoldsanak zarasi folyamataiban.

2.1.3. Mddszertani Csoport
Feladat és hataskor:

» a gazddlkodasi és egyéb informacids igények figyelembe vételével az SAP CO modul
Uzemeltetésének és torzsadat karbantartasanak felligyelete, fejlesztésének operativ
iranyitasa, a tarsasagi kontrolling médszertan kialakitasa,

» a Kozszolgaltatasi Szerz6déssel 0Osszhangban a koézszolgaltatashoz, valamint a
kozszolgaltatdson kivili tevékenységekhez kapcsolédd koltségek elkilonitésének
maddszertandnak kidolgozdsa, az atcsoportositas lehetéségét kizard elszamolasi rendnek
megfelelGen,

» a kozszolgaltatds indokolt koltségeinek és a kozszolgaltatasok korébe nem tartozé
tevékenységek koltségeinek kimutatasa,

» a Tarsasag onkoltség-szamitasi rendjének fejlesztése, a belsé szamviteli folyamatok
kialakitasa, felligyelete,

= kozpontilag kezelt adatok (rendelések, koltséghelyek, mutatészamok) felvitele,
karbantartasa,

» a koltségaramlds folyamatanak kialakitasa, mikodtetése, a havi kontrolling zarasi
tevékenység iranyitdsa,

» kalkulaciés sémak kialakitdsa, az el6- és utdkalkulacidk, fajlagos mutatdészamok
elkészitése, illetve elkészitésének szakmai felligyelete, kalkulacids adatok biztositasa az
érintett tertletek szamara,

» koltségaramlasban és kalkulacidkban szerepl6 elszamold arak (tarifak) meghatarozasa,
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adatszolgaltatas arak, illetve tarifak képzéséhez,

ForTe adatok (hkkm, (izemodra) feldolgozasa, ellen6rzése, adategyeztetés, ForTe — CO
interfész lizemeltetése,

az SAP CO modulban felmeril6 jogosultsag igények kezelése, ellen6rzése, el6zetes
engedélyezése,

az SAP CO modul oktatasainak megszervezése és lebonyolitasa.

2.1.4. Humankontrolling Osztaly

Feladat és hataskor:

a humadnligyi (létszdm és bér) agazati tervezési folyamatok koordindldsa, a tarsasagi
szintl terv Osszeallitasa,

a rendszeres és eseti humanugyi beszamolok elkészitése,

adatszolgdltatas a likviditasi terv kialakitdsdhoz,

a tarsasagi munkalgyi terv kidolgozdsa igazgatdsagok, agazatok és allomany csoport
szerint,

a tarsasagi bérgazdalkodas adatainak folyamatos feldolgozasa, elemzése, tervmddositasi
javaslatok és tervkorrekcidk véleményezése,

tarsasagi |étszam- és bériigyi beszamoldk, statisztikdk, adatszolgdltatasok teljesitése,

a tervtdl valod eltérések elemzése,

humadnkontrolling feladatok: bérszinvonal, bérkidramlds, munkaid6meérleg tervezése,
elemzése és beszamolas,

human cimzett keretek tervezése, felhasznalas elemzése,

az éves Gazdalkoddsi Rend kidolgozasaban vald kozrem(ikodés,

javaslat készitése a tarsasagi human eréforrds gazddlkodas irdnyelveire,

a Tarsasag bérgazdalkoddsdaval kapcsolatos elGirasok betartasanak ellenérzése,

az igazgatdésagok, a vezérigazgatd kozvetlen irdnyitasa alatt m(ikoddé egyéb szervezetek
human eréforras felhasznalasanak figyelemmel kisérése és elemzése,

adatszolgdltatas a bértargyaldsokhoz, illetve egyéb megallapodasokhoz

a BKK Zrt. 3altal a Kozszolgaltatasi Szerz6dés alapjan kért eseti és rendszeres
adatszolgaltatasok teljesitésében vald részvétel.

2.2 Szamwviteli Foosztaly

Feladat és hataskor:

torvényi elGirdsoknak megfelel6 konyvvezetés, a szamviteli fegyelem betartasa,

a FGosztdly altal készitett addbevallasok tartalmi helyességének a biztositasa,

a tarsasagi éves beszamolok tartalmi helyességének a biztositasa,

az SAP Fl, FI-AM, SAP HR és SD modul tarsasagi szint{ irdnyitasa, a torzsadat kezeléssel
kapcsolatos feladatok elvégzése,

a tarsasagi szamviteli politika 6sszeadllitasa,

a szamviteli és adotorvények elGirdsai alapjan a f6konyvi és az analitikus elszamol3si,
nyilvantartasi rend kidolgozasa, sziikség szerinti mddositasa, kiegészitése,

az adodzassal és szamvitellel kapcsolatos torvényi valtozdsokrdl tdjékoztatd kiadasa a
valtozas életbelépése el6tt,

a Tarsasag szamviteli folyamatainak kialakitasa, irdanyitasa és mikodtetése,

a Tdarsasag szervezetéhez igazodd szamviteli informacios rendszer kialakitasa,
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a kozszolgaltatasi szerz6déssel oOsszhangban elkiilonitett nyilvantartast vezet a
Kozszolgdltatasi Szerz6déshez, illetve a Kodzszolgdltatdshoz kapcsolddd eszkozokrdl és
forrasokrél, bevételekrdl és raforditasokrdl a kilon jogszabaly alapjan meghatarozott
szamviteli politikdban rogzitett, az atcsoportositas lehet6ségét kizard elszdmolasi
rendnek megfeleléen,

kozrem(kodés a Kozszolgaltatasi Szerz6désbél addédd jelentési és adatszolgdltatasi
(szdmviteli adatok) kotelezettség teljesitésében és hatarid6ben torténé megkildése a
Tarsasag illetékes szervezetei felé,

a tarsasagi szamlarend és szamlamagyarazat dsszeallitasa,

a Tarsasag gazdasagi eseményeinek folyamatos konyvelésének biztositdsa,

a szamviteli zarasok Utemterv szerinti biztositasa,

a tdrsasdgi éves beszamoldk Osszedllitasa, tartalmi helyességének biztositdsa,
kapcsolattartds és egyeztetés a Tarsasag konyvvizsgaléjaval,

a jovedelem-elszamoldsi (bér, TB, letiltds) tevékenységgel kapcsolatos feladatok
elvégzése iranyitdsa, szabalyozdsa, ellenérzése,

addzasi tevékenység szakmai iranyitasa és felligyelete,

a Tarsasadg koltségvetési kapcsolatait érinté belsé adatszolgdltatdsi kotelezettségek
szabdlyozasa,

a Tdrsasagndl 2012. d4prilis 30-ig keletkezett értékcikkes készpénzes szamlak
nyilvantartdsa, kezelése, a pénztari rendszer kiolvasott fdjljainak DVD-n vald biztonsagi
tarolasa,

a Tarsasag képviselete a Nemzeti Add- és Vamhivatalndl a helyi Onkormanyzatoknal
addzasi lgyekben valamint jovedelem-elszamolasi és tarsadalombiztositasi Ggyekben az
NEAK, ONYF és NYUFIG-nal és 6nkéntes pénztari ligyekben az adott banknal,

tdrsasagi szintl tarsadalombiztositasi kifizet6helyi feladatok elvégzése,

tarsasagi szintl jovedelem-elszamolassal kapcsolatos feladatok elvégzése.

2.2.1. Kényvviteli Osztaly

Feladat és hataskor:

a torvényi el6irdasoknak megfelel§ konyvvezetés, a szamviteli fegyelem betartasa,

a tarsasagi éves beszamoldk tartalmi helyességének a biztositasa,

a szamviteli és az adotorvények elGirdsai alapjan a f6konyvi és az analitikus elszamolasi,
nyilvantartasi rend kidolgozasa, szikség szerinti mddositasa, kiegészitése, a tarsasagi
szamviteli politika 6sszedllitasa,

a Tarsasag szervezetéhez igazodd szamviteli informacids rendszer kialakitasa,

tdrsasagi szamlarend és szamlamagyardazat dsszeallitasa,

szamvitellel kapcsolatos szabalyozasok aktualizalasa,

tdjékoztatd osszeallitasa a szamvitellel kapcsolatos torvényi véltozasokrdl,

a Tdarsasag és tarsasagcsoport (konszolidalt) éves beszamoldjanak 6sszeallitasa,
kozrem(ikodés a Kozszolgaltatadsi Szerz6désbdsl adodd jelentési és adatszolgaltatasi
(szamuviteli adatok) kotelezettség teljesitésében és hatarid6ben torténd megkildése a
Tarsasag illetékes szervezetei felé,

a leltarozasok el6készitése, szakmai iranyitdsa és végrehajtasanak ellenérzése,

selejtezési tevékenység szakmai irdnyitasa,

havi és éves zarasokkal kapcsolatos egyeztetések iranyitasa,

konyvviteli feladatok elvégzésének szakmai irdnyitasa,
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=  SAP MM-ben torténd készletelszamolas szamviteli felligyelete,

= valamennyi informatikai rendszerben a konyvvitelt érinté beadllitdsok megadasa és
fejlesztések tesztelésének felligyelete,

= az SAP SD, Fl és FI-AM modul tarsasagi szintl irdnyitdsa, a torzsadat kezeléssel
kapcsolatos feladatok elvégzése,

= értékesitésre vonatkozd cikkszamok létrehozasanak szakmai felligyelete,

= SAP SD rendeléskészités a kdzszolgaltatasi dij szamlazasahoz,

= szamviteli adatszolgdltatasok biztositasa,

= konyvvizsgalathoz, és egyéb ellenbrzésekhez sziikséges dokumentacidk Osszeallitdsa,
szamviteli bizonylatok kezelésének szakmai iranyitasa.

2.2.1.1. Konyvelési Csoport
Feladat és hataskor:

» atorvényi elGirdsoknak megfelel§ konyvvezetés, a szamviteli fegyelem betartdsa,

» atdrsasagi éves beszdmolodk tartalmi helyességének a biztositasa,

=  kozrem(kodés a tarsasagi szamviteli politika, szamlarend és szamlamagyardzat, valamint
az egyéb szamvitelt érint6 szabalyozdsok 6sszedllitdsdban, aktualizdlasaban,

» kozrem(ikodés a Tarsasdg és tarsasagcsoport (konszolidalt) éves beszamoldjanak
Osszeallitasaban,

»  kozrem(ikodés a Kozszolgdltatasi Szerz6désb6l adddd jelentési és adatszolgdltatdsi
(szdmviteli adatok) kotelezettség teljesitésében és hatdrid6ben torténé megkildése a
Tarsasag illetékes szervezetei felé,

» a havi zardsokkal kapcsolatos egyeztetések elvégzése (pl. kovetelések, kotelezettségek,
pénzforgalmi szamldk, elszdmolasi szamlak, bevételek és koltségek elhataroldsanak
egyeztetése),

= abanki forgalom atvétele, konyvelése, f6konyv és analitika egyeztetése,

» pénztarbizonylatok ellendrzése, f6konyv és analitika egyeztetése,

» ajovedelem-elszamoldssal 6sszefligg6 f6konyvi analitika egyeztetése, valamint a HR 3ltal
nem kezelt gazdasagi események kdonyvelése,

» a kilépett munkavallalék tartozasanak nyilvantartdsa,

» koltségekre és raforditasokra vonatkozé szallitéi szamlak konyvelésének ellenérzése,

= a MAV-Volan elszdmoldshoz kapcsolédéan a munkavallalék felé, a munkaba jaras
onrészének tovabbszamlazasa,

» az energiaszamlak feldolgozasa a WIS rendszerben, valamint feladas a f6konyv részére,

= SAP SD rendelések elkészitése az energia- és a telefonkoltség tovabbszamlazasahoz az
érvényben |év§ szerz6dések alapjan,

» a kozvetitett szolgaltatasok kényvelése,

» bevételek konyvelésének ellenbrzése,

» id6beli elhataroldsok konyvelése,

= céltartalékok képzése és visszavezetése,

* Onrevizid konyvelése, tarsasagi szintl nyilvantartas vezetése,

» a Tarsasag eszkozeiben, forrasaiban és eredményében bekovetkezett egyéb valtozasok
konyvelése,

= analitikus és f6konyvi nyilvantartas adatainak egyeztetése, ellenérzése,

» az SAP-hoz kapcsolédd rendszerek adatatadasanak folyamatos ellenérzése,

» kdzrem(ikodés az SAP FI-t érinté fejlesztések tesztelésében,
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* a Leltarozasi Szabalyzatban meghatdarozott feladatok elvégzése,

= szamviteli adatszolgaltatasok biztositasa,

= konyvvizsgalathoz, és egyéb ellendrzésekhez sziikséges dokumentacidk 0Osszeallitasa
szamviteli bizonylatok kezelése, irattarozdsa,

= 3 Tarsasagnal 2012. aprilis 30. napjdig keletkezett értékcikkes készpénzes szamlak
nyilvantartdsa, kezelése, a pénztari rendszer kiolvasott fajljainak DVD-n vald biztonsagi
tarolasa.

2.2.1.2. Eszkézelszamoldsi Csoport
Feladat és hataskor:

= atorvényi el6irdasoknak megfelel6 konyvvezetés, a szamviteli fegyelem betartasa,

=  kozrem(kodés a tarsasagi szamviteli politika, szamlarend és szamlamagyardazat, valamint
az egyéb szamvitelt érint6 szabalyozasok 6sszedllitdsdban, aktualizdlasaban,

»  kozrem(ikodés a Kozszolgdltatdsi Szerz6désb6l adddd jelentési és adatszolgdltatdsi
(szdmviteli adatok) kotelezettség teljesitésében és hatdrid6ben torténd megkildése a
Tarsasag illetékes szervezetei felé,

»  kozrem(ikodés a Tarsasdg és tdrsasagcsoport (konszoliddlt) éves beszdmoldjanak
Osszeallitasaban,

»  kdzrem(ikodés az SAP FI AM modult érint6 fejlesztések tesztelésében,

» a Tarsasag beruhdzasainak analitikus nyilvantartasa, beruhdzast érints szallitéi szamlak
ellen6rzése,

= az lzembe helyezett eszkdzok aktivalasa,

= immaterialis javakra és targyi eszk6zokre vonatkozé értékcsdkkenés elszamolasa,

» a Tdarsasag kiemelt beruhdazasi projektjeinek szamviteli nyilvantartasa,

» a kiemelt beruhazdsi projekt iranyitasat végz6 szervezeti egységekkel folyamatos
kapcsolattartds, egyeztetés egyittmikodés, a kiemelt beruhdzasi projekt céljainak és
feltételrendszerének maradéktalan figyelembe vétele mellett, az eszk6zmozgas
bizonylatainak rogzitése,

» a kiemelt beruhdzasi projekt esetében kapcsolattartas, kézremikodés a tdmogatast
biztositd ellen8rzést végz6 szervekkel (pl. Budapest F&varos Onkormanyzata, EU-s
forrasok esetében a kozrem(ikodd szervezet),

» a kiemelt beruhdzasi projektre vonatkozé szamvitelt érint6 adatszolgaltatdasok
Osszedllitasa,

» akiemelt projekt eszk6zmozgas bizonylatainak rogzitése,

» halasztott bevételek analitikus nyilvantartasa,

= halasztott bevételek elszdmolasa,

» a havi és év végi zardssal kapcsolatos szakteriiletét érint6 feladatok elvégzése,

» beruhazasokkal és targyi eszkdzokkel kapcsolatos egyeztetések, ellenérzések,

» analitikus és f6konyvi nyilvantartas adatainak egyeztetése, ellen6rzése,

» amérleg alatdmasztasahoz kapcsolddo szakteriiletét érints leltarak elkészitése,

» ateriletét érint6 adatszolgdltatasok biztositasa (statisztikai adatszolgaltatas kivételével),

» konyvvizsgalathoz, és egyéb ellenGrzésekhez sziikséges dokumentacidk osszeallitasa.

2.2.1.3. Leltdrozasi és Selejtezési Csoport

Feladat és hataskor:
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» atorvényi elGirdasoknak megfelel§ konyvvezetés, a szamviteli fegyelem betartdsa,

»  kodzrem(ikodés a tarsasagi szamviteli politika, szamlarend és szamlamagyarazat, valamint
az egyéb szamvitelt érint6 szabalyozasok dsszedllitdsaban, aktualizdldsaban,

»  kozrem(kodés a Kozszolgdltatasi Szerz6désbdl addédd jelentési és adatszolgdltatasi
(szdmviteli adatok) kotelezettség teljesitésében és hatarid6ben torténé megkildése a
Tarsasag illetékes szervezetei felé,

= SAP FI AM torzsadatok karbantartasa,

»  kozrem(ikodés az SAP FI AM modult érinté fejlesztések tesztelésében,

= az SAP MM modul fejlesztésével 6sszefliggd konyvelések tesztelése,

= SAP MM-ben torténd készletelszamolas szamviteli felligyelete,

» akészlet elszdmolasi szamlak egyeztetése, rendezése,

= 3 gazdasagi év végéhez kapcsolédd konyvelési tételek feladasa (beraktdrozott nem
szamlazott, Uton lév6 készletek, az év végi leltar alapjan az lGzemanyag tankkészlet,
utazasi igazolvanyok és hologramok, véd&étel és véddgital konyvelése),

= immateridlis javak és targyi eszk6zdkre vonatkozd kivezetések és koltséghelyek kozotti
athelyezések konyvelése,

» a havi és év végi zardssal kapcsolatos szakteriiletét érint6 feladatok elvégzése,

= ateriletét érint6 adatszolgdltatasok biztositasa (statisztikai adatszolgaltatas kivételével),

» a selejtezési tevékenység szakmai iranyitasa, a tarsasagi selejtezési team hatdskorébe
utalt selejtezések végrehajtdsa, selejtezések konyvelése,

» aleltarozdsok el6készitése, szakmai iranyitasa és végrehajtasanak ellendrzése,

» raktdrkészletek tarsasagi szintl leltarozdsanak ellenGrzése, a leltar kiértékelése, az
eltérések konyvelése,

» a Tarsasdg immateridlis javaira és targyi eszkozeire vonatkozd leltarozasi kiilonbozetek
vizsgalata, leltdrak kiértékelése, a leltarhidny és leltartobblet konyvelése,

» atdrgyi eszk6z6k munkahelyi nyilvantartasanak ellenérzése,

» a leltdr ellen6rzés soran észlelt és a tdrsasagi tulajdon védelmét veszélyeztets
nyilvantartdsi, raktar-gazddlkodasi, valamint munkahelyi fegyelmezetlenségek
felszamolasa érdekében jelentések készitése,

» a Tdarsasag gazdalkodasaval osszefliggd eseti leltarozas elvégzése,

» a Tarsasag immaterialis javaira, targyi eszkozeire, készleteire vonatkozdan a leltarozasok
értékelésének ellen6rzése,

» koényvvizsgdlathoz, és egyéb ellen6rzésekhez szlikséges dokumentacidk 6sszeallitasa.

2.2.2. Ad6 Csoport
Feladat és hataskor:

» adobzasi tevékenység szakmai irdnyitdsa és felligyelete,

» acsoport altal készitett addbevalldsok tartalmi helyességének biztositasa,

» koltségvetési kapcsolatokbdél adddé feladatok hatarid6re torténd teljesitése,

» tdjékoztatd Osszeallitasa az addzassal kapcsolatos térvényi valtozasokral,

» a koltségvetési kapcsolatokat érint6 kotelezettségekkel, juttatasokkal kapcsolatos
alapadatok ellenérzése, addalapok, addk szamitdsa, pénzligyi rendezése, addbevalldsok
elkészitése,

» az alapadatokat nyujté szakszolgalatokkal folyamatos kapcsolattartds, add jogszabaly
madositasa esetén irdnymutatas,
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= az SAP rendszerben konyvelt szamldk AFA Osszegének ellenbrzése, kiegészits
Osszesitések elkészitése, analitikus nyilvantartdsok vezetése,

* a 4-es Metrd beruhdzashoz kapcsoléddan nyilvantartds vezetése az SAP rendszerben
lekdnyvelt szamlak AFA vonzatardl, arfolyam kiildnbdzetekrdl, a Magyar Allamkincstarral
torténd elszamolasrol, a projekttel kapcsolatos pénziigyi rendezések lebonyolitasa,

= az SAP rendszerben az addzast érintd riportok tesztelése, a program ellenérzése az
addjogszabalyok alapjan, esetleges médositasokra javaslattétel,

= analitikus nyilvantartas vezetése a tdrsasagi koltségvetési pénziigyi kapcsolatokrél, a
realizalt adatokrdl statisztikai jelentések, pénziigyi kimutatasok készitése, a NAV ado-
folydszamla egyeztetése,

= az eseti és atfogd NAV ellen6rzésekben vald aktiv részvétel, adatszolgaltatas a revizorok
szamara,

» a NAV szervezeti egységeivel torténd Ugyintézések végrehajtdsa, kapcsolattartas,
kérelmek ligyintézése, adategyeztetés a Tarsasdgon belll, az aktualis adélgyben érintett
szervekkel,

» a Tarsasdg koltségvetési kapcsolatait érinté belsé adatszolgaltatasi kotelezettségek
szabalyozasanak el6készitése,

» a kapcsolt vallalkozasok kozotti transzferdr meghatarozasaval osszefliggé nyilvantartas
szabdlyozasa,

» az Uzleti tervhez és a likviditasi tervhez a koltségvetési és egyéb kotelezettségek és
kovetelések tervezése az érvényes tervezési és beszamolasi szabalyzat valamint a ,,BKV
Zrt. pénzforgalmdnak tervezése és az utaldsok lebonyolitdsi rendje” targyu vezérigazgatoi
utasitds elGirasai szerint,

= a lekonyvelt adod- és jarulékfizetési kotelezettség/kovetelések adatainak egyeztetése a
bevallasi és a pénzlgyi teljesitések adataival, az addk és jarulékok elszamoldsara
vonatkozo f6konyvi szamlak egyezGségének biztositasa,

= addéhatdsaggal szembeni kovetelések és kotelezettségek, valamint a pénziigyi
atvezetések kdnyvelése,

» atarsasagi éves beszamold készitésével 6sszefliggs, addzassal kapcsolatos egyeztetési és
egyéb feladatok elvégzése,

» a zdarasi Utemtervnek megfelel6en az addézassal Osszefiiggé konyvelési feladdsok
elkészitése,

» koényvvizsgdlathoz sziikséges dokumentacidk dsszeallitasa.

2.2.3. Jovedelem-elszamolasi Osztaly
Feladat és hataskor:

» a bérszamfejtési és tdrsadalombiztositdsi tevékenységgel kapcsolatos feladatok
elvégzése iranyitdsa, szabalyozdsa, ellenérzése,

* SAP HR modulfelelGsi feladatok ellatasa,

*=  SAP HR funkcionalis mikodtetése: szamfejtés, munkabér-atutalasi dllomany elkészitése,
annak inditasa és a kapcsolédd utaldasok, bérnaplé allomany elGallitasa, havi és éves
nyitasi és zarasi feladatok ellatasa,

= a munkavallalék jévedelem elszamolasa, a jovedelem kiutaldsa és nyilvantartasa, kifizetGi
feladatok ellatasa,

* a munkavallalék tartozdsaival kapcsolatos nyilvantartasok folyamatos vezetése és

leltarozasra torténd elGkészitése, az év végi leltarozas elvégzése,
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= munkavallaloi és tarsasagi szintd jarulék- és jovedelemigazolasok kiallitasa,

= SAP HR szintl oktatasok megszervezésében, lebonyolitdsaban torténé szakmai
iranymutatas kialakitasa és a végrehajtasban valé kozremikodés,

= SAP HR Felhasznaldi Kézikonyv aktualizdlasa, Humdnlgyi Szabdlyzatra vonatkozé
javaslattétel,

» 3 tarsasagi humdnlgyi torzs-, bér-, TB, letiltasi adatok feldolgozasanak fejlesztési és a
tesztelési folyamataiban torténé kozrem(ikodés, azok iranyitasa, felligyelete,

= SAP HR beallitdsok megrendelése, annak tesztelése, kozrem(ikodés a SAP HR fejlesztések
fellgyeletében,

» ForTe el6tét rendszer adatbetdltésének és az interface mikddtetésének felligyelete,

» rendszerintegritas és jogszabdlyi megfelel6ség vizsgdlata, felhaszndléi tevékenységek
fellgyelete, esetleges hibabejelentések tovabbitasa,

= nyugdij el6készitéshez szikséges bér adatok elSallitdsa és hataridére torténd
tovabbitasa,

= archive kezelés, archivalas, irattarozas (bér, letiltas, TB),

»  fGkonyvi szamlak egyeztetésében torténd kozrem(ikodés tarsasagi szinten,

» érdekképviseletek tagdij-atutaldsai tarsasagi szinten,

* a bérvaltozas személyenkénti rogzitésének ellenGrzése SAP HR—ben,

» a Tdarsasag személyi allomdanydara vonatkozé jovedelem-elszamolassal kapcsolatos adatok,
az ahhoz kapcsolddd okmanyok (igazoldsok, kintlévéségek, terhelések) nyilvantartasa,

» baleseti jaradékosokkal kapcsolatos tarsasagi ligyintézés,

» fGkonyvi szamlaegyenlegek készitése a konyvelés részére,

» aszemélyi adatvédelemre vonatkozo elGirdsok betartdsa.

2.2.3.1. Bérszamfejtési Csoport
Feladat és hataskor:

» Dbérjellegli juttatasok és egyéb jarandésagok foglalkoztatdsnak megfeleld jogcimen
torténd elszamoldsa, a kozteher levonasok torvény altal elGirt mértékének biztositasa,

» a munkavallalék esetében a jogviszony keletkezését6l annak megsz(inéséig az
elszamolassal kapcsolatos informacié tipusok felvitele, mddositasa, folyamatos
karbantartdsa,

» munkaaddi jarulék-, illetve munkavallaléi szja havi kedvezmények kezelése,
nyilvantartdsa,

» hokozi és hdvégi szamfejtést kovetd banki utaldsok elSallitasa, tovabbitasa a pénzigyi
rendszer felé,

= egyéni jarulék- és jovedelemigazolasok kidllitdasa, munkavallalok évenkénti szja
bevallasanak lebonyolitdsa, a keletkez6 addkiilonbozetek kezelése, lejelentése a NAV
felé,

* a munkavallalé nyugdij megallapitdsahoz sziikséges adatszolgaltatas készitése és
Nyugdijbiztositasi FGigazgatosag felé torténd tovabbitasa, ellenbrzés esetén iratanyagok
biztositasa,

» munkaligyi perekhez sziikséges adatszolgdltatas a Jogi és Humanpolitikai Igazgatdsag
felé, ezekhez kapcsolddo birdsagi itéletekben meghatarozott kifizetések teljesitése,

» baleseti- és keresetveszteségi jaradékban részesiil6kkel kapcsolatos tarsasagi szint(
kifizetések végrehaijtasa,
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elszamolasi adatok konyvelésének koordindlasa, ellen6rzése, majd elektronikus atadasa a
Konyvelési Csoport részére,

szakszervezeti tagdijatutalas az érdekképviseletek részére,

folyamatos ligyfélfogadds biztositdsa a munkavallalok teljes kor( kiszolgalasa érdekében,
elszamolasi feladatokkal 0©sszefligg6é és hataskorbe tartozd kilsé-belsé levelezés
elvégzése,

a munkavallaldk tartozadsainak kezelése a birdsagi végrehajtasrél szolé torvény (jelen
Ugyrend hatélyba lépésekor a 1994. évi LIIl. térvény.) alapjan, nyilvantartds vezetése,
igazolasok kiaddsa,

a munkavallalék o6nkéntes nyugdij- és egészségpénztdri tagdijainak valamint egyéb
biztositasainak levondsa, adatszolgaltatasa,

belép6 munkavéllalék esetében a munkaltatdi igazoldson feltlintetett letiltasok és
magannyugdij-pénztdri tagsagok elGjegyzése,

a  munkabérek pénzintézetek részére torténé  atutaldsanak  el6jegyzése,
bankszamlaszamok mddositasa,

visszaérkezett jovedelmek, 6nkéntes pénztari tagdijak, letiltasok rendezése,

SAP HR egyedi utalas készitése (SAP PRD),

szamlaegyenlegek készitése a konyvelés részére, havonta torténd egyeztetése,

a munkavallaldk tartozdsairdl leltar készitése a Konyvviteli Osztaly részére,

a munkavallalék személyi adatvédelemre vonatkozoé el6irdsainak betartasa.

2.2.3.2. Tdrsadalombiztositdsi Csoport

Feladat és hataskor:

a TB kifizetGhelyi feladatok iranyitasa,

a biztositasi kotelezettség és a folyamatos biztositasi id6 elbiraldsa, nyilvantartasa,

az egészségbiztositasi pénzbeli elldtasok iranti igények elbirdldsa, folydsitdsa,
elszamolasa,

a kifizet6hely hataskorébe tartozd, a biztositottak, ellatdsra jogosultak és az egyidejlileg
fennallé tobb biztositasi jogviszonnyal rendelkezd biztositottak, ellatasra jogosultak
egészségbiztositasi pénzbeli és baleseti tappénz igények elbiraldasa, folydsitdsa,
elszamolasa,

az lzemi baleset, valamint a foglalkozasi megbetegedés elbiraldsa, a baleseti tappénz
iranti igények elbiraldsa, a jogszabdalyban elGirt hatarid6ben térténd folydsitasa,

a kifizetett pénzbeli ellatasok és a baleseti tappénz Egészségbiztositasi Alap felé torténd
elszamolasa és az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatas teljesitése,

a tdppénz hozzajarulds kiszamitdsa, elszamolasa,

a biztositds megsziinését kovetben, ugynevezett passziv jogon igényelt CSED, GYED,
baleseti ellatasok elbiraldasa, folydsitasa, elszdmoldsa és az ezzel kapcsolatos
adatszolgdltatas teljesitése,

a kifizetett ellatasokrél nyomtatvanyok, nyilvantartasok vezetése,

az ellatdsok megallapitasahoz, folydsitasahoz sziikséges adatok megkérése, illetve mas —
adatvédelmi szabdlyok alapjan arra illetékes — szervek részére az adatok szolgaltatdsa,
statisztikai adatszolgaltatas,

jogalap nélkil felvett ellatdsok esetén — hatarozat kiadasaval — a visszafizetésre
kotelezéssel kapcsolatos eljards lefolytatasa, a visszafizetett ellatasok Egészségbiztositasi
Alap felé torténé elszamolasa,
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= az ellatasokkal kapcsolatos intézkedések elleni fellebbezések elbiralasa, valamint szikség
esetén a fellebbezés felterjesztése az illetékes jogorvoslati szervhez (Budapest Févaros
Kormanyhivatala Egészségbiztositasi Féosztaly),

* a biztositottat — kérésére — tdjékoztatja a megallapitott pénzbeli ellatds 6sszegének
kiszamitasa soran figyelembe vett adatokrdl,

= az elldtasokkal kapcsolatos bilincselekmények, szabdlysértések gyanuja esetén biintet6,
vagy szabalysértési eljaras kezdeményezése érdekében az illetékes Budapest Févaros
Kormanyhivatala Egészségbiztositasi F6osztaly ellendrzési szakegységének tajékoztatasa,

= mindazon feladatoknak elvégzése, amelyeket jogszabaly a feladatkdrébe utal,

= SAP HR tdrsadalombiztositdasi modul fellgyelete, beallitdsok megrendelésére
javaslattétel,

= Humadnlgyi Szabdlyzat szakteriletére vonatkozo javaslattétel,

»  F6konyvi szamlaegyenlegek készitése a konyvelési szakteriilet részére félévenként
torténd egyeztetésre.

2.3 Pénziigyi Foosztaly
Feladat és hataskor:

» a Tdrsasag kotelezettségeinek, illetve kdveteléseinek pénzligyi rendezése,

» a pénzlgyi egyensuly biztositasa érdekében a hataskorébe tartozé intézkedések
megtétele,

» a Tdrsasag pénzigyi folyamatainak kialakitdsa, iranyitdsa és tovabbfejlesztése,

» a Tdrsasag pénziigyi egyensulydnak biztositasa,

» a Tdrsasag likviditdsmenedzsmentje,

= likviditasi hiany esetén a kifizetések sorolasa,

» aTarsasag finanszirozasi stratégidjanak kidolgozasa,

» a banki forrasok megszerzésében, (itemezésében vald koézremlkodés, az ezzel
kapcsolatos elemzések elkészitése,

» az aktiv és passziv bankm(veletekkel kapcsolatos szerz6dések el6készitése,

» a Tdrsasag altal kotendd szerz6dések pénziigyi feltételeinek meghatarozasa, a
szerz6dések véleményezése,

» a pénzugyi feladatok szervezése, Osszehangoldsa, iranyitdsa és végrehajtdsanak
ellen6rzése,

» a pénzigyi informacids rendszer kialakitasa, karbantartasa,

» a bizonylati fegyelem betartasanak ellenérzése,

» a kifizetések jogszerliségének ellenérzése.

2.3.1 Pénzforgalmi Osztaly
Feladat és hataskor:

» a Tarsasag bankszamla forgalmanak lebonyolitasa,

= a vdllalati pénzforgalom lebonyolitdsa, a szakteriiletek &ltal kezdeményezett banki
atutaldsok végrehajtdsa, egyéb eseti atutalasok és azok adminisztracidjanak elvégzése az
ezeket szabalyozo utasitasnak megfelel6en,
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a pénzforgalommal kapcsolatos bankszamla- és egyéb szerz6dések megkotésének
lebonyolitasa és nyilvantartasa, a banki aldirasi cimpéldanyokkal (bankszamla felett
rendelkezés) kapcsolatos Ugyintézés és nyilvantartds, aktualizalas,

a munkabérek, egyéb jovedelmek, tarsadalombiztositasi juttatdsok munkavallalék
folydszamldjara utaldsdval kapcsolatos pénzforgalmi feladatok végzése,

tarsasdgi bankkartya banki igénylése, nyilvantartdsa, limitek mddositdsa, bankkartya
visszavonasa a bankkartya hasznalatdra vonatkozdé szabalyok szerint, a bankkartyds
kifizetések elszdmolasahoz benyujtott szallitéi szamlak, szamviteli bizonylatok formai és
szamszaki ellenGrzése,

hitelkamat és tGketorlesztésekkel Osszefliggé feladatok ellatasa, az aktualis banki
kotelezettségallomany folyamatos ellenérzése és nyilvantartasa,

pénziigyi lizing kamat- és tGketorlesztési kotelezettségeinek ellenérzése és
nyilvantartasa,

faktoralt szallitéi allomany kamatfizetésével kapcsolatban ellen6rzés, egyeztetés és
nyilvantartas,

a banki kivonatok feldolgozasa, a banki adatok koényvelésének el6-feldolgozasa, és az
ezzel Osszefliggd tovabbi feladatok elvégzése, banki kamatkiaddsok és kamatbevételek
id6beli elhatdrolasa,

a szamlavezet6 és finanszirozd bankokkal torténdé tdrgyalasok lebonyolitasa, szakmai
részvétel a kozbeszerzési eljardsok lebonyolitdsdaban, folyamatos kapcsolattartas kilsé és
belsd szervezetekkel a vallalati pénzforgalmat érinté kérdésekben,

a Tarsasag pénzeszkozeivel, hiteleivel vald gazdalkodas,

likviditasi tervek, pénzigyi kimutatasok készitése, a pénzforgalmi tervek készitése, a
pénzforgalmi helyzet alakuldsdnak folyamatos elemzése, értékelése,

a Tarsasag pénzigyeivel kapcsolatos adatok nyilvantartasa, kiilonféle adatszolgdltatasok,
tdjékoztatdsok készitése,

a Tdarsasdg adodssagallomanyat érinté szerz6dések (bankhitel, kdlcson, pénzigyi lizing,
bankgarancia, egyéb kolcsonnel azonos hatdsu kereskedelmi (gylet) nyilvantartasa,
kezelése,

a Tarsasag kapott bankgarancidinak és a kapott egyéb pénziigyi biztositékoknak
nyilvantartdsa, azok el6zetes véleményezése, sziikség esetén érvényesitése a szakterilet
felkérése alapjan,

a Tarsasag altal nydjtandd bankgarancidak és egyéb pénziigyi biztositékok beszerzése, a
kotelezettségvallalasra vonatkozd engedély szakteriileti megszerzését kovetSen, a
szakteriletek felkérése alapjan,

elkiilonitett bankszamlanyitdsok, megsziintetések lebonyolitdsa,

a készpénzforgalom lebonyolitdsa, a f6pénztari elszamolasokhoz benyujtott készpénzes
szallitéi szamlak, szamviteli bizonylatok formai és szamszaki ellenérzése, a f6pénztari
kifizetések és bevételek szamfejtése,

a vallalati fépénztar és a pénzkezel6 helyek készpénzforgalmi elszamoldsainak
ellen6rzése,

a fépénztari bizonylatok konyvelése,

a vallalati utaztatashoz kapcsolédd banki valutaellatas lebonyolitasa,

a biztositasi dijak nyilvantartdsa, a biztositdsi szamlak igazoldsa, konyvelési feladasuk
elGkészitése,

biztositok felé torténd adatszolgaltatds, biztositasi szerz6désekkel kapcsolatos ligyviteli
feladatok ellatasa,

az SAP E-Bank, Treasury és Pénztar modul modulfelel&si feladatainak ellatasa,

Hatélyba lépés datuma: 24/203. oldal
2018. majus hdnap 1. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje

egyéb kifizetések (utdlagos elszamoldsra felvett el6legek, szakteriiletek altal
kezdeményezett dtutaldsok) bizonylati hatterének, dokumentaltsaganak ellenérzése,

a tdrsasdgi éves beszamold készitésével Osszefliggd, hataskorébe tartozéd leltdrozasi,
egyeztetési, adatszolgaltatdsi és egyéb feladatok elvégzése,

részvétel a Tdarsasdg Kozszolgdltatasi Szerz6désében meghatarozott pénzforgalmi
beszamoldk és tervek készitésében,

a pénziigyi fegyelem betartdsa és betartatasa,

a tevékenységi korét érint6 szabdlyozasok karbantartdsa, pénzforgalmat érinté
szabalyozasok véleményezése,

tulajdonosi dontés esetén kozremilikodés a Tarsasag tobbségi tulajdondba tartozd
tarsasdgok pénzforgalmi tevékenységének ellen6rzésében.

2.3.2 Folydszamla Osztaly

Feladat és hataskor:

a Tarsasag atutalasos fizetési moédu vevaéi- és szallitéi szamlaforgalmanak lebonyolitasa,

a pénziigyi fegyelem betartasa,

a bizonylati rend betartasa,

az atutaldsos fizetési mdédu szallitdi kotelezettségekkel és az atutaldsos fizetési modu
vevGi kovetelésekkel kapcsolatos adatszolgaltatas,

szakmai feladatok ellatdasa sordn felmerilt SAP Fl, SD fejlesztések, valtoztatdsok
kezdeményezése, tesztelés elvégzése,

a szallitoi szamlak igazoldsara szolgald FIS/edc rendszer fellgyelete,

a tdrsasagi éves beszamold készitésével Osszefliggd, hatdskorébe tartozd leltarozasi,
egyeztetési és egyéb feladatok elvégzése.

2.3.2.1 Vevéi Szamlazdsi Csoport

Feladat és hataskor: (atutalasos fizetési modu vevészamlak esetén)

a vevli torzsadatok folyamatos karbantartasa a szerzédést koté terilet irdsbeli
értesitésének megfelelGen,

a vevGi szamldk szamszaki, alaki és tartalmi ellenérzése,

vevli szamlak kibocsatasa, iktatdsa, konyvelése, a pénzigyi rendezés figyelemmel
kisérése, késedelmi kamatkérék kildése,

kotbér és karatalany konyvelése,

a vevGi folydszamlat érint6 banki tételek kényvelése,

a vevlk részére torténd visszautalasok kezdeményezése, kompenzaldasok végrehajtasa,
vevdi el6legek kezelése,

a vevGi folydszamldk egyeztetése a kils6 partnerrel,

a vevdi szamlakkal kapcsolatos AFA egyeztetési feladatok elvégzése,

az AFA zarast megel6z8en a szamlazasi terv szerint lejart, nem szamlazott SAP SD
rendelések ellenGrzése és a sziikséges intézkedések megtétele,

a kintlévéségek behajtasaval kapcsolatos feladatok elvégzése: fizetési felszolitdsok
kiildése, jogi ugyintézésre atadds, cs6d-, felszamolasi- és végelszamolasi eljaras
meginditasakor kdvetelés bejelentése,

a vevGi szamlakkal kapcsolatos id6beli elhatarolasok kényvelése,

a vevGi kovetelésekkel kapcsolatos adatszolgaltatas,
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» az évvégi zarashoz és konywvizsgalathoz sziikséges feladatok elvégzése, adatszolgaltatas.
2.3.2.2 Szallitoi Folyoszamla Csoport
Feladat és hataskor (atutalasos fizetési madu szallitoi szamlak esetén):

= a szdllitéi torzsadatok folyamatos karbantartdsa a szerz6dést koté terllet irdsbeli
értesitésének megfelelGen,

» 3 szallitéi szamldk szamszaki, alaki és tartalmi ellenérzése, szkennelése, kompletirozasa,
el6rogzitése, konyvelése,

= aszallitoi el6legek kezelése, devizds el6leg afa-eltérés konyvelése,

» a szallitéi szamldkkal és késedelmi kamattal, kotbérrel kapcsolatos pénzigyi
kotelezettségek, atutaldsok kezdeményezése, kompenzalasok végrehajtasa, skontddijak
konyvelése,

» aszallitéi folydszamlat érint6 banki tételek konyvelése,

» szallitdi téves utaldsok, kapott fizetési felszélitasok rendezése,

»  szallitéi folydszamlat érint6 kifizetések (szakterlletek altal kezdeményezett banki
atutaldsok) bizonylati hatterének, dokumentaltsdganak ellenérzése,

» a szdllitéi szdmlak igazoltatasa, utvonalanak nyilvantartdsa, a szamldk fizetési
hatdridejének betartdsa,

» aszallitdi folydszamlak egyeztetése a kiilsé partnerrel,

= a szallitoi szamlakkal kapcsolatos AFA egyeztetési feladatok elvégzése,

» aszallitdi kotelezettségekkel kapcsolatos adatszolgaltatas,

» a faktordlt szallitéi allomany operativ teenddSinek elvégzése,

= az évvégi zarashoz és konyvvizsgalathoz sziikséges feladatok elvégzése, adatszolgaltatas.

2.3.2.3 Pénziigyi Ellenérzé Csoport
Feladat és hataskor (atutalasos fizetési madu szallitoi szamlak esetén):

= a beérkez6 szallitdi szamlakat kiadllité cégek lényeges torzsadatainak (név, székhely,
addszam, bankszamlaszam) ellenérzése a cégbirdsagi, addhatdsagi és egyéb
nyilvantartasok alapjan,

» szallitdi torzsadat |étrehozasa és a meglévd adatok mddositasa el6tti ellenbrzés,

» a beérkezett szamlak tartalmi és formai ellen8rzése, azok szerz6déses hatterének, illetve
a szerz6déseknek valé megfelelésik ellen6rzése a vonatkozd utasitasok elGirdsainak
megfelelGen,

» a beérkezett szdllitéi szamlak szerz6dés, megallapodas, megrendelés szerinti fizetési
feltételeinek felllvizsgalata, ellenbrzése,

= a szerzGdésekben elGirt, szdmlakhoz kapcsolddd sziikséges dokumentdcid (teljesités-
igazolas) meglétének ellenérzése,

» a feltart hidnyossagok, hibdk megsziintetése érdekében intézkedik az érintett szakterilet
felé,

* a bizonylati és a pénzligyi fegyelem, valamint a vonatkozdé szabalyozasok betartasanak
ellen6rzése a meghatarozott ellendrzési szempontok tekintetében.
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2.4 Informatikai F6osztaly

Feladat és hataskor:

a Tarsasag informatikai, telekommunikaciés és informacidbiztonsagi stratégiajanak,
kidolgozdsa, rendszeres felllvizsgalata és aktualizalasa,

az informatikai  szolgdltatasiranyitasi, a szolgaltatasfejlesztési, valamint az
informacidbiztonsagi politika kialakitdsa, folyamatos karbantartdsa és végrehajtdsa,

a Tarsasag informatikai és telekommunikdacios tevékenységének iranyitdsa és felligyelete,
az informatikai és telekommunikdcids szolgdltatds és az informacidbiztonsag
szabalyozasi kérnyezetének kialakitasa, rendszeres karbantartasa,

a Tarsasag altal haszndlt informatikai és telekommunikacios alkalmazasok rendelkezésre
allasdnak és minéségének a biztositasa,

a Tarsasag lzleti folyamatainak IT és telekommunikdcids szakmai tdmogatasa,

kiemelt projektek informatikai vezetése és tamogatasa,

informatikai targyd és tartalmu projektek menedzsmentje, irdnyitasa, illetve
irdnyitasanak felligyelete, informatikai minGségbiztositasa és kockazatkezelése,

az IT Uzemeltetési és Tamogatasi Osztdly munkajanak feltigyelete,

a Telekommunikacios Infrastruktudra és IT Biztonsagi Csoport munkajanak felligyelete,

az IT Szolgaltatds- és Miikodésfejlesztési Csoport munkajanak felligyelete,

kiemelt projektek informatikai vezetése és tdmogatdsa,

informatikai targyd és tartalmu projektek menedzsmentje, irdnyitasa, illetve
irdnyitasanak feliigyelete, informatikai minGségbiztositdsa és kockazatkezelése,

a szakteriletek informatikai jellegli problémdinak, bejelentéseinek, javaslatainak
fogadasa, kezelése, megoldasa, illetve megvalaszolasa,

javaslattétel a tarsasagi beruhdzasi terv IT elemeinek tartalmara, a szolgaltatdkkal
kialakitott IT fejlesztési és beruhazasi terv elfogaddsa, a végrehajtdsanak iranyitasa

az informatikai és telekommunikaciés megrendelések, beszerzések szakmai kontrollja,
Tarsasagunk lednyvallalatai informatikai és telekommunikacids tevékenységének
felUgyelete,

az informatikai és telekommunikacios folyamatok kialakitasa, irdnyitasa és m(ikddtetése,
a szolgaltatdkkal valé kapcsolattartas és a szerz6dés szerinti teljesités koordinalasa,

az IT Alkalmazds-menedzsment Osztaly munkdjanak felligyelete,

Tarsasagunk leanyvallalatai informatikai és telekommunikaciés tevékenységének
feltgyelete,

az informatikai és telekommunikaciés folyamatok kialakitdsa, irdnyitdsa és miikodtetése,
a szolgaltatokkal valé kapcsolattartds és a szerz6dés szerinti teljesités koordindlasa,

az IT Alkalmazds-menedzsment Osztaly munkdjanak felligyelete,

az IT Uzemeltetési és Tamogatasi Osztdly munkajanak feltigyelete,

a Telekommunikaciés Osztaly munkajanak fellgyelete,

az IT Biztonsagi Osztaly munkajanak felligyelete,

a Kozlekedési Intelligencia és M(ikodésfejlesztési Osztaly munkdajanak felligyelete,

az IT munkatarsak kivalasztasa, iranyitasa, rendszeres értékelése és folyamatos
fejlesztése a Jogi és Humanpolitikai Igazgatdsag szakirdnyitdasa mellett,

rendelkezésre allas auditok soran,
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= a fentiekben meghatdrozott feladatok a technoldgiai céld informatikai és
telekommunikacids eszkozokre, halézatokra nem vonatkoznak.

2.4.1 IT Alkalmazas-menedzsment Osztaly
Feladat és hataskor:

= részvétel a Tarsasag informatikai és telekommunikacids stratégiajanak kidolgozasaban,
karbantartdsdban és a végrehajtdsaban,

» javaslattétel az informatikai alkalmazdsportfolié kialakitdsdara, mddositasara, elemek
cseréjére,

» azinformatikai alkalmazas-fejlesztési tevékenységek irdnyitasa,

» azinformatikai és az Gzleti terilet egylttmikodési modelljének kialakitasa,

= a Tdrsasag altal kézvetleniil hasznalt és/vagy kilsé szolgaltatotdl igénybe vett és hasznalt
informatikai alkalmazdasok rendelkezésre alldsanak és mindségének biztositasa,

» a Tarsasag 4dltal haszndlt informatikai alkalmazasok integrdlt mdkodtetése és
naprakészen tartdsa, vezetSi dontés alapjan az egyes alkalmazasokon torténd
fejlesztések és karbantartdsok elvégzése,

» a Tdrsasag altal haszndlt informatikai licencek rendelkezésre allasanak biztositdsa,

» alkalmazasfejlesztési projektek projektmenedzsmentje,

= a Tarsasag altal hasznalt alkalmazasok belsé és/vagy kiilsé fejleszt6, tamogatd
partnereivel valé egylittmikodés,

» a Tdrsasag altal haszndlt alkalmazasok dokumentdacidinak naprakészen tartasa,

» a Tdrsasag altal haszndlt alkalmazasok er6forrasigényének meghatarozasa,

» a Kiemelt Informatikai Rendszer moduljai rendelkezésre allasanak biztositasa, fejlesztése
és a karbantartdsi tevékenységek iranyitasa,

» akiemelt informatikai jogosultsagok menedzselése,

= Qa tdrsasagi Uzemeltetésli alkalmazasok rendelkezésre 4dlldsa, fejlesztése és a
karbantartasi tevékenységek iranyitasa,

» részvétel a felhasznaldk szakmai képzésének koordindldsaban, szlikséges szakmai
anyagok elkészitésében,

» javaslattétel a tarsasagi beruhazasi terv IT elemeinek tartalmara, egylttmikodés kilsé
szolgaltatokkal az IT alkalmazasfejlesztési és beruhazasi terv készitésében, a végrehajtas
koordinacidjaban,

» részvétel kozbeszerzési eljarasokban, el6készités, midszaki specifikdcid készitése,
részvétel a birdlatban, szerz6déses feltételek meghatarozasa,
szerz6déses feltételek meghatarozasa,

» a szolgdltatékkal valé kapcsolattartas és a szerz6dés szerinti teljesités koordinalasa, a
szolgaltatas mindségének ellenérzése,

» a fentiekben meghatdrozott feladatok a technolégiai célu informatikai és
telekommunikacids eszkozokre, halézatokra nem vonatkoznak.

2.4.2 IT Uzemeltetési és Tamogatasi Osztaly
Feladat és hataskor:

= részvétel a Tarsasag informatikai és telekommunikdcids stratégidjanak kidolgozasaban,
karbantartasdban és a végrehajtasaban,
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» 3 tarsasagi lizemeltetésl alkalmazasok mindenkori igényeknek megfelel6 rendelkezésre
allasanak a biztositasa,

» 3 tdrsasagi Uzemeltetésl alkalmazasok felhasznaldi tdmogatdsanak megszervezése és
folyamatos felligyelete,

» atarsasagi Uzemeltetésl alkalmazdsok adatbdzis-adminisztraciéjanak felligyelete,

» azinformatikai jogosultsagok menedzselése,

= aKiemelt Informatikai Rendszer lizemeltetésének felligyelete,

» informatikai eszkdzok lizemeltetés-felligyelete,

= azinformatikai Ugyfélszolgalat izemeltetésének folyamatos felligyelete,

»  egylttmUkodés az Uzemeltetést végzd, illetve az azt tdmogatd kilsé és belsé
partnerekkel,

= részvétel a felhaszndldk szakmai képzésének koordinalasaban, sziikséges szakmai
anyagok elkészitésében,

= a Tarsasag alkalmazasai és infrastrukturdja kapcsan felmerilt felhaszndldi és/vagy
UzemeltetGi igények tovabbitasa a tarsszervezetek felé, az érintettek értesitésével,

» az IT alapinfrastrukturdval kapcsolatos projektek projektmenedzsmentje,

» atdrsasagi informatikai eszk6zok nyilvantartdsanak kialakitdsa és naprakészen tartdsa,

» szolgaltato altal szolgaltatdsi szerz6dés keretében a Tarsasag részére atadott informatikai
eszkozokkel valé gazdalkodas,

» az informatikai eszk6zok hasznalati szabdlyainak kidolgozdsa és a szabdlyok betartdsanak
ellen6rzése kivéve a Tarsasag adatatviteli hadldzatara nem kapcsolddd, nem informatikai
célu (mdszaki feligyeleti és vezérlS) rendszereket,

» javaslattétel és koordindcid a Tarsasdg és leanyvdllalatai IT infrastrukturdjara, az
infrastruktura elemei médositasara, fejlesztésére, cseréjére,

» javaslattétel a tarsasagi beruhazasi terv IT elemeinek tartalmara, egyiuttm(ikodés kiilsé
szolgaltatokkal az infrastruktura fejlesztési és beruhdazasi terv készitésében, a végrehaijtas
koordinacidjaban, kivéve a Tdarsasag adatatviteli hdldézatara nem kapcsolédd, nem
informatikai célu (m(iszaki felligyeleti és vezérl6) rendszereket,

» részvétel kozbeszerzési eljarasokban, el6készités, mdlszaki specifikacid készitése,
részvétel a birdlatban, szerz6déses feltételek meghatarozasa,
szerz6déses feltételek meghatarozasa,

» a szolgdltatékkal valé kapcsolattartas és a szerz6dés szerinti teljesités koordinalasa, a
szolgaltatas mindségének ellenbrzése,

» a fentiekben meghatdrozott feladatok a technolégiai céld informatikai és
telekommunikaciés eszk6zokre, hdlézatokra nem vonatkoznak.

2.4.3 Telekommunikacios Osztaly
Feladat és hataskor:

= részvétel a Tarsasdg informatikai, telekommunikacids és informaciobiztonsagi
stratégidjanak kidolgozasaban, karbantartasaban és a végrehajtasaban,

» a telekommunikacidos és haldzati eszkozok mindenkori igényeknek megfelel6
rendelkezésre allasanak, az eszkdzok megfelel6 miszaki szinvonalanak biztositdsa,

» telekommunikacios, vezetékes és vezeték nélkili halézati eszkozok, berendezések,
készlilékek, felhasznaloik nyilvantartdasanak kialakitasa és naprakészen tartasa,
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» tdrsasagi beszerzésl telekommunikacios és haldézati eszk6zok miiszaki paramétereinek
meghatdrozasa, beszerzések jovahagyasa,

» telekommunikacios projektek projektmenedzsmentje,

= a telekommunikdcidés eszkdzok haszndlati szabdlyainak kidolgozdsa és a szabalyok
betartasanak ellenérzése,

= a mobil (GSM késziilékek, tablet) eszk6zok hasznalati szabalyainak elGirasa és a szabalyok
betartasanak ellenérzése, a felhasznalok valtozaskéréseinek kezelése,

» az informatikai szakteriletet érint6 mdszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtasa a
jarmU projektekben, a tarsasagi szintl informatikai, tavkozlési fejlesztések, beruhazasok
irdnyaira torténé javaslattétel,

= miszaki végrehajtasi utasitdsok készitésére javaslattétel,

=  miszaki célu Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

» javaslattétel a tdrsasdgi beruhazdsi terv telekommunikacids elemeinek tartalmara,
egylttmUkodés kiilsé szolgdltatdkkal a telekommunikacids és IT infrastruktira fejlesztési
és beruhazasi terv készitésében, a végrehajtas koordinaciéjaban,

» részvétel kozbeszerzési eljardasokban, el6készités, mdlszaki specifikdcio készitése,
részvétel a birdlatban, szerz6déses feltételek meghatdrozasa,

= részvétel tovabbi IT targyu szolgdltatasi, szallitasi és egyéb szerz6dések elGkészitésében,
szerzGdéses feltételek meghatarozasa,

» a szolgdltatékkal vald kapcsolattartas és a szerz6dés szerinti teljesités koordindlasa, a
szolgdltatas min&ségének ellendrzése,

» a fentiekben meghatdrozott feladatok a technoldgiai céld informatikai és
telekommunikacids eszk6zokre, haldzatokra nem vonatkoznak.

2.4.4 IT Biztonsagi Csoport

» részvétel a Tdarsasadg informatikai, telekommunikacidos és informdcidbiztonsagi
stratégidjanak kidolgozasaban, karbantartasaban és végrehajtasaban,

» javaslattétel a Tarsasag informatikai biztonsagi védelmének alapelveire, vészhelyzeti és
készliltségi terveire,

= azinformdacidbiztonsagi iranyitasi rendszer miikddtetése,

» kozrem(ikodés a kockazatkezelési feladatok rendszeres végrehajtdsdban, az
informdcidbiztonsdgra vonatkozé intézkedések kialakitasa illetve véleményezése, a
feltart kockazatok csokkentésére vonatkozo akcidtervek végrehajtadsanak ellenérzése,

= gondoskodas az meglévd informacidbiztonsagi szint fenntartasardl, illetve fokozasarol,

» a biztonsagi szabalyozdsok betartasanak ellenérzése,

= informdcidbiztonsdgi események nyomon kovetése, kivizsgaldsa, intézkedések
kezdeményezése,

* informacidbiztonsagi nyilvantartas kialakitasa és naprakészen tartdsa,

» informatikai auditok kezdeményezése, valamint kozrem(kodés a végrehajtasukban,

» egylttm{kodés a tarsasag adatvédelmi felel6sével az informatikai vonzatu adatvédelmi
feladatok megoldasaban,

» az informacidbiztonsagi eszk6zok mindenkori igényeknek megfelel6 rendelkezésre
allasanak, az eszk6zok megfelel6 m(iszaki szinvonalanak biztositdsa,

» atdrsasagi IT biztonsagi rendszerek Gizemeltetésének felligyelete, szakmai kontrollja,

» informdcidbiztonsagi projektek projektmenedzsmentje,

» részvétel a felhaszndldk informacidbiztonsagi képzésének koordindlasaban, szikséges
szakmai anyagok elkészitésében,
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» javaslattétel a tarsasagi beruhazasi terv IT biztonsagi elemeinek tartalmara,
egylttmuUkodés kiils6 szolgaltatdkkal az IT biztonsagfejlesztési és beruhdzasi terv
készitésében, a végrehajtas koordinacidjaban,

= részvétel kozbeszerzési eljdrasokban, elGkészités, mdlszaki specifikacid készitése,
részvétel a birdlatban, szerz6déses feltételek meghatarozasa,

= részvétel tovabbi IT targyu szolgaltatdsi, szallitasi és egyéb szerz6dések el6készitésében,
szerz6déses feltételek meghatarozasa,

» a szolgdltatokkal vald kapcsolattartas és a szerz6dés szerinti teljesités koordinalasa, a
szolgdltatas minGségének ellenbrzése,

= a fentiekben meghatdrozott feladatok a technolédgiai célu informatikai és
telekommunikacids eszkozokre, halézatokra nem vonatkoznak.

2.4.5 Adatmenedzsment és Miikodésfejlesztési Osztaly
Feladat és hataskor:

» részvétel a Tdarsasadg informatikai, telekommunikacidos és informdacidbiztonsagi
stratégidjanak kidolgozasaban, karbantartasaban és végrehajtasaban,

= az lzleti folyamatok elemzésének tamogatasa,

» (zleti intelligencia alkalmazasok, adattarhaz fejlesztése,

= a Tarsasag altal hasznalt alkalmazasok belsé és/vagy kiils6 fejleszt6, tamogatd
partnereivel valé egylittmikodés,

» alkalmazasfejlesztési projektek projektmenedzsmentje,

= kontrolling elemzési és adatszolgdltatasi folyamatok tamogatdsa Uzleti intelligencia
eszkozokkel,

» felsGvezetSi monitoringrendszer fejlesztése, biztositdsa lizleti intelligencia eszkdzokkel,

» kozlekedési eszk6zok és infrastruktira hibabejelentési és karbantartasi tevékenységének
komplex kimutatasa Gzleti intelligencia eszkozdkkel,

» a Kozszolgaltatasi Szerz6déshez kapcsoldodd jelentések, kimutatasok fejlesztése,
elemzésének biztositasa, elszamolasokhoz elemzési lehet&ségek fejlesztése,

» informatikai szempontd koézrem(ikodés a Tarsasag Aatszervezési és fejlesztési
projektjeiben,

» kozrem(kodés a vallalatirdnyitasi rendszer informatikai szempontu fejlesztésében,
tdmogatasaban,

» a Tarsasag altal hasznalt lzleti intelligencia alkalmazasok dokumentacidinak naprakészen
tartasa,

» a miikodés korszer(sitési projektek infokommunikaciés fejlesztési és Ulzemeltetési
feladatainak ellatasa,

» a Tarsasag honlapja és intranet oldalai mdszaki és tartalmi szinvonala fejlesztésének
iranyitasa és fenntartasa, adatokkal feltoltése, aktualizalasa,

» a felhaszndldk informatikai képzéséhez sziikséges szakmai anyagok elkészitése és a
sziikséges informatikai hattér kialakitasanak irdnyitdsa,

» javaslattétel a tarsasagi beruhazasi terv IT elemeinek tartalmara, egytttmdkodés kilsé
szolgaltatokkal az IT alkalmazasfejlesztési és beruhdzasi terv készitésében, a végrehajtas
koordinacidjaban,

» részvétel kozbeszerzési eljardsokban, el6készités, muszaki specifikacid készitése,
részvétel a birdlatban, szerz6déses feltételek meghatarozasa,
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/////

szerzGdéses feltételek meghatarozasa,
szolgdltatokkal valé kapcsolattartds, a szerz6dés szerinti teljesités koordindlasa, a

szolgdltatas minGségének ellenbrzése,
a fentiekben meghatarozott feladatok a technoldgiai céld informatikai és
telekommunikacids eszkozokre, halézatokra nem vonatkoznak.
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3  VASUTI UZEMELTETESI IGAZGATOSAG

Feladat és hataskor:

a Tarsasdg vasuti kozforgalmu személyszdllitasi tevékenységének biztonsagos
lebonyolitasa,

kdzrem(ikodés a Kozszolgaltatasi Szerz6désbdl adddd rendszeres és eseti jelentési és
adatszolgdltatasi kotelezettség teljesitésében és az adatok (teljesitményadatok,
menetkimaraddsok, kabellopasok, kotbéradatok, baleseti adatok stb.), informaciok,
illetve azok kiértékelésének hatarid6ben torténé megkiildése a Tarsasag illetékes
szervezetei felé,

a BKK Zrt. altal megdllapitott, a szakterlletet érint6 kotbérek kivizsgaldsa,
megvalaszolasa, nyilvantartdsa,

a Kozszolgdltatasi Szerz6désben rogzitett személyszallitdssal osszefliggé valamint a
mUszaki feladatok ellatdsa, hataridGre torténd teljesitésének feligyelete,

kotottpalyds kozlekedéssel kapcsolatos szakmai Ugyekben a forgalmi és mdszaki
Uzemeltetési vélemények egységes képviselete,

a Kozszolgaltatasi Szerz6désben meghatdrozott mennyiségi jellemz6k betartdsaval a
vasuti kozlekedési szolgdltatas forgalmi Gizemeltetési feltételrendszerének biztositdsa, a
forgalomlebonyolitas rendszerszintl mikodtetése,

a hatdskorébe utalt forgalomlebonyolitds folyamatait szabdlyozd, valamint az Uj
beszerzésli forgalmi berendezések, jarmlivek bevezetésével, forgalmi (izemeltetésével
kapcsolatos technoldgiak kialakitasa,

a forgalomlebonyolitds folyamatainak, technoldgiai rendjének, szabdlyainak,
maddszereinek megfelelS gyakorlati végrehajtas felligyelete, ellenbrzése,

a forgalombiztonsagi tevékenységének irdnyitdsa, a vasutbiztonsagi rendszer
mUikodtetése, a tarsasagi baleseti helyszinelési tevékenység végzése,

bels6 megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgalat eredményének figyelembevételével —a
kotottpalyas kilonjaratok és nosztalgia jaratok Gzemeltetéséhez kapcsolddo tevékenység
végzése a Turisztikai Divizid részére,

bels6 megrendelés alapjan kézrem({kodés a Turisztikai Divizid tevékenységi korébe esé
terileteken,

ciklusrendek jovahagyasa,

a metrd, villamos, és fogaskerek( jarmdivek, valamint infrastruktira (palya, alagut,
palyagép, dramatalakitd, er6atvitel, vilagitastechnika fels6vezeték, jelz6 és biztositd
berendezés, hirkdzlés, mozgdlépcsé, gépészet) rendszerekre vonatkozé mdlszaki
eszkdzgazdalkodasi tevékenységek iranyitasa, koordindlasa, végrehajtasa és ellenbrzése,
a metro, villamos, és fogaskerekl jarmlvek, valamint infrastruktura (palya, alagut,
palyagép, aramatalakitd, er6atvitel, vilagitastechnika fels6vezeték, jelz6 és biztositd
berendezés, hirkdzlés, mozgdlépcsé, gépészet) rendszerekre vonatkozé mdszaki
végrehajtasi tevékenységek — (zemeltetés (zavarelharitas), karbantartds, javitas,
feldjitads, gyartds — iranyitdsa, koordinaldsa, végrehajtasa és ellenérzése,

részvétel az M3 Projekt megvaldsitasdaban, melynek sordn az lizemeltetési szakmai
szempontok teljes korl figyelembe vétele a Metrd Felljitdsi Projekt lgazgatdsaggal
egyluttm(ikodve,

az M3 Projekt megvaldsitdsa sordn a szervezet szamara meghatarozott feladatok
végrehaijtasa,
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= mdszaki végrehajtasi tevékenységek el6készitése,

» a tarsasagi szintl energiagazdalkodas biztositasa az energia megtakaritasi szempontok
el6térbe helyezésével,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) miszaki hatterének
biztositasa érdekében,

= megrendelések tervezése és elkészitése a hattérfolyamatok (lizemfenntartds) m(szaki
hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) mdlszaki
fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

» szerz6déskotéssel kapcsolatos mdszaki tevékenységek iranyitasa, koordinaldsa,
végrehajtasa és ellenbrzése,

» beruhazasi javaslatok kidolgozdsa, hatasvizsgdlata, rangsorolasa,

= (zemeltetdi képviselet biztositasa stratégiai projektekben,

» (zemeltet6i szintd koltség-, bér- és |étszdmgazddlkodds, szervezeten belili
forrasallokacid, forrdsatcsoportositds, beszerzés, raktdrozas koordindlasa, elemzése,
irdnyitdsa és végrehajtasa,

» az igazgatdsag tevékenységéhez kapcsoldédd, tarsasdgi szabalyozdsnak megfelel6
beszerzési, versenyeztetési tevékenység végzése, beszerzési szerz6désekre hivatkozd
megrendelések kiadasa,

» mdszaki végrehajtasi tevékenységek — Gizemeltetés (zavarelharitds), karbantartas, javitas,
feldjitds, gyartds — végrehajtdsa,

» kutatdsi-fejlesztési tevékenységek dgazati szintli koordinalasa, tervezése, kozremiikodés
az igazgatosagot érint6 projektekben,

» vasUtszakmai oktatasok koordinaldsa, el6készitése, végrehaijtasa,

= folyamatos szolgaltatds garancialis elemeinek biztositasa (engedélyek, személyi, targyi,
mdszaki stb. feltételek),

» alvallalkozéval kotendS szerzGdések el6készitése, ideértve a kozszolgaltatas korébe
tartozé alvéllalkozdi szerz6dések Kdzszolgaltatasi Iroddval torténd egyeztetését is,

= avis major helyzetek kezelése, a katasztréfa elharitasi feladatok végrehajtasa (forgalmi,
m{Uiszaki szakteriilet),

» atorvényi el6irdsok és azok valtozasa, valamint a hatdsagi el6irasok kapcsan elvégzenddé
feladatok koordinaldsa, végrehaijtasa,

» ametro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehaijtasa,

»  kozrem(kodés a Tarsasdg nemzetkdzi szabvanyok (ISO) szerinti irdnyitasi rendszereinek
kialakitasaban, karbantartdsaban és fejlesztésében, valamint azok folyamatos
mUikddtetésében egylttm(ikodve a Min6ségbiztositasi Irodaval.

3.1 Vasutbiztonsagi Iroda
Feladat és hataskor:

» a Tarsasagon kiviili Hatésdg (KBSZ, Katasztréfavédelem stb.) részére megkiildendd
balesetvizsgdlati jelentések elkészitése, vizsgaldbizottsag létrehozdsa és vezetése,

= a2 vasutlzem biztonsdgat veszélyeztet6 események és azok okainak vizsgdlata és
kivizsgaltatasa, értékelése, javaslattétel a biztonsagi szint ndvelésére,

» a vasuti, valamint a siklé és a libeg6 szakteriiletet érint6 korszer(sitések, fejlesztések
terveinek véleményezése,

» mdszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek ellenérzése,
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»  egylttmikodés az agazati Vasutbiztonsagi Csoportok altali ellenérzések alkalmaval,

= avasUtszakmai oktatasok ellenérzése,

= kiaddsra keriil6 tarsasagi szint(i szabalyozasok forgalombiztonsagi szempontbdl torténd
véleményezése,

= 3 vasuti, valamint a sikl6 és a libeg6 szakteriileteire vonatkozé Biztonsagiranyitasi
rendszer (BIR) kidolgozasa, médositdsa, mikodtetése,

= 3 vasuUtbiztonsdg stratégiai és fogalmi kovetelményeinek, a biztonsagi mutatdinak,
valamint a biztonsagi program meghatarozasa,

= @ves biztonsagi programtervezet 6sszeallitasa,

» a biztonsagi helyzet kiértékelése, biztonsagi projektek kezdeményezése,

»= a vasUtlzemi alaptevékenységben érintett szervezeti egységek kozott vasutbiztonsagi
relevanciaval biré esetekben déntéshozas, koordinacio,

»  kozrem(ikodés a vasut Gzemeltetés specifikus tervezésnél,

= kozrem(ikodés a vasutiizemi szakterilet jogi kdvetelményeinek megvaldsitasanal,

»  egylttmikodés az orszdgos, nemzetkozi szervekkel, tovdbba a mas vasuttarsasagokkal a
kivalasztott biztonsagi teriletekkel,

» szakért6i tanacsadas a vasutizemi szervezeti egységek részére,

= szakmai tovabbképzést szavatol biztonsagi tigyekben,

= a Biztonsagiranyitasi Kézikonyv adminisztracidjanak feliigyelete,

» a biztonsdggal kapcsolatos adatkezelések ellen6rzése, javaslattétel a vasutbiztonsagot
érint8 adatok szolgdltatasanak madjardl,

» a biztonsagi lGgyekkel foglalkozo bizottsagok irdnyitasa,

» ajarmdvek, infrastruktura biztonsagos (izemeltetésének ellendrzése,

*= 3 vasutszakmai munkakorok és a vonatkozd létszam el8irds szerinti mennyiségének
ellen6rzése,

» a vasUtbiztonsaggal 0sszefliggs ciklusrendek és vezértechnoldgidk, technoldgidk dontés-
el6készit6 folyamatdban kdzrem(ikdodés, azok betartasanak ellenGrzése,

» igazgatdsagi szintli, vasutszakmai kérdéseket érint6 kutatasi-fejlesztési tevékenység
ellen6rzése,

» rendkiviili események vizsgalata, elemzése,

» részvétel a vasutszakmai oktatdsok el6készitésében, a végrehajtas ellenérzésében.

3.2 Uzemeltetési FGosztaly
Feladat és hataskor:

» operativ forgalomfelligyeleti kapcsolattartas a BKK Zrt.-vel,

» vasUti kozlekedés szakmai kérdésekben az U(zemeltetési vélemények egységes
képviselete,

» a Tdarsasag forgalombiztonsagi tevékenységének iranyitasa, részvétel a vasutbiztonsagi
rendszer mikodtetésében,

» atdrsasagi balesetek, karesetek komplex ligyintézése,

» tdrsasagi szint(i kozponti forgalomfelligyeleti és a kozuti vasuti kdzlekedés biztonsagaval
Osszefliggs forgalomiranyitasi rendszer miikodtetése,

» az el6re tervezheté rendkivili események és vaganyzarak idejére a forgalom
megszervezésével osszefliggé muiszaki feladatok koordinacidja,

= a kozuti vasuti kozlekedés biztonsagaval 0Osszefliggé helyszini forgalomszabalyozasi
tevékenység ellatasa,
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a Kozszolgaltatadsi Szerz6dés részét nem képez6é kiloncéll jaratok kozlekedésének

felGgyelete,

= aforgalomlebonyolitasra vonatkozé tarsasdgi utasitasok kiaddsa,

= a hatdsagi jovdhagyast igényl6 forgalomfejlesztési, forgalomszervezési és forgalmi
Uzemeltetési kérdések el6terjesztése a BKK Zrt. felé, a f6évarosi kdzuti forgalomszervezési
és forgalomtechnikai feladatok megoldasaban valé kdzremUkodés,

=  egylttmUkodés a BKK Zrt.-vel, a tarsszolgaltatdkkal, valamint kdzrem(ikodés a lakossagi
kapcsolattartasban,

= a Tdarsasdg milkodési teriiletét érint6 forgalomtechnikai, szabalyozasi tervek,
épitéshatdsagi megkeresések 0Osszefogdsa, kezelése, az Uzemeltet6i hozzajaruldsok
kiadasanak koordinacidja,

= a Vasuti Uzemeltetési Igazgatdsdg utastdjékoztatdé eszkézék beszerzésével,
felhasznaldsaval 0Osszefliggé tevékenységeinek biztositasa (igényfelmérés, tervezés,
beszerzés, szétosztas, koordinalas),

» a Kozszolgaltatasi Szerz6désbdl adddd adat és informacidszolgaltatas igazgatdsagi szintl
Osszefogdsa, kapcsolattartas a Kozszolgdltatdsi Irodaval,

» hatdskorébe tartozd létesitmények lizemeltetésének, javitdsi karbantartdsi feladatainak
ellatasa,

» az infrastruktira lGzemzavar elharitdshoz, lizemeltetéshez, karbantartashoz sziikséges
jarmdlvek, cél és kisgépek, szdllitéeszkozok folyamatos rendelkezésre allasanak
biztositasa,

» a belszolgalati jarm(ivek Gzemeltetése és hasznalatanak koordindcidja,

» avasuti Gzemeltetés és a kdzponti terilet szallitdsi igényeinek biztositdsa,

= sincsiszolasi igények ellatdsa,

= sinkené berendezések ellenérzése,

» hegesztéssel elvégezhetd sinjavitasok elvégzése,

» szakképzettséget nem igényl6 miitdrgykarbantartdsi, valamint fenntartasi feladatok
ellatasa,

» avasuti dgazatokra vonatkozé humanellatasi feladatok végzése,

» hataskorébe tartozoé raktarak lizemeltetése,

» a Tdarsasag téli felkésziilésének koordinalasa,

» valamennyi vagy tobb vasuti dgazatot érint6 lizemeltetési feladat koordinacidja,

» részvétel az éves varhato beszerzési igények tervezésében.

3.2.1 Forgalombiztonsagi és -felligyeleti Szakszolgalat

» a tarsasagi balesetek, kdresetek komplex lgyintézése (vizsgdlat, nyilvantartas, elemzés,
adatszolgdltatas),

» tdrsasagi szintl baleset-megel6zési rendszer (izemeltetése, koordinalasa,

= kockazatkezelési (biztositasok) modszerek kialakitasaban, mddositasaban kézremikodés,

» a Tarsasdg kozlekedésének felligyelete, kozponti fédiszpécseri és Uzemirdnyitasi
Ugyeletének mikodtetése,

» avasuti dgazatok forgalmi Gizemeltetési tevékenységeinek dsszehangolasa.

3.2.1.1 Forgalombiztonsdgi és Uzemeltetési Szolgdlat

Feladat és hataskor:
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» a tarsasagi balesetek, karesetek komplex lgyintézése (vizsgalat, nyilvantartas, elemzés,
adatszolgdltatas),

» tarsasagi szintl baleset-megel6zési rendszer lizemeltetése, koordindlasa,

» kockazatkezelési (biztositasok) mddszerek kialakitasaban, mddositasaban kozremiikodés,

» a kozlekedési rendszerek kialakitdsara és mi(ikodtetésére vonatkozé tervek
véleményezése, koordinalasa,

= a Vasuti Uzemeltetési Igazgatdsdg utastdjékoztatd eszkézék beszerzésével,
felhasznaldsaval 0Osszefliggé tevékenységeinek biztositasa (igényfelmérés, tervezés,
beszerzés, szétosztas, koordinalas),

= a BKK Zrt. dltal megdllapitott, a szakteriletet érint6 kotbérek kivizsgalasanak igazgatdsagi
szintl 6sszefogasa, megvdlaszolasa, nyilvantartasa,

= az el6re tervezhet6 rendkivili események és vaganyzarak idejére a forgalom
megszervezésével osszefliggs feladatok koordindcidja,

= a viszonylatok utvonalanak, megadlléhelyeinek, végallomasainak Iétesitésével,
madositasaval kapcsolatos tervek elkészitése, e témdban a vasuti agazat képviselete,
dontés esetén azok megvaldsitdsanak kezdeményezése.

3.2.1.1.1 Baleseti és Kariigyintézési Csoport

Feladat és hataskor:

» aforgalombiztonsdggal 6sszefliggs tarsasagi adatok gyl(ijtése, elemzése,

» a forgalombiztonsagi és karlgyintézési tevékenység soran kapcsolattartas a Tarsasag
szakterileteivel, a BKK Zrt. szakmai szervezeteivel (kdrigények, jelentések fogaddsa,
feldolgozasa),

» a kozuti kozlekedéssel kapcsolatos tarsasdgi szint(i baleset megel6zési javaslatok
kidolgozasa,

» a tdrsasagi biztositasi karlgyek teljes korl intézése, koordinaldsa és a kdarosultakkal,
biztositokkal valé kapcsolattartas,

» bekovetkezett kozuti balesetek, események okainak ismertetése, oktatdsok
kezdeményezése, abban vald részvétel,

» a forgalom biztonsagat gyakran veszélyeztet§, a kozuti kozlekedési szabdlyokat
megsért6, baleseteket és eseményeket sajat hibabdl el6idézé jarmlivezetSk ajboli
palyaalkalmassagi vizsgalatra kildése,

= felvildgositd baleset-megel6zési propaganda (esettanulmdanyok, versenyek, vetélkeddék,
kiallitasok stb.) készitése, koordinalasa,

» akozlekedési balesetekkel, szabalysértésekkel kapcsolatos hatésagi feladatok Tarsasagon
belili koordinaldsa, ligyintézése, kapcsolattartds a hatdsdgokkal (renddrség, birdsag
stb.),

» folyamatos adatszolgaltatas biztositasa a balesetekrél, karesetekrdl,

= a valtozo (Pénzlugyi Féosztallyal egyeztetett) biztositdsi fedezetekkel kapcsolatos (és a
Csoport feladatkorébe delegalt) teend6k ellatasa, (kozrem(ikodés a
szerz6déskotésekben, minden biztositdsi alaptémaju egyeztetésen részvétel),

* a Dbiztositasi dijak meghatdrozasahoz sziikséges alapadatok tarsasagi szint(
nyilvantartasa,

» javaslattétel a jarmivezet6k kivalasztasi folyamatara,
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» javaslattétel a baleseti adatok tapasztalatai alapjan a kozlekedés-tervezés térbeni és
idébeni jellemz6inek meghatarozasara, valamint a forgalomlebonyolitasi folyamat
szlikséges modositasara,

» javaslattétel a Tdarsasdg szolgdltatasi tevékenységével Osszefliggé valtozasok és a
biztositasi szerz6dések tartalmi 6sszhangjanak megteremtésére.

3.2.1.1.2 Helyszinel8i Csoport

Feladat és hataskor:

= a bekovetkezett balesetek, események helyszinelésének komplex elldtdsa a hatalyos
szabalyozasok szerint,
»  kozrem(kodés a tarsasagi ittassag vizsgdlati folyamataban.

3.2.1.1.3 Uzemeltetés Tamogatd Csoport

Feladat és hataskor:

= a kozlekedési rendszerek kialakitdsara és muikdodtetésére vonatkozd tervek
véleményezése, koordinaldsa,

»  kozrem(ikodés a Tarsasdag kozforgalmu kozlekedési eszkozeivel jart atvonalak elGre
tervezhetG, atmeneti korlatozassal jaré ut- és kozmiépitési feladatainak el6készitésében,
a kozforgalmu kozlekedési forgalomfenntartdas szempontrendszereinek érvényesitése
érdekében,

» a palya-, fels6vezeték felljitasokkal Osszefliggd tdrsasagi feladatok Osszefogdsa, a
folyamatos vaganyzarak, feszlltségmentesitések engedélyezésre vald el6készitése,

» potlasok, vaganyzdarak el6készitése, ezekkel dsszefliggd forgalmi Gzemeltetési feladatok
koordindlasa, végrehajtasa,

» forgalmi terlleteket érint6 szabalyozdsok kezdeményezése, kidolgozdsa, véleményezése,
forgalmi koordinacidja,

» a villamos jarmliveken elhelyezett elektronikus utastajékoztaté berendezések
feltoltésének koordinalasa, ellenérzése,

» végallomasi forgalmi technoldgidk jellemz6 adatainak nyilvantartasa, a kozosségi
kozlekedést érint6 forgalomtechnikai vizsgalatok, ellen6rzések végzése,

= a Vasuti Uzemeltetési Igazgatdsdg utastdjékoztatdé eszkdzok beszerzésével,
felhasznaldsdval 0Osszefliggé tevékenységeinek biztositdsa (igényfelmérés, tervezés,
beszerzés, szétosztas, koordinalas),

= a BKK Zrt. altal megallapitott, a szaktertiletet érint6 kotbérek kivizsgalasanak igazgatdsagi
szint(i 6sszefogdsa, megvalaszolasa, nyilvantartasa,

» az el6re tervezhet6 rendkivili események és vaganyzarak idejére a forgalom
megszervezésével 6sszefliggs feladatok koordindcidja,

» a viszonylatok Utvonaldnak, megdlldhelyeinek, végdllomasainak Iétesitésével,
maddositasaval kapcsolatos tervek elkészitése, e témdban a vasuti agazat képviselete,
dontés esetén azok megvaldsitasanak kezdeményezése,

» villamos végallomasi forgalmi technoldgiak kidolgozasanak felligyelete és nyilvantartasa,

» a hatdsagi jévahagyast igényl6 kozlekedési, forgalomtechnikai ligyekben a vasuti
agazatok egységes képviselete,
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részvétel a kozforgalmu kozlekedési eszkozokkel jart utvonalak elGre tervezhetd
atmeneti korlatozassal jardo ut- és kozmdépitési feladatainak elGkészitésében, a
kdzforgalmu kozlekedési forgalom-fenntartas feltételeinek meghatarozasa,

megallok végleges kialakitasaval 6sszefliggd feladatok igazgatdsagon beliili koordinalasa,
a forgalom teriiletét érint6 beruhazasok tervezéséhez forgalmi adatok szolgaltatdsa,
épitési és forgalomtechnikai igények megaddsa, a forgalmi szakterilet alldspontjanak
koordinalasa és kialakitasa, részvétel a szakteriiletét érint6 beruhazasok koordinacids
targyaldsain, kiilsé beruhdzdsoknal azok 6sszefogasa,

a BKK Zrt. el6irdsa alapjan a hatdskorébe tartozd lebonyolitdsi terv elkészitése,
koordinaldsa és kiadasa.

3.2.1.2 Forgalomfeliigyeleti Szolgalat

Feladat és hataskor:

a Tarsasdg kozlekedésének felligyelete, kozponti fbdiszpécseri és Uzemirdnyitasi
Ugyeletének mikodtetése,

a vasuti dgazatok forgalmi lizemeltetési tevékenységeinek 6sszehangolasa,

operativ forgalomfelligyeleti kapcsolattartas a BKK Zrt.-vel,

a kozuti vasuti kozlekedés biztonsagdval Osszefliggd helyszini forgalomszabalyozasi
tevékenység ellatdsa,

a felszini tomegkozlekedéssel 6sszefliggs ellenbrzések végzése,

a munkavallalék alapképzésének és ismeretb6vit6 oktatasanak, forgalmi
vizsgdztatasdnak a megszervezése, lebonyolitasa,

tabulatorkezel6i feladatok ellatasa.

3.2.1.2.1 Fodiszpécseri Csoport

Feladat és hataskor:

a Kozszolgaltatasi Szerz6dés részét nem képez6é kiléncélu jaratok kozlekedésének
megszervezése, iranyitasa, felligyelete,

a Tarsasag szerz6déses kapcsolataibdl addodé forgalmi teljesitmények biztositasanak
figyelemmel kisérése, az ezekkel kapcsolatos tarsasagi igények érvényesitése,

a Tarsasag téli felkészilési tevékenységében vald részvétel, téli Uzemeltetési
kortlmeények kozott hdeltakaritas és sikossag-mentesités koordindlasa,

a vasuti Uzemeltetésben a mdszaki diszpécseri tevékenység megszervezése és
végrehajtasa, valamint az ezekkel kapcsolatos adatszolgaltatas,

a vasuti Gzemeltetésben a miszaki oku zavarok, események bekovetkezésekor a gyors és
hatékony forgalmi és mdszaki zavarelharitasi tevékenység 0Osszehangoltsaganak
biztositdsa, megszervezése, valamint az ezekkel kapcsolatos adatszolgaltatas, mUiszaki és
infrastruktura hibak komplex kezelése,

kapcsolattartas és a kozuti vasuti kozlekedés biztonsagaval 6sszefligg6 operativ utasitas
kiadas a kozuti vasuti jarmUvezetdSk felé a FUTAR rendszeren keresztiil,

a felszini (autdbusz, villamos) megalldhelyekre telepitett liftek és mozgdlépcsdk
tavfeligyelete,

folyamatos adatszolgdltatds — szabalyozott keretek kdzott — a Tarsasag érintett vezetdi,
szervezetei felé,
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= a villamosok kozlekedésének forgalombiztonsagot érinté szabdalyozasa, meghatarozott
utasitasrendszer szerint,

= operativ adatszolgaltatas a forgalomfelligyelet(ek) felé (forgalom, menetrendi eltérések,
féréhely kihasznaltsag stb.),

»  kozrem(ikodés a tarsasagi ittassag vizsgdlati folyamataban,

= koOzponti tarsasdagi szintl vészhelyzeti, rendkiviili feladatok koordinacidja, szervezése (pl.:
Havaria helyzet, téli lzemeltetés, h6ségriado stb. esetén),

= a forgalmi zavarok, események bekovetkezésekor a gyors és hatékony forgalmi és
mdszaki zavarelharitasi tevékenység Osszehangoltsaganak biztositdsa, megszervezése,
valamint az ezekkel kapcsolatos adatszolgaltatas,

= napi kocsikiadasi jelentésének elkészitése, tovabbitasa az illetékes szervezetek felé, a
tervezettdl eltér6 kocsikiadds alkalmaval a kiaddsra keril6 jarm(vek elosztdsi rendjének
meghatdrozasa a telephelyi forgalmi diszpécserek bevondsaval,

» folyamatos kapcsolattartas a tarsszolgdlatokkal,

» a kozati vasuti kozlekedésben a rendkiviili menetengedélyek kiaddsa, nyilvantartasa.

74 7 e 71

Feladat és hataskor:

= a kozuti vasuti kozlekedés biztonsagaval Osszefliggé helyszini forgalomszabalyozasi
tevékenység ellatdsa,

» az elGre tervezhet6 és az operativ rendkivili események és vaganyzdrak kapcsan a
helyszini feligyeletek megszervezése és biztositasa,

» a felszini tOmegkozlekedéssel Osszefliggs ellen6rzések megszervezése, elvégzése,
kiértékelése, s az ezzel 6sszefliggd intézkedések kezdeményezése,

= rendkivili helyzetekben a vasuti kdzlekedés miel6bbi helyredllitasa érdekében helyszini
forgalmi zavarelhdritdsi intézkedések megtétele,

= a felszini megalldhelyekre telepitett liftekhez és mozgdlépcs6khdz kapcsolddd helyszini
feladatellatas,

» a forgalomlebonyolitas folyamatainak, technolégiai rendjének, szabalyainak, gyakorlati
végrehajtasanak komplex ellenérzése.

3.2.1.2.3 Tabulatorfeliigyeleti Csoport

Feladat és hataskor:

= a kijelolt tabulatorkezel6i szolgalati helyeken menetjegy arusitdsa, jegyszerelés,
elszamolas biztositasa,

» tabulatorkezel6 altal hasznalt technikai eszk6zok haszndlatdnak felligyelete,

» a kozuti vasuti kozlekedés biztonsdgaval 0Osszefliggd helyszini forgalomszabalyozasi
tevékenység ellatdsa,

» a villamos végallomasokon kiépitett, haszndlatban |év6 biztositd berendezések
Uzemszer( kezelése, a berendezések kezelésével kapcsolatos nyilvantartas vezetése
(kényszeroldd, a foglaltsag oldd, valamint a hivdjelzés adasardél torténd napldzas, inditasi
jegyzék), hibds m(ikodés esetén annak elharitasara torténd intézkedés kezdeményezése.

Hatélyba lépés datuma: 40/203. oldal
2018. majus hdnap 1. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje

folyamatos adatszolgaltatas — szabalyozott keretek kozott — a BKK és BKV megfelel6
szintl szervezetei felé,

a tabulatorkezel6 tevékenységi korébe tartozd utastdjékoztatadsi feladatok ellatdsa,
utastdjékoztatd eszkozok kezelése,

a szabalyzatban meghatdrozott talalt targy és vasarlok konyve kezelési feladatok ellatasa,
a beérkez6 bejelentések, panaszok kivizsgalasa, a szlikséges intézkedések megtétele.

3.2.2 Fenntartasi Szakszolgalat

Feladat és hataskor:

a vasuti Uzemeltetéshez tartozé valamint a hataskorébe utalt épiletek, éplletgépészeti
berendezések és flitési rendszerek Utemezett karbantartasanak elvégzése, épitészeti
épliletgépészeti javitdsdnak megvaldsitasa, azonnali hibaelharitdsok elvégzésében
torténd kozremukodés,

a villamos és a fogaskerek( vonal halézatan |év6 6sszes megalldhely, végallomasi épllet,
f6bb csomopont, gépészeti és épitészeti jellegli hibajavitasanak megvaldsitasa,
rendszeres kiils6-belsd takaritasanak koordinaldsa, ellen6rzése

az infrastruktira lizemzavar elharitdshoz, lizemeltetéshez, karbantartashoz sziikséges
jarmdlvek, cél és kisgépek, szdllitéeszkozok folyamatos rendelkezésre &llasanak
biztositasa,

sincsiszolasi és gépi sinkenési tevékenység ellatdsa, a sinkend berendezések ellenbrzése,
hegesztéssel elvégezhetf sinjavitasok elvégzése.

3.2.2.1 Vasuti Infra Ellato Szolgalat

Feladat és hataskor:

az infrastruktdra lizemzavar elharitdshoz, lzemeltetéshez, karbantartashoz sziikséges
jarmdvek, cél és kisgépek, folyamatos rendelkezésre allasanak biztositasa,

m{Uiszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari (temtervek, ingatlanhasznositdas, mf(szaki
dokumentdcio, kérnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6gép Ulgyintézés,
belszolgdlati jarmlvek Uzemeltetése, jogi képviselethez kapcsoléodd adatszolgaltatas,
selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét képezé IT feladatok, Ugyviteli
tevékenység, kilsé fél szdmara nyujtott szolgdltatas) végrehajtasa,

szakterlletre beérkez6 szamlak kezelése, ellen6rzése, teljesitményrogzitése,
forrasallokacidhoz javaslattétel,

feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

specidlis szakképzettséget nem igényl6 mdtargykarbantartasi, valamint fenntartasi
feladatok ellatasa.

3.2.2.1.1 Mlitargykarbantarté Uzem

Feladat és hataskor:
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» aszakképzettséget nem igényl6 tarsasagi mitargykarbantartasi feladatok ellatdsa palyas
szakterliletek megadott igénye alapjan,

= éves Utemterv Osszedllitdsa az el6zetesen megadott igények alapjan,

» miiszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

= 3 tarsasag vonalhdlézatan és vasuti telephelyein a szakképzettséget nem igényl6
fenntartasi munkak ellatasa.

3.2.2.1.2 Specialis Eszkozellaté Uzem

Feladat és hataskor:

» az infrastruktira lzemzavar elharitdashoz, (zemeltetéshez, karbantartashoz sziikséges
jarmdlvek, cél és kisgépek, szdllitéeszkozok folyamatos rendelkezésre &llasanak
biztositasa, cél és kisgépek karbantartdsa, javitasa,

» a specidlis jarmlivek és kisgépek szakképzett kezelSinek biztositasa, az oktatdsok,
tovabbképzések résztvevdbire torténd javaslattétel,

» az emel6gépek, és mas specidlis gépek jogszabalyi elGirds szerinti vizsgdjanak, hatdsagi-
és egyéb felllvizsgdlatanak elvégzése.

3.2.2.2 Sinkarbantarto Szolgdlat
Feladat és hataskor:

» sincsiszoldsi feladatok elladtdsa vasuti agazat részére,

» sinkené berendezések ellen6rzése és gépi sinkenési feladatok ellatdsa a metrévonalak
kivételével,

» sinhegesztési tevékenység ellatdsa vasuti agazat részére,

» mdszaki szakmai oktatas végrehajtdsa,

= kiegészit6 tevékenységek (vadganyzari (temtervek, ingatlanhasznositdas, mdszaki
dokumentdcio, kérnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6gép lgyintézés,
belszolgdlati jarmlvek Uzemeltetése, jogi képviselethez kapcsolédd adatszolgaltatas,
selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét képez6 IT feladatok, Ugyviteli
tevékenység, kilsé fél szamara nyujtott szolgaltatds) végrehajtasa,

» szakterlletekre beérkez8 szamlak kezelése, ellenbrzése, teljesitményrogzitése,

» forrdsallokacidhoz javaslattétel,

» feladatrangsorolashoz javaslattétel.

3.2.2.2.1 Sinkondicionalé Uzem

» sincsiszoldsi feladatok elladtdsa vasuti agazat részére,

* a sincsiszoldsi éves Utemterv Osszedllitdsa az agazatok elGzetesen tervezett igényei
alapjan,

» arendkivili sincsiszolasi feladatok ellatasa (vaganyzar, havaria),

» sinkené berendezések folyamatos Utemterv szerinti ellenGrzése a villamos szakteriilet
igénye alapjan,

= a3 gépi sinkenési feladatok ellatdsa a villamos szakteriilet altal megadott mdszaki
igényeknek és (itemezésnek megfelelGen,
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= mdszaki szakmai oktatas végrehajtésa.

3.2.2.2.2 Sinhegeszt6 Uzem

» a kézi ivhegesztési eljarassal elvégezhetd sinjavitdsok elvégzése a palyds szakteriletek
jelzése alapjan,

» mdszaki szakmai oktatas végrehajtdsa.

3.2.2.3 Létesitményiizemeltetési Szolgalat

Feladat és hataskor:

= a hataskorébe tartozd Iétesitmények rendeltetésszerld Ulzemeltetése, mdszaki
allapotdnak fellgyelete, iranyitdsa, ellen6rzése, Gizemeltetési és fenntartdsi elGirasainak
betartdsa, hatdsagi, ellenGrzési, képviseleti, eszkéz nyilvantartdsi, leltarozasi stb. —
feladatok és funkciok ellatasa,

» a hatdskorébe tartozé épitmények épitészeti, épliletgépészeti fenntartasi, karbantartasi,
hibajavitasi feladatainak megvalésitdsa

»= 3 vasuti Uzemeltetéshez tartozd és hataskorébe tartozd épliletek flitési rendszereinek

rendeltetésszer( lizemeltetéséhez sziikséges muszaki allapot biztositasa.

3.2.2.3.1 Gondnokolasi Uzem

Feladat és hataskor:

a hataskorébe tartozo irodahazak rendeltetésszer(i (izemeltetése, miszaki allapotanak

fellgyelete, iranyitdsa, ellenbrzése, Gzemeltetési és fenntartdsi elGirasainak betartasa,

hatdsagi, ellendrzési, képviseleti, eszk6z nyilvantartasi, leltdrozasi stb. — feladatok és
funkciok ellatasa,

» avillamos és a fogaskereki{ vonalhdlézaton Iév6 0sszes megalldhely, végallomasi éplilet,
f6bb csomdpont, villamos, fogaskerekl és ezekhez tartozd teriletek, (zemeltetése,
Uzemeltetési és fenntartdsi elGirdasainak betartasa, hatdsagi, ellendrzési, képviseleti stb. —
feladatok és funkcidk ellatasa,

» villamos és fogaskerekl vonalhdlézatan |évé 6sszes megalldhely, végallomasi épllet,
f6bb csomodpont, és ezekhez tartozé teriletek, tdblak, korlatok, utcabutorok,
vaganyzonak évszaknak megfelel6 rendszeres kils6-belsé takaritdsanak koordindlasa,
ellen6rzése,

» villamos és fogaskerekli megdlldhelyek aszfaltozasi tevékenysége, illetve szegélyké
javittatasa, valamint a szlikséges kozterileti piktogramok felfesttetése,

» avillamos vonalhalézatan |év6 6sszes megalldhely, végallomasi éplilet, f6bb csomdpont,

és ezekhez tartozé teriletek, korlatok, utcabutorok, valamint fogaskerek( vonalan az

utcabutorok  eszkoznyilvdntartasi  feladatai, valtozasok kezelése, |étesitések
nyilvantartdsba vétele, idészakos leltarozdsa a feleslegessé valt, illetve elhasznalddott
eszkdzok selejtezése.
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3.2.2.3.2 Létesitményfenntartasi Uzem

Feladat és hataskor:

= a vasuti Uzemeltetéshez tartozd és hataskorébe utalt éplletek, éplletgépészeti
berendezések lGtemezett karbantartdsanak elvégzése,

= a miszaki dokumentaciok folyamatos aktualizaldsanak, nyilvantartasanak, taroldsanak
Osszefogasa,

»  kozrem(kodés az értékndvel6 felljitdsok utdni UlGzembe helyezési eljardsok
lefolytatasaban,

» a karbantartasok el6tti mUszaki allapotfelmérés elvégzésének biztositasa és felligyelete,

= 3 vasuti lUzemeltetéshez tartozd és hataskorébe utalt épliletek flitési rendszereinek
rendeltetésszer(i izemeltetéséhez sziikséges m(iszaki allapot biztositdsa,

= a vasuti Uzemeltetéshez tartozé és hataskorébe utalt épitmények épitészeti,
éplletgépészeti hibajavitdsanak megvaldsitdsa,

» avillamos és a fogaskerek( vonalhdlézatan |év6 0sszes megalldhely, végallomasi éplilet,
fébb csomdpont, forgalomiranyitd kozpont, gépészeti és épitészeti jellegl
hibajavitasanak megvaldsitasa,

» vasUti Uzemeltetéshez tartozd és a felelGsségi korébe utalt éplletek fltési rendszereinek
Uzemeltetése,

» a hatdskorébe tartozé karbantartdsi feladatok megszervezése, irdnyitasa, a
munkavégzéshez sziikséges feltételek biztositasa,

= avillamos és a fogaskerek( vasut esetében egyedi - a szabvanyos felszini megalléhelyi
névtablaktél eltér6 névtdblak (1-es villamos perontetd, fogaskerek(i dllomasok), tovabba
peronra festett jelzések, piktogramok forgalmi szakterilet altal kijelolt helyre torténd
elhelyezése, elhelyeztetése,

» hatdskorébe tartozd végdllomdsi tartézkodd épiletek esetében a forgalmi szakteriilet
altal atadott tdblaknak a forgalmi szakterilet altal kijelolt helyre torténé elhelyezése,
elhelyeztetése.

3.2.3 Jarmiilizemeltetési és Ellatasi Szakszolgalat
Feladat és hataskor:

» a Tdrsasagi belszolgdlati jarmdflotta Uzemeltetési és komplex flottamenedzsmenti
feladatainak ellatdsa,

» a kozponti és vasuti agazatok szallitasi igényeinek kielégitése,

» a vasuti terlletek munkavédelmi jogszabdlyban elGirt humadanelldtasi feladatainak
ellatasa,

= a kozponti raktarak Gzemeltetése és kdzponti raktarozasi targykorokkel (anyag, alkatrész,
védéruha, papir irészer, jegyraktdrozas) kapcsolatos feladatok ellatdsa.

3.2.3.1 Flottamenedzsment Csoport
Feladat és hataskor:

*» a hataskorébe tartozd jarmdl- és géppark Uzemeltetésének megszervezése, szigoru
ellenérzése, flottakezelési feladatainak ellatdsa, felligyelete, és szakmai irdnyitasa,
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* a belszolgalati jarm(ivekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa,

* a belszolgdlati jarmlvek Uzemeltetése és hasznalatanak koordinacidja, az ezen
jarmUvekkel és jarm(ivezetGikkel kapcsolatos tarsasagi szabalyozasok karbantartasa,

* a hatdskorébe tartozd jarmu- és géppark Gzemképességéhez sziikséges adminisztrativ,
szerz6déses és muszaki, valamint technikai hattér biztositdsa selejtezésekre,
fejlesztésekre, Uj jarmivek, gépek beszerzésére torténd javaslattétel,

= a Tarsasdg belszolgdlati jarm(ipark flottamenedzsmenti (gépjarmi{ (igyintézési)
feladatainak ellatasa, felligyelete, és szakmai iranyitasa, ellenérzése,

» a hataskorébe tartozo jarmu- és géppark folyamatos rendelkezésre alldsanak biztositasa,
az igénybevétel irdnyitasa.

3.2.3.2 Szadllitasi Csoport
Feladat és hataskor:

= az ADR hatdlya ald tartozd, vagy ADR mentességgel végezhetd szallitdsi feladatok
végrehajtasa, azok jogszabalyi feltételeinek biztositasa, tarsasagi szintl szakirdnyitdsa,
szallitasi eszk6zok optimalis kihasznaltsaganak biztositasa,

» személyszallitasi feladatok végzése a kdzponti szervezetek részére,

» a hatdskorébe tartozd szallitdsi folyamatok gazdasdgos, ésszer(i megtervezése és
végrehajtasa.

3.2.3.3 Raktdrozdsi és Humdnellato Csoport
Feladat és hataskor:

» a kozponti raktdrakra vonatkozdan a termékek raktarozasa, forgalmazasa beleértve a
nyomtatvanyokat, irodaszereket, rezsianyagokat és ajandéktargyakat), javaslattétel a
selejtezésre,

» tdrsasagi jegyraktar Gzemeltetése,

» a raktarba beérkezett termékek mennyiségi atvétele, naprakész nyilvantartasa,
attaroldsok lebonyolitdsa, a termékek allagmegdvasa és védelme, folyamatos
onrovancsoldsok elvégzése,

= kiils6 kivitelez6kkel végeztetett alkatrész-, f6darab javitdsok (bérmunka) nyilvantartasa,
leltdrozasa,

= a kdzponti raktarak Gizemanyag kutjainak lizemeltetése, Vasuti Uzemeltetési Igazgatdsag
altal Gzemeltetett belszolgdlati jarmdvek Gizemanyag ellatasa,

» munkaruha, véd6ruha és egyéni védBeszkozOk tdrsasagi szintl raktarozdsa és
forgalmazasa,

» értékesithetd hulladékok raktari kezelése és nyilvantartasa.

* a Munkavédelmi szabalyzat idevonatkozd fejezeteiben foglalt anyagok és eszkdzok
komplex kezelése, az igények begylijtésétdl, a beszerzés el6készitésén és a raktdrozdson
at, azok elosztasaig,

*» a hataskorébe tartozd telephelyek és vonali |étesitmények szocidlis ellatasa, a
Munkavédelmi szabdlyzatban rogzitett mdédon a védGital, a tisztalkodasi eszkozok és
tisztalkodd szerek biztositasa.
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3.2.4 Koordinacids Csoport
Feladat és hataskor:

= valamennyi vagy tobb vasuti dgazatot érint6 lzemeltetési feladat koordinacidja,

= részvétel az éves varhaté beszerzési igények tervezésében,

= Qatarsasagi éves beszerzési terv teljestilésének felligyelete, koordinacidja,

» avasuti dgazatok beszerzési tevékenységének koordindlasa, elemzése,

» vasuti agazatokat érinté tdrsasagi szerzédések teljesiilésének, kimeriilésének nyomon
kovetése, elemzése,

» tobb dgazatot érint6 projektek iranyitasa,

» hatdskorébe tartozo tarsasagi belsé szabalyozasok hatalyba |éptetésének, mdédositdsanak
koordinacidja,

= szervezethatékonysagi elemzések készitése,

» a Kozszolgdltatdsi Szerz6désbdl adodé adat és informdacid szolgdltatds igazgatdsagi szintd
Osszefogdsa, kapcsolattartas a Kozszolgdltatdsi Irodaval.

3.3 Eréforras Gazdalkodasi Foosztaly
Feladat és hataskor:

» igazgatdsagi szintl tervezési és beszamoltatasi rendszer Gizemeltetése,

= feladatok lebonyolitasahoz sziikséges eréforras igény meghatdrozasa,

= |étszdm- és bérgazddlkodas igazgatdsagi szintl irdnyitasa, koordinalasa, ellenérzése,

» igazgatdsagi szintl koltség- és humankontrolling tevékenység végrehajtdsa,

= a Kozszolgaltatasi Szerz6désb6l adddd gazdalkodasi adat és informacid szolgdltatas
igazgatdsagi szintl( 6sszefogasa, kapcsolattartas a felel6s szervezetekkel,

» mdszaki és koltségnemes el6- és operativ tervek készitésének dsszefogasa, koordinalasa,

» karbantartasi tervek elkészitésének dsszefogasa, egyeztetés a gazdasagi szakteriletekkel,

» az igazgatdsagi szintl keretek lebontasa, eréforras-allokacio, tartalékforrasok képzése,
leosztasa, koordinalasa,

= kis érték(i eszkdozok beszerzési kerettervének elkészitése,

» tovabbszamlazott és arbevételes szolgaltatasok bevételének tervezése, elszdmoldsa és
Ugyviteli kezelése,

» mdszaki karbantartdsi és beruhazasi el6tervek és tervek egységes szerkezetben térténd
elkészitése,

» ForTe kilométer-, menet- és Ulizeméra adatok feldolgozdsa nyilvantartasa,
adatszolgdltatas a jarm(vek villamos energia fogyasztasanak felosztasahoz, valamint a
rendszeres beszamoldk 6sszedllitdsahoz,

» Osszefogja, koordindlja a vasuti 3agazatok altal (zemeltetett hidak, mdtargyak
hidvizsgalataihoz kapcsolddd tevékenységeit, egylittmikodve az érintett szakteriletekkel
elvégzi a sajat hataskorben megvaldsithatd hidvizsgalati feladatokat és azok
adminisztraciojat,

» a tdarsasagi szintl energiagazdalkodas biztositasa az energia megtakaritasi szempontok
el6térbe helyezésével,
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» szakmailag felligyeli az ISO 50001 szabvany szerinti energiairanyitdsi rendszer tarsasagi
mUikodtetéséhez kapcsoldodd energetikai tevékenységek — a mindenkor érvényes
Energiairdnyitasi Kézikonyv és annak eljarasai szerinti — megvaldsulasat,

» kiegészit6 tevékenységek (értékesités, ingatlanhasznositas, Uigyvitel) koordinalasa,
végrehajtasa, ellenbrzése és kapcsolattartds a mUszaki feladatokhoz kapcsolédé egyéb
szervezetekkel,

» lakdsépitési,- vasarlasi kdlcsonok HR rogzitése,

= (gyviteli tevékenységek iranyitdsa,

» beruhazasi tervek igazgatdsagi szint(i véglegesitése, a BIG modell lizemeltetése,
javaslatok rangsorolasa,

» a kozponti rajz- és dokumentumtar Gizemeltetése,

= atadrsasagiszintl SAP PM modul szolgdltatasanak felligyelete és szakmai iranyitdsa,

» igazgatdsagi szintl vasutszakmai oktatasok koordinaldsa, iranyitdsa, tervezése,
szervezése,

» igazgatdsagi szintl ellendrzési tevékenység koordindlasa,

» szerz6dések mennyiségi és mindségi megfelelés teljesitésének kdvetése.

3.3.1 Gazdalkodasi Osztaly
Feladat és hataskor:

» igazgatdsagi szintl tervezési és beszamoltatasi rendszer Gizemeltetése,

» feladatok lebonyolitasdhoz sziikséges er6forrds igény meghatarozasa,

» |étszam- és bérgazddalkodas igazgatdsagi szintl irdnyitasa, koordindldsa, ellenbrzése,

*» humanpolitikai feladatok igazgatdsagi szintl koordinacidja a Jogi és Humanpolitikai
Igazgatdsag szakiranyitasa mellett,

= az Osztaly hataskorébe tartozé humanadminisztracios feladatok ellatasa,

» igazgatdsagi szintl koltség- és humankontrolling tevékenység végrehajtdsa,

» (zemeltetdi szintl koltséggazdalkodas iranyitasa, elemzése, ellenérzése,

» készlet indokoltsag miszaki és gazdasagossagi elemzése, biztonsagi készlet tartalmanak
felllvizsgalata,

» igazgatdsagi és felel8s szervezeti egységenkénti elézetes, lzleti havi és gongyolt id6szaki
tervek készitése,

» az igazgatdsagi szintl keretek lebontdsa, er6forras-allokacid, tartalékforrasok képzése,
leosztasa, koordinalasa,

» az igazgatdsagi és dagazati koOzszolgaltatdsi indokolt koltségekkel kapcsolatos
beszamolasi, adatszolgdltatasi és tervezési feladatok ellatasa,

» azindokolt koltséggel kapcsolatos egyeztetés lefolytatasa,

» a Kozszolgaltatasi Szerz6désb6l adddd gazddlkodasi adat és informacid szolgaltatas
igazgatdsagi szintl( 0sszefogasa, kapcsolattartas a felel6s szervezetekkel,

» kapcsolattartds a gazddlkoddasi feladatokat ellaté kozponti és igazgatdsagi
szervezetekkel, részvétel a tarsasagi havi szamviteli zarasi feladataiban,

»  kozrem(ikodés a kiemelt projektek gazdasagi elemzési feladataiban,

» tovabbszamlazott és darbevételes szolgaltatasok bevételének tervezése és
beszamolashoz kapcsolédo feladatainak ellatasa,

» munkafolyamatok, munkaid6k elemzése, gazdasagossagi kovetkeztetések levonasa,

» részvétel az Osztaly hataskorébe tartozo éves varhatod beszerzési igények tervezésében,

» |akasépitési,- vasarlasi kolcsonok HR rogzitése,

Hatélyba lépés datuma: 47/203. oldal
2018. majus hdnap 1. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje

Ugyviteli tevékenység iranyitdsa.

3.3.1.1 Tervezési és Elemzési Csoport

Feladat és hataskor:

az lgazgatdsagi Gzleti tervezési folyamat koordinaldsa, a tervek osszedllitasa,

az Igazgatdsagi Gzleti terv tartalmanak egyeztetése az illetékes szervezeti egységekkel,
tervezési fejezetenkénti havi és gongyolt id6szaki tervek készitése,

kis érték(i eszk6zok beszerzési kerettervének elkészitése,

a gazdalkodasanak figyelemmel kisérése, részletes elemzése, sziikség esetén korrekcid
kezdeményezése,

az Igazgatdsagi tervektdl vald eltérések okainak elemzése,

az elemzésekhez sziikséges adatok (esetenként fajlagos) 6sszeallitasa,

a BKK Zrt. 3altal a KoOzszolgdltatdsi Szerz6dés alapjan kért egyéb eseti és rendszeres
adatszolgdltatasok teljesitésében valo részvétel,

az lgazgatdsagi és dgazati kozszolgaltatasi indokolt koltségekkel kapcsolatos beszamolasi,
adatszolgdltatasi és tervezési feladatok ellatasa,

az indokolt koltséggel kapcsolatos egyeztetés lefolytatasa,

a Kozszolgaltatasi Szerz6désbll adddo gazdalkodasi adat és informdcid szolgdltatas
igazgatodsagi szint(i 6sszefogdsa, kapcsolattartas a felel6s szervezetekkel,

részvétel az indokolt koltséggel kapcsolatos bels6 Uzletagi, valamint részvétel a
tulajdonosi egyeztetések lefolytatdasaban,

az lgazgatdsagi és agazati indokolt koltségek figyelemmel kisérése, a kdzvetlen koltségek
elemzése,

az agazati indokolt koltségtervtdl valo eltérés okainak elemzése,

részvétel a Kozszolgéltatasi Szerz6dés és Eves megallapoddsok médositasanak gazdasagi
jellegl véleményezésében.

3.3.1.2 Gazddlkodadsi Csoport

Feladat és hataskor:

Igazgatdsagi és felel6s szervezeti egységenkénti gazdalkodas, beszdamolasi,
beszamoltatasi feladatok elvégzése,

napi szint( koltség adatlekérdezések, nyilvantartasok vezetése,

terv-tény adatok elemzése, tervtél vald eltérések elemzése,

beszamoldk, Igazgatdsagi szintl prezentacidk elkészitése, bemutatasa,

az lgazgatdsagi szintl keretek lebontdsa, er6forrds-allokacid, tartalékforrasok képzése,
leosztdsa, koordinalasa,

human kontrolling feladatok ellatasa,

kapcsolattartdas a gazdalkodasi feladatokat ellaté kozponti és igazgatdsagi
szervezetekkel, adatszolgaltatasok elkészitése a tarsasagi havi szamviteli zarasi
feladataihoz,

ad-hoc elemzési, gazdasagossagi elemzések elvégzése,

bérgazdalkodasi koordindlasi és monitoring feladatok ellatasa,
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= munkaeré felvétel és kilépések Gigyvitelének ellatasa,

= munkaszerz6dések elGkészitése, kozremiikodés a munkaszerz6dést érinté valtozasok
lebonyolitasaban (athelyezés, munkakoér, FEOR, munkarend valtozds) munkalgyi
torzsadatok kezelése,

» a passziv dllomanyd munkavallalék ligyeinek intézése,

= a2 munkalgyi statisztikai informaciok biztositasa és a tarsasagi humanigyi torzsadatok
kezelése és fejlesztése,

= a Cafetéria és egyéb Kollektiv szerz6dés szerinti juttatdsok igénybevételének
ugyintézése, nyilvantartasa,

» nyugdijazdsok el6készitése, kozrem(ikodés a nyugdijpénztari tagsaggal kapcsolatos
feladatokban,

= a munkavallalék, hozzatartozék és nyugdijasok utazasi igazolvanyainak kiaddsa, utazasi
igazolvanyok érvényesitése, az utazdsi igazolvanyok nyilvantartdsa, az ezzel kapcsolatos
Ugyviteli és adatszolgaltatdsi feladatok ellatasa,

» a munkaba jarasra szolgdlé MAV és Volan bérletekkel, valamint a gépjarmdivel torténd
munkaba jards koltségtéritésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

» aszemélyi jovedelemaddval és a jarulékokkal kapcsolatos alapadatok biztositasa,

» id6adat-rogzités, fizetési el6legekkel kapcsolatos Ugyintézés, formaruha human
feladatainak ellatasa,

» okmanyoknak, dokumentumoknak a nyilvantartasa, megGrzése,

= foglalkozas-egészségligyi Ugyviteli feladatok elvégzése.

3.3.2 Miliszaki Koordinacids Osztaly
Feladat és hataskor:

» igazgatdsagi szintl tervezési és beszamoltatdsi rendszer miiszaki részterveinek
koordinalasa,

» tovabbszamlazott és arbevételes szolgaltatasok bevételének elszamoldsa és Ugyviteli
kezelése,

» mdszaki karbantartdsi és beruhazasi el6tervek és tervek egységes szerkezetben torténé
elkészitése, egyeztetés a gazdasagi szakteriletekkel,

» ForTe kilométer-, menet- és (lizeméra adatok feldolgozdsa nyilvantartasa,
adatszolgdltatas a jarm(vek villamos energia fogyasztasanak felosztasahoz, valamint a
rendszeres beszamoldk 6sszedllitasahoz,

= kiegészit6 tevékenységek (értékesités, ingatlanhasznositas, Ugyvitel) koordindldsa,
végrehajtasa, ellenbrzése és kapcsolattartas a mdszaki feladatokhoz kapcsolédd egyéb
szervezetekkel,

» beruhazasi tervek igazgatdsagi szintl el6készitése, a BIG modell izemeltetése, javaslatok
rangsorolasa,

» munkafolyamatok, munkaidék elemzése, mdliszaki-gazdasagossagi kovetkeztetések
levonasa,

» ajarmlvek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetGségének elemzése,

» azinfrastruktlra gazdasagos, biztonsagos lizemeltetésének elemzése,

» eszkozgazdalkodasi feladatok egységes szemlélet(i koordinalasa,

» Osszefogja, koordindlja a vasuti 3agazatok altal U(zemeltetett hidak, mdtargyak
hidvizsgalataihoz kapcsolddd tevékenységeit, egylittmikodve az érintett szakteriletekkel
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elvégzi a sajat hataskorben megvaldsithatd hidvizsgalati feladatokat és azok
adminisztraciojat,

az eszkOz-, infrastruktura- és jarmUlkarbantartas terliletén a komplex mdszaki
Uzemeltetési tevékenység elemzése,

az Uzemeltet6i hozzajaruldsok el6készitése, koordinalasa,

rendkivili mlszaki események vizsgalataban kdzrem(ikodés,

mdszaki elemzési tevékenységek — hatékonysdg, jarmligazdalkodds, infrastruktura
gazdalkodds, munkafolyamatok, tervezett és megvaldsult beruhdzasok hatékonysagjavitod
hatdsa — végzése,

mUszaki tartalmu adatszolgdltatasok egységes szerkezetben torténé elkészitése,

az lzemeltetést érinté projektek lebonyolitdsdnak koordinaldasa a Tdarsasdg forgalmi,
mUszaki, gazddlkodasi és értékesitési terileteivel, valamint a kiils6é partnerekkel,

az Uzemeltetés szabdlyozasanak és lebonyolitdsanak koordindlasa a Tarsasag forgalmi,
m{Uiszaki, gazdalkodasi és értékesitési terileteivel,

erGforrasok bérbeadasahoz kapcsoldodé miszaki feladatok koordinalasa,

vaganyzari és feszliltségmentesitési el6terv, terv készitésének koordinalasa,

m{Uiszaki lizemeltetéshez kapcsolddé igazgatdsagi szintl koordindcios feladatok végzése,
mUiszaki Uzemeltetési adatszolgaltatasok koordindlasa és Osszefogasa a jarmid és
infrastruktura projektekben,

az Ujitasokkal kapcsolatos koordindacio végzése,

mdszaki tervek véleményezési folyamatanak és lzemeltetdi hozzajarulds kiadasanak
igazgatodsagi szintli koordinalasa,

a jarmUpark és az infrastrukturalis eszk6z dllomany mennyiségi adatainak nyilvantartdsa,
adatszolgdltatas,

a jarmdpark és az infrastrukturalis eszkdz dllomany mdszaki allapotdnak és életkordnak
nyilvantartdsa, adatszolgaltatas,

halézati, viszonylati adatok nyilvantartasa, adatszolgaltatas,

jarm- és fédarab javitasi adatok nyilvantartasa, adatszolgaltatds,

igazgatdsag képviselete a jarmd- és infrastruktirafejlesztési, beruhazasi folyamatokban
és projektekben,

az Eurdpai Unids vasuti jarmivekre és infrastruktirara vonatkozd szabalyozasok,
torvényi szabalyozdsok, a kozosségi és a magyar nemzeti szabvanylgyi tevékenység
figyelemmel kisérése, az dgazatok rendszeres tajékoztatasa, a sziikséges szabvanyok, UIC
déntvények, atjarhatdsagi miszaki elSirdsok, (AME-k, TSI-k) biztositdsa, a tarsasagi szint(
szabvanylgyi tevékenység szakmai iranyitasa, a fenntartasi és lizemeltetési feladatokhoz
sziikséges szabvanyok biztositasa,

a kozponti rajz- és dokumentumtar tGzemeltetése,

a tarsasagi szintd SAP PM modul szolgaltatasanak felligyelete és szakmai iranyitasa,
részvétel a beszerzésre kerll6 hasznalt és Uj eszkozok (kiemelten infrastruktura
eszkozok és jarmlivek) rendszerbe illesztésével 6sszefliggé SAP-s hattér kialakitasaban,
a szlikséges SAP PM feladatok koordinalasa, végrehaijtasa,

a mdszaki Uzemeltetési folyamatok SAP-ban torténé leképezésének folyamatos
fejlesztésére torténd javaslattétel,

Uzemeltetést tamogaté muszaki adatbazis kezelése (SAP-n kivili adatok nyilvantartasa
is),

mUszaki Uzemeltetési és projekt adatbazisok kidolgozasara, kezelésére torténd
javaslattétel,
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kozrem(ikodés a Tarsasag nemzetkdzi szabvanyok (ISO) szerinti iranyitasi rendszereinek
kialakitasaban, karbantartasdban és fejlesztésében, valamint azok folyamatos
mUkodtetésében egylttmiikodve a MinGségbiztositasi Iroddval,

a nemzetkozi szabvanyok (ISO) szerinti irdnyitasi rendszerekkel kapcsolatos feladatok
igazgatdsagi szintli koordinalasa,

igazgatdsagi szintl kutatasi-fejlesztési tevékenység iranyitdsa, koordindldsa, ellenérzése,
kapcsolattartds a tarsasagi K+F tevékenységért felelGs szervezettel,

igazgatdsagi szintl vasutszakmai oktatasok koordindldsa, iranyitasa, tervezése,
szervezése.

3.3.2.1 Miiszaki Ugyviteli Csoport

Feladat és hataskor:

igazgatodsagi szintl tervezési és beszamoltatdsi rendszer mdszaki részterveinek
koordinalasa,

tovabbszamlazott és arbevételes szolgaltatasok bevételének elszamolasa és Ugyviteli
kezelése,

m{Uiszaki karbantartasi és beruhdzasi elGtervek és tervek egységes szerkezetben torténé
elkészitése, egyeztetés a gazdasagi szakteriletekkel,

ForTe kilométer-, menet- és (zemodra adatok feldolgozasa, nyilvantartdsa,
adatszolgdltatas a jarm(ivek villamos energia fogyasztdsanak felosztdsahoz, valamint a
rendszeres beszamoldk 6sszedllitasdhoz,

beruhdzdsi tervek igazgatdsagi szintl elGkészitése, a BIG modell lzemeltetése,
javaslatok rangsorolasa,

az eszkoz-, infrastruktura- és jarmdkarbantartas teriiletén a komplex mf(szaki
Uzemeltetési tevékenység elemzése,

mUiszaki elemzési tevékenységek — hatékonysdg, jarmlgazdalkodas, infrastruktura
gazddlkodas, munkafolyamatok,  tervezett és  megvaldsult  beruhazasok
hatékonysagjavitd hatasa — végzése,

az lUzemeltet8i hozzajarulasok el6készitése, koordinalasa,

m{(iszaki tartalmu adatszolgaltatasok egységes szerkezetben torténd elkészitése,
er6forrasok bérbeadasahoz kapcsolddé miszaki feladatok koordinalasa,

vaganyzari és fesziltségmentesitési el6terv, terv készitésének koordindlasa,

a jarmlpark és az infrastrukturalis eszkdéz allomany mennyiségi adatainak
nyilvantartdsa, adatszolgaltatas,

a jarmdpark és az infrastrukturalis eszkdz dllomany mdszaki allapotanak és életkoranak
nyilvantartdsa, adatszolgaltatas,

halézati, viszonylati adatok nyilvantartasa, adatszolgaltatas,

jarmd- és f6darab javitasi adatok nyilvantartasa, adatszolgaltatas,

igazgatdsagi  szintl  kutatdsi-fejlesztési  tevékenység iranyitdsa, koordinalasa,
ellen6rzése, kapcsolattartas a tarsasagi K+F tevékenységért felelGs szervezettel.

3.3.3 Energetikai Osztaly

Feladat és hataskor:

szakmailag felligyeli és iranyitja a tarsasagi szint(i energiagazdalkodas tervezését,
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= szakmailag fellgyeli, irdnyitja és koordindlja a tarsasagi energia beszerzéseket, részt vesz
biraldbizottsagi liléseken,

» szakmailag fellgyeli és irdnyitja az ISO 50001 szabvany szerinti energiairanyitdsi rendszer
Tarsasagi muikodtetéséhez kapcsoldddé energetikai tevékenységek — a mindenkor
hatalyos Energiairdnyitasi Kézikonyv és annak eljarasai szerinti — megvaldsulasat,

» tarsasagi szinten tartja a kapcsolatot az energiaszolgaltaté tarsasagokkal,

= tarsasagi szinten szakmailag felligyeli az energiapiaci trend és drelemzés készitését.

3.3.3.1 Energiagazddlkoddsi Csoport
Feladat és hataskor:

» tdrsasagi szintli energiagazddlkodds ellatasa, valamint az energiaelldtds mf(iszaki
feligyelete,

= standard beszdmolasi kotelezettségek teljesitése, — a teriileti energetikusokkal
egyeztetett adatszolgdltatas alapjan,

» tarsasagi energiagazdalkodds tervezése, irdnyitdsa, tarsasdgi szintl energia koltségterv
Osszeadllitasa, — a teriileti energetikusokkal egyeztetett adatszolgdltatas alapjan,

* beruhazasok energetikai jelleg(i tervbirdlata,

= szabadpiaci viszonyok kozott a villamos energia havi/heti menetrendaddsa, eseti
menetrend-modositdsa, torténeti fogyasztasi adatok, villamos jarmUivontatasi forgalmi
adatok, idéjarasi adatok, események hatdselemzése alapjan,

= havi terv-tény adatok feldolgozdsa, negyedéves energiafelhasznalasi terv-tény
elemzések, — a teriileti energetikusi haldzattal egyeztetett adatszolgaltatds alapjan,

»  kozrem(ikodés energiapiaci trend és arelemzés készitésben,

» a szolgdltatdi kozmdlfejlesztési igények jogossdgdnak elbiralasa, haldzatfejlesztési tigyek
intézése, — a terlleti energetikusi halézattal egyeztetett adatszolgaltatas alapjan,

» tdrsasagi mérdévaltdk nyilvantartdsa,

» az energetikai elszamoldsok mennyiségi leigazolasanak és tovabbitasanak felliigyelete,

= energetikai tovdbbadasi szerz6dések el6készitésének koordinaldsa, a tovabbadasokhoz
kapcsolddo elektronikus nyilvantartdsi rendszer miikddtetése,

* nem raktdri forgalmazasu energiahordozék biztositasahoz, koziizemi, liberalizalt piaci
(kereskedelmi, haldzathaszndlati), és Gzemviteli szerz8dések el6készitése, gazdasagossagi
felllvizsgdlata,

» kozrem(ikodés az energiagazdalkodassal kapcsolatos kozbeszerzési eljardsok
el6készitésében, és lebonyolitasdban, a sziikséges adatszolgaltatas biztositdsa,

» energiagazddlkoddssal kapcsolatos jogszabalyok, hatdsagi elGirasok figyelemmel
kisérése,

» energiaprogram rendszergazdai felligyelete, torzsadatok adminisztralt mddositdsa,
programfejlesztés operativ menedzselése,

» energiaprogram kezelése,

» energiaprogram CO-Fl adatok dsszevetése, egylittmikodve az Konyvviteli Osztdllyal és a
Kontrolling F6osztallyal,

» gazdasagi szempontok érvényesitése energetikai céll beszerzési eljardsokban,

» energetikai szallitoi szamlak teljesitésének igazolasa,

» (izemigazgatdsagi energetikusok 3altal el nem latott fogyasztasi helyeken terileti
energetikusi feladatok ellatasa,
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» szolgaltatoi mérési eredmények lekérdezése, adatgydjtése, archivalasa,

» villamosenergia szolgaltatoi tavleolvasasi hibak feltardsa, azok tisztazasa,

= energiaigények és rendelkezésre all6 kapacitdsok 6sszhangjanak biztositasa,
energiatovdbbadasi szerzddések elkészitése, szolgaltatdsok szamlazasi felhivasainak
elkészitése,

= koltséghelyre bontott szamldk adatainak ellenérzése, koltséghelyre bontds igazolasa,

= mérési adatgylijtés és elemzés,

» energiatervezés, terv-tény kimutatdsok, elemzések, adatszolgaltatdsok készitése.

3.3.3.2 Energiairdnyitasi Csoport
Feladat és hataskor:

= szakmailag lebonyolitja az ISO 50001 szabvdany szerinti energiairanyitasi rendszer (EIR)
Tarsasagi milkodtetéséhez kapcsoldodd energetikai tevékenységek — a mindenkor
érvényes Energiairdnyitdsi Kézikonyv és annak eljarasai szerinti — megvaldsuldsat,

» MSZEN 16247 szabvany szerinti energetikai auditok elvégzése,

» eseti jelleggel telephelyi villamos energia mérések elvégzése,

» EIR-rel kapcsolatos feladatok, meghatdrozasa, felosztasa megvaldsitds nyomon kovetése,

» EIR munkacsoport mikoédés menedzselése (llések U(temezése, meghivok kildése,
napirend meghatarozdsa, jegyz6kdnyvezés stb.),

= EIR bels6 auditori feladatok ellatasa,

= EIR tanusitasi (fellgyeleti, meguijitd) eljardsban vald aktiv részvétel (telephelyi auditok
el6készitése, lebonyolitasaban vald részvétel, zard értékelés készitése),

» EIR feljegyzések nyilvantartdsa, archivalasa,

= energetikai témaju projekt feladatok elvégzése (szakvélemény, kilsé partnerekkel
torténd kapcsolattartds, adatszolgaltatds, helyszini bejarasok, pilot projektek),

» EIR alapadllapot jelentés elkészitése, karbantartasa,

» EIR-ETM - ek el6készitése, vizsgalata, elemzése, havonkénti aktualizalasa,

= EIR energiadtvizsgalds elkészitése évente, jelent6s vdltozas esetén (aktudlis
energiafelhaszndlasi adatok elemzése, jov6beni energiafelhasznalasi adatok becslése,
energiahatékonysag - novelési lehetdségek meghatarozasa, rangsorolasa),

= EIR keretében energia - el6irdnyzatok és - célok el6készitése (javaslattétel az energia -
el6irdnyzatokra és - célokra),

» EIR cselekvési terv elGkészitése (elGkészitése, intézkedések végrehajtasanak ellenérzése,
intézkedések eredményességének felllvizsgalata),

» EIR-t érint6 jogszabalyok, hatdsagi elGirasok figyelemmel kisérése, adatszolgdltatas a
Magyar Energetikai és K6zm(-Szabalyozasi Hivatal felé,

» energiagazddlkoddssal kapcsolatos jogszabalyok, hatdsagi elGirasok figyelemmel
kisérése,

» energia megtakaritasi javaslatok megvaldsithatdsagi vizsgalata,

* igény szerinti helyi mérések elvégzése,

= energia monitoring rendszer kiépitéssel kapcsolatban javaslattétel, mdszaki
feltételrendszer kidolgozdasa az érintett teriiletek bevonasaval.

3.4 Metré Uzemigazgatosag

Feladat és hataskor:
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a metrd vonalakon a menetrendszerl, kulturadlt, biztonsagos és zavartalan
forgalomlebonyolitas biztositasa,

mUkodési tertletén a polgarvédelmi feladatok elvégzése,

a metrd jarmlveket és infrastrukturat érinté mdszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenység,
mely vonatkozik az 6sszes metré miszaki szakagi alszervezetre és tevékenységre,

a metrd jarmliveket és infrastruktirat érint6 mdszaki végrehajtasi tevékenységek,
Uzemeltetés (zavarelharitas), karbantartds, javitas, felljitas, gyartds végzése, mely
vonatkozik az 6sszes metré miszaki szakagi alszervezetre,

részvétel az M3 Projekt megvaldsitdsdban, melynek sordn az lUzemeltetési szakmai
szempontok teljes kor( figyelembe vétele a Metré Felujitasi Projekt lgazgatdsaggal
egyluttm(ikddve,

az M3 Projekt megvaldsitdsa sordn a szervezet szamdra meghatdrozott feladatok
végrehaijtasa,

a vasutlizem biztonsdgat veszélyeztet6 események okainak kivizsgdltatasa,

ciklusrendek és muiszaki technoldgidk gondozasa,

megrendelések tervezése és elkészitése a fGfolyamatok (kozlekedés) és a
hattérfolyamatok (izemfenntartds) miszaki hatterének biztositasa érdekében,

rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és a hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

szakterlletén a beszerzési tevékenység koordinalasa, irdnyitasa, végrehaijtasa,
szerz6déskotéssel kapcsolatos miszaki elGkészit6 tevékenységek végzése,

beruhdzasi javaslatok kidolgozasa,

UzemeltetGi képviselet a stratégiai projektekben,

kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemterv, értékesités, ingatlanhasznositas,
kornyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem, emel&gép ligyintézés, ligyvitel) végzése
és kapcsolattartas a miszaki feladatokhoz kapcsolodé egyéb szervezetekkel,

bels6 megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgalat eredményének figyelembevételével —a
kotottpalyas kiilonjaratok és nosztalgia jaratok Gizemeltetéséhez kapcsolddo tevékenység
végzése a Turisztikai Divizié részére,

Uzemeltet6i szintld koltség-, bér- és létszamgazdalkodas, szervezeten belili
forrasallokacio, forrasatcsoportositas, tervezés, beszamolas, munkaeré felvétel,
Uzemeltet6i hozzajarulds kiadasa, tulajdonosi hozzajarulds kiadasahoz javaslattétel,
forgalmi és mdszaki szabalyzatok, technoldgiak készitése, fellilvizsgalata, aktualizaldsa,
javaslattétel a modositasra,

az lzemigazgatdsagi szint(i technoldgidk jovahagyasa, a végrehajtas ellenbrzése,

a metré polgarvédelmi berendezések karbantartasa, allandé hadrafoghatdsaguk
biztositasa, az épliletgépészeti és polgarvédelmi berendezések ltemezett felujitasainak
végrehajtasa,

szerz6dések mennyiségi és minGségi megfelelés teljesitésének kovetése,

a metro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa,

kdzrem(ikodés a Tarsasag nemzetkozi szabvanyok (ISO) szerinti irdnyitasi rendszereinek
kialakitdsaban, karbantartdsdban és fejlesztésében, valamint azok folyamatos
mUkodtetésében egylttmikodve a MinGségbiztositasi Irodaval.

3.4.1 Metro Vasutbiztonsagi Csoport

Feladat és hataskor:
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a metréo vonalakon a kozlekedés lebonyolitasat forgalombiztonsagi szempontbdl
meghatarozo elemek komplex ellenGrzése (jarmivezeték, jarmuvek, infrastruktira stb.),

a metré vonalakon bekdvetkezett rendkiviili események vizsgalata a szakteriletek
bevonasaval,

a vasutbiztonsagi ellen6rzési rendszer lizemigazgatdsagi szintl mikodtetése,

a metrd vonalakon bekovetkezett rendkivili események elemzésével oktatdsi anyagok
Osszeadllitasa, tajékoztatd anyagok és tevékenységek el6készitése,

a metrd vonalakon a monitoring rendszer mikodtetésével, a forgalombiztonsagot
hatranyosan befolyasold korilmények esetében intézkedések kezdeményezése,

a vasutbiztonsagi jelentési rendszer mikodtetése, informaciés és nyilvantartasi
tevékenység, adatszolgdltatas végzése, értékelése,

a vasuUtbiztonsdgi esemény nyilvantartasi rendszer (személyi, terilleti, mdszaki)
mUikodtetése, adatszolgaltatas,

a vasuUtbiztonsagi készenléti /Ugyeleti rendszer m(ikodtetése,

a vasUtlizem biztonsdgdt veszélyeztet6 események és azok okainak vizsgdlata és
kivizsgdltatdsa, értékelése, lizembentartéi vizsgdlatok végzése (a Vasutbiztonsagi Iroda
felkérése esetén), javaslattétel a biztonsagi szint novelésére,

vasUtbiztonsdagi elemzd, értékeld rendszer folyamatdnak kialakitdsa, megel6zési stratégia
kidolgozdasara javaslattétel,

kiaddsra keril6 tarsasagi szintl szabalyozdsok forgalombiztonsagi szempontbdl torténd
véleményezése sordn javaslattétel;

rendkivili eseményeknél az elhdritds segitése, a forgalomba helyezhet&ség
megallapitasa, tdjékoztatdsok adasa,

kapcsolattartds a vasutbiztonsagi vezetdvel, vasutiizem-biztonsagi és rendészeti
tigyekben a hatdsagi szervekkel, baleseti tigyekben a Forgalombiztonsagi és Uzemeltetési
Osztallyal, valamint vagyon-, tlz- és munkavédelmi (gyekben a Biztonsagi
Igazgatdsaggal,

részvétel a Metré Uzemigazgatdsdg vasutbiztonsagi szempontd munkavédelmi
feladatainak meghatarozasaban és végrehajtasaban,

a jarm(vek és az infrastruktira biztonsagos Gzemeltetésének ellenbrzése,

vasUtszakmai oktatasok segitése,

a vasutszakmai munkakorék és a vonatkozd |étszam elGirds szerinti mennyiségének
ellen6rzése,

kozrem(ikodés a ciklusrendek és vezértechnoldgidk, technoldgidk dontés-el6készitd
folyamataban, az el6irdsok betartasanak ellenérzése,

vasUtbiztonsdagot befolydsolé () technoldgiak, berendezések, jarmlvek Uizembe
helyezésének el6készitésében vald részvétel, az lizembe helyezés vasutbiztonsagi
felUgyelete,

mUiszaki elemzési tevékenység, a vonali meghibdsodasok adatgyl(ijtése, feldolgozasa,
hibastatisztikdk vezetése, a,b,c jell hibak elemzése,

forgalomkorlatozdsok elrendelésének és végrehajtasanak ellenérzése a vasutbiztonsagi
irodavezet6 altal meghatarozott esetekben, egylittmikodve a Vasutbiztonsagi Iroda
munkavallaldival.

3.4.2 Metro Er6forras Koordindacids Osztaly

Feladat és hataskor:
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» (izemigazgatdsagi szintl koltség-, bér- és l|étszamgazdalkodas, szervezeten belili
forrasallokacio, forrasatcsoportositas, tervezés, beszamolas, munkaerd felvétel, valamint
a humanadminisztraciés feladatok végzése,

» eszkozgazdalkodashoz kapcsolddo lgyviteli folyamatok megvaldsitasa,

» hatdskorébe tartozod beszerzési tevékenység koordindldsa, végrehajtasa,

» készletgazdalkodds végzése, elemzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kozlekedés) és a
hattérfolyamatok (Uzemfenntartds) miszaki hatterének biztositdsa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kozlekedés) és a hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

= jarmuvek és az infrastruktira gazdasagos lizemeltethet6ségének biztositasa,

= feladatok lebonyolitasahoz sziikséges emberi er6forras igény meghatarozasa,

» |eltdrozasi és selejtezési feladatok koordindlasa,

» eszkoz-allomanyvaltozas kdvetése (eszkozselejtezés, terven feliili értékcsokkenés),

» (gyviteli tevékenység lizemigazgatdsagi szintd irdnyitasa,

= versenyeztetési, kozbeszerzési eljarasok el6készitése,

= részvétel az éves varhatd beszerzési igények tervezésében,

= lakdsépitési,- vasarlasi kdlcsonok HR rogzitése.

3.4.2.1 Uzemgazdasdgi Csoport
Feladat és hataskor:

» (zemeltetSi szintl koltséggazddlkodds, szervezeten bellli forrasallokacié, forras
atcsoportositds, tervezés, beszamolas,

» eszkdzgazdalkodashoz kapcsolddo lgyviteli folyamatok megvalésitdsa,

» hatdskorébe tartozod beszerzési tevékenység koordindlasa, végrehajtasa,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és a
hattérfolyamatok (Uzemfenntartds) miszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és a hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

» készletgazddlkodds elemzése,

» |eltarozasi és selejtezési feladatok koordindlasa, végzése,

» eszkoz-adllomdanyvaltozas kdvetése (eszkozselejtezés, terven feliili értékcsokkenés).

3.4.2.2 Humanerdforras Csoport
Feladat és hataskor:

» humanpolitikai feladatok lizemigazgatdsagi szint(i megvaldsitasa,

* munkaerdé felvétel lUgyvitelének ellatdsa, munkaszerz6dések elGkészitése,

= kilép6k tgyvitelének ellatasa, a felmonddasbol kdvetkezd jaranddsagok ellendrzése,

»  kozrem(ikodés a munkaszerzGdést érinté valtozasok lebonyolitasdban (athelyezés,
munkakor, FEOR, munkarend valtozas) munkaligyi torzsadatok kezelése,

» a passziv allomanyd munkavallaldk ligyeinek intézése,

»  kodzrem(ikodés a nyugdijpénztari tagsaggal kapcsolatos feladatok ellatasaban,

= a munkalgyi statisztikai informacidk biztositdsa és a tarsasdgi humanuigyi torzsadatok
kezelése és fejlesztése,
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a Cafetéria elemek (természetbeni) juttatasok igénybevételének Ugyintézése,
nyilvantartasa, segélyek HR rogzitése, az Gdiilési igényekhez adatszolgaltatas, valamint az
SAP HR programban rogzitettek egyeztetése,

a tarsasagi bérlakasokhoz kapcsolddé bérlékijelolések el6készitése, nyilvantartasa,

az egészségkarosodott munkavallaldk Ggyeinek intézése,

a hataskorébe tartozé munkaligyi panaszok kivizsgaldsa,

nyugdijazasok el6készitése,

nyugdijazassal, egészségkdrosodott munkavallalokkal és a jubileumi juttatassal
kapcsolatos tevékenység ellatasa,

a munkavallaldk, hozzatartozék és nyugdijasok utazasi igazolvanyainak kiadasa, utazasi
igazolvanyok érvényesitése, az utazdsi igazolvanyok nyilvdntartdsa, az ezzel kapcsolatos
Ugyviteli és adatszolgaltatasi feladatok ellatasa,

a munkaba jarasra szolgalé MAV és Volan bérletekkel, valamint a gépjarmivel térténd
munkaba jards koltségtéritésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

a személyi jovedelemaddval és a jarulékokkal kapcsolatos alapadatok biztositasa,
idGadat-rogzités, fizetési elGlegekkel kapcsolatos Ugyintézés (OMB) formaruha,
munkaruha nyilvantartas, ruhatervezés, ruhaleltar,

kozrem(kodés a kartéritési hatarozatok, fizetési felszélitasok elkészitésében,
kozrem(ikodés a munkabaleseti jegyz6konyvek elkészitésében,

bérmegallapodast kovet6 egységekre lebontott bérfejlesztés (bérvaltozasi lap)
elkészitése, személyenkénti rogzitése SAP HR—ben,

a foglalkoztatdsi szabdlyok betartasanak ellenérzése,

az Uzemigazgatdsdg személyi allomdanydhoz kapcsolédd okmanyoknak, dokumen-
tumoknak a nyilvantartasa, megé6rzése,

foglalkozas-egészségligyi ugyviteli feladatok Uzemigazgatdsagi szintl irdnyitasa,
Osszefogdsa

lakdsépitési,- vasarlasi kdlcsonok HR rogzitése.

3.4.3 Metro Forgalmi FGmérnokség

Feladat és hataskor:

a forgalom lebonyolitashoz sziikséges forgalmi tervek elkészitése,

a metrd, vonalak menetrendszer(i, kulturalt, biztonsagos és zavartalan utas- és
vonatforgalmanak lebonyolitasa,

m(ikddési teriletén a polgari védelmi szakterileti feladatok elvégzése,

a forgalomba adott jarmdvek biztonsagos lizemeltetése,

a metré jarmlivek menetrend szerinti kozlekedéséhez sziikséges menetrendi
technoldgiak elkészitése, a lebonyolitdshoz sziikséges személyi allomany, valamint
technolédgiai utasitasok, menetrendi példanyok és adatallomanyok biztositasa,

a forgalmi feladatok ellatasa érdekében a jarm( és az infrastruktura szakteriletekkel
valamint a megrendel&vel torténé kapcsolattartas,

a fémérndkség forgalmi, menetrendi technoldgidinak, feladatainak, fejlesztési iranyanak
Osszehangolasa,

az infrastrukturalis |étesitményekkel és berendezésekkel kapcsolatos forgalmi igények
meghatdrozasa és a tevékenység 6sszehangolasa,
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» szakteriletének a jarmdallomanyra, illetve az infrastrukturara vonatkozd feldjitasi
igények, beruhazasi sziikségletek meghatdrozasaban részvétel,

» sziikség szerint a metrd haldzat bovitésével kapcsolatos koordinacidkban vald részvétel,

» a KoOzszolgaltatdsi Szerz6désben foglaltak alapjan a megfelel§ szinvonalu utaskiszolgdlas
feltételeinek biztositdsa, az Eves Megallapodasban rogzitett mindségi elvarasok
teljesitésével kapcsolatos feladatok végzése, adatszolgaltatds, kapcsolattartas a tarsasagi
szakteriletekkel,

* belsé megrendelés alapjan — a kapacitds vizsgdlat eredményének figyelembevételével —
kilonjaratok és nosztalgia jaratok mdszaki lUzemeltetéséhez kapcsolédd tevékenység
végzése a Turisztikai Divizid részére,

= avonalivégrehajtasi utasitasok jovahagyasa,

» hatdsagi jovahagyasra kotelezett forgalmi Uzemviteli tevékenységekkel kapcsolatos
engedélykérelmek felterjesztése,

= az alaptevékenységhez kapcsolddd forgalmi képzések szakterileti szintl koordinalasa,
lebonyolitasa,

» informdcid szolgaltatdsa az forma-, munka- és véddGruha, védbeszkézok biztositasaval
kapcsolatos szaktertileti feladatok elvégzéséhez,

» a forgalmi munkavallaldk altal végzett menetjegy forgalmazasi tevékenység felligyelete,
koordinacidja,

» (zemeltetdi szintl koltség-, bér- és létszdmgazdalkodashoz adatszolgdltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

= a feladatok lebonyolitasahoz szikséges emberi er6forrdas igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

» forrdsallokaciéhoz javaslattétel,

= kils6 biztonsdgi szolgalattal valé kapcsolattartas.

3.4.3.1 Metré Forgalmi Uzemeltetési Osztdly
Feladat és hataskor:

» aforgalmi Gizemeltetés megfelel6 szabalyozasa,

» a Kozszolgdltatasi Szerz6désben foglaltak alapjan menetrendtervezés, forgalomszervezési
koordinacié valamint az ezzel Osszefliggd, megrendel§ illetékes szervezetével torténd
kapcsolattartas Osszefogasa, szabalyozasa; a személyzetvezénylési tervek készitésének
felligyelete és kapcsolédd érdekképviseleti egyeztetések lebonyolitasa,

» intézkedés a menetrendek életbeléptetésére, a tervezett forgalmi valtozadsok, az el6re
l[athato rendkivili forgalmak lebonyolitdsara,

= az Eves Megaéllapoddsban rogzitett mindségi elvarasok teljesitésével kapcsolatos
feladatok végzése, adatszolgdltatds, kapcsolattartas a tarsasagi szakteruletekkel,

» az Tarsasagi Kapcsolatok Irodatdl érkezé bejelentések nyilvantartasa, koordinaldsa, a
szakterlletr6l a vizsgalatok alapjan érkezett valaszok 0Osszeallitasa, megkiildése az
Tarsasagi Kapcsolatok Iroda részére,

= a Kozszolgaltatasi Szerzédésben a forgalmi Uzemeltetésre vonatkozd és az Eves
Megaéllapodasban, valamint a B/M rendszerben rogzitett minGségi elvarasok
koordinacidja, adatszolgaltatas,

» az autdbusz-pdtlasos, illetve menetrendvaltozast okozd vaganyzarak koordindacidjaban
valo részvétel, f6mérndkségi feladatok osszefogdsa, intézése,
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* a berendezések fejlesztése, atalakitasa érdekében véleményezés és adatszolgdltatas,
részvétel a forgalmi technoldgiat érinté mdszaki fejlesztésekben,

= az Uj vonalak, vonalmddositasok terveinek forgalmi lizemeltetési szempontbdl vald
véleményezése,

»  kozrem(kodés a forgalmi technoldgidkra vonatkozd és a munkavégzéshez tartozé egyéb
utasitasok kidolgozasaban és felterjesztésében,

= a3 metrd haldzatat érintd tervezési, épitési, szervezési, valamint hatdsagi tgyekben a
fémérnokség képviselete,

» a mUszaki és az infrastruktura terileten bekovetkez6 valtozasok figyelembe vétele, azok
észrevételezése, a vonatforgalom korlatozasaval jaré fenntartdsi igények koordindcidja,
forgalmi el6készitése,

= a forgalmi munkavallalokkal kapcsolatos vasutegészségligyi vizsgdlatok fémérnokségi
szintl felligyelete és a vizsgalatok itemezésének szervezése,

» tevékenységével Osszefliggésben az anyagigények Osszeallitasa,

= javaslattétel az id6szakos oktatasok, szakmai tovabbképzések tematikajara, az dnképzési
rendszerre, valamint az 6nképzést tdmogatd oktatdsi programok elkészitésére,

» javaslattétel Ugyfélszolgdlati észrevételek alapjan a menetrendek, utaskiszolgdlas,
forgalmi f6technoldgidk, utasitdsok modositasara,

* a vasuti jarm(ivezetGi engedélyek és jarmlvezet6i tanusitvanyok fémérndkségi
feladatainak ligyintézése,

» avasuti kozlekedés biztonsagdval osszefliggd munkakorokben foglalkoztatottak hatdsagi
vizsgaztatasanak el6készitése,

= végdllomasi létesitmények eszkdzigényének kezelése, leltarozasi feladatok,

= versenyeztetési, kozbeszerzési eljarasok el6készitése,

= részvétel az éves varhatd beszerzési igények tervezésében,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.3.1.1 Metro Forgalom El6készit6 Csoport

Feladat és hataskor:

*» a menetrendi, személyzetvezénylési elSirdsok sziikség szerinti elkészitése, modositasa,

» a menetrendkészitéssel, forgalmi f6technoldgidk készitésével kapcsolatban operativ
kapcsolattartds a megrendelGvel,

» megrendel6i menetrendi igények fogaddsa, annak tartalmi vizsgalata és vasuti
technoldgiai, megvalésithatdsagi szempontbdl torténd véleményezése,

» akész menetrendek jovahagyasra vald felterjesztése a megrendel6hoz,

» a forgalmi technolégidk folyamatos aktualizaldsa, forgalmi teljesitmény elszamolds és
nyilvantartas ellen6rzése;

* a menetrendekhez tartozé forgalmi f6technoldgidk, valamint a forgalom
lebonyolitasahoz sziikséges menetrendi példanyok, adatdllomanyok elkészitése,

» szerelvény-kibocsatasi tervek és azok segédanyagainak, a jarmivezet6-beosztasi keretek
elkészitése, a muszaki szakszolgalatokkal, illetve az érdekképviseletekkel a sziikséges
egyeztetés lefolytatasa,

* a bizonylatolt forgalmi teljesitmények értékelése, a terv teljesités feltételeinek
biztositasa,

* a menetrendi adatok informatikai rendszerben torténd rogzitése,
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a metrd vonalakon a vonat- és utasforgalom lebonyolitasdanak komplex ellenérzésének
szervezése, lebonyolitasa,

utasforgalmi vizsgdlatok elemzések elGkészitésében, lebonyolitdsaban valé részvétel,
adatszolgdltatas, forgalomtechnikai vizsgdlatok végzése,

a menetdiagramok alapjan a vontatastechnoldgiai adatok meghatarozasa (M4
szakszolgalat esetében Falco),

a metrd vonalakon a vonat- és utasforgalom lebonyolitdsanak komplex ellenérzésében
valé részvétel,

a mdszaki és infrastruktura teriilet forgalom lebonyolitdst érint6 folyamatainak
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észrevételezése, mindsitése, azzal kapcsolatos forgalmi diszpoziciok megfogalmazasa.

3.4.3.1.2 Metré Forgalmi Uzemviteli Csoport

Feladat és hataskor:

a fémérnokség és a forgalmi szakszolgdlatok anyaggazddlkoddssal kapcsolatos
feladatainak koordinalasa,

a fémérnokség és a szakszolgdlatok szerz6déskotések el6készitésével kapcsolatos
feladatainak 0sszefogdsa, koordindlasa, tervek 6sszedllitasa, adatszolgdltatas,

a fémérnokség és a szakszolgalatok leltdrozassal kapcsolatos feladatainak O0sszefogdsa,
koordindlasa, adatszolgdltatas,

a BKK Zrt. és a BKV Zrt. kozotti Kozszolgaltatasi Szerzédés és Eves Megdllapodds
folyamatos figyelemmel kisérése, a dokumentumok véleményezésének fémérnokségi
szint{ koordinacidja,

a BKK Zrt. altal végzett technikai ellenérzési jelentések megalapozottsdgdnak vizsgélata
az érintett szakterilettel egylttmikodve, javaslattétel az ellen6rzéssel kapcsolatos
tovabbi intézkedésre, az ezzel kapcsolatos adminisztracid lebonyolitasa,

a BKK Zrt. ellen6rzései alapjan a vizsgalatok figyelemmel kisérése, a szakteriletek
véleménye alapjan intézkedési javaslatok kidolgozasanak koordinalasa,

az ugyfélszolgalati bejelentések, észrevételek alapjan a munkaltatéi vizsgalatok
koordinalasa, tajékoztatasok elkészitése, ligyintézése, valamint az lGgyek nyilvantartasa,
sziikség szerinti adatszolgaltatas,

a gazdalkodasi folyamatok fémérndkségi szintl koordindlasa, Ugyintézése,
adatszolgdltatas,

a humaneréforrassal kapcsolatos tevékenységek fémérnokségi szintli Osszefogasa,
tdmogatasa, kapcsolattartas,

a forgalmi munkavallaldkkal kapcsolatos vasutegészségligyi vizsgalatok fémérnokségi
szint(i felligyelete és a vizsgdlatok Gtemezésének szervezése.

3.4.3.1.3 Metro Forgalmi Oktatasi Csoport

Feladat és hataskor:

a forgalmi képzések lizemigazgatdsagi szintl szakmai elGkészitése, szervezése, végzése,
koordinalasa,

a forgalmi vizsgaztatds és a tovabbképzések szervezése, lebonyolitdsa,

a jarml(ivezetGi és vonatforgalom - iranyitdi tanfolyamokon az oktatasi és vizsgaztatasi
feladatokban valo részvétel, oktatasi anyagok biztositasa,
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» javaslattétel az id6szakos oktatasok, szakmai tovabbképzések tematikajara, az onképzési
rendszerre, valamint az 6nképzést tdmogatd oktatasi programok elkészitésére,
= Oktatasi Osztallyal torténé kapcsolattartas, szlikség szerinti adatszolgaltatas.

3.4.3.2 Metro M1, M2, M3, M4 Forgalmi Szakszolgdlatok
Feladat és hataskor:

= a vonal menetrendszer(, kulturdlt, biztonsagos és zavartalan utas- és vonatforgalmdanak
megteremtése, lebonyolitasa, ellenérzése,

= a vonalon forgalmi tevékenységet végz6k esetében a munkavégzés feltételeinek —
képesitések meglétének és azok érvényességének, egészségligyi alkalmassdganak,
szolgdlatképes allapotanak — ellendrzése és a dokumentumok nyilvantartasa,

» a biztonsagos, menetrendszer(i és kulturalt utazasi feltételek megteremtése, a vasut- és
utasforgalom lebonyolitdsdhoz szikséges berendezések, eszk6zok rendeltetésszerl
mUkodtetésének biztositasaval,

» a forgalmi munkavallaldk altal végzett menetjegy forgalmazasi tevékenység felligyelete,
koordinacidja,

=  fémérnokség szintl polgarvédelmi feladatok koordinaldsa,

» Tarsasdgi Kapcsolatok Irodatdl érkezé bejelentések kivizsgdldsa, valasztervezetek
elkészitése, adatszolgaltatds, intézkedések megtétele,

» a szakszolgdlat hatdskorébe tartozd utastdjékoztatasi feladatok irdnyitasa, az
utastajékoztatd anyagok kezelése, a metrd teriiletein |évé utastdjékoztatd fellletek
allapotanak figyelemmel kisérése,

* a menetrend és a technoldgia szerint sziikséges mindenkori |étszam beosztds szerinti
biztositasa,

» a szakszolgalat és (lzemek leltarozassal kapcsolatos feladatainak végzése,
adatszolgaltatas,

» anyaggazdalkodassal kapcsolatos feladatok végzéséhez igények koordinalasa,
adatszolgdltatas,

» ametro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehaijtasa.
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3.4.3.2.1 Forgalomiranyitasi Uzem

Feladat és hataskor:

= a metrévonal menetrendszerl, kulturdlt, biztonsagos és zavartalan utas- és
vonatforgalmanak lebonyolitdsa a vasut- és utasforgalom lebonyolitdsdhoz sziikséges
berendezések, eszkozok rendeltetésszerli miikodtetésének biztositasaval, ellenGrzésével,

= a vonatforgalom, valamint a forgalmi teljesitmények bizonylatoldsa és informatikai
rendszerben valé rogzitésének ellenérzése,

» az utastdjékoztatasi tevékenység maradéktalan kulturdlt és pontos végzése,

= zavarokkal kapcsolatos tajékoztatds és az elharitassal 6sszefliggd koordinacié biztositasa
az érdekelt tarsasdagi és tarsasagon kivili szervek felé,

» a vonat- és utasforgalom irdnyitdsa soran operativ kapcsolattartas a BKV Zrt.
fédiszpécserével és a megrendel§ szervezet forgalomfelligyeletével,

» a forgalom lebonyolitdsban résztvevé munkavallaléi munkavégzés bizonylatoldsa és
ellen6rzése,

» az utas- és a vonatforgalom megszervezése és lebonyolitdsa, szakmai iranyitasa és
ellen6rzése,

= a forgalmi munkavallalékkal kapcsolatos, hatdskorébe tartozé szocidlis igények
felmérése,

» a forgalmi munkavallaldk altal végzett menetjegy forgalmazasi tevékenység felligyelete,
koordinacidja,

» a forgalmi munkavdllalék id&szakos ismeretb6vité oktatdsdanak szervezése és a
munkavallalék szakmai ismereteinek ellenérzése,

* anyagigények meghatdrozasa,

» a végrehajtasi utasitasok elkészitésében és karbantartdsdban vald részvétel, annak
kezdeményezése,

» {izemi szintl rendelkezések kiadasa,

» folyamatos kapcsolattartds a mdszaki tarsszakszolgalatokkal, az UGzemvitelt zavaré
m{Uiszaki kérilmények esetében intézkedés kezdeményezése,

» (izemi szintl polgarvédelmi feladatok elvégzésében valé részvétel,

» a szakszolgdlat hataskoérbe tartozd utastdjékoztatasi feladatok iranyitasa, az
utastajékoztatd anyagok kezelése, a metrd teriletein |év6 utastdjékoztatd fellletek
allapotanak figyelemmel kisérése,

= a menetrend és a technoldgia szerint sziikséges mindenkori |étszam beosztds szerinti
biztositasa.

3.4.3.2.2 Vonatkozlekedési Uzem

Feladat és hataskor:

* a metrévonal menetrendszerd, kulturdlt, biztonsdgos és zavartalan utas- és
vonatforgalmanak lebonyolitdsa a vasut- és utasforgalom lebonyolitasdhoz sziikséges
berendezések, eszkozok rendeltetésszerli miikodtetésének biztositasaval, ellenbrzésével,

= a vonatforgalommal 6sszefliggé forgalmi teljesitményi alapadatok bizonylatoldsanak,
informatikai rendszerben valo rogzitése és annak ellenérzése,

= a vonatforgalom megszervezésének és lebonyolitasanak, szakmai iranyitasa és
ellendbrzése,
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» a forgalom lebonyolitasban résztvevé munkavallaldi teljesitmény id6adatainak rogzitése
(feladasa) a For-Te rendszerben és annak ellendrzése,

= a forgalmi munkavallalékkal kapcsolatos, hatdskorébe tartozd szocidlis igények
felmérése,

» aforgalmi munkavallalék idészakos ismeretbdvité oktatdsanak szervezése, megjelenésiik
biztositasa

= a menetrend és a technoldgia szerint szikséges mindenkori |étszam el6irdsszerd,
operativ biztositasa,

» anyagigények meghatdrozdsa,

» ajarmdtelepi mozgatasok és prébafutasok végrehajtasa,

» a helyi végrehajtasi utasitasok elkészitésében és karbantartdsdban vald részvétel, annak
kezdeményezése,

= {izemi szintl rendelkezések kiaddsa,

» folyamatos kapcsolattartds a mdszaki tarsszakszolgalatokkal, az Uzemvitelt zavaré
mdszaki kérilmények esetében intézkedés kezdeményezése,

» személyzet biztositdsa a polgarvédelmi feladatok elvégzésében,

» aKozszolgdltatasi Szerz6dés altal meghatarozott jdrmlminéség rendszeres ellenGrzése.

3.4.4 Metrd Jarmilimliszaki F6mérnokség
Feladat és hataskor:

*  metrd jarmim{szaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek iranyitasa, végzése,

* metré jarmlmdlszaki végrehajtasi tevékenységek, Ulizemeltetés (zavarelhdritas),
karbantartas, javitds, felljitas, gyartas végzése,

» ciklusrendek és muszaki technolégidk gondozasa,

» megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

» hataskorébe tartozd beszerzési tevékenység iranyitasa, végrehajtasa,

» szerz6déskotéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek,

» beruhazasi javaslatok kidolgozasa,

» (izemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

» a metrdévonalak Uj jarmU beszerzési projektjeinek Gizemeltetdi szintl szakmai felligyelete,

» (zemeltetdi szint( koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgaltatas munkaeré
felvétel kezdeményezése,

» mdszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

»  koézrem(ikodés mUiszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységben,

» mdszaki szakmai oktatas végrehajtdsa,

» ajarmlvek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet6ségének biztositasa,

» a hataskorébe tartozd telephelyeken talalhato létesitmények — ide nem sorolva az ott
Iév6 vonali létesitményeket — Gizemeltetésének, fenntartasanak biztositasa,

» afeladatai lebonyolitdsahoz sziikséges emberi er6forras igény meghatarozasa,

» hatdsagok és jogszabalyok altal szakteriletére meghatarozott feladatok szakmai
végrehajtasa,

»  vaganyzari és fesziltségmentesitési elGterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

» mdszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa a jarmu projektekben,
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» mdszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtasa a jarm{ projektekben,

* mindség-ellendrzés, mingségi atvétel,

» ajarmd fejlesztési iranyaira torténd javaslattétel,

» ajarmd beruhdzdsaira torténd javaslattétel,

= miszaki végrehajtasi utasitdsok készitése,

= miszaki oku Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kiils6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordindlasa,

= kiegészit6 tevékenységek (vadganyzari (temtervek, ingatlanhasznositas, mdszaki
dokumentdcid, kornyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem, emel6gép ligyintézés,
kozérdekl bejelentések kezelése, kils6 fél szamara nyujtott szolgdltatas) végrehajtasa,
illetve kozremiikodés az el6készitésben,

» belsé megrendelés alapjan — a kapacitds vizsgdlat eredményének figyelembevételével —
kiilonjaratok és nosztalgia jaratok mdszaki Gzemeltetéséhez kapcsoldédd tevékenység
végzése a Turisztikai Divizid részére,

» szakterlletekre beérkezd szamlak kezelése, ellenbrzése, teljesitményrogzitése,

» forrdsallokaciéhoz javaslattétel,

» feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

»  mikodési tertiletén a polgdrvédelmi szakteriileti feladatok végrehajtasa,

» hataskorébe utalt méréstigyi feladatok ellatasa,

»  kozrem(ikodés a miszaki hibds események kivizsgalasaban,

» a hataskorébe tartozé raktarak (anyag, alkatrész) lizemeltetése, irdnyitdsa, koordinaldsa,
ellen6rzése,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.4.1 Metro Jarmiim(iszaki Osztaly
Feladat és hataskor:

» metréd miszaki eszkdzgazddlkodasi tevékenységek iranyitasa, ciklusrendek és mdszaki
technoldgiak gondozasa,

= metré miszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharitas), karbantartas,
javitas, felujitas, gyartas koordinaldsa,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és a
hattérfolyamatok (Uzemfenntartds) miszaki hatterének biztositdsa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és a hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

» hataskorébe tartozé beszerzési tevékenység ellenérzése,

» a hataskorébe tartozd raktarakba érkezett termékek raktarozasa, forgalmazasa,
javaslattétel a selejtezésre,

» raktdriizemeltetés megvaldsitdsa, koordinalasa, ellenérzése,

» szerz6déskotéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek koordinalasa,

» beruhazasi javaslatok kidolgozasa,

» (izemeltetGi képviselet a stratégiai projektekben,

» mdszaki kezelési szabalyzatok készitése, fellilvizsgalata, aktualizalasa,

»  mdszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek koordinalasa,

» mdszaki végrehaijtasi utasitdsok készitése,

» ajarmivek gazdasagos, biztonsagos GizemeltethetGségének biztositasa,
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» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok végrehajtasa, szakmai
iranyitasa,

» er6forrdsok bérbeadasahoz kapcsolédd muszaki feladatok koordinalasa,

» vaganyzari és fesziiltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

= miiszaki dtadds-atvételi folyamatok ellen6rzése a jarm( projektekben,

» miiszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

= kiilsé fél altal nydjtott mlszaki teljesitmények mingsitése és atvétele,

»  kozrem(kodés a kiegészité tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositas,
mUszaki dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6gép
ugyintézés, kozérdekl bejelentések kezelése, kils6é fél szamdara nyujtott szolgdltatas)
végrehajtasaban,

»  fémérnodkség minGségellendrzési (MEO) rendszerének Gizemeltetése,

= versenyeztetési, kozbeszerzési eljarasok m(iszaki el6készitése,

= részvétel az éves varhatd beszerzési igények tervezésében,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.4.1.1 Metré Jarmii Uzemviteli Csoport

Feladat és hataskor:

» mdszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek iranyitdsa,

» mdszaki Gzemeltetési adatok gy(ijtése, elemzése,

» mdszaki kezelési szabalyzatok készitése, fellilvizsgalata, aktualizalasa,

»  mdszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek koordinalasa,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és a
hattérfolyamatok (izemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

» araktarakba érkezett termékek raktarozasa, forgalmazasa, javaslattétel a selejtezésre,

= a raktarba beérkezett termékek mennyiségi atvétele, attaroldsok lebonyolitdsa, a
termékek allagmegdvasa és védelme, folyamatos 6nrovancsolasok elvégzése,

» raktdriizemeltetés megvaldsitdsa, koordinalasa, ellenérzése,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és a hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

» szerz6déskotéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek koordinaldsa,

» ciklusrendek és mszaki technolégidk gondozasa,

» ajarmlvek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet6ségének biztositasa,

» ajarmd fejlesztési iranyaira torténd javaslattétel, a mlszaki médositasok dokumentalasa,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok végrehajtasa, szakmai
iranyitasa, beruhdazasi javaslatok kidolgozasa,

» (izemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

» mudszaki kezelési szabalyzatok készitése, fellilvizsgalata, aktualizalasa,

» mudszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés, karbantartas, javitas, feldjitas, gyartas
koordinalasa,

» er6forrasok bérbeadasahoz kapcsolddd miszaki feladatok koordinaldsa,

» vaganyzari és fesziltségmentesitési elGterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

» tervek véleményezési folyamatanak koordinadldsa és javaslattétel az (zemeltetGi
hozzdjarulas kiaddsahoz,

» mdszaki szakmai oktatas végrehajtdsa,
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kozrem(ikodés a kiegészité tevékenységek (vaganyzari GUtemtervek, ingatlanhasznositas,
muszaki dokumentacio, kornyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem,
emel6gépligyintézés, kozérdekl bejelentések kezelése, kilsé fél szdmara nyujtott
szolgdltatas) végrehajtasaban.
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3.4.4.1.2 Metro MinGségellen6rzési Csoport

Feladat és hataskor:

= miszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés, karbantartds, javitds, felujitas, gyartas
ellendérzése,

» hatdskorébe tartozoé beszerzési tevékenység ellenérzése,

= miszaki kezelési szabdlyzatok készitése, felllvizsgalata, aktualizalasa,

» ajarmlvek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet6ségének ellenérzése,

= miiszaki dtadds-atvételi folyamatok ellen6rzése a jarm( és infrastruktura projektekben,

= miszaki végrehajtasi utasitdsok készitése,

= kiilsé fél altal nydjtott mlszaki teljesitmények mingsitése és atvétele,

= f6mérndkség minbségellenérzési (MEO) rendszerének Gzemeltetése,

=  kozremikodés a kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositas,
mdszaki dokumentacio, kornyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem,
emelGgéplgyintézés, kozérdekl bejelentések kezelése, kiils6 fél szamara nydjtott
szolgaltatas) végrehajtdsaban,

»  kozrem(ikodés a miszaki hibds események kivizsgalasaban,

» a mérbeszkozok kalibrdldsainak nyilvantartdsa, szikség esetén a kalibralds
kezdeményezése, hatdsagok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok végrehaijtasa,
szakmai irdnyitdsa,

» ajarmd fejlesztési iranyaira torténdé javaslattétel

* ajarmd eszkozrendszer beruhdzasaira torténd javaslattétel.

3.4.4.1.3 Mliszaki Uzemeltetéstamogatd Csoport

Feladat és hataskor:

» az AM tipusu jarmlvek vezérl6 és mikodtet§ elektronikai rendszereinek szakmai
felligyelete az ATC rendszer kivételével,

» az AM tipusu jarm(iveket lGizemeltetd szakszolgdlatok szakmai tamogatasa,

» az AM tipusu metrdk fenntartasanak, a karbantartas technoldgia rendszerének részét
képezd szamitégépes programok miikodtetésének szakmai felligyelete, sziikség esetén
javaslatok kidolgozasa azok médositasara, fejlesztésére, Ujabb programok beszerzésére,

» a feladatkorébe tartozd jarmdelektronikai rendszereknél a diagnosztikai adatok
elemzése, a hibakeresés szakmai tdmogatdsa, a keletkez6 rendellenességek okainak
kivizsgdlasa,

» javaslatok kidolgozasa a feladatkorébe tartozd jarmdielektronikai rendszerek rendellenes
mik6désének megel&zésére, felszamolasara,

» szikség esetén javaslatok kidolgozasa a feladatkérébe tartozé szamitdgépes programok
madositasara, illetve az ilyen targyu javaslatok véleményezése,

» a feladatkorébe tartozd szamitogépes programok modositasahoz szilikséges hatdsagi
eljards elGkészitése, lebonyolitasa,

* az AM tipusu jarmivek vezérl6, mikodtets, valamint a jarmdfenntartds, karbantartas
technolégia rendszerének részét képez6 szamitogépes programokbdl atadott
alappéldanyok archivalasa, megGrzése, azokrdl naprakész nyilvantartas vezetése,
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a hataskorébe tartozo konstrukciés maddositasok kezdeményezése, véleményezése, az
ezekhez tartozo hatdsagi eljarasok el6készitése, a lebonyolitas szakmai tdmogatasa,
javaslatok kidolgozasa azoknak a feladatkorébe tartozé elektronikai eszk6zoknek a
helyettesitésére, amelyek elavultak és ezért nem beszerezhetdk,

hatdskorébe tartozd beszerzési tevékenységek kezdeményezése, véleményezése,

a feladatkorével kapcsolatos beszerzési eljarasok mdszaki el6készitése, a beszerzés
dokumentdciéjanak véleményezése,

mUszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

a feladatok lebonyolitasahoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

kozrem(kodés miuszaki végrehajtdsi utasitdsok készitésénél megbizds alapjan, azok
készitésre javaslattétel,

szakmai oktatas végrehajtasa megbizas alapjan,

a szamitégépes programok kezeléséhez sziikséges leirdsok, oktatdsi segédanyagok
készitése, felllvizsgalata, mddositasa megbizas alapjan.

3.4.4.2 M1 Vontatadsi Szakszolgalat

Feladat és hataskor:

m{Uiszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek iranyitasa,

mUiszaki végrehajtdsi tevékenységek, jarmi lUzemeltetés (zavarelhdritas), karbantartas,
javitds végzése,

a vasutbiztositd rendszer jarm(ifedélzeti berendezéseinek karbantartasa és javitasa,

a jarmUtelepen a gondnoksagi tevékenység ellatasa,

ciklusrendek és miiszaki technoldgidk gondozasa,

megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

rendkivili megrendelések készitése a féfolyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

szerz6déskotéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek,

beruhdzasi javaslatok kidolgozasa,

UzemeltetGi képviselet a stratégiai projektekben,

Uzemeltet6i szint( koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgaltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

m{Uiszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

m{Uiszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

a jarm(vek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet6ségének biztositasa,

a hataskorébe tartozd telephelyen, a hataskorébe tartozé Iétesitmények
Uzemeltetésének fenntartasanak biztositasa,

a feladatok lebonyolitdsahoz sziikséges emberi er6forras igény meghatarozasahoz
javaslattétel,

jarmibeszerzési projektek lizemeltetést érint6 részeinek szakmai felligyelete,

hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,
vaganyzari és fesziltségmentesitési elGterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,
m{Uiszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa a jarmd projektekben,
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» mdszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtasa a jarm{ projektekben,

» ajarmd fejlesztési iranyaira torténd javaslattétel,

» ajarmd beruhdzdsaira torténd javaslattétel,

= miszaki végrehajtasi utasitdsok készitésére javaslattétel,

= miszaki okt Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kiils6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordindlasa,

» szakképz6 iskolai tanuldk mUszaki szakmai oktatasanak végrehajtdsa,

»  kozrem(kodés a kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, mdszaki
dokumentdcid, kornyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem, emel6gép (igyintézés,
kozérdekld bejelentések kezelése, kilsé fél szdmara nydjtott szolgdltatas)
végrehajtasaban,

= a hatdskorébe tartozd telephelyeken, a hatdskorébe tartozd Iétesitmények
Uzemeltetésének, fenntartasanak biztositasa,

= szakteriletekre beérkez6 szamlak kezelése,

» forrdsallokacidhoz javaslattétel,

» feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

= szakteriletekre beérkez6 szamldk kezelése,

= leltarozas,

»  selejtezés,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.4.2.1 Jarmiikarbantarté Uzem

Feladat és hataskor:

» mdszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végrehajtdsa,

» mdszaki végrehajtasi tevékenységek, jarmd-tzemeltetés (zavarelharitds), karbantartds
végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

» hataskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» (zemeltetdi szint( koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgdltatas, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

» mdszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

» mdszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehaijtasa,

» ajarmlvek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetfségének biztositdsa,

» a feladatok lebonyolitdsdahoz sziikséges emberi erdéforras igény meghatarozasahoz
javaslattétel,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

» vaganyzari és fesziltségmentesitési elGterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

» mdszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa a jarm(i projektekben,

» mdszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtasa a jarmd projektekben,

» mdszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

= miuszaki okt Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

» szakképzé iskolai tanuldk miszaki szakmai oktatasanak végrehaijtasa,

» |eltarozas,
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selejtezés,
a metro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.4.2.2 Jarmiijavité Uzem

Feladat és hataskor:

mUszaki végrehajtdsi tevékenységek, jarmjavitas, felujitas, gyartds végzése,
megrendelések tervezése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

hataskorébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

szerz6déskotéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek,

UzemeltetGi szint( koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgdltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

mUszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

a feladatok lebonyolitasahoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

hatdsagok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

mUszaki végrehajtdsi utasitasok készitésére javaslattétel,

kiils6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

szakteriletekre beérkez6 szamldk kezelése,

leltarozas,

selejtezés,

a metro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.4.3 M2 Vontatadsi Szakszolgadlat

Feladat és hataskor:

m{Uiszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek iranyitasa,

mdszaki végrehajtasi tevékenységek, jarmi lUzemeltetés (zavarelhdritds), karbantartds,
javitas, felujitas, gyartas végzése,

a jarm(telepen a gondnoksagi tevékenység ellatasa,

ciklusrendek és miszaki technolégidk gondozasa,

megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) mdlszaki hatterének biztositasa érdekében,

rendkivili megrendelések készitése a féfolyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

m{(iszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

szerz6déskotéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek,

beruhdzasi javaslatok kidolgozasa,

UzemeltetGi képviselet a stratégiai projektekben,

UzemeltetGi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgaltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

mUiszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

mUszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtdsa,
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» ajarmivek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetGségének biztositasa,

» a hataskorébe tartozd telephelyeken, a hataskorébe tartozdo |étesitmények
Uzemeltetésének fenntartasanak biztositasa,

= a feladatok lebonyolitasahoz szikséges emberi er6forras igény meghatdrozdsahoz
javaslattétel,

» jarm(beszerzési projektek Gizemeltetést érint6 részeinek szakmai felligyelete,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= vaganyzari és fesziiltségmentesitési elGterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

= miszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa a jarmu projektekben,

= miiszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtdsa a jarmu projektekben,

» ajarmdfejlesztési iranyaira torténd javaslattétel,

» ajarmd beruhdzdsaira torténd javaslattétel,

= miiszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

= miszaki oku Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

» kilsé fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordindlasa,

» mdszaki szakmai oktatas végrehajtdsa,

»  kozrem(ikodés a kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositas,
mUiszaki dokumentacié, kornyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem, emel6gép
Ugyintézés, kozérdekl bejelentések kezelése, kiilsé fél szdmdra nyujtott szolgaltatas)
végrehajtasaban,

= szakteriletekre beérkez6 szamlak kezelése,

» forrdsallokacidhoz javaslattétel,

» feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

= leltarozas,

»  selejtezés,

= ametro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehaijtasa.

3.4.4.3.1 Jarmiikarbantarté Uzem

Feladat és hataskor:

» mulszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végrehajtdsa,

= miszaki végrehajtdsi tevékenységek, jarmi lzemeltetés (zavarelhdritds), karbantartas
végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) mlszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

» hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» (zemeltetdi szint( koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgdltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

» mdszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

»  mdszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

» ajarmivek gazdasdagos, biztonsagos GizemeltethetGségének biztositasa,

» a hatadskorébe tartozd telephelyeken, a hataskorébe tartozo Ilétesitmények
Uzemeltetésének fenntartasanak biztositasa,

» a feladatok lebonyolitdasdhoz sziikséges emberi erdforras igény meghatarozasahoz
javaslattétel,
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» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,
» vaganyzari és fesziltségmentesitési elGterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,
= miszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtdsa a jarmU projektekben,

= miiszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtdsa a jarmu projektekben,

= miszaki végrehajtasi utasitdsok készitésére javaslattétel,

= miszaki oku Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

» miiszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

= szakteriletekre beérkez6 szamlak kezelése,

= |eltarozas,

»  selejtezés,

= ametro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.4.3.2 Jarmii- és F6darabjavito Uzem

Feladat és hataskor:

» mdszaki végrehajtasi tevékenységek, jarmd és f6édarab javitas, felljitas, gyartas végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a fGfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

» hatdskorébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» szerz6déskotéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek,

» (zemeltetdi szintl koltség-, bér- és létszdmgazdalkodashoz adatszolgdltatdas, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

= miiszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

= a feladatok lebonyolitasahoz szikséges emberi er6forrdas igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= miszaki végrehajtdsi utasitdsok készitésére javaslattétel,

» kilsé6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordindlasa,

= szakteriiletekre beérkez6 szdmlak kezelése,

= leltarozas,

»  selejtezés,

» ametro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.4.4 M3 Vontatdsi Szakszolgdlat
Feladat és hataskor:

» mdszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek iranyitdsa,

» ajarm( mUszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharitds), karbantartas,
javitas, felujitas, gyartds végzése,

* az AVR jarmifedélzeti berendezéseinek karbantartdsa és javitdsa,

» ajarmdtelepen a gondnoksdagi tevékenység ellatasa,

» ciklusrendek és mszaki technolégidk gondozasa,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a fG6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,
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» hatdskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» szerz6déskotéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek,

* beruhazasi javaslatok kidolgozdsa,

= (izemeltetGi képviselet a stratégiai projektekben,

» (zemeltetGi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgdltatas, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

» miszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

= miszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

» ajarmlvek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet6ségének biztositasa,

= a hatdskorébe tartozd telephelyeken, a hatdskorébe tartozd Iétesitmények
Uzemeltetésének fenntartasanak biztositasa,

= a feladatok lebonyolitasahoz szikséges emberi er6forras igény meghatdrozdsahoz
javaslattétel,

» jarm(beszerzési projektek Gizemeltetést érintd részeinek szakmai felligyelete,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= vaganyzari és fesziltségmentesitési elGterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

» mdszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtdsa a jarm(i projektekben,

» mdszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtasa a jarm( projektekben,

» ajarmd fejlesztési iranyaira torténd javaslattétel,

* ajarmd beruhazasaira torténé javaslattétel,

= miszaki végrehajtasi utasitdsok készitésére javaslattétel,

= miszaki oku Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kilsé6 fél bevondasa esetén a tevékenységek szakmai koordindlasa,

» mdszaki szakmai oktatas végrehajtdsa,

»  kozrem(ikodés a kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositas,
mUiszaki dokumentacié, kornyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem, emel6gép
Ugyintézés, kozérdekl bejelentések kezelése, kiilsé fél szdmdra nyujtott szolgaltatas)
végrehajtasaban,

» szakteriletekre beérkez6 szamlak kezelése,

» forrdsallokaciéhoz javaslattétel,

» feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

= leltarozas,

»  selejtezés,

» ametro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.4.4.1 Jarmiikarbantarté Uzem

Feladat és hataskor:

» mudszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végrehajtdsa,

» ajarmd mdszaki végrehajtasi tevékenységek, Gizemeltetés (zavarelharitas), karbantartds
végzése,

» megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

» rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositdsa érdekében,

» hatdskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,
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» (zemeltetGi szint( koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgdltatdas, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

» miszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

= miszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

» ajarmlvek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet6ségének biztositdsa,

= a hatdskorébe tartozd telephelyeken, a hatdskorébe tartozd Iétesitmények
Uzemeltetésének fenntartasanak biztositasa,

= a feladatok lebonyolitasahoz sziikséges emberi er6forras igény meghatdrozdsahoz
javaslattétel,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= vaganyzari és fesziiltségmentesitési elGterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

= miszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa a jarmu projektekben,

» mdszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtasa a jarmd projektekben,

= miiszaki végrehaijtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

= miiszaki oku Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

» mdszaki szakmai oktatas végrehajtdsa,

= szakteriletekre beérkez6 szamldk kezelése,

= leltarozas,

»  selejtezés,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.4.4.2 Jarmiijavito Uzem

Feladat és hataskor:

» mdszaki végrehajtasi tevékenységek, jarmd javitas, felljitas, gyartas végzése,

» megrendelések tervezése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdlszaki hatterének biztositasa érdekében,

» hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» szerz6déskotéssel kapcsolatos mUszaki tevékenységek,

» (zemeltetdi szint( koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgdltatas, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

» mdszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

» a feladatok lebonyolitdsahoz sziikséges emberi eréforras igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

» mudszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

» kilsé6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordindlasa,

= szakteriiletekre beérkez6 szdmlak kezelése,

= leltarozas,

»  selejtezés,

= ametro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.4.5 M4 Vontatdsi Szakszolgdlat
Feladat és hataskor:

» mdszaki eszkozgazdalkodasi tevékenységek iranyitasa,
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mUiszaki végrehajtasi tevékenységek, jarm( lGzemeltetés (zavarelharitas), karbantartas
végzése,

a jarmd(telepen a gondnoksagi tevékenység ellatasa,

ciklusrendek és miszaki technolégidk gondozasa,

megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

rendkivili megrendelések készitése a féfolyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

hataskorébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

UzemeltetGi szintl koltség-, bér- és |étszamgazdalkodashoz adatszolgaltatds, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

mUszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

a jarmUvek gazdasagos, biztonsagos GizemeltethetGségének biztositasa,

a hatdskorébe tartozéd telephelyeken, a hatdskorébe tartozéd Iétesitmények
Uzemeltetésének fenntartasanak biztositasa,

a feladatok lebonyolitasahoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

hatdsagok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehaijtasa,
vaganyzari és feszlltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,
mUszaki végrehajtdsi utasitasok készitésére javaslattétel,

m{Uiszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

kozrem(ikodés a kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari (itemtervek, ingatlanhasznositas,
mUiszaki dokumentacié, kornyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem, emelGgép
Ugyintézés, kozérdekl bejelentések kezelése, kiilsé fél szdmdra nyujtott szolgaltatas)
végrehajtasaban,

szakteriletekre beérkez6 szamldk kezelése,

forrasallokacidhoz javaslattétel,

feladatrangsorolashoz javaslattétel,

versenyeztetési, kozbeszerzési eljarasok el6készitése,

részvétel az éves varhaté beszerzési igények tervezésében,

leltarozas,

selejtezés,

a metro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.4.5.1 Jarmiikarbantarté Uzem

Feladat és hataskor:

m{Uiszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végrehajtasa,

mdszaki végrehajtdsi tevékenységek, jarmd-ltzemeltetés (zavarelharitas), karbantartds
végzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositdsa érdekében,

hataskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

UzemeltetGi szint( koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgéaltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,
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» mdszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

» a hataskorébe tartozd telephelyeken, a hataskorébe tartozo I|étesitmények
Uzemeltetésének fenntartasanak biztositasa,

= a feladatok lebonyolitasahoz szikséges emberi er6forras igény meghatdrozdsahoz
javaslattétel,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtdsa,

» vaganyzari és fesziiltségmentesitési elGterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

= miszaki végrehajtasi utasitdsok készitésére javaslattétel,

»  kozrem(kodés a kiegészité tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositas,
mUszaki dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6gép
tgyintézés, kozérdekl bejelentések kezelése, kils6é fél szamdara nyujtott szolgdltatas)
végrehajtasaban,

= szakteriletekre beérkez6 szamldk kezelése,

= leltarozas,

»  selejtezés,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.4.5.2 Jarmdijavito Uzem

Feladat és hataskor:

» mdszaki végrehajtasi tevékenységek, jarmdjavitas, felljitas, gyartas végzése,

» megrendelések tervezése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

» hatdskorébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» szerz6déskotéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek,

» (zemeltetdi szint( koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgdltatas, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

» mdszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

» a feladatok lebonyolitdsahoz sziikséges emberi erdéforras igény meghatarozasahoz
javaslattétel,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

» mdszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

» kilsé fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordindlasa,

= szakteriiletekre beérkez6 szdmlak kezelése,

= leltarozas,

»  selejtezés,

» ametro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5 Metro Infrastruktira F6mérnokség
Feladat és hataskor:

= metrd vonalakhoz kapcsoldddé infrastruktura-mUszaki (pdlya, alagut és épilet, palya
munkagép, aramatalakitd, erdatvitel, vildgitastechnika, mozgdlépcss, lift, gépészet,
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kiilonleges gépészet), eszkozgazdalkodasi tevékenységek iranyitdsa, végzése, amely
szakteriiletenként vonatkozik az 6sszes érintett alszervezetre és tevékenységre,

metrd vonalakhoz kapcsoldédd infrastruktura-mdszaki (palya, alagut és épilet, palya
munkagép, dramatalakitd, erdatvitel, vildgitastechnika, mozgdlépcsé, lift, gépészet,
kilonleges gépészet) végrehajtasi tevékenységek, Uzemeltetés (zavarelharitas),
karbantartds, javitas, felljitas végzése, amely szakterlletenként vonatkozik az Gsszes
érintett alszervezetre,

a metro tlizvédelmi feladatainak ellatasa,

ciklusrendek és midszaki technolégidk gondozasa, szakdgi szintl technoldgidk
jévahagyasa,

megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

rendkivili megrendelések készitése a féfolyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység iranyitasa, végrehajtasa,

szerz6déskotéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek,

beruhdzasi javaslatok kidolgozasa,

UzemeltetGi képviselet a stratégiai projektekben,

metrd infrastrukturat érint6 garancialis ligyek kezelése,

UzemeltetGi szint( koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgdltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

mUszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

mUiszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtdsa,

az infrastruktura gazdasagos, biztonsagos GizemeltethetGségének biztositdsa,

a feladatok lebonyolitdsahoz szlikséges emberi er6forrds igény meghatarozasa,
infrastruktura projektek lizemeltetést érint6 részeinek szakmai felligyelete,

hatdsagok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,
vaganyzari és fesziiltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,
m{Uiszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,
m(iszaki ataddas-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktura projektekben,

az infrastruktura fejlesztési irdnyaira torténd javaslattétel,

az infrastruktura beruhdzasaira térténd javaslattétel,

m{Uiszaki végrehajtasi utasitasok készitése,

mdszaki oku Gizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

kiils6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

mUiszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari ltemtervek, ingatlanhasznositdashoz kapcsolédd
szakterlletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép ligyintézés, a metrd infrastrukturat érinté kozmdnyilvantartas
és kozm( adatszolgaltatas, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltdrozasi tevékenység, infrastruktira részét
képezé IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kilsé fél szamara nyujtott szolgaltatas,
Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok kiadasa) koordindlasa és
végrehajtasa,

szakterlletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenbrzése, teljesitményrogzitése,
forrasallokaciéhoz javaslattétel,

feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

a metro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok irdnyitasa és végrehajtasa,
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»  mdszaki tartalmu GzemeltetGi hozzajarulasok kiadasahoz javaslattétel,

» akizardlagosan a szakteriletet érint6 Gzemeltetdi hozzajarulasok kiadasa,

= miszaki tartalmu tulajdonosi hozzajaruldsok kiadasahoz javaslattétel,

» (izemigazgatdsagi szintli energetikai tevékenységek végrehajtdsa,

= a metrd polgarvédelmi berendezések karbantartdsa, allandd polgari védelmi célokra
torténd alkalmazhatdsaganak biztositasa,

= az éplletgépészeti és polgdrvédelmi berendezések Utemezett feludjitasainak
végrehaijtasa.

3.4.5.1 Metro Polgari Védelmi Csoport
Feladat és hataskor:

» ametro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok irdnyitdsa és végrehajtasa,

» hataskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» beruhdazasi javaslatok kidolgozadsahoz javaslattétel,

» a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi erdforras igény meghatarozdsdhoz
javaslattétel,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

» mdszaki szakmai oktatas végrehajtdsa,

= kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolddo
szakterlletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel&gép lgyintézés, a metrd infrastrukturat érinté kozmdnyilvantartas
és kozm( adatszolgaltatds, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét
képezé IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kils6é fél szamara nyujtott szolgdltatas,
UzemeltetSi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok el6készitése) koordinalasa és
kdzrem(kodés a végrehajtasban.

3.4.5.2 Metro Infrastruktura Miiszaki Osztaly
Feladat és hataskor:

= metrd vonalakhoz kapcsolddé infrastruktura (pdlya, alagut és épiilet, pdlya munkagép,
aramatalakité, erdatvitel, vildgitastechnika, mozgolépcss, lift, gépészet) gazdasdagos,
biztonsagos lizemeltethet6ségének biztositasa,

» infrastruktdra eszkdzgazddalkodasi tevékenységek irdnyitdsa,

» mdszaki végrehajtasi utasitasok készitése,

» mdszaki szakmai oktatas végrehajtdsa,

» infrastruktura fejlesztési, beruhazasi javaslatok kidolgozasa, a megvaldsitas soran az
Uzemeltet6i képviselet biztositasa,

» azinfrastruktlra gazdasdgos, biztonsagos lizemeltetésének biztositasa,

*  metrd infrastruktuirat érint6 garancialis igyek koordinalasa,

» (izemigazgatdsagi szintl energetikai tevékenységek 6sszefogasa,

» kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolddé
szakterliletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép ligyintézés, a metro infrastrukturat érinté kozmdnyilvantartas
és kozm( adatszolgaltatas, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgaltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktura részét
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képezé IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kils6 fél szamara nyujtott szolgdltatas,
UzemeltetGi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok kiadasa) koordinalasa és
végrehaijtasa,

a metro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa,

tlizvédelmi berendezések karbantartasanak feladat szétosztdsa.

3.4.5.2.1 Uzemviteli Csoport

Feladat és hataskor:

megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

rendkivili megrendelések készitése a féfolyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység iranyitasa, végrehajtasa,

az infrastruktura gazdasdagos, biztonsagos lizemeltethet6ségének biztositdsa,

mUszaki végrehajtasi utasitasok készitése,

m{Uiszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

szakterlletekre beérkez6 szamldk kezelése, ellenbrzése, teljesitményrogzitése,
forrasallokacidhoz javaslattétel koordindlasa,

feladatrangsorolashoz javaslattétel koordinalasa,

kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolddd
szakterlletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép lgyintézés, a metrd infrastruktirat érinté kozmdnyilvantartas
és kozm( adatszolgaltatds, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktura részét
képezé IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kils6 fél szamara nyujtott szolgdltatas,
UzemeltetGi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok el6készitése) koordindlasa és
végrehajtasa,

a metro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.3 Pdlya és Alagutfenntartasi Szakszolgdlat

Feladat és hataskor:

metré vonalakhoz kapcsolédd miszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végzése,
metrd vonalakhoz kapcsolédd mdszaki végrehajtasi tevékenységek, pdlya és alagut-
Uzemeltetés (zavarelharitas), karbantartads, javitas, felujitas végzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) mdlszaki hatterének biztositasa érdekében,

rendkivili megrendelések készitése a féfolyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

hataskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

szerz6déskotéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek,

beruhdzasi javaslatok kidolgozasahoz javaslattétel,

UzemeltetGi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgaltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

mUiszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

mUszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtdsa,
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» azinfrastruktlira gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet&ségének biztositasa,

» a feladatok lebonyolitasdahoz sziikséges emberi erdforras igény meghatarozasahoz
javaslattétel,

» infrastruktura projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= vaganyzari és fesziiltségmentesitési elGterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

= miszaki Uzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,

= miiszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktira projektekben,

» azinfrastruktura fejlesztési iranyaira torténd javaslattétel,

» azinfrastruktira beruhdzasaira torténd javaslattétel,

= miszaki oku Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kiils6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordindlasa,

» mdszaki szakmai oktatas végrehajtdsa,

= kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolddd
szakterlletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép Ulgyintézés, a metrd infrastruktirat érinté kozmdnyilvantartas
és kozmU adatszolgaltatas, , kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét
képezé IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kils6é fél szamara nyujtott szolgaltatas,
UzemeltetGi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok el6készitése) végrehajtasa,
illetve kozrem(ikodés a végrehajtas elGkészitésében,

» szakteriletekre beérkezd szamlak kezelése, ellendrzése, teljesitményrogzitése,

» forrdsallokaciéhoz javaslattétel,

» feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

» mdszaki tartalmu GzemeltetGi hozzajaruldsok kiaddsahoz javaslattétel,

» mdszaki tartalmu tulajdonosi hozzajaruldsok kiadasahoz javaslattétel,

= a3 metrd polgdrvédelmi berendezések karbantartdsa, allandd polgari védelmi célokra
torténd alkalmazhatdsaganak biztositasa,

» ametro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.3.1 Palyafenntartasi Uzem

Feladat és hataskor:

» metrd vonalakhoz kapcsolddd miszaki eszkézgazdalkodasi tevékenységek végzése,

» metrd vonalakhoz kapcsolddd mdlszaki végrehajtasi tevékenységek, palyalzemeltetés
(zavarelharitas), karbantartas, javitas, felujitas végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) mdlszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

» hatdskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» mdszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

»  mdszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

» azinfrastruktlra gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetGségének biztositasa,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

» mdszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,

» mdszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktira projektekben,
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= miszaki okt Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

» infrastruktura projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

» miiszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

=  kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolodo
szakteriletére vonatkozd feladatok, dokumentdcié, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép ligyintézés, a metrd infrastruktirat érinté kozmdlinyilvantartas
és kozmU adatszolgdltatas, , kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgdltatas, selejtezési, leltarozdsi tevékenység, infrastruktira részét
képez6 IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmara nyujtott szolgaltatds,
Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldasok el6készitése) végrehajtasa,
illetve kozrem(kodés a végrehajtds el6készitésében,

= szakteriletekre beérkez6 szamlak kezelése,

= a2 metrd polgarvédelmi berendezések karbantartasa, allandd polgari védelmi célokra
torténd alkalmazhatdsaganak biztositdsa,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.3.2 Vontatasi Uzem

Feladat és hataskor:

* metré vonalakhoz kapcsolédd pélyagépekre vonatkozéd miszaki eszkozgazdalkodasi
tevékenységek végzése,

» metré vonalakhoz kapcsolddé midszaki végrehajtdsi tevékenységek, palyagép
Uzemeltetés (zavarelharitas), karbantartas, javitas, feldjitds végzése,

» megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

» rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

» hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» mdszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

» infrastruktdra projektek szaktertletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

=  kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolodo
szakterlletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép ligyintézés, a metrd infrastrukturat érinté kozmdnyilvantartas
és kozmU adatszolgaltatds, , kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgaltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét
képezd IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kils6é fél szamara nyujtott szolgaltatas,
UzemeltetGi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok el6készitése) végrehajtasa,
illetve kozrem(ikodés a végrehajtas el6készitésében,

= szakteriletekre beérkez6 szamlak kezelése,

* a metrdé polgarvédelmi berendezések karbantartasa, allandd polgari védelmi célokra
torténd alkalmazhatdsaganak biztositasa,

= ametro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.3.3 Alagutfenntartasi Uzem

Feladat és hataskor:
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* metrd vonalakhoz kapcsolddd miszaki eszkozgazdalkodasi tevékenységek végzése,

* metrd vonalakhoz kapcsolédd mdlszaki végrehajtasi tevékenységek, alagutiizemeltetés
(zavarelharitas), karbantartas, javitas, felujitas végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

» rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

» hatdskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» miszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

» azinfrastruktira gazdasagos, biztonsagos Gzemeltethetdségének biztositasa,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

» miszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

= infrastruktura projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

= kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolodd
szakterlletére vonatkozé feladatok dokumentdcid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép lgyintézés, a metrd infrastruktirat érinté kozmdnyilvantartas
és kozm( adatszolgaltatds, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltdarozasi tevékenység, infrastruktura részét
képezé IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kils6 fél szamara nyujtott szolgdltatds,
Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok el6készitése) végrehajtasa,
illetve kozrem(ikodés a végrehajtas elGkészitésében,

= szakteriletekre beérkez6 szamlak kezelése,

= a3 metrd polgdrvédelmi berendezések karbantartasa, allandd polgari védelmi célokra
torténd alkalmazhatdsaganak biztositdsa,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.4 Metré Aramelldtdsi Szakszolgdlat
Feladat és hataskor:

» metrd vonalakhoz kapcsolddd miszaki eszkdézgazdalkodasi tevékenységek végzése,

» metrd vonalakhoz kapcsolddé mdlszaki végrehajtasi tevékenységek, aramellatashoz
kapcsolédd berendezések lzemeltetés (zavarelharitas), karbantartas, javitds, felujitas
végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) mlszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a fG6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

» hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» szerz6déskotéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek,

» beruhazasi javaslatok kidolgozasahoz javaslattétel,

* (izemeltetGi képviselet a stratégiai projektekben,

* metrd vonalak dramellatasi objektumainak, Gzemeltetése,

» (izemeltetdi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgdltatdas, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

» mdszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

»  mdszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehaijtasa,

» azinfrastruktura gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetfségének biztositasa,
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» a feladatok lebonyolitasdahoz sziikséges emberi erdforras igény meghatarozasahoz
javaslattétel,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

» vaganyzari és fesziiltségmentesitési elGterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

= miszaki Uzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,

= miiszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktira projektekben,

» azinfrastruktura fejlesztési irdnyaira torténd javaslattétel,

» azinfrastruktira beruhdzasaira torténd javaslattétel,

= miszaki okt Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kiils6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordindlasa,

» miiszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

» infrastruktura projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

= kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolddd
szakterlletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel8gép lgyintézés, a metrd infrastruktirat érinté kozmdnyilvantartas
és kozm( adatszolgaltatds, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltdrozasi tevékenység, infrastruktura részét
képezé IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kils6 fél szamara nyujtott szolgdltatds,
Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok el6készitése) végrehajtasa,
illetve kozrem(ikodés a végrehajtas el6készitésében,

» szakteriletekre beérkezd szamldk kezelése, ellenbrzése, teljesitményrogzitése,

» forrdsallokaciéhoz javaslattétel,

» feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

» mdszaki tartalmu GzemeltetGi hozzajaruldsok kiadasahoz javaslattétel,

» mdszaki tartalmu tulajdonosi hozzajaruldsok kiadasahoz javaslattétel,

= a3 metrd polgarvédelmi berendezések karbantartdsa, polgari védelmi célokra torténd
alkalmazhatdésdganak biztositasa,

= ametro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.4.1 Aramatalakité Uzem

Feladat és hataskor:

*» metrd vonalakhoz kapcsolddd miszaki eszkdézgazdalkodasi tevékenységek végzése,

* a metré6 dramatalakitd berendezésekkel kapcsolatos mdlszaki végrehajtasi
tevékenységek, metrd dramatalakitdé Gzemeltetés (zavarelharitas), karbantartas, javitas,
feldjitas végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) mdlszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

» hatdskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

*  metrd vonalak aramellatasi objektumainak Gzemeltetése, és az M1 vonal fels6vezeték
halézat karbantartasa valamint Gzemzavar elharitasa,

» mdszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

» mdszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

» azinfrastruktuira gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetfségének biztositasa,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,
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» mdszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,

» mdszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktura projektekben,

= miszaki okt Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

» miiszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

» infrastruktura projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

» kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari lUtemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolodo
szakteriletére vonatkozd feladatok, dokumentdcié, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép lgyintézés, a metrd infrastruktirat érinté kozmdlinyilvantartas
és kozm( adatszolgaltatds, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgdltatas, selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét
képez6 IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kiils6 fél szamara nyujtott szolgaltatds,
Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldasok el6készitése) végrehajtasa,
illetve kozrem(ikodés a végrehajtas elGkészitésében,

= szakteriletekre beérkez6 szamlak kezelése,

= a2 metrd polgarvédelmi berendezések karbantartasa, allandd polgari védelmi célokra
torténd alkalmazhatdsaganak biztositdsa,

a metro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

O Y N

3.4.5.4.2 ErSatviteli és Vilagitasi Uzem

Feladat és hataskor:

= metro vonalakhoz kapcsolddé miiszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek végzése,

= metrd vonalakhoz kapcsolédd miiszaki végrehajtdsi tevékenységek, erdatviteli és

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdlszaki hatterének biztositasa érdekében,

» rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

» hatdskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= miiszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

»  mdszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehaijtasa,

» azinfrastruktura gazdasdgos, biztonsagos lizemeltethet6ségének biztositasa,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtdsa,

» mdszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,

» mdszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktura projektekben,

» mdszaki szakmai oktatas végrehajtdsa,

= infrastruktura projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

= kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolodo
szakterliletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép ligyintézés, a metro infrastrukturat érinté kozmdnyilvantartas
és kozm( adatszolgaltatas, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltdrozasi tevékenység, infrastruktira részét
képezé IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kils6é fél szamara nyujtott szolgdltatds,
UzemeltetGi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok el6készitése) végrehajtasa,
illetve kozrem(ikodés a végrehajtas el6készitésében,

= szakteriletekre beérkez6 szamlak kezelése,
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a metrd szakteriiletére vonatkozo polgarvédelmi berendezések karbantartasa, allandd
polgari védelmi célokra torténd alkalmazhatdsaganak biztositasa,
a metro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.4.3 Karbantarto Uzem

Feladat és hataskor:

metrd vonalakhoz kapcsolédd a szakteriiletére vonatkozdé berendezésekkel kapcsolatos
mUszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelhdritas), karbantartas, javitas,
felujitas végzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

rendkivali megrendelések készitése a féfolyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

mUszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

mUiszaki lizemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,
m{Uiszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

infrastruktura projektek szakteriiletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolddéd
szakterlletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép lgyintézés, a metrd infrastruktirat érinté kozmdnyilvantartas
és kozm( adatszolgaltatds, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltdrozasi tevékenység, infrastruktira részét
képez6 IT feladatok, lugos akkumulator feldjitds tdarsteriiletek részére, Ugyviteli
tevékenység, kiils6 fél szdmdra nydjtott szolgaltatds, Uzemeltet6i és tulajdonosi
nyilatkozatok, hozzajaruldsok elGkészitése) végrehajtdsa, illetve kozremikodés a
végrehajtas el6készitésében,

szakterlletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenbrzése, teljesitményrogzitése,

a metro polgarvédelmi aramellatasi berendezések karbantartdsa, allandé polgari védelmi
célokra torténd alkalmazhatdsaganak biztositasa, izemeltetése,

a metro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.
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3.4.5.5 Epiiletgépészeti Szakszolgdlat

Feladat és hataskor:

a metrd vonalak allomasain és alagutjaiban taldlhaté épliletgépészeti berendezések
felujitasainak elvégzése, alaguti létesitmények és eszkdzok fenntartdsdval kapcsolatos
feladatok elvégzése, valamint az ehhez szlikséges kils6 és bels6 munkavégzések és
munkavégzbk koordinalasa, ellenérzése, felligyelete, munka atvétele,

a szakterlilethez tartoz6 metré polgdri védelmi berendezéseinek felligyelete,
Uzemeltetése, karbantartdsa, Utemezett értékndvel6 feldjitdsainak elvégzése,
Uzemkészséglik, illetve hadrafoghatdsaguk biztositdsa,

m{Uiszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végzése,

mdszaki végrehajtdsi tevékenységek, Gzemeltetés (zavarelharitas) végzése,
megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositdsa érdekében,

rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

beruhdzasi javaslatok kidolgozasahoz javaslattétel,

UzemeltetGi szint( koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgdltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

m{Uiszaki kezelési és karbantartasi szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

a feladatok lebonyolitasahoz szliikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

hatdsagok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

kilsé fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordinaldsa,

m{Uiszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

infrastruktura projektek szaktertletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari ltemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolédd
szakterlletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép ligyintézés, a metrd infrastrukturat érinté kdzmdnyilvantartas
és kozm( adatszolgaltatas, kozérdek( bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgaltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét
képezd IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kilsé fél szdmdara nyujtott szolgaltatas
Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok kiadasa) végrehajtasa,
kozrem(ikodés a végrehajtas el6készitésében,

szakterlletekre beérkez8 szamlak kezelése, ellenbrzése, teljesitményrogzitése,
forrasallokaciéhoz javaslattétel,

feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

m{Uszaki tartalmu lizemeltet6i hozzajarulasok kiadasahoz javaslattétel,

m{Uiszaki tartalmu tulajdonosi hozzajarulasok kiadasahoz javaslattétel,

a metro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehaijtasa,

kozrem(ikodés a rendkiviili események elharitdsaban.

3.4.5.5.1 . Epiiletgépészeti Uzem
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Feladat és hataskor:

az M3 és M1 metrdévonalon lévé éplletgépészeti és polgari védelmi berendezések
feltjitasainak elvégzése,

mUszaki eszk6zgazddlkodasi tevékenységek végzése,

mUszaki végrehajtdsi tevékenységek, lzemeltetés (zavarelharitas), karbantartas végzése,
hatdskorébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

UzemeltetGi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkoddshoz adatszolgdltatas, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

mUszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

a feladatok lebonyolitasahoz szlikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

hatdsagok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehaijtasa,

m{(iszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

infrastruktura projektek szakteriiletet érintd részeinek szakmai felligyelete,

kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolddo
szakterlletére vonatkozd feladatok, dokumentacié, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel&gép ligyintézés, a metrd infrastrukturat érinté kozmdnyilvantartas
és kozm( adatszolgaltatas, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédo adatszolgaltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét
képezd IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kiils6 fél szdmdra nyujtott szolgaltatas,
Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldasok elGkészitése) végrehajtdsa,
illetve kozrem(ikodés a végrehajtas elGkészitésében,

szakterlletekre beérkez6 szamldk kezelése, ellenbrzése, teljesitményrogzitése,

a metrd polgarvédelmi berendezések karbantartdsa, allandd polgari védelmi célokra
torténd alkalmazhatdsaganak biztositdsa,

a metro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehaijtasa,

az éplletgépészeti és polgarvédelmi berendezések Utemezett feldjitasainak
végrehajtasa.

3.4.5.5.2 Il. Epiiletgépészeti Uzem

Feladat és hataskor:

az M2 és M4 metrévonalon, M4 jarmltelepen |év6 épliletgépészeti és az M2 vonal
polgdri védelmi berendezések ltemezett karbantartasanak, valamint ezen vonalakhoz
m(iszaki eszkdzgazddalkodasi tevékenységek végzése,

mUszaki végrehajtdsi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharitas), karbantartds végzése,
hataskorébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

UzemeltetGi szintl koltség-, bér- és |étszamgazdalkodashoz adatszolgaltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

m{Uiszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

a feladatok lebonyolitdsahoz sziikséges emberi er6forras igény meghatarozasahoz
javaslattétel,

hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

m{(iszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

infrastruktura projektek szakteriiletet érinté6 részeinek szakmai felligyelete,
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» kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolddd
szakterlletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép lgyintézés, a metrd infrastrukturat érinté kozmdinyilvantartas
és kozm( adatszolgaltatdas, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgaltatds, selejtezési, leltdrozdsi tevékenység, infrastruktira részét
képez6 IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmdra nyujtott szolgdltatas,
Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzdjaruldsok el6készitése) végrehajtdsa,
illetve kozrem(ikodés a végrehajtds el6készitésében,

= szakterUletekre beérkez6 szamldk kezelése, ellenérzése, teljesitményrogzitése,

= a2 metrd polgarvédelmi berendezések karbantartdsa, allandd polgari védelmi célokra
torténd alkalmazhatdsaganak biztositasa,

= ametro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehaijtasa,

» az éplletgépészeti és polgarvédelmi berendezések (temezett feldjitdsainak
végrehajtasa.

3.4.5.6 Mozgdlépcso Szakszolgdlat
Feladat és hataskor:

*  metrd vonalakhoz kapcsoldoddé miszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végzése,

* metré vonalakhoz kapcsolédd mdszaki végrehajtdsi tevékenységek, mozgdlépcsé
Uzembentartds (zavarelharitds), karbantartas, javitas, felljitds végzése,

» megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

» rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositdsa érdekében,

» hatdskorébe tartozoé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» szerz6déskotéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek,

» beruhazasi javaslatok kidolgozasahoz javaslattétel,

» (izemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

» szakszolgdlati szint koltség-, bér- és l|étszamgazddlkoddas és ezekkel kapcsolatos
adatszolgdltatas, munkaerd felvétel kezdeményezése,

» mdszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

» mdszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehaijtasa,

» azinfrastruktlra gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet6ségének biztositasa,

» a feladatok lebonyolitdsdahoz sziikséges emberi erdéforras igény meghatarozasahoz
javaslattétel,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

» mdszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,

» mdszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktira projektekben,

» azinfrastruktura fejlesztési iranyaira torténd javaslattétel,

» azinfrastruktlira beruhazasaira torténd javaslattétel,

= miuszaki okt Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kiilsé6 fél bevondasa esetén a tevékenységek szakmai koordindlasa,

» mdszaki szakmai oktatas végrehajtdsa,

» infrastruktura projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,
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kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari (temtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédo
szakterliletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép lgyintézés, a metrd infrastruktirat érinté kézmdnyilvantartas
és kozm( adatszolgaltatds, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgdltatas, selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét
képez6 IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kiils6 fél szdmdra nyuljtott szolgaltatds,
Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldasok el6készitése) végrehajtasa,
illetve kozrem(kodés a végrehajtas el6készitésében,

szakteriletekre beérkez6 szamldk kezelése, ellenérzése, teljesitményrogzitése,
forrasallokdciéhoz javaslattétel,

feladatrangsorolashoz javaslattétel,

mUszaki tartalmu Gzemeltetdi hozzajarulasok kiadasahoz javaslattétel,

m{Uiszaki tartalmu tulajdonosi hozzajarulasok kiadasahoz javaslattétel,

tdrsasagi mozgdélépcsSk engedélyezési, kivitelezési és fejlesztési terveinek
véleményezése, dontés a berendezések forgalomba adhatdsagardl,

a metro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.6.1 Mozgoélépcsd Javitd Uzem

Feladat és hataskor:

metré vonalakhoz kapcsolédd miiszaki végrehajtdsi tevékenységek, mozgdlépcss javitas,
feldjitds végzése,

hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

a feladatok lebonyolitasahoz szlikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

hatésagok és jogszabdlyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,

m{(iszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

infrastruktura projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédo
szakterlletére vonatkozd feladatok, dokumentacié, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép ligyintézés, a metrd infrastrukturat érinté kozm(inyilvantartas
és kozm( adatszolgaltatds, kozérdek(i bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsoldédd adatszolgaltatas, selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktura részét
képezd IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kilsé fél szamdara nyujtott szolgaltatas,
Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzdjaruldsok elGkészitése) végrehajtdsa,
illetve kozrem(ikodés a végrehajtas el6készitésében,

szakterlletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenbrzése, teljesitményrogzitése,

m{(iszaki javitasi technoldgidk készitése, aktualizalasa,

mozgodlépcsé alkatrészek selejtezésére torténd javaslattétel,

a metro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.6.2 |. Mozgélépcs6 Karbantartd Uzem

Feladat és hataskor:
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M1, M2 és M3 vonalakhoz kapcsoldodd mdlszaki eszkdzgazdalkodasi, végrehajtasi
tevékenységek, mozgolépcs6 lizembentartas (zavarelharitas), karbantartas végzése,
hatdskorébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

mUszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

a feladatok lebonyolitasahoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

hatdésagok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,

mUszaki szakmai oktatds végrehajtdsa,

infrastruktira projektek szakteriiletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédd
szakteriletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép lgyintézés, a metrd infrastruktirat érinté kézmdnyilvantartds
és kozm( adatszolgaltatds, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédo adatszolgaltatds, selejtezési, leltdrozasi tevékenység, infrastruktira részét
képezd IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kilsé fél szamara nyudjtott szolgaltatas,
Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldasok elGkészitése) végrehajtdsa,
illetve kozrem(ikodés a végrehajtas elGkészitésében,

szakterlletekre beérkez6 szamldk kezelése, ellenbrzése, teljesitményrogzitése,

a metro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehaijtasa.

3.4.5.6.3 Il. Mozgdlépcsd Karbantarté Uzem

Feladat és hataskor:

M4-es vonalhoz kapcsoldoddé mlszaki eszk6zgazdalkodasi és végrehajtdsi tevékenységek,
mozgodlépcsl lizembentartas (zavarelhdritas), karbantartas végzése,

hatdskorébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

m(iszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

a feladatok lebonyolitdsahoz sziikséges emberi eréforras igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

m{(iszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

infrastruktura projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolédéd
szakterlletére vonatkozd feladatok, dokumentacié, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép ligyintézés, a metrd infrastrukturat érinté kézmdnyilvantartas
és kozm( adatszolgaltatds, kozérdek( bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsoldédd adatszolgaltatas, selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktura részét
képezd IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kilsé fél szamdara nyujtott szolgaltatas,
Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzdajarulasok elGkészitése) végrehajtdsa,
illetve kozrem(ikodés a végrehajtas elGkészitésében,

szakteriletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenbrzése, teljesitményrogzitése,

a metro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.7 Miiszaki Uzemeltetési Szakszolgdlat
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Feladat és hataskor:

= a metrd vonalak allomasainak infrastruktura eszk6zok, éplletgépészeti, polgari védelmi
berendezéseinek Uzemeltetése, ellenérzése, felligyelete, a tlizjelz6 rendszerek és
tlizvédelmi berendezések, felszini kapcsolatok, vonali m(targyak allapotanak ellenérzése,
fellgyelete, valamint az M4 jarm(itelep épliletgépészeti és tlizvédelmi berendezéseinek,
Uzemeltetése, ellenbrzése, felliigyelete,

* a metrod vonalak utasforgalmi és kijel6lt Gzemi terlleteinek rendszeres, id6szakos és eseti
takaritasanak megrendelése, koordindlasa, ellenérzése.

= a metrd allomdasain esetenkénti, illetve sziikség szerinti kommunalis hulladék felszini
szallitdsanak megrendelése, koordinalasa, ellenérzése.

= a2 metrd illetékességén, a Tarsasag bérbeadott teriileteinek mdszaki Gzemeltetésének
biztositasa és koordindldsa, kapcsolattartds és ellenérzés biztositdsa, a megfelel6
szerz6dési hattér megléte esetén.

» mdszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végzése,

» mdszaki végrehajtasi tevékenységek, Gizemeltetés (zavarelharitas) végzése,

» megrendelések tervezése és elkészitése a fGfolyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

» rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

» hatdskorébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» beruhazasi javaslatok kidolgozadsahoz javaslattétel,

» (zemeltetdi szintl koltség-, bér- és létszdmgazdalkodashoz adatszolgdltatas, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

» a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi erGforrds igény meghatarozasahoz
javaslattétel,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtdsa,

» kilsé6 fél bevondasa esetén a tevékenységek szakmai koordindlasa,

» mudszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

» infrastruktdra projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

= kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolédé
szakterlletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép ligyintézés, a metrd infrastrukturat érinté kdzmdnyilvantartas
és kozm( adatszolgaltatas, kozérdek(i bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgaltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét
képezé IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kilsé fél szamdara nyujtott szolgaltatas
Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok el6készitése) végrehajtasa,
kozrem(ikodés a végrehajtas el6készitésében,

» szakterlletekre beérkezd szamlak kezelése, ellenérzése, teljesitményrogzitése,

» forrdsallokaciéhoz javaslattétel,

» feladatrangsorolashoz javaslattétel,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa,

»  kodzrem(ikodés a rendkiviili események elharitasaban.

3.4.5.7.1 I. Miiszaki Uzemeltetési Uzem

Feladat és hataskor:
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» az M1 és M3 metrd vonalak allomasainak infrastruktira eszkozok, épiletgépészeti,
polgari védelmi berendezéseinek Uzemeltetése, ellendrzése, felligyelete, a tizjelz6
rendszerek és tlizvédelmi berendezések, felszini kapcsolatok, vonali mitargyak
allapotdnak ellenérzése, felligyelete,

= miszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharitas) végzése,

» (zemeltetGi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgdltatas, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

= a feladatok lebonyolitasahoz szikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,

» miiszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

» infrastruktura projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

» kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédd
szakterlletére vonatkozd feladatok, dokumentdcid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel8gép lgyintézés, a metrd infrastruktirat érinté kozmdnyilvantartas
és kozm( adatszolgaltatds, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét
képezé IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kils6 fél szamara nyujtott szolgdltatds,
Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok el6készitése) végrehajtasa,
illetve kozrem(ikodés a végrehajtas elGkészitésében,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.7.2 Il. Miiszaki Uzemeltetési Uzem

Feladat és hataskor:

» az M2 és M4 metré vonalak dallomasainak infrastruktira eszk6zok, épliletgépészeti,
polgdri védelmi berendezéseinek Uzemeltetése, ellendrzése, felligyelete, a tizjelz6
rendszerek és tlizvédelmi berendezések, felszini kapcsolatok, vonali md(targyak
allapotanak ellenérzése, felligyelete, valamint az M4 jarmltelep épuiletgépészeti és
tlzvédelmi berendezéseinek Gzemeltetése, ellenérzése, felligyelete,

» mdszaki végrehajtasi tevékenységek, Gzemeltetés (zavarelharitas) végzése,

» (zemeltetdi szintl koltség-, bér- és létszdmgazdalkodashoz adatszolgdltatds, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

= a feladatok lebonyolitasahoz szikséges emberi er6forras igény meghatdrozdsahoz
javaslattétel,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtésa,

» mdszaki szakmai oktatds végrehajtdsa,

= infrastruktura projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

= kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédé
szakterliletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép ligyintézés, a metrd infrastrukturat érinté kozmdnyilvantartas
és kozm( adatszolgaltatas, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltdrozasi tevékenység, infrastruktira részét
képezé IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kils6 fél szamara nyujtott szolgdltatds,
UzemeltetGi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok el6készitése) végrehajtasa,
illetve kozrem(ikodés a végrehajtas el6készitésében,
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= ametro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.6 Metré Uzemeltetéstechnolégiai F6mérnokség
Feladat és hataskor:

= metrd vonalakhoz kapcsolédd infrastruktura-mdszaki (biztosité berendezés, hirkozlés,
vonatbefolydsolds), eszkdzgazdalkodasi tevékenységek iranyitdsa, végzése, amely
szakteriletenként vonatkozik az 6sszes érintett alszervezetre és tevékenységre,

= metrd vonalakhoz kapcsolédd infrastruktura-mdszaki (biztosité berendezés, hirkozlés,
vonatbefolydsolds)  végrehajtasi  tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharitas),
karbantartds, javitas, felljitas végzése, amely szakteriletenként vonatkozik az Osszes
érintett alszervezetre,

= ametro tlzvédelmi feladatainak ellatasaban kozrem(kodik a jarmitlizjelz6 rendszerektdl
érkez6 ATS oldali informacidk tovabbitasa, illetve az M2 és M4 vonalakon Uzemeld
SCADA rendszerek vonatkozdasaban,

= ciklusrendek és miuszaki technolégidk gondozdsa, szakagi szintl technoldgiak
jovahagyasa,

» megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

» rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

» hatdskorébe tartozo beszerzési tevékenység irdnyitdsa, végrehajtasa,

» szerz6déskotéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek,

» beruhazasi javaslatok kidolgozasa,

= (zemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

» hatdskorébe utalt, szakteriiletére vonatkozé metrd infrastrukturat és a jarmlre telepitett
berendezéseket érint6 garancialis ligyek kezelése,

» (zemeltetdi szint koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgdltatas, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

» mdszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

» mdszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

» a hataskoérébe utalt infrastruktira és jarmdre telepitett vonatbefolyasold berendezések
gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetdségének biztositasa,

» afeladatok lebonyolitdsahoz sziikséges emberi er6forras igény meghatarozasa,

» biztositéberendezés, hirkdzlés, vonatbefolydsolas szakterlletekhez tartozdprojektek
Uzemeltetést érint6 részeinek szakmai felligyelete,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

» vaganyzari és feszlltségmentesitési elGterv, terv készitéséhez javaslattétel,

» mdszaki Uzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa szakterlletére vonatkozd
infrastruktura, illetve vonatbefolyasold jarm(ifedélzeti berendezésekhez tartozd
projektekben,

» mdszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtasa biztositéberendezés, hirkozlés,
vonatbefolydsolas szakterlilethez tartozd infrastruktira, illetve vonatbefolydsold
jarmdfedélzeti berendezésekhez tartozd projektekben,

» az infrastruktira szakteriiletére vonatkozd, illetve vonatbefolydsoldé jarmdifedélzeti
berendezések fejlesztési irdnyaira torténd javaslattétel,
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az infrastruktira szakteriiletére vonatkozd, illetve vonatbefolydsolé jarmdifedélzeti
berendezések beruhdazasaira torténd javaslattétel,

mUszaki végrehajtasi utasitasok készitése,

muszaki okt Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

kllsé fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordinaldsa,

mUszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari temtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédd
szakteriletére vonatkozd feladatok, dokumentdcié, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép lgyintézés, a metrd infrastruktirat érinté kozmdlinyilvantartas
és kozm( adatszolgaltatds, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgdltatas, selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét
képez6 IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kiils6 fél szdmara nyujtott szolgaltatas,
UzemeltetGi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzdjarulasok kiadasa) koordinaldsa és
végrehajtasa,

szakterlletekre beérkez6 szamldk kezelése, ellenbrzése, teljesitményrogzitése,
forrasallokacidhoz javaslattétel,

feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

m{Uiszaki tartalmu lizemeltet6i hozzajarulasok kiadasahoz javaslattétel,

a kizarélagosan a szakteriiletet érint6 GizemeltetSi hozzajaruldsok kiadasa,

m{Uiszaki tartalmu tulajdonosi hozzajarulasok kiadasahoz javaslattétel,

Uzemigazgatdsagi szintl energetikai tevékenységek végrehajtasa,

a metro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehaijtasa.

3.4.6.1 Metré Uzemeltetéstechnoldgiai Csoport

Feladat és hataskor:

metréd vonalakhoz kapcsoldodd infrastruktura (biztosité berendezés, hirkozlés,
vonatbefolydsolas) gazdasdgos, biztonsagos lizemeltethetdségének biztositdsa,
infrastruktura eszk6zgazdalkodasi tevékenységek iranyitasa,

mUszaki végrehajtasi utasitasok készitése,

mUiszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

infrastruktura fejlesztési, beruhdzasi javaslatok kidolgozasa, a megvaldsitas soran az
UzemeltetGi képviselet biztositasa,

az infrastruktura gazdasagos, biztonsagos Gizemeltetésének biztositdsa,

metréd biztositoberendezés, hirkozlés, vonatbefolydsolds szakteriilethez tartozd
infrastrukturat és jarm(ifedélzeti rendszereket érint6 garancialis ligyek koordinalasa,
kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolddd
szakterliletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép ligyintézés, a metro infrastrukturat érinté kozmdnyilvantartas
és kozm( adatszolgaltatas, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltdrozasi tevékenység, infrastruktira részét
képezé IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kilsé fél szamara nyujtott szolgaltatds,
UzemeltetG6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzdjarulasok kiadasa) koordindldsa és
végrehajtasa,

a metro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.
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3.4.6.2 Metro Biztositoberendezési Szakszolgalat

Feladat és hataskor:

metrd vonalakhoz kapcsolddd miszaki eszk6zgazddalkodasi tevékenységek végzése,
metrd vonalakhoz kapcsolddd mszaki végrehajtasi tevékenységek, biztositdberendezés
Uzemeltetés (zavarelharitas), karbantartds, javitas, felujitas végzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

rendkivili megrendelések készitése a féfolyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

hatdskorébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

mUszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

mUiszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtdsa,

vasUtszakmai oktatasok végzése,

az infrastruktura gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet6ségének biztositdsa,

hatdsagok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

m{Uiszaki lizemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktira projektekben,
m{Uiszaki atadds-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktura projektekben,

mUszaki oku lizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

m{Uiszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

infrastruktura projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolddéd
szakterlletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép lgyintézés, a metrd infrastruktirat érinté kozmdnyilvantartas
és kozm( adatszolgaltatds, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgdltatas, selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét
képez6 IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kiils6 fél szamara nyujtott szolgaltatds,
UzemeltetGi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok kiadasa) végrehajtdsa, illetve
kozrem(ikodés a végrehajtas el6készitésében,

szakterlletekre beérkez8 szamlak kezelése, ellenbrzése, teljesitményrogzitése,

a metro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.6.2.1 Biztositoberendezési Uzem

Feladat és hataskor:

metrd vonalakhoz kapcsolédd mUiszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végzése,
metrd vonalakhoz kapcsolédd miiszaki végrehajtasi tevékenységek, biztositéberendezés
Uzemeltetés (zavarelharitas), karbantartas, javitas, feldjitds végzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) mdlszaki hatterének biztositasa érdekében,

rendkivili megrendelések készitése a féfolyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

m{Uiszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

mUiszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

vasUtszakmai oktatasok végzése,
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= azinfrastruktura gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetfségének biztositasa,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= miszaki Uzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktira projektekben,

= miiszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktura projektekben,

= miszaki okt Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

» miiszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

» infrastruktura projektek szakteriletet érinté6 részeinek szakmai felligyelete,

= kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolodo
szakteriletére vonatkozd feladatok, dokumentdcié, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép lgyintézés, a metrd infrastruktirat érinté kozmdlinyilvantartas
és kozm( adatszolgaltatds, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgdltatas, selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét
képezé IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kils6 fél szamara nyujtott szolgdltatds,
UzemeltetGi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok kiadasa) végrehajtdsa, illetve
kozrem(ikodés a végrehajtas el6készitésében,

» szakteriletekre beérkezd szamldk kezelése, ellenbrzése, teljesitményrogzitése,

= ametro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.6.2.2 Vonatbefolyasolas Pialyamenti Uzem

Feladat és hataskor:

*  metrd vonalakhoz kapcsolddé miszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végzése,

= metrd vonalakhoz kapcsolddo mdszaki végrehaijtasi tevékenységek,
vonatbefolydsoldshoz kapcsoldodé Uzemeltetés (zavarelhdritds), karbantartds, javitas,
feljitas végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) mdlszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

» hataskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» mdszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

» mdszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

» vasUtszakmai oktatasok végzése,

» azinfrastruktdra gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet&ségének biztositasa,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

» mdszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,

» mdszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktira projektekben,

= muUszaki oku Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

» mudszaki szakmai oktatas végrehajtdsa,

» infrastruktura projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

» kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédd
szakterliletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép ligyintézés, a metro infrastrukturat érinté kozmdnyilvantartas
és kozm( adatszolgaltatas, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét
képezé IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kilsé fél szamara nyujtott szolgaltatas,
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UzemeltetGi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok kiadasa) végrehajtasa, illetve
kozremUikodés a végrehajtas el6készitésében,

= szakteriletekre beérkez6 szamldk kezelése, ellenérzése, teljesitményrogzitése,

= ametro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.6.2.3 Vonatbefolyasolas Jarmiifedélzeti Uzem

Feladat és hataskor:

* metrd vonalakhoz kapcsolddé miszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek végzése,

= metrd vonalakhoz kapcsolddo mdszaki végrehaijtasi tevékenységek,
vonatbefolydsolashoz kapcsoldodd Uzemeltetés (zavarelharitas), karbantartds, javitas,
felqjitas végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

» hatdskorébe tartozoé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= miszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

= miszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

» vasutszakmai oktatasok végzése,

» azinfrastruktira gazdasagos, biztonsagos Gzemeltethetdségének biztositasa,

* hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= miszaki Uzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,

= miiszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktira projektekben,

= miiszaki okt Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

» miszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

= infrastruktura projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

=  kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolddo
szakterliletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép lgyintézés, a metrd infrastruktirat érinté kozmdnyilvantartas
és kozm( adatszolgaltatds, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktura részét
képezd IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kils6 fél szamara nyujtott szolgdltatas,
UzemeltetSi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzdjaruldasok kiadasa) végrehajtasa, illetve
kozrem(ikodés a végrehaijtas el6készitésében,

» szakteriletekre beérkezd szamlak kezelése, ellendrzése, teljesitményrogzitése,

= ametro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.6.3 Metro Hirkozlési Szakszolgalat
Feladat és hataskor:

* metrd vonalakhoz kapcsolddé miszaki eszkozgazdalkodasi tevékenységek végzése,
* metrdé vonalakhoz kapcsolddd mdszaki végrehajtdsi tevékenységek, metrd hirkozlési
berendezések (izemeltetése (zavarelharitds), karbantartads, javitas, felujitas végzése,
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megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

rendkivili megrendelések készitése a féfolyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

hataskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

szerz6déskotéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek,

beruhazasi javaslatok kidolgozasahoz javaslattétel,

UzemeltetGi képviselet a stratégiai projektekben,

UzemeltetGi szintl koltség-, bér- és |étszamgazdalkodashoz adatszolgaltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

mUszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

mdszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehaijtasa,

az infrastruktura gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet6ségének biztositasa,

a feladatok lebonyolitasahoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

hatdsagok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

m{Uiszaki lizemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktira projektekben,
m{Uiszaki atadds-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktura projektekben,

az infrastruktura fejlesztési irdnyaira torténd javaslattétel,

az infrastruktura beruhdzasaira torténd javaslattétel,

mUszaki oku lizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

kiils6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

m{Uiszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

infrastruktura projektek szakteriiletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolddd
szakterlletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel&gép lgyintézés, a metrd infrastrukturat érinté kozmdnyilvantartas
és kozmU adatszolgaltatas, jogi képviselethez kapcsolédd adatszolgaltatds, selejtezési,
leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét képez6 IT feladatok, lgyviteli tevékenység,
kiils6 fél szdmdra nyujtott szolgdltatas, Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok,
hozzajaruldsok kiaddsa) végrehajtdsa, illetve kozremikodés a  végrehajtds
el6készitésében,

szakterlletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenbrzése, teljesitményrogzitése,
forrasallokacidhoz javaslattétel,

feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

m{(iszaki tartalmu izemeltet6i, tulajdonosi hozzajarulasok kiadasahoz javaslattétel,

a metrd hirkozlési célud polgarvédelmi berendezések karbantartdsa, allandé polgari
védelmi célokra torténd alkalmazhatdsaganak biztositasa,

a metro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa,

a metrd infrastruktira, technoldgiai céli informatikai és telekommunikacios
alkalmazasok rendelkezésre allasanak és minGségének a biztositdsa,

a metrd infrastruktura, technoldgiai céli informatikai és telekommunikacios
tevékenységének iranyitasa és felligyelete,

a metré infrastruktura, technoldgiai célu informatikai és telekommunikacids eszkdzeinek
Uzemeltetése, fenntartdsa és fejlesztése.

3.4.6.3.1 Karbantart6 Uzem
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Feladat és hataskor:

= metrd vonalakhoz kapcsolddé miszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek végzése,

= metrd vonalakhoz kapcsolddéd mdlszaki végrehajtasi tevékenységek, hirkozlési
berendezés lizemeltetés, karbantartds, feldjitas végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

» rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

» hatdskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» miszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

» miiszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

» azinfrastruktira gazdasagos, biztonsagos Gzemeltethetdségének biztositasa,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtdsa,

» mdszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtdsa infrastruktura projektekben,

» mdszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktira projektekben,

= miszaki oku Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= infrastruktura projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

=  kiegészité tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolddo
szakterlletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép lgyintézés, a metrd infrastrukturat érinté kdzmdnyilvantartas
és kozm( adatszolgaltatds, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltdrozasi tevékenység, infrastruktira részét
képezé IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kils6 fél szamara nyujtott szolgdltatas,
UzemeltetSi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzdjaruldsok kiadasa) végrehajtasa, illetve
kozrem(ikodés a végrehaijtas el6készitésében,

» szakteriletekre beérkezd szamldk kezelése, ellenbrzése, teljesitményrogzitése,

* a metréd infrastruktira, technoldgiai célu informatikai és telekommunikacids
alkalmazasok rendelkezésre allasanak és minGségének a biztositasa,

* a metréd infrastruktdra, technoldgiai céli informatikai és telekommunikacids
tevékenységének iranyitdsa és felligyelete,

» a metré infrastruktura, technoldgiai célu informatikai és telekommunikacids eszkdzeinek
Uzemeltetése, fenntartdsa és fejlesztése,

* a metré polgarvédelmi berendezések karbantartasa, allandd polgari védelmi célokra
torténd alkalmazhatdsaganak biztositdsa,

» ametro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.6.3.2 Hibaelharité Uzem

Feladat és hataskor:

* metrd vonalakhoz kapcsoldodd miszaki eszkozgazdalkodasi tevékenységek végzése,

* metré vonalakhoz kapcsolédd mdszaki végrehajtasi tevékenységek, hirkozlési
berendezés lizemeltetés (zavarelharitds), hibaelhdritds, felljitds végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(uzemfenntartas) mdlszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a fG6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,
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» hatdskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» mdszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

» miiszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

» azinfrastruktira gazdasagos, biztonsagos Gizemeltethet6ségének biztositasa,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= miszaki Uzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,

= miiszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktura projektekben,

= miszaki okt Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

» infrastruktura projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

» kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédéd
szakteriletére vonatkozd feladatok, dokumentdcié, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép lgyintézés, a metrd infrastruktirat érinté kozmdnyilvantartas
és kozm( adatszolgaltatds, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltdrozasi tevékenység, infrastruktira részét
képezé IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kils6 fél szamara nyujtott szolgdltatds,
UzemeltetSi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzdjaruldasok kiadasa) végrehajtasa, illetve
kozrem(ikodés a végrehajtas el6készitésében,

» szakteriletekre beérkezd szamladk kezelése, ellendrzése, teljesitményrogzitése,

* a metréd infrastruktira, technoldgiai célu informatikai és telekommunikacids
alkalmazasok rendelkezésre allasanak és minGségének a biztositdsa,

» a metréd infrastruktira, technoldgiai célu informatikai és telekommunikacios
tevékenységének iranyitdsa és felligyelete,

= a metré infrastruktura, technoldgiai céld informatikai és telekommunikacids eszkdzeinek
Uzemeltetése, fenntartdsa és fejlesztése,

= a3 metrd polgdrvédelmi berendezések karbantartasa, allandd polgari védelmi célokra
torténd alkalmazhatdsaganak biztositdsa,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.7 Metré Jarmiifeljitasi Projekt Iroda
Feladatai és hataskor:

» az M3 metrévonal jarmdfeldjitdsi projekt (a tovabbiakban: Jarmdlfelujitasi Projekt)
operativ irdnyitasa, feliigyelete, ellen6rzése a Tarsasag érintett szervezeti egységei altal
delegdlt munkatarsak bevondsaval,

» a vonatkozd szerz6déseknek és jogszabalyoknak megfelel6en a Tarsasag feladatkorébe
tartozo tevékenységek ellatasa,

» a felGjitasi projektek (jarmd, infrastruktira) Osszehangolt lebonyolitdsa érdekében
folyamatos kapcsolattartas a Metré Feldjitasi Projekt Igazgatdsaggal,

» a Jarmlfeldjitasi Projekttel kapcsolatos adatszolgaltatds, az ahhoz szikséges m(iszaki
dokumentacio 6sszegylijtése, a média és az utasok tdjékoztatasdhoz a kért informaciok
tovabbitdsa a Tarsasag lgyrendjében foglaltaknak megfelelGen,

» a Jarmdifeldjitasi Projekttel kapcsolatos teljes kord ligyintézés, a sziikséges dontések
el6készitése, kezdeményezése,

» a Jarmdfelujitasi Projekt megvaldsitasa sordn keletkezett javaslatok, dokumentumok
véleményezése az érintett szakteriletek bevonasaval,
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» el6készité tevékenység a megvaldsitas soran felmerilé — a metrd jarmimdszaki és a
metro forgalmi szakterileteket érint6 — kérdésekben a Tarsasag hivatalos allaspontjanak
kidolgozdsahoz,

= a Jarmlfelujitasi Projekt megvaldsitasa érdekében kotott szerz6désben rogzitett jogok
(ktlonosen: kotbér, jotallas) gyakorlasanak kezdeményezése és a kotelezettségek
teljesitésének a megszervezése,

» kapcsolattartas a Jarmdfelujitasi Projekt lebonyolitasaban kdzrem(ikodé szervezetekkel,
kilobndésen a Nemzeti Kozlekedési Hatdsdggal és az Orszagos Katasztréfavédelmi
FGigazgatdsaggal,

= harmadik személyek (kiilondsen: a Szerz6dés vdllalkozéja) és a hatdsagok el6tt a
Tarsasag képviselete a képviseletre vonatkozé vezetGi rendelkezések szerint,

= aJarmdifelujitasi Projekttel kapcsolatos tevékenységek, kotelezettségek, allasfoglalasok,
dokumentaciok, szamitogépes programok nyilvantartdsa, rendszerezése és tarolasa,

» a jarmlvek Szerz6déses vdllalkozédnak torténé d&tadasanak megszervezése, a
Jarm{felljitasi Projekttel kapcsolatos megrendelések (BMR) idGben torténé elkészitése
és kiadasa,

» a korszer(sitett, felUjitott szerelvények probafutdsanak, hatdsagi vizsgaztatasanak a
megszervezése,

» alarmdfelujitasi Projekthez kapcsolodd oktatasok megszervezése,

» a Jarmdfeldjitdsi Projekthez tartozé el6zetes ellenGrzések, gyartaskozi ellen6rzések,
megszervezése,

» abeérkezett druk min6ségi és mennyiségi atvételének a megszervezése,

» ajarmiivezetdi oktatd szimuldtor telepitésének a megszervezése,

» felkérés alapjan a Jarmdfelujitasi Projekttel kapcsolatos elGterjesztések elGkészitése;

» a Jarmdfelujitasi Projekttel kapcsolatos jelentések, beszamoldk elkészitése a Févaros, a
Tdarsasag Igazgatdsaga és FelligyelGbizottsaga igényeinek és az ,M3 metrévonal
jarmiiparkjanak korszerdsitéssel egybekotott felujitdsahoz sziikséges forrds téketartalék
utjgn térténd biztositdsdrdl és a forrds felhaszndldsdnak feltételrendszerérdl” szolé
Budapest Févaros Onkormanyzataval kotétt megallapoddsnak (a tovébbiakban: M3
Jarm( Tdmogatasi Szerz6dés) megfeleléen,

» alarmdfelujitasi Projektre kiterjed6 vallalatbiztonsagi és informaciovédelmi tevékenység
gyakorlasa a Biztonsagi Igazgatdsag szakiranyitasaval és a Biztonsagi Igazgatdsaggal valo
szakmai egyeztetéssel,

» adatszolgaltatas és egyuttm(ikodés a jogszabalyokban és a vonatkozé szerz6désben
meghatdrozott ellenbrzési szervek ellen6rzési- és vizsgalati tevékenységének gyakorlasa
soran,

» a Jarmdfelujitasi Projekt megvaldsitasahoz kapcsolddd projekttamogatéi mérndoki
tevékenység, projekttdmogatd mindségellendrzési tevékenység, illetve sziikség esetén a
projektbe delegalt mliszaki lizemeltet6i er6forrasok tevékenységének megszervezése,

» a Jarmdfeldjitasi Projekthez kapcsolédd kovetkez6kben felsorolt gazdasagi monitoring
tevékenységek megszervezése, ellatdsa a projektbe delegalt pénziigyi, szadmviteli,
gazdasagi, beszerzési, jogi és beruhdazas kontrolling feladatokat ellaté munkatarsak altal.
A Projekt lebonyolitasa soran keletkezett szakmai feladatok végrehajtasa a Tarsasag
SZMSZ-ében meghatdrozott feladat- és hatdskorrel rendelkezd illetékes tarsasagi
szakmai szervezet feladat és annak felelGsségi és dontéshozatali rendszerében torténik:

» alarmfelujitasi Projekt pénzligyi-gazdasagi adatainak nyilvantartasa,
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» a Jarmlfeludjitasi Projekt pénzigyi megvaldsitdsanak folyamatos nyomon
kovetése, tervek készitése, terv-tény adatok 6sszehasonlitdsa, varhatd adatok
Osszeallitasa, elemzések készitése,

» a kiadott megrendelések alapjan a részteljesitések koltségének kovetése,
nyilvantartdsa, ellenGrzése,

» tartalék alkatrészek, specialis eszk6zok és szerszamok mennyiségi és minGségi
atvételét kovetdéen az datadds-atvételi jegyz6konyvek alapjan a pénzigyi
ellen6rzés végzése,

» oktatasok és egyéb szolgaltatdsok koltségének kimutatdsa, pénzigyi
ellendérzése,

» a benyujtott szamlak ellenérzése, nyilvantartasa, igazolasa, engedélyezésre vald

elGkészitése;

bevételszerz6 tevékenység végzése esetén szamlazas el6készitése,

a Jarmdfelujitasi Projekt SAP hatterének elGkészitése, kapcsolattartds az

illetékes szervezetekkel, a sziikséges nyilvantartdsanak vezetése, SAP adatainak

ellen6rzése,

a jarmdvek aktivalasanak el6készitése,

specidlis eszk6z0k és szerszamok aktivaldsanak el6készitése,

bankgarancia elszamolasok el6készitése,

pénzigyi adatszolgaltatasok, beszamoldk készitése,

a Jarmdfelljitasi  Projekthez  kapcsolédd  tevékenységek elkilonitett

koltségnyilvantartasa, kimutatasa, elszdmoldsa (pl. prébafutasok, kiutazasok).

» M3 Jarm({ Tamogatdsi Szerz6désben rogzitett, a Tarsasdg szamara elGirt feladatok
végrehajtdsa a Jarmdfelljitdsi Projektbe delegdlt pénzigyi, szamviteli munkatarsak
bevondsaval,

= minden egyéb kapcsolddd projektmenedzsment feladat ellatasa.

VYV VY

YVVVYVY
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3.5 Villamos Uzemigazgatdsag
Feladat és hataskor:

= a villamos vonalakon a menetrendszer(i, kulturdlt, biztonsagos és zavartalan
forgalomlebonyolitas biztositasa,

» a jarmdvekkel és az infrastrukturalis létesitményekkel és berendezésekkel kapcsolatos
Uzemeltetési (zavarelhdritdsi), fenntartasi, feldjitasi, gyartdsi, karbantartasi és javitasi
tevékenység ellatasa,

» ciklusrendek és mszaki technolégidk készitése és gondozasa,

» avasUtlizem biztonsagat veszélyeztet6 események okainak kivizsgdltatdsa,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és a
hattérfolyamatok (Uzemfenntartas) miszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és a hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mUszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

» hatdskorébe tartozo beszerzési tevékenység koordindlasa, irdnyitasa, végrehajtasa,

» szerz6déskotéssel kapcsolatos miszaki el6készit6é tevékenységek végzése,

» beruhazasi javaslatok kidolgozasa,

= (zemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

= kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemterv, értékesités, ingatlanhasznositas,
kornyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6gépligyintézés, ligyvitel) végzése
és kapcsolattartas a miszaki feladatokhoz kapcsolddé egyéb szervezetekkel,

» (zemeltetSi szintl koltség-, bér-, készlet- és létszdmgazdalkodds, szervezeten beliili
forrasallokacio, forrasatcsoportositas, tervezés, beszamolds, munkaerds felvétel,

» (izemeltet6i hozzajarulds kiaddsa, tulajdonosi hozzajarulds kiaddsahoz javaslattétel,

= forgalmi és muiszaki szabdlyzatok, technoldgidk készitése — kivétel a végallomasi forgalmi
technoldgiak —, felllvizsgdlata, aktualizaldsa, javaslattétel a modositasra,

» az lzemigazgatdsagi szintl technolégiak jévahagyasa, a végrehaijtas ellenérzése,

» szerz6dések mennyiségi és mindségi megfelelés teljesitésének kdvetése,

» belsé megrendelés alapjan a Tarsasag altal lzemeltetett Budavari Sikld, Zugligeti Libegé
és Kishajd parti |étesitményei izemeltet6i feladatainak ellatasa,

» belsé megrendelés alapjan — a kapacitds vizsgalat eredményének figyelembevételével —
kiilonjaratok és nosztalgia jaratok lzemeltetéséhez kapcsolédd tevékenység végzése a
Turisztikai Divizio részére.

3.5.1 Villamos Vasutbiztonsagi Csoport
Feladat és hataskor:

= a kozuti vasuti halézaton a kozlekedés lebonyolitasanak, forgalombiztonsagi
szempontbdl meghatarozé elemeinek komplex ellenérzése (a jarmivezeték, jarmdvek és
az infrastruktira tekintetében), a Forgalombiztonsagi és Uzemeltetési Osztallyal
egyeztetett modon,

» avasuUtbiztonsagi ellendrzési rendszer Gizemigazgatdsagi szintl miikodtetése,

» a vasUtlzem biztonsdgat veszélyeztet6 események és azok okainak vizsgalata és
kivizsgaltatasa, értékelése, lizembentartéi vizsgalatok végzése (a Vasutbiztonsagi Iroda
felkérése esetén), javaslattétel a biztonsagi szint novelésére,
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a kozuti vasuti, a fogaskerek(i vasuti, valamint a kilonleges vasuti (siklo, libeg6
halézaton bekovetkezett események elemzésével javaslatok kidolgozasa a baleset-
megel&zésre, a forgalombiztonsag novelésére,

a kozuti vasut, a fogaskerekd vasut, valamint a kiilonleges vasuti (sikld, libeg6
vasutizemi ellenérzéseinek végzése (menetregisztralok értékelése, végallomasi
technoldgiai folyamatok végrehajtasa stb.),

a kozati vasuti, fogaskerekd vasuti, valamint a kilonleges vasuti (sikld, libegd) halézaton
bekdvetkezett események komplex vizsgdlata a Forgalombiztonsagi és Uzemeltetési
Osztallyal koordinalva,

a kozuati vasuti és a fogaskerekd vasuti halézaton bekodvetkezett események elemzésével
oktatasi anyagok dsszeallitdsa,

kiadasra kerll6 tdrsasagi szintl szabdlyozdsok forgalombiztonsagi szempontbdl térténdé
véleményezése soran javaslattétel,

a kozuti vasuti, a fogaskerek(i vasuti, valamint a kiilonleges vasuti (sikld, libeg6) haldzatot
érint6 vasutbiztonsagi szabdlyozasok elkészitése, véleményezése,

a kozuti vasut és a fogaskerek( vasut forgalmi lizemeltetését érinté rendelkezések
kidolgozdsaban a dontéseket el6készité folyamatokban valo részvétel,

a kozuti vasuti és a fogaskerek( vasuti halézatot érint6 vasutbiztonsagi kutatasi
eredmények, Uj szabdlyozasok figyelemmel kisérése,

részvétel a kozuti vasut és a fogaskerek( vasut Gizemét érint6 felvildgositd, tdjékoztatd
tevékenységekben, illetve az ezekrél sz616 propagandaanyagok készitésében,

folyamatos kapcsolattartas a tarsszolgalatokkal, a monitoring rendszer miikddtetésével a
forgalombiztonsagot hatranyosan befolydsold korilmények esetében intézkedések
kezdeményezése,

a vasutbiztonsagi jelentési rendszer miikddtetése,

vasUtbiztonsdgi esemény-nyilvantartasi rendszer (személyi, terileti, mdszaki)
mikodtetése, adatszolgdltatds a Forgalombiztonsdgi és Uzemeltetési Osztaly felé
(menetregisztrald adatokbdl a sebességtullépések és egyéb szabalyszegések
tekintetében, egyéb ellenGrzések soran feltart szabalyszegésekrél stb.),

kémvillamos kozlekedés koordinalasa,

a vasUtbiztonsagi ligyeleti rendszer mikodtetése,

kapcsolattartds a vasutlizem-biztonsagi és rendészeti lgyekben a hatdsagi szervekkel,
baleseti ligyekben a Forgalombiztonsagi és Uzemeltetési Osztéllyal, valamint vagyon-,
tliz- és munkavédelmi ligyekben a Biztonsagi Igazgatdsaggal,

forgalmi zavarok, események bekovetkezése esetén vasutizemi felligyeleti feladatok
ellatasa,

sziikség szerinti kozremlkodés a vagyon védelmében a Biztonsagi lgazgatdsaggal
koordinalva, tovabba az 6rz6-védé szolgalatok miikodtetésével kapcsolatos vasutiizemi
tevékenységet érint6 feladatok koordinalasa,

a jarm(vek biztonsagos Gizemeltetésének ellendrzése,

az infrastruktura biztonsagos lizemeltetésének ellenérzése,

a vasutszakmai munkakordok és a vonatkozo létszam elGirds szerinti mennyiségének
ellendbrzése,

ciklusrendek és vezértechnoldgidk, technolégidk dontés-elGkészit6 folyamataban
kozrem(ikodés, azok betartasanak ellenérzése,

igazgatdsagi szintl, vasutszakmai kérdéseket érinté kutatdsi-fejlesztési tevékenység
ellendbrzése,

m{Uiszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek ellenbrzése,
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» rendkiviili események vizsgalata, elemzése, elharitasanak felligyelete,

= vasutszakmai oktatasok ellen6rzése,

= miszaki elemzési tevékenységek, vonali meghibdsodasok adatgyljtése, feldolgozasa,
hibastatisztikak vezetése, a,b,c jelli hibak elemzése,

» miiszaki Gzemeltetéshez kapcsolddo szabdlyozdsok ellenérzése, koordindlasa,

= miiszaki oku forgalomkorlatozdsok elrendelésének és végrehajtasanak ellen6rzése a
vasutbiztonsdgi irodavezet6 altal meghatdrozott esetekben, egylttmikodve a
Vasutbiztonsagi Iroda munkavallaléival.

3.5.2 Villamos Er6forras Koordinacios Osztaly
Feladat és hataskor:

» (zemeltet6i szintld koltség-, bér- és |étszdmgazddlkodds, szervezeten belili
forrasallokacio, forrasatcsoportositas, tervezés, beszamolas, munkaerd felvétel, valamint
a humanadminisztracids feladatok végzése,

» eszkdzgazdalkodashoz kapcsolddo lgyviteli folyamatok megvalésitdsa,

= raktarak (anyag, alkatrész, véd6ruhdzat, munkaruhazat, formaruhdzat) izemeltetése,
irdnyitdsa, koordinaldsa, ellen6rzése, hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység
koordindlasa, végrehajtasa,

» készletgazddlkodds végzése, elemzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és a
hattérfolyamatok (izemfenntartas) mliszaki hatterének biztositasa érdekében,

» rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és a hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

» jarml(vek és az infrastruktira gazdasagos lizemeltethet&ségének biztositasa,

» feladatok lebonyolitasdhoz sziikséges emberi er6forrds igény meghatarozasa,

= leltarozasi és selejtezési feladatok helyi szintl koordindlasa,

» |akasépitési,- vasarlasi kélcsonok HR rogzitése,

» eszkoz-adllomdanyvaltozas kdvetése (eszkozselejtezés, terven feliili értékcsokkenés),

» (gyviteli tevékenység lizemigazgatdsagi szintd irdnyitasa,

» hataskorébe tartozé versenyeztetési, kbzbeszerzési eljarasok el6készitése,

» részvétel az éves varhato beszerzési igények tervezésében.

3.5.2.1 Uzemgazdasdgi Csoport
Feladat és hataskor:

» (zemeltet6i szintld  koltséggazdalkodas, szervezeten  belili  forrasallokacid,
forrasatcsoportositas, tervezés, beszamolas,

» eszkdzgazdalkodashoz kapcsolddé Ugyviteli folyamatok megvalésitasa,

» hataskorébe tartozé beszerzési tevékenység koordinalasa, végrehajtasa,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kOzlekedés) és a
hattérfolyamatok (Gzemfenntartas) mdlszaki hatterének biztositasa érdekében,

» rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és a hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthatdésaganak biztositasa érdekében,

» araktarakba érkezett termékek raktarozasa, forgalmazasa, javaslattétel a selejtezésre,

» a raktdrba beérkezett termékek mennyiségi atvétele, attarolasok lebonyolitdsa, a
termékek allagmegodviésa és védelme, folyamatos 6nrovancsolasok elvégzése,
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» raktarlizemeltetés megvaldsitasa, koordinaldsa, ellenérzése,

» készletgazdalkodas elemzése,

= leltarozasi és selejtezési feladatok koordindldsa, végzése,

» eszkoz-adllomdanyvaltozas kdvetése (eszkozselejtezés, terven feliili értékcsokkenés),
= (gyviteli tevékenység lizemigazgatdsagi szint(l irdnyitasa.

3.5.2.2 Humanerodforras Csoport
Feladat és hataskor:

» (izemigazgatdsagi szintl bér- és létszamgazddlkodas, szervezeten belili forrdsallokacio,
forrasatcsoportositas, tervezés, beszamolas, munkaeré felvétel,

= humadnpolitikai feladatok Gizemigazgatdsagi szintli megvaldsitasa,

» belépdk lgyvitelének ellatdsa, munkaszerz6dések el6készitése,

= kilépbk tgyvitelének ellatasa, a felmondasbdl kovetkezd jaranddsagok ellenbrzése,

»  kozrem(ikodés a munkaszerzGdést érinté valtozasok lebonyolitdsdban (athelyezés,
munkakor, FEOR, munkarend valtozas) munkaligyi torzsadatok kezelése,

= 3 passziv allomanyd munkavallaldk Ggyeinek intézése,

»  kozrem(ikodés a nyugdijpénztari tagsdggal kapcsolatos feladatok ellatasaban,

» a munkalgyi statisztikai informacidk biztositdsa és a tarsasdgi humanigyi torzsadatok
kezelése és fejlesztése,

» a Cafetéria elemek (természetbeni) juttatdsok igénybevételének lgyintézése,
nyilvantartdsa, segélyek SAP HR rogzitése, az Udilési igényekhez adatszolgdltatas,
valamint az SAP HR programban rogzitettek egyeztetése,

» atdrsasagi bérlakdsokhoz kapcsoldédo bérlékijelolések elGkészitése, nyilvantartdsa,

» az egészségkarosodott munkavallaldk lGgyeinek intézése,

» a hatdskorébe tartozé munkaligyi panaszok kivizsgaldsa,

» nyugdijazdsok el6készitése,

» nyugdijazadssal, egészségkarosodott munkavallalékkal és a jubileumi juttatassal
kapcsolatos tevékenység ellatasa,

*» a munkavallaldk, hozzatartozék és nyugdijasok utazasi igazolvanyainak kiadasa, utazasi
igazolvanyok érvényesitése, az utazasi igazolvanyok nyilvantartdsa, az ezzel kapcsolatos
Ugyviteli és adatszolgaltatasi feladatok ellatasa,

= a munkdba jarasra szolgdlé MAV és Volan bérletekkel, valamint a sajat gépjarmdivel
torténd munkdaba jaras koltségtéritésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

» aszemélyi jovedelemaddval és a jarulékokkal kapcsolatos alapadatok biztositasa,

» id6adat- rogzités,

= fizetési el6legekkel kapcsolatos ligyintézés (OMB),

» formaruha, munkaruha nyilvantartas, ruhaleltar,

»  kozrem(ikodés a kartéritési hatarozatok, fizetési felszolitasok elkészitésében,

»  kdzrem(kodés a munkabaleseti jegyz6konyvek elkészitésében,

» bérmegdllapodast koveté egységekre lebontott bérfejlesztés (bérvaltozasi lap)
elkészitése, személyenkénti rogzitése SAP HR—ben,

» afoglalkoztatasi szabalyok betartasanak ellenérzése,

» foglalkozas-egészségligyi ligyviteli feladatok igazgatdsagi szintl irdnyitasa, 6sszefogasa,

» az Uzemigazgatdsag személyi allomanyahoz kapcsolédo okmanyoknak,
dokumentumoknak a nyilvantartdsa, megérzése,

» |akasépitési,- vasarlasi kolcsonok HR rogzitése.
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3.5.3 Villamos Forgalmi Fémérnokség
Feladat és hataskor:

= aforgalom lebonyolitashoz sziikséges forgalmi tervek elkészitése,

= a villamos viszonylatok menetrendszer(i, kulturdlt, biztonsagos és zavartalan
utasforgalmanak lebonyolitasa,

= aforgalomba adott jarm(ivek biztonsagos lizemeltetése,

» a fémérnokség személyi dllomanyanak biztositdsa, 6sszehangoldsa a forgalomba adott
jarm(ivekkel, menetrendekkel,

= a forgalmi feladatok ellatdsa érdekében a jarm( és infrastruktura szakteriletekkel
torténd kapcsolattartas,

» az infrastrukturdlis létesitményekkel és berendezésekkel kapcsolatos forgalmi igények és
a tevékenység 6sszehangolasa,

» a Kbzszolgdltatasi Szerz6désben foglaltak alapjan a megfelel§ szinvonall utaskiszolgalds
feltételeinek biztositasa,

» a jarmdvek, helyhez kotott berendezések és létesitmények forgalmi Uzemeltetési
tapasztalatainak értékelése alapjan javaslattétel a miszaki terilet felé a tovabbi teend6k

meghatarozasara,
» a jarmlvek forgalmi okbdl a kocsiszinek kozott torténd atcsoportositdsanak
kezdeményezése,

= hatdsagi jovahagyasra kotelezett forgalmi Uzemviteli tevékenységekkel kapcsolatos
engedélykérelmek felterjesztése,

* az alaptevékenységhez kapcsolddd forgalmi képzések szakterileti szintl koordinalasa,
lebonyolitasa,

» informdciot szolgdltat az forma-, munka- és védGruha, védGeszkozdk biztositasaval
kapcsolatos szakterileti feladatok elvégzéséhez,

= afémérnodkség oktatasi tervének 6sszeallitasa,

» a munkavallalék képzésérél, tovabbképzésérdl valé gondoskodas, az oktatdsokra torténd
beiskolazasokkal kapcsolatos teendék ellatasa,

» a vasuti kozlekedés biztonsagaval Osszefligg6 munkakérdk hatdsagi vizsgaztatdasanak
el6készitése, a vizsgabejelentés dokumentumainak Osszeallitdsa, a hatdsagi vizsga
lebonyolitasi feltételeinek biztositdsa, vizsgaadatok nyilvantartasa,

» avasuti jarmlvezet6i engedélyek ligyintézése,

= vasuti jarmdlvezetSi tanusitvanyokkal kapcsolatos Ugyintézés (kidllitas, felfiggesztés,
visszavonas, po6tlas, adatnyilvantartas, adatszolgaltatds a kozlekedési hatdsag részére),

» a kozlekedés biztonsagaval 0Osszefliggd munkakorok egészségligyi alkalmassagi
vizsgdlatanak el6készitése,

» afémérnokségi szinten felmerilé anyagigények 6sszesitése,

» javaslattétel a forgalmi teljesitményi tervekre, a forgalmi szabalyozasok mddositasara, a
szakterlletére vonatkozéan a forgalmi alaptevékenység fejlesztésére, a szakterilet
forgalmi stratégidjara,

» (izemeltetdi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgdltatdas, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

» a feladatok lebonyolitasdhoz sziikséges emberi erdGforrds igény meghatarozasahoz
javaslattétel,
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bels6 megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgalat eredményének figyelembevételével —
kiilonjaratok és nosztalgia jaratok forgalmi lizemeltetéséhez kapcsoldodd tevékenység
végzése a Turisztikai Divizié részére,

belsé megrendelés alapjan kozrem(ikddés a siklod és libeg6 forgalmi Gizemeltetésében,
forrasallokdciéhoz javaslattétel.
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3.5.3.1 Villamos Forgalmi Uzemeltetési Osztdly

Feladat és hataskor:

az agazati forgalmi teljesitmények tervezése, elszamoldsa és nyilvantartasa,

a menetrendtervezés, forgalomszervezési koordindcié valamint az ezzel Osszefliggd,
megrendelbvel torténd kapcsolattartas Osszefogdsa, szabdlyozasa; a
személyzetvezénylési tervek készitésének felligyelete és kapcsolédd szakszervezeti
egyeztetések lebonyolitasa;

intézkedés a menetrendek életbeléptetésére, a tervezett forgalmi valtozasok, és az elére
l[athaté rendkiviili forgalmak lebonyolitasara,

a bizonylatolt forgalmi teljesitmények értékelése, a terv teljesités feltételeinek
biztositasa,

a forgalmi Gzem megfelel§ szabalyozdsa, kozremikoédés a forgalmi technoldgidkra
vonatkozd és a munkavégzéshez tartozd egyéb utasitasok kidolgozasaban és
felterjesztésében,

a berendezések fejlesztése, atalakitasa érdekében véleményezés és adatszolgdltatas,

az Uj vonalak, vonalmédositasok terveinek forgalmi lzemeltetési szempontbdl vald
véleményezése,

szakterlletének haldzatat érinté tervezési, épitési, szervezési, valamint hatdsagi
Ugyekben a fémérnokség képviselete,

a forgalomfejlesztési javaslatok Osszedllitdsa és a feladatok diszpozicid jellegl
kidolgozasa,

a mUszaki és az infrastruktura tertleten bekdvetkez6 valtozasok figyelembe vétele, azok
észrevételezése, valamint a mszaki és infrastruktira terilet forgalom lebonyolitast
érinté részeinek észrevételezése, minGsitése, azzal kapcsolatos forgalmi teenddk
megfogalmazasa,

javaslattétel a forgalmi Ulizemeltetést érint6 jarmlmdszaki és infrastrukturalis
modositasokra, fejlesztésekre,

részvétel a forgalmi technoldégiat érinté mdszaki fejlesztésekben,

jarmdfejlesztések, Uj jarmlvek terveinek véleményezése, adatszolgaltatas; a forgalomba
allitassal kapcsolatos szaktertleti tevékenységek el6készitése, szervezése, végrehajtasa,
Uj létesitmények, infrastruktira elemek, jarmdvek, berendezések izembehelyezésével,
forgalomba helyezésével kapcsolatos feladatok elvégzése (kivitelezési feladatok
ellen6rzése, rendkivili forgalom lebonyolitasi feltételeinek biztositasa, prébamenetek
szervezése, lebonyolitasa),

az Ugyfélkapcsolati Osztalytdl érkezé kézérdekid bejelentések, utaspanaszok kivizsgalasa,
valasztervezet készitése, javaslat kidolgozdsa, illetve intézkedés a problémak
megszlintetésére, a szakterlletrél érkezett vizsgalatok alapjan a valaszok 6sszeallitasa,
megkiildése az Ugyfélkapcsolati Osztaly részére,

a fémérndkségi szinten felmeriilé anyagigények dsszesitése,

fémérnokségi munkavédelmi tevékenység ellatasa,

versenyeztetési, kozbeszerzési eljardsok el6készitése,

részvétel az éves varhaté beszerzési igények tervezésében.
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3.5.3.1.1 Villamos Forgalom El6készit6 Csoport

Feladat és hataskor:

= amenetrendekhez tartozé forgalmi f6technoldgiak készitése,

» kocsiszinek kozotti jarmdelosztas, szerelvény-kibocsatasi tervek és azok segédanyagainak
készitése,

» ajarmlvezet6k hatékony foglalkoztatasanak ellenérzése, elemzése,

= forgalomtechnikai vizsgalatok végzése,

= aszakteriletet érint6 utastajékoztatasi feladatok elvégzése,

» javaslattétel az utasforgalmi adatok és a forgalmi f6technolégiak alapjan a menetrendi
paraméterekre,

» javaslattétel a menetrendek, utaskiszolgalds modositasara,

» rendkiviili forgalmak, tervezése, elGkészitése,

» a palya-, fels6vezeték felljitasokkal Osszefliggd tdrsasagi feladatok Osszefogdsa, a
folyamatos vaganyzarak, fesziiltségmentesitések engedélyezésre vald el6készitése,

» nyilvantartja naprakészen a vaganyzarak, fesziiltségmentesitések forgalmi rendjét,

= valamennyi kodzforgalmu villamos viszonylat jovahagyott menetrendi paramétereknek
megfelel§ menetrendjének hataridére torténd elkészitése,

» a kész menetrendek jovahagyasra vald felterjesztése a megrendel6hoz,

*» menetrendi adatok informatikai rendszerben torténé rogzitése,

* a menetrend és a technoldgia szerint szlikséges mindenkori |étszam beosztds szerinti
biztositasa,

* ajarmd és jarmUlvezet6 beosztdsi keretek elkészitése a villamos viszonylatokra,

» (gyfélszolgalati bejelentések nyilvantartdsa, koordinaldsa, a vizsgdlatok alapjan a
valaszok 6sszeallitasa.

3.5.3.1.2 Villamos Forgalom Uzemviteli Csoport

Feladat és hataskor:

» forgalmi Gizemeltetési felmérések elvégzése, errél adatok meghatdrozasa,

» a forgalmi képzések fé6mérndkségi szintli szakmai el6készitése, szervezése, végzése,
koordinalasa,

» tantervek készitése, a tantargyak tanmeneteinek, és dravazlatainak elkészitése,

» oktatdsi segédeszk6zok készitése, tankonyvek, jegyzetek, oktatdsi segédanyagok
Osszeallitasa,

» jarml(ivezetGi felvételi alkalmassagi el6sz(iré rendszer miikbdtetése,

» avasuti jarmlvezet6i engedélyek f6mérnokségi feladatainak ligyintézése,

» a vasuti kozlekedés biztonsagaval Osszefligg6 munkakérék hatdsagi vizsgaztatdsanak
el6készitése,

= 3 kozuti vasuti és fogaskereki telephelyeken beliili komplex ellenérzés (a jarmUvezetdk,
a jarmuvek, diszpécserek, és az infrastruktura tekintetében),

» 3 kozuti vasuti halézaton forgalomtechnikai vizsgalatok és ellendrzések végzése, a kozuti
forgalomtechnikat érinté kérdésekben a Forgalombiztonsagi és Uzemeltetési Osztallyal
koordinalva, javaslattétel a vasutlizem technikai és biztonsagi feltételeinek kialakitasara,
tovabbfejlesztésére (pl. kozuti fedezd jelz6 telepitése stb.).
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3.5.3.2 Budai Forgalmi Szakszolgdlat

Feladat és hataskor:

a villamosforgalom megszervezése és lebonyolitdsa, szakmai irdnyitasa és ellenGrzése
(fogaskerekU forgalomra vonatkozéan is),

a forgalom biztonsagos lebonyolitdsa,

a biztonsagos, menetrendszer( és kulturalt utazasi feltételek megteremtése, a vasut- és
utasforgalom lebonyolitdsdahoz sziikséges berendezések, eszkdzok rendeltetésszerd
mukodtetésének biztositasaval,

jarm(iatvétel, a forgalomlebonyolitds jarmlmdszaki, forgalombiztonsagi feltételeinek
ellendrzése,

az ellen6rzések altal feltart hidnyossagok kivizsgaldsa, intézkedés a hidnyossagok
megsziintetésére,

részvétel a terlletét érints koltség-, és teljesitménytervek elkészitésében, értékelésében,
a végrehaijtas ellenbrzésében,

a forgalmi munkavallalok id&szakos oktatdsanak és forgalmi vizsgaztatdsanak, a
tovabbképzések lebonyolitdsdnak biztositdsa, a munkavallalék szakmai ismereteinek
ellen6rzése,

a Villamos Forgalmi Uzemeltetési Osztalytdl érkezd bejelentések panaszok kivizsgaldsa, a
vizsgalat megkiildése a Villamos Forgalmi Uzemeltetési Osztély felé, intézkedések
megtétele.

3.5.3.2.1 Diszpécseri Csoport

Feladat és hataskor:

forgalmi munkavallaldk havi beosztasahoz foglakoztatdsi elGterv készitése és a személyre
sz06l6 havi beosztasok elkészitése,

a havi jegyzékek alapjan a jarmdvezet6k napi beosztasanak elkészitése,

a napi beosztas alapjan a jarmlvezet6k vezénylése, sziikség esetén az operativ
beosztasvaltozasok lebonyolitdsa,

a forgalmi munkavallalékkal kapcsolatos, hataskorébe tartozé szocidlis feladatok
elvégzése,

a villamos forgalom, valamint a forgalmi teljesitmények bizonylatoldsa,

jarmivezet6k szolgdlatba Iéptetése, munkavégzésre alkalmas allapotanak ellenérzése,
jarmlvezet6k munkavégzéséhez szikséges forgalmi munkalapok, vonatkozé
rendelkezések utasitasok el6készitése,

rendelkezések tudomasulvételének ellenérzése.

3.5.3.2.2 Fogaskerekii Vasut Uzemeltetési Csoport

Feladat és hataskor:

a vonatforgalom, valamint a forgalmi teljesitmények bizonylatoltatdsa, informatikai
rendszerben valo rogzitése, ellendrzése,

az utastajékoztatasi tevékenység maradéktalan kulturdlt és pontos végeztetése,
ellendrzése,
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= zavarokkal kapcsolatos tajékoztatas és az elhdritdassal Osszefligg6 koordinacio
megszervezése, biztositdsa, az érdekelt tarsasagi és tarsasagon kivili szervek felé, a
vonat- és utasforgalom irdnyitdasa soran operativ kapcsolattartds a Tarsasag
fédiszpécserével és a BKK Zrt. forgalomfelligyeletével,

* a forgalom lebonyolitasban résztvevé munkavallalok munkavégzésének
bizonylatolasanak az ellenérzése,

= a menetrend és a technoldgia szerint sziikséges mindenkori létszam el6irasszerd,
operativ biztositasa,

= a végrehajtasi utasitdsok elkészitésében és karbantartdsaban vald részvétel, annak
kezdeményezése,

= folyamatos kapcsolattartds a miszaki tarsszolgdlatokkal, az Gizemvitelt zavaré mdszaki
koriilmények esetében intézkedés kezdeményezése.

3.5.3.3 Eszak-pesti Forgalmi Szakszolgdlat
Feladat és hataskor:

= avillamosforgalom megszervezése és lebonyolitasa, szakmai irdnyitasa és ellenérzése

» aforgalom biztonsagos lebonyolitasa,

» a biztonsagos, menetrendszer( és kulturalt utazasi feltételek megteremtése, a vasut- és
utasforgalom lebonyolitasdhoz szikséges berendezések, eszkdzok rendeltetésszerd
mUkodtetésének biztositasaval,

» jarm(atvétel, a forgalomlebonyolitds jarm(mdszaki, forgalombiztonsagi feltételeinek
ellen6rzése,

» az ellenGrzések dltal feltart hidnyossagok kivizsgdlasa, intézkedés a hianyossagok
megsziintetésére,

» részvétel a terlletét érint6 koltség-, és teljesitménytervek elkészitésében, értékelésében,
a végrehaijtds ellenérzésében,

» a forgalmi munkavallalék ismeretb6vit6 oktatasanak és forgalmi vizsgaztatdsanak, a
tovabbképzések lebonyolitdsanak biztositasa, a munkavallalék szakmai ismereteinek
ellen6rzése,

= a Villamos Forgalmi Uzemeltetési Osztalytdl érkezé bejelentések panaszok kivizsgaldsa, a
vizsgalat megkiildése a Villamos Forgalmi Uzemeltetési Osztély felé, intézkedések
megtétele.

3.5.3.3.1 Diszpécseri Csoport

Feladat és hataskor:

» forgalmi munkavallalék havi beosztasahoz foglakoztatasi el6terv készitése és a személyre
sz0l6 havi beosztasok elkészitése,

» a havi jegyzékek alapjan a jarm(ivezet6k napi beosztasanak elkészitése,

* a2 napi beosztdas alapjan a jarmlivezet6k vezénylése, sziikség esetén az operativ
beosztasvaltozasok lebonyolitasa,

» a forgalmi munkavallalokkal kapcsolatos, hataskorébe tartozd szocialis feladatok
elvégzése,

» avillamos forgalom, valamint a forgalmi teljesitmények bizonylatolasa,

» jarml(ivezetGk szolgalatba léptetése, munkavégzésre alkalmas allapotanak ellenérzése,

Hatélyba lépés datuma: 112/203. oldal
2018. majus hdnap 1. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje

» jarmlvezet6k munkavégzéséhez szilkséges forgalmi munkalapok, vonatkozo
rendelkezések utasitasok el6készitése,
* rendelkezések tudomasulvételének ellenGrzése.

3.5.3.4 Dél-pesti Forgalmi Szakszolgdlat
Feladat és hataskor:

» avillamosforgalom megszervezése és lebonyolitasa, szakmai irdnyitasa és ellenérzése

= aforgalom biztonsagos lebonyolitasa,

» a biztonsagos, menetrendszerd és kulturalt utazasi feltételek megteremtése, a vasut- és
utasforgalom lebonyolitdsdhoz sziikséges berendezések, eszkdzok rendeltetésszerd
mukodtetésének biztositasaval,

» jarm(iatvétel, a forgalomlebonyolitdas jarm(imdszaki, forgalombiztonsagi feltételeinek
ellen6rzése,

» az ellenGrzések dltal feltart hidnyossagok kivizsgdlasa, intézkedés a hidnyossagok
megsziintetésére,

» részvétel a terlletét érint6 koltség-, és teljesitménytervek elkészitésében, értékelésében,
a végrehaijtas ellenbrzésében,

= a forgalmi munkavallalok ismeretbdvité oktatasanak és forgalmi vizsgdztatasanak, a
tovabbképzések lebonyolitdsdnak biztositasa, a munkavallalék szakmai ismereteinek
ellen6rzése,

= a Villamos Forgalmi Uzemeltetési Osztalytdl érkezé bejelentések panaszok kivizsgdalasa, a
vizsgalat megkiildése a Villamos Forgalmi Uzemeltetési Osztély felé, intézkedések
megtétele.

3.5.3.4.1 Diszpécseri Csoport

Feladat és hataskor:

» forgalmi munkavallaldk havi beosztasahoz foglakoztatasi el6terv készitése és a személyre
sz06l6 havi beosztasok elkészitése,

» a havi jegyzékek alapjan a jarmUvezet6k napi beosztasanak elkészitése,

* a napi beosztas alapjan a jarmlivezet6k vezénylése, szikség esetén az operativ
beosztasvaltozasok lebonyolitdsa,

» a forgalmi munkavallaldkkal kapcsolatos, hatdskorébe tartozd szocialis feladatok
elvégzése,

» avillamos forgalom, valamint a forgalmi teljesitmények bizonylatolasa,

» jarm(ivezet6k szolgalatba léptetése, munkavégzésre alkalmas allapotanak ellenérzése,

» jarm(ivezet6k munkavégzéséhez szilkséges forgalmi munkalapok, vonatkozdé
rendelkezések utasitasok el6készitése,

= rendelkezések tudomasulvételének ellenérzése.

3.5.4 Villamos Jarm{im{iszaki FGmérnokség

Feladat és hataskor:
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a villamos, fogaskerekl jarm(iveket érinté mdszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenység
végzése, mely vonatkozik az 0Osszes villamosmdszaki szakagi alszervezetre és
tevékenységre,

a villamos, fogaskerekl jarmlveket érint6 mliszaki végrehajtasi tevékenységek,
Uzemeltetés (zavarelharitas), karbantartds, javitds, felljitas, gyartds végzése, mely
vonatkozik az 6sszes villamosm{(iszaki szakagi alszervezetre,

ciklusrendek és miszaki technoldgidk készitése és gondozasa,

mUszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek koordindlasa, ellenérzése,

villamos jarmlvek mf(iszaki dallapotanak megitéléséhez sziikséges mérési feladatok
koordinaldsa, mérési eredmények kiértékelése, elemzése,

villamos jarmUvek mUszaki allapotanak felmérése, elemzése,

a mdszaki allapotok felmérése alapjan szakterlleti tervek és elemzések készitése
sajaterds és kiils6 szervezet daltal elvégezheté munkafolyamatokrdl és azok litemezésérél,
igazgatodsagi szinten a vasuti jarmdvek vonali hibaelharitasa és mliszaki mentése,
megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

rendkivili megrendelések készitése a féfolyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

hatdskorébe tartozd beszerzési tevékenység irdnyitasa, végrehajtasa,

szerzGdéskotéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek,

beruhdzasi javaslatok kidolgozasa,

UzemeltetGi képviselet a stratégiai projektekben,

UzemeltetGi szintl koltség-, bér- és létszdmgazddlkoddshoz adatszolgdltatds munkaerd
felvétel kezdeményezése,

mUszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

részvétel a fémérnokséget érintd kutatds-fejlesztési tevékenységek végrehajtasaban,
vasutszakmai oktatasok ellenérzése,

mUszaki szakmai oktatds végrehajtdsa,

a jarmUvek gazdasagos, biztonsagos lzemeltethetdségének biztositasa,

a hataskorébe tartozd telephelyeken taldlhatd létesitmények — ide nem sorolva az ott
[év6 vonali létesitményeket — lizemeltetésének, fenntartasanak biztositasa,

a feladatok lebonyolitasahoz szlikséges emberi er6forras igény meghatarozasa,
jarmibeszerzési projektek lzemeltetést érint6 részeinek szakmai felligyelete,

hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,
vaganyzari és feszlltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,
m(iszaki Gizemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa a jarmd projektekben,

m(iszaki atadds-atvételi folyamatok végrehajtasa a jarm( projektekben,

a jarm( fejlesztési iranyaira torténd javaslattétel,

a jarm({ beruhdzasaira és a jarm(fenntartasi infrastruktira elemeire torténé
javaslattétel,

m(iszaki végrehajtasi utasitasok készitése, karbantartasi technoldgiak kidolgozasa,
muszaki oku Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

kiils6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordindlasa,

kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari (itemtervek, ingatlanhasznositas, mdszaki
dokumentacio, kornyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6gép Ugyintézés,
kozérdeki bejelentések kezelése, kiils6 fél szamara nyujtott szolgaltatas) végrehajtasa,
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» belsé megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgalat eredményének figyelembevételével —
kiilonjaratok és nosztalgia jaratok mdszaki Gzemeltetéséhez kapcsolédd tevékenység
végzése a Turisztikai Divizié részére,

» belsé megrendelés alapjan kozremiikodés a sikld és libegé miszaki Gizemeltetésében,

= szakterUletekre beérkez6 szamldk kezelése, ellenérzése, teljesitményrogzitése,

» forrdsallokaciohoz javaslattétel,

= feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

» hatdskorébe utalt mérésiigyi feladatok ellatasa,

»  kozrem(kodés a miszaki hibds események kivizsgaldsaban,

» afémérnokség illetékességébe tartozd utaspanaszok megvalaszolasa,

» ajarmlfenntartdsi tevékenység folyamatos ellenérzése,

» (j technoldgiak, anyagok kutatdsa, rendszerbe-allitasara javaslat tétel,

» Uj technolégiak tesztlizemi bevezetésének el6készitése, a munkafolyamatok ellenGrzése,
a tesztlizemek kiértékelése.

3.5.4.1 Villamos Jarm{imiiszaki Osztaly
Feladat és hataskor:

» mdszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek iranyitdsa,

= miszaki végrehajtasi tevékenységek, villamos izemeltetés (zavarelharitds), karbantartas,
javitas, felujitas, gyartas koordinalasa,

» ciklusrendek és muszaki technolégidk készitése és gondozasa,

» megrendelések tervezése és elkészitése a fGfolyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

» rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

» hatdskorébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» szerz6déskotéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek koordinaldsa,

» beruhazasi javaslatok kidolgozasa,

» szakteriletekre beérkez8 szamlakkal kapcsolatos lgyviteli feladatok elvégzése,

» forrasallokacidhoz és feladatrangsorolashoz kapcsolddé koordinalasi feladatok elvégzése,

» (izemeltet8i képviselet a stratégiai projektekben,

» mdszaki kezelési szabalyzatok készitése, felllvizsgdlata, aktualizalasa,

» mdszaki tartalmua kutatasi - fejlesztési tevékenységek koordinalasa, ellenérzése,

» ajarmlvek gazdasagos, biztonsagos lzemeltethetbségének biztositasa,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai iranyitasa,

» er6forrasok bérbeadasahoz kapcsoldodd miiszaki feladatok iranyitdsa,

» mdszaki dtadas-atvételi folyamatok ellenérzése a jarm( projektekben,

» ajarmd fejlesztési iranyaira torténd javaslattétel,

» ajarmd eszkdzrendszer beruhdzasaira torténd javaslattétel,

» mdszaki végrehajtasi utasitasok készitése, karbantartasi technoldgiak kidolgozasa,

» mdszaki szakmai oktatas végrehajtdsanak koordinalasa,

= kilsé fél altal nyujtott miszaki teljesitmények min@sitése és atvétele,

»  kozremikodés a kiegészité tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositas,
mUiszaki dokumentacié, kornyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem, emel6gép
Ugyintézés, kozérdekl bejelentések kezelése, kiils6 fél szdmara nyujtott szolgaltatas)
végrehajtasaban,
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»  f6mérndkség minGségellenbrzési (MEQ) rendszerének kidolgozasa, lizemeltetése,

» versenyeztetési, kozbeszerzési eljarasok el6készitése,

= részvétel az éves varhaté beszerzési igények tervezésében,

= tervek véleményezési folyamatanak koordindldsa és javaslattétel az Uzemeltetdi
hozzajarulds kiadasahoz,

= villamos jarmUvek mdszaki dllapotanak felmérése, elemzése,

= a mdszaki dallapotok felmérése alapjan szakterlleti tervek és elemzések készitése
sajaterds és kiils6 szervezet altal elvégezheté munkafolyamatokrdl és azok titemezésérd|

» kozremikodés a miszaki hibds események kivizsgaldsaban,

= miszaki végrehaijtdsi utasitasok készitése, karbantartasi technolégiak kidolgozasa,

= vasutszakmai oktatasok ellenGrzése,

» (j technoldgiak, anyagok kutatdsa, rendszerbe-allitasara javaslat tétel,

» Uj technoldgiak tesztlizemi bevezetésének el6készitése, a munkafolyamatok ellenérzése,
a tesztlizemek kiértékelése.

3.5.4.1.1 Villamos Jarmii Uzemviteli Csoport

Feladat és hataskor:

» mdszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek irdnyitdsa,

» megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

» rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

» hataskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» szerz6déskotéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek koordinaldsa,

» beruhazasi javaslatok kidolgozasa,

= szakteruletekre beérkez6 szamldk kezelése, ellendrzése, teljesitményrogzitése,

» forrasallokacidhoz javaslattétel koordinalasa,

» feladatrangsorolashoz javaslattétel koordinaldsa,

» (izemeltet8i képviselet a stratégiai projektekben,

» ajarmlvek gazdasagos, biztonsagos lzemeltethetbségének biztositasa,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai iranyitasa,

» er6forrasok bérbeadasahoz kapcsolddd miiszaki feladatok iranyitdsa,

» tervek véleményezési folyamatdnak koordindldsa és javaslattétel az (izemeltetdi
hozzdajarulds kiaddsahoz,

»  kozremikodés a kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositds,
m(szaki dokumentacid, koérnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6gép
Ugyintézés, kozérdekl bejelentések kezelése, kils6 fél szamara nyujtott szolgdltatas)
végrehajtasaban,

»  kozremikodés a miszaki hibas események kivizsgalasaban.

3.5.4.1.2 Villamos Jarmtifejlesztési és Technoldgiai Csoport

» ciklusrendek és miszaki technolégidk készitése és gondozasa,

» mdszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek koordinalasa,

» villamos jarmlvek mduszaki allapotdnak megitéléséhez sziikséges mérési feladatok
koordinaldsa, mérési eredmények kiértékelése, elemzése,
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» villamos jarmUvek mdszaki allapotanak felmérése, elemzése,

= a mdszaki allapotok felmérése alapjan szakteriileti tervek és elemzések készitése
sajaterds és kiils6 szervezet altal elvégezheté munkafolyamatokrdl és azok Gtemezésérél,

= miszaki kezelési szabdlyzatok készitése, fellilvizsgalata, aktualizaldsa,

» kozremikodés a miszaki hibds események kivizsgaldsaban,

» szerz6déskotésekhez sziikséges jarmimdszaki elvarasok meghatarozasa,

» ajarmd fejlesztési irdnyaira torténd javaslattétel,

» ajarm( eszkozrendszer beruhdzdasaira torténd javaslattétel,

= mdszaki végrehajtdsi utasitdsok készitése, karbantartasi technolégiak kidolgozasa,

= miszaki végrehajtasi tevékenységek, villamos lizemeltetés (zavarelharitds), karbantartas,
javitas, felujitas, gyartas koordinalasa,

= vasutszakmai oktatasok ellenGrzése,

» Uj technoldgidk, anyagok kutatdsa, rendszerbe-allitasara javaslat tétel,

» Uj technolégiak tesztlizemi bevezetésének el6készitése, a munkafolyamatok ellenérzése,
a tesztlizemek kiértékelése.

3.5.4.1.3 Villamos Mindségellen6rzési Csoport

Feladat és hataskor:

= miszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés, karbantartas, javitds, felujitas, gyartas
ellendrzése,

= miszaki kezelési szabdlyzatok készitése, fellilvizsgdlata, aktualizaldsa,

= mdszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek ellenérzése,

» villamos jarmilvek mdszaki allapotdnak megitéléséhez sziikséges mérési feladatok
elvégzése,

» ajarmlvek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet6ségének ellenérzése,

» azinfrastruktura gazdasdagos, biztonsagos lizemeltetésének ellendrzése,

» mdszaki dtadas-atvételi folyamatok ellenérzése a jarm és infrastruktura projektekben,

» mdszaki végrehaijtasi utasitdsok kezdeményezése,

= kils6 fél altal nyujtott mdlszaki teljesitmények mingsitése és atvétele,

=  fémérndkség mindségellendrzési (MEO) rendszerének Gzemeltetése,

*» belsé megrendelésre minGségellendrzési tevékenység végzése a Budavari Siklé és a
Zugligeti Libeg6 infrastrukturalis |étesitményein.
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3.5.4.2 1., II., lll. Vontatdsi Szakszolgdlatok
Feladat és hataskor:

» aszolgdlathoz tartozo jarm(ifenntartd Gzemek tevékenységének irdnyitasa, 6sszefogasa,

= a szakterilet jarmdvei lizem- és forgalombiztos, esztétikailag is megfelel6 allapotanak
biztositasa,

= az el6irdsoknak, illetve operativ intézkedéseknek megfelel6 mennyiségl és Osszetétell
kocsikiadas biztositasa,

» miiszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek irdnyitdsa,

= miiszaki végrehajtasi tevékenységek lzemeltetés (zavarelharitds), karbantartas, javitas
végzése

» ciklusrendek és muszaki technolégidk gondozasa,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és a
hattérfolyamatok (izemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

» rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és a hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

» mdszaki eszkozgazddlkodasi tevékenységek iranyitasa, ciklusrendek és moiiszaki
technoldgiak gondozasa,

» hataskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» szerz6déskotéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek,

» beruhdazasi javaslatok kidolgozasa,

» (izemeltetGi képviselet a stratégiai projektekben,

» (izemeltet6i szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgdltatds, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

= miszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

= mdszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehaijtasa,

» vasUtszakmai oktatdsok végzése,

» ajarmlvek gazdasagos, biztonsagos lzemeltethet6ségének biztositasa,

» a hatdskorébe tartozé telephelyeken, a hataskorébe tartozdé Iétesitmények
lzemeltetésének fenntartasanak biztositasa,

» a hatdskorébe tartozé telephelyeken az emel6gépek Gizemeltetése,

» a hatdskorébe tartozé telephelyeken a gépek, berendezések lizemeltetése,

» a feladatok lebonyolitdsdahoz sziikséges emberi eréforras igény meghatarozasahoz
javaslattétel,

» jarm(ibeszerzési projektek lizemeltetést érintd részeinek szakmai felligyelete,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,

» vaganyzari és feszlltségmentesitési elGterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

» mdszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtdsa a jarm( projektekben,

» mdszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtasa a jarmd projektekben,

» 3 jarmd fejlesztési iranyaira torténd javaslattétel,

* ajarmd beruhazasaira torténd javaslattétel,

» mdszaki végrehajtdsi utasitasok készitésére javaslattétel,

= moiszaki okt Uzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kilsé fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

» mdszaki szakmai oktatas végrehaijtasa,
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»  kozremikodés a kiegészité tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositas,
mdszaki dokumentacio, kornyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem,
emel6géplgyintézés, kozérdekl bejelentések kezelése, kilsé fél szdmara nyujtott
szolgdltatas) végrehajtasaban,

* belsé megrendelés alapjan — a kapacitds vizsgdlat eredményének figyelembevételével —
kilonjaratok és nosztalgia jaratok mdszaki lUzemeltetéséhez kapcsolédd tevékenység
végzése a Turisztikai Divizié részére,

» belsé megrendelés alapjan kozremiikodés a sikld és libegé miszaki Gizemeltetésében,

= szakteruletekre beérkez6 szamlak kezelése,

» anyagigények megaddsa a Villamos Jarm{md{szaki Osztaly részére.

3.5.4.2.1 Jarmiifenntart6 Uzemek (Hungdria, Szava, Zuglé, Baross, Szépilona,
Angyalfold, Fogaskereki, Ferencvaros, Budafok, Kelenfold)

Feladat és hataskor:

= 3 szakterilet jarmdvei lizem- és forgalombiztos, esztétikailag is megfelel§ allapotanak
biztositasa,

» mdszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végrehajtdsa,

» megrendelések tervezése a fb6folyamatok (kozlekedés) és a hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

» rendkiviili megrendelések kezdeményezése a f6folyamatok (kozlekedés) és a
hattérfolyamatok (izemfenntartas) mliszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

» hataskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» szerz6déskotéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek,

» beruhazasi javaslatok kidolgozasa,

= (zemeltetGi képviselet a stratégiai projektekben,

= (zemeltetGi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkoddshoz adatszolgdltatas, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

» mdszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

» mdszaki tartalmua kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

» vasUtszakmai oktatasok végzése,

= mdszaki végrehaijtdsi tevékenységek, zemeltetés (zavarelharitas), karbantartds, végzése,

» ajarmlvek gazdasagos, biztonsagos lzemeltethetbségének biztositasa,

» a hatdskorébe tartozé telephelyeken, a hataskorébe tartozdé Iétesitmények
lzemeltetésének fenntartasanak biztositasa,

» a feladatok lebonyolitdsdahoz sziikséges emberi erdéforras igény meghatarozasahoz
javaslattétel,

» jarm(ibeszerzési projektek lizemeltetést érintd részeinek szakmai felligyelete,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtdsa,

* vaganyzari és feszlltségmentesitési elGterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

» mdszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtdsa a jarm( projektekben,

» mdszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtasa a jarmd projektekben,

» mdszaki végrehajtdsi utasitasok készitésére javaslattétel,

= moiszaki okt Uzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kilsé fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

» mdszaki szakmai oktatas végrehaijtasa,
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kozremUkodés a kiegészitd tevékenységek (vaganyzari (itemtervek, ingatlanhasznositas,
mdszaki dokumentacio, kornyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem,
emel6géplgyintézés, kozérdekl bejelentések kezelése, kilsé fél szdmara nyujtott
szolgdltatas) végrehajtasaban,

szakteriletekre beérkez6 szamldk kezelése.

3.5.4.3 Villamos Zavarelhdritdsi Szakszolgalat

Feladat és hataskor:

a forgalomban meghibasodott villamos jarm(ivek javitasa, a forgalomban bekoévetkezett
forgalmi zavarok gyors elharitasaban valé részvétel,

a forgalomban eseményt okozé jarmdvek felllvizsgdlata, szakvélemény készitése,
hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

UzemeltetGi szintl koltség-, bér- és |étszamgazdalkoddshoz adatszolgaltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

m{(iszaki végrehajtasi tevékenységek, zavarelharitds végzése,

a jarmuvek gazdasagos, biztonsagos GzemeltethetGségének biztositasa,

a feladatok lebonyolitasahoz szlikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

hatdsagok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehaijtasa,
szakteruletekre beérkez6 szamlak kezelése.

3.5.5 Villamos Infrastruktira F6mérnokség

Feladat és hataskor:

az infrastrukturdt (pdlya, aramatalakité, fels6vezeték, erdSatvitel, vildgitastechnika,
jelz6berendezés, hirkozlés) érint6 mliszaki eszkdzgazdalkoddsi tevékenység, mely
vonatkozik az 6sszes villamosm{(iszaki szakagi alszervezetre és tevékenységre,

az infrastrukturat (palya, aramatalakité, felsGvezeték, erGatvitel, vilagitdstechnika,
jelz6berendezés, hirkozlés) érinté mlszaki végrehajtasi tevékenységek, lUzemeltetés
(zavarelharitas), karbantartds, javitds, felljitas, gyartds végzése, mely vonatkozik az
oOsszes villamosm{iszaki szakagi alszervezetre,

ciklusrendek és mdszaki technoldgidk gondozdsa, szakagi szintd technolégiak
jévahagyasa,

megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

rendkivili megrendelések készitése a fG6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

hataskorébe tartozd beszerzési tevékenység iranyitasa, végrehajtasa,

szerz6déskotéssel kapcesolatos miszaki tevékenységek,

beruhdzasi javaslatok kidolgozasa,

UzemeltetGi képviselet a stratégiai projektekben,

UzemeltetGi szintl koltség-, bér- és |étszamgazdalkoddshoz adatszolgaltatas, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

m{Uiszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

részvétel a fémérnokséget érintd kutatas-fejlesztési tevékenységek végrehajtasaban,

az infrastruktura gazdasagos, biztonsagos (izemeltethet6ségének biztositasa,
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» afeladatok lebonyolitdsahoz sziikséges emberi er6forrds igény meghatarozasa,

» infrastruktura projektek tizemeltetést érint6 részeinek szakmai felligyelete,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,

» vaganyzdri és feszlltségmentesitési elGterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

= miszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktira projektekben,

= miszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktira projektekben,

» azinfrastruktura fejlesztési iranyaira torténd javaslattétel,

= azinfrastruktira beruhdzasaira torténd javaslattétel,

= miszaki végrehajtasi utasitdsok készitése,

= moiszaki okt Uzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kiilsé6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinaldsa,

» miszaki szakmai oktatas végrehaijtasa,

= kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari (temtervek, ingatlanhasznositas, md{szaki
dokumentdcio, kornyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6gép lgyintézés,
belszolgdlati jarmlvek Uzemeltetése, kozmlinyilvantartas, koézmi{ adatszolgaltatas,
kozérdekld bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsoldoddé adatszolgaltatas,
selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktura részét képezé IT feladatok, Ugyviteli
tevékenység, kiilsé fél szdmdra nyujtott szolgdltatas) koordinaldsa és végrehajtasa,

» bels6é megrendelés alapjan infrastruktira lUzemeltetéséhez kapcsolddd tevékenység
végzése a Turisztikai Divizid részére,

» szakterlletekre beérkez6 szamldk kezelése, ellenbrzése, teljesitményrogzitése,

» forrdsallokacidhoz javaslattétel,

» feladatrangsorolashoz javaslattétel,

» mdszaki tartalmua GzemeltetSi hozzajaruldsok kiaddsahoz javaslattétel,

= akizdrdlagosan a szakteriletet érintd Gizemeltetdi hozzajarulasok kiadasa,

» mdszaki tartalmu tulajdonosi hozzdajaruldsok kiadasahoz javaslattétel,

» (izemigazgatdsagi szintl energetikai tevékenységek megvaldsitasa,

= kiils6 felek 4dltal megrendelt tervvéleményezések, Uzemeltet6i hozzajaruldsok,
szakfelligyeleti tevékenységek, fesziiltségmentesitések szolgaltatdsi szerz6déseinek
el6készitése, koordinalasa, lebonyolitdsa, szdmlazas elGkészitése (villamos infrastrukturat
érintGen),

» belsé megrendelés alapjan a Tarsasag altal Gzemeltetett Budavari Sikld, Zugligeti Libegé
és Kishajé parti |étesitményei lizemeltet6i feladatainak ellatasa.

= érintésvédelmi és szabvanyossagi feliilvizsgalati tevékenység végzése a VUIG teriiletén.

3.5.5.1 Villamos Infrastruktura Miiszaki Osztaly
Feladat és hataskor:

= az infrastruktura (pdlya, aramatalakité, fels6vezeték, er6atvitel, vildgitastechnika,
jelz6berendezés, hirkozlés) gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet&ségének biztositasa,

» infrastruktura eszk6zok diagnosztikai vizsgalata,

» infrastruktura eszkdzgazddalkodasi tevékenységek irdnyitasa,

» mdszaki végrehajtdsi utasitasok készitése,

» mdszaki szakmai oktatas végrehaijtasa,

» infrastruktura fejlesztési, beruhdzasi javaslatok kidolgozasa, a megvaldsitds soran az
UzemeltetGi képviselet biztositasa,
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» beruhazédsi diszpoziciok készitése, az infrastruktira gazdasagos, biztonsagos
Uzemeltetésének biztositasa,

» infrastruktura projektek szakterileti koordindtori feladatainak ellatasa, projektek
tarsasdagi egyeztetése, lizemigazgatdsagi szintli koordinacidja,

» infrastruktura projektek garancialis (igyeinek koordinalasa,

» kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolodo
szakteriiletére vonatkozé feladatok, mf(iszaki dokumentacié, kornyezetvédelem,
tlizvédelem, munkavédelem, infrastrukturdt érint6 kozmdnyilvantartds és kozm
adatszolgdltatas, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolddd
adatszolgdltatas, selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét képez6 IT
feladatok, lgyviteli tevékenység, kiilsé fél szamara nyujtott szolgdltatas) koordinalasa és
végrehaijtasa,

» (izemigazgatdsagi szintl energetikai tevékenységek 0sszefogdsa,

= versenyeztetési, kozbeszerzési eljarasok el6készitése,

= részvétel az éves varhatd beszerzési igények tervezésében,

» kils6 felek 4dltal megrendelt tervvéleményezések, Uzemeltet6i hozzdajaruldsok,
szakfelligyeleti tevékenységek, fesziltségmentesitések szolgaltatasi szerz6déseinek
el6készitése, koordinaldsa, lebonyolitasa, szdmlazas elGkészitése (villamos infrastrukturat
érintGen),

»  f6mérndkségi szintl létszam koordindcid, javaslattétel elvégzése, kapcsolattartas az
Uzemigazgatdsagi Humanerdéforras Csoporttal,

» jogszabalyok, hatosdgi elGirasok szerinti képesitések nyilvantartasa, képzések,
tovabbképzések kezdeményezése,

» hatdsagi ligyek intézése, nyilvantartdsa, hatdsdgi engedélyeztetési eljardsok végzése,

= kdresemények kivizsgalasa,

» (zembentartéi jelentések 6sszefogdsa, kapcsolattartas a vasutbiztonsagi csoporttal

= mindségiranyitasi auditokon vald részvétel tarsasagi szinten.

3.5.5.1.1 Uzemviteli Csoport

Feladat és hataskor:

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(tzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

» hataskorébe tartozo beszerzési tevékenység iranyitasa, végrehajtasa,

» azinfrastruktura gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet&ségének biztositasa,

» infrastruktdra projektek szakteriileti koordinatori feladatainak ellatdsa, projektek
tarsasagi egyeztetése, lizemigazgatdsagi szint(i koordinacidja,

» infrastruktura projektek garancialis ligyeinek koordinaldsa,

» mdszaki végrehajtdsi utasitasok készitése,

» mdszaki szakmai oktatas végrehaijtasa,

» szakterlletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenbrzése, teljesitményrogzitése,

» forrdsallokacidhoz javaslattétel koordindlasa,

» feladatrangsorolashoz javaslattétel koordinalasa,

» kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolddd
szakterlletére vonatkozd feladatok, mi(iszaki dokumentacié, kornyezetvédelem,
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tlzvédelem, munkavédelem, vagyonvédelem, infrastrukturat érint6kézmdnyilvantartas
és kozm( adatszolgaltatds, kozérdek(li bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgaltatds, selejtezési, leltdrozasi tevékenység, infrastruktira részét
képez6 IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kils6 fél szamdara nyujtott szolgdltatas)
koordinaldsa és végrehajtdsa.

3.5.5.1.2 Miiszaki Fejlesztés ElGkészitési Csoport

Feladat és hataskor:

= avillamos vasuti palyahalézatok mUszaki allapotanak felmérése, elemzése,

» amdszaki dllapotokrdl késziilt elemzések folyamatos karbantartasa, aktualizalasa,

= a mdszaki allapot megitéléséhez szliikséges mérések elvégzése, a mérési adatok
kiértékelése,

» a mdszaki allapotok felmérése alapjan szakterileti tervek és elemzések készitése
sajaterds és kilsG6 szervezet dltal elvégezheté munkafolyamatokrol és azok (itemezésérdl,

» a szakterileti tervek alapjan beruhdzasi és fenntartasi el6tervek, javaslatok készitése, a
fémérnokségi szintl tervek 6sszedllitdsdban részvétel,

» Uj technoldgidk, anyagok kutatdsa, rendszerbe-allitasara javaslat tétel,

» Uj technolégiak tesztlizemi bevezetésének el6készitése, a munkafolyamatok ellenérzése,
a tesztizemek kiértékelése,

» életciklus-koltség alapu karbantartasi rendszer (stratégia) kidolgozdsa, életciklus
koltségek kalkulalasa, elemzése,

» karbantartasi technoldgiak kidolgozasa,

= sajaterds gépi munkavégzések/beszerzések el6készitése,

= miuszaki tervek UzemeltetSi véleményezése, tervezési/beruhdazasi/karbantartasi
diszpozicié javaslatok, munkaanyagok elkészitése, a,

» a vasUti pdlya tervezését, fenntartasat, Uzemeltetését szabdlyozd utasitdsok,
rendelkezések el6készitése, folyamatos aktualizaldsa, a kiils6 felek altal koordinalt sza-
balyozasok el6készitésében, végrehajtasdban, egyeztetésében és véleményezésében
folyamatos részvétel, a koordinacié iranyitasa.

3.5.5.2 Villamos Pdlya és Miitargyfenntartasi Szakszolgdlat
Feladat és hataskor:

» mdszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek végzése,

» a villamos, fogaskerek(i palydkhoz és ml(itargyakhoz kapcsolddd mdszaki végrehajtasi
tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharitds), karbantartds, javitas, felujitds végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(tzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

» rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mdszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

» hataskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» szerzGdéskotéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek,

» beruhazasi javaslatok kidolgozasahoz javaslattétel,

» (izemeltetGi képviselet a stratégiai projektekben,
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» (izemeltetGi szint( koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgaltatds, munkaer6
felvétel kezdeményezése,

» miszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

= mdszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehaijtasa,

» azinfrastruktira gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet6ségének biztositdsa,

= a feladatok lebonyolitdasahoz szikséges emberi er6forras igény meghatdrozdsahoz
javaslattétel,

» infrastruktura projektek Gzemeltetést érint6 részeinek szakmai felligyelete,

* hatdsagok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,

» vaganyzdri és feszlltségmentesitési elGterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

= miszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktira projektekben,

= miUszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktura projektekben,

» azinfrastruktura fejlesztési irdnyaira torténd javaslattétel,

» azinfrastruktura beruhdzasaira torténd javaslattétel,

= mdUszaki oku Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

» kilsé fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordindlasa,

» mdszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

» kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositds, mf(iszaki
dokumentdcio, kornyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6gép lgyintézés,
belszolgdlati jarmlvek Ulzemeltetése, kozmlinyilvantartas, koézm( adatszolgaltatas,
kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsoldoddé adatszolgaltatas,
selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktura részét képez6 IT feladatok, lgyviteli
tevékenység, kiilsé fél szamadra nyuljtott szolgdltatas) végrehaijtasa,

» szakterlletekre beérkez6 szamldk kezelése, ellenbrzése, teljesitményrogzitése,

» forrdsallokacidhoz javaslattétel,

» feladatrangsorolashoz javaslattétel,

» mdszaki tartalmua GzemeltetSi hozzajaruldsok kiaddsahoz javaslattétel,

= mdszaki tartalmu tulajdonosi hozzajaruldsok kiadasahoz javaslattétel.

3.5.5.2.1 Palya Zavarelharité Uzem

Feladat és hataskor:

» a villamos és fogaskerek{ vasuti palyakhoz és miitargyakhoz kapcsolddé moiiszaki
végrehajtasi tevékenységek, zavarelharitas végzése,

» hataskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» (izemeltet8i szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgdltatdas, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

» azinfrastruktura gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet6ségének biztositasa,

» a feladatok lebonyolitdsdahoz sziikséges emberi eréforras igény meghatarozasahoz
javaslattétel,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= szakteriletekre beérkez8 szamlak kezelése.

3.5.5.2.2 Budai Palyafenntartasi Uzem

Feladat és hataskor:
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» mdszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végzése,

*» a hataskorébe tartozo villamos, fogaskerek( vasuti palyakhoz és midtargyakhoz
kapcsolédd mliszaki végrehajtasi tevékenységek, Uzemeltetés (zavarelharitas),
karbantartas, javitas, felujitas végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

» hatdskorébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= miszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

= mdszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehaijtasa,

» azinfrastruktira gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetdségének biztositasa,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,

» mdszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtdsa infrastruktura projektekben,

» mdszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktura projektekben,

= mdUszaki oku lGzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

» mdszaki szakmai oktatas végrehaijtasa,

» kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositds, mf(iszaki
dokumentdcio, kornyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6gép lgyintézés,
belszolgdlati jarmlvek Uzemeltetése, kozmlinyilvantartas, koézm( adatszolgaltatas,
kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsoldoddé adatszolgaltatas,
selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktura részét képez6 IT feladatok, Ggyviteli
tevékenység, kiilsé fél szamdra nyujtott szolgdltatds) végrehajtasa,

= szakteruletekre beérkez6 szamldk kezelése,

*» belsé megrendelés alapjan karbantartdsi és zavarelhdritasi tevékenység végzése a
Budavari Siklé vasuti palyan.

3.5.5.2.3 Pesti Palyafenntartasi Uzem

Feladat és hataskor:

» mdszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek végzése,

» a hatdskorébe tartozd villamos palydkhoz és midtargyakhoz kapcsolédd miszaki
végrehajtasi tevékenységek, Gizemeltetés (zavarelhdritas), karbantartds, javitas, feldjitas
végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(tzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

» hataskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» mdszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

» mdszaki tartalmua kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

» azinfrastruktura gazdasdagos, biztonsagos lizemeltethet&ségének biztositasa,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

» mdszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,

» mdszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktura projektekben,

= moiszaki oku Uzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

» mdszaki szakmai oktatas végrehaijtasa,
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kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari (temtervek, ingatlanhasznositdas, mdszaki
dokumentacio, kornyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6gép Ugyintézés,
belszolgdlati jarmlvek U(zemeltetése, kozmdlnyilvantartds, kozmd{ adatszolgaltatas,
kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédd adatszolgaltatds,
selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét képez6 IT feladatok, Ggyviteli
tevékenység, kilsé fél szamara nyudjtott szolgaltatds) végrehajtasa,

szakteriletekre beérkez6 szamldk kezelése.

3.5.5.2.4 Palyafeliigyeleti Csoport

Feladat és hataskor:

a szakszolgalat-vezet6 kozvetlen szervezetében, felligyeleti pdlyamester irdnyitdsaval a
palydk, mltargyak, palya-tartozékok U(izemeltetésével, karbantartdsaval kapcsolatos
fellgyeleti feladatok elvégzésében kozremiikodés,

a részére elGirt fellgyeleti feladatok, id6szakos vizsgdlatok, mérések elvégzése a ,Kozuti
Vasuti Palyaépitési és fenntartdsi mUiszaki adatok és el6irdsok” és a ,Palyafelligyeleti
Szabalyzat” elGirdsai szerinti gyakorisdggal, a fellgyeleti tevékenység soran feltart
hidnyossagokkal kapcsolatban a sziikséges intézkedések megtétele,

az Utemterv szerinti — sajat kapacitasi — karbantartasi feladatok tervezésében
kozrem(ikodés,

a tevékenységével kapcsolatos anyag- és eszkozellatasi feladatok végrehajtdsa,

a nem tervezhet6 felligyeleti feladatok (fokozott felligyelet, szakfelligyelet kiilsé fél
szamara) ellatasa,

illetékességi teriiletén az érvényben Iévé munkavédelmi, tlizvédelmi, kornyezetvédelmi,
egészségvédelmi és biztonsagtechnikai el6irdsok betartdsa, betartatasa,

illetékességi terlletén a bizonylati és okmany fegyelem betartdsa, betartatasa
(menetlevelek, szallitolevelek, raktari bizonylatok, jelenléti ivek, tavozasi naplok,
teljesitmény elszamolasok stb.),

targyi eszk6zok nyilvantartasa (lizembe helyezés, selejtezés stb.), a leltdrozasi el6irdsok
végrehajtasa, a tarsadalmi tulajdon folyamatos védelme,

az illetékességi tertiletén dolgozé kilonleges rendeltetésii jarmdvek/gépek (sincsiszold,
halézatmérd, sin oldalkopas felhegeszts, vaganyszabdlyozo gép, agyazatrendezG-gép TVG
stb.) munkajanak koordinalasa, ellenérzése,

a szakmai feladataiban foglaltakon tul a szakszolgdlat tevékenységéhez kapcsolddd
jogszabalyok, rendeletek, utasitdasok, tdrsasagi szabdlyozasok, el6irdsok betartasanak
ellen6rzése,

javaslattétel a mUszaki, kornyezetvédelmi, forgalombiztonsagi sziikségességhbdl sebesség
korlatozas elrendelésére, és feloldasara.

3.5.5.3 Villamos Aramelldtdsi Szakszolgdlat

Feladat és hataskor:

m(iszaki eszkdzgazddalkodasi tevékenységek végzése,

a villamos, a trolibusz és a fogaskerek( vasut lizemeltetés dramelldtas berendezéseihez,
valamint a fels6vezeték rendszerhez kapcsolédd mdszaki végrehajtasi tevékenységek,
Uzemeltetés (zavarelharitas), karbantartas, javitas, feldjitas végzése,
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*» megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

» hatdskorébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» szerz6déskotéssel kapcsolatos mUiszaki tevékenységek,

» beruhazasi javaslatok kidolgozdsahoz javaslattétel,

= (zemeltetGi képviselet a stratégiai projektekben,

= (zemeltetGi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkoddshoz adatszolgdltatas, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

» mdUszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

= mdszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehaijtasa,

» azinfrastruktura gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet6ségének biztositasa,

= a feladatok lebonyolitasahoz szikséges emberi er6forras igény meghatarozasahoz
javaslattétel,

= infrastruktura projektek Gizemeltetést érint6 részeinek szakmai felligyelete,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,

* vaganyzadri és feszlltségmentesitési elGterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

» mdszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtdsa infrastruktura projektekben,

» mdszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktura projektekben,

» azinfrastruktura fejlesztési irdnyaira torténd javaslattétel,

» azinfrastruktura beruhdzasaira torténd javaslattétel,

= miszaki oku Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

» kilsG fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordindlasa,

» mdszaki szakmai oktatas végrehaijtasa,

» kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositds, mf(iszaki
dokumentdcio, kornyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6gép Ugyintézés,
belszolgdlati jarmivek (zemeltetése, kdzmdlnyilvantartds, kozmi{ adatszolgaltatds,
kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolddd adatszolgaltatas,
selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét képezé IT feladatok, lgyviteli
tevékenység, kilsé fél szamara nyujtott szolgaltatds) végrehajtasa,

» szakterlletekre beérkez8 szamlak kezelése, ellenbrzése, teljesitményrogzitése,

» forrdsallokacidhoz javaslattétel,

» feladatrangsorolashoz javaslattétel,

» mdszaki tartalmua GzemeltetSi hozzajarulasok kiaddsahoz javaslattétel,

» mdszaki tartalmu tulajdonosi hozzajaruldsok kiadasahoz javaslattétel,

/////

/////

halézatanak szabvanyossagi feliilvizsgalata és vizsgalat utani javitasa (EV, EBF),

» belséd megrendelés alapjan a Tarsasag altal lzemeltetett Budavari Siklé, Zugligeti Libeg6
és Kishajo parti létesitményei aramellatasanak, vilagitasi halézatédnak zavarelharitasi
tevékenysége,

» érintésvédelmi és szabvanyossagi fellilvizsgalati tevékenység végzése a Vasuti
Uzemeltetési Igazgatdsag (a tovabbiakban: VUIG) teriiletén.

3.5.5.3.1 Erintésvédelmi Csoport
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Feladat és hataskor:

= érintésvédelmi fellilvizsgdlatok elvégzése, dokumentalasa,

= er@saramu villamos berendezések fellilvizsgalat elvégzése, dokumentdldsa,
» villamvédelmi felllvizsgalatok elvégzése, dokumentdldsa,

= er@saramu berendezés felllvizsgalata mingsité nyilatkozat megtétele,

» szabvanyossagi felllvizsgalatra vonatkozo elGirasok betartasa.

3.5.5.3.2 Aramellatasi Zavarelharité Uzem

Feladat és hataskor:

= avillamos, a trolibusz és a fogaskerek( vasut (izemeltetés daramellatds berendezéseihez
kapcsolddd miszaki végrehajtasi tevékenységek, zavarelharitas végzése,

» hataskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» (izemeltet6i szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgdltatds, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

» azinfrastruktura gazdasdagos, biztonsagos lizemeltethet6ségének biztositasa,

= a feladatok lebonyolitdasahoz szikséges emberi er6forras igény meghatarozasahoz
javaslattétel,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= szakteruletekre beérkez6 szamldk kezelése.

3.5.5.3.3 Villamos Aramatalakité Uzem

Feladat és hataskor:

» mdszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek végzése,

» avillamos, a trolibusz és a fogaskerek( vasut Gzemeltetés dramatalakitdihoz kapcsolddd
mUszaki végrehajtasi tevékenységek, Gizemeltetés (zavarelharitas), karbantartas, javitds,
feldjitas végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

» hataskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» mdszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

» mdszaki tartalmua kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

» azinfrastruktura gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet6ségének biztositasa,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatdarozott feladatok szakmai végrehajtdsa,

» mdszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,

» mdszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktura projektekben,

= mdszaki oku Gizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

» mdszaki szakmai oktatas végrehaijtasa,

» kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositds, mduszaki
dokumentacio, kornyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6gép Ugyintézés,
belszolgdlati jarmlvek Uzemeltetése, kozmlinyilvantartas, kozm( adatszolgaltatas,
kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédd adatszolgdltatas,
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selejtezési, leltdrozasi tevékenység, infrastruktira részét képezé IT feladatok, Ugyviteli
tevékenység, kiilsé fél szamara nyujtott szolgdltatas) végrehaijtasa,
» szakteruletekre beérkez6 szamldk kezelése.

3.5.5.3.4 Fels6vezeték és Kabel Uzem

Feladat és hataskor:

= avillamos, fogaskerek( és trolibusz fels6vezeték és kdbelrendszerére vonatkozé mdszaki
eszkozgazddalkodasi tevékenységek végzése,

= avillamos, fogaskerek( és trolibusz fels6vezeték és kabelrendszerére vonatkozé mdszaki
végrehajtasi tevékenységek, Gizemeltetés (zavarelharitas), karbantartas, javitas, feldjitas
végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

» rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

» hataskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= miUszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

» mdszaki tartalmua kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

» azinfrastruktura gazdasdagos, biztonsagos Gizemeltethet6ségének biztositasa,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,

» mdszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtdsa infrastruktura projektekben,

» mdszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktura projektekben,

= mdUszaki oku lGzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

» mdszaki szakmai oktatas végrehaijtasa,

» kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositds, muszaki
dokumentdcié, kornyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem, emel6gép Ugyintézés,
belszolgdlati jarmlvek Uzemeltetése, kozmlinyilvantartas, koézm( adatszolgaltatas,
kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolddd adatszolgaltatas,
selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét képezé IT feladatok, lgyviteli
tevékenység, kilsé fél szamara nyujtott szolgaltatds) végrehajtasa,

» szakteriletekre beérkez6 szamldk kezelése,

» villamos jarmltelepek, villamos végdllomasok (klls6 taroldk, peronok) vilagitasi
haldzatanak lizemeltetése, karbantartasa, javitasa,

» villamos jarmltelepek, villamos végdllomdsok (kilsé tarolék, peronok) vilagitasi
halézatanak szabvanyossagi feliilvizsgalata és vizsgalat utani javitasa (EV, EBF),

» belsé megrendelés alapjan a Tarsasag altal lzemeltetett Kishajé parti |étesitményei

,,,,,

3.5.5.4 Villamos Jelz6berendezési Szakszolgalat
Feladat és hataskor:

» mdszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végzése,

» avillamos és a fogaskerek( vasut jelz6 és hirkdzlési berendezéseihez kapcsolddd miszaki
végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharitas), karbantartas, javitas, felujitas
végzése,
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* megrendelések tervezése és elkészitése a fé6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

» hatdskorébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» szerz6déskotéssel kapcsolatos mUiszaki tevékenységek,

» beruhazasi javaslatok kidolgozdsahoz javaslattétel,

= (zemeltetGi képviselet a stratégiai projektekben,

= (zemeltetGi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkoddshoz adatszolgdltatas, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

= miszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

= mdszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehaijtasa,

» azinfrastruktura gazdasdagos, biztonsagos lizemeltethet6ségének biztositdsa,

= a feladatok lebonyolitasahoz szikséges emberi er6forras igény meghatarozasahoz
javaslattétel,

= infrastruktura projektek Gizemeltetést érint6 részeinek szakmai felligyelete,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtdsa,

* vaganyzadri és feszlltségmentesitési elGterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

» mdszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtdsa infrastruktura projektekben,

» mdszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktura projektekben,

» azinfrastruktura fejlesztési irdnyaira torténd javaslattétel,

» azinfrastruktura beruhdzasaira torténd javaslattétel,

= mdUszaki oku lGzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

» kilsG fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordindlasa,

» mdszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

» kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositds, mf(iszaki
dokumentdcio, kornyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6gép lgyintézés,
belszolgdlati jarmlvek U(zemeltetése, kozmdlnyilvantartds, koézmd{ adatszolgaltatas,
kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolddd adatszolgaltatas,
selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét képezé IT feladatok, lgyviteli
tevékenység, kilsé fél szamara nyujtott szolgaltatds) végrehajtasa,

» szakterlletekre beérkezd szamlak kezelése, ellenbrzése, teljesitményrogzitése,

» forrdsallokacidhoz javaslattétel,

» feladatrangsorolashoz javaslattétel,

» mdszaki tartalmua GzemeltetSi hozzajarulasok kiaddsahoz javaslattétel,

» mdszaki tartalmu tulajdonosi hozzajaruldsok kiadasahoz javaslattétel,

» belsé megrendelés alapjan a Tarsasag altal Gzemeltetett Budavari Siklé, Zugligeti Libeg6
és Kishajé radiokommunikacids eszkdzeinek és kamerarendszerének felligyelete,
zavarelharitasi tevékenysége.

3.5.5.4.1 Jelz6berendezési Uzem

Feladat és hataskor:

» mdszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végzése,
» avillamos és a fogaskerekd vasut jelz6 berendezéseihez kapcsolédd miszaki végrehajtasi
tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharitas), karbantartas, javitas, feldjitds végzése,
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* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

» hatdskorébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= miszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

= mdszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehaijtasa,

» azinfrastruktira gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet6ségének biztositdsa,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= miszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktira projektekben,

= miszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktuara projektekben,

= moiszaki okt Uzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

» mdszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

=  kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari (temtervek, ingatlanhasznositas, md{szaki
dokumentdcio, kornyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emelGgép Ulgyintézés,
belszolgdlati jarmlvek Uzemeltetése, kozmlinyilvantartas, koézm( adatszolgaltatas,
kozérdekld bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsoldoddé adatszolgaltatas,
selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktura részét képezdé IT feladatok, tgyviteli
tevékenység, kiilsé fél szamadra nyuljtott szolgdltatas) végrehaijtasa,

= szakteruletekre beérkez6 szamldk kezelése,

» ajelz6- és biztosité berendezések lizemeltetése (zavarelhdritasa), karbantartdsa, javitasa,
feldjitasa,

» egységjavitds szintl feladatok végzése (egységként kezelendd berendezések ellenGrzése,
javitasa, tervszer( karbantartasa).

3.5.5.4.2 Hirkozlési és Karbantarté Uzem

Feladat és hataskor:

» avillamos és a fogaskerek( vasut, a libegd hirkozlési berendezéseihez, tovabba a dunai
hajézds kamerarendszeréhez kapcsolddd mlszaki végrehajtasi tevékenységek,
Uzemeltetés (zavarelharitas), karbantartds, felljitas végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(tzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

» hataskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» mdszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

» mdszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

= kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari (temtervek, ingatlanhasznositas, md(szaki
dokumentdcio, kérnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6gép Ulgyintézés,
belszolgdlati jarmlvek Uzemeltetése, kozmlinyilvantartas, koézm( adatszolgaltatas,
kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolddd adatszolgaltatas,
selejtezési, leltdrozasi tevékenység, infrastruktura részét képez6 IT feladatok, lgyviteli
tevékenység, kiilsé fél szamara nyujtott szolgdltatas) végrehaijtasa,

» szakterlletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenbrzése, teljesitményrogzitése,

» belsé megrendelés alapjan a Tdrsasag altal Gzemeltetett Budavari Sikl6, Zugligeti Libeg6
és Kishajé radiokommunikacidos eszkozeinek és kamerarendszerének felligyelete,
zavarelhdritasi tevékenysége.
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4 AUTOBUSZ ES TROLIBUSZ UZEMELTETESI IGAZGATOSAG

Feladat és hataskor:

a Kozszolgaltatasi Szerz6dés szerinti menetrendi paramétereknek megfelel§ szolgaltatas
lebonyolitasa, a rendelkezésre bocsatott eréforrdsok optimalis felhasznaldsa a min&ségi
szinvonal javitasa mellett,

a Kozszolgaltatasi Szerz6déssel 6sszhangban részvétel a jarmil beszerzési-gazdalkodasi
stratégia kidolgozasaban, végrehajtasaban,

a diviziok tevékenységének, gazdalkodasanak irdnyitasa és ellenérzése,

hatékony gazdalkodas biztositasa és az eréforrds felhaszndlasok optimalizalasa,

a tarsasagi gazdalkodasi stratégia és az egyéb tarsasagi célkitlizések érvényesiilésének az
autébusz és trolibusz Uzemeltetést végz6 igazgatdsdgra vonatkozd részének
érvényesitése, megvaldsitasa,

a diviziok, illetve az dgazat tervére vonatkozd javaslatok megtétele, az elfogadott terv
végrehajtasa, a jovahagyott koltségkeretek betartasa,

a forgalmi, fejlesztési, gazdalkodasi és jarm(ifenntartasi tevékenység 6sszehangoldsa,

a diviziok kozotti egylttm(ikodés szabdlyainak kidolgozasa, a szlikséges koordinacio
végrehaijtasa,

a Tarsasagi Kapcsolatok Irodatdél vizsgdlatra érkezett (gyfél észrevételek,
sajtomegkeresések kivizsgalasa, a valaszok koordinacidja és dsszedllitasa,

belsé szallitasi tevékenység megszervezése,

bels6 megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgalat eredményének figyelembevételével —a
forgalmi autébusszal és trolibusszal térténé kilonjaratok, valamint nosztalgia jaratok
Uzemeltetéséhez kapcsolddd tevékenység végzése a Turisztikai Divizid részére,

a beruhazasi, beszerzési feladatok elGkészitése,

az igazgatdsag tevékenységéhez kapcsoldédd, tarsasdgi szabalyozdasnak megfelel6
beszerzési, versenyeztetési tevékenység végzése, beszerzési szerz6désekre hivatkozd
megrendelések kiadasa,

a vagyonvédelemmel kapcsolatos feladatok irdnyitasa, koordinalasa,

a jarmd és infrastruktdra beruhazasok mdszaki el6készitése,

energiagazdalkodasi feladatok ellatasa,

a jarm( és infrastruktura fenntartasi/Uzemeltetési tevékenységek hatdsagi elSirasoknak
megfelel6 végzése,

a leltarozasi és a selejtezési folyamat megszervezése,

a tarsasagi érdekképviseleti szervekkel, lizemi tanacsokkal, munkavédelmi bizottsagokkal
torténd egyeztetés operativ ligyekben,

az M3 Projekt megvaldsitdsa sordan a szervezet szamara meghatarozott feladatok
végrehaijtasa,

kozrem(kodés a Tarsasag nemzetkozi szabvanyok (ISO) szerinti irdnyitasi rendszereinek
kialakitasaban, karbantartdsaban és fejlesztésében, valamint azok folyamatos
m(ikddtetésében egylttm(ikddve a MinGségbiztositasi Irodaval.

4.1 Forgalmi és Miiszaki F6osztaly

Feladat és hataskor:
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kozlekedés-szakmai Gigyekben a forgalmi Gizemeltetési vélemények egységes képviselete,
a forgalom lebonyolitashoz sziikséges forgalmi tervek elkészitése,

vaganyzarak, rendkivili forgalmak igény szerinti menetrendjeinek elkészitése,
menetrendvaltozasok koordinalasa,

az autébusz viszonylatok divizidk k6zotti megosztdsa,

autdébusz viszonylatokra a jarmi{ és jarmlivezet6 beosztasi keretek elkészitése és
egyeztetése a mindenkor hatdlyos munka torvénykonyvér6l szélé torvény (a
tovabbiakban: Mt.), valamint a Kollektiv Szerz6dés vonatkozd elGirasainak betartasaval,

a BKK Zrt. elGirasa alapjan, a hatdskorébe tartozd lebonyolitasi terv el6készitése,
koordinalasa és kiadasa,

az autdbusz és trolibusz forgalmi lGzemeltetéssel Osszefligg, a jarmlveken torténd
utastdjékoztatds megszervezése, koordinacidja (jarmlvek oldalirdnytabldi és egyéb
utastdjékoztaté feliratai),

kozrem(ikodés a Tarsasagi Kapcsolatok Irodatdl vizsgalatra érkezett ligyfél észrevételek,
forgalombiztonsdgi adatok értékelése és az utasészrevételek alapjan javaslattétel a
sziikséges ellendrzések elvégzésére,

utasszam mérések koordindldsa a megrendelGi igények alapjan,

Uzemeltetési tevékenységgel Osszefliggd bejelentések, utasészrevételek, javaslatok
vizsgdlata a diviziok kozrem(ikodésével, az ehhez kapcsolddd intézkedések
kezdeményezése,

beruhazasi terv és a karbantartasi tervek koordindacidja, az értéknoveld jarmu feldjitasok
Utemezése, felligyelete,

a jarmlvek fenntartdsi rendszerének, ciklusrendjének, jarmd(javitasi és karbantartasi
technoldgidinak kidolgozasa,

a divizidk karbantartdsi, javitasi tevékenységének folyamatos minGségi és mennyiségi
kontrolldlasa, szlikség esetén beavatkozas, tovabba fejlesztési javaslat megfogalmazasa,
hatdskorébe tartozé lgyekben kapcsolattartas a hatdsagi szervekkel,

a garancialis és szavatossagi ligyek miszaki ligyintézése az divizidkkal egytttmikodve,
szerz6désre hivatkozd beszerzési megrendelések készitése,

éves varhaté beszerzési igények tervezése,

versenyeztetési, kozbeszerzési eljarasok miszaki el6készitése,

szerz6dések mennyiségi és minGségi megfelelés teljesitésének kovetése,

a divizidkkal egyuttm(kodve indokolt esetben kotbérigények inditasa a Beszerzési
F6osztaly felé,

a hataskorébe tartozd telephelyek, épiletek, épitmények, lizemeltetési és fenntartasi
feladatok ellatasa a hatdsagi elSirdsok betartasaval,

az érdekképviseletekkel a szlikséges egyeztetések el6készitése,

Uj és hasznalt jarm(ivek esetén a beszerzés és fogadas mlszaki el6készitésében vald
részvétel, kozremlkodés a jarmdlbeszerzésre iranyuld beruhazasi folyamatokban,

az igazgatdsag hatdskorébe tartozd végdllomasok, megdlldhelyek, egyéb vonali
létesitmények (izemeltetési, karbantartasi feladatainak szervezése, a kapcsolédd human
ellatasi feladatok végzése,

az Autdbusz és Trolibusz Uzemeltetési Igazgatdsag (a tovabbiakban: ATUI) munkatarsai
SAP PM oktatasanak lebonyolitasa az Oktatasi Osztaly kozremiikodésével, az SAP PM
modulvezets jovahagyasaval,

SAP PM modulban jogosultsagot igényl6 ATUI munkatdrsak jogosultsag igényének
ellenbrzése, elGzetes engedélyezése és tovabbitdsa a modulvezetének,
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= SAP PM tevékenységek szakmai ellen6rzése, javaslattétel moddositasokra, illetve
javitasokra,

» az lzemeltetést érint6 informatikai fejlesztések kezdeményezése, koordinalasa,

»  kozrem(kodés a Tarsasdg nemzetkdzi szabvanyok (ISO) szerinti iranyitasi rendszereinek
kialakitasaban, karbantartasaban és fejlesztésében, valamint azok folyamatos
mUkodtetésében egylttmikodve a MinGségbiztositasi Irodaval,

= a2 nemzetkozi szabvanyok (ISO) szerinti iranyitasi rendszerekkel kapcsolatos feladatok
igazgatodsagi szintli koordinalasa.

4.1.1 Forgalom-eldkészitési Osztaly
Feladat és hataskor:

» kozforgalmd autébusz viszonylatok jovahagyott paramétereknek megfelel6
menetrendjeinek hataridére torténd elkészitése,

= vaganyzarak, rendkivili forgalmak igény szerinti menetrendjeinek elkészitése,

= menetrendvaltozdsok koordinalasa,

» autébusz és trolibusz agazatok forgalombiztonsagi helyzetének nyomon kovetése, a
havi jelentések alapjan elemzések elkészitése,

»  kozrem(ikodés az elGre tervezett terelések és potlasok lebonyolitdsat szabdlyozo
utasitdsok elGkészitésében,

» igazgatdsagi forgalmi és végdllomasi utasitasok, technoldgidk kidolgozasa,
karbantartdsa, fejlesztése,

» forgalomtechnikai hidnyossdagok, a forgalmat hatrdnyosan befolyasold technikai
feltételek felmérése, intézkedések kezdeményezése,

» a diviziok igénye alapjan igazgatdsagi terv Osszedllitdsa élettartam-ndveld feldjitasra,
korszerdsitésre,

= az ATUI jarm(allomdanyat érint6 statikus utastdjékoztatd és BKK Zrt. &ltal elvért
jarmdarculati elemek beszerzésével, megrendelésével kapcsolatos tevékenységek
koordinalasa (divizidk igényeinek felmérése, tervezése, rendelt eszk6zok szétosztasa),

» a megrendel6i jarmUarculatok kialakitasban torténd egylittmikodés a BKK Zrt. érintett
szakteriletével,

» a forgalmi igényekhez igazodé jarmdlallomanyi valtozasok, atcsoportositasok
koordindlasa, rendelkezések kiadasa,

» a jarmligazdalkoddsi mutatok (rendelkezésre allas, kocsi kiadas, életkor,
tartalékjarmtvek, futastelitettség, mliszaki allapot) alapjan, a diviziék igénye
figyelembevételével a szlikséges intézkedések meghatarozasa.

4.1.1.1 Forgalomtervezési Csoport
Feladat és hataskor:

» kozforgalmi autébusz viszonylatok jovdhagyott paramétereknek megfelel6
menetrendjeinek hataridére torténd elkészitése,

» vaganyzarak, rendkivili forgalmak igény szerinti menetrendjeinek elkészitése,

* menetrendvaltozasok koordinalasa,

» az autdbusz viszonylatok divizidk kozotti megosztasanak, a jarmikiadas tertleti és
idébeni elosztasanak diszponalasa,
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autobusz viszonylatokra a jarmi{ és jarm(ivezet6 beosztasi keretek elkészitése és
egyeztetése az Mt., valamint a Kollektiv Szerz6dés vonatkozd elGirasainak betartasaval,
menetrendi el6irdsoknak megfelel6 jarm(ikiadasi tervek készitése,

szolgdlati és szerz6déses jaratok (zemeltetéséhez kapcsolddd elGkészitési
tevékenységek elvégzése,

gardzsmeneti, atszerel6 és taroldtéri menetek Utvonalainak, id6- és tavolsagadatanak
meghatdrozasa,

atszerelések és egyéb Tarsasagon beliili tevékenység miatt sziikségessé vald rendkivili
paraméterlapok elkészitése, illetve ezek feltdltése a sziikséges utvonalakkal,

beérkezett észrevételek és ellendrzési tapasztalatok alapjan menetrend-mddositasok
kezdeményezése, el6készitése,

valtozé menetrendekrél a szlikséges egyeztetések lefolytatasa,

forgalmi, forgalomtechnikai tevékenységek tervezéséhez és értékeléséhez sziikséges
informacidk gyljtése, elemzése,

a Tdarsasaghoz vizsgalatra érkezett, az autdbusz és trolibusz forgalom lebonyolitdsra
vonatkozo lgyfél észrevételekre adott valaszok megfelel§ségének ellenbrzése,
végrehajtasi utasitdsok és technoldgidk kidolgozdsa, véleményezése, jovahagyasa,
rendkivili forgalom lebonyolitasat szabdlyozé el6irasokbdl kivonat készitése a
jarmdvezetdk részére,

viszonylatok  dtvonaldnak, megalldhelyeinek,  végallomasainak létesitésével,
maodositasaval kapcsolatos tervek forgalmi (izemeltetési szempontbdl torténd
véleményezése, e témdaban az autébusz és trolibusz dgazat képviselete, dontés esetén
azok megvaldsitasanak kezdeményezése,

épitési és forgalomtechnikai igények megaddsa, az autdbusz és trolibusz forgalmi
szakterllet allaspontjdnak kialakitdsa, részvétel a szakteriletét érint6 beruhdzasok
koordinacids targyaldsain, kiilsé beruhdzasoknal azok 6sszefogasa,

forgalmi és végdllomasi utasitdsok, technolégidk kidolgozasa, karbantartdsa,
fejlesztése,

javaslattétel az igazgatdsagi nosztalgiajaratok kozlekedési rendjére,

részvétel az autdébusz és trolibusz kozlekedési eszkozokkel jart utvonalak el6re
tervezhet6 atmeneti korlatozassal, tereléssel jard ut- és kézmUiépitési feladatainak
el6készitésében, a kozforgalmu kozlekedési forgalom-fenntartas feltételeinek
meghatdrozasa,

kozrem(ikodés az el6re tervezett terelések és pétlasok lebonyolitasat szabdlyozd
utasitasok el6készitésében,

forgalomtechnikai hidnyossagok, a forgalmat hatranyosan befolydsolé technikai
feltételek felmérése, intézkedések kezdeményezése,

autdbusz és trolibusz dgazatok forgalombiztonsagi helyzetének nyomon kovetése, a
havi jelentések alapjan elemzések elkészitése,

a rendelkezésre  tartasi szerz6dések  keretében kozleked6  jarm(vek
futasteljesitményének tervezése, monitorozasa,

az utasszam-mérések el6készitésének igazgatosagi koordinaldsa.

4.1.1.2 Jarmiigazdadlkoddsi Csoport

Feladat és hataskor:

a forgalmi, menetrendi igények és a m(iszaki adottsagok, lehet6ségek 6sszehangolasa,
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» jarmUmdUszaki okra visszavezethet6 menetkimaraddsok elemzése és a
menetkimaradasok darabszamanak csokkentésére iranyuld javaslattétellel,

= a diviziok igénye alapjan igazgatdsagi terv Osszeallitdsa élettartam-novel§ feldjitasra,
korszertsitésre,

= a jarm(igazdalkoddsi mutatok (rendelkezésre allas, kocsi kiadas, életkor,
tartalékjarmtvek, futastelitettség, mduszaki dallapot) alapjan, a diviziok igényének
figyelembevételével a sziikséges intézkedések meghatdarozasa,

» a jarmdfenntartdsi tevékenységek értékelése, elemzése, jelentések készitése (egyedi
esetekben, elrendelés alapjan),

» autdbusz viszonylatok alapmenetrendi és rendkivili forgalmi teljesitményének divizidk
kozotti koordinalasa,

= az ATUI jarm(allomdanyat érint6 statikus utastdjékoztatd és BKK Zrt. &ltal elvart
jarmdarculati elemek beszerzésével, megrendelésével kapcsolatos tevékenységek
koordinaldsa (diviziok igényeinek felmérése, tervezése, rendelt eszk6zok szétosztasa),

= a megrendel8i jarmdarculatok kialakitdsban torténd egylttmiikddés a BKK Zrt. érintett
szakteriletével,

= kozrem(kodés a jarmlvek selejtezésének el6készitésében,

= SAP PM tevékenységek szakmai ellendrzése, javaslattétel mddositasokra, javitasokra,
valamint fejlesztések kezdeményezése,

= az élettartam-novel6 rendelések SAP kezelésének ellenbrzése,

» feldjitasokra, Uj és hasznalt jarm(ibeszerzésekre torténd javaslattétel,

» a forgalmi igényekhez igazoddé jarmdallomanyi valtozdsok, atcsoportositasok
koordindlasa, rendelkezések kiadasa,

» jarmUizemeltetési tevékenységgel Osszefliggé bejelentések, panaszok, javaslatok
vizsgalata, a vizsgalat koordindldasa, az ehhez kapcsolddéd intézkedések
kezdeményezése.

4.1.2 Jarmiimliszaki Osztaly
Feladat és hataskor:

» az értéknodveld jarmi felujitasok Gtemezése, koordinaldsa, felligyelete,

» a jarm(fenntartasi, jarmdjavitasi és karbantartasi technoldgidk kidolgozasa, fejlesztése,
ciklusrendek meghatdrozasa és jévahagyasra torténd felterjesztése,

» a hatdsagi tevékenység koordinaldsa, esetenkénti végzése,

= részvétel a Beruhazasi Terv el6készitésében,

» aversenyeztetési, kdzbeszerzési eljarasok miszaki el6készitése,

» részvétel az éves varhatd beszerzési igények tervezésében,

» a jarmlvek fenntartasi, karbantartdsi, javitasi és Ulizemeltetési tevékenységénél a
mindségellenbrzések megszervezése, ellatdsa,

» vonali meghibasoddsok, jarm(mdszaki okra visszavezethet6 menetkimaradasok
elemzése,

» afenntartdsi és Gzemeltetési elGirdasokkal kapcsolatos szabvanyok, torvények, rendeletek
megjelenésének ¢és maodositasainak figyelemmel kisérése, az érintett diviziok
tdjékoztatdsa,

» azavarelharitas hatékonysaganak vizsgalata, sziikséges intézkedések kezdeményezése,

* Uj és haszndlt jarmlvek esetén a beszerzés és fogadas mdszaki el6készitésében vald
részvétel, kozremdlkodés a jarmlibeszerzésre iranyuld beruhazasi folyamatokban,
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» (izemeltetést tdmogatd mliszaki adatbazis kezelése (SAP-n kivili adatok nyilvantartasa
is),

= miiszaki Uzemeltetési és projekt adatbdzisok kidolgozdsara, kezelésére torténd
javaslattétel.

4.1.2.1 Jarmiitechnolodgiai és Projekt Csoport
Feladat és hataskor:

» az U] beszerzésl jarmlvek fogadasaval 6sszefligg6 technoldgiai feltételek kidolgozasa, a
jarmUvek belizemelésével kapcsolatos tevékenységek szakmai irdnyitasa,

= az élettartam-novel6 jarm feldjitasok titemezése, koordinalasa, felligyelete,

» a jarm(ifenntartasi, jarmdjavitasi és karbantartasi technoldgidk kidolgozasa, fejlesztése,
ciklusrendek meghatdrozasa és jovahagydsra torténd felterjesztése,

* ajarmdvek lizemeltetéshez sziikséges mUiszaki dokumentacid biztositdsa,

= rendkivili, kozfeltlinést kelt6 események, tlizesetek mdlszaki vizsgdlata, a megel6zési
stratégia kidolgozasa,

» részvétel a mdszaki hibds események kivizsgaldsdban, illetve ezek nyilvantartasa,

= részvétel a Beruhazasi Terv elGkészitésében,

= aversenyeztetési, kozbeszerzési eljarasok miszaki el6készitése,

» ajarmd és f6darab selejtezések, bontdsi javaslatok szakvéleményezése, javaslattétel,

» afenntartdsi és Gzemeltetési elGirdsokkal kapcsolatos szabvanyok, torvények, rendeletek
megjelenésének és moddositasainak figyelemmel kisérése, az érintett divizidk
tdjékoztatdsa,

*» a jarmlUfenntartasra fordithatd Osszeg gazdasdgos felhaszndlasanak, a kilsé és belsé
javitdsok ardnydnak meghatdrozasa, értékelése,

» ajarmdkarbantartds terliletén a komplex mdszaki Gzemeltetési tevékenység ellenérzése,

» jarmlmdszaki okra visszavezethet6 menetkimaraddsok elemzése és a
menetkimaradasok darabszamanak csékkentésére iranyuld javaslattétellel,

» a karbantartas, javitds, mdszaki szinvonaldanak emeléséhez sziikséges technoldgiai
fejlesztések végrehajtasanak kezdeményezése, ezek kisérleteinek iranyitasa,

» alkatrészfelhasznalasi adatok elemzése, sziikség esetén intézkedések, javaslatok
kezdeményezése,

» atélifelkésziilési terv elkészitése és végrehajtatasa.

4.1.2.2 Jarmiidiagnosztikai és Mindéségellendrzési Csoport
Feladat és hataskor:

» Uj beszerzésU jarm(ivek gyartaskozi ellenérzése, jarmdatvétel, végatvétel,

» divizidk altal kezdeményezett garancidlis és szavatossagi ligyek mdszaki tigyintézése,

» a jarmlvek fenntartasi, karbantartdsi, javitasi és U(izemeltetési tevékenységénél a
minGségellenbrzések megszervezése, ellatdsa,

» a jarmlvek diagnosztikai, kényelmi és biztonsagi periféridinak telepittetése,
nyilvantartasa, izemeltetése,

» mdszaki Uzemeltetési tevékenységgel Osszefliggé bejelentések, panaszok, javaslatok
vizsgalata, a vizsgdlat vezetése, az ehhez kapcsolddo intézkedések kezdeményezése,
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alkatrész raktarakhoz kapcsolédd szerzGdéses feltételek és tarsasagi szabalyozasoknak
vald megfelel6ség folyamatos ellenérzése,

a hatdsagi tevékenység koordinalasa, esetenkénti végzése,

Uzemanyag megtakaritast 6sztonzd rendszer kialakitdsa és mikodtetése,
Uzemanyag-fogyasztds elszdmolasahoz kapcsolédd Osztonzési keret és elszamold ar
meghatdrozasa, SAP HR feladas,

Uzemanyag felhasznalassal és megtakaritdssal kapcsolatos ellenérzési tevékenységek
végzése, jarmlvezetGi reklamdacidk (gyintézése, elemzések, statisztikai kimutatasok
készitése,

Uzemanyag fogyasztdsi adatok elemzésébll nyert tapasztalatok alapjan szlikséges
intézkedések kezdeményezése,

folyadékmenedzsment-rendszer adatainak elemzése, a kovetkeztetések alapjan
sziikséges intézkedések kezdeményezése.

4.1.3 Anyagellatasi Osztaly

Feladat és hataskor:

éves varhaté beszerzési igények tervezése,

részvétel a versenyeztetési, kozbeszerzési eljarasok miszaki elGkészitésében,

a hatdskorébe utalt anyagellatasi, készletgazdalkodasi és raktarozasi feladatok irdnyitdsa,
ellatasa,

szerzGdésre hivatkozd beszerzési megrendelések készitése,

szerz6dések mennyiségi és minGségi megfelelés teljesitésének kovetése,

meglévd szerz6dések hatdridejének és célértékeinek folyamatos kontrollja, ennek
alapjan, tovabbd az eljarastipus id6szikségletének figyelembevételével szerz6déskotési
kezdeményezés inditasa, Uj és haszndlt jarmlbeszerzések esetén a szlikséges anyag- és
szolgaltatasigények felmérése a divizidkkal kozosen, majd eljards inditasa,

a folyamatban |évé eljarasok kontrollja, sziikség esetén beavatkozas,

folyamatos kapcsolattartas a divizidkkal a felmerilé Gj anyag- és szolgaltatasigények
szerz6déssel torténd lefedése céljabdl, ennek érdekében a meglévd szerz6dések
maddositasanak kezdeményezése, vagy Uj eljaras inditasa,

folyamatos kapcsolattartds a Beszerzési F8osztdllyal az eljarasok menedzselése
érdekében,

indokolt esetben HAVARIA beszerzések kezdeményezés a Beszerzési Féosztaly felé,
egyedi és HAVARIA eljarasok esetén a beszerzési igény jelzése a Szerz6désmenedzsment
Csoportnak a beszerzési eljaras el6készitése céljabdl,

a divizidkkal egyuttm(kodve indokolt esetben kotbérigények inditasa a Beszerzési
F6osztaly felé.

4.1.3.1 Szerzodésmenedzsment Csoport

Feladat és hataskor:

részvétel a versenyeztetési, kozbeszerzési eljarasok el6készitésében,

részvétel az éves varhaté beszerzési igények tervezésében,

Uj és haszndlt jarmUbeszerzések esetén a szlikséges anyag- és szolgaltatasigények
felmérése a divizidkkal kozésen, majd eljaras inditasa,
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= afolyamatban Iévé eljarasok kontrollja, sziikség esetén beavatkozas,

» folyamatos kapcsolattartas a diviziokkal a felmerilé Uj anyag- és szolgdaltatasigények
szerz6déssel torténd lefedése céljabdl, ennek érdekében a meglévé szerz6dések
modositasanak kezdeményezése, vagy Uj eljaras inditasa,

» folyamatos kapcsolattartds a Beszerzési FOosztallyal az eljardsok menedzselése
érdekében,

* meglév6é szerz6dések hataridejének és célértékeinek folyamatos kontrollja, ennek
alapjan, tovadbba az eljarastipus iddsziikségletének figyelembevételével szerz6déskotési
kezdeményezés inditasa,

= meglév6é jarmlpark szerz6déssel le nem fedett anyag- és szolgdltatasigényéhez
szerz6déskotés eljaras inditasa,

= a lehet6ségek figyelembevételével célérték emelés vagy szerz6dés hosszabbitas
kezdeményezése.

4.1.3.2 Beszerzési Csoport
Feladat és hataskor:

» szerzG6désre hivatkozd beszerzési megrendelések készitése,

» atarsasdagi szabdlyozasoknak megfelel6en — sziikség esetén - egyedi beszerzések inditdsa
a divizidk igényei alapjan,

= a divizidk egyedi, szerz6déssel nem lefedett beszerzési igényeinek valamennyi divizid
kozotti koordindlasa az egyedi versenyeztetés és beszerzés egységes kezelése, valamint
az egyedi eljdrdsok minimalizalasa érdekében,

* indokolt esetben HAVARIA beszerzések kezdeményezés a Beszerzési FGosztaly felé,

» egyedi és HAVARIA eljarasok esetén a beszerzési igény jelzése a Szerz6désmenedzsment
Csoportnak a beszerzési eljaras elGkészitése céljabdl,

= gydr szintl éves bérmunkaleltar lebonyolitdsa a szerz6désben all6 beszéllitokkal a
raktarak adatszolgaltatasa alapjan, Osszesitett jelentés leadasa a Szamviteli F6osztaly
felé,

» a divizidkkal egylttm(ikédve indokolt esetben kotbérigények inditasa a Beszerzési
F6osztaly felé,

» konszignaciés készletek figyelemmel kisérése, felhasznalas szallité felé torténd
lejelentése, megrendelések készitése,

» divizidonkénti Gzemanyag felhasznalds adatainak rogzitése a kozponti adatbazisba.

4.1.4 Uzemeltetés-tamogatasi Osztaly
Feladat és hataskor:

» a Tarsasaghoz vizsgalatra érkezett, az Gzemeltetett vonali infrastruktirara vonatkozé
Ugyfél észrevételekre adott valaszok elkészitése, véleményezése,

» Uj belszolgdlati jarmlvek, gépek beszerzésére, jarmivek selejtezésére torténd
javaslattétel,

» részvétel a Beruhazasi Terv elGkészitésében,

* a hataskorébe tartozd jarm(- és géppark Uzemeltetésének szigoru ellenérzése,
flottakezelési feladatainak ellatasa,

» az autdbusz és trolibusz vonalhaldzaton lévé 6sszes megalldhely, végallomasi épilet,
f6bb csomdpont, és ezekhez tartozd teriiletek, Gzemeltetése, Gizemeltetési és fenntartasi
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elGirasainak betartasa, hatosagi, ellenérzési, képviseleti, stb. — feladatok és funkciok
ellatasa,

» az igazgatdsag telephelyein talalhatd épililetek, épitmények, létesitmények mszaki és
uzemviteli feladatainak ellatdsa a hatdsagi el8irdsok betartdsaval,

» az infrastruktira lzemzavar elharitashoz, (zemeltetéshez, karbantartashoz sziikséges
jarmlvek, széllitéeszkozok  folyamatos  rendelkezésre  alldsanak  biztositasa,
karbantartdsa, javitdsa,

= telephelyek, vonali létesitmények szocidlis elldtdsa, a Munkavédelmi Szabdlyzatban
rogzitett médon a véddital, a tisztalkodasi eszkozok és szerek kiszallitasa.

4.1.4.1 Létesitmény-menedzsment Csoport
Feladat és hataskor:

* 3z igazgatdsag telephelyein talalhatd éplletek, épitmények, létesitmények miszaki és
Uzemviteli feladatainak ellatasa a hatdsagi el6irdsok betartadsaval,

» szolgaltatasban, illetve sajat kivitelezésben végzett épitémesteri munkak mdszaki ellendri
feladatainak ellatasa, mdszaki feliigyelete, mdszaki vezetése,

» kils6 partner szolgaltatasat igénybe vevs gépészeti, éplletgépészeti, épitémesteri
munkak koordinalasa, menedzselése,

» éplletek, épitmények, létesitmények esetében a beruhdzasi anyagok (mdszaki
diszpoziciok, koltségbecslések) el6készitése, mliszaki tamogatds nyujtasa,

» a fenntartdsi és hibaelhdritdsi munkakhoz kapcsolédéan a Téli Felkésziilési Terv
kidolgozdsa, az abban foglalt feladatok végrehaijtasa,

» a karbantartdsi, javitdsi, hibaelharitdsi munkakhoz sziikséges szerz6dések el6készitése,
kezelése, a fenntartasi és Uzemviteli munkakhoz rendelt anyagok, eszkdzok,
szolgaltatasok rogzitése, vételezése, igazoldsa, szamlak rogzitése,

» azigazgatodsag telephelyein taldlhato épliletek, épitmények, létesitmények karbantartasi,
javitasi, hibaelharitasi feladatainak ellatasa a hatésagi elGirasok betartasaval,

» éplletekkel, épitményekkel, |étesitményekkel, gépekkel, gépi berendezésekkel,
technoldgiai gépekkel 6sszefliggé hatdsagi vizsgalatokban, jegyz6kényvekben foglalt
hidnyossagok megszlintetése, visszajavitasa.

4.1.4.2 Szdllitdsi és Vonali Uzemeltetési Csoport
Feladat és hataskor:

» az infrastruktira lGzemzavar elharitdshoz, lGzemeltetéshez, karbantartashoz sziikséges
jarmdlvek, szallitdeszk6zok  folyamatos rendelkezésre  allasanak  biztositasa,
karbantartdsa, javitdsa,

» a specidlis jarmlvek és kisgépek szakképzett kezel8inek biztositasa, az oktatdsok,
tovabbképzések résztvevdire torténd javaslattétel,

» az emel6gépek, és mas specidlis gépek jogszabalyi elGirds szerinti vizsgdjanak, hatdsagi-
és egyéb fellilvizsgalatanak elvégzése,

*» a hataskorébe tartozd jarm(- és géppark Uzemeltetésének szigoru ellenérzése,
flottakezelési feladatainak ellatasa,

* a belszolgalati jarm(ivekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa,

Hatélyba lépés datuma: 140/203. oldal
2018. majus hdnap 1. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje

* a Munkavédelmi Szabalyzat idevonatkozd fejezeteiben foglalt anyagok és eszkozok
komplex kezelése, az igény begylijtésétdl, a beszerzés el6készitésen és a raktarozason at,
azok elosztasa,

= telephelyek, vonali létesitmények szocidlis elldtdsa, a Munkavédelmi Szabalyzatban
rogzitett médon a véddital, a tisztdlkodasi eszkozok és szerek kiszallitasa,

» Qaz igazgatdsdg hataskorébe tartozd végdllomdsok teriletén a védéGital automatak
Uzemeltetése,

= Uj belszolgalati jarmlvek, gépek beszerzésére, jarmivek selejtezésére torténd
javaslattétel,

= a Forgalmi és Mdszaki F6osztaly altal iranyitott belszolgalati jarmdpark gépjarmu
Ugyintézési feladatainak ellatasa, kapcsolattartds a tarsasagi flottamenedzsmenttel,

» Kozszolgaltatasi Szerz6désben nem rogzitett forgalmi tevékenységek el6készitése,
koordinalasa, diszponaldsa,

» teljesitett megrendelések teljesitményérdl beérkez6 adatok ellenérzése, a megrendel6
levéllel torténé adategyeztetése, bizonylatoldsa, elszamolasa,

* az autdbusz és trolibusz vonalhaldzaton |év6 Gsszes megdlldhely, végdllomasi épiilet,
f6bb csomépont, ezekhez tartozé teriiletek, Gzemeltetése, Gzemeltetési és fenntartasi
el6irdsainak betartdsa, hatdsagi, ellenbrzési, képviseleti, stb. — feladatok és funkcidk
ellatasa,

* az autdbusz és trolibusz vonalhdldzatan 1év6 6sszes megalldhely, végdllomasi éplilet,
fébb csomdpont, forgalomiranyitd kézpont, bérletpénztar és ezekhez tartozd teriiletek,
korlatok, utcabutorok évszaknak megfelel6 rendszeres kiils6-belsé takaritdsanak
koordinalasa, ellenbrzése,

» afelelGsségi korébe tartozo létesitmények, épliletek, épitmények eszkozleltdrozasanak
megvaldsitasa.

4.2 Gazdalkodasi Osztaly
Feladat és hataskor:

» igazgatdsagi szintl tervezési és beszamoltatasi rendszer mikodtetése,

» a Kozszolgaltatasi Szerz6désben rogzitett adatszolgaltatasi feladatok ellatasa, hataridére
torténd teljesitésének felligyelete,

» a Kozszolgaltatdsi Szerz6déshd6l adddé adat és informaciod szolgaltatas igazgatdsagi szintl
Osszefogdsa, kapcsolattartas a Kozszolgdltatasi Irodaval,

» adatszolgdltatds az Uzleti terv, az éves beszamoldk és a kozszolgdltatasi jelentés
elkészitéséhez,

» |étszam- és bérgazdalkodas igazgatdsagi szintd iranyitasa, koordindlasa, ellenbrzése,

» igazgatdsagi szintl koltség- és humankontrolling tevékenység végrehajtasa,

= miiszaki és koltségnem szerinti el6- és operativ tervek készitésének koordinalasa,

» az igazgatdsagi szintl keretek lebontdsa, er6forras-allokacio, tartalékforrdsok képzése,
leosztdsa, koordinalasa,

» kis érték( eszkozok beszerzési kerettervének elkészitése,

» autdbusz és trolibusz jaratok lGzemeltetési tevékenységével kapcsolatos megrendelgi
ellen6rzések diszpondlasa kotbér, Bonus/Malus, SLA nyilvantartasa, Osszesitése,
sziikség esetén azokkal szembeni kifogas benyujtasa,

» azigazgatdsag humdanadminisztracids feladatainak elvégzése.
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4.2.1 Kontrolling Csoport
Feladat és hataskor:

= Qaz igazgatdsagi szintld tervezési és beszamoltatdsi rendszer (izemeltetése,
adatszolgdltatas az Uzleti terv, az éves beszamold és a kozszolgdltatasi jelentés
elkészitéséhez,

» igazgatdsagi szintl koltség- és humankontrolling tevékenység végrehajtasa a Kontrolling
FSosztaly szakmai irdnyitasa mellett,

» Qaz igazgatdsagi szintli keretek lebontdsa, eréforrds-allokdcid, tartalékforrasok képzése,
leosztasa, koordinalasa,

= divizio szint( koltséggazdalkodds iranyitasa, elemzése, ellenGrzése,

= kis értékd eszk6zok beszerzési kerettervének elkészitése,

» készletgazddlkodds koordinaldsa és ellenbrzése, készletosszetétel elemzése,

» |étszam- és bérgazddalkodas igazgatdsagi szintd irdnyitasa, koordinaldsa, ellenérzése,

*  munkaid6 és munkaeréforgalom elemzése, gazdasdgossagi kovetkeztetések levondsa,

» a Szamviteli Politikdban és a statisztikai beszamolasi rendszerben meghatdrozott
feladatok igazgatdsagi szintl koordinalasa,

» tovabbszamlazott és drbevételes szolgdltatdsok bevételének Ggyviteli kezelése,
szerz6désen alapuld személyszallitasi szolgaltatas lgyviteli tevékenységének ellatasa,

= a Kozszolgaltatasi Szerz8désbdl adddd adat és informacid szolgaltatds igazgatdsagi
szint(i 6sszefogdsa, kapcsolattartds a Kozszolgdltatasi Irodaval,

= vontatdsi célu lUzemanyag felhasznalds naturalis (literes), el6- és végleges tervének
készitése, egyeztetése a Kontrolling F6osztallyal,

» részvétel a trolibuszok Uzemeltetéséhez kapcsoldodd villamos energia megtakaritas
Osztonzési rendszer miikodtetésében,

» Qaz igazgatdsag forgalmi tevékenységéhez kapcsolddd havi operativ és éves tervek
Osszeadllitasa, az igazgatdsag forgalmi teljesitményeinek 0sszesitése és adatszolgaltatds a
tarsszervezetek felé,

» autébusz és trolibusz jaratok lzemeltetési tevékenységével kapcsolatos megrendeldi
ellenérzések diszponalasa, a kotbér, Bonus/Malus, SLA nyilvantartasa, Osszesitése,
sziikség esetén azokkal szembeni kifogas benyujtasa.

4.2.2 Humaniigyi Csoport
Feladat és hataskor:

» azigazgatdsag humanadminisztracids feladatainak elvégzése,

» az ATUl-hez belépsk és kilépsk Ugyvitelének elldtdsdban kodzremiikddés,
munkaszerz6dések elGkészitése,

» humanpolitikai feladatok igazgatdsagi szintl koordindcidja a Jogi és Humanpolitikai
Igazgatdsag szakirdnyitasa mellett,

* ForTe rendszeren kiviili id6adat- rogzités,

» bérmegdllapodast kovetGen az egységekre lebontott bérfejlesztés dokumentumanak
(bérvaltozasi lap) elkészitése, személyenkénti rogzitése SAP HR modulban,

» a cafetéria elemek (természetbeni) juttatdsok igénybevételének (gyintézése,
nyilvantartasa, segélyek SAP HR rogzitése, az (idilési igényekhez adatszolgaltatas régid
szinten, valamint az SAP HR programban rogzitettek egyeztetése,
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= a munkdba jardsra szolgdlé MAV és Volan bérletekkel, valamint a gépjarm(vel torténd
munkaba jaras koltségtéritésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

»  kozrem(kodés a nyugdij- és Onkéntes pénztari tagsdggal kapcsolatos feladatok
ellatasaban,

= a2 munkalgyi statisztikai informaciok biztositasa és a tdrsasagi humanugyi torzsadatok
kezelése és fejlesztése,

» a passziv dllomanyd munkavallalék tgyeinek intézése,

» nyugdijazdssal, egészségkarosodott munkavallalékkal és a jubileumi elismeréssel
kapcsolatos tevékenység ellatasa,

» foglalkozas-egészségligyi ligyviteli feladatok igazgatdsagi szintl irdnyitdsa, 6sszefogasa és
adminisztracidja,

»  kozrem(kodés a munkaszerzédést érinté valtozasok lebonyolitdsdban (athelyezés,
munkakor, FEOR, munkarend valtozds) munkaiigyi térzsadatok kezelése,

*» a munkavallaldk, hozzatartozék és nyugdijasok utazasi igazolvanyainak kiaddsa, utazasi
igazolvanyok érvényesitése, nyilvantartdsa, az ezzel kapcsolatos (Ugyviteli és
adatszolgdltatasi feladatok ellatdsa,

» aszemélyi jovedelemadodval és a jarulékokkal kapcsolatos nyilatkoztatasok lebonyolitasa,
az adatszolgaltatdsokhoz alapadatok biztositasa,

» fizetési el6legekkel (OMB) és a méltanyossagi segélykeretekkel kapcsolatos ligyintézés,

» atdrsasagi bérlakdsokhoz kapcsolddd bérlSkijelolések elGkészitése, nyilvantartasa,

» formaruha, munkaruha ellatdssal kapcsolatos ligyintézés, a nyilvantartas vezetése,

» afoglalkoztatasi szabdlyok betartasanak ellenérzése,

» az igazgatdsag személyi dllomdanydhoz kapcsolédd okmanyok, dokumentumok, személyi
tasakok nyilvantartdsa, megérzése,

= lakdasépitési, -vasarlasi kolcsondk HR rogzitése.

4.3 Diviziék (Cinkota, Dél-pesti, Kelenféldi, Obuda)
Feladat és hataskor:

» az autdbusz forgalom megszervezése és lebonyolitasa, szakmai iranyitasa és ellenérzése,

» aforgalom biztonsagos, menetrendszerinti lebonyolitasa, az autébusz forgalom, valamint
a forgalmi teljesitmények bizonylatolasa,

» a biztonsagos, menetrendszerl és kulturalt utazasi feltételek megteremtése, az
autdbusz-, és utasforgalom lebonyolitasahoz szilikséges berendezések, eszkdzok
rendeltetésszer(i m{ikodtetésének biztositasa,

» az ellen6rzések Aaltal feltart hidnyossagok kivizsgdlasa, intézkedés a hianyossagok
megsziintetésére,

»  kozrem(ikodés a Tarsasagi Kapcsolatok Irodatél vizsgalatra érkezett ligyfél észrevételek,
sajtomegkeresések kivizsgaldsaban, a valaszok koordinaciéjaban és dsszeallitdsdban,

= részvétel a teriletet érintdé forgalmi-, koltség-, és teljesitménytervek elkészitésében,
értékelésében, a végrehajtas ellenbrzésében,

» a forgalmi munkavallaldk altal végzett menetjegy forgalmazasi tevékenység felligyelete,
koordinacidja,

» a forgalmi munkavallalok ismeretb6vité oktatdasa és forgalmi vizsgaztatdsa, a
tovabbképzések lebonyolitasa, a munkavallalék szakmai ismereteinek ellenérzése,
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munkavallaléi munkaviszony megsziintetés esetén a kartéritési hatarozat(ok)
Osszefogasa, fizetési felszolitas elkészitése,

a jarmdvek atvétele, izemeltetése soran az észlelt hibak feljegyzése,

a forgalmi tevékenységgel Osszefliggé bejelentések, javaslatok, panaszok, ellenérzési
jelentések vizsgalata, az ezekhez kapcsolddé intézkedések kezdeményezése,

az el6irasoknak, illetve az operativ intézkedéseknek megfelel6 mennyiség(i és dsszetétell
kocsikiadas biztositasa,

a jarmdvek tervezett és nem tervezett javitdsa a jévahagyott technolégiak betartdsaval,
napi karbantartdsok, heti vizsgdlatok végrehajtdsa, hatdsagi vizsgaztatas,

a karbantartdsi, javitdsi tevékenységhez szilikséges fédarab, szerelt egység, anyag,
alkatrészsziikséglet tervezése,

nem tervezett karbantartdsok (futéjavitdsok, fédarabcserék, sériiléses javitasok, sajat
kivitelezés(i értéknovel6 javitasok) elvégzése,

kiils6 szerz6déses partnerrel kotott jarmlkarbantartdsi szerz6désekben meghatarozott
helyi feladatok elvégzése,

szerz6dések mennyiségi és minGségi megfelelés teljesitésének kovetése,

gardzsipari berendezések Gzemeltetése, napldk vezetése, napi gondozas elvégzése,

a jarmuiveken végzett szolgaltatasok (takaritds, javitds) ellenGrzése és atvétele,

a beszdllitdsokhoz kapcsolddd eseti vev@szolgalati, garancidlis és szavatossagi lgyek
kezdeményezése, az igények tovabbitasa,

technoldgiak, szabvanyok, rendeletek, gyartasi dokumentacidk bevezetése, kezelése,
berendezés, f6darab- alkatrész gyartas és javitas,

a felhasznaldsi tervek és készletek figyelembe vételével az SAP MM moduljaban BMIG-ek
elkészitése,

a jarmld meghibdsodasok okanak, javitasi, karbantartasi atfutasi id6k vizsgdlata,
elemzése, ezek alapjan intézkedés megtétele,

raktarozasi, készletgazdalkodasi tevékenység végzése,

Uzemanyag-megtakaritas 6sztonz6 rendszer muszaki feltételeinek biztositdsa,

éplletek, épitmények, l|étesitmények Uizemeltetésével kapcsolatos gondnoksagi
tevékenység ellatdsa,

a Biztonsagi Igazgatdsag altal diszponalt 6rz6-véd6 szolgaltatdssal kapcsolatban
egylttmUkodés,

forgalmi Gzemeltetést érinté informatikai fejlesztések kezdeményezése, koordinaldsa,
sziikséges egyeztetések lefolytatdsa,

az autdébuszok vonali miszaki meghibasoddsainak kijavitasa, a szakszer(i és gyors
zavarelhdritas biztositdsa, sziikség esetén a jarmlvek telephelyre vontatasanak
megszervezése,

kartéritési tigyek kivizsgalasa,

kozrem(ikodés a kozuti eseményeket kovetd mlszaki vizsgalatok elvégzésében, és az
igazsagligyi szakértdi vizsgalatokon,

beruhazasi igények meghatarozasa, lizembe helyezések elvégzése,

nagy érték(i eszkozok értékesitési, selejtezési javaslata,

dontés a jarmUivek forgalomba adhatdsagardl,

hataskorébe utalt mérésigyi feladatok ellatasa,

bels6 megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgalat eredményének figyelembevételével —a
forgalmi autdbusszal torténd kiilonjaratok, valamint nosztalgia jaratok lizemeltetéséhez
kapcsolédo tevékenység végzése a Turisztikai Divizid részére,
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»  kodzrem(ikodés a Tarsasag nemzetkozi szabvanyok (ISO) szerinti irdnyitasi rendszereinek
kialakitasaban, karbantartasdban és fejlesztésében, valamint azok folyamatos
mUkodtetésében egylttmiikodve a MinGségbiztositasi Iroddval.

4.3.1 Eroforras-gazdalkodasi Csoport
Feladat és hataskor:

= a hataskorébe utalt anyagellatasi, készletgazddlkodasi és raktdrozasi feladatok
irdnyitasa, ellatdsa,

= raktari készletek figyelemmel kisérése, kiemelt anyagok esetében a minimalis készlet
szinten tartasahoz informaciok biztositasa,

» beszerzési igények kezdeményezése,

= kozrem(ikodés a beszerzési terv elkészitésében és a készlettervezésben,

» konszignacids készletek figyelemmel kisérése, egylittm(ikodés a Forgalmi és Mdszaki
F6osztaly Beszerzési Csoportjaval,

» gyar szintl éves bérmunkaleltdr lebonyolitdsa a szerz6désben allé beszdllitékkal a
raktarak adatszolgaltatasa alapjan, Osszesitett jelentés leadasa a Szamviteli F6osztdly
felé,

» készletgazddlkodasi feladatok ellatdsa, az elfekvé készletekrél informacidk biztositasa,

* anyagok, termékek be- és kiraktarozasa, forgalmazasa;

» araktarba beérkezett termékek mennyiségi és minGségi atvétele,

» araktdri attarolasok lebonyolitdsa,

» araktari hulladékgyjtés és az elGirasszerd tarolas lebonyolitasa,

= a motorikus diesel gazolaj raktari forgalmazasanak lebonyolitasa, a készlet ellen6rzése,
a készlet eltérések rendezése a Szamviteli F6osztaly felé, a kitdrolas adatainak
nyilvantartdsa a NAV igényei alapjan,

= gongyolegek nyilvantartdsanak vezetése,

» afolyamatos 6nrovancsolasok elvégzése,

» atéli felkésziilési tervben szerepld beszerzési igények 6sszedllitasa,

» a raktarak terliletén a selejtezések el6készitése és az illetékes szakteriletekkel egyltt
lebonyolitasa,

» részvétel a kiils6 és bels6 képzési terv dsszeallitdsaban,

» Tarsasagon bellli képzéseken vald részvétel el6készitése, lebonyolitasa,

» aképzésitervben jelzett Tarsasagon kiviili kiils6 képzések kezdeményezése,

» azigazgatdsag telephelyein talalhatd éplletek, épitmények, |étesitmények gondnoksagi
feladatainak ellatasa a hatdsagi elGirdsok betartasaval,

»  éplletek, épitmények, létesitmények takaritasa, takarittatasa,

»  kommunalis, nem veszélyes, nem értékesithet6 hulladékok gydjtése, elszallitasa,

» veszélyes hulladékok gydjtése, elszallitasa,

» éplletek, épitmények, létesitmények O&rzés-védelmi tevékenységhez kapcsoldéddan
egylittmUkodés a Biztonsagi Igazgatdsag Vagyonvédelmi Ellendrzési Osztalyaval,

=  épiletek, épitmények, |étesitmények, energiafogyasztasi (elektromos aram, viz, gaz,
egyéb mért energiak) adatainak szolgaltatasa,

= épiletek, épitmények, létesitmények f(tési, és meleg vizellatdsi rendszereinek
rendeltetésszer(i izemeltetése, mdszaki allapotanak felligyelete, iranyitasa, kazanok,
héforrasok Gzemeltetésének biztositasa,
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» telepitett gépek, gépi berendezések, illetve garazsipari berendezések lizemeltetése,
Uzemeltetésének biztositasa,

= a mUszaki vizsgdld allomasokhoz tartozd, valamint az egyéb kalibraldst, hitelesitést
igényl6é diagnosztikai, karbantartasi eszkdzokkel kapcsolatos valamennyi feladat
ellatasa (kalibrdlds, hitelesités, javitas, karbantartas),

= az lzemanyag tarolok, IT oszlopok és kutak (izemképességének fenntartdsa,

» adatszolgaltatas a raktari gépek, eszk6zok karbantartasara vonatkozdan, éves tervek
készitése (koltségterv, teljesitési Utemtervek), az éves teljesités (koltségkidramlas)
figyelemmel kisérése,

= éplletek, épitmények, létesitmények munka-, tiz- és kornyezetvédelmi el6irdsoknak
valé megfelelés biztositasa,

= a hataskorébe tartozd terileten a véddéruha, védGeszkodz raktarozasa, kezelése,
valamint tisztitasa, tisztittatasa,

= a killénbdz6 hatdsagok (kiillondsen Tlizoltdsag, ANTSZ, OMH, NMH) 4ltal kételezGen
el@irt nyilvantartasok vezetése,

= a kilonb6z6 hatdsagok adltal elGirt vizsgalatok, jegyzékonyvek meglétének,
érvényességének biztositasa,

» telephelyiirodagazdalkodasi feladatok ellatdsa,

» a gondnoksagi munkakhoz rendelt anyagok, eszkdzok, szolgdltatasok rogzitése,
vételezése, igazolasa.

4.3.2 Forgalmi Szolgalat
Feladat és hataskor:

» Kozszolgaltatasi Szerz6désben elGirtak alapjan a megrendelt forgalmi igények szerint, a
kiadott utasitdsoknak megfelel6en az Uzemeltetés megszervezése és lebonyolitdsa,
szakmai irdnyitasa és ellenérzése,

» forgalom el6készitési tevékenység végzése, a telephelyi diszpécseri tevékenység ellatasa,

»  kozrem(ikodés a kozuti eseményeket kovet6 vizsgalatok elvégzésében, és az igazsagligyi
szakértGi vizsgalatokon,

» szoros szakmai egylttm(ikodés a Forgalom-el6készitési Osztallyal,

» kapcsolattartas a tarsszolgdlatokkal a Forgalmi Szolgdlat tevékenységét érinté feladatok
ellatasa érdekében,

» forgalmi valtozdsokat lekovet§ utastdjékoztatd eszkozok telephelyi rendelkezésre
allasanak biztositasa,

» belsé megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgalat eredményének figyelembevételével —
a forgalmi autdébusszal torténd kilonjaratok, valamint nosztalgia jaratok
Uzemeltetéséhez kapcsolédo tevékenység végzése a Turisztikai Divizid részére.

» aforgalmi munkavallaldk altal végzett menetjegy forgalmazassal dsszefliggd tevékenység
szervezése, felligyelete, teriileti adminisztracidja,

» jarmUvezet6i tanfolyamok lebonyolitdsanak szakmai elGkészitése, megszervezése,
koordindlasa, végrehajtasa,

» oktatd jarm(ivek rendelkezésre alldsaval kapcsolatos forgalmi tevékenységek intézése,

* menetrendi igényeknek megfeleléen a Divizid forgalmi terileteinek kialakitdsa, a
terlleti vezet6k munkajanak iranyitasa, koordinalasa,

» aszakképzési hozzajaruldsi kotelezettség elszamoldsahoz adatszolgaltatas biztositasa az
Oktatasi Osztaly felé,
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= a kartéritési ligyek kivizsgalasa.
4.3.2.1 Forgalom-lebonyolitasi Csoport
Feladat és hataskor:

= forgalmi elGtervi alapadatok 6sszeallitasa,

» foglalkoztatasi elemzések készitése,

» jarmikiadashoz sziikséges autdbuszok és autdbuszvezet6k Osszerendelése révén a
kocsikiadas biztositasa,

» jarmlvezet6k munkara képes allapotdnak rendszeres ellenérzése, tajékoztatasa az életbe
|ép6 forgalmi valtozdsokrol,

= a biztonsagos és menetrendszerli kozlekedéshez a jarmlvezet6k és jarm(ivek
Osszerendelése, munkajuk telephelyi és forgalomba adasi koordindlasa, lizemeltetéssel
kapcsolatos operativ feladatok végrehaijtasa,

= jarm(vezetd6k havi beosztasanak készitése és munkalapjaiknak feldolgozasa, teljesitmény
elszamolasa,

= a vonali mliszaki meghibdsoddsok bejelentésének és a zavarkezelés visszajelentésének
fogadasa, nyilvantartasa (m(iszaki diszpécseri feladatok),

* avonalijavitds befejezésérdl a forgalomirdnyitasi szervezet tajékoztatasa,

= dontés a vonalmdlszaki zavarelharitds maédjardl, a gyors zavarelharitasrol.
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4.3.3 Miliszaki Szolgalat

Feladat és hataskor:

kozrem(kodés a kozuti eseményeket koveté mdszaki vizsgalatok elvégzésében, és az
igazsaglgyi szakértdi vizsgalatokon,

jarmUvek tervezett karbantartasanak (szemle, vizsgaszemle) és nem tervezett javitasanak
(futodjavitasok) elvégzésének megszervezése, irdnyitdsa, ellenérzése,

vizsgaszemle hibafelvételezések, el6diagnosztika, javitaskézi mind&ségellenérzés,
futasproba, miszaki vizsgaztatas,

vonalm{szaki tevékenység megszervezése, ellatasa,

az autobuszok vonali mUszaki meghibasodasainak kijavitasa, a szakszer(i és gyors
zavarelhdritds biztositdsa, sziikség esetén a jarmlivek telephelyre vontatdasdnak
megszervezése,

a javitasi tevékenységhez sziikséges anyag, alkatrészsziikséglet tervezése,

a jarmU meghibdsodasok okdnak vizsgdlata, elemzése, ezek alapjan intézkedés
kezdeményezése,

a zavaridék optimalizaldsa, elemzések alapjan a sziikséges intézkedések megtétele,
dontés a jarmdvek vonali javitasat kovet6 forgalomba adhatdsagardl,

a tanml(ihelyen kiviili szakmai gyakorlaton részt vevé iskolai tanuldok munkaellatasanak,

a munkavégzés személyi és targyi feltételeinek megszervezése, a képzéséhez sziikséges
feladatok egyeztetése az Oktatdsi Osztallyal,

a kartéritési ligyek kivizsgalasa.

4.3.3.1 Nappalos Uzem

Feladat és hataskor:

jarmlvek tervezett karbantartdsanak (szemle, vizsgaszemle) és nem tervezett
javitasanak (futodjavitasok) elvégzése,
berendezés, f6darab- alkatrész gyartas és javitas.

4.3.3.2 Ejszakds Uzem

Feladat és hataskor:

jarmuvek tervezett karbantartdsanak (napi, heti és biztonsagtechnikai vizsgalat) és nem
tervezett javitdsanak (futdjavitasok) elvégzése,
berendezés, f6darab- alkatrész gyartas és javitas.
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4.4 Trolibusz Divizio

Feladat és hataskor:

az autdbusz és trolibusz forgalom megszervezése és lebonyolitdsa, szakmai iranyitasa és
ellenérzése,

a forgalom biztonsdgos, menetrendszerinti lebonyolitdsa, az autdbusz, valamint a
trolibusz forgalmi teljesitmények bizonylatolasa,

a biztonsagos, menetrendszer(i és kulturdlt utazasi feltételek megteremtése, az
autdbusz-, trolibusz és utasforgalom lebonyolitdsahoz sziikséges berendezések, eszk6zok
rendeltetésszerli mikddtetésének biztositasa,

az ellen6rzések altal feltart hidnyossagok kivizsgaldsa, intézkedés a hidnyossagok
megsziintetésére,

kozrem(ikodés a Tarsasagi Kapcsolatok Irodatdl vizsgalatra érkezett ligyfél észrevételek,
sajtdomegkeresések kivizsgaldsaban, a valaszok koordinaciéjaban és dsszeallitdsdban,
részvétel a terilletet érint6 forgalmi-, koltség-, és teljesitménytervek elkészitésében,
értékelésében, a végrehajtds ellenérzésében,

a forgalmi munkavallalék altal végzett menetjegy forgalmazasi tevékenység felligyelete,
koordinacidja, terlileti adminisztracidja,

a forgalmi munkavdllalok ismeretb6vité oktatdsa és forgalmi vizsgdztatdsa, a
tovabbképzések lebonyolitasa, a munkavallalék szakmai ismereteinek ellenérzése,
munkavallaléi munkaviszony megsziintetés esetén a kartéritési hatdrozat(ok)
Osszefogdsa, fizetési felszolitas elkészitése,

a jarmuvek atvétele, Gzemeltetése sordn az észlelt hibak feljegyzése,

a forgalmi tevékenységgel 6sszefligg6 bejelentések, javaslatok, panaszok vizsgdlata, az
ezekhez kapcsolédé intézkedések kezdeményezése,

az el6irasoknak, illetve az operativ intézkedéseknek megfelel6 mennyiség(i és 6sszetétell
kocsikiadas biztositasa,

a jarm(vek tervezett és nem tervezett javitdsa a jovahagyott technoldgidk betartasaval,
napi karbantartasok, heti vizsgalatok végrehajtasa, hatdsagi vizsgaztatas,

a karbantartasi, javitasi tevékenységhez szikséges fédarab, szerelt egység, anyag,
alkatrészsziikséglet tervezése,

nem tervezett karbantartdsok (futdjavitasok, fédarabcserék, sériiléses javitasok, sajat
kivitelezés(i értéknovel6 javitasok) elvégzése,

kiils6 féllel kotott jarmdlkarbantartasi szerz6désekben meghatarozott helyi feladatok
elvégzése,

szerz6dések mennyiségi és minGségi megfelelés teljesitésének kovetése,

garazsipari berendezések Gzemeltetése, napldk vezetése, napi gondozas elvégzése,

a jarmuiveken végzett szolgaltatasok (takaritds, javitas) atvétele,

a beszdllitasokhoz kapcsolddd eseti vev@szolgalati, garancidlis és szavatossagi Ugyek
kezdeményezése, az igények tovabbitasa,

technolégiak, szabvanyok, rendeletek, gyartasi dokumentacidk bevezetése, kezelése,
berendezés, f6darab- alkatrész gyartas és javitas,

a felhasznalasi tervek és készletek figyelembevételével az SAP MM moduljdban BMIG-ek
elkészitése,

a kozuti eseményeket koveté miiszaki vizsgalatok vezetése, illetve kozremUkodés annak
elvégzésében,
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» a jarmd meghibasodasok okanak, javitasi, karbantartdsi atfutdsi idék vizsgalata,
elemzése, ezek alapjan intézkedés megtétele,

» raktdrozasi, készletgazdalkoddsi tevékenység végzése,

» (izemanyag-megtakaritas 6sztonz6 rendszer miszaki feltételeinek biztositasa,

» villamos energia megtakaritas 6szténz6 rendszer m(iszaki feltételeinek biztositdsa,

= ¢éplletek, épitmények, I|étesitmények (izemeltetésével kapcsolatos gondnoksagi
tevékenység ellatasa,

= Qa Biztonsagi Igazgatdsag altal diszpondlt 6rz6-védé szolgdltatassal kapcsolatban
egyuttmikodés,

» forgalmi Uzemeltetést érinté informatikai fejlesztések kezdeményezése, koordinalasa,
szlikséges egyeztetések lefolytatasa,

» az autébuszok és trolibuszok vonali miiszaki meghibdsoddasainak kijavitdsa, a szakszerU és
gyors zavarelharitds biztositasa, sziikség esetén a jarm(ivek telephelyre vontatasa,

»  kartéritési Ugyek kivizsgdlasa,

» autdbusz és trolibusz jarmUiveken elhelyezett elektronikus utastdjékoztatd berendezések
feltoltése,

»  kozrem(ikodés a kozuti eseményeket koveté mdlszaki vizsgalatok elvégzésében, és az
igazsagligyi szakértdi vizsgalatokon,

» beruhazasi igények meghatdrozdsa, izembe helyezések elvégzése,

= nagy értékl eszkozok értékesitési, selejtezési javaslata,

» dontés a jarmlivek forgalomba adhatdsagarél, hatdskorébe utalt mérésiigyi feladatok
ellatasa,

» belsé megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgalat eredményének figyelembevételével —
a forgalmi autdbusszal és trolibusszal térténd kilonjaratok, valamint nosztalgia jaratok
Uzemeltetéséhez kapcsolédo tevékenység végzése a Turisztikai Divizio részére

»  kozrem(ikodés a Tarsasag nemzetkozi szabvanyok (ISO) szerinti iranyitasi rendszereinek
kialakitdsaban, karbantartasdban és fejlesztésében, valamint azok folyamatos
mukodtetésében egylittmiikddve a MinGségbiztositasi Iroddval.

4.4.1 Aramellatasi Koordinaciés Csoport
Feladat és hataskor:

» kabel és fels6vezeték haldzattal kapcsolatos koordinacidk végrehajtasa és ellenbrzése,

» trolibusz felsGvezeték és aramellatasi rendszer teljes miszaki allapotfelmérése fényképes
prezentaciokkal,

» feldjitasi, atépitési munkak folyamatos figyelemmel kisérése, sziikség esetén mindsitése,

» trolibusz felsGvezetéket és aramellatast érint6 tervek, terv dokumentacidk egyeztetése,
ellenjegyzése, a Kkivitelezési munkak folyamatos figyelemmel kisérése, a mdszaki
ellenérrel szoros egylttm(ikodésben,

» az Uzemmel folyamatos kapcsolattartds, a karbantartdsi munkak egyeztetése, szlikség
szerint irdnyitasa és minGsitése.

4.4.2 Vonalmiszaki Csoport
Feladat és hataskor:

= a Trolibusz Diviziot érintSen:

Hatélyba lépés datuma: 150/203. oldal
2018. majus hdnap 1. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje

— az autdbuszok és trolibuszok vonali mdszaki meghibasodasainak kijavitasa, a
szakszer( és gyors zavarelharitds biztositasa,
— ajavitasi tevékenységhez sziikséges anyag, alkatrészsziikséglet tervezése,
— a jarm{ meghibasodasok okdnak vizsgalata, elemzése, ezek alapjan intézkedés
kezdeményezése,
— a zavarid6k optimalizalasa, elemzések alapjan a szikséges intézkedések
megtétele,
— dontés a jarmUvek vonali javitasat kovet6 forgalomba adhatdsagaral,
» igazgatdsagi szinten a vonalon nem javithaté autdbuszok vagy trolibuszok honos
telephelyre vontatasa,
» igazgatdsagi szintli rendszeres, és ad-hoc adatszolgaltatas végzése.

4.4.3 Eroforras-gazdalkodasi Csoport
Feladat és hataskor:

*» a hataskorébe utalt anyagellatdsi, készletgazddlkoddsi és raktdrozasi feladatok
irdnyitasa, ellatasa,

= raktari készletek figyelemmel kisérése, kiemelt anyagok esetében a minimalis készlet
szinten tartdsahoz informaciok biztositasa,

» beszerzési igények kezdeményezése,

= kozrem(kodés a beszerzési terv elkészitésében és a készlettervezésben,

» konszignacios készletek figyelemmel kisérése, egylttm(ikodés a Forgalmi és Mdszaki
F6osztaly Beszerzési Csoportjaval,

» gyar szintl éves bérmunkaleltdr lebonyolitdsa a szerz6désben allé beszallitokkal a
raktarak adatszolgaltatasa alapjan, Osszesitett jelentés leadasa a Szamviteli F6osztdly
felé,

» készletgazdalkoddsi feladatok elldtasa, az elfekvé készletekrél informdcidk biztositasa,

» anyagok, termékek be- és kiraktarozasa, forgalmazasa;

» araktarba beérkezett termékek mennyiségi és mindségi atvétele,

» araktari attarolasok lebonyolitdsa,

» araktari hulladékgyijtés és az elGirasszerd tarolas lebonyolitasa,

» a motorikus diesel gazolaj raktari forgalmazdsanak lebonyolitasa, a készlet ellenérzése,
a készlet eltérések rendezése a Szamviteli FSosztaly felé, a kitdrolas adatainak
nyilvantartasa a NAV igényei alapjan,

» gongyolegek nyilvantartasanak vezetése,

» afolyamatos 6nrovancsolasok elvégzése,

» a téli felkésziilési tervben szerepld beszerzési igények 6sszeallitasa,

» a raktarak terliletén a selejtezések el6készitése és az illetékes szakteriletekkel egytitt
lebonyolitasa,

» részvétel a kiils6 és bels6 képzési terv dsszeallitdsaban,

» Tdarsasagon belili képzéseken vald részvétel elGkészitése, lebonyolitasa,

» aképzésitervben jelzett Tarsasagon kiviili kiils6 képzések kezdeményezése,

» az igazgatdsag telephelyén taldlhaté épiletek, épitmények, l1étesitmények gondnoksagi
feladatainak ellatasa a hatdsagi el6irasok betartasaval,

= épiletek, épitmények, létesitmények takaritasa, takarittatasa,

»  kommunalis, nem veszélyes, nem értékesithet6 hulladékok gydjtése, elszéllitasa,

» veszélyes hulladékok gydijtése, elszallitas,
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=  éplletek, épitmények, |étesitmények OGrzés-védelmi tevékenységhez kapcsoléddan
egylttmUkodés a Biztonsagi Igazgatdsag Vagyonvédelmi Ellendrzési Osztalyaval,

=  éplletek, épitmények, létesitmények, energiafogyasztdsi (elektromos aram, viz, gaz,
egyéb mért energiak) adatainak szolgaltatasa,

= éplletek, épitmények, létesitmények flitési, és meleg vizellatasi rendszereinek
rendeltetésszerl Uzemeltetése, muiszaki allapotanak felligyelete, iranyitasa, kazanok,
héforrasok Gzemeltetésének biztositasa,

» telepitett gépek, gépi berendezések, illetve garazsipari berendezések lzemeltetése,
Uzemeltetésének biztositasa,

= a2 mUszaki vizsgdld allomasokhoz tartozd, valamint az egyéb kalibrdlast, hitelesitést
igénylé diagnosztikai, karbantartasi eszkozokkel kapcsolatos valamennyi feladat
ellatasa (kalibrdlds, hitelesités, javitas, karbantartas),

» az lizemanyag tarold, IT oszlop és kut Gzemképességének fenntartasa,

» adatszolgdltatds a raktdri gépek, eszk6zok karbantartasara vonatkozdan, éves tervek
készitése (koltségterv, teljesitési Utemtervek), az éves teljesités (koltségkidramlas)
figyelemmel kisérése,

=  éplletek, épitmények, létesitmények munka-, tliz- és kornyezetvédelmi elGirdsoknak
vald megfelelés biztositasa,

= a hataskorébe tartozd terlileten a véd6ruha, védGeszkoz raktarozasa, kezelése,
valamint tisztitasa, tisztittatasa,

= a kiilénbdz6 hatdsagok (kiildndsen Tlizoltdsag, ANTSZ, OMH, NMH) altal kételezGen
el8irt nyilvantartasok vezetése,

= a kilonb6z6 hatdsagok altal el6irt vizsgdlatok, jegyzékonyvek meglétének,
érvényességének biztositasa,

» telephelyiirodagazdalkodasi feladatok ellatdsa,

= a gondnoksagi munkdkhoz rendelt anyagok, eszk6zok, szolgdltatdsok rogzitése,
vételezése, igazolasa.

4.4.4 Forgalmi Szolgalat
Feladat és hataskor:

» Kozszolgaltatasi Szerz6désben elGirtak alapjan a megrendelt forgalmi igények szerint, a
kiadott utasitdsoknak megfelel6en az Uzemeltetés megszervezése és lebonyolitdsa,
szakmai irdnyitdsa és ellenérzése,

» forgalom el6készitési, trolibusz menetrend készitési tevékenység végzése, a telephelyi
diszpécseri tevékenység ellatasa,

» kozrem(kodés a kozuti eseményeket kovetd vizsgalatok elvégzésében, és az
igazsagligyi szakértdi vizsgalatokon,

» szoros szakmai egylttm(ikodés a Forgalom-el6készitési Osztallyal,

» forgalmi valtozasokat lekovetd utastdjékozatd eszkdzok telephelyi rendelkezésre
allasanak biztositasa,

* belsé megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgalat eredményének figyelembevételével —
a forgalmi autdbusszal és trolibusszal torténé kiilonjaratok, valamint nosztalgia jaratok
Uzemeltetéséhez kapcsolddo tevékenység végzése a Turisztikai Divizio részére,

» aforgalmi munkavallaldk altal végzett menetjegy forgalmazassal 6sszefliggd tevékenység
szervezése, felligyelete,
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jarmdlvezetdi tanfolyamok lebonyolitasanak szakmai el6készitése, megszervezése,
koordinalasa, végrehajtasa,

oktato jarmUvek rendelkezésre allasaval kapcsolatos forgalmi tevékenységek intézése.
menetrendi igényeknek megfeleléen a Divizid forgalmi terileteinek kialakitasa, a teruleti
vezet6k munkajanak iranyitasa, koordindlasa

a szakképzési hozzdajarulasi kotelezettség elszdmolasahoz adatszolgaltatds biztositdsa az
Oktatdsi Osztaly felé,

a kartéritési tgyek kivizsgaldsa.

4.4.4.1 Forgalom-lebonyolitasi Csoport

Feladat és hataskor:

kozforgalmu trolibusz viszonylatok jévahagyott paramétereknek megfelel6 menetrendek
hatarid6re torténd elkészitése,

trolibusz viszonylatokra a jarm( és jarmlivezet6 beosztdsi keretek elkészitése és
egyeztetése a Munka Torvénykdnyve, valamint a Kollektiv Szerz6dés vonatkozo
elGirdsainak betartasaval,

gardzsmeneti, atszerel6 és tarolétéri menetek Utvonalainak, id6- és tdvolsagadatdnak
meghatdrozasa,

atszerelések és egyéb Tarsasdgon beliili tevékenység miatt szlikségessé vald rendkiviili
paraméterlapok elkészitése, illetve ezek feltdltése a szlikséges Utvonalakkal,

beérkezett észrevételek és ellen6rzési tapasztalatok alapjan menetrend-médositasok
kezdeményezése, el6készitése,

valtozdé menetrendekrél a sziikséges egyeztetések lefolytatdsa,

forgalmi el6tervi alapadatok Osszeallitasa,

foglalkoztatdsi elemzések készitése,

jarmdlkiadashoz szlkséges autdbuszok és autdbuszvezetdk Osszerendelése révén a
kocsikiadas biztositasa,

jarmdlvezet6k munkara képes allapotanak rendszeres ellen6rzése, tajékoztatasa az életbe
|ép6 forgalmi valtozasokrdl,

a biztonsdagos és menetrendszerli kozlekedéshez a jarmlvezet6k és jarmlvek
Osszerendelése, munkajuk telephelyi és forgalomba adasi koordindlasa, lizemeltetéssel
kapcsolatos operativ feladatok végrehaijtasa,

jarmdlvezet6k havi beosztdsanak készitése és munkalapjaiknak feldolgozasa, teljesitmény
elszamolasa,

a vonali mlszaki meghibdsodasok bejelentésének és a zavarkezelés visszajelentésének
fogadasa, nyilvantartasa (muszaki diszpécseri feladatok),

a vonali javitds befejezésér6l a forgalomiranyitasi szervezet tajékoztatasa,

dontés a vonalmdszaki zavarelharitas maédjardl, a gyors zavarelharitasrol.

4.4.5 Miliszaki Szolgalat

Feladat és hataskor:

jarmdvek tervezett karbantartasanak (szemle, vizsgaszemle) és nem tervezett javitdsanak
(futdjavitasok) elvégzésének megszervezése, irdnyitdsa, ellenGrzése,
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» vizsgaszemle hibafelvételezések, el6diagnosztika, javitdskozi minGségellendrzés,
futasproba, mdszaki vizsgaztatas,

»  kozrem(kodés a kozuti eseményeket kdvetd mlszaki vizsgalatok elvégzésében, és az
igazsaglgyi szakértdi vizsgalatokon,

» ajavitasi tevékenységhez szlikséges anyag, alkatrészsziikséglet tervezése,

= a jarml meghibdsoddsok okdnak vizsgdlata, elemzése, ezek alapjan intézkedés
kezdeményezése,

» azavarid6k optimalizalasa, elemzések alapjan a sziikséges intézkedések megtétele,

= dontés a jarmUlvek vonali javitasat kovet6 forgalomba adhatdsagardl,

» atanml(ihelyen kiviili szakmai gyakorlaton részt vevé iskolai tanulék munkaellatdsanak,
a munkavégzés személyi és targyi feltételeinek megszervezése, a képzéséhez sziikséges
feladatok egyeztetése az Oktatasi Osztallyal,

» a kartéritési ligyek kivizsgalasa.

4.4.5.1 Nappalos Uzem
Feladat és hataskor:
» jarmlvek tervezett karbantartdsdnak (szemle, vizsgaszemle) és nem tervezett
javitdsanak (futéjavitasok) elvégzése.
» berendezés, fGdarab- alkatrész gyartas és javitas.
4.4.5.2 Ejszakds Uzem
Feladat és hataskor:

» jarmlvek tervezett karbantartdsanak (napi, heti és biztonsagtechnikai vizsgalat) és nem
tervezett javitdsanak (futdjavitasok) elvégzése,
» berendezés, f6darab- alkatrész gyartas és javitas.
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5 FEJLESZTESI ES KOORDINACIOS IGAZGATOSAG

Feladat és hataskor:

az Igazgatdsag EIndke és a Vezérigazgatd munkajanak adminisztrativ tdmogatasa,

az lIgazgatdsag és a FellgyelSbizottsdag mikodésével kapcsolatos el6készit6é és
adminisztrativ feladatok elvégzése,

az egyesiileti, egyesiilési, kamarai és nemzetkozi tagsagok kezelése,

a Tarsasag szervezési tevékenységének ellatdasa, a tarsasagi miikodési folyamatok
szabalyozasanak koordinacidja,

utasitasok, szabalyozasok nyilvdntartasa,

a részvénykonyv tarolasa,

a tulajdonosi dontések nyilvantartasa, Tarsasagon belili végrehajtasra vald kiosztdsa,

a tulajdonosi dontések végrehajtdsdra vonatkozd beszamoldk elkészitésének
koordinacidja, megkiildése a BKK-nak,

ugyviteli feladatok koordinalasa, iranyitasa,

a tarsasagi Ugyiratkezelési és —taroldsi rendszer iranyitasa, felligyelete,

a hatdsdgokkal torténd kapcsolattartds tarsasagi szintl 6sszefogasa, iranyitasa,

a Kozszolgaltatasi Szerz6désben foglaltak — kivéve a konkrét (izemeltetést érintd,
valamint az Uzleti tervezéssel kapcsolatos feladatokat — végrehajtdsdval kapcsolatban
kapcsolattartds a BKK Zrt.-vel,

a Kozszolgaltatdsi Szerzdédésben el6irt rendszeres kozszolgaltatdsi beszamolok és
jelentések elkészitése, illetve elkészitésének koordindcidja, tovabba azok BKK Zrt. részére
torténd megkildése,

a Kozszolgdltatdsi Szerz6désben rogzitett, konkrét lizemeltetést nem érint6 feladatok
ellatdsa, illetve koordindlasa,

a Tarsasag nemzetkodzi szabvanyok (ISO) szerinti iranyitasi rendszereinek kialakitdsa,
mUikodtetése, karbantartasa és fejlesztése,

a Kozszolgaltatasi Szerz6désben  rogzitett teljesitményelvardsok, indikatorok
teljestilésének, tovabba a kdtbérek alakuldsdanak nyomon kovetése,

kiilfoldi szakemberek tarsasagi fogaddsakor a program szakmai részeinek osszeallitasa,

a tarsasagi forditasi, lektoralasi és tolmacsi tevékenységek koordinaldsa,

a Tarsasag fejlesztési és beruhazasi tevékenységének iranyitdsa, a Tarsasag fejlesztési
politikdjanak kialakitdsa, a hosszU- és kozéptavu fejlesztési és beruhdzdsi tervek
elkészitése,

kapcsolattartds a tulajdonosi szervezetekkel a tarsasagi fejlesztési feladatok
vonatkozasaban,

a tarsasdagi mdszaki (jarmd és infrastruktura) stratégia elkészitése,

a tdrsasagi beruhazasok megfelel6 el6készitése, lebonyolitdsa, pénzligyi lezarasa, a
tdrsasagi ellen6rzési és adatszolgaltatasi tevékenységek megfelel6 mindségének
biztositasa,

a tarsasagi SAP-ban a beruhazasi adatok teljes korl rogzitése,

az Eurdpai Unids egylttmikodéssel megvaldsitasra keriil6 projektek esetében a Tar-
sasagra harulé feladatok megvalédsitasa,

a beruhazasok alternativ forraslehet6ségének a feltardsa, bemutatasa,

az Eves Beruhdazasi Terv megvaldsitasardl beszamold készitése,

a beruhazasokhoz kapcsolédo beszerzési, kozbeszerzési folyamatokban valé részvétel,
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= igény szerint az adatszolgaltatas (beruhdzasi adatok) biztositdsa a Tarsasag tars
szervezeteinek,

a tdrsasagi szamviteli politikdban kialakitott aktivaldsi rend betartasa, és a befejezetlen
dllomany Uzleti tervben elvart szinten tartasa,

= a projektmegvaldsitas szervezése, iranyitasa, a szlikséges elszamoldsi és beszamolasi
feladatok koordinalasa,

» aberuhazasok szabalyszer( lebonyolitasanak ellenérzése,

» nemzetkozi Ugyintézés,

» Qatarsasagiingatlanvagyon-hasznositasi tevékenység (értékesités, bérbeadas) ellatasa,

» ingatlan-nyilvantartas vezetése a Tdarsasag tulajdonaban Iévé foldteriletekrdl, egyéb
0nallé ingatlanokrdl, valamint a Tarsasag altal bérbe adott, és bérbe vett ingatlanokrdl,
illetve hasznalt kozteriletekrél,

» a Tdrsasag iroda ingatlan nyilvantartasi feladatainak ellatasa,

» |lakasok bérbeaddsaval és Gizemeltetésével kapcsolatos feladatok végzése,

» a Tarsasag tulajdondban levé ingatlanokon és jarm(iveken megjelend rekldm feliiletek
hasznositdsa, a Tarsasaghoz beérkezd, ehhez kapcsolédd reklamozasi igények
menedzselése, a kils6 szerz6dott partnerek folyamatos szakmai ellenérzése, a
jarmlveken megjelené rekldamozassal kapcsolatos tevékenység Tarsasagon beliili
koordinacidja,

» a feleslegessé valt ingd vagyontargyak (jarmivek-, eszk6zok-, készletek-, hulladék-
anyagok) értékesitése, ajandéktargy-, és Ulizemanyag kereskedelem, ajandéktargy
WEBSHOP lizemeltetés,

» tdrsasagi teriletek, éplletek, helyiségek, éplilet berendezések egyedi célra (filmforgatas,
rendezvények stb.) torténd hasznalatba adasa,

» a Tdrsasag teljes turisztikai jellegl tevékenységének képviselete, végzése,

» a Budavari Sikld, a Zugligeti Libegd, a Dunai Hajézds, a kilonjarati és a nosztalgiajarati
tevékenységek szervezése, végzése,

= az M3 Projekt megvaldsitdsa soran a szervezet szdmdra meghatarozott feladatok
végrehajtasa.

5.1 Koordinacios Iroda
Feladat és hataskor:

» avezérigazgatd munkajanak hatékony segitése,

» avezérigazgatd munkaprogramjanak el6készitése, szervezése, egyeztetése,

» vezetGi értekezletek megszervezése, az el6terjesztések eljuttatasa a résztvevék szamara,

» a F6varosi Kozgy(lilés Tarsasagot érinté napirendje ismeretében a megfelel6 szintl
képviselet, interpellaciéra adandd valaszok elkészitésének koordinalasa,

» az lgazgatdsag Elnoke tevékenységének segitése, programok szervezése,

= a vezetSi értekezletrdl, valamint az Igazgatdsag ulésérdl emlékeztet§ és/vagy
jegyz6konyv készitése, annak elfogadasat kovetben eljuttatasa a résztvevékhoz,

» rendkivili, azonnali Ugyintézést igényl6 feladatok koordinaldsa, végrehajtasanak
el6készitése jovahagyasra,

» azlgazgatdsag Elndke és a Vezérigazgatd munkajanak adminisztrativtamogatasa,

» az lgazgatésag és a FelligyelGbizottsdag mikodésével kapcsolatos elGkészité és
adminisztrativ feladatok elvégzése, a Hatdrozatok konyveinek folyamatos vezetése,
adminisztracidja,
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a Tarsasag szervezési tevékenységének ellatdsa, a tarsasagi mikodési folyamatok
szabdlyozasanak koordinacidja,

a tulajdonosi dontések nyilvantartasa, Tarsasagon belili végrehajtasra vald kiosztdsa,
ugyviteli feladatok koordinalasa, iranyitasa,

a tarsasagi Ugyiratkezelési és —tarolasi rendszer iranyitasa, felligyelete,

utasitasok, szabalyozasok nyilvantartasa,

a részvénykonyv tarolasa.

5.1.1 Ugyiratkezelési Csoport

Feladat és hataskor:

a Tarsasag ugyiratkezelésének iranyitasa,

az archivalt irattari anyagok gydjtése, rendezése, tarolasa, selejtezése,

a kézbesitési feladatok ellatasa,

a Tdarsasag ugyiratkezelési- és forgalmazasi, irattdrozasi teendGinek megszervezése és
elvégzése az Iratkezelési Szabalyzat alapjan,

az IQdoc elektronikus Ugyiratkezelési rendszerben a tarsasdgon beliili és kivili iratok
atvétele, szortirozasa, érkeztetése, cimre rakasa, tovabbitasa,

az archivalt irattdri anyagok gydjtése, rendezése, tarolasa,

folyamatos kapcsolattartas Budapest F6varos Levéltaraval — kozokiratok selejtezése —
maradando értékd iratok atadasa,

a Tarsasagon beliili papiralapu kildemények irattovabbitdsi és kézbesitési feladatainak
ellatasa.

5.2 Kozszolgaltatasi Iroda

Feladat és hataskor:

a Kozszolgaltatasi Szerz6dés megkotésének, moddositasanak, felmondasanak
koordinacidja,

a Kozszolgaltatasi Szerz6désben foglaltak — kivéve a konkrét lizemeltetést érintd,
valamint az Uzleti tervezéssel kapcsolatos feladatokat — végrehajtdsaval kapcsolatban
kapcsolattartas BKK Zrt.-vel,

a Kozszolgaltatasi Szerz6désben el8irt rendszeres kozszolgaltatasi beszamoldk és
jelentések elkészitése, illetve elkészitésének koordindacidja, tovabba azok BKK Zrt. részére
torténd megkuldése,

a Kozszolgaltatasi Szerz6désben, a kozszolgaltatasi beszamoldkban és jelentésekben
foglaltakkal, tovabbad az éves elszdmoldssal kapcsolatban a BKK Zrt. altal feltett
kérdésekre a vdlaszok megadasa, illetve koordindlasa, a kért dokumentumok
megkildése,

a Kozszolgéltatasi Szerz6désben rogzitett, konkrét lizemeltetést nem érint6 feladatok
ellatasa, illetve koordinalasa,

a Kozszolgaltatasi Szerz6dés mindségi teljesitésével kapcsolatos mutatdk egyeztetése a
BKV Zrt. illetékes szakterileteivel, illetve a BKK Zrt.-vel,

a Kozszolgaltatasi Szerz6désben rogzitett teljesitményelvarasok, indikatorok
teljestilésének, tovabba a kotbérek alakulasanak nyomon kovetése,
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a Kozszolgaltatasi Szerz6désen alapuld utasitdsok, szabalyzatok kidolgozasa, illetve
koordinacidja,

az Eves Megallapodasok, az atmeneti finanszirozasrél sz616 megéllapodasok, illetve ezek
modositasai el6készitésének és megkotésének koordinacidja,

a BKK Zrt.-vel torténd éves elszamolasok koordinacidja,

az alvallalkozoéi szerz6dések megkotése és mddositasa el6tt azok véleményezése abbdl a
szempontbdl, hogy azok tartalma megfelel-e a Kdzszolgdltatasi Szerz6désben elGirtaknak,
a Kozszolgaltatdsi Szerz6édéshez kapcsoldodd szerz6dések (kilon megdllapodasok)
megkotése, moddositasa el6tt azok véleményezése abbdl a szempontbdl, hogy azok
tartalma megfelel-e a Ko6zszolgaltatasi Szerz6désben elGirtaknak,

vis major helyzet bekdvetkezése esetén a Kozszolgaltatdsi Szerz6dés részbeni, vagy teljes
ellehetetleniilésének kezelésével kapcsolatos koordinacio.

5.3 Mindségbiztositasi Iroda

Feladat és hataskor:

a Tdarsasag nemzetkozi szabvanyok (ISO) szerinti iranyitasi rendszereinek kialakitdsa,
mUikodtetése, karbantartasa és fejlesztése,

az iranyitdsi rendszerek dokumentdcidinak elkészitése, karbantartdsa illetve azok
készitésének, modositasanak koordinélasa,

az irdnyitdsi rendszerekhez kapcsolédd feljegyzések kezelése, mddositdsainak
koordinalasa,

az irdnyitdsi rendszerek belsé auditjainak megszervezése, valamint azokban vald
kozrem(ikodés,

az iranyitasi rendszerek nem megfelel6ségeinek kezelése, helyesbit6-, megel6z6
intézkedéseinek koordinalasa,

a vezetGségi atvizsgalasok el6készitése és lebonyolitdsa,

az iranyitasi rendszerekkel kapcsolatos oktatasok lebonyolitasa,

a Tarsasag nemzetkozi szabvanyok (I1SO) szerinti irdnyitasi rendszereinek tanusittatdasahoz
kapcsolédo szerz6dések megkotése, kezelése és szlikség szerinti modositdsa,

az iranyitasi rendszerek akkreditdlt szervezetek altali tanusito-, felligyeleti-, megujité
auditjainak lebonyolitasa.

5.4 Beruhazasi és Miiszaki Fejlesztési F6osztaly

Feladat és hataskor:

a Tarsasdg mdszaki fejlesztési, beruhdzasi tevékenységének iranyitasa, kozéptavu
fejlesztési és beruhazasi tervek elkészitése,

a tarsasagi beruhdzasi politika kialakitdsa, a kiilonb6z6 agazatokra iranyuldé (jarmu-
infrastruktura; autdbusz-vasut) beruhazasok kdzotti ésszerl 6sszhang megteremtése,

a tarsasagi mUszaki stratégia elkészitése,

a tdrsasagi beruhdzasok megfelel6 el6készitése, lebonyolitdsa, pénziigyi lezarasa, a
tarsasagi ellen6rzési és adatszolgaltatasi tevékenységek megfelel6 minGségének
biztositasa,

az SAP rendszerben a beruhdzasi adatok teljes kord rogzitése,
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az EU forrasok kinalta fejlesztési lehet6ségek naprakész ismerete,

a Tarsasag mukodési teriletét érint6 kozlekedésfejlesztési beruhdzasokhoz kapcsolédo
tarsasagi kozremUikddés biztositasa, a projektekben vald részvétel szervezése,

a kils6 forrasbol megvaldsuld beruhazasok, projektek elGkészitése soran az egységes
Uzemeltetési szempontok koordinaldsa és képviselete a Tulajdonos, a hatdsagok vagy a
megrendel6 felé, egyeztetésben vald részvétel a tamogatd szervezetekkel, a projektek
végrehajtasanak irdnyitasa,

a Tarsasag nemzetkozi kapcsolatainak koordinalasa,

a fejlesztési terv és a beruhdazasi tervek elkészitése, egyeztetése a dontéshozokkal,

a nemzetkozi forrasbol megvaldsuld beruhdzdsok alternativ forraslehet6ségének a
feltarasa, bemutatasa,

a jarmlvek és az infrastrukturdlis eszkozok értéknovel§ feldjitasi igényeinek mszaki
indokoltsagu tervezésének koordinacidja,

kozrem(kodés a jarmlvek és az infrastrukturdlis eszkd6zok korszer(sitésének
el6készitésében és megvaldsitasaban,

a tarsasagi beruhazasok finanszirozasanak el6készitésében vald részvétel,

hatdskorébe utalt kozéptavl beruhdzdsi és fejlesztési projektek kialakitdsa, prioritasok
meghatarozasa, finanszirozasuk tervezése,

a Mdszaki Koordinaciés Bizottsdg munkajanak tamogatasa,

beszamoldk készitése és adatszolgdltatas a beruhdzasi tevékenység megvaldsitasardl, a
beruhazasi forras felhasznaldsaral,

a Tdarsasdg tarsszervezeteivel torténd mdlszaki és koordinacios egyeztetések
megszervezése a projektek megvaldsitasa érdekében,

kozrem(ikodés a beruhdzasi projektekhez kapcsoldodd beszerzési, kozbeszerzési
eljarasokban,

igény szerint adatszolgdltatds (beruhdzasi adatok) biztositasa a Tarsasag tars
szervezeteinek,

a tdrsasdagi szamviteli politikdban kialakitott aktivaldsi rend betartasa, és a befejezetlen
allomany Uzleti tervben elvart szinten tartasa,

az EU tagsaggal 6sszefliggb egyluttm(ikddési, fejlesztési, integracids feladatok iranyitasa,
a hataskorébe utalt nemzetkozi finanszirozasban megvaldsulé projektek felligyelete,
nemzetkozi kapcsolatok, projektek, kutatasok koordinalasa,

a projektmegvaldsitas szervezése, iranyitasa, a szlikséges elszamoldsi és beszamolasi
feladatok koordinal3sa,

a projektel6készités keretében egylittmiikédés a tarsasagi és tulajdonosi szervezetekkel,
a korszer(i technikai és technoldgiai eredmények tdarsasagi alkalmazasara torténd
javaslattétel,

tarsasagi szakmai szabdlyozasokra, folyamatok hatékonysaganak javitdsara torténd
javaslattétel,

az egyes projektekben kdzrem(ikodé eréforras nagysagara torténd javaslattétel,

a beruhdzdsok el6készitését, lebonyolitasat és ellen6rzését hatékonyabba tevd
modszerek, eszkozok alkalmazasara torténd javaslattétel,

a beruhazasok pénziigyi adatainak nyilvantartasa,

a Tarsasag fejlesztési és beruhazasi terveinek idéaranyos teljesiilésének ellenérzése,

a beruhazéasok szabalyszer( lebonyolitasanak ellenérzése,

kutatas-fejlesztési tevékenység koordinaldsa és végrehajtasa,
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»  kodzrem(ikodés a Tarsasag nemzetkozi szabvanyok (ISO) szerinti irdnyitasi rendszereinek
kialakitasaban, karbantartasdban és fejlesztésében, valamint azok folyamatos
mUkodtetésében egylttmiikodve a MinGségbiztositasi Iroddval.

5.4.1 Beruhazas Koordinacids és Jarmiiberuhazasi Osztaly
Feladat és hataskor:

» aTulajdonos és a megrendel6 kozlekedésfejlesztéssel kapcsolatos stratégidjanak nyomon
kovetése, vallalati adaptacidja,

» a hatdskorébe utalt tarsasagi jarmuU-beruhazasi projektek el6készitése, szabalyszer( és a
Beruhazasi Szabalyzat szerinti lebonyolitdsa, megvaldsitdsa,

= 3 Tarsasag beruhdzasi és mduszaki fejlesztési tevékenységének irdnyitdsa, a Tarsasag
fejlesztési politikajanak kialakitasa,

» a Tdrsasag miszaki stratégidjanak elkészitése, koordinalasa,

» a tdrsasagi beruhdzasi politika kialakitdsa, a kiilonb6z6 agazatokra iranyuldé (jarm-
infrastruktura; autdbusz-vasut) beruhdzasok kdzotti ésszerl 6sszhang megteremtése,

» a beruhazasi tervek elkészitése, egyeztetése, felterjesztése jovahagydsra és az ehhez
kapcsolédd koordinaciés feladatok elvégzése, a tervezésben érintett Mdszaki
Koordindcids Bizottsdg munkajanak tdmogatdsa, a tervezési folyamat Beruhdzasi
Szabalyzat szerinti megvaldsitasa,

» a Tarsasag kozéptavu fejlesztési és 2 éves gordiilé és 6 éves beruhazdsi terveinek
elkészitése,

» atdrsasagi beruhdzdasok finanszirozasanak el6készitésében valé részvétel,

» a fejlesztési terv és a beruhazasi tervek gondozasa, egyeztetése a dontéshozdkkal,
illetékes tulajdonosi szervezetekkel, valtozasok kezelése,

»  kozrem(ikodés a jarmiberuhdzasi projektekhez kapcsoldodd beszerzési, kozbeszerzési
eljarasokban,

» a tdrsasagi beruhazasok adatainak és bizonylatainak nyilvantartasa, a beruhdazas
folyamatanak monitoring tevékenysége a szerz6déskotéstdl az aktivalasig,

» a Tarsasag tarsszervezeteivel torténé beruhdzasmonitoring és beruhdzas pénzigyi
feladatokat érint6 egyeztetések, munkakapcsolatok és folyamatok tamogatasa,

» SAP nyilvantartas vezetése és az SAP dokumentumkezelés felligyelete,

» beruhazashoz kapcsoldédd pénziigyi és mliszaki teljesitést érinté adatszolgaltatasok
elvégzése,

» a Tdarsasag beruhdzasi terveinek idéaranyos teljesiilésének ellenbrzése,

= a tervezési és a varhaté adatok eltéréseinek elemzése, korrekcidés / megel6z6
beavatkozasok kezdeményezése,

» aBeruhdzasi Terv alapjan javaslattétel a beruhazasokhoz sziikséges készletérték tervére,

» a beruhdzasok lezarasat kovetéen a szamviteli politikdban kialakitott aktivalasi rend
betartdsa és a befejezetlen dllomany tarsasagi Uzleti tervhez alkalmazkodd szinten
tartasa,

» a Tarsasag vezetése szamdra beszamold készitése a beruhazasi tevékenység
megvaldsitasardl,

» Uj jarmlipari technoldgiak tesztelése, kisérleti alkalmazasa, egylittmUikodés a kozlekedési
szektor fejlesztési tevékenységében az Gzemeltetdi tapasztalatok megosztasaval.

5.4.1.1 Jarm( Beruhdzadsi és Fejlesztési Csoport
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Feladat és hataskor:

a Tulajdonos és a megrendel6 kozlekedésfejlesztéssel kapcsolatos stratégiajanak nyomon
kovetése, vallalati adaptacidja,

részvétel a Tarsasag m(iszaki stratégidjanak elkészitésében, a jarm(istratégia egyeztetése
és koordinalasa,

a jarmUlbeszerzésekhez, feltjitdasokhoz és korszer(isitésekhez kapcsolédd miszaki igények
és a forgalmi elképzelések dsszehangoldsa, jarmlfejlesztési programok meghatarozasa,
komplex csomagok 6sszeallitdsa,

kozéptavl jarmd projektek kialakitdsa, prioritdsok meghatdrozdsa, finanszirozasuk
tervezése,

Uj jarmdipari termékek és technoldgidk tesztelése, kisérleti alkalmazasa, egyluttmikodés
a kozlekedési szektor fejlesztési tevékenységében az lizemeltet6i tapasztalatok
megosztasaval,

a korszer(i technikai és technoldgiai eredmények tdrsasagi alkalmazasdra torténd
javaslattétel,

a Tarsasag jarml(iparkjara vonatkozé beruhazdsi, korszer(sitési és felujitadsi feladataira
torténd javaslattétel,

nosztalgia és egyéb egyedi rendeltetésd jarmlvek kialakitasaban val6é kézrem(kodés,
korhlségi feltaras, arculatkialakitas, gyakorlatba emeltetés, a kivitelezési folyamat
végigkisérése, illetve felligyelete,

kozrem(ikodés a jarmiberuhdzdst érint6 Ugyfél észrevétel, panasz vizsgalataban és
megvalaszolasaban,

a hataskorébe utalt jarmiberuhdzdsok szabdlyszerl és a Beruhdzdsi Szabdlyzat szerinti
lebonyolitasa és megvaldsitasa.

5.4.1.2 Beruhdzads Tervezési Csoport

Feladat és hataskor:

a Tarsasag miszaki stratégidjanak elkészitése, koordindlasa,

a mdszaki igények és a forgalmi elképzelések ©6sszehangolasa, fejlesztési programok
meghatdrozasa, komplex csomagok osszeallitasa,

a Tarsasag kozéptavu fejlesztési és 2 éves gordilé és 6 éves beruhazasi terveinek
elkészitése,

a fejlesztési terv és a beruhazasi tervek egyeztetése a dontéshozdkkal, illetékes
tulajdonosi szervezetekkel,

a beruhazasi tervek elkészitése, egyeztetése, jovahagyatdsa és az ehhez kapcsolédd
koordinacids feladatok elvégzése,

a kilonb6z6 agazatokra irdnyuld (jarm-infrastruktura; autdbusz-vasut) beruhazasok
kozotti ésszerli 6sszhang megteremtése,

a tarsasagi beruhazasok finanszirozasanak el6készitésében vald részvétel,

a jarm(vek és az infrastrukturdlis eszkozok értéknovels feldjitdsi igényeinek mdszaki
indokoltsagu tervezése,

a tervezési folyamat Beruhazasi Szabdlyzat szerinti megvaldsitdsa,

a Tarsasag beruhazasi igényeinek bekérése, feldolgozasa,

a Tarsasag beruhdazasi és felujitasi feladataira torténd javaslattétel,

a tervezésben érintett Mdszaki Koordinacids Bizottsag munkajanak tdmogatasa,

a tervesitett beruhazasok diszpozicidinak véglegesitése, lebonyolitasra torténé atadasa,
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» afejlesztési és beruhazasi tervek gondozasa, valtozasainak kezelése.

5.4.1.3 Beruhazas Monitoring és Elszamolasi Csoport
Feladat és hataskor:

= Qatarsasagi beruhdzasok monitoring tevékenysége a szerz6déskotéstdl az aktivalasig,

» aberuhdzasi szerz6dések és teljesitések adatainak, bizonylatainak nyilvantartasa,

» a beruhdzasi megrendelések (BMR) elkészitése, kozrem(ikédés a CO és PM rendelések
nyitasaban,

= a szamlak konyvelési hatterének elkészitése, az SAP rendszerében konyvelt szamlak
ellen6rzése, analitikus nyilvantartasok vezetése,

= a Tarsasag tarsszervezeteivel torténd beruhdzasi feladatokat érint6 egyeztetések,
munkakapcsolatok és folyamatok tdmogatasa,

» az SAP dokumentumkezelés felligyelete, ellenGrzése,

» a Kozszolgaltatdsi Szerz6désben elGirt rendszeres havi, negyedéves, féléves és éves
beruhdzasi beszdmoldk elkészitése, kozrem(ikodés az eseti adatszolgdltatasok, jelentések
teljesitésében,

= az Eves beszdmoldhoz kapcsolédé Uzleti jelentés elkészitésében vald részvétel,

* a Beruhazasi Terv alapjan javaslattétel a beruhazasokhoz sziikséges készletérték tervére,
anyagfoglalas elkészitése az SAP rendszerében, a készlet terv- tény és varhatd adatainak
elemzése, eltérés esetén tervkorrekcio kezdeményezése,

» aBeruhdzasi Terv teljestilésének figyelemmel kisérése,

* a beruhdzdsok lezdrasat kovetéen a szamviteli politikdban kialakitott aktivalasi rend
betartdsa és a befejezetlen dllomany tarsasagi Uzleti tervhez alkalmazkodd szinten
tartasa,

»  kozrem(kodés az izembe helyezett eszkdzok aktivalasanak kezdeményezésében,

»  kdzrem(ikodés a selejtezési tevékenységben,

» a beruhazasi likviditasi tervek, pénziigyi kimutatdsok készitése, folyamatos aktualizalasa,

» a Tdarsasag vezetése szamara beszamold készitése a beruhazasi tevékenység
megvaldsitasardl a beruhazasi forras felhasznaldsardl.

5.4.2 Infrastruktiara Beruhazasi Osztaly
Feladat és hataskor:

» a hataskoérébe utalt tarsasagi beruhdzasi projektek Beruhazasi Szabalyzat szerinti
el6készitése és megvaldsitasa,

»  kozrem(ikodés a fejlesztési és a beruhazasi tervek el6készitésében, egyeztetésében,

»  kozrem(ikodés a tarsasagi infrastrukturalis eszkozok feldjitdsanak, korszer(sitésének és
beszerzésének el6készitésében,

» felkérés esetén kiemelt, illetve nemzetkdzi finanszirozdsban megvaldsuld projektek
beruhdzdéi tamogatasa,

»  kozrem(ikodés a beruhdzasi projektekhez kapcsolédd beszerzési, kozbeszerzési
eljarasokban,

» beruhazasi projektek lebonyolitasdhoz sziikséges hatdsagi engedélyek beszerzése,

» a hatdskorébe utalt tarsasagi beruhazasi projektek miiszaki ellen6rzésének biztositdsa,
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» a beruhazasi projekt lebonyolitdasa soran folyamatos kapcsolattartdas a mdszaki
tervezGkkel, kivitelez6kkel, érintett hatdsagokkal, onkormanyzatokkal, kézmikezel6
cégekkel, valamint a projektek megjel6lt szakteriileti felelGseivel,

» aberuhazasokhoz kapcsoldédo egyedi anyagellatds megszervezése és biztositasa,

= nyomvonalas beruhazasokhoz kapcsolédd vaganyzari igények menedzselése,

= a hatdskorébe utalt beruhdzdsi projektek mdszaki teljesitésének elszamolasa és
igazolasa, aktivalasok kezdeményezése,

» beruhazasokhoz kapcsoldédd garancialis munkak megszervezése és ellenérzése,

= felkérés esetén kozrem(kodés beruhazast érintd jogi eljarasokban,

»  kozrem(kodés beruhdzast érint6 Ugyfél észrevétel, panasz vizsgalatdban és
megvalaszolasaban,

» tevékenység elvégzéséhez sziikséges tovabbképzések, vizsgak el6feltételeinek
megteremtése,

» ellen6rzési, megvaldsitasi és pénziigyi folyamatokat hatékonyabba tevé mddszerek,
eszk6zok alkalmazdsara torténd javaslattétel,

»  kozrem(ikodés a beruhazasi statuszjelentések és adatszolgaltatdsok készitésében,

*= a2 nemzetkozi szabvanyok (ISO) szerinti irdnyitasi rendszerekkel kapcsolatos feladatok
f6osztaly szintl koordindlasa.

5.4.2.1 Nyomvonalas Infrastruktura és Eszk6z Beruhdzdsi Csoport
Feladat és hataskor:

= a hataskorébe utalt nyomvonalas infrastruktira és eszkéz beruhazasi projektek
Beruhazasi Szabalyzat szerinti elGkészitése, a szerz6déskotések kezdeményezése, a
fedezetigazoldsok elGkészitése, a beruhdzas megvaldsitasa,

» kozrem(kodés a tarsasagi fejlesztési és beruhazasi tervek el6készitésében,
egyeztetésében,

»  kozrem(ikodés nyomvonalas infrastruktira eszkézok feldjitdsanak, korszerUsitésének
el6készitésében,

» kozrem(kodés technoldgiai gépek és eszk6zok feldjitdsanak, korszer(sitésének
el6készitésében,

= nyomvonalas beruhdzdsokhoz kapcsolddd forgalomtechnikai tervek beszerzésének
el6készitése, kezdeményezése, koordinalasa, teljesités ellenbrzése, teljesités igazolasok
kiaddsa, elszamol3asa,

= nyomvonalas beruhazasokhoz kapcsolédd vaganyzari igények tervezése, litemezése,
egyeztetése, 6sszehangoldsa és igényfeladas,

»  koézrem(ikodés Tarsasagot érintd kiilsé mdszaki tervek véleményezésében,

= felkérés esetén kiemelt, illetve nemzetkozi finanszirozdsban megvaldsulé projektek
beruhdzdéi tamogatasa,

» beruhazasi diszpozicidk szakmai fellilvizsgalata, sziikség szerinti kiegészitése, egyeztetése
Tarsasagon belll és kivil,

»  kozrem(ikodés a beruhdzasi projektekhez kapcsolédd beszerzési, kozbeszerzési
eljarasokban: ajanlati felhivas és szerz6dés tervezet véleményezése, részvétel a helyszini
szemlén, kozrem(ikodés a mioszaki tartalommal kapcsolatos ajanlattevGi kérdések
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megvalaszolasdban, ajanlatok és hianypodtldasok miiszaki tartalmanak ellenérzése és
értékelése, részvétel beszerzési targyalasokon,

* a beruhdzdsokhoz kapcsoldédd tarsasagi beszerzésl egyedi anyagigények Osszeallitasa,
kdozrem(ikodés a beszerzésben, foglalasok és lehivasok kezdeményezése, a felhasznalas
ellenérzése,

= tervezési munka esetén folyamatos konzulticié a tervezével és az igényl6
szakteriletekkel, az elkészilt tervek fellilvizsgalata, el6zetes betekintés biztositasa, terv
zs(iri 6sszehivasa, lebonyolitasa, jegyz6konyvezés, szlikség szerinti tervmaddositas,

= a hatdskorébe utalt beruhazasi projektek lebonyolitdsdahoz sziikséges hatdsagi
engedélyek beszerzése és bejelentési kotelezettségek teljesitése,

= BMR el6készitése és az ehhez szlikséges adatok 6sszeallitasa,

= kivitelezés megkezdése el6tt organizacids bejards megtartdsa, energia vételi helyek,
depdnidk helyének kijelolése, sziikség esetén egyeztetés az lizemeltetével a folyamatos
Uzemvitel biztositdsa érdekében,

» beruhazasi munkara vonatkozd hatdsagi ellenérzés soran részvétel az eljardsban és a
sziikséges dokumentumok biztositasa,

» a hatdskorébe utalt beruhazdsi projektek mdszaki ellenérzése a rendelkezésre 3l
kapacitas és szakmagyakorlasi jogosultsag fliggvényében,

» a hataskorébe utalt beruhdzasi projektek miszaki teljesitésének elszamolasa, teljesitési
igazolasok kiallitasa, szamlak igazolasa SAP rendszerben, aktivaldasok kezdeményezése,

» mdszaki atadas-atvételi eljaras el6készitése, lebonyolitasa, dokumentdlasa, atadasi
dokumentdcio atvizsgaldsa, esetleges hianypdtlas kezelése,

» a hataskorébe utalt beruhazasi projektek garancidlis munkdinak megszervezése és
ellen6rzése,

= felkérés esetén kozrem(kodés beruhazast érint6 jogi eljarasokban,

»  kozrem(ikodés beruhdzast érinté Ugyfél észrevétel, panasz vizsgalatdban és
megvalaszolasaban,

= tevékenység elvégzéséhez sziikséges tovabbképzések, vizsgak elvégzése,

» ellendrzési, megvaldsitasi és pénziigyi folyamatokat hatékonyabba tevé mddszerek,
eszkdzok alkalmazdasara torténd javaslattétel,

»  kozrem(ikodés a beruhazasi statuszjelentések és adatszolgaltatasok készitésében.

5.4.2.2 Epitmény Beruhdzdsi Csoport
Feladat és hataskor:

*» a hatdskorébe utalt épitmény beruhazasi projektek Beruhazasi Szabdlyzat szerinti
el6készitése, a szerz6déskotések kezdeményezése, a fedezetigazolasok elGkészitése, a
beruhdazas megvaldsitasa,

» a beruhazasi projektek Utemezett megvaldsitdsa, a lebonyolitds soran a miszaki
koordinacids egyeztetések megszervezése, folyamatos kapcsolattartds a mduszaki
tervezGkkel, kivitelez6kkel, érintett hatdsagokkal, onkormanyzatokkal, kézmikezel6
cégekkel, valamint az GizemeltetSkkel és a projektek megjeldlt szaktertleti felelGseivel,

»  kozrem(ikodés a tarsasagi fejlesztési és beruhazasi tervek el6készitésében,
egyeztetésében,

»  kozrem(ikodés épitmények, épililetek feldjitdsanak, korszer(isitésének el6készitésében,

» kornyezetvédelmi projektek szilikség szerinti beruhazéi tamogatdsa,
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kozrem(ikodés Tarsasagot érint6 kils6 mUiszaki tervek véleményezésében,

felkérés esetén kiemelt, illetve nemzetkdzi finanszirozdsban megvaldsuld projektek
beruhazéi tamogatasa,

beruhazasi diszpozicidk szakmai fellilvizsgdlata, szlikség szerinti kiegészitése, egyeztetése
Tarsasagon belul és kivdil,

kozrem(kodés a beruhdzdsi projektekhez kapcsolédd beszerzési, kozbeszerzési
eljarasokban: ajanlati felhivas és szerz6dés tervezet véleményezése, részvétel a helyszini
szemlén, kozrem(ikodés a mliszaki tartalommal kapcsolatos ajanlattevéi kérdések
megvalaszolasaban, ajanlatok és hidnypdtlasok miiszaki tartalmdnak ellenérzése és
értékelése, részvétel beszerzési targyaldsokon,

a beruhdazasokhoz kapcsolddd tarsasagi beszerzésli egyedi anyagigények Osszedllitasa,
kdozrem(ikodés a beszerzésben, foglalasok és lehivasok kezdeményezése, a felhasznalas
ellen6rzése,

tervezési munka esetén folyamatos konzultdcio a tervezbvel és az igényl6
szakterlletekkel, az elkésziilt tervek felllvizsgdlata, el6zetes betekintés biztositdsa, terv
zsUri 0sszehivasa, lebonyolitdsa, jegyz6konyvezés, sziikség szerinti tervmaddositas,

a hataskorébe utalt beruhdzasi projektek lebonyolitdsdhoz sziikséges hatdsagi
engedélyek beszerzése, és bejelentési kotelezettségek teljesitése, sziikség szerint
foldhivatali adatszolgdltatds és ligyintézés,

BMR el6készitése és az ehhez sziikséges adatok dsszedllitdsa,

kivitelezés megkezdése elStt organizacids bejaras megtartdsa, energia vételi helyek,
depdnidk helyének kijelolése, sziikség esetén egyeztetés az lizemeltetével a folyamatos
Uzemvitel biztositasa érdekében,

beruhdzdsi munkdra vonatkozd hatdsagi ellenGrzés soran részvétel az eljarasban és a
sziikséges dokumentumok biztositasa,

a hatdskorébe utalt beruhazasi projektek miiszaki ellen6rzése a rendelkezésre alld
kapacitas és szakmagyakorlasi jogosultsag fliggvényében,

hataskorébe utalt beruhdzdsi projektek muszaki teljesitésének elszdmolasa, teljesitési
igazoldsok kiallitasa, szamlak igazoldsa SAP rendszerben, aktivalasok kezdeményezése,
hatdskorébe utalt projektek garancialis munkdinak megszervezése és ellenbrzése,
felkérés esetén kozremikodés beruhazast érintd jogi eljarasokban,

kozrem(ikodés beruhdzast érinté Ugyfél észrevétel, panasz vizsgalataban és
megvalaszolasaban,

tevékenység elvégzéséhez sziikséges tovabbképzések, vizsgak elvégzése,

ellenbrzési, megvaldsitasi és pénzigyi folyamatokat hatékonyabba tevé mddszerek,
eszkdzok alkalmazdasara torténd javaslattétel,

kozrem(ikodés a beruhazasi statuszjelentések és adatszolgaltatasok készitésében.

5.4.3 Kiemelt Projekt Iroda

Feladat és hataskor:

az EU forrasok kinalta fejlesztési lehetGségek naprakész ismerete, fejlesztési
tdmogatasok elérésének elGkészitése, belsé egylttmikodés kialakitasa a forrasok
elérhetGsége érdekében,

a kiemelt és nemzetkozi finanszirozasu projektek UzemeltetSi hataskorben maradd
feladatainak ellatasa,
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» az UzemeltetSi hatdskorbe tartozd hozzijaruldasok, engedélyek, eljarasok tarsasagi
koordinalasa,

= 3 Tdrsasdag m(kodési teriiletét érintd kozlekedésfejlesztési beruhdzdsokhoz kapcsolddo
tarsasdagi kozremUkodés biztositasa, a projektekben vald részvétel szervezése,

= a kilsé forrasbdl megvaldsulé beruhdzdsok, projektek el6készitése sordan az egységes
Uzemeltetési szempontok koordinaldsa és képviselete a Tulajdonos, a hatésagok vagy a
megrendel6 felé, egyeztetésben vald részvétel a tamogatd szervezetekkel, a projektek
végrehajtasanak irdnyitasa,

» anemzetkdzi forrdsbdl megvaldsuld beruhazasok alternativ finanszirozasi lehet6ségeinek
feltarasa és bemutatasa,

= amuUkodést definidlé projektszabdlyzatok elkészitése, felligyelete és kezelése,

»  kozrem(kodéi feladatok ellatasakor a hatarid6re torténé adatszolgaltatas,

= kozrem(ikodés az EU pdlyazatok forgalmi és mUszaki részeinek kidolgozasaban,

» atdrsasagi nemzetkozi kapcsolatainak koordindlasa,

= azegyeslleti, egyesulési, kamarai és nemzetkozi tagsagok kezelése,

» kilfoldi tarsvallalatokkal, kalfoldi szakmai szervezetekkel, az d4gazati nemzetkozi
szovetségekkel valé kapcsolattartas,

*= anemzetkdzi kapcsolatokbdl szarmazé szakmai informacidk elemzése,

» atdrsasagi forditdsi, lektoraldsi és tolmacsi tevékenységek koordindlasa,

» kilfoldi szakemberek tarsasagi fogaddsakor a program szakmai részeinek dsszeallitasa,

» aprojektel6készités keretében egylttm(ikodés a tarsasagi és tulajdonosi szervezetekkel,

» a projektekbe delegalt human er6forrasok tervezése és biztositdsa,

» kutatds-fejlesztési tevékenység koordindlasa és végrehajtdsa,

= tdarsasagi forrasbdl lebonyolitott és/vagy kulsé tamogatasi Projektek szervezése,
irdnyitasa és lebonyolitasa,

» kapcsolattartds a F6varos és BKK Zrt. kozlekedésfejlesztésben és finanszirozasban
érintett szervezeteivel.

5.5 Turisztikai Divizid
Feladat és hataskor:

» a Tdarsasag teljes turisztikai jellegl tevékenységének képviselete,

» a Budavari Siklé, a Zugligeti Libeg6, a Dunai Hajézas, a kilonjarati és a nosztalgia
kozlekedési feladatokhoz kapcsolddd marketing tevékenység végzése, egylttm(ikddve a
Tarsasagi Kapcsolatok Irodaval, valamint kilsé partnerekkel,

» a kotélvontatasu kotottpdlyak Uzemeltetési és fenntartdsi feladatainak ellatasa, az
alvallalkozék koordinacidja,

» a killonjarati tevékenység teljes kor( ellatasa,

* anosztalgiajdratok tevékenységének felligyelete, az lizemeltetés koordindcidja,

» az értékesitési politika meghatarozasa, partnerkapcsolatok bévitése és miikodtetése a
viszontértékesités erGsitése érdekében,

» a rekldmozasi (promdécids) lehetGségek feltarasa, az arculati elemek alkalmazasa a
Kozszolgdltatasi Szerz6désnek és a tarsasagi szabalyozdsnak megfelelGen,

» aTarsasag honlapjan az lizemeltetést érint6, soron kivili valtozasok megjelenitése,

= a hajo/komp szolgaltatasi (a tovabbiakban: hajézas) tevékenységnél a Kozszolgaltatasi
Szerz6désbdl fakado komplex utastdjékoztatdsi feladat elvégzése,
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a nem kozszolgaltatasi tevékenységek jegyértékesitési tevékenységének végzése,
szabdlyozasa, a szerz6déses hattér kidolgozasa, szerz6dések megkotése, ellenbrzése,

a Budavari Siklé, a Zugligeti Libegé és a Budapesti Sétajarat tarifaképzése és a
kereskedelmi folyamat felligyelete,

a szlkséges jegykészlet biztositdsa, a bevétel SAP SD-ben torténd rogzitése, elszamolasa,
a Budavari Siklo és a Zugligeti Libegd kotelez6 oktatdsi feladatainak biztositdsa,

részvétel a hajézasban foglalkoztatott alvdllalkozék jegyértékesitési (viszonteladasi)
tevékenységének ellenérzési folyamataban, a megrendel6vel egylittm(ikodve,

a hajdézast érint6 menetrendek megrendelével koordindltan torténd elkészitése,

a hajdézéssal kapcsolatos terv- és tényadatok rogzitése, kiértékelése,

a hajozast befolydsold kiilsé korilmények miatt szikséges operativ intézkedések
megtétele,

a hajézassal kapcsolatban felmeriilt, a megrendeld altal megkildott szabalytalansagok és
a megallapitott kotbérek kivizsgalasa, megvalaszoldsa, valamint az érvényesitett
kotbérek nyilvantartasa,

teljes korl( panaszkezelés és Ugyintézés a nem kozszolgdltatasi tevékenységeknél, a
sziikséges idGszaki adatszolgaltatds és egylttmdikodés a Tarsasagi Kapcsolatok Irodaval,

a kikot6k haszndlataval kapcsolatos feladatok (engedélyek beszerzése, lizemeltetés, stb.)
és az ehhez kapcsolédd kereskedelmi tevékenységek ellatdsa,

a Tarsasdg tulajdondban, a Turisztikai Divizid leltdrdban szerepl6 jarmivek és
kotottpalyadk (hajok, komp, kikot6i létesitmények, kilonjarati autdbuszok, siklé- és
libegbeszkozok, berendezések) Uzemeltetésével kapcsolatos feladatok (engedélyek
beszerzése, hatdsagi eljarasok ligyintézése, javitasi és felljitasi projektek elGkészitése és
mUszaki fellgyelete, Uzemeltetési és partneri egylittmikodési szerz6dések kotése,
ellen6rzések lebonyolitasa, stb.) elvégzése,

a Tarsasag céljaival 0sszhangban a népszigeti lizemi kikotS- és hajokarbantartd bazis
felGgyelete, mlkodtetése,

kdozrem(ikodés a Kozszolgaltatdsi Szerz6désbél adddd rendszeres, illetve eseti jelentési és
adatszolgdltatasi kotelezettség teljesitésében, valamint az adatok (teljesitményadatok,
menetkimaradasok, kotbérek, baleseti adatok, stb.), a kiértékelt informaciok hataridére
torténd megkildése a Tarsasag illetékes szervezetei felé,

hatdskorébe tartozé alvallalkozokkal kotend6 szerz6dések el6készitése, ideértve a
kozszolgaltatds korébe tartozé alvallalkozoi szerz6dések Kézszolgaltatasi Irodaval torténé
egyeztetését is,

kapcsolattartds a vasutbiztonsagi vezet6vel és az operativ forgalmi, valamint a
Kozlekedésbiztonsagi Szervezetet (a tovdbbiakban: KBSZ) érint6 kérdésekben a Tarsasag
fédiszpécserével,

a diviziét érint6 teljes kor bevétel- és koltségtervezés, tényanalizis, adatszolgdltatas a
Kontrolling F6osztaly felé, folyamatos bevétel-, koltség-, bér- és eredményanalizis a
divizidval egylttm{koédsd tarsszervezetekkel, valamint a tevékenység eredményes
végrehajtasahoz sziikséges korrekcidk lGgyintézése,

teljes korl anyaggazdalkodds, eszkoznyilvantartas, leltarozas, készletgazdalkodas,
készpénzes beszerzés,

a divizid decentralizalt beszerzési szervezetként valé miikodtetése,

a sajat, a kozbeszerzési értékhatart el nem ér6, nem kozszolgdltatast érinté
beruhdzasainak lebonyolitasa.
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5.4.1 Kotélvontatasu Kotottpalya Uzemeltetési Szakszolgalat

Feladat és hataskor:

a kotélvontatdsu kotottpalydk Uzemeltetési feladatainak megtervezése, a sziikséges
er6forrasok biztositasa,

az éves, a havi és a ciklikus karbantartasi tevékenység megtervezése, megszervezése,

a hatésagi és vdllalati szemlék elGkészitése, a hozott hatarozatok végrehajtdsa,
adatszolgdltatasok biztositasa,

a szukséges oktatasok tervezése, lebonyolitdsa,

a szukséges tulmunkdk elrendelése, a jelentések megtétele,

az éves Uzleti tervszdmok tervezése, a tervek végrehajtasa, az adatszolgaltatdsok
elvégzése,

alvallalkozdi szerz6dések el6készitése,

a hatékony eréforras-gazdalkodas megteremtése,

a Budavari Sikl6 és a Zugligeti Libegd Uzemeltetésével kapcsolatos utaspanaszok
kivizsgdlasahoz sziikséges adatszolgdltatds a Turisztikai Szolgaltatasi Osztaly felé,

a fejlesztési, beruhazasi,- karbantartasi és javitasi feladatok, projektek muszaki
felGigyelete, koordinalasa,

a napi jegyértékesitési tevékenység ellen6rzése, a pénztari eltérések kivizsgalasa,

az Uzemek forma-, munka- és véd6ruhazatanak megrendelése, utdnpdtldsdnak
biztositasa,

a turisztikai kiegészité tevékenységek ellatasa.

5.4.1.1 Budavdri Siklé Uzem

Feladat és hataskor:

a napi Uzemeltetési tevékenység megszervezése, lebonyolitasa, ellenbrzése,

a létszamterv elkészitése, anyagigények 6sszedllitasa, a karbantartasok felligyelete,
az alvallalkozék felligyelete, a teljesitésigazolasok kiallitasa,

a havi human- és egyéb er6forrasok felhaszndlasanak 6sszesitése, jelentése,

a rendkiviili események jelentése, a kivizsgalasokban aktiv részvétel,

javaslattétel a hatékonyabb munkavégzésre,

a helyszini jegyértékesitési tevékenység teljes kord ellatasa, szamlaadas.

5.4.1.2 Zugligeti Libegé Uzem

Feladat és hataskor:

a napi Uzemeltetési tevékenység megszervezése, lebonyolitasa, ellenbrzése,

a napi létszamterv elkészitése, anyagigények Osszedllitdsa, a karbantartasok felligyelete,
az alvallalkozék felligyelete, a teljesitésigazolasok kidllitasa,

a havi human- és egyéb er6forrasok felhaszndlasanak 6sszesitése, jelentése,

a rendkiviili események jelentése, a kivizsgalasokban aktiv részvétel,

javaslattétel a hatékonyabb munkavégzésre,

a biztonsagos kozlekedés feltételeinek és az (rszelvény biztositasa, azok folyamatos
ellendbrzése,
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a Dbilfészolgdltatds keretfeltételeinek  biztositdsa a  Tranzakciés FGosztallyal
egylttmukodve (a sziikséges berendezések biztositdsa és m(ikodtetése, az engedélyek
megszerzése a bérlé felelGssége),

a helyben nyomtatd jegykiadé automatak Uzemeltetése, a kiegészité személyes
menetjegyelldtas és az esetleges jegyvisszavaltds helyszinen torténé biztositasa
(alapvet6en alvallalkozé bevondsaval),

nyilvdnos szocialis |étesitmények helyszini izemeltetése.

5.4.2 Hajozasi Csoport

Feladat és hataskor:

a BKK Zrt. dunai hajézasi kozszolgdltatasanak a Tarsasagunkkal kotott Kozszolgaltatasi
Szerz6désében foglaltak szerinti ellatdsa, jelentések, elszamoldsok elkészitése,

a kozszolgaltatasi Uzemeltetéssel kapcsolatban felmerilt, a megrendel6 Adltal
megadllapitott  kotbértételek  kivizsgaldsa, megvalaszolasa, az érvényesitettek
nyilvantartdsa, intézkedés a felelds alvallalkozék felé torténd atharitasra, valamint
intézkedések tétele azok jov6beni elkerilésére,

a Tarsasag tulajdonadban lévd vizi uszomdlvek, hajék, parti létesitmények, vizi Gizemek
Uzemeltetésbe adasa, tevékenységiik, allaguk ellenGrzése,

képviselet az illetékes hatdsagok, dnkormanyzatok felé,

az alvallalkozékkal kotott szerz8désekben a kapcsolattartas ellatasa, tevékenységik
ellen6rzése,

rongalasok, arviz esetén a felmérések elvégzése, intézkedés a biztositok és a helyredllité
szervezetek felé,

az eszkozok karbantartdsanak, feldjitdsanak tervezése, irdnyitdsa,

az eszkdzokon végrehajtott eszkozfejlesztések aktivalasanak ligyintézése,

a megrendel6 dltal el6készitett menetrendek, utastdjékoztatdsi elemek kinyomtatdsa,
legyartatdsa, az elemek kihelyezése, pdtlasa,

a vizieszkdzok bérbeaddsanak teljes kord Ugyintézése, a szlikséges szakfelligyelet
ellatasa, adatszolgaltatds a szamlazashoz a Turisztikai Szolgdltatasi Osztaly felé,

a rendkivili eseményeknél, baleseteknél, hatdsagi ellenérzésekben, vizsgalatokban vald
aktiv részvétel,

a kozszolgaltatasi hajézasi tevékenység soran felmerilé utaspanaszok kivizsgalasahoz
sziikséges, az érintett alvallalkozékkal egyeztetett adatszolgaltatas a Turisztikai
Szolgaltatasi Osztaly felé,

a hatékony eréforras-gazdalkodas megteremtése.

5.4.3 Turisztikai Szolgaltatasi Osztaly

Feladat és hataskor:

a Tarsasag teljes kord kilonjarati tevékenységének elldtasa, kapcsolattartds a
megrendel6kkel és a tarsszervezetekkel,

a kidlonjarati kedvezmények rendjének betartatdsa, nyilvantartdsa, a tarsasagi
szabdlyozas teljes kord kezelése,

a kulonjarati dijak, tarifak, kiegészité szolgaltatasok dijainak karbantartdsa, az észszer(
nyereség biztositasanak szem el6tt tartasaval, az ide vonatkozé vezérigazgatdi utasitas
kezelése,
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= a Tarsasagnal lUzemeltetésben |év6é nosztalgiajarmivek megrendeléseinek teljes kor(
szervezése, lgyintézése, kapcsolattartds a megrendelGvel és a tarsszervezetekkel, az
éves menetrend Osszedllitasaban vald aktiv részvétel és annak végrehajtasa,

= anem kozszolgaltatast érint6 jegymenedzsment ellatasa,

= a turisztikai menetjegyes szolgaltatdsok esetében vevG/utas dltal elGzetesen vagy
utdélagosan kért afas szamla kibocsajtasahoz az SAP SD rendelés elkészitése (kivéve a
Budavari Siklét, ahol a jegyértékesités napjan a helyi pénztdrban a szamla kiallithatd)

» ajanlatadds a kilonjarati kapacitds értékesitésére, kilonds tekintettel a kilonjarati
autdbuszok és a hajok, kikotsi pontonok miszakilag biztosithatd szabad kapacitasaira,

= akdlonjarati autébuszok Gzemeltetése, szervizeltetése,

= akilonjarati és sétajdrati jarmUivezet6k foglalkoztatasanak tervezése, ellenérzése,

» a hatékony er6forras- és lizemanyag-gazdalkodds megteremtése, fenntartdsa,

» a kilonjarati turisztikai szolgaltatdsok szamlazasahoz a teljes kor(i hattértevékenység
ellatasa (megrendelés, dokumentalas, SAP SD rendelés elkészitése),

» a Turisztikai Divizibhoz beérkez6 utaspanaszok divizidon beliili egységes, teljes kord
ugyintézése, a kozvetlenll a divizibhoz érkez6 panaszok, bejelentések elektronikus
nyilvantartdsa, kivizsgalasa, valaszadas a Tarsasagi Kapcsolatok Iroda felé,

» aszilikséges jegyvisszatéritések teljes korl ligyintézése, a kartalanitdsok lezarasa,

» egyedi BMR-készités,

= a Turisztikai Divizid szervezeteinek miikodéséhez sziikséges kisértékld eszkdzok
beszerzése és a kozvetlen anyagbeszerzés teljes kord lebonyolitasa,

» a tervszerl leltdrozas koordindlasa, az eszkd6zok nyilvantartdsa és az aktivalas
Ugyintézése,

= amegrendelések ataddsa a Forte rendszeren keresztiil az izemeltetési teriilet felé,

» az egyes turisztikai szakteriletek tevékenységének és eredményeinek elemzése,

» a Turisztikai Diviziot érint6 elGterjesztések el6készitése,

» a bevételek pénziigyi egyezdségének ellenGrzése,

= a Turisztikai Divizio altal inditott kozbeszerzések és tarsasagi beszerzések koordinaldsa,

» adecentralizalt beszerzési szervezetbdl fakadé tevékenység ellatasa,

* a (nettd) 8 millié Ft értéket nem meghaladd, nem kozszolgdltatast érinté beruhdzdsok
lebonyolitasa, adatszolgaltatas a Beruhazasi és MUszaki Fejlesztési F6osztaly felé,

» a Turisztikai Diviziot érint6 jelentések koordinacidja, megtétele.

5.4.3.1 Kilénjarati Autébusz Uzemeltetési Csoport
Feladat és hataskor:

» a Turisztikai Divizié allomanyaba tartozd autdbuszok teljes kord Uzemeltetése
(utvonaltervek, karbantartds, javitas, tisztitds, a kozuti balesetek kivizsgaldsaban,
jarulékos feladataiban torténd aktiv részvétel),

» ajarmdvek és a személyzet dokumentumainak 6rzése, naprakész nyilvantartasa,

» a kidlonjarati autdbuszokkal teljesitheté szdllitdsokat érinté igényekre 4arajanlatok
készitése, a teljesitményekrél feladas SAP SD modulba,

» a Tarsasagon beliili megrendelések teljesitményének nyilvantartdsa (kozvetlen kéltségen
— sajat rezsis tevékenység),

» a kilonjarati autdbuszvezet6k munkarend szerinti vezénylése, a bér- és valuta-
elszamolashoz sziikséges adatok feladdsa a Szamviteli FGosztaly felé,
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= a kiilonjarati autébuszvezetSk id6szakos vizsgaztatasanak szervezése, a havi ellatmanyok,
teljesitmények tervezése, elszamolasa,

» adivizio dllomanydba tartozé valamennyi gépjarmd vizsgaztatasanak ligyintézése.

» a divizibhoz rendelt belszolgalati jarmlvek havi elszamoldsanak és karbantartasanak,
javittatasanak ligyintézése.

5.6 Tranzakcids F6osztaly
Feladat és hataskor:

= Qatarsasagiingatlanvagyon-hasznositasi (értékesités, bérbeadas) tevékenység ellatasa,

» ingatlan-nyilvantartas vezetése a Tarsasag tulajdonaban lévd foldteriletekrél, egyéb
06nadllé ingatlanokrdl, valamint a Tarsasag altal bérbe vett ingatlanokrdl, illetve hasznalt
kozteriletekrél,

* nyilvdntartas vezetése a bérbe adhatd teriletekrdl, és helyiségekrdl,

» terlletek, éplletek, helyiségek bérbeadasa,

» lakasok bérbeaddsaval és Gizemeltetésével kapcsolatos feladatok végzése,

» ingatlanok értékesitése (adasvétel, csere, stb.),

» ingatlan értékbecslések készittetése, az ingatlanok hasznositasahoz sziikséges egyéb
feltételek megteremtése,

» a kozterileten, illetve az egyes onkormanyzatok tulajdondban 3all6 terlleteken 1évd,
tarsasdgi tulajdonu felépitményekre vonatkozd kozteriilet hasznalati-, bérleti
szerz6dések elkészitése, az érintett igazgatdsagokkal egyeztetések végzése,

» 3 tarsasagi reklam felliletek hasznositdsa, a Tarsasdaghoz beérkezé rekldmozasi igények
menedzselése, a kils6 szerz6dott partnerek folyamatos szerz6désszerli magatartasanak
ellenérzése, a reklam tevékenység Tarsasagon beliili koordindcidja,

= az ingatlanhaszndlatot érint6 (szolgalmi jog, vezetékjog) tulajdonosi hozzajaruldsok
kiaddsa hatdsagi eljarasokhoz,

» a Tarsasagi érdekek szerint idegen ingatlanokon vagyoni érték(i jogok szerzésének
koordinalasa,

» a Tdarsasag irodahazaiban helyiséggazdalkodasi feladatok végzése,

» a feleslegessé valt jarm(ivek-, eszkozok-, készletek-, hulladék-anyagok értékesitése,
ajandéktargy-, és izemanyag kereskedelem, ajandéktargy WEBSHOP (izemeltetés,

» a Tdarsasag altal lzemeltetett tomegkozlekedési jarmiveken utazdsra jogositd jegyek
tgynoki jegyértékesitési (BKK Zrt. viszonteladdjaként) tevékenységének koordinalasa,
irdnyitdsa, szabalyozdsa a szerz6déses hattér kidolgozasa, szerz6déskotések, a
jegyforgalmazas irdnyitdsa, elszamolasa,

= a Tarsasag honlapjan az ,Ertékesités”, ,Bérbeadds” és ,WEBSHOP” meniipontok alatti
ylngatlan bérbeadas”, ,Ingatlan értékesités”, ,Hirdetési lehetlségek”, ,,Megvasarolhaté
ingd  vagyontargyak”, ,Gazolaj értékesités”, ,Ajandéktargyak”, ,Arverések”
almeniipontjaiban megjelentetett tartalom folyamatos aktualizalasa,

» jarmuvek-, eszkdzok bérbe adasa,

» tdrsasagi teriletek, épiletek, helyiségek, éplilet berendezések egyedi célra (filmforgatas,
rendezvények stb.) torténdé hasznalatba adasa,
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= az értékesitési tevékenységhez kapcsolédd kereskedelmi lehetGségek feltarasa,
fejlesztése, viszonteladdi haldzat kiépitése, Ugynoki és bizomanyosi kereskedelmi
rendszer mukodtetése,

= a Tarsasag honlapja és sajat kiadvanyai hirdetési fellileteinek hasznositdsa, megrendelt
hirdetések kezelése,

= az értékesitési célu ajandéktargyak termékfejlesztése, értékesitése, nyilvantartasa,

» ingd arverési szabdlyok és feltételek meghatarozasa, arverések lebonyolitdsa,

= 3 Tarsasag Uzleti Terv készitéséhez bevétel- és koltségtervezés, statisztikai jelentések,
elemzések, értékelések, beszdmold jelentések készitése,

» Ingatlangazdalkodasi Terv és Ingatlanhasznositdsi Szabalyzat készitése,

= az M3 Projekt megvaldsitdsa soran a szervezet szdmdra meghatdrozott feladatok
végrehaijtasa,

= a hataskorébe tartozo bels6 utasitasok elkészitése, karbantartasa.

5.6.1 Ingatlanhasznositasi Osztaly
Feladat és hataskor:

» atdrsasagiingatlanvagyon hasznositasi (értékesités, bérbeadds) tevékenység ellatasa,

» a Tarsasdg altal bérbeaddsra kijelolt ingatlanok esetében palyaztatdsok, licitaldsok
lebonyolitdsa, folyamatos kapcsolattartds a szakteriiletekkel, a szakszolgalati
vélemények, javaslatok beépitése bérleti szerz6désbe, az energiatovabbadasi
szerz6dések megkotésére intézkedés a szakterlilet felé, birtokbaadas,

*» a bérbe adott ingatlanok folyamatos ellenGrzése, bérleti dijak SAP SD rendelésének
elkészitése, a pénzigyi teljesités folyamatos ellen6rzése, sziikség esetén a hataskorébe
tartozo intézkedések megtétele a hatalyos vezérigazgatdi utasitasban (jelenleg hatalyos
Ugyrend hatdlyba |épésekor a 12/VU/2012. szdmu utasitds) és Ingatlanhasznositasi
Szabalyzatban elGirtak szerint, a rendezés érdekében,

» a Tdarsasag tulajdonaban lévd bérlakdsok BKV dolgozdknak torténd bérbeadasa,

» a lakasbérleti szerz6dések megkotésének el6készitése, a szerz6dések megkotése, a
bérl6kkel kapcsolatos ligyek intézése, jogviszonyuk rendezése,

» a bérlakasok lizemeltetési feladatainak tervezése és megvaldsitdsa, az ingatlantulajdonos
képviselete,

= a Tarsasag daltal értékesitésre kijelolt az ingatlanok értékesitésével (adasvétel, csere, stb.),
kapcsolatos, hataskérébe utalt tarsasagi ligyintézés végzése,

» az ingatlanok forgalmi értékének meghatarozadsa, értékbecslések készittetése,
javaslattétel az ingatlanok hasznositasahoz sziikséges feltételek megteremtésére,

» ingatlanértékesitési pdalyazatok, arverések lebonyolitasa, szerz6déskotés, az értékesitett
ingatlanok birtokbaadasa, a vételdr megfizetésének, a tulajdonosvaltozas foldhivatali
atvezetésének ellenérzése,

» bérbeaddashoz, értékesitéshez dontés el6készitd elGterjesztések elkészitése,

» a kozterileten, illetve az egyes onkormanyzatok tulajdondban allé terlileteken 1évg,
tarsasagi tulajdonu felépitményekre vonatkozd kozterilet hasznalati-, bérleti
szerzGdések Ugyintézése, az érintett igazgatdsagokkal egyeztetés, szerz6déskotés,
kozterilethasznalati engedélyek beszerzése,

» az allamigazgatasi hatdsagi ligyekkel kapcsolatos feladatok ellatdsa, illetve tarsasagi
szint(i koordinaldsa, ennek soran kapcsolat tartdsa az érdekelt szakteriletekkel,
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» tdrsashazi ingatlanok esetén a tulajdonosi képviselet ellatasa, kapcsolattartas a kozos
képvisel6kkel, intézkedés a tarsashazi kozos koltség megfizetésére,

» a Tarsasag bérbeadott fellleteinek rekldamcéld hasznositdsa, mikodtetése, a Tarsasdaghoz
beérkezd rekldam igények menedzselése, kiilsé szerz6dott partnerek szerz6désszerU
magatartasanak folyamatos ellenérzése,

= arekldmportfolié tevékenység Tarsasagon beliili koordinalasa,

» szakteriletek reklamkoordinatorainak szakmai irdnyitasa,

= jarmirekldamok engedélyezési folyamatainak koordinalasa,

= egyedi tervezésl reklamkampanyok engedélyeztetési folyamatanak koordindlasa,

= a Tarsasag rekldmcélra hasznositott fellleteiért fizetendd bérleti dijbevételeinek
beszedéséhez a szabalyozdsnak megfelel6 SAP SD rendelések készitése, a pénziigyi
teljesités folyamatos ellenérzése, a teljesitések, illetve nem teljesitések nyomon
kovetése a rendelésen, sziikség esetén intézkedések megtétele a rendezés érdekében,

» a Tarsasdg reklamkataszterének Osszeallitdsa, folyamatos karbantartdsa, a kihelyezett
rekldamok folyamatos helyszini ellenérzése,

= a Tarsasag honlapjan az ,Ertékesités, Bérbeadds” meniipont alatti , Ingatlan bérbeadds”,
yingatlan  értékesités”, almenilipontjaiban megjelentetett tartalom folyamatos
aktualizaldsa,

= kapcsolattartas a Févarosi és a kerileti nkormanyzatokkal, kormanyhivatalokkal,

» a Tarsasdg Uzleti Terv készitéséhez bevétel- és koltségtervezés, a hataskdrébe tartozod
statisztikai jelentések, elemzések, értékelések, beszamold jelentések elkészitése,

= az lIngatlangazdalkoddsi Terv és az Ingatlanhasznositasi Szabalyzat elkészitésében
kdzrem(ikodés,

= az M3 Projekt megvaldsitasa sordn a szervezet szamdra meghatdrozott feladatok
végrehajtasa,

= 3 hataskorébe tartozo belsé utasitasok elkészitése, karbantartasa.

5.6.2 Ingatlan-nyilvantartasi és Helyiséggazdalkodasi Csoport
Feladat és hataskor:

» naprakész nyilvantartas vezetése a Tarsasag tulajdonaban |évd foldteriletekrdl, egyéb
0nalld ingatlanokrdl, azok rendszeres egyeztetése az illetékes kormanyhivatalokkal,

» naprakész nyilvantartds vezetése a Tarsasag altal bérbe adott ingatlanokrdl, a bérbe
adhato teriletekrél, épliletekrél és helyiségekrél,

» a Tarsasagi érdekek szerint idegen ingatlanokon vagyoni értékl jogok szerzésének
koordinalasa,

» kapcsolattartds a F6varosi Onkorményzattal, a keriileti &nkormanyzatokkal és az illetékes
kormanyhivatalokkal,

» informaciogydjtés a Tarsasag ingatlanait érinté szabdlyozasi tervekrél, kozrem(ikodés a
szabdlyozasi tervek véleményeztetésében, kialakitasaban,

» telekalakitasokhoz, ingatlan-nyilvantartasi adatok bejegyzéséhez miszaki dokumentacid
készitése, zaradékoltatdsa, szlikség szerint a tdarsasagi ingatlanok helyszini
beazonositasanak végzése, bérlemények helyszinrajzainak elkészitése,

= kijelolt ingatlanvagyon értékesitésre torténé el6készitéséhez (helyszinrajz, alaprajz,
ingatlan nyilvantartasi adatok, tulajdoni lapok beszerzése, az esetleges széljegyek
tartalmanak tisztazasa, sziikséges felmérések, kitlizések elvégzése,
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az ingatlanhaszndlatot érint6 (szolgalmi jog, vezetékjog) tulajdonosi hozzajarulasok
kiadasa hatosagi eljarasokhoz, az ehhez sziikséges szakszolgalati nyilatkozatok
beszerzése és az ingatlan-nyilvantartdsi rendezése, az ehhez sziikséges dontés el6készité
el6terjesztések, szerz6dések elkészitése, a szerz6dések naprakész nyilvantartasa,
valamint a kiadott tulajdonosi hozzajaruldsok nyilvantartasa,

a Tarsasag székhazaban, és egyes vegyes funkcidju éplleteiben az irodai munkavallalok
elhelyezésének felmérése, arrdél helyiség-nyilvantartds készitése, és annak naprakész
vezetése,

a székhdazban dolgozé munkavallalék elhelyezésének megoldasa Uj felvétel, atszervezés,
vagy szervezeti-egység vezetGjének kérése esetén, elhelyezési javaslat készitése,
javaslatok készitése ingatlanok bérbeaddsdra, értékesitésére,

a tobb helyszines bérleti szerz6dések valtozdsainak (a mellékletet képezd helyiség és
eszkozlistdk) naprakész nyilvantartasa, a valtozasokrdl jegyz6konyv készitése és ezek
ataddsa az Ingatlanhasznositdsi Osztaly részére a szamlazds modositasa érdekében,
leltarozasi feladatok végzése,

a Tarsasag Uzleti Terv készitéséhez bevétel és koltségtervezés, a hataskdrébe tartozd
statisztikai jelentések, elemzések, értékelések, beszamold jelentések elkészitése,

az Ingatlangazddlkodasi Terv és az Ingatlanhasznositasi Szabalyzat elkészitése,

a hataskorébe tartozd belsd utasitasok elkészitése, karbantartasa.

5.6.3 Ertékesitési Csoport

Feladat és hataskor:

ingd vagyontdrgyak (jarm(ivek, eszkozok, készletek, hulladék anyagok) értékesitése,
jarmd- és eszkoz bérbeadas, ajandéktargy és lizemanyag kereskedelem, ajandéktargy
WEBSHOP lizemeltetés,

értékesitési-, ajanlatkérési-, arversenyeztetési rendszer kidolgozasa, ajanlatkérési
eljarasok lebonyolitasa, szerz6déskotés, szamlazas,

ingd arverési szabalyok és feltételek meghatarozasa, az arverések lebonyolitasa,
tdrsasagi tertletek, éplletek, helyiségek, épilet berendezések egyedi célra (filmforgatds,
rendezvények stb.) torténd hasznalatba addsa, ajanlatok készitése, kiadasa,
szerz6déskotés, szamlazas,

a Tarsasag honlapja és sajat kiadvanyai hirdetési fellileteinek hasznositasa, megrendelt
hirdetések kezelése, szerz6déskotések, szamlazas,

jarmivek, eszkozok bérletére egyedi dijak meghatarozasa,

terliletek, éplletek, helyiségek, éplilet berendezések hasznalatba addsara, honlap- és
kiadvany hirdetésekre alkalmazandé tarifarendszer kidolgozdsa, dijsdvok meghatdrozasa,
karbantartdsa,

ingd vagyontargyak értékesitéséhez minimal-, illetve irdnyarak meghatarozasa
piackutatds és értékesitési tapasztalatok alapjan,

a Tarsasag Uzleti Terv készitéséhez bevétel- és koltségtervezés, a hataskorébe tartozd
statisztikai jelentések, elemzések, értékelések, beszdmold jelentések elkészitése,
kozrem(ikodés az Ingatlangazdalkodasi Terv készitésében,

17 1

a Tarsasag teriiletén kilsé felek szamara megnyitott toltGallomasok Uzemeltetése,
szerzGdéses partnerek felkutatasa, szerz6dések megkotése,
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» az lizemanyag értékesitésre vonatkozo szabalyozasok betartdsa és betartatasa, valamint
kapcsolattartas az lizemanyag-értékesitési témaban érdekelt hatdsagi szervezetekkel,

= 3 Tarsasag altal Gzemeltetett tomegkozlekedési jarmliveken utazasra jogositd jegyek
tgynoki jegyértékesitési feladatainak meghatarozasa, a szerz6déses hattér kidolgozasa,
szerz6dések megkotése. A Tarsasdg Ugynoki jegyértékesitést végz6 terlleteinek
koordinaldsa, a jegyforgalmazas iranyitasa, elszamoldsa, a jegyforgalom elszamolasa és
elszamoltatdsa, bevételek utalasanak inditdsa és a kapcsolddo leltarozdsok lebonyolitdsa,

= az értékesitési célu ajandéktargyak termékfejlesztése, eladasi drak, akcidk,
kedvezmények meghatarozasa, ajandéktargyak értékesitése,

» rendezvényeken ajandéktargy arusitas megszervezése, lebonyolitasa, elszdmolasa,

»  kozrem(ikodés a marketing célu ,,széré-ajandékok” elSallitdsanal,

= a hataskorébe utalt értékesitési feladatok tekintetében értékesitési lehet6ségek
feltarasa, fejlesztése, viszonteladdi halézat kiépitése, bizomanyosi kereskedelmi rendszer
mikodtetése,

= a Térsasag honlapjan az ,Ertékesités”, ,Bérbeadds” és ,Ajandéktargyak” meniipontok
alatti ,Hirdetési lehet&ségek/Hirdetés a Mozgasban magazinban”, ,,Megvasarolhaté ingd
vagyontdargyak”, ,Gazolaj értékesités”, ,Ajandéktargyak”, , Arverések” almeniipontjaiban
megjelentetett tartalom folyamatos aktualizalasa,

= 3 hataskorébe tartozo belsé utasitasok elkészitése, karbantartasa,

= az M3 Projekt megvaldsitdsa sordn a szervezet szamdra meghatdrozott feladatok

végrehaijtasa.
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6 STRATEGIAIES BESZERZESI IGAZGATOSAG

Feladat és hataskor:

stratégiaalkotds tarsasagi szinten, illetve kiemelt Gigyekben (pl. jarmdstratégia),

a Stratégiai és Beszerzési lIgazgatdsag tervezési és beszamoladsi rendszerének
mulkodtetése, a kontrolling tevékenységének elldtdsa a Gazdasagi Igazgatdsag
szakiranyitasa mellett,

a Stratégiai és Beszerzési Igazgatdsag koltség, |étszam és bérgazdalkoddsanak ellatdsa, a
Gazdasagi Igazgatdsag szakiranyitasaval, a HR szakmai tdmogatasaval,

a Tarsasag kozbeszerzési, beszerzési tevékenységének tervezése, iranyitasa, ellenérzése,
DBR Metré Projekt Igazgatdsag kozbeszerzési tevékenységének felligyelete,

beszerzési adatbazisok kezelése, felligyelete,

a Metré Felujitasi Projekt Igazgatdsdg kozbeszerzési felligyelete, beszerzési eljarasaik
lefolytatasaban kozrem(ikodés a Tdarsasagi Beszerzési Szabalyzat, valamint annak
vonatkozo melléklete szerint,

a Tarsasag valamennyi szakterllete altal inditott beszerzési, kozbeszerzési,
versenyeztetési eljaras felligyelete, elGzetes jovahagydsa, folyamatmonitoringja és
utdlagos ellenérzése,

kapcsolattartds a Févarosi Kozbeszerzési Kft.-vel,

(kdz)beszerzési eljarasokat megel6z6 helyzet- és piacfelmérés felligyelete,

a beszerzési és kozbeszerzési eljdrasok eredményeképpen kotott szerzédések
el6készitése, koordinaldsa, jévahagydsa, ellen6rzése, médositasa,

(kdz)beszerzéssel kapcsolatos tanacsadas,

Kozbeszerzési Hatésag és DontbSbizottsag el6tti képviselet,

beszerzési adatbazisok kezelése, felligyelete,

a Tarsasag valamennyi beszerzési igényének felilvizsgalata,

a Tarsasag valamennyi szakterilete, valamint a Tarsasag érdekkorébe tartozé tarsasdgok
tekintetében a beszerzési és kozbeszerzési stratégia megalkotdsa, Osszehangoldsa, a
végrehajtas szakmai fellgyelete, az egyes beszerzési/kozbeszerzési igények
megalapozottsaganak vizsgalata, valamint az azok megvaldsithatdsagaval kapcsolatos
iranymutatasok megfogalmazdsa, a stratégia végrehajtasanak utélagos ellenGrzése és
monitoring tevékenység ellatasa,

a BKV érdekkorébe tartozé tarsasagok kozbeszerzési tervének jovahagyasa,

a Tarsasag kozbeszerzési, beszerzési igényeinek, valamint tevékenységének tervezése,
iranyitasa, ellen6rzése, ide értve a vasuti, és az autdbusz, valamint trolibusz
Uzemeltetéshez kapcsolédd havaria beszerzések jovahagydsa, a kapcsolddd feladatok
ellatasa,

a tdrsasagi beruhazasokhoz kapcsolédd kozbeszerzési, beszerzési tevékenység
lebonyolitasa (értékhatartdl figgetlenil), havaria beszerzések jovahagyasa, a kapcsolodd
feladatok ellatasa, a tarsasagi szint( beszerzési és kdzbeszerzési szabalyzat |étrehozasa,
betartdsanak tarsasagi ellen6rzése,

tdrsasagi szintl compliance tevékenység végzése,

tdrsasagi szintl compliance szabalyzat |étrehozasa, betartasanak tarsasagi ellenérzése,

a Tarsasdg valamennyi szakterilete altal kezdeményezett (koz)beszerzési eljardsok
el6készitése, lefolytatdsa, minGségbiztositasa, illetve beszerzési tanacsadas — ide értve a

Hatélyba lépés datuma: 176/203. oldal
2018. majus hdnap 1. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje

felel6s akkreditalt kozbeszerzGi szaktanacsadodi tevékenységet is —, kiilsé tandcsadok,
Ugyvédi irodak megbizasa,

= a tdrsasdgi kornyezetvédelmi koncepcié kidolgozdsa és a megvaldsithatd
kornyezetvédelmi program kialakitdsa, a kornyezetvédelmi jogszabalyokban rogzitett,
Tarsasdgra vonatkozo elGirasok betartatdsa,

= a2 nemzetkozi szabvanyok (ISO) szerinti irdnyitasi rendszerekkel kapcsolatos feladatok
igazgatdsagi szintli koordinaldsa.

6.1 Beszerzési FGosztaly
Feladat és hataskor:

» beszerzési folyamat tdrsasagi szintl szabdlyozdsa, a Tarsasdgi Beszerzési Szabdlyzat
kialakitasa, karbantartasa,

» beszerzés stratégiai javaslatok és moddszertan kidolgozasa, kozbeszerzési kérdésekben
tarsasagi dallaspont kialakitasa, eljarasokban elGirhatd alkalmassagi peremfeltételek
altalanos meghatdrozasa,

» a tevékenység ellatdsdhoz sziikséges arubeszerzési, szolgaltatasi és beruhazasi igények
tarsasagi szint(i felmérése, kdzbeszerzési és versenyeztetési eljdrdsok tdrsasagi szintl
tervezése, szervezése, beszerzési tevékenységrél beszamoldk készitése,

» beszerzési eljarasok kockazatainak elemzése és kezelése, értéket a pénzért elv érvényre
juttatdsa,

» kozbeszerzési és versenyeztetési eljardsok el6készitése, — piackutatds, elGzetes piaci
konzultacid, beszerzési eljarasinditdshoz sziikséges dokumentumok el6készitése, igényl6
szakteriletekkel torténd egyeztetése,

» koOzbeszerzési és versenyeztetési eljarasok lefolytatdsa, beszerzési szerz6déskotés,
szerz6désmaodositas, felmondas,

» egyszer(sitett beszerzési eljarasok lefolytatasa, beszerzési megrendelések készitése,

= éven tuli kdtelezettségvallaldasok engedélyeztetése, nyilvantartasa, szabalyozasa,

= DBR Metrd Projekt Igazgatdsag és Metrd Felujitasi Projekt Igazgatdsag kozbeszerzési
tevékenységének felligyelete,

» beszerzési eljarasokkal kapcsolatos vezetdi dontések el6készitése, el6terjesztések,
tdjékoztatdk készitése,

» beszerzési kérdésekben a BKK Zrt.-vel kapcsolattartds, adatszolgaltatas,

» Beszerzés Stratégiai Tandacs és Anyagellatasi Egyeztetési Férum m(ikddtetése,

» a beszerzési eljarasokban kotott szerz6dések SAP nyilvantartasa, anyagellatasi
folyamatok tamogatdsa, SAP MM modulkezelés szabalyozasa, felligyelete,

» jogszabalyi és egyéb igények szerinti adatszolgdltatds, beszerzési eljarasok iratanyaganak
meg0brzése,

» kozbeszerzési szerzGdések teljesitésének kovetése, kozbeszerzési szempontu eseti
ellendrzése, szerz6désmaddositasok,

» szdllitdmenedzsment, szallitdmindsités,

» kozbeszerzési jogszabalyok és legjobb beszerzési gyakorlat kovetése, tarsasagi beszerzési
intézkedési javaslatok kidolgozasa, bels6 folyamatok korszerdsitése,

» kapcsolattartds a Févarosi Kozbeszerzési Kft.-vel,

» a beszillitok éves értékelésének elkészitése és megkiildése a MinGségbiztositasi Iroda
részére.
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» a Kozbeszerzési Hatdsaggal kapcsolattartas, el6zetes vitarendezések, jogorvoslati
eljaradsok koordinélasa.

6.1.1 Eljaras El6készit6 Osztaly
Feladat és hataskor:

A Tdarsasag valamennyi beszerzési szerz6déskotési eljarasanak inditdsra torténd elGkészitése,
kapcsolattartds az igényl6 kezdeményezd szakteriletekkel, tdrsasdgi beszerzések
koordinaldsa a Tarsasagi Beszerzési Szabalyzat szerint. Ennek keretében:

» abeszerzést igényl, kezdeményez6 szakteriletek valamint a Beszerzési F6osztaly kozotti
egyuttmikodés erGsitése, ennek érdekében intézkedési, szabdlyozasi javaslatok
kidolgozdasa, programok szervezése és lebonyolitasa,

» a szakterlletek kezdeményezése alapjan a beszerzési eljarasok komplex el6készitése,
el6zetes piackutatas,

» beszerzési eljardsok inditdsdhoz szikséges dokumentumok (felhivds, muszaki leiras,
artabla, szerz6déstervet, stb.) elkészitése, igényl6 szakteriiletekkel torténé egyeztetése,

» az eljardsonként létrehozott birald bizottsdg munkdjaban toérténd részvétel, indokolt
esetben az igényl6 kezdeményez szakteriiletek koordindlasa,

» a beszerzésre vonatkozod jogszabdlyok és a belsé szabdlyokban foglaltak maradéktalan
betartasa,

» az eljardsok el6készitése sordn a Tarsasagi Beszerzési Szabdlyzat szerinti hatariddk
betartdsa, az eljaras hatékony lefolytatasanak elGkészitése,

» beszerzési eljardsok inditdsdval kapcsolatos dontési javaslatok, elGterjesztések,
tdjékoztatdk elGkészitése,

» eljards elGkészités dokumentaladsa, iratok kezelése, dtadasa, az eljards statuszardl és
adatairdl adatszolgaltatas,

»  koézrem(ikodés a DBR Metrd Projekt Igazgatdsag és a Metrd Feldjitasi Projekt Igazgatdsag
kozbeszerzési tevékenységének felligyeletében,

» Anyagellatasi Egyeztetési Férum m(ikddtetése.

6.1.2 Szolgaltatas és Beruhazas Beszerzési Osztaly
Feladat és hataskor:

A hataskorébe utalt beszerzések lebonyolitasa, kilondésen az épitési beruhdzas és

szolgaltatas megrendelés targyu beszerzési eljarasok Tarsasagi Beszerzési Szabalyzat szerinti

lefolytatasa. Ennek keretében:

* abeszerzési dokumentacio véglegesitése, (Utmutatdk, iratmintak, stb. készitése),

» az eljards meginditasa, az eljarasi cselekmények lefolytatdsa,

» birdld bizottsag vezetése, mikodésének koordindlasa,

» beszerzési eljarasokban az ajanlatok értékelésének koordinaldsa,

» a2 beszerzési eljarast lezaré dontés végrehajtasa, szerz6déskotés, szerz6désmaddositas,
felmondas el6készitése,

* a beszerzésre vonatkozo jogszabdlyok és a belsé szabdalyokban foglaltak maradéktalan
betartasa,
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» az eljarasok sordn a Tarsasagi Beszerzési Szabdlyzat szerinti hatarid6k betartasa, az
eljards hatékony lefolytatasanak biztositasa,

= hatdskorébe utalt kozzétételi kotelezettségek teljesitése,

» beszerzési eljardsokkal kapcsolatos dontési javaslatok, el6terjesztések el6készitése,

= egyszer(sitett beszerzési eljarasok lebonyolitasa, ajanlatkérés, megrendelések készitése,
kiadasa,

» eljardsok dokumentdlasa, a keletkezett iratok megdrzésre torténd ataddsa, az eljaras
statuszardl és adatairdl adatszolgaltatas,

= a kozbeszerzési jogszabalyok figyelemmel kisérése, tarsasagi adaptdldsra javaslatok
kidolgozdsa.

6.1.2.1 Beruhazasi Beszerzési Csoport
Feladat és hataskor:

A hataskorébe utalt beszerzések, kilondsen a Beruhdzasi és MUszaki Fejlesztési F6osztaly

altal inditott beszerzési eljarasok lefolytatdsa a Tdarsasagi Beszerzési Szabalyzat szerint, a

szolgaltatas és beruhazds beszerzési osztalyvezetd irdnyitasa mellett. Ennek keretében:

» beszerzési dokumentacio véglegesitése (Utmutatdk, iratmintak stb. készitése),

» az eljards meginditasa, az eljarasi cselekmények lefolytatdsa,

» birdld bizottsag vezetése, mikodésének koordindlasa,

» beszerzési eljarasokban az ajanlatok értékelésének koordinalasa,

* a beszerzési eljarast lezaré dontés végrehajtdsa, szerz6déskotés, szerz6désmaddositas,
felmondas el6készitése,

* a beszerzésre vonatkozod jogszabdlyok és a belsé szabdlyokban foglaltak maradéktalan
betartasa,

» az eljardsok sordn a Tarsasagi Beszerzési Szabdlyzat szerinti hatarid6k betartdsa, az
eljaras hatékony lefolytatasanak biztositasa,

» hataskorébe utalt kozzétételi kotelezettségek teljesitése,

» beszerzési eljarasokkal kapcsolatos dontési javaslatok, el6terjesztések, tajékoztatok
el6készitése,

» eljardsok dokumentalasa, a keletkezett iratok megdrzésre térténd atadasa, az eljaras
statuszardl és adatairdl adatszolgdltatas.

6.1.3 Arubeszerzési Osztaly
Feladat és hataskor:

A hatdskorébe utalt beszerzések, kiilondsen az arubeszerzés targyu szerz6dések megkotése,

beszerzési megrendelések kiadasa a Tarsasagi Beszerzési Szabdlyzat szerint.

Ennek keretében:

» beszerzési dokumentacio véglegesitése (Utmutatdk, iratmintak, stb. készitése),

» az eljards meginditasa, az eljarasi cselekmények lefolytatasa,

» birdlo bizottsag létrehozasa, miikodésének koordinalasa,

» beszerzési eljarasokban az ajanlatok értékelésének koordinaldsa,

* a2 beszerzési eljarast lezaré dontés végrehajtasa, szerz6déskotés, szerz6désmaddositas,
szerz6désfelmondas elGkészitése,

* a beszerzésre vonatkozd jogszabalyok és belsé szabdalyokban foglaltak maradéktalan
betartasa,
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» az eljardsok sordn a Tarsasagi Beszerzési Szabalyzat szerinti hatarid6k betartdsa, az
eljards hatékony lefolytatasanak biztositasa,

» beszerzési eljardsokkal kapcsolatos dontési javaslatok, el6terjesztések el6készitése,

= hatdskorébe utalt kozzétételi kotelezettségek teljesitése,

= egyszer(sitett beszerzési eljarasok lebonyolitdsa, ajanlatkérés, egyedi megrendelések
készitése,

» eljardsok dokumentaldsa, a keletkezett iratok meglrzése, az eljaras statuszarol és
adatairdl, valamint a szerz6désekrél adatszolgaltatas,

= a kozbeszerzési jogszabalyok figyelemmel kisérése, tarsasagi adaptdldsra javaslatok
kidolgozdsa.

6.1.4 Beszerzés Iranyitasi Osztaly
Feladat és hataskor:

A beszerzések tervezése, eljardsok hatékonysagdnak javitasdra szabdlyozasi javaslatok
kidolgozdsa, beszerzési folyamatok elemzése, eljardsokban a gazdasagossagi szempontok
érvényre juttatdsa, valamint a beszerzési szerzG6dések SAP kezelése, nyilvantartasa,
felGgyelete, igy kiilonosen:

= piackutatas,

» egybeszamitas, részekre bontads tilalmdaval kapcsolatos belsé eljarasrend kialakitasa,

» tendercsoportok optimalizaldsa,

» becslilt értékre, biralati szempontokra javaslattétel, beszerzési dokumentumok,
javaslatok gazdasdgi szempontu véleményezésében kozremikodés,

» beszerzési folyamatok technikai tdamogatdsa,

» |T projektekben Beszerzési F6osztaly képviselete,

» drelemzés, indokolt koltségek értékelése,

»  SAP MM modul felligyelete, szabdlyozasa, szabalyzatoknak megfelelé beallitasa,

»  SAP MM modul belsé felhasznaléi dokumentacidk 6sszeallitasa, ismeretek tarsasagi
szint( oktatasa,

» tdrsasagi anyagellatasi folyamatok SAP MM oldali tdmogatasa,

» beszerzési eljarasok iratanyagainak atvétele, meg6rzése,

» f6osztalyi gazdalkodasi keretek tervezése, figyelemmel kisérése,

» javaslattétel az éven tuli kotelezettségvallalasokkal kapcsolatos szabdlyozasra,

» beszerzési szerz6désekrdl adatszolgdaltatasok.

6.1.4.1 Beszerzeés Tervezeési és Nyilvantartdsi Csoport
Feladat és hataskor:
A beszerzés iranyitasi osztalyvezetd iranyitasa mellett:
» beszerzési igények (drubeszerzés, szolgaltatdsrendelés, épitési beruhazads) tarsasagi
szintl felmérése,
» beszerzési tervek készitése,

» beszerzések szervezése, eljardsok litemezése,
» kozbeszerzési torvény szerinti egybeszamitasi vizsgalatok elvégzése,

Hatélyba lépés datuma: 180/203. oldal
2018. majus hdnap 1. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje

beszerzési szerz6dések (partner adatok, szerz6dés hatdlya, targya, tételenként
mennyiség és egységar, éven tuli kotelezettségvallalds, dontési hatarozatok, stb.)
nyilvantartdsa, SAP MM modulban rogzitése, engedélyezése,

hirdetmények és szerz6dések kozzététele,

beszerzési tevékenység elemzése, éves beszamoldk készitése,

beszerzési tevékenységrél, szerz6désekrdl kiilsé és bels6 adatszolgaltatasok teljesitése.

6.1.5 Szerz6désellen6rzési Csoport

Feladat és hataskor:

A beszerzési eljarasok és az azok eredményeként megkotott szerz6dések teljesitésének és
modositasnak ellendrzése. Ennek keretében:

szerz6déses kapcsolattartas,

beszerzési szerzGdések teljesitésnek kovetése, kozbeszerzési szerz6dések teljesitésére
vonatkozo kozzétételi kotelezettségek teljesitése,

szerzGdésteljesités eseti, kozbeszerzési szempontu ellen6rzése, szikség szerint a
Biztonsagi Igazgatdsag bevondsaval,

szerz6désmaddositasok koordindlasa, ellenbrzése,

egyszerUsitett beszerzések és havdria-beszerzések kovetése, eseti ellenérzése,

beszerzési folyamat szabdlyszerliségének eseti ellen6rzése,

szallitdmenedzsment, szallitdmindsités,

beszerzési kockazatkezelés,

javaslattétel a Tarsasagi Beszerzési Szabalyzat korszerUsitésére,

szerz6dés teljesitésével kapcsolatos jotallasi és kotbérigények kezelése a
teljesitésigazolasért felelds felhasznalod szakteriiletek kezdeményezése alapjan.

6.2 Stratégiai Osztaly

Feladat és hataskor:

«se s 77 7.

a Tarsasag piaci poziciéjanak erdsitését szolgdld kozép- és hosszd tava beruhazasi
stratégia kialakitdsanak tdmogatasa, a végrehajtas stratégiaba illeszkedésének
biztositasa,

stratégiailag kiemelt egyedi Ggyek, projektek el6készitése,

a Tarsasag egészét vagy jelentSsebb, tobb szakteriletet érint6 dontések el6készitésében
vald részvétel, stratégiaba illeszkedésének biztositasa,

kapcsolattartds a Tulajdonossal és a megrendel6vel a stratégiaalkotds, a stratégiailag
kiemelt lgyek el6készitése, valamint a beszerzési és kozbeszerzési tevékenységek
kapcsan,

a stratégiai és beszerzési feladatok hatékony végrehajtdsa érdekében a szervezeti
egységek munkajanak koordinacidja és feligyelete, és folyamatos kozvetlen
kapcsolattartds a szervezeti egységek vezetGivel, valamint a vezérigazgatd
tevékenységének szakmai tdmogatasa,

tarsasagi szintl kornyezetvédelmi feladatok elldtdsa, adatszolgaltatasok, jelentések
elkészittetése és a hatdsagok felé megkildése, illetve ezen feladatok koordinaldsa,
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a Tarsasag éves kornyezetvédelmi tervének kidolgozasa,

a kornyezetvédelmi engedélyek megujitasanak, moddositasanak koordinaldsa,
nyilvantartdsa,

a telephelyek kornyezeti allapotanak ellenérzése,

a Tarsasag kornyezetvédelmi ligyintéz6i haldzatanak szakmai iranyitasa,

a kérnyezetvédelmi elGirdsok érvényesitése a Tarsasagnal,

kdrnyezeti kdrmentesitési munkak szakmai ellenérzése, bonyolitasa.

6.2.1 Kornyezetvédelmi Csoport

Feladat és hataskor:

a Tarsasag éves kornyezetvédelmi tervének kidolgozasa,

a telephelyek kornyezeti allapotanak, valamint kornyezetvédelmi megfelelésének
ellenérzése,

a telephelyi kornyezetszennyezéseknél a hatdsag altal el6irt kdrmentesitési munkak
szakmai ellendrzése, bonyolitdsa,

a kornyezetvédelmi megbizottak levegbtisztasdg védelemmel, zaj- és rezgés elleni
védelemmel, felszini vizminGség védelemmel, felszin alatti viz és foldtani kozeg
védelemmel, valamint a veszélyes és nem veszélyes ipari hulladék-gazdalkoddssal
kapcsolatos tevékenységének szakmai iranyitdsa a hatdlyos belsé szabdlyozdsoknak
megfelel6en,

a tdrsasdgi szintl hatdsagi éves kornyezetvédelmi adatszolgaltatdsi kotelezettségek
teljesitése (felszini vizmin&ség védelemmel, felszin alatti viz és foldtani kozeg
védelemmel, valamint a hulladékgazdalkodassal és levegGtisztasdg védelemmel
kapcsolatos éves, alap, valamint valtozasjelentési kotelezettségek), adatszolgaltatas a
Tarsasag kdrnyezetterhelési dijfizetéseihez (leveg6terhelés, talajterhelés)
adatszolgaltatas a tarsasagi Uzleti Terv készitéséhez és lejelentéséhez, valamint a KSH
jelentéshez a kornyezetvédelmi fejlesztésekrdl és a koltségekrél,

a telephelyek kornyezetvédelmi méretési kotelezettségeinek teljesittetése,

a kornyezetvédelmi engedélyek megujitdsanak, moddositdsdnak elvégzése, illetve
koordinalasa,

kornyezetvédelmi targyu jogszabdlyok nyomon kovetése, a teriiletek tdjékoztatdsa az
G6ket érint6 valtozadsokrdl, valamint a valtozdsok gyakorlatba torténd atiltetésének
szakmai koordinacidja,

a kornyezetvédelmi elGirdsok érvényesitése a tdarsasagi beruhazasok sordn,
kdornyezetvédelmi témaju kdzbeszerzésekben részvétel és az eljaras szakmai anyaganak
Osszeallitasa, valamint kornyezetvédelmi vonatkozasu szerz6dés tervezetek szakmai
véleményezése,

a Tarsasag alldaspontjanak és érdekeinek képviselete kdrnyezetvédelmi kérdésekben az
illetéses kornyezetvédelmi hatdsagokndl, az FCSM Zrt.-nél és a kerileti
onkormanyzatoknal, valamint egyéb érintett szakhatésagoknal,

kozrem(ikodés az 1ISO 14001 szabvany szerinti Kornyezetkdzpontu Irdnyitasi Rendszerrel
(KIR) kapcsolatos belsé auditok, visszaellen6rzések lebonyolitasaban, audit jelentések
készitésében, valamint egylttmlkodés a Min&ségbiztositasi Irodaval és az auditdlt
telephellyel a KIR rendszer m(kodtetésében.
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7 BELSO ELLENORZESI FOOSZTALY

Feladat és hataskor:

* a belsd ellen6rzési munka teriiletén az egységes koncepcid kialakitdsa, megvaldsitasa,
rendszeres fellilvizsgdlata és sziikséges modositdsa,

» abelsé ellenérzési, vizsgalati munka teriiletén nemzetkozi standard elemeket tartalmazé,
egységes szemléletl koncepcid kialakitasa, megvaldsitasa, rendszeres fellilvizsgdlata és
szlikséges modositdsa,

= aTarsasag belsé ellendrzési tevékenységének értékelése,

» azellen6rzések megszervezése, szakszer(l lebonyolitdsa,

= a vizsgalati jelentések objektivitdsanak, min&ségének, megfelel6 bizonyitottsdganak
fenntartasa, megalapozott kdvetkeztetések, javaslatok kidolgozdsa,

= flggetlen és objektiv, ellendrzési tevékenység ellatdsa, biztositasa,

= a Tarsasag bels6 ellenGrzési tevékenységének elldtdsa a nemzetkdzi standardok,
szabvanyok alkalmazasa,

= a Tarsasag folyamatba épitett és vezetGi ellenbrzési rendszerének vizsgalata,

= aTarsasag éves ellen6rzési Munkatervének 0sszedllitasa,

» a tdrsasagi mikodés szervezettségének, a tevékenység szabalyozottsaganak, a bizonylati
rend és okmanykezelési fegyelem, valamint a szamviteli fegyelem helyzetének vizsgalata,
a tarsasagi szabalyozasok végrehajtdsanak folyamatos ellenérzése,

» a Vezérigazgatd és a Fellgyel6bizottsag altal jovahagyott belsé ellenGrzési Munkaterv
szerinti vizsgalati és dokumentdcids feladatok végrehajtdsa, tovabba a Vezérigazgatd,
illetve a FelligyelGbizottsdg 4ltal kezdeményezett, a Munkatervben nem szerepld,
esetileg elrendelt vizsgdlatok lefolytatdsa,

» a vizsgdlatok megallapitdsai alapjan, a hianyossdgok megsziintetésére javaslatok
kidolgozasa, a javaslatok alapjan hozott vezetdi hatarozatok nyomon kovetése, indokolt
esetben utdvizsgdlat kezdeményezése,

= az ellen6rzési tevékenység monitorozdsa, az éves Munkaterv teljesitésérél beszamolas a
FellgyelGbizottsag részére,

» a Tarsasag tevékenységével kapcsolatos kockazatkezelési rendszer kialakitasa,
koordinacidja,

» vezérigazgatoi felkérésre véleményezési, konzultacids-tandcsadéi tevékenység ellatasa.
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JOGI ES HUMANPOLITIKAI IGAZGATOSAG

Feladat és hataskor:

a Tarsasaggal kapcsolatos jogi tevékenység Osszehangoldsa és iranyitdsa, a Tarsasag
alapvet6 jogi tisztasdgdnak biztositasa, a jogszabdlysértések jelzése, adatvédelmi
tevékenység ellatasa,

a Tdarsasdagon beliili jogi tanacsadds és az Gigyvédi irodak koordinacidja, nyilvantartasa, az
azokkal vald szerz6déskotés elGkészitése, a teljesités-igazoldsa a vonatkozd elGirdsok
szerint,

tdrsasagi jogi és cégligyek intézése,

az Igazgatdsag, a Feliigyel6bizottsag és a Vezetdi Ertekezlet elé keriilé — jogi relevancidval
bird - anyagok jogi véleményezése,

kozrem(kodés a Tarsasag tevékenységét specialisan érint6 jogszabalyok el6készitésében,
kartéritési igények jogi szempontbdl torténd felligyelete,

a szerz6désmintak elGkészitése,

a jogi eljaras keretében folyd meginditott és kés6bbiekben inditandd, 2012. aprilis 30.
napjaig keletkezett potdijkoveteléseket érinté eljarasokkal (fizetési meghagyds,
végrehaijtasi eljaras) és az egyéb tarsasdagi kovetelések behajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa,

a Tarsasag 4dltal megkotni kivant Osszes szerz6dés, megallapodds véleményezése,
szigndldsa (szlikség szerinti ellenjegyzése) azzal, hogy a Beszerzési Szabalyzat hatalya ald
tartozd szerz6dések esetén a szerzddéstervezetek véleményezése, szigndldsa (szlikség
szerinti ellenjegyzése) a hatdlyos belsé szabdlyozdasokban meghatdrozottak alapjan
torténik,

a szerzddéses jogviszonybdl, valamint a szerz6désen kivili karokozasokbdl eredd
tarsasagi igények érvényesitése, jogi képviselet biztositasa jogi szakértelmet igényl6
tgyekben, peres és nem peres eljardsokban,

a részvénykonyv vezetése,

a Tdrsasag tartozds vagy kovetelés jogalapjanak elismerését, jogrdl torténd lemondasat
tartalmazé dokumentumainak véleményezése, szignalasa,

a Vezérigazgatd hataskorébe tartozé munkaltatédi intézkedések jogi szempontbdl vald
véleményezése, szigndldsa valamint a munkaviszony munkaltatd altali — azonnali hatalyu
— megsziintetésével — ide nem értve a probaidd alatti azonnali hatalyd felmondas eseteit
—, valamint a munkavdllalék fegyelmi eljarasaval kapcsolatosan keletkezett
dokumentumok jogi szempontbdl valé véleményezése,

a szerz8déstar Uzemeltetése,

jogi szaktudast igényl6 munkajogi iratok véleményezése,

Tarsasagon bellli jogi tanacsadas,

a bels6 szabalyozasok, alapitdi, igazgatdsagi és vezérigazgatdi hatarozatok — szakmailag
érintett szervezeti egység dltal elkészitett tervezeteinek alapjan torténé -
véleményezése,

a vasuti és a vasutnak nem minGsil6 egyéb kotottpalyds személyszallitdsra és
palyamdlkodtetésre vonatkozd hatdsagi engedélyekkel kapcsolatos feladatok tdrsasagi
szint(i 6sszefogasa, kapcsolattartds a hatésagokkal,

az autébuszos személyszdllitdsra, illetve a kozati aruszallitdsra vonatkozé hatdsagi
engedélyekkel kapcsolatos feladatok ellatdsa, kapcsolattartas a hatdsaggal;
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= a BKV Zrt. személyszallitdsi Uzletszabdlyzatanak tarsasagi szintl koordinalasa,
egyeztetése a BKK Zrt.-vel, hatdsagi jovahagyatasa,

= a Tarsasag humanpolitikai stratégidjanak kidolgozdsa és a humadnpolitikai rendszerek
szakszerl m(ikodtetése,

= a tarsasagi humanlgyi munka szakmai irdnyitdsa, 0©sszefogasa, koordinalasa,
szabalyozasa,

= atdrsasagi, létszamstruktura kezelése, |étszampolitika felligyelete,

= az érdekképviseleti szervekkel (szakszervezetek, lGzemi tandcs, munkavédelem) valé
kapcsolattartds, a Kollektiv Szerz6dés gondozasa a Tarsasag részérdl,

= a stratégiai emberi er6forras menedzsment rendszerek kialakitdsa mikodtetése és
folyamatos fejlesztése (toborzas, kivalasztds, karriermenedzsment, kidramlds kezelés
(nem adminisztrativ), teljesitményértékelési rendszer, kompenzacids-, javadalmazasi- és
Osztonzési rendszer, képzési-, fejlesztési- és kompetencia rendszer),

= a kozponti szervezetek részére a humanadminisztacio végzése,

» tdrsasagi szintl f6alldsu munkavallaldk felvételével (orvosi alkalmassag), leszerelésével,
potdijtartozasaval kapcsolatos hataskorébe tartozé adminisztracid végzése,

» tdrsasagi szinten tartds tavolléten 1évé munkavaéllalok (GYED, GYES, CSED, szilési
szabadsag, tartds betegallomany) ligyeinek intézése,

*» a Budapest F6varos Kormanyhivatala Munkaligyi kozpont felé az elGirt bejelentési
kotelezettségek biztositasa,

» a foglalkoztatottak ki- és bejelentésével kapcsolatos adatszolgdltatds végzése a Nemzeti
Ad6é - és Vambhivatal, a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld, illetve Nemzeti
Foglakoztatasi Szolgalat részére,

» atdrsasagi szocialpolitika kialakitasa, szocialis és joléti rendszer felligyelete és irdnyitasa,

» tdrsasagi Udil6k kezelése, Gidiltetés lebonyolitdsa,

» kiemelt vezet6kkel 6sszefliggé humanigyi feladatok elvégzése,

» a Tdrsasag O0sztonzési, javadalmazasi rendszerének kialakitdsa, mikodtetése,

= munkakori kovetelmények meghatarozdsa és az erre épilé besoroldsi rendszer
mikodtetése,

» oktatdsi, szakképzési és szakmunkastanuldi rendszer, illetve az autdbusz és trolibusz
agazat tanm(ihelyeinek m(ikddtetése;

» a szakképz6 iskolai tanuldk gyakorlati képzésével kapcsolatos feltételek biztositasa
(kotelez6 juttatasok, személyi és targyi feltételek, Munkavédelmi Szabalyzatban elGirt
feltételek biztositasa, hatdskorébe utalt tanm(ihelyek mikodtetése),

» az M3 Projekt megvaldsitdasa soran a szervezet szamdara meghatdrozott feladatok
végrehajtasa

»  kozrem(kodés a Tarsasdg nemzetkdzi szabvanyok (ISO) szerinti iranyitasi rendszereinek
kialakitasaban, karbantartdsaban és fejlesztésében, valamint azok folyamatos
m(ikddtetésében egylttm(ikddve a Min6ségbiztositasi Irodaval.

8.1 Jogilroda
Feladat és hataskor:

» a Térsasaggal kapcsolatos jogi tevékenység 6sszehangolasa és irdnyitasa,

= a Tdrsasagon beliili jogi tanacsadas,

» a Térsasag alapvetd jogi tisztasdganak biztositdsa, a jogszabalysértések jelzése,
» tdrsasagijogi Ugyek intézése,
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az gazgatdsag, a Felligyel6bizottsag és a VezetSi Ertekezlet elé keriil6 — jogi relevancidval
bird - anyagok jogi véleményezése,

a Tarsasag adatvédelmi tevékenységének ellatasa,

kozrem(kodés a Tarsasag tevékenységét specialisan érint6 jogszabalyok el6készitésében,
kartéritési igényt tartalmazd panaszok kezelésének jogi szempontbdl torténd felligyelete,
a szerz6désmintak elGkészitése,

a jogi eljaras keretében folyd meginditott és kés6bbiekben inditandd, 2012. aprilis 30.
napjdig keletkezett podtdijkoveteléseket érint6 eljardsokkal (fizetési meghagyas,
végrehajtasi eljaras) és az egyéb tarsasagi kovetelések behajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatdsa (kilonosen bérleti dij tartozas, kilépett munkavallaldk lejart tartozasai),

a Tarsasag 4dltal megkotni kivant Osszes szerz6dés, megallapodds véleményezése,
szigndldsa (szlikség szerinti ellenjegyzése) azzal, hogy a Beszerzési Szabalyzat hatalya ald
tartozé szerzGdések esetén a szerz6déstervezetek véleményezése, szigndldsa (szikség
szerinti ellenjegyzése) a hatdlyos belsé szabalyozasokban meghatarozottak alapjan
torténik,

a szerzddéses jogviszonybdl, valamint a szerz6désen kivili karokozasokbdl eredd
tarsasagi igények érvényesitése,

szikség szerint intézkedés jogszer(tlenség megsziintetése érdekében,

a részvénykonyv vezetése,

igény esetén dllasfoglalds készitése jogi kérdésekben — ide nem értve a Munkalgyi és
Szocidlis Osztdly hatdskorébe tartozé munkajogi kérdéseket,

a Tarsasag jogi képviselet biztositdsa jogi szakértelmet igényl6 ligyekben,

a Tarsasag jogi képviselete peres és nem peres eljarasokban,

a Tdrsasag tartozds vagy kovetelés jogalapjanak elismerését, jogrol torténd lemondasat
tartalmazé dokumentumainak véleményezése, szignalasa,

a Vezérigazgatd hatdskorébe tartozé munkaltatéi intézkedések véleményezése és
szignalasa,

munkaviszony munkaltaté altali — azonnali hatdlyd — megsziintetésével — ide nem értve a
prébaidé alatti azonnali hatalyd felmondas eseteit —, valamint a munkavallalék fegyelmi
eljarasdaval kapcsolatosan keletkezett dokumentumok jogi szempontbdl valé
véleményezése,

a szerz6déstar lzemeltetése, a belsé megkeresések ésszer( id6én bellli kielégitése,

a Tarsasag belsd szabalyalkotasi tevékenységének jogi szempontu ellenérzése,

a Tarsasag cégiratainak és aldirasi cimpéldanyainak 6rzése, szlikség szerinti masolatok
kiadasa,

a tarsasagi szintl bélyegz6k beszerzésének engedélyezése és nyilvantartasa,

a bels6 szabalyozasok, alapitdi, igazgatdsagi és vezérigazgatdi hatarozatok — szakmailag
érintett szervezeti egység Adltal elkészitett tervezeteinek alapjan torténé -
véleményezése,

jogi véleményt tartalmazé alldspont esetén a Vezérigazgato altal kiildott dokumentumok
véleményezése és szigndldsa.

8.2 Személyiigyi és Humanstratégiai Osztaly

Feladat és hataskor:

a személyigyi terv kialakitasa,
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a tarsasagi humaner6forrds gazdalkodasi  stratégia  kidolgozasa, tarsasagi
létszamstruktura kezelése, a foglalkoztataspolitikai elvek meghatarozasa,

a Tarsasdg munkakori strukturdjanak kialakitasa, fellgyelete, munkakor-elemzési,
értékelési és besorolasi rendszerének mikodtetése,

humanstratégiai, személyligyi feladatokkal és felvétellel kapcsolatos belsé szabalyozasok
el6készitése, koordindldsa, az elfogadott, humaneréforrassal kapcsolatos szabalyozasok
betartasanak ellenérzése,

szakteriletekkel torténé egyeztetés alapjan az allashirdetések szakmai ellen6rzés utani
Ugyintézése a hirdetési fellleteken valé megjelenés érdekében és arrdl a szakteriiletek
folyamatos tajékoztatasa,

a Tarsasag 0sztonzési, javadalmazasi rendszerének kialakitasa, miikddtetése,

a humaneré6forrassal kapcsolatos tarsasagi szintl, személyligyi, 6sztonzési, javadalmazasi
feladatok iranyitasa, szabalyozasa, felligyelete,

a tarsasagi teljesitmény értékelési rendszer kialakitasa és miikodtetése,

a vagyonnyilatkozatok kézponti taroldsa, nyilvantartasa,

a tarsasagi személyligyi, humanstratégiai tevékenységek szakirdnyitdsa,

a tarsasdgi, egészséglgyi alkalmatlansdg miatti munkaeréfelajanlasok (rehabilitacid)
irdnyitdsa és koordinaldsa, szakteriiletek bevonasaval,

a tarsasagi FEOR jegyzék 6sszedllitasa, aktualizdladsa a KSH aktudlis irdnyelvei szerint,
tdrsasagi szinten athelyezések, felvételek szakmai felligyelete, bels6 allaskeresések és
felajanlasok koordinalasa,

kapcsolattartds a humankontrolling szakteriilettel a tarsasagi |étszam- és bérgazdalkodas
tekintetében,

HR pozicié és munkakori meghatarozdsok szakmai felligyelete, kiaddsa, felvételek és
athelyezések tekintetében,

hatdsagi és egyéb megkeresések esetében adatszolgaltatas,

az SAP HR PD tdrsasagi szintG munkakori és poziciéra vonatkozd elGirdsainak
betartasanak ellenérzése, a PD modulcsoport folyamatos szakmai ellenérzése, SAP HR PD
modulcsoport rendszerfejlesztési javaslatainak kidolgozasa, végrehajtasa és felligyelete,
a tdrsasagi munkamegosztasi valtozasok (atszervezés) végrehajtasanak részeként
koordinalja, Osszedllitia és kiadja az elfogadott Ulgyrendnek megfelel§ szervezeti
osszerendeléseket a felhaszndldk és a szakteriiletek részére,

az SAP HR rendszer PD modulcsoportjaban az elfogadott lgyrend alapjan a szervezeti
egységek kialakitdsa, mely az SAP HR PA modulcsoportban a munkaligyi folyamatok
inditasat engedélyezi,

ad-hoc tarsasagi szintl szakirdnyu elemzések készitése SAP HR alkalmazasaval,

SAP LSO, SAP PD kvalifikacids kataldgus kialakitas, karbantartas, ellenérzés, munkakori
kovetelmények Iétrehozasa, karbantartds, pozicid profil kialakitasa, személy kvalifikacidi -
személy profil ellendrzés,

a Tarsasaghoz munkavallalasi szandékkal érkezett 6néletrajzok nyilvantartdsa, tarolasa,
és az elektronikus karrierportdl kezelése, Onéletrajzok szakterlletek felé torténd
kikozvetitése, szakterileti megkeresésekre 6néletrajzok szlirése, kiajanlasa,

a Cafeteria rendszerre vonatkozdé szabdlyozd elkészitése, kiadasa, fellgyelete, a
kapcsolédo informatikai rendszerek kialakitasaban vald részvétel.
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8.3 Munkaligyi és Szocidlis Osztaly
Feladat és hataskor:

= a mindenkori Kollektiv szerz6dés szerinti kiemelt vezetGallasu, vezets . és vezetd Il.
besorolast munkavallalék (a tovdbbiakban egyittesen: Vezet6k) munkakorben torténd
valtozdsok személyzeti feladatainak ellatdsa (munkaszerz6dés maddositdsok, vezetbi és
helyettesitési megbizdsok, prémium keret meghatarozas és visszavonas, teljesitményi és
munkakori leirasok készitése, stb.),

» a kozponti nyilvantartasra kotelezett Vezet6k személyligyi nyilvantartdsanak vezetése, és
irattaranak kezelése,

» Vezet6k teljesitményértékelésével kapcsolatos feladatok ellatdsa,

» hatdsagi és egyéb megkeresések esetén adatszolgaltatas,

» hatdsagi megkeresések esetén munkajogi képviselet biztositasa,

» atdrsasagi munkakori kovetelményrendszer kialakitdsaban vald kozremUikodés,

» munkaligyi, munkajogi, vezetSi személylgyi feladatokkal és vezet6i felvétellel
kapcsolatos belsé szabalyozasok el6készitése, koordindldsa, az igy elfogadott
szabalyozasok betartasanak ellenérzése,

» Vezet6kkel 6sszefliggs, hataskorébe tartozd személylgyi feladatok elvégzése,

» tdrsasagi szinten vezetdi athelyezések, felvételek szakmai felligyelete,

» csoportos létszamcsokkentéssel kapcsolatos feladatok koordinalasa és 6sszefogasa,

= az Igazgatdsag, a Felligyel6bizottsag és a Vezetdi Ertekezlet elé keriil6 — munkaiigyi és
szocialis relevanciaval bird - anyagok véleményezése,
fellgyelete, sziikség esetén véleményezése, az eljarasrend kialakitasa és felligyelete,

= esetleges kozszolgaltatdsbdl eredd, kotbérekkel Osszefliggé munkaligyi és kartéritési
kérdések kezelése,

= munkajogi perekben egylttm(ikodés a Jogi Irodaval,

» igény esetén dallasfoglalas készitése munkajogi és szocialis kérdésekben,

» jogi szaktudast igényl6 munkajogi iratok véleményezése,

* munkaviszony megszilintetésével kapcsolatos dokumentumok jogi szempontbdl vald
véleményezése, ide nem értve az azonnali hatalyu felmonddasokat,

» a Kollektiv Szerz6déssel kapcsolatos tarsasagi feladatok ellatasa,

» a Kollektiv Szerz6dés végrehajtasahoz kapcsolddé szabalyozasok dontésre el6készitése,

» a Humanulgyi Szabalyzat elkészitése, kiaddasa, felligyelete,

» atarsasagi munkaligyi és szocialis tevékenységek szakiranyitasa,

» munkaligyi kérdéseket érintd kollektiv munkatigyi jogvitak egyeztetésein valé részvétel,

» az Uzleti tervben meghatarozott szocialis raforditasok tarsasagi szint( biztositdsa, a
feladatok koordinaldsa, folyamatos egyeztetése és értékelése,

= munkajogi,- szocidlis ellatdsokra, juttatdasokra vonatkozé szabalyozasok betartdsanak
szakmai felligyelete,

» a tarsasagi egészséglgyi elldtas biztositasa, fellgyelete, ellenGrzése, pénzigyi
elszamolasa,

» a szocialis juttatdsok, a szocidlis intézmények, a miikodtetéssel kapcsolatos szerz6dések
ellen6rzése, a szocidlis feladatok végrehajtasa esetében a Kollektiv Szerz6dés vonatkozo
elGirdsanak betartasanak ellenérzése,

Hatélyba lépés datuma: 188/203. oldal
2018. majus hdnap 1. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje

» a Tdrsasag tulajdonaban |év6 szocidlis létesitmények esetében a tulajdonosi jogokbdl és
kotelezettségekbdl adodod feladatok elvégzése, a tevékenységek iranyitasa a jogszabalyi
el6irdsok figyelembe vételével,

= atarsasagi szocialpolitika kialakitasa, szocialis és joléti rendszer felligyelete és irdnyitasa,

= tarsasagi idul6k kezelése, Udiltetés lebonyolitasa,

= Cafeteria megrendelés és feladas,

= a szocidlis raforditasok tekintetében javaslat készitése, az elldtasok, juttatdsok
szabalyozasanak koordinalasa,

= atarsasagi bérlakdsok esetében a bérlGkijelolés el6készitése, pdlyaztatas bonyolitdsa,

* a munkaltatoéi lakasépitési- és vasarlasi kolcson alakuldsanak és a lakasépitési alapszamla
egyenlegének ellen6rzése, a hatdridére torténd megtérilés érdekében a sziikséges
intézkedések megtétele,

» a lakdsépitési, - vasarlasi kolcson kérelmek, a kintlévéségek, a terhelések, az ezzel
kapcsolatos peres ligyek nyilvantartasa,

= az INO-ban a tarsasagi nyugdijasok szamdara a munkaltaté altal vallalt szocialis juttatasok
korének biztositasa és felligyelete,

» a munkaltatdi szocidlis feladatok végrehajtasa sordn az érintett munkavallalok
személyiségi jogai védelmének ellenbrzése,

» a Tarsasag szocidlis feladatainak keretén belll a végrehajtashoz sziikséges alapadatok,
bizonylatok nyilvantartasa,

» a béren kivili juttatdsok, a segélyezések, az Gzemeltetési szerz6dések nyilvantartasa,

* a magasabb kitintetések dontés-elGkészitése (Emlékplakett, Baldzs Mor dij, Akire
blszkék vagyunk, stb.),

» jubileumi elismerések méltanyossdgi elbiraldsdval kapcsolatos dokumentumok
el6készitése.

8.4 Kozponti Munkaligyi Adminisztracios Osztaly
Feladat és hataskor:

» atarsasagi humdanadminisztracios tevékenységek iranyitasa,

» a menetkedvezménnyel kapcsolatos tarsasagi feladatok ellatasa,

» szakmunkastanuldk, a kozponti humdnadminisztracidhoz tartozé nyugdijasok és
hozzatartozék utazasi igazolvanyainak kiadasa, érvényesitése, nyilvantartdsa, az ezzel
kapcsolatos ligyviteli és adatszolgaltatasi feladatok ellatasa,

* a Menetkedvezményi Szabalyzat elkészitése, kiadasa és felligyelete,

» az érdekképviseletek munkaid6-kedvezményével kapcsolatos adminisztracié végzése,
nyilvantartdsa, koordinalasa,

» formaruha,- munkaruha- cipé ellatds 6sszefogdsa, a formaruha szabalyozas kezelése,

» az (izemeltetési igazgatésagok munkaligyi adatokkal kapcsolatos SAP HR rendszerbeli
koordinalasa, irdnyitasa, szakmai felligyelete (torzsadatok),

» az Uzemeltetési igazgatdsagok szocidlis adminisztracids tevékenységének koordinaldsa,
iranyitasa,

= tdrsasagi szint(i Cafetéria elemek (természetbeni juttatdsok: E-kdrtya, ADLAK és SZEP
kartya) utalasi allomanyanak 0sszeallitasa és nyilvantartasa,

* a jubileumi elismeréssel kapcsolatos hataskorébe utalt adminisztracidés tevékenység
ellatasa,
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egyéb Kollektiv Szerz6dés szerinti juttatasokhoz kapcsoldodd pénzjutalmak SAP HR-be
torténd rogzitése,

a Tarsasdghoz belépni szandékozd munkavéllalok el6zetes vizsgalata az elGirt
szabalyozasoknak megfelelGen,

a Tarsasaghoz belépd6k lgyvitelének ellatdasa, munkaszerzédések el6készitése,

a Tarsasagtol kilépbk tgyvitelének ellatasa,

tarsasdgi szinten tartds tavolléten |évé munkavallalék (GYED, GYES, CSED, szilési
szabadsag, tartds betegallomany, FNSZ) ligyeinek intézése,

a megvaltozott munkaképességli munkavallalék adatainak nyilvantartdsa és azokkal
kapcsolatos adatszolgdltatas tarsasagi szinten,

a Budapest F6vdros Kormdnyhivatala Munkaligyi kdzpont felé az elGirt bejelentési
kotelezettségek biztositdsa,

az aktiv és archivdlt munkaligyi anyagokbdl adatszolgaltatds a hatdsagok felé és a
munkavallalok részére,

a foglalkoztatottak ki- és bejelentésével kapcsolatos adatszolgaltatas végzése a Nemzeti
Add - és Vamhivatal, a Nemzeti Egészségbiztositdsi Alapkezel6, illetve a Nemzeti
Foglalkoztatdsi Szolgalat részére,

korkedvezményes nyugdijhoz adatszolgaltatas,

kozrem(ikodés a nyugdijpénztari tagsaggal kapcsolatos feladatok ellatasaban,

tdrsasagi szinten intézi a csoportos létszamcsokkentéssel kapcsolatos elektronikus
adatbejelentés humanadminisztracios feladatokat, adategyeztetéseket.

Az aldabbi humanadminisztracidés feladatok elvégzése a kozponti szervezetek (Gazdasagi
Igazgatdsag, Fejlesztési és Koordindcids Igazgatdsag, Stratégiai és Beszerzési Igazgatdsag,
Jogi és Humanpolitikai Igazgatdsag, Biztonsagi Igazgatdsag, Bels6 Ellenbrzési F6osztaly, DBR
Metrd Projekt Igazgatdsdag, Tarsasagi Kapcsolatok Iroda, Metro Projekt Feldjitdsi lgazgatdsag)
részére:

kdzrem(kodés a munkaszerz6dést érint6 valtozdsok lebonyolitdsdaban (athelyezés,
munkakor, FEOR, munkarend valtozds) munkatligyi torzsadatok kezelése,

a passziv allomanyd munkavallaldk ligyeinek intézése,

kozrem(ikodés a nyugdijpénztari tagsaggal kapcsolatos feladatok ellatasaban,

a munkauligyi statisztikai informacidk biztositdasa és a tarsasagi humanigyi térzsadatok
kezelése és fejlesztése,

a Cafetéria elemek, (természetbeni) juttatasok igénybevételének Ugyintézése,
nyilvantartdsa, segélyek HR rogzitése, az Udillési igényekhez adatszolgaltatas régid
szinten, valamint az SAP HR programban rogzitettek egyeztetése,

lakdsépitési, - vasarlasi kélcsonok HR rogzitése,

nyugdijazassal és megvaltozott munkaképességli munkavallalokkal kapcsolatos
tevékenység ellatdsa,

a munkavallaldk, hozzatartozok és nyugdijasok utazasi igazolvanyainak kiadasa,
érvényesitése, nyilvantartdsa, az ezzel kapcsolatos ligyviteli és adatszolgaltatdsi feladatok
ellatasa,

a munkaba jarassal és a heti egyszeri hazautazdssal kapcsolatos koltségtéritési feladatok
ellatasa,

a személyi jovedelemadadval és a jarulékokkal kapcsolatos alapadatok biztositasa,

idéadat rogzités a munkarendeknek megfelel6en, bérelemenként, informacié tipusok
folyamatos karbantartasaval,
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=  kozrem(ikodés a fizetési felszolitasok elkészitésében,

»  kdzrem(ikodés a munkabaleseti jegyz6konyvek elkészitésében,

= szakteriiletenként nyilvantartja és adatot szolgaltat a megvaltozott munkaképességl
munkavallaldkkal kapcsolatban,

» bérmegadllapodast kovet6 egységekre lebontott bérfejlesztés (bérvaltozasi lap)
elkészitése, személyenkénti rogzitése az SAP HR—ben,

» jubileumi elismerésekkel kapcsolatos humanadminisztracids feladatok ellatdsa,

» tarsasagi szint(i f6allasi munkavallalok felvételével (orvosi alkalmassag), leszerelésével,
potdijtartozasaval kapcsolatos hataskorébe tartozé adminisztracio végzése,

= a munkavallalok foglalkoztatdsahoz kapcsolédé dokumentumok nyilvantartasa,
megGrzése.

8.5 Oktatasi Osztaly
Feladat és hataskor:

» az Oktatdsi, Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat elkészitése, kiadasa és felligyelete,
fliggelékeinek elkészitése, a tarsasagi szintl végrehajtdsanak, betartasanak ellendrzése,

» a forgalmi oktatdsi tevékenység tarsasdagi irdnyitasa, 6sszehangoldsa, a hatdsagi vizsgak
bejelentése, iskolavezetdi feladatok ellatasa,

» informatikai képzések és SAP képzések szervezése, lebonyolitasa,

» oktatdsi Gigyekben kapcsolattartds a hatdsagi és felligyeleti szervekkel, azok elGirdsainak
betartatasa,

» forgalmi tisztképzés m(ikodtetése,

» tdrsasagi vasutszakmai oktatok képzése, szakmai tovabbképzése,

»= a vasuUtszakmai oktatok és lGzemvezet6i munkakodrben foglalkoztatott munkavallalék
tovabbképzésének szervezése,

= a vasuti kozlekedés biztonsagaval Osszefligg6 munkakoérokben foglalkoztatott
munkavallalék szakmai képzésével és vizsgaztatasaval kapcsolatos szervezési és
lebonyolitasi teend6k ellatasa (alapképzések, idészakos oktatasok, tovabbképzések,
valamint vizsgaztatdsok, hatdsag, illetve vizsgakdzpont felé torténd bejelentések és ezzel
kapcsolatos egyéb teendék, nyilvantartasok),

» aforgalmi tovabbképzési és atképzési tevékenység koordinaldsa, iranyitasa, autébusz- és
trolibusz jarm(ivezet6 képzd tanfolyam engedélyezése,

= atdrsasagi (belszolgalati) jarmUivezet6i engedélyek kiaddsa, érvényesitése, nyilvantartasa
és ellen6rzése,

» a tdrsasagi autébusz-jarmlvezet6k Eurdpai Unids alap- és tovabbképzési képesitési
tanfolyamon valé vizsgaztatds megszervezése, a vizsgdk Nemzeti Fejlesztési
Minisztériumhoz valé bejelentése,

» a Tarsasagnal oktatasi, vizsgdztatasi, munkamddszer-atadasi feladatokkal megbizhaté
munkavallaldk megbizasi szerzGdéseinek el6készitése, nyilvantartdsa és
tovabbképzésének szervezése,

*» a munkakodr betoltésére jogositd vizsgak ellenjegyzése,

» az oktatdsi dokumentacidk elGirt nyilvantartasa és megGrzése,

» 3 tarsasagi konyvtar (szépirodalmi és mlszaki) Gzemeltetésével kapcsolatos feladatok

ellatasa,

» a Tarsasaggal kapcsolatban 1évé oktatdsi intézményekkel és feln6ttképzd cégekkel vald
egylttmuUkodés,
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a tarstarsasagok és egyéb kozlekedési jellegli oktatasi intézmények megfeleld
szervezeteivel valo egyuttmikodés,

a Tarsasag - személyzetfejlesztési koncepcidjanak kialakitasa, a tarsasagi szintl oktatasi
terv elkészitése,

a hataskorébe utalt belsé szervezésil szakmai tovabbképzések, tanfolyamok szervezése,
bonyolitdsa,

az oktatasokhoz sziikséges tankonyvek, jegyzetek, egyéb oktatdsi segédanyagok
készitése, illetve készittetése, beszerzése, elosztasa, kiadasa, alkalmazasanak
engedélyezése, a jegyzetallomany nyilvantartdsa,

a képzési programok, oktatdsi segédanyagok, forgalmi jellegl utasitasok készitése soran
lektoralasi feladatok ellatasa,

igény szerint részvétel a képzési programok, tantervek, tematikdk, tanmenetek
elkészitésében, ezek jovahagyasa,

oktatdsi, vizsgdztatdsi mddszerek, rendszerek kidolgozasa a szakteriiletek bevonasaval,
ezek bevezetésének engedélyezése,

minGsit6 vizsgakra vizsgdztatassal megbizott oktatdk kijeldlése, a végrehajtas biztositdsa,
szamitégépes minGsitd vizsgdztatas lebonyolitasa, vizsgabiztos biztositasa,
oktatdstechnikai eszk0zOok beszerzésének, telepitésének, fejlesztésének koordinaldsa,
engedélyezése, sajat hataskorbe tartozo képzések technikai feltételeinek biztositasa, a
vezetéstechnikai tanpdlyan vald tréning szervezése és lebonyolitasa,

oktatasi segédanyagok (oktatastechnikai ismerethordozdék) készitése, készittetése,
alkalmazasuk engedélyezése,

tarsasagi rendezvények, - megbeszélések hangtechnikai és prezentacidés tdmogatasa az
erre irdnyuld igény felmeriilése esetén, a studio Gzemeltetése,

tarsasagi szakképzési hozzdjaruldsi kotelezettség felhaszndldsanak tervezése,
elszamolasa, ellen6rzése,

az elméleti és gyakorlati oktatas, vizsgaztatas ellenérzése,

az éves személyzetfejlesztési terv alapjan a kiils6 szervezés( oktatdsok bonyolitdsa a
kapcsolédo torvények, jogszabalyok, tarsasagi szabalyozasok szerint,

a személyzetfejlesztéssel 0Osszefliggé feladatok végrehajtdsa (intézményekkel,
szakteriletekkel kapcsolattartas, tajékoztatok, 6sszefoglaldk elkészitése, stb.),

az oktatdsi koltségkeret szakterlletenkénti kezelése, betartatdsa, képzési tipusonkénti
nyilvantartasa,

az oktatasokhoz kapcsoldodd szerz6dések elkészitése a tarsasagi elSirasoknak
megfelel6en, oktatasi szamlak ellenbrzése, igazolasa,

iskolai rendszer(i oktatasok szervezése, dokumentdlasa,

a f6iskolai és egyetemi hallgaték szakmai és practing gyakorlatdhoz kapcsolédé feladatok
elvégzése, nyilvantartasa,

a tanulmanyi szerz6dések és szerz6désmodositasok elkészitése, nyilvantartasa,

a tanulmanyi szerz6désszegésbbl eredd kartéritési ligyekben a tarsosztalyok részére
torténd adatszolgdltatas,

a szakképzési hozzajarulas terhére palyazati uton elnyert oktatasokkal kapcsolatos
utdlagos feladatok elvégzése, a havi kotelez6 adatszolgdltatasok elvégzése,

az SAP CO rendszerhez kapcsolédo feladatok ellatasa, koltségfelhasznalds ellenérzése,
decentralizalt beszerzési feladatok ellatasa,

a leszerel6 munkavallaldkkal kapcsolatos lgyintézés elvégzése,

SAP LSO kiértékelések, riportok,

SAP LSO tanfolyam, vizsga szervezés, lebonyolitds, ellen6rzés, értékelés,
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SAP LSO tananyag és vizsgakérdés készités, gondozas,

kozrem(ikodés a Tarsasag nemzetkozi szabvanyok (ISO) szerinti irdnyitasi rendszereinek
kialakitasaban, karbantartasaban és fejlesztésében, valamint azok folyamatos
mUkodtetésében egylttmikodve a MinGségbiztositasi Irodaval.

8.5.1 Szakképzési Csoport

Feladat és hataskor:

a tarsasagi szakképzési rendszer mikodéséhez sziikséges feltételek biztositasa,

a tanmUhelyek mikodésének biztositasa,

a Tarsasagnal folyd palyavalasztasi tevékenység szervezése, koordinaldsa és végzése,

az oktaté-nevel6 munka 0Osszehangoldsa az elméleti képzést végzé szakképzd
intézményekkel, egylttmiikddési megallapoddasok el6készitése,

a szakképzd iskolai tanuldkkal kapcsolatos adatok nyilvantartdsi rendszerének kialakitasa,
mikodtetése, tanuldszerz6dések el6készitése,

a Tarsasdgnal gyakorlati képzésen |év6é szakképz6 iskolai tanuldk torvényben elGirt
dijazasa, résziikre Erzsébet kdrtya igénylése, illetve a tanuldk részére a gyakorlati képzési
napokon egyszeri kedvezményes étkezés, vagy étkezési koltségeihez természetbeni
hozzajarulds biztositdsa, valamint ennek az SAP-ban térténé feladasa,

a szakképzési alap terhére beszerzett és bérbe adott, illetve hasznalatra dtadott eszk6zok
nyilvantartdsanak biztositasa,

adatszolgdltatas a szakképzési elszamolashoz.

8.6 Munkaiigyi Kapcsolatok Csoport

Feladat- és hataskor:

a munkaltatd és a szakszervezetek munkaligyi kapcsolatabdl adédod feladatok
koordinacidja, a tarsasagi szint(i targyaldasok, megbeszélések el6készitése, jegyz6kdnyvek
vezetése, archivalasa,

a tarsasdgi szintl érdekképviseletekkel (szakszervezeti szovetségek, kozponti lzemi
tanacs, kézponti munkavédelmi bizottsag) torténé egylttmikodés rendjének kialakitasa,
a vonatkozdé egylttm(ikddési  megallapoddsok  el6készitése, karbantartdsa,
rendelkezéseinek betartasa és betartatasa,

a szakszervezeti szovetségek, kozponti lizemi tanacs, kézponti munkavédelmi bizottsag
egylttmUkodési megallapodasaiban meghatarozott mikodési feltételeinek biztositasa,

a munkaltatd és a szakszervezetek munkaligyi kapcsolatabdl adédod feladatok
koordinacidja, a tarsasagi szint(i targyaldsok, megbeszélések elGkészitése, jegyz6konyvek
vezetése, archivalasa,

az érdekképviseleteket és érdekvédelmi szervezeteket érinté tdarsasagi szintl
nyilvantartdasok vezetése, statisztikak készitése, adatszolgaltatas,

a tarsasagi szintl érdekképviseletek, érdekvédelmi szervezetek (szakszervezeti
szovetségek, kozponti UGzemi tanacs, koézponti munkavédelmi bizottsdg) leltarozasi
feladatainak ellatasa,

a kollektiv munkalgyi vitdk, konzultacidok kezelése, nyilvantartdsa, intézkedés céljabdl
torténd tovabbitasa az illetékes szakterllet felé.
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9 BIZTONSAGI IGAZGATOSAG

Feladat és hataskor:

» személyek, objektumok, vagyontdrgyak, eszk6zok, informacidk, védelmi stratégidjanak
folyamatos fejlesztése,

» gazdasdagbiztonsagi feladatok végzése,

= tdrsasagi szintl bels6 védelmi rendszer kialakitdsa és szakszer( mikodtetése,

= a Tarsasdg belsé biztonsagi ellen6rzési, vagyonvédelmi tevékenységének szakmai
irdnyitasa, koordinaldsa felligyelete, ellenGrzése,

* humaneréforrds munkdval 6sszefliggd biztonsagvédelmi feladatok végzése,

= a Tarsasdg munkavallaloi részére eldirt biztonsagi elirdsok és magatartasi normak
betartasanak és betartatasanak ellenérzése,

* a vagyonbiztonsagi munka teriiletén az egységes koncepcid kialakitdsa, megvaldsitasa,
rendszeres felllvizsgalata és sziikséges moddositasa, az optimalis biztonsagi szint elérése,
fejlesztése, mikodtetése,

= a Biztonsagi lgazgatdsag hataskorébe utalt vizsgdlati jelentések objektivitasanak,
mindségének, megfelel6 bizonyitottsaganak fenntartdsa, megalapozott kovetkeztetések,
javaslatok kidolgozasa,

= flggetlen és objektiv, ellendrzési tevékenység ellatdsa, biztositasa,

= egylttm(ikddés a blnfelderits, blnlld6z6 hatésagokkal valamint a polgarérséggel,

» a Tarsasag folyamatba épitett és vezetGi ellen6rzési rendszerének vizsgalata,

» az elfogadott munkatervben meghatarozottak szerinti ellenGrzések elvégzése, a
vezérigazgatd, illetve a munkatervben nem szerepld, esetileg elrendelt vizsgalatok,
ellenérzések lefolytatdsa,

» a vizsgdlatok megallapitdsai alapjan, a hianyossdgok megsziintetésére javaslatok
kidolgozasa, a javaslatok alapjan hozott vezetdi hatarozatok nyomon kdvetése, indokolt
esetben utdvizsgdlat kezdeményezése,

» biztonsagi és védelmi szolgdltatasokkal kapcsolatos kozbeszerzésekben véleményezési
jogkorrel torténd kozremikodés,

* informaciévédelmi (kivéve IT jellegli) szabalyok kialakitasa és megtartasanak ellen&rzése,

» figyelemmel kiséri — adatvédelmi és adatbiztonsagi szempontbdl — a hagyomanyos és
elektronikus adat és informacidkezelési folyamatokat, hidnyossdg esetén megteszi a
szikséges intézkedéseket, illetGleg kezdeményezi a hidnyossagok megsziintetését,
tovabba sziikség esetén a személyi felelGsségre vonast,

» humanerds 6rzéssel kapcsolatos feladatok ellatasa soran utasitasi jogkorrel rendelkezik a
biztonsagi szolgdlat iranyaba,

» a Tdarsasag munkavallaléinak munkakorébdél adddd, személyiiket érinté fenyegetettsége
esetén megteszi a sziikséges megel6z6 intézkedéseket, blincselekmény gyanudja esetén
egyluttm(ikodik a hatdsagokkal,

» az DBR Metro Projekt Igazgatdsag biztonsagi tevékenységének szakiranyitdsa,

» korrupcid gyanujara utalé bejelentés, vagy informacié alapjan belsé vizsgdlatot folytat, és
annak eredményétdl fliggben megteszi a sziikséges intézkedéseket,

» a személyvédelem és a korrupcids cselekmények vonatkozdsaban, blinmegel6zési
javaslatokat dolgoz ki,
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a szaktertilet munkavallaloi ellenérzés céljabol a Tarsasag valamennyi objektumaba és
helyiségébe beléphetnek, a nem minGsitett nyilvantartasokba és iratokba
betekinthetnek, azokkal kapcsolatosan felvilagositast kérhetnek,

a munkavédelmi, tlGzvédelmi tevékenység tdrsasdgi szintl irdnyitasa és gyakorlati
megvaldsitasa, az utasitdsi jogkdrok definidldsa a - Munkavédelmi Szabalyzaton és a
Tlizvédelmi Szabalyzaton keresztil,

atruhdzott jogkoérben az orszdg, a magyar honvédség mozgdsitdsdval, a polgari
védelemmel kapcsolatos tarsasagi feladatok iranyitdsa (a metrd polgari védelmi
feladatainak kivételével),

a Tarsasag munka- és tlzvédelmi koncepcidjanak kidolgozdsa és a megvaldsithato
programok elvégzése,

a munka és tlizvédelmi el6irdasok betartasanak, betartatasanak ellenérzése,

Metrd Felljitdsi Projektigazgatdsag biztonsagi tevékenységének szakirdnyitasa, az M3
Projekt megvaldsitdsa soran a szervezet szamdra meghatarozott feladatok végrehajtasa.

9.1 Vagyonvédelmi Ellendrzési Osztaly

Feladat és hataskor:

kapcsolattartds a telephelyeket 6rz6 cégek illetékes vezetbivel,

a tdrsasagi miikodés szervezettségének, a tevékenység szabalyozottsaganak, az
okmanykezelési fegyelem, helyzetének vizsgalata,

humaneréforrds munkdaval 6sszefligg6 biztonsdagvédelmi feladatok végzése,

a Biztonsagi Igazgatdsdg hataskorébe utalt tdrsasagi szabdlyozasok végrehajtasanak
folyamatos ellenérzése,

a vagyonvesztést lehet6vé tévé okok elemzése, értékelése, a megel6zés lehetséges
alternativdinak kidolgozasa,

a Tarsasagot ért (elsGsorban vagyon és személy elleni) blincselekmények elemzése,
értékelése,

a Tarsasag jarmdvein megvaldsult szabalysértések és blincselekmények megel6zési célu
elemzése, (pl.: zseblopasok, garazdasagok) egyiittmiikodve a nyomozdhatdsagokkal,

a megel6zés és felderités (karmegtériilés) hatékonyabba tétele érdekében
egylttmUkodés Pest Megyei Rendér-f6kapitanysag, a BRFK és a kerileti
rendérkapitanysagok vezetGivel, a NAV vezetGivel, valamint a polgarérséggel és a
kozterllet-felligyeletekkel,

A Tarsasag terlletén szervezett részmunkakor(i rendészi halézat szakmai irdnyitdsa,
feltgyelete.

9.1.1 Vagyonvédelmi Ellen6rzési Csoport

Feladat és hataskor:

a védelmi tervben szerepld él6er6s Grzéssel és az Grzés végrehajtasanak ellendrzésével
kapcsolatos egységes koncepcid kialakitdsa, megvaldsitdsa, az ellenGrzések
megszervezése,

irodahazak, telephelyek, egyéb raktdrak ellenGrzési rendszerének a megszervezése,
esemény esetén a jelentési rend kialakitdsa,

a Tarsasdg munkavallaléi részére elbirt biztonsagi elGirdsok és magatartasi normak
betartasanak és betartatasanak ellenérzése.
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9.1.2 Koltségellenbrzési és Létesitménybiztonsagi Csoport
Feladat és hataskor:

» az lgazgatdsag anyag- és eszkOzbeszerzéseinek lebonyolitdsa, SAP rendszerben vald
kezelése,

» beérkez6 szamlak szamszaki ellen6rzése, igazoldsa, SAP szerinti rogzitése,

= leltari feladatok teljesitése, éves leltarozas elvégzése,

= az Akacfa utcai székhaz személy-és gépjarmi beléptetd, valamint video megfigyeld
rendszerének kezelése, felligyelete, adatszolgaltatdsok teljesitése,

» abeléptetd rendszerek informdciévédelmi szabalyainak a kidolgozasa, a rendszerek belsé
védelmének és hozzaférhetdségi ellenérzés rendszerének teljes kord, hatékony
kialakitdsa, szakmai irdnyitdsa,

» az IT-t nem érint6 informaciévédelem kidolgozasa, biztonsagi szerverének, mlkodtetése,

» az adatvédelemmel kapcsolatos stratégia m(ikodésének ellenérzése.

9.2 Munkavédelmi Osztaly
Feladat és hataskor:

» atdrsasagi szintd munkavédelmi feladatok koordindlasa, a munkavédelmi el6adoi haldzat
szakmai irdnyitdsa,

» a Tdarsasag munkavédelmi szervezetének szakmai iranyitasa,

» a Tarsasag teriiletén szervezett részmunkakor(i munkavédelmi el6adéi hdldézat szakmai
irdnyitasa, fellgyelete,

= a Munkavédelmi Szabdlyzat karbantartdasa, moédositasanak elGkészitése, betartasanak
ellenérzése,

» aTarsasag éves munkavédelmi értékelésének elkészitése,

» a munkabalesetekkel kapcsolatos tarsasagi szint(i bejelentési, nyilvantartasi tevékenység,
a tarsasagi statisztikai adatszolgaltatas,

= a Munkavédelmi Torvény (a tovdbbiakban: Mvt.) szerinti a sulyos munkabalesetek
kivizsgdlasa,

*» a munkabalesetek megel6zési mddszereinek keresése és alkalmazasuk, kezdeményezése,

» a munkavédelmi oktatdsi tematikdk meglétének, tartalmanak, illetve azok
végrehajtasanak, valamint a bizonylatolas megfelel6ségének ellenérzése,

» a tarsasagi hataskorbe tartozd beruhdzasok midszaki terveinek tervbirdlatan, atadas-
atvételi és izembehelyezési eljarasokon torténd részvétel,

» szikség szerint a munkavédelmi elGirasokat megsérték felel6sségre vondsanak
kezdeményezése,

» a Tdarsasag munkavédelmi programjanak kidolgozasa és folyamatos karbantartasa,

» a kémiai biztonsagi feladatokhoz kapcsolédd veszélyes anyagok és keverékek
kezelésével, nyilvantartasdval foglalkozé tarsasdagi szintl szabalyozdsban vald részvétel,
egylttmUkodve a Kérnyezetvédelmi Csoporttal,

» a Tarsasag emel6gépekkel kapcsolatos koncepcidjanak kidolgozasa,

» az emelGgépek elGirasok szerinti Uzemeltetésének ellenGriztetése, az emel6gép
UgyintézG6i halézat vezetése,

» a tdrsasagi EmelGgép Biztonsagi Szabdlyzat karbantartdsanak, mddositasanak abban
foglaltak betartasanak ellenérzése,

Hatélyba lépés datuma: 196/203. oldal
2018. majus hdnap 1. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje

a végzett ellenGrzések, vizsgalatok tapasztalatai alapjan javaslattétel a sziikséges
intézkedésekre,

az Mvt. szerinti veszélyes gépek (kivéve emel6gépek) id6szakos biztonsagtechnikai
felllvizsgdlatanak elvégzése,

munkaegészséglgyi feladatok koordindldsa,

kémiai és bioldgiai kockazatbecslések elvégzése, felllvizsgalata, dokumentalasa,

egyéni védbeszkdzok beszerzésében vald részvétel,

pszichoszocialis kockazatértékelés tarsasagi szintl elvégzésének koordinalasa,

a Tarsasag pandémias tervének folyamatos aktualizalasa,

a hatdsagi kapcsolattartas, tovabba a tarsasagi szintl adatszolgdltatas biztositasa.

9.2.1 Kozponti és Kozuti Munkavédelmi Csoport

Feladat és hataskor:

a kozuti és kozponti tertiletek munkavédelmi feladatainak koordindlasa, a munkavédelmi
el6adoi hdlozat szakmai irdnyitasa,

a kozuti és kozponti terliletek munkavédelmi szervezetének szakmai iranyitasa,

az Mvt., a hozzad kapcsolddd jogszabalyok, szabvanyok, valamint a Munkavédelmi
Szabalyzat betartasanak ellenérzése,

a kozponti és kozuti terliletek éves munkavédelmi értékelésének elkészitése,

a munkabalesetekkel kapcsolatos tarsasagi szintli bejelentési, nyilvantartasi tevékenység,
a tarsasagi statisztikai adatszolgdltatas,

az Mvt. szerinti a sulyos munkabalesetek kivizsgdlasa,

a munkabalesetek megel6zési mddszereinek keresése és alkalmazasuk, kezdeményezése,
a munkavédelmi oktatdsi tematikdk meglétének, tartalmanak, illetve azok
végrehajtdsanak, valamint a bizonylatolas megfelel6ségének ellenbrzése,

a kozuti és kozponti terlletek hatdskorébe tartozd beruhdzdsok mdszaki terveinek
tervbiralatan, ataddas-atvételi és izembehelyezési eljarasain torténd részvétel,

sziikség szerint a hatdskorébe tartozo teriileteken a munkavédelmi elGirasokat megsérté
munkavallaldk felel6sségre vondsanak kezdeményezése,

a kozuti és kozponti tertiletek munkavédelmi programjanak kidolgozasa és folyamatos
karbantartdsa,

a kozuti és kozponti teriiletek munkavédelmi programjanak kidolgozdsa és folyamatos
karbantartdsa,

a kémiai biztonsagi feladatokhoz kapcsolddd veszélyes anyagok és keverékek
kezelésével, nyilvantartasaval foglalkozé tarsasagi szintl szabalyozdsban vald részvétel,
egylttmUkodve a Kérnyezetvédelmi Csoporttal.

9.2.2 Vasuti Munkavédelmi Csoport

Feladat és hataskor:

a vasuti terliletek munkavédelmi feladatainak koordinaldsa, a munkavédelmi el6adaoi
halézat szakmai irdnyitasa,

a vasuti teriiletek munkavédelmi szervezetének szakmai irdnyitdsa,

az Mvt., a hozzd kapcsolédd jogszabalyok, szabvanyok, valamint a Munkavédelmi
Szabalyzat betartdsanak ellenérzése,

a vasuti teriletek éves munkavédelmi értékelésének elkészitése,

Hatélyba lépés datuma: 197/203. oldal
2018. majus hdnap 1. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje

= a munkabalesetekkel kapcsolatos bejelentési, kivizsgalasi és nyilvantartasi tevékenység,

» az Mvt. szerinti a sulyos munkabalesetek kivizsgalasa,

= a munkabalesetek megel&zési mddszereinek keresése és alkalmazasuk, kezdeményezése,

= a munkavédelmi oktatdsi tematikdk meglétének, tartalmanak, illetve azok
végrehajtasanak, valamint a bizonylatolds megfelel§ségének ellenbrzése,

= 3 vasuti terliletek hataskorébe tartozé beruhazasok mdszaki terveinek tervbiralatan,
atadas-atvételi és lzembehelyezési eljdrasain torténd részvétel,

» sziikség szerint a hatdskorébe tartozé teriileteken a munkavédelmi el6irdsokat megsért6
munkavallalok felel6sségre vonasanak kezdeményezése,

= avasuti teriiletek munkavédelmi programjanak kidolgozasa és folyamatos karbantartdsa.

= a kémiai biztonsagi feladatokhoz kapcsolédd veszélyes anyagok és keverékek
kezelésével, nyilvantartasaval foglalkozd tarsasagi szintl szabalyozasban valé részvétel,
egylttmUkodve a Kérnyezetvédelmi Csoporttal.

9.3 Tiiz- és Polgarvédelmi Osztaly
Feladat és hataskor:

» a l|étesitési és hasznalati szabalyok, el6irdsok betartdsdnak szuréprdbaszer(i ellenGrzése,
valamint komplex ellen6rzések, intézkedések kezdeményezése a hianyossagok
megszlintetésére, valamint a visszaellen6rzések elvégzése,

= Q3 Tdarsasag teriletén tliz- és honvédelmi, polgarvédelmi (a metré polgari védelem
kivételével) feladatok koordindldsa, szakmai felligyelete, a tliz- és polgarvédelmi
szervezet irdnyitasa,

» a tlz- és polgari védelmi hatdsdgi kapcsolattartas, tovabbd a tdrsasagi szintl
adatszolgdltatas biztositasa,

= a Tdarsasag létesitményei kilritési tervének elkészitése, tovabba az illetékes hatdsagi
szervekkel torténé egylittm(ikodés bomba, tlz- és katasztréfariado vizsgalata esetén,

» a tlzvédelmi, honvédelmi és polgari védelmi jogszabalyok valtozdsanak folyamatos
figyelemmel kisérése, és ezekre tekintettel a tlizvédelemmel kapcsolatos tarsasagi szintl
szabdlyozasok el6készitése, mddositasa, ezek végrehajtasanak ellenérzése,

= a tlz- és polgdri (a metrd polgdri védelem kivételével) védelemmel kapcsolatos
kozbeszerzési eljarasok elkészitésében, lebonyolitdasaban, elbiraldasdban torténd
részvétel,

» a Tdarsasag egészére nézve a katonai nyilvantartas kezelése, kapcsolatot tartva az
illetékes Kelet-magyarorszagi Hadkiegészit6 Parancsnoksaggal,

» a Tarsasag Gazdasagmozgdsitasi Terveinek elkészitése, melyek alapjan szervezi a védelmi
feladatokat,

» a tlizvédelmi szakvizsgdhoz kotott munkakorben foglalkoztatott munkavallalok
tlzvédelmi szakvizsgdinak tanfolyam jegyzetének elGkészitése, vizsgatesztek
Osszeallitdsaban vald kozrem(ikodés a szakvizsgdkrdl nyilvantartasok vezetése,
adatszolgdltatds, az éves vizsgdztatasi Utemterv elkészitése, az igazgatdsagoktol
el6zetesen bekért adatok alapjan,

» a tlzvédelmi hatdsag altal tartott ellenérzéseken vald részvétel, 6nallé ellenbrzések
megtartasa,

» atlzvédelmi hatdsag altal tartott tlizvizsgalatban vald kozrem(ikodés,

= tervtargyaldsokon, miszaki dtadasokon, Gizembe helyezéseken vald részvétel,

Hatélyba lépés datuma: 198/203. oldal
2018. majus hdnap 1. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje

= az éves tlizesetekr6l kimutatds készitése, a tlz keletkezési okok ok-okozati
Osszefliggéseinek feltarasa, sziikség szerint tlizvédelmi szakért6k bevonasaval,

» 3 Tdrsasag teriletén szervezett részmunkakord tlizvédelmi megbizotti halézat szakmai
irdnyitasa, fellgyelete,

» az Uj belépé munkavallaldk és a munkavallalék szdmara éves tlizvédelmi oktatdsi anyag
Osszeadllitasa, igény szerint az oktatasok megtartdsa,

= 3 tlzoltd készllékek és tlzolto-vizforrasok és tartozékainak a vonatkozd jogszabaly
[jelenleg: 54/2014. (XI.5.) BM rendelet] altal elSirt karbantartasok, felllvizsgalatok,
valamint az Uzemeltetd altal elvégzendé negyedéves ellen6rzések végrehajtasanak
ellenérzése.
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10 DBR METRO PROJEKT IGAZGATOSAG

Feladat és hataskor:

a Projekt megvaldsitdsa és — a Tarsasag egyéb szervezeti egységeivel egylttm(ikodve — a
Projekt fenntartdsa a megallapodasokban és szerz6désekben meghatarozott
feltételekkel;

a projekt menedzsment feladatok ellatdsa;

a Projekttel kapcsolatos teljes korl Ugyintézés, a szikséges dontések elGkészitése,
kezdeményezése, valamint a DBR Metrd Projekt Igazgatdsag és a Tarsasag tobbi egysége
kozotti feladatmegosztas keretében meghatarozott feladatok ellatasa;

el6késziti és lebonyolitja az igazgatdsaghoz tartozdé kdzbeszerzési eljardsokat, el6késziti a
kivitelez6i, szolgaltatasi, szdllitasi és egyéb szerz6déskotéseket, azok mddositasat és
esetleges megsziintetését;

irdnyitja a Projekt megvaldsitasat, minden ahhoz tartozd szerz6dés végrehajtasat,
kilonos tekintettel a varhatd megvaldsulasi koltségekre, valamint kapcsolatot tart a
Projekt lebonyolitasaban kézrem(ikodo szervezetekkel;

harmadik személyek és hatdsagok el6tt képviseli a Projektet a képviseletre vonatkozé
kilon rendelkezések szerint;

nyilvantartja a Projekttel kapcsolatos vagyont és kotelezettségeket, igy kilondsen a
szerz8déseket, raforditasokat és eszkozoket;

felkérés alapjan elGkésziti a Projekttel kapcsolatos, a F6évarosi Kozgylilés elé keril6
elGterjesztéseket;

Osszeallitja és a F6varos részére eljuttatja a Folydsitasi Kérelmet, a Kifizetési Kérelmet, a
Zaré Kifizetési Kérelmet, a Fizetési Ertesit6t, a Finanszirozasi Kérelmet, a Projekt
Statuszjelentést, a Zard Projekt Statuszjelentést, a Projekt Fenntartdsi Jelentést;
kozrem(kodik a Beruhdzasi Engedélyokiratot elGkészitésében és esetleges
maodositasaban;

a Projekttel kapcsolatos jelentéseket elkésziti;

eleget tesz a vonatkozd megallapodasok, és szerz6dések szerint a Tarsasdgot terhel6
tdjékoztatasi, jelentéstételi kotelezettségnek, és segitséget nyujt a Févarosnak a hasonld
kotelezettségei teljesitéséhez.
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11 TARSASAGI KAPCSOLATOK IRODA

Feladat és hataskor:

» tdrsasagi kiils6 kommunikacios tevékenységének ellatdsa, koordinaldsa, sajtékapcsolatok
kezelése, tarsasagi honlap miikddtetése,

= utas és egyéb észrevételek kezelése, talalt targyak kezelése,

» (gyfélkommunikacio,

» tarsasagi kiadvanyok szerkesztése és kezelése,

» koOzszolgaltatdsi tajékoztatd anyagok készitése,

» 3 Tdrsasag bels6 kommunikacids tevékenységének ellatdsa, az intranet mikodtetésének
tartalmi felligyelete,

» fogyasztévédelmi referensi feladatok ellatdsa,

= tarsadalmi felel6sségvallalassal kapcsolatos feladatok ellatasa,

= kapcsolattartas civil és egyéb tarsadalmi szervezetekkel, kozkapcsolatok,

= cégazonossag és vizualis anyagokkal kapcsolatos feladatok ellatasa,

= cégazonossag és vizualis elemek kezelése,

* rendezvényszervezési feladatok, a Tarsasag protokoll tevékenységének ellatasa,

= nemzetkozi szakmai utazasokkal kapcsolatos feladatok ellatdsa,

=  muzeumok m(ikodtetése,

= az M3 Projekt megvaldsitasa sordn a szervezet szdmdra meghatdrozott feladatok
végrehajtasa.

11.1 Sajto csoport
Feladat és hataskor:

» sajtékapcsolatok kezelése, sajtéfigyelés, archivalas,
* image épités.

11.2 Tajékoztatasi Osztaly
Feladat és hataskor:

» kapcsolattartas civil és egyéb tarsadalmi szervezetekkel, kézkapcsolatok,

» egyéb kiils6 kommunikacids feladatok ellatasa, PR projektek megvaldsitasa,
» vallalati honlap és intranet m(ikodtetetése, tartalmi felligyelete,

» tdrsasagi kiadvanyok szerkesztése,

» arculattal, cégazonossaggal kapcsolatos feladatok ellatasa,

» belsé kommunikacié megvaldsitasa,

=  muzeumok mikodtetése.

11.3 Rendezvény Csoport

Feladat és hataskor:

» tdrsasagi belsé rendezvények szervezése,
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» tdrsasagi kilsGs rendezvények megvaldsitasa, kozremikodés a févarosi rendezvények
megszervezésében,

= nemzetkozi szakmai utazasokkal kapcsolatos feladatok elvégzése,

= tarsasagi protokoll ellatasa.

11.4 Ugyfélkapcsolati Osztaly
Feladat és hataskor:

= kapcsolattartds a BKK Zrt. Ugyfélszolgalataval és a Tarsasag szakteriileteivel, bejelentések
fogadasa, allasfoglaldsok véglegesitése,

» utas és egyéb észrevételek kezelése,

= Ggyfélkommunikacio,

» taldlt targyak kezelése,

» fogyasztovédelmi referensi feladatok ellatasa.
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12 METRO FELUJITASI PROJEKT IGAZGATOSAG

Feladat és hataskor:

= az M3 Projekttel kapcsolatos projektmenedzsment feladatok ellatasa,

= a Vasuti Uzemeltetési Igazgatdsaggal az lizemeltetés szakmai feladatok egyeztetése, az
Uzemeltetési szempontok teljes korl figyelembe vétele, a beruhdzds szakszerd,
szabalyos, és hatariddre torténé megvaldsithatdsdganak betartasaval,

=  egylttmUkodés a Gazdasagi lgazgatdsaggal a pénzigyi és szamviteli feladatokhoz
kapcsoléddan, kiemelten a szallitéi szamldk, a projektmenedzsment koltségek, a
tdmogatasok, az aktivalasok és a felljitds soran érintett esetleges eszkdz selejtezések
tekintetében, a projektkoltségek elszamolhatdsagi feltételeinek biztositasat betartva,

= az M3 Projekttel kapcsolatos teljes korl lgyintézés, a sziikséges dontések el6készitése,
kezdeményezése, valamint a Metrd Felujitasi Projekt lgazgatdsag és a Tarsasag tobbi
egysége kozotti feladatmegosztas keretében meghatarozott feladatok ellatasa,

» Qaz igazgatdsdghoz tartozd kozbeszerzési eljdrasok Tarsasagi Beszerzési Szabadlyzat,
valamint annak vonatkozé melléklete szerinti el6készitése és lebonyolitasa,

= a Kkivitelez6i, szolgdltatasi, szallitdsi és egyéb szerz6dések megkotésének, azok
modositasanak és esetleges megsziintetésének a tarsasagi Beszerzési Szabalyzat,
valamint annak vonatkozé melléklete szerinti el6készitése, lebonyolitasa,

= az M3 Projekt megvaldsitashoz tartozéd Osszes szerz6dés végrehajtasanak iranyitdsa,
kiilonos tekintettel a varhatd megvaldsulasi koltségekre, valamint kapcsolattartas az M3
Projekt lebonyolitdsaban kozrem(ikodé szervezetekkel,

» harmadik személyek és hatdsagok el6tt az M3 Projekt képviselete a képviseletre
vonatkozo kilon rendelkezések szerint,

= az M3 Projekttel kapcsolatos vagyon és kotelezettségek — kilonOsen a szerz6dések,
raforditasok és eszk6zok — nyilvantartdsa,

» felkérés alapjan az M3 Projekttel kapcsolatos, a F6varosi Kozgylilés elé keril6
el6terjesztések el6készitése,

= a kifizetési kérelmek dokumentumainak Osszedllitasa és a F6varos részére torténd
eljuttatdsa,

= az M3 Projekttel kapcsolatos jelentések elkészitése,

» a vonatkozé megallapoddsok, és szerz6dések szerint a Tarsasagot terhel6 tdjékoztatasi,
jelentéstételi kotelezettségek teljesitése, és kozrem(ikodés a Fbvaros hasonld
kotelezettségei teljesitésében,

» az M3 Projekt megvaldsitasa és — a Tarsasag egyéb szervezeti egységeivel
egylttmUkodve — az M3 Projekt fenntartasa a megallapoddsokban és szerz6désekben
meghatdrozott feltételekkel,

» az M3 projekt megvalésitasaval kapcsolatos vallalatbiztonsagi tevékenység folytatasa,
szakmai egyeztetés fenntartdsa a Biztonsagi Igazgatdsaggal.
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