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1  ALTALANOS RENDELKEZESEX

A Budapesti Kézlekedés! Zartkérden M(ik8d6 Részvénytarsassg (a tovabbiakban: BKV Zrt.,
vagy Térsasag) Ugyrendje a hatélyos Szervezeti és Mlkddési Szabalyzat (s tovabbiakban:
SZMSZ) eibirasal alapjan keril kiaddsra.

Az Ugyrend az SZMS2 filggeiéke.

Az Ugyrend tartaimazza:
* aszervezetek beisd szervezeti struktirdjat,
= aszervezeti egységek feladat- és hatdskorét,
= szervezet! egységeket vezets személyek altaldnos feladat- hataskdrét és felelGsségét.

A jelen Ugyrend eldirasainak betartisa a Térsasag valamennyi munkavéllaléja részére
kotelezd.

1.1 Aszervezetl egységek vezetSinek éltalédnos feladat és felelGsségl kdre

Minden szervezeti egység vezet8jének feladata:

o szakteriilete tevékenységének és kizvetlen beosztottjainak irdnyitésa,

= szakterliletén a hatdskorébe tartozé szervezési és szabélyozési feladatckat ellstésa,

= @ Jogi és Humanpolitikai igazgatésag altal 2 Complex jogtarbdl kigydjtatt és havonta
megkiild6tt jogszabélyvaitozdsok nyomon kévetése,

o a jogszabdlyok, el6irdsok, a Kollektiv Szerz8dés, a Kdzszolgéltatasi Szerz&dés, valamint a
térsasagl szabdlyozasok szakteriiletére vonatkozé el8frésainak betartdsa és betartatasa,
a szolgélati felettese altal kiadott jogszer( utasitésok végrehajtdsa,

a 3z iranyitdsa ald tartozd szakteriileten a munkavégzés személyi (megfelel6 szamu és
képzettségli munkaerS) és térgyi (anyagok, energiak, térgyi eszkézok stb.) feltételeinek
biztoslitasa,

o gnyagi és blintet6jogi felel6sség a vezetSi hatdskérében tett, illetve elmulasztott
intézkedéseikért,

= az irdnyltdsa alatt lévé szakteriileten a tdrgyi eszkdzok naprakész munkahelyi
nyilvantartdsanak, a leltdrozasi feladatok elvégzésének targyi és személyi feltételeinek
biztositasa,

o készlet leltdrozasi feladatok elvégzéséhez targyi és személyi feltételek biztositdsa, a
leltarozas végrehajtdsénak koordinéldsa,

o g térsasdgl humdanstratégial céikitlizésekbdl adodé feladatok helyi megvaidsitasa,

* a hataskdrébe tartozé beosztottak munkajénak rendszeres értékelése, a személyi
allomanyra vonatkozéan a személyiigyi jellegli feladatok ({személyzeti, munkaigyi,
szocialis, oktatési, tovibbképzési} folyamatos elvégzése,

= g Térsasdg tervezési és beszémolasi bels§ szab&lyozdsainak rendelkezései szerint
szakterliietére a kiilénféle terviavasiatok kidolgozasa, dsszehangoldsa, jovéhagydsa,
iabontésa,

o g szakter(letet érint6 fejlesztési igények felmérése, elSterjesztése, javaslatok készitése,

o részvétel a szakterliletet érint6 k&ltség-, és teljesitménytervek elkészitésében,
értékelésében, a végrehajtas ellendrzésében,

Jelen Ugyrend hatélyba Iépésének 7/206. oldal
détuma: 2019, 4prilis 1. napja dr. Anga Lészio

Edrtainion ingkedd Résevématsrsasag



A BKV Zrt. Ogyrendje

2 szakteriiletére vonatkozé kockdzatkezelést tevékenység elldtdsa a mindenkor érvényben
lévl szabdlyozdsok és elfirdsok szerint,

hatdskbrébe tartozé feladatok tekintetében Vezet8i, Igazgatdsdgi elGterjesztések
készitése, ilietve véleményezése,

az eredményesség Javitdsa érdekében Intézkedések bevezetése, llietve javaslattétel,
vzlamint az informécids kapcsolatrendszer mikddtetése,

kbzvetien felettesének rendszeres téjékoztatdsa szakteriileti feladatai vérhatd és
tényleges teljesitésérdl, a hatdskdrét meghaladé esetleges gétld tényez8kréi,

2 hatdskdrébe tartozd feladatokhoz kapcsolodo keletkezett informécidk, adatok belsé
szabdlyozdsoknak megfelel6 informatikai régzitése, nyilvéntartésa,

az ISO 50001 szabvany szerintl energiairdnyitasi rendszer Kézikényvében és eljdrdsaiban
-foglaitak betartdsa, adatszolgaltatds az azokban -meghatdrozott szervezeteknek,
részvétel az irdnyftdsi rendszer mikédtetésében,

= a szakterliletére el8irt statisztikdk, adatszolgéltatdsok, beszdmold jelentések elkészitése,
illetve elkészlttetése,

akaddlyoztatasa esetére helyettesének kijeldlése.

Minden szervezetl egység vezet8je felelfs:

v szakteriilete terveinek, feladatainak végrehajtasaért,

= a szakteriileti gazdalkodasi feladatok megvaldsitasaért,

= a ,nem nyilvanos” mindsités( iratok tartalmanak meg68rzéséért,

= anyagilag és blintetSjogilag a vezetSi hataskorében tett, llletve elmulasztott
intézkedésekért,

= szakterlilete munkaegészségiigyi és kbrnyezetvédeimi tennivaldinak meghatérozasaért,
végrehajtasaért, illetve végrehajtatasaért,

= terliletén a munkarend és munkafegyelem betartiséért,

e terliletén a munkavédelmi el8irdsok betartasiért,

= terliletén a tlizvédelmi ei6irasok betartdsdért,

= aszolgalati Ut betartdsdért,

a az érdekképviseleti (szakszervezetek, Ulizemi tanacs, munkavédelmi bizottség)
egylttmdkddésre vonatkozd belsd, illetve az Mt. szerinti szabalyok betartaséért,

= tulajdonvédelmi elSirdsok betartdsdért, a kezelésében |év6 targyi eszkbzbk (ingatianok,
épiiletgépészeti berendezések, gépek, gépi berendezések) miszaki allapotéért,
rendeltetésszer(i hasznalatdért, a tulajdonvédelmi, a leltdrozasi és egyéb szabéiyozasok
betartésdért,

» a gazdalkodasi rend betartasaért,

= szakteriiletlkén az anyag-, energia-, munka- stb. normatevékenységgel Osszefiiggd
feladatok végrehajtésdért, az er6- és energiaforrasok optimélis, gazdasigos
felhasznélasaért,

= szakteriiietén az Ugyviteli é&s bizonylati rendszer elSirasszerll megszervezéséért és

miikodtetéséért a venatkozd elbirdsok, a bizonyliati rend és fegyelem betartdséért,
2 rendelkezésére bocsatott keretek betartdsdért, ilietve betartatdsdért, azok céiszerdi
felhasznéldsdért.
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Minden szervezeti egység vezet§ ellen8rzési feladatal:

= a szervezet altal végzett, a folyamatba épitett el§zetes, utélagos és vezetSi ellendrzési
tevékenység (FEUVE) végzése,

* a kdzvetlen alérendeltségébe tartozé szervezetek és vezetBk munkdjanak rendszeres, az
irdnyftdsa ald tartozé tébbi szervezet és személy munkdjénak sziréprébaszerd
ellenfrzése,

» az ellendrzések dltal feltdrt hidnyossdgok kivizsgéldsa, intézkedés a hidnyossdgok
megszilntetésére.,

Minden szervezetl egység vezetd éltaldnos déntésl hatdskdre:

az elvégzend8 munka és a rendelkezésre ll6 munkaers elosztasardl, a feladatok idébeni
sorolasardl, itemezésérdl,

» 2 rendefkezésre &lid anyagi és erkdlcsi &szténzési keretek, lehet8ségek felosztasardl,
ilietve felhasznalasarél,

= Javaslat tétel a munkéltatéi jogkSre gyakorlésa sordn az aldirasi, utalvanyozési, jévahagyasi
jogkdrre,

Minden szervezeti egység vezet§ ditaldnos vezet8i kapcsoiattartas! feladatai:

= kapcsolattartds azokkal a vezetSkkel, szakteriiletekkel, akik a feladat végrehajtésaban,
vagy annak eredményében, kévetkezményeiben érintettek,

= kapcsolattartds 2 helyl munkavéllaléi képviseleti, érdekképviseleti és é&rdekvédelmi
szervezetekkel, biztositani kell a2 mlk&désiikhdz sziikséges - tdrvényben, kiilén
megillapoddsban meghatdrozott - alapvetd feltételeket és gyakorolni kell a
téjékoztatasi, koordindcids vezetdi feladatokat,

= 2 hataskorébe tartozé kérdésekben - kitlsé szervezetekkel, azok vezetSivel.

A Térsasdg munkavéllaléi kdtelesek killéndsen:

= az el6irt helyen és id6ben, munkdra képes dllapotban megjelenni és a munkaidejiiket
munkéban télteni, illetdleg ez alatt munkavégzés céljabd! a munkaltaté rendelkezésére
&llni,

munkdjukat az elvirhaté szakértelemmel és gondossdggal, a munkajukra vonatkozé
szabalyok, el6irasok és utasitdsok szerint végezni,

munkatérsaikkal egylttmdkddni, és munkdjukat ugy végezni, valamint aitaldban olyan
magatartdst tanusitani, hogy ez mds egészségét és testi épségét ne veszélyeztesse,
munkdjat ne zavarja, anyagi kdrosoddsat vagy helytelen megitélését ne idézze el6,

munkdjukat személyesen ellatni,

a2 munkat a munkaltatd (felettese) jogszerii utasitdsa szerint elldtni,

feletteselket minden a munkéjukat érintd lényeges kérdésr8i tajékoztatni.
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A Budapestl K8zlekedés! Zértkdrlien MUkddS Részvényiirsasdg munkaszervezetének
felépitése:

VEZERIGAZGATO

STRATEGIAI ES BESZERZESI

GAZDASAG) iGAZGATOSAG OAZOATOSAG
VASUTI UZEMELTETES] BE1 S8 ELLENORZES|
IGAZGATOSAG FOOSZTALY
AUTOBUSZ ES TROLIBUSZ BIZTONSAG! IGAZGATOSAG

(ZEMELTETES| IGAZGATASAG

FEILESZTESI £S KOORDINACIOS
IGAZGATOSAG

DBR METRO PROJEKT
HSAZGATOSAG

JOGI £5 HUMANPOLITIAI
IGAZGATOSAG

TARSASAG! KAPCSOLATOK
IRODA

METRO FELUSITAS) PROJEKT
IGAZGATOSAG

A munkaszervezet részletes felépitését az 1. sz. melléklet tartalmazza.
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2 GAZDESAGI IGAZGATOSAG

Feladat és hatdskdr:

= javaslattétel a Térsasag gazdasagi és finanszirozasi stratégiajara,

o a Térsasdg likviditasi helyzetének menedzselése, pénziigyi kitelezettségeinek, illetve

kdveteléseinek rendezése,

» aTarsaségkditségvetési kapcsolatainak mlkédtetése, az ad6zéssal kapesolatos feiadatok

elvégzése,

= javaslattétel a Tarsasdg biztositasi stratégidjsra,

o javaslattétel 2 Tarsasdg szamvitell politikdjéra, a Tarsasdg szémviteil folyamatainak

kialakitdasa és mdk&dtetése,

= @z egységes tarsasagi kontrolling koncepciéd meghatarozésa, mikédtetése és folyamatos

fejlesztése,

= arendszeres és eseti kontrolling besz&mol4si folyamat klalakitasa,

= atdrsasagi szint( tervezési folyamat kialakitédsa és m(kddtetése, a tervezési folyamatok

koordinaldsa, az Uzleti terv elkészitése,

= a Tarsasdg és a tdrsasdgcsoport éves beszdmoldjdnak elkészitése és tartalmi
helyességének biztositasa,

a Kdzszolgéltatdsi Szerz8désb8l adédé adat és informdcié szolgaltatss igazgatosagi szint(
osszefogésa, kapcsolattartas a Kdzszolgéltatasi Irodéval,

kézremiikddés a Kozszolgdltatasi Szerz6désbél adédd rendszeres és eseti jelentési és
adatszolgdltatasi kotelezettség teljesitésében és az adatok, informéciok ilietve azok
kiértékelésének hatdridben térténd megkiildése a Tarsasag illetékes szervezetei felé,

a BKK Budapesti Kozlekedési K&zpont Zartkdriien MOkéd8 Részvénytarsasdg
(a tovabbiakban: BKK Zrt., mint megrendel8) 4ltal megéllapitott, a szakteriiletet érinté
kotbérek kivizsgdldsa, megvélaszolésa, nyilvintartésa,
= tdrsasigl szintd bérgazdélkodas,

o a Tarsasdg jovedelem-elszdmoldsi és tarsadalombiztositdsi, valamint letiltasi
tevékenységének ellatésa,

= atdrsasagi szintd leltdrozds ellendrzése és a tarsasagi eszkdzallomany nyilvintartasa,

» aselejtezési tevékenység szakmai irdnyitdsa,

= az igazgatdsdg tevékenységéhez kapcsolédd, térsasdgi szabdlyozisnak megfeleld
beszerzési, versenyeztetési tevékenység végzése, beszerzési szerz6désekre hivatkozé
megrendelések kiaddsa,

= aTérsasdg lednyvdllalatainak feliigyelete,

o aFOpénztér és pénzkezelési helyek eliendrzése,

= @ Tarsasdg statisztikal adatbazisénak létrehozdsa, karbantartésa, bels§ adatszolgéltatds
iranyitédsa,

= Budapest Févéros Onkormanyzata {a tovébbiakban: Tulajdonos) és az &llami szervek
részére kész(il§ gazdasigi beszdmoldk elkészitése,

= gazdasagi elemzések, analizisek térsasagi és dgazati szintd intézkedési javasiatok
megfogalmazéssa,

o a Tarsasdg dltal végzett kdzszolgaltatdsi tevékenységen kivili szolgéltatisok dijfizetés
mentességének elbirélésa,

= &z M3 beruhdzéis (a tovdbbiakban: M3 Projekt) megvalésftasa sordn a szervezet szdmara

meghatdrozott feladatok végrehajtésa,
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= 2 Térsaség informatikai és telekommunikécids folyamatainak kialakitasa, irdnyftésa és
miik&dtetése,

= az informatikai adatvédelem stratégidjénak kidolgozdsa, szabdlyok megalkotésa,
ellendrzések elvégzése,

= az informdcibbiztonsagi politika, szabilyzatok megalkotasa, ellenérzések elvégzése,

= az Informatikai és telekemmunikécids infrastruktara feliigyelete.

2.1 Kontrolling F6osztaly
Feladat &s hataskdr:

= atérsasagi kontrolling tevékenység irdnyltasa és ellstasa,

» 2 tervezési iranyelvek kidolgozéasa, gazdasagl beszdmolok elkészitése,

« gazdasagi elemzések, analfzisek tarsasagi szintd, funkciondlis, valamint tervez8egység
szint(i végzése, intézkedési javaslatok megfogalmazésa,

o & Tarsasdg tervezési, gazdélkoddsi, beszdmoldsi- és statisztikai rendjének kialakitésa,
irdnyitédsa, mdkodtetése és folyamatos fejlesztése,

= az Uzleti terv elkészitése, a kozponti igazgatosdgok illetve az 4gazatok tervezési
folyamatainak irdnyitdsa, koordindlasa,

= a kozszolgiltatas Indokolt koltségének és a szolgdltatdsi dijnak a tervezése 2
Kdzszolgaltatasi Szerz6dés melléklete alapjan havi és dgazati bontésban,

= anem a kdzszolgéltatas részeként végzett tevékenységek tervezése,

v 2 kdzszolgdltatds és indokolt ‘koltségének és a kézszolgéitatisok kdrébe nem tartozé
tevékenységek kéltségeinek kimutatésa,

e az indokolt kéltséggel kapcsolatos egyeztetések lefolytatésa,

= a Kézszolgéltatdsi Szerz6désh6l adédo adat és informdcid szolgéltatds igazgatdsagi szinti
Osszefogdsa, kapcsolattartas a Kézszolgiltatasi roddval,

= 3rendszeres és eseti kontrolling beszdmolasi folyamat kialakftasa és irdnyitdsa, a tirsaségi
beszdmolok elkészitése,

= az éves beszdmoldhoz kapcsolédé Uzleti jelentés elkészitése,

= az SAP kontrolling (CO) modul tarsasagi szint{ irdnyitasa, térzsadat kezeléssel kapcsolatos
feladatok ellatasa,

o egységes térsasdgi kontroiling (tervezési, beszdmoldsi és elemzési}) koncepcid
meghatérozésa, iranyitésa, mlkddtetése és folyamatos fejlesztése,

e a Tarsasag Gazdalkodasi rendjének meghatérozésa,

= a lednyvalialatokndl a Térsasag tulajdonosi poziciéjabol adodé feladatok ellatésa,

o 2 |ednyvalialatok stratégidjanak 8sszehangoldsa a TArsasag stratégisjéval, alednyvéllalatok
mikédésének feliigyelete,

o tarsasdgi statisztikai adatbdzis létrehozésa, karbantartésa, a hatdskdrébe tartozd kitls6 és
bels6 adatszoigdltatas irényitésa,

= a Tdrsasag finanszirozasi stratégidjdnak kidoigozdsdban vald részvétel,

o aterveket érintd tervmddositd és korrekcids kérelmek véieményezése.

2.1.1 Térsasagi Kontrolling Osztély

Feladat és hatdskor:
o a Tarsasag tervezési, gazdalkoddsi, beszdmoldsi és statisztikal rendjének kialakitasa,
betartatasa,
Jelen Ugyrend hatdlyba iépésének 12/206. oldal . Angs) Léeslp ™
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« atdrsasdgi komplex tervek és beszdmoldk ésszhangjdnak biztositdsa,

= az Uzleti terv és az Uzletl jelentések elkészitése,

= tervezés! Irdnyelvek meghatérozésa,

e rdvid-, kbzép- és hosszu tdvi kompiex tervek 6sszedllitdsa,

= tervezést tamogatd informatikai rendszer mikédtetési feladatainak eivégzése,
fejlesztések operatlv irdnyitésa,

o g BKK Zrt. dltal a Kdzszolgdltatdsi Szerz8dés alapjdn kért egyéb eset! és rendszeres
adatszolgéltatdsok teljesitésében valé részvétel,

= 2 kdzlekedési és reprezentacios koltségkeretek meghatérozasa,

= a Tarsasdg gazdélkoddsdnak figyelemmel kisérése, részletes elemzése, sziikség esetén
tervmaodositas, tervkorrekcié kezdeményezése,

o g térsasdgl Gzleti tervtél valé eltérések okainak elemzése,

= a térsasagi statisztikai beszdmolé rendszer kidolgozdsa, a térsasigi adatok rendszeres
gydjtése és nyilvéntartdsa, tdrsasdgi éves és évkozi statisztikal adatszolgéltatdsok
végzése,

o tajékoztatok, ad-hoc elemzések készitése a vezetSi értekezletekre, feliigyeleti és egyéb
iltetékes szerveknek,

= gazdasagossagi szdmitdsok készitése, adatszolgaltatas az Uzleti terv alapjén a likviditasi
terv készitéséhez,

részvétel a beruhdzési forras tervezésben,

= arendszeres és esetl beszdmoldk elkészitése,

= alednyvilialatokra vonatkozo tulajdonosi déntések elBkészitése és azok végrehajtatasa,

= lednyvillalati kontrolling rendszer mdkddtetése, '

u tarsasdgi szintll kdzszolgdltatdsi és nem kozszolgiltatdsi utasszdm és utaskilométer

szdmfejtése adatszolgaitatds,

dgazati szint( készletérték tervezés, készletelemzés.

2.1.2 Kdzszolgdltatasi Kontrolling Osztély
Feladat és hatdskor:

= a kdzszolgdltatds indokolt kdltségének és szolgaltatasi dijanak tervezése a Kézszolgaltatasi
Szerz8dés melléklete alapjan, havi és 4gazati bontasban,

a Kozszolgdltatdsi Szerz6déssel osszhangban a kozszolgdltatishcz, valamint a
kdzszolgéltatdson kiviili tevékenységekhez kapcsolédd bevételek, rafordfitisok
elkildnitésének, mddszertandnak kidoigozdsa, az 4tcsoportositds lehetdségét kizdré
elszdmolasi rendnek megfelel&en,

részvétel az indokoit koltséggel kapcsolatos bels§ (izietdgi, valamint a tulajdonosi
egyeztetések lefolytatdséban,

a kdzszolgéltatas indokolt kdltségeinek, teljesitményeinek és a kdzszolgaltatasok kérébe
nem tartozé tevékenységek koltségeinek és teijesitményeinek kimutatasa,

a trsasagi indokolt koltségtervisl vald eltérés okainak elemzése,

a havi, llletve negyedéves kbzszolgaltatdsi beszamold kapcsan felmeriils rendszeres és ad
hoc adatszolgaltatdsok, kimutatdsok, széveges elemzések elkészftése,

a BKK Zrt.-vel, mint megrendel8vel tdrténd Eves Megdllapodésck, valamint &tmeneti
finanszirozdsi megailapodésck megkdtésében szerepld kalkulécidk elkészitése,

2 Kbzszolgaltatdsi Szerz6désbél adodo adat és informécié szolgéltatds igazgatdsagi szintd
tsszefogésa, kapesclattartds a Kézszolgéitatasi Irodaval,

Jelen Ugyrend hatélyba Iépésének 13/206. oldal _ or. Anga Lészio
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a BKK Zrt. altal a Kdzszolgdltatasi Szerz8dés aiapjan kért egyéb eseti és rendszeres
adatszoigéltatdsok teljesitésében valé részvétel, koordinicié, feliilvizsgaiat,

a Gazdélkodési Rend kialakftasa, folyamatos aktualizdldsa és mdksdtetése,

= a gazdalkodasi kéltségkeretek, valamint cimzett keretek meghatérozésa,

c az igazgatdsagl és agazati terveket érint6 tervmddosité és korrekcidés kérelmek
fellilvizsgélata, véieményezése, kezelése,

c el6irdsokon, llletve a bels§ informdcids igényeken alapuid tevékenységl!, igazati
beszdmoidk elkészftése,

o tarsasdgi jérmlgazdalkodast terv &sszedllitdsa, jdrmisliomény, idrmlgazdilkodés terv-
tény elemzése, folyamatos egyeztetése az dgazatokkal,

v g szakterilletek belsétervezési és beszdmoldsi folyamatainak koordinélésa,

= aszakteriiletekre vonatkozé tény adatok lekérdezése, egyeztetése, feldolgozasa, terv-tény
és varhaté adatok elemzése, ellen&rzése, standard és ad-hoc beszamoidk 8sszeéllitasa, a
felel@s szervezetekkel egyeztetett igényeknek megfelelSen,

v részvétel a tarsasagi lizleti terv sszedliitdsaban, ett6l valo eltérések okainak elemzésében
vald kdzremkddés,

o részvétel a Forte modul tarsaségi szintd vezetésében, a Forte-bizottsag tagjaként,

» a Térsasdg forgalmi operativ terveinek elkészitése, az 4gazatok tervadatai alapjén,

= a Tarsasag havi és gdngydlt idészakra vonatkozé Forgalmi Beszamoldjanak elkészitése,
kbézzététele a tarsasag belss intranet hildzatan,

v a Tarsasag teljesitményelszamolé rendszerében térténd folyamatos ellenrzések végzése,

= aktiv részvétel a Tarsasag havi teljesitményelszdmoldsanak zérasi folyamataiban.

2.1.3 Mébdszertani Csoport
Feladat és hatdskér:

& gazdalkodasi és egyéb informécids igények figyelembe vételével az SAP CO modul
lizemeltetésének és térzsadat karbantartdsénak feliigyelete, fejlesztésének operativ
irdnyitasa, a tarsasagi kontrolling modszertan kialakitasa,

a Kozszolgaltatasi Szerz8déssel O&sszhangban a kozszolgéltatdshoz, valamint a
kbzszoigaltatdson kiviili tevékenységekhez kapcsolédd koltségek eikilldnitésének
mdédszertandnak kidolgozdsa, az atcsoportositds lehet8ségét kizéro elszdmolés! rendnek
megfelelSen,

a kozszolgaltatds indokolt koltségeinek és a kozszoigédltatésok kdrébe nem tartozé
tevékenységek kiltségeinek kimutatésa,

» 2 Tarsasdg Onkdltség-szémitdsi rendjének fejlesztése, a belsd szdmviteli folyamatok
kiaiakitdsa, felligyelete,

kézpontilag kezelt adatok (rendelések, kéliséghelyek, mutatészémok) felvitele,
karbantartésa,

a koltségaramlés folyamatdnak kialakitdsa, md{kodtetése, a havi kontroiling zardsi
tevékenység irdnyitésa,

kalkuldclés sémdk kialakitdsz, az el§- és utdkalkuldcidk, fajlagos mutatészimok
elkészitése, llletve elkészitésének szakmai feliigyelete, kalkuldcids adatok biztositdsa az
érintett teriiletek szémara,

o kdltségdramldsban és kalkuldciékban szerepié elszamolé arak (tarifdk) meghatarozésa,

o adatszolgaitatas drak, illetve tarifak képzéséhez,

Jelen.Ugyrend hatéiyba lépésének 14/206. oldal dr. Anga Laastp
dédtuma: 2019. dprilis 1. napja
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= ForTe adatok (hkkm, lzemdra) feldolgozésa, elienérzése, adategyeztetés, ForTe — CO
-interfész lizemeltetése,

= @z SAP CO modulban felmeriil§ jogosultség igények kezelése, ellenéirzése, el8zetes
engedélyezése,

= a3z SAP CO modui oktatésainak megszervezése és iebonyolitésa.

2.1.4 Humdnkontrolling Osztély
Feladat és hatdskdr:

= g humdniigyi tervezési folyamatok koordinélésa, a tdrsasagi szinti terv dsszedllitasa,

a rendszeres és eset! huméniigyi beszdmoldk elkészitése,

=« adatszolgéltatas a likviditési terv kizlakitdsshoz,

= a térsasdgi munkaligyl terv kidolgozasa igazgatéségok és dllomény csoport szerint,

o a Tarsasdg huméniigyl adatainak folyamatos feldolgozadsa, elemzése, tervmdédositasi
javaslatok és tervkorrekciék véleményezése,

o tarsasdgli human beszamolék, statisztikdk, adatszolgéltatdsok teljesitése,

= a terviBl vald eltérések elemzése,

= humankontrolling feladatok: bérszinvonal, bérkidramlds, munkaidémérleg tervezése,
elemzése és beszdmolas,

= human cimzett keretek tervezése, felhasznilés elemzése,

= az éves Gazddlkoddsi Rend kidolgozdsiban valé kézrem(kodés,

= javaslat készitése a tarsasdgi human eréforrds gazdalkodas irdnyelveire,

» 3 Térsasag human gazdalkodésaval kapcsolatos eléirdsokra javaslattétel,

= az igazgatdsdgok, a vezérigazgatd kézvetlen irdnyitasa alatt mGkods egyéb szervezetek
humén er6forras felhasznaldsdnak figyelemmel kisérése és elemzése,

= adatszolgéltatas a bértargyaldsokhoz, illetve egyéb megéllapodédsokhoz,

= eseti elemzések, kalkuldcidk elvégzése,

a BKK 2Zrt. &aital a Kozszolgéltatdsi Szerz8dés alapjén kért eseti és rendszeres

adatszolgdltatasok teljesitésében valé részvétel.

2.2 Szamviteli Féosztély
Feladat és hatéskér:

= tdrvényi eléfrdsoknak megfelels kényvvezetés, a szdmviteli fegyelem betartdsa,

v g Féosztdly &ltal készitett adébevalldsok tartalmi helyességének a biztositasa,

o 3 tarsasdgi éves beszamoldk tartalmi helyességének a biztositdsa,

= az SAP Fl, FI-AM, SAP HR és SD modul tarsasagi szintl irdnyitésa, a t8rzsadat kezeléssel
kapcsolatos feladatok elvégzése,

= 2 tarsaségi szamviteli politika dsszedllitésa,

o g szémvitell és ad6tSrvények elbirdsai alapjdn a f6kdnyvi és az analitikus efszdmoldsi,
nyilvantartasi rend kidolgozésa, szlikség szerinti mddositésa, kiegészitése,

o az addzdssal és szamvitellel kapcsolatos térvényl véltozdsokrdl tdjékoztatd kiaddsa a
valtozas életbelépése eldtt,

o g Tarsasag szdmviteli folyamatainak kialakftésa, irnyitdsa és mikédtetése,

» a Térsasdg szervezetéhez igazodé szdmviteli informécids rendszer kialakitésa,

o g kozszolgéltatasi szerzGdéssel Gsszhangban elkiildnltett nyilvantartdst vezet a
Kdzszolgdltatasi Szerz8déshez, illetve a K&zszolgaltatishoz kapcsolédd eszkbzokrsl és

Jelen Ugyrend hatélyba iépésének 15/206. oldal dr. Anga Lasxid
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forrdsokrol, bevételekrsl és réforditésokrél a kiildn jogszabily alapjdn meghatérozott
szamviteli politikdban rogzitett, az &tcsoportositds lehetfségét kizard elszdmoldsi
rendnek megfelelSen,

kézrem(kodés a Kozszolgaltatasi Szerz8désbdl adédd ielentési és adatszolgéltatési
(szémviteli adatok) kételezettség teljesitésében és hataridében térténé megkiildése a
Térsasag illetékes szervezetei felé,

a tarsasdgi szdmlarend és szdmlamagyarazat &sszedilitasa,

a Térsasag gazdasagi eseményeinek folyamatos kényvelésének biztositasa,

a szémviteli zérdsok ltemterv szerinti biztositasa,

a tarsasagi éves beszdmoldk dsszediiltdsa, tartalmi helyességének biztositdsa,
kapcsolattartéds és egyeztetés a Térsasdg kdnyvvizsgaldjaval,

a jovedelem-elszamoldsi (bér, TB, letiltas) tevékenységgel kapcsolatos feladatok elvégzése
irdnyitdsa, szabdlyozasa, ellenérzése,

addzasi tevékenység szakmai irdnyitasa és felligyelete,

a Tdarsasdg koltségvetési kapcsolatait érinté bels8 adatszoigéitatdsi kdtelezettségek
szabalyozasa,

a Tarsasagnal 2012. dprilis 30. napjdig keletkezett értékcikkes készpénzes sziémldk
nyilvéntartdsa, kezelése, a pénztari rendszer kiolvasott fajljainak DVD-n vald biztonségi
tarolasa,

a Tarsasdg képviselete a Nemzeti Adé- és Véamhivatalndl a helyi Onkorményzatokndl
addzési ligyekben valamint jévedelem-elszdmolési és tarsadalombiztositési {igyekben az
NEAK, ONYF és NYUFIG-nal és dnkéntes pénztari iigyekben az adott banknil,

tarsasagi szintd térsadalombiztositési kifizet8helyi feladatok elvégzése,

térsasagi szintd jdvedelem-elszdmoldssal kapcsolatos feladatok elvégzése.

2.2.1 Konyvviteli Osztély

Feladat és hatdskdr:

a térvényi elSirdsoknak megfelel§ kényvvezetés, a szamviteli fegyelem betartésa,

a tarsasagi éves beszamoldk tartalmi helyességének a biztositasa,

a szamviteli és az adotorvények elirdsai alapjan a f6kdnyvi és az analitikus elszémoldsi,
nyilvéntartasi rend kidolgozdsa, sziikség szerinti mddositdsa, kiegészitése, a tarsasigi
szamviteli politika dsszeallitasa,

a Tarsasag szervezetéhez igazodé szamvitell informdcids rendszer kialakitasa,

tarsasagi szdmlarend és szdAmlamagyarazat dsszedllitssa,

szamvitellel kapcsolatos szabdlyozdsck aktualizdiasa,

tajékoztatod sszedllitasa a szdmvitellel kapcsolatos torvényi valtozasokrdél,

& Térsasag és tarsasagcsoport {konszolidélt) éves beszdmoldjénak Ssszedllitéss,

kdzremiikddés a Kdzszolgdltatdsi Szerz8désb8! adbdé jelentési és adatszolgéltatasi
(szémviteli adatok) kdtelezettség teljesitésében és hatariddben térténd megkildése a
Térsasag liletékes szervezetei felé,

a leltdrozdsok elGkészitése, szakmali irdnyftdsa és végrehajtasanak ellenbrzése,

selejtezési tevékenység szakmai irdnyftésa,

havi és éves zérasokkal kapcsoiatos egyeztetések irdnyitésa,

kdnyvviteli feladatok elvégzésének szakmai irdnyitdsa,

SAP MM-ben térténd készletelszdmolés szdmviteli felligyelete,

Jelen Ugyrend hatélyba Iépésének 16/206. oldal or Angs
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valamennyi informatikai rendszerben a kénywvitelt érint8§ bedllitdsok megaddsa és
fejlesztések tesztelésének feiligyeiete,

az SAP SD, Fi és FI-AM modul tarsaségi szintQ iranyitésa, a tdrzsadat kezeléssel kapcsolatos
feladatok elvégzése,

értékesftésre vonatkozé cikkszamok létrehozésanak szakmai felligyelete,

SAP SD rendeléskészités a kzszolgéltatisi dij szdmldzéséhoz,

szémviteli adatszolgéltatdsok biztosftasa,

kbnyvvizsgdlathoz, és egyéb ellenSrzésekhez szlikséges dokumentdciok osszedllitésa,
szamviteli bizonylatok kezelésének szakmai irany(tésa.

2.2.1.1. Kényvelési Csoport

Feladat és hatdskdr:

a térvényi elbirdsoknak megfelel§ kbnyvvezetés, a szdmviteli fegyelem betartésa,

a tarsaségi éves beszamoldk tartaimi helyességének a biztositasa,

kdzrem(kddés a tarsasagi szdmviteli politika, szdmlarend és szdmlamagyarazat, valamint
az egyéb szamvitelt érint8 szabdlyozdsok tsszedllitasaban, aktualizaldsdban,

kbzrem(kddés a Tarsasdg és tarsasdgcsoport (konszoliddlt) éves beszdmoléjanak
Osszedliftasaban,

kdzrem(kddés a Kozszolgéltatdsi SzerzfdésbSl adédé jelentési és adatszolgdltatési
(szémviteli adatok) kitelezettség teljesitésében és hataridében térténé megkiildése a
Tarsaség ilietékes szervezetei felé,

a havi zdrasokkal kapcsolatos egyeztetések elvégzése (pl. kdveteiések, kdtelezettségek,
pénzforgalmi szamlak, elszdmolési szdmldk, bevételek é&s kéltségek elhatroldsénak
egyeztetése),

a banki forgalom étvétele, kényvelése, f8kényv és analitika egyeztetése,

pénztarbizonylatok ellendrzése, fékonyv és analitika egyeztetése,

a jovedelem-elszdmoldssal 8sszefiiggh f6kdnyvi analitika egyeztetése, valamint a HR Altal
nem kezelt gazdasagi események kdnyvelése,

a kilépett munkavallalék tartozdsénak nyilvintartdsa,

kéitségekre és raforditdsokra vonatkozo széilitéi szdmldk kdnyvelésének ellenbrzése,

a MAV-Veolén elszdmoldshoz kapcsolédéan a munkavéllaiék felé, a munkaba jaras
onrészének tovabbszdmlézasa,

az energlaszdmlak feldolgozdsa a WIS rendszerben, valamint feladas a f6kdnyv részére,

SAP SD rendelések elkészitése az energia- és a telefonkoitség tovabbszdmldzdsshoz az
érvényben 1év8 szerz8dések alapjén,

a kézvetftett szolgaltatdsok kdnyvelése,

bevéteiek kényvelésének ellendrzése,

idébeli elhatdroldsck kbnyveiése,

céltartalékok képzése és visszavezetése,

dnrevizié kdnyvelése, térsaségi szint(i nyilvéntartds vezetése,

a Tarsasdg eszkdzelben, forrdsaiban és eredményében bekévetkezett egyéb véltozasok
kényvelése,

analitikus és f6kdnyvi nyilvéntartas adatainak egyeztetése, elienérzése,

az SAP-hoz kapcsolddé rendszerek adatdtadésénak folyamatos ellenSrzése,

kdzremkddés az SAP Fl-t érintd fejlesztések tesztelésében,

a Leltérozési Szabélyzatban meghatérozoit feladatok elvégzése,

Jelen Ugyrend hatélyba lépésének 17/206. cldal or. Anga Léezlo
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szémvitell adatszolgéltatésok biztosltédsa,

kdnyvvizsgalathoz, és egyéb ellen8rzésekhez sziikséges dokumentédcidk Osszedllftdsa
szémviteli bizonylatok kezelése, irattarozésa,

2 Térsasdgnal 2012. dprilis 30. napjéig keletkezett értékcikkes készpénzes szémldk
nyiivantartésa, kezelése, a pénztari rendszer kiolvasott féjljainak DVD-n valé biztonsagi
téroldsa.

2.2.1.2, Eszkbzelszdmoldsi Csoport

Feladat és hatéskér:

a térvényi elSirdsoknak megfeleld kényvvezetés, a szdmviteli fegyelem betartisa,

kézrem(kddés a térsasagi szamviteli politika, szdmlarend és szdmlamagyarazat, valamint
az egyéb szamvitelt érintd szabdlyozasok 6sszedllftdsdban, sktualizélédsiban,

kézrem(ikodés a Kozszolgaltatasi SzerzG6désbél adddé jelentési és adatszolgaltatasi
(szamviteli adatok) kdtelezettség teijesitésében és hatdridSben térténd megkiildése a
Tarsasag illetékes szervezetei felé,

kdzremiikédés a Tarsasdg és térsasagcsoport (konszolidilt) éves beszimoldjénak
osszeallftasaban,

kdzrem(kddés az SAP FI AM modult érint fejlesztések tesztelésében,

a Tarsasag beruhdzasalnak analitikus nyilvintartsa, beruhézést érint8 szallitél szdmlék
ellendrzése,

az lizembe helyezett eszkdzdk aktivélasa,

immateridlis javakra és targyi eszkbz6kre vonatkozé értékcsdkkenés elszdmolésa,

a Tarsasag kiemelt beruhdzési projektjeinek szamviteli nyilvintartdsa,

a kiemelt beruhdzasi projekt iranyitidsit végz6 szervezeti egységekkel folyamatos
kapcsolattartas, egyeztetés egylittmiikddés, a kiemelt beruhdzési projekt céljainak és
feltételrendszerének maradéktalan figyelembe vétele mellett, az eszkézmozgds
bizonylatainak régzitése,

a kiemelt beruhazdsi projekt esetében kapcsolattartds, kézrem(ikdédés a tdmogatést
biztosité ellendrzést végz6 szervekkel (pl. Budapest Févéros Onkormdnyzata, EU-s
forrdsok esetében a kdzrem(kodé szervezet),

a kiemelt beruhdzdsi projektre vonatkozé szamviteit érint6 adatszolgéltatdsok
dsszedllitdsa,

a kiemelt projekt eszkézmozgés bizonylatainak régzitése,

halasztott bevételek analitikus nyilvéntartésa,

halasztott bevételek elszimolédsa,

a havi és év végi zaréssal kapcsolatos szakteriiietét érints feladatok elvégzése,

beruhdazésokkal és térgyi eszkézokkel kapcsolatos egyeztetések, eflen8rzések,

analitikus és f6kdnyvi nyilvantartds adatainak egyeztetése, ellenérzése,

a mérleg aldtdmasztasdhoz kapcsolddé szakteriiietét érintd leltdrak elkészitése,

a tertiletét érint8 adatszolgdltatdsok biztositésa (statisztikai adatszolgdltatas kivételével),

kényvvizsgdlathoz, és egyéb ellen&rzésekhez sz(ikséges dokumentécidk Ssszedllitésa.

2.2.1.3, Leltarozasi és Selejtezési Csoport

Feladat és hatdskdr:

a térvényi eléirasoknak megfelel kinyvvezetés, a szdmviteli fegyelem betartdsa,

Jelen-Ogyrend hatélyba Iépésének 18/206. oldal
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A BKV Zrt. Ugyrendje

kézrem(kodés a térsasagi szdmviteli politika, szdmiarend és szémlamagyarazat, valamint
az egyéb szamvitelt érint8 szabélyozésok 8sszeallftdsdban, aktualizdlasdban,

kdzrem{kodés a Kozszolgdltatdsi Szerz6désbl adédé jelentési és adatszolgaltatési
(szdmviteli adatok) kitelezettség teljesitésében és hatéridGben tdriénd megkiidése a
Térsasdg illetékes szervezetei felé,

SAP F! AM torzsadatok karbantartésa,

kdzremdkédés az SAP Fi AM modult érinté fejlesztések tesztelésében,

az SAP MM modul fejlesztésével sszefilggd kdnyvelések tesztelése,

SAP MM-ben térténd készieteiszdmolds szamvitell feliigyelete,

a2 készlet elszamoldsi szdmidk egyeztetése, rendezése,

& gazdasdgi év végéhez kapcsolédd konyvelési tételek feladdsa (beraktarozott nem
szamlézott, uton. 1évé készletek, az év végi leltar alapjan az lizemanyag tankkészlet,
utazasi igazolvanyok és hologramok, véd&étel és véd@ital kényvelése),

immaterialis javak és targyi eszkozokre vonatkozé kivezetések és kdltséghelyek kdzotti
athelyezések kdnyvelése,

2 havi és év végi zdrassal kapcsolatos szakteriiletét érintd feladatok elvégzése,

a teriiletét érint6 adatszolgaitatasok biztosftdsa (statisztikal adatszolgaltatés kivételével),

a selejtezési tevékenység szakmai irdnyitdsa, a tarsaségi selejtezési team hatdskérébe utalt
selejtezések végrehajtdsa, selejtezések kbnyvelése,

2 leitdrozdsok el6készitése, szakmal Irdnyitasa és végrehajtisanak ellenérzése,

raktdrkészletek tdrsasdgi szint( leltirozdsdnak ellenBrzése, a leltar kiértékelése, az
eltérések kdnyvelése, .

2 Tarsasag Immaterialis javaira és targyl eszkdzeire vonatkozé leltdrozasi kiilénbdzetek
vizsgélata, leltdrak kiértékelése, 2 leltarhidny és leltirtébblet kényvelése,

a targyi eszkbz6k munkahelyi nyilvédntartdsdnak ellen8rzése,

a leltdr ellenbrzés sordn észlelt és a tarsasigi tulajdon védelmét veszélyeztets
nyilvantartasi, raktér-gazddlkodédsl, valamint munkahelyi fegyelmezetlenségek
felszédmoldsa érdekében jelentések készitése,

2 Tarsasag gazddlkodasaval Gsszefliggs eseti ieltdrozés eivégzése,

a Tarsasdg immateridlis javaira, targyi eszkdzeire, készleteire vonatkozéan a leltarozésok
értékelésének ellenbrzése,

kdnyvvizsgalathoz, és egyéb eilendrzésekhez sziikséges dokumentdaciék &sszesllitssa.

2.2.2 Adé Csoport

Feladat és hatéskdr:

addzasl tevékenység szakmai irdnyitasa és felligyelete,

a csoport altal készitett adébevallésok tartaimi helyességének biztosftdsa,

kditségvetési kapcsolatokbdl adddé feladatok hatéridSre torténs teljesitése,

tdjekoztatd osszedilftdsa az adbzdssal kapcsolatos torvényi véltozdsokrdl,

a koltségvetés! kapcsolatokat érint6 kételezettségekke!, juttatdsokkal kapcsolatos
alapadatok ellen8rzése, adéalapok, addk szdmitész, pénziigyi rendezése, adbébevalldsok
elkészitése,

az alapadatokat nyujté szakszolgdiatckkal folyamatos kapcsolattartds, adé jogszabaly
mddositdsa esetén irdnymutatds,

Jelen Ugyrend hatélyba Iépésének 19/206. oldal dr. Anga Laestt.
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A BKV Zrt. Ugyrendje

az SAP rendszerben kdnyvelt szdmidk AFA Ssszegének ellendrzése, kiegészits dsszesitések
elkészitése, analitikus nyilvdntartdsok vezetése,

& 4-es Metré beruhdzdshoz kapcsolédéan ryilvantartds vezetése az SAP rendszerben
IekBnyvelt szamldk AFA vonzatarél, drfoiyam killénbozetekr6l, a Magyar Allamkincstérral
trténd elszdmolasrél, a projekttel kapcsolatos pénziigyi rendezések tebonyolitésa,

az SAP rendszerben az adézést érint6 riportok tesztelése, a program ellenfrzése az
addjogszabdlyok alapjan, esetleges mdédositdsokra javaslattéte!,

analitikus nyilvéntartds vezetése a térsasdgi koltségvetési pénziigyl kapcsolatokrél, a
realizalt adatokrdl statisztikai jelentések, pénzigyt kimutatésok készftése, 2 NAV adé-
folyoszamla egyeztetése,

az esetl és dtfogd NAV ellendrzésekben valé aktiv részvétel, adatszolgéltatas a revizorok
szamadra,

a NAV szervezeti egységeivel torténd igyintézések végrehajtdsa, kapcsolattartas,
kérelmek ligyintézése, adategyeztetés a Tarsasagon bellil, az aktudlis adoiigyben érintett
szervekkel,

a Tarsasag koltségvetési kapcsolatait érintd bels6 adatszolgdltatasi kotelezettségek
szabdlyozdsanak eifkészitése,

a kapcsolt véllalkozasok kdzétti transzferdr meghatarozdsdval dsszefliggd nyilvantartas
szabélyozésa,

az lzleti tervhez és a likviditdsi tervhez a kolségvetési és egyéb kitelezettségek és
kdvetelések tervezése az érvényes tervezési és beszdmoldsi szabalyzat valamint a ,BKV
Zrt, pénzforgalménak tervezése és az utaldsok lebonyolitdsi rendje” targyl vezérigazgatoi
utasitas elBirasai szerint,

a lekdnyveit adé- és jarulékfizetési kitelezettség/kdvetelések adatainak egyeztetése a
bevallasi és a pénziigyi teljesitések adataival, 2z addk és jarulékok elszdmolasdra
vonatkozo f6kdnyvi szamldk egyezbségének biztositésa,

addhatdsaggal szembeni kdvetelések és kbtelezettségek, valamint a pénzligyi dtvezetések
kényvelése,

a tarsasagi éves beszdmold készitésével sszefliggh, adozassal kapcsoiatos egyeztetési és
egyéb feladatok elvégzése,

a zdrasi Utemtervnek megfelel§en az addzdssal dsszefiiggd konyvelési feladésok
elkészitése,

kényvvizsgalathoz szilkséges dokumentacidk dsszedllitasa.

2.2.3 Jdvedelem-elszdmoldsi Osztaly

Feladat &s hatdskdr:

E

a2 bérszamfejtési és tarsadalombiztositési tevékenységgel kapcsolatos feladatok elvégzése
irdnyitédsa, szabdlyozasa, eilenbrzése,

SAP HR modulfelel@si feladatok elidtdsa,

SAP HR funkciondlis mdkodtetése: szdmfejtés, munkabér-dtutaldsi llomény elkészitése,
annak indftdsa és a kapcsolédod utaldsok, bérnapld dllomany el6éllitdsa, havi és éves
nyitdsi és z&rési feladatok elidtésa,

a munkavalizldk jdvedelem eiszémolasa, a jévedelerm kiutaldsa és nyllvantartdsa, kifizet6i
feladatok elidtésa,

a munkavéllaiék tartozdsaival kapcsolatos nyilvantartdsok folyamatos vezetése és
leltdrozasra torténd elbkészitése, az év végi leltdrozds elvégzése,

Jelen.Ogyrend hatalyba [épésének 20/206. oldal © dr. Ange Léagss
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A BKV zrt. Ogyrendje

munrkavdilaloi és tarsaségi szint{l Jdrulék- és jévedetemigazoldsok kiéllitisa,

az érvényes vezérigazgatdi utasftas szerinti Cafeteria elemek bérszadmfejtése és Atutaldsa,

SAP HR szintl oktatdsok megszervezésében, lebonyolitisdban térténd szakmai
irdnymutatds kialakitasa és a végrehajtédsban valo kdzremdkddés,

SAP HR Felhasznalél Kézikdnyv aktualizélasa, Humaniigyi Szabdlyzatra vonatkozé
javaslattétel,

a térsasdgi humanigyl trzs-, bér-, TB, letiltdsi adatok feldolgozdsénak fejlesztési és a
tesztelési folyamataiban térténd kdzrem(kédés, azok irdnyitdsa, feliigyelete,

SAP HR beallitasck megrendelése, annak tesztelése, kdzremikidés a SAP HR fejlesztések
felligyeletében,

ForTe el6tét rendszer adatbetdltésének és az interface miikddtetésének feiligyelete,

rendszerintegritds és jogszabalyi megfelel§ség vizsgalata, felhaszndléi tevékenységek
feliigyelete, esetleges hibabejelentések tovibbitdsa,

nyugd(j elSkeszitéshez szlikséges bér adatok el8allitdsa és hatarid6re térténd tovébbitasa,

archive kezelés, archivélés, irattrozas (bér, letiltas, TB),

f6kdnyvi szdmlak egyeztetésében térténd kizrem(ikddés tarsasagi szinten,

érdekképviseletek tagdij-atutaldsai térsasagi szinten,

a bérvaltozés személyenkénti rigzitésének ellenérzése SAP HR—ben,

a Térsasdg személyi dllomanydra vonatkozé jovedelem-elszdmoldssal kapcsolatos adatok,
az ahhoz kapcsolédé okmanyok (igazoldsok, kinttév8ségek, terhelések) nyilvantartésa,

baleseti jaradékosokkal kapcsolatos tarsaségi digyintézés,

fékonyvi szdmlaegyenlegek készitése a kdnyvelés részére,

a személyi adatvédelemre vonatkozé el8irdsok betartésa.

2.2.3.1. Bérszdmfejtés! Csoport

Feladat és hatdskor:

bérjellegll juttatdsok és egyéb jarandésagok foglalkoztatasnak megfeield jogcimen térténé
elszédmolasa, a kdzteher levonasok térvény altal elSirt mértékének biztositasa,

a munkavillalok esetében a jogviszony keletkezését8l annak megszfinéséig az
elszdmoldssal kapcsolatos Informécié tipusok felvitele, médositdsa, folyamatos
karbantartésa,

munkaaddi Jarulék-, illetve munkavéllaléi szja havi kedvezmények kezelése, nyilvantartasa,

hékozi és hévégi szémfejtést kdvetS banki utaldsok elSéllitésa, tovabbitasa a pénziigyl
rendszer felé,

egyéni Jérulék- és jovedelemigazoldsok kidllitdsa, munkavallalék évenkénti szja
bevaildsénak lebonyolitssa, a keletkez8 adékiilénbdzetek kezelése, lejelentése a NAV
felé,

az érvényes vezérigazgat6i utasitds szerinti Cafeteria elemek bérszamfejtése és stutaldsa,

a munkavéilaié nyugdlj megéllapltdséhoz szitkséges adatszolgiltatds készitése és
Nyugdilbiztositasi FSigazgatdsdg felé torténd tovabbitésa, ellendrzés esetén iratanyagok
biztcsitasa,

munkaiigyl perekhez sziikséges adatszolgéltatas a Jogi és Humanpolitikai igazgatéség felé,
ezekhez kapcsolddé biréségi itéletekben meghatérozott kifizetések teljesftése,

baleseti- és keresetveszteségi jdradékban részesiilkke! kapcsolatos térsasdgi szintd
kifizetések végrehajtésa,

Jelen Ugyrend hatdlyba lépésének 21/206. oldal 4. Anga Léaoisty,
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elszdmoldasi adatok kdnyvelésének koordinéldsa, eilendrzése, majd elektronikus dtadésa a
Kényvelési Csoport részére,

szakszervezetl tagdijatutalds az érdekképviseletek részére,

folyamatos ligyfélszolgalat biztositésa,

elszdmoldsi feladatokkal Gsszefiiggé és hatdskorbe tartozd kiilsé-belsé levelezés
elvégzése,

2 munkavallalék tartozdszinak kezelése a birdsagi végrehajtdsrél szélé térvény (jelen
Ugyrend hatélyba lépésekor a 1994. évi LIII. tdrvény.) alapjén, nylivantartds vezetése,
igazolasok kiadasa, .

2 munkavallalék 6nkéntes nyugdij- és egészségpénztéri tagdijainak valamint egyéb
biztosftdsainak levondsa, adatszolgéitatésa,

belép6 munkavallalék esetében a munkaltatéi igazoldson feltlintetett letiltdsok és
magéannyugdij-pénztéri tagsagok elSjegyzése,

a munkabérek pénzintézetek részére tdrténd  Stutaldsdnak  elBjegyzése,
bankszdmlaszdmok mddositasa,

visszaérkezett jovedelmek, nkéntes pénztari tagdijak, letiltdsok rendezése,

SAP HR egyedi utalds készitése {SAP PRD),

szamlaegyenlegek készitése a konyvelés részére, havonta térténd egyeztetése,

a munkavéllalék tartozasaird! leltar készitése a Kdnywviteli Osztély részére,

a munkavéllalék személyi adatvédelemre vonatkozé el8irdsainak betartésa.

2.2.3.2. Tdrsadalombiziositdsi Csoport

Feladat és hatéskor:

a TB kifizet8helyi feladatok irdnyitasa,

a biztos(tési kbtelezettség és a folyamatos biztositdsi id6 elbiralasa, nyilvéntartisa,

az egészségbiztositasi pénzbeli elldtasok iranti igények elbirdlasa, folydsitasa, elszimolésa,

a kifizetGhely hatdskorébe tartozé, a biztositottak, elldtdsra jogosultak és az egyidejdleg
fenndllé t8bb biztositasi jogviszonnya! rendelkez8 biztositottak, elldtdsra jogosultak
egészségbiztositasi pénzbeli és baieseti tidppénz Igények elbirdldsa, folyésitasa,
elszdmolasa,

az (izemi baleset, valamint a foglalkozdsi megbetegedés elbirdldsa, a baleseti tdppénz
irdnti igények elbiralasa, a jogszabélyban el6irt hataridében térténé folydsitésa,

a kifizetett pénzbeli elldtdsok és a baleseti tappénz Egészségbiztositasi Alap felé térténd
elszamoldsa és az ezzel kapcsolatos adatszolgéitatés teljesitése,

a tdppénz hozzdjaruiss kiszdmitdsa, elszdmoldsa,

2 biztositds megsz(inését kévetBen, Ggynevezett passziv jogon igényelt CSED, GYED,
baleseti ellitdsok elbiréldsa, folyésitdsa, eiszdmoldsa és az ezzel kapcsolatos
adatszolgéltatds teljesftése,

a kifizetett elldtdsokrél nyomtatvényok, nyilvantartasok vezetése,

az elidtasok megdllapitdsdhoz, folydsitaséhoz szlikséges adatok megkérése, illetve més —
adatvédelmi szabdlyok alapjan arra illetékes — szervek részére az adatok szolgéltatasa,

statisztikal adatszolgditatds,

jogalap nélkiil felvett elldtdsok esetén — hatdrozat kiadésdval — a visszafizetésre
kételezéssel kapcsolatos eljaras lefolytatésa, a visszafizetett elldtdsok Egészségbiztos(tasi
Alap felé torténd elszémoldsa,

Jelen Ugyrend hatélyba lépésének 22/206. oldal
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az ellétdsokkal kapcsolatos intézkedések eiieni fellebbezések elblrdlasa, valamint szitkség
esetén a feliebbezés felterjesztése az illetékes jogorvoslati szervhez {Budapest F&varos
‘Kormdnyhivatala Egészségbiztositasi FEosztaly),

a biztositottat — kérésére — tdjékoztatja a megdilapitott pénzbeli elistds Ssszegének
kiszédmitdsa soran figyelembe vett adatokréi,

az elldtdsokkal kapcsolatos blincselekmények, szabalysértések gyantja esetén biintetd,
vagy szabélysértési eljdrds kezdeményezése érdekében az illetékes Budapest FSviros
Kormanyhivatala Egészségbiztositast FSoszidly ellendrzési szakegységének tdjékoztatasa,

mindazon feladatoknak elvégzése, amelyeket jogszabaly a feladatkdrébe utal, _

SAP HR tarsadalombiztositdsi modul felligyelete, beéllitdsok megrendelésére javaslattétel,

Humanugyi Szabélyzat szakteriiletére vonatkozé javasiattétel,

F&kdnyvi szamlaegyenlegek készitése a kényvelési szakteriilet részére félévenként térténé
egyeztetésre.

2.3 Pénzilgyi F6osztély

Feladzt és hatdskdr:

a Tarsasdg kotelezettségeinek, illetve kéveteléseinek pénziigyi rendezése,

a pénzigyi egyensuly biztositdsa érdekében a hatiskérébe tartozd intézkedések
megtétele,

a Tarsasdg pénziigyi folyamatainak kialakitdsa, iranyitdsa és tovdbbfejlesztése,

a Tarsasdg pénzligyi egyensulyanak biztosftasa,

a Tarsaség likviditdismenedzsmentje,

likviditasi hidny esetén a kifizetések soroidsa,

javaslattétel a Tarsasag biztosftasi stratégidjéra, a biztositési szerz6dések elékészitése,

a Tarsaség finanszirozési stratégidjanak kidolgozésa,

a banki forrdsok megszerzésében, (itemezésében valé kizrem(ikédés, az ezzel kapcsolatos
elemzések elkészitése,

az aktfv és passziv bankmiiveletekkel kapcsolatos szerz8dések elékészitése,

a Tarsasdg éltal kétendd szerz6dések pénzilgyi feltételeinek meghatdrozésa, a szerz6dések
véleményezése,

a pénziigyl feladatok szervezése, d8sszehangoldsa, irdnyitisa és végrehajtisanak
ellenérzése,

2 pénzligyl informaciés rendszer kialakitésa, karbantartésa,

a bizonylati fegyelem betartdsanak eflenérzése,

a kifizetések jogszeriiségének ellendrzése.

2.3.1 Pénzforgalmi Osztdly

Feladat és hatdskbr:

a Tarsasdg bankszamla fergalmanak iebonyelitésa,

a véllalati pénzforgalom lebonyolitdsa, a szakteriiletek &ital kezdeményezett banki
atutaldsck végrehajtdsa, egyéb eseti dtutaldsok és azok adminisztrécidjanak elvégzése az
ezeket szabdlyozd utasitésnak megfelel§en,

a2 pénzforgalommal kapcsclatos bankszédmla- és egyéb szerz8dések megkotédsének
lebonyolitdsa és nyllvéntartdsa, a banki aldirdsi cimpéldényokkal (bankszamla felett
rendelkezés} kapcsolatos (igyintézés és nyilvéntartss, aktualizdids,
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a munkabérek, egyéb jovedelmek, tdrsadalombiztositasi juttatdsok munkavéilalék

folyészamiajara utaldsédval kapcsolatos pénzforgaimi feladatok végzése,

o térsasagi bankkértya banki igénylése, nyilvantartdsa, limitek modositdsa, bankkartya
visszavondsa a bankkartya haszndlatdra vonatkozd szabdlyok szerint, a bankkartyas
kifizetések elszdmolasahoz benyujtott széllitéi szdmlék, szdmviteli bizonylatok formai és
szamszaki ellenSrzése,

= hitelkamat és tbketdrlesztésekke! &sszefiiggld feladatok elldtésa, az aktudlis banki
kotelezettségailomany folyamatos ellenérzése és nyilvantartasa,

= pénzlgyi lizing kamat- és tOketSriesztési kitelezettségeinek elienérzése és nyilvantartésa,

= faktordlt szallitdéi allomany kamatfizetésével kapcsolatban ellendrzés, egyeztetés és
nyilvéntartas,

= a bank! kivonatok feldolgozdsa, a banki adatok kényvelésének el6-feldolgozésa, és az ezzel
osszefiiggl tovabbi feladatok elvégzése, banki kamatkiad4sok és kamatbevételek id8beli
elhatérolédsa,

= a szamlavezet§ és finanszirozé bankokkal torténé tdrgyaldsok lebonyolitdsa, szakmai
részvétel a kézbeszerzési eljdrdsok lebonyolitasaban, folyamatos kapcsolattartds kiilsé és
bels8 szervezetekkel a véllalati pénzforgalmat érinté kérdésekben,

= 3 Tarsaség pénzeszkdzeivel, hiteleive!l valé gazdalkodas,

o likviditasi tervek, pénziigyi kimutatdsok készitése, a pénzforgalmi tervek készitése, a
pénzforgalmi helyzet alakuidsanzk folyamatos elemzése, értékelése,

= a Tarsasdg pénziigyeivel kapcsolatos adatok nyilvantartasa, kiionféle adatszolgaltatasok,
tajékoztatdsok készitése,

= a Tarsaség addssagallomanyat érintd szerz8dések {bankhitel, kdlcsdn, pénziigyi lizing,
bankgarancia, egyéb kdlcsénnel azonos hatast kereskedelmi (igylet) nyilvantartdsa,
kezelése,

» a Tarsasag kapott bankgarancidinak és a kapott egyéb pénziigyi biztositékoknak
nyilvintartdsa, azok elGzetes véleményezése, sziikség esetén érvényesftése a szakterilet
felkérése alapjan,

= a Tarsasag altal nyGjtandé bankgarancidk és egyéb pénzligyi biztositékok beszerzése, a
kbtelezettségvallalasra vonatkozéd engedély szakteriileti megszerzését kdvetfen, a
szakteriiletek felkérése alapjan,

= elkiilénftett bankszdmlanyitasok, megsziintetések lebonyclitasa,

» a készpénzforgalom lebonyolitdsa, a f6pénztari elszimoldsokhoz benyujtott készpénzes
szallitoi szamldk, szémuviteli bizonylatok formai és szdmszaki ellenérzése, a fépénztéri
kifizetések és bevéteiek szamfejtése,

* 2 Fdépénztir és a jegyértékesitd csomopontok készpénzforgalmi elsz&moldsainak
ellenfrzése,

« a fépénztari bizonylatok kényvelése,

= a villalati utaztatdshoz kapcsolddd banki valutaelidtas lebonyolitésa,

= g biztostasi dfjak nyilvantartdsa, a biztositési szdmldk igazoidsa, kényvelési feladdsuk
el6készitése,

= biztositék felé térténé adatszolgditatds, biztositasi szerz8désekkei kapcsolatos ligyviteli
feiadatok eflatésa,

= az SAP E-Bank, Treasury és Pénztdr modul modulfeleldsi feladatainak elistésa,

o egyéb kifizetések (utdlagos elszamolésra felvett elblegek, szakteriiletek &ltal

kezdeményezett atutaidsck) bizonylati hatterének, dokumentaltsigdnak eliendrzése,

a tarsasidgl éves beszamolé készitésével oGsszefiiggh, hatdskdrébe tartozd leltdrozési,

egyeztetési, adatszolgaltatésl és egyélb feladatok elvégzése,
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részvétel a Tdrsasdg Kozszolgditatdsi Szerz8désében meghatdrozott pénzforgalmi
beszamolbk és tervek készitésében,

2 pénziigyi fegyelem betartdsa és betartatésa,

& tevékenységi KkOrét érint§ szabdlyozdsck karbantartdsa, pénzforgaimat érint8
szabdlyozésok véleményezése, _

tulajdonosi ddntés esetén kbzremikddés a Térsasdg tobbség tulajdondba tartozé
térsasdgok pénzforgaimi tevékenységének ellendrzésében.

2.3.2 Folyészamla Osztély

Feladat és hatéskdr:

a Térsasag dtutaldsos fizetési médua vevBi- és széllftéi szémlaforgalméanak lebonyolitssa,

a pénzligyi fegyelem betartisa,

2 bizonylati rend betartdsa,

az atutalasos fizetési madu szallitéi ktelezettségekkel és az atutaldsos fizetési médi vevéi
kovetelésekkel kapcsolatos adatszolgéltatds,

szakmai feladatok elldtdsa sordn felmeriilt SAP FI, SD fejlesztések, valtoztatdsok
kezdeményezése, tesztelés elvégzése,

a széllit6i szamldk igazoldsara szolgélé FIS/edc rendszer felligyelete,

a térsasigi éves beszdmold készitésével Gsszefiiggh, hatdskdrébe tartozd leltdrozasi,
egyeztetési és egyéb feladatok elvégzése.

2.3.2.1 Vevdi Szémidzdsi Csoport

Feiadat és hatdskdr: (dtutaidsos fizetésl médi vevSszdmldk esetén)

a vevdi torzsadatok folyamatos karbantartdsa a szerz8dést kotS teriilet irdsbeli
értesftésének megfelelGen,

2 vevli szémldk s2admszaki, alaki és tartalmi elienérzése,

vevll szamldk kibocsatdsa, Iktatdsa, konyvelése, a pénziigyl rendezés figyelemmel
kisérése, késedelmi kamatkérdk kiildése,

kétbér és kdrataldny kdnyvelése,

a vevdi folyészamlat érint6 banki tétetek kényvelése,

a vevlk részére torténd visszautaldsok kezdeményezése, kompenzalisok végrehajtésa,

vevi elblegek kezelése,

a vevdi folydszamldk egyeztetése z kiils§ partnerrel,

a vevsi szdmlakkal kapcsolatos AFA egyeztetési feladatok elvégzése,

2z AFA zérist megel6z8en a szamldzdsi terv szerint lejart, nem szadmidzott SAP SD
rendelések ellendrzése és a sziikséges intézkedések megtétele,

2 kintlévdségek behajtdsaval kapcsolatos feladatok elvégzése: fizetési felszélitdsok
kitidése, jogi {gyintézésre dtadds, csid-, felszdmoldsi- és végelszdmolési eljarés
meginditasakor kdvetelés bejelentése,

a vevéi szdmlakkal kapcsolatos idSbeli elhatdroldsok kdnyvelése,

a vevli kdvetelésekkel kapcsolatos adatszolgéltatds,

az évvégl zardshoz és kdnyvvizsgalathoz sziikséges feladatok elvégzése, adatszolgsitatds.
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2.3.2.2 Sz6liftdi Folydszdmia Csoport
Feladat és hatdskdr {dtutaldscs fizetési modd széllitsl szdmidk esetén):

a szallitéi torzsadatok folyamatos karbantartdsa a szerz&dést kéid terilet irdsbeli
értesftésének megfeleiben,

= g szallitél szamldk szdmszaki, alaki és tartalmi ellenfrzése, szkennelése, kompletirozasa,
elérogzitése, kbnyvelése,

e a széllitéi ei6legek kezelése, devizds eldieg afa-eltérés kbnyvelése,

v 2 szdllitéi szémldkkal és késedelmi kamattal, kétbérrei kapcsolatos pénziigyi
kotelezettségek, atutalasok kezdeményezése, kompenzalésok végrehaijtésa, skontddijak

_kbnyvelése,

= 3 szallitoi folydszamlat érintd bankl tételek kdnyvelése,

= szallitéi téves utaldsok, kapott fizetési felszélftdsok rendezése,

= szallitdi folydszamldt érint8 kifizetések (szakteriiletek &ltal kezdeményezett banki
atutaldsok) bizonylati hatterének, dokumentaltsiginak ellendrzése,

= a széllitdi szdmlak igazoltatdsa, Utvonaldnak nyilvéntartdsa, a szémidk fizetési
hataridejének betartdsa,

= a szallitdi folydszamlak egyeztetése 2 kiilsd partnerrel,

a széllitéi szdmlékkal kapcsolatos AFA egyeztetési feladatok elvégzése,

a szallitéi kdtelezettségekkel kapesolatos adatszolgéaitatés,

a faktorélt szaliit6i dliomany operativ teenddinek eivégzése,

az évvégi zarashoz és kdnyvvizsgalathoz sziikséges feladatok elvégzése, adatszolgdltatds.

2.3.2.3 Pénaziigyi Ellenérz8 Csoport
Feladat és hatdskdr {4tutaldsos fizetési méda széllitél szdmlék esetén):

= a beérkez8 szallitéi szamlakat kidllité cégek lényeges térzsadatainak (név, székhely,
addészém, bankszamlaszam) ellenfrzése a cégbirésdgi, adohatdssgi és egyéb
nyilvdntartasok alapjan,

szallfitol térzsadat létrehozésa és a megiévé adatok modositdsa eldtti ellendrzés,

a beérkezett szdmlak tartalmi és formai ellen&rzése, azok szerz6déses hatterének, illetve
a szerz0déseknek valé megfelelésiik ellenfrzése a vonatkozd utasitésok el8irésainak
megfelelden,

a beérkezett szallitédi szamldk szerz8dés, megéilapodds, megrendelés szerinti fizetési
feltételeinek feliilvizsgélata, elienérzése,

a szerz8désekben elfirt, szdmidkhoz kapcsolédé sziikséges dokumentécid (teljesités-
igazolés) meglétének ellenbrzése,

a feltart hidnyossagok, hibdk megszlintetése érdekében intézkedik az érintett szakteriilet
felé,

2 bizonylati és a pénziigyi fegyelem, valamint a vonatkozé szabdlyozasok betartdsédnak
ellendrzése a meghatdrozott ellendrzési szempontok tekintetében.
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2.4 Informatikai F6osztaly
Feladat és hatdskdr:

= g Tarsasdg informatikai, telekommunikaciés és informéciébiztonségi stratégidjanak
kidolgozésa, rendszeres felliivizsgéiata és aktuzlizéldsa,

= az informatikal szolgéltatasirdnyitdsi, a szolgltatsfejlesztési, valamint az
informaciobiztonsdg! politika kialakftésa, folyamatos karbantartdsa és végrehajtdsa,

= a Térsasdg informatikai és telekommunikaciés tevékenységének irényftasa és feliigyelete,

= azinformatikai és telekommunikacios szolgéltatas és az informacibbiztonsag szabélyozds!
kornyezetének kialakitdsa, rendszeres karbantartésa,

v 3 Tarsasag altal hasznalt informatikai és telekommunikaciés alkalmazasok rendelkezésre
alldsdnak és min8ségének a biztositdsa,

= @ Tarsasdg Uzleti folyamatainak IT és teiekommunikéciés szakmai tdmogatdsa,

= informatikai targyu és tartalmu projektek menedzsmentje, irdnyitésa, illetve irényftasdnak
felligyelete, informatikai min&ségbiztositisa és kockazatkezelése,

= kiemelt projektek informatikai vezetése és timogatésa,

= a szakterliletek informatikai jellegli problémdinak, bejelentéseinek, javaslatainak
fogadasa, kezelése, megoldésa, illetve megvélaszolésa,

= javaslattétel a térsasdgi beruhdzasi terv IT elemeinek tartalméira, a szolgéltatékkal
kialakitott [T fejlesztési és beruhdzési terv elfogadésa, a végrehajtisdnak iranyitdsa,

= az informatikai és telekommunikéciés megrendelések, beszerzések szakmai kontrollja,

= Tarsasdgunk lednyvdllalatai informatikai és telekommunikiciés tevékenységének
feligyelete,

= az informatikai és telekommunik4ciés foiyamatok kialakitdsa, irdnyit4sa és m(kddtetése,

o 3 szolgdltatokkal vald kapcsolattartas és a szerz8dés szerinti teljesités koordinalasa,

= gz IT Alkalmazéds-menedzsment Osztély munkéjanak feliigyelete,

o az [T Uzemeltetési és Tamogatasi Osztaly munkéjanak feliigyelete,

= a Telekommunikéciés Osztaly munkéjénak felligyelete,

v az [T Biztonsagi Csoport munkajanak feliigyelete,

o gz Adatmenedzsment és Mikddésfejlesztési Osztély munkajanak feliigyelete,

= az IT munkatdrsak kivalasztésa, irdnyitdsa, rendszeres értékelése és folyamatos
fejlesztése a Jogi és Humaénpolitikai Igazgatésag szakirdnyltdsa mellett,

o rendelkezésre dlids auditok sorén,

= a fentieckben meghatérozott feladatok a technolégiai célé informatikai és
telekommunikaciés eszkbzékre, hdlézatokra nem vonatkoznak.

2.4.% [T Alkalmazds-menedzsment Osztaly
Feladat és hatdskor:

o részvétel a Tarsasdg Informatikai, telekommunikicids és informécidbiztonségi
stratégidjanak kidolgozésdban, karbantartdsaban és a végrehajtdsaban,
= javaslattétel az informatikal alkalmazasportfolié kialakftdésdra, médositdsira, elemek

cseréjére,
= az infoermatikai alkalmazas-felesztési tevékenységek irdnyitésa,
Jelen Ugyrend hatélyba lépésének 27/206. oldal dr. Anga Lasz's
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= az informatikai és az lizleti ter{let egylittmk&dési modelijének kialakitdsa,

o a Tarsasag &ltal kdzvetieniii hasznélt és/vagy kiils8 szolgéltatotél igénybe vett és hasznélt
informatikai alkalmazasok rendelkezésre &lldsénak és minGségének biztosltasa,

v a Tarsasag altal hasznélt informatikai alkalmazésok integrilt miikddtetése és naprakészen
tartdsa, vezetSi ddntés alapjdn az egyes alkalmazdsokon torténd fejlesztések és
karbantartésok elvégzése,

o a Tarsasdg altal hasznalt informatikai ficencek rendelkezésre lldsdnak biztositasa,

= alkalmazasfejlesztési projektek projektmenedzsmentje,

= aTarsasag dltal haszndlt alkalmazasok belsd és/vagy kiils6 fejleszt6, tdmogatd partnereivel
valé egylittmdkodés,

= a Tdrsasag altal hasznalt alkalmazasok dokumentéicidinak naprakészen tartésa,

= a Tdrsasag éltal hasznélt alkalmazésok eréforrasigényének meghatérozésa,

= a Kiemelt Informatikai Rendszer moduljai rendelkezésre alldsanak biztosftdsa, fejlesztése
és a karbantartasi tevékenységek irdnyitésa,

= a kiemelt informatikai jogosultsagok menedzselése,

= atdrsasagi lizemeltetésd alkalmazésok rendelkezésre élidsa, fejlesztése és a karbantartési
tevékenységek iranyitasa,

n részvétel a felhasznalok szakmai képzésének koordinaldsaban, szlikséges szakmai anyagok
elkészitésében,

= javaslattétel a tarsasagl beruhazési terv IT elemeinek tartalmara, egylittmiiksdés kiils®
szolgdltatokkal az IT alkalmazésfejlesztési és beruhazési terv készitésében, a végrehajtés
koordinéciéjaban,

= részvétel kdzbeszerzési eljdrdsokban, elfkészités, mliszaki specifikacid készitése, részvétel

a biralatban, szerz8déses feltételek meghatérozasa,
= részvétel tovabbi IT targyd szolgéltatdsi, széllitasi és egyéb szerz8dések el8készitésében,
szerz6déses feltételek meghatarozasa,
a szolgaltatdkkal vald kapcsolattartds és a szerz8dés szerinti teljesftés koordindlasa, a
szolgdltatds mindségének ellenbrzése,
a fentieckben meghatdrozott feladatok a technoldgiai céld informatikai és
telekommunikacios eszkGzékre, hdlézatokra nem vonatkoznak.

2.4.2 1T Ozemeltetésl és Tdmogatasi Oszisly

Feladat és hatdskbr:

részvéte! a Tarsasdg informatikal, telekommunikiciés és Informacidbiztonségi
stratégidjanak kidolgozéséban, karbantartésaban és a végrehajtésiban,

a térsasdagi Uzemeltetés( alkalmazdsok mindenkori igényeknek megfeleld rendelkezésre
alldsénak a biztositésa,

a tdrsasdgl Uzemeltetésd alkalmazdsok felhasznaléi tamogatdsdnak megszervezése és
folyamatos felligyelete,

= g tarsasigi (izemeltetés( alkalmazdsok adatbézis-adminisztréciéjénak feliigyelete,

» 2z informatlkal Jogosultségok menedzselése,

= a Kiemelt Informatikai Rendszer lizemeltetésénelk felligyelete,

« informatikal eszkbzék lizemeltetés-feliigyeiete,

= gz informatikai Ugyféiszolgélat lizemeltetésének folyamatos feliigyelete,

= egylittm(ikodés az lizemeltetést végz6, illetve az azt tdmogatd kiiisS és belsd partnerekkel,

a
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= részvétel a felhasznalék szakmai képzésének koordinéldséban, sziikséges szakmai anyagok
elkészltésében,

o g Térsasdg alkalmazédsai és infrastruktirdja kapcsdn felmeriilt felhasznéléi és/vagy
Uzemeltetdi igények tovabbitdsa a tarsszervezetek felé, az érintettek értesitésével,

o az (T alapinfrastruktiraval kapcsolatos projektek projektmenedzsmentje,

o 2 tarsasdgi informatikai eszkzbk nyilvantartasénak kialakitésa és naprakészen tartésa,

v szolgditato dltal szolgditatdsl szerz8dés keretében a Tarsasdg részére dtadott informatikal
eszkozdkkel vald gazdélkodas,

« 2z informatikal eszkdzok hasznélat! szabélyainak kidolgozésa és a szabélyok betartasanak
ellendrzése kivéve a Térsasag adatétviteli halézatéra nem kapcsol6dé, nem informatikal
célt {mdszaki felligyeleti és vezéri8} rendszereket,

o javaslattétel. és koordindcio a Térsasdg és lednyvéllalatai IT infrastruktirdjsra, az
infrastruktira elemei médositasara, fejlesztésére, cseréjére,

= javaslattétel a tarsasdgi beruhdzdsi terv IT elemeinek tartalméra, egyiittm{ikédés kiilss
szolgaltatokkal az infrastruktira fejlesztési és beruhdzasi terv készitésében, a végrehajtés
koordinacidjdban, kivéve a Térsasdg adatdtviteli hdlézatdra nem kapcsolédé, nem
informatikai céli (mdiszaki felligyeleti és vezérl6) rendszereket,

o részvétel kbzbeszerzési eljarésokban, elbkészités, mliszaki specifikicié készitése, részvétel
a birdlatban, szerz6déses feltételek meghatérozésa,

= részvétel tovabbl IT targyd szolgdltatasi, szallitasi és egyéb szerzdések elBkészitésében,
szerz8déses feltételek meghatéarozésa,

= a szolgdltatokkal valé kapcsolattartds és a szerzfdés szerinti teljesités koordindlasa, a

szolgaltatds mindségének ellenbrzése,

a fentiekben meghatdrozott feladatok a technoldgiai céli informatikai és

telekommunikdcids eszkdzdkre, halézatokra nem vonatkoznak.

2.4.3 Telekommunikaciés Osztély
Feladat és hatdskér:

= részvétel a Téarsasdg informatikai, telekommunikéciés és informacidbiztonsagi
stratégidjanak kidolgozdsaban, karbantartdsaban és a végrehajtisaban,
a telekommunikiciés és hdldzati eszkbzdk mindenkori igényeknek megfelels
rendelkezésre dlldsénak, az eszkézbk megfelel mdszaki szinvonaldnak biztositésa,
= telekommunikécids, vezetékes és vezeték nélkiili halozati eszkdzok, berendezések,
késziilékek, felhasznéléik nyilvantartdsanak kialakitdsa és naprakészen tartdsa,
= tdrsasdgi beszerzés telekommunikiciés és héibzati eszkdzk mdszaki paramétereinek
meghatdrozasa, beszerzések jdvéhagydsa,
= telekommunikaciés projektek projektmenedzsmentje,
= a telekommunikdciés eszk6zok haszndlati szabélyainak kidolgozésa és a szabélyok
betartdsanak ellenérzése,
= & mobil (GSM készitlékek, tablet) eszkdzok hasznélati szabélyainak elirssa és a szab4lyok
betartdsanak ellen&rzése, a felhasznélék véltozaskéréseinek kezelése,
= gz informatikai szakterilletet érint§ mdszaki dtadds-dtvételi folyamatok végrehajtdsa a
jarm{ projektekben, a térsasdgi szintd informatikal, tévkdzlési fejlesztések, beruhdzasok
irdnyaira torténd javaslatiétel,
= mszaki végrehajtdsi utasitdsok készitésére javasiattétel,
o mszaki céli tizemeltetés! korlétozésok elrendelése és lemondasa,
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javaslattéte! a térsasdgi beruhazasi terv telekommunikaciés elemeinek tartalméra,
egylttm(kddés kiils6 szolgaltatoikal a telekommunikécids és IT infrastruktdra fejiesztési
és beruh&zési terv készftésében, a végrehajtas koordinaciéjban,

részvétel kbzbeszerzési eljardsokban, el6készités, miiszaki specifikicid készitése, részvétel
a birdlatban, szerz6déses feltételek meghatarozisa,

= részvétel tovabbi IT tdrgyl szolgiltatasi, sziliftasi és egyéh szerzddések elfkészitésében,
szerz8déses feltételek meghatérozésa,

a szolgaltatékkal vald kapcsolattartds és a szerz8dés szerinti teljesités koordinélésa, a
szolgéltatds min&ségének ellenfrzése, _

» 2 fentiekben meghatdrozott feladatok a technoldgiai céid informatikai és

telekommunikacids eszkdzdkre, hdlézatokra nem vonatkoznak.

2.4.4 [T Biztonségi Csoport

részvétel a Tdarsasdg informatikai, telekommunikdciés és informécibbiztonsagi
stratégidjanak kidolgozasaban, karbantartasaban és végrehajtésdban,

javaslattétel a Tdrsasag informatikai biztonségl védelmének alapelveire, vészhelyzeti és

készliltségi terveire,

o az informaciébiztonsdgi irdnyitasi rendszer mlkddtetése,

o kdzremikdédés a kockdzatkezelési feladatok rendszeres végrehajtdsédban, az
informacidbiztonsdgra vonatkozd intézkedések kialakitisa illetve véleményezése, a
feltart kockdzatok csdkkentésére vonatkozd akcidtervek végrehajtisinak ellen8rzése,

= gondoskod4s az meglévé informacidbiztonsdgi szint fenntartasardl, illetve fokozasardl,

o a biztonsagl szabdlyozdsok betartasinak ellen8rzése,

informécidbiztonsagi események nyomon kdévetése, kivizsgdldsa, intézkedések
kezdeményezése,

» [nformaciébiztonsagi nyilvantartés kialakitdsa és naprakészen tartésa,

= informatikai auditok kezdeményezése, valamint kdzremdik8dés a végrehajtisukban,

o egylittmOkodés a tarsasag adatvédelmi felel6sével az informatikai vonzatd adatvédelmi
feladatok megoldasaban,

= az informdaciébiztonsagi eszk6zok mindenkori igényeknek megfeleld rendelkezésre
allasanak, az eszkdzok megfelel6 mlszaki szinvonaldnak biztositésa,

s atérsasdgi IT biztonsagi rendszerek lizemeltetésének feliigyelete, szzkmai kontrollja,

* inform&cidbiztonségi projektek projektmenedzsmentje,

» részvétel a felhaszndlék informacidbiztonségi képzésének koordindidsdban, sziikséges
szakmai anyagok elkészitésében,

javaslattétel a tdrsasdgi beruhdzasl terv IT biztonsdgi eiemeinek tartaimara,
egylittm(kddés kiilsé szolgdltatékkal az IT biztonsagfejlesztési és beruhdzédsi terv
készitésében, a végrehajtds koordinacidjéban,

= részvétel kbzbeszerzési eljdrdsokban, elbkészités, miiszaki specifikicié készitése, részvétel
a blralatban, szerz8déses feltéteiek meghatdrozésa,

e részvétel tovabbi IT targyl szolgaltatasi, szallftdsi és egyéb szerz8dések elfkészitésében,

szerzédéses feltételek meghatérozdsa,

a2 szolgéltatokkal valé kapcsolattartds és a szerz6dés szerinti teljesités koordindlésa, a

szolgéitatds minGségének eliendrzése,

a fentiekben meghatdrozott feladatok a technolégial céli informatikai és

telekommunikacids eszkézékre, hdlézatokra nem vonatkoznak,
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2.45 Adatmenedzsment és M{kddésfejlesztés! Osztély

Feladat és hatdskor:

=

részvétel & Térsasdg informatikai, telekommunikéciés és informaciébiztonsagi

‘stratégidjanak kidolgozasaban, karbantartdsaban és végrehajtdsiban,

az (izleti folyamatok elemzésének tdmogatésa,

Uzleti intelligencia alkaimazédsok, adattérhiéz fejlesztése,

a Tarsaség aktal haszndlt alkalmazésok belsé és/vagy kiilsé fe jlesztﬁ tdmogato partnereivel
valé egylittmdkddés,

alkalmazasfejlesztési projektek projektmenedzsmentje,

kontroliing elemzési és adatszolgiltatasi folyamatok tdmogatésa lzleti intelligencia
eszkdztkkel,

felsGvezet6i monitoringrendszer fejlesztése, biztositasa iizleti intelligencia eszkdztkkel,

kdzlekedési eszkizdk és infrastruktura hibabejelentési és karbantartési tevékenységének
komplex kimutatasa zleti intelligencia eszkdzdkkel,

a Kbézszolgdltatdsi SzerzGdéshez kapcsolédd jelentések, kimutatdsok fejlesztése,
elemzésének biztositasa, elszdmoldsokhoz elemzési lehetségek fejlesztése,

informatikai szemponti kbzrem{k&dés a Tarsaség dtszervezési és fejlesztési projektjeiben,

kdzremOkddés a vallalatiranyitisi rendszer informatikai szempontd fejlesztésében,
témogatdsaban,

a Tarsasdg altal haszndlt Gzleti intelligencia alkalmazésok dokumentécidinak naprakészen

" tartésa,

a2 mikddés korszerdsitési projektek infokommunikécids fejlesztési és (lizemeltetési
feladatainak ellatédsa,

a Térsasag honlapja és intranet oldalai miszaki és tartalmi szinvonala fejlesztésének
irdnyitdsa és fenntartdsa, adatokkal feitdltése, aktualizlasa,

a felhasznalok informatikai képzéséhez szilkséges szakmai anyagok elkészftése és a
sziikséges informatikai hattér kialakitadsanak irdnyitdsa,

javasiattétel a tdrsasdgi beruhdzasi terv IT elemeinek tartalméra, egylittmiikédés kiils6
szolgéltatdkkal az IT alkalmazasfejlesztési és beruhazési terv készitésében, a végrehajtas
koordinacidjaban,

részvétel kbzbeszerzési eljdrasokban, el6készités, m{iszaki specifikicid készitése, részvétel
a biralatban, szerz&déses feltételek meghatarozasa,

részvétel tovdbbl IT targyl szolgdltatdsi, széllitési és egyéb szerz&dések el8készitésében,
szerz8déses feltételek meghatérozésa,

szolgdltatokkal valé kapcsolattartds, a szerzddés szerinti teljesftés koordindlasa, a
szolgaltatas min&ségének ellenbrzése,

a fentiekben meghatérozott feladatok a technolégiai célé Informatikai és
telekommunikécids eszkézékre, halézatokra nem vonatkoznak.
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3 VASUTI JZEMELTETESI IGAZGATSSAG

Feladat és hatdskdr:

= @ Tarsasdg vasOti kozforgalmi személyszdllitdsi tevékenységének biztonsagos
iebonyolitasa,

kézrem{kddés a Kbzszoigaltatasi Szerz6désbsi adddd rendszeres és eset! jeientési és
adatszolgaltatdsi kotelezettség tellesitésében és az adatok (teljesitményadatok,
menetkimaraddsok, kébellopdsok, kétbéradatok, baleseti adatok stb.), informécidk,
illetve azok kiértékelésének hatdrid6ben torténd megklildése a Tarsasag illetékes
szervezetei felé,

= a BKK Zrt. dltal megdllapitott, a szakteriiletet érintd ktbérek kivizsgdldsa, megvialaszoldsa,
nyilvantartasa,

e a Koézszolgaltatdsi Szerz6désben rogzitett személyszéllitdssal dsszefliggé valamint a
mszaki feladatok elldtdsa, hataridSre térténd teljesitésének felligyeiete,

o kitottpdlyds kozlekedéssel kapcsolatos szakmal (ligyekben a forgalmi és mdszaki
lizemeltetési vélemények egységes képviselete,

e a Kozszolgéltatasi Szerz&désben meghatarozott mennyiségi jellemz8k betartdsaval a vasuti
kézlekedési szolgaltatas forgalmi {zemeltetési feltételrendszerének biztositdsa, a
forgalomlebonyolitds rendszerszint(i m(k&dtetése,

= a3 hatdskérébe utalt forgalomiebonyolitds folyamatalt szabélyozd, valamint az (j
beszerzés(i forgalmi berendezések, jarm{vek bevezetésével, forgaimi lizemeltetésével
kapcsolatos technoldgiak kialakitésa,

= a forgalomlebonyolitds folyamatainak, technolégiai rendjének, szabdlyainak,
médszereinek megfelel§ gyakorlati végrehajtés felligyelete, ellenéirzése,

= a forgalombiztonségi tevékenységének iranyitasa, a vasltbiztonsdgi rendszer
miikddtetése, a tarsasagi baleseti helyszinelési tevékenység végzése,

o bels§ megrendelés alapjan — a kapacitds vizsgalat eredményének figyelembevételével —a
kotottpalyds kilonjaratok és nosztalgia jératok lizemeltetéséhez kapcsolédéd
tevékenység végzése a Turisztikai és Ertékesftési Divizid részére,

= bels megrendelés alapjén kdzrem(kodés a Turisztikai és Ertékesftési Divizi6 tevékenységi
kérébe esé teriileteken,

o ciklusrendek jévahagyasa,

= a metrd, villamos, és fogaskerekl jarmdvek, valamint infrastruktira {pélya, alagut,
palyagép, dramaétalakité, erdatvitel, vilagitastechnika felsGvezeték, jelz6 és biztosité
berendezés, hirkbziés, mozgdlépcsd, gépészet) rendszerekre vonatkozd mdszaki
eszkdzgazdalkodasi tevékenységek irényltésa, koordindldsa, végrehajtasa és ellenbrzése,

= a metrd, villamos, és fogaskerekd jarm(vek, valamint infrastruktira (palya, alagut,
pélyagép, dramadtalakite, eréatvitel, vildgitastechnika felsGvezeték, jelz8 és biztosféd
berendezés, hirkbzlés, mozgdlépcsS, gépészet) rendszerekre vonatkozd mdszaki
végrehajtdsi tevékenységek — {izemeltetés ({(zavarelhdritds), karbantartds, javitds,
feldjitds, gyartds — iranyitasz, koordindldsz, végrehajtdsa és eilendrzése,

= részvétel az M3 Projekt megvalGsitdsdban, melynek sordn az lizemeltetési szakmai
szempontok teljes kor( figyelembe vétele 2 Metré Felljitasi Projekt Igazgatdsdggal
egyUttm{kddve,

= az M3 Projekt megvaldsitdsa sordn a szervezet szémdrz meghatdrozott feladatok
végrehajtass,

o mliszaki végrehajtasi tevékenységek elbkészitése,
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a tdrsaségi szintl energiagazdédlkodés biztosftdsa az energia megtakaritdsi szempontok

eltérbe helyezésével,

= megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kdzlekedés) mlszaki hatterének
biztositdsa érdekében,

= megrendelések tervezése és elkészitése a hittérfolyamatok {lizemfenntartds) mdszaki
hétterének biztositdsa érdekében,

rendkivilli megrendelések készitése 2 ffolyamatok (kdzlekedés) mdszaki
fenntarthatésdganak biztositasa érdekében,

o szerzfdéskdtéssel kapcsolates miszaki tevékenységek irdnyftdsa, koordindldsz,
végrehajtasa és ellendrzése,

= beruh&zési javaslatok kidolgozésa, hatésvizsgélata, rangsorolésa,

= (izemeltetdi képviselet biztositdsa stratégial projektekben,

= {izemeltetdi szintl kdltség-, bér- és |étszamgazdélkodds, szervezeten beliili forrasallokécio,
forrasatcsoportositds, beszerzés, raktérozds koordinéldsa, elemzése, irdnyftdsa és
végrehaijtasa,

o az igazgatésdg tevékenységéhez kapcsolédd, tarsasdgi szabélyozasnak megfelels
beszerzési, versenyeztetési tevékenység végzése, beszerzési szerz8désekre hivatkozd
megrendelések kiadasa,

= miszaki végrehajtési tevékenységek — lizemeltetés (zavarelharitas), karbantartés, javitas,
feldjftds, gydrtds — végrehajtasa,

= kutatdsi-fejlesztési tevékenységek dgazati szint(l koordinélasa, tervezése, kézremiikddés
az igazgatdsagot érint6 projektekben,

= vasutszakmai oktatdsok koordindlésa, el6készitése, végrehajtdsa,

= folyamatos szolgdltatas garancidlis elemeinek biztositdsa (engedélyek, személyi, targyi,
miszaki sth. feltételek),

o alvdllatkozéval kétendd szerzfdések elGkészitése, ideértve a kézszolgaltatds kdrébe

tartozo alvallalkoz6i szerzfdések Kbzszolgdltatasi irodéval térténd egyeztetését is,

a vis major helyzetek kezelése, a katasztrofa elhdritasi feladatok végrehajtasa (forgalmi,

mdszaki szakteriilet),

= atdrvényi elbirdsok és azok valtozésa, valamint a hatésagi el8irdsok kapcsén elvégzendd
feladatok koordinélasa, végrehajtasa,

= ametrd kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa,

o kdzremikodés a Tarsasag nemzetkdzi szabvanyok (1SO) szerinti irdnyitasi rendszereinek
kialakftasdban, karbantartdsdban és fejlesztésében, valamint azok foiyamatos
mdkodtetésében egylittm(ikddve az Irdnyftdsi Rendszer Menedzsment Ircdéval,

= tdrsasdgi eszkdz6k, berendezések — megrendelés alapjén — kllsé fél részére tdriéné

bérbeaddsa, ajanlatok készitése, kiaddsa, szerzfdéskétés, szdmlazds.

3.1 Vasutbiztonsagi Iroda
Feladat és hatéskér:

= a Tarsasdgon kivili Hatésdg (KBSZ, Katasztréfavédelem stb.} részére megkilldends
balesetvizsgélati jelentések elkészftése, vizsgalébizottsdg étrehozésa és vezetése,

= a2 vasdtlizem biztonsdgat veszélyeztet§ események és azok okainak vizsgilata és
kivizsgaltatésa, értékelése, javasiattétel a biztonsigi szint ndvelésére,

a g vasuti, valamint a stkié és a libeg6 szakterliletet érint6 korszer(isftések, fejiesztések
tervelnek véleményezése,
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mszaki eszkdzgazdélkodasi tevékenységek elienbrzése,

egylttmikcdés az égazatl Vastithiztonsagi Csoportok ditail eilendrzések alkalmaval,

a vasutszakmal cktatdsok ellenfrzése,

kiaddsra ker(il§ tarsasagi szint(i szabélyozdsok forgalombiztonsagi szempontbdi térténé
véleményezése,

a vasuti, valamint a siklé és a [ibeg8 szakter{ileteire vonatkozé Blztonségirényitdsi rendszer
(BIR} kidoigozdsa, mddositdsz, mlkddtetése,

a2 vasutbiztonség stratégiali és fogalmi kdvetelményeinek, a blztonsdgi mutatdinak,
valamint a biztonsagi program meghatérozésa,

éves biztonsagi programtervezet 6sszedllitésa,

a biztonsagi helyzet kiértékelése, biztonségi projektek kezdeményezése,

a vasUtlizemi alaptevékenységben érintett szervezeti egységek kdzott vasltbiztonsagi
relevanciaval biré esetekben déntéshozds, koordinécio,

kdzrem(ikédés a vasut lizemeltetés specifikus tervezésnél,

kozremdkodés a vasutiizemi szakteriilet jogi kbvetelményeinek megvaldsitadsanal,

egylittm(kddés az orszagos, nemzetkdzi szervekkel, tovdbbs a mas vastttérsasigokkal a
kivalasztott biztonsagi terilletekkel,

szakért8i tandcsadds a vasutiizemi szervezeti egységek részére,

szakmai tovabbképzést szavatol biztonsagi ligyekben,

a Biztonsdgiranyitdsi Kézikényv adminisztracidjanak felligyelete,

a biztonsdggal kapcsolatos adatkezelések ellen8rzése, javaslattétel a vasitbiztonségot
érinté adatok szolgaltatdsanak mdédjardl,

a biztonségi iigyekkel foglalkozo bizottségok irdnyitasa,

a jarm(vek, infrastruktira biztonsdgos izemeltetésének ellenbrzése,

a vasutszakmai munkakdrék és a vonatkozo létszam el6irds szerinti mennyiségének
ellendrzése,
a vasutbiztonséiggal dsszefliggd ciklusrendek és vezértechnolégidk, technolégidk déntés-
elékészitd folyamatdban kbzremiikédés, azok betartasanak ellenfrzése,

igazgatdsagi szint(i, vasutszakmal kérdéseket érintd kutatdsi-fejlesztési tevékenység
ellendrzése,

rendkiviili események vizsgalata, elemzése,

részvétel a vaslitszakmai oktatdsok eiSkészitésében, a végrehajtas ellenbrzésében.

3.2 Uzemeltetési FSosztaly

Feladat és hatdskor:

operativ forgalomfeliigyeleti kapcsolattartas a BKK Zrt.-vel,

vastti kdzlekedés szakmai kérdésekben az (izemeltetési vélemények egységes képviselete,
2 Térsaség forgalombiztonsdgi tevékenységének irdnyitésa, részvétel a vasitbiztonségi
rendszer m{kodtetésében,

a tarsasagi balesetek, kéresetek komplex lgyintézése,

tdrsasagi szintd kdzponti forgalomfelligyeleti és a kdzGti vastti kbzlekedés biztonségéval
Bsszefliggb forgalomirényltdsi rendszer mlksdtetése,
az eifre tervezhet6 rendkiviili események és vagényzdrak idejére a forgalom
megszervezésével sszefliggd mliszaki feladatok koordindcidjz,
a koziti vasati kézlekedés biztonsagéval &sszefligg8 helyszini forgalomszabélyozési
tevékenység ellatasa,
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a Kdzszoigaltatdsi Szerz6dés részét nem képezd kiiléncéla jaratok kdzlekedésének
feligyelete, .

= g forgalomlebonyol(tdsra vonatkozé tarsaségi utasitdsok kiadésa,

o a hatdsdgl jévdhagydst igénylé forgaiomfejlesztési, forgaiomszervezési és forgalmi
Uzemeltetési kérdések elbterjesztése a BKK Zrt. felé, a févarosi kdzhti forgalomszervezési
és forgalomtechnikai feladatok megoldédséban valé kdzremikddés,

o egyiittm{kddés a BKK Zrt.-vel, a térsszolgéltatdkkal, valamint kdzremiksdés z lakossagi
kapcsolattartdsban,

= a Térsasédg mlkddési teriletét érintd forgalomtechnikai, szabélyozdsi tervek,
épitéshatésdgi megkeresések Osszefogdsa, kezelése, az iizemeltet§i hozzajdruldsok
kiad&sianak koordinicidja,

o g Vasiti Uzemeltetési Igazgatosdg utastdjékoztaté eszkdzbk beszerzésével,
felhaszndldsdval &sszefiiggd tevékenységeinek biztositasa (igényfelmérés, tervezés,
beszerzés, szétosztas, koordinalas),

o 3 Kdzszolgéltatdsi Szerz6désbdl adéd6 adat és informacidszolgaltatds igazgatdsagi szint(
Osszefogdsa, kapcsolattartds a Kdzszolgéltatas! Irodaval,

= hatdskdrébe tartozo létesitmények lizemeltetésének, javitasi karbantartisi feladatainak
ellétésa,

= gz infrastruktdra Uzemzavar elhéritdshoz, iizemeltetéshez, karbantartdshoz sziikséges
Jarmiivek, céi é&s kisgépek, széllitéeszktiz6k folyamatos rendelkezésre alldsdnak
biztositasa,

» abelszolgélati jarm{ivek lizemeitetése és hasznélatanak koordinicidja,

= avasUti izemeltetés és a kbzponti teriilet széllitasi igényeinek biztositasa,

« sincsiszolasi igények ellitasa,

= sinken& berendezések ellendrzése,

o hegesztéssel elvégezhet§ sinjavitasok elvégzése,

= szakképzettséget nem igényl8 mditargykarbantartési, valamint fenntartdsi feladatok
ellatasa,

o a vasuti dgazatokra vonatkozé huménellitasi feladatok végzése,

« hataskdrébe tartozé raktdrak lizemeltetése,

= 3 Tarsasdg téli felkésziilésének koordinélasa,

= valamennyi vagy t8bb vastti dgazatot érint§ izemeltetési feladat koordinéciéja,

részvéte!l az éves varhatd beszerzési igények tervezésében,

» tarsasagi eszkdzok, berendezések — megrendelés alapjén ~ kiilsé fél részére toriénd

bérbeadésa, ajanlatok készitése, kiaddsa, szerz8déskdtés, szamldzas.

3.2.1 Forgalombiztonsdgi és -felligyeleti Szakszolgélat

& tarsasdgi balesetek, kdresetek komplex ligyintézése (vizsgélat, nyilvantartds, elemazés,
adatszolgaltatas),

térsasdgi szintl baleset-megeifzési rendszer (izemeltetése, koordinilisa,

kockézatkezelési (biztositasok) médszerek kialakitdsaban, médositésdban kézremdksdés,

» @ Tarsasdg kozlekedésének felligyelete, kdzponti f6diszpécseri és (izemirdnyitasi
Ugyeletének miikédtetése,

a vasati égazatok forgalmi lizemeltetéds! tevékenységeinek dsszehangolésa.
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A BKV Zrt. Ugyrendje

3.2.1.1 Forgalombiztonsdgi és Uzemeltetdsi Szolgdiot

Feladat és hatdskdr:

c a tarsasdgi balesetek, kdresetek komplex ligyintézése (vizsgalat, nyilvantartds, elemazés,
adatszoigaltatds),

térsasdgi szint( baleset-megel§zési rendszer (izemeitetése, koordinélésa,

kockézatkezelési (biztositdsok) modszerek kialakitdsdban, médositdsdban kézremkddés,

2 kozlekedési rendszerek kiziakitdsdra és mikddtetésére vonatkozé tervek
véleményezése, koordinélasa,

a Vasditi Uzemeltetési Igazgatésdg utastdjékoztaté eszkdzok beszerzésével,
felhasznélasdval Osszefliggd tevékenységeinek biztositdsa (igényfelmérés, tervezés,
beszerzés, szétosztds, koordinélas),

a BKK Zrt. dltal megdliapitott, a szakteriiletet érint§ kéthérek kivizsgéldsénak igazgatosagi
szintl 8sszefogdsa, megvalaszolédsa, nyllvéntartésa,

o az elére tervezhetd rendkivilli események és vigdnyzérak idejére a forgalom

megszervezésével 6sszefiiggs feladatok koordinécidja,

= a viszonylatok UGtvonaldnak, megélldhelyeinek, végillomésainak [étesitésével,

méddositasdval kapcsolatos tervek elkészitése, e témaban a vasiti dgazat képviselete,
dontés esetén azok megvaldsitdsanak kezdeményezése.

2.2.5.1.1 Balesetl &s Karligyvintézési Csoport

Feladat és hatéskér:

= a forgalombiztonsaggal 6sszefliggs tarsasagi adatok gylijtése, elemzése,
= a forgalombiztonségi és kariigyintézési tevékenység sordn kapcsolattartds a Tarsasig
szakteriileteivel, a BKK Zrt. szakmai szervezeteivel (karigények, jelentések fogadasa,
feldolgozdsa),
a kozuti kozlekedéssel kapcsolatos tarsasdgi szint(l baleset megel6zési javaslatok
kidolgozésa,
= a térsasagl biztosftdsi karligyek teljes kdr(l intézése, koordinélésa és a kdrosultakkal,
biztositékkal valé kapcsolattartas,
bekdvetkezett kozlti balesetek, események okainak ismertetése, oktatdsok
kezdeményezése, abban valé részvétel,
= a forgaiom biztonsagat gyakran veszélyeztet6, a kbzuti kdzlekedési szabdlyokat megsért6,
baleseteket &s eseményeket sajat hibdbél elSidéz8 jérmlvezetSk Gjbol
palyaalkalmassagi vizsgalatra kiildése,
s felvildgosité baleset-megelGzési propaganda {esettanulmdényok, versenyek, vetélkedsk,
kidliitadsok stb.) készitése, koordinaidsa,
= a kdzlekedési balesetekkel, szabdiysértésekke! kapcsoiatos hatésagi feladatok Tarsasigon
bellli koordinaldsa, (igyintézése, kapcsolattartds a hatdségokkal (rendfrség, birdsig
stb.),
e folyamatos adatszolgéitatds biztositdsa a balesetekrsi, kiresetekrsl,
= 2 valtozd (Pénziigyi F8osztdllyal egyeztetett) biztositasi fedezetekkel kapcsolatos {és a
Csoport  feladatkérébe  delegédlt) teend8k  elldtdsa, (kdzrem{kddés =z
szerz6déskdiésekben, minden biztositdsi alaptémaji egyeztetésen részvétel),
2 biztosftdsi diiak meghatérozasdhoz szitkséges alapadatok térsaségi szint( nyilvéntartdsa,
javaslattétel a jdrmiivezetdk kivalasztdsi folyamatdra,
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A BKV Zrt. Ugyrendje

o javaslattétel a baleseti adatok tapasztalatai alapjén a kozlekedés-tervezés térbeni és
idében! jellemzSinek meghatdrozdséra, valamint a forgalomiebonyolitdsi folyamat
szilkséges maodositiséra,

o javaslattétel a Tdrsasdg szolgditatdsi tevékenységével Osszefiigg§ vaitozdsok és a
biztositsi szerz6dések tartalmi 8sszhangjénak megteremtésére.

3.2.1,1.2 Helyszinel8i Csoport
Feladat és hatdskdr:

= 2@ bekdvetkezett balesetek, események helyszinelésének komplex ellstdsa a hatélyos
szabalyozdsok szerint,
v kdzrem(tkddés a tarsasagi ittasség vizsgélati folyamatéban.

3.2.1.1.3 Uzemeltetés Tdmogatd Csoport
Feladat és hatdskdr:

= a kozlekedési rendszerek kialakitisira és mdk&dtetésére vonatkozd tervek
véleményezése, koordinélasa,

kdzremlkddés a Tarsasdg kézforgalmi kézlekedési eszkdzeivel jart dtvonalak elére
tervezhet§, dtmeneti koridtozdssal jaré Gt- és kdzmlépitési feladatainak
el6készitésében, a kozforgalmu kbzlekedési forgalomfenntartds szempontrendszereinek
érvényesitése érdekében,

a pélya-, felsGvezeték felljitdsokkal &sszeflggd tarsasigi feladatck Gsszefogdsa, a
folyamatos vaganyzarak, fesziiltségmentesitések engedélyezésre valé elékészitése,

pétlasok, vdgdnyzdrak el6készitése, ezekkel sszefiiggs forgalmi lizemeltetési feladatok
koordinalasa, végrehajtdsa,

forgalmi teriileteket érint6 szabdiyozasok kezdeményezése, kidolgozdsa, véleményezése,
forgalmi koordinacidja,

a villamos jérmlveken elhelyezett elektronikus utastdjékoztaté berendezések
feltditésének koordinilésa, ellenbrzése,

végdilomasi forgalmi technolégidk jellemz8 adatainak nyilvantartisa, a k&z&sségi
kézlekedést érints forgalomtechnikai vizsgélatok, ellendrzések végzése,

a Vasuti Uzemeltetési Igazgatdsdg utastijékoztaté eszk&zok beszerzésével,
felhasznéldsdval Osszefiiggd tevékenységeinek biztositdsa (igényfelmérés, tervezés,
beszerzés, szétosztés, koordinélas),

a BKK Zrt. altal megéllapitott, a szakter(iletet érint§ kitbérek kivizsgéldsanak igazgat6sagi
szintll dsszefogdsa, megvaiaszoldsa, nyilvéntartésa,

= az elbre tervezhet6 rendkiviili események és végényzérak idejére a forgalom

megszervezéséve| dsszefiliggb feladatck koordinéciéla,

a viszonylatok dtvonaldnak, megalidhelyeinek, végillomasainak létesitésével,
médositdséval kapcsolatos tervek elkészitése, e témaban a vasuti dgazat képviselete,
ddntés esetén azok megvaldsitisinak kezdeményezése,

villamos végéllomasi forgalmi technolégidk kidolgozdsanak feliigyelete és nyilvéntartésa,

= a hatéségi j6vahagydst igényld kozlekedési, forgalomtechnikai ligyekben a vasati agazatok

egységes képviselete,

Jelen Ugyrend hatdélyba lépésének 37/206. oldal dr. Angs Léezlp
datuma:.2019. 4prilis 1. napja Budapestl Kozietedas)
A ZirtkStten MOkads Részvénytirsasag
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» részvétei a kbzforgalmi kézlekedési eszkdzékkel jért Gtvonalak el8re tervezhetd dtmeneti
koridtozdssal jard dt- és kézmiiépltési feladatainak eifkészitésében, a kdzforgalmi
kiziekedési forgalom-fenntartas feltételeinek meghatirozésa,

megalldk végleges kialakitdsaval 8sszefliggd feladatok igazgatéségon beliili koordinalssa,

a forgalom teriiletét érint6 beruhdzédsok tervezéséhez forgalmi adatok szolgdltatasa,
épltési és forgalomtechnikai igények megaddsa, a forgalmi szaktertlet lldspontjénak
koordinéldsa &s kialakitdsa, részvétel a szakterliletét érint8 beruhdzésok koordindcids
targyaldsain, kiilsé beruhdzdsoknil azok &sszefogdsa,

a2 BKK Zrt. elSirdsa alapjdn 2 hatdskdrébe tartozd iebonyolitési terv elkészitése,
koordinél4sa és kiadasa.

3.2.1.2 Forgalomjeliigyeleti Szolgdlat

Feladat és hatdskér:

a2 Térsasag kdzlekedésének feliigyelete, kbzponti fOdiszpécseri és {izemirdnyitasi
Ugyeletének mdkddtetése,

a vasUti dgazatok forgalmi lizemeltetési tevékenységeinek dsszehangoldsa,

operativ forgalomfeliigyeleti kapcsolattartds a BKK Zrt.-vel,

a kozuti vasiti kdzlekedés biztonsagaval Osszefiiggé helyszini forgalomszabélyozasi
tevékenység ellitasa, '

& felszini tomegkdzlekedéssel &sszefliggh ellendrzések végzése,

» a munkavéllalék alapképzésének és ismeretb&vit6 oktatdsdnak, forgalmi

vizsgaztatasanak a megszervezése, lebonyolitasa,
= tabuldtorkezel&i feladatok ellatasa.

3.2.1.2.1 Fédiszpécseri Csoport

Feladat és hatdskor:

u g Kozszolgdltatasi Szerz6dés részét nem képezd kiildncélu jératok kézlekedésének
megszervezése, irdnyftasa, felligyelete,

2 Tarsasdg szerzédéses kapcsolataibél adédé forgalmi teljesitmények biztositdsanak
figyelemmel kisérése, az ezekkel kapcsolatos tarsaségi igények érvényesitése,

a Térsasag téli felkésziilési tevékenységében valé részvétel, téli izemeltetési kériimények
kdzétt hdeltakaritds és sikossag-mentesités koordinalasa,

= a vasuti Uzemeltetésben a mdszaki diszpécserl tevékenység megszervezése és
végrehajtdsa, valamint az ezekke! kapcsolatos adatszolgéitatas,

a vasuti izemeltetésben a mdszaki oku zavarok, események bekdvetkezésekor a gyors és
hatékony forgalmi és mdszaki zavarelhdrftdsi tevékenység désszehangoltsdgénak
biztositdsa, megszervezése, valamint az ezekkel kapcsolatos adatszolgaltatas, miiszaki és
infrastruktdra hibak komplex kezelése,

kapcsolattartds és a kozuti vasuti kbzlekedés biztonsagaval dsszefiiggd operativ utasitas
kiadds a kdzdti vastti jarmivezetSk felé a FUTAR rendszeren keresztiil,

a felszini (autobusz, villamos) megéliShelyekre telepftett liftek és mozgdlépcesék
tavfelligyelete,

folyamatos adatszolgéltatds — szabédlyozott keretek kézott — a Tarsasdg érintett vezetsi,
szervezetei felé,
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= 2 villamosok kézlekedésének forgalombiztonsdgot érinté szabaiyozdsa, meghatérozott
utasitdsrendszer szerint,

= operativ adatszolgaltatas a forgalomfeiligyelet{ek) felé {forgalom, menetrendi eltérések,
fér&hely kihasznaltség stb.},

= kdzrem{kodés a tarsasagi ittassag vizsgalati folyamatéban,

= kdzponti tarsaségi szintl vészhelyzeti, rendkiviili feladatok koordinécidja, szervezése (pl.:
Havaria helyzet, téli izemeltetés, hdségriadé stb. esetén),

a 3 forgalmi zavarck, események bekdvetkezésekor a gyors és hatékony forgalmi és m(szaki
zavarelhéritas! tevékenység dsszehangoltsdgdnak biztositasa, megszervezése, valamint
az ezekkel kapcsolatos adatszolgdltatds,

= napi kocsikiadasi jelentésének elkészitése, tovdbbitdsa az illetékes szervezetek felé, a
tervezettdl eltérd kocsikiadds alkalmaval a kiadasra keriil§ jarm{ivek elosztési rendjének
meghatdrozasa a telephelyi forgalmi diszpécserek bevondasaval,

= folyamatos kapcsolattartas a tarsszolgélatokkal,

= a kdzutl vasuti kozlekedésben a rendkiviili menetengedélyek kiadésa, nyilvéntartasa.

3.2.1.2.2 Felszini Zavarelhéritdsi &s Elien&rzés! Csoporit
Feladat és hatéskdr:

= a kdzati vasiti koziekedés biztonsdgdval dsszefiliggl helyszini forgalomszabdlyozasi
tevékenység elldtasa,
= az elfre tervezhetd és az operativ rendkiviili események és véganyzarak kapcsan a
helyszini felligyeletek megszervezése és biztositasa,
2 felszini tomegkozlekedéssel &sszefliggl ellen8rzések megszervezése, elvégzése,
kiértékelése, s az ezzel dsszefiigg6 intézkedések kezdeményezése,
rendkiviili helyzetekben a vasuti kbzlekedés miel§bbi helyreéllitdsa érdekében helyszini
forgalmi zavarelharitasi intézkedések megtétele,
« afelszinl megdllohelyekre telepitett liftekhez és mozgélépesBkhdz kapcsolddd helyszini
feladatelltés,
= a forgalomlebonyolitds folyamatainak, technolégiai rendjének, szabalyainak, gyakorlati
végrehajtasénak kompiex ellendrzése,

3.2,1.2.3 Tabulétorfelligyeleti Csoport:
Feladat és hatdskdr:

= g kijeldlt tabulstorkezel6i szolgdlati helyeken menetjegy &rusitdsa, jegyszereiés,
elszamolds biztositésa,

tabulétorkezel6 &ltal haszndlt technikai eszkdzok hasznélatanak feliigyelete,

= a kozutl vasiti kézlekedés biztonsdgdval Osszefiiggd helyszini forgalomszabélyozési
tevékenység ellatésa,

s 2 villamos végallomdasokon kiépitett, hasznélatban lévé biztosité berendezések iizemszer(
kezelése, & berendezések kezelésével kapcsolatos nyilvantartés vezetése (kényszeroldo,
a foglaltség oldé, valamint a hivéjelzés addsardl torténd naplézés, inditési jegyzék), hibas
m{ikddés esetén annak elhdritdsara térténd intézkedés kezdeményezése.
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= folyamatos adatszolgéitatds — szabdlyozott keretek kézdtt — a BKK és BKV megfeleld
szintd szervezetei felé,

= a tabuldtorkezel6 tevékenységi kdrébe tartozd utastdjékoztatidsi feladatok elidtasa,
utastdjékoztatd eszkézik kezelése,

= aszabdlyzatban meghatdrozott talit trgy és vasarlék kdnyve kezelési feladatok ellatasa,

a beérkez6 bejelentések, panaszok kivizsgéldsa, a szlkséges intézkedések megtétele.

3.2.2 Fenntartdsi Szakszolgélat
Feladat és hatdskor:

° a vasiti Uizemeltetéshez tartoz6 valamint a hataskdrébe utalt épiletek, éplletgépészeti
berendezések és flitési rendszerek (itemezett karbantartisénak elvégzése, épitészeti
épllletgépészeti javitdsdnak megvaldsitdsa, azonnali hibaelhéritdsok elvégzésében
torténd kdzrem(ikddés,

= 3 villamos és a fogaskerekd vonal hélézatdn lév6 6sszes megélléhely, végéllomaési épiilet,
fébb csomépont, gépészeti és épitészeti jellegl hibajavitisanak megvaldsitasa,
rendszeres kiilsd-bels§ takaritasanak koordinéldsa, elienérzése

» az infrastruktira Gzemzavar elhéritdshoz, Uzemeltetéshez, karbantartishoz sziikséges

jarmiivek, cél és kisgépek, szdllitdeszkbzdk folyamatos rendelkezésre allasdnak
biztositasa,

sincsiszolasi és gépi sinkenési tevékenység ellstésa,

= hegesztéssel elvégezhetd sinjavitasok elvégzése.

3.2.2.1 Vasuti Infra Elléid Szolgélat
Feladat és hatdskor:

o az infrastruktira (zemzavar elhéritdshoz, izemeltetéshez, karbantartishoz sziikséges
jarmivek, cél és kisgépek, folyamatos rendelkezésre éllasanak biztositésa,
= m(szaki szakmai cktatéds végrehajtasa,
= kiegészit6 tevékenységek (vdgényzdri {temtervek, ingatlanhasznositds, mdszaki
dokumentacio, kérnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emeldgép ligyintézés,
belszolgélati jarmivek lzemeltetése, jogi képviselethez kapcsolédd adatszolgiltatds,
seiejtezési, leltérozasi tevékenység, infrastruktira részét képez§ IT feladatok, ligyviteli
tevékenység, kiits6 fél szdmara nydjtott szolgaltatds) végrehajtasa,
e szakteriiletre beérkezd szémlak kezelése, ellendrzése, teljesitményrdgzitése,
= forrasaliokdciéhoz javaslattétel,
e feladatrangsoroldshoz javasiattétel,
v specidlis szakképzetiséget nem igényl6 mdtargykarbantartdsi, valamint fenntartasi
feladatok elfdtdsa.
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3.2.2.1.1 Miftsrgykarbantarté Uzem

Feladat és hatdskér:

= 2 szakképzettséget nem igényl6 tarsasdg! mdtargykarbantartési feiadatok ellétdsa paiyds
szakteriiletek megadott igénye alapjan,

0 éves (temterv Osszedilitésa az eldzetesen megadott igények alapjan,

= miiszaki szakmai oktatds végrehajtésa,

o g térsasdg vonalhdiézatdn és vasiti telephelyein a szakképzetiséget nem igényié
fenntartdsi munkak ellatasa.

3.2.2.1.2 Speciélis Eszkdzellsts Uzem
Feladat és hatéskdr:

= az infrastruktira lizemzavar elhdritdshoz, lizemeltetéshez, karbantartishoz sziikséges
jérmfvek, cél és kisgépek, széliitdeszkézok folyamatos rendelkezésre &lldsdnak
biztosftasa, cél és kisgépek karbantartésa, javitésa,

= a specidlis jdrm(ivek és kisgépek szakképzett kezelSinek biztositisa, az oktatdsok,
tovdbbképzések résztvevdire térténd javaslattétel,

= az emel&gépek, és més specidlis gépek jogszabalyi elirds szerinti vizsgajanak, hatosigi- és
egyéb feililvizsgélatanak elvégzése.

3.2.2.2 Sinkarbantartd Szolgélot
Feladat és hatdskor:

= sincsiszolasi feladatok elldtdsa vasuti dgazat részére,
= gépi sinkenési feladatok ellétisa a villamos vonalakon,
sinhegesztési tevékenység elldtdsa vasuti dgazat részére,
= miiszaki szakmai oktatds végrehajtésa,
= kiegészitd tevékenységek (végdnyzéri (temtervek, ingatlanhasznositds, m(szaki
dokumentacié, kdrnyezetvédelem, tiizvédelem, munkavédelem, emeldgép Ggyintézés,
belszolgélat! jarm(ivek lizemeltetése, jogi képviselethez kapcsolddé adatszolgdltatds,
selejtezési, leltdrozdsi tevékenység, infrastruktira részét képezd IT feladatok, ligyviteli
tevékenység, kiilsé fél szdmdra nyujtott szolgiltatés) végrehaijtasa,
o szakteriiletekre beérkezé szdmidk kezelése, ellenérzése, teljesitményrégzitése,
« forrésallokacidhoz javaslattétel,
» feladatrangsoroléshoz javaslattétel.

3.2.2.2.1 Sinkondicionalé Uzem

= sincsiszolasi feladatok elldtdsa vasuti 4gazat részére,

= a sincsiszoldsi éves (temterv Osszedllitdsa az dgazatok el6zetesen tervezett igényel
alapjén,

= a rendkiviili sincsiszolasi feladatok elldtdsa (vaganyzér, havéria),
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e 2 gépi sinkenési feladatok ellitdsa a villamos szakterllet &ltal megadott mdszaki
igényeknek és titemezésnek megfeielSen,
= miszaki szakmal oktatds végrehajtésa.

3.2.2.2.2 Sinhegeszt8 Uzem
e 3 kézi ivhegesztési eljarassal elvégezhet8 sinjavitdsok elvégzése a pilyds szakterliletek
Jelzése alapjén,
= miszaki szakmai oktatds végrehajtésa.

3.2.2.3 Létesitménylizemeltetési Szoigdlat

Feladat é&s hatésksr:

» a hataskorébe tartozé létesitmények rendeltetésszer( lizemeltetése, miszaki dllapotdnak
felligyelete, irdnyitdsa, ellenbrzése, lizemeitetési és fenntartasi elbirdsainak betartdsa,
hatdsagi, ellenfrzési, képviseleti, eszkdz nyilvintartési, leltdrozési stb. — feladatok és
funkcidk ellétdsa,

= a hatdskdrébe tartozd épitmények épitészeti, épiiletgépészeti fenntartssi, karbantartasi,
hibajavitasi feladatainak megvalésitésa

o a vasuti Uzemeltetéshez tartozé és hatéskdrébe tartozé éplletek f(itési rendszereinek
rendeltetésszer( izemeltetéséhez sziikséges miszaki dllapot biztositasa.

3.2.2.3.1 Gondnokoldsi Uzem
Feladat és hatéskdr:

» a hataskdrébe tartozd irodahdzak rendeltetésszer(i (izemeltetése, m(szaki dllapoténak
felligyelete, irdnyitdsa, ellendrzése, {izemeltetési és fenntartési elirdsainak betartédsa,
hatdsagi, ellendrzési, képviseleti, eszkéz nyilvantartdsi, leltdrozési stb. — feladatok és
funkcidk ell4tasa,

a villamos és a fogaskerek(i vonalhdlézaton |év8 Ssszes megéliGhely, végéllomasi épiilet,
fébb csomépont, villamos, fogaskerek(i és ezekhez tartozd teriiletek, lizemeltetése,
Uzemeltetési és fenntartési elGirdsainak betartésa, hatdségi, ellenérzési, képviseletl stb.
— feladatok és funkcidk elltasa,

villamos és fogaskerekd vonalhdlézatén lév8 &sszes megdlléhely, végdllomasi épiilet, fébb
csomépont, és ezekhez tartozd teriiletek, tabldk, korlatok, utcabitorok, véganyzéndk
évszaknak megfelel§ rendszeres kiilsé-belsd takaritdsanak koordinélész, ellenérzése,

villamos és fogaskerekli megélibhelyek aszfaliczdsi tevékenysége, illetve szegélykd
javittatasa, valamint a sziikséges kbzterlleti piktogramok felfesttetése,

= 2 villamos vonalhdlézatan lév8 Gsszes megélidhely, végallomdst épiilet, f6bb csomdpont,

és ezekhez tartozé terliletek, korlatok, utcabitorok, valamint fogaskerekd vonaldn az
utcabutorok eszkdznyilvéntartdsi feladatai, véltozdsok kezelése, léteslitések
nyilvéntartdsba vétele, id3szakos leltérozésa 2 feleslegessé vialt, illetve elhasznélédott

eszkdzok selejiezése.
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3.2.2.3.2 Létesitményfenntartasi Uzem

Fetadat és hatdskdr:

= a vaslti Gzemeltetéshez tartozé és hatdskdrébe utait épliletek, épiiletgépészeti
berendezések {itemezett karbantartdsdnak eivégzése,

2 miszaki dokumentaciok folyamatos aktualizélésanak, nyilvantartdsdnak, taroldsanak
tsszefogiésa,

kozrem(kodés az értékndvel§ felljitdsok utdni {izembe helyezési eljardsok
lefolytatdsaban,

a karbantartasok el&tti mdszaki &llapotfelmérés eivégzésének biztosftdsa és felligyelete,

a vasuti Gizemeltetéshez tartozé és hatdskorébe utalt épiiletek f(itési rendszereinek
rendeltetésszer(i {izemeltetéséhez sziikséges mliszaki 4llapot biztositasa,

= a vaslGti Uzemeltetéshez tartozé és hataskérébe utalt épitmények épitészet!,
éplletgépészeti hibajavitdsdnak megvalésitisa,

a villamas és a fogaskerek{i vonalhalézatéan lévd Gsszes megdlléhely, végallomasi épiilet,
fébb csomodpont, forgalomirdnyité kozpont, gépészeti és épitészeti jellegd
hibajavitasanak megvalésitésa,

vasuti Uzemeltetéshez tartozé és a felelfsségi kérébe utalt épliletek f(itési rendszereinek
lizemeltetése, _

2 hatdskdrébe tartozé karbantartdsi feladatok megszervezése, irdnyitisa, a
munkavégzéshez szilkséges feltételek biziositéss,

= a villamos és a fogaskerek( vastit esetében egyedi - a szabvanyos felszini megélléhelyi
névtdblaktol eltérd névtablak (1-es villamos perontet8, fogaskerek( dllomé&sok), tovdbba
peronra festett jelzések, piktogramok forgalmi szakteriilet 4ltal kijel6lt helyre térténd
elhelyezése, elhelyeztetése,

hatdskorébe tartozd végdllomasi tartézkodo épiiletek esetében a forgalmi szakteriilet dltal
atadott tabldknak a forgalmi szakteriilet aital kijeltlt helyre térténd elhelyezése,
elhelyeztetése.

3.2.3 Jarm(lzemeltetési és Ell&t4s] Szakszolgélat
Feladat és hatéskér:

= a térsasagi belszolgdlati jdrmiiflotta Uzemeltetési és komplex flottamenedzsmenti
feladatainak ellétésa,

s a kBzponti és vas(ti 4gazatok széllitasi igényeinek kielégitése,

= g vasuti terilletek munkavédelmi Jogszabdlyban el8irt huménellatasi feladatainak ellatésa,

= g kdzponti raktérzk lizemeitetése és kdzponti raktarozési térgykordkkel (anyag, alkatrész,
védéruha, papir frészer, jegyraktdrozds) kapcsolatos feladatok ellatédsa.

3.2.3.1 Flottamenedzsment Csopori
Feladat és hatdskor:

s g hatdskdrébe tartozd jarm(- és géppark Uzemeltetésének megszervezése, szigord
ellendrzése, flottakezelési feladatainak ellétdsa, felligyelete, és szakmai irényitdsa,
= a belszolgélati jArmdvekkel kapcsolatos adminisztrativ feiadatok elldtésa,
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a belszolgalati jérm(vek Uzemeltetése és haszndlatdnak koordindcidja, az ezen
jarmdvekkel és jarmdvezet8ikke! kapcsolatos tarsaségi szabalyozésok karbantartasa,

a hatdskdrébe tartozé Jarmii- és géppark iizemképességéhez sziikséges adminisztrativ,
szerz6déses és mdszaki, valamint technikai hattér biztositdsa selejtezésekre,
fejlesztésekre, 4j jarmdivek, gépek beszerzésére térténd javaslattétel,

= a Tarsasag belszolgédlati jdrmdpark flottamenedzsmenti- (gépjdrm{ (igyintézési)

feladatainak elldtdsa, feliigyelete, és szakmai irdnyitésa, ellenérzése,

e g hatéskdrébe tartozé jarmi- és géppark folyamatos rendelkezésre dlldsanak biztositdsa,

az lgénybevétei irdnylftasa.

3.2.3.2 Szdlifvdsi Csoport
Feladat és hatédskbr:

» az ADR hatdlya ald tartozd, vagy ADR mentességgel végezheté széllitisi feladatok
végrehajtdsa, azok jogszabalyi feltételeinek biztositésa, tirsasagi szintli szakirdnyitasa,

= vasuti dgazatndl keletkez§ szallitasi igények kielégitése, a kezelésében lev§ jarmdvek,
széllitasi eszk6zok optimalis kihasznaltsdganak biztositésa,

o személyszallitasi feladatok végzése a kbzponti szervezetek részére,

v a hatdskérébe tartozo szdllftdsi folyamatok gazdasdgos, ésszer(i megtervezése és
végrehajtasa.

3.2.3.3 Roktdrozdsl és Humdnelldid Csoport
Feladat és hatdskér:

= a kdzponti raktdrakra vonatkozéan a termékek raktdrozasa, forgalmazasa beleértve a
nyomtatvanyokat, irodaszereket, rezsianyagokat és ajandéktargyakat), javaslattétel a
selejtezésre,

tarsaségi jegyraktdr lizemeltetése,

a raktirba beérkezett termékek mennyiségi atvétele, naprakész nyilvéntartésa,
attarolasok [ebonyolitasa, a termékek dllagmegovdsa és védeime, folyamatos
dnrovancsoldsok elvégzése,

kiils6 kivitelezOkkel végeztetett alkatrész-, f6darab javitdsok (bérmunka) nyilvéntartasa,
leltérozésa,

a kozponti raktérak Uzemanyag kutjainzk {izemeltetése, Vastiti Uzemeltetési [gazgatdsig
altal Gzemeltetett belszolgalati jdrmlvek izemanyag eildtédsa,

munkaruha, védBruha és egyéni véd@eszkzok térsasdgi szint( raktdrozdsa é&s
forgaimazésa,

értékesithetd hulladékok raktéri kezelése és nyilvantartdsa.

a Munkavédelmi szabdlyzat idevonatkozé fejezeteiben fogiali anyagok és eszkozdk
komplex kezelése, az igények begy(ijtésétdl, a beszerzés el6készitésén és a raktdrozason
at, azok elosztédsdig,

a hatdskorébe tartozd telephelyek és vonali [étesitmények szocidlis elldtdsa, a
Munkavédelmi szabalyzatban régzitett médon a véddital, a tisztélkodasi eszktzbik és
tisztdlkod¢ szerek biztositdsa.
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3.2.4 Koordinéclés Csoport

Feladat és hat&skdr:

valamennyi vagy tobb vasut! 4gazatot érintd lizemeltetési feladat koordinicidia,
részvétel az éves varhaté beszerzési igények tervezésében,
a tdrsasagi éves beszerzési terv teljesiiiésének feliigyelete, koordinacidja,
a vasuti dgazatok beszerzési tevékenységének koordinéidsa, elemzése,
vasiiti dgazatokat érint8 tdrsasdgi szerz8dések teljesiilésének, kimeriilésének nyomon
kévetése, elemzése,
az egyedi, szerz6déssel nem lefedett beszerzési igények beszerzési folyamatainak
egységes kezelése,
az egyedi, szerz8déssel nem lefedett beszerzési megrendelések elkészitése
az altalénos térsasagi beszerzési tenderek kézponti koordinécidja, projektvezetése,
t6bb dgazatot érintd projektek irdnyitasa,
hatéskorébe tartozo térsasagi bels6 szabélyozdsok hatalyba léptetésének, modositdsdnak
koordinacidja,
szervezethatékonysagi elemzések készitése,
a Kdzszolgaltatasi Szerz6désbdl adédé adat és informacié szolgéltatas igazgatésagi szintd
tsszefogdsa, kapcsolattartds a Kbzszolgéltatasi Iroddval.

3.3 Er6forrés Gazdalkoddsi Féosztaly

Feladat és hatdskér:

igazgatdsagi szintd tervezési és beszamoltatési rendszer lizemeltetése,

feladatok lebonyolitadsahoz sziikséges erSforras igény meghatarozdsa,

létszdm- és bérgazdélkodds igazgatdsagl szintd irényltésa, koordinélésa, ellenérzése,

igazgatosagi szint( koitség- és humankontrolling tevékenység végrehajtsa,

a Kdzszolgaltatdsi Szerz6désbél ad6dé gazdalkodasi adat és informécid szolgéltatds
igazgatosagi szint{i dsszefogdsa, kapcsolattartés a felelds szervezetekkel,

miiszaki és koltségnemes el6- és operativ tervek készitésének dsszefogasa, koordinaldsa,

karbantartasi tervek elkészitésének &sszefogésa, egyeztetés a gazdasagi szakteriiletekkel,

az igazgatdsagi szint( keretek lebontdsa, er6forrds-allokdcid, tartalékforrésok képzése,
leosztdsa, koordindldsa,

kis érték(i eszkbzok beszerzési kerettervének elkészitése,

tovdbbszamldzott &s drbevételes szolgdltatdsck bevételének tervezése, elszdmoldsa és
tgyviteli kezelése,

mdszaki karbantartési és beruhdzési elStervek és tervek egységes szerkezetben t&rténé
elkészitése,

ForTe kilométer-, menet- és izemdra adatok feldolgozésa nyilvéntartisa, adatszolgéitatds
a jarmivek villamos energla fogyasztdsdnak felosztisdhoz, valamint a rendszeres
beszémoldk tsszediiitédsdhoz,
bsszefogja, koordindlja & vasUti &gazatck éaltal lzemeltetett hidak, mdtirgyak
hidvizsgélataihoz  kapcsolédé  tevékenységeit, egyiittmlkddve az  érintett
szakteriiletekkel elvégzi 2 sajét hatéskérben megvaidsithaté hidvizsgdlati feladatokat és
2zok adminisztricidjat,
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a tdrsaségi szintd energlagazdélkodéds biztositdsa az energia megtakarftdsi szempontok
elGtérbe helyezésével,

szakmailag feliigyeli az I1SO 50001 szzbvény szerinti energiairényitédsi rendszer tarsaségi
m(kddtetéséhez kapcsolédd energetikai tevékenységek — a mindenkor érvényes
Energiairdnyftdsi Kézikényv és annak eljérédsal szerinti — megvaldsulésat,

kiegészitd tevékenységek (értékesités, ingatlanhasznosftds, iigyvitel) koordindlésa,
végrehajtdsa, ellendrzése és kapcsolattartas 2 miiszaki feladatokhoz kapcsolédd egyéb
szervezetekkel,
lakdsépltési,- vasaridsi kblcséndk HR régzitése,

(gyvitell tevékenységek irdnyitdsa,

beruhdzasi tervek Igazgatdségi szintl véglegesitése, a BIG modell izemeltetése, javasiatok
rangsoroldsa,

a kézponti rajz- és dokumentumtar (izemeltetése,

a térsaségi szintd SAP PM modul szolgéltatdsénak felligyelete és szakmai irdnyltéasa,

igazgatésagi szintli vasUtszakmai oktatasck koordindldsa, irdnyitdsa, tervezése,
szervezése,

igazgatdsagi szint( ellendrzési tevékenység koordinélasa,

szerz§dések mennyiségi és mindségi megfelelés teljesitésének kdvetése,

3.3.1 Gazdalkoddasi Osztély

Feladat és hatdskér:

igazgatdsagi szint( tervezési és beszamoltatési rendszer iizemeltetése,

feladatok lebonyolitasdhoz sziikséges eréforras igény meghatarozésa,

Iétszdm- és bérgazdalkodas igazgatdsagi szintd irdnyitdsa, koordinildsa, ellenbrzése,
humanpolitikai feladatok igazgatdségi szint( koordinaciéja a Jogi és Humdnpolitikai
Igazgatosag szakiranyltdsa mellett,

az Osztély hataskdrébe tartozé humdnadminisztréciés feladatok ellétésa,

igazgatdsagi szint{ koéltség- és humankontrolling tevékenység végrehajtdsa,

lizemeltet6i szint( kdltséggazdslkod4s irdnyitdsa, elemzése, ellenérzése,

készlet indokoltsag miszaki és gazdasdgossagi elemzése, biztonsagi készlet tartalméanak
felllvizsgilata,

igazgatdsagi és felelGs szervezeti egységenkénti elSzetes, iizleti havi és gongydlt idészaki
tervek készitése,

az igazgatésagi szint( keretek lebontdsa, erbforrds-allokécid, tartaiékforrasok képzése,
leosztésa, koordindlasa,

az igazgatdségi és agazati kbzszolgditatési indokolt kbltségekke! kapesolatos beszamolési,
adatszolgaltatasi és tervezési feladatok elldtdsa,

az indokelt kéltségge! kapcsolatos egyeztetés lefolytatéss,

a Kozszolgdftatasi Szerzfdéshbdl adddé gezddikoddsi adat és informécié szolgditatss
igazgatdsagi szint(i dsszefogdsa, kapcsolattartéds a felelds szervezetekkel,

kapcsofattartas a gazdalkodasi feladatokat eliatd kbzponti és igazgatdsagl szervezetekkel,
részvéte! a tarsasdgl havi szdmviteli z&rési feladataiban,

kdzremdkodés a kiemelt projektek gazdasagi elemzési feladatalban,

tovabbszdmliézott és drbevételes szolgaltatédsok bevételének tervezése és beszdmoldshoz
kapcsolédé feladatainak elldtdsa,

munkafolyamatok, munkaid6k elemzése, gazdasdgossig! kbvetkeztetések levondsa,
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» részvétel az Osztdly hatdskorébe tartozé éves varhatéd beszerzési igények tervezésében,
» lakésépitési,- vasariasi kdlcsdndk HR rogzftése,
= (igyviteli tevékenység irdnyitasa.

3.3.1.1 Tervezdsi és Elemzési Csoport
Feladat és hatdskdr:

= az lgazgatésagi lizieti tervezési folyamat koordinéiasa, a tervek dsszedllitésa,

= 3z lgazgatdsagi Uizleti terv tartalménak egyeztetése az illetékes szervezeti egységekkel,

e tervezés! fejezetenkénti havi és géngydlt Id8szaki tervek készftése,

a kis értékd eszkdzdk beszerzési kerettervének elkészitése,

o a gazdalkodasdnak figyelemmel kisérése, részletes elemzése, sziikség esetén korrekcié
kezdeményezése,

© 2z lgazgatosagi tervektdl valé eltérések okainak elemzése,

= az elemzésekhez sziikséges adatok (esetenként fajlagos) 8sszeallitsa,

v a BKK Zrt. altal a Kdzszolgaltatdsi SzerzGdés alapjén kért egyéb eseti és rendszeres
adatszolgdltatdsok teljesitésében valo részvétel,

v azlgazgatosagi és dgazati kdzszolgdltatdsi indokolt koltségekkel kapcsolatos beszdmolasi,
adatszolgdltatdsi és tervezési feladatok ellétésa,

= az indokolt kéltséggel kapcsolatos egyeztetés lefolytatésa,

© & Kdzszolgdltatdsi Szerz8désbsl adddd gazdélkod4si adat és informécié szolgéltatds
igazgatdsagi szintl Osszefogdsa, kapcsolattartds a felel8s szervezetekkel,

= részvétel az indokoit kbltséggel kapcsolatos belsé izletagi, valamint részvétel a tulajdonosi
egyeztetések lefolytatdsiban,

az |gazgatdsagi és agazati indokolt kiltségek figyelemmel kisérése, a kdzvetlen kéltségek
elemzése,

= 2z dgazati indokolt kéltségtervtdl valé eltérés okainak elemzése,

= részvétel a Kdzszolgéltatdsi Szerz6dés és Eves megallapoddsok médositdsanak gazdaségi
jellegdl véleményezésében.

3.3.1.2 Gazddlkoddsi Csoport
Feladat és hatéskor:

= jgazgatdsdgi és felelds szervezeti egységenkénti gazddikodds, beszédmoldsi,
beszdmoltatési feladatok elvégzése,

= napi szintd kéltség adatiekérdezések, nyilvéntartdsck vezetése,

= terv-tény adatok elemzése, terviél vald eitérések elemzése,

s beszémoldk, Igazgatdségi szint(i prezentacidk efkészitése, bemutatésa,

az lgazgatésagi szint( keretek lebontdsa, eréforrés-allokécié, tartalékforrdsok képzése,
lecsztisa, koordinalésa,

= humén kontrolling feladatok elldtésa,

¢ kapesolattartds a gazdélkodds! feladatokat ellato kdzponti és igazgatésig! szervezetekke!,
adatszolgaitatdsok elkészitése a tdrsasdgi havi szémvitel! zérasi feiadataihoz,

= ad-hoc elemzési, gazdasdgossagi elemzések elvégzése,
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= munkaerd felvétei és kilépések (gyvitelének elldtisa,

r  munkaszerz6dések eldkészitése, kozrem(ikodés a munkaszerz&dést érintd valtozdsok
lebonyolitdsaban (athelyezés, munkakdr, FEOR, munkarend valtozds) munkalgyi
térzsadatok kezelése,

= a passziv Zilomany munkavéllaiok lgyeinek intézése,

= a munkaligyi statisztikai informé&ciék biztositdsa és a tdrsasdgi humanlgyi tdrzsadatok
kezeiése és fejlesztése,

s @ Cafetéria és egyéb Kollektiv szerzdés szerint! juttatésok igénybevételének ligyintézése,
nyilvantartdsa,

o nyugdijazédsok el8készitése, kdzremlkodés a nyugdijpénztdri tagsaggal kapcsolatos
feladatokban,

= a munkavallalék, hozzatartozék és nyugdijasok utazdsi igazolvanyainak kiadé&sa, utazési
igazolvanyok érvényesitése, az utazdsi igazolvanyok nyilvéntartdsa, az ezzel kapcsoiatos
ligyviteli és adatszolgéltatasi feladatok eildtasa,

= a munkéba jérasra szolgilé MAV és Volan bérletekkel, valamint a gépjérmdvel térténd
munkaba jaras koéltségtéritésével kapcsolatos feladatok ellétasa,

= aszemélyi jobvedelemaddval és a jarulékokkal kapcsolatos alapadatok biztositésa,

» idGadat-rbgzités, fizetési elSlegekkel kapcsolatos ligyintézés, formaruha humdn
feladatalnak elldtésa,

= okmdanyoknak, dokumentumoknak a nyilvéntartdsa, megGrzése,

= foglalkozds-egészségligyi ligyviteli feladatok elvégzése.

3.3.2 Mlszaki Koordindcids Osztaly

Feladat és hatdskor:

igazgatdsagi szint( tervezési és beszdmoltatdsi rendszer mdszaki részterveinek
koordinaldsa,

o tovdbbszamlazott és arbevételes szolgéltatdsok bevételének eiszémoldsa és Ugyviteli
kezelése,

o miszaki karbantartési és beruhazasi el6tervek és tervek egységes szerkezetben térténd
elkészitése, egyeztetés a gazdasagi szakteriiletekkel, |

= ForTe kilométer-, menet- és izemoéra adatok feldolgozasa nyilvantartasa, adatszolgaltatas
a Jarmfivek villamos energia fogyasztdsdnak felosztdsdhoz, valamint a rendszeres
beszédmoidk dsszedllitdsdhoz,

= kiegészitd tevékenységek (értékesités, ingatlanhasznositds, Ugyvitel) koordindidsa,
végrehajtasa, ellendfrzése és kapcsolattartds a mlszaki feladatckhoz kapesoiédd egyéb
szervezetekke:,

= beruhazasi tervek igazgatdsdgl szint( el8készitése, a BIG modell Uzemeltetése, javasiatok
rangsorcldsa,

= munkafclyamatok, munkald6k elemzése, mdszaki-gazdasdgossdgi kdvetkeztetések
levonésa,

= a Jérm{ivek gazdasédgos, biztonsdgos Uzemeltethetbségének elemzése,

o gz infrastruktura gazdasigos, hiztonsdgos lizemeltetésének elemzése,

e eszkzgazddlkoddsi feladatok egységes szemiéletl koordinélasa,

= {sszefogja, koordindlia a wvasuti &gazatok &ltal (lizemeltetett hidak, miitérgyak

hidvizsgélatalhoz = kapcsolddd  tevékenységeit, egyUtimikddve az  érintett
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szakterliletekkel eivégzi a sajat hatéskdrben megvalésithaté hidvizsgélati feladatokat és
azok adminisztrécldjat,

o az eszkdz-, infrastruktira- és jdrmikarbantartis teriiletén a komplex mdszaki Gzemeltetést
tevékenység elemzése,

= az izemeltetdi hozzajéruldsok elbkészitése, koordindidsa,

= rendkiviili m(iszaki események vizsgélatiban kézrem(ikddés,

= miszaki elemzési tevékenységek — hatékonysdg, jarmlgazddlkodas, infrastruktira
gazdélkodds, munkafolyamatok, tervezett és megvaldsult  beruhdzisok
hatékonységjavité hatdsa — végzése,

= mdszaki tartalmi adatszolgéitatdsok egységes szerkezetben tdrténd elkészitése,

= az Uzemeltetést érintd projektek lebonyolitdsénak koordindlasa a Térsasdg forgalmi,

. mszaki, gazdaikoddsi és értékesitési teriileteivel, valamint a kiils§ partnerekkel,

o az {izemeltetés szabalyozdsanak és lebonyolitdsénak koordinélésa a Térsasdg forgalmi,
mszaki, gazdalkoddsi és értékesitési terlileteivel,

» er8forrdsok bérbeaddsdhoz kapcsolddd m(szaki feladatok koordinéldsa,

s vaganyzdri és feszliltségmentesitési elSterv, terv készitésének koordindlésa,

= mUszaki lizemeltetéshez kapcsolddé igazgatésagi szintli koordinaciés feladatok végzése,

moszaki (zemeltetési adatszolgéltatdsok koordindlésa és Ssszefogdsa a J&rmG és
infrastruktira projektekben,

az ujitasokkal kapcsolatos koordin4cid végzése,

= miiszaki tervek véleményezési folyamatdnak és lizemeltetSi hozzdiarulds kiaddsdnak
igazgatosagi szintl koordinaldsa,

= a jarm(park és az infrastrukturalis eszkéz dllomédny mennyiségi adatainak nyilvdntartésa,
adatszolgéitatdas,

= g jdrmdGpark és az infrastrukturalis eszkdz allomény mdszaki ilapoténak és életkordnak
nyilvantartasa, adatszolgéltatas,

= haldzati, viszonylati adatok nyilvintartdsa, adatszolgaltatas,

e jarm{- és f6darab javitasi adatok nyilvantartésa, adatszolgaltatas,

= {gazgatdsag képviselete a jdrm(i- és infrastrukturafejiesztési, beruhazési folyamatokban és
projektekben,

= az Eurdpai Unids vastiti jsrmGvekre és infrastruktirara vonatkozé szabélyozésok, torvényi
szabdlyozésok, a kozdsségl és a magyar nemzeti szabvényiigyi tevékenység figyelemmel
kisérése, az dgazatok rendszeres tdjékoztatésa, a szlikséges szabvanyok, UIC déntvények,
dtjdrhatésdgl mdszaki elSirdsok, (AME-k, TSI-k) biztositisa, a tdrsasdgl szint(
szabvanyligyi tevékenység szakmai irdnyitésa, a fenntartési és lizemeltetési feladatokhoz
szitkséges szabvanyok biztositasa,

*» 2 kdzponti rajz- és dokumentumtér lizemeltetése,

= atdrsasdgl szint(d SAP PM modul szolgéitatdsénak felligyelete és szakmai irdnyitasa,

= részvétel a beszerzésre ker(il§ hasznéit és uj eszkdzok (kiemeiten infrastruktira eszkézék
és jarmdvek) rendszerbe illesztésével Osszefliggl SAP-s hattér kialakitdsdban, a
sziikséges SAP PM feladatok koordinalésa, végrehajtésa,

a moszaki Gzemeltetési folyamatok SAP-ban térténd leképezésének folyamatos
fejlesztésére torténd javaslattétel,

» izemeltetést tdmogaté mlszaki adatbézis kezelése (SAP-n kiviiii adatok nyilvantartésa is),

e mlszaki Uzemeltetési és projekt adatbazisck kidolgozdsira, kezelésére tdrténd
javaslattéte!,
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kézremitkbdés a Tarsasag nemzetkézi szabvényok (ISO) szerinti irdnyftdsi rendszereinek
kialakitdséban, karbantartdsdban és fejlesztésében, valamint azok felyamatos
mikddtetésében egyiittmkddve az Iranyftssi Rendszer Mienedzsment Irodévai,

a nemzetkdézi szabvanyok (I1SO) szerinti irdnyitdsi rendszerekkel kapcsolatos feladatok
igazgatdsagi szint( koordinalésa,

« igazgatdsagi szint( kutatési-fejlesztési tevékenység iranyftdsa, koordinildsa, ellen6rzése,
kapcsolattartas 2 térsaségi K+F tevékenységért feleifs szervezettel,

igazgatdsdgl szint(i vasltszakmal oktatdsok koordindldsa, irdnyitdsa, tervezése,
szervezése.

3.3.2.1 Mdszak! Ugyviteli Csoport
Feladat és hatdskdr:

u igazgatdsagi szint(i tervezési és beszdmoltatasi rendszer m(szaki részterveinek
koordinéldsa,

» tovabbszémlazott és drbevételes szolgaltatdsok bevételének elszimoldsa és ligyviteli
kezelése,

= miiszaki karbantartasi és beruhdzdési elétervek és tervek egységes szerkezetben térténd
elkészitése, egyeztetés a gazdasagi szakteriiletekkel,

c ForTe kilométer-, menet- és {zeméra adatok feldolgozdsa, nyilvéntartdsa,
adatszolgditatas a jarmdvek villamos energia fogyasztasanak felosztasahoz, valamint a
rendszeres beszdmolok &sszedllitasahoz,

r beruhazasi tervek igazgatdsdgi szint( elSkészitése, a BIG modell Uzemeltetése,
javaslatok rangsorolésa,

vaz eszkdz-, Iinfrastruktira- és jarmdkarbantartds terilletén a komplex m(szaki
lzemeltetési tevékenység elemzése,

= mliszaki elemzési tevékenységek — hatékonysag, jarm(igazdalkodds, infrastruktira
gazdalkodas, munkafolyamatok, tervezett és megvalésult beruhdzdsok
hatékonyséagjavité hatésa — végzése,

= az {izemeltetdi hozzdjaruldsok el6készitése, koordinalasa,

» m(szaki tartalmu adatszolgéltatdsok egységes szerkezetben t6rténé elkészitése,

o er6forrasok bérbeadasahoz kapcsolédé miiszaki feladatok koordinélasa,

a vigényzari és fesziiltségmentesitési el6terv, terv készftésének koordinélésa,

va Jarmipark és az infrastrukturdlis eszkdz &llomény mennyiségi adatainak
nyilvédntartasa, adatszolgéltatas,

= a jdrmdpark és az infrastrukturalis eszkGz allomany mdszaki dllapotdnak és életkordnak
nyilvéntartdsa, adatszolgéltatas,

halézati, viszonylati adatok nyilvédntartdsa, adatszolgéltatss,

= jarm(- és fdarab javitadsi adatok nyilvantartdsa, adatszolgéltatis,

cigazgatésagi szint(  kutatdsi-fejlesztési tevékenység irdnyitdsa, koordindlésa,
ellen8rzése, kapcsolattartas a tarsasagl K+F tevékenységért felelds szervezettel.

3.3.3 Energetikai Osztaly
Feladat és hatdskdr:

= szakmalilag felligyeli és irdnyitja a tarsasdgi szint(i energiagazdalkodés tervezését,
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szakmailag feliigyeli, irdnyftja és koordindlja a tarsaségi energia beszerzéseket, részt vesz
birdldbizottsagi liléseken,

szakmailag felligyeli és irdnyitja az ISO 50001 szabvéany szerinti energiairdnyitasi rendszer
Tarsasagi mikddtetéséhez kapcsoiddd energetikai tevékenységek — a mindenkor
hatélyos Energiairdnyftasi Kézikbnyv és annak eljarasai szerinti — megvai6suldsat,

tarsasagi szinten tartja a kapcsolatot az energiaszolgaltaté tarsasagokkal,

térsasdgi szinten szakmailag feliigyeli az energiapiaci trend és drelemzés készitését.

3.3.3.1 Energiagazdéikoddsi Csoport
Feladat és hatéskér:

* térsasdgl szintl energiagazddikodas elldtdsa, valamint az energiaellitds mdszaki
feliigyelete,

« standard beszamolasi kdtelezettségek teljesitése, — a teriileti energetikusokka! egyeztetett
adatszolgaltatds alapjdn,

= tarsasdgi energiagazddlkodds tervezése, Irdnyitdsa, tarsaségi szint(i energia koltségterv
dsszedllftasa, ~ a teriileti energetikusokkal egyeztetett adatszolgaltatés alapjan,

» beruhdzésok energetikai jellegl tervbirilata,

= szabadpiaci viszonyok k&zétt a villamos energia havi/heti menetrendadésa, eseti
menetrend-modositésa, térténeti fogyasztdsi adatok, villamos jérmivontatési forgalmi
adatok, id6jdrési adatok, események hatdselemzése alapjén,

= havi terv-tény adatok feldolgozésa, negyedéves energiafelhasznalasi terv-tény elemzések,
— a teriileti energetikusi hal6zattal egyeztetett adatszolgéltatés alapjén,

= kbzremikddés energiapiaci trend és arelemzés készitésben,

o a szolgdltatSi kdzmifejlesztési igények jogossaganak elbiraldsa, halézatfejlesztési ligyek
intézése, — a teriileti energetikusi hdl6zattal egyeztetett adatszolgéltatas alapjan,

» tarsasdgi mérdvaltdk nyilvintartasa,

= az energetikai elszamoldsok mennyiségi leigazoldsanak és tovabbitasanak feliigyelete,

= energetikai tovdbbaddési szerz8dések elSkészitésének koordindldsa, a tovibbadisokhoz
kapcsolodo elektronikus nyilvantartési rendszer mikédtetése,

e nem raktéri forgalmazast energiahordozék biztositdsahoz, kdzlzemi, liberalizdlt piaci
(kereskedelmi, haélézathaszndlati), és (zemviteli szerzfdések elBkészitése,
gazdasagossagi fellilvizsgélata,

a k&zrem(kddés az energiagazddlkoddssal kapcsolatos kézbeszerzési  eljarasok
el6kész(tésében, és lebonyolitdsdban, a sziikséges adatszolgéltatas biztosttasa,

= energiagazdalkodassal kapcsolatos jogszabalyok, hatésagi elirdsok figyelemmel kisérése,

= energiaprogram rendszergazdai felligyelete, térzsadatok adminisztrélt mddosftdsa,
programfejlesztés operativ menedzselése,

© energiaprogram kezelése,

= energlaprogram CO-Fi adatok dsszevetése, egydttm(kédve az KSnyvviteli Osztallyal és a
Kontrolling F6osztéilyal,

= gazdasagi szempontok érvényesftése energetikai céld beszerzési eljirdsokban,

» energetikai szallitdi szamidk teljesitésének igazolésa,

o {izemigazgatésdgi energetlkusok &ltal el nem létott fogyasztési helyeken teriileti

energetikusi feladatok ellétédsa,

szolgaltatéi mérési eredmények iekérdezése, adatgy(jtése, archivélisa,
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villamosenergia szolgéltatéi tavleclvasdsi hibak feltdrisa, azok tisztézasa,
energiaigények és rendelkezésre 4ll6 kapacitdsok &sszhangjdnak biztositésa,
energiatovéibbaddsi szerz8dések elkészitése, szolgéltatdsok szadmldzdsi felhivésainak
elkészitése,
kditséghelyre bontott szdmlék adatainak ellenérzése, kéltséghelyre bontds igazolsa,
mérési adatgy(jtés és elemzés,
energiatervezés, terv-tény kimutatdsok, elemzések, adatszolgéltatdsok készitése.

3.3.3.2 Energiairényftdsi Csoport
Feladat és hatdskor:

= szakmailag lebonyolitja az ISO 50001 szabvany szerinti energiairanyitasi rendszer (EIR}
Tdrsasdgl mikddtetéséhez kapcsol6ddé energetikai tevékenységek — a mindenkor
érvényes Energiairdnyitasi Kézikdnyv és annak eljarésai szerinti — megvaldsulésat,

o MSZ EN 16247 szabvany szerinti energetikzi auditok elvégzése,

= eseti jelleggel telephelyl villamos energia mérések elvégzése,

= EIR-rel kapcsolatos feladatok, meghatdrozésa, felosztdsa megvaldsitas nyomon kdvetése,

= EIR munkacsoport mikddés menedzselése (iilések iitemezése, meghivék kildése,
napirend meghatdrozdsa, jegyz6kdényvezés sth.),

= EIR belsé auditori feladatok ellatésa,

= EIR tanusftasi (feliigyeleti, megljité) eljérasban valé aktiv részvétel (telephelyi auditok
el6készitése, lebonyolitasaban vald részvétel, zaré értékelés készitése),

= EIR feljegyzések nyilvintartdsa, archivéldsa,

= energetikai témaju projekt feladatok elvégzése (szakvélemény, kiils8 partnerekkel torténé
kapcsolattartds, adatszolgaltatas, helyszini bejdrasok, pilot projektek),

= EIR alapdllapot jelentés elkészitése, karbantartasa,

= EIR - ETM - ek elSkészitése, vizsgélata, elemzése, havonkénti aktualizilasa,

= EIR energiadtvizsgalds elkészitése évente, Jelentds véltozds esetén (aktuélis
energiafelhasznaldsi adatok elemzése, jév6beni energiafelhasznéldsi adatok becslése,
energiahatékonység - ndvelési lehetfségek meghatéirozésa, rangsorolésa),

= EIR keretében energia - el6iranyzatok és - célok elSkészitése (javaslattétel az energia -
el6irdanyzatokra és - célokra),

» EIR cselekvési terv el6készitése (el6készitése, intézkedések végrehajtésanak ellenérzése,
intézkedések eredményességének feliilvizsgilata),

= EIR-t érint6 jogszabdlyok, hatdsagi elGirdsok figyelemmel kisérése, adatszolgéltatds a
Magyar Energetikal és K6zm(i-Szabélyozasi Hivatal felé,

= energiagazdalkodassal kapcsolatos jogszabdlyok, hatésagi el6irdsok figyelemmel kisérése,

energia megtakaritdsi javaslatok megvalésithatéségi vizsgélata,

= igény szerinti helyi mérések elvégzése,

c energia monitoring rendszer kiépitéssel kapcsolathan javaslattétel, mdszaki
feltételrendszer kidolgozédsa az érintett terliletek bevonéséval.
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3.4 Metré Uzemigazgatdssg

Feladat és hatdskdr:

g metrd vonalakon a menetrendszerd, kulturdlt, biztonségos é&s zavartalan
forgaiomiebonyolités biztositasa,

mdkddési teriiletén a polgdrvédelmi feladatok elvégzése,

a metrd jarm(veket és infrastruktirat érinté mlszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenység,
mely vonatkozik az 6sszes metrd miszakl szakégi alszervezetre és tevékenységre,

& metrd jérmlveket és infrastrukturdt érint§ mdszaki végrehajtdsi tevékenységek,
Uzemeltetés (zavarelhdritds), karbantartds, javitas, feldjitds, gyartds végzése, mely
vonatkozik az &sszes metré miiszaki szakégi alszervezetre,

részvétel az M3 Projekt megvaldsitdsdban, melynek sordn az Gzemeltetési szakmai

szempontok teljes kor( figyelembe vétele a Metré Feldjitasi Projekt lgazgatosiggal

egylttmGkédve,

az M3 Projekt megvaiésftdsa sordn a szervezet szdmdra meghatdrozott feladatok

végrehajtdsa,

a vasutiizem biztonsagat veszélyeztetd események okainak kivizsgéltatasa,

ciklusrendek és m(szaki technoldgidk gondoz4sa,

megrendeiések tervezése és elkészitése a f&folyamatok (kdzlekedés) és a
hattérfolyamatok (lizemfenntartas) m(iszaki hitterének biztositdsa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a f6fclyamatok (kézlekedés) és a hittérfolyamatok
(izemfenntartas) mdszaki fenntarthatésdgédnak biztositasa érdekében,

szakteriiletén a beszerzési tevékenység koordinélésa, irdnyitdsa, végrehajtasa,

szerzédéskdtéssel kapcsolatos miszaki el6készitd tevékenységek végzése,

beruhdzési javaslatok kidolgozasa,

lizemeltet6i képviselet a stratégiai projektekben,

kiegészitd tevékenységek (vagdnyzari ltemterv, értékesités, Ingatlanhasznositds,
kérnyezetvédelem, tdzvédelem, munkavédelem, emel&gép ligyintézés, tgyvitel) végzése
és kapcsolattartds a mdszaki feladatokhoz kapcsolédd egyéb szervezetekkel,

belsé megrendelés alapjén — a kapacitds vizsgéalat eredményének figyelembevételével —a
kétottpdlyds kilonjaratok és nosztalgia jdratok (izemeltetéséhez kapcsolddd
tevékenység végzése a Turisztikai és Ertékesitési Divizid részére,

Uzemeltetdi szintd koltség-, bér- és Iétszdmgazdalkodds, szervezeten beiii!i forrasaliokécio,
forrasatcsoportositas, tervezés, beszdmolds, munkaeré felvétel,

Uzemeltet8i hozzajérulés kiaddsa, tulajdonosi hozzajérulés kiadasihoz Javastattétel,
forgalmi és mdszaki szabdlyzatok, technolégiak készitése, feliilvizsgalata, aktualizélésa,
javaslattétel a médositésra,
az Uzemigazgatdsagi szint{i technolégidk jovdhagydsa, a végrehajtés ellenbrzése,
a2 metrd polgérvédelmi berendezések karbantartdsa, &llandé hadrafoghatésdguk
biztosltdsa, az épiiletgépészeti és polgrvédelmi berendezések itemezett feldjitasainak
végrehajtasa,
szerz6dések mennyiségl és mindségi megfelelés teljesitésének kivetése,

a meiré kijeldit szakaszaiban a polgérvédelmi feladatok végrehajtésa,

kSzrem(kddés a Tarsasag nemzetkdzi szabvédnyok (iSO) szerinti irdnyitdsi rendszereinek
kialakitdsdban, karbantartdsdban és fejlesztésében, valamint azok folyamatos
mdkddtetésében egylittmiikédve az irdnyitdsi Rendszer Menedzsment Irodéval.

Jelen Ugyrend hatdlyba lépésének 53/206. oldal dr
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A BKV Zrt. Ggyrendje

3.4.1 Metré Vasutbiztonség! Csoport
Feladat és hatéskor:

» a3 metro vonaiakon a kdzlekedés lebonyolitdsdt forgalombiztonsigi szempontbél

meghatdrozé elemek komplex elienérzése (jarmiivezet8k, jarmdvek, infrastruktara stb.),

= a metréd vonalakon bekdvetkezett rendkivili események vizsgélata a2 szakteriiletek
bevonéséval,

a vasutbiztonségi eliendrzési rendszer Gizemigazgatdségi szintlii mikddtetése,

= a metrd vonalakon bekbvetkezett rendkivilii események elemzésével oktatdsi anyagok
Osszedliitdsa, tajékoztatd anyagok és tevékenységek elBkészitése,

= a metré vonalakon a monitoring rendszer m(ikddtetésével, a forgalombiztonsigot
héatranyosan befolydsolé kériilmények esetében intézkedések kezdeményezése,

e a vasUtblztonsagi jelentési rendszer mdkddtetése, informécids és nyilvantartési
tevékenység, adatszolgaltatds végzése, értékelése,

= a vasutbiztonsdgi esemény nyilvéntartdsi rendszer (személyi, teriileti, mdszaki)
mikddtetése, adatszolgiltatas,

o avastitbiztonsagi készenléti /ligyeleti rendszer miikédtetése,

a vasutlizem biztonsdgat veszélyeztetd események és azok okainak vizsgélata és
kivizsgdltatasa, értékelése, lizembentartdi vizsgdlatok végzése (a Vasutbiztonsagi Iroda
felkérése esetén), javaslattétel a biztonsagi szint ndvelésére,

= vasUtbiztonsagi elemz§, értékel§ rendszer folyamatdnak kialakitisa, megei6zési
stratégia kidolgozasara javaslattétel,

v kiaddsra ker(il§ tarsasagi szinti{i szabalyozésok forgalombiztonsagi szempontbél térténé
véleményezése sordn javaslattétel;

o rendkivilli eseményeknél az elhdritds segitése, a forgalomba helyezhetdség
megallapitdsa, tdjékoztatsok adésa,

= kapcsolattartds a vasitbiztonsagi vezet8vel, vasUtlizem-biztonsigl és rendészeti
tigyekben a hatdsagi szervekkel, baleseti ligyekben a Forgalombiztonsagi és Uzemeltetési
Osztéllyal, valamint vagyon-, tz- és munkavédelmi (igyekben a Biztonségi
Igazgatdsaggal,

= részvétel a Metré Uzemigazgatésdg vasltbiztonsdgi szempontd munkavédelmi
feladatainak meghatérozasaban és végrehajtdsiban,

a jarm(vek és az infrastruktira biztonsagos izemeltetésének ellendrzése,

= vasutszakmai oktatasok segitése,

= a vasutszakmai munkakdrék és a vonatkozd létszam el6irds szerinti mennyiségének
ellenfrzése,

v kbzremikddés a ciklusrendek és vezértechnoldgidk, technolégidk déntés-eibkészitd
folyamataban, az el6irasok betartasdnak elienérzése,

« vasutbiztonsdgot befolydscié Gj technoldgidk, berendezések, jarmiivek {izembe
helyezésének el6készftésében valé részvétel, az lizembe heiyezés vasUtbiztonsig
feliigyelete,

= mlszaki elemzési tevékenység, a vonali meghibdsoddsok adatgylijtése, feldolgozésa,
hibastatisztikak vezetése, a,b,c jelll hibdi eiemzése,

= forgalomkorldtozésok elrendeiésének és végrehajtésinak ellenfrzése a vasitbiztonsig
irodavezetd altal meghatdrozott esetekben, egylittmik&dve a Vasutbiztonségi Iroda
munkavéllaléival.
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détuma: 2019, aprilis 1. napja Budapesy iKaziekeddsl
L M"MWRMM"!M“““



A BKV Zrt. Ugyrendje

3.4.2 Metré Eréforrds Koordinéciés Osztély
Feladat és hatasksr:

o (izemigazgatésdgi szintd koliség-, bér- és Iétszdmgazdalkodds, szervezeten beiili
forrasallokacid, forrdsstcsoportositds, tervezés, beszdmolds, munkaer8§ felvétel,
valamint a humdnadminisztracids feladatok végzése,

= eszkdzgazdalkoddshoz kapcsolddé ligyviteli folyamatok megvaldsitésa,

= hatdskdrébe tartozé beszerzési tevékenység koordinélasa, végrehajtésa,

o készietgazdalkodds végzése, elemzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a fBfolyamatok (kdziekedés) és &
hattérfolyamatok (lizemfenntartds) mdszaki hatterének biztositésa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és a hattérfolyamatok
(izemfenntartds) miiszaki fenntarthatdsdgénak biztositdsa érdekében,

= jarmdvek és az infrastruktira gazdasdgos lizemeltethet8ségének biztositdsa,

= feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrés igény meghatdrozésa,

leltarozési és selejtezési feladatok koordinélasa,

eszkdz-adllomanyvéltozas kévetése (eszkdzselejtezés, terven fellli értékcsdkkenés),

Ugyviteli tevékenység lizemigazgatdsagi szintl irdnyitasa,

versenyeztetési, kdzbeszerzési eljarasok el6készitése,
részvétel az éves varhato beszerzési igények tervezésében,
lakésépltési,- véséridsi kélcsdnok HR rogzitése.

3.4.2.1 Uzemgazdasdgi Csoport
Fefadat és hataskér:

= (izemeltet6i szintli kéltséggazdélkodds, szervezeten beliili forrisallokacid, forras
atcsoportositds, tervezés, beszamolds,

= eszkdzgazdalkoddshoz kapcsolddo ligyviteli folyamatok megvalésitasa,

» hataskérébe tartozd beszerzési tevékenység koordinélasa, végrehajtésa,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kézlekedés) é&s a
hattérfolyamatok {lizemfenntartds) m(iszaki hatterének biztosftésa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kozlekedés) és a héttérfolyamatok
(tzemfenntartds) miiszaki fenntarthatésaganak biztositdsa érdekében,

= készletgazdélkodds elemzése,

o |eltdrozasi és selejtezési feladatok koordindldsa, végzése,

u eszkdz-dllomdanyvéltozas kivetése (eszkdzselejtezés, terven felilli értékcsdkikenés).

3.4.2.2 Humdnergforrds Csoport
Feladat és hatdskor:

» huménpolitikai feladatok iizemigazgatésagi szint{i megvaldsitasa,

= munkaerd felvétel Ugyvitelének elldtdsa, munkaszerz8dések elékészitése,

n kilépdk tgyviteiének elidtdsa, a feimondashél kbvetkezd jdrandbésdgok ellenbrzése,

o kézrem(Okédés a munkaszerz6dést érinté véltozésok lebonyolitdséban (dthelyezés,
munkakdr, FEOR, munkarend vditozds) munkaiigyi térzsadatok kezelése,

Jelen Ugyrend hatélyba Iépésének 55/206. oldal dr. Ange Lm@x
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A BKV Zrt. Ogyrendje

a passziv allomanyu munkavallaiék ligyeinek intézése,

+ k&zrem(kddés a nyugdijpénztar! tagsdggal kapcsolatos feladatok ellatésdban,

= & munkaiigyi statisztikai informdcidk biztositésa és a tdrsasdgl humdnlgy: torzsadatok
kezelése és fejlesztése,

= a (Cafetéria elemek (természetbeni) juttatdsok igénybevételének iigyintézése,
nyilvantartdsa, segélyek HR rigzitése, az (id{iiésl igényekhez adatszolgiltatés, valamint
az SAP HR programban rigzitettek egyeztetése, -

» 2 tarsasagi bériakdsokhoz kapcsolddd bérlékijelslések eibkészitése, nyllvintartésa,

= az egészségkarosodott munkavallalék Gigyeinek intézése,

= a hataskoérébe tartozé munkaligyi panaszok kivizsgéldsa,

e nyugdfjazdsok elGkészitése,

= nyugdijazéssal, egészségkdrosodott munkavilialékkal és a jubileumi juttatassal
kapcsolatos tevékenység elidtasa,

* a munkavallalék, hozzitartozék és nyugdljasok utazdsi igazolvdnyainak kiaddsa, utazési
igazolvényok érvényesitése, az utazasi igazolvanyok nyilvantartdsa, az ezzel kapcsolatos
Ugyviteli és adatszolgéltatdsi feladatok elldtasa,

= a munkaba jdrésra szolgdléo MAV és Voldn bérletekkel, valamint a gépjarmiivel t&rténé
munkd&ba jaras koltségtéritésével kapcsolatos feladatok elldtasa,

a személyi jovedelemaddval és a jarulékokkal kapcsolatos alapadatok biztositésa,

= idSadat-rbgzités, fizetési elSlegekkel kapcsciatos (gyintézés (OMB) formaruha,
munkaruha nyilvantartds, ruhatervezés, ruhaleltér,

e kdzremiikddés a kartéritési hatdrozatok, fizetési felszolitasok elkészitésében,

= kézremlkodés a munkabaleseti jegyz6kdnyvek elkészitésében,

= bérmegdllapodast kvetS egységekre lebontott bérfejlesztés (bérvaltozdsi lap) elkészitése,
személyenkénti rogzitése SAP HR-ben,

= a foglalkoztatdsi szabélyok betartasanak ellenérzése,

» az (zemigazgatosdg személyi dllomdanydhoz kapcsclédé okményoknak, dokumen-
tumoknak a nyilvantartisa, megdrzése,

» foglalkozds-egészségiigyi ligyviteli feladatok (izemigazgatosdgi szint( irdnyitdsa,

Osszefogasa

lakdsépitési,- vasarlasi kblcsdnsdk HR rigzitése.

3.4.3 Metrd Forgaimi F6mérndkség
Feladat és hatdskor:

» a forgalom lebonyolitashoz sziikséges forgalmi tervek elkészitése,
a metré, vonalak menetrendszerd, kulturdlt, biztonsigos és zavartalan utas- és
vonatforgalmanak lebonyolftdsa,

mkddési terliletén a polgéri védelmi szakteriileti feladatok elvégzése,

= 2 forgalomba adott jdrm(vek biztonsagos lzemeltetése,

= & metré jdrmfivek menetrend szerinti kdzlekedéséhez szlikséges menetrendi technoldgiak
elkészitése, a lebonyolitdshoz sziikséges személyi é&liomany, valamint technolégiai
utasftésok, menetrendi példanyok és adatalioményok biztositasa,

= 2 forgalmi feladatok ellétésa érdekében a jdrmii és az infrastruktOra szakteriiletekkel
valamint a megrendel6vel térténd kapcsolattartds,

Jelen Ugyrend hatélyba lépésének 56/206. oldal dr. Anga Léazts
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A BKV Zrt. Ugyrendje

a fémérndkség forgalmi, menetrend! technolégidinak, feladatainak, fejlesztési irdnyanak
6sszehangoldsa,
= az infrastrukturdiis 1étesitményekkel és berendezésekke! kapcsolatos forgaimi igények
meghatdrozdsa és a tevékenység 6sszehangoldsa,
o szakteriiletének a JarmUallomanyra, illetve az infrastruktirira vonatkozé felGjitési
igények, beruhézasi szlikségletek meghatdrozésiban részvétel,
o szitkség szerint a metré halézat bgvitésével kapcsolatos koordinacidkban valé részvétel,
= a Kdzszolgaltatasi Szerz6désben foglaltak alapjidn a megfelel& szinvenald utaskiszolgilss
feltételeinek biztositésa, az Eves Megéllapcdashban rdgzftett mindségl elvardsok
teljesitésével kapcsolatos feladatok végzése, adatszolgéltatas, kapcsolattartés a tarsasag
szakteriiietekkel,
= bels§ megrendelés alapjén ~ a kapacitas vizsgélat eredményének figyelembevételével —
killdnjdratok és nosztalgia jaratok m(szaki {izemeltetéséhez kapcsolédé tevékenység
végzése a Turisztikai és Ertékesitési Divizlé részére,
= g vonali végrehajtési utasitdsok jévéhagyésa,
hat6ségi jovdahagyasra kotelezett forgalmi lzemviteli tevékenységekkel kapcsolatos
engedélykérelmek felterjesztése,
= az alaptevékenységhez kapcsol6dé forgalmi képzések szakterileti szintl koordindlésa,
lebonyolitésa,
e informdcié szolgaltatdsa az forma-, munka- és véd&ruha, védBeszkdzok biztosftdsaval
kapcsolatos szakterileti feladatok elvégzéséhez,
a forgaimi munkavéllai6k &ital végzett menetjegy forgaimazasi tevékenység feliigyelete,
koordinacidja,
s {zemeltetdi szint( kdltség-, bér- és létszdmgazdélkodashoz adatszolgaltatds, munkaer6
felvétel kezdeményezése,
v a feladatok lebonyolitdsdéhoz sziikséges emberi erfforrds igény meghatdrozisdhoz
javaslattétel,
= forrasallokacidhoz javaslattétel,
= kiilsé biztonsagi szolgdalattal vald kapcsolattartas.

3.4.3.1 Metrd Forgaimi Uzemeitetési Osztdly
Feladat és hatdskor:

« 3 forgalmi lizemeltetés megfeleld szabélyozésa,

a Kézszolgéltatasi Szerz6désben foglaltak alapjan menetrendtervezés, forgalomszervezési
koordindcié valamint az ezzel dsszefiigg8, megrendel6 illetékes szervezetével tdrténé
kapcsolattartas dsszefogdsa, szabdlyozasa; a személyzetvezénylés! tervek készitésének
felligyelete és kapcsolédé érdekképviseleti egyeztetések iebonyolitésa,

intézkedés 2 menetrendek életbeléptetésére, a tervezett forgalmi véltozdsck, az elére
I&thaté rendkivilli forgalmak lebonyoiltisars,

» az Eves Megéllapodésban régzftett minSségi elvirasok teljesitésével kapcsolatos feladatok
végzése, adatszolgéitatds, kapcsolattartds a tarsasdgi szakteriiletekkel,

az Tarsaségl Kapcsclatok trodatdl érkez8 bejelentések nyilvéntartdsa, koordindidsa, a
szakterliletr6l a vizsgélatok alapjan érkezett vélaszok dsszedllitdsa, megkiildése az
Térsaségt Kapcsolatok Iroda részére,
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A BKV Zrt. Ugyrendje

a Kdzszolgdltatasi Szerz6désben a forgalmi Uzemeltetésre vonatkozé és az Eves
Megallapodésban, valamint a B/M rendszerben rogzitett minfségi elvirdsok
koordindcidja, adatszolgaltatss,

az autdbusz-pétlasos, illetve menetrendvaitozést okozd vagényzérak koordindcidjdban
valé részvétel, fdmérndkségi feladatok dsszefogésa, intézése,

a berendezések fejlesztése, atalakitdsa érdekében véleményezés és adatszolgiltatss,
részvétel a forgalmi technolégiét érintd mliszaki fejlesztésekben,

az ¢} vonalak, vonaimédositdsok terveinek forgalmi {Uzemeltetési szempontbél vaid
véleményezése, .

kdzrem(kadés a forgalmi technolégidkra venatkozé és a munkavégzéshez tartozé egyéb
utasitasok kidolgozédséban &s felterjesztésében,

a metré halézatdt érint6 tervezési, épitési, szervezési, valamint hatdségi {igyekben a
fé6mérnokség képviselete,

a m(szaki és az infrastruktura terlileten bekovetkezd valtozdsok figyelembe vétele, azok
észrevételezése, a vonatforgalom korlatozaséval jaro fenntartasi igények koordinécidja,
forgalmi el6készitése,

a forgalmi munkavallalékkal kapcsolatos vastitegészségligyl vizsgalatok f8mérndkségi
szint( felligyelete és a vizsgalatok (itemezésének szervezése,

tevékenységével dsszefiiggésben az anyagigények &sszedllitisa,

javaslattétel az id8szakos oktatasok, szakmai tovabbképzések tematikd]ara, az &nképzési
rendszerre, valamint az 6nképzést tdmogaté oktatasi programok elkészitésére,

javaslattétei Ulgyféiszolgélati észrevételek alapjan a menetrendek, utaskiszolgaids,
forgalmi f&technolégidk, utasitdsok médositasara,

» a vasati jarmiivezet8i engedélyek és jérmiivezetSi tandsitvdnyok fEmérndkségi
feladatainak Ggyintézése,

a vasuti kozlekedés biztonsagadval Osszefiigg6 munkakdrékben foglalkoztatottak hatéségi
vizsgaztatdsanak el6készitése,

végdllomasi létesitmények eszkdzigényének kezelése, leltdrozési feladatok,
versenyeztetési, kozbeszerzési eljardsok el6készitése,
részvétel az éves varhaté beszerzési igények tervezésében,

a metré kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtésa.

m

c

3.4.3.1.1 Metré Forgalom El8készfté Csoport

Feladat és hataskdr:

& menetrendi, személyzetvezénylési elfirasok sziikség szerinti elkészitése, médosftésa,

a menetrendkészitéssel, forgalmi f6technolégidk készitésével kapcsolatban operativ
kapcsolattartds a megrendelifvel,

megrendeléi menetrend! igények fogaddsa, annak tartalmi vizsgélata és vasuti
technolégiai, megvaldsithatdsagi szempontbol torténd véleményezése,

a kész menetrendek jévéhagydsra valé felterjesztése a megrendel6hoz,

a forgalmi technolégidk folyamatos aktualizdldsa, forgalmi teljesitmény elszdmolds és
nyilvéntartés ellenGrzése;

= a menetrendekhez tartozé forgaimi fétechnoldgiadk, valamint a forgaiom lebonyolitaséhoz

sz(tkséges menetrendi példanyok, adatillomanyok elkészitése,
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= szerelvény-kibocsdtdsi tervek és azok segédanyagainak, a jorm(vezet8-beosztasi keretek
efkészitése, a mlszaki szakszolgalatokkal, illetve az érdekképviseletekkel a szitkséges
egyeztetés lefolytatésa,

a bizonylatoit forgalmi teljesftmények értékelése, a terv teljesités feltételeinek biztositésa,

= g menetrendi adatok informatikai rendszerben tdrténd rogzitése,

= a metré vonalaken a vonat- és utasforgalom lebonyolitdsdnak komplex elien&rzésének
szervezése, lebonyolitésa,

utasforgalmi vizsgélatok elemzések el8készftésében, lebonyolftasdban vaié részvétel,
adatszolgdltatés, forgalomtechnikal vizsgélatok végzése,

a menetdiagramok zlapjdn a vontatdstechnoldgiai adatok meghatdrozdsa (M4
szakszolgélat esetében Falco),

a metré vonalakon a vonat- és utasforgalom lebonyolitdsanak komplex ellen&rzésében
valé részvétel,

a2 miszaki és infrastruktira teriilet forgalom Ilebonyolitast érint6 folyamatainak
észrevételezése, mindsitése, azzal kapcsolatos forgalmi diszpoziciok megfogalmazisa.

[¢]

3.4.3.1.2 Metrd Forgalmi Uzemvitell Csoport
Feladat és hatdskdr:

= 2 F6mérndkség és a forgalmi szakszolgilatok anyaggazdilkodédssal kapcsolatos
feladatainak koordinélisa,

a fémérndkség és a szakszolgdlatok szerz&déskdtések elBkészitésével kapcsolatos
feladatainak &sszefogésa, koordinéldsa, tervek Bsszeallitdsa, adatszolgaitatss,

a fémérndkség és a szakszolgdlatok leitdrozdssal kapcsolatos feladatainak &sszefogésa,
koordindldsa, adatszolgéltatds,

a BKK Zrt. és a BKV Zrt. kozotti Kbzszolgéltatasi Szerz8dés és Eves Megéllapodas folyamatos
figyelemmel kisérése, a dokumentumok véleményezésének f6mérndkségl szintl
koordinacidja,

a BKK Zrt. altal végzett technikai elienérzési jelentések megalapozottsdganak vizsgélata az
érintett szakteriilettel egylttmkadve, javaslattétel az ellenbrzéssel kapcsolatos tovabbi
intézkedésre, az ezzel kapcsolatos adminisztracié lebonyolltisa,

a8 BKK Zrt. ellenfrzései alapjan a vizsgdlatok figyelemmel kisérése, a szakteriiletek
véleménye alapjan intézkedési javaslatok kidolgozdsanak koordinélasa,

az Ugyfélszoigdlati bejelentések, észrevételek alapjdn a munkaltatéi vizsgalatok
koordinaldsa, tajékoztatasok elkészitése, ligyintézése, valamint az ligyek nyilvantartasa,
szitkség szerinti adatszolgaltatis,

= a gazdilkoddsi folyamatok fémérndkségi szintll koordindldsa, ligylntézése,

adatszolgaltatis,

* a humiénerdforrdssal kapcsolatos tevékenységek fémérndkségi szintl &sszefogdsa,
témogatasa, kapcsolattartés,

a forgalmi munkavéilaiékkal kapcsolatos vasitegészségiigyi vizsgalatok f&mérnokségi
szint( felligyelete és a vizsgélatok litemezésének szervezése.
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3.4.3.1.3 Metrd Forgalmi Oktatdsi Csoport

Feladat és hatéskor:

a forgaimi képzések (izemigazgatdsagi szint(i szakmai el6készitése, szervezése, végzése,
koordinélésa,

2 forgalmi vizsgaztatds és 2 tovabbképzések szervezése, lebonyoiitasa,

a jarmdvezetsi és vonatforgalom - irényitéi tanfolyamokon az cktatési és vizsgédztatdsi
feladatokban valé részvétel, oktatasi anyagok biztos(tdsa,

javaslattétel az id&szakos oktatdsok, szakmal tovabbképzések tematikéjéra, az nképzési
rendszerre, valamint az nképzést tdmogaté oktatasi programok elkészitésére,

Oktatasl Osztallyal térténd kapcsolattartés, sziikség szerinti adatszolgaltatas.

3.4.3.2 Metré M1, M2, M3, M4 Forgalmi Szakszolgdlatok

Feladat &s hatdskor:

a vonal menetrendszer(, kulturdlt, biztonsdgos és zavartalan utas- és vonatforgalmanak
megteremtése, iebonyolitasa, ellenbrzése,

a vonalon forgalmi tevékenységet végz8k esetében a munkavégzés feltételeinek —
képesitések meglétének és azok érvényességének, egészségiigyi alkalmassiganak,
szolgélatképes dllapotdnak — ellen8rzése és a dokumentumok nyilvéntartésa,

a biztonsagos, menetrendszer{ és kulturalt utazési feltételex megteremtése, a vastt- és
utasforgalom lebonyolitdsdhoz sziikséges berendezések, eszktzdk rendeltetésszerd
mikodtetésének biztositasdval,

a forgalmi munkavallalék altal végzett menetjegy forgalmazasi tevékenység felligyelete,
koordinécidja,

fémérndkség szint( polgarvédelmi feladatok koordinélésa,

Térsasdgi Kapcsolatok Irodatdl érkez8 bejelentések kivizsgaldsa, vélasztervezetek
elkészitése, adatszolgaltatds, intézkedések megtétele,

a szakszolgdlat hatdskérébe tartozé utastijékoztatssi feladatok irényitdsa, az
utastdjékoztaté anyagok kezelése, a metrd teriiletein 1év§ utastdjékoztatd felliletek
dllapotanak figyelemmel kisérése,

a menetrend és a technoldgia szerint sziikséges mindenkori [étszdm beosztds szerinti
biztositdsa,

a szakszolgalat és {lzemek leltdrozéassal kapcsclatos feladatainak végzése, adatszolgéltatds,

anyaggazdalkodassal kapcsolatos feladatok végzéséhez igények koordindlésa,
adatszolgéltatss,

a metrd kijel6it szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtésa.
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3.4.3.2.1 Forgalomirdnyitasi {zem
Feladat és hatdskor:

= & metrdvonal menetrendszerd, kulturilt, biztonsdges és zavartalan utas- és
vonatforgalménak lebonyoiitdsa a vastt- és utasforgalom lebonyolftasshoz sziikséges
berendezések, eszkézok  rendeltetésszerd  mlkodtetésének  Liztositdsaval,
ellendrzésévei,

o g vonatforgalom, valamint a forgaimi teljesitmények bizonylatoidsa és informatikai
rendszerben valé rogzitésének ellendrzése,

o az utastajékoztatdsi tevékenység maradéktalan kulturdlt és pontos végzése,

= zavarokkal kapcsclatos tdjékoztatds és az elhéritdssal 8sszefiliggé koordinécié biztositasa
az érdekelt térsasagl és tdrsasagon kivilli szervek feld,

o 2 vonat- és utasforgalom Irdnyftdsa sordn operatfiv kapcsolattartis a BKV Zrt.
fOdiszpécserével és a megrendeld szervezet forgalomfeliigyeletével,

= a forgalom lebonyolitdsban résztvev6 munkavalialéi munkavégzés bizonyiatoldsa és
ellen8rzése,

© az utas- és a vonatforgalom megszervezése és lebonyolitdsa, szakmai irényitdsa és
ellendrzése,

= a forgalmi munkavallal6kkal kapcsolatos, hatdskérébe tartozé szocidlis igények felmérése,

= a forgalmi munkavallal6k &ltal végzett menetjegy forgalmazasi tevékenység feliigyelete,
keordindcidja,

v 3 forgalmi munkavéllalék id8szakos ismeretb&vit6 oktatdsdnak szervezése és a
munkavaliaiék szakmai ismereteinek eilendrzése,

* anyagigények meghatdrozdsa,

» a végrehajtdsi utasitdsok elkészitésében és karbantartissban valé részvétel, annak
kezdeményezése,

lizemi szint(i rendelkezések kiadasa,

= folyamatos kapcsolattartds a m(szaki térsszakszolgalatokkal, az lizemvitelt zavaré miszaki
korillmények esetében intézkedds kezdeményezése,

v {izemi szint{ polgarvédelmi feladatok elvégzésében valé részvétel,

v 2 szakszolgdlat hatdskdrbe tartozé utastdjékoztatdsi feladatok irdnyftdsa, az
utastijékoztaté anyagok kezelése, a metré teriiletein lév6 utastdjékoztatd fellletek
allapotdnak figyelemmel kisérése,

= g menetrend és a technoldgia szerint sziikséges mindenkori |étszdm beosztds szerinti
biztositdsa.

3.£.3.2.2 Vonatkdziekedésl Uzem
Feladat és hatdskdr:

o 2 metrédvonal menetrendszerld, kulturdlt, biztonsigos és zavartalan utas- és
vonatforgaimanak lebonyclitdsa a vastt- és utasforgalom lebonyolftisihoz szlikséges
berendezések, eszkdz6k rendeltetésszerd  miikddtetésének  biztositdsaval,
ellendrzéséve!,

= a vonatforgalomma! &sszefligg§ forgalmi teljesitményi alapadatck bizonylatoldsénak,
informatikai rendszerben valé régzitése és annak ellendrzése,

= a2 vonatforgalom megszervezésének &s lebonyolitdsanak, szakmai irdnyftdss és
ellendrzése,
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a forgalom lebonyolitidsban résztvevé munkavélial6i teljesitmény id6adatainak rogzitése
(felad&sa) a For-Te rendszerben és annak ellendrzése,

a forgalmi munkavallalékkal kapcsolatos, hataskdrébe tartozé szocidlis igények felmérése,

a forgalmi munkavallalék id&szakos ismeretb&vitd oktatdsanak szervezése, megjelenésitk

_ biztositdsa

a menetrend és a technoldgia szerint sziikséges mindenkori [étszdm el8irdsszer, operativ
biztositésa,

anyagigények meghatéarozésa,

a jérm{telepi mozgatésok és prébafutisok végrehajtasa, _

a helyi végrehaijtas! utasitisok elkészitésében és karbantartdsiban valé részvétel, annak
kezdeményezése,

izemi szintd rendelkezések kiadasa,

folyamatos kapcsolattartds a m(szaki tarsszakszolgélatokkal, az (izemvitelt zavaré m(szaki
kbriilmények esetében intézkedés kezdeményezése,

személyzet biztositdsa a polgérvédelmi feladatok elvégzésében,

a Kozszolgaltatasi Szerz6dés altal meghatérozott jarmiimindség rendszeres ellenérzése.

3.4.4 Metré JarmImdlszaki F6mérndkség

Feladat és hatdskdr:

metro jarmGmszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek irdnyitdsa, végzése,

metré jarm(mdszaki végrehajtdsi tevékenységek, iizemeltetés (zavarelharités),
karbantartas, javitds, felljit4s, gydrtds végzése,

ciklusrendek és mdszaki technoldgidak gondozésa,

megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) m(szaki hatterének biztositisa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kbzlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) m{iszaki fenntarthat6sdgénak biztositésa érdekében,

hatéskdrébe tartozé beszerzési tevékenység irényitésa, végrehajtasa,

szerzddéskotéssel kapesolatos mdszaki tevékenységek,

beruhazasi javaslatok kidolgozdsa,

izemeltetdi képviselet a stratégial projektekben,

2 metrévonalak Gj jarm{ beszerzési projektjeinek lizemeltetdi szint(i szakmai felligyelete,

tzemeltetdi szint( kdltség-, bér- és létszdmgazdalkodéshoz adatszolgiltatds munkaer§
felvétel kezdeményezése,

mdszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

kézrem(k&dés miszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységben,

miszaki szakmai oktatds végrehajtésa,

2 jarm(ivek gazdaségos, biztonségos lizemeltethet8ségének biztositasa,

a hatéskorébe tartozo telephelyeken taldihaté létesitmények —ide nem soroiva az ott |évé
vonali létesftményeket — lizemeltetésének, fenntartdsédnak biztositasa,

a feladatai lebonyolitasdhoz sziikséges emberi er6forrés igény meghatérozésa,

hatésdgok és jogszabalyok dital szakterliletére meghatirozott feladatok szakmai
végrehajtasa,

vaganyzdri és fesziiltségmentesitési elbterv, terv készitéséhez javasiat kidolgozésa,

mdszaki lizemeltetési szakfelligyeletek végrehajtdsa a jdrm({ projektekben,

miiszaki atadas-dtvételi folyamatok végrehajtasa a jarm(i projektekben,
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mindség-ellenérzés, min8ségi stvétei,

2 jérm( fejlesztési iranyaira térténé javaslattétel,

a jarmd beruhazasaira térténd javaslattétel,

mdszaki végrehajtasi utasitdsok készitése,

mdszaki okl Uzemeltetési korldtozdsok elrendelése és iemonddésa,

= kiilsé fél bevonésa esetén a tevékenységek szakmai koordinélasa,

o kiegészitd tevékenységek (végényzdri temtervek, ingatianhasznositds, mdszaki
dokumentécid, kérnyezetvédelem, tdzvédelem, munkavédelem, emel&gép iigyintézés,
kdzérdekd bejelentések kezelése, kiils& fél szimara nyujtott szolgéltatas) végrehajtésa,
illetve kdzrem(ikddés az elkészitésben,

o beis§ megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgélat eredményének figyelembevételével —
killdnjératok és nosztalgia jdratok mdszaki lizemeltetéséhez kapcsolédé tevékenység
végzése a Turisztikai és Ertékesitési Divizid részére,

e szakteriiletekre beérkezd szamlak kezelése, ellen8rzése, teljesitményrdgzitése,

forrasallokacidhoz javaslattétel,

feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

makd&dési teriiletén a polgdrvédelmi szakteriileti feladatok végrehajtasa,

hatdskdrébe utalt mérésiigyi feladatok elldtésa,

kdzrem(kddés a miszaki hibds események kivizsgdldsiban,

& hataskdrébe tartozd raktarak (anyag, alkatrész) Gizemeltetése, irdnyitdsa, koordinalésa,

ellendrzése,

= 3 metré kijeldit szakaszaiban a poigdrvédeimi feiadatok végrehajtasa.

3.4.4.1 Metré Jarmidmdszaki Osztély
Feladat és hatdskdr:

= metré mdszaki eszkdzgazddlkodasi tevékenységek irdnyitdsa, ciklusrendek és mdszaki
technologidk gondozésa,

= metré miszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelhdritds), karbantartas,
javitas, felGjitds, gyartds koordinaldsa,

* megrendelések tervezése é&s elkészftése a f8folyamatok (kdzlekedés) és a
héttérfolyamatok {lizemfenntartds) mdszaki hitterének biztositdsa érdekében,

o rendkiviii megrendelések készitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és a hattérfolyamatok
(Gzemfenntartéds) mliszaki fenntarthatdsdganak biztositdsa érdekében,

= hatéskdrébe tartozd beszerzési tevékenység elienérzése,

= a hatdskdrébe tartozé6 raktarakba érkezett termékek raktdrozdsa, forgalmazasa,
javaslattétel a selejtezésre,

v raktériizemeltetés megvaldsitdsa, koordinaldsa, ellen8rzése,

o szerz8déskdtéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek koordinalasa,

o beruhdzdsi javaslatok kidolgozésa,

o {Izemeltetdi képviselet a stratéglai projekiekben,

= miszaki kezelési szabdlyzatok készitése, fellilvizsgélata, aktualizaldsa,

= miszaki tartalm® kutatdsi - fejlesztési tevékenységek koordinélésa,

= miszaki végrehajtasi utasitsok készitése,

= g jdrm@vek gazdasdgos, biztonségos lizemeltethetdségének biztositasa,

= hatdségok és jogszabélyok dltal meghatarozott feladatok végrehajtasa, szakmal Irdnyitasa,

= erdforrdsok bérbeadésihoz kapcsolédé miiszaki feladatok koordinéldsa,
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véganyzari és feszilltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozésa,

mszaki dtadés-dtvételi foiyamatok ellenérzése a jarmd projektekben,

m(iszaki szakmal oktatds végrehajtésa,

kiilsé fél altal nyajtott mdszaki teljesitmények mingsitése és atvétele,

kézremikodés a kiegészitd tevékenységek (vaganyzdri Gtemtervek, ingatlanhasznositds,
miszaki dokumentacio, kérnyezetvédelem, tdzvédelem, munkavédelem, emelégép
ligyintézés, kbzérdekl bejelentések kezelése, kiilsé fé! szamdra nyljtott szolgéltatés)
végrehajtasaban,

fémérndkség mindségellendrzési {MEQ) rendszerének lizemeltetése,
versenyeztetési, kdzbeszerzési eljardsok mlszaki elBkészitése,
részvétel az éves varhat6 beszerzést igények tervezésében,
a metro kijeldlt szakaszalban a polgarvédelmi feladatok végrehajtésa.

3.4.4.1.1 Metré Jarm( (Izemviteli Csoport
Fefadat és hatéskér:

= moiszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek irdnyltésa,

= miuszaki Gzemeltetési adatok gy(jtése, elemzése,

= miszaki kezelési szabdlyzatok készftése, fellilvizsgélata, aktualizélasa,

= miszaki tartalmu kutatdsi - fejlesztésl tevékenységek koordinélasa,

= megrendelések tervezése és elkészitése a fSfolyamatok (kdziekedés) és a
hattérfolyamatok (lizemfenntartds) m({iszaki hatterének biztositasa érdekében,

* araktarakba érkezett termékek raktarozasa, forgalmazasa, javaslattétel a selejtezésre,

= a raktdrba beérkezett termékek mennyiségi atvétele, attiroldsok lebonyolitisa, a
termékek allagmegévdsa és védelme, folyamatos énrovancsoldsok elvégzése,

o raktarlizemeltetés megvalositasa, koordindlasa, ellendrzése,

= rendkiviili megrendelések készitése a f&folyamatok (kbzlekedés) és a hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) m(szaki fenntarthatésdgénak biztositésa érdekében,

= szerz§déskdtéssel kapesolatos miszaki tevékenységek koordinalasa,

v ciklusrendek és miiszaki technolégidk gondozdsa,

» ajarmlivek gazdasagos, biztonsigos lizemeltethet8ségének biztositésa,

= a jarmi fejlesztési iranyaira torténd javaslattétel, a miiszaki médositédsok dokumentalasa,

» hatdségok és jogszabalyok dltal meghatérozott feladatok végrehajtésa, szakmai irdnyitasa,
beruhéazasi javaslatok kidolgozasa,

= (izemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

miiszaki kezelési szabalyzatok készitése, felilvizsgalata, aktualizéldsa,

¢ miszaki végrehajtdsi tevékenységek, lizemeltetés, karbantartés, javités, feldjitds, gydrtas
koordinéldsa,

= erdforrésok bérheadaséhoz kapcsolddé miiszaki feladatok koordinlésa,

c vagényzari és feszilltségmentesitési eléterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozésa,

v tervek véleményezési folyamatdnak koordindldsa és javaslattétel az i(izemeltetsi
hozzdjarulas kiadasihoz,

= miszaki szakmal oktatés végrehajtssa,

o kdzremikodés a kiegészitd tevékenységek (vagdnyzdri Utemtervek, ingailanhasznosités,
miszaki dokumentdcid, kbrnyezetvédelem,  tlzvédelem, munkavédelem,
emelbgeépligyintézés, kdzérdek(l bejelentések kezelése, kilisé fél szdmdra nyujtott
szolgéltatas) végrehajtdséban.
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2.4.4.1.2 Metrd Minfiségellendrzési Csoport
Feladat és hatdskdr:

= miszaki végrehajtdsi tevékenységek, lizemeltetés, karbantartés, javités, feldjitss, gysrtds
ellendrzése,

= hatdskdrébe tartozo beszerzési tevékenység ellendrzése,

milszaki kezeiési szabdalyzatok készitése, feliilvizsgélata, aktualizdlasa,

a jérm(vek gazdasédgos, biztonsagos lizemeltethetSségének ellendrzése,

miszaki atadds-dtvételi folyamatok ellenérzése a jdrma és infrastruktira projekiekben,

mszaki végrehajtasi utasitdsok készitése,

kiis@ fél aital nydjtott miiszaki teljesitmények mindsitése és stvétele,

fémérndkség minfségellenbrzési (MEO) rendszerének lizemeltetése,

» kdzrem(kddés a kiegészftd tevékenységek (vaganyzéri iitemtervek, ingatlanhasznosités,
miiszaki  dokument&cio, kdrnyezetvédelem,  tiizvédelem, munkavédelem,
emelégépigyintézés, kozérdek( bejelentések kezelése, kiils§ fél szdmira nyujtott
szolgéltatas) végrehajtdsaban,

kézrem(ikddés a mliszaki hibds események kivizsgildsaban,

= a mérdeszkdzok kalibralasainak nyilvdntartdsa, sziikség esetén a kalibrélds
kezdeményezése, hatésdgok és jogszabdlyok 4ltal meghatarozott feladatok végrehajtasa,
szakmai irényitdsa,

» 2 jérm( fejlesztési irdnyaira torténd javaslattétel

= a jarm{ eszkdzrendszer beruhazasaira tdrténé javaslattétel.

3.4.4.1.3 M{iszaki Uzemeltetéstdmogatd Csoport
Feladat és hatdskor:

az AM tipusi jarmivek vezérl6 és miikodtetd elektronikai rendszereinek szakmai
felligyelete az ATC rendszer kivételével,
2z AM tipusu jarm{veket lizemeltetd szakszolgélatok szakmal tdmogatésa,
© gz AM tipusti metrék fenntartasanak, a karbantartas technolbgia rendszerének részét
képezd s2dmitégépes programok mdkddtetésének szakmai feliigyelete, sziikség esetén
javaslatok kidolgozasa azok médositasara, fejlesztésére, Gjabb programok beszerzésére,
= a feladatkdrébe tartozd jarmlelektronikai rendszereknél a diagnosztikai adatok
elemzése, a hibakeresés szakmai tdmogatésa, a keletkezé rendellenességek okainak
kivizsgéldsa,
= javasiatok kidolgozasa a feladatkirébe tartozé jdrmdelektronikal rendszerek rendeilenes
mik&désének megelSzésére, felszdmolasara,
= sziikség esetén javaslatok kidolgozdsa z feladatkdrébe tartozé szémitégépes programek
mddositdséra, illetve az ilyen targy(l javaslatok véleményezése,
2 feladatkorébe tartozd szédmitdgépes programok médositdsshoz sziikséges hatdsigi
eljaras elfkészftése, lebonyolitdsz,
az AM tlpust jarmdvek vezérl§, mikddtets, valamint a jérmdfenntartds, karbantartés
technolégia rendszerének részét képezd szédmitdgépes programokbd! &tacott
alappélddnyok archivéldsa, megbrzése, azokré! naprakész nyllvéntartés vezetése,
a hatdskdrébe tartozd konstrukcids médosftisok kezdeményezése, véleményezése, az
ezekhez tartozd hatdsagi eljardsok elékészitése, a lebonyolltds szakmai tdmogatasa,
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javasiatok kidolgozdsa azoknak a feladatkérébe tartozd elektronikai eszk8zéknek a
helyettesitésére, amelyek eiavultak és ezért nem beszerezhetfk,

hatésk8rébe tartozé beszerzési tevékenységek kezdeményezése, véleményezése,

a feladatkorével kapcsolatos beszerzési eljdrdsok mfiszaki el8készitése, a beszerzés
dockumentaciéjanak véleményezése,

miiszaki kezelési szabdlyzatok készftéséhez javasiattétel,

a feladatok lebonyolitasdhoz sziikséges embert erfforrds igény meghatirozdséhoz
javasiattétel,

kbzrem(kddés mlszaki végrehajtdsl utasftdsok készftésénd! megbizds alapjén, azok
készitésre javaslattétel,

szakmai oktatés végrehajtdsa megbizas alapjén,

a szadmitdgépes programok kezeléséhez sziikséges leirdsok, oktatdsi segédanyagok
készitése, fellilvizsglata, médositdsa megbizas alapjan.

n

3.4.4.2 M1 Vontatdsi Szakszolgdiat
Feladat és hatédskdr:

o muiszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek iranyitasa,

= miszaki végrehajtdsi tevékenységek, jarmd lizemeltetds (zavarelhdritds), karbantartas,
javitds végzése,

= a vasUtbiztosftd rendszer jarm(ifedélzeti berendezéseinek karbantartésa és javitdsa,

= a jarm{telepen a gondnoksagi tevékenység ellstésa,

ciklusrendek és mdszaki technoldgidk gondozasa,

= megrendelések tervezése és elkészitése a ffolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) m{szaki hatterének biztositésa érdekében,

« rendkiviili megrendelések készitése a f&folyamatok (kizlekedés) és héttérfolyamatok
(Uzemfenntartds) mszaki fenntarthatésdganak biztositasa érdekében,

= hataskirébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

e szerz8déskotéssel kapcsolatos mlszaki tevékenységek,

= beruhdzdsi javaslatok kidolgozésa,

= (izemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

lizemeltetdi szint(i koltség-, bér- és létszdmgazdalkoddshoz adatszolgditatas, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

= miiszaki kezelésl szabalyzatok készftéséhez javaslattétel,

e miszaki tartalmu kutatdsi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

= ajarmivek gazdaségos, biztonsdgos lizemeltethet&ségének biztositdsa,

= 3 hatéskérébe tartozd telephelyen, a hatdskorébe tartozd létesitmények lizemeltetésének
fenntartdsénak biztosftésa,

o a feladatok lebonyolitasahoz szitkséges emberi er&forrds igény meghatérozésihoz
Javaslattétel,

= jarm(ibeszerzési projektek lizemeltetést érintd részeinek szakmai fel(igyelete,

= hatésagok és jogszabalyok dltal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= vaganyzari és feszliltségmentesitési elBterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

= mdszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa a jarm( projektekben,

= mszaki atadés-atvételi folyamatok végrehajtdsa a jarmd projektekben,

= 3 Jarm( fejlesztési irdnyaira térténd javasiattétel,
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2 jérm(l beruhdzésaira térténé javasiattéte!,

mszaki végrehajtasi utasitdsok készitésére javaslattétel,

miiszaki oku tizemeltetési koridtozasok elrendelése és lemondésa,

kiilsg fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmal koordinélasa,

szakiépz§ iskolai tanuidk mlszaki szakmai oktatéssnak végrehajtasa,

kdzrem(kddés a kiegészt§ tevékenységek (vdgényzdri Utemtervek, mdszaki
dokumentaci6, kirnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emelbgép (igyintézés,
kézérdekd bejelentések kezelése, kiils6 fél szédméra nyljtott szolgdltatas)
végrehajtasaban, .

a8 hataskérébe tartozé telephelyeken, a hatéskirébe tartozd Ilétesfimények
Ozemeltetésének, fenntartésinak biztositasa,

.szakteriletekre beérkez8 szdmldk kezelése,

forrasallokaciéhoz javaslattétel,

feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

szakteriiletekre beérkez8 szdmlék kezelése,

leltdrozas,

selejtezés,

a metro kijeldlt szakaszaiban a polgdrvédelmi feladatok végrehajtésa.

3.4.4.2.1 Jérm{karbantarté Uzem

Feladat és hatiskdr:

miiszaki eszkozgazddlkodasi tevékenységek végrehajtésa,

mdszaki végrehajtdsi tevékenységek, jarmi-lizemeltetés (zavarelh&ritas), karbantartds
végzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kbzlekedés) és hattérfolyamatok
{(lizemfenntartas) miszaki hatterének biztosftisa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
{Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthatésdganak biztosftasa érdekében,

hatéskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

lizemeltetSi szintd koltség-, bér- és iétszdmgazdélkoddshoz adatszolgéltatds, munkaers
felvétel kezdeményezése,

mdszaki kezelési szabélyzatok készitéséhez javaslattétel,

mdszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtésa,

2 jérm(vek gazdasédgos, biztonsagos Uzemeltethet&ségének biztositasa,

a feladatok lebonyolitisdhoz szitkséges emberi eréforrds igény meghatérozdsahoz
javaslattétel,

hatésédgek és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtésa,

vagényzéri és fesz(iliségmentesitési elSterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozésa,

miszaki (izemeltetési szakfellgyeletek végrehajtdsa a jorm( projektekben,

miszaki dtadés-atvételi folyamatok végrehajtdsa a j&rmd projektekben,

mifszaki végrehajtési utasftisok készitésére javaslattétel,

miiszak! oku Gizemeltetési korldtozdsok elrendelése és lemondésa,

szakképz6 iskolai tanulék mszaki szakmai oktatésdnak végrehajtasa,

leitarozds,

selejtezés,

a metro kijeldlt szakaszaibar a polgérvédelmi feladatok végrehajtésa.
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3.4.8.2.2 Jérm{javité Uzem

Feiadat és hatdskdr:

mdszaki végrehajtdsi tevékenységek, Jarm(ijavitas, felajitas, gydrtés végzése,

megrendelések tervezése 2z f&folyamatok (kbzlekedés) és hattérfolyamatek
(lizemfenntartds) m(szaki hétterének biztositésa érdekében,

hataskdrébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

szerz6déskaotéssel kapcsolatos mliszaki tevékenységek,

Uzemeiteti szintli kéltség-, bér- és iétszdmgazdalkoddshoz adatszolgéltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

miszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

a feladatok lebonyolitdsdhoz szlikséges emberi erSforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

hatésdgok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

mszaki végrehajtdsi utasitasok készitésére javaslattétel,

kiilsé fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinélésa,

szakteriiletekre beérkezd szamldk kezelése,

leltdrozés,

selejtezés,
a metrd kijeldlt szakaszaiban a polgérvédelmi feladatok végrehajtésa.

3.4.4.3 M2 Vontatdsi Szakszolgdlot

Feladat és hatdskér:

miszaki eszkbzgazdatkodési tevékenységek irdnyitasa,

mszaki végrehajtasi tevékenységek, jérm(i lizemeltetés (zavarelhéritds), karbantartds,
javitas, felljitds, gydrtds végzése,

a Jarm(telepen a gondnoksagi tevékenység ellitssa,

ciklusrendek és m(szaki technoldgidk gondozésa,

megrendelések tervezése és elkészltése a f6folyamatok (kizlekedés) és hittérfolyamatok
(tizemfenntartds) miiszaki hatterének biztositdsa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (koziekedés) és hattérfolyamatok
(Gizemfenntartds) mdszaki fenntarthatéségénak biztositdsa érdekében,

miiszaki fenntarthatésagénak biztositdsa érdekében,

hataskorébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

szerz8déskotéssel kapesoiatos mlszaki tevékenységek,

beruhdzési Javasiatok kidolgozésa,

Uzemeltetbi képviselet a stratégiai projektekben,

lzemeltetdi szintG koltség-, bér- és [étszdmgazdilkodishoz adatszolgditatds, munkaer§
feivétel kezdeményezése,

mszaki kezelési szahdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

mdszaki tartalma kutatdsi - fejlesztési tevékenységek végrehajtdsa,

a jarmdvek gazdasagos, biztonsdgos lizemeltethetfségének biztosftisa,
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a hataskorébe tartozd telephelyeken, a hatiskdrébe tartozé |étesitmények
tizemeltetésének fenntartdsanak biztosftasa,

a feladatok lebonyolftdsdhoz szllkséges emberi erfforrds igény meghatérozasihoz
javasiattéte!,

jérmiibeszerzési projektek lizemeitetést érint8 részeinek szakmai feliigyeiete,

natosdgek és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtésa,

vagdanyzari és feszilltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozésa,

mdszaki lizemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa a jsrmU projektekben,

mUszaki dtadds-stvételi folyamatok végrehajtésa a jarm{ projektekben,

a jarmd feflesztési irdnyaira toriénd javaslattétel,

a jarm{ beruhdzésaira torténé javasiattétel,

milszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

miszaki ok tzemeltetési korldtozasok elrendelése és lemonddsa,

kilisé fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinélasa,

miiszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

kdzrem(kddés a kiegészit tevékenységek (viganyzéri litemtervek, ingatlanhasznositas,
mszaki dokumentdcid, kdrnyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem, emel8gép
lgyintézés, kozérdek( bejelentések kezelése, kiilsé fél szdmdra nydjtott szolgéltatas)
végrehajtdsdban,

szakterliletekre beérkez8 szadmlak kezelése,

forrasallokicidhoz javaslattétel,

feladatrangsoroldshoz javaslattétei,

leltdrozés,

selejtezés,

a metro kijeldit szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.4.3.1 JérmOkarbantarté (zem

Feladat és hatdskdr:

mszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek végrehajtésa,

miiszaki végrehajtdsi tevékenységek, jarml (izemeltetés (zavarelhdritds), karbantartés
végzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a fé6folyamatok (kbziekedés) és httérfolyamatok
{izemfenntartas) mdszaki hatterének biztositdsa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(lizemfenntartas) mdszaki fenntarthatésigénak biztositdsa érdekében,

hatdskorébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

lizemeltetdi szint(i kéltség-, bér- és létszémgazdélkodashoz adatszolgéliatss, munkaers
felvétel kezdeményezése,

miiszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

miszaki tartalma kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtésa,

a jarm(ivek gazdasagos, biztons&gos lizemeltethetéségének biztositésa,

a2 hataskdrébe tartozd telephelyeken, a hatdskérébe tartozd [étesftmények
{izemeltetésének fenntartdsénzk biztosltésa,

a feladatok lebonyolitéséhoz szitkséges emberi erdforrds igény meghatdrozasihoz
javaslattétel,

hatdsdgok és jogszabdlyok dltal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtésa,
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vagéanyzari és fesziiltségmentesités! elGterv, terv készitéséhez javasiat kidolgozasa,
m{szaki {(izemeltetési szakfeliigyeletek végrehajtasa a jJarm{i projektekben,
miiszaki 4tadés-dtvételi folyamatok végrehajtdsa a jérmi projektekben,

miszaki végrehajtdsi utasitasok készftésére javaslattétei,

» miiszaki okd Gizemeltetési korldtozésok elrendelése és lemondasa,

= miiszaki szakmal oktatds végrehajtasa,

» szakterilletekre beérkezd szdmlék kezelése,

o [eitdrozas,

= selejtezés,

= g metré kijelolt szakaszaiban a poigdrvédeimi feladatok végrehajtésa.

3.4.4.3.2 Jarm{- &s Fédarabjavité Uzem
Feladat és hatdskdr:

= mdiszaki végrehajtasi tevékenységek, jdrm(i és fédarab javitas, feljitas, gydrtds végzése,

o megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kbzlekedés) és hattérfolyamatok
(lizemfenntartds) m(iszaki hatterének biztositdsa érdekében,

v hatdskdrébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

e szerz6déskotéssel kapcsolatos m(szakl tevékenységek,

» {izemeltetdi szint( kdltség-, bér- és létszdmgazdalkoddshoz adatszolgéditatds, munkaer§
felvétel kezdeményezése,

» mszaki kezelési szabdlyzatok készftéséhez javaslattétel,

» 3 feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi erSforrds igény meghatarozasahoz
javaslattétel,

s hatdsdgok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtdsa,

= mdszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

= kiils6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmal koordinalasa,

v szakteriiletekre beérkezd szdmlédk kezelése,

e leitdrozas,

» selejtezés,

= a metrd kijeldit szakaszalban a polgdrvédelmi feladatok végrehajtdsa.

3.4.4.4 M3 Vontatdsi Szakszolgéiat
Feladat és hatdskor:

= miiszaki eszkézgazddikodasi tevékenységek iranyltdsa,

v a jérm( mdszaki végrehajtasi tevékenységek, izemeltetés (zavarelhdritds), karbantartas,
javitds, felujftds, gyartas végzése,

= az AVR jérm(ifedélzeti berendezéseinek karbantartdsa és javitdsa,

s ajarmdtelepen a gondnoksagi tevékenység ellatésa,

» ciklusrendek és m(iszaki technolégidk gondozasa,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kbzlekedés) és hattérfolyamatok
{izemfenntartds) mlszaki hétterének biztosftasa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készltése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) mlszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

» hatéskorébe tartozod beszerzési tevékenység kezdeményezése,

Jelen Ugyrenid hatdlyba [épésének 70/206. oldal
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= szerz6déskdtéssel kapesolatos mszaki tevékenységek,

= beruhdzési iavaslatok kidoigozésa,

= {zemeltetSi képviselet a stratégiai projektekben,

= {zemelteti szint(l kdkség-, bér- és létszdmgazdalkoddshoz adatszolgaitatss, munkaers

felvétel kezdeményezése,

milszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

miszaki tartaima kutatas! - fejlesztési tevékenységek végrehajtdss,

a jarmlivek gazdasagos, biztonségos lizemeltethet8ségének biztosftssa,

a hatdskdrébe tartozd telephelyeken, a hatéskorébe tartozé Iétesftmények

lizemeltetésének fenntartasdnak biztositdsa,

o a feladatok lebonyolitdsdhoz szilkséges emberi erSforrds igény meghatérozésshoz
javaslattétel,

= jarmlibeszerzési projektek lizemeltetést érint8 részeinek szakmai feliigyelete,

= hatdésagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= vaganyzari és fesziiltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javasiat kidolgozésa,

= miszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa a j&rm( projektekben,

= mdszaki dtadés-dtvételi folyamatok végrehajtésa a jorm( projektekben,

= a jdrmd fejlesztést irdnyaira térténd javaslattétel,

* ajarm( beruhazdsaira térténd javaslattétel,

= mszaki végrehajtdsi utasitasok készitésére javaslattétel,

= miszaki okd lizemeltetési korlitozdsok elrendelése és iemondasa,

= kiilsg fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmal koordinalasa,

» mszaki szakmal oktatds végrehajtésa,

= kdzrem(kddés a kiegészit§ tevékenységek (vaganyzari (itemtervek, ingatlanhasznosités,
miszaki dokumentéci6, kdrnyezetvédelem, t(izvédelem, munkavédelem, emel&gép
Ugyintézés, kdzérdekd bejelentések kezelése, kills§ fél szdmdra nyijtott szolgéltatas)
végrehajtasaban,

v szakterililetekre beérkez6 szamlék kezelése,

= forrdsalickdci6hoz javaslattétel,

= feiadatrangsoroldshoz javaslattétel,

v |eltdrozds,

= selejtezés,

© a metrod kijeldlt szakaszaiban a polgdrvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.4.4.1 Jdrm{karbantarté Uzem
Feladat és hatdskdr:

« mdszaki eszktzgazdalkodasi tevékenységek végrehajtésa,

a jdrm( miszaki végrehajtdsi tevékenységek, lizemeltetés {zavarelharftas), karbantartss
végzése,

= megrendelések tervezése és eikészitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartds) mdlszaki htterének biztositdsa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a f8folyamatok (kdzlekedés) és héttérfolyamatok
(Gzemfenntartds) m{szaki fenntarthatésdganak biztosltésa érdekében,

hatéskdrébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

lizemeltetdi szint(l kdltség-, bér- és [étszdmgazdétkoddshoz adatszolgaltatds, munkaers
felvétel kezdeményezése,

dr-Anga-Lbszis——
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miszaki kezelési szabélyzatok készitéséhez javaslattétel,

m(iszaki tartalmi kutatési - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

a jdrm{ivek gazdasagcs, biztonsigos lizemeltethetségének biztositésa,

a hatdskdrébe tartozé6 telephelyeken, a hataskérébe tartozé Iétesitmények
Uizemeltetésének fenntartdsdnak biztositasa,

o a feladatok lebonyolitdséhoz szilkséges emberi erSforrds igény meghatirczaséhoz

Javaslattétei,

= hatosdgok és jogszabalyok altal meghatédrozott feladatok szakmai végrehajtésa,

= vaganyzéri és feszliltségmentesitési elbterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozésa,

= mdszaki Uizemelietés! szakfeliigyeletek végrehajtdsa a jdrmd projektekben,

= mdszaki 4tadas-atvételi folyamatok végrehajtasa a jorm{ projektekben,

o mdszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

miszaki okt Gizemeltetési korldtozdsok elrendelése és ilemondésa,

miszaki szakmai oktatas végrehajtésa,

szakteriiletekre beérkez8 szamlak kezelése,

leltarozés,

= selejtezés,

a metrd kijeldlt szakaszaiban a polgarvédeimi feladatok végrehajtésa.

5] n n [ +]

3.4.4.4.2 Jérm(javité Uzem
Feladat és hatdskér:

= miiszaki végrehajtasi tevékenységek, jarmd javitds, felGjitds, gyartas végzése,

» megrendelések tervezése a fdfolyamatok (kbzlekedés) és héttérfolyamatok
(izemfenntartds) mdszaki hitterének biztositasa érdekében,

= hatdskdrébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

v szerzGdéskdtéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek,

» {izemeltet8i szintd kbltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgéltatids, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

= mdszaki kezelési szabdlyzatok készftéséhez javaslattétel,

= a feladatok lebonyolitdséhoz sziikséges emberi erdforrds igény meghatarozéséhoz
javaslattétel,

= hatdségok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtisa,

= mfiszaki végrehajtasi utasitasok készltésére javaslattétel,

o kiils8 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinélésa,

o szakterilletekre beérkez8 szdmlak kezelése,

= |eltdrozas,

o selejtezés,

= a metrd kijelélt szakaszaiban a polgdrvédelmi feladatok végrehajtésa.

3.4.4.5 M4 Vontatdsi Szakszolgdlat
Feladat és hatdskor:

= mdszaki eszkézgazdalkoddsi tevékenységek iranyitasa,

s mlszaki végrehajtdsi tevékenységek, jarm{ {zemeltetés (zavarelhéritds}, karbantartés
végzése,

v ajarmiitelepen a gondnoksagi tevékenvség elidtésa,

Jelen Ogyrend hatélyba lépésének 72/206. oldal - of. Anga Léexto
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* ciklusrendek és miszaki technolégidk gondozésa, .

* megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hittérfolyamatok
{lizemfenntartas) mlszaki hitterének biztositisa érdekében,

* rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
{izemfenntartés) m{szaki fenntarthatésagdnak biztositdsa érdekében,

* hataskdrébe tartozd beszerzés! tevékenység kezdeményezése,

* Uzemeltetdi szintd koltség-, bér- és létszdmgazdilkodashoz adatszolgéltatas, munkaers
feivétel kezdeményezése,

= mdszaki kezelés! szabélyzatok készitéséhez javaslattétel,

= & Jdrm{vek gazdasdgos, biztonségos lizemeltethetSségének biztositasa,

= 2 hatdskdrébe tartozé telephelyeken, a hatéskérébe tartozd Iétesitmények
lizemeltetésének fenntartésanak biztositésa,

= g feladatok lebonyolitdsdhoz szilkséges emberi er6forrds igény meghatdrozasshoz
Javaslattétel,

= hatdsdgok és jogszabdlyok altal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= vagényzari és fesziiltségmentesitési elSterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozésa,

= mdszaki végrehajtasi utasitdsok készitésére javaslattétel,

= mdszaki szakmai oktatéds végrehajtésa,

= kbzrem(kodés a kiegészits tevékenységek (véganyzdri Utemtervek, ingatianhasznositss,
mdszaki dokumentéci6, kérnyezetvédelem, tiizvédelem, munkavédelem, emel6gép
Ugyintézés, kdzérdekl bejelentések kezelése, kiils§ fél szdmara nydjtott szolgéltatss)
végrehajtasdban,

= szakteriiletekre beérkez8 szamlik kezelése,

« forrésallokaciéhoz javaslattétel,

= feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

= versenyeztetési, kozbeszerzési eljardsok elBkészitése,

v részvétel az éves virhaté beszerzési igények tervezésében,

o |eltarozés,

= selejtezés,

a metrd kijelSlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtdsa.

3.4.4.5.1 Jadrmlkarbantarté (Jzem
Feladat és hatéskér:

» miszaki eszkdzgazdélkod4si tevékenységek végrehajtésa,

= mUszaki végrehajtasi tevékenységek, jdrmd-iizemeltetés (zavarelharftds), karbantartas
végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hittérfolyamatok
(Uzemfenntartds) mdszaki h&tterének biztositasa érdekében,

= rendkivilli megrendelések készitése a féfolyamatok (kbziekedés) és héttérfoiyamatok
(Gzemfenntartds) m(szaki fenntarthat6sagénak biztositésa érdekében,

o hataskdrébe tartoz6 beszerzési tevékenység kezdeményezése,

o (izemeltetdi szint( koltség-, bér- és Iétszémgazdalkoddshoz adatszolgditatds, munkaers
felvétel kezdeményezése,

= mdszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javasiattétel,

2 hatdskorébe tartozé telephelyeken, a hatéskdrébe tartozé [étesitmények

lizemeltetésének fenntartdsénak biztosftésa,

Jelen Ugyrend hatélyba lépésének 73/206. oldal dr. Ange Léazls
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a feladatok lebonyolitésdhoz szlikséges emberi eréforrds igény meghatirozéséhoz

javasiattétel,

= hatdsigok €s jogszabalyok altai meghatérozott feladatok szakmal végrehajtasa,

= véganyzdri és fesziiltségmentesitési elSterv, terv készitéséhez javastat kidolgozasa,

= miiszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

o kdzremikddés a kiegészitd tevékenységek (vaganyzérl iitemtervek, ingatlanhasznositds,
miszaki dokumentécié, kérnyezetvédeiem, tlzvédelem, munkavédelem, emeibgép
Ugyintézés, kdzérdekd bejelentések kezelése, kiils6 fél sziméra nydjtott szolgéltatas)
végrehajtdsdban,

s szakteriiletekre beérkezd szam!ldk kezelése,

» leltdrozis,

» selejtezés,

a metro kijelélt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.4.5.2 Jérm(javité Uzem

Feladat és hatéskor:

= mdszaki végrehajtasi tevékenységek, jarmdjavitas, feldjitds, gyartés végzése,

= megrendelések tervezése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(lizemfenntartds) mszaki hitterének biztositdsa érdekében,

v hatédskdrébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

o szerzGdéskdtéssel kapcsolatos mdszaki tevékenységek,

= {izemeltetdi szintd koltség-, bér- és létszamgazdilkoddshoz adatszolgdltatds, munkaer§
felvétel kezdeményezése,

» miiszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

» a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozdsihoz
javaslattétel,

= hatdsdgok és jogszabdlyok dltal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= mdszaki végrehajtdsi utasitasok készitésére javaslattétel,

= kiilsg fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordinaldsa,

= szakterliletekre beérkezd szdmlék kezelése,

o leltdrozas,

o selejtezés,

= ametrd kijeldlt szakaszaiban a polgdrvédelmi feladatok végrehajtdsa.

3.4.5 Metrd Infrastruktira Fémérnikség
Feladat és hatdskér:

= metré vonalakhoz kapcsolédd infrastruktira-mdlszaki (pdlya, alagut és épiilet, palya
munkagép, dramatalakité, eratvitel, vildgitdstechnika, mozgdlépcsé, lift, gépészet,
kiidnleges gépészet), eszkdzgazdilkoddst tevékenységek irdnyitdsa, végzése, amely
szakteriiletenként vonatkozik az &sszes érintett alszervezetre és tevékenységre,

= metré vonalakhoz kapcsolodd infrastruktira-mdszaki (pélya, alagit és éplilet, pélya
munkagép, dramatalakitd, er8atvitel, vildgitastechnika, mozgblépcss, lift, gépészet,
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kiildnleges gépészet) végrehajtisi tevékenységek, Uizemeltetés (zavarelharitds),
karbantartds, javitds, felliitds végzése, amely szakteriiletenként vonatkozik az &sszes
érintett alszervezetre,
2 metrd tlizvédelmi feladatainak ellétésa,
cikiusrendek és muszaki technolégidk gondozdsa, szakdgl szint(. technologidk
jovéhagyésa,
= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kézlekedés} és hdttérfolyamatok
(lizemfenntartds) mlszaki hatterének biztositésa érdekében,
= rendkiviili megrendelések készltése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(lzemfenntartds) mdszaki fenntarthatésdganak biztositasa érdekében,
= hatéskérébe tartozd beszerzési tevékenység irdnyltasa, végrehajtisa,
v szerz8déskodtéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek,
= beruhazési javaslatok kidolgozésa,
= (izerneltetdi képviselet a stratégiai projektekben,
= metrd infrastruktirat érinté garancialis ligyek kezelése,
u {izemeltetdi szint( koltség-, bér- és |étszdmgazdalkoddshoz adatszolgiltatds, munkaer8
felvétel kezdeményezése,
» miiszaki kezelési szabélyzatok készitéséhez javaslattéte],
= mdszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtésa,
» az infrastruktura gazdasdagos, biztonségos lizemeltethet8ségének biztositasa,
= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi er8forrss igény meghatarozasa,
= infrastruktira projektek tizemeltetést érintd részeinek szakmai fellgyeiete,
= hatésédgok és Jogszabalyok altal meghatérozott feiadatok szakmai végrehajtésa,
= vaganyzéri és fesziiltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozésa,
= miszaki {izemeltetési szakfellgyeletek végrehajtasa infrastruktiira projektekben,
= mdszaki 4tadas-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktara projektekben,
o az infrastruktira fejlesztési irdnyaira térténd javaslattétel,
* az infrastruktira beruhdzésaira térténé javaslattétel,
a mdszaki végrehajtési utasitasok készitése,
» mdiszaki oku lizemeltetési korlatozdsok elrendelése és lemondisa,
» kiils§ fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordinalésa,
= mdiszaki szakmai oktatas végrehajtasa,
= kiegészitd tevékenységek (vagdnyzéri litemtervek, ingatlanhasznositishoz kapcsolodéd
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumenticié, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emelégép ligyintézés, a metré infrastruktirdt érint
kézminyiivantartds és kézm{ adatszolgéltatds, kézérdekd bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédé adatszolgéltatas, selejtezési, leltdrozdsi tevékenység,
infrastruktira részét képezé IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kiils8 fél szdmara
nydjtott szolgaltatas, Uzemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzéjarulésok kiadésa)
koordindlasa és végrehajtésa,
= szakteriiletekre beérkez& szamlédk kezelése, ellenérzése, teljesitményrdgzitése,
= forrésallokacidhoz javaslattétel,
= feladatrangsoroldshoz javaslattétel,
= a metrd kijeidlt szakaszaiban a polgdrvédelmi feladatok irdnyitasa és végrehajtasa,
= milszaki tartaimd Gzemeltet$i hozzdjaruldsok kiadasahoz javaslattétel,
= akizarglagosan a szakterliletet érint8 lizemeltetdi hozzdjéruldsok kiadasa,
= miszaki tartalmd tulajdonosi hozzajéruldsok kiaddsdhoz javaslatiétel,
» {zemigazgatdsdgi szintl energetikai tevékenységek végrehajtésa,
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= a metré polgarvédelm! berendezések karbantartdsa, allandé polgéri védelmi célokra
torténd aikaimazhatdsiganak biztositasa,

= @z éplletgépészeti és polgérvédeimi berendezések (temezett feltjitdsainak
végrehajtasa,

= tdrsasagi eszkdzOk, berendezések — megrendelés alapjén — kiiis& fél részére t8rténd
bérbeaddsa, ajanlatok készitése, kiad4sa, szerz8déskotés, szémldzds.

3.4.5.1 Metrd Polgdri Védelmi Csoport
Feladat és hatdskdr:

= a metré kijeldlt szakaszaiban a polgdrvédelmi feladatok irdnyitdsa és végrehajtésa,

hataskérébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése, '

beruhdzasi javaslatok kidolgozdsahoz javaslattétel,

a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi erSforrds igény meghatirozésahoz
Javaslattétel,

hatésdgok és jogszabalyok dltal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtésa,

mszaki szakmai oktatds végrehajtésa,

kiegészlt§ tevékenységek (vagdnyzéri temtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolédd
szakteriiletére vonatkozd feladatok, dokumentécié, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép Ugyintézés, a metré Iinfrastruktarit érintd
kdzmdnyilvantartds és kdzm( adatszolgdltatds, kdzérdek(l bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolddd adatszolgdltatds, selejtezési, leltdrozasi tevékenység,
infrastruktura részét képezd IT feladatok, ligyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmadra
nyGjtott szolgdltatds, Gzemeltet§i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok
elékészitése) koordinalasa és kzrem(kodés a végrehajtasban.

3.4.5.2 Metrd infrastruktura Mdszaki Oszidly
Feladat és hatdskdr:

= metrd vonalakhoz kapcsolédé infrastruktira (pélya, alaglt és épiilet, palya munkagép,
dramatalakité, erbatvitel, vildgitastechnika, mozgdlépcss, lift, gépészet) gazdasdgos,
biztonsagos lizemeltethet8ségének biztositasa,

o infrastruktira eszkézgazdélkodasi tevékenységek irdnylitésa,

o milszaki végrehajtédst utasitasok készitése,

o miiszaki szakmai oktatas végrehajtésa,

= [nfrastruktira fejlesztési, beruhdzdsi javaslatok kidolgozdsa, a megvaidsitds sordn az
lizemeltetdi képviselet biztos(tdsa,

» az infrastruktira gazdasagos, biztonsdgos lizemeltetésének biztosftdsa,

= metrd infrastruktirat érintd garanciélis Gigyek koordinélésa,

» {izemigazgatdsagi szintd energetikal tevékenységek 6sszefogdsa,

= kiegészft6 tevékenységek (vdgényzari (itemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsol6dé
szakterilletére vonatkozé feladatok, dokumentdcid, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédeilem, emelSgép ligyintézés, a metrd infrastruktirdt érinté
kézm{nyilvantartas és kdzm( adatszolgaltatas, kbzérdeki bejelentések kezelése, jogi
képviseiethez kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltdrczdsi tevékenység,
infrastrukttira részét képezé IT feladatok, Ggyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmdra
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nyiijtott szolgditatds, Gzemeltetdi és tulajdonosi nyliatkozatok, hozzéjérulasok kiadasa)
koordinéldsa és végrehajtisa,

a metro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtésa,

tlzvédelmi berendezések karbantartdsdnax feladat szétosztésa,

= tdrsasdgi eszkdz6k, berendezések — megrendeiés alapjén — kiills6 fél részére toriéné

bérbeadasa, ajénlatok készitése, kizdasa, szerz8déskotés, szamlazas.

3.4.5.2.1 Uzemviteli Csoport
Feladat &s hatiskdr:

megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) miiszaki hitterének biztositdsa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(lzemfenntartés) mdszaki fenntarthatésaganak biztositisa érdekében,

hataskdrébe tartozé beszerzési tevékenység iranyitasa, végrehajtasa,

az infrastruktira gazdasagos, biztonsagos {izemeltethet8ségének biztositasa,

mszaki végrehajtasi utasitasok készltése,

miszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

szakterliletekre beérkez& szdmlak kezelése, ellen8rzése, teljesitményrdgzitése,

forrasallokaci6hoz javaslattétel koordinaldsa,

feiadatrangsoroldshoz javaslattétel koordinilasa,

kiegészité tevékenységek (vagdnyzdri litemtervek, ingatlanhasznositishoz kapcsolédd
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumenticié, kdrnyezetvédelem, tlzvédeiem,
munkavédelem, emelfgép ligyintézés, a metré infrastrukiGrdt érint§
kdzm(nyilvantartds és kdzm( adatszolgéltatas, kdzérdekii bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsoldé adatszolgaltatas, selejtezési, leltdrozasi tevékenység,
infrastruktira részét képez§ IT feladatok, ligyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmara
nyujtott szolgdltatds, Uzemeltet§i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok
el6készitése) koordindlésa és végrehajtasa,
a metré kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa,
térsasagi eszkdzok, berendezések — megrendelés alapjén — kiils6 fél részére tdrténd
bérbeaddsa, ajanlatok készitése, kiad&sa, szerz8déskotés, szamlazds.

3.4.5.3 Pdlya és Alagiitfenntaridsi Szakszolgdlat

Feladat és hatdskdr:

metrd venalakhoz kapcsolédd miszaki eszkézgazdélkodasi tevékenységek végzése,

metrd vonalakhoz kapcsolédd mdszaki végrehajidsi tevékenységek, palya és alagit-
lzemeltetés (zavarelharits), karbantartés, javitds, felljitss végzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kbzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) miiszaki hatterének biztosftdsa érdekében,

rendkiviili megrendelések készftése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatek
(Uzemfenntartas) miszaki fenntarthat6sdgénak biztositdsa érdekében,

natéskdrébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

szerz8déskdtéssel kapcsolatos mliszaki tevékenységek,

beruhdzasi javaslatok kidolgozdsahoz javasiattétel,
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Uzemeltetdi szint{ koltség-, bér- és |étszdmgazdalkodashoz adatszolgéltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

miiszaki kezelési szabdlyzatok készftéséhez javaslattétel,

mdszaki tartalmu kutatdsi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

az infrastruktiira gazdaséagos, biztonségos lizemeltethet8ségének biztositasa,

a feladatok lebonyolitdsdhoz szilkséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javasiattétel,

infrastruktura projektek szakterilietet érinté részeinek szakmai feliigyelete,

hatéségok és jogszabilyok dital meghatédrozott feladatok szakmai végrehajtésa,

vaganyzdri és fesziiltségmentesitési el8terv, terv készitéséhez javasiat kidolgozasa,

miszaki {izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtésa infrastruktidra projektekben,

miszaki dtadés-4tvételi folyamatok végrehajtésa infrastruktdra projektekben,

az infrastruktira fejlesztési irdnyaira térténd javaslattétel,

az infrastruktira beruhizésaira térténé javaslattétel,

mszaki oku dzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemonddasa,

kiilsd fél bevondasa esetén a tevékenységek szakmai koordinélésa,

miiszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

kiegészité tevékenységek (vagdnyzéri ltemtervek, ingatlanhasznositishoz kapcsolédo
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumentdcié, k&rnyezetvédelem, t(izvédelem,
munkavédelem, emel6gép (gyintézés, a metré Infrastruktirit érint6
kézminyilvantartds és kdzm(i adatszolgaltatds, , kzérdekii bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédé adatszolgdltatds, selejtezési, leltdrozési tevékenység,
infrastruktira részét képezd IT feladatok, iigyviteli tevékenység, kills§ fél szdmara
nydjtott szolgéltatds, lzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzdjarulésok
elékészitése) végrehajtasa, illetve kdzremiikédés a végrehaijtas elSkészitésében,

szakteriiletekre beérkez& szamldk kezelése, ellenSrzése, teljesitményrégzitése,

forrdsallokdciéhoz javaslattétel,

feladatrangsoroléshoz javaslattétel,

m(szaki tartalmud (zemeltetdi hozzajaruldsok kiaddséhoz javaslattétel,

m{iszaki tartalmd tulajdonosi hozzajaruldsok kiadéséhoz javaslattétel,
a metré polgarvédelmi berendezések karbantartasa, dllandé polgdri védelmi célokra
térténd alkalmazhatésdgénak biztositasa,

a metrd kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtésa.

3.4.5.3.1 Piivafenntartds! Uzem

Feladat és hatdskor:

metré vonalakhoz kapcsolédd miszaki eszktzgazddlkoddasi tevékenységek végzése,

metré vonalakhoz kapcsolédé mdszaki végrehajtasi tevékenységek, pélyalizemeltetés
(zavarelhdritas), karbantartés, javitas, feldjitds végzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Gizemfenntartds) mliszaki hatterének biztositisa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a f&folyamatok (k&ézlekedés) és héttérfolyamatok
(izemfenntartds) mdszaki fenntarthatdséganak biztositdsa érdekében,

hataskérébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

mszaki kezelési szab4lyzatok készltéséhez javaslattétel,

mdszaki tartalmu kutatdsi - fejlesztési tevékenységek végrehajtésa,
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» az infrastruktira gazdaségos, biztonsdgos lizemeltethet8ségének biztostasa,

= hatdsdgok és jogszabilyok dltal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= miszaki Gzemeltetést szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktira projektekben,

= miszaki dtadés-atvételi foiyamatok végrenajtdsa infrastruktira projektekben,

= milszaki okl Uzemeltetési korl4tozésok elrendelése és lemondasa,

= infrastrukttira projektek szakteriiletet érinté részeinek szakmai feltigyelete,

v mszaki szakmal oktatds végrehajtisa,

» kiegészft§ tevékenységek (vaganyzdri Utemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsol6dd
szakterliletére vonatkozé feladatok, dokumentécié, kornyezetvédelem, t(izvédelem,
munkavédelem, emel6gép Ugyintézés, & metré InfrastruktGriat  érint6
kdzmiinyilvéntartds és kbzm( adatszolgéltatds, , kdzérdekd bejelentések kezeiése, jogi
képviselethez kapcsolédé adatszolgdltatds, selejtezési, leltirozési tevékenység,
infrastruktra részét képez§ IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kiils6 fél szamara
nydjtott szolgdltatds, UzemeltetSi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajéruldsok
el6készitése) végrehajtdsa, illetve kdzrem(ikddés a végrehajtas el6készitésében,

= szakteriiletekre beérkez8 szamlak kezelése,

= @ metré polgarvédelmi berendezések karbantartdsa, 4llandé polgéri védelmi célokra
térténd alkalmazhatdségéanak biztositésa,

= ametro kijeldlt szakaszaiban a polgérvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.3.2 Vontat4s! Uzem

Feladat és hatéskor:

» metré vonalakhoz kapcsolédd pélyagépekre vonatkozd mliszaki eszkézgazdalkoddsi
tevékenységek végzése,

= metrd vonalakhoz kapcsol6dd mdiszaki végrehaijtési tevékenységek, palyagép lizemeltetés
(zavareiharitas), karbantartas, javitds, feldjitas végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(lizemfenntartds) miiszaki hitterének biztosftdsa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kézlekedés) és héttérfolyamatok
(izemfenntartds) m(iszaki fenntarthatéséganak biztosftasa érdekében,

= hataskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

mUszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

= hatéségok és jogszabalyok éltal meghatérozott feladatok szakmal végrehajtésa,

= infrastruktira projektek szakteriiletet érint8 részeinek szakmai felligyelete,

= kiegészitd tevékenységek (vdgdnyzdri temtervek, ingatlanhasznosftéshoz kapcsolédd
szakterliletére vonatkozé feladatok, dokumentécié, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel8gép (gyintézés, a metré Infrastruktirdt érintd
kdzmdnyllvintartds és kozm{ adatszolgaltatas, , kézérdekd bejeientések kezelése, jogi
képviselethez kapcsol6dd adatszolgaltatés, selejtezési, leltdrozdsi tevékenység,
infrastruktra részét képezf IT feladatok, ligyviteli tevékenység, killsé fél szdmdra
nydjtott szolgditatds, UzemeltetSi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzéjruldsok
el8készitése)} végrehajtdsa, illetve kdzremGkddés a végrehajtds el6készitésében,

= szakterliletekre beérkezd szém!ék kezelése,

a metrd polgdrvédelmi berendezések karbantartdsa, éilandé polgéri védelmi célokra
térténd alkalmazhatéséganak biztosftésa,
a metro kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtésa.

]
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3.4.5.3.3 Alagutfenntartdsl Uzem

Feladat és hatdskdr:

metré vonalakhoz kapcsolédd mdiszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek végzése,

metrd vonalakhoz kapcsolédé miiszaki végrehajtasl tevékenységek, alagitlizemeitetés
(zavarelharftas), karbantartds, javitds, felGjitds végzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a féfoivamatok {kézlekedés) és héttérfolyamatok
(Uzemfenntartas) m(szaki hitterének biztositésa érdekében,

rendkivilli megrendelések készitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) m(szaki fenntarthatésaganak biztositadsa érdekében,

_hataskorebe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

miszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

az infrastruktira gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet8ségének biztositasa,

hatésdgok és jogszabalyok dltal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtésa,

mszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

infrastruktura projektek szakteriiletet érint8 részeinek szakmai felligyelete,

kiegészitd tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolédéd
szakteriiletére vonatkozo feladatok dokumentdcié, kérnyezetvédelem, tiizvédelem,
munkavédelem, emel6gép (igyintézés, a metré infrastruktirit érintd
kézmdnyilvantartds és kbzm( adatszolgéltatds, kézérdek( bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédé adatszolgdltatds, selejtezési, leltdrozdsi tevékenység,
infrastruktira részét képezd IT feladatok, iligyviteli tevékenység, kiilsé fél szdméra
nyGjtott szolgaltatas, lizemeltetfi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozz4jéruldsok
el8készitése) végrehajtésa, illetve kbzremkédés a végrehajtas elSkészitésében,

szakteriiletekre beérkezf szamlik kezelése,
a metrdé polgdrvédelmi berendezések karbantartdsa, dllandé polgéri védelmi célokra
torténé alkalmazhatdsaganak biztositasa,

a metrd kijeldlt szakaszalban a polgdrvédelmi feladatok végrehajtésa.

3.4.5.4 Metrs Aramelldidsi Szakszolgdiat

Feladat és hatdskdr:

metré vonalakhoz kapcsolédd miiszaki eszkbzgazdalkodési tevékenységek végzése,

metré vonalakhoz kapcsoiédé miiszaki végrehajtasi tevékenységek, aramelldtdshoz
kapcsoldo berendezések lizemeltetés (zavarelhdritds), karbantartés, javitds, feldjitds
végzése,

megrendeiések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kbzlekedés) és hattérfolyamatok
(lizemfenntartas) mdszaki hitterének biztositdsa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kbziekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mdszzaki fenntarthatdsdgénak biztositasa érdekében,

hatdskdrébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

szerz8déskotéssel kapesolatos mliszaki tevékenységek,

beruhdzési javaslatok kidolgozdsdhoz javasiattétel,

Gzemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

metré vonalak drameilédtasi objektumainak, izemeltetése,

lizemeltetSi szintl koltség-, bér- és létszémgazdalkodashoz adatszolgélitatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,
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= mdszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javasiattétel,

= miszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtisa,

= az infrastruktira gazdasdgos, biztonségos lizemeitethet&ségének biztositasa,

« a feladatok lebonyolftdséhoz sziikséges emberi er&forrds igény meghatdrozédsdhoz
javasiattétel, ,

= hatésdgok és jogszabdlyok éltal meghatéarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= vaganyzéri &s feszliltségmentes(tési eiéterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozésa,

m{iszaki izemeltetés! szakfeliigyeletek végrehaijtdsa infrastruktira projektekben,

mdszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktira projektekben,

az infrastruktura fejlesztési irdnyaira trténd javaslattétel,

az infrastruktura beruhazésaira térténd javaslattétel,

= muiszaki oki lizemeltetési korldtozdsok elrendelése és lemondasa,

= kills§ fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmal koordinalasa,

o mdszaki szakmai oktatds végrehajtésa,

o infrastruktira projektek szakteriletet érint& részeinek szakmai feltigyelete,

= kiegészitd tevékenységek (vaganyzari ltemtervek, ingatlanhasznositéshoz kapcsol6dé
szakterilletére vonatkozé feladatok, dokumentécié, kdrnyezetvédelem, tlzvédelem,
munkavédeiem, emel6gép ligyintézés, a metrd infrastruktardt érint§
kézmdnyilvantartds és kdzmd adatszolgéltatds, kdzérdeki bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsol6dd adatszolgdltatds, selejtezési, leltirozasi tevékenység,
infrastruktira részét képez8 IT feladatok, ligyviteli tevékenység, kiils6 fél szdmdra
nydjtott szoigditatds, UzemeitetSi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzéjruldsok
elBkészitése) végrehajtdsa, illetve kdzremlkddés a végrehajtés elékészitésében,

o szgkteriiletekre beérkez6 szdmlak kezelése, ellenfrzése, teljesitményrdgzitése,

= forrasallokdciéhoz javaslattétel,

= feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

= mdszaki tartalmd {izemeltetdl hozzéjaruldsok kiad4sdhoz javaslattétel,

= mdszaki tartalmd tulajdonosi hozzéjaruldsok kiad4dséhoz javaslattétel,

a metré polgérvédelmi berendezések karbantartasa, polgéri védeimi célokra térténé
alkalmazhatésaganak biztositésa,
a metrd kijel6it szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtésa.

3.4.5.4.1 Aramdtalakité Ozem
Feladzt és hatéskde:

* metrd vonalakhoz kapcsolédé miszaki eszkbzgazdalkodasi tevékenységek végzése,

= @ metrd dramétalakité berendezésekkel kapcsolatos mdszaki végrehajtasi tevékenységek,
metrd &ramétalakitd lzemeltetés (zavarelhdritds), karbantartds, javitss, felujitas
végzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(lizemfenntartds) miszaki hitterének biztositasa érdekében,

rendkivitli megrendelések készftése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthat6séganak biztositdsa érdekében,

hatdskdrébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

metrd vonalak aramelldtdsi objektumainak iizemeltetése, és az M1 vonal feis6vezeték
halézat karbantartdsa valamint (izemzavar elharitasz,

mszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,
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mUszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

az Infrastruktira gazdasdgos, biztonségos lizemeitethet&ségének biztositasa,

hatésagok és jogszabalyok éltal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtdsa,

mdszaki izemeitetési szakfeliigyeletek végrehajtasa infrastruktira projektekben,

miiszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktira projektekben,

mszaki okd lizemeltetési korldtozdsok elrendelése és iemondésa,

miiszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

infrastruktira projektek szakter{iletet érintd részeinek szakmai feliigyeiete,

kiegészitd tevékenységek (végdnyzari litemtervek, ingatlanhasznosftdshoz kapcsolédé
szakterliletére vonatkozo feladatok, dokumentécié, kdrnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emelégép ligyintézds, a metréd Infrastruktardt érint6
kézmdnyilvéntartds és kézmd adatszolgiltatds, kdzérdekl bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédé adatszolgédltatds, selejtezési, leltirozdsi tevékenység,
infrastruktira részét képezé IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kiils§ fél szdméra
nyljtott szolgdltatés, {zemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzéjarulasok
el8készitése) végrehajtasa, illetve kézremiikddés a végrehajtas elBkészitésében,

szakteriiletekre beérkez8 szdmlék kezelése,
a metré polgarvédelmi berendezések karbantartdsa, éllandé polgéri védelmi célokra
térténd alkalmazhatdsaganak biztositasa,
a metrd kijelélt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtésa.

3.4.5.4.2 Er84tviteli és Vildgitssi Uzem

Feladat és hatéskér:

metro vonalakhoz kapcsolddd miiszaki eszkézgazdalkoddsi tevékenységek végzése,

metro vonalakhoz kapcsolddé miiszaki végrehajtasi tevékenységek, erGatviteli és vilagftasi
berendezés lizemeltetés (zavarelhdrités), karbantartés, javitds, feldjitas végzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kbzlekedés) és héttérfolyamatok
(izemfenntartds) mlszaki hitterének biztositasa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) m(iszaki fenntarthatdsdganak biztositdsa érdekében,

hatdskérébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

miiszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javasiattétel,

mdszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtéss,

az Infrastruktira gazdaségos, biztonsagos lizemeltethet&ségének bhiztositdsa,

hatdsagok és jogszabélyok dltal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtésa,

mdszaki zemeltetési szakfelligyeletek végrehajtésa infrastruktira nrojektekben,

miiszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktira projektekben,

m{iszaki szakmal oktatds végrehajtésa,

infrastruktara projektek szakterilletet érint& részeinek szakmai felligyelete,

kiegészitd tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolddd
szakterllletére vonatkozé feladatok, dokumenticid, kérnyezetvédelem, ifizvédelem,
munkavédelem, emel6gép (gyintézéds, a metré infrastrukttrit érintd
kézm(inyilvéntartds és kdzm( adatszolgditatds, kbzérdekd bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédd adatszolgéltatads, selejtezési, leltdrozdsi tevékenység,
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infrastruktira részét képezd IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kiilsé fél szaméra
nyujtott szolgdltatds, lzemeltetS§i és tulajdonosl nyilatkozatok, hezzdjérulésok
el6készitése) végrehajtasa, illetve kizrem(ikddés a végrehaijtés eibkészitésében,

szakteriiletekre beérkezd szamidk kezelése,

© & metrd szakterililetére vonatkozé polgdrvédelmi berendezések karbantartasa, éllandé
polgéri védelmi célokra tdrténd alkalmazhatéséganak biztositdsa,

= g metrd kijeldlt szakaszaiban a polgérvédeimi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.4.3 Karbantarté (Jzem
Feladat &s hatdskér:

= metré vonalakhoz kapcsolédd a szakteriletére vonatkozé berendezésekkel kapesolatos
mszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharitas), karbantartés, javitas,
felGjitas végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) m(iszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) mdszaki fenntarthatésdganak biztositasa érdekében,

= hatdskérébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= miszaki kezelési szabdlyzatok készftéséhez javaslattétel,

= miiszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtésa infrastruktdra projektekben,

= mUszaki szakmai oktatds végrehajtésa,

= infrastruktdra projektek szakteriiletet érint6 részeinek szakmai feliigyelete,

o kiegészité tevékenységek (vagdnyzari iitemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolédé
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumentécié, kérnyezetvédelem, tiizvédelem,
munkavédelem, emel6gép iigyintézés, a metré infrastruktirdt é&rint§
kézm(inyilvantartds és kzm( adatszolgéltatds, kézérdekii bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsol6dé adatszolgéltatds, selejtezési, leltdrozasi tevékenység,
infrastruktira részét képez§ 1T feladatok, Iigos akkumulator fel(jitds tarsteriiletek
részére, Ugyviteli tevékenység, kilsS fél szdmdra nydjtott szolgiltatss, lzemeltetsi és
tulajdonosi  nyilatkozatok, hozzdjdruldsok elBkészitése) végrehajtisa, illetve
kbzremikédés a végrehajtas el6készitésében,

= szakteriiletekre beérkez6 szamldk kezelése, ellen8rzése, teljesitményrdgzitése,

= a metrd polgdrvédelmi dramellétdsi berendezések karbantartdsa, &lland6 polgari
védelmi célokra térténd alkalmazhatésdgdnak biztositsa, lizemeitetése,

= g metr6 kijeldlt szakaszaiban a polgérvédelmi feladatok végrehajtésa.
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3.4.5.5 Epiiletgépészet! Szakszolgdlat

Fefadat és hatédskdr:

a metré vonalak dlloméasain és alagutjalban taldlhaté épiiletgépészeti berendezések
itemezett karbantartdsénak valamint ezen berendezések hibaelhéritési és értékndveld
felGjitdsainak elvégzése, alagliti létesitmények és eszkBzék fenntartdsival kapcsolatos
feladatok elvégzése, valamint az ehhez szlikséges kiils§ és bels8 munkavégzések és
munkavégz8k koordinalésa, ellenbrzése, felligyelete, munka étvétele,
a szakteriilethez tartozd metré polgarl védelmi berendezéseinek feliigyelete,
lizemeltetése, karbantartdsa, (temezett értéknovel§ felGjitdsainak elvégzése,
izemkészséglk, illetve hadrafoghatdséguk biztositasa,

mszaki eszkbzgazddlkodési tevékenységek végzése,

mszaki végrehajtési tevékenységek, lizemeltetés {zavarelhéritas) végzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartads) mdszaki hatterének biztositdsa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a f&folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Uizemfenntartds) m(szaki fenntarthatésdgdnak biztositdsa érdekében,

hataskérébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

beruhdazdsi javaslatok kidolgozasahoz javaslattétel,

UzemeltetSi szintl koltség-, bér- és létszdmgazdalkoddshoz adatszolgéltatds, munkaer§
felvétel kezdeményezése,

miiszaki kezelési és karbantartasi szabélyzatok készitéséhez javaslattétel,

a feladatok lebonyolftdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatédrozdsihoz
javaslattétel,

hatésédgok és jogszabdlyok dltal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtésa,

kills& fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinéldsa,

miszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

infrastruktira projektek szakteriiletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

kiegészité tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolédé
szakteriiletére vonatkozd feladatok, dokumentdcié, kérnyezetvédelem, tlzvédelem,
munkavédelem, emeldgép lgyintézés, a metrd infrastruktirit érintd
kézm(inyilvantartas és kézmd adatszolgéitatds, kézérdek(i bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolddé adatszolgdltatds, selejtezési, leitdrozasi tevékenység,
infrastruktira részét képezé IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kiils8 fél szdmdra
nyujtott szolgaltatds GizemeltetSi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzéjaruldsok kiadésa)
végrehaitdsa, kozrem(kddés a végrehajtas elGkészitésében,

szakteriiletekre beérkez8 szdmldk kezelése, eilendrzése, teljesitményrogzitése,

forrasaliokaciéhoz javasiattétel,

feladatrangsoroidshoz javaslattétet,

mUszaki tartalm {izemeltet8l hozzéjaruldsok kiaddséhoz javaslattétel,

mdszaki tartalmu tulajdonosi hozzdjaruldsok kiadaséhoz javaslattétel,

a metro kijel6lt szakaszalban a polgarvédelmi feladatok végrehajtésa,

kézremdkddés a rendkiviili események elhéritédsidban.
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3.4.5.5.1 . Epllletgépészet! Uzem
Feladat és hatdskdr:

= az M3 és M1 metrévenalon lév8 épiiietgépészetl és polgdri védeimi berendezések
‘itemezett karbantartdsénak valamint ezen berendezések hibaelhéritasi és értékndvels
feltjftdsainak elvégzése,
m{szaki eszkdzgazddlkoddsi tevékenységek végzése,
m{szaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelhérités), karbantartas végzése,
hatéskdrébe tartozé beszerzés) tevékenység kezdeményezése,
lizemeltetdi szintd koitség-, bér- és létszdmgazdélkodéshoz adatszolgaltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,
= miszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,
= @ feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi erSforrds igény meghatarozasihoz
Javaslattétel,
= hatosagok és jogszabdlyok dltal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtasa,
= miszaki szakmal oktat4s végrehajtisa,
= infrastruktira projektek szakterliletet érint8 részeinek szakmai feliigyelete,
= kiegészit6 tevékenységek (vagdnyzdri iitemtervek, ingatlanhasznositidshoz kapcsolédé
szakterlletére vonatkozé feladatok, dokumentécié, kdrnyezetvédelem, tGzvédelem,
munkavédelem, emel6gép tigyintézés, a metré infrastruktarat érintd kdzmdnyilvantartés
és kdzm{ adatszolgdltatds, kézérdekd bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolddé adatszolgdltatas, selejtezési, leltdrozési tevékenység, infrastruktira részét
képezd IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kiils§ fél szdmdra nyljtott szolgéltatss,
Gzemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok elékészitése) végrehajtésa, illetve
kbzremdkodés a végrehajtds el8készitésében,
= szakteriletekre beérkez§ szamlak kezelése, ellenbrzése, teljesitményrogzitése,
* a metrd polgérvédelmi berendezések karbantartésa, &llandé polgari védelmi célokra
torténd alkalmazhatésaganak biztositésa,
= ametro kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtésa,
« az éplleigépészeti és polgirvédelmi berendezések iitemezett feldjitdsainak
végrehajtésa.

3.£.5.5.2 Bi. Ept’ieggépészeti Uzem
Feladat és hatdskde:

o 1] o H

= &z M2 és M4 metrévonalon, M4 jdrm(itelepen iévé épliletgépészeti &s az M2 vonal polgari
védelmi berendezések (itemezett karbantartdsanak, valamint ezen vonalakhoz kapcsolédé
berendezések hibaelhdritdsi és értékndveld feldjitdsainak elvégzése,

= miiszaki eszkdzgazdaikodési tevékenységek végzése,

= mdszaki végrehaljtdsi tevékenységek, lizemeltetés {zavareihéritds), karbantartas végzése,

= hatdskdrébe tartozdé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

o lizemeltetSi szintd kdltség-, bér- és létszdmgazdélkodashoz adatszolgaltatss, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

= miszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

= g feladatok lebonyolftdséhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatérozésahoz
javasiattétel,

= hatoségok és jogszabélyok &ltal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtasa,
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miszaki szakmai oktatés végrehajtésa,

e Infrastruktura projektek szakteriiietet érintd részeinek szakmai feliigyelete,

kiegészits tevékenységek (vaganyzéri fitemtervek, ingatlanhasznosftdshoz kapcsoléds

szakterliletére vonatkozd feladatok, dokumenticié, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,

munkavédelem, emel8gép ligyintézés, a metré infrastruktirét érintd kdzmdnyllvintartas

és kozmii adatszolgdltatds, kozérdek( bejelentések kezelése, jogi képviselethez

kapcsolddé adatszolgéltatds, selejtezési, leltdrozdsi tevékenység, infrastruktdra részét

képez8 T feladatok, Ugyviteli tevékenység, kiils6é féi szaméra nydjtott szolgiltatds,

lizemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzdjdruldsok el6készitése) végrehajtasa, illetve

kézrem(kddés a végrehajtés el6készitésében,

szakteriiletekre beérkez§ szdmidk kezelése, ellenbrzése, teljesitményrdgzitése,

a metrd polgarvédelmi berendezések karbantartdsa, allandé polgéri védelmi célokra
térténd alkalmazhatésdganak biztositdsa,

a metrd kijeldlt szakaszaiban a polgérvédelmi feladatok végrehajtésa,

az épiiletgépészeti és polgdrvédelmi berendezések iitemezett feldjitdsainak végrehajtésa.

3.4.5.6 Mozgblépcsd Szakszolgdiat

Feladat és hatdskdr:

metré vonalakhoz kapcsolédé miszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek végzése,
metré vonalakhoz kapcsol6dé miszaki végrehajtdsi tevékenységek, mozgdlépcsé
lizembentartés {zavarelhéritas), karbantartds, javités, feldjitas végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok

(izemfenntartds) miszaki hatterének biztosltisa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kézlekedés) és héttérfolyamatok
(Uzemfenntartds) miiszaki fenntarthatésdganak biztositasa érdekében,

hataskorébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

szerz&déskbtéssel kapcsolatos mdszaki tevékenységek,

beruhdzasi javaslatok kidolgozasahoz javaslattétel,

izemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

szakszolgdlati szint( koltség-, bér- és létszamgazddlkodds és ezekkel kapcsolatos
adatszolgdltatas, munkaerd felvétel kezdeményezése,

miszakl kezelési szabdlyzatok készftéséhez javaslattétel,

mszaki tartaimu kutatdsi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

az infrastruktiira gazdaségos, biztonsagos lizemeltethet&ségének biztositésa,

a feladatok lebonyolitadsdhoz sziikséges emberi erdforrds igény meghatdrozésshoz
javaslattétel,

hatéségok és jogszabalyok &ltzl meghatérozott feladatok szakmai végrehajtésa,

mdszaki {izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtdsa infrastruktira projektekben,

mUszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktira projektekben,

az infrastruktira fejlesztésl irdnyaira térténd javaslattétel,

= az infrastruktira beruhazasaira térténd javaslattétei,

mszaki oku lizemeitetési korlstozésok elrendeiése és lemonddsa,

kiiisg fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordinaldsa,

m(szaki szakmai oktatas végrehajtdsa,

infrastruktira projektek szakterliletet érinté részeinek szakmai felligyelete,
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» kiegészitd tevékenységek (vaganyzdri iitemtervek, ingatlanhasznositidshoz kapcsolédd
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumenticié, kérnyezetvédelem, t(zvédelem,
munkavédelem, emel6gép ligyintézés, a metréd infrastruktirit  érints
kézmGnyilvéntartds és kozm( adatszolgditatds, kdzérdekd bejelentések kezeiése, jogi
képviselethez kapcsolédé adatszolgéltatés, seiejtezési, leltdrozési tevékenység,
infrastruktira részét képezd IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kiils6 fél sz&dméra
nyGjtott szolgdltatds, @zemeltetdi &s tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajdruldsok
el8készitése) végrehajtase, llletve kdzrem(ikddés a végrehaijtas el6készitésében,

o szakteriiletekre beérkez8 szamlak kezelése, ellenérzése, teljesitményrdgzitése,

forrésaliokaciohoz javaslattétel,

e feladatrangsoroldshoz javasiattétel,

o mdszaki tartalmui (izemeltetSi hozz4jéruldsok kiad4sahoz javaslattétel,

= mdszaki tartalmu tulajdonosi hozzéjéruldsok kiaddsdhoz javaslattétel,

tdrsaségi mozgblépcsk engedélyezési, kivitelezési és fejlesztési terveinek

véleményezése, dontés a berendezések forgalomba adhatésdgard,

a metrd kijel6lt szakaszalban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

a

3.4.5.6.1 Mozgdiépcs8 Javitd Dzem
Feladat és hatdskdr:

= metr6 vonalakhoz kapcsol6dé miszaki végrehajtési tevékenységek, mozgbiépesé javitds,
felujitas végzése,

v hataskdrébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= a feladatok lebonyolftdsshoz sziikséges emberi er8forrds igény meghatarozasahoz
javaslattétel,

= hatésagok és jogszabalyok dltal meghatarozott feladatok szakmai végrehaijtésa,

= miszaki szakmal oktatds végrehajtdsa,

= infrastruktara projektek szakterliletet érint6 részeinek szakmai feliigyelete,

kiegészitd tevékenységek (végdnyzéri litemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolédé
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumentici6, kérnyezetvédelem, tdzvédelem,
munkavédelem, emelgép Ugyintézés, a metrd infrastruktardt érinté kdzm(inyilvantartas
és kdzm{ adatszolgdltatds, kozérdek(i bejelentések kezelése, Jogi képviselethez
kapcsolddé adatszolgéltatds, selejtezési, leltirozdsi tevékenység, infrastruktira részét
képezd IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmara nyujtott szolgéltatas,
{izemeltetSi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok elSkészitése) végrehajtasa, ilietve
kdzremiikodés a végrehajtds eldkészitésében,

= szakteriiletekre beérkez8 szdmldk kezelése, ellen8rzése, teljesitményrogzitése,

» moszaki javitdsi technolégidk készitése, aktualizdldsa,

s mozgdlépcss alkatrészek selejtezésére térténd javaslattétel,

= ametrd kijeiélt szakaszaiban a polgdrvédeimi feladatok végrehajtasa.
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3.4.5.6.2 |. Mozgdlépess Karbantarté (Jzem

Feladat és hatdskér:

= M1, M2 és M3 vonaiakhoz kapcsolddé mdszaki eszkdzgazddlkodasi, végrehajtisi
tevékenységek, mozgblépcsé iizembentartés (zavarelharitds), karbantartés végzése,

v hataskdrébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= miszaki kezelési szabdiyzatok készitéséhez javaslattétel,

= a feladatok lebonyolftdsdhcz szilkséges emberi erfforrds igény meghatérozasdhoz
javaslattétel,

= hatdsagok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= miiszaki szakmai oktatds végrehajtésa,

= infrastruktura projektek szakteriiletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

v kiegészit6 tevékenységek (vaganyzdri Gtemtervek, ingatlanhasznositidshoz kapcsoiédé
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumentdcié, kdrnyezetvédelem, tlzvédelem,
munkavédelem, emel&gép ligyintézés, a metrd infrastruktirat érint§ kézmdnyilvintartas
és kdzm( adatszolgdltatds, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsol6dé adatszolgéltatds, selejtezési, leltérozdsi tevékenység, infrastruktira részét
képezd IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kiils6é fél szdmdra nyujtott szolgéltatds,
lizemeltetSi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok el6készitése) végrehajtésa, illetve
kozremdkodés a végrehajtas el6készitésében,

v szakterliletekre beérkez8 szdmlak kezelése, elienfrzése, teljesitményrdgzitése,

= a metrd kijelSlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtésa.

3.4.5.6.3 lI. Mozgdlépcsd Karbantarté Uzem

Feladat és hatdskdr:

= M4-es vonalhoz kapcsolodé m(szaki eszkbzgazdalkodasi és végrehajtasi tevékenységek,
mozgolépcsd lizembentartés (zavarelharités), karbantartés végzése,

» hataskérébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

miszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslatiétel,

= a feladatok lebonyolitdséhoz sziikséges emberi er&forrds igény meghatdrozésdhoz
javaslattétel,

= hatdsagok és jogszabalyok dltal meghatirozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= miszaki szakmai oktatas végrehajtésa,

= infrastruktira projektek szakteriiletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

= kiegészité tevékenységek (vagdnyzdri litemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolddé
szakterilletére vonatkozdé feladatok, dokumentdacié, k&rnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavedelem, emel6gép ligyintézés, a metrd infrastruktdrat érintd kdzmlnyilvantartds
és kozm( adatszolgdltatds, kozérdekd bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédé adatszolgéitatds, selejtezési, leltdrozasi tevékenység, infrastruktdra részét
képezd IT feladatok, iigyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmdra nydjtott szolgiltatés,
Uizemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatck, hozzajdruldsok elSkészitése) végrehajtasa, illetve
kdzrem(ksdés a végrehajtas el6készitésében,

= szakterliletekre beérkez6 szamldk kezelése, ellen8rzése, teljesitményrégzitése,

= ametrd kijeldlt szakaszaiban a polgdrvédelmi feladatok végrehajtésa.
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3.4.5.7 Mdszak! Uzemeitetési Szakszoigdlat
Feladat és hat&skdr:

* @ metr6 vonalak dllomdsainak infrastruktira eszkézok, épilletgépészeti, poigsri védelmi
berendezéseinek (izemeltetése, ellenfrzése, feliigyelete, a t(zje!z6 rendszerek és
tdzvédelmi berendezések, felszini kapcsolatok, vonali mdtérgyak Silapoténak
ellenérzése, felligyelete, valamint az M4 jarm(telep épiletgépészeti és tlizvédeim!
berendezéseinek, izemeltetése, ellendrzése, feliigyelete,

a metrd vonalak utasforgalmi és kijeldlt iizemi terilleteinek rendszeres, id6szakos és eseti
takaritasanak megrendelése, koordinélésa, ellenérzése.

a metro éllomésain esetenkénti, illetve sziikség szerinti kommundlis huiladék felszini
szallitdsdnak megrendelése, koordindlésa, ellenbrzése.

& metrd illetékességén, a Tarsasdg bérbeadott teriileteinek mlszaki iizemeltetésének
biztosftdsa és koordindldsa, kapcsolattartds és ellendrzés biztositisa, a megfelel§
szerz8dési hattér megléte esetén.

= miszaki eszkdzgazdalkoddsi tevékenységek végzése,

= mdszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharitas) végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mlszaki hatterének biztositdsa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds} m(iszaki fenntarthatéségénak biztosftésa érdekében,

o hatdskérébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= beruhézési javaslatok kidolgozdsahoz javaslattétel,

o Uzemeltetdi szintd koltség-, bér- és létszdmgazdéilkodashoz adatszolgiltatss, munkaer§
felvétel kezdeményezése,

= a feladatok lebonyolitadsdhoz sziikséges emberi eréforras igény meghatdrozdsshoz
Jjavaslattétei,

= hatéségok és jogszabélyok dltal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= kiils§ fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordindlasa,

= mdszaki szakmai oktatds végrehajtésa,

= infrastruktdra projektek szakteriiletet érint8 részeinek szakmai feliigyelete,

» kiegészit6 tevékenységek (vigdnyzdri Utemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolédd
szakterilletére vonatkozd feladatok, dokumenticié, kérnyezetvédelem, tifzvédelem,
munkavédelem, emel6gép iigyintézés, a metré infrastruktirdt érint§
kdzmdnyilvintartds és kézm( adatszolgéltatés, kdzérdekd bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédd adatszolgédltatds, selejtezési, leltdrozdsi tevékenység,
infrastruktira részét képezd IT feladatok, iigyviteli tevékenység, kils§ fél szamdra
nyujtott szolgéltatds UzemeltetSi és tulzjdonosi nyilatkozatok, hozzajruldsok
el6készitése) végrehajtdsa, kdzrem(ksdés a végrehajtas el6készitésében,

a szakterliletekre beérkezd szdmlék kezelése, eliendrzése, teljesitményrogzitése,

= forrdsallokdcidhoz javaslattéte!,

o feladatrangsorolashoz javaslattétel,

= g metro kijeltlt szakaszaiban a polgérvédelmi feladatok végrehajtésa,

o kdzremiddés a rendkivili események elhdritdsdban.
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3.4,5.7.1 i. Milszakl Uzemeltetést Uzem
Feladat és hatédskér:

= az M1 és M3 metré vonalak dilomasainak infrastruktiira eszkozok, épiiletgépészeti, polgért
védelmi berendezéseinek iizemeltetése, ellenfrzése, felligyelete, a tlizjelz6 rendszerek
és tlizvédelmi berendezések, felszini kapcsolatok, vonali mtargyak allapoténak
elienGrzése, felligyelete,

= miszaki végrehajtasi tevékenységek, izemeltetés (zavarelhéritds) végzése,

e (izemeltetdi szint( kéltség-, bér- és létszédmgazdalkodéshoz adatszolgédltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi erdforras igény meghatarozdsdhoz
javaslattétel,

r hatdsdgok és jogszabalyok dltal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtésa,

= miszaki szakmai oktatas végrehajtdsa,

= infrastruktira projektek szakteriiletet érint8 részeinek szakmai felligyelete,

v kiegészitdé tevékenységek (vdgdnyzdri litemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédd
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumentécié, kdrnyezetvédelem, tlzvédelem,
munkavédelem, emel8gép ligyintézés, a metré infrastruktirdt érint§
kézmdnyilvantartds és kbzm( adatszolgéltatds, kbzérdek( bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédé adatszoigéltatds, selejtezési, leltdrozdsi tevékenység,
infrastruktira részét képezd IT feladatok, ligyviteli tevékenység, kiiis8 fél szédmdra
nyljtott szolgdltatas, lzemeltet§i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok
el8készitése) végrehajtdsa, illetve kdzremlkédés a végrehajtas elGkészitésében,

= a metro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.7.2 li. Miliszaki Uzemeltetési Uzem
Feladat és hatdskor:

@ az M2 és M4 metré vonalak allomasainak infrastruktira eszkézbk, épliletgépészeti,
polgari védelmi berendezéselnek (izemeltetése, ellendrzése, felligyelete, a tlzjelz8
rendszerek és tlizvédelmi berendezések, felszini kapcsolatok, vonali mlitérgyak
dllapotanak ellendrzése, feliigyelete, valamint az M4 jdrm(telep épilletgépészeti és
tlizvédelmi berendezéseinek Gzemeltetése, ellendrzése, feliigyelete,

= miszaki végrehajtdsi tevékenységek, lzemeltetés (zavarelhdritas) végzése,

e {izemeitetdi szintd koltség-, bér- és létszdmgazdaikodashoz adatszolgiltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

o a feladatok lebonyolitdsdhoz szitkséges emberi eréforrds igény meghatdrozasihoz
javaslattétel,

= hatdsdgok és jogszabdlyok dltal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,

o miszaki szakmal oktatds végrehajtdsa,

e infrastruktira projektek szakteriiletet érinté részeinek szakmai feiligyelete,

= kiegészitd tevékenységek (vaganyzéri litemtervek, ingatlanhasznosftishoz kapcsolédd
szakteriiietére vonatkozd feladatok, dokumentdcid, kdrnyezetvéaelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép (Ugyintézés, a metrd infrastruktirdt érintd
kdzm(nyilvantartds és kézm( adatszolgdltatds, kozérdek{ bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolodd adatszolgdltatds, selejtezési, leltdrozdsi tevékenység,

Jelen Ogyrend hatédlyba lépésének 90/206. oldal dr. Anga Laezi6
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infrastruktura részét képez8 IT feladatok, ligyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmdra
nydjtctt szolgdltatds, lzemeltet6i és tulaidonosi nyilatkozatok, hozzéjaruldsok
eldkészitése} végrehajtdsa, illetve kézremikddés a végrehajtds elfkészitésében,

= g metré kijeldlt szakaszaiban a pclgérvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.6 Metré Uzemeltetéstechnolégial FGmérndkség

Feladat és hatdskér:

* metré vonalakhoz kapcsolédd infrastruktira-mszaki (biztosité berendezés, hirkdziés,
vonatbefolydsolds), eszkdzgazdilkoddsl tevékenységek irdnyftdsa, végzése, amely
szakter{letenként vonatkozik az dsszes érintett alszervezetre és tevékenységre,

= metré vonalakhoz kapcsol6dé infrastruktira-mdszaki (biztosité berendezés, hirkdzlés,
vonatbefolydsolds) végrehajtisi tevékenységek, (izemeltetés (zavarelhdritds),
karbantartds, javitas, feltjitds végzése, amely szakteriiletenként vonatkozik az &sszes
érintett alszervezetre,

2 metrd tlizvédelmi feladatainak ellétdsdban kézremdkédik a jarm(it(izjelz6 rendszerektsi
érkez8 ATS oldali informécidk tovabbitisa, illetve az M2 és M4 vonalakon iizemel6
SCADA rendszerek vonatkozéssban,

o clklusrendek és moszaki technoldgidgk gondozésa, szakdgi szintd technolégidk
jévahagydsa,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készftése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattériolyamatok
(izemfenntartas) mdszaki fenntarthatésdgénak biztosit4dsa érdekében,

= hatdskdrébe tartozd beszerzési tevékenység irdnyitésa, végrehajtasa,

= szerz8déskdtéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek,

= beruhazési javaslatok kidolgozésa,

v Uzemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

o hatdskdrébe utalt, szakteriiletére vonatkozé metré infrastruktirat és a jarm(re telepftett
berendezéseket érinté garancislis Gigyek kezelése,

= (izemeltetdi szintd koltség-, bér- és [étszémgazddlkodashoz adatszolgdltatas, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

= m{szaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez Javaslattétel,

= m(szaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

= a hatdskdrébe utalt infrastruktira és j&rmdre telepitett vonatbefolysolé berendezések
gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet8ségének biztositssa,

= a feladatok lebonyoliitdsahoz sziikséges emberi erdforrés igény meghatarozésa,

= biztos(téberendezés, hirkdzlés, vonatbefolydsolds szakteriiletekhez tartozdprojekiek
izemeltetést érintd részeinek szakmai feliigyelete,

= hatdségok és jogszabalyok 4ltal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

o véganyzari és fesziiltségmentesitési el8terv, terv készftéséhez javaslattétel,

e mdszaki (zemeltetési szakfellgyeletek végrehajtisa szakterliletére vonatkozé
infrastruktira, illetve vonatbefclydsolé jdrmifedélzeti berendezésekhez tartozd

projektekben,
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= miiszaki &tadas-atvételi folyamatok végrehajtésa blztositéberendezés, hirkdzlés,
vonatbefolyasolds szakterliiethez tartozé infrastruktira, illetve vonatbefolydsolé
jarmdfedélzeti berendezésekhez tartozé projektekben,

= az Infrastruktira szakteriiletére vonatkozd, illetve vonatbefolydsold jarmdfedéizeti
berendezések fejlesztési irAnyaira torténé javaslatiétel,

= az InfrastruktGra szakteriiletére vonatkozd, illetve vonatbefolydsoldé jarmifedéizeti
berendezések beruhdzésaira t6rténé javasiattétel,

= mszak! végrehajtési utasftasok készitése,

= mdszaki okG izemeltetési korldtozasok elrendeiése és lemondasa,

= kiilsé fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordinélésa,

o miszaki szakmai oktatds végrehajtésa,

= kiegészitd tevékenységek (vaganyzarl (temtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolédd
szakteriiletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép ligyintézés, a metré infrastruktlirit érint§
kozmdnyilvantartds és kozmi adatszolgéltatds, kbzérdek( bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédé adatszolgaltatds, selejtezési, leltdrozdsi tevékenység,
infrastruktura részét képezé IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kiils§ fél szdmdra
nyujtott szolgdltatas, lizemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzéjéruldsok kiaddsa)
koordinélésa és végrehajtsa,

e szakteriiletekre beérkez8 szamlak kezelése, ellenfrzése, teljesitményrogzitése,

= forrdsallokédciohoz javaslattétel,

feladatrangsorolashoz javaslattétel,

= mdszaki tartalmi Gizemeltet&i hozzdjaruldsok kiadasahoz Javaslattétel,

v akizarolagosan a szakteriiletet érint§ {izemeltetSi hozzajarulasok kiaddsa,

= m(szaki tartalmu tulajdonosi hozzdjaruldsok kiaddsdhoz javaslattétel,

s {lzemigazgatdsagi szint(i energetikai tevékenységek végrehajtasa,

= a metrd kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa,

= tarsasdgi eszkdzbk, berendezések — megrendelés alapjdn — killsé fél részére térténé
bérbeadasa, ajanlatok készitése, kiadasa, szerz&déskétés, szamlazas.

3.4.6.1 Metré Uzemeltetéstechnoldgial Csoport
Feladat és hatdskdr:

= metré vonalakhoz kapcsolédd infrastruktira (biztosité berendezés, hirkdzlés,
vonatbefolydsolds) gazdasdgos, biztonsigos lizemeltethet&ségének biztositasa,

< infrastruktura eszkézgazddlkodéasi tevékenységek irdnyitisa,

= mszaki végrehajtési utasitdsok készitése,

= mdszaki szakmal oktatas végrehajtdsa,

 infrastruktura fejlesztési, beruhdzdsi javaslatok kidolgozdsa, a megvalésitds sordn az
lizemeltetdt képviselet biztos(tasa,

s az infrastruktira gazdasdgos, biztonségos lizerneitetésének biztositdsa,

e metré biztositdberendezés, hirkozlés, vonatbefolyésolds szakterliiethez tartozé
infrastrukturat és jarm(fedéizeti rendszereket érintd garanciélis ligyek koordindlésa,

= kiegészit§ tevékenységek (vdganyzdri Utemtervek, ingatlanhasznositédshoz kapcsoiddd
szakter{iletére vonatkozé feladatok, dokumentécié, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emelfgép Ugyintézés, a metré infrastrukturét érintd
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A BKV zrt. Ugyrendje

kézmdnyilvéntartds és kozmi adatszolgéltatds, kézérdek(l bejelentések kezelése, jog
képviselethez kapcsolédé adatszolgdltatds, selejtezési, leltdrozds! tevékenység,
infrastrukttra részét képezé IT feladatok, ligyviteli tevékenység, killsé fél szdmara
nydjtott szolgaltatas, dzemeltetSi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzdjsruldsok kiadésa)
koordinéidsa és végrehajtésa, _

= a metro kijeldlt szakaszaiban a poigérvédelmi feladatok végrehajtésa,

= tarsasdgl eszkdzok, berendezések — megrendelés alapjan — kiils8 fél részére t6rténd
bérbeaddsa, ajénlatok készitése, kiadasa, szerz8déskdtés, szamlszas.

3.4.6.2 Metrd Biztosltbberendezési Szakszolgdlat

Feladat és hatdskér:

= metré vonalakhoz kapcsolédé m(szaki eszkézgazdélkodasi tevékenységek végzése,

= metré vonalakhoz kapcsolédé miiszaki végrehaijtasi tevékenységek, biztosftéberendezés
Uzemeltetés (zavarelharftds), karbantartds, javitas, feldjitds végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(0zemfenntartds) miiszaki hatterének biztositdsa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kdziekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mdszaki fenntarthatésiganak biztosftisa érdekében,

= hataskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= miszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

» miszaki tartalmd kutatdsi - fejlesztési tevékenységek végrehajtésa,

= vasUtszakmal oktat4sok végzése,

= az infrastruktira gazdasdgos, biztonségos lizemeltethetdségének biztositasa,

= hatdségok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= miszaki izemeltetési szakfeliigyeletek végrehajtésa infrastruktira projektekben,

© miszaki dtadas-dtvételi folyamatok végrehajtasa infrastrukttra projektekben,

o miiszaki oku {izemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondésa,

= miszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

= Infrastruktira projektek szakterilletet érint8 részeinek szakmai feliigyelete,

= kiegészit§ tevékenységek (vagényzédri Utemtervek, ingatlanhasznositishoz kapcsolédé
szakterlletére vonatkozé feladatok, dokumentdcis, kérnyezetvédelem, tiizvédelem,
munkavédelem, emelBgép iigyintézés, a metré infrastruktOrdt  érinté
kdzm(nyilvéntartas és kézm( adatszolgéltatas, kézérdekd bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédé adatszolgéltatds, selejtezési, leldrozdsi tevékenység,
infrastruktira részét képez6 [T feladatok, figyviteli tevékenység, kiils6 fél szdmara
nydjtott szolgéltatds, lizemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzéjéruldsok kiaddsa)
végrehajtdsa, illetve kdzremiikddés a végrehajtas el6készitésében,

= szakteriiletekre beérkezf szamldk kezelése, ellendrzése, teljesitményrbgzitése,

a metr6 kijeldlt szakaszaiban a polgdrvédelmi feladatok végrehaijtasa.

3.4.6.2.1 Biztos/téberendezés! (zem
Feladat és hatdskdr:

= metrd vonalakhoz kapcsoiédé mdszaki eszkdzgazdéikodési tevékenységek végzése,
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e metrd vonalakhoz kapcsol6dd miiszaki végrehajtast tevékenységek, biztositéberendezés
Uzemeltetés (zavarelharftas), karbantartds, javitds, felljitis végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatck
(Uzemfenntartas) miszaki hitterének biztositisa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) miiszaki fenntarthatdsdganak biztoslitdsa érdekében,

¢ hataskorébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

miszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

mdszaki tartalmi kutatdsi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

vasUtszakmai oktatésok végzése,

az infrastruktdra gazdasagos, biztonsagos izemeltethetfségének biztosftésa,

hatdségok és jogszabalyok altal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtasa,

miiszaki lizemeltetési szakfeliigyeletek végrehajtdsa infrastruktira projektekben,

mUszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktira projektekben,

miszaki oku izemeltetési korldtozdsok elrendelése és lemondasa,

mifszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

infrastruktdra projektek szakteriiletet érinté részeinek szakmai feliigyelete,

v kiegészitd tevékenységek (vdganyzdri iitemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolédé
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumentdcié, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép (gyintézés, a metré infrastruktarat érintd
kézm(nyilvdntartas és kozm( adatszolgéltatas, kdzérdekd bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltdrozdsi tevékenység,
infrastruktira részét képez§ IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmdra
nyujtott szolgdltatds, lizemeltetSi és tulajdonosi nyllatkozatok, hozzéjaruldsok kiadsa)
végrehajtdsa, illetve kizremdikddés a végrehajtas el6készitésében,

v szakterliletekre beérkez8 szdmldk kezelése, ellendrzése, teljesitményrogzitése,

a metré kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtésa.

[+ ] a B n

3.4.6.2.2 Vonatbefolydsolds Pdiyamentt Uzem
Feladat és hatdskér:

= metré vonalakhoz kapcsolédé miiszaki eszkbzgazddlkodéasi tevékenységek végzése,

= metré vonalakhoz kapcsol6dé mdszaki végrehajtasi tevékenységek, vonatbefolydsoldshoz
kapcsoiédd Dzemeltetés (zavarelhdritds), karbantartds, javitss, feltjitas végzése,

megrendelések tervezése és elkészftése a féfolyamatok (kizlekedés) és hittérfolyamatok
(Gzemfenntartds) mfiszaki hatterének biztosit4sa érdekében,

e rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (koziekedés) és. héttérfolyamatok
{izemfenntartéds) mdszaki fenntarthatdsaginak biztositisa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= miiszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslatiétel,

= mszaki tartalmu kutatast - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

vasutszakmai oktatdsok végzése,

= az infrastruktura gazdasagos, biztonsigos lizemeltethet&ségének biztositssa,

= hatésagok és jogszabalyok dltai meghatarozott feladatok szakmai végrehajtdsa,

= mdiszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtdsa infrastrukttra projektekben,

= mszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktira projektekben,
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= m(szaki ok (izemeltetési korl4tozdsok elrendelése és [emondésa,

= m(szaki szakmai oktatds végrehajtasa,

= Infrastruktira projektek szakteriiletet érint& részeinek szakmai felligyelete,

= kiegészitd tevékenységek (vagdnyzdri Utemtervek, ingatlanhasznositishoz kapcsolédéd
szakteriiietére vonatkozé feiadatok, dokumenticié, kdrnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép dgyintézés, a metrd infrastruktirat érintd
kdzmdnyilvantartds és kdzmii adatszolgéltatas, kozérdekd bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédo adatszolgéltatés, seiejtezési, leltdrozasi tevékenység,
infrastruktira részét képezé IT feladatok, iigyviteli tevékenység, kiils§ fé! szaméra
nydjtott szolgéltatds, Uzemeltetdi és tulajdonost nyilatkozatok, hozzéjaruldsok kiad4sa)
végrehajtésa, illetve kbzrem(ikddés a végrehajtas elkészitésében,

szakteriiletekre beérkez& szamlak kezelése, ellendrzése, teljesitményrogzitése,

a metro kijeldlt szakaszaiban a polgérvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.6.2.3 Vonatbefolydsolds JdrmOfedéizeti (izem
Feladat és hataskér:

= metré vonalakhoz kapcsolodé mdszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek végzése,

= metrd vonalakhoz kapcsol6dé miszaki végrehajtasi tevékenységek, vonatbefolyésoldshoz
kapcsolédd lizemeltetés (zavarelharitas), karbantartés, javitds, feljitas végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartds) mdszaki hatterének biztosftdsa érdekében,

= rendkivilli megrendelések készitése a f&folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartds) miszaki fenntarthatésaganak biztosftdsa érdekében,

o hatédskdrébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= mszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

= miszaki tartalmu kutatdsi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

= vasUtszakmai oktatdsok végzése,

= az infrastruktira gazdaségos, biztonségos lizemeitethetSségének biztos(tasa,

hatésdgok és jogszabalyok dltal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtasa,

s mszaki (izemeltetési szakfeliigyeletek végrehajtasa infrastrukttra projektekben,

= miszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktura projektekben,

= mdiszaki okl lizemeltetési korldtozdsok elrendelése és lemondasa,

= mdszaki szakmai oktatds végrehajtésa,

= infrastruktira projektek szakteriiletet érinté részeinek szakmai feliigyelete,

= kiegészitd tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédé
szakterliletére vonatkozé feladatok, dokumentécié, kérnyezetvédelem, tzvédelem,
munkavédelem, emelégép Ugyintézés, a metrd infrastruktdrat &rint6
kdzm(nyiivéntartds és kdzm( adatszolgéltatds, kdzérdekl bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédé adatszolgéltatds, selejtezési, leitarozasi tevékenység,
infrastruktira részét képezd IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kiils§ fél szémiéra
nydjtott szolgéltatds, izemeltetsi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajdruldsok kiad4sa)
végrehajtdsa, illetve kdzrem(ksdés 2 végrehajtds el6készitésében,

o szakterlletekre beérkezd szémidk kezelése, ellendrzése, teljesitményrogzitése,

2 metro kijeldlt szakaszaiban a poigarvédelmi feladatok végrehajtésa.
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3.4.6.3 Ffetro Hirkdziésl Szakszolgdiot
Feladat és hatdskor:

= metro vonalakhoz kapcsoiédé miszaki eszkzgazdalkodasi tevékenységek végzése,

= metré vonalakhoz kapcsol6dé mdliszaki végrehajtasi tevékenységek, metré hirkdzlést
berendezések lizemeltetése (zavarelhdritas), karbantartas, javités, feldjitds végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartds) m@szaki hatterének biztosftisa érdekében,

= rendkivilli megrendelések készitése a f6folyamatok (kézlekedés) és héattérfolyamatok
(izemfenntartas) m(szaki fenntarthatéséganak biztositdsa érdekében,

» hataskdrébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

o szerz8déskotéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek,

= beruhazasi javaslatok kidolgozasdhoz javaslattétel,

v {izemeltetSi képviselet a stratégiai projektekben,

= lizemeltetdi szint( koltség-, bér- és létszdmgazdalkodashoz adatszolgditatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

= m(szaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

= miszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

= az infrastruktira gazdasdgos, biztonsagos lizemeltethet6ségének biztositasa,

v a feladatok lebonyolitésdhoz szlkséges emberi er8forrds igény meghatdrozasihoz
javasiattétel,

o hatdsdgok és jogszabalyok ltal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,

» miiszaki Uzemeltetési szakfeliigyeletek végrehajtésa infrastruktura projektekben,

» mdszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktira projektekben,

= az infrastruktara fejlesztési irdnyaira térténd javaslattétel, '

v az infrastruktdra beruhazasaira torténd javaslattétel,

= mfiszaki oku lizemeltetési korldtozdsok elrendelése és lemondésa,

= kiiis§ fél bevonésa esetén a tevékenységek szakmai koordinélésa,

s miiszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

= infrastruktura projektek szakterdiiletet érint& részeinek szakmai felligyelete,

o kiegészitd tevékenységek (vagdnyzdri litemtervek, ingatlanhasznosftdshoz kapesol6dé
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumenticié, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép lgyintézés, a metré infrastruktirdt érintd
kdzminyilvantartds és k&zmd adatszolgéltatds, jogi képviselethez kapcsol6dd
adatszolgéltatds, selejtezésl, leltdrozasi tevékenység, infrastruktira részét képezé IT
feladatok, Ggyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmdra nytjtott szolgéltatas, (izemeltetsi és
tulajdonosi nyilatkozatok, hozzéjdruldsok kiadésa) végrehajtisa, illetve kdzremkddés a
végrehajtés el6készitésében,

» szakterlletekre beérkez6 szamldk kezelése, ellenbrzése, teljesitményrégzitése,

« forrésallokdcidhoz javaslattétel,

= feladatrangsoroldshoz javasiattétel,

= miszaki tartalmd lizemeltetdi, tulajdonosi hozzéjaruidsok kiad4sahoz javasiattétel,

a metrd hirkdzlési céld polgdrvédelmi berendezések karbantartisa, éllandé polgéri
védelmi célokra térténd zlkaimazhatdsiganak biztositasa,

a metrd kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtésa,

a metrd Iinfrastruktdra, technolégiai céll informatikai és telekommunikéaciés
alkalmazésok rendelkezésre lldsdnak és mindségének a biztosftésa,

n
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a metré infrastruktiira, technoiégiai céli informatikai és telekommunikdiciés
tevékenységének irdnyitdsa és felligyelete,

& metrd infrastruktira, technolégiai céili informatikai és telekommunikdciés eszkézeinek
Uzemeltetése, fenntartdsa és fejlesztése.

3.6,6.3.1 Karbantarté Uzem

Feladat és hatéskdr:

metré vonalakhoz kapcsol6d6 mliszaki eszkdzgazdélkodési tevékenységek végzése,

metré vonalakhoz kapcsolédé mdszaki végrehajtési tevékenységek, hirkézlési berendezés
lizemeltetés, karbantartds, feldjitas végzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kizlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mdszaki hatterének biztositisa érdekében,

rendkiviiii megrendelések készitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mdszaki fenntarthatésdganak biztositdsa érdekében,

hatdskdrébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

miiszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

mdiszaki szakmai oktatds végrehajtésa,

az infrastruktira gazdasagos, biztonségos lizemeltethet&ségének biztositésa,

hatdségok és jogszabdlyok altai meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

mdszaki zemeltetési szakfelligyeletek végrehajtdsa infrastruktira projektekben,

mdszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtésa infrastruktira projektekben,

mdiszaki oku lizemeltetési korlatozésok elrendelése és lemondasa,

infrastruktira projektek szakteriiletet érintd részeinek szakmal felligyelete,

kiegészitd tevékenységek (vaganyzéri iitemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolédo
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumenticid, kdrnyezetvédelem, tlzvédelem,
munkavédelem, emel8gép Ugyintézés, a metré infrastruktirdt  érints
kdzm(nyilvéntartds és kézm( adatszolgéltatas, kdzérdekd bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédé adatszolgéltatds, selejtezési, leltdrozési tevékenység,
infrastruktira részét képezd IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kiils§ fél szamara
nyUjtott szolgdltatds, lizemeltetSi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzéjaruldsok kiadésa)
végrehajtdsa, illetve kdzrem(k3dés a végrehajtas el6készitésében,

szakterlletekre beérkez& szamlak kezelése, ellenbrzése, teljesitményrsgzitése,
a metré infrastruktura, technoldgiai céli informatikai és telekommunikécids
alkalmazdsok rendelkezésre 4lldsdnak és mingségének a biztosftasa,
a metré infrastruktira, technoldgiai céld informatikai és telekommunikéciés
tevékenységének irdnyitasa és feliigyelete,

a metrd infrastruktdra, technoldgiai céit informatikai és telekemmunikéciés eszkézeinek
{izemeltetése, fenntartdsa és fejlesztése,
a metrd polgérvédelmi berendezések karbantartdsa, dllandé polgdri védelmi céiokra
tdrténd alkaimazhatosdgénak biztosftésa,

a metro kijeldlt szakaszaiban a polgérvédelmi feladatok végrehajtasa.
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3.4.56.3.2 Hibzelh4ritd Uzem

Feladat és hatiskir:

metré vonalakhoz kapcsolédé m(szaki eszkbzgazdéikodasi tevékenységek végzése,

metré vonalakhoz kapcsolédé mlszaki végrehajtési tevékenységek, hirkozlési berendezés
Uzemeltetés (zavarelhdritds}), hibaelhdritds, feltjitds végzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kbziekedés) és hattérfolyamatok
(0zemfenntartas) mdszaki hatterének biztositdsa érdekében,

rendkivilli megrendelések készitése a ffolyamatok (kbzlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) mliszaki fenntarthatésdganak biztositasa érdekében,

hataskbrébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

m(szaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

mdszaki szakmai cktatds végrehajtasa,

az infrastruktira gazdasdgos, biztonsagos lizemeltethetSségének biztositésa,

hatdséagok és jogszabdlyok dltal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtésa,

miiszaki lizemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktira projektekben,

m(iszaki atadds-atvétell folyamatok végrehajtasa infrastruktira projektekben,

m(iszaki oki Uzemeltetési korldtozasok eirendelése és lemondasa,

infrastruktira projektek szakteriiletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

kiegészité tevékenységek (vdganyzari litemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolddd
szakterlietére vonatkozé feiadatok, dokumentdacié, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emelfgép lgyintézés, a ~metré infrastruktirit érints
kézm(inyilvéntartas és kézm( adatszolgéltatds, kézérdekl bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédé adatszolgéltatas, selejtezési, leltdrozdsi tevékenység,
infrastruktira részét képezé IT feladatok, ligyviteli tevékenység, kiilsé fél szdméra
nyujtott szolgdltatds, lizemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzéjaruldsok kiadédsa)
végrehajtasa, illetve kézrem{kddés a végrehajtas el8készitésében,

szakteriiletekre beérkez8 szamldk kezelése, ellenbrzése, teljesitményrégzitése,
a metré infrastruktira, technolégiali céil Iinformatikai és telekommunikicids
alkalmazasok rendelkezésre §li4sdnak és minéségének a biztositasa,
2 metréd infrastruktira, technoldgiai céli informatikali és telekommunikacids
tevékenységének irdnyitdsa és felligyelete,

a metrd infrastruktura, technolégiai céli informatikai és telekommunikécios eszkdzelnek
Uzemeltetése, fenntartdsa és fejlesztése,
a2 metrd polgdrvédelmi berendezések karbantartdsa, éllandé polgéri védeimi célokra
térténd alkalmazhatosagénak biztositdsa,

a metré kijeldh szakaszalban a polgdrvédelmi feladatok végrehajtésa.

3.5 Villamos Uzemigazgatésig

Feladat és hatdskdr:

=3

a villamos vonalakon a menetrendszerli, kulturdlt, biztonségos és zavartzlan
forgalomlebonyolités biztositasa,

2 jarmiivekkel és az infrastrukturélis létesitményekkel és berendezésekkel kapcsolatos
izemeltetési (zavarelhéritdsi), fenntartdsi, feldjitasi, gyartdsi, karbantartési és javitési
tevékenység elldtdsa,
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= ciklusrendek és mlszaki technoldgidk készitése és gondozdasa,

= @ vasitiizem biztonségat veszélyeztetd események okalnak kivizsgéitatésa,

= megrendelések tervezése és elkészitése a fSfolyamatok (kozlekedés) é&s a
hattérfolyamatok (izemfenntartés) m(szaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és a hattérfolyamatok
(Ozemfenntartds) mlszaki fenntarthatésaganak biztosftisa érdekében,

= hataskdrébe tartozd beszerzési tevékenység koordinalasa, irdnyltdsa, végrehajtasa,

o szerz8déskdtéssel kapcsolatos miiszaki el§készits tevékenységek végzése,

= beruhdazési javasiatok kidolgozésa,

= (Izemeltet8i képviselet a stratégial projektekben,

o kiegészft6 tevékenységek (vagényzdri itemterv, értékesités, ingatlanhasznositis,
kdrnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emelgépiigyintézés, igyvitel) végzése
és kapcsolattartds a mdszaki feladatokhoz kapcsol6dd egyéb szervezetekkel,

» Uzemeltet§! szintd koltség-, bér-, készlet- és létszdmgazdilkodss, szervezeten beliili
forrésallokacid, forrdsdtcsoportositas, tervezés, beszamolas, munkaers felvétel,

= UizemeltetSi hozzéjérulds kiaddsa, tulajdonosi hozzéjérulas kiaddsdhoz javaslattétel,

= forgalmi és m{szaki szabalyzatok, technolégidk készitése — kivétel a végallomési forgalmi
technoldgidk —, feltlvizsgdlata, aktuallzdlésa, javaslattétel a médositasra,

= az {izemigazgatdsagi szint( technolbgidk jévahagydsa, a végrehajtas ellenérzése,

= szerz8dések mennyiségi és min&ségi megfelelés teljesitésének kdvetése,

= belsé megrendelés alapjdn a Tarsasdg éltal Uzemeltetett Budavéri Sikl6, Zugiigeti Libegs és
Kishajd parti létesftményei lizemeltet§i feladatainak ell4tasa,

= bels§ megrendelés alapjén — a kapacités vizsgélat eredményének figyelembevételével —
kiildnjdratok és nosztalgia jaratok lizemeltetéséhez kapcsolédé tevékenység végzése a
Turisztikai és Ertékesftési Divizio részére.

3.5.1 Villamos Vasttbiztonségi Csoport
Feladat és hataskér:

a kdzati vastti halézaton a kézlekedés lebonyolitisinak, forgalombiztonsagi szempontbdl
meghatérozé elemeinek komplex ellen6rzése {a jarmlvezetSk, jarmivek és az
infrastruktira tekintetében), a Forgalombiztonsdgi és Ozemeltetési Osztallyal
egyeztetett médon,

a vasutbiztonsdgi ellen6rzési rendszer lizemigazgatdségi szintG mikodtetése,

= @ vasltlzem biztonsdgit veszélyeztet§ események és azok okainak vizsgdlata és
kivizsgditatdsa, értékelése, lizembentartéi vizsgilatok végzése (a Vasitbiztonsagi iroda
felkérése esetén), javaslattétel a biztonsagi szint névelésére,

a kdzutl vasuti, a fogaskerekd vastiti, valamint a kiildnleges vas(ti (siki6, libeg8) halézaton
bekdvetkezett események elemzésével javaslatok kidolgozdsa a baleset-megel6zésre, 2
forgalombiztonsag n&velésére,

s akdzuti vasit, a fogaskerek( vasit, valamint a killénleges vasuti (siki6, [ibeg8) vasutiizemi
ellenbrzéseinek végzése (menetregisztrélék értékelése, végéllomdsi technolégial
folyamatok végrehajtésa stb.),

a kozut! vasati, fogaskerekd vasuti, valamint a kilénleges vasuti (siki6, libegd) halézaton
bekodvetkezett események kompiex vizsgélata a Forgalombiztonsagi és Uzemeltetési
Osztéllyat koordinélva,
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a kozdti vasuti és a fogaskerek( vastti hdlézaton bekdvetkezett események elemzésével
oktatasl anyagok Ssszedllitdsa,
kiadasra keriil8 tarsasagi szint( szabalyozdsok forgalombiztonsagi szempontbé! térténs
véleményezése soran javaslattétel,

a kdzuti vasuti, a fogaskerek( vasuti, valamint a kiilonleges vasuti {sikld, libeg8) hilézatot

érintd vasUtbiztonsagi szabdlyozédsok elkészitése, véleményezése,

a kdzati vasit és a fogaskerek( vasit forgalmi Uzemeltetését érintS rendelkezések

kidolgozédsédban a dontéseket el6készlté folyamatokban vald részvétel,

a kozati vasuti és a fogaskerekd wvasuti halézatot érint6 vasutbiztonsdgi kutatdsi

eredmények, Uj szabdlyozdsok figyeiemmel kisérése,

= részvétel a kdzatl vasit és a fogaskerek(l vasit Uzemét érint6 feivilagositd, tajékoztatd
tevékenységekben, ilietve az ezekrél sz6l6 propagandaanyagok készitésében,

s folyamatos kapcsolattartas a tarsszolgalatokkal, a monitoring rendszer mikddtetésével a
forgalombiztonsdgot hétrinyosan befolydsolé koriliimények esetében Iintézkedések
kezdeményezése,

= a vasutbiztonsagi jelentési rendszer miikddtetése,

v vasUtbiztonsdgi esemény-nyilvintartdsi rendszer (személyi, teriileti, mdszaki)
mikodtetése, adatszolgiltatds a Forgalombiztonsigi és Uzemeltetési Osztily felé
(menetregisztrdld adatokbdl a sebességtlilépések és egyéb szabalyszegések
tekintetében, egyéb ellen&rzések sorén feltdrt szabélyszegésekrdl sth.),

= kémvillamos kozlekedés koordinélasa,

= a vasutbiztonsagi Ggyeleti rendszer midk&dtetése,

= kapcsolattartds a vasutiizem-biztonsdgi és rendészeti ligyekben a hatdsagi szervekkel,
baleseti ligyekben a Forgalombiztonségi és Uzemeltetési Osztéllyal, valamint vagyon-,
t(iz- és munkavédelmi igyekben a Biztonségi [gazgatdsaggal,

v forgalmi zavarok, események bekdvetkezése esetén vasutiizemi felligyeleti feladatok
ellatdsa,

v szilkség szerintli kdzremdkddés a vagyon védelmében a Biztonségi lgazgatdsiggal
koordindlva, tovdbbé az 8rz6-védd szolgélatok mikddtetésével kapcesolatos vasttiizemi
tevékenységet érintd feladatok koordinélésa,

a Jarm{ivek biztonsagos lizemeltetésének ellendrzése,

» az infrastruktira biztonsdgos iizemeltetésének ellendrzése,

a a vasutszakmai munkakdrok és a vonatkozd létszdm el6irds szerinti mennyiségének
ellendrzése,

a ciklusrendek és vezértechnologidk, technolégidk dontés-el6készité folyamataban
kézrem(kdédés, azok betartasinak ellendrzése,

= igazgatdsagi szintli, vasutszakmai kérdéseket érint6 kutatasi-fejlesztési tevékenység
ellenbrzése,

e miszaki eszkdzgazdalkodési tevékenységek ellendrzése,

= rendkivilii események vizsgélata, elemzése, elhdrftésanak felligyelete,

o vasttszakmai oktatdsok elienérzése,

= mdszaki elemzési tevékenységek, vonali meghibdsoddsok adatgyijtése, feldolgozédsa,
hibastatisztikdk vezetése, a,b,c jelll hibdk elemzése,

= mszaki izemeltetéshez kapcsoiédo szabalyozésok eiiendrzése, koordinalasa,

= miiszaki okl forgalomkoridtozdsok elrendelésének és végrehajtésédnzk ellenbrzése a

vasutbizionsdgi irodavezetd dital meghatdrozott esetekben, egylittm(koédve a

Vasttbiztonségl Iroda munkavallaléival.
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3.5.2 Villamos Er&forras Koordinéciés Osztély
Feladat és hatéskor:

= UzemeltetSi szint( kdltség-, bér- és létszamgazdatkodds, szervezeten bellli forrésaliokécid,
forrdsétcsoportositds, tervezés, beszdmolds, munkaer§ feivétei, valamint a
humé&nadminisztraciés feladatok végzése,
= eszkdzgazdaikoddshoz kapcsolédo ligyviteli folyamatok megvaldsitésa,
= raktdrak {anyag, alkatrész, véddruhézat, munkaruhdzat, formaruhéizat} Uzemeltetése,
iranyftésa, koordindldsa, elienfrzése, hatdskdrébe tartozé beszerzési tevékenység
koordinéldsa, végrehajtasa,
o készletgazddlkodas végzése, elemzése, ,
= megrendeiések tervezése és elkészitése a fOfolyamatok (kdzlekedés) és a
héttérfolyamatok (lizemfenntartds) mdiszaki hatterének biztositasa érdekében,
= rendkivili megrendelések készitése a féfolyamatok (kozlekedés) és a hittérfoiyamatok
(Uzemfenntartds) m(iszaki fenntarthatésiganak biztositasa érdekében,
= jarm(vek és az infrastruktira gazdasagos lizemeltethet8ségének biztositésa,
feladatok lebonyolftdsdhoz sziikséges emberi eréforras igény meghatarozasa,
leltarozési és selejtezési feladatok helyi szint( koordindlasa,
lakésépitési,- vasarlasi kblcséndk HR régzitése,
eszkdz-alloményvéltozds kdvetése {eszkdzselejtezés, terven feliili értékesdkkenés),
Ugyviteli tevékenység lizemigazgatdsagi szintfi irdnyltédsa,
hataskérébe tartozo versenyeztetési, kbzbeszerzési eljardsok elfkészitése,
részvétel az éves varhaté beszerzési igények tervezésében.

3.5.2.1 {zemgazdaségi Csoport
Feladat és hatdskor:

o (izemeltetdi szintli  koltséggazddlkodds, szervezeten  beliili forrdsallokscio,
forrasatcsoportositds, tervezés, beszdmolds,

= eszkdzgazdalkodashoz kapcsolédé tigyviteli folyamatok megvalésitasa,

hatéskdrébe tartozé beszerzési tevékenység koordinélasa, végrehajtasa,

megrendelések tervezése és elkészitése a fOfolyamatok (kdzlekedés) és a
hattérfolyamatok (lizemfenntartds) miszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivilli megrendelések készitése a f&folyamatok (kozlekedés) és a hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mdiszaki fenntarthatésdganak biztosktasa érdekében,

= a raktérakba érkezett termékek raktarozasa, forgalmazésa, javaslattétel a selejtezésre,

= 2 raktdrba beérkezett termékek mennyiségi &tvétele, &ttérolasok lebonyolitdsa, a
termékek éllagmegdvésa és védelme, folyamatos dnrovancsoidsok elvégzése,

= raktérlizemelteiés megvaidsitédsa, koordinéldsa, ellendrzése,

e készietgazdélkodas elemzése,

a Jeltdrozési és selejtezési feladatok koordinalasa, végzése,

o eszkdz-dllomanyvéltozés kdvetése {eszkbzselejtezés, terven felill ériékesdkkends),

igyviteli tevékenység lizemigazgatdsagi szint(f irdnyitdsa,
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3.5.2.2 Huméner8forrds Csoport

Feladat és hatéskdr:

Uizemigazgatdsagi szintl bér- és létszdmgazdalkodds, szervezeten bellili forrasaliokacid,
forrdsédtcsoportosités, tervezés, beszdmolés, munkaerd felvétel,
humanpolitikai feladatok {(izemigazgat6sagi szintd megvaldsitdsa,

belépbk ligyvitelének ellatdsa, munkaszerz8dések elfkészitése,

kilépbk Ugyvitelének elldtasa, a felmondasbéi kdvetkez8 jadranddségok ellendrzése,

kbzrem(Okddés a munkaszerz8dést érint8 véltozdsok iebonyolftdsdban {athelyezés,
munkakdr, FEOR, munkarend véitozds) munkaligyi torzsadatok kezelése,

a passziv allomanyt munkavallalok ligyeinek intézése,

kdzrem(kodés a nyugdijpénztari tagsaggal kapcsolatos feladatok elldtasaban,

a munkaligyi statisztikai informdcidk biztositdsa és a tdrsasdgi humdniigyi torzsadatok
kezelése és fejlesztése,

a Cafetéria elemek (természetbeni) juttatésok igénybevételének (ligyintézése,
nyilvdntartasa, segélyek SAP HR rdgzitése, az Udiilési igényekhez adatszolgéltatés,
valamint az SAP HR programban régzitettek egyeztetése,

a tarsasagi bérlakasokhoz kapcsolddé béribkijelblések elkészitése, nyilvintartésa,

az egeészségkdrosodott munkavallalék ligyeinek intézése,

a hataskdrébe tartozé munkailgyi panaszok kivizsgalasa,

nyugdijazasok ei6készitése,

nyugdljazdssal, egészségkirosodott munkavéllalékkal és a jubileumi juttatéssal
kapcsolatos tevékenység elldtésa,

a munkavallalék, hozzdtartozék és nyugdijasck utazési igazolvdnyainak kiad4dsa, utazési
igazolvanyok érvényesitése, az utazasi igazolvanyok nyilvantart4sa, az ezzel kapcsolatos
tgyviteli és adatszolgaltatési feladatok ell4tésa,

a munkaba jérdsra szolgdlé MAV és Voldn bérletekkel, valamint a sajét gépjarmdvel
torténé munkaba jaras kbltségtéritésével kapcsolatos feladatok ellstasa,

a személyi jdvedelemaddéval és a jarulékokkal kapcsolatos alapadatok biztositdsa,

id8adat- régzités,

fizetési elGlegekkel kapcsolatos ligyintézés (OMB),

formaruha, munkaruha nyilvintartds, ruhaleltér,

kozrem(ikodés a kartéritési hatérozatok, fizetési felszolitasok elkészftésében,

kézrem(ikbdés a munkabaleseti jegyz8kényvek elkészitésében,

bérmegéllapodast kivetd egységekre lebontott bérfejlesztés (bérviltozési lap) elkészitése,
személyenkénti rogzitése SAP HR—ben,

a foglalkoztatdsi szabélyok betartasénak ellenfrzése,

foglalkozas-egészségligyi igyviteli feladatok igazgat6ségi szintd irényitésa, dsszefogésa,

az  lzemigazgatdség személyi  édlloménydhoz kapcsolédé  okmanyoknak,
dokumentumocknak a nyilvantartdsa, megfrzése,
iakdsépltési,- vasarlasi kdlcsénbk HR rogzitése.

3.5.3 Villamos Forgalmi F6mérnbkség

Feladat és hatdskor:

a fergalom lebonyolitdshoz sziikséges forgalmi tervek elkészitése,
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a2 villamos viszonylatok menetrendszerli, kulturdlt, biztonsigos és zavartaian
utasforgaimanak iebonyolitisa,
a forgalomba adott jérmiivek biztonsagos lizemeltetése,
a fémérndkség személyi dllomdényanak biztositdsa, sszehangoidsa a forgalomba adott
jarm{vekkel, menetrendekkel,
2 forgalmi feladatok elidtdsa érdekében a jarm{ és infrastruktira szakterdiletekkel térténd
kapcsolattartés,
2z Infrastrukturdiis [étesitményekke! és berendezésekkel kapcsolatos forgalmi igények és
2 tevékenység tisszehangoldsa,
2 Kdzszolgaltatési Szerz6désben foglaitak aiapjdn a megfelel§ szinvonali utaskiszolgélds
feltételeinek biztositdsa,
a jdrmdvek, helyhez kiétott berendezések és [étesitmények forgalmi lizemeltetési
tapasztalatainak értékelése alapjén javaslattétel a miiszaki teriilet felé a tovabbi teendék
meghatdrozésara,
a jdrm{vek forgalmi okbdl a kocsiszinek kézott tdrténd &tcsoportositisanak
kezdeményezése,
hatdségi jovadhagydsra kotelezett forgalmi (izemviteli tevékenységekkel kapcsolatos
engedélykérelmek felterjesztése,
az alaptevékenységhez kapcsolédé forgalmi képzések szakteriileti szint(i koordinélasa,
iebonyolftasa,
informaciot szolgaltat az forma-, munka- és véd6ruha, védSeszkdzdk biztositasaval
kapcsolatos szakteriileti feladatok eivégzéséhez,
a fémérndkség oktatési tervének dsszedllitdsa,
a munkavillalék képzésérél, tovabbképzésérdl valé gondoskodds, az oktatdsokra térténd
beiskoldzdsokkal kapcsolatos teendék ellitasa,
a vasuti kdzlekedés biztonsdgaval dsszefliggl munkakdrdk hatdsagi vizsgaztatdsdnak
eldkészitése, a vizsgabejelentés dokumentumainak &sszeéllitdsa, a hatdsdgi vizsga
lebonyolitasi feltételeinek biztositdsa, vizsgaadatok nyilvantartésa,
a vastti [irmdvezet8i engedélyek iigyintézése,
vasdti Jarm{vezet6i tanusitvdnyokkal kapcsolatos iigyintézés (kiallitss, felfiiggesztés,
visszavonas, pétlds, adatnyilvantartds, adatszolgéltatas a kdzlekedési hatdsag részére),
a kbzlekedés biztonsdgdval Gsszefiiggl munkakdrdk egészségligyi alkalmassagi
vizsgdlatanak el8készitése,
a f8mérndkségi szinten felmeriil8 anyagigények dsszesitése,
javaslattétel a forgalmi teljesitményi tervekre, a forgalmi szabélyozdsok médositisara, a
szakteriiletére vonatkozéan a forgalmi alaptevékenység fejlesztésére, a szakteriilet
forgalmi stratégidjéra,
Uzemeitet6i szint{ koltség-, bér- és iétszdmgazdiikoddshoz adatszolgdltatds, munkaerd
feivéte!l kezdeményezése,
a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozdsihoz
javaslattétel,
belsé megrendelés aiapjan — a kapacitds vizsgélat eredményének figyelembevéteiévei ~
kiilénjdratok és nosztalgia jaratok forgaimi lizemeltetéséhez kapesol6dé tevékenység
végzése a Turisztikai és Ertékesftésl Divizié részére,
beisd megrendelés alap}én kézrem(kddés a sikld és libegd forgalmi lizemeltetésében,
forrésallokdciéhoz javasiattétei.
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3.5.3.1 Villamos Forgaimi Uzemeltetési Osztdly
Feladat és hatdskér:

= az 4gazati forgalmi teljesitmények tervezése, elszdmolésa és nyiivantartasa,

° a menetrendtervezés, forgalomszervezési koordinicié valamint az ezzel &sszefliggs,
megrendeldvel térténd kapcsolattartas dsszefogésa, szabélyozédsa; a személyzetvezénylési
tervek készitésének felligyelete és kapcsolddo szakszervezeti egyeztetések iebonyolitdsa;

» intézkedés a menetrendek életbeléptetésére, a tervezett forgalmi véltozasok, és az elre
iathaté rendkiviili forgalmak lebonyolitaséra,

=  abizonylatolt forgalmi teljesitmények értékelése, a terv teljesités feitételeinek biztositssa,

= a forgalmi (zem megfelel6 szabdlyozédsa, kbzremiikddés a forgalmi technoldgidkra
vonatkozé és a munkavégzéshez tartozé egyéb utasitdsok kidolgozdssban és
felterjesztésében, _

= aberendezések fejlesztése, 4talakitdsa érdekében véleményezés és adatszolgdltatas,

az uj vonalak, vonalmédositisok terveinek forgalmi (izemeltetési szempontbél valé
véleményezése,

= szakterliletének hal6zatét érint6 tervezési, épitési, szervezési, valamint hatéségi ligyekben
a f6mérndkség képviselete,

= aforgalomfejlesztési javaslatok dsszeallitdsa és a feladatok diszpozicid jellegl kidolgozésa,

» a miszaki és az infrastruktira teriileten bekévetkez6 valtozdsok figyelembe vétele, azok
észrevéteiezése, vaiamint a mliszaki és infrastruktdra teriilet forgalom lebonyolitast érinté
részeinek  észrevételezése, mindsitése, azzal kapcsolatos forgalmi teend6i
megfogalmazésa,

v javaslattétel a forgalmi {izemeltetést érint6 jadrmdmdszaki és infrastrukturalis
mddositdsokra, fejlesztésekre,

v részvétel a forgalmi technoldgiat érintd m(szaki fejlesztésekben,

= jarmifejlesztések, Uj jarmdvek terveinek véleményezése, adatszolgdltatés; a forgalomba
allftdssal kapcsolatos szakterlileti tevékenységek el6készitése, szervezése, végrehajtisa,

= (j iétesitmények, infrastruktura elemek, jdrmiivek, berendezések (izembehelyezésével,
forgalomba helyezésével kapcsolatos feladatok elvégzése (kivitelezési feladatok
ellenérzése, rendkiviili forgalom lebonyolitasi feltételeinek biztositésa, prébamenetek
szervezése, lebonyolitasa),

o az Ugyfétkapcsolati Osztalytél érkez8 kdzérdekd bejelentések, utaspanaszok kivizsgélasa,
vdlasztervezet készitése, javaslat kidolgozédsa, illetve intézkedés a problémaék
megsz(intetésére, a szakteriiletr§l érkezett vizsgdlatck alapjdn a vélaszok &sszedllitdsa,
megkiildése az Ugyfélkapcsolati Osztély részére,

s g f8mérntkségi szinten felmeriil6 anyagigények dsszesftése,

s fémérndkségi munkavédeimi tevékenység ellatssa,

v versenyeztetési, kdzbeszerzési eljarasok elBkészitése,

= részvétel az éves varhatd beszerzési igények tervezésében.
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3.5.3.1.1 Villamos Forgaiom Elfkészit§ Csoport

Feladat és hataskor:

a menetrendekhez tartozé forgalmi fétechnoidgidk készftése,

kocsiszinek kdzdtti jarmlelosztas, szereivény-kibocsatasi tervek és azok segédanyagainak
készitése,

2 jarmdvezet8k hatékony foglalkoztatdsdnak eliendrzése, elemzése,

forgalomtechnikai vizsgélatok végzése,

a szakteriiletet érint6 utastdjékoztatasi feladatok elvégzése,

javaslattétel az utasforgalmi adatok és a forgalmi fétechnolégidk alapjén a menetrendi
paraméterekre,

javaslattétel a menetrendek, utaskiszolgélas médositdséra,

rendkiviiil forgalmak, tervezése, el6készitése,

a pélya-, felsvezeték felljitdsokkal &sszefiiggd tdrsasagi feladatok Osszefogédsa, a
folyamatos végdnyzarak, fesziiltségmentesitések engedélyezésre valé elSkészitése,
nyllvéntartja naprakészen a vagényzdrak, fesziiltségmentesitések forgalmi rendjét,
valamennyi kdzforgalmi villamos viszonylat jévahagyott menetrendi paramétereknek
megfeleld menetrendjének hatérid6re térténd elkészitése,

a kész menetrendek jévahagydsra val6 felterjesztése a megrendelShéz,

menetrendi adatok informatikai rendszerben térténé régzitése,

a2 menetrend és a technoldgia szerint szitkséges mindenkori létszdm beosztéds szerinti
biztositasa,

a jarmd és jdrmiivezetd beosztasi keretek elkészitése a villamos viszonylatokra,

Ugyfélszolgalati bejelentések nyilvdntartasa, koordinélésa, a vizsgélatck alapjan a vélaszok
Osszeallitdsa.

3.5.3.1.2 Villames Forgalom [Jzemvitell Csoport
Feladat és hatéskor:

forgalmi Gzemeltetési felmérések elvégzése, errél adatok meghatédrozasa,

a forgalmi képzések fémérndkségi szint(i szakmai elSkészitése, szervezése, végzése,
koordindldsa,

tantervek készitése, a tantargyak tanmeneteinek, és 6ravazlatainak elkészitése,

oktatdsi segédeszkozok készitése, tankdnyvek, jegyzetek, oktatdsi segédanyagok
dsszedllftdsa,

jérmivezetdi felvételi alkalmassagi elfszlrd rendszer mikodtetése,

a vasuti jdrm(Cvezetdi engedélyek f6mérndkségi feladatainak ligyintézése,

a vasUti kdzlekedés biztonsdgdval Gsszefiiggd munkakérdk hatdsigl vizsgdziatdsdnak
el6készftése,

a kdzuati vastti és fogaskerekd telephelyeken beliili komplex ellendrzés (a jdrm(ivezetsk, a
jérmiivek, diszpécserek, és az infrastruktira tekintetében),

a kézuti vasuti héldzaton forgalomtechnikai vizsgélatok és ellenérzések végzése, a kézdti
forgalomtechnikét érint6 kérdésekben a Forgalombiztonségi és Uzemeltetési Osztéllyal
koordindlva, javaslattétel a vasdtiizem technikai és biztonségi feltételeinek kialakftaséra,
tovabbfejlesztésére (pl. kdzdti fedezd jeizd telepitése stb.).
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3.5.3.2 Budai Forgalmi Szakszolgdlat

Feladat és hatdskdr:

a villamosforgalom megszervezése és [ebonyolitdsa, szakmai irdnyitisa és ellendrzése
(fogaskerek( forgalomra vonatkozéan is),

a forgalom biztonséagos lebonyolitésa,

a biztonsdgos, menetrendszerd és kulturalt utazasi feltételek megteremtése, a vasdt- és
utasforgalom lebonyolitésdhoz sziikséges berendezések, eszkdzdk rendeitetésszer(l
makodtetésének biztositdsaval,

jdrmdatvétel, a forgalomlebonyolitds jérm{m(szaki, forgalombiztonségi feitételeinek
ellendrzése,

az ellenbrzések altal feltdrt hianyossdgok kivizsgéldsa, intézkedés a hidnyossdgok
megsziintetésére,

részvétel a teriiietét érintd kiltség-, és teljesitménytervek elkészitésében, értékelésében,
a végrehajtés ellenérzésében,

a forgalmi munkavéllalék id&szakos oktatdsdnak és forgalmi vizsgdztatisdnak, a
tovdbbképzések lebonyolitdsanak biztosltdsa, a munkavallalék szakmai ismereteinek
ellendrzése,

a Villamos Forgalmi Uzemeltetési Osztaiytdl érkezd bejelentések panaszok kivizsgalasa, a
vizsgdlat megkiildése a Villamos Forgalmi Uzemeltetési Osztily felé, intézkedések
megtétele.

3.5.3.2.1 Diszpécseri Cscport

Feladat és hatdskor:

forgalmi munkavallalok havi beosztaséhoz foglakoztatasi el8terv készitése és a személyre
52016 havi beosztasok elkészitése,

a havi jegyzékek alapjan a jirm(ivezetk napi beosztasanak elkészitése,

a2 napi beosztds alapjén a jarmlvezetSk vezénylése, sziikség esetén az operativ
beosztasvéltozasok lebonyolitssa,

a forgalmi munkavillalékkal kapcsoiatos, hatdskorébe tartozd szocidlis feladatok
elvégzése,

a villamos forgalom, valamint a forgalmi teljesitmények bizonylatolésa,

jarm(vezetdk szolgalatba Iéptetése, munkavégzésre altkalmas allapoténak ellendrzése,
jérmvezet6k munkavégzéséhez sziikséges forgalmi munkalapok, vonatkozé
rendelkezések utasitasok el6készitése,

rendeikezések tudomasulvételének elienérzése.

3.5.3.2.2 Fogaskerekii Vasit Uzemeltetési Csoport

Feladat és hatéskor:

a vonatforgaiom, valamint a forgalmi teljesitmények bizonylatoltatdsa, informatikai
rendszerben valo rogzitése, ellenbrzése,

az utastdjékoztatdsi tevékenység maradéktalan kulturdit és pontos végeztetése,
ellendrzése,
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zavarokkal kapcsolatos téjékoztatas és az elhdrftdssal ©sszefiiggd koordindcié
megszervezése, biztositdsa, az érdekelt térsasagi &s térsasdgon kivilli szervek felé, 2 vonat-
és utasforgalom irényitdsa sordn operativ kapcsolattartés a Tarsasag f6diszpécserével és a
BKK Zrt. forgalomfeliigyeietével,

a forgalom lebonyolitédsban résztvev8 munkavélialok munkavégzésének bizonylatoldssnak
2z ellenfirzése,

2 menetrend és a technoldgia szerint szlikséges mindenkori létszém el6(rasszerd, operativ
blztositasa,

a végrehajtasi utasitédsok elkészitésében és karbantartdssban valé részvétel, annak
kezdeményezése,

folyamatos kapcsolattartds a miszaki tarsszolgélatokkal, az lizemvitelt zavaré mdszaki
kériilmények esetében intézkedés kezdeményezése.

3.5.3.3 Eszak-pest] Fergalmi Szakszolgdlat

Feladat és hatdskdr:

a villamosforgalom megszervezése és lebonyolitasa, szakmai iranyitdsa és ellenérzése

a forgalom biztonséagos lebonyolitésa,

a biztonségos, menetrendszer( és kulturdlt utazasi feltételek megteremtése, a vasut- és
utasforgalom lebonyolitdsdhoz sziikséges berendezések, eszkdzdk rendeltetésszer
mkddtetésének biztositdsaval,

jdrmQétvétel, a forgalomlebonyolltds jérmdmdszaki, forgalombiztonsagi feltételeinek
ellendrzése,

az ellendrzések dltal feltart hidnyossdgok kivizsgalasa, intézkedés a hidnyossigok
megsziintetésére,

részvétel a teriiletét érintd koltség-, és teljesitménytervek elkészitésében, &rtékelésében,
a végrehaitas ellen8rzésében,

a forgalmi munkavéllalék ismeretb8vitd oktatisanak és forgalmi vizsgaztatdssnak, a
tovébbképzések lebonyolitdsdnak biztositdsa, a munkavélialék szakmai ismereteinek
ellen8rzése,

a Villamos Forgalmi Uzemeltetési Osztélytél érkez8 bejelentések panaszok kivizsgilésa, a
vizsgdlat megkitldése a Villamos Forgalmi Uzemeltetési Osztdly felé, intézkedések
megtétele.

3.5.3.3.1 Diszpécseri Csoport

Feladat és hatdskor:

forgalmi munkavéiiaiék havi beosztdsahoz fogiakoztatisi elSterv készitése és a személyre
szbi6 havi beosztdsok elkészitése,

a havi Jegyzékek alapjén z jdrmdvezetBk napi becsztdsanak elkészitése,

a napi beosztds alapjdn a jarmlivezet8k vezénylése, szlikség esetén az operativ
beosztasvéltozdsok lebonyolitisa,

a forgalmi munkavéllalékkal kapcsolatos, hatdskdrébe tartozd szocidlis feladatok
elvégzése,

a villamos forgalom, valamint a forgalm! teljesitmények bizonylatoldsa,

jarmivezetSk szoigdlatba léptetése, munkavégzésre alkalmas &liapoténak ellendrzése,
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jérmvezet6k munkavégzéséhez sziikséges forgalmli munkalapok, vonatkozé
rendelkezések utasitdsok eifkészitése,
rendelkezések tudomasulvételének ellenfrzése.

3.5.3.4 Déi-pest! Forgalmi Szakszolgdiat

Feladat &s hatéskir:

a villamosforgalom megszervezése és lebonyolitédsa, szakmai irdnyitisa és ellenfrzése

a forgalom biztonségos lebonyolitdsa,

a biztonsédgos, menetrendszer( és kulturalt utazasi feltételek megteremtése, a vastt- és
utasforgalom lebonyolitdsdhoz sziikséges berendezések, eszkdzdk rendeltetésszerti
mkddtetésének biztositasaval, '

jarm{dtvétel, a forgalomlebonyolitds jérmi{imdszaki, forgalombiztonségi feltételeinek
ellenGrzése,

az ellenrzések dital feltdrt hianyosségok kivizsgdldsa, intézkedés a hidnyossigok
megszintetésére,

részvétel a teriiletét érint6 koltség-, és teljesitménytervek elkészitésében, értékelésében,
a végrehajtés ellendrzésében,

a forgalmi munkavallalék ismeretbdvit§ oktatdsinak és forgalmi vizsgaztatdsdnak, a
tovabbképzések lebonyolitdsanak biztosftdsa, a munkavéllalok szakmal ismereteinek
ellendrzése,

a Villamos Forgaimi Uzemeitetési Osztalytdl érkez8 bejelentések panaszok kivizsgdldsa, a
vizsgdlat megkiiidése a Villamos Forgalmi Uzemeltetési Osztily felé, intézkedések
megtétele.

3.5.3.4.21 Diszpécseri Csoport

Feladat és hatéskor:

forgalmi munkavailalék havi beosztasahoz foglakoztatasi elSterv készitése és a személyre
sz6lé havi beosztésok elkészitése,

a havl jegyzékek alapjan a jdrmiivezet&k napi beosztésdnak elkészitése,

a napi beosztés alapjén a jarmdvezet8k vezénylése, szilkség esetén az operativ
beosztasviltozdsok lebonyolitésa,

a forgaimi munkavallalékkal kapcsolatos, hatdskérébe tartozd szocidlis feladatok
elvégzése,

a villamaos forgalom, valamint a forgaimi teljesitmények bizonylatolésa,

jarmlvezet6k szolgdlatba Iéptetése, munkavégzésre alkalmas allapoténak elienérzése,
jarmiivezet6k munkavégzéséhez szlikséges forgalmi munkalapok, vonatkozd
rendelkezések utasftdsok el§készitése,

rendelkezések tudomasulvéteiének ellendrzése.
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3.5.4 Villamos ldrm{m{szaki Fémérndkség
Feladat és hatdskdr:

= 2 villames, fogaskerek( jdrmiveket érint6 mlszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenység
végzése, mely vonatkozik az &sszes villamosmiszaki szakdgi alszervezetre és
tevékenységre,
= 2 villamos, fogaskerekli jérmiiveket érintd§ mdszakl végrehajtdsi tevékenységek,
lizemeltetés (zavarelhdritds), karbantartds, javitds, felljitds, gysrtés végzése, mely
vonatkozik az sszes villamosm(szaki szakagi alszervezetre,
= ciklusrendek és mliszak! technoldgidk készitése és gondozasa,
» miszaki tartalmu kutatési - fejlesztési tevékenységek koordinélésa, ellenBrzése,
= villamos Jérmlvek moszaki dllapotdnak megitéléséhez sziikséges mérési feladatok
koordinélasa, mérési eredmények kiértékelése, elemzése,
= villamos jdrm{vek miiszaki allapotanak felmérése, elemzése,
= amdszaki dllapotok felmérése alapjdn szakteriileti tervek és elemzések készitése sajiterés
és killsS szervezet dltal elvégezhetd munkafolyamatokrdl és azok Gitemezésérsl,
= igazgatosagi szinten a vasuti jirmdGvek vonali hibaelhritdsa & mdszaki mentése,
= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) mdszaki hdtterének biztositdsa érdekében,
= rendkivilli megrendelések készitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(0zemfenntartds) miiszaki fenntarthatdségénak biztositdsa érdekében,
= hataskdrébe tartozé beszerzési tevékenység irdnyltssa, végrehajtasa,
szerz&déskotéssel kapcsoliatos miiszaki tevékenységek,
= beruhdzdsi javaslatok kidolgozdsa,
= (izemeltet6i képviselet a stratégiai projektekben,
o (izemeltetSi szint{ kéltség-, bér- és létszdmgazdilkodashoz adatszolgsliatds munkaers
felvétel kezdeményezése,
= mdszaki kezelési szabélyzatok készitéséhez javaslattétel,
= részvétel a f6mérndkséget érintd kutatas-fejlesztési tevékenységek végrehajtdsaban,
= vas(tszakmai oktatdsok eilen8rzése,
= miszaki szakmal oktatas végrehajtdsa,
= ajdrmvek gazdasagos, biztonsdgos lizemeltethetfségének biztositédsa,
= a hatéskérébe tartozo telephelyeken talélhaté létesitmények — ide nem sorolva az ott Iév8
vonali iétesitményeket — {izemeltetésének, fenntartasanak biztosftasa,
= afeladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi erforras igény meghatérozasa,
= jérm{ibeszerzési projektek lizemeltetést érint& részeinek szakmai feliigyelete,
= hatéségok és jogszabalyok altal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtasa,
= vaganyzari és feszliltségmentesitési elBterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozdsa,
= miszaki lzemeltetési szakfeliigyeletek végrehajtésa a jarmd projektekben,
= moszaki dtadds-4tvételi folyamatok végrehajtdsa a jorm( projektekben,
= ajérm{ fejlesztés! irdnyaira tdrténd javaslattétel,
= ajérmi beruhdzdsaira és a jarm(ifenntartési infrastruktdra elemelre tdrténg javaslattétel,
= miszaki végrehajtasi utasitdsok készitése, karbantartési technolégidk kidoigozésa,
= mdszaki ok {izemeltetési korlétozdsok elrendelése és iemonddésa,
= kiisS fél bevondsa esetén z tevékenységek szakmai koordinéldsa,
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kiegészité tevékenységek (vaganyzdri Utemtervek, ingatlanhasznositds, mdszaki

dokumentdacid, kérnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédeiem, emel8gép ligyintézés,

kdzérdek(i bejelentések kezelése, kiilsé fél szdamdara nyuijtott szolgaltatés) végrehajtasa,
bels6 megrendelés alapjan — a kapacitds vizsgdlat eredményének figyelembevételével —
kilénjdratok és nosztalgla jaratok mdszaki (izemeltetéséhez kapcsolddd tevékenység
végzése a Turisztikal és Ertékesitési Divizi6 részére,
belsé megrendeiés alapjén kdzrem(ikddés a sikl6 és libegé miiszaki lizemeltetésében,

szakteriiletekre beérkez8 szdmidk kezelése, ellendrzése, teljesitményrégzitése,

forrasallokécidhoz javaslattétel,

feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

hataskérébe utalt mérésiigyi feladatok ellatésa,

kdzrem{kodés a mdszaki hibas események kivizsgalasaban,

a fémérndkség illetékességébe tartozé utaspanaszok megvalaszoldsa,

a jarm{fenntartdsi tevékenység folyamatos eliendrzése,

uj technolégiadk, anyagok kutatasa, rendszerbe-4llitdsdra javaslat tétel,

0] technolégiék tesztiizemi bevezetésének el8készitése, a munkafolyamatok ellen&rzése,

a tesztiizemek kiértékelése.

3.5.4.1 Villamos Jérmdmd{szaki Osztdly

Feladat és hatdskdr:

mszaki eszkézgazdalkodasi tevékenységek irdnyltésa,

miszaki végrehajtdsi tevékenységek, villamos lizemeltetés (zavarelhdritds), karbantartds,
javitas, feldjitas, gyartas koordindiésa,

ciklusrendek és mdiszaki technolégidk készitése és gondozasa,

megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kbzlekedés) és héttérfolyamatok

(tizemfenntartds) miszaki hatterének biztositdsa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatck (kozlekedés) és hattérfolyamatok

(izemfenntartas) mlszaki fenntarthatdsdganak biztositdsa érdekében,

hatéskérébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

szerz8déskotéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek koordinéldsa,

beruhazasi javaslatok kidolgozésa,

szakterilletekre beérkezd szamldkkal kapcsolatos ligyviteli feladatok elvégzése,

forrasallokacidhoz és feladatrangsorolashoz kapcsclodé koordindlasi feladatok elvégzése,

Uzemeltet6i képviselet a stratégiai projektekben,

miiszaki kezelésl szabdlyzatok készitése, feliilvizsgalata, aktualizdlsa,

m(iszaki tartalmd kutatasi - fejlesztési tevékenységek koordindlasa, elienbrzése,

a jdrm{ivek gazdaségos, biztonsdgos lzemeliethet8ségének biztositésa,

hatésdgok és jogszabélyck éltal meghatérozott feladatok szakmai iranyitasa,

erdforrasok bérbeaddsahoz kapcsolddd miiszaki feladatok irdnyitdsa,

miiszaki dtadés-atvétell folyamatok ellenérzése 2 jarm( projektekben,

a jarm(i fejlesztési iranyaira térténd javaslattétel,

a jJarm(i eszk6zrendszer beruhézasaira térténd javaslattétel,

miszaki végrehajtds! utasitdsok készitése, karbantartasi technolégidk kidolgozasa,

mdiszaki szakmai oktatas végrehajtésidnak koordindidsa,

kiiis§ fél altal nyGjtott mlszaki teljesitmények mindsitése és stvétele,
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kdzrem(ikodés a kiegészité tevékenységek (vaginyzéri litemtervek, ingatlanhasznositas,
mszaki dokumentéci6, kérnyezetvédelem, tizvédelem, munkavédelem, emelégép
Ugyintézés, kozérdek( bejelentések kezelése, killsé fél szémdra nyujtott szolgdltatés)
végrehajtésaban,
f6mérndkség min&ségellenbrzési (MEO) rendszerének kidoigozasa, lizemeltetése,
versenyeztetési, kdzbeszerzési eljsrdsok el6készitése,
részvétel az éves varhatd beszerzési igények tervezésében,
tervek véleményezési folyamatdnak koordindldsa és Javaslattétel az izemeltetsi
hozzéjarulés kiaddséhoz, .
villamos |drm{vek m(szaki 4llapoténak felmérése, elemzése,
a miszaki allapotok felmérése alapjan szakterilleti tervek és elemzések készltése sajiterés
és kills§ szervezet édltal elvégezhetd munkafolyamatokrél és azok iitemezésérsl
kdzrem(kadés a mdszaki hibds események kivizsgaldséban,
miszaki végrehajtdsi utasitdsok készitése, karbantartési technologidk kidolgozésa,
vasutszakmai oktatdsok ellenérzése,
uj technolégiak, anyagok kutatdsa, rendszerbe-éllitasara javaslat tétel,
Uj technoldgidk tesztiizemi bevezetésének elfkészitése, a munkafolyamatok ellenérzése,
a tesztlizemek kiértékelése.

3.5.4.1.1 Villamos J4rm{d (zemvitell Csoport
Feladat és hatéskdr:

mdszaki eszkdzgazdalkoddsl tevékenységek irdnyitssa,

megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntart4s) mdszaki hitterének biztositasa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mdszaki fenntarthatéségénak biztositdsa érdekében,

hatdskdrébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

szerz6déskotéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek koordinéldsa,

beruhdzési javaslatok kidolgozésa,

szakteriiletekre beérkez8 szdmidk kezelése, ellenérzése, teljesitményrogzitése,
forrdsallokdcidhoz javaslattétel koordinéidsa,

feladatrangsoroldshoz javaslattétel koordindlasa,

lizemeltet6i képviselet a stratégiai projektekben,

2 jérmivek gazdasagos, biztonségos lizemeltethet8ségének biztositasa,

hatdsagok és jogszabélyok dltal meghatarozott feladatok szakmai irdnyitésa,

er6forrdsok bérbeadédshoz kapcsolédé miszaki feladatok irdnyitésa,

tervek véleményezési folyamatdnak koordindiésa és javaslattétel az (izemeltet&i
hozzéjaruiés kiadaséhoz,

kdzremikédés a kiegészit§ tevékenységek (véganyzari dtemtervek, ingatlanhasznosftis,
miszaki dokumentdci6, kérnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emelégép
uUgyintézés, kdzérdekd bejelentések kezelése, kilsS fél szdméra nydjtott szolgéltatds)
végrehajtasiban,

kdzremkddés a mlszaki hibds események kivizsgaiasaban.

Jelen Ugyrend hatélyba [épésének 111/206. oldal
détuma: 2018. dprilis 1. napja .
pns o dr. Anga Lésald -
Budapest Kaxtzie-al

Zorfuieiinn k- oadl ROGEY: |+ Areanig



A BKV Zrt. Ugyrendje

3.5.4.1.2 Villamos Jérmiife[lesztés! és Technolbgiai Csoport

cikiusrendek és mlszaki technolégidk készftése és gondozésa,

mszaki tartalmi kutatdsi - fejlesztés! tevékenységek koordindlésa,

villamos Jjarm(vek m(szaki dllapoténak megitéléséhez sziikséges mérési feladastok

koordinéldsa, mérési eredmények kiértékelése, elemzése,

viliamos jarmiivek m(iszaki #liapoténak felmérése, elemzése,

a mlszaki dllapotok feimérése alapjan szakteriliet] tervek és elemzések készitése sajéterss

és kiils@ szervezet 4ltal eivégezhetd munkafolyamatokréd! és azok iitemezésérdl,

mszaki kezelési szabdlyzatok készitése, fellilvizsgalata, aktuaiizalasa,

kézrem(ikddés a miiszaki hibas események kivizsgéldséban,

szerz6déskdtésekhez sziikséges jarm{m(iszaki elvaradsok meghatérozésa,

a jJarm( fejlesztési irdnyaira térténd javaslattétel,

a jarm(l eszkb6zrendszer beruhdzdsaira térténé javaslattétel,

mdszakl végrehajtasi utasitasok készitése, karbantartasi technolégidk kidolgozésa,

mdszaki végrehajtasi tevékenységek, villamos lizemeltetés (zavarelharitds), karbantartas,
javitds, feljitas, gyartds koordinalasa,

vasltszakmai oktatasok ellendrzése,

uj technolégidk, anyagok kutatdsa, rendszerbe-allitasdra javasiat tétel,

Uj technoldgiak tesztiizemi bevezetésének elfkészitése, a munkafolyamatok ellenérzése,

a tesztiizemek kiértékelése,

3.5.4.1.3 Villames Min8ségellenfrzési Csoport

Feladat és hatéskdr:

mdszaki végrehajtasi tevékenységek, (zemeltetés, karbantartas, javitas, felljitds, gyartas
ellenérzése,

mszaki kezelési szabdlyzatok készitése, fellllvizsgalata, aktualizdlasa,

m(iszaki tartalmu kutatasi - fejiesztési tevékenységek ellenérzése,

villamos jarmdvek mdszaki allapotdnak megitéléséhez sziikséges mérési feladatok
elvégzése,

a jarmiivek gazdasagos, biztonsagos Gzemeltethetfségének ellenbrzése,

az infrastruktira gazdasagos, biztonsdgos lizemeltetésének ellenbrzése,

m{szaki dtadds-atvételi folyamatok ellenérzése a jérm( és infrastruktira projektekben,
muszaki végrehajtasi utasitasok kezdeményezése,

kiils§ fél altal nyjtott miiszaki teljesitmények mindsftése és dtvétele,

fémérndkség mindségeilendrzési (MEQ) rendszerének lizemeitetése,

beis6 megrendelésre minéségeiiendrzési tevékenység végzése a Budavdri Sikié és a
Zugligeti Libeg§ infrastrukturalis étesftményein.
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3.5.4.2 1., 1., lll. Vontatdsi Szakszolgéiotok
Feladat és hatdskor:

= aszolgdlathoz tartozé jdrmfenntarté lizemek tevékenységének iranyltésa, §sszefogésa,
= & szakterillet jérmdvei (izem- és forgalombiztos, esztétikailzg Is megfelel8 &Hapoténak
biztositasa,
= az elbirdsoknak, illetve operativ intézkedéseknek megfelelé mennyiségli és Gsszetételd
kocsikiadas biztositdsa,
= miszaki eszkdzgazdélkodasi tevékenységek irdnyitésa,
= m0szaki végrehajtdsi tevékenységek lizemeltetés (zavarelharitas), karbantartds, javitss
végzése
= clkiusrendek és miiszaki technolégidk gondozasa,
= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és a
héttérfolyamatok (lizemfenntartas) miszaki hatterének biztositisa érdekében,
= rendkfvilli megrendelések készitése a f6folyamatok (kézlekedés) és a hattérfolyamatok
(0zemfenntartds) mdszaki fenntarthatdsigénak biztosftasa érdekében,
= mdszaki eszkozgazdalkodasi tevékenységek irdnyitidsa, ciklusrendek és mszaki
technoldgidk gondozésa,
= hatéskdrébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,
= szerz8déskdtéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek,
v beruhézési javaslatok kidolgozésa,
Uzemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,
= lizemeltetdi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgaltatss, munkaers
felvétel kezdeményezése,
= mdszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,
o mdszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,
= vasUtszakmai oktatdsok végzése,
= 3 jérm(vek gazdasdgos, biztonsdgos lizemeltethetfségének biztositasa,
= 2 hatéskdrébe tartozd telephelyeken, a hatéskérébe tartozé létesitmények
Uzemeltetésének fenntartdsdnak biztositésa,
= g hatdskdrébe tartozé telephelyeken az emel&gépek iizemeltetése,
o g hataskdrébe tartozé telephelyeken a gépek, berendezések izemeltetése,
= @ feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi er8forrds igény meghatdrozasshoz
javaslattétel,
o Jérm(ibeszerzési projektek lizemeltetést érint8 részeinek szakmali feliigyelete,
= hatésagok és jogszabélyok dltal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtdsa,
= véganyzdri és fesziiltségmentesitést el&terv, terv készftéséhez javaslat kidolgozésa,
= midszaki izemeitetési szakfelligyeletek végrehajtésa a jarm( projektekben,
= miszaki dtadés-atvételi folyamatok végrehajtdsa a jdrmii projektekben,
= ajérm( fejlesztési irdnyaira térténd javaslattétel,
=  ajarmd beruhdzdsaira torténd javaslattétel,
= mdszaki végrehajtési utasftdsok készitésére javaslattétel,
= miszaki ok lizemeltetési koridtozasck elrendelése és lemondass,
kiis& féi bevondsa esetén a tevékenységek szakmali koordinélésa,
= miszaki szakmai cktatds végrehajtésa,
o kdzremikddés a kiegészitd tevékenységek (végdnyzari litemtervek, ingatianhasznosités,
miiszaki dokxumentécio, kdrnyezetvédelem, tzvédelem, munkavédelem,
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emelSgépigyintézés, kozérdekl bejelentések kezelése, kiils6 fél szdméra nydjtott
szolgdltatds) végrehajtdsdban,

beisé megrendelés alapjén — a kapacitds vizsgalat eredményének figyelembevéteiével —
kiilénjaratok és nosztaigia jdratok mdszaki (zemeltetéséhez kapcsoiédé tevékenység
végzése a Turisztikai és Ertékesitési Divizi6 részére,

belsé megrendelés atapjan kdzremk&dés a sikié és libeg8 miszaki Uizemeltetésében,
szakteriiletekre beérkez6 szémlak kezelése,

anyagigények megadésa a Villamos Jarmiimdszaki Osztély részére.

3.5.4.2.1 Jorm(fenntarté Uzemek (Hungdria, Szdva, Zuglé, Baross, Szépllona,
Angvaiftid, Fogaskerek(, Ferencvéros, Budafok, Kelenfid)

Feladat és hatdskor:

v a szakteriilet jarm(vel {izem- és forgaiombiztos, esztétikailag is megfelel6 4llapoténak
biztosltasa,
= miszaki eszkbzgazdalkoddsi tevékenységek végrehajtasa,
= megrendelések tervezése a f&fclyamatok (kbzlekedés) és a héattérfolyamatok
{lizemfenntartds) mdszaki hatterének biztositdsa érdekében,
= rendkiviili megrendelések kezdeményezése a féfolyamatok (kdzlekedés) és a
hattérfolyamatok (lizemfenntartas) mdszaki fenntarthatésdgénak biztositasa érdekében,
hataskdrébe tartozé beszerzésl tevékenység kezdeményezése,
= szerz8déskotéssel kapcsolatos mUszaki tevékenységek,
» beruhdzési javasiatok kidolgozésa,
v (izemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,
= {izemeltetdi szint( koltség-, bér- és |étszamgazdalkoddshoz adatszolgditatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,
= m(szaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,
= muszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtésa,
= vasUtszakmal oktatdsok végzése,
= muszaki végrehajtdsi tevékenységek, lizemeitetés (zavarelharitss), karbantartés, végzése,
= 3 jarmiivek gazdasdgos, biztonsagos lizemeltethet&ségének biztositasa,
» a hatdskdrébe tartozo telephelyeken, a hatdskdrébe tartozé létesitmények
{zemeltetésének fenntartdsanak biztositdsa,
= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi er8forrés Igény meghatdrozéséhoz
javaslattétel,
= jarmdbeszerzési projektek lizemeltetést érinté részeinek szakmai felligyelete,
« hatdsagok és jogszabalyok éltal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,
v vaganyzdri és fesziiltségmentesfiési eibterv, terv készitéséhez javasiat kidolgozésa,
= mUszaki izemeltetési szakfeliigyeletek végrehajtasa z jarm{ projektekben,
= miszaki atadds-dtvételi folyamatok végrehajtasz a jarm{ projektekben,
mUszaki végrehajtdsi utasitésck készitésére javaslattétel,
= muszaki okl (izemeltetési korlatozésok elrendelése és [emondésa,
= kilisd fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordinalésa,
= miiszakl szakmai oktatas végrehajtdsa,
= kdzremikddés a kiegészitd tevékenységek (véganyzéri itemtervek, ingatlanhasznositds,
miszaki dokumentécio, kdrnyezetvédelem, tlzvédelem, munkzavédelem,
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emeldgépligyintézés, kdzérdek( bejelentések kezelése, kiils§ fé] szamara nydjtott
szolgdltatds) végrehajtésdban,
= szakteriiletekre beérkezd szdmiak kezelése.

3.5.4.3 Villamos Zavarelhdritdsi Szakszolgélat

Fetadat és hatéskdr:

= a forgalomban meghibdsodott villamcs jarmévek javitasa, a forgaiomban bekévetkezett
forgalmi zavarok gyors elhéri{tisdban vaié részvétel,

= aforgalomban eseményt okozé jérmvek feliilvizsgalata, szakvélemény készitése,

» hataskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

o lzemeltetdi szint( kéltség-, bér- és iétszdémgazdilkodashoz adatszolgdltatss, munkaers
felvétel kezdeményezése,

v mdiszaki végrehajtdsi tevékenységek, zavarelhéritss végzése,

= & jarm(vek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet8ségének biztositasa,

* 2 feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javasiattétel,

= hatdsagok és jogszabdlyok ltal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= szakteriiletekre beérkez& szdmldk kezelése.

3.5.5 Villamos infrastruktira F6mérndkség
Feladat és hatdskdr:

= az infrastruktirdt (palya, dramétalakitd, felsSvezeték, erBatvitel, vildgitastechnika,
jeiz6berendezés, hirkdzlés) érint6§ mliszaki eszkézgazddlkodasi tevékenység, mely
vonatkozik az dsszes villamosmiszaki szakégi alszervezetre és tevékenységre,

« az Infrastruktirdt (palya, dramdtalakitd, felsBvezeték, erfatvitel, vildgitastechnika,
jelz6berendezés, hirkdzlés) érintd m(szaki végrehajtési tevékenységek, Gzemeltetés
(zavarelhdritds), karbantartds, javitds, feldjitds, gyartds végzése, mely vonatkozik az
osszes villamosmiiszaki szakagi alszervezetre,

= clkiusrendek és m(szaki technol6gidk gondozasa, szakdégi szint( technolégisk jovahagyésa,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f&6folyamatok (kdzlekedés) és hittérfolyamatok
(Gzemfenntartds) miszaki hétterének biztositdsa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése z f6folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) mdszaki fenntarthatdsdgénak biztositdsa érdekében,

= hatdskdrébe tartozé beszerzési tevékenység irényitdsa, végrehajtass,

v szerz&déskotéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek,

= beruhazdsi javaslatok kidolgozésa,

= {izemeltetdi képviselet a stratégial projektekben,

e (izemeltet§i szintd kdltség-, bér- és |étszémgazdélkodidshoz adatszolgiltatds, munkaerd
Telvétel kezdeményezése,

= miszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

= részvétel s fdmérndkséget érintd kutatds-fejlesztési tevékenységek végrehajtasaban,

= azinfrastruktira gazdasdgos, biztonsigos lizemeltethetfségének biztositasa,

= g feladatok lebonyoiftdsshoz sziikséges emberi eréforras igény meghatarozésa,

= infrastrukitira projektek lizemeltetést érint8 részeinek szakmai felligyelete,

= hatdségok és jogszabélyok éltal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtasa,
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vagéanyzéri és fesziiltségmentesitési elbterv, terv készitéséhez javasiat kidolgozasa,
miszaki izemeltetésl szakfeliigyeietek végrehajtdsa infrastruktara projektekben,
mdszaki &tadds-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktira projektekben,
az infrastruktura fejlesztési irdnyaira térténd javaslattétel,
az infrastruktira beruhézésaira térténd javaslattétel,
mszaki végrehajtési utasitdsok készitése,
miiszaki okl izemeltetési korlatozdsok elrendelése és lemondésa,
kiils6 fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordinaldsa,
miiszaki szakmai oktatas végrehajtésa,
kiegészitd tevékenységek (vdgdnyzdri iitemtervek, ingatlanhasznositds, mdszaki
dokumentdcié, kdrnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel8gép (igyintézés,
belszolgalati jarmivek {izemeltetése, k&zmlnyilvantartds, kézmd adatszoigéltatas,
kbzérdekd bejelentések kezelése, Jogi képviselethez kapcsolédé adatszolgdltatss,
selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét képez6 IT feiadatok, lgyviteli
tevékenység, kils6 fél szamdra nydjtott szolgéltatés) koordinélésa és végrehajtdsa,
bels§ megrendelés alapjan infrastruktGra Uzemeltetéséhez kapcsolédé tevékenység
végzése a Turisztikal &s Ertékesitési Divizid részére,
szakteriiletekre beérkez8 szamldk kezelése, ellen8rzése, teljesitményrogzitése,
forrdsallokaciéhoz javaslattétel,
feladatrangsoroldshoz javaslattétel,
m(szaki tartalmui Gizemeltetdi hozzdjaruldsok kiaddsdhoz javaslattétel,
a kizardlagosan a szakteriiletet érint& tizemeltetSi hozzdjaruldsok kiaddsa,
mUszaki tartalmi tulajdonosi hozzéjaruldsok kiaddsdhoz javaslattétel,
Uizemigazgat6sagi szintii energetikai tevékenységek megvaldsitasa,
kiis6 felek 3ltal megrendelt tervvéleményezések, iizemeltet§i hozzéjéruldsok,
szakfeliigyeleti tevékenységek, fesziiltségmentesitések szolgéltatdsi szerz8déseinek
el8készitése, koordindlésa, lebonyolitdsa, szamlazds elSkészitése (villamos infrastrukturat
érintden),
belsé megrendelés alapjdn a Térsasag éltai Gzemeltetett Budavari Sikl6, Zugligeti Libegd és
Kishajé parti Iétesitményei lizemeltet: feladatainak ellstésa.
érintésvédelmi és szabvanyossagi feliilvizsgélati tevékenység végzése a VUIG teriiletén,
térsasagi eszkdzok, berendezések — megrendelés alapjan — kiis§ fél részére tdrténé
bérbeadésa, ajanlatok készitése, kiadasa, szerz8déskdtés, szamlazés.

3.5.5.1 Villamos Infrastrukitra MGszaki Osztdly

Feladat és hatéskdr:

m

az infrastruktira (pdlya, dramdtalakits, felsdvezeték, erdétvitel, vildgitdstechnika,

jelz6berendezés, hirkizlés) gazdasdgos, biztonsigos lizemeltethetdségének biztositasa,

infrastruktira eszkézék diagnosztikal vizsgélata,

infrastruktira eszkdzgazdélkodasi tevékenységek irényitésa,

miszaki végrehajtdsi utasitasok készitése,

mdszaki szakmal oktatds végrehajtésa,

infrastruktira fejlesztési, beruhdzdsi javaslatok kidolgozdsa, a megvaldsitds sorén az
izemeltetSi képviselet biztositésa,

beruhdzasi diszpozicibk készitése, az infrastruktira gazdasdgos, biztonségos
Uzemeltatésének biztositdse,
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infrastruktira projektek szakteriileti koordinétori feladatainak elldtdsa, projektek
térsasdgi egyeztetése, Gzemigazgatdség! szintd koordinécidia,

infrastruktura projektek garanciélis ligyeinek koordinalasa,

kiegészit tevékenységek (vdgdnyzari ltemtervek, ingatianhasznositdshoz kapcsolodé
szakteriiletére vonatkoz6é feladatok, mfiszaki dokumentécié, kdrnyezetvédeiem,
tlzvédelem, munkavédelem, infrastruktirdt érintd kozmOnyilvdntartés és kdzmi
adatszolgéltatas, kozérdek( bejelentések kezelése, Jogl képviselethez kapcsolédé
adatszolgdltatds, selejtezésl, leltdrozési tevékenység, Infrastruktira részét képezd IT
feladatok, Ugyviteli tevékenység, kiils§ &l szdmara nyujtott szolgéltatas) koordinélésa és
végrehajtésa,

lizemigazgatdsagi szintd energetikal tevékenységek dsszefogésa,
versenyeztetési, kdzbeszerzési eljérésok el8készitése,
részvétel az éves varhaté beszerzési igények tervezésében,
kils6 felek &ital megrendelt tervvéleményezések, lizemeltetSi hozzsjaruldsok,
szakfeliigyeleti tevékenységek, fesziiltségmentesitések szolgaltatdsi szerzGdéseinek
el6készitése, koordindldsa, lebonyoiftdsa, szamldzds elBkészitése (villamos
infrastruktdrat érinten),

f6mérndkségl szintd létszdm koordindcid, javaslattétel elvégzése, kapcsolattartds az
{izemigazgatdsagi Humanerdforrds Csoporttal,
jogszabdlyok, hatoségi elSirdsok szerinti képesitések nyilvantartdsa, képzések,
tovabbképzések kezdeményezése,
natosagl Ogyek intézése, nyllvantartésa, hatdsagi engedélyeztetési eljirdsok végzése,
karesemények kivizsgdlasa,
lizembentartéi jelentések dsszefogasa, kapcsolattartas a vasttbiztonsagi csoporttal
mindségirényitasi auditokon vald részvétel tarsasagi szinten,
tarsasdg! eszkdzbk, berendezések — megrendelés alapjan — kiils§ fél részére tdrténd
bérbeaddsa, ajdnlatok készitése, kiaddsa, szerzédéskdtés, szamlazas.

3.5.5.1.1 Uzemviteli Csoport

Feladat és hatdskér:

megrendelések tervezése és elkészfiése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok

(izemfenntartds) m@szaki hatterének biztositisa érdekében,

rendkivili megrendelések készitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok

(izemfenntartds) m(szak! fenntarthatésagénak biztosftésa érdekében,

hatdskdrébe tartozo beszerzési tevékenység iranyitisa, végrehajtésa,

az infrastruktira gazdasagos, biztonsagos (izemeltethetségének biztositisa,

infrastrukttra projektek szakteriileti koordindtori feladatainak ellitdsa, projektek
térsasdgi egyeztetése, (izemigazgatdsagi szint( koordinacidja,

infrastruktira projektek garancidlis ligyeinek koordinélasa,

m{iiszaki végrehajtési utasitésok készltése,

mszaki szakmai oktatads végrehajtasa,

szakterilletekre beérkez8 szdmiék kezelése, ellendrzése, teliesftményrégzitése,

forrédsallokdciéhoz javaslatiétel koordinélésa,

feladatrangsoroldshoz javaslattéte! koordinélasa,

kiegészitd tevékenységek (vaganyzdri Utemtervek, Ingatlanhasznositdshoz kapcsolédé

szakteriiletére vonatkozé feladatok, miszaki dokumentécié, kérnyezetvédelem,
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tdzvédelem, munkavédelem, vagyonvédelem, infrastruktirdt érintékézmdnyiivantartds
és kdzm(d adatszolgéltatds, kézérdek( bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolddd adatszolgéltatds, selejtezési, leltdrozast tevékenység, infrastruktira részét
képezd IT feladatok, lgyvitell tevékenység, klisé fél szdmiéra nyljtott szolgéltatds)
koordinéldsa és végrehajtasa.

3.5.5.2 Villamos Pdlya és Mitargyfenntartdsi Szakszolgdlat

Feladat és hatdskdr:

miszaki eszkzgazdaikodasi tevékenységek végzése,

a villamos, fogaskerek( palydkhoz és miitargyakhoz kapcsolédé miszaki végrehajtési
tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharitds), karbantartés, javitas, felujitds végzése,
megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kbzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mlszaki hatterének biztosftdsa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a ffolyamatck (kbzlekedés) és hattérfolyamatok
(Uizemfenntartds) mdszaki fenntarthatésdgénak biztositdsa érdekében,

hataskorébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

szerz8déskotéssel kapesolatos miiszaki tevékenységek,

beruhdzasi javaslatok kidolgozésdhoz javaslattétel,

izemeltetSi képviselet 3 stratégiai projektekben,

Uzemeltetdi szint(i koltség-, bér- és létszdmgazdélkoddshoz adatszolgiltatés, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

mszaki kezelési szabalyzatok készltéséhez javaslattétel,

miszaki tartalmd kutatdsi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

a villamos vasuti palyahalézat gazdasagos, biztonsdgos Uzemeltethetdségének biztositssa,
a feladatok lebonyolitdsdhoz szilkséges emberi er&forrds igény meghatdrozdsdhoz
javaslattétel,

infrastruktura projektek palyailizemeltetést érinté részelnek szakmai feliigyelete,
hatdséagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtésa,
vaganyzari és feszliltségmentesitési elGterv, terv készitéséhez javaslat kidoigozésa,
mdszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtésa infrastruktira projektekben,
miiszaki dtad&s-atvételi folyamatok végrehajtdsa Infrastruktira projektekben,

villamos vasiti palyahdlézat fejlesztési irdnyaira torténd javaslattétel,

az Infrastruktira villamos pélyit és miltargyakat érint§ beruhdzésaira térténé
javaslattételi,

mdszaki okt izemeitetési koridtozdsok elrendelése és lemonddsa,

kiils§ fél bevonésa esetén a tevékenységek szakmai koordinéldsa,

m(iszaki szakmai oktatds végrehajtésa,

kiegészitd tevékenységek (végdnyzari Utemtervek, Ingatlanhasznositds, mdszaki
dokumentécid, kérnyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem, emelégép lgyintézés,
belszoigalati jarmlvek Uzemeltetése, kdzmlnyilvintartds, kézmd adatszolgéltatés,
kézérdekd bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolddé adatszolgéltatds,
selejtezési, [eltdrozdsi tevékenység, infrastruktira részét képez§ IT feladatok, iigyviteli
tevékenyseég, kiils§ fél szamdra nyljtott szolgaltatas) végrehajtésa,

térgyi eszk6z6k nyilvdntartdsa (Uzembe helyezés, selejtezés stb.), a leltdrozési el6irdsok
végrehajtase, a térsaségi tulajdon folyamatos védelme,
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szakteriiletekre beérkezd szamidk kezelése, eilen8rzése, teljesitményrégzitése,
forrdsallokaciéhoz javaslattéte),

feladatrangsoroldshoz javaslattéte!,

mdszaki tartalma Uzemeltetdi hozzéjarulasok kiaddsihoz javaslattétel,
mdszaki tartaim tulajdonosi hozzéjaruldsok kiaddsahoz javasiattétel.

3.5.5.2.1 Pdlyafelligveleti és M{térgyfenntartds? Szolgélat

Feladat és hataskor:

a villamos vasiti palyahdlézatok miiszaki allapoténak felmérése, elemzése, aktualizdidsa,
a mdszaki ailapot megféléséhez sziikséges mérések elvégzése, a mérési adatok
kiértékelése,

a mdszaki dllapotok felmérése alapjan szakteriileti tervek és elemzések készftése sajiterds
és killsG szervezet altal elvégezhetd munkafolyamatokrol és azok litemezésérél,

a szakteriileti tervek alapjan beruhdzési és fenntartési el8tervek, javaslatok készitése, a
fémérnokségi szint(i tervek dsszeéllitisdban részvétel,

Gj technoldgidk, anyagok felkutatdsa, figyelemmel kisérése, rendszerbe-aliitasara
javaslattétel,

0j technoldgiak tesztlizemi bevezetésének el6készitése, a munkafolyamatok ellenérzése,
a tesztiizemek kiértékelése,

karbantartdsi technoiégidk kidolgozésa, .

végényzéri Utemtervekre javaslattétel, részvétel a vagényzérak egyeztetésében,
koordindladsaban,

sajaterds gépi munkavégzések/beszerzések el8készitése,

mdlszaki tervek Uzemeltet8i véleményezése, tervezési/beruhdzasi/karbantartasi
diszpozicid javastatok, munkaanyagok elkészitése,

a2 vasuti pdlya tervezését, fenntartdsat, lizemeltetését szabilyozd utasitdsok,
rendelkezések elbkészitése, folyamatos aktualizélasa,

a palyak, miitérgyak, pdlya-tartozékok Uzemeltetésével, karbantartdsival kapcsolatos
felligyeleti feladatok elvégzésében kézrem(ikddés,

a fellgyeleti feladatok, id8szakos vizsgdlatok, mérések elvégzése az érvényes
pélyafeligyeleti el6irdsok szerinti gyakoriséggal, a feliigyeleti tevékenység soran feltart
hidnyossagokkal kapcsolatban a sz{ikséges intézkedések megtétele,

az Utemterv szerintt — sajét kapacitdsi — karbantartdsi feladatok tervezésében
kdzrem(ikadés,

a tevékenységével kapcsolatos anyag- és eszkdzellatasi feladatok végrehajtasa,
illetékességi terliletén az érvényben lévé munkavédelmi, tdzvédelmi, kérnyezetvédelmi,
egészségvédeimi és biztonsagtechnikai el6irdsok betartasa, betartatasa,

illetékességi terliletén a bizonylati &s okmdny fegyelem betartdsa, betartatdsa
{menetievelek, szillitélevelek, raktiri bizonylatok, jelenléti fvek, tdvozasi naplék,
teljesitmény elszémoldsok stb.},

illetékességi teriiletén a targyl eszkz6knél a tarsasdgi tuiajdon folyamatos védeime,

az illetékességl teriiletén dolgozd kiilsnleges rendeltetésd jsrmivek/gépek (sincsiszold,
halézatmérs, sin oldalkopds felhegeszt, vagényszabélyozd gép, dgyazatrendezf-gép TVG
sth.) munkajénak koordinéidsa, eliendrzése,

a sinhegesztést munkdék feliigyelete, eiienérzése,
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a szakmai feladataiban foglaltakon tul a szakszolgélat tevékenységéhez kapcsol6dé
jogszabdlyok, rendeietek, utasitdsok, térsasdgi szabdiyozdsok, eibirdsck betartasanak
ellenfrzése,

javaslattétel a m(iszaki, kérnyezetvédelmi, forgalombiztonsagi sziikségességbdl sebesség
korldtozas elrendelésére, és felolddsara,

a viliamos palyahaidzaton telepftett sinkend, sin-kondiciondlé berendezések felligyelete,
Utemezés szerintl karbantartdsdnak irdnyitdsa, telepitést, karbantartdst, javitdst végz8
kiils§ partnerek munkdjénak felligyelete, koordindlésa,

vasuti hidak, miitérgyak eszkdzgazdéikodasi feladatainak elvégzése, a mliszaki llapotok
folyamatos figyelemmel kisérése,

vasUti hidak, mdtérgyak fellgyelete, fenntartdsi jellegli feladatok elSkészitése,
koordindlasa, beruhazési jellegli feladatokhoz diszpozicik Gsszedllitésa, részvétel a
beruhazésok lebonyolitasaban, miszaki dtadas-atvételi eljardsaiban,

els&foku hidvizsgalatok lebonyolftasa, részvétel a masod- és harmadfoki hidvizsgélatok
el6készitésében, lefolytatdsdban.

3.5.5.2.1.1 Péiyafenntartds! Fejlesztési Csocport

Feladat és hatéskor:

a villamos vastiti pélyahalézatok mdszaki éllapoténak felmérése, elemzése,

a miszaki dllapotokrél késziitt elemzések folyamatos karbantartasa, aktualizdlésa,

a mdszaki dllapot megitéléséhez szlikséges mérések elvégzése, a mérési adatok
kiértékelése,

a mdszaki dllapotok felmérése alapjén szakteriileti tervek és elemzések készitése sajaterds
és kiils8 szervezet altal elvégezhet munkafolyamatokrdl és azok litemezésérél,

a szakterlileti tervek alapjdan beruhdzési és fenntartasi el6tervek, javaslatok készitése, a
fémérndkségi szintl tervek dsszedllitdssdban részvétel,

Uj technoldgidk, anyagok kutatdsa, figyelemmel kisérése, rendszerbe-dllitaséra
javaslattétel,

U] technoldgidk tesztlizemi bevezetésének elbkészitése, a munkafolyamatok ellenérzése,
a tesztiizemek kiértékelése,

életciklus-kbltség alapu karbantartasi rendszer (stratégia) kidolgozasa, életciklus kiltségek
kalkulalasa, elemzése,

karbantartasi technolégidk kidolgozasa,

sajaterds gépi munkavégzések/beszerzések elbkészitése,

miiszaki tervek {izemeltet8i véleményezése, tervezési/beruhdzési/karbantartési
diszpozicié javaslatok, munkaanyagok elkészitése,

a vasutl pdlya tervezését, fenntartdsét, Uzemeltetését szabdlyozé utasitdsok,
rendelkezések el8készitése, folyamatos aktualizdlasa, a kiillsé felek &ltal koordindl:
szabdiyozdsok elfkészitésében, végrehajtésaban, egyeztetésében és véleményezésében
folyamatos részvétel, a koordindcié iranyitésa,

vagényzari Utemtervekre javaslattétel, részvétel a végadnyzdrak egyeztetésében,
koordinaidsaban,

lletékességi terliietén a térgyi eszkdzéknél a térsaségl tulajdon folyamates védelme.

Jeien Ugyrend hatdiyba Iépésének 120/206. oldal
ddtuma: 2019. 4prilis 1. napja dr. Angs Lezid

Jogteatocng
R
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3.5.5.2.1.2 Pélyafelligyeleti Csoport

Feladat és hatdskdr:

El

a szolgdlatvezet6 kozvetlen szervezetében, feliigyeleti csoportvezet8 irdnyftdssval a
palyak (izemeltetésével, karbantartdsévai kapcsolatos feliigyeleti feladatok elvégzésében
kézrem(ikddés,

a részére el6irt felligyeleti feladatok, id6szakos vizsgalatok, mérések elvégzése az érvényes
palyafellgyeleti el6irasok szerinti gyakerisaggal, a feligyeleti tevékenység sorén feitart
hidnyossagokkal kapcsolatban z sziikséges intézkedések megtétele,

az {temterv szerinti — sajat kapacitdsi — karbantartdsi feladatok tervezésében
kdzrem(ikodés,

a tevékenységével kapcsolatos anyag- és eszkézellatssi feladatok végrehajtésa,

a nem tervezhetd feliigyeleti feladatok (fokozott feliigyelet, szakfelligyelet kiilsé fél
szamara) ellatasa,

illetékességi teriiletén az érvényben lévé munkavédelmi, tlizvédelmi, kdrnyezetvédelmi,
egészségvédelmi és biztonsagtechnikai el§irdsok betartdsa, betartatdsa,

illetékességi teriiletén a bizonylati és okmdany fegyelem betartdsa, betartatisa
(menetlevelek, sziliftélevelek, raktdri bizonylatok, jelenléti ivek, tdvozasi naplék,
teljesitmény elszdmolasok stb.),

targyi eszkdzok nyilvantartasa (lizembe helyezés, selejtezés stb.), a leltdrozasi eiirdsok
végrehajtédsa, a tdrsasagi tulajdon folyamatos védelme,

az illetékességi teriiletén dolgozé kilidnleges rendeltetésd jdrmivek/gépek (sincsiszold,
halézatmérd, sin oldalkopas felhegeszt8, vaganyszabalyozé gép, dgyazatrendezs-gép TVG
stb.) munkdjanak koordinéldsa, ellendrzése,

sinhegesztési munkék feliigyelete, ellenérzése,

a villamos pélyahélézaton telepitett sinkend, sin-kondicionélé berendezések feliigyelete,
litemezés szerinti karbantartasénak irdnyitdsa, telepitést, karbantartést, javitdst végz6
kiils6 partnerek munkajénak feliigyelete, koordinaidsa,

a szakmai feladataiban foglaltakon til a szakszolgélat tevékenységéhez kapcsol6dd
jogszabalyok, rendeletek, utasftisok, térsasagi szabélyozdsok, elBfrdsck betartdsanak
ellenérzése,

javaslattétel a mdszaki, kdrnyezetvédelmi, forgalombiztonségi sziikségességb6l sebesség
korlatozas elrendelésére, és feloldasira

illetékességi terliletén a targyl eszkdzéknél a tarsasagi tulajdon folyamatos védeime.

3.5.5.2.2 Pélya Zavarelhéritd Uzem
Feladat és hatiskor:

a villamos és fogaskerek(i vasuti palydkhoz és mdtargyakhoz kapcsol6dd miiszaki
végrehajtasi tevékenységek, zavarelhéritds végzése,

hatdskdrébe tartozd beszerzésl tevékenység kezdeményezése,

iizemeltetdl szintl koltség-, bér- és létszdmgazdilkodishoz adatszolgsitatds, munkaers
felvétel kezdeményezése,

az infrastruktira gazdaségos, biztonsagos lizemeltethet8ségének biztositdsa,
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A BKV Zrt. Ugyrendje

a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi erforrés igény meghatédrozésihoz
javasiattétel,

hatésigok és jogszabdlyok 4ltal meghatédrozott feladatok szakmai végrehaltésa,

miszaki ok {izemeltetési korldtozasok elrendelése és lemondésa,

a villamos pélyahélézaton telepitett sinkené, sin-kondiciondlé berendezések feliigyelete,
sziikség szerintl karbantartésénak irdnyitdsa, telepftést, karbantartést, javitast végz8 kiils
partnerek munkajanak feliigyelete, koordinélasa,

llietékességi terliletén a bizonylati és okmény fegyelem betartdsz, betartatisa
(menetievelek, széllitélevelek, raktari bizonylatok, jeileniéti ivek, tdvozdsi naplék,
teliesitmény elszamolésok stb.),

illetékességi teriiletén a targyi eszkozoknél a tdrsasdgi tulajdon folyamatos védelme,
szakteriiletekre beérkezd szamldk kezelése.

3.5.5.2.3 Budal P4lyafenntartssi Uzem

Feladat és hatéskdr:

mdszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek végzése,

a hatdskdrébe tartozo villamos, fogaskerekd vasiti pdlydkhoz és militargyakhoz
kapcsolédé mdszaki végrehajtisi tevékenységek, (izemeltetés (zavarelh&ritas),
karbantartas, javitds, felGjitds végzése,

megrendelések tervezése és elkészltése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(lizemfenntartas) miiszaki hatterének biztositdsa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a f8folyamatok (kdzlekedés) és héttérfolyamatok
{izemfenntartds) miszaki fenntarthatésagéanak biztositdsa érdekében,

hataskdrébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

miszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

miszaki tartalmui kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

az infrastruktira gazdasagos, biztonségos (izemeltethetfségének biztositasa,

hatésdgok és jogszabalyok ltal meghatérozotit feladatok szakmai végrehajtésa,

mdszaki (izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtésa infrastruktira projektekben,
miiszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktdra projektekben,

mszaki okl Gzemeltetési korlétozdsok elrendelése és lemonddsa,

mfszaki szekmal oktatas végrehajtésa,

kiegészitd tevékenységek (vAganyzdri (itemtervek, ingatlanhasznositds, miiszak!
dokumentdcio, kdrnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emelégép lgyintézés,
belszoigalati jarmiivek Ozemeltetése, kdzmdnyilvéntartds, kozm{i adatszolgaltatas,
kozérdek(d bejelentések kezelése, jogl képviselethez kapcsolédé adatszolgéltatés,
selejtezési, leltarozdsi tevékenysédg, infrastruktara részét képezd IT feiadatck, ligyviteli
tevékenység, kiilsg fél szémara nytjtott szoigdltatas) végrehajtasa,

llletékességi teriiletén a bizonylati és okmdny fegyelem betartésa, betartatdsa
(menetlevelek, szdllitélevelek, raktari bizonylatok, jelenléti fvek, tdvozdsi napidk,
teijesitmény elszémolasok stb.},

iletékességi terliletén a targyi eszkézéknél 2 tarsaségi tulajdon folyamatos védelme,
szakteriiletekre beérkez§ szamldk kezelése,

bels6 megrendelés alapjén karbantartdsi és zavarelhéritdsi tevékenység végzése a
Budavari Sikié vasiti pélydn.

Jelen Ugyrend hatdlyba lépésének 122/206. oldal
détuma; 201, 4prilis 1. napja dr. Ange Ll

gt



A BKV Zrt. Ugyrendje

3.5.5.2.4 Pesti Pdivafenntartasi Uzem
Feladat és hatdskdr:

mszaki eszkdzgazdalkodast tevékenységek végzése,

a hatdskdrébe tartozé villamos pdalydkhoz és miitargyakhoz kapcsolédé mdszaki
végrehajtdsi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelhdritds), karbantartds, javitas, feldjftas
végzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kiiziekedés) és hattérfolyamatok
(izemferntartds) mdszaki hitterének biztositdsa érdekében,

rendkivili megrendelések készitése a féfolyamatok (kbzlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsiganak biztosftasa érdekében,

hatéskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

mdszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

mdszaki tartalmi kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtésa,

az infrastruktira gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet8ségének biztositisa,

hatdsdgok és jogszabalyok 4ltal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtésa,

mdszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtésa infrastruktura projektekben,
miszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktira projektekben,

miszaki oku Gzemeltetési korldtozésok elrendelése és lemondasa,

mUszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

kiegészit6 tevékenységek (végdnyzdri iitemtervek, ingatlanhasznosftds, m(szaki
dokumentdcid, kdrnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emelfgép lgyintézés,
beiszolgdlati jdrmfivek lizemeltetése, kdzmfinyilvintartds, kozmi adatszolgdltatas,
kdzérdek( bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédd adatszolgéltatas,
seiejtezési, leltdrozdsi tevékenység, infrastruktira részét képez§ IT feladatok, tigyviteli
tevékenység, kiils& fél szdmara nyjtott szolgéltatas) végrehajtdsa,

illetékességi teriiletén a bizonylati és okmany fegyelem betartdsa, betartatisa
(menetlevelek, széllitolevelek, raktari bizonylatok, jelenléti ivek, tdvozdsi naplék,
teljesitmény elszdmol4sok stb.),

illetékességi teriiletén a tirgyi eszkbzdknél a tarsasagi tulajdon folyamatos védelme,
szakteriiletekre beérkez6 szadmldk kezelése.

3.5.5.3 Villamos ArameliGtés! Szakszolgélat

Feladat é&s hatdskor:

miszaki eszkbzgazddlkodési tevékenységek végzése,

a viliamos, a trolibusz és a fogaskerekd vasut (izemeltetés dramelidtés berendezéseihez,
valamint a fels6vezeték rendszerhez kapcscl6dé miszaki végrehajtési tevékenységek,
Uzemeltetés (zavarelhdritds), karbantartas, javitds, feldjités végzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a ffolyamatok (kézlekedés) és hittérfolyamatok
(izemfenntartéds) m{iszaki hatterének biztositisa érdekében,

rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (k&ziekedés} és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) mdszaki fenntarthat6sdgdnak biztosftisa érdekében,

hataskdrébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

szerz&déskotéssel kapcsolatos mdszaki tevékenységek,

beruhdzdsi javaslatok kidolgoziséhoz javaslattétel,

Uzemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,
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zemeltetSi szint( k6litség-, bér- és létszdmgazdilkoddshoz adatszolgéltatds, munkaerd
feivétel kezdeményezése,

= mdszaki kezelési szabalyzatok készitésénhez javasiattétel,

= mszaki tartalmu kutatdsi - fejlesztési tevékenységek végrehajtisa,

» a3z infrastruktira gazdasagos, biztonsdgos lizemeltethet8ségének biztosltasa,

= a feladatok [ebonyoiftdsdhoz sziikséges emberi er8forrds igény meghatdrozasdhoz
javasiattétel,

= infrastruktira projektek (izemeltetést érinté részeinek szakmai feliigyelete,

= hatdsagok és jogszabdlyok dltal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtésa,

o vagényzdri és feszliltségmentesitési el6terv, terv készltéséhez javasiat kidoigozasa,

»  mdszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtésa infrastruktdra projektekben,

v miszaki dtadés-dtvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktira projektekben,

» azinfrastruktira fejlesztési irdnyaira térténé javaslattétel,

= azinfrastruktira beruhdzasaira térténé javaslattétel,

= mdszaki okl lizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondésa,

= kiilsé fél bevondésa esetén a tevékenységek szakmal koordinéldsa,

» mdszaki szakmai oktatds végrehajtésa,

= kiegészftd tevékenységek (vagényzdri (litemtervek, ingatlanhasznosftds, mdszaki
dokumentécid, kdérnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emeldgép (gyintézés,
belszolgdlati jarmiivek Gzemeltetése, kdzmdnyilvdntartds, kdzm@ adatszolgéltatds,
kézérdekd bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédd adatszolgiltatds,
selejtezési, leltdrozési tevékenység, infrastruktira részét képezé IT feladatok, ligyviteli
tevékenység, kilsS fél szamara nyujtott szolgéltatas} végrehajtasa,

»  szakteriiletekre beérkez§ szdmlak kezelése, ellendrzése, teljesitményrdgzitése,

s forrésallokdcidhoz javaslattétel,

= feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

o mszaki tartalmui Gizemeltet&i hozzéjdrulésok kiadésdhoz javaslattétel,

= miszaki tartalma tulajdonosi hozzdjdruldsok kiaddséhoz javaslattéte!,

= villamos jarm(telepek, villamos végéllomésok ({kiilsé tarolék, peronok) vilagitasi
hélézaténak lizemeltetése, karbantartdsa, javitésa,

= villamos jarm(telepek, villamos végdllomdsok (kils6 tdrolék, peronok) vilégftasi
halézatanak szabvanyossagi felllvizsgdlata és vizsgélat uténi javitdsa (EV, EBF),

= belsé megrendelés alapjan a Tarsasag dital lizemeltetett Budavari Siki6, Zugligeti Libeg§ és
Kishajé parti létesitményei drameildtdsédnak, vildgitdsi halézaténak zavarelharitdsi
tevékenysége,

= érintésvédelmi és szabvényosségi feliilvizsgilati tevékenység végzése a Vasiti
Ozemeltetési Igazgatésag (a tovabbiakban: VUIG) teriiletén,
= tdrsasagi eszkozok, berendezések — megrendelés alapjan — kiilsé fél részére toriéné
bérbeaddésa, ajdnlatok készitése, kiaddsa, szerz8déskdtés, szdmlazés.

3.5.5.3.1 Erintésvédelmi Csoport

Feladat és hatdskdr:

érintésvédelmi fellllvizsgélatok elvégzése, dokumentdlésa,

= er8sdramu villamos berendezések feliilvizsgélat eivégzése, dokumentéldsa,
= villdmvédeimi fellilvizsgélatok elvégzése, dokumentilasa,

= erdsiéramu berendezés feliiivizsgalata mindsitd nyilatkozat megtétele,
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szabvanyossagi felllvizsgalatra vonatkozé eiirdsok betartésa.

3.5.5.3.2 Aramelidtssi Zavarelhérits Uzem

Feladat és hatdskdr:

a villamos, a trolibusz és a fogaskerek(i vasut (izemeltetés dramelldtds berendezéseihez
kapcsol6dé miiszaki végrehajtés! tevékenységek, zavarelhéritss végzése,

hatdskdrébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

Gzemeltetdi szint( kokség-, bér- és l&étszdmgazdilkodéshoz adatszolgditatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

az Infrastruktira gazdasagos, biztonsigos iizemeltethet8ségének biztositasa,

a feladatok lebonyolitisdhoz sziikséges emberi erSforrds igény meghatsrozasahoz
javaslattétel,

hatéségek és jogszabdlyok aftal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtésa,
szakterii'etekre beérkez8 szdmlék kezelése.

3.5.5.3,3 Villamos Aramétalakfté Uzem

Feladat és hatdskdr:

mdszaki eszkézgazddlkodési tevékenységek végzése,

a villamos, a trolibusz és a fogaskerek(d vasit lizemeltetés dramatalakitsinoz kapcsol6dé
mdszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeitetés (zavarelhdritas), karbantartés, javitas,
feljités végzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kbzlekedés) és hattérfolyamatok
{(Gzemfenntartas) miiszaki hitterének biztositdsa érdekében,

rendkivilli megrendelések készftése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) mlszaki fenntarthatésiganak biztositasa érdekében,

hatéskdrébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

miiszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javasiattétel,

mdszaki tartalmu kutatdsi - fejlesztési tevékenységek végrehajtésa,

az infrastruktura gazdasagos, biztonsagos iizemeltethet&ségének biztositasa,

hatéségok és jogszabdlyok &ltal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtésa,

mdszaki (izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtdsa infrastruktira projektekben,
mdszaki dtadas-dtvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktira projektekben,

mdszaki ok Gzemeltetési korldtozésok elrendelése és lemandasa,

miszaki szakmai oktatés végrehajtdsa,

kiegészfté tevékenységek (vdgdnyzdrl Utemtervek, ingatlanhasznosités, mdszaki
dokumentdcié, kbrnyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem, emelGgép lgyintézés,
belszolgélati jarmlvek {zemeltetése, kdzmdinyilvantartds, kdzm( adatszoigéltatss,
kézérdekd bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsol6dé adatszolgaltatas,
selejtezési, leltdrozdsi tevékenység, infrastruktira részét képezé IT feladatok, iigyviteli
tevékenység, kiils féi szdmdra nyljtott szoigaitatds) végrehajtdsa,

szakterlletekre beérkez6 szdmldk kezelése.
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3.5.5.3.4 Felsdvezeték és Kébel Uzem

Feladat és hatdskér:

a villamos, fogaskerekd és troilbusz fels6vezeték és kdbelrendszerére vonatkozé mdszaki
eszkzgazdalkoddsi tevékenységek végzése,

2 villamas, fogaskerekd és trolibusz felsGvezeték és kdbelrendszerére vonatkozdé mdszaki
végrehajtdsi tevékenységek, lizemeitetés (zavarelhdritds), karbantartas, javitds, feldjitds
végzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kbzlekedés) és hattérfolyamatok
(lzemfenntartds) mdszaki hatterének biztositdsa érdekében, -

rendkiviili megrendelések készitése a f&folyamatok (kéizlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) mdszaki fenntarthatésdganak biztosftésa érdekében,

hataskérébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

miiszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

mszaki tartalmi kutatési - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

az infrastruktira gazdasdgos, biztonsdgos lizemeltethet8ségének biztositésa,

hatéségok és jogszabalyok dltal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtésa,

mdszaki Uzemeltetési szakfeliigyeletek végrehajtésa infrastruktura projektekben,
mdszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktira projektekben,

mdiszaki okil (izemeltetési korlatozésok elrendelése és lemondasa,

miszaki szakmal oktatas végrehajtésa,

kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari (itemtervek, ingatlanhasznositds, mi(iszaki
dokumentdécié, kérnyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem, emel8gép iigyintézés,
belszolgdlati jarm{vek {zemeltetése, koézm(inyilvantartds, kézmd adatszolgéltatas,
kozérdeklG bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédé adatszolgiltatds,
selejtezési, leltdrozasi tevékenység, infrastruktira részét képezé IT feladatok, gyviteli
tevékenység, kiilsd fél szamadra nyujtott szolgaltatas) végrehajtdsa,

szakteriiletekre beérkez8 szamldk kezelése,

villamos jarmfitelepek, villamos végallomdsok (kils6 tdrolok, peronok) vilagitési
halézatanak lizemeltetése, karbantartasa, javitésa,

villamos jarmfitelepek, villamos végallomasok (kiilsé térolék, peronok} vildgitas
halézaténak szabvanyossagi feliilvizsgélata és vizsgélat uténi javitasa (EV, EBF),

bels6 megrendelés alapjan a Térsasdg altal lzemeltetett Kishajo parti iétesitményel
aramellatasanak, vilagitasl hdlézatanak zavarelhéritast tevékenysége.

3.5.5.4 Villamos Jelz8berendezési Szakszolgélat

Feladat és hatéskor:

mdszaki eszkdzgazddikodasi tevékenységek végzése,

a villamos és a fogaskerek vast jelz8 és hirkézlési berendezéseihez kapcsolédé miiszaki
végrehajtasi tevékenységek, (izemeltetés (zavarelhdritds), karbantartds, javitds, feldjitas
végzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok {(kdzlekedés) és hittérfolyamatok
{Gizemfenntartéds) mdszaki hatterének biztositésa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a f&folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartés) mlszaki fenntarthatéséganak biztosftasa érdekében,

hatésktrébe tartozd beszerzés! tevékenység kezdeményezése,
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szerz8déskdtéssel kapesolatos miiszaki tevékenységek,

beruhazdsi javasiatok kidolgozésihoz javaslattéte!,

{izemeltetdi képviselet a stratéglai projektekben,

UzemeltetSi szint( koitség-, bér- és létszdmgazdélkodashoz adatszolgaitatds, munkaers
felvétel kezdeményezése,

mdszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslatiéte!,

miiszaki tartalmu kutatési - fejlesztési tevékenységek végrehajtésa,

az infrastruktura gazdasdgos, biztonségos lizemeltethetdségének biztositasa,

a feladatok lebonyolitdséhoz sziikséges emberi erSforrés lgény meghatdrozéséhoz
javasiattétel,

infrastruktlra projektek Gizemeltetést érinté részeinek szakmal feliigyelete,

hatdségok és jogszabalyok dltal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtasa,
vaganyzéri és fesziiltségmentesftési el6terv, terv készftéséhez javasiat kidolgozdsa,
mszaki {zemeltetési szakfelligyeletek végrehajtésa infrastruktira projekiekben,
mdszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtésa infrastruktira projektekben,

az Infrastruktura fejlesztési irdnyaira térténé javasiattétel,

az infrastruktura beruhédzésaira torténd javaslattétel,

mdszaki okt lizemeltetési korlatozdsok elrendelése és lemonddsa,

kiiis6 fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordinaldsa,

mdszaki szakmai oktatés végrehaijtdsa,

kiegészit§ tevékenységek (véganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositis, mdszaki
dokumentacié, kérnyezetvédelem, tlizvédeiem, munkavédeiem, emel6gép Ugyintézés,
beiszoigélati jérmlvek Uzemeltetése, kdzmlnyllvantartds, kézm({ adatszolgéltatss,
kdzérdekd bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédé adatszolgéltatas,
selejtezési, leltdrozési tevékenység, infrastruktira részét képezs IT feladatok, tigyviteli
tevékenység, kiils6 fél szdmdra nyujtott szolgaltatéds) végrehajtasa,

szakterililetekre beérkez8 szamlak kezelése, ellendrzése, teljesitményrdgzitése,
forrasallokdciéhoz javaslattétel,

feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

m{szaki tartalmii Uzemeltetdi hozzdjéruldsok kiadésdhoz javasiattétel,

miiszaki tartalmu tulajdonosi hozzdjéruldsok kiaddséhoz javaslattétel,

belsé megrendelés alapjan a Tarsasdg altal iizemeltetett Budavéri Siklé, Zugligeti Libegs és
Kishaj6 radiGkommunikdciés eszkbzeinek és kamerarendszerének feliigyelete,
zavarelhéritasi tevékenysége.

3.5.5.4.1 Jelz6berendezési Uzem

Feladzat és hatédskér:

a

mdszaki eszkbzgazdédlkod4si tevékenységek végzése,

a villamos és a fogaskereki vasit jelzd berendezéseihez kapcsolédé miiszaki végrehajtési
tevélenységek, lizemeltetés (zavarelhdrftés), karbantartés, javitds, felujftds végzése,
megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kSzlekedés) &s hittérfolyamatok
(Uzemfenntartés) mdszaki htterének biztositésa érdekében,

rendkiviili megrendeiések készftése a f8folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) m(iszaki fenntarthatdsagénak biztosftasa érdekében,

hataskdrébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

mszaki kezelési szabélyzatok készitéséhez javaslattétel,
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miszaki tartalmu kutatési - fejlesztési tevékenységek végrehajtésa,

az infrastrukiira gazdasagos, biztonsagos lizemeitethet&ségének biztositésa,

hatdsagok és jogszabélyok ltal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtasa,

mUszaki lzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktira projektekben,

mszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtésa infrastruktira projektekben,

mszaki oku lizemeltetési korldtozdsok elrendelése és lemonddsa,

miszaki szakmal oktatés végrehajtasa,

kiegészfts tevékenységek ({vdgényzdri Utemtervek, Ingatlanhasznositds, mdszaki
dokumentdcié, kdrnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emelfgép Ggyintézés,
belszoigélati jarmlvek Uzemeltetése, kdézmlnyilvdntartds, kdzml adatszoigéitatés,
kézérdeki bejeientések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédé adatszolgéltatés,
selejtezési, leltdrozdsi tevékenység, infrastruktira részét képezd IT feladatok, Ugyviteli
tevékenység, kiilsd fél szdmdra nyujtott szolgéltatds) végrehajtésa,

szakterllletekre beérkez8 szamlak kezelése,

a jelz6- és biztosité berendezések lizemeltetése (zavarelhdritésa), karbantartasa, javitasa,
feldjitdsa,

egységjavitas szintd feladatok végzése (egységként kezelendd berendezések ellendrzése,
javitasa, tervszer(j karbantartasa).

3.5.5.4.2 Hirk8ziési &s Karbantarié Uzem

Feladat és hatdskbr:

a villamos és a fogaskerekl vasut, a libeg§ hirkdzlési berendezéseihez, tovédbbé a dunai
hajézds kamerarendszeréhez kapcsolddé mdszaki végrehajtdsi tevékenységek,
lizemeltetés {zavarelhdrités), karbantartds, felGjftds végzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (k6zlekedés) és hattérfoiyamatok
(izemfenntartas) mdszaki hitterének biztositidsa érdekében,

hataskdrébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

miiszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

miszaki szakmai oktatas végrehajtésa,

kiegészit6 tevékenységek (vaganyzéri iitemtervek, ingatlanhasznositds, mdszaki
dokumentacié, kdrnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédeiem, emelSgép iigyintézés,
belszolgédlati jarm(vek Uzemeltetése, kdzmlnyilvantartds, kozmi adatszolgaltatds,
kdzérdekl( bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédé adatszolgiltatas,
selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét képezé IT feladatok, ligyviteli
tevékenység, kiilsé fél szdmara nydjtott szolgditatas) végrehajtésa,

szakter{iletekre beérkez& szamizk kezelése, ellendrzése, teljesitményrogzitése,

bels6 megrendelés alapjan a Térsasag altal izemeltetett Budavéri Sikld, Zughigeti Libegs és
Kishaj6 radidkommunikdciés eszkbzeinek és kamerarendszerének feliigyelete,
zavarelhdarftdsi tevékenysége.
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4 AUTOBUSZ ES TROLIBUSZ UZEMELTETESI IGAZGATOSAG

Feladat és hatiskdr:

2 Kbzszoigdltatasi Szerz8dés szerinti menetrendi paramétereknek megfeleld szolgéitatds
lebonyolitésa, a rendelkezésre bocsétott erdforrdsok optimélis felhasznéldsa a mindségl
szinvonal javitdsa meilett,

2 Kbzszolgaitatdsi Szerz8déssel Bsszhangban részvétel a jdrmd beszerzési-gazdélkodési
stratégia kidoigozésaban, végrehajtésdban,

2 diviziok tevékenységének, gazdéikodasanak irényftésa és ellenbrzése,

hatékony gazddlkodas biztositisa és az er8forrés felhaszndldsok optimalizaldsa,

a tarsasdgi gazdalkodasi stratégia és az egyéb tirsasigi célkitizések érvényesiilésének az
autébusz és trolibusz (zemeltetést végzd igazgatdsdgra vonatkozd részének
érvényesitése, megvalésitdsa,

a divizi6k, illetve az 4gazat tervére vonatkozd javaslatok megtétele, az elfogadott terv
végrehajtasa, a jovahagyott kdltségkeretek betartédsa,

a forgaimi, fejlesztési, gazdéalkodds! és jaArmdfenntartasi tevékenység dsszehangolasa,

a diviziék kozotti egylittm(ksdés szabélyainak kidolgozdsa, a szlikséges koordinécio
végrehajtasa,

a2 Tdarsasagi Kapcsolatok Irodétél vizsgdlatra érkezett Ugyfél észrevételek,
sajtdmegkeresések kivizsgdldsa, a vaiaszok koordinicidja és dsszedllftésa,

belsé széliitdsi tevékenység megszervezése,

bels§ megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgélat eredményének figyelembevételével — a
forgalmi autébusszal és trolibusszal térténd kiilénjdratok, valamint nosztalgia jaratok
lizemeitetéséhez kapcsolddd tevékenység végzése a Turisztikal és Ertékesftésl Divizié
részére,

2 beruhdzasi, beszerzési feladatok elékészitése,
az igazgatdsdg tevékenységéhez kapcsolddd, tdrsasagi szabélyozdsnak megfeleid
beszerzési, versenyeztetési tevékenység végzése, beszerzési szerz6désekre hivatkozd
megrendelések kiad4sa,

a vagyonvédelemmel kapcsolatos feladatok irdnyitédsa, koordinaldsa,

2 jarm( és Infrastruktira beruh&zdsok mdszaki el8készitése,

energiagazdalkodasi feladatok ellat4sa,

a jarmd és infrastruktdra fenntartasi/iizemeltetési tevékenységek hatdsagi elSirdsoknak
megfeiel§ végzése,

a leltérozési és a selejtezési folyamat megszervezése,

a tarsasdgl érdekképviseleti szervekkel, {izemi tandcsokkal, munkavédelmi bizottsdgokkal
torténd egyeztetés operativ dgyekben,

a2z M3 Projekt megvaldsitdsa sordn a szervezet szdmdra meghatédrozott feladatok

végrehajtésa,

kbzrem(ikddés a Tirsasdg nemzetktz! szabvanyok (ISO) szerinti irdnyftasi rendszereinek

kialakitdsdéban, karbantartésdban és fejlesztésében, valamint azok foiyamatos

mkddtetésében egylttmUkddve az Irdnyltasi Rendszer Menedzsment lrodéval.
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4.1 Forgalmi és Mdszaki F8osztaly
Feladat &s hatdskor:

e kbzlekedés-szakmai ligyekben a forgalmi lizemeltetési vélemények egységes képviselete,

= a2 forgalom lebonyolftdshoz sziikséges forgalmi tervek elkészftése, |

= vaganyzdrak, rendkivili forgalmak igény szerinti menetrendjeinek elkészitése,

= menetrendvéltozdsok koordindlésa,

v az autébusz viszonylatok divizidk kozatti megosztése,

= autébusz viszonylatokra a jarm{ és jdrmlvezet§ beosztdsi keretek elkészitése és

egyeztetése a mindenkor hatdlyos munka tdrvérykonyvérSi széié térvény (a
tovdbbiakban: Mt.), valamint a Kollektiv Szerz8dés vonatkozé el8irasainak
betartdsdval,

s a BKK Zrt. eifirdsa alapjén, a hatdskbrébe tartozé lebonyolitasl terv el6készitése,

koordinélasa és kiadasa,

= az autdbusz és trolibusz forgalmi fizemeltetéssel dsszefiiggh, a jdrmiiveken térténé

utastdjékoztatds megszervezése, koordinicidja (jdrmfivek oldaliranytdblai és egyéb
utastdjékoztato feliratai),

= kdzrem(kddés a Tarsasdgl Kapcsolatok Irodatél vizsgélatra érkezett Ligyfél észrevételek,

sajtémegkeresések kivizsgdldsdban, a vélaszok koordinacidjaban és dsszeéllitisdban,

forgalombiztonsédgi adatok értékelése és az utasészrevételek alapjén javaslattéte! a
szitkséges elienbrzések elvégzésére,

= utasszdm mérések koordindlésa a megrendel8i igények alapjan,

s {izemeltetési tevékenységgel Osszefliggd bejelentések, utasészrevételek, javaslatok
vizsgdlata a divizibk kozremdkodésével, az ehhez kapcsolédéd intézkedések
kezdeményezése,

= beruhdzasi terv és a karbantartési tervek koordinécidja, az értékndveld jarmd felajitdsok

Uitemezése, felligyelete,

= a jarmlivek fenntartdsi rendszerének, cikiusrendjének, jairm(javitdsi és karbantartdsi
technolégidinak kidolgozésa,

= a diviziok karbantartasi, javitdsi tevékenységének folyamatos min8ségi és mennyiségi
kontrolldlasa, szitkség esetén beavatkozds, tovébba fejlesztési javaslat megfogalmazasa,

= hatéskorébe tartozé Ggyekben kapcsolattartas a hatosdgi szervekkel,

= agarancidlis és szavatosségi Ugyek miszaki ligyintézése az divizidkkal egylittmdkddve,

»  szerzddésre hivatkozd beszerzési megrendelések készitése,

s éves varhaté beszerzési igények tervezése,

= versenyeztetési, kbzbeszerzési eljarasok miiszaki el6készitése,

= szerz8dések mennyiségi és min8ségi megfelelés teljesitésének kivetése,

= 3 diviziokkal egyiittmikddve indokolt esetben k&tbérigények inditisa a Beszerzési

Féaszidly felé,

= a hatéskorébe tartozd telepheivek, épitietek, épftmények, lizemeitetési és fenntartdsi

feladatok elldtdsa a hatdsagl elGirdsok betartdsdval,

= 2z érdekképviseletekkel a sziikséges egyeztetések elbkészitése,

= (] és hasznalt [Armiivek esetén a beszerzés és fogadas miiszaki elSkészitésében valé

részvétel, kozremdkddés a Jarmlbeszerzésre iranyulé beruhdzési folyamatokban,

= a3z lgazgatdsdg hatdskdrébe tartozd végdllomdsok, megdlidhelyek, egyéb vonali
[étesitmények Uizemeltetési, karbantartdsi feladatainak szervezése, 2 kapcsoléddé humén
elidtdsi feladatok végzése,

Jelen (_nggnd hatalyba lépésének 130/206. oldal d
- détumia: 2019. 4prilis 1. napja . Anga Léat)

Budapesti ozakedss)
ZEr&8raen Mikoos Részveényldrsasag



A BKV Zrt. Ugyrendje

t  az Autébusz és Trolibusz Uzemeltetési Igazgatésag (a tovabbiakban: ATUI) munkatarsai
SAP PM oktatdsanak lebonyolitdsa az Oktatasi Osztaly kdzrem(kéddsével, az SAP PM
modulvezeté jévahagydasaval,

SAP PM modulban jogosultsdgot igényi6 ATUI munkatdrsak jogosultsdg igényének
eilendrzése, el6zetes engedéiyezése és tovibbitisa a modulvezetSnek,

SAP PM tevékenységek szakmai ellenfrzése, javaslattétel moddositdsokra, illetve
javitésckra,

az Ozemeltetést érintd informatikai fejlesztések kezdeményezése, koordinélésa,

k&zrem(Ukddés a Tarsasdg nemzetkdzi szabvényok (ISO) szerinti irényitasi rendszereinek
kialakitasdban, karbantartdsdban és fejiesztésében, valamint azok folyamatos
mikddtetésében egyiittm{ikédve az Irdnyitasi Rendszer Menedzsment irod4val,

a nemzetkozi szabvanyok (ISO) szerinti irdnyitdsi rendszerekkel kapcsolatos feladatok
igazgatdsagi szintd koordinélasa.

4.1.1 Forgalom-el&készitési Osztély
Feladat és hatéskdr:

= kdzforgalmi autdbusz viszonylatok jévdhagyott paramétereknek megfelel§
menetrendjeinek hatdridére t6rténé elkészitése,
= vagdnyzdrak, rendkiviili forgalmak igény szerinti menetrendjeinek elkészitése,
menetrendvéltozésok koordindlasa, autébusz és trolibusz dgazatok forgalombiztonsagi
helyzetének nyomon kévetése, a havi jelentések alapjan elemzések elkészitése,
= kbzrem(kddés az el6re tervezett terelések és pétldsok lebonyolitdsat szabdlyozd
utasitasok elékészitésében,
= jarmivezetSi foglalkoztatds helyzetének nyomon kévetése, havi rendszeresség(i
elemzések készitése,
o forgalmi teljesitmények diviziék kdzétti megosztdsa, a torvényes foglalkoztatss
feltételeinek tdmogatésdval,
o jgazgatoségi forgalmi és végdllomdsi utasitdsok, technolégidk kidolgozdsa,
karbantartdsa, fejlesztése,
= forgalomtechnikal hidnyossagok, a forgalmat hétranyosan befolydsolé technikai
feltételek felmérése, intézkedések kezdeményezése,
o a divizibk Igénye alapjén Igazgatésagi terv 8sszeéllitisa élettartam-noveld feltjitasra,
korszer(sitésre,
az ATUI jarmiGéllomanydt érintd statikus utastdjékoztatd és BKK Zrt. &ltal elvdrt
jarmQarcuiati elemek beszerzésével, megrendelésével kapcsolatos tevékenységek
koordinalasa (diviziék igényeinek felmérése, tervezése, rendelt eszkdzok szétosztésa),
= a megrendeldi jarmGarculatok kialakitdsban térténd egylittmdksdés a BKK Zrt. érintett
szakteriiletével,
a forgalmi igényekhez igazodé [érmUiliomanyi valtozdsok, &tcsoportositésck
koordinéldsa, rendelkezések kiadésa,
a Jérmligazddlkoddsi mutaték (rendelkezésre 4&ilds, kocsi kiadds, életkor,
tartalédrmdvek, futdstelftettség, mdszaki &llapot) alapjén, a divizibk igénye
figyelembevételével a szlikséges intézkedések meghatdrozésa.
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A BKV Zrt. Ugyrendje

4.1,1.1 Forgalomtervezés! Csoport

Feladat &s hatdskér:

= kdzforgalmi autdbusz viszonylatok jovdhagyott paramétereknek megfelelé
menetrendjeinek hataridére térténd elkészitése,

» vaganyzérak, rendkiviili forgalmak igény szerinti menetrendjeinek elkészitése,

= menetrendvaltozasok koordinaldsa,

» az autdbusz viszonylatok divizidk kdzdtti megosztésénak, a jérmikiadds terfileti és
idébeni elosztédsdnak diszponélésa,

» autébusz viszonylatokra a jdrm( és jdrm(vezet8 beosztasi keretek elkészitése és
egyeztetése az Mt., valamint a Kollektiv Szerz6dés vonatkozd el8irdsainak betartdsaval,

= menetrendi el8irdsoknak megfelel§ jarm(kiadasi tervek készitése,

e szolgélati és szerz6déses jdratok (izemeltetéséhez kapcsol6dé elBkészitési
tevékenységek elvégzése,

» garazsmeneti, dtszereld és tarol6téri menetek utvonalainak, id6- és tavolsdgadaténak
meghatarozasa,

v atszerelések és egyéb Tarsasagon beliili tevékenység miatt sziikségessé vl rendkivili
paraméteriapok elkészitése, illetve ezek feltbltése a szlikséges Gtvonalakkal,

v beérkezett észrevételek és ellenfrzési tapasztalatok alapjan menetrend-mddositasok
kezdeményezése, elfkészitése,

@ vaitozd menetrendekréi a szlikséges egyeztetések lefolytatdsa,

= g Térsasdghoz vizsgélatra érkezett, az autébusz és trolibusz forgaiom iebonyolitésra
vonatkozo ligyfél észrevételekre adott vdlaszok megfelelBségének ellenérzése,

e javaslattétel az igazgatésagi nosztalgiajaratok kézlekedési rendjére,

o kézrem(ikbdés az elfre tervezett terelések és potldsok lebonyolitisst szabdlyozé
utasitdsok el6készitésében,

= a rendelkezésre  tartdsi  szerz6dések  keretében  kézlekedd  jarmiivek
futasteljesitményének tervezése, monitorozésa,

= az utasszdm-mérések elbkészitésének igazgatdsagi koordinélésa.

4.1.1.2 Jarmlgazddikoddsi Csoport

Feladat és hatdskdr:

= g forgalmi, menetrendi igények és a m(iszaki adottsigok, lehet8ségek &sszehangoldsa,

a diviziék igénye alapjén igazgatosagi terv Gsszedllitdsa élettartam-novel§ feldjitdsra,
korszerdsitésre,

2 jarm{igazddlkodadsi mutaték (rendelkezésre &llds, kocsi kiadas, éietkor,
tartaiékjarmdvek, futdstelitettség, mdszaki dllapot) alapjdn, a diviziék igényének
figyelembevételével a sziikséges intézkedések meghatérozésa,

2 jarmifenntartasi tevékenységek értékelése, elemzése, jelentések készltdse (egyedi
esetekben, elrendelés alapjan)},

autébusz viszonytatok alapmenetrendi és rendkiviili forgalmi teljesitményének divizidk
kézdttl koordindlésa,

az ATUI jarm{dlloményat érint6 statikus utastdjékoztatd és BKK Zr:. altal eivart
Jérmdarculati elemek beszerzésével, megrendelésével kapcsolatos tevékenységek
koordindlzsa (diviziék igényeinek felmérése, tervezése, rendeit eszk8zdk szétosztésa),
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A BKV Zrt. Ugyrendje

a megrendel8i jArm(arculatok kiaiakitasban torténé egylittm(ikédés a BKK Zrt. érintett
szakter(letével,

kézrem(ikddés a jérm(vek selejtezésének el8készitésében,

SAP PM tevékenységek szakmai ellenérzése, javaslattétel modositdsokra, javitdsokra,
valamint fejlesztések kezdeményezése,

az élettartam-ndveld rendelések SAP kezelésének eillenérzése,

felujitasokra, Uj és haszndit Jdrmbeszerzésekre t6riénd javasiattétel,

a forgalm! Iigényekhez Igazodé jdrmidlloményi véltozisok, &tcsoportositasok
koordinétésa, rendelkezések kiaddsa,

jérmiiizemeltetési tevékenységgel O&sszefiiggl bejelentések, panaszok, Javaslatok
vizsgdlata, a vizsgdlat koordindldsa, az ehhez kapcsolédé intézkedések
kezdeményezése.

4.1.1.3 Forgalmi Koordindclés Csoport

Feladat és hatdskdr:

autobusz 8s trolibusz 4gazatok forgalombiztonsagi heiyzetének nyomon kévetése, a havi
jelentések alapjan elemzések elkészitése,
javaslatok kidolgozdsa a kdzliti kézlekedéssel kapcsolatos baleset megel8zésre, az
4gazati forgalombiztonsagi mutaték javitasara,
igazgatdségi jdrmlvezetti segédanyagok készitése a forgalombiztonségi helyzet javitdsa
érdekében,
az igazgatosag képviselete a forgalombiztonsaggal kapcsolatos egyeztetéseken,
forgalmi, forgalomtechnikai tevékenységek tervezéséhez és értékeléséhez sziikséges
informdécidk gydjtése, elemzése,
igazgatosagi forgaimi és foglalkoztatasi témaji utasitasok, technoldgidk véleményezése,
kidolgozdsa, karbantartasa,
rendkivilli forgalom lebonyolitédsidt szabdlyozé elSirdsokbdl kivonat készitése a
jérmdvezet&k részére,
viszonylatok  utvonaldnak, megélléhelyeinek, végallomésainak létesitésével,
modosftdséval kapcsolatos tervek forgalmi (lizemeltetési szempontbél térténé
véleményezése, e témaban az autébusz és trolibusz 4gazat képviselete, déntés esetén
azok megvaldsitisdnak kezdeményezése,
épitési és forgalomtechnikai igények megaddsa, 2z autébusz és trolibusz forgalmi
szakterlilet dildspontjdnak kialakitdsa, részvétel a szakteriiletét érint§ beruhdzisok
koordinécids targyaldsain, kiils8 beruhdzésokndl azok &sszefogésa,
forgalmi és végallomési utasitdsok, technoldgidk kidolgozésa, karbantartdsa, fejiesztése,
részvétel az autdbusz és trollbusz kézlekedésl eszkdzdkkel jart Gtvonalzk elSre
tervezhetd Atmeneti korldtozdssal, tereléssel Jard Gt- és kézmiépltési feladatainak
el6készftésében, a kozforgalmi kozlekedési forgalom-fenntartds feltételeinek
meghatdrozésa,
forgalomtechnikai hidnyossdgok, a forgalmat hatrényosan befolydsoléd technikai
feltételek feimérése, intézkedések kezdeményezése,
szoros szakmal egylttmdkddeés a divizidk forgalmi szolgélataival,
jarmivezetdi foglalkoztatds helyzetének nyomon kévetése, havi rendszeresség(i
elemzések készitése,

egységes [arm(ivezetdi foglalkoztatasi elvek alkalmazdsénak biztositésa, ellenérzése,
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A BKV Zrt. Ugyrendje

forgalmi teijesitmények divizidk kézdtti megosztasa, a térvényes foglalkoztatés
feltételeinek tdmogatésaval.

4.1.2 jarmimdszaki Osztély

Fefadat és hatdskar:

az értékndvel8 jarmd felljitadsok temezése, koordindlasa, feliigyelete,

a jarm(fenntartasi, jérm(javitdsi és karbantartdsi technolégidk kidoigozasa, fejlesztése,
ciklusrendek meghatidrozdsa és jévahagydsra torténd felterjesztése,

a2 hatdsagi tevékenység koordindldsa, esetenkénti végzése,

részvétel a Beruhazdsi Terv el6készitésében,

a versenyeztetési, kbzbeszerzési eljarasok mdszaki el8készitése,

részvétel az éves varhato beszerzési igények tervezésében,

a jarmlvek fenntartadsi, karbantartdsi, Javitasi és Uzemeltetési tevékenységénél a
mindségellenérzések megszervezése, ellatésa,

vonaii meghibdsoddsok, jarm(imd{iszaki okra visszavezethet§ menetkimaradéasok elemzése,

a fenntartési és lizemeltetési el8irdsokkal kapcsolatos szabvanyok, térvények, rendeletek
megjelenésének és modositdsainak figyelemmel kisérése, az érintett divizidk
tdjékoztatdsa,

a zavarelhdritds hatékonysagédnak vizsgélata, sziikséges intézkedések kezdeményezése,

Gj és hasznalt jarmlvek esetén a beszerzés és fogadéds miszaki el8készitésében vald
részvétel, kbzrem(kddés a jarmiibeszerzésre irdnyuld beruhézasi folyamatokban,

Uzemeltetést tamogaté mdszaki adatbazis kezelése (SAP-n kivilli adatok nyilvantartésa is),

mdszaki Uzemeltetési és projekt adatbézisok kidolgozésara, kezelésére térténé
Javaslattétel.

4.1.2.1 JérmOtechnolbgiai és Projekt Csoport

Feladat és hatdskdr:

az uj beszerzésd jarmlvek fogadasaval dsszefliggd technoldgiai feltételek kidolgozdsa, a
jérmdvek belizemelésével kapcsolatos tevékenységek szakmai iranyitésa,

az élettartam-ndvelé jarm( feldjitasok {itemezése, koordinélasa, feliigyelete,

a jarm{fenntartdsi, jArmdjavitdsi és karbantartdsi technolégidk kidolgozésa, fejlesztése,
ciklusrendek meghatarozésa és j6vahagyasra torténd felterjesztése,

a jarmfivek {izemeltetéshez sziikséges miiszaki deckumentécié biztositdsa,

rendkivili, kozfeltnést keltd események, tlzesetek mlszaki vizsgélata, a megel6zési
stratégia kidolgozdsa,

részvétel a mlszaki hibas események kivizsgdldséban, illetve ezek nyiivantartdsa,

részvétel a Beruhdzdsi Terv elSkészitésében,

a versenyeztetési, kézbeszerzési eljadrdsok mlszaki eiékészitése,

a J&rmd és f6darab selejtezések, bontdsi javaslatok szakvéleményezése, javaslattétel,

2 fenntartasi és lizemeltetési elGirdsokkal kapcsolatos szabvényok, torvénvek, rendeletek
megjelenésének és mddositdsainak figyelemme! kisérése, az érintett divizidk
téjékoztatésa,
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a jarm(fenntartdsra fordithatd osszeg gazdasdgos felhasznilasédnak, a kiilsé és bels6
javitésok aranyénak meghatérozdsa, értékelése,

a jérmQkarbantartés terliletén a komplex m(iszaki iizemeltetési tevékenység ellendrzése,

jarmdmiszaki okra visszavezethet® menetkimaraddsok elemzése és a
menetkimaraddsok darabszdménak csékkentésére irdnyuld javasiattétellel,

a karbantartas, javitds, mszaki szfnvonaldnak emeléséhez sziikséges technolégial
fejlesztések végrehajtasdnak kezdeményezése, ezek kisérleteinek irdnyftdsa,
alkatrészfelhaszndlasi adatok elemzése, sziikség esetén intézkedések, javaslatok
kezdeményezése,

a téli felkésziiiési terv elkészitése és végrehajtatdsa.

4.1.2.2 Jérmldiagnosztikai és Mindségellenbrzés! Csoport

Feladat és hatéskor:

Uj beszerzés(l jarmdvek gyartaskdzi ellenBrzése, jdrm{dtvétel, végitvétel,

diviziék &ktal kezdeményezett garanciélis és szavatossagi ligyek m(szaki Gigyintézése,

= a jarmlvek fenntartasi, karbantartasi, javitidsi és Uzemeltetési tevékenységénél a
min&ségellendrzések megszervezése, ellitdsa,

= a jérmlvek diagnosztikai, kényelmi és biztonsdgi periféridinak telepittetése,
nyilvantartdsa, Uzemeltetése,

= miiszaki lizemeltetési tevékenységgel Osszefiiggd bejelentések, panaszok, javaslatok

vizsgalats, a vizsgalat vezetése, az ehhez kapcsoiddé intézkedések kezdeményezése,
alkatrész raktdrakhoz kapcsol6dé szerzddéses feltételek és térsasagi szabalyozdsoknak
valé megfelel@ség folyamatos ellen8rzése,

» a hat6sagi tevékenység koordinaldsa, esetenkénti végzése,

» {izemanyag megtakaritast 6szténz8 rendszer kialakitésa és mikddtetése,

» {zemanyag-fogyasztds elszdmoldséhoz kapcsoiédd &sztonzési keret és elszdmolé ar
meghatéroz4sa, SAP HR feladds,

= {zemanyag felhasznéldssal és megtakaritassal kapcsolatos ellenérzési tevékenységek
végzése, jarmdvezetSi reklamdciok Ugyintézése, elemzések, statisztikai kimutatdsok
készitése,

= {izemanyag fogyasztdsi adatok elemzésébél nyert tapasztalatok alapjdn sziikséges
intézkedések kezdeményezése,

= folyadékmenedzsment-rendszer adatainak elemzése, a kivetkeztetések alapjén

sziikséges intézkedések kezdeményezése.

4.1.3 Anyagellatés! Osztély
Feladat ds hatdskdr:

o @ves varhaté beszerzési igények tervezése,

» részvétel 2 versenyeztetési, kdzbeszerzési eljérdsok miszaki el8késztésében,

a g hatdskdrébe utalt anyagellatasi, készletgazdélkodési és raktérozési feladatok irdnylftésa,
eilétdss,

o szerz8désre hivatkozé beszerzési megrendelések készitése,

= szerz§dések mennyiség! és minSségi megfeielés teljesitésének kdvetése,
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meglév szerzédések hatdridejének és célértékeinek folyamatos kontroiija, ennek zlapjén,
tovdbbd az eljdrastipus iddszlikségletének figyelembevéteiével szerz8déskotési
kezdeményezés inditasa, Uj és hasznalt jormdbeszerzések esetén a szilkséges anyag- és
szoigdltatdsigények felmérése a divizibkkal kézésen, majd eljérds inditésa,

a folyamatban lévé eljdrdsok kontrollja, sziikség esetén beavatkozés,

folyamatos kapcsolattartds a diviziokkal a felmeriil§ Gj anyag- és szolgéitatdsigények
szerz6déssel torténd lefedése céijdbdl, ennek érdekében a meglév8 szerz8dések
modositdsanak kezdeményezése, vagy 0 eljéras indit4sa,

folyamatos kapcsolattartds a Beszerzési F@osztdllyal az eijardsok menedzseiése
érdekében, '

indokolt esetben HAVARIA beszerzések kezdeményezés a Beszerzési FSosztaly felé,

egyedi és HAVARIA eljdrdsok esetén a beszerzési igény jelzése a Szerz6désmenedzsment
Csoportnak a beszerzési eljéras el6készitése céljaboi,

a divizibkkal egyiittm{kddve indokolt esetben kétbérigények inditdsa a Beszerzési
FSosztély felé.

4.1.3.1 Szerzbdésmenedzsment Csoport
Feladat és hatdskor:

» részvétel a versenyeztetési, kbzbeszerzési eljarasok eldkészitésében,

e részvétel az éves vérhatd beszerzési igények tervezésében,

= (0 és haszndlt jarm(beszerzések esetén a sziikséges anyag- és szolgaltatdsigények
felmérése a diviziékkal kdzésen, majd eljarés inditésa,

= a folyamatban lév§ eljarasok kontrollja, sziikség esetén beavatkozis,

= folyamatos kapcsolattartds a divizikkal a felmerll§ 4j anyag- és szolgéltatésigények
szerzGdéssel térténd lefedése céljabdl, ennek érdekében a meglévs szerzddések
médositasanak kezdeményezése, vagy Uj eljards inditdsa,

o folyamatos kapcsolattartds a Beszerzési Fdosztdllyal az eljdrisok menedzselése
érdekében,

= meglévd szerz6dések hatéridejének és célértékeinek folyamatos kontrollja, ennek alapjan,
tovabba az eljarastipus Iid@szlikségletének figyelembevételével szerzfdéskdtési
kezdeményezés inditasa,

= meglévé jarmdpark szerz8désse! le nem fedett anyag- és szolgéltatdsigényéhez
szerz§déskotés eljdréds inditdsa,

= a lehetdségek figyelembevételével célériék emelés vagy szerz8dés hosszabbitds
kezdeményezése,

4.1.3.2 Beszerzési Csoport
Feladat és hatdskor:

e szerzddésre hivatkozd beszerzési megrendelések készitése,

o 2 tarsaségi szebalyozdsoknak megfelelfen — sziikség esetén - egyedi beszerzések inditdsa
a divizidk igényei alapjan,

e g divizidk egyedi, szerz6déssel nem lefedett beszerzés! igényeinek valamennyi divizié
kézotti koordindidsa az egyedi versenyeztetés és beszerzés egységes kezelése, valamint
az egyedi eljérdsok minimalizélasa érdekében,

¢ indokolt esetben HAVARIA beszerzések kezdeményezés a Beszerzési Fosztély felé,
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egyedi és HAVARIA eljdrasok esetén a beszerzési igény jelzése a Szerz6désmenedzsment
Csoportnak 2 beszerzési eljaras el6készftése céljdbol,

gyar szint( éves bérmunkaleltar lebonyolitdsa a szerz8désben &ll6 beszéllitokkal a raktarak
adatszolgdltatasa alapjdn, Gsszesftett jelentés leaddsa a Szamviteli Fosztaly felé,

a divizibkkal egylittmlkddve indokolt esetben kétbérigények indftisa a Beszerzési
FSosztély feié,

konszigndcids készletek figyelemmel kisérése, felhasznélés szillité felé torténd lejelentése,
megrendelések készitése,

diviziénkénti izemanyag felhasznélds adatainak rogzitése a kdzponti adatbézisha.

4.1.4 Dzemeltetés-tdmogatési Osztaly

Feladat és haﬁéskar:

a Tarsasdghoz vizsgalatra érkezett, az (izemeltetett vonali infrastruktirdra vonatkozé
Ogyfél észrevételekre adott vélaszok elkészitése, véleményezése,

U} belszolgélati jarm(vek, gépek beszerzésére, jérmiivek selejtezésére torténd
javaslattétel,

részvétel a Beruhézasi Terv elékészitésében,

a hatéskérébe tartczé jarm{- és géppark lzemeltetésének szigorli ellendrzése,
flottakezelési feladatainak ellatasa,

az autébusz és trolibusz vonalhélézaton Iév8 Bsszes megélldhely, végatlomasi épiiet, f6bb
csomdpont, és ezekhez tartozé teriiletek, (izemeltetése, lizemeitetési és fenntartasi
el6frasainak betartdsa, hatosdgi, ellenbrzési, képviseieti, stb. — feladatok és funkciék
ellatésa,

az igazgatosag telephelyein taldlhaté épiiletek, épitmények, létesitmények mdszaki és
tzemviteli feladatainak elldt4sa a hatdsigi el6irasok betartdsaval,

az Infrastruktira Gzemzavar elhdritdshoz, Gzemeltetéshez, karbantartdshoz sziikséges
jdrmivek, szdllitéeszkdz6k folyamatos rendelkezésre 3lldsdnak  biztositasa,
karbantartasa, javitdsa,

teiephelyek, vonali létesitmények szocidlis elltdsa, a Munkavédelmi Szab&lyzatban
rdgzitett mdédon a védéital, a tisztélkoddasi eszkbz8k és szerek kiszallitdsa.

4.1.4.1 Létesitmény-menedzsment Csoport

Feladat és hataskor:

%]

az igazgatdség telephelyein taldlhatéd épliletek, épitmények, létesitmények mdszaki és
lizemviteli feladatainak elldtdsa a hatéségi el6irdsok betartdsaval,

szolgdltatdsban, illetve sajat kivitelezésben végzett épitémesteri munkdk miszaki ellendri
feladatainak ellétdsa, miiszaki felligyeiete, mdszaki vezetése,

kiils§ partner szolgdltatdsit igénybe vevd gépészeti, épiiletgépészeti, épltémesteri
munkak kocrdinalésa, menedzseiése,

éplletek, épitmények, Iétesitmények esetében a beruhdzasi anyagok (miiszaki
diszpoziciok, kdltségbecslések) elbkészitése, mlszaki tdmogatas nyhjtésa,

a fenntartasi és hibaelhdrftasi munkékhoz kapcsolddéan a Téli Felkésziiiési Terv
kidolgozésa, az abban fogialt feladatok végrehajtésa,
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e a karbantartasi, javitasi, hibaelhdritasi munkakhoz sziikséges szerz8dések elBkészitése,
kezeiése, a fenntartdsi és {izemviteli munkdkhoz rendelt anyagok, eszkdzok,
szolgaltatasok rdgzitése, vételezése, Igazoldsa, szdmldk régzitése,

= az igazgatdsag telephelyein taldlhaté épiiietek, épitmények, Iétesitmények karbantartdsi,
javitasi, hibaelharitasi feladatainak elldtdsa a hatdségi elGirdsok betartéséval, ‘

= épiiletekkel, épitményekke!, iétesitményekkei, gépekkel, gépi berendezésekkel,
technoidgiai gépekkel dsszefliggé hatésagl vizsgélatokban, jegyz&kényvekben foglalt
hianyossagok megszlintetése, visszajavitdsa.

4.1.4.2 Szdllitdsi és Vonali Uzemeltetési Csoport

Feladat és hatdskir:

az infrastruktdra lizemzavar elharitashoz, izemeltetéshez, karbantartéshoz szitkséges
jarm{vek, szdllitoeszkbzok folyamatos rendelkezésre &lldsdnak  biztositdsa,
karbantartasa, javitasa,

a specidlis jdrmlivek és kisgépek szakképzett kezelfinek biztositdsa, az oktatdsok,

tovdbbképzések résztveviire torténé javaslattétel,

= az emel&gépek, és mas specialis gépek jogszabalyi elSiras szerinti vizsgdjénak, hatdségi- és
egyéb fellilvizsgalatanak elvégzése,

e a hatdskérébe tartozd jarml- és géppark (zemeltetésének szigorti ellenfrzése,
fiottakezelési feladatainak ellétésa,

= a belszolgalati jarm(vekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatok elldtasa,

= a Munkavédelmi Szabdlyzat idevonatkozé fejezeteiben foglalt anyagok és eszkdzok
komplex kezelése, az igény begyiijtésétsl, a beszerzés elSkészitésen és a raktarozason at,
azok elosztésa,

telephelyek, vonali létesitmények szocidlis elldtdsa, @ Munkavédelmi Szabdiyzatban
régzitett médon a védéital, a tisztdlkodési eszkézik és szerek kiszéliitdsa,

v gz igazgatésdg hatdskorébe tartozé végdllomasok teriiletén a védSital automatdk
lizemeltetése,

= Uj belszolgdlati jérmlvek, gépek beszerzésére, jarmiivek selejtezésére térténd
javaslattétel,

= a Forgalmi és Mliszaki F&osztdly éltal irdnyitott belszolgdlati jarm{ipark gépjadrmii
ligyintézési feladatainak elldtdsa, kapesolattartds a térsaségi flottamenedzsmenttel,

s Kdzszolgéltatasi Szerz8désben nem rdgzitett forgalmi tevékenységek el8készitése,
koordindlésa, diszponalésa,

» teljesitett megrendeiések teljesitményérél beérkez8 adatok ellendrzése, a megrendeié
levéllel térténd adategyeztetése, bizonylatoidsa, elszamolasa,

» a3z autébusz és trolibusz vonalhélézaton 1év8 Gsszes megéllGhely, végéllomés; épiilet,
f6bb csomdpont, ezekhez tartozd terilletek, iizemeltetése, lizemeltetés! és fenntartési
elélrasainak betartdsa, hatosagi, ellenbrzési, képviseleti, stb. — feladatok és funkciék
eflatasa,

= az autdbusz és trolibusz vonalhdlézatén 1évé &sszes megélldhely, végillomdsl épillet,
fé6bb csomépont, forgalomirdnyitd kdzpont, bérletpénztdr és ezekhez tartozd
teriletek, korlatok, utcabitorok &vszaknak megfelel§ rendszeres kiils§-belsS
takaritésénak koordindlésa, ellenbrzése,

» 2 felel@sségi kbrébe tartozd [étesitmények, épiletek, épitmények eszkdzleltdrozésinak
megvaldsitisa.
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4.2 Gazdalkoddsi Osztély

Feladat és hatdskor:

igazgatésagi szintd tervezési és beszdmoitatasi rendszer mdkédtetése,

a Koézszolgéitatasi Szerz6déshen régzitett adatszolgéltatasi feladatok elldtdsa, hataridére
térténd teljesitésének felligyelete,

a Kdzszolgaltatdsi Szerz6désbdi ad6dd adat és informécié szolgaltatss igazgatosagi szintdi
dsszefogdsa, kapcsolattartas a Kozszoigéitatasi irodéval,

adatszolgéltatds az Uzieti terv, az éves beszdmoldk és a kdzszolgdltatdst Jelentés
elkészitéséhez,

létszdm- és bérgazdalkodds igazgatdsagi szintd irdnyitésa, koordinélésa, ellenérzése,

igazgatdsagi szint( koltség- és humdnkontrolling tevékenység végrehajtésa,

mdszaki és kdltségnem szerinti el6- és operativ tervek készitésének koordinélasa,

az igazgatdsagi szint(l keretek lebontasa, eréforras-allokacié, tartalékforrdsok képzése,
leosztdsa, koordindiésa,

kis érték( eszkbzok beszerzési kerettervének elkészitése,
autdbusz és trolibusz jaratok lizemeltetési tevékenységével kapcsoiatos megrendelsi
ellenfrzések diszpondldsa kdtbér, Bonus/Malus, SLA nyilvdntartdsa, &sszesitése,
szlikség esetén azokkal szembeni kifogas benyujtésa,
az igazgatdsdg huménadminisztracids feladatainak elvégzése.

4.2.1 Kontrolling Csoport

Feladat és hatdskor:

az igazgatdsdgi szintll tervezési és beszamoltatési rendszer {zemeltetése,
adatszolgéltatds az Uzleti terv, az éves beszdmold és a kdzszolgéltatdsi jelentés
elkészitéséhez,

igazgatdsagi szint{ koltség- és humankontrolling tevékenység végrehajtisa a Kontroiling
FBosztdly szakmal irdnyltisa mellett,

az igazgatdsagi szintl keretek lebontasa, erbforrds-allokécio, tartalékforrdsok képzése,
leosztasa, koordinélésa,

divizid szint{ kéltséggazdalkodds irdnyitasa, elemzése, ellendrzése,

kis érték( eszkozok beszerzési kerettervének elkészitése,

készletgazdalkodds koordinélasa és ellen8rzése, készietdsszetétel elemzése,

iétszam- és bérgazdalkodés igazgatdsagl szintd irdnyitdsa, koordinélésa, ellen8rzése,
munkaidd és munkaerdforgalom elemzése, gazdaségossagi kdvetkeztetések levonésa,

a Szémviteli Politikdban és a statisztikai beszdmoldsi rendszerben meghatdrozott
feladatok igazgatdsagi szintd koordinélésa,

tovébbszamldzott és drbevételes szolgaltatésok bevételének Ugyviteli kezelése,
szerz8désen alapuld személyszéllftasi szo!gdltatds dgyviteli tevékenységének elldtisa,

a Kozszolgéltatdsi Szerz8désbél adédé adat és informdcié szolgéltatas igazgatdsdgi szintd
Osszefogasa, kapcsolattartds a Kbzszolgéitatasi [rodaval,

vontatési céld Uzemanyag felhaszndlds naturélis (literes), eld- és végleges tervének
készitése, egyeztetése a Kontrolling FBosztélyal,

részvétel a2 trolibuszok Uzemeltetéséhez kapcsolédé villamos energia megtakaritds
dsztdnzési rendszer miksdtetésében,
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az igazgatosag forgalmi tevékenységéhez kapcsoiédd havi operativ és éves tervek
Osszeallitdsa, az igazgatdsag forgalmi teljesitményeinek 6sszesitése és adatszoigditatis a
tarsszervezetek felé,

autobusz és trolibusz jératok lzemeltetési tevékenységével kapcsolatos megrendelsi
ellendrzések diszponaldsa, a kétbér, Bonus/Malus, SLA nyilvdntartdsa, &sszesitése,
sziikség esetén azokkal szembeni kifogés benyljtasa.

4.2.2 Humdniigyi Csoport

Feladat és hatdskir:

az igazgatosag humanadminisztracids feladatainak elvégzése,

az ATUlhez belépSk é&s kilépdk Ugyvitelének ellstdsdban  kézremdkeédés,
munkaszerz8dések el6készitése,

humidnpolitikai feladatok igazgatdsagi szint{i koordinacidja a Jogi és Humdnpolitikai
Igazgatdsag szakirdnyitdsa mellett,

ForTe rendszeren kiviili id6adat- régzités,

bérmegéllapodést kdvetSen az egységekre lebontott bérfejiesztés dokumentumanak
(bérvéltozdsi lap) elkészitése, személyenkénti rogzitése SAP HR modulban,

a cafetéria elemek (természetbeni) juttatdsok igénybevételének (igyintézése,
nyilvdntartésa, segélyek SAP HR régzitése, az Udlilési igényekhez adatszolgaltatas régio
szinten, valamint az SAP HR programban régzitettek egyeztetése,

a munkdba jardsra szolgélé MAV és Voldn bérletekkel, valamint a gépjérmdvel torténd
munkdba jaras koltségtéritésével kapcsolatos feladatok elltésa,

kozrem(ikodés a nyugdi- és &nkéntes pénztari tagsdggal kapcsolatos feladatok
ellatasaban,

a munkaligyi statisztikai informéciék biztositasa és a tarsasdgi humaéniigyi térzsadatok
kezelése és fejlesztése,

a passziv dllomanyu munkavallalék ligyeinek intézése,

nyugdljazassal, egészségkdrosodott munkavallalékkal és a jublleumi elismeréssel
kapcsolatos tevékenység ellatdsa,

foglalkozés-egészségligyi tigyviteli feladatok igazgatésagi szintii irdnyitésa, sszefogdsa és
adminisztraciéja,

kozrem(ikodés a munkaszerz8dést érint6 véltozésok lebonyolftésdban (&thelyezés,
munkakdr, FEOR, munkarend véltozads) munkaiigyi torzsadatok kezelése,

a munkavallalék, hozzatartozdk és nyugdijasok utazési igazolvédnyainak kiadédsa, utazdsi
igazolvdnyok érvényesitése, nyilvantartdsa, az ezzel kapcsolatos (ligyviteli és
adatszolgéltatasi feladatok elidtasa,

a személyl j8vedelemaddval és a Jarulékokkal kapcsolatos nyilatkoztatdsok lebonyolitésa,
az adatszolgdltatédsokhoz alapadatok biztositdsa,

fizetési ei6legekkel {OMB) és 2 méltényossdgi segélvkeretekke! kapcsolatos {igyintézés,

a tdrsasagi bériakasokhoz kapcsclddé bérlGkijeiblések elGkészitése, nylivintartésa,

formaruha, munkaruha ellétéssal kapcsolatos ligyintézés, & nyilvintartés vezetése,

a foglalkoztatasi szabalyok betartdsdnak elienérzése,

az igazgatdsdg személyi dlloményadhoz kapcsolédd okményok, dokumentumok, személyi
tasakok nyllvéntartasa, meg6rzése,

lakdsépitési, -vasarlési kblesondk HR régzitése.
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4.3 Divizi6k (Cinkota, Dél-pesti, Kelenfsldi, Obuda)

Feladet és hatdskdr:

az autdbusz forgalom megszervezése és lebonyolitdsa, szakmai irdnyitasa és eiienérzése,

a forgalom biztonséagos, menetrendszerinti lebonyolftssa, az autébusz forgalom, valamint
a forgalmi tefjesitmények bizonylatolasa,

a biztonsagos, menetrendszer( és kulturalt utazés! feltéteiek megteremtése, az autdbusz-
, €s utasforgalom lebonyolitdséhoz sziikséges berendezések, eszkzék rendeltetésszerd
mkbdtetésének biztositdsa,

az ellendrzések dital feltdrt hidnyossdgok kivizsgélésa, intézkedés a hidnyossigok
megsziintetésére,

kézrem(kddés a Tarsasdgi Kapcsolatok Irod&tél vizsgalatra érkezett ligyfél észrevételek,
sajtdmegkeresések kivizsgaldsaban, a valaszock koordinacidjiban és Bsszedllitasban,

részvétel a teriletet érint6 forgalmi-, kéltség-, és teljesitménytervek elkészitésében,
értékelésében, a végrehajtds ellendrzésében,

a forgalmi munkavdllalék altal végzett menetjegy forgalmazasi tevékenység felligyelete,
koordinacidja,

a forgalmi munkavéllalék Ismeretbdvité oktatisa é&s forgalmi vizsgdztatdsa, a
tovabbképzések lebonyolitasa, a munkavallalék szakmal ismereteinek ellen6rzése,

munkavéllaldi munkaviszony megsziintetés esetén a kartéritési hatédrozat(ok)
dsszefogdsa, fizetési felszolités elkészitése,

2 jérm(vek tvétele, lizemeltetése sordn az észlelt hibak feljegyzése,

a forgaimi tevékenységgel Gsszefiigg8 bejelentések, javaslatok, panaszok, ellen&rzési
jelentések vizsgdlata, az ezekhez kapcsolédé intézkedések kezdeményezése,

az el6irdsoknak, illetve az operativ intézkedéseknek megfelel8 mennyiségil és dsszetételd
kocsikiadas biztositésa,

a jarm(ivek tervezett és nem tervezett javitdsa a jévéhagyott technologidk betartasaval,

napi karhantartdsok, heti vizsgélatok végrehajtasa, hatosagi vizsgztatas,

a karbantartasi, javitisi tevékenységhez sziikséges f&darab, szerelt egység, anyag,
alkatrészsziikséglet tervezése,

nem tervezett karbantartdsok (futéjavitdsok, f6darabcserék, sériiléses javitasok, sajat
kivitelezés(i értékndveld javitasok) elvégzése,

kiils6 szerz8déses partnerrel kététt jdrm{ikarbantartdsi szerz8désekben meghatérozott
helyl feladatok elvégzése,

szerz8dések mennyiségi és mindségi megfelelés teljesltésének kdvetése,

garazsipari berendezések iizemeltetése, naplok vezetése, napi gondozés elvégzése,

a jérmlveken végzett szoigaltatdsok (takarités, javitss) eliendrzése és dtvétele,

a beszéllitdsokhoz kapcsolédd eseti vev8szolgélati, garancidlis és szavatosségi Ugyek
kezdeményezése, az igények tovabbitisa,

technoldgidk, szabvényok, rendeletek, gyértési dokumentéciék bevezetése, kezeiése,

berendezés, fdarab- alkatrész gyértés és javitas,

a felhasznélési tervek és készletek figyelembe vételével az SAP MM moduljdban BMiG-ek
elkészitése,

a jarm{ meghibédsoddsok okdnak, javitasi, karbantartdsl tfutédsi idSk vizsgslata, elemzése,
ezek alapjan intézkedés megtétele,

raktérozési, készletgazdalkodési tevékenység végzése,

lizemanyag-megtakaritds 6sztdnzé rendszer miiszaki feltételeinek biztositasa,
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épiiletek, épitmények, Iétesitmények {zemeltetésével kapcsolatos gondnoksagi
tevékenység elidtasa,

a Biztonsagi igazgatésdg 4ital diszpondlt 6rz6-védS szolgiltatdssal kapcsolatban
egylittmdkodés,

forgalmi Gzemeltetést érint6 informatikai fejlesztések kezdeményezése, koordinélésa,
szilkséges egyeztetések lefolytatasa,

az autébuszok vonali mdszaki meghibascddsainak kljavitdsa, a szakszer(i és gyors
zavarelhdritds biztosftasa, szllkség esetén a jdrmlivek telephelyre vontatdsénak
megszervezése,

kartéritési (igyek kivizsgélasa,

kézrem(kddés a koziti eseményeket kdvet6 miszaki vizsgdlatok elvégzésében, és az
igazsagligyi szakértdi vizsgalatokon,

beruhazasi igények meghatdrozdsa, lizembe helyezések elvégzése,

nagy értékd eszktzok értékesitési, selejtezési javaslata,

déntés a jarm(ivek forgalomba adhatéségardl,

hataskdrébe utalt mérésiigyi feladatok elldtésa,
belsé megrendelés alapjdn — a kapacitds vizsgalat eredményének figyelembevételével —
a forgalmi autdbusszal torténé kilonjdratok, valamint nosztalgia jératok
lizemeltetéséhez kapcsol6dd tevékenység végzése a Turisztikal és Ertékesitési Divizié
részére,
kdzremiikddés a Tarsaség nemzetkdzi szabvanyok (ISO) szerinti irdnyitési rendszereinek
kialakitasaban, karbantartdsdban é&s fejlesztésében, valamint azock folyamatos
mkodtetésében egylttmilkidve az Irdnyitésl Rendszer Menedzsment Irodéval.

4.3.1 Erfforrds-gazdalkodési Csoport

Feladat és hatdskdr:

a hatéskdrébe utalt anyagellatdsi, készletgazddlkodas! és raktdrozds! feladatok
irényitésa, eliatasa,

raktari készletek figyelemmel kisérése, kiemelt anyagok esetében a minimélis készlet
szinten tartdsidhoz informéciék biztositasa,

beszerzési igények kezdeményezése,

kézremiikbdés a beszerzési terv elkészitésében és a készlettervezésben,

konszignacids készietek figyelemmel kisérése, egyiittm(ikédés a Forgaimi és Mdszaki
FSosztily Beszerzési Csoportjaval,

gyar szintd éves bérmunkaleltdr lebonyolitdsa a szerz6désben 3ll6 beszéllitokkal a
raktarak adatszolgéltatdsa alapjan, &sszesitett jelentés leaddsa a Szémviteli FSosztaly
feld,

készletgazdalkodasi feladatok ellatasa, az eifekvd készletekrél informécidk biztositasa,

anyagok, termékek be- és kiraktarozdsa, forgalmazésa;

a raktarba beérkezett termékek mennyiségi és minfségi dtvétele,

a raktari attarolasck iebonyolitasa,

a raktari hulladékgy(jtés és az elbirdsszer{ tarolds iebonyolitdsa,

2 motorikus diesel gézolaj raktari forgaimazasanak lebonyolitisz, a készlet ellenfrzése,
a késziet eltérések rendezése a Szémviteli FSosztdly feié, a kitdroids adatainak
nyilvéntartésa a NAV igényel alapjén,

gingydlegek nyilvintartdsdnak vezetése,

Jelen Ugyrend hatdlyba iépésének 142/206. oldal
ddtumar2019. dprilis 1. napja

dr, Anga ng

] Busiepr, o
Zarthdriig,. w;.fg:"m -



A BKV Zrt. Ugyrendje

= a folyamatos 6nrovancsoldsok elvégzése,

= 2 téli felkésziilési tervben szerepl® beszerzési igények dsszeéilitésa,

= a raktdrak teriiletén a selejtezések ei6készitése és az illetékes szakteriiletekkel egyiitt
lebonyolitésa,

» részvétel a kiils6 és belsd képzési terv 6sszedllitdsdban,

o g jarmdvezetdi képzések kivételével a Tarsasagon beliili képzéseken valé részvétel
el8készftése, lebonyolitdsa,

o a jairmivezet8i képzések kivételével a képzési tervben jelzett Tarsasdgon kiviili kitisé
képzések kezdeményezése, _

° az igazgatdsdg telephelyein taidthaté épiiletek, épftmények, [étesitmények gondnoksagi
feladatainak eildtésa a hatdsagi eiéirdasok betartdséval,

= éplietek, épltmények, létesitmények takaritdsa, takarittatasa,

kommunaélis, nem veszélyes, nem értékesithetd hulladékok gyijtése, eiszillitasa,

v veszélyes hulladékok gy(jtése, elszéllitasa,

= épliletek, épitmények, létesitmények Grzés-védelmi tevékenységhez kapcsolédéan
egylttm(Gkddés a Biztonsdgi Igazgatésag Vagyonvédelmi Ellenérzési Osztélyaval,

= éplletek, épitmények, létesitmények, energiafogyasztési (elektromos dram, viz, géz,
egyéb mért energidk) adatainak szolgéltatasa,

o éplietek, épitmények, létesitmények fiitési, és meleg vizellstasi rendszereinek
rendeltetésszerd iizemeltetése, mdszaki dllapoténak feliigyelete, irdnyitdsa, kazanok,
héforrdsok lizemeltetésének biztositésa,

= telepfitett gépek, gépi berendezések, ilietve gardzsipari berendezések lzemeltetése,
{izemeltetésének biztositésa,

= a mdszaki vizsgaléd allomdasokhoz tartozd, valamint az egyéb kalibrildst, hitelesitést
igényl6 diagnosztikai, karbantartdsi eszkézikkel kapcsolatos valamennyi feladat
ellatasa (kalibrdlas, hitelesités, javitas, karbantartés),

= 3z lizemanyag taroldk, IT oszlopok és kutak (izemképességének fenntartésa,

= adatszolgdltatds a raktdri gépek, eszkéztk karbantartdsdra vonatkozdan, éves tervek
készitése (koltségterv, teljesitési titemtervek), az éves teljesités (kdltségkidramiés)
figyelemmel kisérése,

v épiiletek, épftmények, létesitmények munka-, tlz- és kdrnyezetvédelmi elSirdsoknak
valé megfelelés biztositésa,

= a hatdskérébe tartozd teriileten a véddruha, védBeszkdz raktdrozésa, kezelése, valamint
tisztltdsa, tisztittatasa,

o 3 kiilénb&z8 hatésigok (kiilondsen Tlzoltdsdg, ANTSZ, OMH, NMH) Altal kételez8en
eldirt nyilvédntartdsok vezetése,

o 2 killénbdz8 hatosagok altal el6irt vizsgalatok, jegyz8kényvek meglétének,
érvényességének biztositdsa,

= telephelyi irodagazdaikodési feladatok ellatédsa,

a gondnoksdgl munkdkhoz rendelt anyagok, eszkézdk, szolgéltatisck rogzitése,

vételezése, igazoldsa.
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4.3.2 Forgalmi Szoigélat
Feladat és hatdskdr:

t Kdzszoigaltatdsi SzerzGdésben elbirtak alapjdn a megrendelt forgalmi igények szerint, a
kiadott utasitdsoknak megfeleléen 2z lizemeltetés megszervezése és lebonyolitdsa,
szakmai iranyltdsa és ellendrzése,

forgalom elSkészitési tevékenység végzése, a telephelyi diszpécseri tevékenység ellatasa,
kézrem(ikodés a kdzuti eseményeket kdvetd vizsgélatok elvégzésében, és az igazségiigyl
szakértdl vizsgalatckon,

o szoros szakmai egylittm{kddés a Forgalom-elSkészitési Osztéllyal,

= kapcsolattartas a tdrsszolgalatokkal a Forgalmi Szolgélat tevékenységét érintd feladatok

elldtasa érdekében,

= forgalmi viltozdsokat lekdvet§ utastdjékoztatéd eszkdzdk telephelyi rendelkezésre

alldsanak biztosltéasa,

= belsé megrendelés alapjan — a kapacitds vizsgélat eredményének figyelembevételével —

a forgalmi autébusszal torténd kilénjaratok, valamint nosztalgia jératok
lizemeltetéséhez kapcsolédé tevékenység végzése a Turisztikai és Ertékesitési Divizid
részére.

o a forgalmi munkavéllalék altal végzett menetjegy forgalmazéssal 8sszefliggd tevékenység

szervezése, felligyelete, teriileti adminisztricidia,

jarmivezetSi tanfolyamok lebonyolitésdnak szakmai eikészitése, megszervezése,

koordinaldsa, végrehajtasa,

v oktatd jarmdvek rendelkezésre dlldsaval kapcsolatos forgalmi tevékenységek intézése,

= menetrendi igényeknek megfelel8en a Divizié forgalmi terlileteinek kialakitésa, a teriileti

vezetS8k munkajanak irdnyitésa, koordinélasa,

= a szakképzési hozzajarulasl kbtelezettség elszdmoldsihoz adatszolgiltatds biztositdsa az

Oktatasi Osztély felé,
a a kértéritési ligyek kivizsgalésa.

4.3.2.1 Forgaiom-lebonyoiftdsi Csoport
Feladat és hatdskér:

s forgalmi el&tervi alapadatok Gsszedllftdsa,
= foglalkoztatasi elemzések készitése,
o jarmikiadashoz szitkséges autobuszok és autdbuszvezetSk dsszerendelése révén z
kocsikiadds biztositésa,
o jarm{vezet8k munkdara képes allapoténak rendszeres ellenérzése, t4jékoztatédsa az életbe
Iép6 forgaimi vélkozasokrdl,
= a biztonsdgos és menetrendszerli kozlekedéshez a jdrmiivezet6k és j&rmivek
osszerendelése, munkajuk telephelyi és forgalomba adési koordindlédsa, (izemeltetéssel
kapcsolatos operativ feladatok végrehajtédsa,
= Jdrmiivezet6k havi beosztdsénak készitése és munkalapjaiknak feldolgozésa, teljesitmény
elszémoldsa,
e a vonali mdszaki meghibésoddsok bejelentésének és a zavarkezelés visszajelentésének
fogadasa, nyilvdntartdsa {m{szaki diszpécseri feladatok),
= a vonali javitds befejezésérdl a forgalomirdnyitasi szervezet téjékoztatisa,
= ddntés a vonalmiszaki zavarelhéritds mbdjardl, a gyors zavarelharitésrol.
Jelen Ugyrend hatélyba lépésének 144/206. oldal
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4.3,.3 Mdszaki Szolgélat
Feladat és hatdskdr:

= k8zrem{kédés a koziti eseményeket kbvetd miszaki vizsgdlatok eivégzésében, és az
igazsagligyi szakértsi vizsgélatckon,

o jérmivek tervezett karbantartdsénak (szemle, vizsgaszemie) és nem tervezett javitdsanak
{futélavitdsok) eivégzésének megszervezése, iranyitésa, ellendrzése,

° vizsgaszemle hibafelvételezések, el8diagnosztika, javitdskdzl min8ségeilenbrzés,
futdspréba, mlszaki vizsgdztatés,

o vonalm(szaki tevékenység megszervezése, ellétasa,

* az autdbuszok vonali mdszaki meghibdsodasainak kijavitdsa, a szakszer( és gyors
zavarelhdritds biztositdsa, szlikség esetén a jarm(vek telephelyre vontatdsdnak
megszervezése,

= a javitasi tevékenységhez sziikséges anyag, alkatrészsziikséglet tervezése,

e a Jérmd meghibasoddsok okdnak vizsgélata, elemzése, ezek alapjan intézkedés
kezdeményezése,

= a zavarid8k optimalizéldsa, elemzések alapjén a szlkséges intézkedések megtétele,

= ddntés a jdrmdvek vonali javitdsat kévets forgalomba adhatdsdgéro,

= 2 tanm(helyen kiviili szakmai gyakorlaton részt vevé iskolal tanuldk munkaellitasinak,
a munkavégzés személyi és targyi feltételeinek megszervezése, a képzéséhez szilkséges
feladatok egyeztetése az Oktatési Osztéllyal,

= a kartéritési ligyek kivizsgilisa.

4.3.3.1 Nappalos Uzem
Feladat &s hatdskdr:

c jdrmlvek tervezett karbantartdsénak (szemle, vizsgaszemle) és nem tervezett
javitasénak (futdjavitasok) elvégzése,
= berendezés, fédarab- alkatrész gyértés és javitas.

4.3.3.2 Ejszakés Uzem
Feladat és hatdskdr:

= Jérmdvek tervezett karbantartdsénak (napi, heti és biztonsdgtechnikail vizsgélat} és nem
tervezett javitdsénak (futéjavitdsok) eivégzése,
= berendezés, fédarab- alkatrész gydrtds és javitss.
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4.4 Trolibusz Divizié

Feladat és hatdskdr:

az autobusz és trolibusz forgalom megszervezése és lebonyolitasa, szakmai Irdnyitdsa és
ellenSrzése, '

a forgalom hiztonsdgoes, menetrendszerinti lebonyolitésa, az autébusz, valamint 2 trolibusz
forgalmi teljesltmények bizonylatoldsa,

a biztonsdgos, menetrendszer( és kulturdit utazési feltételek megteremtése, az autdbusz-
, trolibusz és utasforgalom lebonyoclitdsshoz szilkséges berendezések, eszkdzok
rendeltetésszerd mdkddtetésének biztositdsa,

az ellen6rzések 4ltal feltdrt hidnyossdgok kivizsgéldsa, intézkedés a hidnyossdgok.
megsziintetésére,

kdézrem{ikbdés a Tarsasagi Kapcsolatok iroddtdl vizsgélatra érkezett ligyfél észrevételek,
sajtémegkeresések kivizsgaidsdban, a vélaszok koordinaciéjdban és &sszeillitdssban,

részvétel a teriiletet érintd forgaimi-, kéltség-, és teljesitménytervek elkészitésében,
értékelésében, a végrehajtas ellenrzésében,

a forgalmi munkavillalék dltal végzett menetjegy forgalmazasi tevékenység feliigyelete,
koordinécidja, terlileti adminisztraciéja,

a forgalmi munkavéllalék ismeretb&vit6 oktatisa és forgalmi vizsgdztatdsa, a
tovdbbképzések lebonyolitésa, a munkavéllalék szakmai ismereteinek ellenérzése,

munkavaéilaléi munkaviszony megsziintetés esetén a kartéritési hatdrozat{ok)
Bsszefogdsa, fizetési felszélitas elkészitése,

a jarmdvek dtvétele, lizemeltetése sordn az észlelt hibak feljegyzése,

a forgalmi tevékenységgel dsszefiiggs bejelentések, javaslatok, panaszok vizsgdlata, az
ezekhez kapcsolddo intézkedések kezdeményezése,

az el6irdsoknak, illetve az operativ intézkedéseknek megfelel§ mennyiségil és dsszetételli
kocsikiadds biztositasa,

a jarm(vek tervezett és nem tervezett javitdsa a jovéhagyott technoldgidk betartéséval,

napi karbantartasok, heti vizsgélatok végrehajtisa, hat6sagi vizsgdztatas,

a karbantartasi, javitdsi tevékenységhez szilkséges f8darab, szerelt egység, anyag,
alkatrészsz{ikséglet tervezése,

nem tervezett karbantartasok (futdjavitasok, f6darabcserék, sériiléses javitasok, sajat
kivitelezés(i értékndvels javitdsok) elvégzése,

kills6 féllel kstdtt jarmlkarbantartasi szerz6désekben meghatdrozott helyi feladatok
elvégzése,

szerzbdések mennyiségi és minségi megfelelés teljesitésének kdvetése,

garéazsipari berendezések lizemeltetése, naplok vezetése, napi gondozds elvégzése,

2 jarmdveken végzett szolgaitatdsok (takaritds, javitss) dtvéteie,

a beszdllitdsokhoz kapcsolédd eseti vevBszoigédlati, garancidlis és szavatossdgi tigyek
kezdeményezése, az igények tovébbitésa,

technolégiak, szabvényok, rendeletek, gyartdsi dokumentéciok bevezetése, kezelése,

berendezés, fdarab- alkatrész gyartds és javités,

a felhaszndlasi tervek és készletek figyelembevételével az SAP MM moduljéban BMIG-ek
elkészftése,

a kbzati eseményeket kbvetd mdszak! vizsgdlatok vezetése, illetve kézrem(kédés annak
eivégzésében,
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a jarm{ meghibasoddsok okédnak, Javitasl, karbantartasi tfutdsi id6k vizsgdlata, elemzése,
ezek alapjén intézkedés megtétele,

raktdrozdsi, készietgazdéikodasi tevékenység végzése,

Uzemanyag-megtakarftds 8sztdnzé rendszer miiszaki feltételeinek biztositasa,

villamos energia megtakaritas 6szt8nz8 rendszer mdszaki feltételeinek biztositasa,

épiiletek, épitmények, [étesitmények (Gzemeltetésével kapcsolatos gondnokségl
tevékenység elldtésa,

a Biztonsdgi Igazgatdsdg altal diszpondlt 6Orz8-véd6 szoigéltatdssal kapcsolatban
egyiittmkddés, |

forgalmi zemeitetést érint6 informatikai fejlesztések kezdeményezése, koordinaidsa,
sziikséges egyeztetések lefolytatész,

az autébuszok és trolibuszok vonali m(szaki meghibdsodésainak kijavitisa, a szakszerdi és
gyors zavarelharitas biztosftdsa, szlikség esetén a jarmdvek telephelyre vontatasa,

kartérités! tigyek kivizsgdlasa,

autdbusz és trolibusz jarm(veken elhelyezett elektronikus utastajékoztaté berendezések
feltoltése,

kézrem(kodés a kdziti eseményeket kdvetd miszaki vizsgélatok eivégzésében, és az
igazsaglgyi szakérti vizsgalatokon,

beruhézési igények meghatarozésa, lizembe helyezések elvégzése,

nagy értékd eszkbzok értékesitési, selejtezési javaslata,

ddntés a jarmdvek forgalomba adhat6sdgérél, hatdskdrébe utalt mérésigyi feladatok
ellatésa, _

bels§ megrendelés alapjén — a kapacitas vizsgélat eredményének figyelembevételéve! -
a forgaimi autébusszal és trolibusszal torténd kildnjératok, valamint nosztalgia jaratok
Gzemeltetéséhez kapcsolédd tevékenység végzése a Turisztikal és Ertékesitési Divizid
részére

k6zrem(kodés a Tarsasdg nemzetkézi szabvanyok {ISO) szerinti iranyftasi rendszereinek
kialakitdsdban, karbantartdsdban és fejlesztésében, valamint azok folyamatos
mdkddtetésében egylittmdkddve az Irdnyitdsi Rendszer Menedzsment Irodaval.

4.4.1 Aramelidtasi Koordiniciés Csoport

Feladat és hatéskdr:

kdbe! és felsdvezeték hélézattal kapcsolatos koordinéciok végrehajtésa és ellenbrzése,

trolibusz felsGvezeték és dramelidtdst rendszer teljes mlszaki dllapotfelmérése fényképes
prezentacidkkal,

feldjitdsi, dtépftési munkdak folyamatos figyelemmel kisérése, szilkség esetén mindsitése,

trolibusz feisGvezetéket és dramellatast érint8 tervek, terv dokumentécidk egyeztetése,
ellenjegyzése, a kivitelezési munkdk folyamatos figyelemmel kisérése, a mdszaki
ellen@rrel. szoros egylittmaksdésben,

az Uzemmel folyamatos kapcsolattartds, @ karbantartdsi munkak egyeztetése, sziikség
szerint iranyltdsa és mingsitése.

4.4.2 Vonalm(szaki Csoport

Feladat &s hatéskdr:

a Trolibusz Diviziét érintSen:
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— az autdbuszok és troiibuszok vonali miszaki meghibdsodésainak kijavitésa, a

szakszer(i és gyors zavarelhérités biztositésa,

— & javitési tevékenységhez szlikséges anyag, alkatrészsziikséglet tervezése,

— 2 jarm{ meghibdsoddsok okanak vizsgélata, elemzése, ezek alaplén intézkedés

kezdeményezése,

— a2 zavaridék optimaiizéldsa, elemzések alapjdn a szilkséges intézkedések

megtétele,

— dontés a jdrmlvek vonall javitédsat kdvetd forgalomba adhatéségaréi,
lgazgatéségi szinten a vonalon nem javithaté autébuszok vagy trolibuszok honos
telephelyre vontatésa,
igazgatdsdgi szintld rendszeres, és ad-hoc adatszolgaltatés végzése.

4.4.3 Er8forrés-gazdélkoddsi Csoport

Feladat és hatdskdr:

a hataskdrébe utalt anyagellatdsi, készietgazddikoddsi és raktdrozdsi feladatok
irényiftédsa, elldtasa,

raktari készletek figyelemmel kisérése, kiemeit anyagok esetében a minimélis készlet
szinten tartdsdhoz informaciék biztosltésa,

beszerzési igények kezdeményezése,

kBzrem{kddés a beszerzési terv elkészitésében é&s a készlettervezésben,

konszignacios készletek figyelemmel kisérése, egylittm(kddés a Forgalmi és Mdszaki
F8osztaly Beszerzési Csoportjaval,

gyar szintdi éves bérmunkaleltér lebonyolitdsa a szerz8désben &lié beszéllitdkkal a
raktarak adatszolgdltatdsa alapjan, 8sszesitett Jeientés leaddsa a Szémviteli F§osztély
felg,

készletgazdélikodasi feladatok elldtasa, az elfekvd készietekr&l informécidk biztositésa,

anyagok, termékek be- és kiraktdrozasa, forgalmazdss;

a raktarba beérkezett termékek mennyiségi és mindségi atvétele,

a raktari 4ttarofdsok lebonyolitasa,

a raktari hulladékgy(jtés és az el6irasszer( tarolés lebonyolitasa,

a motorikus diesel gazolaj raktéri forgalmazésénak lebonyolitdsa, a készlet ellenérzése,
a készlet eltérések rendezése a Szémviteli F8osztdly felé, a kitérolds adatainak
nyllvantartdsa a NAV igényel aiapjén,

goéngydlegek nyilvédntartdsanak vezetése,

a folyamatos dnrovancsoiasok elvégzése,

a téli felkésziiiési tervben szerepls beszerzési igények dsszeéliitéss,

a raktdrak teriiletén a selejtezések elSkészftése és az illetékes szakteriiletekkel egylitt
lebonyolitésa,

részvétel 2 kilis§ és belsd képzési terv 8sszedllitdsdban,

a Jarm(ivezetSi képzések kivételével @ Térsasdgon bellill képzéseken valé részvétel
elBkészitése, lebonyolitdsa,

a jirm(vezet§i képzések kivételével 2 képzési tervben jelzett Térsaségon kiviili kiilsé
képzések kezdeményezése,

az igazgatdsag telephelyén taldlhatd épiiletek, épitmények, létesitmények gondnokségi
feladatainak ellatdsa a hatdsagi el8irasok betartasavai,

épliletek, épltimények, |étesitmények takarftésa, takarittatdsa,
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A BKV Zrt. Ugyrendje

kommundlis, nem veszélyes, nem értékesithet6 hulladékok gyGjtése, elszéllitasa,
veszélyes hulladékok gy(itése, elszéllitds,
épiiletek, épitmények, létesitmények 6&rzés-védeimi tevékenységhez kapcsoléddan

egylittm@kdaés a Biztonsagi igazgatésag Vagyonvédelmi EllenSrzési Osztalyaval,

éplietek, épitmények, létesitmények, energiafogyasztasi (elektromos dram, viz, géz,

egyéb mért energidk) adatainak szolgéltatésa,

épiiletek, épitmények, létesitmények flitési, és meleg vizelidtdsi rendszereinek

rendeltetésszer( lizemeltetése, mlszaki dllapotinak felligyelete, irdnyltdsa, kazanok,
h&forrdsok Gzemeltetésének biztositdsa,

telepitett gépek, gépi berendezések, llletve gardzsipari berendezések iizemeltetése,

Uzemeltetésének biztositdsa,

2 mdszaki vizsgdlé allomdsokhoz tartozd, valamint az egyéb kalibrélist, hitelesitést

igényl6 diagnosztikal, karbantartasi eszkdzdkkel kapcsolatos valamennyi feladat
ellatdsa (kalibralas, hitelesités, javitds, karbantartés),

az lizemanyag tarold, IT oszlop és kit lizemképességének fenntartdsa,
adatszolgdltatds a raktdri gépek, eszkézdk karbantartdséra vonatkozéan, éves tervek

készitése (kéltségterv, teljesitési Gitemtervek), az éves teljesités (koltségkidramids)
figyelemmel kisérése,

épiiletek, épitmények, létesitmények munka-, tlz- és kdrnyezetvédelmi elGirdsoknak

valé megfelelés biztositésa,

a hatdaskorébe tartozé terllleten a védéruha, védSeszkdz raktarozasa, kezelése, valamint

tisztitdsa, tisztfttatésa,

2 kiilbnb6z6 hatdsagok (kiiléndsen Tﬁzoltéség, ANTSZ, OMH, NMH) altal kstelez8en

el6irt nyilvidntartasok vezetése,

killonbdz8 hatésdgok &ltal elbirt vizsgélatok, jegyz8kényvek meglétének,
érvényességének biztositdsa,

telephelyi irodagazdéalkoddsi feladatok elidtasa,
a gondnoksédgi munkidkhoz rendelt anyagok, eszk8z6k, szolgéltatisok régzitése,

vételezése, igazolésa.

4.4.4 Forgalmi Szolgélat

Feladat és hatdskdr:

= Kdzszolgiltatdsi Szerz6désben elélrtak alapjan a megrendelt forgaimi igények szerint, 2

kiadott utasitédsoknak megfelelSen az lizemeltetés megszervezése és lebonyolftdse,
szakmali Irdnyftasa és ellendrzése,

forgalom elSkészitési, trolibusz menetrend készitési tevékenység végzése, a telephely!

diszpécseri tevékenység ellétdsa,

k&zremiikddés a kdzuti eseményeket kdvetd vizsgdiatok elvégzésében, és az igazsagligyl

szakértdi vizsgalatokon,

szoros szakmai egylittmGkddés a Forgalom-eifkészitési Osztéilyal,
forgalmi véltozésokat lekbvet8 utastdjékozaté eszkdzdk telephelyi rendelkezésre

alldsénak biztositasa,

beis§ megrendelés alapjén — 2 kapacitds vizsgélat eredményének figyelembevéteiéve! —

a forgalmi autébusszal és trolibusszal tdrténd killénjaratok, valamint nosztalgia jératok
Uzemeltetéséhez kapcsolddoé tevékenység végzése a Turisztikai és Ertékesftési Divizié
részére,
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a forgalmi munkavalial6k altal végzett menetjegy forgalmazéssal 6sszefiiggs tevékenység
szervezése, feliigyelete,

jirmiivezetSi tanfolyamok lebonyolitésdnak szakmai el6készftése, megszervezése,
koordindlasa, végrehaitésa,

oktatd jarm{vek rendelkezésre 4llasdval kapcsolatos forgalmi tevékenységek intézése.

menetrend| igényeknek megfelelen a Divizié forgalmi teriileteinek kizlakitasa, a teriilet
vezet6k munkéjanak irdnyitdsa, kcordinaldsa

a szakképzési hozzdjaruldsi kitelezettség elszémolésihoz adatszolgéltatds biztositdsa az
Oktatdsi Osztdly felé,

a kértérftési tigyek kivizsgalasa.

4.4.4.1 Forgalom-lebonyolftdsi Csoport

Feladat és hatdskér:

kdzforgalmu trolibusz viszonylatok jévdhagyott paramétereknek megfeleld menetrendek
hataridfre térténd elkészitése,

trolibusz viszonylatokra a jarm{ és jarmlvezet§ beosztdsi keretek elkészitése és
egyeztetése a Munka Toérvénykdnyve, valamint a Kollektiv Szerz8dés vonatkozé
elGirasainak betartdsdval,

garézsmeneti, atszerel8 és tarolétéri menetek utvonalainak, idf- és tdvolsdgadatinak
meghatdrozésa,

dtszerelések és egyéb Tarsasagon bellili tevékenység miatt sziikségessé valé rendkiviili
paraméterlapck elkészitése, illetve ezek felttltése a sziikséges Gtvonalakkal,

beérkezett észrevételek és ellenfrzési tapasztalatok alapjan menetrend-médositésok
kezdeményezése, elékészitése,

valtozé menetrendekrdi a szlikséges egyeztetések lefoiytatdsa,

forgalmi elStervi alapadatok dsszeillitasa,

foglalkoztatési elemzések készitése,

jarmiikiadashoz szilkséges autdbuszok és autbbuszvezetSk @sszerendelése révén a
kocsikiadds biztositéasa,

jarm{vezetfk munkdra képes allapoténak rendszeres ellendrzése, tdjékoztatisa az életbe
1ép8 forgalmi véltozasokrdl,

a biztonsagos és menetrendszer(l kdziekedéshez a jadrmlvezetSk és jarmivek
Usszerendelése, munkajuk telephelyi és forgalomba adési koordindiésa, iizemeltetéssel
kapcsolatos operativ feladatok végrehajtésa,

jérmdvezetdk havi beosztasanak készitése és munkalapjatknak feldolgozasa, teljesitmény
elszdmoldsa,

2 vonali miiszaki meghibdsodasok bejelentésének és a zavarkezelés visszajelentésének
fogadé&sa, nyllvantartésa {m(fszaki diszpécseri feladatok),

a vonali Javftés befejezésérdl a forgaiomiranyitési szervezet tajékoztatdsa,

ddntés a vonalmiiszaki zavarelhdritds modjérol, a gyors zavarelh&rftasrai.
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4.4.5 Miszaki Szolgdiat
Feladat és hatéskor:

= Jarm(vek tervezett karbantartésénak (szemie, vizsgaszemie) és nem tervezett javitédsdnak
(futdjavitdsck) elvégzésének megszervezése, irdnyitisa, ellendrzése,

o vizsgaszemle hibafelvételezések, elGdiagnosztika, javitaskdzl minéségeliendrzés,
futdsprdba, miiszaki vizsgéztatas,

o kézrem(Okddés a kdzuti eseményeket kdvetS mlszaki vizsgalatok elvégzésében, és az
igazsagligyl szakértdi vizsgélatokon,

= a javitési tevékenységhez sziikséges anyag, alkatrészsziikséglet tervezése,

= a jarmQd meghibdsoddsok okdnak vizsgdiata, elemzése, ezek alapjdn intézkedés
kezdeményezése,

= a zavariddk optimalizédlésa, elemzések alapjén a szikséges intézkedések megtétele,

= ddntés a jarmivek vonali javitasat kdvets forgalomba adhatésigérol,

= a tanmihelyen kiviili szakmal gyakoriaton részt vev§ Iskolai tanulék munkaelldtésénak,
a munkavégzés személyi &s targyi feltételeinek megszervezése, a képzéséhez sziikséges
feladatok egyeztetése az Oktatési Osztéllyal,

» a kdrtéritési tgyek kivizsgélasa.

4.4.5.1 Nappalos Uzem
Feladat és hatdskdr:

= jarmiivek tervezett karbantartdsdnak (szemle, vizsgaszemle) és nem tervezett
javitasénak (futdjavitasok) elvégzése.
= berendezés, fédarab- alkatrész gyartés és javitds.

4.4.5.2 Ejszakds Uzem
Feiadat és hatdskdr:

o jarm{vek tervezett karbantartdsanak (napi, heti és biztonsagtechnikai vizsgédlat) és nem
tervezett javitésanak (futéjavitdsok) elvégzése,
» berendezés, f6darab- alkatrész gyartas és javitss.
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5 FEJLESZTES! £S KOORDINACIOS IGAZGATOSAG

Feladat és hatéskdr:

az lgazgatosdg Elndke és a Vezérigazgatd munkdjanak adminisztrativ témogatésa,

2z lIgazgatésag és a FelligyelGbizottsdg mdkodésével kapcsolatos el8készitd és
adminisztrativ feladatok elvégzése,

az egyesiileti, egyesiilési, kamarai és nemzetkdzi tagsdgok kezelése,

a Tarsasdg szervezési tevékenységének elldtdsa, a tirsasdgi mlkddési folyamatok
szabdlyozdsanak koordindcidjs,

utasftasok, szabalyozasok nyilvantartdsa,

a részvénykdnyv taroldsa,

a tulajdonosi ddntések nyilvéntartasa, Tarsaségen beliili végrehajtasra vaié kiosztésa,

a tulajdonosi dontések végrehajtdsdra vonatkozd beszdmolék elkészitésének
koordinaciéja, megkiildése a BKK-nak,

igyviteli feladatok koordindldsa, irdnyitdsa,

a tarsasagi ligyiratkezelési és —tarolasi rendszer irdnyitasa, feliigyelete,

a hatéséagokkal térténd kapcsolattartds tarsasagi szintl dsszefogdsa, irdnyitsa,

a Kozszolgaltatasi Szerz&déshen foglaltak — kivéve a konkrét lizemeltetést érint8, valamint
az lzleti tervezéssel kapcsolatos feladatokat — végrehajtdsdval kapcsolatban
kapcsolattartds 2 BKK Zrt.-vel,

a Kozszolgdhtatdsi Szerz6désben elbirt rendszeres kézszolgdltatdsi beszamolék és
jelentések elkészitése, ilietve elkészitésének koordinacitja, tovdbba azok BKK Zrt. részére
torténd megkiidése,

a Kbzszolgaltatasi Szerz8désben rogzitett, konkrét lizemeltetést nem érintd feiadatok
ellatass, illetve koordinalasa,

a Kdzszolgaltatasi Szerz6désben rogzitett teljesitményelvirisok, indikatorok
teljesiilésének, tovabba a kiitbérek alakuldsénak nyomon kévetése,

kiilfoldi szakemberek tarsasagi fogadasakor a program szakmai részeinek dsszeéllitssa,

a tarsasdgi forditasi, lektordidsi és toimdcsi tevékenységek koordinélasa,

a Térsasdg fejlesztési és beruhdzési tevékenységének irdnyitdsa, a Térsasdg fejlesztési
politikéjanak kialakitdsa, 2 hosszi- és kozéptdva fejlesztési és beruhdzdsi tervek
elkészitése,

kapcsolattartds a tulajdonosi szervezetekkel a térsasdgi fejlesztési feladatok
vonatkozésaban,

a tarsasagi mdszaki (jarmd és infrastruktira) stratégia elkészitése,

a tdrsasigi beruhdzdsok megfeleld elBkészitése, lebonyolitdsa, pénzigyi lezédrdsa, a
tarsasagi ellenbrzés! és adatszolgéltatdsi tevékenységek megfelelS minBségének
biztositésa,

a térsasagi SAP-ban a beruhdzési adatok teljes kérl régzitése,

az Eurdpai Unids egyiiitmkddéssel megvaidsitisra keriil6 projektek esetében a Tér-
saségra hdrulé feladatok megvaldsitésa,

2 beruhazésok alternatlv forréslehet8ségének a feltirésa, bemutatésa,

az Eves Beruhézasi Terv megvaldsitésarsl beszamolé készitése,

a beruhdzasckhoz kapcsolédé haszerzési, kdzbeszerzési folyamatekban valé részvétei,

igény szerint az adatszolgaltatds (beruhdzdsi adatok) biztositdsa a Térsasdg tars
szervezeteinek,
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a tarsaségi szamviteli politikdban kialakitott aktivalasi rend betartdsa, és a befejezetlen

&llomény Uzleti tervben elvért szinten tartésa,

a projektmegval6sitds szervezése, irdnyitdsa, a szilkséges elszémoldsi és beszdmoldasi
feladatok koordin&ldsa,

a beruhdzésok szabdiyszer( lebonyoiftasdnak ellenérzése,

nemzetkdzi lgyintézés,

a tarsasagl Ingatlanvagyon-hasznositési tevékenység (értékesités, bérbeadss) ellitésa,

ingatlan-nyllvéntartds vezetése a Tarsaség tulajdonaban lévd foldteriiletekrS, egyéb
6nallé ingatlanokrdl, valamint a Térsasdg sltal bérbe adott, és bérbe vett ingatianokrdl,
illetve hasznélt kbzteriiletekrél,

a Térsasag iroda ingatlan nyilvantartasi feladatainak ellatasa,

lakdsok bérbeaddsdval és lizemeltetésével kapcsolatos feladatok végzése,

a Tarsasdg tulajdonaban levé ingatlanokon és jérmiiveken megjelend reklam feliiletek
hasznosftisa, a Térsasdghoz beérkez8, ehhez kapcsolédd rekldmozasi igények
menedzselése, a kiils6 szerzdétt partnerek folyamatos szakmai ellenérzése, a
jérmdveken megjelen§ rekldmozassal kapcsolatos tevékenység Tarsasdgon beliili
koordinacioja,

a feleslegessé vdlt ingé vagyontdrgyak (jdrmlvek-, eszkdzdk-, készletek-, hulladék-
anyagok) értékesftése, ajindéktérgy-, és Uzemanyag kereskedelem, ajandéktdrgy
WEBSHOP lizemeltetés,

tarsasagi terlletek, éplletek, helylségek, épiilet berendezések egyedi célra (filmforgatis,
rendezvények stb.) térténé haszndiatba adésa,
a2 Térsasag teljes turisztikai jellegli tevékenységének képviselete, végzése,

a Budavari Siklé, 2 Zugligeti Libeg6, a Dunai Hajézas, a kiilonjarati és a nosztalgiajarati
tevékenységek szervezése, végzése,

az M3 Projekt megvaldsitdsa sordn a szervezet szdmira meghatdrozott feladatok

végrehajtisa.

5.1 Koordinécids Iroda

Feiadat és hatdsksr:

a vezeérigazgatd munkajanak hatékony segftése,

a vezérigazgaté munkaprogramjénak el8készitése, szervezése, egyeztetése,

vezetdi ériekezletek megszervezése, az elSterjesztések eljuttatdsa a résztvevék szdmara,

2 Flvérost Kdzgylilés Tarsasdgot érint6 napirendje ismeretében a megfelel§ szintil
képviselet, interpelldciéra adandé vilaszok elkészitésének koordindlssa,

az Igazgatdsdg Elndke tevékenységének segitése, programok szervezése,

a vezetdi értekezletrd|, valamint az Igazgatdsag ilésérdl emlékeztets és/vagy jegyz8kdnyv
készitése, annak elfogaddasét kdvetben eljuttatédsa a résztvevbkhsz,

rendkivili, azonnali (gyintézést igényl§ feladatok koordinélisa, végrehajtdsanak
el6kész(tése jovahagydsra,

2z Igazgatdsdg Elndke és a Vezérigazgaté munkdjénak adminisztrativ tdmogatdsa,

az lgazgatGség és a FelligyeiBbizottsdg mikSdésével kapcsolatos elBkészitd és
adminisztratlv feladatok elvégzése, a Hatérozatok kdnyveinek folyamatos vezetése,
adminisztrécidja,

a Téarsasdg szervezési tevékenységének elldtdsa, a térsaségl mikddési folyamatok
szabilyozdsénak koordinécidja,

Jelen Ugyrend hatélyba Iépésének 153/206. oldal i
détuma: 2019. &prilis 1. napja dr. Ang Légais

Byge TRndCacS
Zerdngen M“‘Nﬁmm’



A BKV zrt. Ugyrendje

a tulajdonosi déntések nyilvantartdsa, Tarsasdgon beliili végrehajtésra valé kiosztésa,
Ggyviteli feladatok koordindldsa, irdnyftésa,

a tarsasdgi ligyiratkezelési és —taroldsi rendszer irdnyitésa, felligyelete,

‘utasitasok, szabalyozasok nylivantartésa,

& részvénykonyv térolasa.

5.1.1 Ugyiratkezelés! Csoport
Feladat és hatdskdr:

v a Térsasdg ligyiratkezelésének irdnyitésa,
= az archivalt irattari anyagok gy(jtése, rendezése, téroldsa, selejtezése,
a kézbesftési feladatok ell4tésa, '
a Térsasdg Ugyiratkezelési- és forgalmazasl, irattdrozési teend8inek megszervezése és
elvégzése az Iratkezelési Szabélyzat alapjén,
az |Qdoc elektronikus Ugyiratkezelési rendszerben a tarsasagon beliili és kivili iratok
atvétele, szortirozdsa, érkeztetése, cimre rakésa, tovdbbitésa,
az archival irattari anyagok gydijtése, rendezése, téroidsa,
= folyamatos kapcsolattartds Budapest F&varos Levéltiraval — kdzokiratok selejtezése —
maradandd értékd iratok dtadésa,
= a Térsasdgon beliili papiralapl kiildemények irattovibbitasi és kézbesitési feladatainzk
elldtésa.

5.2 Kdzszolgaltatasi Iroda
Fefladat és hatdskor:

= a Kozszolgéltatdsi Szerz8dés megkotésének, mddositdsdnak, felmondasanak

koordindcidja,
a Kozszolgaltatdsi SzerzGdésben foglaltak — kivéve a konkrét iizemeltetést érinté, valamint
az Uzleti tervezéssel kapcsolatos feladatokat — végrehajtaséval kapcsolatban

kapcsolattartds BKK Zrt.-vel,

a Kozszolgaltatasi Szerz8désben eldirt rendszeres kdzszolgaltatasi beszdmolék és
jelentések elkészitése, illetve elkészitésének koordinécidja, tovabbé azok BKK Zrt. részére
tértend megklildése,

a Kozszolgaltatdsi Szerz6désben, z kdzszolgéltatdsi beszdmoldkban és jelentésekben
foglaltakkal, tovdbbé az éves elszdmolédssal kapcsolatban a BKK Zrt. dltal feltett
kérdésekre a vdlaszok megadasa, illetve koordindldsa, a kért dokumentumok
megkiildése,

a Kozszolgéltatasi Szerz8désben rogzitett, konkrét lizemeltetést nem érintd feladatok
ellatéss, illetve koordinélésa,

2 Kdzszolgéitatdsi Szerz8dés mindségi teljesitésévei kapcsolatos mutaték egyeztetése a
BKV Zrt. illetékes szakteriileteivel, illetve a BKK Zrt.-vel,

2 [Kbzszolgdltatasi SzerzOdésben rdgzitett teljesftményelvérdsok, indikdtorok
telleslilésének, tovabba a kdtbérek alakuldsénak nyomon kdvetése,

a Kdzszolgdltatdsi Szerzbdésen alapuld utasftdsok, szabélyzatok kidolgozésa, illetve
koordinédcidja,

n

n
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az Eves Megallapodésok, az &tmeneti finanszirozasrél sz616 megdllapodasok, llletve ezek
médositasai el6készitésének és megkdtésének koordinécidja,

a BKK Zrt.-vel térténé éves elszamoldsok koordinéciéja,

az alvélialkozol szerz6dések megkdtése és mbdositdsa eibtt azok véleményezése abbél a
szempentbél, hogy azok tartalma megfelel-e a K&zszolgéitatis! Szerz6désben
el6frtaknak,

a Kbdzszolgdltatdsi Szerz6déshez kapcsol6dd szerz8dések {(kilén megdllapodasok)
megkotése, médositasa elbtt azok véleményezése abbdl a szempontbdl, hogy azok
tartaima megfelel-e a Kézszolgaltatdsi Szerz6désben elirtaknak,

= vis major helyzet bekévetkezése esetén a Kbzszolgdltatasi Szerz6dés részbeni, vagy teljes

ellehetetleniilésének kezeléséve! kapcsolatos koordinacié.

5.3 Beruhdzési és M(iszaki Fejlesztési Féosztly
Feladat és hatdskdr:

© a Térsasdg mlszaki fejlesztésl, beruhdzasi tevékenységének irdnyitdsa, kdzéptavi

fejlesztési és beruhézési tervek eikészitése,

a tarsasdgi beruhdzasi politika kialakitdsa, a kiilénbdz8 agazatokra irdnyuld (jarmd-

infrastruktira; autébusz-vasiit) beruhdzdsok kdzotti ésszerl 8sszhang megteremtése,

o 2 tarsasagl mdszaki stratégia elkészitése,

o a térsasdgi beruhdzdsok megfelel6 elSkészitése, lebonyolitdss, pénziigyl lezdrdsa, a
tarsasdgi ellenfrzési és adatszoigéitatasi tevékenységek megfeleld min&ségének
biztositésa,

= az SAP rendszerben a beruhdzdsi adatok teljes kérl rigzitése,

v az EU forrasok kindlta fejlesztési lehet8ségek naprakész ismerete,

= a Tarsasdg mkodési teriiletét érintd kozlekedésfejlesztési beruhazasokhoz kapcsoléded
tarsaségi kdzrem(kddés biztositésa, a projektekben valé részvétel szervezése,

a kllsé forrésbél megvalosulé beruhézasok, projektek el8készitése sorén az egységes
lizemeltetési szempontok koordindldsa és képviselete a Tulajdonos, a hatésdgok vagy a
megrendelé felé, egyeztetésben valé részvétel a tdmogatd szervezetekkel, a projektek
végrehajtdsdnzk irdnyftésa,

= g Tarsasag nemzetkdzi kapcsolatainak koordindlasa,

= a fejlesztési terv és a beruhdzds! tervek elkészitése, egyezietése a dontéshozdkkal,

= a nemzetkdzl forrdshél megvalésulé beruhdzésok alternativ forrdslehet&ségének a
feltdrdsa, bemutatésa,

2 jarmdvek és az infrastrukturélis eszkBz8k értékndveld feldjitdsi igényeinek miszaki
indokolts2gu tervezésének koordindcidja,

a k&zrem(fkddés a jarmlvek &s az infrastrukturdlis eszkdzbk korszerlsitésének
elékész(tésében és megvalbsitdsdban,

= a trsasagi beruhdzédsok finanszirozésinak elfkészitésében valé részvétel,

= hataskdrébe utalt kdzéptavi beruhdzdsi és fejlesztési projektek kizlakftdsa, prioritasck
meghatdrezasa, finanszirozésuk tervezése,

= @ BKK Zrt. dunai hajézési kdzszolgaitatdsdnak a Tdrsasdgunkkal kotétt Kézszolgéltatés
Szerzddésében foglaltak szerinti elldtdsa, jelentések, elszdmolasok elkészitése,

@ gz usz6- és hajdézdsi létesiimények Uzemeltetésének és fenntartdsdnak biztositésa,
valamint 2 karbantartds-, a javitds-, a Teldjftés- és a gyartas koordindcidja és ellenSrzése,
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a Miszaki Koordinacids Bizotisdg munkéjénak tdmogatésa,
o beszémolék készitése és adatszolgaltatds a beruhdzdsl tevékenység megvaldsitdsardl, a
beruhdazési forras felhasznalasarél,
» a Térsasag tarsszervezetelvel tBriénd miszaki és koordinéciés egyeztetések
megszervezése a projektek megvalésitasa érdekében,
o kbzrem(kédés a beruhdzasi projektekhez kapcsolddd beszerzési, kdzbeszerzési
eljérasokbzan,
» |gény szerint adatszolgéltatds (beruhdzdsi adatok) biztositdsa a Téarsasdg tdrs
szervezeteinek,
= a3 tarsasdgi szamvitell politikdban kialakitott aktivalasi rend betartdsa, és a befejezetlen
dllomany Uzleti tervben elvért szinten tartésa,
= az EU tagsaggal 6sszefiiggl egylittmikodési, fejlesztési, integrécios feladatok irdnyitésa,
o 3 hatdskorébe utalt nemzetkdzi finanszirozdsban megvalésulé projektek feligyelete,
= nemzetkdzi kapcsolatok, projektek, kutatdsok koordinalasa,
e a projektmegvalésitds szervezése, iranyitasa, a sziikséges elszdmoldsi és beszdmolasi
feladatok koordinaldsa,
v a projektel8készités keretében egylittm(ikédés a tarsassgi és tulajdonosi szervezetekke!,
= a korszer(i technikal és technolégiai eredmények tdrsasdgi alkalmazéasdra téirténd
javaslattétel,
tarsasagl szakmai szabalyozasokra, folyamatok hatékonysdgdnak javitasara torténé
javaslattétel,
= az egyes projektekben kdzremkéds eréforras nagysdgdra térténd javaslattétel,
» a beruhdzasok -el6készitését, lebonyolitisét és eliendrzését hatékonyabbé tevs
modszerek, eszkzbk alkalmazdsara térténd javaslattétei,
= a beruh&zdsok pénziigyi adatainak nyilvintartésa,
v a Tarsasag fejlesztési és beruhdzasi terveinek id6aranyos teljestilésének ellenérzése,
a beruhdzasok szabélyszer( lebonyolitdsénak ellenérzése,
kutatds-fejlesztési tevékenység koordinélasa és végrehajtésa,
kézrem(kodés a Tarsasag nemzetkdzi szabvanyok (ISO) szerinti irdnyitdsi rendszereinek
kialakitaséban, karbantartdsdban &s fejlesztésében, valamint azok folyamatos
miikédtetésében egylttmikodve az Irdnyltasi Rendszer Menedzsment lrodaval.

5.3.1 Beruhdazés Koordindciés és Jd&rm(dberuhézési Osztaly

Feladat és hatdskor:

= a Tulajdonos és a megrendel§ kdzlekedésfejliesztéssel kapcsolatos stratégidjdnak nyomon
kovetése, véllalati adaptécida,

a hatdskdrébe utalt térsasgi jdrml-beruhdzasi projektek el6készitése, szabélyszer( és a
Beruhdzasi Szabalyzat szerinti leboryolitdsa, megvalésitésa,

a Tarsasag beruhazasi és miszaki fejlesztési tevékenységének irényitdsa, a Térsasdg
fejiesztési politikdjanak kialakitdsa,

a Tarsasag m(szaki stratégidjénak elkészitése, kocrdinéidsa,

2 tdrsasagi beruhdzast politika kialakitésa, a kiilénboz8 dgazatokra Irdnyulé (jdrmd-
infrastruktura; autdbusz-vasut) beruhdzasck kizéttl ésszer( Ssszhang megteremtése,

a2 beruhdzési tervek elkésziiése, egyeztetése, felterjesztése jovahagydsra és az ehhez
xapcsolédé koordindciés feladatok elvégzése, a tervezésben érintett M(iszaki

n
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Koordinéciés Bizottség munkdjdnak tdmogatdsa, a tervezési folyamat Beruh&zési
Szabalyzat szerinti megval6sitésa,

o g Térsasdg kozéptdvl fejlesztési és 2 éves gbrdil6 és 6 éves beruhdzasi terveinek
etkészitése,

= atarsasagi beruhdzdsok finanszirozésanak el6készitésében vald részvétel,

o 3 fejlesztési terv és a beruhézdsi tervek gondozasa, egyeztetdse a déntéshozékkal, illetékes
tulajdonosi szervezetekkel, véltozdsok kezeiése,

o kdzrem(kodés a jdrmOberuhdzasi projektekhez kapcsolédé beszerzési, kézbeszerzési
eljdrésckban, _ |

= a tdrsasigi beruhdzdsok adatainak és bizonylatainak nyilvéntartdsa, a beruhazés
folyamatdnak monitoring tevékenysége a szerz8déskdtéstsl az aktivalasig,

o a Térsasdg térsszervezeteivel térténd beruhazdsmonitoring és beruhdzis pénziigyl
feladatokat érint§ egyeztetések, munkakapcsolatok és folyamatok tamogatésa,

= SAP nyilvintartds vezetése és az SAP dokumentumkezelés felligyelete,

= beruhdzdshoz kapcsolédé pénziigy! és miiszaki teljesftést érint8 adatszolgéltatdsok
elvégzése,

= 3 Térsasdg beruhazési terveinek id6aranyos teljesiilésének ellenbrzése,

= a tervezési és a vdrhaté adatok eitéréseinek elemzése, korrekciés / megeli6z6
beavatkozdsok kezdeményezése,

= a Beruhdzdsi Terv alapjan javaslattétel a beruhazdsokhoz sziikséges készletérték tervére,

© 38 beruhdzasok lezdrasat kdvetSen a szamviteli politikdban kialakitctt aktivaldsi rend
betaritdsa és a befejezetien dliomdny térsasdgi iizieti tervhez aikaimazkodé szinten
tartasa,

© @ Tarsasdg vezetése szdmadra beszdmolé készftése a beruhdzési tevékenység
megvaldsitasardl,

= U] jarmdipari technolégidk tesztelése, kisérieti alkalmazésa, egylittm(kddés a kbzlekedési
szektor fejlesztési tevékenységében az (izemeltetsi tapasztalatok megosztéséval.

5.3.1.1 Mérmd Beruhdzdsi és Fejlesziési Csoport

Feladat és hatdskdr:

= a Tulajdenos és a megrendel8 kzlekedésfejlesztéssel kapcsolatos stratégidjanak nyomon
kdvetése, vallalati adaptécidja,

részvétel a Tarsasdg m{szaki stratégldjanak elkészitésében, a jrmUstratégia egyeztetése
és koordindlésa,

a jarm@beszerzésekhez, felljitdsokhoz és korszer(isitésekhez kapcsolédé mszaki igények
és a forgalmi elképzelések 6sszehangolasa, jarm(ifejlesztési programok meghatérozésa,
komplex csomagok ésszeéllitdsa,

kdzéptavd [&rm0 projektek kialakitdsa, prioritdsok meghatérozésa, finanszirozdsuk
tervezése,

G} jdrmdipari termékek és technolégidk tesztelése, kisérleti alkalmazdsa, egylittm{ikddés a
kdzlekedési szektor fefiesztési tevékenységében ez iizemeltet§i tapasztalatok
megosztéséval,

a korszer(i technikai és technolégiai eredmények tdrsaségi alkaimazdsérz tériéné

javaslattétel,
= @ Tarsasdg Jérm(parkjéra vonatkozd beruhdzési, korszer(isitési és feldjitssi feiadataira
térténé javaslattéte!,
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= nosztalgia és egyéb egyedi rendeltetésd jadrmivek kialakitdséban vald kdzremlkddés,
korh(iségi feltaras, arculatkialakités, gyakorlatbz emeltetés, a kivitelezési foiyamat
végigkisérése, illetve feliigyelete, _

= kozremiikédés a jarm(beruhazast érint§ igyfél észrevétel, panasz vizsgalatiban és
megvalaszolasaban,

= a hatdskdrébe utalt jarmUberuhdzésok szabdlyszer( és a2 Beruhazdsl Szabaiyzat szerinti
lebonyolitésa és megvaldsitésa.

5.3.1.2 Beruhdzds Tervezési és Monitoring Csoport
Feladat és hatdskdr:

= a Tarsas4g miiszaki stratégidjdnak elkészitése, koordinalasa,

s a miiszaki igények és a forgalm! elképzelések Gsszehangoldsa, fejlesztési programok
meghatdrozésa, komplex csemagok osszedllitdsa,

o 2 Tarsasag kozéptavi fejlesztési és 2 éves gbrdlil6 és 6 éves beruhdzési terveinek
elkészitése,

= afejlesztési terv és a beruhazési tervek egyeztetése a ddntéshozékkal, illetékes tulajdoncsi
szervezetekkel,

= 2 beruhdzasi tervek elkészitése, egyeztetése, jévdhagyatdsa és az ehhez kapcsolédé
koordinacios feladatok elvégzése,

a g kilénbdz8 &gazatokra irdnyuld {Jdrmd-infrastrukiira; autébusz-vasiut) beruhdzédsok
kozotti ésszer( 8sszhang megteremtése,

= atdrsasdgi beruhazésok finanszirozasanak elfkészitésében vald részvétel,

» 2 jdrmdlvek és az infrastrukturdlis eszkdzdk értéknévels felGjitdsi igényeinek miszaki
indokoltsagu tervezése,

= atervezési folyamat Beruhdazasi Szabdlyzat szerinti megvalésitasa,

= a Tarsasdg beruhézasi igényeinek bekérése, feldolgozésa,

o a Tarsasdg beruhazasi és feldjitasi feladataira térténd javaslattétel,

s @ tervezésben érintett M(iszaki Koordinéciés Bizottsdg munkajénak tamogatésa,

= 3 tervesitett beruhazésok diszpozicidinak véglegesitése, lebonyolitasra térténé dtadasa,

= a fejlesztési és beruhazési tervek gondozésa, véltozdsainak kezelése,

= a tarsasédgi beruhdzdsok monitoring tevékenysége a szerz8déskotést8l az aktivalasig,

s 2 beruhdzési szerz6dések és teljesitések adatainak, bizonylatainak nyilvantartasa,

= a beruhdzési megrendelések (BMR) elkészitése, kdzrem(ikédés @ CC és PM rendelések
nyitaséban,

= 2 szémlak kdnyvelési hatterének elkészitése, az SAP rendszerében kényvelt szémldk
ellendrzése, analitikus nyilvantartisok vezetése,

v g Tarsasdg tdrsszervezeteivel tBrténd beruhdzds! feladatokat érintd egyeztetések,
munkakapcsolatok és folyamatok tAmogatésa,

= az SAP dokumentumkezelés feliigyelete, ellenbrzése,

= a Kézszolgdltatasi Szerz&désben elfirt rendszeres havi, negyedéves, féléves és éves
beruhdzadsl beszdmolék elkészitése, kézremikddés az eseti adatszolgéltatésck,
jelentések teljesitésében,

= az Eves beszémoléhoz kapcsolédd Uzleti jelentés elkészitésében vald részvétel,

= a Beruhdzdsi Terv alapjan javasiattétel a beruhazasokhoz szitkséges készletérték tervére,
anyagfogialds elkészftése az SAP rendszerében, a készlet terv- tény és vérhaté adatainak
elemzése, eltérés esetén tervkorrekcidé kezdeményezése,
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a Beruhdzasi Terv teljeslilésének figyelemmael kisérése,

a beruhdzasok lezarasat kovetSen a szémvitell politikdban kiaiakitott aktivalasi rend
betartdsa és z befejezetlen dllomadny térsasdgi Uzleti tervhez alkalmazkodd szinten
tartdsa,

kbzrem(kddés az lizembe helyezett eszkb26k aktivalasanak kezdeményezésében,

kdzrem(kédés a selejtezési tevékenységben,

a beruhazési likviditasi tervek, pénziigyl kimutatdsok készftése, folyamatos aktualizélasa,

a Térsasdg vezetése szamdra beszdmold készitése a beruhdzdsi tevékenység
megvaldsitasard! a beruhdazasl forrds felhasznalésardi.

5.3.2 Infrastruktira Beruhazasi Osztély

Feladat és hatdskdr:

a hataskérébe utalt tarsasdgi beruhdzdsi projektek Beruhdzdsi Szabdlyzat szerinti
eifkészitése és megvaldsitédsa,

kbzrem(ikddés a fejlesztési és a beruhdzdsi tervek elékészitésében, egyeztetésében,

kozrem(ikédés a tarsasdgi infrastrukturalis eszkdz6k feltjitésanak, korszer(sitésének és
beszerzésének el6készitésében,

felkérés esetén kiemelt, illetve nemzetk6zi finanszirozdsban megvaldsuld projektek
beruhdzoi timogatésa,

kozrem(ikodés a beruhdzdsi projektekhez kapcsolddd beszerzési, kozbeszerzési
eljdrésokban,

beruhdzdsi projektek lebonyolitdsdhoz sziikséges hatésagi engedélyek beszerzése,

a hatdsktrébe utalt tarsasagi beruhdzési projektek mdszaki ellenérzésének biztositssa,

a2 beruhdzdsl projekt lebonyolitdsa soran folyamatos kapcsolattartds a mdszaki
tervezfkkel, kivitelez8kkel, érintett hatdsagokkal, dnkormanyzatokkal, kézmikezelG
cégekkel, valamint a projektek megjeldlt szakteriileti felel@seivel,

a beruhdzdsokhoz kapcsolodé egyedi anyagellatas megszervezése és biztositasa,
nyomvonalas beruhdzdsokhoz kapcsolédd vaganyzari igények menedzselése,

a hatéskdrébe utalt beruhdzasi projektek mdszaki teljesitésének eiszdmoldsa és igazolésa,
aktivalasok kezdeményezése,

beruhdzésokhoz kapcsolddd garancialis munkak megszervezése és ellen8rzése,

felkérés esetén kézrem(kddés beruhazast érintd jogi eljérésokban,

kozrem(kédés beruhdzdst érinté (gyfél észrevétel, panasz vizsgélatéban és
megvalaszoldsdban,

tevékenység elvégzéséhez sziikséges tovadbbképzések, vizsgdk elbfeltételeinek
megteremtése,

ellenbrzési, megvaldsitdsi és pénziigyi folyamatokat hatékonyabbd tevd mddszerek,
eszkbz8k atkalmazésdra torténd Javaslattétel,
kézrem(ikddeés 2 beruhazdsi statuszjelentések és adatszolgélitatdsok készitésében,
a nemzetkdzi szabvényok (iSO} szerinti iranyftdsi rendszerekkel kapcsoiatos feladatok
f8osztaly szintl koordinsldsa.

Jelen Ugyrend hatdlyba lépésének 159/206. oldal dr. Anga (=i
détuma: 2019, 4prilis 1. napja rge Lasatb.

Budapast Kasiekedss)



A BKV Zrt. Ugyrendje

5.3.2.1 Nyomvonalas infrastruktira és Eszkdz Beruhdzési Csoport

Feladat és hatéskor:

a hatdskdrébe utait nyomvonalas Infrastruktira és eszkéz beruhazas! projektek Beruhazas
Szabdlyzat szerinti elfkészitése, & szerz8déskdtések kezdeményezése, a
fedezetigazoldsok eifkészitése, a beruhdzds megvaldsitésa,

kbzrem(kddés a térsasdgi fejlesziési és beruhdzdsi tervek el8készitésében,
egyeztetésében,

kozrem(kddés nyomvonalas infrastruktira eszkdzok feldjitésénak, korszerdsitésének
elbkészitésében,

kbzrem(kodés technoldgiai gépek és eszkézék feldjitésanak, korszerdisitésének
el&készitésében,

nyomvonalas beruhdzasokhoz kapcsolédé forgalomtechnikali tervek beszerzésének
el6készitése, kezdeményezése, koordinéldsa, teljesités ellenérzése, teljesités igazolédsok
kiadasa, elszdmoldsa,

nyomvonalas beruhazasckhoz kapcsoi6dé véginyzdri igények tervezése, {itemezése,
egyeztetése, 6sszehangoldsa és igényfeladads,

kozrem(kbddés Tarsasagot érintd kiilsé mdszaki tervek véleményezésében,

felkérés esetén kiemeit, ilietve nemzetkdzi finanszirozdsban megvaidsuld projektek
beruhazéi tdmogatdsa,
beruhdzasi diszpozicidk szakmai fellllvizsgdlata, szilkség szerinti kiegészitése,
egyeztetése Tarsasdgon belii és kivil, '

kézrem(kédés a beruhazasi projektekhez kapcsolédd beszerzési, kézbeszerzési
eljarasokban: ajénlati felhivas és szerz8dés tervezet véleményezése, részvétel a helyszini
szemlén, kdzremiikddés a mdszaki tartalommal kapcsolatos ajanlattevéi kérdések
megvdlaszolasdban, ajdnlatok és hidnypdtladsok mlszaki tartalmdnak ellendrzése és
értékelése, részvétel beszerzési targyaldsokon,

a beruhdzaésokhoz kapcsclédo térsasagi beszerzés(i egyedi anyagigények Osszedllitdsa,
kdzremdkddés a beszerzésben, foglaldsok és lehivasok kezdeményezése, a felhasznélas
eilenfrzése,

tervezési munka esetén folyamatos konzulticié a tervezfvel és az igénylé
szakteriiletekkel, az elkésziilt tervek felitivizsgdlata, el6zetes betekintés biztositésa, terv
zs(iri dsszehivdsa, lebonyolitdsa, jegyz8kdnyvezés, szitkség szerinti tervmdbdosités,

a hataskorébe utalt beruhdzésl projektek [ebonyolitésdhoz szilkséges hatéségi engedélyek
beszerzése és bejelentés! kitelezettségek teljesitése,

BMR el6készitése és az ehhez sziikséges adatok dsszedllitésa,

kivitelezés megkezdése el6tt organizaciés bejdrds megtartdsa, energia vételi helyek,
depénidk helyének kijeldlése, sziikség esetén egyeztetés az lzemeltetSvel a folyamatos
izemvitel biztosftasa érdekében,

beruhazasi munkara vonatkozd hatdsdgl ellendrzés scrén részvétel az eljardsban és z
szitkséges dokumentumok biztositasa,

a hatdskorébe utalt beruhazési projektek mdszaki ellenbrzése & rendelkezésre 3ll6
kapacitds és szakmagyakoridsi jogeosultsig fliiggvényében,

a hataskdrébe utalt beruhdzést projektek mlszaki teljesftésének elszdmolésa, teljesités
igazolasok kiilftdsa, szamlak igazolasa SAP rendszerben, aktivaldsok kezdeményezése,
muiszaki adtadés-dtvételi eljarés elBkészitése, lebonyolitésa, dekumentélasz, atadési
dolkumentécid dtvizsgdldsa, esetleges hidnypétids kezelése,
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a hatdsk6rébe utalt beruhdzdsi projektek garancidlis munkdinak megszervezése és
eliendrzése,

felkérés esetén kiszrem(ikodés beruhazast érintd jogi eljardsokban,

kbzrem(kddés beruhdzést érint§ ligyfél észrevétel, panasz vizsgdiatdban és
megvalaszoldsaban,

tevékenység elvégzéséhez sziikséges tovabbképzések, vizsgsk elvépgzése,

ellen6rzési, megvaldsitasi és pénziigyi folyamatokat hatékonyabbd tev8 médszerek,
eszkdzék alkalmazdsara térténd javaslattétel,
kdzrem(kddés a beruhdzas stétuszjelentések és adatszolgéltatasok készitésében.

5.3.2.2 Epitmény Beruhdzdsi Csoport

Feladat és hatdskdr:

a hatdskdrébe utalt épitmény beruhdzési projektek Beruhdzdsi Szabdlyzat szerinti

elSkészitése, a szerz6déskotések kezdeményezése, a fedezetigazoldsok el6készitése, a
beruhazds megvaldsitasa,
a beruhdzdsi projektek ltemezett megvalésitisa, a lebonyolitdas sordn a mdszaki
koordinaciés egyeztetések megszervezése, folyamatos kapcsolattartis a mdszaki
tervezbkkel, kivitelez6kkel, érintett hatdésagokkal, énkormdényzatokkal, kdzmdkezels
cégekkel, valamint az lizemeltet6kkel és a projektek megjeidlt szakteriileti feleléseive!,
kbzrem(kddés 2 tarsasdgi fejlesztési és beruhdzési tervek el8készitésében,
egyeztetésében,

kézrem(kddés épftmények, épliletek feldjitdsanak, korszer(sitésének el6készitésében,

kérnyezetvédeimi projektek sziikség szerinti beruhazoi témogatésa,

kézrem(kddés Tarsasagot érint8 kiilsé mlszaki tervek véleményezésében,
felkérés esetén kiemelt, illetve nemzetkdzi finanszirozdsban megvaldsulé projektek
beruhézéi tdmogatdésa,
beruhdzési diszpoziciék szakmai felllvizsgélata, szitkség szerinti kiegészftése,
egyeztetése Térsasagon beltl és kiviil,
kbzrem(ikdés a beruhdzasi projektekhez kapcsol6dé beszerzési, kdzbeszerzési
eljarasokban: ajanlati felhivds és szerz6dés tervezet véleményezése, részvétel a helyszini
szemlén, kdzremlkodés a mdszaki tartalommal kapcsolatos ajénlattevi kérdések
megvélaszoldsdban, ajénlatok és hidnypétldsok mdszaki tartaiménak ellen8rzése és
értékelése, részvétel beszerzési targyzldsokon,

a beruhdzédsokhoz kapcsolddé térsaségi beszerzésii egyedi anyagigények 8sszedilitasa,
kdzrem(kddés a beszerzésben, fogialdsok és lehivisok kezdeményezése, a felhasznélés
ellenfrzése,

tervezési munka esetén folyamatos konzultdcié a tervez8vel és az igényls
szaktertiletekkel, az efkészilt tervek felillvizsgalata, elézetes betekintés biztositisa, terv
zsiri dsszehivdsa, lebonyolitdsa, jegyz8konyvezés, sziikség szerinti tervmaédositds,

a hataskdrébe utalt beruhdzast projektek lebonyolitdsahoz szilikséges hatéségl engedélyek
beszerzése, és bejelentési kotelezettségek teljesitése, szilkség szerint féidhivatali
adatszoigaltatas és Ugyintézés,

BMR el&készitése és az ehhez sziikséges adatok 8sszeéllitdsa,
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kivitelezés megkezdése el6tt organizécids bejards megtartdsa, energia vételi helyek,
depdnidk helyének kijeldiése, sziikség esetén egyeztetés az lizemeltetSvel a foiyamatos
Uzemvitel biztosftdsa érdekében,

beruhdzasi munkéra vonatkozé hatésagi ellenfrzés sordn részvétel az eljdrasban és a
szlikséges dokumentumok biztositésa,

a hataskdrébe utalt beruhdzdsi projektek m(szaki ellendrzése a rendeikezésre &llé
kapacitds és szakmagyakorlési jogosultsag figgvényében,

hatdskdrébe utalt beruhazdsi projektek miiszaki teljesitésének elsz&molésa, teljesitési
igazolasok kidllitdsa, szémldk igazoldsa SAP rendszerben, aktivélasok kezdeményezése,

hatdskorébe utalt projektek garancidlis munkdinak megszervezése és ellenérzése,

felkérés esetén kbzrem(ikddés beruhazéast érint6 jogi eljdrdsokban,

kozremdkddés beruhazdst érint6 UOgyfél - észrevétel, panasz vizsgdlatdban és
megvalaszoldsaban,

tevékenység elvégzéséhez szilkséges tovébbképzések, vizsgik elvégzése,
ellenbrzési, megvalésitdsi és pénziigyi folyamatokat hatékonyabbd tevdé mdédszerek,
eszkdz8k alkalmazdséra térténd javaslattétel,
kdzrem(kédés a beruhazdsi statuszjelentések és adatszolgéltatisok készitésében.

5.3.3 Kiemelt Projekt lroda

Feladat és hatdskdr:

E

az EU forrasok kinalta fejlesztési lehet8ségek naprakész ismerete, fejlesztési tdmogatasok
elérésének elbkészitése, belsé egyiittmikddés kialakitdsa a forrdsok elérhetfsége
érdekében,

a kiemelt és nemzetk6zi finanszirozdst projektek {izemeltetdi hataskérben maradéd
feladatainak eilatdsa,

az iizemeitetSi hatdskérbe tartozé hozzéjéruldsok, engedélyek, eljsrésck térsasagi
koordinalésa,

a Tarsasag makddési teriletét érinté kbzlekedésfejlesztési beruhdzisokhoz kapcsolédé
tarsasagi kozrem(kodés biztositasa, a projektekben valé részvétel szervezése,
a kiils6 forrésbdl megvalésuld beruhazésck, projektek el6készitése sordn az egységes
lizemeltetési szempentok koordindlésa és képviselete a Tulajdonos, a hatésagok vagy a
megrendel6 felé, egyeztetésben val6 részvétel a tdmogaté szervezetekkel, a projektek
végrehajtdsanak irényitésa,

a nemzetkdzi forrdsbd! megvaidsuié beruhdzdsok aiternativ finanszirozési lehetdségeinek
feltédrdsa és bemutatésa,

a miikodést definidld projektszabdlyzatck elkészltése, felligyelete és kezelése,

kézremdkdddi feladatok ellztasekor a hatdrid8re t8rténd adatszolgdltatds,

kdzrem(ikddés az EU palydzatok forgalmi és mliszaki részeinek kidolgozdsdban,

2 tarsasagi nemzetkozi kapesolatainak koordinélasa,

az egyesiileti, egyesiiiési, kamarai és nemzetkdzi tagsdgok kezelése,

kififéldi  tarsvdllalatokkal, kilféldi szakmai szervezetekkel, az &dgazati nemzetkdzi
szivetségekkei vald kapcsolattartas,

2 nemzetkdzi kapcsoiatokbél szarmazé szakmal informécidk elemzése,

a térsasagl forditdsi, lektoralasi és tolmdcsi tevékenységek koordinéiasa,

kiilfoldi szakemberek térsasdgi fogadasakor a program szakmai részeinek 8sszeéllitésa,
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2 projektel6készités keretében egylittmlkédés a térsasigi és tulajdonosi szervezetekkel,

a projektekbe delegalt humén eréforrisok tervezése és biztositasa,
kutatds-fejlesztési tevékenység koordinéldsa és végrehajtésa,

térsasagi forrdsbol lebonyolitott és/vagy kiils§ tdmogatdsi Projektek szervezése,
irényitdsa és lebonyolitésa,

kapcsolattartés a Févéros és BKK Zrt. kizlekedésfejlesztéshen és finanszirozdsban érintett
szervezeteivel.

E.3.4 Hajb2dsi Iroda
Feladat &s hatdskir:

« (isz6- és haj6zdsi létesitmények lizemeltetésének és fenntartdsénak biztositasa, valamint
a karbantartds-, a javitas-, a felijitas- és a gydrtas koordinacidja és ellenbrzése,
a BKK Zrt. dunai hajézasi kozszolgéltatdsdnak a Tarsasigunkkal kétott Kézszolgsltatasi
Szerz8désében foglaltak szerinti ellatasa, jelentések, elszdmoldsok elkészitése,

o kapcsolattartds a Megrendel6vel,

= menetrend médosftassal kapcsolatos tigyek, és az utastajékoztatési feladatok elvégzése,
rendszeres ellendrzése,

= a kozszolgiltatdsi (zemeltetéssel kapcsolatban felmeriilt, a megrendel§ &ltal
megéllapitott kdtbértételek kivizsgdldsa, megvélaszoldsa, az érvényesftettek
nyilvantartdsa, intézkedés a felelfs zlvdllaikozék felé térténd &thdritdsra, valamint
intézkedések tétele azok jévébeni elkeriilésére,

= a kdzszolgiltatasi hajézdsi tevékenység sordn feimeriild utaspanaszok kivizsgdldsahoz
szlikséges, az érintett alvéllalkozékkal egyeztetett adatszolgaltatis,

= kapcsolattartds az lizemeltet8kkel,

= részvétel a hajozdsban foglalkoztatott alvéllalkozék jegyértékesitési (viszonteladdsi)
tevékenységének ellenbrzési folyamatdban a megrendelével egylittmikddve,

= akikétdk hasznélataval kapcsolatos feladatok (engedélyek beszerzése, Gizemeltetés, stb.)
és az ehhez kapcsol6dé kereskedelmi tevékenységek ellatésa,

v az eszkdzdk karbantartdsénak, feltjitadsdnak tervezése, koordindlasa,

= szerz8déskbtésekkel kapcsolatos milszaki tevékenységek, koordinécio,

= szitkség szerinti miszaki technolégisk készitése és gondozasa,

= {(zemeltet8i képviselet a beszerzési és stratégiai projektekben,

= hatéségok és jogszabdlyok dltai meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtisénak
biztositésa,

= mszaki szakfelligyelet sziikségszerinti biztositdsa, &tadds-étvételi folyamatok
végrehajtasa az tszé- és hajozasi [étesitmények projektjeiben,

= mdszaki végrehajtdsi utasitdsok készitése, karbantartés! technolégidk kidolgozésa,

» mdiszaki oks (izemeltetési korldtozdsok eirendelése és lemondésa,

= kiilsé 7éi bevondsa esetén a tevékenységek szakmai kcordinélasa,

o beérkezd szémlék kezelése, ellen&rzése, teljesitményrégzitése,

» eszkiizgazddikodasi tevékenység,

= (szé- és hajézasi [étesitmények fejlesztési Irdnyaira t6rténé javaslatiétel,

o forgalmi teljesfimények elszdmoldéss,

o mszaki Uzemeltetési kdliségek elszdmolédsa, nyilvdntartésa, monitoringje, szitkséges
adatok megklildése az érintett szervezetek felé;
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hajévezet6k és személyzet oktatdsa a megrendeld aktudlis kdvetelményeirdi,
tajékoztatédsa az esetleges valtoztatdsokroél, ezek eilenérzése,

marketing tevékenység elvégzése,

képviselet az illetékes hatésdgok, Snkormanyzatok, kézlizemi cégek felé,

a rendkiviili eseményeknél, baleseteknél, hatéségi ellenSrzésekben, vizsgilatokban valé
aktiv részvétel,

Usz6- és hajozdsi létesltmények bérbeaddsa, sziikséges szakfeliigyelet elldtisa,
adatszolgéitatés a szdmidzhatdsdghoz,

a hajézést befolyasolé killsé kdriilmények miatt szlikséges operatlv intézkedések
megtéteie,

a Tarsasdg céljaival osszhangban a népszigeti Gzemi kikéts- és hajékarbantarté bazis
feliigyelete, mlkodtetése, teljeskérii anyaggazdélkodas, eszkdznyilvintartds, leltarozas,
készletgazdélkodas, készpénzes beszerzés.

5.3.4.1 Hajé Uzemfejlesztési Csoport

Feladat és hatdskdr:

az lizemeltetés biztositdsa, a kapcsolddé szerz8déses hattér megteremtése,

hajék m(szaki dllapotanak rendszeres ellendrzése, meghibdsodésok feltérésa,
karbantartdsok-, Javitdsok itemezése, miiszaki tartaimdnak meghatérozasa,

feltdrt meghibasodasok fuggvényében javitdsok/karbantartdsok/feldjitasok
kezdeményezése és a kapcsolédd eljdrdsokhoz szikséges midiszaki/gazdaségi
dokumentdcié elkészitése,

javitasok, karbantartdsok elvégzése utdni megfelel8ség vizsgilata, izembe helyezésen
vald részvétel, teljesités igazoldsok kiadésa,

a hajék m(iszaki dllapotara és lizemben tartasara vonatkozé hatdsdgi elSirdsoknak vaioé
megfelel6ség biztositdsa,

garanclalis és szavatossagi ligyek miiszaki Ugyintézése,

a dokkolds és tarolds megfelelfségének vizsgélata,

elvégzett javitdsok, karbantartésok, felljftdsok miiszaki tartaiménzk és id&pontjdnak
nyilvdntartasa,

hajok &ital rdgzitett teljesftmény, lizemanyag fogyasztds stb. illetve esetiegesen
kozvetitett (telemetrikus} adatok ellen8rzése, és sziikség szerinti statisztikai kiértékelés
készitése,

hajék mdszaki dliapotdnak (berendezések elSirdsnak megfeleld miikédésének és
mdkodtetésének) sztirdpréba szerd ellen8rzése,

Uj beszerzés( hajok gyartdskdzi ellenbrzése, jarmdstvétel, végatvétel,

miszaki lzemeltetési tevékenységgel &sszefiigg8 bejelentések, panaszok, javaslatok
vizsgdlata, szitkséges intézkedések kezdeményezése,

eszkdzmenedzsment (SAP, FORTE, Excel} ellétdsa, naprakész pl. leltdr infermécik
biztositédsa,

hajok téli taroldsénak keordinélasa, ellendrzése, valamint a hidegre- és melegre llit4si
terv készftése,

eszkdzdkdn végrehajtott fejlesztések aktivaldsdnak kezdeményezése,

intézkedések karesemény soran a biztositék és a helyredllité szervezetek fe!é,

képviselet az illetékes hatdsdgok, bnkormanyzatok felé,

flotta monitoring.
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5.3.4.2 Kik&t8 és Komp Uzemfejlesztési Csoport

Feladat és hatéskdr:

az lizemeltetés biztositdsa, a kapcsolédd szerz8déses hittér megteremtése,

dszém(-, hajézasi létesitmények és tartozékalk Uzemeltetésének biztositdsa, mdszaki
dllapoténak rendszeres elien8rzése, meghibdsodasok feltérasa,

az (1szémdlvek be- &s utdn éliitdsalnak rendszeres elvégzése,

karbantartdsok, javitasok, feldjitdsok Utemezése, mdiszaki tartalménak meghatérozésa,
nyilvéntartdsa, és a kapcsol6dé eljdrdsokhoz sziikséges miiszaki/gazdaségt dokumentacié
elkészltése,

kikdtSk mdszaki dllapotéra és iizemben tartdsdra vonatkozé hatdsagi elSirdsoknak valé
megfelel6ség biztositasa,

javitdsok, karbantartasok elvégzése utdni megfelelSség vizsgélata, lizembe helyezésen
valo részvétel, teljesités igazolasok kiadasa,

garancidlis és szavatossagi ligyek miiszaki ligyintézése,

sziikségszerinti hatésagi ligyintézés, a vonatkozé hatésaigi engedélyek érvényben tartssa,
meder-és parthasznalati engedélyek érvényben tartdsa, nyilvantartdsa,

Uj beszerzésd kikotdi létesitmények eliendrzése, végatvétele,

zavar elharftds a kozszolgiltatdsi céld pontonok utas- vagy hajéforgalmi biztonsdgot
veszéiyeztetd meghibasodasa esetén, és az lizembiztonsdg helyredllitdsdnak azonnali
megkezdése,

ponton-, hid-, és tdmdorong cserékkel kapcsolatos logisztikal feladatok szervezése,
koordinécidja, szolgdltatok (pl. széllitasi-daruzési) beszerzésének kezdeményezése,
kdzm(vekkel, szolgéftatd cégekkel vagy mds partner cégekkel valé kapcsolattartds,
szakmai koordinacio,

intézkedések karesemény sorén a biztositdk és a helyredllité szervezetek feié,

az eszk8z6kon végrehajtott fejlesztések aktivalasanak kezdeményezése,
eszkbzmenedzsment (SAP, FORTE, Excel) elidtisa, naprakész pl. leltdr informacidk
biztositdsa,

bérbe adott |étesitmények rendszeres elienérzése,

képviselet az illetékes hatdségok, Snkorményzatok felé.

5.4 Turisztikai és Ertékesfcési Divizié

Feladat és hatiskor:

a Térsasag teljes turisztikal jeliegli tevékenységének képviseiete,

a Budavéri Sikl6, & Zugligeti Libeg®, a killénjarati és a nosztalgia kdzlekedési feladatokhoz
kapesolédd marketing tevékenység végzése, egyiittmilkédve a Térsasdgi Kapcsolatok
frodaval, valamint kilis8 partnerekkel,

a kotélvontatést k&tottpélydk lizemeltetési és fenntartdsi feladatainak elldtdsa, az
alvéllalkozék koordinécidja,

a killonjarati tevékenység teljes korl ellitésa,

a nosztalgiajaratok tevékenységének feliigyelete, az lizemeltetés koordinécidja,

az ériékesitési poiltika meghatdrozésa, partnerkapcsolatok bévitése és mikddtetése g
viszontériékesités erfsitése érdekében,
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a rekldmozési (promdciés) lehetfségek feltardsa, az arculati elemek alkalmazésa a
Kdzszolgéltatasi Szerz0désnek és a tarsaségi szabédiyozdsnak megfeleiSen,
a Tarsasdg honlapjén az Uzemeltetést érint, soron kiviili valtozdsok megjelenitése,

a nem kozszolgdltatdsi tevékenységek jegyértékesitési tevékenységének végzése,

szabdlyozdsa, a szerz8déses hattér kidolgozésa, szerz6dések megkotése, ellenbrzése,

2 Budavari SIkié, a Zugligeti Llbeg6 és a Budapestl Sétajarat tarifaképzése és a

kereskedelmi folyamat felligyelete,

» asziikséges jegykészlet biztositésa, a bevéte! SAP SD-ben t8rténé rogzitése, elszdmoldsa,

« a Budavéri Sikl6 és a Zugligeti Libeg6 kételezd oktatdsi feladatainak biztositésa,

= teljes kdrl panaszkezelés és lgyintézés a nem kdzszoigéltatssi tevékenységeknél, a
szlikséges id&szaki adatszolgiltatds és egylittmUkddés a Térsaségi Kapcsolatok irodaval,

= a Tarsasdg tulajdondban, a Turisztikal és Ertékesitési Divizi6 leltariban szerepld jarmiivek
és kotdttpalyak (kUldnjarati autdbuszok, siklé- és libegSeszkdzdk, berendezések)
lzemeltetésével kapcsolatos feladatok (engedélyek beszerzése, hatdsigi eljarasok
ligyintézése, javitdsi és felGjitdsl! projektek elSkészitése és miiszaki feliigyelete,
lizemeltetési és partneri egylttmikédési szerz8dések kotése, ellenbrzések
lebonyolitdsa, stb.) elvégzése,

= kdzrem(kddés a Kdzszolgdltatasi Szerz8désbdl adédé rendszeres, illetve eseti jelentési és
adatszolgdltatasi kételezettség teljesitésében, valamint az adatok (teljesitményadatok,
menetkimaradasok, kéithbérek, baleset adatok, stb.), a kiértékelt informaciok hataridre
torténd megkiildése a Tarsasag illetékes szervezetei felé,

e hatdskdrébe tartozé alvéllalkozékkal kétends szerzddések elSkészitése,

= kapcsolattartds a vasutbiztonsdgl vezetSvel és az operativ forgalmi, valamint 2
Kbzlekedésbiztonsagi Szervezetet (a tovabbiakban: KBSZ) érint8 kérdésekben a Térsasig
fédiszpécserével,

a diviziét érintd teljes korli bevétel- és kdltségtervezés, tényanalizis, adatszolgaltatds a
Kontrolling F6osztély felé, folyamatos bevétel-, kéltség-, bér- és eredményanallzis a
divizibvai egyilttmdkdds tarsszervezetekkel, valamint a tevékenység eredményes
végrehajtasahoz szlikséges korrekcidk tigyintézése,

= teljes kbr(l anyaggazddlkodds, eszkoznyilvdntarts, leitsrozds, készletgazdélkodas,
készpénzes beszerzés,

= a divizié decentralizélt beszerzési szervezetként valé mlikddtetése,

" 3 sajat, a kdzbeszerzési értékhatdrt el nem ér8, nem kdzszoigéltatdst érinté
beruhazasainak lebonyolitédsa,

» a feleslegessé vélt jérmivek-, eszkdzbk-, készletek-, hulladék-znyagok értékesftése,
ajdndéktargy-, és {izemanyag kereskedelem, ajdndéktargy WEBSHOP {izemeltetés,

= a Tarsaség dltal Uzemeltetett tdmegkdziekedési jdrmlveken utazdsra jogositd jegyek
Ugyndki jegyértékesitési (BKK Zrt. viszonteladdjaként) tevékenységének koordinéldsa,
irényitasa, szabalyozdsa a szerz8déses héattér kidolgozdsa, szerzS8déskotések, z
jegyforgaimazds iranyitdsa, elszdmoldsa,

o a Térsaség honlapjan az ,Ertékesités”, ,Bérbeadds” &s ,WEBSHOP” meniipontok alatti
»Iingatian bérbeadds”, ,Ingatlan értékesltés”, ,Hirdetési lehetSségek”, ,Megvasirolhaté
ingd  vagyontdrgyak”’, ,Gdzola; értékesités”, ,Ajdndéktirgyak”, ,Arverések”
almeniipontjaiban megjelentetett tartalom folyamatos aktualizildsa,

o Jarmiivek-, eszk828k bérbe adésa,

o térsasdgl teriiletek, épiiletek, helyiségek, épiilet berendezések egyedi célra (filmforgatés,

rendezvények stb.) torténé hasznélatba adésa,

ielen Ugyrend hatélyba lépésének 166/206. oidal dr. Anga Lécals

datuma: 2019. 4prilis 1, napja Sudapent
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az értékesitési tevékenységhez kapcsolédé kereskedelmi lehet8ségek feltdrdsa,
fejlesztése, viszonteladdi halézat kiépitése, Ggyndki és bizomdnyosi kereskedelmi
rendszer miikddtetése,

a Tarsaség honlapja és sajat kiadvényai hirdetési feliileteinek hasznositisa, megrendeit
hirdetések kezelése, .

az értékesitési céli ajdndéktérgyak termékfejlesztése, értékesitése, nyilvintartésa,

ingé arverési szabaiyok és feitételek meghatdrozésa, drverések iebonyolftésa.

5.4.1 K&télvontatds( Kbtdtipélya Uzemeltetési Szzkszolgélat

Feladat és hatéskdr:

a kdétélvontatdsi kototipdlyak Uzemeitetési feladatainak megtervezése, a sziikséges
eréforrasok biztositésa,

az éves, a havi és a ciklikus karbantartsi tevékenység megtervezése, megszervezése,

a hatdsagi és vallalati szemlék el6készitése, a hozott hatdrozatok végrehajtdsa,
adatszolgdltatdsok biztositésa,

a sziikséges oktatdsok tervezése, lebonyolitasa,

a szlikséges tilmunkdk elrendelése, a jeientések megtéteie,

az éves Uzieti tervszamok tervezése, a tervek végrehajtésa, az adatszolgéltatdsok
elvégzése,

alvéllatkoz6i szerz6dések el6készitése,

a hatékony er&forrés-gazddikodés megteremtése,

a Budavari Siki6 és a Zugliget! Libeg8 iizemeltetésével kapcsolatos utaspanaszok
kivizsgdldsdhoz szilkséges adatszolgéltatds a Turisztikai Szolgéitatasi Osztily felé,

a fejlesztési, beruhdzasi,- karbantartdsi és javitisi feladatok, projektek mdszaki
feliigyelete, koordindlasa,

a napl jegyértékesitési tevékenység ellendrzése, a pénztéri eltérések kivizsgilasa,

az lizemek forma-, munka- és védSruhdzatdnak megrendelése, utdnpétldsdnak
biztositésa,

a turisztikai kiegészftd tevékenységek ellatésa.

5.4.1.1 Budavdri Siklé Uzem

Feladat és hatdskér:

2 napi (izemeltetési tevékenység megszervezése, lebonyolitisa, elienérzése,

a létszamterv elkészitése, anyagigények dsszedllitdsa, a karbantartdsok feligyelete,
az aivélialkozdk felligyelete, a teljesitésigazoldsok kisllitasa,

& havi humdn- és egyéb er&forrasok felhasznéldsdnak 8sszesitése, jelentése,

a2 rendkiviili események jelentése, a kivizsgéldsokban aktiv részvétel,

javaslattétel a hatékonyabb munkavégzésre,

a heiyszini jegyértékesitési tevékenység teljes korl elldtdsa, szdmiaadas.

Jelen Ugyrend hatélyba lépésének 167/206. oldal dr. fLagtd
nd hat; Ange

détuma: 2018. 4prilis 1. napja
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5.4.1.2 Zugligeti Libeg8 Uzem
Feladat és hatdskdr:

@ napi Uzemeltetési tevékenység megszervezése, lebonyolitésa, elienérzése,

a napi létszdmterv elkészftése, anyagigények Osszedliitdsa, a karbantartdsok feliigyelete,

a2z alvéilzlkozok felligyelete, a teljesitésigazoldsok kidllitdsa,

a havi humén- és egyéb erbforrasok felhasznéldsinak &sszesitése, jelentése,

a rendkiviili események jelentése, a kivizsgalasokban aktiv részvétel,

lavaslattétel a hatékonyabb munkavégzésre,

2 biztonsagos kdzlekedés feltételeinek és az Urszelvény biztositdsa, azok folyamatos
ellenSrzése,

a biifészolgaltatds keretfeltételeinek biztosftésa a Tranzakcids F8osztéllyal egyiittm(ikddve
(a sziikséges berendezések biztosftdsa és mikédtetése, az engedélyek megszerzése a
béri6 felel§ssége),

a helyben nyemtaté jegykiadé automatdk Uzemeltetése, a kiegészitd személyes
menetjegyelldtds és az esetleges jegyvisszavéltds helyszinen t&rténd biztositasa
(alapvetBen alvéllalkozé bevonaséval),

nyilvénos szociélis létesitmények helyszini lizemeltetése.

n

5.4.2 Turisztikal Szolgéltatasi Osztaly
Feladat és hatdskor:

v a Tdrsasdg teljes kor(d kilonjdrati tevékenységének ellstisa, kapcsolattartds a
megrendel&kkel és a tarsszervezetekkel,

a kiilénjérati kedvezmények rendjének betartatasa, nyilvintartasa, a tarsasagi szabalyozas
teljes kor( kezelése,

a kiionjarati dfjak, tarifdk, kiegészitd szolgdltatdsok dijainak karbantartdsa, az észszer(i
nyereség biztositasdnak szem elStt tartdsaval, az ide vonatkozd vezérigazgatéi utasitas
kezelése,

= & Tarsasagnal lizemeltetésben lév6 nosztaigiajdrmiivek megrendeléseinek teljes korfi
szervezése, ligyintézése, kapcsolattartds a megrendelGvel és a tdrsszervezetekkel, az
éves menetrend dsszedllitdsaban vald aktiv részvétel és annak végrehaijtésa,

a nem kdzszolgaltatast érint6 jegymenedzsment ellétésa,

a turisztlkai menetjegyes szolgdltatdsok esetében vevS/utas altal elSzetesen vagy
utélagosan kért &fés szamla kibocséjtdsdhoz az SAP SD rendelés elkészitése (kivéve a
Budavéri Siklét, ahol a jegyértékesités napjén a helyl pénztérban a szamia kidllithaté)
2jéniatadds a killonjdratl kapacitds ériékesitésére, kilénds tekintettel a kitidnjératt
autobuszok és a hajék, kikétsi pontonok mlszakilag biztosithaté szabad kapacitésaira,

2 kiilénjarati autébuszok Uzemeltetése, szervizeltetése,

2 killénjérati és sétajarati jarm(ivezetdk foglalkoztatdsénak tervezése, ellenSrzése,

a hatékony erfforrés- és lizemanyag-gazdédlkodés megteremtése, fenntartésa,

2 kllénjarati turisztikai szolgdltatdsok szdmlazéséhoz a teljes k&rl hattértevékenység
ellatésa (megrendelés, dokumentaiés, SAP SD rendelés elkészftése),

= g Turisztikai és Ertékesitési Divizibhoz beérkez8 utaspanaszok divizién beliili egységes,

teljes kor( lgyintézése, a k&zvetlenill a divizibhoz érkez§ panaszok, bejelentések
elektronikus nyilvantartdsa, kivizsgéldsa, vélaszadés a Térsaségi Kapcsolatok Iroda felé,

e 2 szlikséges jegyvisszatéritések teljes kér( ligyintézése, a kdrtalanitdsok lezarasa,

Jelen Ugyrend hatélyba lépésének 168/206. oldal dr. Anga Laszid
détuma: 2019. 4prilis 1. napja joditnirans
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v egyedi BMR-készités,

= a Turisztikai és Ertékesitési Dlvizié szervezeteinek mikddéséhez sz(ikséges kisérték(
eszkdzdk beszerzése és a kdzvetlen anyagbeszerzés teljes kord lebonyolitasa,

= & tervszer(f leltdrozas koordindidsa, az eszkdzdk nyilvdntartésa és az aktivalss Ggyintézése,

= @ megrendelések 4taddsa a Forte rendszeren keresztill az izemeltetési teriilet felg,

o az egyes turisztikai szakteriiletek tevékenységének és eredményeinek elemzése,

o a Turisztikai és Ertékesités! Divizidt érintd el6terjesztések el6készitése,

o a bevételek pénziigyl egyezéiségének ellendrzése,

= a Turisztlkai és Ertékesftés! Divizi6 dltal inditott kézbeszerzések és térsasigi beszerzések
koordindlésa,

= a decentralizil beszerzési szervezethé| fakado tevékenység ellatisa,

= a {netté} 10 millié Ft értéket nem.meghaladé, nem kdzszolgaltatast érintS beruhazasok.
lebonyolitdsa, adatszolgaltatas a Beruhazési és M(iszaki Fejlesztési FSosztaly feié,

o a Turisztikai és Ertékesitésl Diviziot érint6 jelentések koordinécidja, megtétele.

5.4.2.1 Kilénjarati Csoport
Feladat és hatdskor:

= a Turisztikai és Ertékesitési Divizié dllomanysba tartozé autdbuszok teljes kor(
lzemeltetése (Gtvonaltervek, karbantartds, javitds, tisztitds, a kdzuti balesetek
kivizsgdldsdban, jarulékos feladataiban térténd aktiv részvétel),
= @ Tarsasdg teljes kor( kiilonjdrati tevékenységének az elldtdsa, kapcsolattartds a
megrendeibkkel,
ajanlatadés a teljes kiilénjarati kapacitds értékesitésére,
= a forgalmi jdrmdvekre vonatkozé kiilénjérati megrendelések koordinélasa,
= a forgalmi jarm(vekre vonatkozé megrendelések stad4sa a Forte rendszeren keresztiil az
iizemeltetési teriilet felé,
= aJarmdvek és a személyzet dokumentumainak &rzése, naprakész nyilvantartasa,
= a kiilldnjarati autdbuszokkal teljesfthet§ szallitdsokat érint8 Igényekre 4rajénlatok
készitése, a teljesftményekrd| feladds SAP SD modulba,
= 2 Tarsasdgon beliili megrendelések teljesitményének nyilvintartasa (kozvetlen kéltségen
— sajat rezsls tevékenység),
a killdnjdrati autdbuszvezet86k munkarend szerinti vezénylése, a bér- és valuta-
elszdmoldshoz sziikséges adatok feladdsa a Szamviteli Féosztaly felé,
a kiiidnjérati autébuszvezetSk idGszakos vizsgéztatdsénak szervezése, a havi elldtmanyok,
teljesitmények tervezése, elszdmolasa,
nosztalgia [drmlvek kilbénjdrati és kozszolgdltatdsban t6rténé kézlekedésének a
megszervezése, elSkészitésben pedig aktiv részvétel,
a divizié dlloményéaba tartozd valamennyi gépjérm( vizsgaztatssanak ligyintézése.
a divizichoz rendelt belszolgélati jarmiivek havi elszémoldsénak és karbantartésénak,
javittatdsdnak {igyintézése.

a

Jelen Ogyrend hatéiyba iépésének 165/206. oldal dr, Ange Lisd
datuma: 2019, aprilis 1. napja
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5.4.2.2 Turisztikal Adminisztrdciés Csoport

Feladat és hatéskor:

nem kdzszolgélati jegymenedzsment elfldtasa,

a sziikséges visszatéritések {igyintézése,

tarsasagi adatszolgéltatdsok biztositédsa,

kiildnjdrati teljesltmények szdmidzdsa,

turisztikai menetjegyes szolgéaltatdsok esetében kért 4fds szdmla kibocsétéshoz az SAP SD
rendelés elkészftése (kivéve Budavari Siklé),

beszerzések ligyintézése,

egyedi BMR készités,

tervszer( leltdrozds koordindlasa,

10 MFt alatti nem kézszolgdltatasi beruhdzasok lebonyolitasa,
utas panaszok, kézérdek( bejelentések kezelése.

5.4.3 Ertékesftésl Csoport

Feladat és hatdskbr:

ingd vagyontérgyak (jarmlvek, eszkdzbk, készletek, hulladék anyagok} értékesitése,
jarm(- és eszkdz bérbeadds, ajéndéktargy és lizemanyag kereskedelem, ajdndéktargy
WEBSHOP (izemeltetés,

értékesftési-, ajdnlatkérési-, drversenyeztetési rendszer kidolgozdsa, ajanlatkérési
eljarasok lebonyolitasa, szerz6déskstés, szamlazas,

ingod arverési szabalyok és feltételek meghatdrozasa, az drverések lebonyolitasa,

tarsasagi teriiletek, épiiletek, helyiségek, épiilet berendezések egyedi célra (filmforgatis,

rendezvények stb.) torténd hasznélatba addsa, ajanlatok készitése, kiadésa,
szerzBdéskotés, szdmlézés,

a Tarsasag honlapja és sajat kiadvanyai hirdetési feliileteinek hasznositdsa, megrendelt
hirdetések kezelése, szerz8déskbtések, szamlazds,

jarmQvek, eszkzdk bérletére egyedi dijak meghatarozasa,

terliletek, épiiletek, helyiségek, éplilet berendezések haszndlatba adésdra, honlap- és
kiadvdny hirdetésekre alkalmazandd tarifarendszer kidolgozdsa, dijsavok
meghatdrozasa, karbantartésa,
ingd vagyontdrgyak értékesitéséhez minimdl-, illetve irdnydrak meghatdrozdsa
piackutatds és értékesitési tapasztalatok alapjén,

a Tarsasdg Uzleti Terv készitéséhez bevétel- és kokségtervezéds, a hatdskérébe tartozd
statisztikai jelentések, elemzések, értékelések, beszamold jelentések elkészitése,
kdzremiikodés az Ingatlangazdalkodési Terv készitésében,

a Téarsaség terliletén kiilsé felek szdméra megnyitott toitSailomasok Uzemeltetése,
szerz8déses partnerek felkutatdsa, szerz6dések megkstése,

az {izemanyag értékesitésre vonatkozd szabdlyozdsok betartész és betartatdsa, vaiamint
kapcsolattartas az (izemanyag-értékesitési témaban érdekelt hatésagi szervezetekkel,

a Tarsasig &ltal lizemeltetett t6megkdzlekedési jérmlveken utazasrz jogositd jegyek
ligynoki jegyértékesitési feladatainak meghatédrozasa, a szerz8déses hattér kidolgozésa,

Jelen Ugyrend hatélyba iépésének 170/206. oldal
détuma; 2019. &prilis 1. napja :f- Ange Lisrgy sy
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szerz8dések megkotése. A Tarsasdg lgyndki jegyértékesitést végz6 teriileteinek
koordinélésa, a jegyforgaimazas irdnyitasa, elszdmoidsa, a jegyforgalom elszdmolasa és
eiszdmoltatdsa, bevételek utaldsdnak Iinditd&sa és a kapcsolédo leltdrozésok
lebonyolitésa,

az értékesftési célu ajdndéktargyak termékfejlesztése, eladési drak, akciok, kedvezmények
meghatdrozésa, ajdndéktargyak értékesitése,
rendezvényeken ajandéktérgy &rusités megszervezése, lebonyolitdsa, elszdmolasa,

kézrem{kddés a marketing céld ,s26ré-ajdndékok” elBéllitassnal,

a hatéskdrébe utalt értékesitési feladatok tekintetében értékesitési iehetdségek feltarasa,
fejlesztése, viszonteladdi héidzat kiépitése, bizomanyosi kereskedelmi rendszer
m(ikodtetése,

a Tarsasag honlapjén -az ,Ertékesités”, ,Bérbeadds” és ,Ajandéktargyak” meniipontok
alatti ,Hirdetési lehetSségek/Hirdetés a Mozgéshan magazinban”, ,Megvésarolhatd
ingd vagyontdrgyak”, ,Gdzola] értékesftés”, ,Ajandéktérgyak”, ,Arverések”
almen{pontjaiban megjelentetett tartalom folyamatos aktualizélasa,

a hataskorébe tartozd belsd utasitdsok elkészitése, karbantartésa,

az M3 Projekt megvalésitdsa sordn a szervezet szdméira meghatarozott feladatok

végrehajtasa.

5.5 Tranzakcids F8osztaly

Feladat és hataskor:

a térsasdgl ingatlanvagyon-hasznositasi (értékesités, bérbeadds) tevékenység elistasa,

ingatlan-nyilvdntartds vezetése a Tarsasdg tulajdondban lév8 féldteriletekrél, egyéb
dnallé ingatlanokrél, valamint a Tarsasag éltal bérbe vett ingatlanokrdl, illetve haszndlt
kdzteriletekrdl,

nyilvéntartds vezetése a bérbe adhaté terilletekrél, és helyiségekrsl,

teriiletek, épiiletek, helyiségek bérbeadasa,

lakdsok bérbeaddsaval és lizemeltetésével kapcsolatos feladatok végzése,

ingatlanck értékesitése (adédsvétel, csere, stb.),

ingatlan értékbecslések készfttetése, az ingatlanok hasznositésshoz sziikséges egyéb
feltételek megteremtése,

a kozteriileten, illetve az egyes dnkormdényzatok tulajdondban &ilé teriileteken [évé,
térsasdgi tulajdon( felépitményekre vonatkozd kozterillet hasznélati-, bérleti
szerz8dések elkészitése, az érintett igazgatdsdgokkal egyeztetések végzése,

a tarsasagi rekldm felliletek hasznositdsa, a Tarsasdghoz beérkezé reklémozési igények
menedzselése, 2 kiilsd szerz6d6tt partnerek folyamatos szerz8désszer(f magatartdsinak
ellendrzése, a rekldm tevékenység Térsasdgon beliili koordindcidja,

az ingatlanhaszndlatot érint6 {szolgalmi jog, vezetékjog) tulajdonosi hozzdjaruldsok
kiadasa hatdsdgi eljardsokhoz,

a Tarsaségl érdekek szerint idegen ingatianokon vagyoni érték(l jogok szerzésének
kosrdinélésa,

a Tarsasdg Irodahdzaiban helyiséggazdélkod4s! feladatok végzése,

a Térsasag Uzleti Terv készitéséhez bevétel- és koltségtervezés, statisztikal jelentések,
elemzések, értékelések, beszémols jelentések készftése,

ingatlangazdalkod4si Terv és Ingatlanhasznosftési Szabaiyzat készftése,

Jelen Ugyrend hatélyba lépésének 171/206. oldal ‘
détuma: 2019: gprilis 1. napja dr-.Am Loaztd

Bucapesi Kiiziekedds
ZEAE28en MAbaYd RésIvenylarsasan



A BKV Zrt. Ugyrendje

az M3 Projekt megvaldsitésa sorén a szervezet szémdira meghatérozott feladatok
végrehajtasa,
a hatéskdrébe tartozo bels@ utasitésck elkészitése, karbantartdsa.

5.5.1 Ingatlanhasznositdsi Osztaly

Feladat és hatdskor:

a tarsasagi ingatlanvagyon hasznositést (értékesités, bérbeadds) tevékenység elistisa,

a Tarsasag dltal bérbeadasra kijeitlt ingatlanok esetében pélyaztatdsok, licitildsok
lebonyolitdsa, folyamatos kapcsolattartdis a szakteriiletekkel, a szakszolgélati
vélemények, Javaslatok beépftése bérleti szerz8désbe, az energiatovabbadasi
szerz8dések megkotésére intézkedés a szakterllet felé, birtokbaadas,

a bérbe adott ingatlanok folyamatos ellenbrzése, bérleti dfjak SAP SD rendelésének
elkészitése, a pénziigyi teljesités folyamatos elienérzése, sziikség esetén a hataskdrébe
tartozé intézkedések megtétele a hatdlyos vezérigazgatéi utasitdsban (jelenleg hatélyos
Ugyrend hatdlyba lépésekor a 12/VU/2012. szdmG utasitds) és Ingatlanhasznositasi
Szabdlyzatban elGirtak szerint, a rendezés érdekében, -

a Tarsasdg tulajdonaban lévé bérlakdsok BKV dolgozéknak térténd bérbeadasa,

a lakasbérleti szerz&dések megkétésének elBkészitése, a szerzddések megkdtése, a
béridkkel kapcsolatos lGgyek intézése, jogviszonyuk rendezése,

a bérlakésok iizemeltetési feladatainak tervezése és megvaldsitasa, az ingatlantulajdonos
képviselete,

a Térsasag altal értékesftésre kijel6lt az ingatlanok értékesitésével (addsvétel, csere, stb.),
kapcsolatos, hatéskdrébe utalt tirsaségi ligyintézés végzése,

az ingatlanok forgalmi értékének meghatdrozésa, értékbecslések készittetése,
javaslattétel az ingatlanok hasznositésahoz sziikséges feltételek megteremtésére,

ingatlanértékesitési palyazatok, érverések lebonyolitdsa, szerz6déskstés, az értékesitett
ingatlanok birtokbaaddsa, a vételdr megfizetésének, a tulajdonosvéltozés fsldhivatall
atvezetésének ellenbrzése,

bérbeadashoz, értékesitéshez dantés el6készitd elbterjesztések elkészftése,

a kozterileten, illetve az egyes tnkormdnyzatok tulajdondban &llé teriileteken lév8,
tarsasagi tulajdoni felépitményekre vonatkozéd kozterlilet haszndlati-, bérleti
szerz8dések {gyintézése, az érintett igazgatésdgokkal egyeztetés, szerz8déskotés,
kdzteriilethaszndlati engedélyek beszerzése,

az allamigazgatasi hatosagi ligyekkel kapcsolatos feladatok ellatésa, illetve tarsasagi szint(l
koordinaldsa, ennek sorén kapcsolat tartésa az érdekelt szakteriiletekkel,

térsashézi ingatlanok esetén a tulajdonosl képviselet elldtdsa, kapcsolattartds a kdzds
képvisel6kkel, intézkedés a tarsashdzi kdz8s kiltség megfizetésére,

a Térsasag bérbeadott feliileteinek rekidmcéit: hasznositdsa, miikodtetése, a Tarsasdghoz
beérkezé rekldm igények menedzselése, kiilsé szerzédétt partnerek szerz8désszer(
magatartésénak folyamatos ellenbrzése,

a reklamportfolié tevékenység Térsaségon belilli koordinaldsa,

szakteriietek reklémkoordindtorainak szakmai irsnyiftésa,

jérmdreklémok engedélyezési folyamatainak koordinélész,

egyedi tervezésl rekldmkampényok engedéiyeztetési folyamaténak koordinaldsa,
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a Térsasag reklamcélra hasznositott feiiileteiért fizetend8 bérleti dijbevételeinek
beszedéséhez a szabalyozdsnak megfeleld SAP SD rendelések készitése, a pénziigyi
teljesités folyamatos ellenfrzése, a teljesitések, illetve nem teljesitések nyomon
kévetése a rendelésen, szilkség esetén intézkedések megtétele a rendezés érdekében,

a Térsasdg rekldmkataszterének &sszedllitidsa, folyamatos karbantartész, a kihelyezett
reklamok folyamatos helyszini ellenfrzése,

a Térsasag honlapjan az ,Ertékesités, Bérbeadds” mentipont alatti ,Ingatlan bérbeadés”,
»ngatlan értékesités”, almenilipontjaiban megjelentetett tartalom folyamatos
aktualizélasa, _

kapcsolattartas a Févarosi és a keriileti Snkorményzatokkal, korményhivatalokkal,

a Tarsasag Uzleti Terv készitéséhez bevétel- &s koltségtervezés, a hatiskérébe tartozé
statisztikal jelentések, elemzések, értékelések, beszdmolé jelentések elkészitése,

az Ingatlangazddlkodasi Terv és az Ingatlanhasznositdsi Szabélyzat elkészitésében
kozrem(ikédés,
az M3 Projekt megval6sitdsa sordn a szervezet szdmdira meghatérozott feladatok
végrehajtdsa,

2 hataskorébe tartozé bels@ utasitdsok elkészitése, karbantartésa.

5.5.2 Ingatian-nyilvédntartési és Helyiséggazddikodés! Csoport

Feladat és hatdskoe:

naprakész nyilvéntartds vezetése a Tarsasag tulajdoniban lévs féldterlletekrdl, egyéb
dnall6 Ingatlanokrdl, azok rendszeres egyeztetése az illetékes kormanyhivatalokkal,

naprakész nyilvintartds vezetése a Tdrsasdg &ltal bérbe adott ingatlanokrél, a bérbe
adhatd teriiletekrél, épiletekrsl és helyiségekrél,
a Tarsasdgi érdekek szerint idegen ingatlanokon vagyoni értékd jogok szerzésének
koordinalésa,

kapcsolattartas a Févarosi Onkormanyzattal, a kertileti Snkormanyzatokkal és az illetékes
korményhivatalokkal,

informaciégy(jtés a Tarsasdg ingatlanait érint6 szabélyozési tervekrél, kézremdkddés a
szabalyozdsi tervek véleményeztetésében, kialakitédsaban,

telekalakitasokhoz, ingatlan-nyilvantartési adatok bejegyzéséhez m(iszakl dokumentacié
készitése, zdradékoltatdsa, sziikség szerint a tdrsasdgi ingatlanok helyszini
beazonositasanak végzése, bérlemények helyszinrajzainak elkészitése,

kijelolt ingatlanvagyon értékesitésre torténd el8készitéséhez helyszinrajz, alaprajz,
ingatlannyilvantartdsi adatok, tulajdoni lapok beszerzése, az esetieges széljegyek
tartalménak tisztazdsa, szlikséges felmérések, kitlizések elvégzése,

az Ingatlanhaszndlatot érint6 (szolgaimi jog, vezetékjog) tulajdonosi hozzdjaruldsok
kiadédsa hatosdgl eljdrdsckhoz, az ehhez sziikséges szakszolgdiat! nyllatkozatok
beszerzése és az ingatlan-nyilvantartdsi rendezése, az ehhez sziikséges déntés elbkészité
eléterjesztések, szerz8dések elkészitése, a szerz8dések naprakész nyilvintartdsa,
valamint a2 kiadott tulajdonosi hozzéjarulésok nyilvantartésa,

a Térsasdg székhazaban az irodai munkavillalék elhelyezésének felmérése, arrdl helylség-
nyilvantartas készftése, és annak naprakész vezetése,

a székhdzban dolgozé munkavillaldk elhelyezésének megoldésa Gj felvétel, dtszervezés,
vagy szervezeti-egység vezetfjének kérése esetén, elhelyezési javasiat készitése,
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= javaslatok készitése ingatlanok bérbeaddsdra, értékesitésére, kdzremdkidés ingatlanck

ériékesttésében, bérbeadasédban, értékesitési palyizatok bonyolftésa,

a tobb helyszines bérleti szerz8dések valtozésainak (a meiiékletet képezé helyiség és
eszkbzlistak) naprakész nyilvantartdsa, a valtozasokrdl jegyz6kényv készitése és ezek
atadasa az Ingatlanhasznositdsi Osztaly részére a szdmidzds mddositdsa érdekében,
leltdrozési feladatok végzése,

a Tarsasag Uzietl Terv készitéséhez bevéte! és kdltségtervezés, a hatéskérébe tartozé
statisztlkai jelentések, elemzések, értékelések, beszdmold jeientések elkészitése,

az Ingatlangazddlkodasi Terv és az Ingatlanhasznositdsi Szabélyzat elkészitése,

a hataskdrébe tartozo bels6 utasitasok elkészitése, karbantartésa.
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€ STRATEGIAI S BESZERZESI IGAZGATGSAG

Feladat és hatdskSr:

» tdrsasdg! stratégia és kiemelt stratégisk kidolgozésa, koordindciéla, megvalésuldsuk
folyamatos értékelése, sziikségszerd korrekcidi,

szakterlleti stratégidk megalkotdsdnak koordiniciéja, azok és a tarsasagi stratégia
Osszhangjénak biztositdsa, megvalésuldsuk folyamatos értékelése, sziikségszer(
korrekci6i, (Ezek: jadrmistratégia, min8ségbiztositasi stratégia, humanstratégia, IT
stratégia, beszerzési stratégia, wvasiti infrastruktira (zemeltetési stratégia,
kommunikaciés stratégia, vagyongazdélkodasi stratégia ezen belill: ingatlangazdaikodas,
lednyvéllalati stratégia)

a Tarsasag kozbeszerzési, beszerzési tevékenységének tervezése miik&dési feltételeinek
biztositdsa,

a Tdrsasdg valamennyi szakterlilete, valamint a Tarsasig érdekkérébe tartozé tdrsasdgok
tekintetében a beszerzési és kbzbeszerzési stratégia megalkotdsa, Gsszehangolésa, a
végrehajtds szakmai felligyelete, az egyes beszerzési/kdzbeszerzési igények
megalapozottsdgdnak vizsgdlata, valamint az azok megvaldsithatésdgéval kapcsolatos
iranymutatdsok megfogalmazdsza, a stratégia végrehajtisdnak utélagos ellenérzése és
monitoring tevékenység ellatésa,

a BKV érdekkdrébe tartozd tarsassgok kbzbeszerzési tervének jovahagyasa,

a stratégiai és beszerzési feladatok hatékony végrehajtdsa érdekében a szervezeti
egységek munkéjénak koordindcidja és feliigyelete, és folyamatos kdzvetlen
kapcsolattartds a szervezeti egységek vezetSivel, valamint a vezérigazgaté
tevékenységének szakmai tdmogatdsa,

a tdrsasdgi kornyezetvédelmi koncepcié kidolgozdsa és a megval6sithaté
kérnyezetvédelmi program kialakitasa, a kérnyezetvédelmi jogszabélyokban rogzitett,
Térsaségra vonatkozd elbirdsok betartatasa,

a tarsasag megfelelfség biztositdsi tevékenységének feliigyelete, a megfelelés biztositasi

terv eiiészitése és végrehajtdsanak irdnyltasa,

» tarsasagi kockdzatkezelésl feladatok elldtdsdnak irényitdsa,

= beszerzési monitoring rendszer mik&dtetése,

= tédrsasdgi minBségirdnyitasi rendszer mikédtetése, fejlesztése,

= a nemzetkdzi szabvéanyok (ISO) szerinti irényitasi rendszerekkel kapcsolatos feladatok

térsasagl szint( koordinélasa.

6.1 Beszerzési FSosztaly
Feladat és hatdskor:

= beszerzési folyamat térsasdgi szint( szabdlyozdsa, a Térsasdgl Beszerzési Szabdlyzat
kiaiakftédsa, karbantartésa,

= beszerzés stratégial javasiatok és mddszertan kidolgozdsa, kdzbeszerzési kérdésekben
tarsasdg! alldspont kialakitdsa, eljarisokban elfirhatd alkaimasségl peremfeltételek
altalénos meghatérozasa,

= g Térsasdg kozbeszerzési, beszerzés! igényeinek, valamint tevékenységének tervezése,
irdnyftésa, eliendrzése, 2 kapcsolddé feiadatok ellatésa,
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a térsasdgi beruhdzdsokhoz kapcsoiddé kdzbeszerzési, beszerzési tevékenység
lebonyoiftdsa (értékhatartéi figgetlieniil), a kapcsolddo feladatok elidtdsa, a térsasagi
szintl beszerzési és kdzbeszerzési szabdlyzat létrehozdsa, betartisdnak tdrsasigl
ellen8rzése,

a tevékenység elidtasahoz sz(ikséges drubeszerzési, szolgéltatasi és beruhazési igények
tarsasagi szintd feimérése, kdzbeszerzési és versenyeztetési eljarésok tarsasdgl szintl
tervezése, szervezése, beszerzésl tevékenységréi beszamoldk készitése,

= peszerzési eljarasok kockdzatainak elemzése és kezelése, értéket a pénzért elv érvényre
juttatdsa,

» kbdzbeszerzési és versenyeztetési eljérasok elfkészitése, — piackutatds, eldzetes piaci
konzultdcid, beszerzési eljdrasinditdshoz sziikséges dokumentumok elfkészitése, igényl8
szakteriiletekkel térténd egyeztetése,

o kozbeszerzésli és versenyeztetédsi eljdrdsok lefolytatdsa, beszerzési szerzédéskités,
szerz6désmadositas, felmondés,

« egyszer(sitett beszerzési eljardsok lefolytatdsa, beszerzési megrendelések készitése,

= éven tuli kotelezettségvdllaldsok engedélyeztetése, nyilvantartésa, szabdlyozdsa,

= DBR Metré Projekt Igazgatésag és Metré Feltjitdsi Projekt Igazgatdsdg kézbeszerzési
tevékenységének feliigyelete,

= beszerzési eljdrasokkal kapcsolatos vezetSi dontések el6készitése, elSterjesztések,
tdjékoztatok készitése,

= beszerzési kérdésekben a BKK Zrt.-vel kapcsolattartas, adatszolgéltatas,

= a mindenkori Beszerzési Szabalyzatban elbirt egyeztetési forumok mikddtetése,

= a beszerzési eljarasokban kotott szerz8dések SAP nylivéntartdsa, anyagellétasi folyamatok
tdmogatdsa, SAP MM modulkezelés szabalyozésa, felligyelete,

= jogszabalyi és egyéb igények szerinti adatszolgdltatds, beszerzési eljérasok iratanyagénak
megdrzése,

» kozbeszerzési jogszabalyok és legjobb beszerzési gyakorlat kévetése, tirsasagi beszerzési
intézkedési javaslatok kidolgozésa, bels6 folyamatok korszerdsitése,

o a Kozbeszerzési Hatosdggal kapcsolattartds, el6zetes vitarendezések, jogorvoslati
eljarasok koordinélasa,

= beszerzési adatbazisok kezelése, felligyelete,

= a Tdrsasag valamennyi szakterllete &ltal inditott beszerzési, kdzbeszerzési,
versenyeztetési eljards felligyelete, elGzetes jévdhagyasa, folyamat-monitoringja és
utdlagos ellenfrzése,

= a beszerzési és kozbeszerzési eljdrasok eredményeképpen kitdtt szerzédések
elékészitése, koordindlasa, j6véhagydsa, ellenérzése, médositdsa,

= (kbz)beszerzéssel kapcsolatos tandcsadds,

= K&zbeszerzési Hatosag és Dontébizottsdg el6tti képviselet,

a Térsasdg valamennyi beszerzési igényének feliiivizsgélata,

a2 Térsaség valamennyl szakterlilete &ltal kezdeményezett (kdz)beszerzési eljardsck
elGkészitése, lefolytatésa, mindségbiztositdsa, illetve beszerzési tandcsadés — ide értve a
felel6s akkreditalt kozbeszerz8i szaktandcsadéi tevékenységet is —, kills§ tandcsadok,
ligyvédi irod&k megbizésa,

a beszerzést igényid, kezdeményezd szakterilletek vzlamint a Beszerzési Féosztaly kbztti
egyiittmCkodés er8sitése, ennek érdekében intézkedési, szabéiyozisi javaslatok
kidolgozésa, programok szervezése és lebonyolitésa.
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6.1.1 Vasuti Beszerzési Osztaly

Feladzat és hataskdr:

A hatéskdrébe utalt beszerzések, klllbnssen a Vas(iti Uzemeltetési Igazgatosig miksdéséhez
kapcsolédé éru, szolgéltatds beszerzései lefolytatésa, ennek keretében:

a szakterilletek beszerzési kezdeményezése alapjén a beszerzési eljardsok komplex
eldkészitése, az inditdsrél sz616 hatdrozat alapjén az eljérds meginditdsa, az eljardsok
szabdlyszerii lefolytatésa,

beszerzési eljdrésok Iindftdséhoz sziikséges dokumentumok (felhivds, UGtmutato,
iratminték, értébla, szerz8déstervezet, sth.) elkészitése, igényl8 szakter(iletekkel térténd
egyeztetése, ezzel kapcsolatos kbzzétételi ktelezettségek teljesitése,

eljarésonként birdlé bizottsig létrehozésa, a bizottsag mlksédésének koordinélésa,

a beszerzésre vonatkozé jogszabélyok és a bels§ szabélyokban foglaltak maradéktalzan
betartdsa,

az eljdrdsok elSkészitése, lefolytatdsa sordn a Térsasdgi Beszerzési Szabalyzat szerinti
hatéarid6k betartdsa, az eljdrds hatékony lefolytatisinak el6készitése,

beszerzési eljdrasokban az ajénlatok értékelésének koordinalésa,

beszerzési eljdrdsok inditdsdval, lezdrdséval kapcsolatos déntési javaslatok,
el6terjesztések, tajékoztatok elbkészitése,

a beszerzési eljardst lezaré déntés végrehajtisa, szerz6déskstés,

hatdskdrébe utalt kézzétételi kitelezettségek teljesitése,

eljards dokumentalasa, iratok kezelése, az eljérés statuszardl és adatairsl adatszolgaltatas.

6.1.2 Kdzuti Beszerzési Osztély

Feladat és hatdskdr:

A hataskérébe utalt beszerzések, kilondsen az Autébusz és Trolibusz Uzemeltetési

Igazgatdsdg mlkddéséhez kapcsolédd &ru, szolgiltatis beszerzései lefolytatdsa, ennek
keretében:

a szakteriiletek beszerzési kezdeményezése alapjdn a beszerzési eljsrdsok komplex
el6készitése, az indftdsrol sz616 hatdrozat alapjén az eljards meginditdsa, az eljdrasok
szabzlyszer( lefolytatdsa,
beszerzési eljdrdsok inditdsdhoz sziikséges dokumentumok (felhivds, Gtmutaté,
iratmintak, drtable, szerz6déstervezet, stb.) elkészitése, igényl6 szakterliletekke!l térténd
egyeztetése, ezzel kapcsolatos kzzétételi kitelezettségek teljesitése,

eljdrésonként biréio bizottsag létrehozésa, a bizottsdg miiksédésének koordindldsa,

a beszerzésre vonatkozd jogszabdlyok és a bels§ szabélyokban foglaltak maradéktalan
betartisa,

az eljdrésck elékészitése, lefolytatdsa sordn a Térsasagl Beszerzési Szabdlyzat szerinti
hatédrid6k betartasa, az eljdras hatékony lefolytatdsanak elSkészitése,

beszerzési eljdrasokban az ajanlatok értékelésének koordindlasa,

beszerzési eljdrésok Inditdsdval, lezdrdsival kapcsolatos dontési Javaslatok,
elBterjesztések, tdjékoztatSk eldkészitése,

a beszerzési eljdrast lezdr6 déntés végrehajtdsa, szerz6déskétés,

eljdrés dokumentdlasa, iratok kezelése, az eljaras stétuszard| és adatairé! adatszolgaltatas.
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6.1.3 Epités! Beruh4z4si Beszerzési Csoport

Feladat és hatéskor:

A hatdskdrébe utalt beszerzések, kiiibnbsen a tarsasig épitésl beruhdzds beszerzései
lefolytatésa, ennek keretében:

v a szakterliletek beszerzési kezdeményezése alapjén a beszerzési eljrdsok komplex
elékészitése, az inditdsrél sz6lé hatdrozat alapjdn 2z eljdras meginditdsa, az eljdrasok
szabdlyszer{ lefolytatdsa,

o beszerzési eljérdsok indftasdhoz szllkséges dokumentumok (felhivds, Gtmutato,

iratminték, drtdbla, szerz&déstervezet, stb.) elkészitése, igénylé szakteriletekkel térténd

egyeztetése, ezzel kapcsolatos kdzzétételi kdtelezettségek teljesitése,

eljarasonként birdlé bizottsag létrehozésa, a bizottsag mlikbdésének koordindidsa,

a beszerzésre vonatkozé jogszabdlyok és a belsd szab4lyokban foglaltak maradéktalan
betartdsa,

az eljdrésok el6készitése, lefolytatdsa sorén a Tarsasdgi Beszerzési Szabélyzat szerinti
hatarid6k betartdsa, az eljdrds hatékony lefolytatasanak el6készitése,

beszerzési eljdrasokban az ajanlatok értékelésének koordindlasa,

beszerzésl eljdrasok inditdsdval, lezdrdsdval kapcsolatos dontési javasiatok,
elGterjesztések, tajékoztatok elbkészitése,

a beszerzési eljarast lezard déntés végrehajtasa, szerz8déskités,

eljaras dokumentaldsa, iratok kezelése, az eljaras statuszardl és adatairdl adatszolgéltatés.

6.1.4 Kdzponti Beszerzési Osztély
Feladat és hatdskor:

A hataskbrébe utalt beszerzések, killndsen a térsasdgi vagy tobb szervezetet érint8
drubeszerzési és szolgditatasi beszerzések lefolytatdsa, ennek keretében:
o a szakterilletek beszerzésl kezdeményezése alapjén a beszerzési eljdrdsok komplex
el6készitése, az inditdsrél sz6l6 hatdrozat alapjdn az eljdrds meginditésa, az eljarésok
szabdlyszerd lefolytatdsa,
beszerzési eljdrasok inditdsdhoz szlikséges dokumentumok (felhivds, Gtmutatd,
iratmintak, artabla, szerz6déstervezet, stb.) elkészitése, igényl8 szakteriiletekkel t&rténd
egyezietése, ezzel kapcsolatos kozzétételi kitelezettségek teljesitése,
o eljérdsonként birald bizottsdg létrehozdsa, a bizottsdg miikédésének koordinalasa,
s 2 beszerzésre vonatkozd jogszabdlyok és a bels6 szabédlyokban foglaltak maradéktalan
betartésa,
s az eljardsok elSkészitése, lefolytatdsa sordn a Tarsasdgi Beszerzési Szabdlyzat szerinti
hatérid8k betartdsa, az eljdras hatékony lefolytatésdnak elbkészitése,
beszerzési eijérésckban az ajdnlatok értékelésének koordinélasa,
= beszerzési elidrdsok inditdsdval, Iezéréséval kapcsolatos ddntési javaslatok,
el6terjesztések, tajékoztatok elbkészitése,
o a beszerzési eljérast lezdré déntés végrehajtasa, szerz8déskoiés,
= eljards dokumentdlésa, iratok kezelése, az eljards statuszérdl és adatairdl adatszolgiltatds.

Jelen Ugyrend hatélyba lépésének 178/206. oldal
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6.1.5 Beszerzés irdnyftdsi Osztaly
Feladat és hatdskdr:

A beszerzések ‘tervezése, eljdrasok hatékonységénak javitdsdra szabélyozdsi javasiatok
kidolgozasa, beszerzési folyamatok elemzése, eljdrdsokban a gazdasdgosségi szempontok
érvényre juttatdsa, valamint a beszerzési szerz8dések SAP kezelése, nyilvéntartasa,
feliigyelete, (gy kilondsen:

o piackutatds,

o egybeszdmitas, részekre bont4s tilaiméval kapcesolatos belsé eljdrésrend kialakitésa,

s tendercsoportok optimalizélasa,

= becsilt érték meghatarozésa, értékelési szempontokra javaslattétel, beszerzési

dokumentumok, javasiatok gazdasagi szempontud véleményezésében kézrem(ikédés,
beszerzési folyamatok technikai timogatésa,

drelemzés, indokolt kéltségek értékelése,

SAP MM modul felligyelete, szabdlyozdésa, szabélyzatoknak megfelel8 beéllit4sa,

SAP MM modul bels§ felhaszndl6i dokumentacibk &sszedllitésa, ismeretek tarsasagi

szintl oktatésa,

o térsasdgi anyagellatasi folyamatok SAP MM oldali timogatésa,

* a nem decentralizilt egyszer(isitett beszerzési eljsrdsok lebonyolitisa, ajanlatkérés,
megrendelések készitése, kiadasa,

= szerz8désmodositasokkal, felmondésokkal kapcsolatos déntési javaslatok, el6terjesztések
elkészitése, szerz6désmodositasok, felmondéasok e!készitése, végrehaijtasa, kapcsolédd
kozzétételi kdtelezettségek teljesitése,

e szerz8déses kapcsolattartés,

o szerzddés teljesftésével kapcsolatos kétbérigények nyilvdntartisa és kezelése a
mindenkori Beszerzési Szabdlyzat el§lrdsainak megfelel&en a teljesitésigazolasért felels
felhasznélé szakteriiietek kezdeményezése alapjén,

= beszerzési szerz§dések teljesitésnek kévetése, kizbeszerzési szerz6dések teljesitésére
vonatkoz6 kdézzététell kbtelezetiségek teljesitése,

v beszerzési folyamat szabélyszeriiségének eseti elienérzése,

» beszerzési eljardsok iratanyagainak &tvétele, megérzése,

» f6osztélyi gazddlkodasi keretek tervezése, figyelemmel kisérése,

o javaslattétel az éven tili kotelezettségvallaldsokkal kapcsolatos szabélyozésra,

= beszerzési szerz8désekrsl adatszoigaltatasok.

6.1.5.1 Beszerzés Tervezési és Nyllvdntaridsi Csoport
Feladat és hatdskér:
A beszerzés irdnyltas| osztdlyvezetd irdnyitésa mellett:

= beszerzésl igények (drubeszerzés, szolgéltatésrendeiés, épitési beruhdzas) térsasagi szint(
felmérése,

v beszerzési tervek készitése,

s beszerzések szervezése, eljérasok {itemezése,

kdzbeszerzési térvény szerinti egybeszdmitasi vizsgélatok eivégzése,

Jelen Ugyrend hatélyba I&épésének 179/206. oldal dr. Ange Lészt6
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beszerzési szerz8dések {partner adatok, szerz8dés hatdlya, térgya, tételenként mennyiség
és egységar, éven tuli kbtelezettségvailalds, déntési hatdrozatok, stb.) nyilvéntartésa,
SAP MM modulban régzitése, engedélyezése,

szerz6dések kbzzététele,

beszerzési tevékenység elemzése, éves beszamoldk készitése,

beszerzési tevékenységrél, szerz8désekrdl kiils és belsé adatszoigaltatasok teljesftése.

6.2 Stratégial FSosztily

Feladat és hatédskdr:

a tarsasag stratégia tervezési folyamatainak szab4lyoz4sa,

a stratégia alkotés- &s menedzselési feladatokkal kapcsolatban felmerdil§ kiilsG és belsd
kapcsolattartds, kommunikécié, és koordindcié biztositdsa (tulajdonos, hatésagok,
hivatalok, 5nkormanyzatok, politikai és tdrsadalmi szervezetek, stakeholderek).

a Tarsasdg placl poziciéjdnak erfsitését szolgdld stratégidk kidolgozésanak,
koordinaciéjanak és kommunikécidéjanak biztositasa, stratégiailag kiemelt egyedi igyek,
projektek el8készftése,

a Térsasag egészét vagy jelent@sebb, tobb szakteriiletet érintd ddntések elbkészftésében
vaio részvétel, stratégidba illeszkedésének biztositasa,

tarsasagi szintli kérnyezetvédelmi feladatok elldtdsa, adatszolgéltatasok, jelentések
elkészittetése és a hatdsagok felé megkildése, illetve ezen feladatck koeordinédlésa,

a Tarsaség éves kdrnyezetvédelmi tervének kidolgozasa,

a kornyezetvédelmi engedélyek megujitdsanak, mddositdsdnak koordinélésa,
nyilvdntartasa,

a Tarsasag kdrnyezetvédelmi Ggyintézdi halozatanak szakmai irdnyitésa,

a kérnyezetvédelmi el8irdsok érvényesftése a Tarsasdgnal,

kornyezeti kdrmentesftési munkak szakmali ellendrzése, bonyolitésa.

6.2.1 Szervezet- &s Mikddés Fejlesztési Osztily

Feladat és hatéskdr:

a stratégia alkotdsokat meghatdrozd tényez6k milkodési, kérnyezeti, technikai
meghatarozasa, elemzése,
a stratégia nemzetgezdasdgl, nemzetl kozlekedésfejlesztési, kszéisségi kodzlekedési
kérnyezetbe torténé illeszkedésének folyamatos vizsgélata, ennek megfeield
mddositasa,

stratégizk megvalosuldsénak az értékelése,

a stratégidkat befolydsolod, stratégiailag kiemeit egyedi Gigyek, projektek el§készitése,

a Tarsasag egészét vagy jelentdsebb, tébb szakterilletet érint6 déntések elBkészitésében
valé részvétel, stratégidba illeszkedésének biztositdsa,

kapcsclattartds a Tulajdonossal és a megrendel6vel a stratégiaatkotds, a stratégiailag
kiemelt {igyek el6készitése,

Jelen Ugyrend hatélyba lépésének 180/206. oldal
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= astratéglal feladatok hatékony végrehajtasa érdekében a szervezeti egységek munkéjinak
koordinéciéia és felligyelete, és folyamatos kdzvetien kapcsolattartds a szervezeti
egységek vezetSivel, valamint a vezérigazgaté tevékenységének szakmai tdmogatésa.

6.2.2 K&rnyezetvédelmi Osztsly

Feladat és hatdskdr:

a telephelyek kdrnyezeti &llapoténak, valamint k&rnyezetvédelmi megfelelésének
ellenbrzése,

a2 telephelyi kdrnyezetszennyezéseknél a hatésdg 4ltal elSirt k&rmentesitési munkdik
szakmai ellendrzése, honyolitsa,

a kdrnyezetvédelmi megbizottak levegStisztasdg védelemmel, zaj- és rezgés elleni
védelemmel, felszini vizminség védelemmel, felszin alatti viz és fdldtani kozeg
védelemmel, valamint a veszélyes és nem veszélyes ipari hulladék-gazdaikoddassal
kapcsolatos tevékenységének szakmai irdnyitisa a hatélyos bels§ szabélyozdsoknak
megfelelSen,

2 térsasdgl szintli hatdsdgi éves kérnyezetvédelmi adatszolgaltatdsi kotelezettségek
teljesitése (felszini vizminGség védelemmel, - felszin alatti viz é&s foldtani kdzeg
védelemmel, valamint a hulladékgazdalkodassal és levegébtisztasdg védelemmel
kapcsolatos éves, aiap, valamint véltozasjelentési kdtelezettségek), adatszolgaltatas a
Tdrsasdg  kornyezetterhelési  dijfizetéseihez  (levegfterhelés,  talajterhelés)
adatszolgéltatas a térsasagi Uzleti Terv készitéséhez é&s lejelentéséhez, valamint a KSH
jelentéshez a kdrnyezetvédelmi fejlesztésekrsl és a kéltségekré|,

a telephelyek kdrnyezetvédelmi méretési kitelezettségeinek teljesittetése,

= a2 kornyezetvédelmi engedélyek megujitdsénak, médositisdnak elvégzése, illetve
koordinélésa,

kdrnyezetvédelmi targyd jogszabdlyok nyomon kévetése, a teriiletek téjékoztatssa az Sket
érint6 véltozasokrdl, valamint a véltozdsok gyakorlatba torténd stiltetésének szakmai
koordindcidja,

a kornyezetvédelmi el8irdsok érvényesitése a térsasdgi beruhazésok sorén,
kérnyezetvédelmi témaju kozbeszerzésekben részvétel és az eljdrds szakmal anyagénak
Osszedllitdsa, valamint kérnyezetvédelmi vonatkozédsl szerz8dés tervezetek szakmai
véleményezése,

a Tarsasdg alldspontjanak és érdekeinek képviselete kdrnyezetvédeimi kérdésekben az
illetékes kornyezetvédelmi hatdsdgokndl, az FCSM Zrt.-nél és a kerileti
Snkorményzatokndl, valamint egyéb érintett szakhatésdgokndl,

kézrem(kédés az I1SC 14001 szabvany szerinti Kérnyezetktzpontu Irényitsi Rendszerrel
(KIR) kapcsolatos beis§ auditok, visszaellendrzések iebonyoiftisaban, audit jelentések
készitésében, valamint egylittmk&dés az Irényitdsi Rendszer Menedzsment lroddval és
az auditalt telephellyel a KIR rendszer mikddtetésében.
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6.3 MinG8ségirényltési F6osztély

Feladat és hatdskdr:

= ahatékony véllalatirényftas keretén bellil az iizleti célok megvaldsitasa, valamint a felel6s
véilalatirényftds és gazdalkodds erfsitése, tovabba a kockdzatelemzésen alapuld belsd
ellenfrzési tervezés érdekében az Uzleti folyamatok részeként, a hatdiyos MSZ ISO
31000:2015 ,Kockazatfelmérés és kezelés. Alap- és irdnyelvek” szabvanyban fogialtakkal
Osszhangban ali6 kockdzat kezelési rendszer mikddtetésével és fejlesztésével
kapcsolatos térsasagi koordinaciés feladatok elvégzése,

= a tarsasag megfeleldség biztositasi tevékenységének irdnyitisa, a megfelelés biztositési
terv elkészitése és végrehajtdsanak irdnyitdsa,

» megfelelés biztositasi tevékenység értékelése,

o beszerzés monitoring rendszer mikdtetése.

6.3.1 Monitoring Osztdly

Feladat és hatédskor:

= a megfelel@ség biztositasi tevékenységet szabédlyozo6 térsasagi utasités elkészitése,

» tdrsasagi szint(l megfelel8ség biztositdsi terv elkészitése, végrehajtésa egylittmdksdve a
tarsasag szervezeteivel,

= a tdrsasdg specifikus jogszabalyok figyelésének biztositdsa a Jogi- és Humanpolitikai
Igazgatdsdggal egylittmikddve,

= a belsé szabdlyozasi rendszer folyamatos kontrollja,

v belsé szabdlyozasi rendszer mddositdsdra térténé javaslattétel az illetékes szervezeti
egységek vezetbi szamara,

s a Tarsasdg tevékenységével kapcsolatos kockazatkezelési rendszer kialakitdsa,
koordinacidja, mikodtetése,

= a beszerzési monitoring rendszer kialakitdsa, mik&dtetése,

a beszdlliték éves értékelésének elkészitése és megkiildése az Irdnyitdsi Rendszer
Menedzsment Irodz részére,

o széllitémenedzsment, szallitdmindsités,

beszerzési folyamat szabalyszer(iségének FEUVE rendszer szerinti ellen6rzése.

6.3.2 Irdnyitdsi Rendszer Menedzsment Iroda

Feladat és hatdskdr:

= a Térsasdg nemzetkdzi szabvényok ([SO} szerintt irdnyftdsi rendszereinek kialakitasa,
mk&dtetése, karbantartésa és fejiesztése,
= gz irényitasi rendszerek dokumentécidinak elkészitése, karbantartdsa illetve azok
készitésének, modositasanak koordindlésa,
= az iranyftdsi rendszerekhez kapcsolédd feljegyzések kezelése, mddositasainak
koordinéidsa,
2z iranyitdsi rendszerek bels§ auditjainak megszervezése, valamint azokban vald
kdzremdkddés,
Jelen Ugyrend hatélyba Iépésének 182/206. oidal
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= az irényitdsi rendszerek nem megfeleldségeinek kezelése, helyesbit§-, megel§z6
intézkedéseinek koordinilésa,

» avezet§ségl dtvizsgaldsok elbkészitése és lebonyolitisa,

= azirdnyltési rendszerekkel kapcsolatos oktatsok lebonyolitésa,

= a Térsasdg nemzetkdzi szabvanyck (ISO) szerinti irdnyitdsi rendszereinek
tandsfttatdsdhoz kapcsolédd szerzédések megkdtése, kezelése &s sziikség szerinti
mddositésa,

az iranyftds! rendszerek akkreditalt szervezetek &ltali tandsité-, feliigyeleti-, megujito
auditjainak lebonyolftésa.
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7 BELSO ELLENORZES! FOOSZTALY

Feladat &s hatdskdr:

a belsé elienfrzési munka terliletén az egységes koncepcid kialakitdsa, megvaldsitasa,
rendszeres fellllvizsgélata és szlikséges mddositasa,

a bels& ellendrzésl, vizsgélati munka ter{iletén nemzetkdzi standard elemeket tartalmazs,
egységes szemléletd koncepcid kialakitdsa, megvaldsitdsa, rendszeres feliilvizsgélata és
szikséges mddositésa,

a Tarsasag belsd ellenrzési tevékenységének értékeiése,

az ellenfrzések megszervezése, szakszer(f lebonyolitésa,

a vizsgélati jelentések objektivitdsdnak, minségének, megfelel§ bizonyitottséginak
fenntartasa, megalapozott kbvetkeztetések, javaslatok kidolgozésa,

fiiggetlen és objektiv, ellendrzési tevékenység elldtasa, biztosftésa,

a Térsasag bels6é ellendrzési tevékenységének ellitdsa a nemzetkdzi standardok,
szabvanyok alkalmazasa,

a Téarsasag folyamatba épitett és vezetdi elienbrzési rendszerének vizsgalata,

a Tarsasag éves ellendrzési Munkatervének &sszedllitssa,

a térsasagi mlikodés szervezettségének, a tevékenység szabalyozottsdgénak, a bizonylati
rend és okmanykezelési fegyelem, valamint a szdmuviteli fegyelem helyzetének vizsgalata,
a2 tarsasdgi szabdlyozasck végrehajtdsinak folyamatos ellendrzése,

a Vezérigazgatd és a-FelligyelSbizottsdg altal jovahagyott belsS ellen&rzési Munkaterv
szerinti vizsgalati és dokumentécids feladatok végrehajtdsa, tovdbbd a Vezérigazgatd,
illetve a Felligyel&bizottsag altal kezdeményezett, a Munkatervben nem szerepl#, esetileg
elrendelt vizsgélatok lefolytatdsa,

a vizsgélatok megdllapitdsai alapjan, a hidnyossdgok megsziintetésére javaslatok
kidolgozésa, a javaslatok alapjan hozott vezet8i hatdrozatok nyomon kévetése, indokolt
esetben utdvizsgélat kezdeményezése,

az ellenérzési tevékenység monitorozasa, az éves Munkaterv teljesitésérél beszdmolés a
FeliigyelSbizottsag részére,

vezérigazgat6i felkérésre véleményezési, konzultdcids-tandcsaddi tevékenység ellatasa.
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8 JOGI £S HUMANPOLITIKAI IGAZGATOSAG

Feiadat és hatdskor:

a Térsasdggal kapcsolatos Jogi tevékenység dsszehangoidsa és irdnyftdsa, a Tarsasag
alapvetd jogi tisztasdgdnak biztositdsa, a Jogszabalysértések jelzése, adatvédeimi
tevékenység ellatésa,
a Tarsaségon beliili jogi tandcsadas és az Gigyvédi irodék koordiniciéje, nyllvintartésa, az
azokkal vald szerz8déskétés elkészitése, a teijesités-igazoldsa a vonatkozé elSirdsok
szerint,
térsasagl jogl és cégligyek Intézése,
az [gazgatdsag, a FelligyelSbizottsag és a Vezetdi Ertekezlet elé keriil8 — jogi relevancidval
bird - anyagok jogi véleményezése,
kézrem(kddés a Térsasdg tevékenységét specidlisan érintd jogszabalyok elBkészitésében,
kértéritési igények jogi szempontbél tdrténd feliigyelete,
a szerz8désmintak elSkészitése,
a jogi eljarés keretében folyé meginditott és kés&bbiekben inditandd, 2012. 4prilis 30.
napjéig keletkezett pétdijkdveteléseket érint6 eljérasokkal (fizetési meghagyas,
végrehajtési eljdrds) és az egyéb térsasagi kbvetelések behajtasival kapcsolatos feladatok
elldtésa,
a Térsaség &ltal megkdtni kivant Bsszes szerz8dés, megillapodds véleményezése,
szignalasa (sziikség szerinti ellenjegyzése) azzal, hogy a Beszerzési Szabdlyzat hatélya al4
tartozd szerz8dések esetén a szerz&déstervezetek véleményezése, szignéldsa (szlikség
szerinti ellenjegyzése) a hatdlyos bels6 szabélyozdsokban meghatérozottak alapjin
torténik,
a szerzbdéses jogviszonybdl, valamint a szerz8désen kiviili karokozésokbél eredé tarsasagi
igények érvényesitése, jogi képviselet biztositasa jogi szakértelmet igénylS ligyekben,
peres és nem peres eljdrisokban,
a2 részvénykdnyv vezetése,
a Tarsasdg tartozds vagy kdvetelés jogalapjénak elismerését, jogrol térténs lemondasat
tartalmazé dokumentumainak véleményezése, szignalisa,
a Vezérigazgatd hatdskdrébe tartozé6 munkdltatéi intézkedések jogi szempontbél vald
véleményezése, szignaldsa valamint a munkaviszony munkéltaté &itali — azonnall hatalyG
— megsziintetésével — ide nem értve a prébaidé alatti azonnali hatalyd felmondas eseteit
— valamint a munkavdllalék fegyelmi eljdrdsdval kapcsolatosan keletkezett
dokumentumok jogi szempontbdél valé véleményezése,
a szerz8déstar lizemeltetése,
jogl szaktudast Igényl6 munkajogi iratck véleményezése,
Tarsasagon belilli jogi tan&csadas,
a bels§ szabdlyozésok, alapitél, igazgatésig! és vezérigazgatéi hatdrozatok — szakmailag
érintett szervezeti egység dltal elkészftett tervezeteinek alapjén t8rténé —véieményezése,
a2 vasutl és a vasitnak nem min@sil6 egyéb kotdtipilyds szeméiyszillftdsra és
palyamikddtetésre vonatkozé hatdsagi engedélyekkel kapcsolatos feladatok térsaségi
szintl &sszefogdsa, kapcsolattartas a hatdségokkal,
2z autdbuszos személyszdllitdsra, illetve a kdzdti Aruszéllitdsra vonatkozé hatésagi
engedélyekkel kapcsolatos feladatok ellétésa, kapcsolattartds 2 hatdséggal;
a BKV Zrt. személyszéliftdsi Gzletszabalyzatanak térsasagi szintli koordinalasa, egyeztetése
2 BKK Zrt.-vel, hatéségi lévéhagyatésa,
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a Tarsasdg humanpolitikai stratégidjanak kidolgozdsa és a humdénpolitikai rendszerek
szakszer(d m(ikddtetése,

a térsasdgl humanigyl munka szakmai irdnyftdsa, dsszefogésa, koordinaldsa, szabélyozésa,

a térsaségi, Iétszdmstruktura kezelése, létszdmpolitika feltigyelete,

az érdekképviseleti szervekkel (szakszervezetek, {izemi tandcs, munkavédelem) valé
kapcsolattartés, a Kollektlv Szerz6dés gondozédsa a Tarsasag részérfl,

a stratégiai emberi er8forrés menedzsment rendszerek kialakitdsa mikodtetése é&s
folyamatos fejlesztése (toborzds, kivélasztds, karriermenedzsment, kidramlds kezelés
(nem adminisztrativ), teljesftményértékelési rendszer, kompenzécids-, javadaimazési- és
dsztdnzési rendszer, képzési-, fejlesztési- és kompetencia rendszer),

minden olyan, munkavdlialék részére biztositandé bérjellegli juttatds térsasdgi szintd
egyeztetése, koordinacidja, amely tobb szakteriiletet érint,

a kdzponti szervezetek részére a huménadminisztacié végzése,

tarsasagi szint( f6alldési munkavallalok felvételével (orvosi alkalmassag), leszerelésével,
pétdijtartozdsaval kapcsolatos hatdskérébe tartozé adminisztracié végzése,
tarsasagi szinten tartés tdvolléten iévd munkavéllalok (GYED, GYES, CSED, sziilési
szabadsag, tartés betegéllomdny) ligyeinek intézése,

a Budapest Févéros Kormdnyhivatala Munkaiigyi kézpont felé az el8irt bejelentési
kotelezettségek biztositdsa,

a foglalkoztatottak ki- és bejelentésével kapcsolatos adatszolgéltatas végzése a Nemzeti
Addé - és Vamhivatal, a Nemzeti Egészségbiztositdsi Alapkezeld, illetve Nemzeti
Foglakoztatasi Szolgélat részére,

a tarsasagi szocidlpolitika kialakitasa, szociélis és j6léti rendszer feliigyelete és irdnyitdsa,

tarsasagi iidiil6k kezelése, lidilltetés lebonyolitasa,

kiemelt vezet&kkel dsszefiiggd humaniigyi feladatok elvégzése,

a Tarsasag Gsztdnzési, javadalmazési rendszerének kialakitasa, mikodtetése,

munkakéri kdveteimények meghatdrozdsa és az erre épiild besoroldsi rendszer
miikddtetése,

oktatasi, szakképzeési és szakmunkastanuiéi rendszer, illetve a Térsasdg telephelyein 1évs
tanmdhelyek mikédtetése;

a szakképz6 iskolai tanuldk gyakorlati képzésével kapcsolatos feltéteiek biztositdsa
(kbtelezd juttatasok, személyi és targyi feltételek, Munkavédelmi Szabélyzatban elGirt
feltételek biztositédsa, hatdskérébe utalt tanmihelyek mdkddtetése),

az M3 Projekt megvaidsitasa sordn a szervezet szdmdra meghatérozott feladatok

végrehajtdsa

kézrem(ikbdés a Tdrsasdg nemzetkdzi szabvényok (1SO) szerinti irényftdsi rendszereinek

kialakitdsaban, karbantartdsdban és fejiesztésében, valamint azok folyamatos

miikddtetésében egylittmkddve az Iranyitdsi Rendszer Menedzsment Ircdaval.

8.1 Jogilroda

Feladat és hatdskar:

E

a Tarsasagga! kapcsolatos jogi tevékenység dsszehangolésa és irdnyitésa,

a Tdrsasagon beliili jogl tandcsadas,

a Tarsasdg alapvetd jogi tisztasdgénak biztosltésa, a jogszabélysértések jeizése,
tdrsasagl jogi Ugyek intézése,

Jelen Ugyrend hatélyba lépésének 186/206. oldal
détuma: 2019. prilis 1. napja dr. Anga llﬁ;i&\



A BKV Zrt. Ugyrendje

= az |gazgat6sag, a FelligyelSbizottsag és a Vezetdi Ertekezlet elé kerlii§ — jogi relevanciévai

biré - anyagok jogi véleményezése,

a Tarsasdg adatvédelmi tevékenységének ellstésa,

kdzrem(ikddés a Tarsasdg tevékenységét specislisan érint8 jogszabalyok eiBkészitésében,

kartéritési igényt tartaimazé panaszok kezelésének jogi szempontbél térténd feiligyelete,

a szerz§désmintak eldkészitése,

= a jogi eljarés keretében folyé megindfitott és késébbiekben inditands, 2012, prilis 30.
napjélg keletkezett pétdijkdveteléseket érintd eljardsokkal (fizetési meghagyds,
végrehajtdsi eljdrds) és az egyéb tarsasigi kdvetelések behajtéséval kapcsolatos feladatok
ellatdsa (kdlondsen bérleti dif tartozés, kilépett munkavallalék lejart tartozasai),

o @ Térsasdg dltal megkétni kivant Osszes szerz8dés, megéilapodds véleményezése,
szignaldsa (szlikség szerinti ellenjegyzése) azzal, hogy a Beszerzési Szabalyzat hatdlya alé.
tartozd szerz8dések esetén a szerz8déstervezetek véleményezése, szignélasa (szikség
szerinti ellenjegyzése) a2 hatdlyos bels§ szabdlyozdsokban meghatdrozottak alapjan
toérténik,

= aszerz8déses jogviszonybdl, valamint a szerz8désen kiviili kirokozasokbdl eredd tarsasagi
igények érvényesitése,

= szlikség szerint Intézkedés jogszer(itlenség megsziintetése érdekében,

v arészvénykdnyv vezetése,

= igény esetén dllasfoglalds készitése jogi kérdésekben — ide nem értve a Munkaliigyi és
Szocialis Osztaly hatdskdrébe tartoz6 munkajogi kérdéseket,

= aTarsasdg jogi képviselet biztositdsa jogi szakérteimet igényié Ugyekben,

= aTérsasag jogi képviselete peres és nem peres eljarasokban,

= a Tdrsasdg tartozds vagy kévetelés jogalapjanak elismerését, jogrél t6rténd lemondését
tartalmazé dokumentumainak véleményezése, szignéldsa,

© a Vezérigazgaté hatdskorébe tartozé munkéltatéi intézkedések véleményezése és
szigndlasa,

= munkaviszony munkaltaté altali ~ azonnali hatdlyd — megsziintetésével —ide nem értve a
prébaidd alatti azonnali hatdiyii felmondés eseteit —, valamint a munkavéllalék fegyelmi
eliérésdval kapcsolatosan keletkezett dokumentumok jogi szempontbél valé
véleményezése,

= aszerz@déstdr lizemeltetése, a belsd megkeresések ésszerii id8n belilli kielégitése,

= aTérsasdg belsS szabdlyalkotdsl tevékenységének jogi szempontu ellenérzése,

= a Térsasdg cégiratalnak és aldirdsi cimpéldényainak Srzése, sziikség szerinti masolatok
kiadésa,

a térsasagi szint( bélyegz&k beszerzésének engedélyezése és nyilvintartésa,

» 2 belsé szabdlyozdsok, alap(tdi, igazgatdsagi és vezérigazgatdl hatdrozatok — szakmailag
érintett szervezet! egység éltal eikészitett tervezeteinek alapjén térténé — véleményezése,

= jogi véleményt tartzlmazd dlldspont esetén a Vezérigazgatd dltai kiilddtt dokumentumok
véleményezése és szignildsa.

8.2 Személyligyl és Humanstratégiai Osztély
Feladat és hatdskor:

= a személyligyi terv kialakitasa,
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o g tarsasdgl humaner&forrds gazdélkodasi stratégla kidolgozdsa, tarsasagi létszamstruktura
kezelése, a foglalkoztatdspolitikai elvek meghatarozésa,
= 3 Tarsaség munkaksri strukturajdnak kialakftasa, feliigyeiete, munkakdr-eiemzési,
értékelési és besorolasi rendszerének mikddtetése,
= humanstratégiai, személyligyi feladatokkal és feivétellel kapcsolatos bels& szabélyozésok
elékészitése, koordindldsa, az elfogadott, huménersforrassal kapcsolatos szabélyozésok
Betartdsénak ellendrzése,
= szakteriletekkel térténé egyeztetés zlap}én az dllashirdetések szakmazi eliendrzés utén!
iigyintézése a hirdetési felileteken vald megjelenés érdekében és arrél a szakteriiletek
folyamatos téjékoztatasa,
e a Térsasag 6sztonzési, javadaimazési rendszerének kialakitadsa, mikddtetése,
¢ a humaneréforrassal kapcsolatos tarsasagi szintd, személyiigyi, 6szténzési, javadaimazési
feladatok irdnyitasa, szab4lyozésa, feliigyelete,
= a vagyonnyilatkozatok kbzponti téroldsa, nyilvéntartésa,
o atarsasagi személyiigyl, humdnstratégial tevékenységek szakirdnyitasa,
= a tdrsasagi, egészségligyli alkalmatlansdg miatti munkaer8-felajanldsok (rehabilitacié)
iranyitasa és koordindlasa, szakteriiletek bevonasaval,
» atdrsasagi FEOR jegyzék osszeallitdsa, aktualizdldsa a KSH aktudlis irdnyelvei szerint,
v a tdrsasdgi munkakor-FEOR &sszerendelésének kialakitasa és felligyelete az SAP HR
rendszerben,
= tarsasagi szinten athelyezések, felvéteiek szakmai feiiigyelete, bels§ alliskeresések és
felajanldsok koordindldsa,
= kapcsolattartds a humankontrolling szakteriilettel a tarsasdgi létszdm- és bérgazdélkodss
tekintetében,
= HR pozicié és munkakri meghatdrozdsok szakmai felligyelete, kiaddsa, felvételek és
athelyezések tekintetében,
» hatdsagi és egyéb megkeresések esetében adatszolgéltatas,
= az SAP HR PD térsasdagi szintd munkakéri és poziciéra vonatkozé elSirdsainak betartdsénak
ellenbrzése, a PD modulcsoport folyamatos szakmai ellen&rzése, SAP HR PD
modulcsoport rendszerfejlesztési javaslatainak kidolgozasa, végrehajtdsa és feliigyelete,
= a tdrsasdgi munkamegosztdsl valtozdsok (&tszervezés) végrehajtisdnak részeként
koordindlja, &sszedllitja és kiadja az elfogadott ligyrendnek megfeleld szervezeti
6sszerendeléseket a felhasznélok és z szakteriiletek részére,
= az SAP HR rendszer PD modulcsoportjdban az elfogadott iigyrend alapjén a szervezeti
egységek kialakitdsa, mely az SAP HR PA modulcsoportban a munkaligyi foiyamatok
indftdsat engedéiyezi,
ad-hoc tarsaségi szint( szakirdnyt elemzések készftése SAP HR alkalmazasival,
= SAP HR Rendezvénymenedzsment, SAP PD kvaiifikacids kataldgus kialakitds, karbantartés,
eliendrzés, munkakéri koévetelmények létrehozédsa, karbantartds, pozicié profil
kialakitasa, személy kvalifikacioi - személy profil ellen8rzés,
a Térsasdghoz munkavéllalasi szandékka! papir alapon érkezett 8néietrajzok tnéletrajz
adatbézisban t6rténd régzitése és az elektronikus karrierportél kezelése,
minden olyan, munkavalialék részére biztositandé bérjellegl juttatds térsasdgi szintd
egyeztetése, koordinécidja, mely tdbb szakterlletet érint,
a Cafeteria rendszerre vonatkozd szzbdlyozé elkészitése, kiaddsa, feliigyelete, a
kapcsolédé Informatikal rendszerek kialakitdéséban vald részvétel.
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8.3 Munkaligyi és Szocidlls Osztily
Feladat és hatdskdr:

« a mindenkori Kollektiv szerz8dés szerinti kiemelt vezet64ilést, vezetd . és vezetd |i.
besoroldsi munkavallalék (a tovdbbiakban egyiittesen: Vezet8k) munkakérben torténd
véltozdsok személyzetl feladatainak ellatdsa (munkaszerz8dés médositésok, vezetsi és
helyettesftési megbizdsok, prémium keret meghatdrozés és visszavonis, teljesitményi és
munkakéri leirdsok készitése, sth.),

= a kdzponti nyilvéntartdsra kotelezett Vezet8k személyiigyi nyilvéntartasanzk vezetése, és
irattardnak kezelése,

Vezetdk teljesitményértékelésével kapesolatos feladatok elldtasa,

= hatdsagi és egyéb megkeresések esetén adatszolgaltatas,

= hatésidgi megkeresések esetén munkajogi képviselet biztosftésa,

= atarsasdgi munkakdri kévetelményrendszer kialakitdsédban val6 kézremGksdés,

= munkaiigyi, munkajogi, vezet6i személyiigyi feladatokkal és vezet8i felvételle! kapcsoiatos
belsé szabdlyozdsok el6készitése, koordindlssa, az gy elfogadott szabalyozisok
betartdsénak ellenfrzése,

= VezetBkkel dsszefliggs, hatdskdrébe tartozé személyligyi feladatok elvégzése,

= tarsasagl szinten vezetdi dthelyezések, felvételek szakmai feliigyelete,

= csoportos létszamcsdkkentéssel kapcsolatos feladatok koordinélésa és 6sszefogésa,

= az igazgatdsdg, a FelligyelGbizotisdg és a Vezetdi Ertekezlet elé kerdi6 — munkaligyi és
szocidlis relevancidval biré - anyagok véleményezése,

= munkajogi jogviszonybdl szdrmazé kartéritési igények, eljdrdsok és fizetési felszélitasok
felligyelete, véleményezése, az eljardsrend kialakitasa és felligyelete,

= esetleges kdzszolgéltatdshol eredd, kétbérekkel Gsszefligg munkaiigyi és kértéritési
kérdések kezelése,

= munkajogi perekben egyiittm(ikédés a Jogi Irodéval,

» igény esetén éllasfoglalds készitése munkajogi és szocidlis kérdésekben,

= jogi szaktuddst igényl§ munkajogi iratok véleményezése,

* munkaviszony megsziintetésével kapcsolatos dokumentumok Jogi szempontbél vald
véleményezése, ide nem értve az azonnali hatélyd felmondasokat,

= munkaligyi-, munkajogi jogszabalyok, bels& szabalyozasok betartisénak eseti vizsgalata,

= igény esetén a Vezérigazgatd, mint munkaltat6i jogkdr gyakorld hataskérébe tartozé,
munkaltatéi jogkér gyakorléként hozott munkaltatéi intézkedések véleményezése és
szignaldsa,

= a Kollektiv Szerz6déssel kapcsolatos tarsasigi feladatok eflatasa,

= a Kollektiv Szerz&dés végrehajtasdhoz kapcsol6dé szabalyozdsok déntésre el8készitése,

= a Huméniigyi Szabalyzat elkészitése, kiadésa, felligyelete,

= atérsasdgi munkaligyl és szocidlis tevékenységek szakirdnyitésa,

= munkajogi kérdéseket érinté konzultéciok, kollektlv munkaiigyi vitdk egyeztetésein valé
részvétel,

o gz Uzleti tervben meghatdrozott szocidlis réforditésok térsasdgl szint( biztositdsa, a

feladatok koordinalésa, folyamatos egyeztetése és értékelése,

munkajogi,- szocidlis ellatdsokra, juttatisokra vonatkozé szabalyozdsok betartésanak

szakmal feltigyelete,

a térsasdgi egészségligyi ellitds biztositédsa, feliigyelete, ellendrzése, pénziigyi
elszamolésa,

Jelen Ugyrend hatélyba iépésének 189/206. oldal dr. Anga Lz
détuma:_:Z-D-l_S'.'é_prllis 1. napja
A e Zigibrien MOkodé Részvinvidreasig



A BKV Zrt. Ugyrendje

= a szocidlis juttatdsok, a szocidlis intézmények, a mlkddtetéssel kapcsolatos szerzédések
elienbrzése, a szocidlis feladatok végrehajtdsa esetében a Kollektiv Szerz8dés vonatkozé
el8fréasénak betartdsinak ellenérzése,

= a Tarsasag tulajdonaban |év8 szocidlis létesitmények esetében a tulaidonosi jogokbdl és
kotelezettségekbd! adddé feladatok elvégzése, a tevékenységek irdnyftdsa a jogszabalyi
eldirdsok figyelembe vételével,

= a tarsasdgi szocidlpolitika kialakitdsa, szocldlis és j6léti rendszer felligyelete és irdnyitésa,

» tdrsasagi Udll6k kezelése, ddiiltetés lebonyolitésa,

= Cafeteria megrendelés és feladas, .

= a szocidlis rdforditdsok tekintetében javaslat készitése, az elldtdsok, juttatdsok
szabalyozasanzk koordinélésa,

= a térsasagl bérlakdsok esetében a bérlbkijeitlés el6készitése, palydztatds bonyolitasa,

e a munkaltatéi lakdsépitési- és vasarlasi kélcsdn alakuldsanak és a lakdsépitési alapszdmla
egyenlegének ellenfrzése, a hatdrid6re térién8 megtérilés érdekében a sziikséges
intézkedések megtétele,

= a lakdsépitési, - vasarldsi kblcsén kérelmek, a kintlév8ségek, a terhelések, az ezzel
kapcsolatos peres (igyek nyilvantartasa, _

» az INO-ban a tarsasagi nyugdijasok széméra a munkaltaté altal véllalt szocidlis juttatdsok
kdrének biztosftésa és felligyelete,

= a munkaltatéi szocidlis feladatok végrehajtdsa sordn az érintett munkaviallalék
személyiségi jogai védelmének ellenbrzése,

= a Tarsasag szocldlis feladatainak keretén beilill a végrehajtéshoz szilkséges alapadatok,
bizonylatok nyilvéantartdsa,

o a béren kiviili juttatdsok, a segélyezések, az izemeltetési szerz6dések nyilvintariésa,

= a magasabb kitlintetések dontés-eifkészitése (Emlékplakett, Baldzs Mér dij, Akire biiszkék

vagyunk, stb.},

jubileumi elismerések méltdnyossdgi elbirdlasdval kapcsolatos dokumentumok

el6készitése.

8.4 Kozponti Munkaligyi Adminisztracids Osztaly
Feladat és hatéskdr:

e a tdrsasdgi humanadminisztracios tevékenységek irdnyitésa,

a menetkedvezménnyel kapcsolatos térsasigi feladatok ell3tésa,

= szakmunkastanulék, a kbdzponti humdnadminisztréciéhoz tartozé nyugdijasok és
hozzatartozék utazdsi igazolvényainak kiadasa, érvényesitése, nyilvéntartssa, az ezzel
Kapcsoiatos iigyviteli &s adatszolgaltatasi feladatok ellétdsa,

» 3 Menetkedvezményi Szabdlyzat elkészfiése, kiaddsa és felligyelete,

= az érdekképviseletek munkaid8-kedvezményével kapcsolatos adminisztrécid végzése,
nyilvdntartisa, koordinélasa,

= formaruha,- munkaruha- cip6 ellitds 6sszefogédsa, a formaruha szabélyozés kezelése,

az Uzemeltetési igazgatdsagok munkaligyi adatokkal kapcsolatos SAP HR rendszerbeli
koordinéldsa, iranyftsa, szakmal feiligyelete (térzsadatok),

= az (izemeitetési igazgatosdgok szocidlis adminisztraciés tevékenységének koordinéldsa,
irdnyftasa,
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= tdrsasdgl szint( Cafetéria elemek kéziil az E-kdrtya utaldsi dlloménydnak Ssszeéllitisa és
nyilvantartasa,

= 2 Jublieumi elismeréssel kapcsolatos hatéskérébe utalt adminisztréiciés tevékenység
ellatdsa,

= egyéb Kollektiv Szerz&dés szerinti juttatdsokhoz kapcsoiédé pénzjutaimak SAP HR-be
torténd rogzitése,

= @ Tarsasaghoz belépni szdndékozd munkavéilaiok el6zetes vizsgilata az elSirt
szabélyozasoknak megfelelSen,

= aTarsasaghoz belépdk gyvitelének elldtdsa, munkaszerz6dések elbkészftése,

e a Térsasdgtol kilépbk ligyvitelének elidtasa,

© tarsasdg! szinten tartds tdvolléten Iév8 munkavéllalék (GYED, GYES, CSED, sziilési
szabadsag, tartés betegdllomany, FNSZ) ligyeinek intéz2ése,

= a megvéltozott munkaképességli munkavéllalék adatainak nyilvintartisa és azokkal
kapcsolatos adatszolgéltatés tarsaségi szinten,

= 2 Budapest Fdvéros Korményhivatala Munkaligyi kdzpont felé az ei6irt bejelentési
kotelezettségek biztositésa,

= az aktlv és archivilt munkaligyi anyagokbd! adatszolgdltatds a hatdsdgok felé és a
munkavallalék részére,

= a foglalkoztatottak ki- és bejelentésével kapcsolatos adatszolgattatss végzése a Nemzeti
Ad6 - és Vamhivatal, a Nemzeti Egészségbiztositisi Alapkezels, illetve a Nemzeti
Foglalkoztatasi Szolgélat részére,

e korkedvezményes nyugdijhoz adatszoigaitatas, .

» kodzrem(kddés a nyugdijpénztdri tagsdggal kapcsolatos feladatok elidtaséban,

= tdérsasdgi szinten intézi a csoportos Iétszdmcsiikkentéssel kapcsolatos elektronikus
adatbejeientés humanadminisztraciés feladatokat, adategyeztetéseket.

Az aldbbi huménadminisztraciés feladatok elvégzése a kdzponti szervezetek (Gazdaségi
Igazgatdsdg, Fejlesztési és Koordindcids Igazgatdség, Stratégiai és Beszerzési Igazgatosag, Jogi
és Humanpolitikai Igazgat6ség, Biztonsagl Igazgat6sag, Belsd Ellenbrzési Fosztaly, DBR Metré
Projekt igazgat6sdg, Tarsasdgi Kapcsolatok Iroda, Metré Projekt Felljitdsi Igazgatdsag)
részére:

= kbzrem(kodés a munkaszerz6dést érint§ véltozésok lebonyolitdséban (4thelyezés,

munkakdr, FEOR, munkarend véltozds) munkaligyi trzsadatok kezelése,

o a passziv diloméanyi munkavéllalok Ggyelnek intézése,

o kdzremdkddés a nyugdijpénztéri tagséggal kapcsolatos feladatok ellét4ssban,

= a munkaligyi statisztikai informaciok biztositisa és a térsasdgi humaniigyi térzsadatok

kezelése és fejlesztése,

» a Cafetéria elemek, (természetbeni) juttatésok igénybevételének (gyintézése,
nylivéntartdsa, segélyek HR régzftése, az Udilési igényekhez adatszolgdltatss régid
szinten, valamint az SAP HR programban régzitettek egyeztetése,

lakésépitési, - vasérlasi kbleséndk HR rogzitése,

= nyugdijazéssal és megviltozott munkaképességl munkavéllalokkal kapcsolatos
tevékenység elldtésa,

a2 munkavdllalék, hozzdtartozék és nyugdljasok utazési igazolvényainak kiadésa,
érvényesftése, nyilvantartdsa, az ezzel kapcsolatos dgyviteli &s adatszolgaltatési
feladatok ellétdsa,
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a2 munkaba jérassal és a hetl egyszeri hazautazéssal kapcsolatos kéitségtéritési feladatok
ellétésa,

a személyi jévedelemadodval és a jérulékokkal kapcsolatos alapadatok biztositésa,

idSadat rogzités a munkarendeknek megfeleléen, bérelemenként, informacié tipusok
folyamatos karbantartésaval,

kdzremdkodés a fizetési felszolitasok elkészitésében,

kézrem(koédés a munkabaleseti jegyz6konyvek elkészitésében,

szakterilletenként nyilvantarija és adatot szolgaltat a megvditozott munkaképesség(
munkavallalékkal kapcsolatban, .

bérmegdaliapodast kévets egységekre iebontott bérfejlesztés (bérvéltozésilap) elkészitése,
személyenkénti rogzitése az SAP HR-ben,

jubileumi elismerésekkel kapcsolatos huménadminisztraciés feladatok elidtésa,

tarsasagi szint(l f6alldsi munkavallalok felvételével {orvosi alkalmassag), leszerelésével,
pétdijtartozasaval kapcsolatos hatdskdrébe tartozé adminisztracio végzése,

a munkavélialék foglalkoztatdsdhoz kapcsolédé dokumentumok nyilvéntartasa,
megdrzése.

8.5 Oktatasi Osztaly

Feladat és hatdskdr:

az Oktatdsi, Tanulményl és Vizsgaszabaiyzat elkészitése, kiaddsa és felligyelete,
fliggelékeinek elkészittetése, a tdrsasdgi szintli végrehajtdsanak, betartdsédnak
ellenfrzése.

Bels8 szervezésd képzések esetén:

a forgalmi oktatasi tevékenység tdrsasdgi irdnyitasa, Osszehangolédsa, a hatdsagi vizsgik
bejelentése, iskolavezetdi feladatok elldtasa,

informatikal képzések és SAP képzések szervezése, lebonyolitasa,

oktatasi ligyekben kapcsolattartds a hatésdgi és fellgyeleti szervekkel, azok el6irdsainak
betartatdsa,

forgalmi tisztképzés mdkddtetése,

tarsasagi vasutszakmai oktaték képzése,

a tdrsasdgl vasltszakmai oktatdok é&s (lizemvezetd§i munkakdrben foglalkoztatott
munkavéllalék tovébbképzésének szervezése,

a8 vaslti koézlekedés biztonsdgaval Osszefligg§ munkakorékben foglalkoztatott
munkavéllalék szakmai képzésével és vizsgaztatdséval kapcsolatos szervezési és
lebonyolitdsi teendbk elldtdsa (alapképzések, id8szakos oktatdsck, tovabbképzések,
valamint vizsgéztatdsok, hatdsag, illetve vizsgakGzpont felé torténd bejelentések és ezzel
kapcsolatos egyéb teendbk, nyilvintartésok),

a forgalmi tovabbképzési és dtképzési tevékenység koordinéidsz, irdnyitdsa, autdbusz- és
trolibusz jarm(vezetd képz8 tanfolyam engedéliyezése,

a térsasagi (belszolgélati) jarm(vezet6i engedélyek kiadédsa, érvényesitése, nyilvdntartasa
és ellen6rzése,

a tarsasdgi autdbusz-jarmiivezetdk Eurdpal Unids alap- és tovdbbképzési képesitési
tanfolyamon valé vizsgéztatds megszervezése, a vizsgék hat6sagi bejelentése,
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a Térsasdgndl oktatdsi, vizsgaztatasi, munkamddszer-4tadasi feladatokkal megbizhaté
munkavéllalék megbizdleveleinek elkészftése, nyilvantartdsa &s tovébbképzésének
szervezése,

a munkakdr betdltésére jogosito vizsgék ellenjegyzése,

= az oktatas! dokumentdcidk eifirt nyllvintartdsa és megdrzése,

= 2 tarsaségi konyvtér (szépirodalmi és miiszaki) lizemeltetésével kapcsolatos feiadatok

ellatésa,

v a Tarsasdggal kapcsolatban Iév§ oktatdsi intézményekkel és feinbttképz8 cégekkel vaid

egylttmdk&dés, _

© @ tdrstdrsasdgok és egyéb kozlekedési jellegli oktatasl intézmények megfeleld

szervezeteivel valé egylttmdkddés,

» a Térsasdg - személyzetfejlesztési koncepcidjénak kialakitdsa, a térsasagi szintli oktatési

terv elkészitése,

» a hataskdrébe utalt bels§ szervezésd szakmai tovabbképzések, tanfolyamok szervezése,

bonyoilitasa,

= az oktatdsokhoz sziikséges tanktnyvek, jegyzetek, egyéb oktatési segédanyagok készitése,

illetve készittetése, beszerzése, elosztasa, kiaddsa, alkalmazdsdnak engedélyezése, a
jegyzetailomany nyilvantartésa,

a a képzési programok, oktatasi segédanyagok, forgalmi jelleg(l utasitasok készitése sordn

lektoratasi feladatok elldtésa,.

" igény szerint részvétel a képzési programok, tantervek, tematikidk, tanmenetek

elkészitésében, ezek jovdhagyésa,

= oktatdsi, vizsgdztatdsi médszerek, rendszerek kidolgozésa a szakteriiletek bevonaséval,

ezek bevezetésének engedélyezése,

= mindsitd vizsgaztatds lebonyolitdsa, vizsgabiztos biztositasa,

= oktatdstechnikai eszkizok beszerzésének, telepitésének, fejlesztésének koordindldsa,

engedéiyezése, sajat hataskdrbe tartozéd képzések technikai feltételeinek biztositdsa,

= a vezetéstechnikai tanpalyan valé tréning szervezése és lebonyolitasa,

= oktatdsi segédanyagok (oktatdstechnikai ismerethordozok) készitése, készfttetése,

2lkalmazédsuk engedélyezése,

= tarsasdgi rendezvények, - megbeszélések hangtechnikai és prezentéicios tdmogatasa az

erre irdnyuld igény felmeriilése esetén, a stadié Uzemeltetése,

o tdrsasagl szakképzési hozzajaruldsi kdtelezettség felhasznéldsinak tervezése, elszdmolésa,

ellen8rzése,

= az elméleti és gyakorlati oktatds, vizsgdztatas ellenfrzése.

n

Kiils§ szervezés(i képzések esetén:

= az éves oktatdsi terv atapjdn a kills§ szervezésd képzések lebonyolitdsa a kapcsolédd
tdrvények, jogszabalyok, tarsasagi szabélyozasok szerint,

o & képzésekke! Osszefligg§ feladatok végrehajtésa (intézményekkel, szakteriiletekkel
kapcsolattartas, ta}ékoztatok, tsszefoglalék elkészitése, stb.),

= az oktatdsi kdltségkeret szakteriiletenkénti kezelése, betartatasa, képzési tfpusonkénti
nyilvéntartésa,

o aképzésekhez kapcsolédo szerzGdések elkészitése, szerz6déstdrba tovabbitdsa a térsasg
elSirasoknzk megfelelSen, oktatasi szdmlék ellendrzése, igazoldsa,
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a

iskolai rendszerd oktatdsok szervezése, dokumentédldsa, adéjogi szempontbdi
nyilvantartasa,

a f8iskolai és egyetemi hallgatok szakmai és practing gyakorlatdhoz kapcsolédé feladatok
elvégzése, nyilvantartasa,

a tanulmanyi szerz8dések és szerz8désmaodositasok elkészitése, nyilvintartdsa,

2 tanulmanyl szerz8désszegésh8l ered§ kartéritésl ligyekben a térsosztdlyok részére
torténé adatszolgéltatss,

a szakképzési hozzdjérulds terhére elszdmolhaté képzésekhez kapcsolddd dokumentécié
elkészitése, a kbtelez8 adatszoigaltatdsck elvégzése,

az SAP CO rendszerhez kapcsolédé feladatok elldtasa, kéltségfelhasznélds eliendrzése,

decentralizalt beszerzési feiadatok elldtésa, szerz8dések, EBIG/BMIG elkészitése,

a leszerel6 munkavallalékkal kapcsolatos ligyintézés elvégzése,

SAP HR Rendezvénymenedzsment alatt tanfolyamok, vizsgdk szervezése, lebonyolitasa,
ellenfrzése, SAP HR Rendezvénymenedzsment rendszerhez kapcsolédé egyéb
rendszerekhez tananyagok és vizsgakérdések készitése és utégondozdsa, SAP HR
Rendezvénymenedzsment kiértékelése, riportolasa,

kozrem(kddés a Tarsasag nemzetkodzi szabvanyok (ISO) szerinti irdnyitési rendszereinek
kialakitdsaban, karbantartdsdban és fejlesztésében, valamint azok folyamatos
mik&dtetésében egylttmitkédve az Irdnyitdsi Rendszer Menedzsment irod4val.

8.5.1 Szakképzési Csoport

Feladat és hatdskdr:

a tarsasagi szakképzési rendszer mlkddéséhez szlikséges feltételek biztosftésa,

a tanmiihelyek mlkédésének biztositasa,

a Tarsasagnal foly6 pélyavalasztasi tevékenység szervezése, koordinéldsa és végzése,

az oktatd-nevel§ munka oOsszehangoldsa az elméleti képzést végz8 szakképz8
intézményekkel, egylittm{ikddési megéllapodasok el6készitése,

a szakképz{ iskolal tanulékkal kapcsolatos adatok nyilvéntartési rendszerének kialakitasa,
mdkddtetése, tanulészerzGdések elbkészitése,

a Téarsasagnal gyakorlati képzésen lévé szakképz& iskolai tanulék tdrvényben el8irt
dfjazdsa, részlikre a gyakorlati képzési napokon egyszeri kedvezményes étkezés, vagy
étkezési kdltségeihez természetbeni hozzdjarulds biztositasa, valamint ennek az SAP-ban
torténd feladdsa,

a szakképzési alap terhére beszerzett és bérbe adott, illetve hasznaélatra dtadott eszkdzdk
nyilvantartasénak biztosltasa,

adatszoigéltatas a szakképzési elszdmoléshoz.

8.6 Munkaligyi Kapcsolatok Csoport

Feladat- &s hatdskor:

a munkéitaté és a szakszervezetek munkatigyi kapcsoiatdbdl addédé felacatok
koordinécidja, a tdrsasagi szintdi térgyaldsok, megbeszélések el6készitése, jegyzSkonyvek
vezetése, archivéldsa,
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= & tdrsasdgl szintl érdekképviseletekkel (szakszervezeti szdvetségek, kozponti iizemi
tanacs, kdzponti munkavédelmi bizottsag) térténd egyitttmOkddés rendjének kialakitssa,
a vonatkozéd egyUttmlkodésli megdllapoddsok el6készitése, karbantartasa,
rendelkezéseinek betartdsa és betartatasa,

» a szakszervezeti szdvetségek, kbzponti lizemi tanécs, kdzponti munkavédelm! bizottsig

egylttmikddési megéllapoddsaiban meghatarozott mdkadési feltételeinek biztositasa,
= az érdekképviseleteket és érdekvédelmi szervezeteket érinté tarsasdgl szintd
nyilvantartésok vezetése, statisztikék készitése, adatszoigaltatas, .

o 2 tdrsasdgi szintld érdekképviseletek, érdekvédeimi szervezetek (szakszervezeti
szvetségek, kdzponti (zemi tandcs, kbzpontl munkavédelmi bizottsag) leltdrozési
feladatainak ellétdsa,

a kollektiv munkaligyi vitak, konzulticiék kezelése, nyilvintartdsa, intézkedés céljabol
tdrténd tovdbbitdsa az illetékes szakteriilet felé,

kézremdkédés a munkdltaté és az érdekképviseletek kdzott létrejovS megéllapodésok
elbkészitésében.
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9 BIZTONSAGI IGAZGATOSAG

Feladat és hatéskdr:

személyek, objektumok, vagyontargyak, eszkdzbk, informaciék, védelmi stratégidjdnak
folyamatos fejlesztése,

gazdaséagbiztonsagi feladatok végzése,

tarsasagi szintd belsé védelmi rendszer kialakitdsa és szakszer( mdkddtetése,

a Tarsasag belsé biztonsagi ellenfrzési, vagyonvédelmi tevékenységének szakmai
irdnyitdsa, koordinélasa feliigyeiete, ellenrzése,

humaneréforras munkéval 8sszefiiggs biztonségvédelmi feladatok végzése,

a Téarsasdg munkavallaloi részére el6irt biztonsdgi elSirisok &s magatartisi normdk
betartasanak és betartatdsanak ellenérzése,

a vagyonbiztonsagi munka terilletén az egységes koncepcié kialakitdsa, megvaldsitasa,
rendszeres fellilvizsgalata és sziikséges modositasa, az optimalis biztonsagi szint elérése,
fejlesztése, mlkddtetése,

a Biztonsagi lgazgatosag hatdskdrébe utalt vizsgalati jelentések objektivitasanak,
minfségének, megfelel§ bizonyltottsdganak fenntartdsa, megalapozott kévetkeztetések,
javaslatok kidolgozasa,

fliggetlen és objektlv, ellendrzési tevékenység elldtésa, biztositdsa,

egylttm(kddés a blinfelderité, blin{ild6z8 hatdsdgokkal valamint 2 polgérdrséggel,

a Térsasag folyamatba épitett és vezet8i ellendrzési rendszerének vizsgélata,

az elfogadott munkatervben meghatdrozottak szerinti ellen8rzések elvégzése, a
vezérigazgatd, illetve a munkatervben nem szerepl8, esetileg elrendelt vizsgélatok,
ellendrzések lefolytatasa,

a vizsgdlatok megdllapitdsai alapjan, a hidnyossdgok megsziintetésére javaslatok
kidolgozasa, a javaslatok alapjan hozott vezetdi hatérozatok nyomon k&vetése, indokolt
esetben utévizsgilat kezdeményezése,

biztonsagi és védelmi szolgédltatdsokkal kapcsolatos kézbeszerzésekben véleményezési
jogkorrel torténé kézremdkddés,

informéaciévédelmi (kivéve IT jellegd) szabélyok kialakitésa és megtartdsanak ellendrzése,
figyeiemmel kiséri — adatvédeimi és adatbiztonsagi szempontbél — a hagyoményos és
elektronikus adat és informéacidkezelési folyamatokat, hidnyossdg esetén megteszi a
szilkséges intézkedéseket, iiletSieg kezdeményezi a hidnyosségok megsziintetését,
tovabb4 szilikség esetén a személyi felel§sségre vondést,

humanerds &rzéssel kapcsolatos feladatok elldtdsa soran utasitasi jogkdrrel rendelkezik a
biztonsagi szclgalat irdnyaba,

a Tarsasag munkavallaléinak munkakéréb6l adédd, személyliket érinté fenyegetettsége
esetén megteszi a szlikséges megel&z8 intézkedéseket, blincselekmény gyanuja esetén
egyuttmikddik 2 hatésdgokkal,

az DBR Metr6 Projekt igazgatésdg biztonségi tevékenységének szakirdnyitésa,

korrupcid gyanujdra utald bejelentés, vagy informécié alapjan belsd vizsgélatot folytat, és
annak eredményétdl fliggben megteszi a szitkséges intézkedéseket,

2 személyvédelem és a korrupciés cseiekmények vonatkozésiban, blinmegel8zési
javasiatokat dolgoz ki,

a szakterillet munkaviilaldi ellen6rzés céljdbdl a Tarsasdg valamennyi objektuméba és
helyiségébe beléphetnek, 2 nem mindsitett nyilvéntartdsokba és iratokba betekinthetnek,
azokkal kapcsolatosan felvildgositast kérhetnek,
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a munkavédelmi, tizvédelmi tevékenység tdrsasdgi szintl irdnyftdsa és gyakoriati

megvalésitdsa, az utasitdsi jogkdrok definidlasa a - Munkavédelmi Szabélyzaton és a

Tlzvédeimi Szabélyzaton keresztiil,

= &truhdzott jogkdrben az orszdg, a magyar honvédség mozgbsitdsaval, a polgari
védelemmel kapcsolatos tdrsasdgi feladatok irdnyitisa (a metré polgari védelmi
feladatainak kivételével),

o @ Tarsasdg munka- és tlzvédelmi koncepcibjénak kidolgozdsa és a megval6sithat6
programok elvégzése,

@ @ munka és tlzvédelml elSirasok betartdsanak, betartatdsinak elienbrzése,

= Metré Feldjftdsi Projektigazgatdsdg biztonsédgi tevékenységének szakirdnyftdsa, az M3

Projekt megvaldsitdsa sordn a szervezet szémdra meghatérozott feladatok végrehajtasa.

9.1 Vagyonvédelm! Ellen&rzési Osztély

Feladat és hatdskdr:

kapcsolattartas a telephelyeket &rz6 cégek illetékes vezetSivel,
° a tarsasdgi m(kddés szervezettségének, a tevékenység szabdlyozottsdganak, az
okménykezelési fegyelem, helyzetének vizsgélata,
= huméner6forrds munkaval dsszefiiggd biztonsdgvédelmi feladatok végzése,
a Biztonsdgl lgazgatésdg hatdskérébe utalt térsasigi szabélyozdsok végrehajtisanak
folyamatos ellenérzése,
= a vagyonvesztést lehetSvé tév8 okok elemzése, értékelése, a megeldzés lehetséges
alternativdinak kidolgozésa,
a Tarsasdgot ért (elsésorban vagyon és személy elleni) blincselekmények elemzése,
értékelése,
= g Tdrsasag jarmdvein megvalésult szabalysértések és blincselekmények megel&zési céli
elemzése, (pl.: zseblopésok, gardzdasagok) egyiittmiikddve a nyomozéhatdsagokkal,
a megeldzés és felderités (kdrmegtériilés) hatékonyabbs tétele érdekében
egyUttmlkédés Pest Megyei Renddr-fSkapitdnysdg, a BRFK és a keriilet]
rendérkapitanysagok vezetivel, a NAV vezetSivel, valamint a polgérérséggel és a
kbzterllet-felligyeletekkel,
A Térsaség teriiletén szervezett részmunkakor( rendészi hilézat szakmai irdnyftasa,
felligyelete.

9.1.1 Vagyonvédelmi Ellen8rzést Csoport

Feladat és hatdskor:

o a védelmi tervben szerepi6 él6erds Srzéssel és az Brzés végrehajtdsanak ellendrzésével
kapcsolatos egységes koncepcid kialakitdsa, megvalésitisa, az ellenérzések
megszervezése,

e irodahdzak, telephelyek, egyéb raktdrak ellen6rzési rendszerének a megszervezése,
esemény esetén a jelentési rend kialakitasa,

= 2 Térsasdg munkavillaléi részére el8irt biztonsigl el8irdsok és magatartssi normék
betartdsénak és betartatdsénak ellenfrzése.
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9.1.2 Kdltségellendrzési és Léteslitménybiztensédgl Csoport

Feladat és hatéskor:

az lgazgatdsdg anyag- és eszkdzbeszerzéselnek iebonyolitdsa, SAP rendszerben vald
kezelése,

beérkezé szdmlak szamszaki ellendrzése, igazoldsa, SAP szerinti régzitése,

leltdri feladatok teljesitése, éves leltdrozds elvégzése,

az Akdcfa utcai székhéz személy-és gépjarm{l beléptetd, valamint video megfigyel§
rendszerének kezelése, felligyelete, adatszoigaltatdsok teljesitése,

a beléptets rendszerek informacidvédelmi szabdlyainak a kidolgozésa, a rendszerek bels6
védelmének és hozziférhetfségi ellenbrzés rendszerének teljes kor(, hatékony
kialakitdsa, szakmai irdnyitésa,

az IT-t nem érinté informdciévédelem kidolgozésa, biztonsagi szerverének, mlkddtetése,

az adatvédelemmel kapcsolatos stratégia mikédésének ellendrzése.

9.2 Munkavédelmi Osztaly

Feladat és hatiskdr:

a tarsasdgi szintd munkavédelmi feladatok koordinalasa, a munkavédelmi el6adéi halézat
szakmai irdnyitésa,

a Tarsasdg munkavédelmi szervezetének szakmai irdnyitdsa,

a Tarsasag teriiletén szervezett részmunkakérd munkavédelmi eladéi haldzat szakmai
irdnyitésa, felligyelete,

a Munkavédelmi Szabalyzat karbantartdasa, mddositasdnak elSkészitése, betartdsanak
ellengrzése,

a Térsasag éves munkavédelmi értékelésének elkészitése,

a munkabalesetekkel kapcsolatos tarsasagi szintd bejelentési, nyilvantartési tevékenység,
a tarsasagi statisztikai adatszolgdltatés,

a Munkavédelmi Toérvény (a tovdbbiakban: Mvt.) szerinti a sllyos munkabalesetek
kivizsgdidsa,

a munkabalesetek megeldzési médszereinek keresése és alkalmazasuk, kezdeményezése,
a munkavédelmi oktatdsi tematikdk meglétének, tartalminak, illetve azok
végrehajtdsanak, valamint a bizonytatolds megfeleléségének ellenbrzése,

a térsasdgi hataskorbe tartozé beruhdzasck mdszaki terveinek tervbirdlatdn, 4tadas-
atvételi és Gzembehelyezési eljarasokon torténd részvétel,

szlikség szerint a munkavédelmi elSirdsckat megséri6k felelGsségre vondsdnak
kezdeményezése,

a Térsaség munkavédelmi programjénak kidolgozdsa és folyamatos karbantartésa,

a kémiai biztonsagi feladatokhoz kapcsclddé veszélyes anyagek és keverékek kezelésével,
nyllvintartdsdval foglalkozé térsasdgli szintfl szabélyozdsban vald részvétei,
egylttmUkodve a Kérnyezetvédelmi Csoporttal,

a Térsasag emelBgépekkel kapcsolatos koncepcibjanak kidolgozésa,

az emeifgépek eldirdsok szerinti izemeltetésének ellendriztetése, az emel6gép tigyintézéi
héal6zat vezetése,

a tarsasagi EmelGgép Biztonsdgl Szabalyzat karbantartdsdnak, mddositdsdnak abban
foglaltak betartdsdnak eliendrzése,
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= a végzett ellenGrzések, vizsgdlatok tapasztalatai alapjén javaslattétel a sziikséges
intézkedésekre,

® 2z Mvt. szerinti veszélyes gépek (kivéve emelbgépek) id8szakos biztonsdgtechnikai
feltilvizsgalatanak elvégzése,

= munkaegészségligyi feladatok koordindlasa,

= kémial és bioldglai kockdzatbecsiések elvégzése, feliilvizsgélata, dokumentéldsa,

¢ egyéni védSeszkdzok beszerzésében valo részvétel,

= pszichoszocidlis kockazatértékelés tarsaségi szintd elvégzésének koordinélasz,

o g Tarsasdg pandémids tervének folyamatos aktualizdlésa,

2 hatdségi kapcsolattartds, tovabba a tarsaségi szint( adatszolgéltatds biztositdsa.

9.2.1 Kozponti é&s Kdziiti Munkavédelmi Csoport
Feladat és hat4skor:

= g kbz0ti és kdzponti teritletek munkavédelmi feladatainak koordinildsa, a munkavédelmi
elSad6i haldzat szakmai irdnyitdsa,

a kbzuti és kdzponti terliletek munkavédelmi szervezetének szakmai ir&nyitasa,

az Mvt, a hozzd kapcsolédd jogszab&lyok, szabvényok, valamint a Munkavédelmi
Szabélyzat betartdsénak ellendrzése,

a kdzponti és kdzuti terliletek éves munkavédelmi értékelésének elkészitése,

a munkabalesetekkel kapcsolatos tarsasagi szintii bejelentési, nyilvantartasi tevékenység,
a térsasagi statisztikai adatszolgaltatas,

az Mvt. szerinti a silyos munkabalesetek kivizsgaldsa,

a munkabalesetek megel&zési médszereinek keresése és alkalmazésuk, kezdeményezése,
a munkavédelmi oktatdsi tematikdk meglétének, tartalmanak, illetve azok
végrehajtasdnak, valamint a bizonylatolds megfelel&ségének ellendrzése,

= a kdzuti és kdzponti teriiletek hatdskdrébe tartozé beruhdzdsok mdszaki terveinek

tervbirdlatdn, dtadds-dtvételi és lizembehelyezési eljirésain torténs részvétel,

= sziikség szerint a hatdskdrébe tartozé teriileteken a munkavédelmi ei8irdsokat megsértd

munkavallalék felel@sségre vondsénak kezdeményezése,

= a kdzuti és kbzponti teriiletek munkavédelmi programjénak kidolgozésa és folyamatos

karbantartasa,

o @ kdzati és kdzponti teriiletek munkavédelmi programjénak kidolgozasa és folyamatos
karbantartésa,

a kémiai biztonsagi feladatokhoz kapcsolédé veszélyes anyagok és keverékek kezelésével,
nyilvéntartiséval foglalkozé tdrsasdgi szintl szabdlyozdsban valé részvétel,
egyiittmdkddve a Kérnyezetvédelmi Csoporttal.

9.2.2 Vasuti Munkavédelmi Csoport
Feladat és hataskér:

o g vasuti terliletek munkavédelmi feladatainak koordindldsa, a munkavédelmi ei8adéi
halézat szakmai irényitésa,

= a vasuti terliletek munkavédelmi szervezetének szzkmai irdnyitssa,

= az Mvt, a hozzd kapcsolédd jogszabélyok, szabvényok, valamint 2 Munkavédelmi
Szabélyzat betartdsénak ellen&rzése,

= 3 vasuti teriiletek éves munkavédelmi értékelésének elkészitése,
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= @ munkabalesetekke! kapcsolatos bejelentési, kivizsgélasi és nyilvédntartdsi tevékenység,

= az Mvt. szerinti a stiyos munkabalesetek kivizsgdidsa,

= a munkabalesetek megel8zési médszereinek keresése és alkalmazasuk, kezdeményezése,

= a munkavédelmi oktatdsi tematikdk meglétének, tartalmadnak, illetve azok
végrehajtasanak, valamint a bizonylatolds megfelel8ségének ellensrzése,

e a vaslti terliletek hatdskdrébe tartozd beruhdzdsok mszaki terveinek tervbirdiatan,
atadés-dtvételi és Gzembehelyezési eljarasain torténé részvétel,

= sziikség szerint a hatdskdrébe tartozd terlileteken a munkavédeimi elSirdsckat megsérté
munkavallalok felelGsségre vondsanak kezdeményezése,

= a vaslti terliietek munkavédelmi programjénak kidolgozdsa és folyamatos karbantartésa.

= a kémial biztonségi feladatokhoz kapcsolédé veszélyes anyagok és keverékek kezelésével,
nyilvédntartasaval foglaikozé térsasdgi szintl szabalyozdsban valé részvétel,
egylittm(kddve a Kérnyezetvédelmi Csoporttal.

9.3 Tiz- és Polgarvédelmi Osztaly
Feladat és hatdskor:

o a létesitési és hasznadlati szabadlyok, el6irdsok betartdsadnak szirdprdbaszer( elienfrzése,
valamint komplex ellenfrzések, intézkedések kezdeményezése a hidnyossdgok
megsziintetésére, valamint a visszaellendrzések elvégzése,

a Tarsasag terliletén tiiz- és honvédelmi, poigarvédelmi {(a metré poigéri védelem
kivételével) feladatok koordindldsa, szakmai feliigyelete, a tliz- és polgarvédelmi
szervezet irdnyftdsa,

a tlz- és polgari védelmi hatdsdgl kapcsolattartds, tovabbd a térsasdgi szintl
adatszolgdltatds biztositasa,

a Tarsasag létesitményei kilirftésl tervének elkészitése, tovabbd az illetékes hatdsagi
szervekkel térténé egylittm(kédés bomba, tliz- és katasztréfariadé vizsgalata esetén,

a tlzvédelmi, honvédelmi és polgéri védelmi jogszabdlyok véltozésénak folyamatos
figyelemmel kisérése, és ezekre tekintettel a tlizvédelemmel kapcsolatos térsaségi szintl
szabdlyozasok elfkészitése, modositasa, ezek végrehajtésanak ellenfrzése,

a tlz- és polgdri (a metré polgdri védelem kivételével) védelemmel kapcsolatos
kozbeszerzési eljarasok elkészftésében, lebonyolitdsdban, elbirdldsaban térténd
részvétel,

= a TArsasag egészére nézve a katonai nyilvantartas kezelése, kapcsolatot tartva az illetékes

Kelet-magyarorszagi Hadkiegészité Parancsnoksaggal,

» a Térsasdg Gazdasdgmozgositasi Terveinek elkészitése, melyek alapjan szervezi a védelmi

feladatokat,

= atlizvédeimi szakvizsgahoz kétdtt munkaksrben foglalkoztatott munkavélialék tzvédelmi

szakvizsgédinak tanfolyam jegyzetének elSkészitése, vizsgatesztek dsszedllftdsédban vald
kdzremiikddés a szakvizsgakrol nyilvéntartdsok vezetése, adatszolgéltatds, az éves
vizsgéztatasi litemterv elkészltése, az igazgatdsdgoktdl elfzetesen bekért adatok alapjén,

a tlzvédelmi hatdsdg altal tartott ellen8rzéseken vald részvétel, &ndlié ellenBrzések

megtartésa,

o 3 tlizvédelmi hatdsdg dital tartott tlzvizsgélatban vald kdzremdkédés,

» tervtdrgyaidsokon, mdszaki dtaddsckon, {izembe helyezéseken vzlé részvétel,

2 az éves tlzesetekr6l kimutatds készitése, a t(iz keletkezési okok ok-okozati

Osszefliggéseinek feltdrédsa, sziikség szerint tlzvédeimi szakérifk bevonasaval,
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= a Tarsasag terliletén szervezett részmunkakérdl tizvédelmi megbizotti halézat szakmai
irdnyitdsa, feliigyelete,

e az U] belépS munkavillalék és a munkavallaidk szdmdra éves tlzvédelmi oktatdsi anyag
Bsszeédllitdsa, igény szerint az oktatdsok megtartésa,

o a tlzoltd késziiékek és tdzolté-vizforrdsok és tartozékainak a vonatkozé jogszabaly
(jelenleg: 54/2014. (XI1.5.) BM rendelet] 4ltal el&irt karbantartdsok, feliilvizsgalatok,
valamint az lGzemeltet§ éltal elvégzend8 negyedéves ellendrzések végrehajtdsanak
ellendrzése.

9.4 Villalatbiztonségi Csoport
Feladat és hatéskdr:

= elvégzi a Tarsasiggal Gzleti kapcsolatban 4ll6 beszallité és/vagy szolgéltaté cégekkel
valo dsszefonéddsok, kartellezés gyantjat kelt6 kérilmények véllalatbiztonsagi
ellendrzését,

= kdzremOkddik az ,Osszeférhetetlenség jogintézményének tarsasigi szabélyozas
rendszere” tdrgyl vezérigazgatél utasitdsban foglalt Gsszeférhetetlenségi
nyilatkozatok, illetve bejelentések elbirldsaban, ellen8rzésében a vezérigazgats-
helyettesek és igazgatok felkérése alapjén,

o kdzremikadik a BKV Zrt. Kockdzatkezelési Szabélyzataban foglaltaknak megfelelGen, a
kockdzatviselési szintet meghaladé kockazatok esetén az intézkedési tervek
"kidolgozésaban,

= @ csoport munkatdrsai a Gazdasigi lIgazgatdsdgon, a Stratégiai és Beszerzési
Igazgatésagon, a Vasiti Uzemeltetési Igazgatdsagon, az Autbbusz és Trolibusz
Uzemeltetési Igazgatésdgon, valamint a Fejlesztési és Koordinécids Igazgatdsagon
megtartott igazgatdsagi szint( értekezletek allandé, meghivott résztvevsi,

folyamatosan figyelemmel kiséri az egyes szakteriileteket érint§, vallalatbiztonsagi
kockdzatokat jelent§ eseményeket, kdriilményeket, a sziikséges véllalatbiztonsagi
ellenérzéseket elvégzi,

= szoros egylittmikddést valdsit meg, a Kockdzatkezelési Szabdlyzat 4. fejezetében
foglaltak maradéktalan teljesiitésének el8segftése érdekében a Gazdasagi Igazgatdsag
Kontrolling Féosztdlydval, illetve az egyes szakteriiletekkel. Sziikséges esetben
ellendrzi a kockdzat kezeiési intézkedések folyamat4t, megvalosulésat, eredményét,

= folyamatosan végzi a Térsasdgi Beszerzési Szabdlyzat 1.7.8. Fejezetében foglaltak
szerint, a Stratégiai és Beszerzési Igazgatdsdg megkeresései alapjan, a beszerzési
eljdrésokhoz kapcsol6dd, illetve szerz8déskdtés eldtt all6 véllatkozdsok, valamint a
Tarsasdggal mdr szerzGdéses jogviszonyban 4ll6 gazdasigi  tdrsasdgok
véllalatbiztonsagi, céghéttér ellenbrzését, iiletve azok kockazati elemzéseit, az MSZ EN
ISO 8001:2009 sz. szabvany szerinti mindségiranyitasi rendszer keretében,

= meghatérozza a vélialatbiztonségi eilenérzések keretében a mindsitési szempontok
szerinti biztonsdgl kockdzat minGsitést fokozatét. A feiadat végrehajtdsaho:z
kapcsoléddan, elvégzi a kozponti beszerzési efjdrdsokban érintett, gazdasdg
térsasédgok biztonsdgi kockézati szintiének meghatérozésit, szabvdny szerinti
mindsitésiiket,

~ kimutatast készit, kezel — annak folyamatos karbantartisival — az elvégzett
ellendrzések eredményérél a kockzati szinteket bemutatd médon,
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* a Tarsasaggal kapcsolatban &ll6, kordbban mér viéllalatbiztonségi ellenérzésen,
mingsitésen atesett cégeket visszatéréen ellendrzi, mindsitésiiket frissiti, amennyiben
azok cégszerkezetében, tulzjdonosi hétterében véltozas allt be, illetve egyéb szilkséges
esetekben,

= konzultativ kapcsolatot tart az érintett szakteriletekkel a kockézati tényez8k id6beni
felismerésére, kikiiszbbolésére és azokra szakmai megoldés! javaslatokat tesz,

» figyelemmel kiséri a havéria és egyedi beszerzéseket a hatélyos Térsaségl Beszerzési
Szabalyzat idevonatkozo rendelkezéseinek figyelembevételévei. Sziikséges esetben
szakmai megoldasi javaslatot tesz,

» figyelemmel kiséri az egyes versenyeztetési eljardsokat, a beszerzésekhez kapcsolddé
villafatbiztonségi elien8rzéseket végrehaitja,

= aFlvérosi Kézgydlés 4ltal elfogadott ingatlangazdalkodasi tervben szerepls ingatlanok
kezelésével, bérbeaddsdval, illetve értékesitésével kapcsolatos vdllalatbiztonségl
kockazatok feltdrdsdnak érdekében kockézati ellen8rzéseket végez. A szerzBdések
megkdtése el6tt az ingatlanhasznositds gazdasagbiztonségi szempontli kockazatait
felméri,

v elvégezi az egylittm{kods partnerek biztonsdagi ellen8rzését és kockazat elemzését, a
fejlesztési és koordinécids igazgaté altal dtadott adatdllomény alapjén,

= figyelemmel kiséri az uj, illetve haszndlt autébuszok beszerzésével kapcsolatos
fejlesztéseket,

v sziikség szerint a biztonsagi igazgatd utasitdsa alapjan eseti vizsgélatokat végez.

Jelen Ugyrend hatéilyba Iépésének 202/206. oldal dr
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A BKV 2Zrt, Ugyrendje

10 DBR METRO PROJEKT IGAZGATOSAG

Feladat és hatdskir:

a Projekt megvaldsftasa és — a Tarsasag egyéb szervezeti egységeive! egyiittm(ikédve — z
Projekt fenntartdsa a megdllapodasokban és szerzfdésekben meghatérozott
feltételekkel;

a projekt menedzsment feladatok elldtész;

a Projekttel kapcsolatos teljes kdrii ligyintézés, a sziikséges déntések eifkészitése,
kezdeményezése, valamint a DBR Metré Projekt igazgatésag és a Térsasdg tobbi egysége
kOz&tti feladatmegosztds keretében meghatdrozott feladatok ellstasa;

el6késziti és lebonyolitja az igazgatdsaghoz tartozé kdzbeszerzési eljérasokat, elGkésziti
a kivitelezdi, szolgdltatasi, szallitdsi és egyéb szerz8déskotéseket, azok médositésat és
esetleges megsziintetését;

irdnyltja a Projekt megval6sitdsat, minden ahhoz tartozé szerz68dés végrehajtasat,
kiil5nds tekintettel a varhaté megvalésuldsi kdltségekre, valamint kapcsolatot tart a
Projekt lebonyolitdsdban kdzrem(ikddd szervezetekkel;

harmadik személyek és hatésigok elétt képviseli a Projektet a képviseletre vonatkozo
kiilén rendelkezések szerint;

nyilvintartja a Projekttel kapcsolatos vagyont és kételezettségeket, igy kiléndsen a
szerz§déseket, raforditdsokat és eszkdzoket;

felkérés alapjan elGkésziti a Projekttel kapcsolatos, a Févarosi Kdzgy(lés elé keriils
elbterjesztéseket;

dsszeallitja és a Fvaros részére eljuttatja a Folyésitdsi Kéreimet, a Kifizetési Kérelmet, a
Zérd Kifizetési Kérelmet, a Fizetési Ertesit6t, a Finanszirozasi Kérelmet, a Projekt
Statuszjelentést, a Zdré Projekt Stdtuszjelentést, a Projekt Fenntartési Jelentést;
kdzrem(kddik a Beruhdzisi Engedélyokiratot elSkészitésében és esetleges
maddos(tdsdban;

a Projekttel kapcsolatos jelentéseket etkésziti;

eleget tesz a vonatkozé megéllapodésok, és szerz8dések szerint a Tarsasagot terheld
tajékoztatasi, jelentéstételi kdtelezettségnek, és segitséget nyujt a F6varosnak a hasonlé
kotelezettségei teljesitéséhez.

Jelen Ugyrend hatélyba lépésének 203/206. oldal
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A BKV Zrt. Ugyrendje

11 TARSASAGI KAPCSOLATOK IRODA

Feladat és hatdskdr:

o tarsasagi killsé6 kommunikacids tevékenységének elldtdsa, koordinéldsa, sajtdkapcsolatok
kezelése, tarsasdgi honlap miikddtetése,
o utas és egyéb észrevételek kezelése, talilt tdrgyak kezelése,
» (igyfélkommunik&cid,
v tarsasdgi kiadvanyok szerkesztése és kezelése,
= kozszolgdltatdsi tdjékoztatd anyagok készitése,
» a Tarsasag bels§ kommunikdciés tevékenységének elidtasa, az intranet mdkddtetésének
tartalmi felligyelete,
= fogyasztdvédelmi referensi feladatok elidtésa,
= térsadalmi felel8sségvallalassal kapcsolatos feladatok ellatdsa,
= kapcsolattartas civil és egyéb tdrsadalmi szervezetekkel, kézkapcsolatok,
cégazonossag és vizudlis anyagokkal kapcsolatos feladatok ellatésa,
cégazonossag és vizualis elemek kezelése,
rendezvényszervezési feladatok, a Tarsasdg protokoll tevékenységének elldtasa,
nemzetkozi szakmai utazasokkal kapcsoiatos feladatok elldtasa,
muzeumok miikddtetése,
az M3 Projekt megvaldsitdsa sordn a szervezet szdméra meghatdrozott feladatok
végrehajtasa.

11.1 Sajté csoport
Feladat és hataskor:

= sajtékapcsolatok kezelése, sajtdfigyelés, archivélas,
o image épités.

11.2 Tzjékoztatdsl Osztaly
Feladat és hatdskdr:

o kapcsolattartas civil és egyéb tarsadalmi szervezetekkel, kézkapcsolatok,

= egyéb kiilsé kommunikaciés feladatok ellatasa, PR projektek megvaldsitasa,
= vallalati honlap és intranet m(k&dtetetése, tartalmi felilgyelete,

« tarsasagi kiadvanyok szerkesztése,

=« arculattal, cégazonosséggal kapcsolatos feladatok ellatésa,

= bels§ kommunikacié megvaldsitdsz,

muzeumok miikddtetése.

11.3 Rendezvény Csoport
Feladat és hatdskor:

¢ tarsasagi belsd rendezvények szervezése,
o tarsasdgl kilsds rendezvények megvalbsitdsa, kbzremdkddés a févérost rendezvények

megszervezéséhen,
Jelen Ugyrend hatélyba lépésének 204/206. oldal
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A BKV zrt. Ugyrendje

= nemzetkdzi szakmai utazasokkal kapcsolatos feladatok elvégzése,
s tarsasagi protokoll ellatésa.

11.4 Ogyfélkapcsolati Osztély

Feladat és hatdskdr:

= kapcsolattartas a BKK Zrt. Ugyfélszolgélatéval és a Tarsasag szakteriileteivel, bejelentések
fogadasa, llasfogialdsok véglegesitése,
s utas és egyéb észrevételek kezelése,
= {igyfélkommunikécid,
o talélt tdrgyak kezelése, _
= fogyasztovédelmi referensi feladatok elldtasa.

Jelen Ugyrend hatélyba Iépésének 205/206. oldal
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12 METRO FELUJITASI PROJEKT IGAZGATOSAG

Feladat és hatdskbr:

az M3 Projekttel kapcsolatos projektmenedzsment feladatok ellatésa,

a Vasuti (zemeltetés! Igazgatdsdggal 2z izemeltetés szakmai feladatok egyeztetése, az
lzemeltetési szempontok teljes kord figyelembe vétele, a beruhdzds szakszerd,
szabdlyos, és hatarid6re t6rténé megvaldsithatésdganak betartsssval, -

egylittm{kodés a Gazdasdgi |gazgatdsaggel a pénzlgyi és szémviteli feladatokhoz
kapcsoléddan, kiemelten a szdllft6i szdmldk, a projektmenedzsment kéliségek, a
tamogatésok, az aktivilasok &s a felujitas sordn érintett esetleges eszkdz selejtezések
tekintetében, a projektkéltségek elszdmolhatésagi feltételeinek biztositasat betartva,

az M3 Projekttel kapcsolatos teljes kérd {igyintézés, a sziikséges ddntések elfkészitése,
kezdeményezése, valamint a Metré Felljitdsi Projekt Igazgatdsag és a Tarsasdg tobbi
egysége kdzotti feladatmegosztas keretében meghatédrozott feladatok ellatésa,

az igazgatésdghoz tartozd kozbeszerzési eljdrdsok Tarsaségi Beszerzési Szabélyzat,
valamint annak vonatkozé melléklete szerinti el6készitése és lebonyolitasa,

a kivitelez§i, szolgdltatdsi, szallitdsi és egyéb szerz8dések megkdtésének, azok
mdédositdsanak és esetleges megsziintetésének a tarsasagi Beszerzési Szabdlyzat,
valamint annak vonatkozé melléklete szerinti el&készitése, lebonyolitasa,

az M3 Projekt megvaldsitashoz tartozé &sszes szerz8dés végrehajtésanak irdnyitdsa,
kiilonds tekintettel a varhaté megvalésuldsi kéltségekre, valamint kapcsolattartds az M3
Projekt lebonyolitasdban kézrem(ksds szervezetekkel,

harmadik személyek és hatdsdgok eldtt az M3 Projekt képviselete a képviseletre
vonatkozd kiilén rendelkezések szerint,

az M3 Projekttel kapcsolatos vagyon és kbtelezettségek — kiilénésen a szerzfdések,
raforditasok és eszktzbk — nyilvdntartésa,

felkérés alapjdn az M3 Projekttel kapcsolatos, a Févarosi Kozgy(lés elé keriils
el6terjesztések elfkészitése,

2 kifizetési kérelmek dokumentumainak 8sszedllitisa és a F8viros részére térténd
eljuttatdsa,

az M3 Projekttel kapcsolatos jelentések elkészitése,

a vonatkozé megéllapoddsok, és szerz8dések szerint a Tarsasagot terhel§ tdjékoztatasi,
jelentéstételi kotelezettségek teijesitése, és kbzrem(ikédés a F&vdros hasonlé
kotelezettségei teljesitésében,

az M3 Projekt megvaldsitasa és —~ a Térsasag egyéb szervezeti egységeivel egyiittm{kddve
— az M3 Projekt fenntartdsa a megéilapodasokban és szerz8désekben meghatérozott
feltételekkel,
az M3 projekt megvaldsitésaval kapcsolatos véllalatbiztonségi tevékenység folytatisa,
szakmai egyeztetés fenntartdsa 2 Biztonsdgi Igazgatosaggal.

Jelen Ugyrend hatélyba lépésének 206/206. oldal dr. oa .
Aﬂml Léwz2y \

détuma: 2019. aprilis 1. napja

Mmm



