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1 ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Budapesti Kézlekedési Zartkériien Miikodé Részvénytarsasag (a tovabbiakban: BKV Zrt.,
vagy Térsasdg) Ugyrendje a hatalyos Szervezeti és M(ikédési Szabalyzat (a tovabbiakban:
SZMSZ) elGirasai alapjan keriil kiadasra.

Az Ugyrend az SZMSZ fiiggeléke.

Az Ugyrend tartalmazza:
* aszervezetek belsé szervezeti strukturajat,
" aszervezeti egységek feladat- és hataskorét,
* szervezeti egységeket vezetd személyek altalanos feladat- hataskorét és felelgsségét.

A jelen Ugyrend el6irdsainak betartisa a Tarsasdg valamennyi munkavillaléja részére
kotelezd.

7”7

1.1 Aszervezeti egységek vezetSinek dltalanos feladat és feleldsségi kdre

Minden szervezeti egység vezet§jének feladata:

= szakterlilete tevékenységének és kozvetlen beosztottjainak iranyitasa,

= szakteriiletén a hataskorébe tartozé szervezési és szabdlyozasi feladatokat elltasa, ennek

keretében a szakteriiletére vonatkozé szabalyozasok el6készitése,

* a Jogi és Humanpolitikai Igazgatdsag éltal a Complex jogtarbdl kigydjtott és havonta

megkiildott jogszabalyvaltozasok nyomon kévetése,
= a jogszabalyok, elSirasok, a Kollektiv Szerz8dés, a Kézszolgaltatasi Szerz6dés, valamint a
térsasdgi szabalyozasok szakteriiletére vonatkozé el@irdsainak betartasa és betartatasa,
a szolgalati felettese altal kiadott jogszer(i utasitasok végrehajtasa,

= az iranyitdsa ald tartozé szakterilileten a munkavégzés személyi (megfeleld szama és
képzettségli munkaerd) és targyi (anyagok, energidk, targyi eszk6zok stb.) feltételeinek
biztositasa,

* anyagi és biintetGjogi felelGsség a vezetSi hataskérében tett, illetve elmulasztott

intézkedéseikeért,

* az irdnyitdsa alatt lév6 szakterlleten a targyi eszkézék naprakész munkahelyi
nyilvantartdsanak, a leltdrozasi feladatok elvégzésének targyi és személyi feltételeinek
biztositasa,

készlet leltdrozasi feladatok elvégzéséhez térgyi és személyi feltételek biztositisa, a
leltarozas végrehajtasanak koordinalasa,

= a térsasagi humanstratégiai célkitlizésekbdl adédo feladatok helyi megvaldsitasa,

= a hataskdrébe tartozd beosztottak munkajénak rendszeres értékelése, a személyi

allomanyra vonatkozéan a személyiigyi jellegli feladatok (személyzeti, munkaiigyi,
szocialis, oktatdsi, tovabbképzési) folyamatos elvégzése,

dn §zincsak Adrienn
ogtanacsos
Budabesti Kozlekedési
Zartkorliep Mikods Részvénytarsasag
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* a Tarsasdg tervezési és beszamolasi bels6 szabalyozasainak rendelkezései szerint
szakterlletére a kiilonféle tervjavaslatok kidolgozédsa, ésszehangoldsa, jévahagyasa,
lebontasa,

= a szakteriiletet érinté fejlesztési igények felmérése, eléterjesztése, javaslatok készitése,

= részvétel a szakteriletet érint6 koltség-, és teljesitménytervek elkészitésében,
értékelésében, a végrehajtas ellendrzésében,

= aszakteriiletére vonatkozé kockazatkezelési tevékenység ellatasa a mindenkor érvényben
1év6 szabalyozasok és el6irdsok szerint,

* hatdskoérébe tartozé feladatok tekintetében Vezetdi, Igazgatésagi el6terjesztések
készitése, illetve véleményezése,

= az eredményesség javitdsa érdekében intézkedések bevezetése, illetve javaslattétel,
valamint az informacids kapcsolatrendszer miikddtetése,

» kézvetlen felettesének rendszeres téjékoztatasa szakteriileti feladatai varhaté és
tényleges teljesitésérdl, a hataskoérét meghaladé esetleges gatld tényez6krél,

= a hataskorébe tartozd feladatokhoz kapcsolddé keletkezett informéaciok, adatok belss
szabalyozasoknak megfelel§ informatikai régzitése, nyilvantartasa,

= az ISO 50001 szabvany szerinti energiairanyitasi rendszer Kézikényvében és eljarasaiban
foglaitak betartdsa, adatszolgiltatds az azokban meghatarozott szervezeteknek,
részvétel az iranyitdsi rendszer miikédtetésében,

* a szakteriiletére el&irt statisztikak, adatszolgéltatasok, beszamol6 jelentések elkészitése,
illetve elkészittetése,

= akadalyoztatasa esetére helyettesének kijelélése.

2”0

Minden szervezeti egység vezetdje felelds:

= szakteriilete terveinek, feladatainak végrehajtasaért,

= a szakteriileti gazdalkodasi feladatok megvaldsitasaért,

= a,nem nyilvdnos” mindsités( iratok tartalmanak megérzéséért,

= anyagilag és bliintetSjogilag a vezet6i hataskérében tett, illetve elmulasztott
intézkedésekért,

= szakteriilete munkaegészségligyi és kérnyezetvédelmi tennivaldinak meghatarozasaért,
végrehajtasaért, illetve végrehajtatasaért,

= teriiletén a munkarend és munkafegyelem betartdsaért,

= teriiletén a munkavédelmi el8irdsok betartasaért,

* teriiletén a tlizvédelmi elSirdsok betartasaért,

» aszolgdlati ut betartdsaért,

= az érdekképviseleti (szakszervezetek, Uzemi tandcs, munkavédelmi bizottsag)

£ 22

egylittm{ikdédésre vonatkozoé belsd, illetve az Mt. szerinti szabalyok betartasaért,

= tulajdonvédelmi el6irdsok betartdsdért, a kezelésében lévé targyi eszkdzok (ingatlanok,
épiiletgépészeti berendezések, gépek, gépi berendezések) miiszaki allapotaért,
rendeltetésszer(i hasznalataért, a tulajdonvédelmi, a leltarozasi és egyéb szabalyozasok
betartasaért, dr. Szincsak Adrienn

, . Y os
= a gazdélkodasi rend betartasaért, U ta?(%i?ekedési
Zarkorien O Részvénytarsasag
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= szakteriiletiikon az anyag-, energia-, munka- stb. normatevékenységgel &sszefiiggd
feladatok végrehajtdsaért, az er6- és energiaforrasok optimalis, gazdasigos
felhasznalasaért,

= szakterlletén az Ulgyviteli és bizonylati rendszer el8irasszerli megszervezéséért és
miikddtetéséért a vonatkozd el6irasok, a bizonylati rend és fegyelem betartasaért,

= a rendelkezésére bocsatott keretek betartdsaért, illetve betartatasaért, azok célszerfi

felhasznaldsaért.

Minden szervezeti egység vezetd ellendrzési feladatai:

= a szervezet altal végzett, a munkafolyamatba épitett elézetes, utblagos és vezetdi
ellendrzési tevékenység végzése,

= a kozvetlen aldrendeltségébe tartoz6 szervezetek és vezet6k munkajanak rendszeres, az
irdnyitdsa ald tartozé tobbi szervezet és személy munkdjanak szlréprébaszerdi
ellenérzése,

* az ellen8rzések altal feltart hidnyossagok kivizsgaldsa, intézkedés a hidnyossagok
megsziintetésére.

77 2

Minden szervezeti egység vezetd dltalanos dontési hataskére:

* az elvégzendd munka és a rendelkezésre 4ll6 munkaerd elosztasardl, a feladatok idébeni
sorolasaradl, Gtemezésérél,

= a rendelkezésre &ll6 anyagi és erkdlcsi Gszténzési keretek, lehet8ségek felosztasarol,
illetve felhasznaldsardl,

* javaslat tétel a munkaltatéi jogkdre gyakorldsa soran az aldirasi, utalvanyozasi, jovahagyasi
jogkorre.

zre

Minden szervezeti egység vezet6 dltalanos vezetdi kapcsolattartasi feladatai:

= kapcsolattartas azokkal a vezetSkkel, szakteriiletekkel, akik a feladat végrehajtasiban,
vagy annak eredményében, kévetkezményeiben érintettek,

» kapcsolattartas a helyi munkavallaléi képviseleti, érdekképviseleti és érdekvédelmi
szervezetekkel, biztositani kell a mikodésiikhéz sziikséges - térvényben, kiilon
megéllapodasban meghatérozott - alapvetS feltételeket és gyakorolni kell a
tajékoztatasi, koordinécids vezetdi feladatokat,

* a hatdskorébe tartozé kérdésekben - kiils6 szervezetekkel, azok vezetéivel.

A Tarsasag munkavallal6i kotelesek kiiléndsen:

= az elirt helyen és id6ben, munkara képes éllapotban megjelenni és a munkaidejiiket
munkdban télteni, illetleg ez alatt munkavégzés céljabél a munkaltaté rendelkezésére
alini,

= munkajukat az elvarhatd szakértelemmel és gondossaggal, a munkajukra vonatkozé

szabalyok, elGirdsok és utasitasok szerint végezni, )

Adrienn
Jégtanacsos

Budapgsti Koziekedeési

ZartkorenMikodéRés=vénytarsasag
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= munkatarsaikkal egylittm(kodni, és munkdjukat Ggy végezni, valamint altalaban olyan
magatartast tanusitani, hogy ez mas egészségét és testi épségét ne veszélyeztesse,
munkdjat ne zavarja, anyagi kdrosodasat vagy helytelen megitélését ne idézze eld,

* munkajukat személyesen ellatni,

= a munkat a munkaltato (felettese) jogszer(i utasitisa szerint ellatni,

» feletteseiket minden a munkajukat érinté lényeges kérdésrél tajékoztatni.

Szincsak Adrienn
Jogtanacsos
Budapesti Kézlekedési
tkorlieh Mikods Részvénytarsasag
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A Budapesti Kozlekedési Zartkoriien Miikodd Részvénytarsasdg munkaszervezetének

felépitése:

VEZERIGAZGATO

GAZDASAGI IGAZGATOSAG

VASUTI UZEMELTETESI
IGAZGATOSAG

STRATEGIAI ES BESZERZES!
IGAZGATOSAG

. AUTOBUSZ ES TROLIBUSZ
UZEMELTETESI IGAZGATOSAG

BELSO ELLENORZESI FOOSZTALY

—— e ——

FEJLESZTESI ES KOORDINACIOS
IGAZGATOSAG

BIZTONSAGI IGAZGATOSAG

DBR METRO PROJEKT
IGAZGATOSAG

JOGI ES HUMANPOLITIKAI
IGAZGATOSAG

TARSASAGI KAPCSOLATOK
IRODA

METRO FELUJITASI PROJEKT
IGAZGATOSAG

A munkaszervezet részletes felépitését az 1. sz. melléklet tartalmazza.

MEGFELELEST TAMOGATO ES
VALLALATBIZTONSAGI OSZTALY

dr.

incsak Adrienn

dapesti Kozlekedési

Zartkorlien Mikddo Részvenytarsasag
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2 GAzDASAGI IGAZGATOSAG

Feladat és hataskor:

» javaslattétel a Tarsasag gazdasagi és finanszirozasi stratégiajara,

= a Tarsasag likviditasi helyzetének menedzselése, pénziigyi kételezettségeinek, illetve

koveteléseinek rendezése,

= aTarsasag kéltségvetési kapcsolatainak mikodtetése, az addzassal kapcsolatos feladatok

elvégzése,

= javaslattétel a Tarsasag biztositasi stratégiajara,

= javaslattétel a Tarsasdg szamviteli politikdjara, a Téarsasdg szamviteli folyamatainak

kialakitasa és miikodtetése,

= az egységes tarsasdgi kontrolling koncepcié meghatérozasa, miikédtetése és folyamatos

fejlesztése,

= arendszeres és eseti kontrolling beszamolasi folyamat kialakitasa,

= atdrsasdgi szintl tervezési folyamat kialakitdsa és miikddtetése, a tervezési folyamatok

koordinalasa, az Uzleti terv elkészitése,

* a Tarsasdg és a tdrsasdgcsoport éves beszédmoldjanak elkészitése és tartaimi
helyességének biztositasa,

a Kozszolgaltatasi Szerz6désb6l adédo adat és informacio szolgaltatas igazgatdsagi szinti
6sszefogésa, kapcsolattartas a Kézszolgaltatdsi Irodaval,

= kézrem(ikodés a Kozszolgaltatasi Szerz6désbél adédd rendszeres és eseti jelentési és
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésében és az adatok, informacidk illetve azok
kiértékelésének hatdridében torténé megkiildése a Tarsasag illetékes szervezetei felé,

a BKK Budapesti Kozlekedési Kozpont Zartkérien Miikédd Részvénytarsasag
(a tovabbiakban: BKK Zrt., mint megrendeld) altal megéllapitott, a szakteriiletet érinté
kotbérek kivizsgalasa, megvalaszoldsa, nyilvédntartésa,

» tdrsasagi szintli bérgazdalkodas,

* a Tarsasdg jovedelem-elszamolasi és tarsadalombiztositasi, valamint letiltasi

tevékenységének ellatasa,

= atdrsasagi szintli leltarozas ellenérzése és a tarsaségi eszkdzéllomany nyilvantartasa,

» aselejtezési tevékenység szakmai irdnyitasa,

= az igazgatésadg tevékenységéhez kapcsolédd, tdrsasdgi szabdlyozasnak megfeleld

beszerzési, versenyeztetési tevékenység végzése, beszerzési szerz6désekre hivatkozd
megrendelések kiadasa,

» aTarsasdg leanyvallalatainak felligyelete,

= a FBpénztédr, a jegyértékesitést koordindlé csomépontok (kivéve a Zugligeti Libegs,

Sétajarat), a Budavari Sikl6 és a Muizeumok bevétel-elszamoldsanak, pénz- és
értékkezelésének ellendrzése,

= a Tarsasag statisztikai adatbazisanak létrehozésa, karbantartasa, belsé adatszolgaltatas

iranyitasa,

» Budapest Févaros Onkormanyzata (a tovabbiakban: Tulajdonos) és az allami szervek

részére késziilé gazdasagi beszamolok elkészitése,

= gazdasagi elemzések, analizisek térsasdgi és dagazati szintli intézkedési javaslatok

megfogalmazésa,

dr. Szin Adrienn
Jelen Ugyrend hatalyba lépésének 10/224. oldal J?ﬂ?’&?cslose .
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* a Térsasag altal végzett kdzszolgaltatasi tevékenységen kiviili szolgaltatasok dijfizetés

mentességének elbiralasa,
» az M3 beruhazas (a tovabbiakban: M3 Projekt) megvaldsitdsa soran a szervezet szamdra
meghatarozott feladatok végrehajtasa,

= a Térsasag informatikai és telekommunikaciés folyamatainak kialakitasa, iranyitasa és
miuikodtetése,

= az informatikai adatvédelem stratégidjanak kidolgozésa, szabalyok megalkotasa,
ellendrzések elvégzése,

= az informacidbiztonsagi politika, szabalyzatok megalkotasa, ellenérzések elvégzése,

= az informatikai és telekommunikacids infrastruktura feliigyelete.

2.1 Kontrolling FGosztaly
Feladat és hataskor:

* atdrsasagi kontrolling tevékenység iranyitasa és ellatasa,

= atervezési iranyelvek kidolgozasa, gazdasagi beszamoldk elkészitése,

» gazdasagi elemzések, analizisek tarsasagi szintli, funkcionalis, valamint tervezéegység
szintli végzése, intézkedési javaslatok megfogalmazasa,

= a Térsasag tervezési, gazdalkodasi, beszdmolasi- és statisztikai rendjének kialakitasa,
iranyitdsa, mlkoédtetése és folyamatos fejlesztése,

= az Uzleti terv elkészitése, a kézponti igazgatdsagok illetve az agazatok tervezési
folyamatainak iranyitasa, koordinéldsa,

» a kozszolgaltatas indokolt koltségének és a szolgaltatasi dijnak a tervezése a
Kézszolgaltatasi Szerz6dés melléklete alapjan havi és dgazati bontasban,

* anem a kdzszolgaltatas részeként végzett tevékenységek tervezése,

= a kozszolgdltatas és indokolt koltségének és a kézszolgaltatdsok kdrébe nem tartozd
tevékenységek koltségeinek kimutatasa,

» az indokolt kéltséggel kapcsolatos egyeztetések lefolytatasa,

= a Kozszolgéltatasi Szerz6désbél adddé adat és informdcié szolgaltatas igazgatdsagi szintii
Osszefogasa, kapcsolattartas a Kézszolgaltatasi Irodaval,

= arendszeres és eseti kontrolling beszamolasi folyamat kialakitasa és iranyitdsa, a tarsasagi
beszamolék elkészitése,

* az éves beszédmol6hoz kapcsolédd Uzleti jelentés elkészitése,

= az SAP kontrolling (CO) modul térsasagi szintd irdnyitasa, térzsadat kezeléssel kapcsolatos
feladatok ellatasa,

= egységes tdrsasagi kontrolling (tervezési, beszdmolasi és elemzési) koncepcié
meghatdrozasa, irdnyitdsa, miikodtetése és folyamatos fejlesztése,

» a Tarsasag Gazdalkodasi rendjének meghatarozasa,

= alednyvallalatokndl a Tarsasag tulajdonosi poziciéjabol adédé feladatok ellatasa,

= alednyvallalatok stratégidjanak 6sszehangolasa a Tarsasag stratégiajaval, a lednyviéllalatok
mikodésének felligyelete,

= tdrsasdgi statisztikai adatbazis létrehozasa, karbantartdsa, a hataskérébe tartozo kiilsd és

bels6 adatszolgaltatas iranyitasa,
a Tarsasag finanszirozasi stratégiajanak kidolgozésiban valé részvétel,

dr. SzincsY
Jogtans
Budapesti bzlekedési
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= aterveket érint6 tervmddosité és korrekciés kérelmek véleményezése.
2.1.1 Tarsasagi Kontrolling Osztily
Feladat és hataskor:

= a Tarsasag tervezési, gazddlkodasi, beszdmolasi és statisztikai rendjének kialakitasa,
betartatasa,

= a tarsasagi komplex tervek és beszamol6k ésszhangjanak biztositasa,

= az Uzleti terv és az Uzleti jelentések elkészitése,

* tervezési iranyelvek meghatarozasa,

= révid-, kbzép- és hosszi tava komplex tervek ésszedllitdsa,

= tervezést tamogaté informatikai rendszer miikodtetési feladatainak elvégzése,
fejlesztések operativ iranyitasa,

* a BKK Zrt. altal a Kozszolgaltatasi Szerzdés alapjan kért egyéb eseti és rendszeres
adatszolgdltatasok teljesitésében valé részvétel,

= a kozlekedési és reprezentacios koltségkeretek meghatdarozasa,

= a Térsasdg gazddlkodasanak figyelemmel kisérése, részletes elemzése, sziikség esetén
tervmodositas, tervkorrekcié kezdeményezése,

» atarsasagi lizleti tervt6l valé eltérések okainak elemzése,

» a tarsasdgi statisztikai beszamolé rendszer kidolgozasa, a tarsasagi adatok rendszeres
gylijtése és nyilvantartdsa, tarsasagi éves és évkozi statisztikai adatszolgdltatasok
végzése,

= téjékoztatok, ad-hoc elemzések készitése a vezetdi értekezletekre, felligyeleti és egyéb
illetékes szerveknek,

» gazdasagossagi szdmitdsok készitése, adatszolgaltatas az Uzleti terv alapjan a likviditasi
terv készitéséhez,

= részvétel a beruhdzasi forrds tervezésben,

» arendszeres és eseti beszamoldk elkészitése,

» aleanyvallalatokra vonatkozo tulajdonosi déntések el6készitése és azok végrehajtatdsa,

= leanyvallalati kontrolling rendszer miikédtetése,

* tdrsasagi szintli kozszolgdltatdsi és nem kézszolgéltatdsi utasszdm és utaskilométer

szamfejtése adatszolgéltatas,

agazati szintii készletérték tervezés, készletelemzés.

2.1.2 Kozszolgaltatasi Kontrolling Osztély
Feladat és hataskor:

* a kézszolgaltatds szolgdltatasi dijanak atmeneti id&szakra vonatkozé tervezése a
Kézszolgaltatasi Szerz6dés alapjan, havi és dgazati bontésban,

* a Kozszolgaltatasi Szerz6déssel oOsszhangban a kézszolgéltatishoz, valamint a
kdzszolgaltatason kivili tevékenységekhez kapcsolédé bevételek, raforditasok
elkiilénitésének, modszertananak kidolgozasa, az étcsogprstcz), {tas lehetGségét kizard

P ;. 4 Sak i
elszamolasi rendnek megfeleléen, Joda Adrienn

) Bu X
Zartkoriien Mikodl
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= részvétel az indokolt koltséggel kapcsolatos belsd (izletégi, valamint a tulajdonosi
egyeztetések lefolytatdsaban,

= a kbzszolgaltatas indokolt koltségeinek, teljesitményeinek és a kdzszolgaltatasok kérébe
nem tartozd tevékenységek koltségeinek és teljesitményeinek kimutatasa,

* atdrsasagiindokolt koltségtervtdl valé eltérés okainak elemzése,

= a havi, illetve negyedéves kozszolgéltatési beszdmolé kapcsan felmeriilé rendszeres és ad
hoc adatszolgaltatasok, kimutatasok, széveges elemzések elkészitése,

* a BKK Zrt.-vel, mint megrendelGvel t6rténé Eves Megdllapodasok, valamint atmeneti
finanszirozasi megallapodasok megkétésében szereplé kalkulaciok elkészitése,

= a Kdzszolgéltatasi Szerz6désbél adédé adat és informacié szolgaltatas igazgatosagi szinti
Osszefogdsa, kapcsolattartas a Kézszolgaltatasi lrodaval,

= a BKK Zrt. altal a Kozszolgaltatasi Szerz6dés alapjan kért egyéb eseti és rendszeres
adatszolgdltatasok teljesitésében valo részvétel, koordinacid, feliilvizsgalat,

= kiils6 fél részére végzett szolgéltatdsi tevékenységek szabalyozasanak koordinélasa,
aktualizélasa, a dijak fellilvizsgalatdban vald részvétel és a sziikséges nyilvantartasok
vezetése,

* a Gazdalkoddsi Rend kialakitdsa, folyamatos aktualizéldsa és m(ikédtetése,

*» a gazdalkodasi koltségkeretek, a kisértékii eszkdzbeszerzési keretek, az informatikai és
telekommunikiciés kéltségkeretek, valamint cimzett keretek meghatarozasa,

» az igazgatosagi és dagazati terveket érint6 tervmodosité és korrekcids kérelmek
fellilvizsgalata, véleményezése, kezelése,

= eléirasokon, illetve a bels§ informaciés igényeken alapulé tevékenységi, agazati
beszamoldk elkészitése,

» aszakteriiletek bels6tervezési és beszamolasi folyamatainak koordinalasa,

= aszakteriiletekre vonatkozé tény adatok lekérdezése, egyeztetése, feldolgozasa, terv-tény
és varhato adatok elemzése, ellenérzése, standard és ad-hoc beszamolok dsszedllitasa, a
felel8s szervezetekkel egyeztetett igényeknek megfelelen,

» részvétel a tarsasagi tizleti terv 6sszedllitasaban, ettél vald eltérések okainak elemzésében
valé kdzremiikddés,

= térsasagi jarmiigazdalkodasi terv Gsszedllitasa, jarmiallomany, jarmligazdalkodas terv-
tény elemzése, folyamatos egyeztetése az 4gazatokkal,

» részvétel a Forte modul tarsasagi szint(i vezetésében, a Forte-bizottsag tagjaként,

* a Tarsasag forgalmi operativ terveinek elkészitése, az d4gazatok tervadatai alapjan,

* a Tarsasag havi és gongyolt idGszakra vonatkozé Forgalmi Beszamoldjanak elkészitése,
kbézzététele a tarsasag belsd intranet halézatan,

* a Tarsasag teljesitményelszamol6 rendszerében térténd folyamatos ellenérzések végzése,

= aktiv részvétel a Tarsasag havi teljesitményelszamoldsanak zarasi folyamataiban.

2.1.3 Méddszertani Csoport

Feladat és hataskér:

* a gazdalkodasi és egyéb informécids igények figyelembe vételével az SAP CO modul
Uzemeltetésének és tdrzsadat karbantartdsanak feliigyelete, fejlesztésének operativ

dr. 8zindNak Adrienn
J
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irdnyitdsa, a kapcsol6dé SAP tarsmodulok CO oldali tdmogatdsa, a tarsasagi kontrolling
mddszertan kialakitasa,

a SAP CO modul és az informatikai adattarhazak kapcsolatanak biztositasa, az adattartalom
szempontjébdl, az adattarhaz riportok fejlesztésében részvétel, azok tesztelése,

a Koézszolgaltatasi SzerzGdéssel Gsszhangban a kézszolgéltatashoz, valamint a
kdzszolgaltatdson kiviili tevékenységekhez kapcsolédd koltségek elkiilonitésének
modszertananak kidolgozasa, az dtcsoportositas lehet&ségét kizard elszamolasi rendnek
megfelelGen,

a koézszolgdltatas indokolt kéltségeinek és a kdzszolgéltatasok kdrébe nem tartozéd
tevékenységek koltségeinek kimutatasa,

a kézszolgaltatas indokolt koltségének és szolgdltatasi dijanak tervezése a Kozszolgaltatasi
SzerzG8dés alapjan, havi és agazati bontasban,

a Tarsasag agazati- és havi indokolt koltség alapu varhat6é eredményének elkészitése,

az lzleti tervezd rendszer (BPC) hatterének biztositasa az adattartalom szempontjabdl, a
rendszer fejlesztésének koordindlasa, ezen iranyl igények egyeztetése az informatikai
szakemberekkel, a fejlesztések tesztelése,

a Tarsasag Onkoltség-szamitasi rendjének fejlesztése, a belsé szamviteli folyamatok
kialakitasa, feliigyelete,

a Szamviteli Politika keretében kiadasra keriil8 Onkéltségszamitasi Szabalyzat elkészitése,
rendszeres fellilvizsgdlata, mddositasa,

kdzpontilag kezelt adatok (rendelések, koltséghelyek, mutatészamok) felvitele,
karbantartasa,

a koltségaramlas folyamatanak kialakitasa, mikddtetése, a havi kontrolling zarasi
tevékenység iranyitasa,

kalkulaciés sémak kialakitdsa, az el6- és utdkalkulacidk, fajlagos mutatdszamok
elkészitése, illetve elkészitésének szakmai feliigyelete, kalkulaciés adatok biztositdsa az
érintett terlletek szamara,

kéltségaramlasban és kalkuldcidkban szerepld elszamolé arak (tarifak) meghatarozasa,

adatszolgaltatas drak, illetve tarifak képzéséhez,

ForTe adatok (hkkm, lizeméra) feldolgozasa, ellenérzése, adategyeztetés, ForTe — CO
interfész lizemeltetése,

az SAP CO modulban felmeriilé jogosultsag igények kezelése, ellenérzése, elGzetes
engedélyezése,

az SAP CO modul oktatasainak megszervezése és lebonyolitésa.

2.1.4 Humankontrolling Osztély

Feladat és hataskér:

a humanliigyi tervezési folyamatok koordinalésa, a tarsasagi szint(i terv 6sszeallitasa,

a rendszeres és eseti humaniigyi beszamoldk elkészitése,

adatszolgaltatas a likviditasi terv kialakitasahoz,

a tarsasagi munkaligyi terv kidolgozasa igazgat6sagok és allomany csoport szerint,

a Tarsasag humanligyi adatainak folyamatos feldolgoz!ﬁ?sﬁj\ £56iterymodositdsi

javaslatok és tervkorrekciok véleményezése, Jogtanacsos
Budapesti Rgglekedes! ’
Zartkorien Mikody zvénytarsasag
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tarsasagi human beszamoldk, statisztikak, adatszolgaltatasok teljesitése,

a tervt6l valo eltérések elemzése,

humankontrolling feladatok: bérszinvonal, bérkidramlas, munkaidémérleg tervezése,
elemzése és beszdmolas,

human cimzett keretek tervezése, felhasznalas elemzése,

az éves Gazdalkodasi Rend kidolgozasaban valé kézrem(ikédés,

javaslat készitése a tarsasagi human eréforrés gazdalkodas iranyelveire,

a Tarsasag human gazdalkodaséval kapcsolatos el6irdsokra javaslattétel,

az igazgatosagok, a vezérigazgatd kdzvetlen irdnyitdsa alatt miikddé egyéb szervezetek
human eréforras felhasznéaldsanak figyelemmel kisérése és elemzése,

adatszolgaltatas a bértargyalasokhoz, illetve egyéb megallapodasokhoz,

eseti elemzések, kalkulaciok elvégzése,

a BKK Zrt. altal a Kozszolgaltatdsi Szerz6dés alapjan kért eseti és rendszeres
adatszolgaltatasok teljesitésében vald részvétel.

2.2 Szamviteli FGosztaly

Feladat és hatéskor:

”s

torvényi elSirdsoknak megfelel6 kdonyvvezetés szakmai irdnyitasa, a szamviteli fegyelem
betartasa,

a tarsasagi éves beszamolok tartalmi helyességének biztositasa,

az SAP Fl, FI-AM, HR és SD modulok tarsasagi szintliszakmai irdnyitasa,

a Szamviteli Politika, Ertékelési Szabalyzat, Leltdrozasi Szabalyzat, valamint az egyéb
szamvitelt érintd tarsasagi szabalyozasok 6sszedllitdsanak szakmai irdnyitasa a szamviteli
és adotdrvények elGirasai alapjan a f6kdnyvi és az analitikus elszamolasi, nyilvantartési
rend kidolgozasanak, sziikség szerinti médositasanak, kiegészitésének szakmai irdnyitasa

az addzassal és szamvitellel kapcsolatos térvényi valtozasokrdl készitett tajékoztatd
kiadasanak szakmai iranyitasa a valtozas életbelépése elétt,

a Tarsasag szamviteli folyamatainak szakmai kialakitasa, iranyitasa és miikodtetése,

a Tarsasag szervezetéhez igazodd szamviteli informéciés rendszer kialakitasanak szakmai
irdnyitasa,

a kozszolgdltatdsi szerzédéssel 6sszhangban elkiildnitett nyilvantartas vezetésének
szakmai irdnyitdsa a KoOzszolgaltatdsi Szerz8déshez, illetve a Kézszolgaltatdshoz
kapcsolédo eszkdzokrél és forrasokrol, bevételekrédl és raforditasokrdl a kiilon jogszabaly
alapjan meghatarozott szamviteli politikdban régzitett, az dtcsoportositas lehetségét
kizaré elszamolasi rendnek megfeleléen,

kézrem(ikddés a Kozszolgaltatasi Szerz6désbhdl adédé jelentési és adatszolgaltatasi
(szamviteli adatok) kotelezettség teljesitésében és hataridben t6rténé megkiildése a
Tdarsasag illetékes szervezetei felé,

a tarsasagi szamlarend és szamlamagyarazat dsszeéllitdsanak szakmai iranyitasa,

a tdrsasagi éves beszamolok 6sszedllitdsanak, tartalmi helyességének szakmai irdnyitasa,
kapcsolattartas és egyeztetés a Tarsasag kénywvizsgaldjaval,

a tarsasag jovedelem-elszéamolasi (bér, TB, letiltds), valamint tarsadalombiztositasi
kifizetShelyi tevékenység szakmai iranyitasa és feliigyelete,

dr. Szirk: N

Vgt Tatoly
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a tarsasagi adozasi tevékenység szakmai iranyitasa és feliigyelete,

a Tarsasdg koltségvetési kapcsolatait érint6 belsé adatszolgéltatasi kotelezettségek
szabalyozasanak szakmai irdnyitdsa,

a Téarsasag képviselete a Nemzeti Ad6- és Vamhivatalnal a helyi Onkormanyzatoknal
addzasi ligyekben valamint jovedelem-elszamolasi és tarsadalombiztositasi ligyekben az
NEAK, ONYF és NYUFIG-nal és 6nkéntes pénztari ligyekben az adott banknal.

2.2.1 Konyvviteli Osztaly

Feladat és hataskor:

7

a térvényi elSirdsoknak megfelelé konyvvezetés, a szamviteli fegyelem betartasa,

a tarsasagi éves beszamoldk tartalmi helyességének a biztositasa,

a szamviteli és az adétérvények elGirasai alapjan a fékényvi és az analitikus elszamolasi,
nyilvantartasi rend kidolgozasa, szlikség szerinti modositasa, kiegészitése, a tarsasagi
Szamviteli Politika, Ertékelési Szabalyzat, Leltérozasi Szabalyzat Osszeallitasa,

a Tarsasag szervezetéhez igazodé szamviteli informécids rendszer kialakitasa,

tarsasagi szdmlarend és szamlamagyarazat dsszedllitasa,

szamvitellel kapcsolatos tarsasagi szabalyozasok aktualizalasa,

tajékoztatd Osszedllitdsa a szamvitellel kapcsolatos tdrvényi valtozasokrdl,

a Tarsasag és tarsasagcsoport (konszolidalt) éves beszamoldjanak ésszedllitasa,

kézrem(ikédés a Kozszolgdltatasi Szerz6désb6l adddd jelentési és adatszolgaltatdsi
(szémviteli adatok) kotelezettség teljesitésében és hataridében térténé megkiildése a
Tarsasag illetékes szervezetei felg,

a leltdrozéasok elGkészitése, szakmai iranyitasa és végrehajtasanak ellenérzése,

selejtezési tevékenység szakmai iranyitésa,

havi és éves zarasokkal kapcsolatos egyeztetések iranyitasa,

kdnywviteli feladatok elvégzésének szakmai iranyitasa,

SAP MM-ben t6rténd készletelszamolas szamviteli felligyelete,

valamennyi informatikai rendszerben a kénywvitelt érinté beallitasok megaddsa és
fejlesztések tesztelésének felligyelete,

az SAP SD, Fl és FI-AM modul tarsasagi szint( iranyitasa, a térzsadat kezeléssel kapcsolatos
feladatok elvégzése,

értékesitésre vonatkozo cikkszamok létrehozasanak szakmai feliigyelete,

szamviteli adatszolgéltatasok biztositdsa,

kbnyvvizsgalathoz, és egyéb ellenbrzésekhez sziikséges dokumentacidk osszeallitasa,
szamviteli bizonylatok kezelésének szakmai irdnyitasa.

2.2.1.1. Kényvelési Csoport

Feladat és hatdskor:

ey

a torvényi elGirasoknak megfelel6 kdnyvvezetés, a szamviteli fegyelem betartasa,
a tarsasagi éves beszamolok tartalmi helyességének a biztositasa,
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» kézrem(kodik a tdrsasagi Szamviteli Politika, Ertékelési Szabalyzat szamlarend és
szamlamagyarazat, valamint az egyéb szadmvitelt érint6 térsasdgi szabalyozasok
Osszedllitasaban, aktualizélasaban,

= kézrem(kddés a Tarsasdg és tdrsasdgcsoport (konszolidélt) éves beszamol6janak
Osszedllitasaban,

* kézrem(ikddés a Kozszolgaltatasi Szerzédésbél adddd jelentési és adatszolgaltatasi
(szamviteli adatok) kételezettség teljesitésében és hataridében térténé megkiildése a
Tarsasag illetékes szervezetei felé,

= a havi zérasokkal kapcsolatos egyeztetések elvégzése (pl. kévetelések, kdtelezettségek,
pénzforgalmi szamldk, elszdmoldsi szamlak, bevételek és kodltségek elhatarolasanak
egyeztetése),

= a banki forgalom &tvétele, kényvelése, f6kényv és analitika egyeztetése,

» pénztarbizonylatok ellenérzése, f6konyv és analitika egyeztetése,

* a jévedelem-elszamolassal 6sszefiiggd f6konyvi analitika egyeztetése, valamint a HR altal
nem kezelt gazdasagi események kényvelése,

» a kilépett munkavallalok tartozasanak nyilvantartasa,

= kéltségekre és raforditdsokra vonatkozé szallitéi szamlék kényvelésének ellenérzése,

» a MAV-Volan eiszamolashoz kapcsolédéan a munkavéllalék felé, a munkaba jaras
Onrészének tovabbszamlazasa,

* azenergiaszamlak feldolgozasa az ENOSZ rendszerben, valamint feladas a f6kdnyv részére,

= SAP SD rendelések elkészitése az energia- és a telefonkdltség tovabbszamlazasahoz az
érvényben lévd szerz6dések alapjan,

* a kozvetitett szolgaltatasok kdnyvelése,

» bevételek kbnyvelésének ellenérzése,

= id6beli elhatarolasok kényvelése,

= igénybevett, nem szamlazott szolgdltatasok kényvelése,

= céltartalékok képzése és visszavezetése,

* Onrevizio kdnyvelése, tarsasagi szint(i nyilvantartas vezetése,

= a Tarsasag eszkozeiben, forrasaiban és eredményében bekdévetkezett egyéb valtozasok
konyvelése,

* a Tarsasag kiemelt beruhazasi projektjeinek szamviteli nyilvantartasa,

= a kiemelt beruhdzasi projekt irdnyitasdt végz6 szervezeti egységekkel folyamatos
kapcsolattartds, egyeztetés egylittmiikodés, a kiemelt beruhazasi projekt céljainak és
feltételrendszerének maradéktalan figyelembe vétele mellett,

= a kiemelt beruhdzési projekt esetében kapcsolattarts, kdzremiikédés a tdmogatast
biztosité ellendrzést végzd szervekkel (pl. Budapest Févaros Onkormanyzata, EU-s
forrésok esetében a kdzremiikddd szervezet),

= a kiemelt beruhazasi projektre vonatkozé szdmvitelt érint6 adatszolgéitatasok
Osszedllitasa,

= analitikus és f6konyvi nyilvantartas adatainak egyeztetése, ellenérzése,

= az SAP-hoz kapcsolodé rendszerek adatatadasanak folyamatos ellenérzése,

» kdzremikodés az SAP Fl-t érinté fejlesztések tesztelésében,

= a Leltdrozasi Szabalyzatban meghatarozott feladatok elvégzése,

» szamviteli adatszolgaltatasok biztositasa,

S incsak Adrienn
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= kdnyvvizsgalathoz, és egyéb ellenérzésekhez sziikséges dokumentdcidk osszeallitisa
szamviteli bizonylatok kezelése, irattdrozasa,

= a Tarsasagnal 2012. &prilis 30. napjdig keletkezett értékcikkes készpénzes szamlak
nyilvantartasa, kezelése, a pénztari rendszer kiolvasott fajljainak DVD-n valé biztonsagi
tarolasa.

2.2.1.2. Eszkézelszamoldsi Csoport
Feladat és hataskor:

= atorvényi elSirdsoknak megfelel§ konyvvezetés, a szamviteli fegyelem betartasa,

» kdzrem(ikddés a tarsasagi Szamviteli Politika, szdmlarend és szdmlamagyarazat, valamint
az egyéb szamvitelt érint6tarsasagi szabalyozasok 6sszedllitasaban, aktualizilasaban,

= kozremiikddés a Kozszolgaltatasi Szerz6désbél adédd jelentési és adatszolgaltatasi
(szamviteli adatok) kotelezettség teljesitésében és hataridében térténd megkildése a
Tarsasdg illetékes szervezetei felé,

» kdzremiikodés a Tdrsasdg és tdrsasagcsoport (konszolidalt) éves beszdmoldjanak
Osszedllitasaban,

» kdzremiikodés az SAP FI AM modult érinté fejlesztések tesztelésében,

= a Tarsasag beruhdazasainak analitikus nyilvantartasa, beruhazast érintd szallitéi szamlak
ellenérzése,

» az lizembe helyezett eszk6zok aktivalasa,

* immaterialis javakra és targyi eszkdzokre vonatkozé értékcsokkenés elszamolasa,

= a Térsasdg kiemelt beruhazasi projektjeire vonatkozé immateridlis javakat és targyi
eszkdzoket érinté adatszolgéltatasok 6sszeallitasa,

= a kiemelt beruhazasi projekt esetében kapcsolattartds, kézrem(ikddés a tamogatdst
biztosité ellendrzést végzd szervekkel (pl. Budapest Févaros Onkorményzata, EU-s
forrasok esetében a kézrem(ikdds szervezet),

= a kiemelt beruhazasi projektre vonatkozé szamvitelt érint6 adatszolgaltatasok
Osszeallitasa,

* a kiemelt projekt eszk6zmozgas bizonylatainak régzitése,

» halasztott bevételek analitikus nyilvantartasa,

* halasztott bevételek elszamolasa,

= a havi és év végi zérassal kapcsolatos szakteriiletét érinté feladatok elvégzése,

» beruhazasokkal és targyi eszk6z6kkel kapcsolatos egyeztetések, ellendrzések,

= analitikus és f6konyvi nyilvantartas adatainak egyeztetése, ellenérzése,

* a mérleg aldtamasztasahoz kapcsolddé szakteriiletét érint6 leltarak elkészitése,

= ateriiletét érintd adatszolgaltatasok biztositasa (statisztikai adatszolgaltatas kivételével),

= kényvvizsgalathoz, és egyéb ellenbrzésekhez sziikséges dokumentacidk 6sszedllitasa.

2.2.1.3. Leltdrozadsi és Selejtezési Csoport

Feladat és hataskor:
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» kézremtikdés a tarsasagi Szamviteli Politika, Leltdrozdsi Szabalyzat szamlarend és
szamlamagyarazat, valamint az egyéb szamvitelt érint6 tarsasagi szabalyozasok
Osszedllitasaban, aktualizalasaban,

» kdzremiikddés a Kozszolgdltatasi Szerz6désbSl adédd jelentési és adatszolgaltatasi
(szamviteli adatok) kotelezettség teljesitésében és hatarid6ben térténé megkiildése a
Tarsasag illetékes szervezetei felé,

= SAP FI AM térzsadatok karbantartasa,

» kdzremiikodés az SAP FI AM modult érinté fejlesztések tesztelésében,

» az SAP MM modul fejlesztésével 6sszefliggd kdonyvelések tesztelése,

= SAP MM-ben torténd készletelszamolas szamviteli felligyelete,

= akészlet elszamolasi szamldk egyeztetése, rendezése,

* a gazdasagi év végéhez kapcsolodd konyvelési tételek feladisa (beraktarozott nem
szamlazott, aton lévs készletek, az év végi leltar alapjan az lGizemanyag tankkészlet,
utazasi igazolvanyok és hologramok, védéétel és védéital kényvelése),

= immateridlis javak és targyi eszkGzokre vonatkozé kivezetések és koltséghelyek kozétti
athelyezések kdnyvelése,

* a havi és év végi zarassal kapcsolatos szakteriiletét érinté feladatok elvégzése,

= a teriiletét érintd adatszolgdltatasok biztositdsa (statisztikai adatszolgaltatds kivételével),

* aselejtezésitevékenység szakmai irdnyitasa, a tarsasagi selejtezési team hatdskodrébe utalt
selejtezések végrehajtasa, selejtezések kényvelése,

* a leltdrozasok el6készitése, szakmai iranyitasa és végrehajtasanak ellengrzése,

» raktarkészletek tarsasdgi szint(i leltarozasanak ellenérzése, a leltér kiértékelése, az
eltérések konyvelése,

» a Tarsasdg immateridlis javaira és targyi eszkdzeire vonatkozé leltdrozasi kiilonbozetek
vizsgdlata, leltarak kiértékelése, a leltarhiany és leltartébblet kdnyvelése,

» a leltér ellenérzés soran észlelt és a tarsasigi tulajdon védelmét veszélyeztetd
nyilvdntartdsi, raktar-gazdalkoddasi, valamint munkahelyi fegyelmezetlenségek
felszamolasa érdekében jelentések készitése,

* a Tarsasag gazdadlkodasaval 6sszefliggd eseti leltarozés elvégzése,

» a Tarsasag immaterialis javaira, targyi eszkozeire, készleteire vonatkozdan a leltarozasok
értékelésének ellenérzése,

» kdnyvvizsgdlathoz, és egyéb ellenérzésekhez sziikséges dokumentdcidk ésszedllitasa.

2.2.2 Ado Csoport
Feladat és hataskor:

* addzasi tevékenység szakmai iranyitdsa és feliigyelete,

= a csoport altal készitett adébevallasok tartalmi helyességének biztositasa,

koltségvetési kapcsolatokbdl adodo feladatok hatéridére térténd végrehajtasa,

» az addzassal kapcsolatos torvényi valtozasokrdl tajékoztatd készitése,

» a koltségvetési kapcsolatokat érint6 kotelezettségekkel, juttatdsokkal kapcsolatos
alapadatok ellendrzése, addalapok, addk szamitasa, pénziigyi rendezése, addbevalldsok
elkészitése,

dr. Qzitcs 3k Adrienn

Ry~ gtanécsos
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= az alapadatokat nyljté szakszolgélatokkal folyamatos kapcsolattartds, adé jogszabaly
maddositdsa esetén szakmai iranymutatas,

* az SAP rendszerben kényvelt szamlék AFA 6sszegének ellenGrzése, kiegészits Hsszesitések
elkészitése, analitikus nyilvantartasok vezetése,

= a 4-es Metré beruhdzashoz kapcsoléddan nyilvintartds vezetése az SAP rendszerben
lekdnyvelt szdmlak AFA vonzatérél, arfolyam kiilonbozetekrél, a Magyar Allamkincstarral
torténd elszamoldsrol, a projekttel kapcsolatos pénziigyi rendezések lebonyolitasa,

* az SAP rendszerben az addézast érint6 riportok tesztelése, a program ellenérzése az
addjogszabalyok alapjan, esetleges médositasokra javaslattétel,

= analitikus nyilvantartas vezetése a tarsasagi koltségvetési pénziigyi kapcsolatokrdl, a
realizalt adatokrdl statisztikai jelentések, pénziigyi kimutatasok készitése, a NAV adé-
folyészamla egyeztetése,

= az eseti és atfogd NAV ellenGrzésekben val6é aktiv részvétel, adatszolgaltatas a
koordinalasa a revizorok szdmira,

* a NAV szervezeti egységeivel torténs Ugyintézések végrehajtdsa, kapcsolattartds,
kérelmek ligyintézése, adategyeztetés a Tarsasagon beliil, az aktualis adéligyben érintett
szervekkel,

= a Tarsasidg koltségvetési kapcsolatait érinté belsé adatszolgaltatasi kételezettségek
szabalyozasanak elkészitése,

= a kapcsolt véllalkozasok kozétti transzferar meghatarozasaval 6sszefiiggd nyilvantartas
szabalyozasa,

» kézrem(kodik az Uzleti tervhez és a likviditdsi tervhez a kéltségvetési és egyéb
kotelezettségek és kovetelések tervezésében az érvényes tervezési és beszamoldsi
szabalyzat valamint a ,,BKV Zrt. pénzforgalmdnak tervezése és az utaldsok lebonyolitdsi
rendje” targyl vezérigazgatoi utasitas elGirdsai szerint,

= a lekdnyvelt ado- és jarulékfizetési kotelezettség/kivetelések adatainak egyeztetése a
bevallasi és a pénzigyi teljesitések adataival, az addk és jarulékok elszamolasara
vonatkozd f6kdnyvi szamldk egyez6ségének biztositasa,

= atadrsasagi éves beszamolo készitésével Gsszefiiggs, adbzassal kapcsolatos egyeztetési és
egyéb feladatok végrehajtasa,

= a zarasi Utemtervnek megfeleléen az addzassal Osszefiiggd kényvelési feladasok
elkészitése,

» kdnyvvizsgélathoz sziitkséges dokumentaciék ésszedllitasa.

2.2.3 Jovedelem-elszamolasi Osztaly
Feladat és hataskor:

= a bérszamfejtési és tarsadalombiztositasi tevékenységgel kapcsolatos feladatok elvégzése
iranyitasa, szabalyozasa, ellendrzése,

= SAP HR modulfelelési feladatok szakmai irdnyitasa,

* SAP HR funkciondlis m(ikédésének szakmai iranyitasa: szdmfejtés, munkabér-atutalasi

allomany elkészitése, inditasa a kapcsolddo utaldsok, bérnaplé allomany eldallitasa, havi
és éves nyitasi és zarasi feladatok ellatasa, kifizetsi feladatok ellatdsa,

b \uZu'ckedeSI

Buda
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= a munkavallalék tartozasaival kapcsolatos nyilvantartdsok folyamatos vezetése és
leltdrozasra torténd el6készitése, az év végi leltarozas elvégzése,

= munkavallaldi és tarsasagi szint( jarulék- és jévedelemigazoldsok kiallitasa,

= az érvényes vezérigazgatdi utasitas szerinti Cafeteria elemek bérszamfejtése és stutaldsa,

* SAP HR szintli oktatdsok megszervezésében, lebonyolitdsdban toérténd szakmai
iranymutatas kialakitasa és a végrehajtasban valé kézrem(ikodés,

= SAP HR Felhasznaldi Kézikdnyv aktualizdldsa, Humaniigyi Szabalyzatra vonatkozé
javaslattétel,

* a tarsasagi humaniigyi torzs-, bér-, TB, letiltasi adatok feldolgozasanak fejlesztési és a
tesztelési folyamataiban torténd kézremiikddés, azok iranyitésa, feliigyelete,

= SAP HR beillitdsok megrendelése, annak tesztelése, kézremiikédés a SAP HR fejlesztések
felligyeletében,

* ForTe el6tét rendszer adatbet6ltésének és az interface miikédtetésének feliigyelete,

* rendszerintegritas és jogszabalyi megfelel§ség vizsgilata, felhasznéléi tevékenységek
feliigyelete, esetleges hibabejelentések tovabbitasa,

= nyugdij el8készitéshez sziikséges bér adatok el&éllitasa és hataridére térténd tovabbitasa,

* archive kezelés, archivélas, irattérozas (bér, letiltas, TB),

= f8kdnyvi szamlak egyeztetésében torténd kdzremiikddés tarsasagi szinten,

» érdekképviseletek tagdij-atutaldsai tarsasagi szinten,

* a bérvaltozas személyenkénti régzitésének ellenérzése SAP HR—ben,

= a Tarsasag személyi dllomanydra vonatkozé jovedelem-elszdmoléssal kapcsolatos adatok,
az ahhoz kapcsolodé okmanyok (igazolasok, kintlévéségek, terhelések) nyilvantartasa,

= f6konyvi szamlaegyenlegek készitése a kdnyvelés részére,

g7 2

» aszemélyi adatvédelemre vonatkozé el8irasok betartdsa.
2.2.3.1. Bérszamfejtési Csoport
Feladat és hataskor:

= bérjellegli juttatdsok és egyéb jaranddségok foglalkoztatasnak megfelels jogcimen torténd
elszdmolasa, a kdzteher levonasok térvény altal elSirt mértékének biztositasa,

* a munkavallalok esetében a jogviszony keletkezésétél annak megsz(inéséig az
elszdmoldssal kapcsolatos informacié tipusok felvitele, mddositasa, folyamatos
karbantartasa,

* munkaaddi jarulék-, illetve munkavallaldi szja havi kedvezmények kezelése, nyilvantartasa,

= hokézi és hévégi szamfejtést kbvetd banki utaldsok elGéllitisa, tovabbitasa a pénziigyi
rendszer felé,

= egyéni jarulék- és jovedelemigazoldsok kiallitasa,

= az érvényes vezérigazgatoi utasitas szerinti Cafeteria elemek bérszamfejtése és atutalasa,

» a Humdnligyi Szabalyzat szakterlletére vonatkozé részeire javaslattétel,

* a munkaviéllalé nyugdij megdllapitdsahoz sziikséges adatszolgéltatds készitése és
Nyugdijbiztositasi Féigazgatdsdg felé térténd tovabbitasa, ellenérzés esetén iratanyagok
biztositasa,

= munkaligyi perekhez sziikséges adatszolgaltatas a Jogi és Humanpolitikai Igazgatdsag felé,
ezekhez kapcsolédé birésagi itéletekben meghatarozott kifizetések teljesitése,
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baleseti- és keresetveszteségi jaradékban részesiilékkel kapcsolatos tarsasagi szinti
kifizetések végrehajtasa,

elszamolasi adatok kdnyvelésének koordinalasa, ellendrzése, majd elektronikus dtadésa a
Kényvelési Csoport részére,

szakszervezeti tagdijatutalas az érdekképviseletek részére,

ugyfélszolgalat biztositasa,

elszamolasi feladatokkal 6sszefiiggd és hataskdrbe tartozé kiils6-belssé levelezés
elvégzése,

a munkavallalok tartozasainak kezelése a birdsagi végrehajtasrél sz616 térvény (jelen
Ugyrend hatélyba lépésekor a 1994. évi LIIl. térvény.) alapjan, nyilvantartas vezetése,
igazolasok kiadasa,

a munkavéllalék 6nkéntes nyugdij- és egészségpénztari tagdijainak valamint egyéb
biztositasainak levonasa, adatszolgéltatasa,

belépé munkavéllalok esetében a munkaltatéi igazolason feltiintetett letiltasok és
magannyugdij-pénztari tagsagok elSjegyzése,

a  munkabérek pénzintézetek részére torténé  atutaldsdnak  elGjegyzése,
bankszamlaszamok modositasa,

visszaérkezett jovedelmek, 6nkéntes pénztari tagdijak, letiltasok rendezése,

SAP HR egyedi utalas készitése (SAP PRD),

HR-t érint6 szamlaegyenlegek készitése,

a munkavallalok tartozasairdl leltar készitése a Kényvviteli Osztaly részére,

71

a munkavallalék személyi adatvédelemre vonatkozo el6irdsainak betartasa.

2.2.3.2. Tdrsadalombiztositdsi Csoport

Feladat és hataskor:

a TB kifizet6helyi feladatok iranyitasa,

a biztositasi kotelezettség és a folyamatos biztositési id6 elbiralasa, nyilvantartdsa,

az egészségbiztositasi pénzbeli ellatasok irdnti igények elbiralasa, folydsitasa, elszamolasa,

a kifizet6hely hataskdrébe tartozd, a biztositottak, elldtésra jogosultak és az egyidejiileg
fenndllé tobb biztositasi jogviszonnyal rendelkezé biztositottak, elldtasra jogosultak
egészségbiztositdsi pénzbeli és baleseti tappénz igények elbiraldsa, folydsitésa,
elszamolasa,

az lizemi baleset, valamint a foglalkozasi megbetegedés elbirildsa, a baleseti tappénz
irdnti igények elbirlasa, a jogszabélyban el&irt hatéridében térténd folydsitasa,

a kifizetett pénzbeli elldtasok és a baleseti tappénz Egészségbiztositasi Alap felé térténd
elszdmolasa és az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatas teljesitése,

a tappénz hozzajarulds kiszdmitésa, elszamolasa,

a biztositds megsz(inését kovetSen, lgynevezett passziv jogon igényelt CSED, GYED,
baleseti ellatasok elbiralasa, folydsitdsa, elszdmoldsa és az ezzel kapcsolatos
adatszolgaltatas teljesitése,

a kifizetett elldtasokrél nyomtatvanyok, nyilvantartasok vezetése,

az ellatasok megallapitasédhoz, folydsitdsdhoz sziikséges adatok megkérése, illetve mas —
adatvédelmi szabélyok alapjan arra illetékes — szervek részére az adatok szolgaltatasa,

dr. Szincsg Adrienn
Jogiamgcsos

ddtuma: 2020. junius 30. napja
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» statisztikai adatszolgaltatas,

= jogalap nélkiil felvett ellatisok esetén — hatdrozat kiadasaval — a visszafizetésre
kételezéssel kapcsolatos eljaras lefolytatdsa, a visszafizetett ellatasok Egészségbiztositasi
Alap felé torténd elszamolasa,

= az ellatésokkal kapcsolatos intézkedések elleni fellebbezések elbirdlasa, valamint sziikség
esetén a fellebbezés felterjesztése az illetékes jogorvoslati szervhez (Budapest Févaros
Kormanyhivatala Egészségbiztositasi F6osztaly),

= az ellatdsokkal kapcsolatos blincselekmények, szabélysértések gyanuja esetén biintetd,
vagy szabalysértési eljaras kezdeményezése érdekében az illetékes Budapest Févaros
Kormanyhivatala Egészségbiztositasi FGosztaly ellen8rzési szakegységének tajékoztatasa,

= mindazon feladatoknak elvégzése, amelyeket jogszabély a feladatkérébe utal,

* SAP HR tarsadalombiztositasi modul felligyelete, bedllitdisok megrendelésére javaslattétel,

* Humaniigyi Szabalyzat szakterliletére vonatkozé javaslattétel,

* HR-t érint6 szamlaegyenlegek készitése.

2.3 Pénziigyi FGosztaly
Feladat és hataskor:

* a Térsasag kotelezettségeinek, illetve kéveteléseinek pénziigyi rendezése,

* a pénziigyi egyensuly biztositdsa érdekében a hatdskérébe tartozd intézkedések
megtétele,

* a Tarsasag pénziigyi folyamatainak kialakitdsa, irdnyitasa és tovabbfejlesztése,

» a Tarsasag pénziigyi egyensulyanak biztositasa,

* a Tarsasag likviditAsmenedzsmentje,

= likviditasi hidny esetén a kifizetések soroldsa,

javaslattétel a Tarsasag biztositasi stratégiajara, a biztositasi szerz6dések elékészitése,

* a Tarsasag finanszirozasi stratégiajanak kidolgozésa,

= a bankiforrasok megszerzésében, litemezésében val6 kdzremiikddés, az ezzel kapcsolatos
elemzések elkészitése,

» az aktiv és passziv bankm(iveletekkel kapcsolatos szerz8dések elGkészitése,

= aTarsasag éltal kdtendd szerz6dések pénziigyi feltételeinek meghatarozasa, a szerz6dések
véleményezése,

* a pénzigyi feladatok szervezése, Osszehangoldsa, irdnyitdsa és végrehajtasanak
ellendrzése,

= atevékenységi kdrét érintd szabdlyozasok karbantartasa, a pénziigyi folyamatokat érintd
szabalyozasok véleményezése,

» a pénziigyi informacids rendszer kialakitasa, karbantartasa,

* a bizonylati fegyelem betartasanak ellenérzése,

a kifizetések jogszerliségének ellenérzése.

2.3.1 Pénzforgalmi Osztadly

Feladat és hatdskor:
dr. Szincsak Adrienn
Otanacsos
ap'e“ti Kdzlekedési
6dé Részvénytérsaség

= a Tdrsasag bankszamla forgalménak lebonyolitasa, B
Zértkoriien
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= a vdllalati pénzforgalom lebonyolitdsa, a szakteriiletek &ltal kezdeményezett banki
atutalasok végrehajtasa, egyéb eseti dtutalasok és azok adminisztracidjanak elvégzése az
ezeket szabdlyoz6 utasitasnak megfeleléen,

= a pénzforgalommal kapcsolatos bankszamla- és egyéb szerz6dések megkotésének
lebonyolitdsa és nyilvantartdsa, a banki aldirasi cimpéldanyokkal (bankszamla felett
rendelkezés) kapcsolatos ligyintézés és nyilvantartas, aktualizalas,

= a munkabérek, egyéb jovedelmek, tarsadalombiztositdsi juttatdsok munkavallalék
folyészamlajara utalasaval kapcsolatos pénzforgalmi feladatok végzése,

= tdrsasagi bankkartya banki igénylése, nyilvantartsa, limitek médositdsa, bankkartya
visszavonasa a bankkartya hasznalatara vonatkozé szabalyok szerint, a bankkartyas
kifizetések elszdmoldsahoz benyujtott szallitéi szamlak, szamviteli bizonylatok formai és
szamszaki ellenérzése,

= hitelkamat és tSketdrlesztésekkel &sszefiiggs feladatok elldtdsa, az aktudlis banki
kotelezettségdllomany folyamatos ellenérzése és nyilvantartésa,

= pénziigyi lizing kamat- és t6ketorlesztési kotelezettségeinek ellendrzése és nyilvantartasa,

= faktoralt szallitéi allomany kamatfizetésével kapcsolatban ellenérzés, egyeztetés és
nyilvantartas,

= a banki kivonatok feldolgozasa, a banki adatok kényvelésének elé-feldolgozasa, és az ezzel
Osszefiiggd tovabbi feladatok elvégzése, banki kamatkiadasok és kamatbevételek idébeli
elhataroldsa,

= a szamlavezet6 és finanszirozé bankokkal térténd targyaldsok lebonyolitisa, szakmai
részvétel a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitaséban, folyamatos kapcsolattartds kiilsé és
belsé szervezetekkel a vallalati pénzforgalmat érinté kérdésekben,

* a Tarsasag pénzeszkozeivel, hiteleivel valé gazdalkodas,

= likviditasi tervek, pénziigyi kimutatasok készitése, a pénzforgalmi tervek készitése, a
pénzforgalmi helyzet alakuldsanak folyamatos elemzése, értékelése,

= a Tarsasag pénziigyeivel kapcsolatos adatok nyilvantartésa, kiilénféle adatszolgéltatasok,
tajékoztatasok készitése,

= a Tdrsasag adéssagallomanyat érinté szerzGdések (bankhitel, kélcsén, pénziigyi lizing,
bankgarancia, egyéb kélcsénnel azonos hatasu kereskedelmi ligylet) nyilvantartasa,
kezelése,

* a Tarsasag kapott bankgarancidinak és a kapott egyéb pénziigyi biztositékoknak
nyilvantartdsa, azok el6zetes véleményezése, sziikség esetén érvényesitése a szakteriilet
felkérése alapjan,

= a Tdrsasag altal nyujtandé bankgarancidk és egyéb pénziigyi biztositékok beszerzése, a
kételezettségvallalasra vonatkozé engedély szakteriileti megszerzését kovetSen, a
szakteriiletek felkérése alapjan,

= elkiilonitett bankszamlanyitdsok, megsziintetések lebonyolitasa,

= a készpénzforgalom lebonyolitasa, a fépénztari elszdmolasokhoz benyujtott készpénzes
szallitoi szdmldk, szamviteli bizonylatok formai és szdmszaki ellenérzése, a fépénztari
kifizetések és bevételek szamfejtése,

* a Fopénztar, a jegyértékesitést koordindlé csomdpontok (kivéve Zugligeti Libegs), a
Budavari Siklo6 és a Muzeumok bevétel-elszamoldsanak, pénz és értékkezelésének
ellendrzése,

» a fépénztari bizonylatok kényvelése, dr. SzincSa Adrienn

Jogignacsos
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= avallalati utaztatdshoz kapcsol6do banki valutaellatas lebonyolitasa,

* a biztositdsi dijak nyilvantartasa, a biztositdsi szamlak igazoldsa, kényvelési feladasuk
el6készitése,

* biztositdk felé torténé adatszolgaltatas, biztositdsi szerz6désekkel kapcsolatos tigyviteli
feladatok elldtasa,

= az SAP E-Bank, Treasury és Pénztar modul modulfelel8si feladatainak ellatasa,

= egyéb kifizetések (utdlagos elszdmolasra felvett elélegek, szakteriiletek Aaltal
kezdeményezett atutaldsok) bizonylati hatterének, dokumentaltsadganak ellenérzése,

= a tarsasagi éves beszamolé készitésével osszefliggd, hataskorébe tartozd leltdrozasi,
egyeztetési, adatszolgéltatasi és egyéb feladatok elvégzése,

* részvétel a Térsasdg Kozszolgdltatasi Szerz6désében meghatarozott pénzforgalmi
beszamoldk és tervek készitésében,

* a pénziigyi fegyelem betartasa és betartatésa,

* a tevékenységi korét érint6 szabalyozasok karbantartisa, pénzforgalmat érinté
szabalyozasok véleményezése,

= tulajdonosi dontés esetén kozremiikédés a Tdarsasdg tébbségi tulajdondba tartozd
tarsasagok pénzforgalmi tevékenységének ellenérzésében.

2.3.2 Folyészamla Osztély
Feladat és hataskor:

* a Tarsasag atutaldsos fizetési médu vevéi- és szallit6i szamlaforgalmanak lebonyolitasa,

* a pénziigyi fegyelem betartésa,

* a bizonylati rend betartasa,

* az dtutaldsos fizetési modu szallitéi kotelezettségekkel és az dtutaldsos fizetési modu vevéi
kovetelésekkel kapcsolatos adatszolgaltatés,

» szakmai feladatok ellatdsa soradn felmeriilt SAP Fl, SD fejlesztések, valtoztatasok
kezdeményezése, tesztelés elvégzése,

» a szallitéi szdmlak igazolasara szolgald rendszer felligyelete,

* a tevékenységi korét érinté szabalyozasok karbantartdsa, az atutaldsos fizetési modu
szallitoi kotelezettségeket és az atutaldsos fizetési médu vevsi kdveteléseket érinté
szabalyozasok véleményezése,

* a tarsasagi éves beszamold készitésével Osszefliggd, hataskdrébe tartozéd leltarozasi,
egyeztetési és egyéb feladatok elvégzése.

2.3.2.1 Vevdéi Szamlazdsi Csoport
Feladat és hatdskor: (dtutaldsos fizetési médu vevészamidk esetén)

* a vevli tdrzsadatok folyamatos karbantartdsa a szerz8dést kétd teriilet irdsbeli
értesitésének megfelelGen,

* a vevli szamlak szamszaki, alaki és tartalmi ellenérzése,

= vevdi szamlak kibocsatdsa, iktatdsa, konyvelése, a pénziigyi rendezés figyelemmel

kisérése, késedelmi kamatkérdk kiildése,

I + s ’ " p dr. & ; .
» kotbér és karatalany kényvelése, csak Adrienn
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a vevdi folyészamlat érint6 banki tételek kdnyvelése,

a vevlk részére torténd visszautalasok kezdeményezése, kompenzalasok végrehajtasa,

vevdi elGlegek kezelése,

a vevli folydszamldk egyeztetése a kiilsé partnerrel,

a vevGi szamlakkal kapcsolatos AFA egyeztetési feladatok elvégzése,

az AFA zérast megel6z6en a szamlazasi terv szerint lejart, nem szamlazott SAP SD
rendelések ellendrzése és a sziikséges intézkedések megtétele,

a kintlév8ségek behajtasaval kapcsolatos feladatok elvégzése: fizetési felszdlitasok
kiildése, jogi ligyintézésre atadas,

cséd-, felszamolasi-, kényszertorlési és végelszamoldsi eljaras meginditasanak figyelése és
a Jogi és Humanpolitikai Igazgatdsag értesitése az igy fenndllé kévetelések kapcsdn
felmeriil6 bejelentési és egyéb intézkedési kételezettségrél,

a vevdi szamlakkal kapcsolatos id6beli elhataroldsok kényvelése,

a vevdi kovetelésekkel kapcsolatos adatszolgéltatas,

az évvégi zarashoz és konyvvizsgalathoz sziikséges feladatok elvégzése, adatszolgaltatas.

2.3.2.2 Szdllitoi Folyoszamla Csoport

Feladat és hatdskor (atutaldsos fizetési médui szilliti szamlik esetén):

a szallitéi torzsadatok folyamatos karbantartdsa a szerz6dést kot teriilet irdsbeli
értesitésének megfelelGen,

a szallitéi szamlak szamszaki, alaki és tartalmi ellenérzése, szkennelése, kompletirozasa,
el6rogzitése, kbnyvelése,

a szallitéi el6legek kezelése, devizas elSleg dfa-eltérés kényvelése,

a szallitéi szamlékkal és késedelmi kamattal, kétbérrel kapcsolatos pénziigyi
kételezettségek, dtutaldsok kezdeményezése, kompenzélasok végrehajtasa, skontddijak
kdnyvelése,

a szallitéi folyészamlat érinté banki tételek kényvelése,

szallitéi téves utaldsok, kapott fizetési felszélitasok rendezése,

szallitéi folydszamlat érint6 kifizetések (szakteriiletek &ltal kezdeményezett banki
atutaldsok) bizonylati hatterének, dokumentaltsaganak ellenérzése,

a szdllitdi szamldk igazoltatdsa, utvonaldnak nyilvantartdsa, a szamlak fizetési
hatdridejének betartasa,

a szallitoi folyészamlak egyeztetése a kiilsS partnerrel,

a szallitéi szdmlakkal kapcsolatos AFA egyeztetési feladatok elvégzése,

a szallitéi kotelezettségekkel kapcsolatos adatszolgéltatas,

a faktoralt szallitéi dllomany operativ teendéinek elvégzése,

az évvégi zérashoz és kdnyvvizsgdlathoz sziikséges feladatok elvégzése, adatszolgaltatas.

2.3.2.3 Pénziigyi Ellenérzé Csoport

Feladat és hataskor (dtutaldsos fizetési médu szallitéi szémlék esetén):
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* a beérkezd szillitéi szamlakat kidllité cégek lényeges térzsadatainak (név, székhely,
ad6szam, bankszamlaszdm) ellen6rzése a cégbir6sagi, addéhatésigi és egyéb
nyilvantartasok alapjén,

szallitéi toérzsadat létrehozasa és a meglévé adatok mddositasa el6tti ellenérzés,

= a beérkezett szamlak tartalmi és formai ellenérzése, azok szerz8déses hatterének, illetve

a szerz6déseknek valé megfelelésiik ellenérzése a vonatkozé utasitasok eldirasainak
megfelelGen,

= a beérkezett széllitéi szamldk szerz6dés, megallapodas, megrendelés szerinti fizetési

feltételeinek feliilvizsgalata, ellen6rzése,

* a szerzGdésekben el8irt, szdmldkhoz kapcsolédd sziikséges dokumentacié (teljesités-

igazolas) meglétének ellenérzése,

= a feltart hidanyossagok, hibak megszilintetése érdekében intézkedik az érintett szakteriilet

felé,

= a bizonylati és a pénziigyi fegyelem, valamint a vonatkozé szabélyozasok betartisinak

ellenérzése a meghatdrozott ellenérzési szempontok tekintetében.

2.4 Informatikai FGosztaly
Feladat és hataskor:

* a Tarsasdg informatikai, telekommunikaciés és informdaciobiztonsagi stratégidjanak
kidolgozasa, rendszeres feliilvizsgalata és aktualizlasa,

» az informatikai szolgdltatasiranyitdsi, a szolgdltatdsfejlesztési, valamint az
informaciobiztonségi politika kialakitasa, folyamatos karbantartasa és végrehajtasa,

* a Tarsasdg informatikai és telekommunikdcios tevékenységének irdnyitasa és felligyelete,

= az informatikai és telekommunikaciés szolgéltatds és az informaciobiztonsag szabalyozasi
kornyezetének kialakitdsa, rendszeres karbantartasa,

* a Tdarsasag altal hasznalt informatikai és telekommunikéciés alkalmazésok rendelkezésre
allasanak és mindségének a biztositasa,

* a Tarsasag lzleti folyamatainak IT és telekommunikécids szakmai tdmogatasa,

= informatikai targyu és tartalmu projektek menedzsmentje, irdnyitasa, illetve irdnyitasanak
felugyelete, informatikai min&ségbiztositasa és kockazatkezelése,

» kiemelt projektek informatikai vezetése és tdmogatasa,

» a szakteriiletek informatikai jellegli problémainak, bejelentéseinek, javaslatainak
fogadasa, kezelése, megolddsa, illetve megvalaszolasa,

= javaslattétel a tdrsasagi beruhdzasi terv IT elemeinek tartalmara, a szolgaltatokkal
kialakitott IT fejlesztési és beruhazasi terv elfogadasa, a végrehajtasanak iranyitasa,

= az informatikai és telekommunikaciés megrendelések, beszerzések szakmai kontrollja,

= Tarsasagunk lednyvidllalatai informatikai és telekommunikacids tevékenységének
feltigyelete,

= az informatikai és telekommunikacids folyamatok kialakitasa, iranyitiasa és mikodtetése,

d incsék Adrienn
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a szolgaltatokkal valé kapcsolattartds és a szerz6dés szerinti teljesités koordinalasa,

az IT Alkalmazéds-menedzsment Osztdly munkdjénak feliigyelete,

az IT Uzemeltetési és Tamogatasi Osztaly munkajanak feliigyelete,

a Telekommunikacids Osztdly munkajanak feliigyelete,

az IT Biztonsagi Csoport munkajanak feliigyelete,

az Adatmenedzsment és M(ikodésfejlesztési Osztaly munkajanak feliigyelete,
az IT munkatarsak kivalasztdsa, iranyitdsa, rendszeres értékelése és folyamatos
fejlesztése a Jogi és Humanpolitikai Igazgatésag szakiranyitasa mellett,
rendelkezésre allas auditok sordn,
a fentiekben meghatarozott feladatok a technoldgiai céli informatikai és
telekommunikaciés eszk6zokre, hdlézatokra nem vonatkoznak.

2.4.1 IT Alkalmazas-menedzsment Osztdly

Feladat és hataskor:

részvétel a Tarsasdg informatikai, telekommunikiciés és informaciébiztonsagi
stratégiajanak kidolgozasaban, karbantartasiaban és a végrehajtasaban,

javaslattétel az informatikai alkalmazdasportfolié kialakitasdara, modositasira, elemek
cseréjére,

az informatikai alkalmazas-fejlesztési tevékenységek iranyitasa,

az informatikai és az tzleti teriilet egyiittmiikédési modelljének kialakitasa,

a Tarsasdg éltal kdzvetleniil hasznalt és/vagy kiilsé szolgaltatotdl igénybe vett és hasznalt
informatikai alkalmazasok rendelkezésre alldsanak és minéségének biztositdsa,

a Tarsasag altal hasznalt informatikai alkalmazdsok integrait miikédtetése és naprakészen
tartdsa, vezetSi dontés alapjan az egyes alkalmazdsokon torténd fejlesztések és
karbantartasok elvégzése,

a Tarsasag altal hasznalt informatikai licencek beszerzési indokoltsaganak vizsgalata és
jévéhagyasa,

alkalmazasfejlesztési projektek projektmenedzsmentje,

a Tarsasag altal hasznalt alkalmazdsok belsé és/vagy kiilsé fejleszt8, tAmogatd partnereivel
valé egyuttmdikodés,

a Tarsasag altal hasznalt alkalmazasok dokumentécidinak naprakészen tartasa,

a Tarsasag altal hasznalt alkalmazasok eréforrasigényének meghatarozasa,

a Kiemelt Informatikai Rendszer moduljai rendelkezésre éllasanak biztositasa, fejlesztése
és a karbantartasi tevékenységek irdnyitasa,

a kiemelt informatikai jogosultsdgok menedzselése,

a tarsasagi lizemeltetésl alkalmazasok rendelkezésre allésa, fejlesztése és a karbantartési
tevékenységek iranyitasa,

részvétel a felhasznalok szakmai képzésének koordinalaséban, sziikséges szakmai anyagok
elkészitésében,

a szakteriilet feladatéllatasahoz sziikséges eszkézdk — hardver, szoftver és tdmogatas —
beszerzésének kezdeményezése, és a beszerzés szakmai iranyitasa,

Jelen Ugyrend hatdalyba lépésének 28/224. oldal
ddtuma: 2020. junius 30. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje

javaslattétel a térsasagi beruhazasi terv IT elemeinek tartalmara, egylittmikodés kiilsG
szolgdltatékkal az IT alkalmazasfejlesztési és beruhdzési terv készitésében, a végrehajtés
koordinaciéjaban,

= részvétel kbzbeszerzési eljarasokban, elGkészités, miszaki specifikaci6 készitése, részvétel
a birdlatban, szerzGdéses feltételek meghatarozasa,

részvétel tovabbi IT targyd szolgiltatasi, szallitasi és egyéb szerzddések elSkészitésében,
szerz8déses feltételek meghatarozasa,

* a szolgaltatdkkal valé kapcsolattartas és a szerz6dés szerinti teljesités koordindldsa, a
szolgaltatas mindségének ellenérzése,

a fentiekben meghatarozott feladatok a technolégiai céld informatikai és
telekommunikacios eszk6z6kre, haldzatokra nem vonatkoznak.

2.4.2 IT Uzemeltetési és Tamogatasi Osztaly
Feladat és hataskor:

» részvétel a Térsasdg informatikai, telekommunikiciés és informaciébiztonségi
stratégiajanak kidolgozasaban, karbantartasaban és a végrehajtasaban,

= a tarsasagi lzemeltetési alkalmazasok mindenkori igényeknek megfelels rendelkezésre
allasanak a biztositasa,

* a tdrsasagi Uzemeltetésii alkalmazasok felhasznal6i tdmogatasanak megszervezése és
folyamatos feliigyelete,

* a tarsasagi izemeltetésl alkalmazasok adatbézis-adminisztraciéjanak feliigyelete,

* az informatikai jogosultsagok menedzselése,

* a Kiemelt Informatikai Rendszer lizemeltetésének feliigyelete,

» informatikai eszk6z6k lizemeltetés-feliigyelete,

» az informatikai Ugyfélszolgélat lizemeltetésének folyamatos feliigyelete,

* egyiittmikddés az lizemeltetést végzd, illetve az azt tdmogaté kiils6 és belsé partnerekkel,

= részvétel a felhasznalok szakmai képzésének koordinélasaban, sziikséges szakmai anyagok
elkészitésében,

= a Tdrsasdg alkalmazasai és infrastrukturdja kapcsan felmeriilt felhasznaléi és/vagy
izemeltetdi igények tovabbitasa a tarsszervezetek felé, az érintettek értesitésével,

» az IT alapinfrastruktdraval kapcsolatos projektek projektmenedzsmentje,

* atarsasdgi informatikai eszk6z6k nyilvantartasanak kialakitdsa és naprakészen tartasa,

= szolgdltato altal szolgaltatasi szerz8dés keretében a Tarsasag részére atadott informatikai
eszkdzokkel valé gazdalkodas,

= az informatikai eszk6z6k hasznalati szabalyainak kidolgozasa és a szabalyok betartasanak
ellen6rzése kivéve a Tarsasdg adatatviteli halézatara nem kapcsol6dd, nem informatikai
célu (mdszaki fellgyeleti és vezérlS) rendszereket,

= javaslattétel és koordinacié a Térsasag és leanyvillalatai IT infrastruktarajara, az
infrastruktura elemei mddositasara, fejlesztésére, cseréjére,

* a szakterlilet feladatalldtasahoz sziikséges eszkdzok — hardver, szoftver és tamogatas —
beszerzésének kezdeményezése, és a beszerzés szakmai iranyitasa,

= javaslattétel a tarsasagi beruhazasi terv IT elemeinek tartalmara, egyiittm(ikodés kiilss
szolgaltatékkal az infrastruktira fejlesztési és beruhazasi terv készitésében, a végrehajtds
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koordinacidjaban, kivéve a Tarsasdg adatatviteli hélézatara nem kapcsolédd, nem
informatikai céli (mdszaki feliigyeleti és vezérl8) rendszereket,
» részvétel kbzbeszerzési eljarasokban, el6készités, miiszaki specifikacid készitése, részvétel
a biralatban, szerz6déses feltételek meghatarozasa,
= részvétel tovabbi IT targyu szolgaltatasi, szallitasi és egyéb szerzddések elGkészitésében,
szerz6déses feltételek meghatdrozasa,
= a szolgaltatokkal valé kapcsolattartds és a szerz8dés szerinti teljesités koordinéldsa, a
szolgaltatds mindségének ellenérzése,
a fentiekben meghatarozott feladatok a technoldgiai céld informatikai és
telekommunikacids eszkdzékre, halézatokra nem vonatkoznak.

FRLY s

2.4.3 Telekommunikaciés Osztaly
Feladat és hataskor:

» részvétel a Tdarsasag informatikai, telekommunikiciés és informacidbiztonsagi
stratégiajanak kidolgozasaban, karbantartdsaban és a végrehajtasaban,

= a telekommunikdciés és halézati eszk6z6k mindenkori igényeknek megfelels
rendelkezésre dllasanak, az eszk6z6k megfelelé miiszaki szinvonalanak biztositasa,

» telekommunikacids, vezetékes és vezeték nélkiili hélézati eszkézék, berendezések,
késziilékek, felhaszndléik nyilvantartasanak kialakitasa és naprakészen tartasa,

» tdrsasagi beszerzésii telekommunikacios és halézati eszkéz6k miiszaki paramétereinek
meghatérozésa, beszerzések jovahagyasa,

» telekommunikaciés projektek projektmenedzsmentje,

= a telekommunikdciés eszkdzék hasznalati szabdlyainak kidolgozésa és a szabalyok
betartasanak ellenGrzése,

= a mobil (GSM késziilékek, tablet) eszk6z6k hasznalati szabalyainak elGirdsa és a szabalyok
betartasanak ellenérzése, a felhasznaldk valtozaskéréseinek kezelése,

* javaslattétel az informatikai szakteriiletet érint6 mdiszaki 4tadds-atvételi folyamatok
végrehajtdsa a jarm{ projektekben, a tarsasagi szintli informatikai, tavkozlési
fejlesztések, beruhazasok irényaira,

= javaslattétel a miszaki végrehajtasi utasitasok készitésére,

= miszaki célu Gzemeltetési korldtozdsok elrendelése és lemondasa,

» a szakteriilet feladatalldtésdhoz sziikséges eszkézok — hardver, szoftver és tdmogatas —
beszerzésének kezdeményezése, és a beszerzés szakmai irdnyitasa,

» javaslattétel a tarsasagi beruhazasi terv telekommunikdciés elemeinek tartalmara,
egylttmikdédés kiilsé szolgaltatokkal a telekommunikacids és IT infrastruktura fejlesztési
és beruhazasi terv készitésében, a végrehajtas koordinacidjaban,

» részvétel kézbeszerzési eljarasokban, el6készités, miszaki specifikacié készitése, részvétel
a biralatban, szerz6déses feltételek meghatarozasa,

= részvétel tovabbi IT targyu szolgéltatasi, szallitasi és egyéb szerz6dések el6készitésében,
szerz6déses feltételek meghatarozasa,

» a szolgdltatokkal valo kapcsolattartds és a szerz8dés szerinti teljesités koordindlasa, a
szolgaltatds mindségének ellenérzése,
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* a fentiekben meghatirozott feladatok a technoldgiai céli informatikai és
telekommunikacids eszkézokre, halézatokra nem vonatkoznak.

2.4.4 IT Biztonsagi Csoport

Feladat és hataskor:

* részvétel a Tarsasdg informatikai, telekommunikdciés és informaciébiztonsagi
stratégiajanak kidolgozasaban, karbantartasaban és végrehajtasaban,

* javaslattétel a Térsasdg informatikai biztonsagi védelmének alapelveire, vészhelyzeti és
késziiltségi terveire,

* azinformaciébiztonsagi iranyitdsi rendszer miikbdtetése,

= kozrem(kdédés a kockdzatkezelési feladatok rendszeres végrehajtasdban, az
informéciobiztonsagra vonatkozd intézkedések kialakitasa illetve véleményezése, a
feltart kockazatok csokkentésére vonatkozé akcidtervek végrehajtésanak ellenérzése,

= gondoskodés az meglévd informacidbiztonsagi szint fenntartésardl, illetve fokozasardl,

* a biztonsagi szabalyozasok betartasanak ellenérzése,

= informaciébiztonsagi események nyomon kévetése, kivizsgaldsa, intézkedések
kezdeményezése,

» kapcsolattartas az illetékes hatdsaggal,

= informaciobiztonsagi nyilvantartas kialakitasa és naprakészen tartasa,

= informatikai auditok kezdeményezése, valamint kézrem(ikédés a végrehajtasukban,

* egyuttm(ikédés a tarsasdg adatvédelmi tisztviselGjével az informatikai vonzatu
adatvédelmi feladatok megoldasaban,

= az informacidbiztonsagi eszk6z6k mindenkori igényeknek megfelelé rendelkezésre
allasanak, az eszkbz6k megfelel6 miiszaki szinvonaldnak biztositasa,

= atarsasagi IT biztonsagi rendszerek Gizemeltetésének feliigyelete, szakmai kontrollja,

» informdcidbiztonsagi projektek projektmenedzsmentje,

» részvétel a felhaszndlok informacidbiztonsagi képzésének koordindlasaban, sziikséges
szakmai anyagok elkészitésében,

= a szakteriilet feladatallatasdhoz sziikséges eszk6zok — hardver, szoftver és tdmogatas —
beszerzésének kezdeményezése, és a beszerzés szakmai iranyitasa,

* javaslattétel a tdrsasagi beruhdzdsi terv IT biztonségi elemeinek tartalmara,
egyuttm(ikodés kiilsé szolgaltatékkal az IT biztonsagfejlesztési és beruhdzasi terv
készitésében, a végrehajtas koordinacidjaban,

= részvétel kdzbeszerzési eljarasokban, elSkészités, miiszaki specifikacio készitése, részvétel
a biralatban, szerz6déses feltételek meghatarozasa,

= részvétel tovabbi IT targyu szolgaltatasi, szallitasi és egyéb szerz6dések elfkészitésében,
szerz6déses feltételek meghatarozésa,

= a szolgaltatokkal valé kapcsolattartds és a szerz&dés szerinti teljesités koordinalasa, a

szolgaltatds minGségének ellenérzése,

a fentiekben meghatérozott feladatok a technolégiai célu informatikai és

telekommunikacios eszkézékre, hdldzatokra nem vonatkoznak.

B “TNICSOos
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2.4.5 Adatmenedzsment és Miikédésfejlesztési Osztily
Feladat és hataskor:

= részvétel a Tarsasdg informatikai, telekommunikéaciés és informaciobiztonsagi
stratégiajanak kidolgozasaban, karbantartasaban és végrehajtasaban,

» az lizleti folyamatok elemzésének tdmogatésa,

= {izleti intelligencia alkalmazésok, adattirhaz fejlesztése,

= aTarsasag altal haszndlt alkalmazasok belsé és/vagy kiilsé fejleszts, tamogaté partnereivel
vald egylittm(ikodés,

= alkalmazasfejlesztési projektek projektmenedzsmentje,

= kontrolling elemzési és adatszolgéltatasi folyamatok tdmogatdsa Uzleti intelligencia
eszkdzokkel,

= fels6vezetSi monitoringrendszer fejlesztése, biztositasa tizleti intelligencia eszkézokkel,

= kozlekedési eszkdzok és infrastruktira hibabejelentési és karbantartssi tevékenységének
komplex kimutatasa lizleti intelligencia eszkdzdkkel,

= a Kozszolgaltatasi Szerz8déshez kapcsolédd jelentések, kimutatdsok fejlesztése,
elemzésének biztositasa, elszimoldsokhoz elemzési lehetdségek fejlesztése,

= informatikai szemponti k6zrem(ikodés a Tarsasag atszervezési és fejlesztési projektjeiben,

= kézremiikédés a vallalatiranyitasi rendszer informatikai szempontl fejlesztésében,
tamogatasaban,

= a Tarsasag dltal hasznalt Uzleti intelligencia alkalmazasok dokumentacidinak naprakészen
tartasa,

* a miikédés korszer(Gsitési projektek infokommunikdcids fejlesztési és lizemeltetési
feladatainak ellatésa,

= a Téarsasag honlapja és intranet oldalai miszaki és tartalmi szinvonala fejlesztésének
iranyitasa és fenntartasa, adatokkal feltéltése, aktualizalasa,

= a felhasznalok informatikai képzéséhez sziikséges szakmai anyagok elkészitése és a
sziikséges informatikai hattér kialakitasanak iranyitasa,

= a szakteriilet feladatéllatdsahoz sziikséges eszkbz6k — hardver, szoftver és tamogatas —
beszerzésének kezdeményezése, és a beszerzés szakmai iranyitasa,

« javaslattétel a tarsasagi beruhazasi terv IT elemeinek tartalmara, egyiittmiikédés kilsd
szolgéltatékkal az IT alkalmazasfejlesztési és beruhdzési terv készitésében, a végrehajtas
koordinacidjaban,

» részvétel kozbeszerzési eljarasokban, el6készités, miiszaki specifikacio készitése, részvétel
a birdlatban, szerz6déses feltételek meghatarozasa,

= részvétel tovabbi IT targyu szolgaltatasi, szallitasi és egyéb szerz6dések elGkészitésében,
szerzddéses feltételek meghatarozasa,

» szolgdltatokkal valé kapcsolattartds, a szerzddés szerinti teljesités koordinaldsa, a
szolgaltatas minGségének ellenérzése,

= a fentieckben meghatdrozott feladatok a technoldgiai céld informatikai és
telekommunikaciés eszk6z6kre, halézatokra nem vonatkoznak.
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3 VASUTI UZEMELTETESI IGAZGATOSAG

Feladat és hataskor:

» a Tarsasdg vasuti koézforgalmi személyszallitdsi tevékenységének biztonsagos
lebonyolitasa,

* kdzrem(ikddés a Kozszolgaltatasi Szerz8désbSl adddd rendszeres és eseti jelentési és
adatszolgéltatasi kotelezettség teljesitésében és az adatok (teljesitményadatok,
menetkimaradasok, kébellopasok, kétbéradatok, baleseti adatok stb.), informdciok,
illetve azok kiértékelésének hataridében térténé megkiildése a Tarsasag illetékes
szervezetei felé,

* aBKKZrt. dltal megéllapitott, a szakteriiletet érint& kétbérek kivizsgalasa, megvalaszolasa,
nyilvantartasa,

* a Kozszolgaltatdsi Szerz8désben roégzitett személyszallitassal Osszefiigg6 valamint a
miiszaki feladatok ellatdsa, hataridére térténé teljesitésének feliigyelete,

» kotdttpalyds kozlekedéssel kapcsolatos szakmai ligyekben a forgalmi és miiszaki
lizemeltetési vélemények egységes képviselete,

* aKoézszolgaltatasi Szerz6désben meghatarozott mennyiségi jellemz6k betartasaval a vasuti
kozlekedési szolgaltatas forgalmi lizemeltetési feltételrendszerének biztositdsa, a
forgalomlebonyolitas rendszerszint{i mikodtetése,

* a hatdskorébe utalt forgalomlebonyolités folyamatait szabélyozé, valamint az uj
beszerzésii forgalmi berendezések, jarmiivek bevezetésével, forgalmi lizemeltetésével
kapcsolatos technoiégiak kialakitésa,

* a forgalomlebonyolitds folyamatainak, technolégiai rendjének, szabalyainak,
médszereinek megfelelS gyakorlati végrehajtas feliigyelete, ellenrzése,

* a forgalombiztonsagi tevékenységének irdnyitdsa, a vasUtbiztonsagi rendszer
miikGdtetése, a tarsasagi baleseti helyszinelési tevékenység végzése,

* belsé megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgalat eredményének figyelembevételével — a
kotéttpalyas kiilonjaratok és nosztalgia jaratok iizemeltetéséhez kapcsol6déd
tevékenység végzése a Turisztikai és Ertékesitési Divizi6 részére,

* bels6 megrendelés alapjan kdzremiik6dés a Turisztikai és Ertékesitési Divizié tevékenységi
korébe esé teriileteken,

= ciklusrendek jévahagyasa,

= a metrg, villamos, és fogaskerek(i jarmivek, valamint infrastruktira (palya, alagut,
palyagép, dramatalakitd, erGatvitel, vilagitastechnika felsvezeték, jelz6 és biztositd
berendezés, hirkozlés, mozgdlépcss, gépészet) rendszerekre vonatkozé miiszaki
eszkdzgazdalkodasi tevékenységek iranyitasa, koordinalasa, végrehajtasa és ellenérzése,

* a metro, villamos, és fogaskerekli jarmiivek, valamint infrastruktira (pélya, alagut,
palyagép, dramdtalakitd, ergatvitel, vilagitistechnika felsGvezeték, jelz6 és biztosité
berendezés, hirkozlés, mozgdlépcss, gépészet) rendszerekre vonatkozdé miiszaki
végrehajtasi tevékenységek — lizemeltetés (zavarelhdritds), karbantartas, javitas,
felljitds, gyartas —iranyitasa, koordinalasa, végrehajtasa és ellenérzése,

= részvétel az M3 Projekt megvaldsitasdban, melynek sordn az lizemeltetési szakmai
szempontok teljes kérli figyelembe vétele a Metré Felljitasi Projekt Igazgatésaggal
egylittm(ikodve,
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= az M3 Projekt megvaldsitdsa sordn a szervezet szamdira meghatarozott feladatok
végrehajtdsa,

» miiszaki végrehajtasi tevékenységek elSkészitése,

= a tarsasagi szintl energiagazdalkodds biztositdsa az energia megtakaritasi szempontok
el6térbe helyezésével,

= megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kézlekedés) miiszaki hatterének
biztositasa érdekében,

= megrendelések tervezése és elkészitése a hattérfolyamatok (lizemfenntartas) miiszaki
hatterének biztositasa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kozlekedés) miiszaki
fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

= szerz8déskotéssel kapcsolatos miuszaki tevékenységek irdnyitdsa, koordinalasa,
végrehajtasa és ellenérzése,

» beruhdzasi javaslatok kidolgozasa, hatédsvizsgdlata, rangsorolasa,

» (izemeltetdi képviselet biztositasa stratégiai projektekben,

= lizemeltetGi szintli koltség-, bér- és létszamgazdalkodés, szervezeten beliili forrasallokacio,
forrdsétcsoportositds, beszerzés, raktdrozas koordinaldsa, elemzése, irdnyitisa és
végrehaijtasa,

= az igazgatdsadg tevékenységéhez kapcsolddd, tdrsasagi szabélyozdsnak megfelels
beszerzési, versenyeztetési tevékenység végzése, beszerzési szerz6désekre hivatkozéd
megrendelések kiadasa,

= miiszaki végrehajtdsi tevékenységek — tizemeltetés (zavarelharitas), karbantartds, javitas,
feldjitas, gyartas — végrehajtasa,

» kutatasi-fejlesztési tevékenységek agazati szint(i koordindlasa, tervezése, kézrem(ikddés
az igazgatosagot érintd projektekben,

= vasUtszakmai oktatasok koordinéldsa, el6készitése, végrehajtasa,

= folyamatos szolgaltatds garancidlis elemeinek biztositdasa (engedélyek, személyi, targyi,
miszaki stb. feltételek),

= alvallalkozéval kétendd szerz8dések el6készitése, ideértve a kézszolgéltatds korébe
tartozé alvéllalkozéi szerz6dések Kbzszolgaltatési Irodaval térténd egyeztetését is,

* a vis major helyzetek kezelése, a katasztréfa elharitasi feladatok végrehajtasa (forgalmi,
miiszaki szakteriilet),

= atorvényi eldirdsok és azok véltozasa, valamint a hatdsagi el§irasok kapcsan elvégzendd
feladatok koordinélasa, végrehajtasa,

= ametrd kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa,

= kdzrem(ikddés a Tarsasag nemzetkozi szabvényok (1SO) szerinti iranyitasi rendszereinek
kialakitdsdban, karbantartdsiban és fejlesztésében, valamint azok folyamatos
miikddtetésében egylittmiikddve az Irdnyitasi Rendszer Menedzsment Irodéval,

= tdrsasagi eszkozok, berendezések — megrendelés alapjan — killsé fél részére térténd
bérbeaddsa, ajanlatok készitése, kiaddsa, szerz8déskétés, szémlgf%ég.
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3.1 Vasutbiztonsagi Iroda
Feladat és hataskor:

= a Tarsasagon kiviili Hatésdg (KBSZ, Katasztréfavédelem sth.) részére megkiildendé
balesetvizsgalati jelentések elkészitése, vizsgaldbizottsag létrehozasa és vezetése,

= a vasutlizem biztonsagat veszélyeztet6 események és azok okainak vizsgalata és
kivizsgaltatdsa, értékelése, javaslattétel a biztonsagi szint névelésére,

= a vasuti, valamint a siklé és a libeg6 szakteriiletet érintS korszer(isitések, fejlesztések
terveinek véleményezése,

» mliszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek ellendrzése,

= egylttmiikddés az dgazati Vasutbiztonsagi Csoportok altali ellenérzések alkalmaval,

* avasutszakmai oktatasok ellendrzése,

= kiadasra keriil6 tarsasagi szint(i szabalyozasok forgalombiztonsagi szempontbél térténd
véleményezése,

= avasuti, valamint a sikl6 és a libeg6 szakteriileteire vonatkozd Biztonsagiranyitasi rendszer
(BIR) kidolgozdasa, modositasa, miikddtetése,

= a vasutbiztonsdg stratégiai és fogalmi kovetelményeinek, a biztonsdgi mutatdinak,
valamint a biztonsdagi program meghatérozésa,

» éves biztonsdagi programtervezet dsszedllitasa,

= a biztonsagi helyzet kiértékelése, biztonsdgi projektek kezdeményezése,

= a vasutiizemi alaptevékenységben érintett szervezeti egységek kdzétt vasutbiztonsagi
relevanciaval bird esetekben déntéshozés, koordinécio,

» kézremiikodés a vasut lizemeltetés specifikus tervezésnél,

= kdézrem(ikédés a vasttiizemi szakteriilet jogi kdvetelményeinek megvaldsitasanal,

= egylittm(ikodés az orszdgos, nemzetkozi szervekkel, tovabba a més vasuttarsasagokkal a
kivalasztott biztonsagi teriiletekkel,

= szakért6i tanacsadas a vasutlizemi szervezeti egységek részére,

= szakmai tovabbképzést szavatol biztonsagi ligyekben,

= a Biztonsagiranyitasi Kézikonyv adminisztracidjanak feliigyelete,

* a biztonsaggal kapcsolatos adatkezelések ellenbrzése, javaslattétel a vasutbiztonsigot
érintd adatok szolgaltatasdnak médjardl,

= a biztonsagi ligyekkel foglalkozé bizottsagok irdnyitasa,

* a jarmivek, infrastruktura biztonségos lizemeltetésének ellendrzése,

= a vasUtszakmai munkakérok és a vonatkozd létszém elGirds szerinti mennyiségének
ellenérzése,

= avasuthiztonsaggal Gsszefiiggs ciklusrendek és vezértechnolégiék, technolégidk dontés-
elékészitd folyamataban kdzrem(ikédés, azok betartasanak ellendrzése,

* igazgatodsagi szintd, vasUtszakmai kérdéseket érint§ kutatasi-fejlesztési tevékenység
ellenérzése,

= rendkiviili események vizsgalata, elemzése,

= részvétel a vasttszakmai oktatasok el6készitésében, a végrehajtas ellendrzésében.
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3.2 Uzemeltetési F6osztaly

Feladat és hataskor:

a Tarsasag forgalombiztonsagi tevékenységének iranyitasa,

karligyintézési feladatok megvalésitasa,

tarsasagi szintli kzponti forgalomfeliigyeleti rendszer miikddtetése,

a Vasuti Uzemeltetési Igazgatésag utastdjékoztatasi feladatainak végrehaijtasa,

a Kdzszolgaltatasi Szerz6désb6l ad6do adat és informacidszolgéltatas végrehajtasa,

hataskérébe tartozd létesitmények iizemeltetésének ellatasa,

az infrastruktdra lizemzavar elhdritdshoz, lizemeltetéshez, karbantartashoz sziikséges
jarmivek, cél és kisgépek, széllitéeszkézok folyamatos rendelkezésre allasanak
biztositasa,

a belszolgalati jarmiivek lizemeltetése a vasiti lizemeltetés és a kdzponti teriilet szallitasi
igényeinek biztositasa,

sincsiszolasi feladatok végrehajtasa,

sinhegesztési feladatok végrehajtasa,

szakképzettséget nem igényl6 mlitargykarbantartasi, valamint fenntartasi feladatok
ellatasa,

a vasuti agazatokra vonatkozé humanellatasi feladatok végzése,

hataskorébe tartozé raktarak Gizemeltetése,

a Tarsasag téli felkésziilésének koordinalasa,

valamennyi vagy t6bb vasuti agazatot érint6 lizemeltetési feladat koordinacidja.

3.2.1 Forgalombiztonsagi és -feliigyeleti Szakszolgalat

a tarsasagi balesetek, kdresetek tigyintézési feladatainak végrehajtasa,

tarsasagi szintli baleset-megel6zési rendszer miikédtetése,

kockazatkezelési (biztositasok) mddszerek kialakitdsaban, médositasaban kézremiikodés,

a Tarsasag kozlekedésének feliigyelete, kozponti fédiszpécseri és Ulizemiranyitasi
Ugyeletének miikodtetése,

a vasUti dgazatok forgalmi lizemeltetési tevékenységeinek 6sszehangoldsa.

3.2.1.1 Forgalombiztonsdgi és Uzemeltetési Szolgdlat

Feladat és hataskor:

a tarsasagi balesetek, kdresetek komplex ligyintézése (vizsgalat, nyilvantartas, elemzés,
adatszolgaltatas),

tarsasagi szintli baleset-megelGzési rendszer lizemeltetése, koordinalasa,

kockazatkezelési (biztositasok) modszerek kialakitasdban, médositasdban kézremiikodés,

a kozlekedési rendszerek kialakitdsara és mikédtetésére vonatkozd tervek
véleményezése, koordinalasa,
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= a Vasuti Uzemeltetési Igazgatdsdg utastdjékoztatd eszkdzeinek beszerzésével,
felhasznaldsaval Osszefliggl tevékenységeinek biztositasa (igényfelmérés, tervezés,
beszerzés, szétosztas, koordindlas),

a BKK Zrt. dltal megallapitott, a szaktertiletet érint8 kétbérek kivizsgalasanak igazgatdsagi
szint(i 6sszefogdsa, megvalaszolasa, nyilvantartasa,

» vaganyzari forgalomszervezési koordinacio,

forgalomtechnikai beavatkozdsokkal kapcsolatos véleményezési, tervezési feladatok
eliatasa.

3.2.1.1.1 Baleseti és Kariigyintézési Csoport
Feladat és hataskor:

= aforgalombiztonsaggal Gsszefliggs tarsasagi adatok gyijtése, elemzése,

= a forgalombiztonsagi és kariigyintézési tevékenység soran kapcsolattartds a Térsasag
szakteriileteivel, a BKK Zrt. szakmai szervezeteivel (karigények, jelentések fogadasa,
feldolgozasa),

» a kézuti kozlekedéssel kapcsolatos tarsasagi szintli baleset megel6zési javaslatok
kidoigozasa,

* a tdrsasagi biztositasi karligyek teljes kérii intézése, koordinalasa és a karosultakkal,
biztositokkal valo kapcsolattartas,

= bekdvetkezett kozuti balesetek, események okainak ismertetése, oktatdsok
kezdeményezése, abban valé részvétel,

» aforgalom biztonsagét gyakran veszélyeztetd, a kéziti kbzlekedési szabalyokat megsérts,
baleseteket és eseményeket sajat hibabdl elSidézé jarmivezetk  Gjboli
palyaalkalmassagi vizsgélatra kiildése,

« felvildgosité baleset-megel6zési propaganda (esettanulmanyok, versenyek, vetélkedésk,
kidllitasok stb.) készitése, koordinalasa,

» a kozlekedési balesetekkel, szabalysértésekkel kapcsolatos hatésagi feladatok Tarsasagon
beliili koordindlasa, ligyintézése, kapcsolattartds a hatdsigokkal (rendérség, birésag
stb.),

» folyamatos adatszolgdltatds biztositasa a balesetekrdl, karesetekrdl,

* a valtozo (Pénziigyi F6osztallyal egyeztetett) biztositdsi fedezetekkel kapcsolatos (és a
Csoport  feladatkérébe  delegélt) teend8k  elldtdsa, (kdzrem(kddés a
szerz8déskdtésekben, minden biztositasi alaptémaju egyeztetésen részvétel),

* abiztositasi dijak meghatarozasahoz sziikséges alapadatok tarsasagi szintl nyilvantartasa,

= javaslattétel a jarmivezet6k kivalasztasi folyamatara,

javaslattétel a baleseti adatok tapasztalatai alapjan a kozlekedés-tervezés térbeni és

id6beni jellemzdinek meghatdrozasara, valamint a forgalomlebonyolitasi folyamat
szlikséges modositasara,

javaslattétel a Tarsasdg szolgaltatasi tevékenységével Osszefiiggs valtozasok és a

biztositasi szerz6dések tartalmi 6sszhangjanak megteremtésére.

3.2.1.1.2 Helyszinel&i Csoport dr. Szinks3

Feladat és hatdskor: BUGSSest] Koaloho e
: ZvenytérSaSég
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= a bekovetkezett balesetek, események helyszinelésének komplex elldtésa a hatalyos
szabdlyozasok szerint,
» kézrem(ikédés a tarsasagi ittassag vizsgalati folyamatéaban.

3.2.1.1.3 Uzemeltetés Tdmogaté Csoport
Feladat és hataskor:

a kozlekedési rendszerek kialakitdsira és miikbdtetésére vonatkozd tervek

véleményezése, koordinalasa,

= kdzrem{ikddés a Tdarsasdg kozforgalmu kozlekedési eszkdzeivel jart utvonalak elGre
tervezhet6, atmeneti korlatozassal jaré6 ut- és kdzmiépitési feladatainak
el6készitésében, a kozforgalmu kézlekedési forgalomfenntartas szempontrendszereinek
érvényesitése érdekében,

= a palya-, fels6vezeték feldjitdsokkal Osszefiiggd tdrsasagi feladatok o6sszefogdsa, a
folyamatos vaganyzarak, feszliltségmentesitések engedélyezésre vald elGkészitése,

= poétlasok, vaganyzarak elGkészitése, ezekkel 6sszefiiggd forgalmi lizemeltetési feladatok
koordinalasa, végrehajtasa,

= forgalmi teriileteket érint6 szabdlyozasok kezdeményezése, kidolgozasa, véleményezése,
forgalmi koordinaciéja,

= a villamos jarmliveken elhelyezett elektronikus utastajékoztatd berendezések
feltsltésének koordinaldsa, ellendrzése,

= végallomdsi forgalmi technolégidk jellemz§ adatainak nyilvantartdsa, a kozosségi
kézlekedést érinté forgalomtechnikai vizsgélatok, ellenérzések végzése,

» a Vasuti Uzemeltetési Igazgatésdg utastajékoztaté eszkézok —beszerzésével,
felhasznaldsaval Osszefligg6 tevékenységeinek biztositdsa (igényfelmérés, tervezés,
beszerzés, szétosztas, koordinalas),

= a BKK Zrt. dltal megallapitott, a szakterlletet érinté kdtbérek kivizsgalasanak igazgatdsagi
szintli 6sszefogasa, megvalaszolasa, nyilvantartasa,

= az elére tervezhetd rendkiviili események és végényzérak idejére a forgalom
megszervezésével Gsszefliggb feladatok koordinacidja,

= a viszonylatok dtvonalanak, megalldhelyeinek, végallomasainak Iétesitésével,
mddositasaval kapcsolatos tervek elkészitése, e témaban a vasiti dgazat képviselete,
déntés esetén azok megvaldsitasanak kezdeményezése,

= villamos végéllomasi forgalmi technoldgiak kidolgozasanak feliigyelete és nyilvantartasa,

* a hatdsagi jovahagyast igényl6 kozlekedési, forgalomtechnikai ligyekben a vasiti 4gazatok
egységes képviselete,

= részvétel a kdzforgalmu kézlekedési eszkbzdkkel jart titvonalak elGre tervezhetd atmeneti
korlatozéssal jaré Gt- és kozmUépitési feladatainak elékészitésében, a kézforgalmu
kozlekedési forgalom-fenntartas feltételeinek meghatérozasa,

= megallok végleges kialakitasaval 6sszefliggd feladatok igazgatésagon beliili koordindlasa,

= a forgalom teriiletét érinté beruhdzasok tervezéséhez forgalmi adatok szolgéltatasa,

’

épitési és forgalomtechnikai igények megadasa, a forgalmi szakteriilet allaspontjanak
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koordinalasa és kialakitdsa, részvétel a szakteriiletét érinté beruhazasok koordinacids
targyaldsain, kiils6 beruhazasoknal azok ésszefogésa,

= a BKK Zrt. el6irdsa alapjan a hataskorébe tartozé lebonyolitési terv elkészitése,
koordinalasa és kiadasa.

3.2.1.2 Forgalomfeliigyeleti Szolgdlat
Feladat és hataskér:

= a Tarsasdg kozlekedésének feliigyelete, kdzponti fédiszpécseri és lizemiranyitasi
lgyeletének miikGdtetése,

= avasuti agazatok forgalmi Gizemeltetési tevékenységeinek dsszehangolasa,

» operativ forgalomfelligyeleti kapcsolattartas a BKK Zrt.-vel,

= a koézuti vasati kozlekedés biztonsdgéaval Osszefiigg6 helyszini forgalomszabalyozasi
tevékenység ellatasa,

» a felszini témegkoézlekedéssel Gsszefiiggs ellendrzések végzése,

= a munkavdllalék alapképzésének és ismeretb6vité oktatdsanak, forgalmi

vizsgaztatasanak a megszervezése, lebonyolitasa,
tabuldtorkezelGi feladatok ellatasa.

3.2.1.2.1 Fédiszpécseri Csoport
Feladat és hataskor:

* a Kozszolgdltatasi SzerzGdés részét nem képezé kiléncéli jaratok kodzlekedésének
megszervezése, iranyitasa, felligyelete,

* a Tarsasdg szerz6déses kapcsolataib6l adodé forgalmi teljesitmények biztositdsanak
figyelemmel kisérése, az ezekkel kapcsolatos tarsasagi igények érvényesitése,

* a Tarsasag téli felkésziilési tevékenységében vald részvétel, téli iizemeltetési kdriilmények
kozott hoeltakaritas és sikossag-mentesités koordinalasa,

* a vasuti Uzemeltetésben a miiszaki diszpécseri tevékenység megszervezése és
végrehajtasa, valamint az ezekkel kapcsolatos adatszolgaltatas,

* a vasuti izemeltetésben a miiszaki ok zavarok, események bekdvetkezésekor a gyors és
hatékony forgalmi és mdszaki zavarelhdritdsi tevékenység osszehangoltsaganak
biztositdsa, megszervezése, valamint az ezekkel kapcsolatos adatszolgéltatas, miszaki és
infrastruktura hibak komplex kezelése,

» kapcsolattartas és a kozuti vasuti kzlekedés biztonsigéaval ésszefiiggs operativ utasitas
kiadas a kézati vasuti jarmiivezeték felé a FUTAR rendszeren keresztiil,

= a felszini (autdbusz, villamos) megalldhelyekre telepitett liftek és mozgélépcsdk
tavfellgyelete,

» folyamatos adatszolgaltatas — szabalyozott keretek kdz6tt — a Tarsasag érintett vezetdi,
szervezetei felé,

= a villamosok kdzlekedésének forgalombiztonsdgot érint6 szabalyozdsa, meghatarozott
utasitasrendszer szerint, dr. s, !

cs,
Jo \ Adrienn

Budapee 0
28rtkeriien 1y0°S! ¥ iopu .
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.operativ adatszolgaltatas a forgalomfelligyelet(ek) felé (forgalom, menetrendi eltérések,

féréhely kihasznaltsag stb.),

kozrem(ikodés a tarsasagi ittassag vizsgalati folyamatéaban,

kdzponti tarsasdgi szintli vészhelyzeti, rendkiviili feladatok koordinacidja, szervezése (pl.:
Havaria helyzet, téli lizemeltetés, héségriado sth. esetén),

a forgalmi zavarok, események bekévetkezésekor a gyors és hatékony forgalmi és miszaki
zavarelharitasi tevékenység 6sszehangoltsaganak biztositdsa, megszervezése, valamint
az ezekkel kapcsolatos adatszolgéltatas,

napi kocsikiadasi jelentésének elkészitése, tovabbitisa az illetékes szervezetek felé, a
tervezettdl eltérd kocsikiadds alkalmaval a kiadasra keriil§ jarm(ivek elosztasi rendjének
meghatdarozasa a telephelyi forgalmi diszpécserek bevondsaval,

folyamatos kapcsolattartas a tarsszolgélatokkal,

a kdzuti vasuti kdzlekedésben a rendkiviili menetengedélyek kiadésa, nyilvantartasa.

3.2.1.2.2 Felszini Zavarelharitasi és Ellen6rzési Csoport

Feladat és hataskor:

az elbre tervezhetd és az operativ rendkiviili események és vaganyzarak kapcsan a
helyszini felligyeletek megszervezése és biztositasa,

a felszini tomegkozlekedéssel Gsszefiiggs ellenbrzések megszervezése, elvégzése,
kiértékelése, s az ezzel Gsszefiiggs intézkedések kezdeményezése,

rendkiviili helyzetekben a vasuti kozlekedés miel6bbi helyreéllitisa érdekében helyszini
forgalmi zavarelharitasi intézkedések megtétele,
a felszini megélléhelyekre telepitett liftekhez és mozgdlépcsékhéz kapesolédé helyszini
feladatellatas,
a forgalomlebonyolitas folyamatainak, technolégiai rendjének, szabalyainak, gyakorlati
végrehajtasanak komplex ellendrzése.

3.2.1.2.3 Tabulétorfelligyeleti Csoport

Feladat és hataskor:

a kijelolt tabuldtorkezelSi szolgdlati helyeken menetjegy &rusitdsa, jegyszerelés,
elszamolas biztositasa,

tabuldtorkezel6 altal hasznalt technikai eszkdzok hasznalatanak feliigyelete,

a kozuti vasuti kozlekedés biztonsdgaval Osszefiiggé helyszini forgalomszabalyozasi
tevékenység ellatasa,

a villamos végallomasokon kiépitett, hasznélatban 1évé biztosité berendezések lizemszer(
kezelése, a berendezések kezelésével kapcsolatos nyilvantartas vezetése (kényszeroldo,
a foglaltsag oldo, valamint a hivdjelzés addsardl térténd napldzas, inditasi jegyzék), hibas
miikddés esetén annak elhdritasara torténd intézkedés kezdeményezése.
folyamatos adatszolgaltatds — szabalyozott keretek kézétt — a BKK és BKV megfelel

Jelen Ugyrend hatélyba |épésének
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= a tabuldtorkezel§ tevékenységi kérébe tartozd utastajékoztatasi feladatok ellatésa,
utastajékoztatd eszkozok kezelése,

* aszabalyzatban meghatdrozott taldlt targy és vasarlok kényve kezelési feladatok ellatésa,

= a beérkezd bejelentések, panaszok kivizsgalasa, a sziikséges intézkedések megtétele.

3.2.2 Fenntartasi Szakszolgalat
Feladat és hataskor:

* a vasuti lizemeltetéshez tartozé valamint a hataskorébe utalt épiiletek, épiiletgépészeti
berendezések és flitési rendszerek Utemezett karbantartisénak elvégzése, épitészeti
éplletgépészeti javitdsanak megvaldsitdsa, azonnali hibaelharitasok elvégzésében
térténé kozremiikodés,

* avillamos és a fogaskerek( vonal hdlézatan lévé 6sszes megallohely, végallomasi épiilet,
fébb csomdpont, gépészeti és épitészeti jellegli hibajavitasanak megvaldsitasa,
rendszeres kiilsé-belsé takaritasanak koordinalasa, ellenérzése

* az infrastruktira Gzemzavar elharitishoz, lizemeltetéshez, karbantartashoz sziikséges
jarmivek, cél és kisgépek, szallitéeszkézék folyamatos rendelkezésre &llasanak
biztositasa,

= sincsiszolasi és gépi sinkenési tevékenység ellatasa,

» hegesztéssel elvégezhet§ sinjavitasok elvégzése.

3.2.2.1 Vasuti Infra Ellaté Szolgdlat
Feladat és hataskor:

= az infrastruktara Gzemeltetéshez sziikséges jarmiivek, cél- és kisgépek, szallitéeszkdzok
biztositdsa az infrastruktira fenntartast végzd szervezetek felg,

* miszaki szakmai oktatds végrehaijtdsa,

» kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari (itemtervek, ingatlanhasznositids, mdszaki
dokumentadcid, kérnyezetvédelem, tizvédelem, munkavédelem, emelégép ligyintézés,
belszolgélati jarmivek lizemeltetése, jogi képviselethez kapcsolédé adatszolgiltatas,
selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktura részét képezé IT feladatok, tgyviteli
tevékenység, kiils6 fél szamara nydjtott szolgaltatas) végrehajtasa,

= szakteriiletre beérkezd szamldk kezelése, ellendrzése, teljesitményrégzitése,

» forrasallokacidhoz javaslattétel,

» feladatrangsorolashoz javaslattétel,

* specialis szakképzettséget nem igényl6 miitargykarbantartasi, valamint fenntartdsi
feladatok biztositasa az igényl§ szakteriiletek részére.

dr. SJinc ak Adrienn

St Kozlekedési

3.2.2.1.1 Miitargykarbantarté Uzem Zértharlieh Mikods Reészvénytarsasag
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Feladat és hataskor:

= a szakképzettséget nem igényl6 tarsasagi miitargykarbantartasi feladatok elldtasa palyas
szakteriiletek megadott igénye alapjén,

» éves Uitemterv Gsszeallitasa az el6zetesen megadott igények alapjén,

» miiszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

* a tdrsasag vonalhdlézatan és vasuti telephelyein a szakképzettséget nem igényld
fenntartasi munkak ellatasa.

3.2.2.1.2 Specialis Eszkozellatéo Uzem
Feladat és hataskor:

» az infrastruktira lGzemzavar elhdritdshoz, lzemeltetéshez, karbantartdshoz sziikséges
jarmivek, cél és kisgépek, szdllitéeszkoz6k folyamatos rendelkezésre allasanak
biztositasa, cél és kisgépek karbantartasa, javitasa,

* a specialis jarmlvek és kisgépek szakképzett kezelSinek biztositdsa, az oktatasok,
tovabbképzések résztvevéire térténd javasiattétel,

= az emel&gépek, és mas specialis gépek jogszabalyi el6iras szerinti vizsgajanak, hatdsagi- és
egyéb fellilvizsgalatanak elvégzése.

3.2.2.2 Sinkarbantarto Szolgdlat
Feladat és hataskor:

= sincsiszoldsi feladatok ellatasa vasuti dgazat részére,

= gépi sinkenési feladatok ellatdsa a villamos vonalakon,

* sinhegesztési tevékenység ellatasa vasuti agazat részére,
» miszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

» kiegészité tevékenységek (vaganyzari (temtervek, ingatlanhasznositas, muszaki
dokumentécié, kornyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emelégép ligyintézés,
belszolgalati jarmiivek lizemeltetése, jogi képviselethez kapcsolddd adatszolgéltatas,
selejtezési, leltdrozasi tevékenység, infrastruktura részét képezé IT feladatok, tgyvitel
tevékenység, kiilsé fél szamara nydjtott szolgaltatés) végrehajtasa,

* szakteriiletekre beérkezd szamldk kezelése, ellenérzése, teljesitményrogzitése,

» forrasallokaciohoz javaslattétel,

= feladatrangsorolashoz javasiattétel.

3.2.2.2.1 Sinkondicionalé Uzem

» sincsiszolasi feladatok ellatasa vasuti agazat részére,
» a sincsiszolasi éves litemterv Osszedllitdisa az agazatok elSzetesen tervezett igényei

alapjan,
= a rendkivli sincsiszolasi feladatok ellatasa (vaganyzar, havaria),
dr. % Adrienr
Jo ATy
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= a gépi sinkenési feladatok ellatisa a villamos szakteriilet &ltal megadott miiszaki
igényeknek és Gitemezésnek megfelelGen,
* mdszaki szakmai oktatas végrehajtasa.

3.2.2.2.2 Sinhegeszt6 Uzem
= a kézi ivhegesztési eljarassal elvégezhet§ sinjavitasok elvégzése a palyas szakteriiletek

jelzése alapjan,
* miuiszaki szakmai oktatas végrehajtasa.

3.2.2.3 Létesitményiizemeltetési Szolgdlat

Feladat és hataskor:

a hataskérébe tartoz6 létesitmények rendeltetésszer(i lizemeltetése, m(iszaki allapotanak

felligyelete,

a hatéskérébe tartozé épitmények épitészeti, épiiletgépészeti fenntartasi, karbantartasi,

hibajavitasi feladatainak megvalésitasa

* a vasuti lizemeltetéshez tartozé és hataskorébe tartozé épiiletek f(itési rendszereinek
rendeltetésszeri lizemeltetéséhez sziikséges miiszaki allapot biztositasa,

* a hataskorébe tartozé ingatlanok (féldteriiletek, épiiletek, épitmények) lizemeltetése,
allagmegovasa, karbantartdsa, kivéve az ingatlanok fadllomanyanak évenkénti
fellilvizsgalata,

* a hasznalt ingatlan haszndlaton kiviili részteriiletének, és az osztatlan kézés tulajdonu

ingatlanok esetében a kialakult haszndlati viszonyoknak megfeleld részteriilet

lizemeltetése, kivéve az ingatlanok fadllomanyanak évenkénti feliilvizsgalata.

3.2.2.3.1 Gondnokolasi Uzem

Feladat és hataskor:

* a hataskorébe tartozo irodahdazak hatdségi ligyeivel kapcsolatos feladatok ellatasa,

* hatadskorébe tartozd irodahazak eszkéz nyilvantartési, leltarozasi feladatainak ellatasa,

* a villamos és a fogaskerek(i vonalhal6zaton 1évs 6sszes megalldhely, végallomasi épiilet,
fébb csomodpont, villamos, fogaskerek(i és ezekhez tartozd teriiletek, lizemeltetése,
lizemeltetési és fenntartasi elGirdsainak betartdsa, hatdsagi, ellenérzési, képviseleti stb.
— feladatok és funkcidk ellatasa,

= villamos és fogaskerekl vonalhal6zatan lév8 6sszes megalldhely, végéllomasi épiilet, fébb
csomopont, és ezekhez tartozé teriiletek, tablak, korlatok, utcabitorok, vaganyzénak
évszaknak megfelel rendszeres kiilsé-belsd takaritasanak koordinélasa, ellendrzése,

= villamos és fogaskerekli megdllohelyek aszfaltozdsi tevékenysége, illetve szegélykd
javittatdsa, valamint a sziikséges kozteriileti piktogramok felfesttetése,

= a villamos vonalhélézatan 1évé Gsszes megalldhely, végallomasi épiilet, f6bb csomépont,
és ezekhez tartozo teriiletek, korlatok, utcabutorok, valamint fogaskerekd vonalén az

AN
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utcabutorok eszkéznyilvantartasi feladatai, valtozdsok kezelése, Iétesitések
nyilvantartasba vétele, id6szakos leltdrozdsa a feleslegessé valt, illetve elhasznélédott
eszk6zok selejtezése.

3.2.2.3.2 Létesitményfenntartasi Uzem
Feladat és hataskor:

= a vasuti lzemeltetéshez tartozé6 és hataskorébe utalt épiiletek, épiiletgépészeti
berendezések litemezett karbantartasanak elvégzése,

= a miiszaki dokumentacidk folyamatos aktualizilasanak, nyilvantartasanak, taroldsanak
Osszefogasa,

= kdzremikddés az értéknoveld feldjitdsok utdni lizembe helyezési eljarasok
lefolytatasaban,

= a karbantartasok el6tti miiszaki allapotfelmérés elvégzésének biztositdsa és felligyelete,

* a vasUti lizemeltetéshez tartozé és hataskorébe utalt épiiletek flitési rendszereinek
rendeltetésszerii lizemeltetéséhez sziikséges m(iszaki allapot biztositasa,

= a vasuti lzemeltetéshez tartozo és hataskorébe utalt épitmények épitészeti,
épliletgépészeti hibajavitasanak megvalésitasa,

= a villamos és a fogaskerek(i vonalhal6zatan lévé Gsszes megalldhely, végallomasi épiilet,
f6bb csomépont, forgalomirdnyité kozpont, gépészeti és épitészeti jellegfi
hibajavitasdanak megvalositésa,

= vasuti lizemeltetéshez tartozé és a felelGsségi kdrébe utalt épiletek fiitési rendszereinek
{izemeltetése,

= a hataskérébe tartozé karbantartdsi feladatok megszervezése, irdnyitasa, a
munkavégzéshez sziikséges feltételek biztositasa,

= a villamos és a fogaskerekii vasut esetében egyedi - a szabvényos felszini megalléhelyi
névtablaktol eltéré névtablak (1-es villamos perontetd, fogaskerek( allomasok), tovabba
peronra festett jelzések, piktogramok forgalmi szakteriilet 3ltal kijelélt helyre térténd
elhelyezése, elhelyeztetése,

= hataskdrébe tartozé végallomasi tartézkodo épiiletek esetében a forgalmi szakteriilet altal
atadott tablaknak a forgalmi szakteriilet altal kijelélt helyre térténé elhelyezése,
elhelyeztetése.

3.2.3 Jarmiiilizemeltetési és Ellatasi Szakszolgalat
Feladat és hataskor:

* a tarsasagi belszolgalati jarm(flotta lzemeltetési és komplex flottamenedzsmenti
feladatainak ellatasa,

* a kdzponti és vasuti dgazatok szallitasi igényeinek kielégitése,

» avasuti terililetek munkavédelmi jogszabélyban el6irt humanellatasi feladatainak ellatasa,

* a kézponti raktarak lizemeltetése.

dr. $ak Adrienn

Budibestj Eécsos
] Lartkorien (ik5ds ngfvegém,
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3.2.3.1.1 Flottamenedzsment Csoport
Feladat és hataskor:

* a hataskorébe tartozé jarmi- és géppark Uzemeltetésének megszervezése, szigort
ellendrzése, flottakezelési feladatainak ellatasa, feliigyelete, és szakmai iranyitasa,
= abelszolgdlati jarmivekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatok ell4tasa,
* a belszolgalati jarmlivek Uzemeltetése és hasznalatdnak koordinacidja, az ezen
jarmivekkel és jarm(ivezetGikkel kapcsolatos tarsasagi szabalyozésok karbantartasa,
= a hatdskdrébe tartozd jarmii- és géppark lizemképességéhez sziikséges adminisztrativ,
szerz6déses és mdlszaki, valamint technikai hattér biztositasa selejtezésekre,
fejlesztésekre, Uj jarmiivek, gépek beszerzésére térténd javaslattétel,
* a Tarsasag belszolgdlati jarmipark flottamenedzsmenti (gépjarm{ Ugyintézési)
feladatainak elldtasa, feligyelete, és szakmai irdnyitasa, ellenérzése,
a hataskdrébe tartozo jarmd- és géppark folyamatos rendelkezésre allasanak biztositasa,
az igénybevétel iranyitdsa.

3.2.3.1.2 Szallitasi Csoport
Feladat és hataskér:

* az ADR hatalya ald tartozo, vagy ADR mentességgel végezhetd szallitasi feladatok
végrehajtdsa, azok jogszabalyi feltételeinek biztositasa, tarsasagi szint(i szakiranyitasa,

= vasUti agazatndl keletkez§ szdllitasi igények kielégitése, a kezelésében levé jarmivek,
szallitasi eszk6z6k optimalis kihasznaltsdganak biztositasa,

= személyszallitasi feladatok végzése a kézponti szervezetek részére,

* a hataskorébe tartozd szdllitdsi folyamatok gazdasdgos, ésszer(i megtervezése és
végrehaijtasa.

3.2.3.2 Raktarozdsi és Humdnellaté Csoport
Feladat és hataskor:

= a kdzponti raktarakra vonatkozéan a termékek raktdrozasa, forgalmazdsa beleértve a
nyomtatvanyokat, irodaszereket, rezsianyagokat és ajandéktargyakat), javaslattétel a
selejtezésre,

= tdrsasagi jegyraktar lizemeltetése,

= a raktirba beérkezett termékek mennyiségi &4tvétele, naprakész nyilvantartésa,

attéroldsok lebonyolitdsa, a termékek &llagmegévasa és védelme, folyamatos
oénrovancsolasok elvégzése,

kiils§ kivitelez6kkel végeztetett alkatrész-, f6darab javitasok (bérmunka) nyilvantartasa,

leltarozasa,

a kozponti raktdrak tizemanyag kutjainak tizemeltetése, Vasati Uzemeltetési Igazgatosag

altal lizemeltetett belszolgalati jarm(ivek Gizemanyag ellatasa,
drNcsék Adrienn
Jogtanzeses
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munkaruha, védSruha és egyéni védBeszkdzok tarsasdgi szintli raktarozasa és
forgalmazasa,

értékesithetd hulladékok raktari kezelése és nyilvantartasa.

a Munkavédelmi szabalyzat idevonatkozd fejezeteiben foglalt anyagok és eszkozok
komplex kezelése, az igények begy(ijtésétdl, a beszerzés el8készitésén és a raktarozason
at, azok elosztasaig,

a hataskérébe tartozé telephelyek és vonali létesitmények szocidlis elldtisa, a
Munkavédelmi szabalyzatban rogzitett médon a védéital, a tisztalkoddsi eszkdzok és
tisztalkodo szerek biztositasa.

3.2.4 Koordinacios Csoport

Feladat és hataskor:

valamennyi vagy t6bb vasuti dgazatot érint6 (izemeltetési feladat koordinécidja,

részvétel az éves varhatd beszerzési igények tervezésében,

a tarsasagi éves beszerzési terv teljesiilésének feliigyelete, koordinécidja,

a vasuti agazatok beszerzési tevékenységének koordinalasa, elemzése,

vasuti agazatokat érinté tarsasagi szerz6dések teljesiilésének, kimeriilésének nyomon
kévetése, elemzése,

az egyedi, szerz6déssel nem lefedett beszerzési igények beszerzési folyamatainak
egységes kezelése,

az egyedi, szerz6déssel nem lefedett beszerzési megrendelések elkészitése

az altalanos tarsasagi beszerzési tenderek kézponti koordinécidja, projektvezetése,

tobb agazatot érintd projektek irdnyitasa,

hataskorébe tartozo tarsasagi bels szabalyozdsok hatélyba léptetésének, médositasanak
koordindcidja,

szervezethatékonysagi elemzések készitése,

a Kbzszolgaltatasi Szerz6désbdl adédo adat és informdcid szolgéltatas igazgatésagi szintii
Osszefogdsa, kapcsolattartds a Kdzszolgéltatasi Irodaval.

3.3 Erdforras Gazdalkodasi FGosztaly

Feladat és hataskor:

felligyeli az igazgat6sagi szint(i tervezési és beszamoltatési rendszer lizemeltetését,

irdnyitja a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges eréforrds igény meghatarozasat, és
el6késziti az ehhez kapcsolédd dontéseket,

felligyeli a |étszam- és bérgazdalkodas igazgatdsagi szintli megvaldsitasat és elGkésziti az
ehhez kapcsol6do dontéseket,
a Kozszolgaltatasi Szerz6désbdl adédé gazdalkodasi adat és informdcié szolgaltatas
igazgatosagi szintli 6sszefogasa, kapcsolattartds a felelds szervezetekkel,

Jelen Ugyrend hatalyba lépésének 46/224. oldal
datuma: 2020. janius 30. napja




A BKV Zrt. Ugyrendje

= irdnyitja az igazgatdsagi szintli keretek meghatdrozasat, eréforras-allokacids,
tartalékforras képzési feladatok végrehajtasat,

= feligyeli a koltségekkel- és kisértékii eszkbzokkel térténd gazdalkodds igazgatdsagi szinti
megvaldsitasat, és el6késziti az ehhez kapcsolddd dontéseket,

 szakmailag irdnyitja a miszaki karbantartasi és beruhazasi elétervek és tervek egységes
szerkezetben torténé elkészitését,

* a vasuti dgazatok dltal Gzemeltetett hidak, miitargyak hidvizsgalataihoz kapcsolédé
tevékenységek ellenérzése,

= a tarsasagi szintli energiagazddlkodas biztositasa, iranyitdsa az energia megtakaritdsi
szempontok el6térbe helyezésével,

* szakmailag feliigyeli az ISO 50001 szabvany szerinti energiairanyitési rendszer tarsasagi
miikodtetéséhez kapcsolédé energetikai tevékenységek — a mindenkor érvényes
Energiairanyitasi Kézikonyv és annak eljarasai szerinti — megvaldsulasat,

= Ugyviteli tevékenységek iranyitasa,

» irdnyitja az igazgatdsdgi szintli beruhazasi tervek véglegesitését, koordindlja a BERTA
rendszer alkalmazasanak igazgatdsagi szintdi miikddtetését, el6késziti a beruhazasi
javaslatok rangsoroldsahoz kapcsolédoé dontéseket,

» feliigyeli a kozponti rajz- és dokumentumtar lizemeltetését,

= szakmailag irdnyitja a tarsasagi szintli SAP PM modul szolgéltatasanak feliigyeletét,

* irdnyitja az igazgatdsagi szintli vasiutszakmai oktatasokat,

* iranyitja az igazgatdsagi szinti ellenérzési tevékenységeket,

* a szerz6dések mennyiségi és minGségi megfelelés teljesitésének figyelemmel kisérése,
kdvetése.

3.3.1 Gazdalkodasi Osztaly
Feladat és hataskor:

= iranyitja az igazgatdsagi szint( tervezési és beszamoltatasi rendszer lizemeltetését,

= afeladatok lebonyolitasahoz szlikséges eréforras igény meghatarozasa,

» létszam- és bérgazdalkodds igazgatdsagi szintli koordinélasa, ellenérzése,

= humdnpolitikai feladatok igazgatdségi szintli koordinaciéja a Jogi és Humanpolitikai
Igazgatosag szakiranyitasa mellett,

= iranyitja az igazgatdsagi szintl kéltség- és humankontrolling tevékenységeket,

= lizemeltetdi szint(i koltséggazdalkodas iranyitasa, elemzése, ellendrzése,

= irdnyitja a készlet indokoltsag miszaki és gazdasigossagi elemzését, biztonsagi készlet
tartalmanak feliilvizsgalatat,

= koordindlja az igazgatdsagi és felelés szervezeti egységenkénti elGzetes, iizleti havi és
goéngyolt id6szaki tervek készitési feladatait,

= irdnyitja az igazgatdsagi szintli keretek meghatdrozasat, lebontdsat, az eréforras-
allokaciés-, tartalékforrasok képzési-, leosztasi-, koordinélasi feladatokat,

= koordindlja az igazgatdsagi és dgazati kézszolgaltatasi indokolt kéltségekkel kapcsolatos
beszamolasi, adatszolgaltatasi és tervezési feladatokat,

» irdnyitja az indokolt koltséggel kapcsolatos egyeztetéseket,

dr. S-
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* igazgatdsagi szinten irdnyitja a Kdzszolgéltatasi Szerz6déshél adodé gazdalkodasi adat és
informdcié szolgaltatasi feladatokat, a kapcsolattartast a felelés szervezetekkel,

= iranyitja a kapcsolattartdst a gazdalkodasi feladatokat ellaté kézponti és igazgatdsagi
szervezetekkel, részt vesz a tarsasagi havi szamviteli zarasi feladataiban,

»  kdzremikodik a kiemelt projektek gazdaségi elemzési feladataiban,

= elvégzi a tovabbszamldzott és arbevételes szolgaltatasok bevételének tervezéséhez és
beszamolasdhoz kapcsolédo feladatokat,

» koordindlja a munkafolyamatok, munkaidék elemzését, gazdasagossagi elemzések
készitését,

= részt vesz az Osztaly hataskorébe tartoz6 éves varhaté beszerzési igények tervezésében,

= irdnyitja a hataskorébe tartozé tigyviteli tevékenységeket.

3.3.1.1 Tervezési és Elemzési Csoport
Feladat és hataskor:

= koordindlja az Igazgatdsagi lizleti tervezési folyamatot, a tervek 6sszeallitasat,

» elvégzi az lgazgatdsagi uzleti terv tartalmdnak egyeztetését az illetékes szervezeti
egységekkel,

= elvégzi tervezési fejezetenkénti havi és géngydlt idSszaki tervek készitési feladatait,

= az Osztaly hataskorébe tartozé éves varhaté beszerzési igények tervezésének el6készitése,

» elvégzi a készlet indokoltsdg miiszaki és gazdasdgossagi elemzését, biztonsdgi készlet
tartalmanak feliilvizsgalatat,

= elkésziti a kis értékii eszk6zok beszerzési keretterveket,

= elvégzi a gazdalkodasénak figyelemmel kisérési-, részletes elemzési-, sziikség esetén
korrekcié kezdeményezési feladatokat,

= elvégzi az Igazgatdsagi tervektdl vald eltérések okainak elemzését,

= Osszedllitja az elemzésekhez sziikséges adatokat (esetenként fajlagos),

= részt vesz a BKK Zrt. altal a Kozszolgdltatasi Szerz6dés alapjan kért egyéb eseti és
rendszeres adatszolgaltatasok teljesitésében,

= ellatja az lgazgatésagi és agazati kdzszolgéltatasi indokolt koltségekkel kapcsolatos
beszamolasi, adatszolgaltatasi és tervezési feladatokat,

= egyeztetéseket folytat az indokolt kéltséggel kapcsolatosan,

= igazgatdsagi szinten Gsszefogja a K6zszolgéltatasi Szerz8désbsl adédé gazdalkodasi adat
és informacié szolgaltatasi feladatokat, kapcsolatot tart a felelSs szervezetekkel,

= részt vesz az indokolt koéltséggel kapcsolatos belsé iizletagi, valamint részt vesz a
tulajdonosi egyeztetések lefolytatasaban,

= elvégzi az Igazgatosagi és dgazati indokolt kéltségek figyelemmel kisérési-, a kdzvetlen
koltségek elemzési feladatait,

= elkésziti az dgazati indokolt kéltségtervtdl vald eltérés okainak elemzését,

= részvétel a Kozszolgaltatdsi Szerz8dés és Eves megallapodasok médositasanak gazdasagi
jellegl véleményezésében.

dr. Szindsdk Adrienn
Jogtamicsos
Budapes Kézlekedési

- Zantkdriien Maksds Részvénytarsas..
Jelen Ugyrend hatélyba lépésének 48/224. oldal \ o

détuma: 2020. junius 30. napja




A BKV zrt. Ugyrendije

3.3.1.2 Gazddlkoddsi Csoport
Feladat és hataskor:

» elvégzi az lgazgatésagi és felelGs szervezeti egységenkénti gazdalkodas, beszamolasi,
beszamoltatasi feladatokat,

= elvégzi a napi szint(i koltség adatlekérdezések, nyilvantartasok vezetési feladatait,

= elvégzi a terv-tény adatok elemzési-, tervtél valé eltérések elemzési feladatait,

= elvégzi a beszamolok, Igazgatdsagi szintli prezentacidk elkészitési-, bemutatasi feladatait,

= elvégzi az Igazgatdsagi szintli keretek meghatarozasi-, lebontasi-, er6forras-allokaciés,
tartalékforrasok képzési-, leosztasi-, koordinalasi feladatait,

= elvégzi a hataskdrébe tartozé human kontrolling feladatokat,

= kapcsolatot tart a gazdalkodasi feladatokat ell4té kdzponti és igazgatdsagi szervezetekkel,
elvégzi a tarsasagi havi szdmviteli zarasi feladataihoz kapcsolédé adatszolgaltatasokat,

= ad-hoc elemzési, gazdasagossagi elemzések elvégzése,

» bérgazdalkodasi koordinalasi és monitoring feladatok ellatésa,

= elvégzi az Osztdly hataskorébe tartozé huménadminisztraciés feladatokat,

» munkaerd felvétel és kilépések tgyvitelének ellstasa,

» elvégzi a lakasépitési,- vasarlasi kdlcsondk HR régzitését,

= el6késziti a munkaszerz6déseket, kdzremiikédik a munkaszerzédést érinté valtozasok
lebonyolitasdban (athelyezés, munkakér, FEOR, munkarend valtozas) munkaiigyi
torzsadatokat kezel,

» elvégzi a passziv allomanya munkavallalék ligyeinek intézését,

= részt vesz a munkaligyi statisztikai informdcidk biztositasaban és a tarsasagi humaniigyi
torzsadatok kezelésében és fejlesztésében,

= elvégzi a Cafetéria és egyéb Kollektiv szerz6dés szerinti juttatdsok igénybevételének
ugyintézési-, nyilvantartasi feladatait,

= részt vesz a nyugdijazasok elGkészitésében, kbzremiikédik a nyugdijpénztari tagsaggal
kapcsolatos feladatokban,

= elvégzi a munkavallalok, hozzatartozék és nyugdijasok utazasi igazolvanyainak kiadasat,
utazasi igazolvanyok érvényesitését, az utazasi igazolvdnyok nyilvantartasat, az ezzel
kapcsolatos ligyviteli és adatszolgaltatasi feladatokat,

= elvégzi a munkaba jarasra szolgdlé MAV és Voldn bérletekkel, valamint a gépjarmdivel
torténd munkaba jaras koltségtéritésével kapcsolatos feladatokat,

= elvégzi a személyi jovedelemadoéval és a jarulékokkal kapcsolatos alapadatok biztositasat,

= elvégzi az idSadat-rogzitési-, fizetési elélegekkel kapcsolatos ligyintézési-, formaruha
ellatas human feladatait,

= végrehajtja a személyligyi okmanyok, dokumentumok a nyilvantartasat, megérzését,

= elvégzi a foglalkozas-egészségiigyi ligyviteli feladatokat.

3.3.2° Miiszaki Koordinacids Osztaly
Feladat és hataskor:

* iranyitja az igazgatdsagi szint(i tervezési és beszamoltatési rendszer muiszaki részterveinek
koordindlasat,
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* irdnyitja a tovabbszamlazott és arbevételes szolgaltatdsok bevételének elszdmoldsét és
ligyviteli kezelését,

= iranyitja, ellendrzi a miiszaki karbantartasi és beruhazasi el6tervek és tervek egységes
szerkezetben t6rténd elkészitését, egyeztetését a gazdasagi szakteriletekkel,

* iranyitja, ellenérzi a ForTe kilométer-, menet- és lizeméra adatok feldolgozasat,
nyilvantartasat, adatszolgaltatast a jarm(ivek villamos energia fogyasztasanak
felosztasahoz, valamint a rendszeres beszamoldk dsszedllitasdhoz,

» kiegészit6 tevékenységek (értékesités, ingatlanhasznositas, (igyvitel) koordinalasa,
végrehajtasa, ellenérzése és kapcsolattartas a miiszaki feladatokhoz kapcsolédd egyéb
szervezetekkel,

* iranyitja, ellendrzi a beruhdzasi tervek igazgatdsagi szint( elGkészitését, a BERTA rendszer
alkalmazasanak igazgatdsagi szintli koordinalasat, javaslatok rangsorolasa,

» elvégzi a munkafolyamatok, munkaid6k elemzését, miiszaki-gazdasagossagi
kévetkeztetések levonasat,

= elvégzi a jarmiivek gazdasagos, biztonsagos Gizemeltethetéségének elemzését,

» elvégzi az infrastruktira gazdasagos, biztonsagos lizemeltetésének elemzését,

» eszkdzgazdalkoddsi feladatok egységes szemléleti koordinalasa,

» gsszefogja, koordindlja a vasuti dagazatok 4&ltal lzemeltetett hidak, mdtérgyak
hidvizsgalataihoz  kapcsolodé  tevékenységeit, egyuttmiikédve az  érintett
szakteriiletekkel elvégzi a sajat hataskdorben megvalésithaté hidvizsgalati feladatokat és
azok adminisztraciojat,

» iranyitja, ellendrzi az eszkoz-, infrastruktura- és jarmiikarbantartds teriiletén a komplex
mtiszaki lizemeltetési tevékenység elemzések készitését,

* iranyitja, ellendrzi az Uzemeltetdi hozzajarulasok elékészitését, koordinalasat,

= rendkiviili mszaki események vizsgalataban kdzrem(ikédés,

= iranyitja, ellen6rzi milszaki elemzési tevékenységek — hatékonység, jarm(igazdalkodas,
infrastruktura gazdalkodds, munkafolyamatok, tervezett és megvaldsult beruhazasok
hatékonysagjavito hatasa — végzését,

» miiszaki tartalmu adatszolgaltatasok egységes szerkezetben térténd elkészitése,

» az lizemeltetést érinté projektek lebonyolitasanak koordindldsa a Tarsasag forgalmi,
miiszaki, gazdalkodasi és értékesitési teriileteivel, valamint a kiilsé partnerekkel,

* az Uzemeltetés szabalyozasanak és lebonyolitasdnak koordinalasa a Tdarsasag forgalmi,
miiszaki, gazddlkodasi és értékesitési teriileteivel,

» iranyitja, ellen6rzi eréforrdsok bérbeadasahoz kapcsolédd miiszaki feladatok
koordindlasa,

» irdnyitja, ellendrzi vaganyzari és feszlltségmentesitési el6terv, terv készitésének
koordinalasat,

* mliszaki Gizemeltetéshez kapcsolédo igazgatdsagi szintli koordinacios feladatok végzése,

» miiszaki Uzemeltetési adatszolgaltatasok koordindldsa és Osszefogasa a jarmd és
infrastrukttra projektekben,

» az gjitasokkal kapcsolatos koordindacié végzése,

» miiszaki tervek véleményezési folyamatdnak és lizemeltetsi hozzdjarulds kiadasanak
igazgatdsagi szintli koordinalasa,

= iranyitja, ellendrzi a jarmipark és az infrastrukturdlis eszkdz allomany mennyiségi
adatainak nyilvantartasat, adatszolgéltatas elvégzését,

dr. S Csak Adrien;
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= irdnyitja, ellendrzi a jdrm(ipark és az infrastrukturalis eszkdz dllomany miiszaki dllapotanak
és életkoranak nyilvantartasat, adatszolgéltatas elvégzését,

= iranyitja, ellenérzi a halézati, viszonylati adatok nyilvantartdsat, adatszolgaltatas
elvégzését,

= jarm{- és fédarab javitasi adatok nyilvantartasa, adatszolgaltatas elvégzése,

= egylittm(kddve az érintett szakteriiletekkel elvégzi igazgatdsag képviseletét a jarm- és
infrastrukturafejlesztési, beruhdazasi folyamatokban és projektekben,

= az Eurdpai Unids vasiti jarm(vekre és infrastruktirara vonatkoz6 szabalyozasok, torvényi
szabalyozésok, a koz6sségi és a magyar nemzeti szabvanyiigyi tevékenység figyelemmel
kisérése,

* elvégzi az dgazatok rendszeres tdjékoztatasat, a sziikséges szabvanyok, UIC déntvények,
atjarhatdségi miiszaki elSirasok, (AME-k, TSI-k) biztositasi feladatait, a tarsaségi szintii
szabvényligyi tevékenység szakmai irdnyitdsat, a fenntartasi és lzemeltetési
feladatokhoz sziikséges szabvanyok biztositasi feladatait,

» elvégzi a kézponti rajz- és dokumentumtar lizemeltetését,

* elvégzi a tdrsasagi szintd SAP PM modul szolgaltatasdnak fellgyeletét és szakmai
irdnyitasat,

= részvétel a beszerzésre keriil6 hasznalt és 4j eszkdzok (kiemelten infrastruktira eszkdzok
és jarmlvek) rendszerbe illesztésével osszefiiggd SAP-s hattér kialakitasdban, a
sziikséges SAP PM feladatok koordinaldsa, végrehajtasa,

* javaslatot tesz a mdiszaki Uzemeltetési folyamatok SAP-ban torténd leképezésének
folyamatos fejlesztésére,

* elvégzi az Gizemeltetést tdmogatd miiszaki adatbézis kezelési feladatokat (SAP-n kiviili
adatok nyilvantartasa is),

* javaslatot tesz miiszaki lizemeltetési és projekt adatbazisok kidolgozasara, kezelésére,

» kézrem(ik6dés a Tarsasag nemzetkézi szabvényok (ISO) szerinti iranyitasi rendszereinek
kialakitdsaban, karbantartdsaban és fejlesztésében, valamint azok folyamatos
miikddtetésében egyiittmikddve az Irdnyitasi Rendszer Menedzsment Irodaval,

* a nemzetk6zi szabvényok (ISO) szerinti irdnyitasi rendszerekkel kapcsolatos feladatok
igazgatdsagi szintli koordinalasa,

= igazgatdsagi szint( kutatdsi-fejlesztési tevékenység irdnyitasa, ellenérzése, kapcsolattartas
a tarsasagi K+F tevékenységért felel8s szervezettel,

* igazgatdsagi szintl vasUtszakmai oktatasok koordindlasa, iranyitasa, tervezése,
szervezése.

3.3.2.1 Miiszaki Ugyviteli Csoport
Feladat és hataskéor:

»elvégzi az igazgatdsagi szint(i tervezési és beszamoltatdsi rendszer mdiszaki
részterveinek koordinalasat,

= elvégzi a tovabbszamlazott és arbevételes szolgaltatasok bevételének elszamolasat és
gyviteli kezelését,

dh&Zincsak 4
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= koordindlja a miiszaki karbantartdsi és beruhdzasi elStervek és tervek egységes
szerkezetben torténd elkészitése, egyeztetés a gazdasagi szakteriiletekkel,

= elvégzi a ForTe kilométer-, menet- és lizemdra adatok feldolgozasat, nyilvintartasat,
adatszolgdltatast végez a jarmivek villamos energia fogyasztidsanak felosztasdhoz,
valamint a rendszeres beszamoldk dsszedllitasahoz,

» elvégzi a beruhazdsi tervek igazgatdsagi szintli elGkészitését, a BERTA rendszer
alkalmazdsanak igazgatosagi szintli koordindlasat, egyiittm{ikddve az érintett
szakteruletekkel részt vesz javaslatok rangsorolésaban,

»az eszkdz-, infrastruktira- és jarm(karbantartas teriiletén a komplex miszaki
Uzemeltetési tevékenység elemzéseket készit,

» miiszaki elemzési tevékenységek — hatékonysag, jarmiigazdalkodas, infrastruktura
gazdalkodds,  munkafolyamatok, tervezett és megvalésult beruhazésok
hatékonysagjavitd hatasa — végzése,

» elvégzi az lizemeltetdi hozzajaruldsok elGkészitését, koordinalasat,

» §sszefogja a mdlszaki tartalmi adatszolgaltatisok egységes szerkezetben térténd
elkészitését,

= elvégzi az er6forrasok bérbeadasahoz kapcsolédd miiszaki feladatok koordinalasat,

= elvégzi a vagdnyzari és fesziiltségmentesitési el6terv, terv készitésének koordinalasat,

» elvégzi a jarmlipark és az infrastrukturdlis eszkéz dllomany mennyiségi adatainak
nyilvantartasat, és a kapcsolddo adatszolgéltatasi feladatokat,

= elvégzi a jarmlpark és az infrastrukturdlis eszk6z allomany miiszaki dllapotanak és
életkoranak nyilvantartasat, és a kapcsolédé adatszolgaltatasi feladatokat,

= elvégzi a haldzati, viszonylati adatok nyilvantartasét, és a kapcsolédé adatszolgaltatasi
feladatokat,

»elvégzi a jarmd- és f6darab javitdsi adatok nyilvantartdsat, és a kapcsolédo
adatszolgaltatasi feladatokat,

* igazgatdsagi szintli kutatasi-fejlesztési tevékenység koordinéldsa, kapcsolattartas a
tdrsasagi K+F tevékenységért felel§s szervezettel.

3.3.3 Energetikai Osztaly
Feladat és hataskér:

» szakmailag felligyeli és iranyitja a tarsasagi szintli energiagazdalkodas tervezését,

» szakmailag feliigyeli, iranyitja és koordinalja a tarsasagi energia beszerzéseket, részt vesz
biralobizottsagi liléseken,

= szakmailag feliigyeli és iranyitja az 1ISO 50001 szabvany szerinti energiairanyitasi rendszer
Tarsasagi mukodtetéséhez kapcsol6dd energetikai tevékenységek — a mindenkor
hatalyos Energiairanyitdsi Kézikonyv és annak eljarasai szerinti — megval6sulasat,

= tarsasagi szinten tartja a kapcsolatot az energiaszolgaltato tarsasagokkal,

» tarsasdgi szinten szakmailag felligyeli az energiapiaci trend és drelemzés készitését.

3.3.3.1 Energiagazddlkoddsi Csoport

Feladat és hataskor:
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» elvégzi a tdrsasdgi szintli energiagazdalkodas elldtasat, valamint az energiaellatas miszaki
felligyeletét,

* elvégzi standard beszamolasi kotelezettségek teljesitését, — a teriileti energetikusokkal
egyeztetett adatszolgaltatas alapjén,

» elvégzi a tarsasagi energiagazdalkodas tervezési feladatait, a térsasagi szintli energia
kéltségterv sszedllitdsdt, — a terlleti energetikusokkal egyeztetett adatszolgaltatas
alapjan,

= elvégzi a beruhazasok energetikai jellegl tervbiralatat,

= elvégzi a szabadpiaci viszonyok kéz6tt a villamos energia havi/heti menetrendaddasat, eseti
menetrend-maédositasat, torténeti fogyasztasi adatok, villamos jarm{vontatasi forgalmi
adatok, id6jarasi adatok, események hataselemzése alapjan,

= végrehajtja a havi terv-tény adatok feldolgozdsat, negyedéves energiafelhasznalasi terv-
tény elemzések Osszedllitdsdt, — a teriileti energetikusi halézattal egyeztetett
adatszolgéltatas alapjan,

» kdzrem(ikodik energiapiaci trend és arelemzés készitésben,

* végrehajtja a szolgaltatéi kozmiifejlesztési igények jogossaganak elbiralasat, haldzatfej-
lesztési ligyek intézését, — a terlleti energetikusi halézattal egyeztetett adatszolgaltatas
alapjan,

» elvégzi a tarsasagi mérévaltok nyilvantartasi feladatait,

» végzi az energetikai elszdmoldsok mennyiségi leigazoldsanak és tovabbitisianak
felligyeletét,

* elvégzi az energetikai tovabbadasi szerzédések el8készitésének koordinélésit, a
tovabbadasokhoz kapcsolddé elektronikus nyilvantartasi rendszer miikdtetését,

= végrehajtja a nem raktari forgalmazdsi energiahordozék biztositdsahoz, kéziizemi,
liberalizalt piaci (kereskedelmi, héalézathasznélati), és (lizemviteli szerz8dések
el6készitése, gazdasagossagi feliilvizsgalata kapcsan felmeriils feladatokat,

= kézrem(kédik az  energiagazdalkodassal kapcsolatos — kdzbeszerzési  eljarasok
el6készitésében, és lebonyolitasaban, elvégzi a sziikséges adatszolgaltatas biztositasat,

= végzi energiagazdéalkodéssal kapcsolatos jogszabalyok, hatésagi el8irasok figyelemmel
kisérését,

= végrehajtja az energiaprogram rendszergazdai feliigyeleti-, torzsadatok adminisztralt
mddositasi-, programfejlesztés operativ menedzselési feladatait,

= elvégzi az energiaprogram kezelését,

» kdzremiikodik az energiaprogram CO-FI adatok &sszevetésében, egyiittmiikédve az
Kényvviteli Osztéllyal és a Kontrolling F8osztallyal,

= el8segiti a gazdasagi szempontok érvényesitését energetikai céli beszerzési eljarasokban,

» elvégzi az energetikai szallit6i szamlak teljesitésének igazolasat,

= elvégzi az — lizemigazgatdsagi energetikusok altal el nem latott fogyasztasi helyeken — a
teriileti energetikusi feladatokat,

= elvégzi a szolgaltatoi mérési eredmények lekérdezési-, adatgydijtési-, archivalasi feladatait,

= részt vesz a villamosenergia szolgéltatéi tévleolvasasi hibak feltardsaban, azok
tisztazasaban,

= eldsegiti az energiaigények és rendelkezésre 3ll6 kapacitisok 6sszhangjanak biztositasat,
elvégzi az energiatovabbadasi szerz8dések-, és a szolgéltatasok szamlazasi felhivasainak

elkészitését, %\s
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elvégzi a koltséghelyre bontott szamlak adatainak ellenérzését, kéltséghelyre bontas
igazolasat,

elvégzi a mérési adatgy(ijtési és elemzési feladatokat,

elvégzi az energiatervezési-, terv-tény kimutatdsok, elemzések, adatszolgéltatédsok
készitési feladatait.

3.3.3.2 Energiairanyitdsi Csoport

Feladat és hataskor:

szakmailag lebonyolitja az ISO 50001 szabvany szerinti energiairanyitasi rendszer (EIR)
Tarsasagi mikddtetéséhez kapcsol6dé energetikai tevékenységek — a mindenkor
érvényes Energiairanyitdsi Kézikonyv és annak eljarasai szerinti — megvaldsulasat,

elvégzi az MSZ EN 16247 szabvany szerinti energetikai auditokat,

elvégzi az eseti jelleg(i telephelyi villamos energia méréseket,

végrehajtja az EIR-rel kapcsolatos feladatok meghatérozasat, a felosztasat, a megvaldsitds
nyomon kdvetését,

végzi az EIR munkacsoport miikédés menedzselését (iilések iitemezése, meghivok kiildése,
napirend meghatarozasa, jegyz6kényvezés stb.),

részt vesz az EIR bels6 auditori feladatok ellatasaban,

aktivan részt vesz EIR tanUsitasi (felligyeleti, megujité) eljarasban (telephelyi auditok
el6készitése, lebonyolitasdban vald részvétel, zar6 értékelés készitése),
elvégzi azt EIR feljegyzések nyilvantartasat, archivalasat,

elvégzi az energetikai témaju projekt feladatokat (szakvélemény, kiilsé partnerekkel
térténd kapcsolattartas, adatszolgéltatas, helyszini bejarasok, pilot projektek),

elkésziti, jelent8s valtozas esetén karbantartja az EIR alapéllapot jelentéseket,
részt vesz az EIR - ETM - ek el6készitési-, vizsgalati-, elemzési-, havonkénti aktualizaldsi-
feladataiban,
évente elkésziti az EIR energiaatvizsgalas dokumentécidjat (aktudlis energiafelhasznélasi
adatok elemzése, jovébeni energiafelhasznalasi adatok becslése, energiahatékonysag -
ndvelési lehet8ségek meghatérozasa, rangsorolasa),
elvégzi az EIR keretében energia az - eliranyzatok és - célok elgkészitését (javaslattétel
az energia -el6iranyzatokra és - célokra),
el6késziti az EIR cselekvési terv (el6készitése, intézkedések végrehajtasanak ellenérzése,
intézkedések eredményességének fellilvizsgélata),

végzi az EIR-t érintd jogszabalyok, hatésagi elSirdsok figyelemmel kisérését, a sziikséges
adatszolgéltatast megteszi a Magyar Energetikai és K6zm(i-Szabalyozasi Hivatal felé,

végzi az energiagazddlkoddssal kapcsolatos jogszabalyok, hatdsagi eldirasok figyelemmel
kisérését,

végzi az energia megtakaritasi javaslatok megval6sithatdsagi vizsgalatat,

igény szerinti helyi méréseket végez,

javaslatot tesz az energia monitoring rendszer kiépitéssel kapcsolatban, kidolgozza a
mUszaki feltételrendszert az érintett teriiletek bevonasaval.
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3.4 Metré Uzemigazgatosag
Feladat és hataskor:

= a metré vonalakon a menetrendszerli, kulturdlt, biztonsdgos és zavartalan
forgalomlebonyolitas biztositasa,

» miikddési teriiletén a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa, koordinalasa

= a metro jarmiiveket és infrastruktirdt érinté miszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenység
végrehajtdsa, mely vonatkozik az &sszes metré miiszaki szakagi alszervezetre és
tevékenységre,

* a metré jarmiiveket és infrastruktdrat érint6 miiszaki végrehajtasi tevékenységek,
lzemeltetés (zavarelhdritds), karbantartds, javitds, feldjitds, gyartds végzése,
koordinalasa, mely vonatkozik az 6sszes metré m(iszaki szakagi alszervezetre,

* részvétel az M3 Projekt megvaldsitasdban, melynek sordn az lizemeltetési szakmai
szempontok teljes korii figyelembe vétele a Metré Felujitdsi Projekt Igazgatdsaggal
egylittmdikédve,

* az M3 Projekt megvaldsitdsa soran a szervezet szamdra meghatdrozott feladatok
végrehajtasa, koordinalasa

= avasutiizem biztonsagat veszélyeztet§ események okainak kivizsgaltatasa,

» ciklusrendek és miiszaki technolégiak gondozasa,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és a

hattérfolyamatok (lizemfenntartds) miiszaki hatterének biztositasa érdekében,

» rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kozlekedés) és a hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) m(iszaki fenntarthatésdganak biztositasa érdekében,

= szakteriiletén a beszerzési tevékenység koordinalasa, iranyitasa, végrehajtasa,

= szerz8déskotéssel kapcsolatos miiszaki el6készité tevékenységek végzése,

» beruhazasi javaslatok kidolgozésa,

» lizemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

= kiegészitd tevékenységek (vaganyzari iitemterv, értékesités, ingatlanhasznositds,
kérnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel&gép ligyintézés, ligyvitel) végzése
és kapcsolattartds a miszaki feladatokhoz kapcsolédd egyéb szervezetekkel,

* belsé megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgélat eredményének figyelembevételével — a
kétottpalyds kiilonjaratok és nosztalgia jératok lizemeltetéséhez kapcsolédé
tevékenység végzése a Turisztikai és Ertékesitési Divizié részére,

= lzemeltet6iszint(i k6ltség-, bér- és Iétszamgazdalkodas, szervezeten beliili forrasallokacid,
forrdsatcsoportositds, tervezés, beszdmolds, munkaerd felvétel,

= lzemeltetdi hozzéjarulas kiadasa, tulajdonosi hozzajérulas kiaddsahoz javaslattétel,

= forgalmi és miiszaki szabalyzatok, technolégidk készitése, feliilvizsgalata, aktualizalasa,
javaslattétel a mddositasra,

= 3z (izemigazgatdsagi szintii technoldgidk jévahagyasa, a végrehajtas ellenérzése,

= a metro polgdrvédelmi berendezések karbantartdsa, &llandé hadrafoghatdsaguk
biztositasa, az épiiletgépészeti és polgarvédelmi berendezések iitemezett felujitasainak
végrehajtasa, ellendrzése,

= szerz8dések mennyiségi és mindségi megfelelés teljesitésének kévetése,

dr. SZ,
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= kdzrem(ikddés a Tarsasag nemzetkézi szabvanyok (ISO) szerinti iranyitasi rendszereinek
kialakitdsdban, karbantartdsaban és fejlesztésében, valamint azok folyamatos
miikodtetésében egylittm(ikddve az Iranyitasi Rendszer Menedzsment Irodaval.

3.4.1 Metré Vasutbiztonsagi Csoport
Feladat és hataskor:

= a metr6 vonalakon a koézlekedés lebonyolitasat forgalombiztonsagi szempontbdl
meghatarozé elemek komplex ellenrzése (jarm(ivezetdk, jarm(ivek, infrastruktira stb.),

= a metrd vonalakon bekodvetkezett rendkiviilli események vizsgélata a szakteriiletek

bevonasaval,

a vasUtbiztonsagi ellendrzési rendszer lizemigazgatdsagi szint(i miikodtetése,

= a metrd vonalakon bekdvetkezett rendkiviili események elemzésével oktatasi anyagok
Osszedllitasa, tajékoztatd anyagok és tevékenységek elSkészitése,

= a metré vonalakon a monitoring rendszer m(ikédtetésével, a forgalombiztonsagot
hatranyosan befolydsold kérilmények esetében intézkedések kezdeményezése,

= a vasutbiztonsagi jelentési rendszer mikodtetése, informaciés és nyilvantartasi
tevékenység, adatszolgaltatds végzése, értékelése,

= a vasutbiztonsagi esemény nyilvantartdsi rendszer (személyi, teriileti, mdszaki)
miikédtetése, adatszolgaltatas nyujtasa,

» avasutbiztonsagi készenléti /ligyeleti rendszer miikddtetése,

= a vasutiizem biztonsagdt veszélyeztet6 események és azok okainak vizsgalata és
kivizsgaltatasa, értékelése, lizembentartoi vizsgélatok végzése (a Vasttbiztonsagi Iroda
felkérése esetén), javaslattétel a biztonsagi szint novelésére,

» vasUtbiztonsdgi elemz8, értékel6 rendszer folyamatdnak kialakitdasa, megel6zési
stratégia kidolgozasara javaslattétel,

= kiadasra keriil6 tarsasagi szintii szabalyozasok, forgalombiztonsagi szempontbdl térténé
véleményezése soran javaslat el6terjesztése,

= rendkiviili eseményeknél az elhdritds segitése, a forgalomba helyezhet6ség
megallapitasa, tajékoztatasok adasa,

= kapcsolattartas a vasUtbiztonsagi vezetGvel, vasutiizem-biztonsagi és rendészeti
ugyekben a hatdsagi szervekkel, baleseti tigyekben a Forgalombiztonsagi és Uzemeltetési
Osztdllyal, valamint vagyon-, tliz- és munkavédelmi iigyekben a Biztonsagi
Igazgatdsaggal,

= részvétel a Metré Uzemigazgatésdg vasitbiztonsagi szempontd munkavédelmi
feladatainak meghatérozasaban és végrehajtasaban,

* ajarmlvek és az infrastruktdra biztonsagos lizemeltetésének ellenérzése,

» vasutszakmai oktatasok segitése,

= a vasutszakmai munkakérok és a vonatkozé létszam el8irds szerinti mennyiségének

ellendrzése,
kézrem{ikdés a ciklusrendek és vezértechnoldgidk, technoldgiak déntés-el6készitd

s 5

folyamataban, az elGirdsok betartasanak ellenérzése,
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= vasUtbiztonsdgot befolydsolé 0j technolégidk, berendezések, jarmiivek {izembe
helyezésének elGkészitésében valé részvétel, az ilizembe helyezés vasttbiztonsagi
felligyelete,

= miiszaki elemzési tevékenység, a vonali meghibdsoddsok adatgyiijtése, feldolgozasa,
hibastatisztikak vezetése, a,b,c jel(i hibak elemzése,

= forgalomkorlatozasok elrendelésének és végrehajtasanak ellenérzése a vasutbiztonsagi

irodavezet§ altal meghatarozott esetekben, egyiittmiikédve a Vasutbiztonsagi Iroda
munkavallaléival.

3.4.2 Metro Er6forras Koordinaciés Osztély
Feladat és hataskor:

» lizemigazgatdsagi szintli koltség-, bér- és létszamgazddalkodds, szervezeten beliili
forrasallokacié, forrasdtcsoportositas, tervezés, beszamolds, munkaeré felvétel,
valamint a humdanadminisztracids feladatok végzése, koordinacioja,

* eszkdzgazdalkoddshoz kapcsolédd tigyviteli folyamatok megvaldsitasa, végrehajtasa,

= hataskoérébe tartozo beszerzési tevékenység koordinaldsa, végrehajtasa,

= készletgazddlkodas végzése, elemzése, dontésre elGterjesztése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és a
hattérfolyamatok (lizemfenntartas) miiszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kézlekedés) és a héttérfolyamatok
(Uzemfenntartds) m(iszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

= jarmivek és az infrastruktira gazdasagos lizemeltethet8ségének biztositasa,

= feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforras igény meghatarozasa,

* leltarozasi és selejtezési feladatok koordindlasa,

= eszkdz-allomanyvéltozds kovetése (eszkozselejtezés, terven feliili értékcsokkenés),

* lgyviteli tevékenység lizemigazgatdsagi szint(i irdnyitasa,

= versenyeztetési, kozbeszerzési eljarasok elSkészitése,

» részvétel az éves varhato beszerzési igények tervezésében,

» |akasépitési,- vasarlasi kélcsondk HR rogzitése.

3.4.2.1 Uzemgazdasdgi Csoport
Feladat és hataskor:

* lzemeltetSi szintli koltséggazdalkodds, szervezeten beliili forrasallokacié, forras
atcsoportositas, tervezés, beszamolas,

* eszkozgazdalkodashoz kapcsolodo tgyviteli folyamatok megvaldsitésa,

= hataskorébe tartozo beszerzési tevékenység koordinalasa, végrehajtasa,

= megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kézlekedés) és a
hattérfolyamatok (lizemfenntartds) miiszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kézlekedés) és a hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) miiszaki fenntarthatdséagénak biztositasa érdekében,

= készletgazdalkodas elemzése,
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leltarozasi és selejtezési feladatok koordinalasa, végzése,
eszkdz-allomanyvéltozas kovetése (eszkozselejtezés, terven feliili értékcsokkenés).

3.4.2.2 Humdnerdforrds Csoport

Feladat és hataskor:

humanpolitikai feladatok lizemigazgatésagi szintii megvaldsitdsa,

munkaerd felvétel ligyvitelének ellatdsa, munkaszerzédések el6készitése,

kilép6k lgyvitelének ellatasa, a felmondasbdl kévetkezé jaranddsagok ellenérzése,

kézremiik6dés a munkaszerz6dést érint6 valtozasok lebonyolitaséban (athelyezés,
munkakér, FEOR, munkarend valtozas) munkaligyi térzsadatok kezelése,

a passziv dllomanyl munkavallalék ligyeinek intézése,

kézremiikddés a nyugdijpénztari tagsaggal kapcsolatos feladatok ellatasaban,

a munkaiigyi statisztikai informacidk biztositdsa és a tarsasagi humaniigyi térzsadatok
kezelése és fejlesztése,

a Cafetéria elemek (természetbeni) juttatisok igénybevételének Ugyintézése,
nyilvantartasa, segélyek HR rogzitése, az Gdilési igényekhez adatszolgéltatas, valamint
az SAP HR programban régzitettek egyeztetése,

a tarsasagi bérlakasokhoz kapcsolddé bérl6kijelélések elékészitése, nyilvantartasa,

az egészségkarosodott munkavallalok ligyeinek intézése,

a hataskorébe tartozé munkaligyi panaszok kivizsgélasa,

nyugdijazasok elGkészitése,

nyugdijazassal, egészségkarosodott munkavallalékkal és a jubileumi juttatassal
kapcsolatos tevékenység ellatasa,

a munkavallalok, hozzédtartozék és nyugdijasok utazési igazolvanyainak kiadasa, utazasi
igazolvanyok érvényesitése, az utazasi igazolvanyok nyilvantartésa, az ezzel kapcsolatos
ligyviteli és adatszolgaltatasi feladatok ellatasa,

a munkaba jarasra szolgalé MAV és Volan bérletekkel, valamint a gépjarmiivel torténé
munkaba jaras koltségtéritésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

a személyi jévedelemadodval és a jarulékokkal kapcsolatos alapadatok biztositasa,

id6adat-rogzités, fizetési el6legekkel kapcsolatos iigyintézés (OMB) formaruha,
munkaruha nyilvantartas, ruhatervezés, ruhaleltar,

kdzremikodés a kartéritési hatarozatok, fizetési felszélitasok elkészitésében,

kozremiikddés a munkabaleseti jegyz6kényvek elkészitésében,

bérmegallapodast kdvets egységekre lebontott bérfejlesztés (bérvaltozasilap) elkészitése,
személyenkénti rogzitése SAP HR—ben,

a foglalkoztatasi szabalyok betartiasanak ellenérzése,

az lizemigazgatésag személyi allomanydhoz kapcsoléddé okmanyoknak, dokumen-
tumoknak a nyilvantartasa, megdrzése,

foglalkozds-egészségiigyi Ugyviteli feladatok (izemigazgatdsagi szintl iranyitésa,
Osszefogasa
lakdsépitési,- vasarlasi kdlcsonok HR régzitése.
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3.4.3 Metré Forgalmi FGmérnokség
Feladat és hataskor:

» aforgalom lebonyolitashoz sziikséges forgalmi tervek elkészitése,

= a metrd, vonalak menetrendszer(i, kulturdlt, biztonsigos és zavartalan utas- és
vonatforgalmanak lebonyolitasa,

» mikddési teriiletén a polgari védelmi szakteriileti feladatok elvégzése,

» aforgalomba adott jarmiivek biztonsagos lizemeltetése,

= ametro jarmlivek menetrend szerinti k6zlekedéséhez sziikséges menetrendi technoldgiak
elkészitése, a lebonyolitdshoz sziikséges személyi allomany, valamint technolégiai
utasitasok, menetrendi példanyok és adatallomanyok biztositasa,

* a forgalmi feladatok ellatdsa érdekében a jarmii és az infrastruktdra szakteriiletekkel
valamint a megrendel6vel torténd kapcsolattartas,

= a fémérnokség forgalmi, menetrendi technoldgidinak, feladatainak, fejlesztési iranyanak
0sszehangolasa,

« az infrastrukturdlis létesitményekkel és berendezésekkel kapcsolatos forgalmi igények
meghatarozdasa és a tevékenység 6sszehangolasa,

= szakteriiletének a jarmdallomanyra, illetve az infrastrukturdra vonatkozé felujitasi
igények, beruhdzasi sziikségletek meghatarozasiban részvétel,

= sziikség szerint a metrd haldzat bévitésével kapcsolatos koordinaciékban valé részvétel,

= a Kdzszolgaltatasi Szerz6désben foglaltak alapjan a megfelel szinvonal( utaskiszolgalas
feltételeinek biztositisa, az Eves Megallapodasban régzitett mindségi elvarasok
teljesitésével kapcsolatos feladatok végzése, adatszolgaltatds, kapcsolattartds a tarsasagi
szakteriletekkel,

» bels6 megrendelés alapjdn — a kapacitds vizsgalat eredményének figyelembevételével —
kiilonjaratok és nosztalgia jdratok miiszaki lzemeltetéséhez kapcsolédd tevékenység
végzése a Turisztikai és Ertékesitési Divizio részére,

* avonali végrehajtasi utasitasok jévahagyasa,

* hatésagi jovahagyasra kotelezett forgalmi lzemviteli tevékenységekkel kapcsolatos
engedélykérelmek felterjesztése,

= az alaptevékenységhez kapcsolodé forgalmi képzések szakteriileti szintli koordinalasa,
lebonyolitasa,

» informacié szolgéltatasa az forma-, munka- és védéruha, védBeszkézok biztositasaval
kapcsolatos szakterileti feladatok elvégzéséhez,

* a forgalmi munkavallalék altal végzett menetjegy forgalmazasi tevékenység felligyelete,
koordinacidja,

* (izemeltetGi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgdltatas, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

= a feladatok lebonyolitasdhoz sziikséges emberi erdforrds igény meghatirozdsahoz
javaslattétel,

= forrasallokdciéhoz javaslattétel,

» kiils6 biztonsdgi szolgalattal valé kapcsolattartas.

incsak Adrienn
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Feladat és hataskor:

a forgalmi (izemeltetés megfelel6 szabalyozasa,

a Kézszolgaltatasi Szerz6désben foglaltak alapjan menetrendtervezés, forgalomszervezési
koordindcié valamint az ezzel 6sszefliggs, megrendels illetékes szervezetével térténé
kapcsolattartds Gsszefogasa, szabalyozasa; a személyzetvezénylési tervek készitésének
felligyelete és kapcsolédé érdekképviseleti egyeztetések lebonyolitésa,

intézkedés a menetrendek életbeléptetésére, a tervezett forgalmi valtozasok, az elére
Iathato rendkiviili forgalmak lebonyolitasara,

az Eves Megallapodasban régzitett mindségi elvarasok teljesitésével kapcsolatos feladatok
végzése, adatszolgaltatas, kapcsolattartds a térsasagi szakteriletekkel,

az Tarsasagi Kapcsolatok Irodatol érkez6 bejelentések nyilvantartasa, koordinélasa, a
szakteriiletr6l a vizsgdlatok alapjan érkezett vélaszok &sszedllitdsa, megkiildése az
Tarsasagi Kapcsolatok Iroda részére,

a Koézszolgéltatdsi Szerz&8désben a forgalmi lizemeltetésre vonatkozé és az Eves
Megallapodasban, valamint a B/M rendszerben rogzitett minéségi elvarasok
koordinacidja, adatszolgaltatas,

az autébusz-pdtlasos, illetve menetrendvaltozast okozé vaganyzarak koordinéciéjéban
valo részvétel, fémérnokségi feladatok dsszefogasa, intézése,

a berendezések fejlesztése, atalakitasa érdekében véleményezés és adatszolgaltatas,
részvétel a forgalmi technologiat érinté miiszaki fejlesztésekben,

az uj vonalak, vonalmddositasok terveinek forgalmi lizemeltetési szempontbdl vald
véleményezése,

kézrem(ikddés a forgalmi technologidkra vonatkozé és a munkavégzéshez tartozé egyéb
utasitasok kidolgozasaban és felterjesztésében,

a metro halézatat érint6 tervezési, épitési, szervezési, valamint hatdsagi ligyekben a
fémérnokség képviselete,

a miiszaki és az infrastruktura terilileten bekdvetkezd valtozasok figyelembe vétele, azok
észrevételezése, a vonatforgalom korlatozasaval jaré fenntartasi igények koordinécidja,
forgalmi el6készitése,

a forgalmi munkavallalékkal kapcsolatos vasutegészségiigyi vizsgalatok fémérndkségi
szint( felligyelete és a vizsgalatok litemezésének szervezése,

tevékenységével 6sszefliggésben az anyagigények Gsszeallitasa,

javaslattétel az idGszakos oktatasok, szakmai tovabbképzések tematikéjara, az 6nképzési
rendszerre, valamint az 6nképzést tamogaté oktatasi programok elkészitésére,

javaslattétel Ugyfélszolgalati észrevételek alapjan a menetrendek, utaskiszolgélas,
forgalmi fétechnoldgiak, utasitdsok mddositasara,

a vasuti jarmlvezet6i engedélyek és jarmilvezetSi tanuGsitvanyok fémérndkségi
feladatainak tigyintézése,

a vasuti kozlekedés biztonsagaval 6sszefiiggé munkakérokben foglalkoztatottak hatésagi
vizsgdztatasanak elGkészitése,

végallomdsi létesitmények eszkbzigényének kezelése, leltarozasi feladatok,
versenyeztetési, kozbeszerzési eljarasok el6készitése,
részvétel az éves varhato beszerzési igények tervezésében,

a metro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtésa.
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3.4.3.1.1 Metré Forgalom ElSkészit6 Csoport
Feladat és hataskor:

* a menetrendi, személyzetvezénylési elGirasok sziikség szerinti elkészitése, modositasa,

= a menetrendkészitéssel, forgalmi fétechnolégidk készitésével kapcsolatban operativ
kapcsolattartas a megrendelével,

* megrendel6i menetrendi igények fogaddsa, annak tartalmi vizsgalata és vasuti
technoldgiai, megvaldsithatdsagi szempontbdl térténé véleményezése,

» a kész menetrendek jévahagyasra valo felterjesztése a megrendeléhoz,

* a forgalmi technolégiak folyamatos aktualizdlésa, forgalmi teljesitmény elszdmolas és
nyilvantartas ellenGrzése;

= a menetrendekhez tartozé forgalmi fétechnoldgiak, valamint a forgalom lebonyolitdséhoz
szlikséges menetrendi példanyok, adatallomanyok elkészitése,

» szerelvény-kibocsatasi tervek és azok segédanyagainak, a jarmiivezet8-beosztasi keretek
elkészitése, a miszaki szakszolgalatokkal, illetve az érdekképviseletekkel a sziikséges
egyeztetés lefolytatasa,

* abizonylatolt forgalmi teljesitmények értékelése, a terv teljesités feltételeinek biztositasa,

= a menetrendi adatok informatikai rendszerben térténd rogzitése,

* a metré vonalakon a vonat- és utasforgalom lebonyolitdsanak komplex ellenérzésének
szervezése, lebonyolitasa,

= utasforgalmi vizsgélatok elemzések elSkészitésében, lebonyolitisaban valé részvétel,
adatszolgaltatas, forgalomtechnikai vizsgalatok végzése,

= a menetdiagramok alapjan a vontatdstechnolégiai adatok meghatarozasa (M4
szakszolgalat esetében Falco),

= a metré vonalakon a vonat- és utasforgalom lebonyolitdsanak komplex ellenérzésében
vald részvétel,

» a miiszaki és infrastruktdra teriilet forgalom lebonyolitast érint6 folyamatainak

77 _ 1,

észrevételezése, mindsitése, azzal kapcsolatos forgalmi diszpoziciok megfogalmazasa.
3.4.3.1.2 Metré Forgalmi Uzemviteli Csoport
Feladat és hataskor:

= a FO6mérndkség és a forgalmi szakszolgilatok anyaggazdalkoddssal kapcsolatos

feladatainak koordinéldsa,

* a fémérndkség és a szakszolgdlatok szerzédéskotések elGkészitésével kapcsolatos

feladatainak 6sszefogasa, koordinalasa, tervek 6sszedllitdsa, adatszolgaltatas,

= a fémérndkség és a szakszolgalatok leltdrozéssal kapcsolatos feladatainak dsszefogasa,
koordinalasa, adatszolgéltatas,

a BKK Zrt. és a BKV Zrt. kozotti Kézszolgaltatasi Szerzédés és Eves Megéllapodas folyamatos
figyelemmel kisérése, a dokumentumok véleményezésének f&mérnokségi szintl
koordinacidja,

a BKK Zrt. dltal végzett technikai ellendrzési jelentések megalapozottsaganak vizsgalata az
érintett szakteriilettel egyittm{ikodve, javaslattétel az ellenérzéssel kapcsolatos tovabbi
intézkedésre, az ezzel kapcsolatos adminisztracié lebonyolitasa,

dr.
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a BKK Zrt. ellen6rzései alapjan a vizsgalatok figyelemmel kisérése, a szakteriiletek
véleménye alapjan intézkedési javaslatok kidolgozasanak koordinalasa,

az Ugyfélszolgalati bejelentések, észrevételek alapjan a munkéltatsi vizsgélatok
koordindlasa, tajékoztatasok elkészitése, ligyintézése, valamint az ligyek nyilvantartasa,
szlikség szerinti adatszolgaltatas,
a gazdalkodasi folyamatok f6mérnokségi szintli koordinéldsa, (igyintézése,
adatszolgaltatas,
a humanerdforrassal kapcsolatos tevékenységek fémérndkségi szintli Gsszefogasa,
tamogatasa, kapcsolattartas,

a forgalmi munkavéllalokkal kapcsolatos vasutegészségiigyi vizsgalatok fémérnokségi
szintl feliigyelete és a vizsgalatok litemezésének szervezése.

3.4.3.1.3 Metr6 Forgalmi Oktatasi Csoport

Feladat és hataskor:

a forgalmi képzések lizemigazgatdsagi szintli szakmai el6készitése, szervezése, végzése,
koordinalasa,

a forgalmi vizsgaztatas és a tovabbképzések szervezése, lebonyolitdsa,

a jarmiivezetdi és vonatforgalom - irdnyitéi tanfolyamokon az oktatasi és vizsgaztatdsi
feladatokban valo részvétel, oktatdsi anyagok biztositasa,

= javaslattétel az idGszakos oktatdsok, szakmai tovabbképzések tematikajara, az 6nképzési

rendszerre, valamint az 6nképzést tamogaté oktatdsi programok elkészitésére,
Oktatasi Osztallyal torténd kapcsolattartas, sziikség szerinti adatszolgéltatas.

3.4.3.2 Metré M1, M2, M3, M4 Forgalmi Szakszolgdlatok

Feladat és hatdskor:

a vonal menetrendszer(, kulturdlt, biztonségos és zavartalan utas- és vonatforgalmanak
megteremtése, lebonyolitasa, ellenérzése,

a vonalon forgalmi tevékenységet végzék esetében a munkavégzés feltételeinek —
képesitések meglétének és azok érvényességének, egészségiigyi alkalmassaganak,
szolgalatképes éllapotdnak — ellendrzése és a dokumentumok nyilvantartasa,

a biztonsagos, menetrendszer( és kulturdit utazési feltételek megteremtése, a vastt- és
utasforgalom lebonyolitasdhoz sziikséges berendezések, eszkézok rendeltetésszerii
miikodtetésének biztositasaval,

a forgalmi munkavallalok &ltal végzett menetjegy forgalmazasi tevékenység feliigyelete,
koordinacidja,

fémérndkség szintl polgarvédelmi feladatok koordinalasa,

Tarsasagi Kapcsolatok Irodatél érkez§ bejelentések k|V|zs(ﬁ_a|§ valasztervezetek
elkészitése, adatszolgaltatés, intézkedések megtétele, chsakAd”e""
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* a szakszolgalat hataskorébe tartozd utastdjékoztatasi

utastajékoztaté anyagok kezelése, a metré teriiletein |

allapotanak figyelemmel kisérése,

e

feladatok

iranyitdsa, az

évl utastajékoztatd feliiletek

= a menetrend és a technoldgia szerint sziikséges mindenkori létszdm beosztas szerinti

biztositasa,

= aszakszolgdlat és izemek leltdrozassal kapcsolatos feladatainak végzése, adatszolgaltatas,

adatszolgéltatas,

dr. Sa4incsak Adrienn
JXg INACS0S
Zartkdriien MO Részvénytarsasag
dr. Szincsak Adrienn
Jogtanacsos

Budapesti Kozlekedes:
Zértkrien Mikodsé Részvénytarsasag

anyaggazdalkodassal kapcsolatos feladatok

végzéséhez

igények

a metro kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtdsa.

koordinalasa,

Jelen Ugyrend hatélyba lépésének 63/224. oldal

datuma: 2020. janius 30. napja



A BKV zrt. Ugyrendje

3.4.3.2.1 Forgalomiranyitési Uzem
Feladat és hataskor:

= a metrévonal menetrendszerl, kulturdlt, biztonsagos és zavartalan utas- és

vonatforgalmanak lebonyolitdsa a vastt- és utasforgalom lebonyolitidsahoz sziikséges
berendezések, eszk6z6k rendeltetésszerii miikédtetésének biztositasaval,
ellen8rzésével,

a vonatforgalom, valamint a forgalmi teljesitmények bizonylatoldsa és informatikai

rendszerben valé régzitésének ellendrzése,

= az utastdjékoztatasi tevékenység maradéktalan kulturdlt és pontos végzése,

= zavarokkal kapcsolatos tadjékoztatas és az elharitassal 6sszefiiggd koordinécié biztositasa
az érdekelt tarsasagi és tarsasagon kiviili szervek felé,

* a vonat- és utasforgalom irdnyitdsa soran operativ kapcsolattartds a BKV 2Zrt.
fédiszpécserével és a megrendels szervezet forgalomfeliigyeletével,

= a forgalom lebonyolitdsban résztvev6 munkavillaléi munkavégzés bizonylatoldsa és
ellenérzése,

* az utas- és a vonatforgalom megszervezése és lebonyolitisa, szakmai iranyitdsa és
ellendrzése,

= aforgalmi munkavillalokkal kapcsolatos, hataskérébe tartozo szocialis igények felmérése,

= a forgalmi munkavallalok éltal végzett menetjegy forgalmazasi tevékenység feliigyelete,
koordinacidja,

» a forgalmi munkavallalék id&szakos ismeretbévité oktatasanak szervezése és a
munkavdllalék szakmai ismereteinek ellenérzése,

» anyagigények meghatarozasa,

= a végrehajtasi utasitasok elkészitésében és karbantartadsdban valé részvétel, annak
kezdeményezése,

= {izemi szint{ rendelkezések kiadésa,

= folyamatos kapcsolattartas a miiszaki tarsszakszolgalatokkal, az lizemvitelt zavaré m{iszaki
koriilmények esetében intézkedés kezdeményezése,

= (izemi szint( polgarvédelmi feladatok elvégzésében valé részvétel,

* a szakszolgdlat hataskorbe tartozé utastdjékoztatdsi feladatok iranyitdsa, az
utastajékoztaté anyagok kezelése, a metrd teriiletein évé utastdjékoztatd feliiletek
allapotanak figyelemmel kisérése,

= a menetrend és a technoldgia szerint sziikséges mindenkori létszam beosztis szerinti
biztositasa.

3.4.3.2.2 Vonatkdzlekedési Uzem
Feladat és hataskor:

* a metrévonal menetrendszerd, kulturdlt, biztonsagos és zavartalan utas- és
vonatforgalmanak lebonyolitdsa a vasit- és utasforgalom lebonyolitasahoz szitkséges
berendezések, eszk6zok rendeltetésszer(i miikodtetésének biztositasaval,
ellenérzésével,

dr. Szirksak Adrienn
gtanacsos

Jelen Ugyrend hatélyba Iépésének 64/224. oldal Buxpesti Kozlekedesi

Zértko - e b .
détuma: 2020. junius 30. napja ruen/Miikado Reszvénytarsasag



A BKV Zrt. Ugyrendije

= a vonatforgalommal 6sszefiiggé forgalmi teljesitményi alapadatok bizonylatoldsanak,
informatikai rendszerben valé régzitése és annak ellendrzése,

* a vonatforgalom megszervezésének és lebonyolitisanak, szakmai irdnyitisa és

ellenérzése,
a forgalom lebonyolitasbhan résztvevé munkavallaléi teljesitmény idGadatainak régzitése
(feladdsa) a For-Te rendszerben és annak ellendrzése,

= a forgalmi munkavallalékkal kapcsolatos, hataskdrébe tartozé szocidlis igények felmérése,

= a forgalmi munkavallalok id&szakos ismerethdvité oktatasanak szervezése, megjelenésiik
biztositasa

* a menetrend és a technoldgia szerint sziikséges mindenkori létszam elGirasszer(, operativ
biztositasa,

= anyagigények meghatdrozasa,

* ajarmdtelepi mozgatasok és prébafutésok végrehajtasa,

* a helyi végrehajtasi utasitasok elkészitésében és karbantartasaban valé részvétel, annak
kezdeményezése,

= {izemi szint{ rendelkezések kiadasa,

= folyamatos kapcsolattartas a miiszaki tarsszakszolgélatokkal, az tizemvitelt zavaré m(iszaki
kériilmények esetében intézkedés kezdeményezése,

= személyzet biztositdsa a polgarvédelmi feladatok elvégzésében,

* a Kbzszolgéltatasi Szerz6dés altal meghatarozott jarmi{imingség rendszeres ellendrzése.

3.4.4 Metré Jarmi{imiiszaki F6mérnokség
Feladat és hataskor:

* metro jdrmlm(szaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek irdnyitasa, végzése,

* metré jarmim(szaki végrehajtdsi tevékenységek, iizemeltetés (zavarelharitas),
karbantartds, javitas, feldjitas, gyartas végzése,

= ciklusrendek és miiszaki technolégidk gondozasa,

» megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) miiszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a fG6folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) miiszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozo beszerzési tevékenység irdnyitasa, végrehajtasa,

= szerz8déskotéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek,

= beruhdzasi javaslatok kidolgozasa,

= lizemeltetGi képviselet a stratégiai projektekben,

» a metrovonalak uj jdrm(i beszerzési projektjeinek Gizemeltetdi szint(i szakmai feliigyelete,

= lizemeltetdi szintli koltség-, bér- és létszamgazdalkodéshoz adatszolgaltatds munkaerd
felvétel kezdeményezése,

* mdszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

= kdzremiikodés miiszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységben,

* miiszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

= ajarmiivek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetdségének biztositasa,
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» a hataskoérébe tartozo telephelyeken talalhato [étesitmények — ide nem sorolva az ott 1évé
vonali létesitményeket — lizemeltetésének, fenntartdsanak biztositasa,

» a feladatai lebonyolitasahoz sziikséges emberi eréforras igény meghatarozasa,

» hatosagok és jogszabdlyok altal szakteriiletére meghatarozott feladatok szakmai
végrehajtasa,

» vaganyzari és fesziiltségmentesitési elGterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

» miszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtésa a jarm(i projektekben,

= miiszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtasa a jarm( projektekben,

* mindség-ellendrzés, mindségi atvétel,

» a jarm{i fejlesztési irdnyaira térténd javaslattétel,

» ajarm( beruhdazasaira torténd javaslattétel,

» miiszaki végrehajtasi utasitasok készitése,

» muszaki okl (izemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

» kiils6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinéldsa,

» kiegészité tevékenységek (vaganyzari (itemtervek, ingatlanhasznositds, mf(iszaki
dokumentacio, kérnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emelégép ligyintézés,
kézérdekd bejelentések kezelése, kiils6 fél szamara nyujtott szolgaltatas) végrehajtasa,
illetve kdzrem(ikodés az elGkészitésben,

* belsé megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgélat eredményének figyelembevételével —
kiilénjaratok és nosztalgia jaratok mi(iszaki lzemeltetéséhez kapcsol6dd tevékenység
végzése a Turisztikai és Ertékesitési Divizié részére,

» szakteriiletekre beérkezé szamlak kezelése, ellenérzése, teljesitményrogzitése,

» forrasallokacidhoz javaslattétel,

= feladatrangsorolashoz javaslattétel,

* miikddési teriiletén a polgdrvédelmi szakterileti feladatok végrehajtésa,

» hataskorébe utalt mérésiigyi feladatok ellatasa,

» kézremikodés a miiszaki hibas események kivizsgalasaban,

a hataskdrébe tartozé raktdrak (anyag, alkatrész) lizemeltetése, irdnyitasa, koordindlasa,

ellendrzése,
a metro kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.4.1 Metro Jarmiimiiszaki Osztdly
Feladat és hataskor:

* metrd miszaki eszkézgazdalkodasi tevékenységek iranyitasa, ciklusrendek és mdszaki
technolégiak gondozasa,

* metrd miszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharitas), karbantartas,
javitas, felujitas, gyartas koordinalasa,

» hattérfolyamatok (izemfenntartds) miiszaki hatterének biztositdsa érdekében,

* megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kézlekedés) és a rendkiviili
megrendelések készitése a f&folyamatok (kozlekedés) és a hattérfolyamatok
(izemfenntartas) miszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

» hataskorébe tartozé beszerzési tevékenység ellenérzése, dr. Sxi

Zartkoriien Mikpdo Reszvénytarsasac
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* a hatdskorébe tartozé raktdrakba érkezett termékek raktarozasa, forgalmazasa,
javaslattétel a selejtezésre,

= raktarlizemeltetés megvaldsitasa, koordinalasa, ellenérzése,

= szerz&déskotéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek koordinalésa,

» beruhazasi javaslatok kidolgozasa,

= lizemeltetGi képviselet a stratégiai projektekben,

= miiszaki kezelési szabalyzatok készitése, feliilvizsgalata, aktualizalsa,

= miiszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek koordinalasa,

= mtiszaki végrehajtasi utasitdsok készitése,

= ajarmlvek gazdasagos, biztonsigos iizemeltethet&ségének biztositasa,

= hatéségok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok végrehajtasa, szakmai iranyitasa,

= erbforrasok bérbeadasahoz kapcsolédé miiszaki feladatok koordinélésa,

* vaganyzari és fesziiltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

* miiszaki dtadas-atvételi folyamatok ellenérzése a jarm(i projektekben,

* miiszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

* kiilsg fél altal nydjtott miiszaki teljesitmények mingsitése és atvétele,

* kézremiikbdés a kiegészitd tevékenységek (vaganyzari itemtervek, ingatlanhasznositas,
miszaki dokumentdci6, kérnyezetvédelem, tiizvédelem, munkavédelem, emel6gép
tgyintézés, kbzérdekii bejelentések kezelése, kiilsé fél szamara nyujtott szolgaltatas)
végrehajtasaban,

= f6mérndkség mindségellendrzési (MEO) rendszerének lizemeltetése,

= versenyeztetési, kozbeszerzési eljarasok miiszaki el6készitése,

* részvétel az éves varhato beszerzési igények tervezésében,

* ametrod kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtdsa.

3.4.4.1.1 Metré Jarmii Uzemviteli Csoport
Feladat és hataskor:

» miliszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek iranyitasa,

* mlszaki lizemeltetési adatok gyiijtése, elemzése,

* miiszaki kezelési szabalyzatok készitése, feliilvizsgalata, aktualizalasa,

= miiszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek koordinalasa,

* megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kozlekedés) és a
hattérfolyamatok (lizemfenntartas) miiszaki hatterének biztositasa érdekében,

* araktarakba érkezett termékek raktarozasa, forgalmazésa, javaslattétel a selejtezésre,

= a raktérba beérkezett termékek mennyiségi atvétele, attaroldsok lebonyolitdsa, a
termékek dllagmegoévasa és védelme, folyamatos énrovancsoldsok elvégzése,

= raktdrlizemeltetés megvaldsitasa, koordinélasa, ellendrzése,

* rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kézlekedés) és a hattérfolyamatok
(izemfenntartds) miiszaki fenntarthatésagéanak biztositdsa érdekében,

= szerzGdéskotéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek koordinalasa,

= ciklusrendek és m(iszaki technolégidk gondozasa,

* ajarmiivek gazdasdagos, biztonsagos lizemeltethetségének biztositasa,

* a jarmdi fejlesztési iranyaira torténd javaslattétel, a miszaki médositaspk dokumentalasa,

dn@zincsak Adrienn

ot 4
AT Taltsus
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= hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok végrehajtasa, szakmai irdnyitasa,
beruhdzasi javaslatok kidolgozasa,

= lizemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

= miiszaki kezelési szabalyzatok készitése, feliilvizsgalata, aktualizalasa,

= miiszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés, karbantartas, javitas, feldjitas, gyartas
koordinalasa,

» erdforrasok bérbeadasahoz kapcsol6dé miszaki feladatok koordindldsa,

= vaganyzari és fesziiltségmentesitési elSterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

= tervek véleményezési folyamatdnak koordindldsa és javaslattétel az Uzemeltetdi
hozzajarulas kiadasahoz,

= miiszaki szakmai oktatas végrehajtésa,

* koézremiikodés a kiegészits tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznosités,
m{iszaki dokumentacio, kérnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem,
emelGgépligyintézés, kozérdekd bejelentések kezelése, kiils6 fél szdmdra nydjtott
szolgdltatas) végrehajtasaban.

incsak Adrienn

tanacsous

s Kozlekedes
& Reszvenytarsasag
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3.4.4.1.2 Metré MindségellenGrzési Csoport
Feladat és hataskor:

= muszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés, karbantartas, javitas, felujitas, gyartas
ellendrzése,

* hatdskérébe tartozd beszerzési tevékenység ellenérzése,

= miiszaki kezelési szabalyzatok készitése, feliilvizsgalata, aktualizalasa,

* a jarmivek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet&ségének ellendrzése,

* miiszaki dtadas-atvételi folyamatok ellenérzése a jarmii és infrastruktura projektekben,

* miiszaki végrehajtasi utasitasok készitése,

= kiilsé fél altal nydjtott m(iszaki teljesitmények mindsitése és atvétele,

= fémérnékség mingségellendrzési (MEOQ) rendszerének iizemeltetése,

» kézremiikddés a kiegészité tevékenységek (vaganyzari iitemtervek, ingatlanhasznositas,
mtiszaki dokumentacio, kérnyezetvédelem, tlizvédelem, munkévédelem,
emel8gépligyintézés, kozérdekii bejelentések kezelése, kiils6 fél szamdara nyujtott
szolgaltatas) végrehajtasaban,

« kézrem(ikodés a miiszaki hibas eseméhyek kivizsgalasaban,

= a mérBeszkdz6k kalibréldsainak nyilvantartidsa, sziikség esetén a kalibralds
kezdeményezése, hat6sagok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok végrehajtasa,
szakmai iranyitdsa,

* ajarm(i fejlesztési irdnyaira torténd javaslattétel

= a jarm( eszkdzrendszer beruhdzésaira térténd javaslattétel.

3.4.4.1.3 Miiszaki Uzemeltetéstamogaté Csoport
Feladat és hataskor:

* az AM tipust jarm(ivek vezérl6 és miikédtetd elektronikai rendszereinek szakmai

felligyelete az ATC rendszer kivételével,

az AM tipusu jarmiveket lizemeltetd szakszolgélatok szakmai tdmogatasa,

* az AM tipusi metrdk fenntartasanak, a karbantartas technoldgia rendszerének részét
képez8 szamitogépes programok miikidtetésének szakmai feliigyelete, sziikség esetén
javaslatok kidolgozasa azok médositasara, fejlesztésére, jabb programok beszerzésére,

= a feladatkdrébe tartozd jarmlelektronikai rendszereknél a diagnosztikai adatok
elemzése, a hibakeresés szakmai tamogatasa, a keletkezé rendellenességek okainak
kivizsgalasa,

= javaslatok kidolgozasa a feladatkdrébe tartozé jarm(ielektronikai rendszerek rendellenes
mikodésének megelézésére, felszamolasara,

= sziikség esetén javaslatok kidolgozasa a feladatkérébe tartozé szamitégépes programok

modositasara, illetve az ilyen targyd javaslatok véleményezése,

a feladatkorébe tartozé szamitogépes programok médositasahoz sziikséges hatésagi

eljards elGkészitése, lebonyolitasa,
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az AM tipusu jarm(vek vezérlg, miikédtets, valamint a jarmiifenntartas, karbantartds
technolégia rendszerének részét képez6 szamitogépes programokbdl atadott
alappéldanyok archivaldsa, meg6rzése, azokrdl naprakész nyilvéntartas vezetése,

a hataskorébe tartozdé konstrukciés moédositdsok kezdeményezése, véleményezése, az
ezekhez tartozo hatdsagi eljarasok el6készitése, a lebonyolitds szakmai tamogatasa,
javaslatok kidolgozasa azoknak a feladatkérébe tartozé elektronikai eszkdzoknek a
helyettesitésére, amelyek elavultak és ezért nem beszerezhetdk,

hataskorébe tartozo beszerzési tevékenységek kezdeményezése, véleményezése,

a feladatkérével kapcsolatos beszerzési eljardsok miiszaki el6készitése, a beszerzés
dokumentdciéjanak véleményezése,

muszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

a feladatok lebonyolitasdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatarozasahoz
javaslattétel,

kézrem(kddés miiszaki végrehajtasi utasitdsok készitésénél megbizas alapjan, azok
készitésre javaslattétel,

szakmai oktatds végrehajtasa megbizés alapjan,

a szamitogépes programok kezeléséhez sziikséges leirdsok, oktatdsi segédanyagok
készitése, feliilvizsgalata, mddositdsa megbizas alapjan.

3.4.4.2 M1 Vontatdsi Szakszolgdlat

Feladat és hataskor:

miiszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek irdnyitésa,

miiszaki végrehajtasi tevékenységek, jarmii lizemeltetés (zavarelharits), karbantartds,
javitas végzése,

a vasutbiztositd rendszer jarm(fedélzeti berendezéseinek karbantartdsa és javitasa,

a jarmdtelepen a gondnoksagi tevékenység ellatésa,

ciklusrendek és miiszaki technolégidk gondozésa,

megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartds) miszaki hatterének biztositasa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) miiszaki fenntarthatésiganak biztositasa érdekében,

hataskdrébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

szerz6déskotéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek,

beruhazasi javaslatok kidolgozésa,

lizemeltetGi képviselet a stratégiai projektekben,

Uzemeltetdi szintli koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgéltatas, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

miiszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

miiszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtésa,

a jarm(ivek gazdaségos, biztonsagos lizemeltethetségének biztositasa,

a hataskoérébe tartozd telephelyen, a hataskérébe tartozé I@’%e\:itmények Uzemeltetésének

fenntartasanak biztositasa, dr. Rxincsak Adrienn
Budags gtanacsos
Budap®ti Kozlekedési
Zartkdriien Miikode Részvénytarsasag
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= a feladatok lebonyolitdséhoz sziikséges emberi eréforras igény meghatdrozasihoz
javaslattétel,

= jarmibeszerzési projektek Gzemeltetést érintd részeinek szakmai feliigyelete,

= hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= vagdnyzari és feszliltségmentesitési elSterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

= miuszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtésa a jarmii projektekben,

= miiszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtasa a jarm( projektekben,

= ajarmd fejlesztési irdnyaira torténd javaslattétel,

= ajarm( beruhazasaira térténd javaslattétel,

= miszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

» mdiszaki oku lizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kiils6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

= szakképzd iskolai tanulok miiszaki szakmai oktatdsanak végrehajtasa,

» kozrem(ikddés a kiegészit6 tevékenységek (véganyzari iitemtervek, mdiszaki
dokumentacid, kérnyezetvédelem, tiizvédelem, munkavédelem, emelgép iigyintézés,
kdzérdekdi bejelentések kezelése, kiils6 fél szdmdra nyujtott szolgaltatas)
végrehajtasaban,

* a hataskorébe tartozé telephelyeken, a hatiskorébe tartozé |étesitmények
lizemeltetésének, fenntartaséanak biztositasa,

» szakteriiletekre beérkezé szamlak kezelése,

= forrasallokacidhoz javaslattétel,

» feladatrangsorolashoz javaslattétel,

= szakteriiletekre beérkez§ szamlak kezelése,

» |eltdrozas,

» selejtezés,

* a metro kijelSht szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa,

a hataskdrébe tartozé ingatlanok (féldteriiletek, épiiletek, épitmények) lizemeltetése,
dllagmegévésa, karbantartdsa, kivéve az ingatlanok fadllomanyanak évenkénti
fellilvizsgalata,

a hasznalt ingatlan hasznalaton kiviili részteriiletének, és az osztatlan kézés tulajdonu
ingatlanok esetében a kialakult hasznalati viszonyoknak megfelelé részteriilet
izemeltetése, kivéve az ingatlanok fadllomdanyanak évenkénti feliilvizsgalata.

3.4.4.2.1 Jarmiikarbantarté Uzem
Feladat és hataskor:

= miiszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek végrehajtasa,

» miszaki végrehajtasi tevékenységek, jarmii-lizemeltetés (zavarelhdritds), karbantartas
végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (k6zlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) miszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) m(iszaki fenntarthatéséganak biztositasa érdekében,

dr. Szincs drienn
Jogta 3
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» hataskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= lizemeltetdi szintii kéltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgéltatds, munkaer6
felvétel kezdeményezése,

* miiszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

= miiszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehaijtasa,

= ajarmlvek gazdasagos, biztonsigos lizemeltethet&ségének biztositasa,

= a feladatok lebonyolitasdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatarozasihoz
javaslattétel,

= hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= véaganyzari és fesziiltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

= miiszaki lizemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa a jarmii projektekben,

» miiszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtasa a jarmd projektekben,

* miszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

* miiszaki oku lizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= szakképz@ iskolai tanulék m(szaki szakmai oktatasénak végrehajtasa,

» |leltdrozas,

= selejtezés,

= a metro kijel6lt szakaszaiban a polgérvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.4.2.2 Jarm(javité Uzem
Feladat és hataskoér:

= miiszaki végrehajtasi tevékenységek, jarmdjavitas, felajitas, gyartas végzése,

= megrendelések tervezése a fGfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) miiszaki hatterének biztositasa érdekében,

= hatdskérébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» szerz6déskotéssel kapcsolatos m(iszaki tevékenységek,

= Uzemeltet6i szint(i koltség-, bér- és létszamgazdalkoddshoz adatszolgaltatas, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

= mdszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi er&forrds igény meghatarozésihoz
javaslattétel,

* hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtdsa,

= miiszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

» kiils6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

» szakteriiletekre beérkez szamlak kezelése,

*» |eltarozas,

» selejtezés,

* ametro kijel6lt szakaszaiban a polgéarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.4.3 M2 Vontatadsi Szakszolgdlat

Feladat és hatdskor: Zartk6rien Mkodd Részvénytarsasag
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= mliszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek iranyitasa,

» miszaki végrehajtasi tevékenységek, jarmii lizemeltetés (zavarelharitas), karbantartis,
javitas, felujitas, gyartas végzése,

= ajarmiitelepen a gondnoksagi tevékenység ellatasa,

» ciklusrendek és miiszaki technolégidk gondozasa,

* megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mdiszaki hatterének biztositasa érdekében,

» rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mdszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

= miszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

= hataskérébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= szerzddéskotéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek,

* beruhazasi javaslatok kidolgozésa,

= lizemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

* Uzemeltetdi szintli kéltség-, bér- és létszdmgazdalkodashoz adatszolgaltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

= miiszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

= miiszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

* ajarmlvek gazdasagos, biztonsagos iizemeltethetéségének biztositésa,

* a hataskérébe tartozé telephelyeken, a hatdskérébe tartozé Ilétesitmények
lizemeltetésének fenntartdsanak biztositasa,

* a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozésahoz
javaslattétel,

= jarmiibeszerzési projektek lizemeltetést érintd részeinek szakmai feliigyelete,

» hatésagok és jogszabélyok altal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtasa,

* vaganyzari és fesziiltségmentesitési elSterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

* miiszaki Gizemeltetési szakfeliigyeletek végrehajtasa a jarmii projektekben,

* miiszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtasa a jarm( projektekben,

» a jarmii fejlesztési irdanyaira térténd javaslattétel,

* ajarmi beruhazasaira térténé javaslattétel,

= miiszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

= miiszaki oku (izemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kiils6 fél bevondasa esetén a tevékenységek szakmai koordinéldsa,

= miiszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

» kdzremiikodés a kiegészits tevékenységek (vaganyzari litemtervek, ingatlanhasznositas,
miiszaki dokumentacid, kérnyezetvédelem, tiizvédelem, munkavédelem, emelbgép
Ugyintézés, kdzérdeki bejelentések kezelése, kiilsé fél szamara nyujtott szolgéltatas)
végrehajtasaban,

= szakteriiletekre beérkezé szamlak kezelése,

» forrasallokaciohoz javaslattétel,

» feladatrangsorolashoz javaslattétel,

= |leltarozds,

= selejtezés,

a metrd kijel6lt szakaszaiban a polgdrvédelmi feladatok végrehajtasa,

i
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a hataskdrébe tartozd ingatlanok (foldteriiletek, épiiletek, épitmények) lizemeltetése,
allagmegovdsa, karbantartdsa, kivéve az ingatlanok fadllomanyanak évenkénti
fellilvizsgalata,

a hasznalt ingatlan hasznalaton kiviili részteriiletének, és az osztatlan kézds tulajdonu
ingatlanok esetében a kialakult haszndlati viszonyoknak megfelel6 részteriilet
lizemeltetése, kivéve az ingatlanok faallomanyanak évenkénti feliilvizsgalata.

3.4.4.3.1 Jarmiikarbantarté Uzem

Feladat és hataskor:

3.4.4.3.2 Jarmii- és F&darabjavité Uzem

Feladat és hataskor:

miiszaki eszkézgazdalkodasi tevékenységek végrehajtasa,

miszaki végrehajtasi tevékenységek, jarm(i lizemeltetés (zavarelharitas), karbantartas
végzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) miiszaki hatterének biztositidsa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) miszaki fenntarthatésiaganak biztositdsa érdekében,

hataskdrébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

Uzemeltetdi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgéltatas, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

muiszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

miiszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtésa,

a jarmdvek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet8ségének biztositasa,

a hataskérébe tartozo telephelyeken, a hataskérébe tartozd létesitmények
Uzemeltetésének fenntartasanak biztositasa,

a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforras igény meghatirozasahoz
javaslatteétel,

hatdsagok és jogszabélyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

vaganyzari és feszliltségmentesitési elGterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

miszaki lizemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa a jarmii projektekben,

miszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtdsa a jarm(i projektekben,

mdiszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

miiszaki okt Gizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

muiszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

szakteriiletekre beérkez6 szamlak kezelése,

leltarozas,

selejtezés,

a metro kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

Udapekt; Kozlekedas;

B
Zéartkorien Miikgds Re’szve’nytérsasa’<
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= miiszaki végrehajtdsi tevékenységek, jarmii és fédarab javitas, feltjitds, gyartas végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) m(szaki hatterének biztositasa érdekében,

= hataskdrébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= szerz8déskdtéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek,

= Uzemeltetdi szint(i kéltség-, bér- és létszdmgazdalkodashoz adatszolgaltatss, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

= miiszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

» a feladatok lebonyolitésdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatarozésahoz
javaslattétel,

= hat6sagok és jogszabalyok altal meghatérozott feladatok szakmai végrehaijtasa,

» miiszaki végrehajtasi utasitdsok készitésére javaslattétel,

= kiilsé fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinéldasa,

= szakteriiletekre beérkezé szamlak kezelése,

» |leltarozas,

» selejtezés,

= a metro kijelSlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa,

= a tdrsfémérnékségek altal iizemeltett eszkdzok, berendezések alkatrészeinek belsd
megrendel6n keresztiil torténé karbantartasa, javitasa, illetve ezen eszkdzékhdz,
berendezésekhez alkatrészek gyartasa.

3.4.4.4 M3 Vontatdsi Szakszolgdlat
Feladat és hataskor:

= miiszaki eszkbzgazdalkodasi tevékenységek iranyitasa,

* a jarmi miszaki végrehajtési tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharitds), karbantartas,
javitas, felujitas, gyartas végzése,

= az AVR jarm(ifedélzeti berendezéseinek karbantartésa és javitasa,

= ajarm{telepen a gondnokségi tevékenység ellatésa,

= ciklusrendek és miszaki technoldgiak gondozasa,

= megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) miszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) miiszaki fenntarthatéséganak biztositasa érdekében,

= hatdskérébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= szerz8déskdtéssel kapcsolatos mUszaki tevékenységek,

= beruhazasi javaslatok kidolgozésa,

= lizemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

= lUzemelteti szint(i kéltség-, bér- és létszdmgazdalkodashoz adatszolgaltatss, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

= miuiszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

* miszaki tartalma kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

= a jarmiivek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetségének biztositasa,

dr. Szings$ k Adrienn
Joq nacsos
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» a hataskorébe tartozé telephelyeken, a hataskorébe tartozd Iétesitmények
Uzemeltetésének fenntartasanak biztositasa,

» a feladatok lebonyolitasdhoz sziikséges emberi er&forrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

» jarmiibeszerzési projektek lizemeltetést érinté részeinek szakmai felligyelete,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatéarozott feladatok szakmai végrehajtésa,

» vaganyzari és fesziiltségmentesitési elGterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

» miiszaki Uzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa a jarmii projektekben,

» miuiszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtasa a jarmii projektekben,

= a jarmli fejlesztési iranyaira torténd javaslattétel,

* 3 jarm( beruhdzasaira torténd javaslattétel,

= miiszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

= miuiszaki okl lizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kiilsé fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinélasa,

= miiszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

» kdzremUkodés a kiegészité tevékenységek (vaganyzari itemtervek, ingatlanhasznositas,
m(iszaki dokumentacio, kornyezetvédelem, tiizvédelem, munkavédelem, emel6gép
Ugyintézés, kozérdekii bejelentések kezelése, kiilsé fél szamdra nyujtott szolgaltatas)
végrehajtasaban,

= szakteriiletekre beérkez8 szamldk kezelése,

» forrasallokacidhoz javaslattétel,

= feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

= leltdrozas,

= selejtezés,

» a metro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa,

» a hatdskérébe tartozé ingatlanok (foldteriiletek, épiiletek, épitmények) lizemeltetése,
allagmegévasa, karbantartasa, kivéve az ingatlanok faallomanyanak évenkénti
feliilvizsgélata,

a haszndlt ingatlan hasznalaton kiviili részteriiletének, és az osztatlan kézos tulajdoni
ingatlanok esetében a kialakult haszndlati viszonyoknak megfelel részteriilet
lizemeltetése, kivéve az ingatlanok fadllomanyanak évenkénti feliilvizsgélata.

3.4.4.4.1 Jarmiikarbantarté Uzem
Feladat és hataskor:

» miszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek végrehajtasa,
* a jarm{ mdszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelhdritas), karbantartas
végzése,
» megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) miszaki hatterének biztositasa érdekében,
rendkivili megrendelések készitése a féfolyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) miiszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,
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= hatdskérébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= lizemeltetdi szintli koltség-, bér- és létszdmgazdalkodashoz adatszolgaltatas, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

= miszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

= mdliszaki tartalmd kutatdsi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

» ajarmiivek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet&ségének biztositasa,

* a hataskdrébe tartozé telephelyeken, a hatiskérébe tartozé létesitmények
uzemeltetésének fenntartasanak biztositasa,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi erdforras igény meghatdrozésahoz
javaslattétel,

* hatésagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

* vaganyzdri és fesziiltségmentesitési eldterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

= miszaki lizemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa a jarm(i projektekben,

= miiszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtasa a jarm(i projektekben,

= miiszaki végrehajtasi utasitdsok készitésére javaslattétel,

= miiszaki oku lizemeltetési korlatozésok elrendelése és lemondasa,

* mliszaki szakmai oktatdas végrehajtésa,

» szakteriletekre beérkezé szamldk kezelése,

» |eltarozas,

* selejtezés,

= a metrd kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.4.4.2 Jarmjavité Uzem
Feladat és hataskoér:

* miiszaki végrehajtasi tevékenységek, jarmii javitds, felljitas, gyartas végzése,

* megrendelések tervezése a fGfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) miszaki hatterének biztositasa érdekében,

= hataskorébe tartoz6 beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= szerzGdéskotéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek,

» lizemeltet6i szintl koltség-, bér- és létszdmgazdalkodashoz adatszolgaltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

= mdiszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozésahoz
javaslattétel,

= hatésagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= mdszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

= kiilsg fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinélésa,

» szakteriletekre beérkezé szamlak kezelése,

= leltarozas,

* selejtezés,

= a metrd kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

= metré vonalakhoz kapcsolédd palyagépekre vonatkozé miiszaki eszkézgazdalkodasi
tevékenységek, karbantartas, javitas, feltjitis végzése.

incsak Adrienn
gtanacsos
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3.4.4.5 M4 Vontatdsi Szakszolgdlat
Feladat és hataskor:

» mfiszaki eszkbzgazddlkodasi tevékenységek irdnyitasa,

= miiszaki végrehajtasi tevékenységek, jarm(i lizemeltetés (zavarelhdritas), karbantartas

végzése,

» ajarmltelepen a gondnoksagi tevékenység ellatasa,

» ciklusrendek és miiszaki technolégidk gondozasa,

» megrendelések tervezése és elkészitése a fé6folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok

(lizemfenntartas) miiszaki hatterének biztositasa érdekében,
= rendkivili megrendelések készitése a féfolyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) miiszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

= hataskorébe tartoz6 beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= lzemeltetdi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgéltatas, munkaerd

felvétel kezdeményezése,

» miiszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

*» ajarmlivek gazdasagos, biztonsdgos lizemeltethetségének biztositasa,

* a hatdskérébe tartozé telephelyeken, a hatdskdrébe tartozé Ilétesitmények

Uzemeltetésének fenntartasanak biztositasa,

= a feladatok lebonyolitaséhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatarozasahoz

javaslattétel,

= hatdsagok és jogszabélyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= vaganyzari és fesziiltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

= miiszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

= miiszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

= kézremiikodés a kiegészitd tevékenységek (vaganyzari iitemtervek, ingatlanhasznositas,

miszaki dokumentécié, kérnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6gép
ligyintézés, kozérdekl bejelentések kezelése, kiilsé fél szdmara nyujtott szolgaltatas)
végrehajtasaban,

» szakterliletekre beérkezd szamlak kezelése,

= forrasallokaciéhoz javaslattétel,

» feladatrangsorolashoz javaslattétel,

= leltarozas,

= selejtezés,

= a metro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa,

» a hataskérébe tartoz6 ingatlanok (féldteriiletek, épiiletek, épitmények) lizemeltetése,
allagmegdvasa, karbantartdsa, kivéve az ingatlanok fadllomanyanak évenkénti
fellilvizsgalata,

a hasznalt ingatlan haszndlaton kiviili részteriiletének, és az osztatlan kézés tulajdond
ingatlanok esetében a kialakult haszndlati viszonyoknak megfeleld részterilet
lizemeltetése, kivéve az ingatlanok fadllomanyanak évenkénti feliilvizsgalata.

Budapesti Kgzlekedési
Zartkorien Mikodo [Részvénytarsasag
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3.4.4.5.1 Jarmiikarbantarté Uzem
Feladat és hataskor:

= miiszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek végrehajtasa,

= miiszaki végrehajtasi tevékenységek, jarmii-iizemeltetés (zavarelhdritas), karbantartas
végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartés) miiszaki hatterének biztositasa érdekében,

* rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) miszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

* hataskérébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

* lzemeltetdi szintli koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgéltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

= miiszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

* a hataskdrébe tartozé telephelyeken, a hatdskérébe tartozé létesitmények
Uzemeltetésének fenntartasanak biztositasa,

» a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforras igény meghatarozisihoz
javaslattétel,

* hatdsagok és jogszabdlyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,

* vaganyzari és fesziiltségmentesitési elSterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

* miiszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

= kdzremiikodés a kiegészits tevékenységek (vagdnyzari itemtervek, ingatlanhasznositas,
miiszaki dokumentdcio, kérnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6gép
ugyintézés, kdzérdeki bejelentések kezelése, kiils§ fél szémara nyijtott szolgaltatds)
végrehajtasaban,

» szakterlletekre beérkez§ szamlak kezelése,

* |eltarozas,

» selejtezés,

= a metro kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.4.5.2 Jarmiijavité Uzem
Feladat és hataskor:

* miiszaki végrehajtasi tevékenységek, jarmiijavitas, felujitas, gyartas végzése,

= megrendelések tervezése a fdfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) miszaki hatterének biztositasa érdekében,

= hatdskérébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= szerz6déskotéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek,

= Uzemeltetdi szint(i kdltség-, bér- és létszdmgazdalkoddshoz adatszolgéltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

* miiszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozésihoz

javaslattétel,
dr. Szincsa k%nenn

Jelen Ugyrend hatélyba lépésének 79/224. oldal
datuma: 2020. junius 30. napja




A BKV zrt. Ugyrendje

* hatdsagok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehaijtasa,
* miiszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

= kiils6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

= szakterliletekre beérkezd szamlak kezelése,

= leltarozas,

= selejtezés,

» a metro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5 Metré Infrastruktira Fmérnokség
Feladat és hataskor:

» metré .vonalakhoz kapcsolédé infrastruktura-miiszaki (palya, alagat és épiilet, palya
munkagép, aramatalakito, erbatvitel, vilagitastechnika, mozgdlépcsé, lift, gépészet,
kulonleges gépészet), eszkozgazdalkodasi tevékenységek iranyitdsa, végzése, amely
szakteriiletenként vonatkozik az Osszes érintett alszervezetre és tevékenységre,

» metré vonalakhoz kapcsolodé infrastruktira-miiszaki (pédlya, alagut és épiilet, palya
munkagép, aramatalakité, eréatvitel, vildgitastechnika, mozgdlépcsé, lift, gépészet,
kilonleges gépészet) végrehajtasi tevékenységek, Uzemeltetés (zavarelharitas),
karbantartas, javitas, feltjitdas végzése, amely szakteriiletenként vonatkozik az ésszes
érintett alszervezetre,

* a metré tlizvédelmi feladatainak ellatasa,

» ciklusrendek és mdlszaki technolégidk gondozasa, szakagi szintli technoldégiak
jovahagyasa,

» megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mliszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

» hataskorébe tartozo beszerzési tevékenység iranyitasa, végrehajtasa,

» szerz8déskotéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek,

* beruhdazasi javaslatok kidolgozasa,

= {izemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

* metré infrastrukturat érintdé garancialis tigyek kezelése,

= lizemeltetdi szint(l kéltség-, bér- és létszamgazdalkoddshoz adatszolgaltatas, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

» miiszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

» miiszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

» az infrastruktura gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetGségének biztositasa,

» afeladatok lebonyolitdsahoz sziikséges emberi eréforras igény meghatarozasa,

= infrastruktura projektek lizemeltetést érinté részeinek szakmai felligyelete,

* hatdsagok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,

» vaganyzari és feszliltségmentesitési elGterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

» mszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktira projektekben,

= miiszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktira prgjektekben, aqgrienn
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= az infrastruktura fejlesztési iranyaira térténé javaslattétel,

* az infrastruktira beruhdzasaira térténé javaslattétel,

» miiszaki végrehajtasi utasitasok készitése,

* mdiszaki oku lGzemeltetési korldtozasok elrendelése és lemondésa,

= kiilsé fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordinaldsa,

* miiszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

* kiegészit6 tevékenységek (vaganyzéri iitemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédé
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumentacio, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép ligyintézés, a metré infrastruktarat érintd
kézmlnyilvantartas és kozm( adatszolgdltatds, kézérdekii bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédd adatszolgéltatads, selejtezési, leltarozdsi tevékenység,
infrastruktdra részét képezé IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmara
nyujtott szolgdltatas, lizemeltetSi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok kiadasa)
koordinaldsa és végrehajtasa,

« szakteriiletekre beérkez6 szamlédk kezelése, ellenérzése, teljesitményrogzitése,

= forrasallokaciéhoz javaslattétel,

» feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

= a metré kijelélt szakaszaiban a polgdrvédelmi feladatok iranyitdsa és végrehajtasa,

» miiszaki tartalmu lizemeltet6i hozzéjaruldsok kiadéséhoz javaslattétel,

= akizardlagosan a szakteriiletet érint6 lizemeltet8i hozzajaruldsok kiadasa,

= miiszaki tartalmu tulajdonosi hozzéjéruldsok kiadasahoz javaslattétel,

* lzemigazgatdsagi szintl energetikai tevékenységek végrehajtasa,

* a metrd polgarvédelmi berendezések karbantartasa, allandé polgari védelmi célokra
térténd alkalmazhatésaganak biztositésa,

* az éplletgépészeti és polgarvédelmi berendezések iitemezett feltjitasainak
végrehajtasa,

» tdrsasagi eszkozok, berendezések — megrendelés alapjan — kiils6 fél részére térténé
bérbeadasa, ajanlatok készitése, kiadasa, szerz6déskotés, szamlazas.

3.4.5.1 Metro Polgdri Védelmi Csoport
Feladat és hataskor:

* a metrd kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok irdnyitésa és végrehajtasa,

= hatdskoérébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» beruhazasi javaslatok kidolgozésahoz javaslattétel,

= a feladatok lebonyolitdséhoz sziikséges emberi eréforras igény meghatarozasihoz
javaslattétel,

= hatdsdagok és jogszabalyok altal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtésa,

* mlszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

= kiegészit6 tevékenységek (végdnyzari ltemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédé
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumentécié, kérnyezetvédelem, tiizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  ligyintézés, a metré infrastruktarat érints
kézmfinyilvantartds és k6zmU adatszoigaltatds, kizérdekd bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédé adatszolgaltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység,
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infrastruktara részét képezé IT feladatok, iigyviteli tevékenység, kiilsé fél szamara
nydjtott szolgaltatds, (zemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok
el6készitése) koordinaldsa és kbzrem(ikddés a végrehajtasban.

3.4.5.2 Metro Infrastruktuara Miiszaki Osztdly
Feladat és hataskor:

= metr6 vonalakhoz kapcsol6dé infrastruktira (palya, alagut és épiilet, palya munkagép,
dramdtalakité, erdatvitel, vildgitastechnika, mozgdlépcsé, lift, gépészet) gazdaségos,
biztonsagos lizemeltethet8ségének biztositdsa,

* infrastruktura eszkozgazdalkodasi tevékenységek iranyitasa,

* miiszaki végrehajtasi utasitasok készitése,

» miuiszaki szakmai oktatds végrehaijtasa,

= infrastruktira fejlesztési, beruhdzasi javaslatok kidolgozasa, a megvaldsitads soran az
lizemeltetdi képviselet biztositasa,

= azinfrastruktira gazdasagos, biztonsagos lizemeltetésének biztositasa,

= metrd infrastruktirat érinté garancialis ligyek koordinalasa,

» (izemigazgatdsagi szint{i energetikai tevékenységek 6sszefogasa,

= kiegészitd tevékenységek (vaganyzari ttemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédé
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumentacié, kérnyezetvédelem, tiizvédelem,
munkavédelem, emel6gép lgyintézés, a metré infrastruktirdt  érintd
k6zmiinyilvantartds és kézmi adatszolgdltatas, kézérdekii bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédé adatszolgdltatas, selejtezési, leltirozdsi tevékenység,
infrastruktura részét képezé IT feladatok, iigyviteli tevékenység, kiilsé fél szamdra
nyujtott szolgéltatds, lizemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok kiadasa)
koordinalasa és végrehajtasa,

= a metro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa,

= tlizvédelmi berendezések karbantartdsanak feladat szétosztasa,

= tarsasagi eszkdzok, berendezések — megrendelés alapjan — kiils6 fél részére térténd
bérbeadasa, ajanlatok készitése, kiaddsa, szerz6déskoétés, szamlazas.

3.4.5.2.1 Uzemwviteli Csoport
Feladat és hatdskor:

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) m(iszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivilli megrendelések készitése a f&folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartds) miiszaki fenntarthatésagénak biztositasa érdekében,

= hatdskdrébe tartozé beszerzési tevékenység iranyitasa, végrehajtasa,

= az infrastruktira gazdasagos, biztonségos lizemeltethetdségének biztositasa,

= miiszaki végrehajtasi utasitasok készitése,

» miszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

= szakteriiletekre beérkezd szamldk kezelése, ellendrzése, teljesitményrogzitése,

» forrasallokacidhoz javaslattétel koordinalasa,

dr. Szincsa
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» feladatrangsoroldshoz javaslattétel koordindlasa,

= kiegészitd tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédéd
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumentdacié, kérnyezetvédelem, tiizvédelem,
munkavédelem, emel6gép lgyintézés, a metréd infrastruktardt  érintd
kézmiinyilvantartas és kozmii adatszolgaltatas, kdzérdek( bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédd adatszolgaltatds, selejtezési, leltarozési tevékenység,
infrastruktira részét képezé IT feladatok, iigyviteli tevékenység, kiilsé fél szamara
nyujtott szolgdltatds, (izemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzéjarulasok
el6készitése) koordinalasa és végrehajtasa,

= ametrd kijel6lt szakaszaiban a polgdrvédelmi feladatok végrehaijtasa,

« tarsasagi eszk6z6k, berendezések — megrendelés alapjan — kiilsG fél részére torténé
bérbeadasa, ajanlatok készitése, kiadasa, szerz6déskotés, szamlazés.

3.4.5.3 Pdlya és Alagutfenntartdsi Szakszolgdlat
Feladat és hataskor:

* metrd vonalakhoz kapcsol6dé miiszaki eszkézgazdélkodasi tevékenységek végzése,

= metr6 vonalakhoz kapcsolédé miszaki végrehajtasi tevékenységek, palya és alagut-
izemeltetés (zavarelharitds), karbantartas, javitas, feldjitas végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

* rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) miiszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

* hataskdrébe tartoz6 beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= szerz8déskotéssel kapesolatos miiszaki tevékenységek,

* beruhazasi javaslatok kidolgozasahoz javaslattétel,

= lzemeltetdi szint( koltség-, bér- és létszdmgazdilkoddshoz adatszolgaltatas, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

» miiszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

= miiszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

= azinfrastruktira gazdasdgos, biztonsagos lizemeltethet&ségének biztositdsa,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforras igény meghatarozasahoz
javaslattétel,

» infrastruktura projektek szakteriiletet érint8 részeinek szakmai felligyelete,

= hatdsagok és jogszabdlyok altal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtésa,

= vaganyzari és fesziiltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

= miiszaki lizemeltetési szakfelligyeletek végrehajtdsa infrastruktura projektekben,

= miiszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktura projektekben,

= azinfrastruktara fejlesztési iranyaira térténé javaslattétel,

» azinfrastruktlra beruhazasaira térténd javaslattétel,

= muszaki oku lizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondésa,

= kiils6 fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

» miiszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

intsak Adrienn
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= kiegészitd tevékenységek (vagdnyzari iitemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsol6dd
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumentécié, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép (igyintézés, a metrd infrastruktirat érinté
kézmiinyilvantartas és k6zm( adatszolgltatds, , kézérdek(i bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédé adatszolgéltatds, selejtezési, leltérozasi tevékenység,
infrastruktira részét képezé IT feladatok, iigyviteli tevékenység, kiils6 fél szédmara
nyujtott szolgéltatds, lizemeltetGi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok
el6készitése) végrehajtasa, illetve kozremiikédés a végrehajtas el6készitésében,

= szakteriiletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellendrzése, teljesitményrogzitése,

= forrasallokéaciéhoz javaslattétel,

» feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

= miiszaki tartalmu lizemeltet6i hozzajarulasok kiadasahoz javaslattétel,

= mszaki tartalmu tulajdonosi hozzajaruldsok kiaddsahoz javaslattétel,

* a metrd polgarvédelmi berendezések karbantartdsa, allandé polgéri védelmi célokra

torténd alkalmazhatésaganak biztositasa,
a metrd kijelélt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.3.1 Pélyafenntartasi Uzem
Feladat és hataskor:

= metrd vonalakhoz kapcsol6dé miiszaki eszkdzgazdélkodasi tevékenységek végzése,

* metr6é vonalakhoz kapcsol6dé miiszaki végrehajtasi tevékenységek, palyaiizemeltetés
(zavarelhdritds), karbantartas, javitas, felGjitas végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) m(iszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) miiszaki fenntarthat6sagéanak biztositasa érdekében,

* hatdskérébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= miiszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

= miszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

= az infrastruktura gazdasagos, biztonsigos lizemeltethetdségének biztositasa,

* hatdségok és jogszabalyok altal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= miszaki (izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktira projektekben,

= miiszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktura projektekben,

= mliszaki oku Uzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= infrastruktira projektek szakteriiletet érint6 részeinek szakmai feliigyelete,

* miiszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

* kiegészité tevékenységek (vaganyzari ltemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolédd
szakteriiletére vonatkozd feladatok, dokumentécié, kérnyezetvédelem, tiizvédelem,
munkavédelem, emel6gép Ugyintézés, a metrd infrastruktirit  érintd
kdzmiinyilvantartas és k6zm( adatszolgaltatds, , kozérdeki bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédd adatszolgéltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység,
infrastruktira részét képezé IT feladatok, iigyviteli tevékenység, kiilsG fél szamdra

dr. Szinceay ienn
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nyljtott szolgaltatds, UzemeltetSi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzéjérulasok
el6készitése) végrehajtasa, illetve kézrem(ikddés a végrehajtas elGkészitésében,

» szakteriiletekre beérkezé szamldk kezelése,

* a metro polgdrvédelmi berendezések karbantartisa, allandé polgari védelmi célokra
torténd alkalmazhatésaganak biztositdsa,

* ametro kijelélt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.3.2 Vontatasi Uzem
Feladat és hatdskor:

* metrévonalakon kozlekedtetett szolgalati vonatok iizemeltetése (szallitisi feladatok
ellatasa),

* megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) miszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és héttérfolyamatok
(izemfenntartas) m(iszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

* hataskorébe tartoz6 beszerzési tevékenység kezdeményezése,

* miiszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

* hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

* infrastruktdra projektek szakteriiletet érinté részeinek szakmai feliigyelete,

» kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari ttemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédd
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumentdcié, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emelSgép ligyintézés, a metré infrastruktarat  érinté
kbzmdnyilvantartas és kézm( adatszolgaltatas, , kbzérdekii bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédé adatszolgéltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység,
infrastruktdra részét képezé IT feladatok, iigyviteli tevékenység, kiilsé fél szamara
nyujtott szolgaltatds, (izemeltetSi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok
el6készitése) végrehajtasa, illetve kézrem(ikddés a végrehajtas eldkészitésében,

= szakteriiletekre beérkezd szamlék kezelése,

= a metré polgérvédelmi berendezések karbantartdsa, dllandé polgari védelmi célokra
toérténd alkalmazhatdsaganak biztositasa,

= ametrd kijeldlt szakaszaiban a polgéarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.3.3 Alagutfenntartasi Uzem
Feladat és hataskor:

= metrod vonalakhoz kapcsolédé miiszaki eszkézgazddlkodasi tevékenységek végzése,

* metrdé vonalakhoz kapcsolédé miiszaki végrehajtasi tevékenységek, alagutiizemeltetés
(zavarelhdritas), karbantartas, javitas, feldjitas végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) miszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) miszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

= hataskdrébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

dr. Szinw;ﬁdrienn
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» miszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

= az infrastruktura gazdasagos, biztonsagos iizemeltethetdségének biztositasa,

= hat6sagok és jogszabalyok dltal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

» miszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

= infrastruktura projektek szakteriiletet érintd részeinek szakmai feliigyelete,

= kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédé
szakteriiletére vonatkozé feladatok dokumentdcié, kdrnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép lgyintézés, a metré infrastruktarat érintd
kézmiinyilvantartas és kozm(i adatszolgéltatds, kézérdekii bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédé adatszolgaltatas, selejtezési, leltérozasi tevékenység,
infrastruktira részét képezé IT feladatok, iigyviteli tevékenység, kiilsé fél szamara
nydjtott szolgaltatds, Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok
el6készitése) végrehajtasa, illetve kbzremiikddés a végrehajtis elkészitésében,

= szakteriiletekre beérkez6 szamlik kezelése,

= a metré polgérvédelmi berendezések karbantartasa, allandé polgari védelmi célokra
toérténd alkalmazhatdsaganak biztositasa,

= a metrd kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.4 Metré Aramelldtdsi Szakszolgdlat
Feladat és hatdskor:

= metré vonalakhoz kapcsol6dé miszaki eszkbzgazdélkodasi tevékenységek végzése,

= metré vonalakhoz kapcsolodé mlszaki végrehajtasi tevékenységek, aramellatishoz
kapcsolédo berendezések lizemeltetés (zavarelhdritas), karbantartas, javitas, feldjitas
végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) miiszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) m{szaki fenntarthatosaganak biztositasa érdekében,

= hataskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» szerz8déskotéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek,

* beruhazasi javaslatok kidolgozasahoz javaslattétel,

» lizemeltetGi képviselet a stratégiai projektekben,

= metrd vonalak daramellatasi objektumainak, lizemeltetése,

= lzemeltetdi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgéltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

= mliszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

= miiszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

» azinfrastruktira gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetéségének biztositasa,

» a feladatok lebonyolitasdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatarozasihoz
javaslattétel,

= hatdsédgok és jogszabalyok dltal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= vaganyzari és fesziiltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

= miiszaki Uzemeltetési szakfeltgyeletek végrehajtasa infrastruktira projektekben,

dr. S ak Adrienn
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» miiszaki atadds-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktira projektekben,

= az infrastruktdra fejlesztési irdnyaira torténd javaslattétel,

* az infrastruktira beruhazasaira térténd javaslattétel,

= miszaki oku lGizemeltetési korlatozadsok elrendelése és lemondasa,

= kilsé fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

» mszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

* infrastruktira projektek szakteriiletet érint8 részeinek szakmai felligyelete,

* kiegészitd tevékenységek (vaganyzari iitemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédé
szakteriiletére vonatkozd feladatok, dokumentéci6, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép lgyintézés, a metré infrastruktirdt  érintd
kdzmlinyilvantartas és kozm(i adatszolgaltatas, kézérdek bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédé adatszolgéltatds, selejtezési, leltdrozasi tevékenység,
infrastruktdra részét képez6 IT feladatok, iigyviteli tevékenység, kiilsé fél szdméra
nydjtott szolgéltatds, UzemeltetSi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok
el6készitése) végrehajtasa, illetve kbzremiikddés a végrehajtas el6készitésében,

» szakteriiletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenérzése, teljesitményrogzitése,

» forrasallokaciéhoz javaslattétel,

» feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

* miiszaki tartalmu tizemeltetdi hozzajaruldsok kiadasahoz javaslattétel,

* miiszaki tartalmu tulajdonosi hozzajarulasok kiaddsahoz javaslattétel,

* a metrd polgarvédelmi berendezések karbantartdsa, polgari védelmi célokra torténé

alkalmazhatdsaganak biztositésa,

a metro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.4.1 Aramétalakité Uzem
Feladat és hataskor:

* metro vonalakhoz kapcsol6dé miiszaki eszkézgazdalkoddsi tevékenységek végzése,

* a metr6 aramatalakité berendezésekkel kapcsolatos miiszaki végrehajtasi tevékenységek,
metréd dramdtalakito Uzemeltetés (zavarelhdritas), karbantartas, javitas, feldjitds
végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) miiszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= metr6é vonalak aramellatasi objektumainak lizemeltetése, és az M1 vonal felsévezeték
halézat karbantartasa valamint lizemzavar elharitasa,

= miszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

= miszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

= azinfrastruktura gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet8ségének biztositasa,

= hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= miszaki izemeltetési szakfeliigyeletek végrehajtasa infrastruktira projektekben,

= miiszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktara projektekben,
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» muszaki oku lizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

» muszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

infrastruktura projektek szakteriiletet érinté részeinek szakmai feliigyelete,

= kiegészit6 tevékenységek (véganyzéri Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédd
szakteriiletére vonatkozd feladatok, dokumentécié, kérnyezetvédelem, tiizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  lgyintézés, a metré infrastruktaridt  érinté
kézmiinyilvantartas és kézm(i adatszolgiltatas, kozérdekii bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédd adatszolgdltatas, selejtezési, leltdrozasi tevékenység,
infrastruktura részét képezé IT feladatok, iligyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmara
nydjtott szolgdltatds, lizemeltetSi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzéjarulasok
el6készitése) végrehajtasa, illetve kdzrem(ikodés a végrehajtas elgkészitésében,

= szakteriletekre beérkez6 szamlak kezelése,

* a metrd polgarvédelmi berendezések karbantartasa, dllandé polgari védelmi célokra
torténd alkalmazhatésaganak biztositasa,

= ametro kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtésa.

3.4.5.4.2 Erdatviteli és Vilagitasi Uzem
Feladat és hataskor:

= metré vonalakhoz kapcsolédé miiszaki eszkzgazdalkoddsi tevékenységek végzése,

= metro vonalakhoz kapcsolédé miszaki végrehajtasi tevékenységek, eréatviteli és vilagitasi
berendezés lizemeltetés (zavarelharitds), karbantartas, javitas, feldjitas végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) m(iszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) mdszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

» hataskdrébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= mszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

» miiszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehaijtasa,

* azinfrastruktura gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetdségének biztositasa,

= hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= miiszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktira projektekben,

= miiszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktira projektekben,

» miiszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

» infrastruktdra projektek szakteriletet érinté részeinek szakmai feliigyelete,

= kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari ltemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolédé
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumentacid, kdrnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép Ugyintézés, a metrd infrastruktirdt érintd
kdézmlinyilvantartas és kézm( adatszolgaltatds, kbzérdekii bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédé adatszolgéltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység,
infrastruktura részét képezé IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kiilsé fél szdméra
nydjtott szolgdltatds, UzemeltetSi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok
el6készitése) végrehajtasa, illetve k6zrem(ikddés a végrehajtas elékészitésében,

dr. Szirmrien
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» szakteriiletekre beérkezé szamlak kezelése,

* a metro szakteriiletére vonatkozé polgarvédelmi berendezések karbantartasa, allandé
polgari védelmi célokra t6rténd alkalmazhatésaganak biztositasa,

= a metr6 kijeldlt szakaszaiban a polgdrvédelmi feladatok végrehajtésa.

3.4.5.4.3 Karbantarté Uzem
Feladat és hatdskor:

* metré vonalakhoz kapcsolédé a szaktertiletére vonatkozé berendezésekkel kapcsolatos
miszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharitas), karbantartas, javitas,
feldjitas végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) m(szaki hatterének biztositasa érdekében,

* rendkivilli megrendelések készitése a f6folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) miiszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

» a tarsfémérnokségek &ltal lizemeltett eszkdzdk, berendezések alkatrészeinek belsd
megrendeldn keresztil torténd karbantartésa, javitasa,

= hataskdrébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= miiszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

= miiszaki lizemeltetési szakfelligyeletek végrehajtésa infrastruktira projektekben,

» miiszaki szakmai oktatas végrehajtésa,

» infrastruktura projektek szakterlletet érint8 részeinek szakmai felligyelete,

» kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari iitemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsol6dé
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumentacié, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép ligyintézés, a metrd infrastruktardt  érinté
kézmiinyilvéntartds és kozm( adatszolgéltatas, kdzérdeki bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédé adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység,
infrastruktira részét képez6 IT feladatok, lugos akkumulétor felujitds tarsteriiletek
részére, Ugyviteli tevékenység, kiils6 fél szdmara nyujtott szolgaltatas, lizemeltetsi és
tulajdonosi  nyilatkozatok, hozzajéruldsok elSkészitése) végrehajtisa, illetve
kézrem(ikédés a végrehajtas el6készitésében,

= szakteriiletekre beérkezd szamlak kezelése, ellendrzése, teljesitményrogzitése,

* a metré polgdrvédelmi aramellatdsi berendezések karbantartdsa, allandé polgari
védelmi célokra térténd alkalmazhatésagéanak biztositasa, lizemeltetése,

= a metrd kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.
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3.4.5.5 Epiiletgépészeti Szakszolgdlat
Feladat és hataskor:

= a metrd vonalak allomasain és alagutjaiban taldlhatd épiiletgépészeti berendezések
feldjitasainak elvégzése, alaguti létesitmények és eszkdz6k fenntartasaval kapcsolatos
feladatok elvégzése, valamint az ehhez sziikséges kiilsé és bels6 munkavégzések és
munkavégzbk koordinalasa, ellendrzése, feliigyelete, munka atvétele,

* a szakteriilethez tartoz6 metré polgari védelmi berendezéseinek feliigyelete,
lzemeltetése, karbantartdsa, Utemezett értékndveld feldjitdsainak elvégzése,
lizemkészséglik, illetve hadrafoghatésaguk biztositasa,

» miiszaki eszkb6zgazdalkodasi tevékenységek végzése,

= miszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharitis) végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a fé6folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartés) miiszaki hatterének biztositdsa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) miiszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

= hatédskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» beruhazasi javaslatok kidolgozasdhoz javasiattétel,

= lizemeltetdi szint(i koltség-, bér- és létszdmgazdalkodashoz adatszolgéltatas, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

= miiszaki kezelési és karbantartasi szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

» a feladatok lebonyolitdsahoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatarozasahoz
javaslattétel,

= hatésdgok és jogszabalyok dltal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= kiilsé fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordindlasa,

» muszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

= infrastruktira projektek szakteriiletet érinté részeinek szakmai feliigyelete,

* kiegészité tevékenységek (vaganyzari utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédé
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumentécié, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emelSgép  lgyintézés, a metréd infrastrukturat  érintd
kézmiinyilvantartas és kézm( adatszolgaltatas, kézérdekii bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédé adatszolgéitatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység,
infrastruktura részét képezd IT feladatok, ligyviteli tevékenység, kiils6é fél szdmara
nydjtott szolgdltatas lizemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok kiadasa)
végrehajtdsa, kbzrem(ikddés a végrehajtas elékészitésében,

= szakteriiletekre beérkezd szamlak kezelése, ellenérzése, teljesitményrogzitése,

« forrasallokaciohoz javaslattétel,

= feladatrangsorolashoz javaslattétel,

= miszaki tartalmud GzemeltetSi hozzajarulasok kiaddasahoz javaslattétel,

= miiszaki tartalmu tulajdonosi hozzéjarulasok kiadasahoz javaslattétel,

* a metré kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtésa,

» kdzrem(ikddés a rendkiviili események elhéritasaban.

dr. Szingsa!
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3.4.5.5.1 |. Epiiletgépészeti Uzem

Feladat és hataskor:

ro

az M3 és M1 metrdvonalon 1évé épiiletgépészeti és polgari védelmi berendezések
Utemezett karbantartasdnak valamint ezen berendezések hibaelharitasi és értéknévels
feldjitasainak elvégzése,
mdszaki eszk6zgazdélkodasi tevékenységek végzése,
miiszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelhdritas), karbantartés végzése,
hataskorébe tartoz6 beszerzési tevékenység kezdeményezése,
UzemeltetGi szint(i koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgdltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,
mszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,
a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforras igény meghatarozasihoz
javaslattétel,
hatdségok és jogszabdlyok altal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtasa,
miiszaki szakmai oktatas végrehajtésa,
infrastruktira projektek szakteriiletet érinté részeinek szakmai feliigyelete,
kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari itemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolédé
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumenticié, kérnyezetvédelem, tézvédelem,
munkavédelem, emel6gép ligyintézés, a metrd infrastruktarat érintd kézmdiinyilvantartas
és koézm( adatszolgéltatds, kozérdekli bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgaltatas, selejtezési, leltdrozasi tevékenység, infrastruktira részét
képez8 IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kiils§ fél szamdra nyujtott szolgiltatas,
tizemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok el6készitése) végrehajtasa, illetve
kézrem(k6dés a végrehajtas el6készitésében,
szakteriiletekre beérkezd szamlak kezelése, ellendrzése, teljesitményrégzitése,
a metro polgarvédelmi berendezések karbantartdsa, allandé polgari védelmi célokra
torténd alkalmazhatdsaganak biztositasa,
a metrd kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa,
az épiletgépészeti és polgarvédelmi berendezések iitemezett felujitasainak
végrehajtasa.

3.4.5.5.2 Il. Epliletgépészeti Uzem

Feladat és hataskor:

az M2 és M4 metrévonalon, M4 jarmiitelepen 1évé épiiletgépészeti és az M2 vonal polgari
védelmi berendezések iitemezett karbantartasénak, valamint ezen vonalakhoz kapcsolédé
berendezések hibaelhdritasi és értékndveld feldjitasainak elvégzése,

miszaki eszkdzgazdalkoddasi tevékenységek végzése,

miszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharitas), karbantartds végzése,
hataskérébe tartoz6 beszerzési tevékenység kezdeményezése,

lizemeltetdi szintli koltség-, bér- és létszdmgazdalkodashoz adatszolgaltatas, munkaers
felvétel kezdeményezése,

m(szaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

dr./Szinc Adrienn
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a feladatok lebonyolitdsahoz sziikséges emberi eréforras igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,
hatésagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,
miiszaki szakmai oktatas végrehaijtésa,
infrastruktura projektek szakteriiletet érintd részeinek szakmai felligyelete,
kiegészité tevékenységek (vaganyzari UGtemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsol6dd
szakteriiletére vonatkozdé feladatok, dokumenticié, kérnyezetvédelem, tlzvédelem,
munkavédelem, emel6gép ligyintézés, a metrd infrastruktirat érinté kdzmiinyilvantartas
és kézmi adatszolgdltatds, kozérdekii bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolddd adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét
képezd IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kiils6é fél szdmadra nyuljtott szolgaltatas,
Uzemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok el6készitése) végrehajtasa, illetve
kdzrem(ikodés a végrehajtas elGkészitésében,
szakteriiletekre beérkezé szamlak kezelése, ellenérzése, teljesitményrogzitése,

a metrd polgarvédelmi berendezések karbantartasa, allandé polgari védelmi célokra

térténd alkalmazhatdsaganak biztositasa,

a metrd kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa,

az épliletgépészeti és polgarvédelmi berendezések litemezett felhjitasainak végrehajtasa.

3.4.5.6 Mozgolépcsé Szakszolgdlat

Feladat és hataskor:

metro vonalakhoz kapcsoléddé miszaki eszkozgazdélkoddsi tevékenységek végzése,

metré vonalakhoz kapcsolddé miiszaki végrehajtasi tevékenységek, mozgdlépcsd
Uzembentartas (zavarelharitas), karbantartas, javitas, feldjitas végzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(lizemfenntartds) miiszaki hatterének biztositasa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mszaki fenntarthatdsaganak biztositdsa érdekében,

hataskorébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

szerz6déskotéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek,

beruhazasi javaslatok kidolgozasahoz javaslattétel,

lizemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

szakszolgalati szintli koltség-, bér- és létszamgazdéalkodds és ezekkel kapcsolatos
adatszolgaltatas, munkaerd felvétel kezdeményezése,

muszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

miiszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

az infrastruktara gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet§ségének biztositasa,

a feladatok lebonyolitasdhoz sziikséges emberi eréforras igény meghatarozésahoz
javaslattétel,

hatdsagok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,

miiszaki Uzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktira projektekben,

miszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktiura projektekben,
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» az infrastruktira fejlesztési iranyaira torténd javaslattétel,

= az infrastruktura beruhazésaira torténé javaslattétel,

» miiszaki oku Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kiilsé fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordinaldsa,

= miszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

* infrastruktira projektek szakteriiletet érinté részeinek szakmai feligyelete,

* kiegészitd tevékenységek (vaganyzdri Utemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolédé
szakteriiletére vonatkoz6 feladatok, dokumenticid, kérnyezetvédelem, tiizvédelem,
munkavédelem, emel6gép Ugyintézés, a metré infrastruktGrit  érinté
kézmiinyilvantartas és kézmii adatszolgéltatas, kozérdekd bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédé adatszolgaltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység,
infrastruktira részét képez6 IT feladatok, ligyviteli tevékenység, kiilsé fél szamara
nydjtott szolgaltatds, lizemeltetsi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok
el6készitése) végrehajtasa, illetve kézrem(ikddés a végrehajtas elékészitésében,

= szakteriiletekre beérkezd szamlak kezelése, ellenérzése, teljesitményrogzitése,

» forrasallokaciéhoz javaslattétel,

= feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

= miiszaki tartalmu Gizemeltetdi hozzajaruldsok kiadasahoz javaslattétel,

= miiszaki tartalmu tulajdonosi hozzajérulasok kiadasahoz javaslattétel,

= tarsasagi mozgolépcsSk engedélyezési, kivitelezési és fejlesztési terveinek
véleményezése, dontés a berendezések forgalomba adhatdsagardl,

* a metro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.6.1 Mozgélépcsé Javité Uzem
Feladat és hataskor:

= metré vonalakhoz kapcsol6dd miiszaki végrehajtasi tevékenységek, mozgdlépcsé javitas,
feltjitas végzése,

= hatdskdrébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= a tarsfémérndkségek altal lizemeltett eszk6zok, berendezések alkatrészeinek belsé
megrendeldn keresztiil torténd karbantartdsa, javitasa,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforras igény meghatarozasihoz
javaslattétel,

= hatdsagok és jogszabdlyok altal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= miiszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

= infrastruktura projektek szakteriiletet érint& részeinek szakmai feliigyelete,

= kiegészitd tevékenységek (vaganyzdri Gtemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsol6dé
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumentacié, kdrnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép ligyintézés, a metrd infrastruktirat érintd kdzmdnyilvantartas
és kézm( adatszolgaltatds, kozérdekii bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédé adatszolgdltatas, selejtezési, leltdrozési tevékenység, infrastruktira részét
képezd IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kiils6 fél szamara nyujtott szolgaltatss,

dr. Szindsa drienn
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lizemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok el6készitése) végrehajtasa, illetve
kozrem(ik6dés a végrehajtas elGkészitésében,

» szakteriiletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenérzése, teljesitményrogzitése,

» miiszaki javitasi technoldgiak készitése, aktualizalasa,

* mozgolépcsd alkatrészek selejtezésére torténd javaslattétel,

= a metro kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.6.2 I. Mozg6lépcsd Karbantarté Uzem
Feladat és hataskor:

= M1, M2 és M3 vonalakhoz kapcsolodé miiszaki eszkdzgazdalkodasi, végrehajtasi
tevékenységek, mozgdlépcsd lizembentartas (zavarelharitas), karbantartds végzése,

» hataskérébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» miszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

» a feladatok lebonyolitdsahoz sziikséges emberi eréforrés igény meghatarozasahoz
javaslattétel,

» hatdséagok és jogszabalyok dltal meghatéarozott feladatok szakmai végrehajtésa,

» miuszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

= infrastruktura projektek szakteriiletet érint6 részeinek szakmai feliigyelete,

» kiegészité tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositishoz kapcsolédd
szakteriiletére vonatkozo feladatok, dokumentacid, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel&gép ligyintézés, a metré infrastruktirat érinté kdzmlinyilvantartas
és kozmii adatszolgaltatas, kozérdekii bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolodé adatszolgaltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktura részét
képezé IT feladatok, ligyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmdra nyujtott szolgéltatas,
lizemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok elGkészitése) végrehajtasa, illetve
kézrem(ikédés a végrehajtas elGkészitésében,

» szakteriiletekre beérkezd szamlak kezelése, ellendrzése, teljesitményrogzitése,

* ametrd kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelimi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.6.3 Il. Mozgélépcsé Karbantarté Uzem
Feladat és hataskor:

» M4-es vonalhoz kapcsolédé miszaki eszk6zgazdalkodasi és végrehajtasi tevékenységek,
mozgolépcsé Uzembentartas (zavarelharités), karbantartas végzése,

* hataskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» midszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

» hatdsagok és jogszabalyok éltal meghatéarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= midiszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

» infrastruktdra projektek szakteriiletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,
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= kiegészité tevékenységek (vaganyzéri iitemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédé
szaktertletére vonatkozé feladatok, dokumentécié, kérnyezetvédelem, tlzvédelem,
munkavédelem, emelSgép ligyintézés, a metrd infrastruktirat érinté kdzmiinyilvantartas
és kézm( adatszolgdltatas, kozérdekii bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolodd adatszolgdltatas, selejtezési, leltérozasi tevékenység, infrastruktira részét
képezd IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kiilsé fél szamara nyujtott szolgaltatas,
tizemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok el6készitése) végrehajtasa, illetve
kézrem(ikodés a végrehajtés el6készitésében,

* szakteriiletekre beérkezd szamlak kezelése, ellenérzése, teljesitményrégzitése,

* ametro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.7 Miiszaki Uzemeltetési Szakszolgdlat
Feladat és hataskor:

* a metrd vonalak dllomasainak infrastruktira eszkézék, épiiletgépészeti, polgari védelmi
berendezéseinek lizemeltetése, ellendrzése, felligyelete, a tlizjelz6 rendszerek és
tlizvédelmi berendezések, felszini kapcsolatok, vonali mdtargyak &llapotanak
ellenérzése, feliigyelete, valamint az M4 jarml(itelep épiiletgépészeti és tiizvédelmi
berendezéseinek, lizemeltetése, ellendrzése, feliigyelete,

» a metré vonalak utasforgalmi és kijelélt lizemi teriileteinek rendszeres, idGszakos és eseti
takaritasanak megrendelése, koordinélasa, ellendrzése.

* a metrd allomasain esetenkénti, illetve sziikség szerinti kommunalis hulladék felszini
szallitasanak megrendelése, koordinélasa, ellenbrzése.

= a metro illetékességén, a Tarsasdg bérbeadott teriileteinek miiszaki lizemeltetésének
biztositasa és koordinaldsa, kapcsolattartds és ellendrzés biztositdsa, a megfelels
szerz8dési hattér megléte esetén.

* miiszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek végzése,

* miiszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelhdritas) végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) miszaki hatterének biztositdsa érdekében,

* rendkivili megrendelések készitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) miszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

= hataskorébe tartoz6 beszerzési tevékenység kezdeményezése,

* beruhazasi javaslatok kidolgozéasahoz javaslattétel,

= Uzemeltetdi szint(i kdltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgaltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforras igény meghatdrozasihoz
javaslattétel,

= hatésagok és jogszabdlyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= kiils§ fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordinélasa,

» miszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

= infrastruktira projektek szakteriiletet érinté részeinek szakmai felligyelete,
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= kiegészitd tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédd
szakteriiletére vonatkozdé feladatok, dokumentéicié, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  Ulgyintézés, a metré infrastruktarat  érint6
kézminyilvantartas és kozm(i adatszolgaltatas, kézérdekii bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédé adatszolgdltatds, selejtezési, leltdrozasi tevékenység,
infrastruktdra részét képezé IT feladatok, ugyviteli tevékenység, kiilsé fél szamara
nyujtott szolgaltatds Uzemeltet§i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok
el6készitése) végrehajtdsa, kdzremiikbdés a végrehajtas elGkészitésében,

= szakteriiletekre beérkez8 szamlak kezelése, ellenérzése, teljesitményrégzitése,

= forrasallokacidhoz javaslattétel,

» feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

* a metrd kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtésa,

» kdézremUkodés a rendkiviili események elhéritdsaban.

3.4.5.7.1 I. M(iszaki Uzemeltetési Uzem
Feladat és hataskor:

* az M1 és M3 metré vonalak allomasainak infrastruktira eszkdzék, épiiletgépészeti, polgari
védelmi berendezéseinek lzemeltetése, ellendrzése, feliigyelete, a tiizjelz6 rendszerek
és tlizvédelmi berendezések, felszini kapcsolatok, vonali miitargyak allapotanak
ellenérzése, felligyelete,

= miuszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelhdritas) végzése,

= Uzemeltetdi szintli koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgaltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

= a feladatok lebonyolitdsahoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

= hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtésa,

» mdszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

= infrastruktura projektek szakterliletet érint6 részeinek szakmai feliigyelete,

= kiegészit6 tevékenységek (vaganyzéri litemtervek, ingatlanhasznositiashoz kapcsolédd
szakteriiletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, kérnyezetvédelem, tlzvédelem,
munkavédelem, emel6gép  ligyintézés, a metré infrastrukturit  érintd
kézmdnyilvantartds és kdzm(i adatszolgaltatas, kozérdekii bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsol6dé adatszolgdltatds, selejtezési, leltdrozasi tevékenység,
infrastruktira részét képezé IT feladatok, ligyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmara
nyujtott szolgaltatds, lizemeltetSi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajérulasok
elékészitése) végrehajtasa, illetve k6zrem(ikddés a végrehajtas el6készitésében,

» a metro kijel6lt szakaszaiban a polgéarvédelmi feladatok végrehaffésg.

3.4.5.7.2 Il. M(iszaki Uzemeltetési Uzem Budapesti Koz

Zartkoriien Miik6ds Réstven arsasag

Feladat és hataskor:
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= az M2 és M4 metré vonalak allomdsainak infrastruktira eszkézék, épiiletgépészeti,
polgari védelmi berendezéseinek lizemeltetése, ellendrzése, feliigyelete, a tiizjelzé
rendszerek és tlizvédelmi berendezések, felszini kapcsolatok, vonali m(térgyak
allapotanak ellendrzése, feliigyelete, valamint az M4 jarmiitelep épiiletgépészeti és
tlizvédelmi berendezéseinek tizemeltetése, ellenérzése, feliigyelete,

= miiszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelhéritas) végzése,

= lzemeltetdi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgaltatas, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

= a feladatok lebonyolitdsahoz sziikséges emberi eréforras igény meghatérozasihoz
javaslattétel,

= hatdsagok és jogszabélyok dltal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtasa,

* miiszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

= infrastruktira projektek szakteriiletet érinté részeinek szakmai feliigyelete,

= kiegészitd tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolddé
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumentécié, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emelSgép lgyintézés, a metréd infrastruktirat  érintd
kézm(inyilvantarts és kézm{i adatszolgaltatds, kézérdek( bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsoiédé adatszolgéltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység,
infrastruktdra részét képezé IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmara
nyujtott szolgdltatds, lizemelteti és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok
el6készitése) végrehajtasa, illetve kézrem(ikddés a végrehajtas el6készitésében,

= a metro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.6 Metr6 Uzemeltetéstechnolégiai F6mérnokség
Feladat és hataskor:

= metré vonalakhoz kapcsolédé infrastruktira-miiszaki (biztosité berendezés, hirkézlés,
vonatbefolyasolds), eszkdzgazddlkodasi tevékenységek iranyitasa, végzése, amely
szakteriiletenként vonatkozik az Gsszes érintett alszervezetre és tevékenységre,

= metrd vonalakhoz kapcsolédd infrastruktira-m(szaki (biztosité berendezés, hirkozlés,
vonatbefolydsolds) végrehajtasi tevékenységek, iizemeltetés (zavarelharités),
karbantartas, javitds, feltjitds végzése, amely szakteriiletenként vonatkozik az dsszes
érintett alszervezetre,

= a metrd tilizvédelmi feladatainak ellatasdban kézrem(ikddik a jarmittzjelz6 rendszerektdl

érkezé ATS oldali informaciok tovabbitasa, illetve az M2 és M4 vonalakon iizemeld

SCADA rendszerek vonatkozasaban,

ciklusrendek és miszaki technolégidk gondozésa, szakégi szint(i technoldgidk

jovahagyasa,

= megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) m(iszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

dt: gzin&ldries

hataskdrébe tartozé beszerzési tevékenység iranyitasa, végrehajtasa,
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» szerz6déskotéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek,

» beruhazasi javaslatok kidolgozasa,

» UzemeltetGi képviselet a stratégiai projektekben,

* hataskorébe utalt, szakteriiletére vonatkozd metré infrastruktirat és a jarmdire telepitett
berendezéseket érint6 garancialis ligyek kezelése,

* lzemeltetdi szintli kdltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgaltatas, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

» miiszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

= miiszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtésa,

* a hataskorébe utalt infrastruktura és jarm(ire telepitett vonatbefolydsolé berendezések
gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet6ségének biztositasa,

= afeladatok lebonyolitdsahoz sziikséges emberi ergforras igény meghatarozasa,

= biztositoberendezés, hirkozlés, vonatbefolydsolds szakteriiletekhez tartozéprojektek
Uzemeltetést érintd részeinek szakmai feliigyelete,

= hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= vaganyzari és fesziiltségmentesitési elGterv, terv készitéséhez javaslattétel,

* miiszaki lizemeltetési szakfelligyeletek végrehajtdsa szakteriiletére vonatkozé
infrastruktura, illetve vonatbefolyasolé jérmiifedélzeti berendezésekhez tartozé
projektekben,

» miiszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtasa biztositéberendezés, hirkdzlés,
vonatbefolyasolas szakteriilethez tartozé infrastruktdra, illetve vonatbefolyasold
jarm(ifedélzeti berendezésekhez tartozé projektekben,

» az infrastruktura szakterlletére vonatkozo, illetve vonatbefolydsolé jarmiifedélzeti
berendezések fejlesztési iranyaira térténd javaslattétel,

= az infrastruktura szakteriiletére vonatkozd, illetve vonatbefolydsolé jarm(fedélzeti
berendezések beruhazasaira térténé javaslattétel,

« miiszaki végrehajtasi utasitasok készitése,

* miuszaki ok (izemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kiilsd fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordindlasa,

= miuszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

= kiegészitd tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédd
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumenticio, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  (gyintézés, a metré infrastruktirdt  érintd
kézmlnyilvéntartds és kdzm(i adatszolgaltatas, kozérdekii bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozési tevékenység,
infrastruktira részét képezd IT feladatok, gyviteli tevékenység, kiilsé fél szaméra
nyujtott szolgaltatas, lizemeltetGi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzéajaruldsok kiaddsa)
koordinalasa és végrehajtasa,

» szakteriiletekre beérkez szamldk kezelése, ellendrzése, teljesitményrégzitése,

» forrasallokacidhoz javaslattétel,

» feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

* miszaki tartalma GzemeltetSi hozzajarulasok kiadasahoz javaslattétel,

= akizardlagosan a szakteriiletet érintd lizemeltet6i hozzajarulasok kiadasa,

* mdszaki tartalmu tulajdonosi hozzéjarulasok kiadasahoz javaslattétel,

» lizemigazgatdsagi szintli energetikai tevékenységek végrehajtasa,

o) aof) K (
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= a metro kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa,
= tarsasagi eszkozok, berendezések — megrendelés alapjan — kiilsé fél részére torténd
bérbeadasa, ajdnlatok készitése, kiadasa, szerz6déskotés, szamlazas.

3.4.6.1 Metr6 Uzemeltetéstechnoldgiai Csoport
Feladat és hataskor:

= metré vonalakhoz kapcsolédd infrastruktira (biztosité berendezés, hirkozlés,
vonatbefolyasolas) gazdasagos, biztonségos lizemeltethetségének biztositésa,

= infrastruktara eszkdzgazdalkodasi tevékenységek iranyitasa,

= mliszaki végrehajtasi utasitasok készitése,

= miszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

= infrastruktira fejlesztési, beruhazasi javaslatok kidolgozasa, a megvaldsitds sorén az
lizemeltetSi képviselet biztositasa,

» azinfrastruktdra gazdasdgos, biztonsagos lizemeltetésének biztositasa,

= metré Dbiztositoberendezés, hirkdzlés, vonatbefolydsolds szakteriilethez tartozd
infrastruktirat és jarmdifedélzeti rendszereket érinté garancialis tigyek koordinalasa,

* kiegészité tevékenységek (vaganyzéri itemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédé
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumenticid, kérnyezetvédelem, tiizvédelem,
munkavédelem, emel6gép ligyintézés, a metré infrastruktdrdt  érint6
kézmdinyilvantartds és kozm( adatszolgéltatas, kdzérdeki bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédé adatszolgaltatas, selejtezési, leltarozasi tevékenység,
infrastruktira részét képezé IT feladatok, iigyviteli tevékenység, kiils§ fél szamara
nydjtott szolgaltatds, lizemeltetSi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulésok kiadasa)
koordinaldsa és végrehajtasa,

* ametro kijelSlt szakaszaiban a polgérvédelmi feladatok végrehajtasa,

= tarsasdgi eszk6zok, berendezések — megrendelés alapjan — kiilsG fél részére torténé
bérbeadasa, ajanlatok készitése, kiadasa, szerz6déskotés, szamlazas.

3.4.6.2 Metro Biztositoberendezési Szakszolgdlat
Feladat és hataskor:

* metré vonalakhoz kapcsolodé miszaki eszkézgazdalkodasi tevékenységek végzése,

* metro vonalakhoz kapcsolédd miiszaki végrehaijtasi tevékenységek, biztositéberendezés
lizemeltetés (zavarelhdritds), karbantartas, javitas, felajitas végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) miiszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mdszaki fenntarthatdsagénak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozo6 beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» miiszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

= miszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,
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= vasUtszakmai oktatasok végzése,

* azinfrastruktura gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetéségének biztositasa,

= hatésagok és jogszabdlyok altal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtésa,

= miiszaki lizemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktira projektekben,

= miiszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktura projektekben,

» miiszaki ok (izemeltetési korldtozasok elrendelése és lemondasa,

» miiszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

= infrastruktura projektek szakteriiletet érinté részeinek szakmai feliigyelete,

= kiegészitd tevékenységek (vaganyzari ltemtervek, ingatlanhasznositadshoz kapcsolédd
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumentacié, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  lgyintézés, a metrd infrastruktarat érint6
kézmdlinyilvantartas és kozm(i adatszolgaltatas, kozérdeki bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédé adatszolgdltatas, selejtezési, leltérozési tevékenység,
infrastruktara részét képezé IT feladatok, tigyviteli tevékenység, kiilsé fél szamara
nydjtott szolgdltatds, lizemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok kiadasa)
végrehajtasa, illetve kbzrem(ikodés a végrehajtas el6készitésében,

= szakteriiletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenérzése, teljesitményrégzitése,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.6.2.1 Biztositoberendezési Uzem
Feladat és hataskor:

= metré6 vonalakhoz kapcsol6d6 miiszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek végzése,

= metrd vonalakhoz kapcsolédé miiszaki végrehajtasi tevékenységek, biztositéberendezés
Uzemeltetés (zavarelharitas), karbantartas, javitas, felajitas végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kbzlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) m(iszaki hatterének biztositasa érdekében,

» rendkiviili megrendelések készitése a f&folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) m(iszaki fenntarthatéséaganak biztositasa érdekében,

» hataskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= miiszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

» mdszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

= vasutszakmai oktatdsok végzése,

= az infrastruktira gazdasagos, biztonsdgos lizemeltethet&ségének biztositasa,

= hatésédgok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= miiszaki lizemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktira projektekben,

= m(iszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktura projektekben,

* miuszaki okt lizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

* miiszaki szakmai oktatas végrehaijtésa,

= infrastruktura projektek szakteriiletet érinté részeinek szakmai feliigyelete,

= kiegészité tevékenységek (vaganyzéri iitemtervek, ingatlanhasznositishoz kapcsolédé
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumentacio, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  (gyintézés, a metrd infrastruktarat  érintd
kézm(nyilvantartds és kozmi adatszolgaltatas, kézérdeki bejelentések kezelése, jogi
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képviselethez kapcsolédé adatszolgaltatas, selejtezési, leltarozasi tevékenység,
infrastruktura részét képezé IT feladatok, iigyviteli tevékenység, kiils6 fél szaméra
nydjtott szolgdltatds, zemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok kiadasa)
végrehajtasa, illetve kdzrem(iikédés a végrehajtas elfkészitésében,

= szakteriiletekre beérkez§ szamlak kezelése, ellendrzése, teljesitményrogzitése,

= a metro kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.6.2.2 Vonatbefolydsolas Palyamenti Uzem
Feladat és hataskor:

= metro vonalakhoz kapcsol6dé miiszaki eszkbzgazdalkodasi tevékenységek végzése,

* metro vonalakhoz kapcsolddé miiszaki végrehajtasi tevékenységek, vonatbefolyasolashoz
kapcsolddé lizemeltetés (zavarelharitas), karbantartas, javitas, felujitas végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) miiszaki hatterének biztositisa érdekében,

* rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) miszaki fenntarthatésagéanak biztositasa érdekében,

= hataskorébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= miiszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

= mlszaki tartalmu kutatdsi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

* vasUtszakmai oktatasok végzése,

* azinfrastruktira gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetdségének biztositasa,

* hatésagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

* miiszaki lizemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktdra projektekben,

= miiszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtéasa infrastruktura projektekben,

= miiszaki oku lizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

» miszaki szakmai oktatds végrehajtésa,

= infrastruktura projektek szakteriiletet érint6 részeinek szakmai feliigyelete,

= kiegészité tevékenységek (vaganyzari litemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédé
szakteriiletére vonatkozdé feladatok, dokumenticié, kérnyezetvédelem, tiizvédelem,
munkavédelem, emel6gép ligyintézés, a metré infrastruktirit  érint
kézmiinyilvantartas és kdzm( adatszolgaltatas, kézérdekd bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsoléd6é adatszolgaltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység,
infrastruktira részét képezé IT feladatok, ligyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmara
nydjtott szolgéltatas, izemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok kiadasa)
végrehajtasa, illetve kdzremiikddés a végrehajtds el6készitésében,

= szakteriiletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenSrzése, teljesitményrogzitése,

= a metro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.6.2.3 Vonatbefolyasolds Jarm(ifedélzeti Uzem

Feladat és hataskér: dr. Szindsak Adrienn

Buda
Zértkoriien
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* metrod vonalakhoz kapcsol6d6 miiszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek végzése,

» metré vonalakhoz kapcsol6dé miiszaki végrehajtasi tevékenységek, vonatbefolyasoldshoz
kapcsolédo lizemeltetés (zavarelhdritas), karbantartas, javitas, feldjitas végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kbzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) m(iszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(tzemfenntartas) miiszaki fenntarthatésaganak biztositdsa érdekében,

» hataskoérébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» miuszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

= miiszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

= vasltszakmai oktatdsok végzése,

» az infrastruktura gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetGségének biztositésa,

* hatdsagok és jogszabalyok dltal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

* miszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktara projektekben,

» miiszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktara projektekben,

= miiszaki oku lizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

» miiszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

= infrastruktdra projektek szakteriiletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

» kiegészit§ tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédé
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumentdcié, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  lgyintézés, a metré infrastruktdrit  érinté
kézmiinyilvantartas és kézmii adatszolgaltatds, kozérdek(i bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédé adatszolgéltatds, selejtezési, leltdrozasi tevékenység,
infrastruktira részét képezé IT feladatok, ligyviteli tevékenység, kiilsé fél szamara
nyujtott szolgaltatas, lizemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzéjarulasok kiadasa)
végrehajtasa, illetve kézrem(ikodés a végrehajtas el6készitésében,

= szakteriiletekre beérkezd szamldk kezelése, ellen6rzése, teljesitményrogzitése,

* a metro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.6.3 Metro Hirkézlési Szakszolgdlat
Feladat és hataskor:

» metré vonalakhoz kapcsolddé miiszaki eszkézgazdalkodasi tevékenységek végzése,

* metré vonalakhoz kapcsolédé miiszaki végrehajtasi tevékenységek, metré hirkdzlési
berendezések lizemeltetése (zavarelharitas), karbantartas, javitas, felujitas végzése,

» megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) miszaki hatterének biztositasa érdekében,

» rendkiviili megrendelések készitése a fG6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) muszaki fenntarthatésaganak biztositdsa érdekében,

» hatdskdrébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» szerz8déskotéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek,

* beruhazasi javaslatok kidolgozdsahoz javaslattétel,

*» lizemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,
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= ilizemeltetdi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgaltatas, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

» mdiszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

= miiszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

= az infrastruktura gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet8ségének biztositasa,

» a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

* hatdsagok és jogszabalyok dltal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtésa,

= miiszaki lizemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktdra projektekben,

= miszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktira projektekben,

* az infrastruktdra fejlesztési irdnyaira térténé javaslattétel,

= azinfrastruktira beruhazasaira térténd javaslattétel,

= miszaki oku lizemeltetési korldtozasok elrendelése és lemondasa,

= kiilsé fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinaldsa,

* miiszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

= infrastruktira projektek szakterliletet érinté részeinek szakmai felligyelete,

* kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari ltemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolodé
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumenticié, kérnyezetvédelem, tlzvédelem,
munkavédelem, emel6gép  Ugyintézés, a metré infrastrukturdt  érinté
k6zmiinyilvantartds és koézm( adatszolgaltatds, jogi képviselethez kapcsolodd
adatszolgéltatas, selejtezési, leltdrozasi tevékenység, infrastruktura részét képezé IT
feladatok, iigyviteli tevékenység, kiilsé fél szamara nyujtott szolgaltatds, lizemeltetsi és
tulajdonosi nyilatkozatok, hozzéjaruldsok kiadésa) végrehajtasa, illetve kozrem(ikédés a
végrehajtas el6készitésében,

* szakteriiletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellendrzése, teljesitményrogzitése,

« forrasallokaciéhoz javaslattétel,

» feladatrangsorolashoz javaslattétel,

= miiszaki tartalmu Gizemeltetdi, tulajdonosi hozzéjaruldsok kiaddsahoz javaslattétel,

= a metr6 hirkézlési céli polgarvédelmi berendezések karbantartasa, allandd polgari
védelmi célokra torténd alkalmazhatdsagénak biztositasa,

= a metro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa,

= a metro infrastruktura, technoldgiai céli informatikai és telekommunikacids

alkalmazasok rendelkezésre dllasdnak és minéségének a biztositasa,
a metré infrastruktura, technolégiai célt informatikai és telekommunikiciés
tevékenységének iranyitasa és feliigyelete,

a metrd infrastruktura, technolégiai célu informatikai és telekommunikacids eszkézeinek

Uzemeltetése, fenntartasa és fejlesztése.

3.4.6.3.1 Karbantart6 Uzem
Feladat és hataskor:

= metrod vonalakhoz kapcsol6dé miiszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek végzése,
= metrd vonalakhoz kapcsol6dé miiszaki végrehajtési tevékenységek, hirkozlési berendezés
lizemeltetés, karbantartas, felujitas végzése,
dr. Szlacik Adrienn
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= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) muiszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f&folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) miiszaki fenntarthatésiganak biztositasa érdekében,

= hataskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» miiszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

» mfiszaki szakmai oktatas végrehajtésa,

» azinfrastruktura gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet8ségének biztositasa,

= hatésagok és jogszabalyok dltal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= miiszaki lzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtisa infrastruktdra projektekben,

= miiszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktura projektekben,

= mdiszaki oku lizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= infrastruktdra projektek szakteriiletet érinté részeinek szakmai feliigyelete,

» kiegészit0 tevékenységek (véganyzari ltemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolédéd
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumentacid, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  lgyintézés, a metré infrastruktirat  érinté
kézmdinyilvéntartas és kézm(i adatszolgaltatas, kdzérdekd bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédd adatszolgéltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység,
infrastruktira részét képezé IT feladatok, iigyviteli tevékenység, kiils6 fél szdmara
nyujtott szolgéltatas, lizemeltetSi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok kiadésa)
végrehajtdsa, illetve kdzrem(ikddés a végrehajtas el6készitésében,

= szakterliletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenérzése, teljesitményrogzitése,

= a metré infrastruktira, technoldgiai céli informatikai és telekommunikaciés
alkalmazasok rendelkezésre alldsdnak és minéségének a biztositasa,

= a metré infrastruktira, technolégiai céli informatikai és telekommunikéciés

tevékenységének iranyitasa és feliigyelete,

a metr6 infrastruktura, technoldgiai célu informatikai és telekommunikdacids eszkézeinek

lizemeltetése, fenntartdsa és fejlesztése,

= a metrd polgérvédelmi berendezések karbantartdsa, allandé polgari védelmi célokra
toérténd alkalmazhatdsaganak biztositasa,

= a metro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.6.3.2 Hibaelharité Uzem
Feladat és hataskor:

= metro vonalakhoz kapcsol6dé miiszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek végzése,

= metro vonalakhoz kapcsolédé miiszaki végrehajtasi tevékenységek, hirkozlési berendezés
lizemeltetés (zavarelhdritas), hibaelharitas, felujitis végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartds) miiszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) mdiszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

» hatdskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

Jelen Ugyrend hatélyba lépésének 104/224. oldal
datuma: 2020. jinius 30. napja

Budapegti Kdzlekedési
Zartkgrien Malodo Részvénytarsasag



A BKV Zrt. Ugyrendje

» mdszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

= miiszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

= az infrastruktura gazdaségos, biztonsdgos lizemeltethetGségének biztositasa,

= hatéségok és jogszabalyok dltal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= miiszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktira projektekben,

= miiszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktara projektekben,

* miiszaki oku lizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= infrastruktira projektek szakteriiletet érint8 részeinek szakmai feliigyelete,

» kiegészité tevékenységek (vaganyzari lUtemtervek, ingatlanhasznositéshoz kapcsolédd
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumentaci6, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép ligyintézés, a metrd infrastrukturit érinté
kézmlinyilvantartas és kzm( adatszolgaltatas, kézérdekii bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédé adatszolgdltatas, selejtezési, leltarozasi tevékenység,
infrastruktira részét képezé IT feladatok, iigyviteli tevékenység, kiilsG fél szdmara
nyujtott szolgéltatas, iizemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok kiadasa)
végrehajtasa, illetve kdzrem(ikodés a végrehajtas el6készitésében,

* szakterlletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellendrzése, teljesitményrogzitése,

= a metréd infrastruktira, technolégiai céli informatikai és telekommunikéciés
alkalmazasok rendelkezésre allasdnak és minéségének a biztositasa,

*= a metrd infrastruktira, technoldgiai célu informatikai és telekommunikacids
tevékenységének iranyitasa és felligyelete,

= a metr¢ infrastruktura, technolégiai céli informatikai és telekommunikdcids eszkézeinek
lzemeltetése, fenntartdsa és fejlesztése,

= a metré polgarvédelmi berendezések karbantartasa, 4lland6 polgari védelmi célokra
torténd alkalmazhatdsaganak biztositasa,

* a metro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtdsa.

3.5 Villamos Uzemigazgatdsag
Feladat és hataskor:

= a villamos vonalakon a menetrendszer(i, kulturalt, biztonsagos és zavartalan
forgalomlebonyolitas érdekében végzett feladatok koordinalasa,

a jarmdvekkel és az infrastrukturalis Iétesitményekkel és berendezésekkel kapcsolatos
izemeltetési (zavarelharitdsi), fenntartdsi, feldjitdsi, gyartasi, karbantartési és javitasi
tevékenység ellatasanak ellenérzése,

= elkészitett ciklusrendek és m(iszaki technoldgidk jévahagyasa,

= avasutlizem biztonsagdt veszélyeztets események okainak kivizsgaltatasa,

= megrendelések tervezésének iranyitdsa a f6folyamatok (kozlekedés) és a

hattérfolyamatok (lizemfenntartas) m(szaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkiviili megrendelések jévahagydsa a féfolyamatok (kézlekedés) és a hattérfolyamatok

(Uizemfenntartds) m(szaki fenntarthat6saganak biztositasa érdekében,
= hatdskdrébe tartoz6 beszerzési tevékenység koordinalasa, iranyitasa, végrehajtasa,
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» szerzdéskotéssel kapcsolatos mliszaki elGkészité tevékenységek végzése, déntésre
el6terjesztése,

» beruhdzasi javaslatok kidolgozasa, felterjesztése, jovahagyésa,

» (izemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

» kiegészitd tevékenységek (vaganyzari (itemterv, értékesités, ingatlanhasznositds,
kornyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6gépiigyintézés, igyvitel)
felligyelete és kapcsolattartas a m(iszaki feladatokhoz kapcsolédé egyéb szervezetekkel,

» irdnyitja és jovahagyja az (lizemeltetSi szintli kéltség-, bér-, készlet- és
létszamgazdalkodast, szervezeten beliili forrasallokaciét, forrasitcsoportositast,
tervezést, beszamolast, munkaeré felvételt,

» lzemeltetdi hozzajarulas kiadasa, tulajdonosi hozzajarulas kiadésahoz javaslattétel,

= forgalmi és miiszaki szabalyzatok, technoldgiak készitése — kivétel a végallomasi forgalmi
technolégiak —, fellilvizsgdlata, aktualizélasa, javaslattétel a médositasra,

» az lizemigazgatdsagi szintli technolégiak jovahagyasa, a végrehajtas ellenérzése,

= a Villamos Uzemigazgatésag tevékenységéhez kapcsolddé szerzédések mennyiségi és
mindségi megfelelés teljesitésének felligyelete,

= belsé megrendelés alapjan a Tarsasag altal lizemeltetett Budavari Sikl6, Zugligeti Libeg6
egyes karbantartdsi feladatainak tamogatasa,

= engedélyezi a bels6 megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgélat eredményének
figyelembevételével — kulonjaratok lizemeltetéséhez kapcsolédd tevékenységek
végzését a Turisztikai és Ertékesitési Divizid részére.

3.5.1 Villamos Vasttbiztonsagi Csoport
Feladat és hataskor:

= a kdzuati vasuti halozaton a kézlekedés lebonyolitésénak, forgalombiztonsagi szempontbél
meghatarozé elemeinek komplex ellenérzése (a jarmiivezetSk, jarmiivek és az
infrastruktira tekintetében), a Forgalombiztonsdgi és Uzemeltetési Osztallyal
egyeztetett modon,

» a vasutbiztonsagi ellen6rzési rendszer lizemigazgatosagi szintii m{ikédtetése,

* a vasutiizem biztonsadgat veszélyeztet6 események és azok okainak vizsgilata és
kivizsgaltatdsa, értékelése, lizembentartoi vizsgélatok végzése (a Vasitbiztonségi Iroda
felkérése esetén), javaslattétel a biztonsagi szint névelésére,

» a kdzuti vasuti, a fogaskerekd vasuti, valamint a kiilénleges vasuti (sikl6, libegé) halézaton
bekdvetkezett események elemzésével javaslatok kidolgozasa a baleset-megel&zésre, a
forgalombiztonsag névelésére,

» a kdzuti vasut, a fogaskerekii vasut, valamint a kiilénleges vasuti (siklo, libegd) vasutiizemi
ellenérzéseinek végzése (menetregisztralok értékelése, végéllomasi technolégiai
folyamatok végrehajtasa stb.),

= a kozuti vasuti, fogaskerek( vasuti, valamint a kiilonleges vasuti (sikld, libegd) halézaton
bekdvetkezett események komplex vizsgalata a Forgalombiztonsagi és Uzemeltetési
Osztallyal koordinalva,

= a koézati vasuti és a fogaskerekii vasuti halézaton bekévetkezett események elemzésével

oktatasi anyagok 6sszeallitasa, _
= dr. SZuivsak Adrienn
Jostanacsos _

Budapesi zlekedesi
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kiaddsra keriil6 tarsasagi szintii szabélyozasok forgalombiztonsagi szempontbél térténé
véleményezése soran javaslattétel,

a kézuti vasuti, a fogaskerek( vastiti, valamint a kiilénleges vasuti (sikl6, libeg8) halézatot
érint6 vasutbiztonsagi szabalyozdsok elkészitése, véleményezése,

a koézati vasut és a fogaskerek(i vasut forgalmi iizemeltetését érinté rendelkezések
kidolgozasaban a dontéseket el6készité folyamatokban valo részvétel,

a kézuti vasiti és a fogaskerekii vasuti hélozatot érint§ vasttbiztonsigi kutatési
eredmények, Uj szabalyozéasok figyelemmel kisérése,

részvétel a kozati vasit és a fogaskerek(i vasut lizemét érinté felvildgositd, tajékoztato
tevékenységekben, illetve az ezekrél sz616 propagandaanyagok készitésében,

folyamatos kapcsolattartas a tarsszolgélatokkal, a monitoring rendszer miikddtetésével a
forgalombiztonsagot hatranyosan befolydsolo kériilmények esetében intézkedések
kezdeményezése,

a vasutbiztonsagi jelentési rendszer miikédtetése,

vasutbiztonsagi  esemény-nyilvantartasi rendszer (személyi, teriileti, mdszaki)
miikbdtetése, adatszolgditatds a Forgalombiztonsagi és Uzemeltetési Osztily felé
(menetregisztralé adatokb6l a sebességtillépések és egyéb szabalyszegések
tekintetében, egyéb ellendrzések soran feltart szabalyszegésekrs! stb.),

kémvillamos kézlekedés koordinaldsa,

a vasutbiztonsagi ligyeleti rendszer miikddtetése,
kapcsolattartds a vasutiizem-biztonsagi és rendészeti ligyekben a hatésagi szervekkel,
baleseti ligyekben a Forgalombiztonsagi és Uzemeltetési Osztallyal, valamint vagyon-,
tliz- és munkavédelmi ligyekben a Biztonsagi Igazgatdsaggal,

forgalmi zavarok, események bekévetkezése esetén vasutiizemi feliigyeleti feladatok
elltasa,
szilkség szerinti kdzrem(ikodés a vagyon védelmében a Biztonsigi lgazgatésaggal
koordinalva, tovabba az 6rz6-védé§ szolgalatok miikédtetésével kapcsolatos vasutiizemi
tevékenységet érint6 feladatok koordinélasa,

a jarmivek biztonsagos lizemeltetésének ellenérzése,

az infrastruktura biztonsagos lizemeltetésének ellendrzése,

a vasutszakmai munkakorék és a vonatkozé létszam el6irds szerinti mennyiségének
ellenérzése,

ciklusrendek és vezértechnoldgidk, technolégidk déntés-el6készité folyamataban
kozrem(ikodés, azok betartasanak ellendrzése,

igazgatosagi szintli, vasdtszakmai kérdéseket érint6 kutatasi-fejlesztési tevékenység
ellenérzése,

miiszaki eszk6zgazdalkoddsi tevékenységek ellendrzése,

rendkiviili események vizsgélata, elemzése, elhdritdsanak feliigyelete,

vasutszakmai oktatasok ellenérzése,

miszaki elemzési tevékenységek, vonali meghibdsodasok adatgydjtése, feldolgozasa,
hibastatisztikdk vezetése, a,b,c jelii hibak elemzése,

m{szaki lizemeltetéshez kapcsolddé szabalyozésok ellenérzése, koordinalésa,

miszaki oku forgalomkorlatozasok elrendelésének és végrehajtasanak ellenérzése a
vasutbiztonsagi irodavezetd altal meghatdrozott esetekben, egyittmikddve a
Vasutbiztonsagi roda munkavallaléival.
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3.5.2 Villamos Eréforras Koordinaciés Osztaly
Feladat és hataskor:

= ellenérzi és beszamol az Uzemelteti szintii kéltség-, bér- és létszamgazdalkodasrdl, a
szervezeten beliili forrasallokaciordl, tervezésrél, munkaeré felvételrdl, valamint a
humanadminisztracids feladatok végzésérél,

= felligyeli az eszk6zgazdalkodashoz kapcsolddé ligyviteli folyamatok megvaldsitasat,

= raktdrak (anyag, alkatrész, védéruhazat, munkaruhazat, formaruhazat) lizemeltetése,
irdnyitdsa, koordindldsa, ellenérzése, hatdskérébe tartozd beszerzési tevékenység
koordinalasa, végrehajtasa,

» készletgazdalkodas ellenérzése,

= megrendelések tervezése, ellendrzése, felterjesztése jévahagyasra a féfolyamatok
(kozlekedés) és a hattérfolyamatok (lizemfenntartis) miiszaki hatterének biztositasa
érdekében,

= rendkiviili megrendelések ellendrzése, felterjesztése jovahagyasra a féfolyamatok
(kozlekedés) és a hattérfolyamatok (lizemfenntartds) miiszaki fenntarthatdsaganak
biztositasa érdekében,

= jarmdvek és az infrastruktura gazdasagos lizemeltethet8ségének biztositasa,

= koordindlja a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforras igény
meghatarozasat,

» leltarozasi és selejtezési feladatok koordinalasa,

= eszkdz-allomanyvaltozas kovetése (eszkdzselejtezés, terven feliili értékcsdkkenés),

= Ugyviteli tevékenység lizemigazgatdsagi szint( irdnyitdsa,

hataskorébe tartozé versenyeztetési, kdzbeszerzési eljarasok elgkészitése,

koordinalja az éves varhato beszerzési igények tervezését.

3.5.2.1 Uzemgazdasdgi Csoport
Feladat és hataskor:

= (zemeltetdi szintd koltséggazdalkodas, szervezeten belili forrasallokacié, tervezés,
beszamolas,

= eszkdzgazdalkodashoz kapcsolddé ligyviteli folyamatok megvaldsitasa,

= hatdskdrébe tartoz6 beszerzési tevékenység koordinélasa, végrehajtasa,

= megrendelések elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és a héttérfolyamatok
(Uzemfenntartas) miiszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kézlekedés) és a hattérfolyamatok
(izemfenntartas) miszaki fenntarthatésiganak biztositasa érdekében,

= araktarakba érkezett termékek raktarozasa, forgalmazasa, javaslattétel a selejtezésre,

= a raktarba beérkezett termékek mennyiségi atvétele, attérolasok lebonyolitdsa, a
termékek allagmegévasa és védelme, folyamatos énrovancsolasok elvégzése,

» raktariizemeltetés megvaldsitasa, ellenérzése,

» készletgazdalkodas elemzése,

= leltdrozasi és selejtezési feladatok koordindlasa, végzése,

» eszkdz-allomanyvéltozas kdvetése (eszkbzselejtezés, terven feliili értékesékken
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3.5.2.2 Humdanerdforrds Csoport
Feladat és hataskor:

» Uzemigazgat6sagi szint(i bér- és |étszamgazdalkodas, szervezeten beliili forrasallokacio,
forrasatcsoportositds, tervezés, beszamolas, munkaerd felvétel,

* humanpolitikai feladatok lizemigazgatésagi szintl megvaldsitasa,

* belépdk lUgyvitelének ellatdsa, munkaszerz6dések elSkészitése,

= kilép6k tgyvitelének elldtdsa, a felmondasbdl kévetkez6 jarandésagok eliendrzése,

* munkaltato dltal kezdeményezett felmondasok, k&z6s megegyezések jogi
véleményezésének lizemigazgatosagi szintii koordinalasa, nyilvantartasa,

» kézremikddés a munkaszerz6dést érinté véltozasok lebonyolitaséban (dthelyezés,
munkakdr, FEOR, munkarend valtozas) munkaiigyi térzsadatok kezelése,

* a passziv allomanyd munkavallalok ligyeinek intézése,

= kézremiikédés a nyugdijpénztari tagsaggal kapcsolatos feladatok ellatasaban,

* a munkaligyi statisztikai informaci6k biztositasa és a tarsasagi humanigyi torzsadatok
kezelése és fejlesztése,

* a Cafetéria elemek (természetbeni) juttatdsok igénybevételének tigyintézése,
nyilvéntartdsa, segélyek SAP HR roégzitése, az udiilési igényekhez adatszolgéltatas,
valamint az SAP HR programban régzitettek egyeztetése,

* a tarsasagi bérlakdsokhoz kapcsolodd bérlékijelslések elékészitése, nyilvantartésa,

= az egészségkdrosodott munkavallalok ligyeinek intézése,

= a hataskorébe tartozé munkaligyi panaszok kivizsgaldsa,

» nyugdijazasok el6készitése,

* nyugdijazassal, egészségkdrosodott munkavallalékkal és a jubileumi juttatassal
kapcsolatos tevékenység ellatdsa,

= a munkavallalok, hozzatartozok és nyugdijasok utazasi igazolvanyainak kiaddsa, utazési
igazolvanyok érvényesitése, az utazasi igazolvanyok nyilvantartasa, az ezzel kapcsolatos
ugyviteli és adatszolgaltatasi feladatok ellatasa,

» a munkaba jirdsra szolgalé MAV és Volan bérletekkel, valamint a sajét gépjarmiivel
térténd munkaba jaras koltségtéritésével kapcsolatos feladatok ellstasa,

= aszemélyi jovedelemaddval és a jarulékokkal kapcsolatos alapadatok biztositasa,

» id6adat- rogzités,

* fizetési el6legekkel kapcsolatos ligyintézés (OMB),

= formaruha, munkaruha nyilvantartas, ruhaleltar,

= kdézremiikodés a kartéritési hatarozatok, fizetési felszélitasok elkészitésében,

= kdzrem(ikédés a munkabaleseti jegyz6kényvek elkészitésében,

* bérmegdllapodést kdvets egységekre lebontott bérfejlesztés (bérvaltozasi lap) elkészitése,
személyenkénti rogzitése SAP HR-ben,

» a foglalkoztatasi szabalyok betartasanak ellenérzése,

= foglalkozds-egészségiigyi ligyviteli feladatok igazgatésagi szint(i irdnyitésa, sszefogasa,

= kdzrem(kodés a kozuti vasutijdarmii vezetsi jogositvanyok igénylésében,

" az Uzemigazgatosdg  személyi allomanyahoz kapcsolddd  okmanyoknak,
dokumentumoknak a nyilvantartisa, meg6rzése,

= lakdsépitési,- vasarlasi kélcsonék HR rogzitése,
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» vasuti hatdsagi vizsgak rogzitése az SAP HR-ben, postazasa az érintett szakteriiletek
részére.

3.5.3 Villamos Forgalmi Fémérnokség
Feladat és hataskor:

» aforgalom lebonyolitashoz sziikséges forgalmi tervek jovahagyésa,
= a villamos viszonylatok menetrendszer(i, kulturdlt, biztonsdgos és zavartalan
utasforgalmanak lebonyolitasa,
» aforgalomba adott jarmuvek biztonsagos lizemeltetése,
= koordindlja a f6mérnokség személyi allomanyanak biztositdasat, &sszehangoldsa a
forgalomba adott jarm(ivekkel, menetrendekkel,
» aforgalmifeladatok ellatasa érdekében a jarmi(i és infrastruktura szakteriiletekkel térténé
kapcsolattartas,
= az infrastrukturalis létesitményekkel és berendezésekkel kapcsolatos forgalmi igények és
a tevékenység 6sszehangolasa,
= kézremiikddik a Kozszolgaltatasi Szerz6désben foglaltak alapjan a megfeleld szinvonali
utaskiszolgdlds feltételeinek biztositasaban,
= a jarmdvek, helyhez kotott berendezések és létesitmények forgalmi lzemeltetési
tapasztalatainak értékelése alapjan javaslattétel a miiszaki teriilet felé a tovédbbi teendék
meghatarozasara,
= ajarmdvek forgalmi okbdl a kocsiszinek kdz6tt torténd atcsoportositasanak koordinalasa,
= hatésagi jovahagyasra kotelezett forgalmi lzemviteli tevékenységekkel kapcsolatos
engedélykérelmek felterjesztése,
* az alaptevékenységhez kapcsoléddo forgalmi képzések szakteriileti szint(i koordinéldsa,
lebonyolitasa,
* informaciét szolgaltat az forma-, munka- és védéruha, véddeszkdzdk biztositasaval
kapcsolatos szakteriileti feladatok elvégzéséhez,
= afémérnokség oktatasi tervének Gsszeallitasa,
= a munkavallaldk képzésérdl, tovabbképzésérsl valé gondoskodds, az oktatasokra térténd
beiskolazasokkal kapcsolatos teenddk ellatésa,
» a kozlekedés biztonsagaval Osszefligg6 munkakérok egészségligyi alkalmassagi
vizsgalatanak elGkészitése,
= afémérndkségi szinten felmeriilé anyagigények dsszesitése,
= javaslattétel a forgalmi teljesitményi tervekre, a forgalmi szabalyozasok médositasara, a
szakterliletére vonatkozéan a forgalmi alaptevékenység fejlesztésére, a szakteriilet
forgalmi stratégidjara,
» {izemelteti szint{ koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgaltatas, munkaerd
felvétel kezdeményezése,
» a feladatok lebonyolitasdhoz sziikséges emberi eréforras igény meghatarozasahoz
javaslattétel,
* bels6 megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgélat eredményének figyelembevételével —
kiilonjaratok és nosztalgia jaratok forgalmi lizemeltetéséhez kapcsolédd tevékenység
végzése a Turisztikai és Ertékesitési Divizi6 részére,

Adrienn
_ ACS0S
Budapgsti Kozlekedasi
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= belsd megrendelés alapjan kézremiikédés a siklé és libegs forgalmi tizemeltetésében,
» forrasallokaciéhoz javaslattétel,
= afémérndkség illetékességébe tartozé utaspanaszok megvalaszolasa.

3.5.3.1 Villamos Forgalmi Uzemeltetési Osztdly
Feladat és hatéaskor:

= az agazati forgalmi teljesitmények tervezése, elszdmolésa és nyilvantartasa,

* a menetrendtervezés, forgalomszervezési koordindcié valamint az ezzel sszefiiggd,
megrendel&vel térténd kapcsolattartas 6sszefogasa, szabalyozésa; a személyzetvezénylési
tervek készitésének felligyelete és kapcsol6dé szakszervezeti egyeztetések lebonyolitisa;

= intézkedés a menetrendek életbeléptetésére, a tervezett forgalmi valtozasok, és az elére
lathato rendkiviili forgalmak lebonyolitasara,

= abizonylatolt forgalmi teljesitmények értékelése, a terv teljesités feltételeinek biztositasa,

= a forgalmi {izem megfelel6 szabalyozasa, kézremiikddés a forgalmi technolégiskra
vonatkoz6 és a munkavégzéshez tartozé egyéb utasitasok kidolgozasdban és
felterjesztésében,

* aberendezések fejlesztése, dtalakitdsa érdekében véleményezés és adatszolgsltatas,

* az dj vonalak, vonalmédositasok terveinek forgalmi ilizemeltetési szempontbél valé
véleményezése,

= szakteriiletének halozatat érinté tervezési, épitési, szervezési, valamint hatdsagi Ugyekben
a fémérnokség képviselete,

* aforgalomfejlesztési javaslatok osszeallitasa és a feladatok diszpozicié jelleg(i kidolgozasa,

= a mliszaki és az infrastruktura terileten bekévetkez6 valtozasok figyelembe vétele, azok
észrevételezése, valamint a miiszaki és infrastruktira teriilet forgalom lebonyolitast érinté
részeinek észrevételezése, mindsitése, azzal kapcsolatos forgalmi teendék
megfogalmazasa,

= javaslattétel a forgalmi iizemeltetést érint6 jarmlim(szaki és infrastrukturalis
maodositasokra, fejlesztésekre,

= részvétel a forgalmi technol6giat érinté miiszaki fejlesztésekben,

* jarmifejlesztések, 0j jarm(vek terveinek véleményezése, adatszolgaltatas; a forgalomba
allitassal kapcsolatos szakteriileti tevékenységek el6készitése, szervezése, végrehajtasa,

= Uj létesitmények, infrastruktira elemek, jarmivek, berendezések Uzembehelyezésével,
forgalomba helyezésével kapcsolatos feladatok elvégzése (kivitelezési feladatok
ellenbrzése, rendkiviili forgalom lebonyolitasi feltételeinek biztositasa, probamenetek
szervezése, lebonyolitasa),

» az Ugyfélkapcsolati Osztalytél érkezé kozérdekii bejelentések, utaspanaszok kivizsgalasa,
vélasztervezet készitése, javaslat kidolgozasa, illetve intézkedés a probléméak
megsziintetésére, a szakteriiletr§l érkezett vizsgilatok alapjan a valaszok &sszedllitasa,
megkiildése az Ugyfélkapcsolati Osztaly részére,

= afémérndkségi szinten felmeriil6 anyagigények dsszesitése,

= f6mérndkségi munkavédelmi tevékenység ellatdsa,

» versenyeztetési, kGzbeszerzési eljarasok elGkészitése,

» részvétel az éves varhato beszerzési igények tervezésében.

Adrienn

- ’ . Budgpesti Kdzlekedési
Jelen Ugyrend hatélyba lépésének 111/224. oldal Zénkorﬂenﬁ?}kédb Reszvénytarsa

ddtuma: 2020. junius 30. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje

3.5.3.1.1 Villamos Forgalom El6készit6 Csoport
Feladat és hataskor:

* amenetrendekhez tartozé forgalmi fétechnoldgidk készitése,

= kocsiszinek kézotti jdrmUelosztds, szerelvény-kibocsétési tervek és azok segédanyagainak
készitése,

= ajarmiivezet6k hatékony foglalkoztatasanak ellenérzése, elemzése,

» forgalomtechnikai vizsgdlatok végzése,

= aszakteriiletet érint§ utastajékoztatasi feladatok elvégzése,

= javaslattétel az utasforgalmi adatok és a forgalmi fétechnoldgidk alapjan a menetrendi
paraméterekre,

» javaslattétel a menetrendek, utaskiszolgalds médositasara,

» rendkiviili forgalmak, tervezése, elékészitése,

= a palya-, felsGvezeték felujitdsokkal osszefiiggs térsasigi feladatok o6sszefogdsa, a
folyamatos vaganyzarak, fesziiltségmentesitések engedélyezésre vald elGkészitése,

= nyilvéntartja naprakészen a vaganyzarak, fesziiltségmentesitések forgalmi rendjét,

= valamennyi kozforgalmu villamos viszonylat jévdhagyott menetrendi paramétereknek
megfelel6 menetrendjének hataridére térténd elkészitése,

= akész menetrendek jovahagyasra vald felterjesztése a megrendel6hoz,

= menetrendi adatok informatikai rendszerben torténd régzitése,

* a menetrend és a technoldgia szerint sziikséges mindenkori 1étszam beosztas szerinti
biztositasa,

= ajarmii és jarmiivezet§ beosztasi keretek elkészitése a villamos viszonylatokra,

= (gyfélszolgdlati bejelentések nyilvantartasa, koordinélasa, a vizsgélatok alapjan a valaszok
Osszedllitasa.

3.5.3.1.2 Villamos Forgalom Uzemviteli Csoport
Feladat és hataskor:

= forgalmi lizemeltetési felmérések elvégzése, errél adatok meghatarozasa,

* a forgalmi képzések fémérnokségi szintli szakmai el6készitése, szervezése, végzése,
koordinalasa,

= tantervek készitése, a tantargyak tanmeneteinek, és éravazlatainak elkészitése,

= oktatdsi segédeszkdzok készitése, tankdnyvek, jegyzetek, oktatasi segédanyagok
Osszeallitasa,

» jarmivezetdi felvételi alkalmassagi el8sziiré rendszer miikddtetése,

= avasuti jarmiivezetSi engedélyek f6mérndkségi feladatainak ligyintézése,

= vasuti jarmivezetSi tanusitvanyokkal kapcsolatos ligyintézés (kidllitas, felfiiggesztés,
visszavonas, potlas, adatnyilvantartds, adatszolgaltatas a kézlekedési hatdsag részére),

= a vasuti kozlekedés biztonsagaval osszefliggd munkakérdk hatdsagi vizsgaztatasanak
el6készitése a vizsgabejelentés dokumentumainak 6sszeallitdsa, a hatdsagi vizsga
lebonyolitasi feltételeinek biztositasa, vizsgaadatok nyilvéntartasa,

dr. SzincsRk drienn
Jogtaraeges
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a kbzuti vasati és fogaskerek( telephelyeken beliili komplex ellendrzés (a jarmiivezetsk, a
jarmdvek, diszpécserek, és az infrastruktira tekintetében),
a kdzati vasati haldzaton forgalomtechnikai vizsgalatok és ellendrzések végzése, a kozuti
forgalomtechnikét érint6 kérdésekben a Forgalombiztonsagi és Uzemeltetési Osztallyal
koordinalva, javaslattéte| a vasutiizem technikai és biztonsagi feltételeinek kialakitasara,
tovabbfejlesztésére (pl. kozuti fedezé jelz6 telepitése stb.).

3.5.3.2 Budai Forgalmi Szakszolgdlat

Feladat és hataskor:

a villamosforgalom megszervezése és lebonyolitdsa, szakmai irdnyitasa és ellenrzése
(fogaskerekii forgalomra vonatkozéan is),

a forgalom biztonsagos lebonyolitasa,

a biztonsdgos, menetrendszer( és kulturdlt utazasi feltételek megteremtése, a vasut- és
utasforgalom lebonyolitdsdhoz sziikséges berendezések, eszkdzok rendeltetésszer(
miikédtetésének biztositdsaval,

jarmiatvétel, a forgalomlebonyolitds jarm(imiiszaki, forgalombiztonségi feltételeinek
ellenérzése,

az ellen6rzések altal feltart hidnyossagok kivizsgaldsa, intézkedés a hidnyossagok
megsziintetésére,

részvétel a teriiletét érints kéltség-, és teljesitménytervek elkészitésében, értékelésében,
a végrehajtas ellendrzésében,

a forgalmi munkavéllalék id6szakos oktatdsanak és forgalmi vizsgaztatisanak, a
tovabbképzések lebonyolitasanak biztositasa, a munkavallalok szakmai ismereteinek
ellenfrzése,

a Villamos Forgalmi Uzemeltetési Osztélytél érkez6 bejelentések panaszok kivizsgélasa, a
vizsgalat megkiildése a Villamos Forgalmi Uzemeltetési Osztaly felé, intézkedések
megtétele.

3.5.3.2.1 Diszpécseri Csoport

Feladat és hataskor:

forgalmi munkavallalék havi beosztasahoz foglakoztatasi el6terv készitése és a személyre
sz616 havi beosztasok elkészitése,

a havi jegyzékek alapjan a jarm(ivezet6k napi beosztasanak elkészitése,

a napi beosztds alapjdn a jarm(vezet6k vezénylése, sziikség esetén az operativ
beosztasvaltozasok lebonyolitasa,

a forgalmi munkavallalékkal kapcsolatos, hatdskérébe tartozd szocidlis feladatok
elvégzése,

a villamos forgalom, valamint a forgalmi teljesitmények bizonylatolésa,

jarm{vezet6k szolgalatba léptetése, munkavégzésre alkalmas allapotanak ellen6rzése,
jarmivezet6k munkavégzéséhez sziikséges forgalmi munkalapok, vonatkozd

rendelkezések utasitasok el6készitése,
dr. Szin%rk Adrienn
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rendelkezések tudomasulvételének ellendrzése.

3.5.3.2.2 Fogaskerekii Vasut Uzemeltetési Csoport

Feladat és hataskor:

a vonatforgalom, valamint a forgalmi teljesitmények bizonylatoltatasa, informatikai
rendszerben valo rogzitése, ellendrzése,

az utastajékoztatdsi tevékenység maradéktalan kulturdlt és pontos végeztetése,
ellenérzése,

zavarokkal kapcsolatos tdjékoztatds és az elharitassal &sszefiige6 koordindcid
megszervezése, biztositdsa, az érdekelt tarsasagi és tarsasagon kiviili szervek felé, a vonat-
és utasforgalom irdnyitdsa soran operativ kapcsolattartas a Tarsasag f6diszpécserével és a
BKK Zrt. forgalomfeliigyeletével,

a forgalom lebonyolitasban résztvevé munkavallalék munkavégzésének bizonylatolasanak
az ellendrzése,

a menetrend és a technoldgia szerint sziikséges mindenkori létszam el&irasszerii, operativ
biztositasa,

a végrehajtasi utasitasok elkészitésében és karbantartisaban vald részvétel, annak
kezdeményezése,

folyamatos kapcsolattartds a miiszaki tarsszolgalatokkal, az tizemvitelt zavaré miiszaki
kériilmények esetében intézkedés kezdeményezése.

3.5.3.3 Eszak-pesti Forgalmi Szakszolgdlat

Feladat és hataskér:

3.5.3.3.1 Diszpécseri Csoport

a villamosforgalom megszervezése és lebonyolitasa, szakmai iranyitasa és ellenérzése

a forgalom biztonsagos lebonyolitasa,

a biztonsagos, menetrendszeri és kulturdlt utazasi feltételek megteremtése, a vasut- és
utasforgalom lebonyolitdsdhoz sziikséges berendezések, eszkdzék rendeltetésszerdi
miikodtetésének biztositasaval,

jarmdatvétel, a forgalomlebonyolitas jarmiimiszaki, forgalombiztonsagi feltételeinek
ellenérzése,

az ellendrzések altal feltart hidnyossagok kivizsgaldsa, intézkedés a hidnyossagok
megsziintetésére,

részvétel a teriiletét érinté kéltség-, és teljesitménytervek elkészitésében, értékelésében,
a végrehajtas ellendrzésében,

a forgalmi munkavallalok ismeretb6vit6 oktatdsdnak és forgalmi vizsgaztatisanak, a
tovabbképzések lebonyolitisanak biztositdsa, a munkavallalék szakmai ismereteinek
ellenérzése,

a Villamos Forgalmi Uzemeltetési Osztalytél érkezé bejelentések panaszok kivizsgélsa, a
vizsgalat megkiildése a Villamos Forgalmi Uzemeltetési Osztily felé, intézkedések
megtétele.
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Feladat és hataskor:

= forgalmi munkavallalék havi beosztasdhoz foglakoztatasi el6terv készitése és a személyre
sz6l6 havi beosztasok elkészitése,

* a havi jegyzékek alapjan a jarm{ivezet8k napi beosztasanak elkészitése,

* a napi beosztds alapjan a jarm(vezetSk vezénylése, szitkség esetén az operativ
beosztasvaltozasok lebonyolitésa,

= a forgalmi munkaviéllalékkal kapcsolatos, hatdskérébe tartozé szocidlis feladatok
elvégzése,

= avillamos forgalom, valamint a forgalmi teljesitmények bizonylatolasa,

* jarmivezetdk szolgdlatba léptetése, munkavégzésre alkalmas allapotanak ellenérzése,

= jarmivezet6k munkavégzéséhez sziikséges forgalmi munkalapok, vonatkozd
rendelkezések utasitdsok el6készitése,

* rendelkezések tudomasulvételének ellendrzése.

3.5.3.4 Dél-pesti Forgalmi Szakszolgdlat
Feladat és hataskor:

= avillamosforgalom megszervezése és lebonyolitasa, szakmai iranyitdsa és ellenérzése

* aforgalom biztonsagos lebonyolitasa,

* a biztonsagos, menetrendszerii és kulturalt utazasi feltételek megteremtése, a vastt- és
utasforgalom lebonyolitdsahoz sziikséges berendezések, eszkézék rendeltetésszer(
miikédtetésének biztositasaval,

= jarmdatvétel, a forgalomlebonyolitds jarmlm{szaki, forgalombiztonsagi feltételeinek
ellenérzése,

= az ellenbrzések altal feltart hidnyossagok kivizsgéldsa, intézkedés a hianyossagok
megsziintetésére,

= részvétel a teriiletét érint6 koltség-, és teljesitménytervek elkészitésében, értékelésében,
a végrehaijtas ellenbrzésében,

» a forgalmi munkavillaldk ismeretbévitd oktatdsanak és forgalmi vizsgaztatasanak, a
tovabbképzések lebonyolitasanak biztositdsa, a munkavallalék szakmai ismereteinek
ellenGrzése,

= a Villamos Forgalmi Uzemeltetési Osztalyt6l érkezs bejelentések panaszok kivizsgalasa, a
vizsgalat megkiildése a Villamos Forgalmi Uzemeltetési Osztily felé, intézkedések
megtétele.

3.5.3.4.1 Diszpécseri Csoport
Feladat és hataskor:

= forgalmi munkavallalék havi beosztasahoz foglakoztatasi el6terv készitése és a személyre
52616 havi beosztasok elkészitése,

= ahavi jegyzékek alapjan a jarmiivezet6k napi beosztasanak elkészitése,

* a napi beosztds alapjan a jarmlvezet6k vezénylése, sziikség esetén az operativ
beosztasvéltozasok lebonyolitasa,
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= a forgalmi munkavéllalokkal kapcsolatos, hatdskérébe tartozé szocidlis feladatok
elvégzése,

» avillamos forgalom, valamint a forgalmi teljesitmények bizonylatolasa,

= jadrmiivezetbk szolgalatba Iéptetése, munkavégzésre alkalmas éllapoténak ellenérzése,

» jarmlvezet6k munkavégzéséhez sziikséges forgalmi munkalapok, vonatkozé
rendelkezések utasitdsok elSkészitése,

* rendelkezések tudomasulvételének ellendrzése.

3.5.4 Villamos Jarm(im(iszaki Fomérnékség
Feladat és hataskor:

= a villamos, fogaskerekii jarmiiveket érint6 miiszaki eszkézgazdalkodési tevékenység
osszefogdsa, az Osszes villamosm(szaki szakdgi alszervezet és tevékenység
vonatkozéasaban,

= a villamos, fogaskerek(i jarmiveket érint6 m{szaki végrehajtasi tevékenységek,
Uzemeltetés (zavarelharitds), karbantartas, javitas, feltjitas, gyartas koordindacidja, az
Osszes villamosmliszaki szakagi alszervezet vonatkozasaban,

= ciklusrendek és miszaki technoldgidk gondozasa, szakagi szint( technolégiak jévahagyasa,

»  muszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek ellendrzése,

= villamos jarmiivek mdszaki &llapotanak megitéléséhez sziikséges mérési feladatok
koordinalasa,

» figyelemmel kiséri a villamos jarm(ivek m(iszaki allapotanak felmérését, elemzését,

* a mlszaki allapotok felmérése alapjan készitett szakteriileti tervek és elemzések
jovahagydsa (sajaterds és kiilsG szervezet éltal elvégezheté munkafolyamatokrél és azok
litemezésérél),

= megrendelések tervezése és engedélyezése a f&folyamatok (kdzlekedés) és
hattérfolyamatok (Uizemfenntartas) m(iszaki hatterének biztositasa érdekében,

» rendkiviili megrendelések helyi szintli engedélyezése és jovahagyasra elGterjesztése a
féfolyamatok  (kozlekedés) és  hattérfolyamatok  (lizemfenntartds) muszaki
fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

* hataskérébe tartozo beszerzési tevékenység irdnyitasa, végrehajtasa,

= szerz6déskdtéssel kapcsolatos mlszaki tevékenységek elSkészitése, déntésre
elGterjesztése,

» beruhazasi javaslatok kidolgozasanak koordinacidja,

» lizemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

= Uzemeltetdi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgéltatds munkaerd
felvétel kezdeményezése,

* miiszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel, el8készités, jovahagyas,
felterjesztés,

= részvétel a fdmérnokséget érintd kutatas-fejlesztési tevékenységek végrehajtasaban,

» vasutszakmai oktatasok ellenérzése,

* miiszaki szakmai oktatas felligyelete,

* ajarmlvek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetGségének biztositasa,

dr. Szi
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= afeladatok lebonyolitaséhoz sziikséges emberi er6forras igény meghatarozasa,

= jarmiibeszerzési projektek lizemeltetést érintd részeinek szakmai feliigyelete,

= hat6sagok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasanak

felligyelete,

= mszaki lizemeltetési szakfelligyeletek biztositasa a jarm(i projektekben,

* miiszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtasa a jarmd projektekben,

* ajarmi beruhazasaira és a jarm(fenntartasi infrastruktira elemeire térténd javaslattétel,

» karbantartdsi technolégiék kidolgozasa, miiszaki végrehajtasi utasitasok jovahagyésa

= miiszaki oku lizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondadsa,

* kiils§ fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa, feliigyelete

= kiegészit6 tevékenységek (vagdnyzari iitemtervek, ingatlanhasznositds, mdszaki

dokumentdcid, kdrnyezetvédelem, tiizvédelem, munkavédelem, emelSgép Ugyintézés,
kozérdekd bejelentések kezelése, kiils6 fél szdmdra nyujtott szolgaltatds) végrehajtasanak
felligyelete,

*  belsé megrendelés alapjén — a kapacitas vizsgalat eredményének figyelembevételével —
kiilnjaratok és nosztalgia jaratok mdiszaki lizemeltetéséhez kapcsolédé tevékenység
végzése a Turisztikai és Ertékesitési Divizi6 részére,

=  belsd megrendelés alapjén kozrem(ikodés a Budavari Sikld és a Zugligeti Libeg6 miiszaki
lizemeltetésében,

» forrasallokaciohoz javaslattétel,

» feladatrangsorolashoz javaslattétel,

= hatdskoérébe utalt mérésiigyi feladatok ellatasa,

= kdzremiikodés a miiszaki hibas események kivizsgalasaban,

= afémérnokség illetékességébe tartozéd utaspanaszok megvalaszolasa,

= ajarmiifenntartasi tevékenység folyamatos ellenGrzése,

* a jarmi fejlesztés iranyaira, Gj technolégidk, anyagok kutatdsa, rendszerbe-allitasara

javaslat tétel,

» feliigyeli az 0j technoldgiak tesztlizemi bevezetésének el6készitését, a munkafolyamatok

ellendrzését, a tesztiizemek kiértékelését.

3.5.4.1 Villamos Jarmiimiiszaki Osztdly
Feladat és hataskor:

= miiszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek irdnyitasa,

= midszaki végrehajtasi tevékenységek, villamos iizemeltetés (zavarelharitas), karbantartas,
javitas, feltjitas, gyartas felligyelete,

= ciklusrendek és miszaki technoldgiak készitése és gondozasa, feladatok koordinalasa

= hatéskérébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= szerzGdéskdtéssel kapcsolatos mdszaki tevékenységek koordinalésa,

= beruhazasi javaslatok kidolgozésahoz javaslattétel,

= forrasallokaciéhoz és feladatrangsorolashoz kapcsol6dé koordinélasi feladatok elvégzése,

» lizemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

= miszaki kezelési szabalyzatok készitése, feliilvizsgalata, aktualizalasa, koordinacidja

= miiszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek koordinélasa,
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a jarmivek gazdasagos, biztonsdgos lizemeltethet8ségének biztositasa,

hatéségok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai feltigyelete,
eréforrasok bérbeadédsahoz kapcsolédé miszaki feladatok feliigyelete,

miiszaki dtaddas-atvételi folyamatok ellenérzése a jarm(i projektekben,

a jarm(i fejlesztési irdnyaira t6rténé javaslatok koordinéciéja,

a jarm( eszkozrendszer beruhazésaira térténd javaslattétel,

miiszaki végrehajtdsi utasitasok készitése, karbantartasi technoldgidk kidolgozésa,
felterjesztése jévahagyasra,

miiszaki szakmai oktatas végrehajtasanak koordinaldsa,

felligyeli a kulsé fél altal nydjtott miiszaki teljesitmények minGsitését és atvételét,
kbézrem(ikddés a kiegészits tevékenységek (vaganyzari litemtervek, ingatlanhasznositas,
miiszaki dokumentécié, kornyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem, emel6gép
ligyintézés, kézérdekl bejelentések kezelése, kiilsé fél szamdara nyujtott szolgaltatas)
végrehajtasaban,

fémérndkség minbségellenérzési (MEO) rendszerének kidolgozasa, Gizemeltetése,
versenyeztetési, kdzbeszerzési eljarasok elGkészitése,

részvétel az éves varhato beszerzési igények tervezésében,

tervek véleményezési folyamatdnak koordindlasa és javaslattétel az (izemeltetdi
hozzéjarulas kiadasahoz,

villamos jarm(ivek miszaki dllapotédnak felmérése, elemzése, koordinacioja,

a miszaki allapotok felmérése alapjan szakteriileti tervek és elemzések készitésének,
koordindcidja sajaterds és kiilsé szervezet altal elvégezhetd munkafolyamatokrél és azok
litemezésérél,

kézremiikoédés a miiszaki hibds események kivizsgalasaban,

vasutszakmai oktatdsok ellenérzése,

Uj technolégidk, anyagok kutatdsa, rendszerbe-allitasira javaslat felterjesztése,

0j technolégiak tesztiizemi bevezetésének elékészitése, a munkafolyamatok ellen6rzése,
a tesztlizemek kiértékelése.

3.5.4.1.1 Villamos Jarmii Uzemviteli Csoport

Feladat és hataskor:

miiszaki eszkézgazdalkodasi tevékenységek elvégzése,
megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) miiszaki hatterének biztositasa érdekében,

rendkivili megrendelések készitése a féfolyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) miiszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

szerz6déskotéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek elvégzése,

beruhazasi javaslatok kidolgozasahoz javaslattétel,

szakteriiletekre beérkez§ szamlak kezelése, ellenérzése, teljesitményrogzitése,
forrasallokacidhoz javaslattétel koordinalasa,

feladatrangsorolashoz javaslattétel koordindlsa,

Uzemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

a jarmiivek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetségének biztositasa,

dr. Szins Adrienn
Jggtanacses
Budappsti Kozlekedési
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= hatosdgok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai irdnyitasa,

= er6forrdsok bérbeadasahoz kapcsol6dé miszaki feladatok iranyitésa,

= tervek véleményezési folyamatdnak koordindldsa és javaslattétel az iizemeltetdi
hozzajarulas kiadaséhoz,

= kozrem{ikdés a kiegészits tevékenységek (vaganyzari litemtervek, ingatlanhasznositas,
miiszaki dokumentdcié, kornyezetvédelem, tiizvédelem, munkavédelem, emelGgép
tigyintézés, kozérdekl bejelentések kezelése, kiilsé fél szamara nyujtott szolgaltatas)
végrehajtasaban,

= kézrem(ikédés a miiszaki hibds események kivizsgalasaban.

3.5.4.1.2 Villamos Jarmiifejlesztési és Technolégiai Csoport
Feladat és hataskér:

= ciklusrendek és miiszaki technoldgidk elkészitése és gondozasa,

= miiszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek koordinalasa,

« villamos jarmlvek miszaki allapotanak megitéléséhez sziikséges mérési feladatok
koordinalasa, mérési eredmények kiértékelése, elemzése,

= villamos jarmtivek mdiszaki dllapotanak felmérése, elemzése,

= amdszaki dllapotok felmérése alapjan szakteriileti tervek és elemzések készitése sajaterds
és kiils& szervezet altal elvégezhet§ munkafolyamatokrdl és azok iitemezésérdl,

= miiszaki kezelési szabalyzatok készitése, feliilvizsgalata, aktualizalsa,

*  kézremiik6dés a miiszaki hibas események kivizsgalasaban,

» szerz8déskdtésekhez sziikséges jarmiim{szaki elvardsok meghatarozasa,

* ajarm(i fejlesztési irdnyaira térténd javaslattétel,

= ajarm( eszkdzrendszer beruhazasaira térténé javaslatok kidolgozasa,

= miiszaki végrehajtasi utasitdsok készitése, karbantartasi technolégiak kidolgozasa,

= miszaki végrehajtasi tevékenységek, villamos lizemeltetés (zavarelharitas), karbantartas,

javitas, felujitas, gyartds koordinalasa,

* vasutszakmai oktatasok ellenérzése,

= 0j technolégidk, anyagok kutatdsa, rendszerbe-allitdsara javaslat tétel,

* U] technoldgidk tesztiizemi bevezetésének el6készitése, a munkafolyamatok ellenérzése,
a tesztiizemek kiértékelése.

3.5.4.1.3 Villamos Mindségellenérzési Csoport
Feladat és hataskor:

= miiszaki végrehajtdsi tevékenységek, lizemeltetés, karbantartas, javitas, feltjitas, gyartas
ellenérzése,

= miszaki kezelési szabalyzatok készitése, feliilvizsgalata, aktualizaldsa,

* miiszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek ellendrzése,

&
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» villamos jarmivek muszaki allapotanak megitéléséhez sziikséges mérési feladatok
elvégzése,

» ajarmlivek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet&ségének ellenérzése,

» miiszaki atadas-atvételi folyamatok ellenérzése a jarmi projektekben,

» miszaki végrehajtasi utasitasok kezdeményezése,

» kiilsé fél altal nydjtott m(iszaki teljesitések mingsitése és atvétele,

= fémérndkség mindségellenbrzési (MEO) rendszerének lizemeltetése,

* belsé megrendelésre minGségellendrzési tevékenység elvégzése a Budavari Sikld és a

Zugligeti Libeg6 jarm(im(iszaki eszk6zein, rendszerein.

dr. Szincsak Adrienn
Jogtanach

Budapesti Koflekedési
~artkdrlien Mikodé feszvénytarsasag
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3.5.4.2 1., IL., lll. Vontatdsi Szakszolgdlatok
Feladat és hataskor:

= aszolgalathoz tartozé jarmiifenntartd lzemek tevékenységének iranyitasa, 6sszefogasa,
= az el6irasoknak, illetve operativ intézkedéseknek megfelel6 mennyiségli és Hsszetételii
kocsikiadas biztositasanak felligyelete,
* miszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek irdnyitasa,
» mdszaki végrehajtasi tevékenységek Uzemeltetés (zavarelharitas), karbantartas, javitas
elvégzése,
» ciklusrendek és miszaki technolégidk gondozasa,
* megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és a
hattérfolyamatok (lizemfenntartas) miiszaki hatterének biztositasa érdekében,
= rendkiviilli megrendelések elGkészitése a f6folyamatok (kbzlekedés) és a hattérfolyamatok
(izemfenntartas) miszaki fenntarthatésdgéanak biztositasa érdekében,
= miiszaki eszkbzgazddlkodasi tevékenységek iranyitasa, ciklusrendek és mfiszaki
technolégiak gondozasa,
* hataskérébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,
= szerzGdéskotéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek elvégzése,
* beruhdzasi javaslatok kidolgozasahoz javaslattétel,
= Uzemeltet6i képviselet a stratégiai projektekben,
» lzemeltetSi szintl koltség-, bér- és |étszdmgazdélkoddshoz adatszolgaltatds, munkaeré
felvétel kezdeményezése,
= miszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel koordinécidja,
» mdszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek koordinacigja,
= ajarmlvek gazdasdgos, biztonsagos lizemeltethet&ségének biztositasa,
= a hataskérébe tartozé telephelyeken, a hataskérébe tartozé létesitmények
Gizemeltetésének fenntartasanak biztositasa,
= a hatdskorébe tartozoé telephelyeken az emelégépek lizemeltetése,
= a hataskérébe tartozo telephelyeken a gépek, berendezések tizemeltetése,
= a feladatok lebonyolitasdhoz sziikséges emberi eréforras igény meghatarozasihoz
javaslattétel,
= jarmiibeszerzési projektek lizemeltetést érinté részeinek szakmai feltigyelete,
= hatdésdgok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasanak
koordinacidja,
= miiszaki izemeltetési szakfeliigyeletek végrehajtasa a jarm(i projektekben,
= miuszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtésa a jarmd projektekben,
= ajarmlivek fejlesztési iranyaira térténé javaslattétel,
*= a jarmivek és a hataskorébe tartozd telephelyeken a telephelyi infrastruktira
beruhazasaira torténd javaslattétel,
= miiszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel felterjesztése,
= miszaki okd lizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,
= kiilsg fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,
» miiszaki szakmai oktatas koordinacidja,

Buda
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» kozrem(ikodés a kiegészitd tevékenységek (vaganyzari iitemtervek, ingatlanhasznositas,
mdiszaki dokumentacio, kérnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem,
emelégépligyintézés, kozérdekl bejelentések kezelése, kiils6 fél szadmara nyujtott
szolgaltatas) végrehajtasaban,

= belsé megrendelés alapjan — a kapacités vizsgalat eredményének figyelembevételével —
kilonjaratok és nosztalgia jaratok mdiszaki lizemeltetéséhez kapcsolédd tevékenység
végzése a Turisztikai és Ertékesitési Divizio részére,

= belsé megrendelés alapjan kdzrem(ikédés a Budavéri Siklé és Zugligeti libegé mfiszaki
lizemeltetésében,

* anyagigények megadasa a Villamos Jarm(im(iszaki Osztaly részére,

= a hataskorébe tartozo ingatlanok (féldtertiletek, épiiletek, épitmények) ilizemeltetése,
allagmegévasa, karbantartdsa, kivéve az ingatlanok fadllomanyanak évenkénti
fellilvizsgalata,

= a haszndlt ingatlan haszndlaton kivili részteriiletének, és az osztatlan kéz6s tulajdond
ingatlanok esetében a kialakult haszndlati viszonyoknak megfelel6 részteriilet
lizemeltetése, kivéve az ingatlanok fadllomanyanak évenkénti feliilvizsgalata.

3.5.4.2.1 Jarm{ifenntarté Uzemek (Hungaria, Szdva, Zuglé, Baross, Szépilona,
Angyalfdld, Fogaskerek, Ferencvaros, Budafok, Kelenfold)

Feladat és hataskor:

= a szakteriilet jdrm(vei lizem- és forgalombiztos, esztétikailag is megfeleld allapotanak
biztositasa,
» miszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végrehajtasa,
* megrendelések tervezése a f6folyamatok (kézlekedés) és a hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) m(iszaki hatterének biztositasa érdekében,
= rendkiviili megrendelések kezdeményezése a f&folyamatok (kdzlekedés) és a
hattérfolyamatok (lizemfenntartas) m(iszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,
» hatéaskérébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,
= szerz8déskotéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek elvégzése,
» beruhdzasi javaslatok kidolgozésahoz javalattétel,
= Uzemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,
» miiszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,
= miiszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,
» a hatdskorébe tartozé vastitszakmai oktatasok elvégzése,
= miiszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelhdritas), karbantartas, végzése,
» ajarmlvek gazdasdgos, biztonsdgos lizemeltethetéségének biztositasa,
» a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatarozasahoz
javaslattétel,
= jarmiibeszerzési projektek lizemeltetést érint6 részeinek szakmai feliigyelete,
= hatosédgok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,
= miiszaki Uzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa a jarm(i projektekben,
= miiszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtésa a jarmii projektekben,
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* mdiszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

= miiszaki oku lizemeltetési korldtozasok elrendelése és lemondasa,

= kiils6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

= mdszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

= kozremiikddés a kiegészitd tevékenységek (vdganyzéri litemtervek, ingatlanhasznositas,
mdszaki dokumentacio, kérnyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem,
emelGgépligyintézés, kozérdek(i bejelentések kezelése, kiilsé fél szaméra nyujtott
szolgaltatds) végrehajtasaban,

3.5.4.3 Villamos Zavarelhdritdsi Szakszolgdlat
Feladat és hataskor:

* igazgatosagi szinten a vasuti jarm(ivek vonali hibaelhéritasa és miiszaki mentése,

= tarsasagi szinten kdzuti- és vasuti jarmivek miszaki mentése,

= tarsasagi szinten speciélis daruzasi feladatok ellatésa,

= kiilsé megrendelés esetén specidlis daruzasi feladatok elvégzése,

» kiils6 megrendelés esetén vasuti jairmiivek miszaki mentése,

* atarsasag jarmimdszaki szakteriileteit érintd hatésagi, rendvédelmi, katasztréfavédelmi
szervezetek mentési gyakorlatainak koordindlasa, illetve azokon valé részvétel,

= a forgalomban meghibdsodott villamos jarm(ivek javitasa, a forgalomban bekévetkezett
forgalmi zavarok gyors elharitasaban valo részvétel,

» aforgalomban eseményt okozd jarmiivek feliilvizsgdlata, szakvélemény készitése,

= hatéskorébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= Uzemeltetdi szint(i koltség-, bér- és |étszamgazdalkodashoz adatszolgéltatds, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

= miiszaki végrehajtasi tevékenységek, zavarelharitas elvégzése,

= ajarmiivek gazdasagos, biztonségos lizemeltethet§ségének biztositasa,

» a feladatok lebonyolitasdhoz sziikséges emberi eréforras igény meghatérozasihoz
javaslattétel,

= hatdségok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,
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3.5.5 Villamos Infrastruktira Fémérnokség
Feladat és hataskor:

= az infrastruktdrat (pdlya, dramatalakitd, felsévezeték, er8atvitel, vilagitastechnika,
jelz8berendezés, hirkozlés) érint6 miiszaki eszkézgazdalkodasi tevékenység 6sszefogasa,
az Osszes villamosmliszaki szakégi alszervezet és tevékenység vonatkozasaban,

* az infrastruktirat (pdlya, aramatalakitd, felsévezeték, erdatvitel, vilagitastechnika,
jelzGberendezés, hirkézlés) érint6 miiszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés
(zavarelharitas), karbantartds, javitds, feldjitds, gyartas koordinacidja, az ©sszes
villamosm{iszaki szakagi alszervezet vonatkozasaban,

= ciklusrendek és miszaki technoldgiak gondozasa, szakagi szint(i technoldgiak jovahagyasa,

= megrendelések tervezése és engedélyezése a féfolyamatok (kdzlekedés) és
hattérfolyamatok (lizemfenntartds) miiszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkiviili megrendelések helyi szint(i engedélyezése és jévahagyasra felterjesztése a
féfolyamatok  (kézlekedés) és  hattérfolyamatok  (lizemfenntartds)  miszaki
fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

= hataskdrébe tartozé beszerzési tevékenység irdnyitasa,

= szerzdéskotéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek elSkészitése, déntésre
el6terjesztése,

= beruhazasi javaslatok kidolgozdsénak koordinécidja,

= Uzemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

= {izemeltetdi szint(i kéltség-, bér- és létszdmgazdélkodashoz adatszolgaltatas, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

= miszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel, el6készités, jovahagyas,
felterjesztés,

= részvétel a fémérndkséget érintd kutatas-fejlesztési tevékenységek végrehaijtasaban,

= feliigyeli az infrastruktura gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetdségét,

= afeladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforras igény meghatérozasa,

= infrastruktura projektek Uzemeltetést érint8 részeinek koordinaciéja,

= hatéségok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasanak
fellgyelete,

= vaganyzari és fesziiltségmentesitési elSterv, terv készitéséhez javaslatok dsszefogésa,

= miiszaki izemeltetési szakfelligyeletek biztositasa infrastruktara projektekben,

= miszaki dtadas-atvételi folyamatok jovahagydsa infrastruktdra projektekben,

» azinfrastruktdra fejlesztési irdnyaira térténd javaslattétel,

= azinfrastruktira beruhazasaira térténd javaslattétel,

= miliszaki végrehajtasi utasitasok jévahagyasa,

* miiszaki okl izemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kiils§ fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa, felligyelete,

» miiszaki szakmai oktatas felligyelete,

= kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari (itemtervek, ingatlanhasznositds, mf{iszaki
dokumentacio, kérnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emelégép gyintézés,
belszolgalati jarmlivek Uzemeltetése, kézmiinyilvantartas, kézm(i adatszolgaltatas,
kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédé adatszolgéltatas,
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selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét képezé IT feladatok, tgyviteli
tevékenység, kiilsé fél szdmara nydjtott szolgaltatas) felligyelete,

* bels6 megrendelés alapjan infrastruktira Gzemeltetéséhez kapcsolédé tevékenység

végzése a Turisztikai és Ertékesitési Divizi6 részére,

» forrasallokiciéhoz javaslattétel,

= feladatrangsorolashoz javaslattétel,

* mdszaki tartalmu tulajdonosi és lizemeltet6i hozzajarulasok kiadasahoz javaslattétel,

= akizardlagosan a szakteriiletet érint6 lizemeltet8i hozzajarulasok kiadasa,

» Uzemigazgatdsagi szintli energetikai tevékenységek dsszefogasa,

* bels6 megrendelés alapjan kézremiikédik a Tarsasag altal (izemeltetett Budavari Siklo,
Zugligeti Libegd és Kishajé parti Iétesitményei iizemeltetdi feladatainak elldtasaban,

= érintésvédelmi és szabvanyossagi feliilvizsgalati tevékenység koordindlisa a VUIG
terileten,

» tarsasagi eszkozok, berendezések — megrendelés alapjan — kiils6 fél részére térténd
bérbeadasa, ajanlatok készitése, kiadasa, szerz6déskotés, jovahagyasa.

3.5.5.1 Villamos Infrastruktiura Miiszaki Osztdly
Feladat és hataskor:

= infrastruktira eszkdzok diagnosztikai vizsgalatanak koordinacidja,
= infrastruktura eszk6zgazdalkodasi tevékenységek irdnyitasa,
= mszaki végrehajtasi utasitasok elékészitése jovahagyasra,
= miiszaki szakmai oktatas koordinacidja,
* részvétel infrastruktdra fejlesztési, beruhdazasi javaslatok kidolgozasaban, a megvaldsitas
soran az lizemeltetdi képviselet biztositasa,
* részvétel beruhazasi diszpoziciok készitésében, az infrastruktira gazdasagos, biztonsagos
lizemeltetésének biztositasa érdekében,
= infrastruktira projektek szakteriileti koordinatori feladatainak ellatasa, projektek
tarsasagi egyeztetése, lizemigazgat6sagi szintii koordinécidja,
= infrastruktura projektek garancialis iigyeinek koordinalasa,
= kiegészit6 tevékenységek (vaganyzéri litemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolddé
szakteriiletére vonatkozé feladatok, miiszaki dokumentacié, koérnyezetvédelem,
tlzvédelem, munkavédelem, infrastruktarat érint6 kézmlnyilvantartas és kézmii
adatszolgéltatds, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédé
adatszolgaltatas, selejtezési, leltdrozasi tevékenység, infrastruktira részét képezé IT
feladatok, Uigyviteli tevékenység, kiils6 fél szamara nyujtott szolgaltatas) koordinélasa és
végrehajtasa,
= (izemigazgatdsagi szintd energetikai tevékenységek 6sszefogasa,
= részvétel versenyeztetési, kozbeszerzési eljarasok el6készitésében,
= részvétel az éves varhato beszerzési igények tervezésében,
= kiils6 felek &ltal megrendelt tervvéleményezések, iizemeltetSi hozzajaruldsok,
szakfeliigyeleti tevékenységek, fesziiltségmentesitések szolgaltatasi szerz6déseinek
el6készitése, koordindldsa, lebonyolitisa, szamlazas el8készitése  (villamos
infrastruktirat érintéen),

dr. Szincsjk. drienn
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= fémérnokségi szintli létszdm koordinacié, javaslattétel, kapcsolattartds az
Uizemigazgatdsagi Humaneréforras Csoporttal,

= jogszabdlyok, hatdsagi elGirdsok szerinti képesitések nyilvantartdsa, képzések,
tovabbképzések kezdeményezése,

» hatésagi ligyek intézése, nyilvantartasa, hatosagi engedélyeztetési eljarasok végzése,

= részvétel karesemények kivizsgalasaban,

= {lzembentartdi jelentések 6sszefogasa, kapcsolattartas a vasutbiztonségi csoporttal

» tarsasagi eszk6zok, berendezések — megrendelés alapjan — kiils§ fél részére térténd
bérbeadasa, ajanlatok készitése, kiadasa, szerz6déskotés jovahagyasra felterjesztése.

3.5.5.1.1 Uzemviteli Csoport
Feladat és hataskor:

= megrendelések elkészitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) miszaki hatterének biztositasa érdekében,
= rendkivilli megrendelések készitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Uizemfenntartas) m(iszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,
» hatadskorébe tartozd beszerzési tevékenység végrehajtésa,
= infrastruktira projektek garancialis ligyintézése,
» miiszaki végrehajtasi utasitasok készitése,
» miszaki szakmai oktatas végrehajtasa,
» forrasallokaciéhoz javaslattétel koordinélésa,
= feladatrangsoroldshoz javaslattétel koordindlasa,
= kiegészitd tevékenységek (vaganyzari titemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsoldédé
szakteriiletére vonatkozé feladatok, mf(iszaki dokumentécié, kérnyezetvédelem,
tdzvédelem, munkavédelem, vagyonvédelem, infrastrukturat érintékdzmdnyilvantartds
és kdzmd adatszolgdltatds, kozérdekd bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgaitatas, selejtezési, leltarozdsi tevékenység, infrastruktira részét
képezd IT feladatok, ligyviteli tevékenység, kiils6 fél szdmara nydjtott szolgéltatas)
koordindlasa és végrehajtasa,
» tdrsasagi eszkozok, berendezések — megrendelés alapjan — kiilsé fél részére torténd
bérbeadasa, ajanlatok készitése, kiadasa, szerzdéskstés elkészitése.

3.5.5.2 Villamos Pdlya és Miitdrgyfenntartdsi Szakszolgdlat
Feladat és hataskor:

* miuszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek végzése, koordinécidja,

* a villamos, fogaskerekl palydkhoz és ml(itargyakhoz kapcsol6dé mliszaki végrehajtasi
tevékenységek, lizemeltetés (zavarelhdritas), karbantartds, javitas, feltjitas végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (k6zlekedés) és héttérfﬁwﬁemk

(izemfenntartds) miiszaki hatterének biztositdsa érdekében, dr. Sﬂgg;anécsoaedés.\
sl Koze 1arsasagd
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» rendkivilli megrendelések készitése a f&folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) m(iszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

= azinfrastruktira gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetdségének biztositasa,

» szerzddéskotéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek,

= beruhazasi javaslatok kidolgozasahoz javaslattétel,

= lzemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

» Uzemeltetdi szintli koltség-, bér- és létszdmgazdélkoddshoz adatszolgaltatas, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

* miiszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel koordinacio,

* miiszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek koordinacidja,

* avillamos vasuti pdlyahaldzat gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetGségének biztositasa,

* a feladatok lebonyolitaséhoz sziikséges emberi eréforras igény meghatirozasihoz
javaslattétel,

= infrastruktdra projektek pélyalizemeltetést érint6 részeinek szakmai feliigyelete,

* hatésdgok és jogszabdlyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,
koordinacidja,

* vaganyzari és fesziiltségmentesitési elSterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

* miszaki lizemeltetési szakfeliigyeletek koordindlasa infrastruktdra projektekben,

* miiszaki dtadds-atvételi folyamatok ellenérzése infrastruktura projektekben,

= villamos vasuti palyahdldzat fejlesztési irdnyaira térténé javaslattétel,

* az infrastruktira villamos pélydt és mi itérgyakat érint6 beruhazisaira térténd
javaslattétel,

* miuszaki okt tizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemonddasa,

= kiilsé fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordinéldsa,

= miiszaki szakmai oktatas koordinacidja,

* kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari itemtervek, ingatlanhasznositds, miszaki
dokumentécio, kdrnyezetvédelem, tiizvédelem, munkavédelem, emelSgép tigyintézés,
belszolgdlati jarmiivek Uzemeltetése, kézmiinyilvantartas, kézm(i adatszolgaltatas,
kbzérdek(i bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédé adatszolgaltatas,
selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét képezé IT feladatok, ligyviteli
tevékenység, kiils6 fél szamara nyujtott szolgaltatas) végrehajtasanak koordinacidja,

» felligyeli a targyi eszk6z6k nyilvantartésat (lizembe helyezés, selejtezés stb.), a leltarozasi
el8irasok végrehajtasat, a tarsasagi tulajdon folyamatos védelmét,

» forrasallokaciohoz javaslattétel,

» feladatrangsorolashoz javaslattétel,

= miszaki tartalmu GzemeltetSi hozzéjarulasok kiadasahoz javaslat kidolgozasa,

= mdszaki tartalmu tulajdonosi hozzajaruldsok kiaddsahoz javaslat kidolgozasa,

= a hataskorébe tartozé ingatlanok (féldteriiletek, épiiletek, épitmények) lizemeltetése,
allagmegbvésa, karbantartdsa, kivéve az ingatlanok faallomanydnak évenkénti
fellilvizsgalata,

= a haszndlt ingatlan hasznalaton kiviili részteriiletének, és az osztatlan kézos tulajdond
ingatlanok esetében a kialakult hasznélati viszonyoknak megfeleld részteriilet
uzemeltetése, kivéve az ingatlanok fadllomanyanak évenkénti feliilvizsgalata.
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3.5.5.2.1 Pélyafelligyeleti és Miitargyfenntartasi Szolgélat

Feladat és hataskor:

* avillamos vasuti palyahalézatok miiszaki allapotanak felmérése, elemzése, aktualizalasa,

* a miszaki allapotok felmérése alapjan szakteriileti tervek és elemzések készitésének
koordinacidja sajaterds és kiils6 szervezet éltal elvégezhetd munkafolyamatokrél és azok
Utemezésérdl,

= a szakteriileti tervek alapjan beruhazasi és fenntartasi elGtervek, javaslatok készitése, a
fémérndkségi szint(i tervek dsszedllitasa,

» Uj technoldgidk, anyagok felkutatdsa, figyelemmel kisérése, rendszerbe-allitasara
javaslattétel,

* Uj technoldgidk tesztlizemi bevezetésének elkészitése, a munkafolyamatok ellenérzése,
a tesztiizemek kiértékelése,

» karbantartasi technolégiak kidolgozasa,

= vaganyzari Utemtervekre javaslattétel, részvétel a vaganyzirak egyeztetésében,
koordinalasaban,

» sajaterds gépi munkavégzések/beszerzések el6készités ellenérzése,

» miiszaki tervek (lizemeltet6i véleményezése, tervezési/beruhdzasi/karbantartasi
diszpozicié javaslatok, munkaanyagok elkészitése,

= a vasuti palya tervezését, fenntartdsat, (izemeltetését szabdlyozd utasitasok,
rendelkezések elGkészitése, folyamatos aktualizalasa,

= a palyak, miitargyak, palya-tartozékok lzemeltetésével, karbantartisdval kapcsolatos
felligyeleti feladatok elvégzésében kézrem(ikddés,

* a felugyeleti feladatok, idGszakos vizsgdlatok, mérések elvégzése az érvényes
palyafeliigyeleti elirdsok szerinti gyakorisaggal, a feliigyeleti tevékenység soran feltart
hianyossagokkal kapcsolatban a sziikséges intézkedések megtétele,

= az Utemterv szerinti — sajat kapacitdsi — karbantartasi feladatok tervezésének
koordinalasa,

= atevékenységével kapcsolatos anyag- és eszkozellatasi feladatok koordinacidja,

= illetékességi teriiletén az érvényben lévé munkavédelmi, tlizvédelmi, kérnyezetvédelmi,
egészségvédelmi és biztonsagtechnikai elirdsok betartdséanak ellenérzése,

» illetékességi teriiletén a bizonylati és okmdany fegyelem betartdsa, betartatasa
(menetlevelek, szallitélevelek, raktari bizonylatok, jelenléti ivek, tavozasi napldk,
teljesitmény elszamolasok stb.),

» illetékességi teriiletén a targyi eszkdzoknél a tarsasagi tulajdon folyamatos védelme,

= az illetékességi teriiletén dolgozd kilénleges rendeltetésii jarmUvek/gépek (sincsiszold,
hélézatmérd, sin oldalkopas felhegesztd, vaganyszabalyozé gép, dgyazatrendezé-gép TVG
stb.) munkajanak koordinalasa,

* asinhegesztési munkak felligyelete, ellen&rzése,

* a szakmai feladataiban foglaltakon tul a szakszolgdlat tevékenységéhez kapcsolodd
jogszabdlyok, rendeletek, utasitdsok, tarsasagi szabélyozésok, elSirasok betartasanak
ellendrzése,

= javaslattétel a miiszaki, kdrnyezetvédelmi, forgalombiztonsagi szUkségessé%bgh%plg‘sség
korlatozas elrendelésére, és feloldasara, 32‘“{;;[?@565
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= vasuti hidak, miitargyak eszkozgazdalkodasi feladatainak elvégzése, a miiszaki allapotok
folyamatos figyelemmel kisérése,

= vasuti hidak, mdtargyak felligyelete, fenntartisi jellegli feladatok el6készitése,
koordindlasa, beruhdzési jellegii feladatokhoz diszpoziciok 6sszedllitasa, részvétel a
beruhdzasok lebonyolitasadban, m{iszaki dtadas-atvételi eljarasaiban,

 elséfokd hidvizsgdlatok lebonyolitasa, részvétel a mésod- és harmadfoku hidvizsgalatok
el6készitésében, lefolytatasaban.

3.5.5.2.1.1 Pélyafenntartasi Fejlesztési Csoport
Feladat és hataskor:

= avillamos vasuti palyahaldzatok miiszaki allapotanak felmérése, elemzése,

* amilszaki dllapotokrol késziilt elemzések folyamatos karbantartasa, aktualizalasa,

= a miszaki &llapot megitéléséhez sziikséges mérések elvégzése, a mérési adatok
kiértékelése,

* amfdszaki adllapotok felmérése alapjan szakteriileti tervek és elemzések készitése sajaterds
és kiilsé szervezet dltal elvégezhet6 munkafolyamatokrél és azok litemezésérél,

= a szakterlleti tervek alapjan beruhazasi és fenntartasi el6tervek, javaslatok készitése, a
fomérnokségi szintli tervek dsszedllitésahoz adatszolgaltatas,

» 0j technoldgidak, anyagok kutatdsa, figyelemmel kisérése, rendszerbe-allitisara
javaslattétel,

* uj technoldgidk tesztliizemi bevezetésének elékészitése, a munkafolyamatok ellenérzése,
a tesztlizemek kiértékelése,

= életciklus-kéltség alapu karbantartasi rendszer (stratégia) kidolgozasa, életciklus kéltségek
kalkulalasa, elemzése,

= karbantartasi technoldgiak kidolgozasa,

» sajaterds gépi munkavégzések/beszerzések elkészitése,

* miszaki tervek lizemeltetdi véleményezése, tervezési/beruhdzasi/karbantartasi
diszpozicié javaslatok, munkaanyagok elkészitése,

= a vasiti palya tervezését, fenntartdsat, iizemeltetését szabalyozé utasitdsok,
rendelkezések elGkészitése, folyamatos aktualizaldsa, a kiilsé felek altal koordinalt
szabalyozasok el6készitésében, végrehajtasdban, egyeztetésében és véleményezésében
folyamatos részvétel, a koordindcié iranyitasa,

= vaganyzari Utemtervekre javaslattétel el6készitése, részvétel a vaganyzérak
egyeztetésében, koordinalasaban,

= illetékességi teriiletén a targyi eszk6zoknél a tarsasagi tulajdon folyamatos védelme.

3.5.5.2.1.2 Palyafeliigyeleti Csoport

Feladat és hataskor:
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a szolgalatvezetS kozvetlen szervezetében, feliigyeleti csoportvezet§ irdnyitdsaval a
palyak Gizemeltetésével, karbantartasaval kapcsolatos felligyeleti feladatok elvégzésében
kézrem(ikodés,

arészére el8irt feliigyeleti feladatok, idGszakos vizsgalatok, mérések elvégzése az érvényes
palyafelligyeleti el6irasok szerinti gyakorisaggal, a felligyeleti tevékenység soran feltart
hianyossagokkal kapcsolatban a sziikséges intézkedések megtétele,

az Uutemterv szerinti — sajat kapacitdsi — karbantartasi feladatok tervezésében
kézrem(iikodés,

a tevékenységével kapcsolatos anyag- és eszkdzellatési feladatok végrehajtasa,

a nem tervezhet§ feliigyeleti feladatok (fokozott felligyelet, szakfeliigyelet kiilsé fél
szamara) ellatasa,

illetékességi teriiletén az érvényben lévé munkavédelmi, t{izvédelmi, kérnyezetvédelmi,
egészségvédelmi és biztonsagtechnikai eldirasok betartasa, betartatasa,

illetékességi terlletén a bizonylati és okmany fegyelem betartdsa, betartatdsa
(menetlevelek, szillitolevelek, raktari bizonylatok, jelenléti ivek, tdvozasi napldk,
teljesitmény elszamolasok stb.),

targyi eszkd6zdk nyilvantartasa (lizembe helyezés, selejtezés stb.), a leltdrozasi el6irasok
végrehajtasa, a tarsasagi tulajdon folyamatos védelme,

az illetékességi teriletén dolgozo kiilénleges rendeltetés(i jarmiivek/gépek (sincsiszold,
halézatmérd, sin oldalkopas felhegeszts, vaganyszabalyozé gép, dgyazatrendezé-gép TVG
stb.) munkajanak ellenérzése,

sinhegesztési munkak feliigyelete, ellendrzése,

a villamos palyahaldzaton telepitett sinkend, sin-kondicionalé berendezések felligyelete,
Utemezés szerinti karbantartasanak irdnyitasa, telepitést, karbantartdst, javitast végzé
kiils6 partnerek munkajanak felligyelete, koordinalasa,

javaslattétel a miiszaki, kérnyezetvédelmi, forgalombiztonsagi sziikségességbdl sebesség
korlatozas elrendelésére, és feloldasara,

illetékességi terliletén a targyi eszkdz6knél a tarsasagi tulajdon folyamatos védelme.

3.5.5.2.2 Palya Zavarelharit6 Uzem

Feladat és hataskor:

a villamos és fogaskerekli vasuti pélydkhoz és miitargyakhoz kapcsolédé miiszaki
végrehajtasi tevékenységek, zavarelharitas végzése,

hataskorébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

a feladatok lebonyolitasdhoz sziikséges emberi eréforras igény meghatirozasahoz
javaslattétel,

hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

miszaki oku lizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondadsa,

a villamos pélyahaldzaton telepitett sinkend, sin-kondicionalé berendezések felligyelete,
szlikség szerinti karbantartasanak irdnyitasa, telepitést, karbantartast, javitast végzé kiilsé
partnerek munkajanak feliigyelete, koordinalasa,
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= illetékességi terliletén a bizonylati és okmany fegyelem betartdsa, betartatisa
(menetlevelek, szallitélevelek, raktari bizonylatok, jelenléti ivek, tavozasi naplok,
teljesitmény elszamoldasok stb.),

* illetékességi teriiletén a targyi eszkdzdknél a tarsasagi tulajdon folyamatos védelme.

3.5.5.2.3 Budai Palyafenntartasi Uzem
Feladat és hataskor:

= miiszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végzése,

* a hataskérébe tartozé villamos, fogaskerekidi vasiti palydkhoz és mitirgyakhoz
kapcsolédo  mliszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharitas),
karbantartas, javitas, felujitas végzése,

* hatdskorébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= miiszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

= miiszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

= hatéségok és jogszabalyok altal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= miiszaki Gzemeltetési szakfeliigyeletek végrehajtasa infrastruktira projektekben,

* miiszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktara projektekben,

= miszaki oku lizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

* miszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

= kiegészit6 tevékenységek (vagdnyzari ltemtervek, ingatlanhasznositds, miiszaki
dokumentécié, kdrnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6gép ligyintézés,
belszolgalati jarm(ivek Uzemeltetése, kdzmliinyilvantartas, kézm( adatszolgaltatas,
kézérdeki bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédé adatszolgéltatas,
selejtezési, leltérozasi tevékenység, infrastruktira részét képezé IT feladatok, iigyviteli
tevékenység, kiilsé fél szamara nyujtott szolgéltatas) végrehajtasa,

= illetékességi teriiletén a bizonylati és okmany fegyelem betartdsa, betartatisa
(menetlevelek, széllitdlevelek, raktari bizonylatok, jelenléti ivek, tavozasi naplék,
teljesitmény elszdmolasok stb.),

= illetékességi teriiletén a targyi eszkdz6knél a tarsasagi tulajdon folyamatos védelme,

= bels6 megrendelés alapjdn karbantartdsi és zavarelharitasi tevékenység végzése a
Budavari Siklé vasuti palyan.

3.5.5.2.4 Pesti Palyafenntartasi Uzem
Feladat és hataskor:

= miiszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek végzése,

» a hataskérébe tartozé villamos palydkhoz és miitérgyakhoz kapcsolédd miiszaki
végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharitas), karbantartas, javitds, feldjitas
végzése,

= hataskorébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= miszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

= miiszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

dr. Szincs Adrienn
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= hatésagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= miiszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,

= miiszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktara projektekben,

= miiszaki oku tizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

» miszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

= kiegészit6 tevékenységek (vdganyzari (itemtervek, ingatlanhasznositds, miiszaki
dokumentaci6, kérnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6gép ligyintézés,
belszolgalati jarm(ivek (zemeltetése, kézmlinyilvantartas, kézm(i adatszolgéltatas,
kdzérdek( bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédd adatszolgaltatas,
selejtezési, leltdrozési tevékenység, infrastruktira részét képezd IT feladatok, tgyviteli
tevékenység, kiilsé fél szamara nyujtott szolgéltatas) végrehajtasa,

= illetékességi teriiletén a bizonylati és okmdany fegyelem betartdsa, betartatsa
(menetlevelek, széllitélevelek, raktari bizonylatok, jelenléti ivek, tavozasi naplok,
teljesitmény elszamolasok stb.),

* illetékességi terililetén a targyi eszkdzoknél a tarsasagi tulajdon folyamatos védelme,

3.5.5.3 Villamos Aramelidtdsi Szakszolgdlat
Feladat és hataskor:

= miiszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek végzése, koordinacidja,

= avillamos, a trolibusz és a fogaskerek(i vasut lizemeltetés dramellatas berendezéseihez,
valamint a felsévezeték rendszerhez kapcsolodé mi(iszaki végrehajtasi tevékenységek,
lizemeltetés (zavarelharitas), karbantartas, javitas, felvjitas végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) muiszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(lzemfenntartds) miiszaki fenntarthatsaganak biztositasa érdekében,

= szerzGdéskotéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek,

= beruhazasi javaslatok kidolgozdsahoz javaslattétel,

» lzemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

= Uzemeltetdi szint(i koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgaltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

= miiszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel koordinacio,

= miiszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek koordinécidja,

= azinfrastruktdra gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetdségének biztositasa,

= a feladatok lebonyolitdsahoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasihoz
javaslattétel,

= infrastruktura projektek lizemeltetést érint6 részeinek szakmai feliigyelete,

= hatosdgok és jogszabdlyok &ltal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtésa,
koordinacidja,

= vaganyzari és fesziiltségmentesitési elGterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

= miiszaki lizemeltetési szakfelligyeletek koordinalésa infrastruktira projektekben,

* miiszaki dtadas-atvételi folyamatok ellenérzése infrastruktira projektekben

= azinfrastruktara fejlesztési irdnyaira torténd javaslattétel el6készitése,

dr. Szincsgk
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= azinfrastruktira beruhazésaira térténd javaslattétel el6készitése,

* mdszaki oku lizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemonddsa,

* kiilsé fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinélasa,

* miiszaki szakmai oktatés koordindcidja,

» kiegészit6 tevékenységek (vaganyziri (itemtervek, ingatlanhasznositis, mf(iszaki
dokumentdcio, kérnyezetvédelem, tiizvédelem, munkavédelem, emel6gép Ugyintézés,
belszolgélati jarmivek Uzemeltetése, kézminyilvantartas, kézmii adatszolgéltatas,
kdzérdekii bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédd adatszolgaltatas,
selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktura részét képezd IT feladatok, tgyviteli
tevékenység, kiils6 fél szamara nyujtott szolgéltatds) végrehajtasanak koordinacidja,

= forrdsallokacidhoz javaslattétel,

» feladatrangsorolashoz javaslattétel,

* miiszaki tartalmu lizemeltet8i hozzajaruldsok kiadasahoz javaslat kidolgozasa,

= miiszaki tartalmu tulajdonosi hozzajaruldsok kiadésahoz javaslat kidolgozésa,

= villamos jarmftelepek, (peronok) vilagitasi halézatanak lizemeltetése,

= bels6 megrendelés alapjan a Tarsasag altal lizemeltetett Budavari Siklo, Zugligeti Libeg6 és
Kishajo parti létesitményei dramellatasanak, vilagitdsi halézatanak zavarelharitasi
tevékenysége,

= érintésvédelmi és szabvanyossagi fellilvizsgalati tevékenység végzése a Villamos
Uzemigazgatésag (a tovabbiakban: VUIG) teriiletén,

* tarsasagi eszkozok, berendezések — megrendelés alapjan — kiilsé fél részére torténé
bérbeadasa, ajanlatok készitése, kiadasa, szerz6déskétés, szamlazas,

= a hataskorébe tartozé ingatlanok (féldteriiletek, épiiletek, épitmények) lizemeltetése,
llagmegévasa, karbantartasa, kivéve az ingatlanok fadllomanyanak évenkénti
feltilvizsgalata,

* a hasznalt ingatlan haszndlaton kiviili részteriiletének, és az osztatlan kozés tulajdond
ingatlanok esetében a kialakult haszndlati viszonyoknak megfeleld részteriilet
lzemeltetése, kivéve az ingatlanok fadllomanyénak évenkénti feliilvizsgalata.

3.5.5.3.1 Erintésvédelmi Csoport
Feladat és hatdskor:

= érintésvédelmi felllvizsgalatok elvégzése, dokumentalasa,

= er6sarami villamos berendezések feliilvizsgalat elvégzése, dokumentaldsa,
»  villimvédelmi feliilvizsgalatok elvégzése, dokumentalasa,

» er8saramu berendezés felllvizsgalata mindsit nyilatkozat megtétele,

Ly

» szabvanyossagi fellilvizsgalatra vonatkozé el6irasok betartasa.
3.5.5.3.2 Aramellatési Zavarelharité Uzem

Feladat és hataskor:

EIETTEN
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= avillamos, a trolibusz és a fogaskerekii vasit izemeltetés dramellitas berendezéseihez
kapcsol6dé miszaki végrehajtasi tevékenységek, zavarelharitas végzése,

= hataskorébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatarozasihoz
javaslattétel,

= hatdsagok és jogszabalyok altal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtasa.

3.5.5.3.3 Villamos Aramatalakité Uzem
Feladat és hataskor:

= miiszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végzése,

= avillamos, a trolibusz és a fogaskerekii vasit iizemeltetés aramatalakitéihoz kapcsolédé
muszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharitds), karbantartas, javitas,
feltjitas végzése,

= hataskérébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= miiszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

= miiszaki tartalm kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

= hatésagok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= miiszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,

= miiszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktira projektekben,

= miuszaki oku tizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= miszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

= kiegészité tevékenységek (vagdnyzéri iitemtervek, ingatlanhasznositds, mf(iszaki
dokumentadcio, kdrnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emeldgép ligyintézés,
belszolgdlati jarm(vek (zemeltetése, koézmiinyilvintartas, kézm( adatszolgéltatas,
kozérdek(i bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsol6dd _adatszolgaltatas,
selejtezési, leltarozdsi tevékenység, infrastruktira részét képezd IT feladatok, tigyviteli
tevekenység, kiilsé fél szamara nyujtott szolgaltatas) végrehajtasa.

3.5.5.3.4 Fels6vezeték és Kabel Uzem
Feladat és hataskor:

= avillamos, fogaskerekii és trolibusz fels6vezeték és kabelrendszerére vonatkozé miszaki
eszkbézgazdalkodasi tevékenységek végzése,

= avillamos, fogaskereki és trolibusz felsévezeték és kabelrendszerére vonatkozé miiszaki
végrehajtdsi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelhdaritas), karbantartas, javitas, feltjitas
végzése,

= hatéskérébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

* miiszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

= miiszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

= hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,
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* miszaki lizemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktdra projektekben,

= miiszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktura projektekben,

= miiszaki okl {izemeltetési korldtozasok elrendelése és lemondasa,

= miiszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

* kiegészité tevékenységek (vaganyzari (itemtervek, ingatlanhasznositas, mdiszaki
dokumentacid, kérnyezetvédelem, tiizvédelem, munkavédelem, emeldgép ligyintézés,
belszolgélati jarmiivek (izemeltetése, kézmlinyilvantartas, kézmi adatszolgaltatas,
kozérdekli bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédé adatszolgéltatas,
selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét képezd IT feladatok, tgyviteli
tevékenység, kiilsé fél szamara nyujtott szolgaltatas) végrehajtasa,

= villamos jarmdtelepek, villamos végallomasok (kiilsé tarolok, peronok) vildgitési
halézatanak lizemeltetése, karbantartasa, javitasa,

* villamos jarmiitelepek, villamos végallomasok (kiils§ tarolék, peronok) vildgitasi
halézatanak szabvanyossdgi fellilvizsgalata és vizsgélat utani javitasa (EV, EBF),

* belsé megrendelés alapjan a Tarsasag altal lizemeltetett Kishajo parti Iétesitményei
aramellatasanak, vilagitasi halézatanak zavarelhdritasi tevékenysége.

3.5.5.4 Villamos Jelzdberendezési Szakszolgdlat
Feladat és hataskor:

= mliszaki eszkbzgazdalkoddsi tevékenységek végzése, koordinacioja,

= avillamos és a fogaskerekii vastit jelz6 és hirkozlési berendezéseihez kapcsolédé miiszaki
végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelhéritas), karbantartas, javitas, feltjitas
végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) miszaki hatterének biztositasa érdekében,

» rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(lzemfenntartas) miiszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

= szerz6déskotéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek,

» beruhazasi javaslatok kidolgozdsahoz javaslattétel,

= (zemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

= lizemeltet6i szintli koltség-, bér- és létszamgazdélkoddshoz adatszolgaltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

= mliszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel koordinacid,

= miszaki tartalmd kutatasi - fejlesztési tevékenységek koordinacidja,

= azinfrastruktura gazdasagos, biztonsdgos lizemeltethet8ségének biztositasa,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforras igény meghatérozasshoz
javaslattétel,

= infrastruktira projektek lizemeltetést érinté részeinek szakmai feliigyelete,

= hatdséagok és jogszabalyok altal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtésa,

= vagdnyzari és feszilltségmentesitési elGterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

= miszaki izemeltetési szakfelligyeletek koordinéldsa infrastruktira projektekben,

= miiszaki dtadas-atvételi folyamatok ellenérzése infrastruktira projektekben,

» azinfrastruktura fejlesztési irdnyaira torténé javaslattétel el6készitése,
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» azinfrastruktira beruhdzasaira térténd javaslattétel el6készitése,

* miiszaki okt lizemeltetési korldtozasok elrendelése és lemondasa,

=  kiilsé fél bevondasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalésa,

= mdszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

» kiegészitd tevékenységek (vaganyzari (itemtervek, ingatlanhasznositds, muiszaki
dokumentacid, kdrnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6gép ligyintézés,
belszolgalati jarmlvek Uzemeltetése, kozmlinyilvantartds, kézmi adatszolgaltatas,
kozérdekld bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédé adatszolgaltatas,
selejtezési, leltdrozasi tevékenység, infrastruktura részét képezé IT feladatok, tgyviteli
tevékenység, kiils6 fél szdmara nyujtott szolgéltatas) végrehajtasanak koordinacidja,

» forrasallokaciéhoz javaslattétel,

» feladatrangsorolashoz javaslattétel,

= miiszaki tartalmua Gzemeltetdi hozzajarulasok kiadasahoz javaslat kidolgozésa,

= miiszaki tartalmu tulajdonosi hozzéjarulasok kiadasahoz javaslat kidolgozasa,

= feliigyeli a belsé megrendelés alapjan a Tarsasag altal lizemeltetett Budavari Siklé,
Zugligeti Libegé és Kishajoé radiokommunikacios eszkézeinek és kamerarendszerének
felligyeletét, zavarelharitdsi tevékenységét.

3.5.5.4.1 Jelz6berendezési Uzem
Feladat és hataskor:

» miszaki eszkézgazdalkodasi tevékenységek végzése,

= avillamos és a fogaskerek(i vasut jelz6 berendezéseihez kapcsol6dd miiszaki végrehajtési
tevékenységek, lizemeltetés (zavarelhdritas), karbantartas, javitas, felGjitas végzése,

» hataskoérébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

»  miiszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

» miszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

= hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= miiszaki lizemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktdra projektekben,

* miszaki atadds-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktara projektekben,

* miszaki oku lizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= miiszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

» kiegészité tevékenységek (vaganyzari (itemtervek, ingatlanhasznositds, m(iszaki
dokumentacio, kdrnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6gép iigyintézés,
belszolgdlati jarmlvek Uzemeltetése, kdzmiinyilvantartds, kézmii adatszolgdltatds,
kdzérdekld bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédé adatszolgaltatas,
selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét képezé IT feladatok, lgyviteli
tevékenység, kiilsé fél szdmara nyujtott szolgaltatas) végrehajtésa,

= ajelz8- és biztositd berendezések lizemeltetése (zavarelhdritdsa), karbantartésa, javitasa,
felujitasa,

= egységjavitas szint( feladatok végzése (egységként kezelends berendezések ellenérzése,
javitdsa, tervszer(i karbantartasa).

3.5.5.4.2 Hirkozlési és Karbantarté Uzem
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Feladat és hataskor:

a villamos, a fogaskerekii vasut, illetve a Zugligeti Libegé hirkdzlési berendezéseihez,
tovabbd a dunai hajézéds kamerarendszeréhez és az autdbusz végallomasok
kamerarendszereihez és VIUR rendszeréhez kapcsolédé moszaki végrehajtési
tevékenységek, lizemeltetés (zavarelhdritas), karbantartas, feldjitas végzése,

miiszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végzése,

hataskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

miiszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

miiszaki tartalmu fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

hat6sagok és jogszabalyok altal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtasa,

mszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,

miiszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktura projektekben,

miiszaki okl Uzemeltetési korldtozasok elrendelése és lemondéasa, m(iszaki szakmai
oktatds végrehajtasa,

kiegészit6 tevékenységek (vdganyzari (itemtervek, ingatlanhasznositds, miszaki
dokumentacié, kornyezetvédelem, téizvédelem, munkavédelem, emelégép Ugyintézés,
belszolgalati jarmiivek Uzemeltetése, koézmiinyilvéntartds, kézm( adatszolgaltatas,
kdzérdeki bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédé adatszolgaltatas,
selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét képezé IT feladatok, tgyviteli
tevékenység, kiils6 fél szamara nyujtott szolgaltatds) végrehajtasa,

kiils6 partnerek dltal szerz6déses vagy egyedi megrendelés alapjin elvégzett
szolgaltatasok felligyelete, teljesitésének igazolasa,

végrehajtja a bels6 megrendelés alapjan a Tarsasag altal lizemeltetett Budavéri Sikls,
Zugligeti Libegé és Kishajé radi6kommunikaciés eszkdzeinek és kamerarendszerének
felligyeletét, zavarelharitdsi tevékenységét.

dr. Szin Adrienn

- Jogtan¥icsos

Budapesti Kbzlekedas|
Zartkériien Mikede Re’szvénytérsaség
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4 AUTOBUSZ ES TROLIBUSZ UZEMELTETESI IGAZGATOSAG

Feladat és hataskor:

k6zrem{ikodik a Kozszolgdltatasi Szerzédés szerinti menetrendi paramétereknek
megfelel6 szolgdltatds lebonyolitdsdban, a mindségi szinvonal javitisa mellett
optimalisan hasznalja fel a rendelkezésére bocsdatott eréforrasokat,

a Kézszolgaltatasi Szerz6déssel 6sszhangban részt vesz a jarmi beszerzési-gazdalkodasi

stratégia kidolgozdsaban, végrehajtasaban,

= iranyitja és ellendrzi a diviziok tevékenységét, gazdalkodasat,

= biztositja a hatékony gazddlkodast és az eréforras felhasznalasok optimalizalasat,

= érvényesiti és megvalésitja a tarsasagi gazddlkodési stratégia és az egyéb tarsasagi
célkitiizések érvényesiilésének az autdbusz és trolibusz {izemeltetést végz6
igazgatdsagra vonatkozo részét,

* javaslatot tesz a diviziok, illetve az agazat tervére vonatkozéan, a jovahagyott
kdltségkeretek betartdsa mellett végrehajtja az elfogadott tervet,

= &sszehangolja a forgalmi, fejlesztési, gazddlkodasi és jarm{ifenntartasi tevékenységeket,

= kidolgozza a diviziok kozétti egylttmiikddés szabdlyait, végrehajtja a sziikséges
koordinaciét,

= elvégzi a Tarsasadgi Kapcsolatok Irodatdl vizsgilatra érkezett ligyfél észrevételek,
sajtdmegkeresések kivizsgdldsat, a valaszokat koordinalja és dsszeallitja,

= megszervezi a belsé szallitasi tevékenységet,

= belsé megrendelés alapjan — a kapacitds vizsgélat eredményének figyelembevételével — a
forgalmi autébusszal és trolibusszal térténd kiilénjaratok, valamint nosztalgia jaratok
lizemeltetéséhez kapcsoldédod tevékenységet végez a Turisztikai és Ertékesitési Divizid
részére,

= el6késziti a beruhazasi, beszerzési feladatokat,

» az igazgatosag tevékenységéhez kapcsolédd, térsasagi szabalyozasnak megfelels
beszerzési, versenyeztetési tevékenységet végez, kiadja a beszerzési szerzédésekre
hivatkozé megrendeléseket,

= iranyitja, koordinalja a vagyonvédelemmel kapcsolatos feladatokat,

= miiszaki szempontbdl el6késziti a jarm(i és infrastruktira beruhazasokat,

= végrehajtja az energiagazdalkodasi feladatokat,

* a hatdsagi elSirasoknak megfeleléen jarmii és infrastruktura fenntartdsi/iizemeltetési
tevékenységet végez,

* megszervezi a leltdrozési és a selejtezési folyamatokat, biztositia a sziikséges
eréforrasokat,

= kézrem(ikodik a tarsasagi érdekképviseleti szervekkel, iizemi tanacsokkal, munkavédelmi
bizottsagokkal térténd egyeztetésekben operativ ligyekben,

= végrehajtia az M3 Projekt megvaldsitésa soran a szervezet szaméra meghatdrozott
feladatokat,

= kézremiikédik a Tarsasdg nemzetkozi szabvanyok (ISO) szerinti iranyitasi rendszereinek

kialakitasaban, karbantartasdban és fejlesztésében, valamint azok folyamatos

miikbdtetésében egylittmiikodve az Irdnyitasi Rendszer Menedzsment Irodaval,
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= lizemelteti, karbantartja és dllagmegové tevékenységet végez a hatdskorébe tartozéd
ingatlanokat (foldteriiletek, épuletek, épitmények) illetSen, kivéve az ingatlanok
faalloméanyéanak évenkénti feliilvizsgélatat.

4.1 Forgalmi és Mliszaki FGosztaly
Feladat és hataskor:

= egységesen képviseli kozlekedés-szakmai ligyekben a forgalmi lizemeltetési

véleményeket,

= aforgalom lebonyolitashoz sziikséges forgalmi tervek elkészitése,

* vaganyzarak, rendkiviili forgalmak igény szerinti menetrendjeinek elkészitése,

* koordinalja a menetrendviltozdsokat,

» végrehajtja az autdbusz viszonylatok divizidk kéz6tti megosztasat,

= autébusz viszonylatokra a jarmi és jarmiivezet6 beosztasi keretek elkészitése és
egyeztetése a mindenkor hatdlyos munka torvénykényvérdl szélé térvény (a
tovabbiakban: Mt.), valamint a Kollektiv Szerz6dés vonatkozé el&irasainak
betartasaval,

» el8késziti, koordindlja és kiadja a BKK Zrt. el8irésa alapjan, a hataskérébe tartozé
lebonyolitasi tervet,

» megszervezi és koordinalja az autébusz és trolibusz forgalmi lizemeltetéssel 6sszefiiggs, a
jarmiiveken t6rténé utastdjékoztatdst (jarmivek oldaliranytdblai és egyéb
utastdjékoztaté feliratai),

= kézrem(ikodik a Tarsasagi Kapcsolatok Irodéatél vizsgalatra érkezett ligyfél észrevételek,
sajtdmegkeresések kivizsgalasaban, a valaszok koordinacidjaban és 6sszeallitasaban,

» elvégzi a forgalombiztonsagi adatok értékelését és az utasészrevételek alapjan javaslatot

tesz a szlikséges ellendrzések elvégzésére,

= amegrendel6i igények alapjan koordinalja az utasszam méréseket,

= Uzemeltetési tevékenységgel Osszefliggé bejelentések, utasészrevételek, javaslatok

vizsgalata a diviziok kézremiikodésével, az ehhez kapcsolédé intézkedések
kezdeményezése,

= beruhdzasi terv és a karbantartasi tervek koordinécidja, az értéknévels jarm felujitasok
litemezése, felligyelete,

= a jarm(ivek fenntartasi rendszerének, ciklusrendjének, jarmdjavitdsi és karbantartasi

technolégidinak kidolgozasa,

= folyamatosan kontrolldlja a diviziok karbantartasi, javitdsi tevékenységét mindségi és

mennyiségi szempontok alapjan, sziikség esetén beavatkozik, tovabba fejlesztési
javaslatot fogalmaz meg,

= hatdskorébe tartozo tgyekben kapcsolattartéas a hatdsagi szervekkel,

= agarancialis és szavatossagi ligyek miszaki tigyintézése az diviziokkal egyiittm(ikddve,

= elkésziti a szerz&désre hivatkozé beszerzési megrendeléseket,

= éves varhatod beszerzési igények tervezése,
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versenyeztetési, k6zbeszerzési eljarasok miiszaki elGkészitése,

szerz6dések mennyiségi és minGségi megfelelés teljesitésének kévetése,

a divizidkkal egyittmikodve indokolt esetben kotbérigények inditisa a Beszerzési
Féosztaly felé,

végrehajtja a hataskorébe tartozo telephelyek, épiiletek, épitmények, lizemeltetési és
fenntartasi feladatait a hatdsagi el8irdsok betartasaval,

az érdekképviseletekkel a sziikséges egyeztetések el6készitése,

részt vesz Uj és hasznalt jarm(ivek esetén a beszerzés és fogadas miiszaki el6készitésében,
kézremikodik a jarmibeszerzésre iranyuld beruhazési folyamatokban,

az igazgatdsag hataskorébe tartozd végallomasok, megalidhelyek, egyéb vonali

létesitmények {izemeltetési, karbantartasi feladatainak szervezése, a kapcsolédé humén

ellatasi feladatok végzése,

az Autébusz és Trolibusz Uzemeltetési Igazgatésag (a tovabbiakban: ATUI) munkatérsai
SAP PM oktatdsanak lebonyolitasa az Oktatasi Osztaly kézremiikédésével, az SAP PM
modulvezet6 jévahagyasaval,

ellendrzi az SAP PM modulban jogosultsdgot igényld ATUI munkatarsak jogosultsag
igényeit, azokat el6zetesen engedélyezi és tovabbitja a modulvezetdnek,

SAP PM tevékenységek szakmai ellenérzése, javaslattétel mddositasokra, illetve
javitasokra,

az lizemeltetést érintG informatikai fejlesztések kezdeményezése, koordinélésa,

kézrem(ikodik a Tarsasag nemzetkdzi szabvényok (ISO) szerinti irdnyitdsi rendszereinek
kialakitdsdban, karbantartdsiéban és fejlesztésében, valamint azok folyamatos
mukodtetésében egylttmiikédve az Iranyitasi Rendszer Menedzsment Irodéval,

a nemzetkozi szabvanyok (ISO) szerinti iranyitasi rendszerekkel kapcsolatos feladatok
igazgatdsagi szintl koordinalasa,

a hataskorébe tartozd ingatlanok (féldtertiletek, épiiletek, épitmények) iizemeltetése,
allagmegdvasa, karbantartdasa, kivéve az ingatlanok fadllomanyanak évenkénti
fellilvizsgalata.

4.1.1 Forgalom-elGkészitési Osztaly

Feladat és hataskér:

kézforgalmi autdbusz viszonylatok jévahagyott paramétereknek megfeleld
menetrendjeinek hatariddre torténd elkészitése,

vaganyzarak, rendkiviili forgalmak igény szerinti menetrendjeinek elkészitése,

menetrendvaltozasok koordinaldsa, autébusz és trolibusz dgazatok forgalombiztonségi
helyzetének nyomon kévetése, a havi jelentések alapjan elemzések elkészitése,

kézremiikodik az el6re tervezett terelések és pétlasok lebonyolitidsit szabalyozé
utasitasok el6készitésében,
jarm(ivezetSi foglalkoztatds helyzetének nyomon kévetése, havi rendszerességli
elemzések készitése,

forgalmi teljesitmények diviziok k&zotti megosztasa, a térvényes foglalkoztatas

feltételeinek tamogatasaval,
dr. Szin Adrienn
Jogta S )
Kazlekedesi
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= igazgat6sdgi forgalmi és végallomasi utasitdsok, technolégiak kidolgozésa,

karbantartasa, fejlesztése,

forgalomtechnikai hidnyossagok, a forgalmat hatranyosan befolyasold technikai

feltételek felmérése, intézkedések kezdeményezése,

a diviziok igénye alapjan igazgatdsagi terv Gsszedllitisa élettartam-noveld feldjitasra,

korszer(isitésre,

» koordindlja az ATUI jdrm(idlloméanyéat érint§ statikus utastdjékoztaté és BKK Zrt. altal
elvart  jarmarculati elemek beszerzésével, megrendelésével kapcsolatos
tevékenységeket (diviziok igényeinek felmérése, tervezése, rendelt eszkézok
szétosztasa),

» egylttm(kddik a BKK Zrt. érintett szakteriiletével a megrendelsi jarmiarculatok
kialakitasban,

= a forgalmi igényekhez igazodé jarmidallomanyi valtozasok, &tcsoportositasok
koordinalasa, rendelkezések kiadasa,

= a jérmligazddlkoddsi mutatok (rendelkezésre 4llds, kocsi kiadas, életkor,
tartalékjarmiivek, futastelitettség, mlszaki &llapot) alapjan, a diviziok igénye
figyelembevételével meghatdrozza a szitkséges intézkedéseket.

4.1.1.1 Forgalomtervezési Csoport
Feladat és hataskor:

= kozforgalmu autébusz viszonylatok jovdhagyott paramétereknek megfelels
menetrendjeinek hataridGre torténd elkészitése,

* vagényzérak, rendkivili forgalmak igény szerinti menetrendjeinek elkészitése,

* menetrendvaltozasok koordinalésa,

* az autdbusz viszonylatok diviziok kozotti megosztasanak, a jarmikiadds teriileti és
id6beni elosztasanak diszponalasa,

= autdbusz viszonylatokra a jarmii és jarmiivezet6 beosztisi keretek elkészitése és
egyeztetése az Mt., valamint a Kollektiv Szerz6dés vonatkozé elGirasainak betartasaval,

* menetrendi el6irasoknak megfelels jarmiikiadasi tervek készitése,

* szolgélati és szerzGdéses jaratok lizemeltetéséhez kapcsolédd elGkészitési
tevékenységek elvégzése,

* meghatdrozza a gardzsmeneti, dtszerel8 és tarolotéri menetek utvonalait, idS- és
tavolsagadatat,

= atszerelések és egyéb Tarsasdgon beliili tevékenység miatt szitkségessé valé rendkiviili
paraméterlapok elkészitése, illetve ezek feltéltése a sziikséges utvonalakkal,

= beérkezett észrevételek és ellenérzési tapasztalatok alapjan menetrend-médositasok
kezdeményezése, elSkészitése,

= valtozé menetrendekrdl a sziikséges egyeztetések lefolytatasa,

* ellendrzi a Térsasdghoz vizsgalatra érkezett, az autébusz és trolibusz forgalom
lebonyolitasra vonatkozo ligyfél észrevételekre adott valaszok megfelel§ségét,

= javaslatot tesz az igazgatsagi nosztalgiajaratok kdzlekedési rendjére,
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= kézrem(ikddik az elGre tervezett terelések és pétlasok lebonyolitasat szabalyozéd
utasitasok elGkészitésében,

= a  rendelkezésre  tartdsi  szerz6dések  keretében  kdzleked6  jarmiivek
futasteljesitményének tervezése, monitorozdsa,

= az utasszam-mérések el6készitésének igazgatdsagi koordinalasa.

4.1.1.2 Jarmiigazddlkoddsi Csoport
Feladat és hataskor:

= aforgalmi, menetrendi igények és a miiszaki adottsagok, lehetéségek ésszehangolasa,

= a diviziok igénye alapjan igazgatésagi terv osszedllitdsa élettartam-néveld feltjitasra,
korszerdisitésre,

* meghatarozza a jarmligazdalkodasi mutatok (rendelkezésre allas, kocsi kiadas, életkor,
tartalékjarm(vek, futastelitettség, miiszaki allapot) alapjan, a divizidk igényének
figyelembevételével a sziikséges intézkedéseket,

= elvégzi a jarmifenntartasi tevékenységek értékelését, elemzését, jelentéseket készit
(egyedi esetekben, elrendelés alapjan),

= koordinalja az autébusz viszonylatok alapmenetrendi és rendkivilli forgalmi
teljesitményét a divizidk kdzott,

= koordinélja az ATUI jarmdallomanyat érint6 statikus utastajékoztatd és BKK Zrt. altal
elvart  jarmdarculati elemek beszerzésével, megrendelésével kapcsolatos
tevékenységeket (diviziok igényeinek felmérése, tervezése, rendelt eszkdzok
szétosztasa),

= egylittm(ikddik a BKK Zrt. érintett szakteriiletével a megrendelSi jarmiarculatok
kialakitasban,

» kézrem(kodik a jarmiivek selejtezésének elgkészitésében,

= SAP PM tevékenységek szakmai ellen8rzése, javaslattétel modositasokra, javitasokra,
valamint fejlesztések kezdeményezése,

» ellendrzi az élettartam-novels rendelések SAP kezelését,

= javaslatot tesz feltjitasokra, Uj és hasznalt jarmiibeszerzésekre,

= a forgalmi igényekhez igazodé jarmidllomanyi véltozasok, &tcsoportositasok
koordinalasa, rendelkezések kiadasa,

= jarm(ilizemeltetési tevékenységgel osszefliggd bejelentések, panaszok, javaslatok
vizsgalata, a vizsgdlat koordindlasa, az ehhez kapcsolddd intézkedések
kezdeményezése.

4.1.1.3 Forgalmi Koordindciés Csoport
Feladat és hataskor:

= autdbusz és trolibusz dgazatok forgalombiztonsagi helyzetének nyomon kévetése, a havi
jelentések alapjan elemzések elkészitése,
= javaslatok kidolgozasa a kozuti kézlekedéssel kapcsolatos baleset megelézésre, az

agazati forgalombiztonsagi mutatok javitasara, sak Adrienn

csS0S .
pziekedesl

Budapegti (5KRésZ vénytarsasag
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igazgatdsagi jarmivezetdi segédanyagok készitése a forgalombiztonsagi helyzet javitasa
érdekében,
az igazgatdsag képviselete a forgalombiztonsaggal kapcsolatos egyeztetéseken,

forgalmi, forgalomtechnikai tevékenységek tervezéséhez és értékeléséhez sziikséges

informacidk gy(ijtése, elemzése,

igazgatdsagi forgalmi és foglalkoztatasi témaju utasitédsok, technolégidk véleményezése,

kidolgozasa, karbantartasa,

rendkiviili forgalom lebonyolitasét szabalyozé el&irdsokbdl kivonat készitése a

jarmdvezetdk részére,

viszonylatok  dtvonaldnak, megalléhelyeinek, végallomasainak létesitésével,

modositasdval kapcsolatos tervek forgalmi (izemeltetési szempontbdl térténd
véleményezése, e témaban az autdbusz és trolibusz agazat képviselete, déntés esetén
azok megvaldsitdsanak kezdeményezése,

s

épitési és forgalomtechnikai igények megadésa, az autébusz és trolibusz forgalmi

szakteriilet alldspontjanak kialakitdsa, részvétel a szakteriiletét érint8 beruhazasok
koordindciés targyalasain, kiilsé beruhdzasoknal azok 6sszefogésa,

forgalmi és végéllomasi utasitdsok, technoldgiak kidolgozasa, karbantartasa, fejlesztése,
részvétel az autébusz és trolibusz kdzlekedési eszkdzokkel jart utvonalak eliére

v £ s 22,

tervezhet6 dtmeneti korldtozassal, tereléssel jaré Gt- és kézmiiépitési feladatainak
el6készitésében, a kozforgalmi kézlekedési forgalom-fenntartds feltételeinek
meghatarozésa,

forgalomtechnikai hidnyossagok, a forgalmat hatranyosan befolydsolé technikai

feltételek felmérése, intézkedések kezdeményezése,

szoros szakmai egylittm(ikodés a diviziok forgalmi szolgélataival,

jarmivezetdi foglalkoztatds helyzetének nyomon kévetése, havi rendszerességii
elemzések készitése,

egységes jarmiivezetdi foglalkoztatdsi elvek alkalmazasanak biztositasa, ellenérzése,

forgalmi teljesitmények diviziok kézétti megosztasa, a torvényes foglalkoztatas
feltételeinek tdamogatdsaval.

4.1.2 Jarmiimdszaki Osztaly

Feladat és hataskor:

az értékndveld jarmii felujitasok litemezése, koordinalasa, felligyelete,
a jarmiifenntartasi, jdrm(javitasi és karbantartasi technolégidk kidolgozasa, fejlesztése,

ciklusrendek meghatarozasa és jovahagydsra térténé felterjesztése,

a hat6sagi tevékenység koordinélasa, esetenkénti végzése,

részt vesz a Beruhazasi Terv el6készitésében,

elvégzi a versenyeztetési, kézbeszerzési eljarasok miiszaki el6készitését,

részt vesz az éves varhatd beszerzési igények tervezésében,

a jarmlvek fenntartdsi, karbantartdsi, javitdsi és ilizemeltetési tevékenységénél a

mindségellendrzések megszervezése, ellatasa,
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» elemzi a vonali meghibdsoddsok, jarm(im{iszaki okra visszavezethet§
menetkimaradasokat,

= figyelemmel kiséri a fenntartasi és lizemeltetési elSirdsokkal kapcsolatos szabvanyok,
torvények, rendeletek megjelenését és médositasait, az érintett divizidkat tajékoztatja,

= vizsgélja a zavarelharitas hatékonysagat, szlikséges esetén intézkedéseket kezdeményez,

* részt vesz Uj és hasznalt jarm(ivek esetén a beszerzés és fogadds miiszaki el6készitésében,
kdzrem(ikddik a jarmibeszerzésre iranyuldé beruhazasi folyamatokban,

= lizemeltetést tamogato miiszaki adatbazis kezelése (SAP-n kiviili adatok nyilvantartésa is),

javaslatot tesz mUszaki lizemeltetési és projekt adatbazisok kidolgozasara, kezelésére.

4.1.2.1 Jarmiitechnolégiai és Projekt Csoport
Feladat és hataskor:

= az Uj beszerzésii jarmiivek fogaddasaval 6sszefiiggs technolégiai feltételek kidolgozasa, a
jarmiivek belizemelésével kapcsolatos tevékenységek szakmai irdnyitasa,

= az élettartam-ndveld jarm feldjitasok litemezése, koordinéldsa, feliigyelete,

= a jarmiifenntartasi, jarmdjavitasi és karbantartasi technolégidk kidolgozésa, fejlesztése,
ciklusrendek meghatarozasa és jovahagyasra térténd felterjesztése,

= ajarmivek lizemeltetéshez szitkséges miiszaki dokumentacié biztositasa,

= rendkiviili, kézfeltlinést kelt6 események, tzesetek miiszaki vizsgélata, a megel6zési
stratégia kidolgozasa,

» részt vesz a miiszaki hibas események kivizsgéaldsaban, illetve elvégzi ezek nyilvantartasat,

* részt vesz a Beruhazasi Terv el6készitésében,

» elvégzi a versenyeztetési, kbzbeszerzési eljarasok miszaki el6készitését,

= ajarm( és fédarab selejtezések, bontasi javaslatok szakvéleményezése, javaslattétel,

= figyelemmel kiséri a fenntartasi és lizemeltetési el8irdsokkal kapcsolatos szabvanyok,
toérvények, rendeletek megjelenését és mddositasait, az tajékoztatja az érintett
divizidkat,

= meghatdrozza és értékeli a jarmifenntartasra fordithaté &sszeg gazdasagos
felhasznalasat, a kiils6 és belsé javitasok ardnyat,

* ajarmikarbantartas teriiletén ellendrzi a komplex miiszaki lizemeltetési tevékenységet,

= elemzi a jdrm{im(szaki okra visszavezethet6 menetkimaradasokat és javaslatot tesz a
menetkimaradasok darabszamanak csokkentésére,

= a karbantartds, javitds, m(szaki szinvonalanak emeléséhez sziikséges technolégiai
fejlesztések végrehajtasanak kezdeményezése, ezek kisérleteinek irdnyitasa,

= alkatrészfelhasznalasi adatok elemzése, sziikség esetén intézkedések, javaslatok
kezdeményezése,

» elkésziti és végrehajtatja az igazgatdsagi téli felkésziilési tervet.

4.1.2.2 Jarmiidiagnosztikai és MinGségellenérzési Csoport

Feladat és hataskor:
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diviziok altal kezdeményezett garancialis és szavatossagi ligyek miszaki ligyintézése,

a jarmivek fenntartasi, karbantartasi, javitdsi és Uzemeltetési tevékenységénél a
mindségellendrzések megszervezése, ellatasa,

a jarmiivek diagnosztikai, kényelmi és biztonsagi periféridinak telepittetése,
nyilvdntartasa, tizemeltetése,

miiszaki Uzemeltetési tevékenységgel Osszefiiggd bejelentések, panaszok, javaslatok
vizsgalata, a vizsgélat vezetése, az ehhez kapcsol6dé intézkedések kezdeményezése,

folyamatosan ellen6rzi az alkatrész raktarakhoz kapcsolédd szerzédéses feltételek és
tarsasagi szabalyozasoknak valé megfelel8séget,

a hatdsagi tevékenység koordindlasa, esetenkénti végzése,
kialakitja és miikodteti az izemanyag megtakaritast 6sztonzé rendszert,
lizemanyag-fogyasztas elszamolasahoz kapcsolédd sztonzési keret és elszamold ar
meghatarozasa, SAP HR feladas,
Uzemanyag felhasznéldssal és megtakaritdssal kapcsolatos ellenérzési tevékenységek
végzése, jarmivezetSi reklamacidk ligyintézése, elemzések, statisztikai kimutatasok
készitése,
izemanyag fogyasztdsi adatok elemzésébdl nyert tapasztalatok alapjan sziikséges
intézkedések kezdeményezése,
folyadékmenedzsment-rendszer adatainak elemzése, a kdvetkeztetések alapjan
sziikséges intézkedések kezdeményezése.

4.1.3 Anyagellatasi Osztaly

Feladat és hataskor:

éves varhato beszerzési igények tervezése,

részt vesz a versenyeztetési, kozbeszerzési eljarasok miszaki el6készitésében,

a hataskdrébe utalt anyagellatési, készletgazdalkodasi és raktarozasi feladatok iranyitasa,
ellatasa,

szerz8désre hivatkozd beszerzési megrendelések készitése,

szerz6dések mennyiségi és mingségi megfelelés teljesitésének kdvetése,

folyamatosan ellendrzi a meglévé szerzédések hatéridejét és célértékeit, ennek alapjan,
tovabba az eljrastipus id6sziikségletének figyelembevételével szerzédéskotési
kezdeményezéseket indit, Uj és hasznélt jarm{ibeszerzések esetén a divizidkkal kézdsen
felméri a sziikséges anyag- és szolgaltatas igényeket, majd elinditja az eljarast,

folyamatosan ellendrzi a folyamatban 1évé eljarasokat, sziikség esetén beavatkozik,

folyamatosan kapcsolatot tart a diviziokkal a felmeriil§ Gj anyag- és szolgéltatasigények
szerz6déssel torténd lefedése céljabdl, ennek érdekében a kezdeményezi a meglévé
szerz6dések mddositasat, vagy Uj eljaras inditasat,

folyamatosan kapcsolatot tart a Beszerzési FSosztallyal az eljardsok menedzselése
érdekében,

indokolt esetben HAVARIA beszerzéseket kezdeményez a Beszerzési Féosztdly felé,

egyedi és HAVARIA eljarasok esetén a beszerzési igény jelzése a Szerz6désmenedzsment
Csoportnak a beszerzési eljaras el6készitése céljabal,
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= a diviziokkal egyuttmiikddve indokolt esetben kétbérigények inditdsa a Beszerzési
Féosztaly felé.

4.1.3.1 Szerzédésmenedzsment Csoport
Feladat és hataskor:

= részt vesz a versenyeztetési, kozbeszerzési eljarasok el6készitésében,

» részt vesz az éves varhatoé beszerzési igények tervezésében,

= Uj és haszndlt jarm(beszerzések esetén a sziikséges anyag- és szolgaltatasigények
felmérése a divizidkkal kbzésen, majd eljaras inditasa,

» ellendrzi a folyamatban 1évé eljarasokat, sziikség esetén beavatkozik,

= folyamatosan kapcsolatot tart a diviziékkal a felmeriilé 0j anyag- és szolgéltatasigények
szerz6déssel toérténd lefedése céljabdl, ennek érdekében a meglévé szerzédések
mddositasanak kezdeményezése, vagy Uj eljaras inditasa,

= folyamatosan kapcsolatot tart a Beszerzési FSosztillyal az eljardsok menedzselése
érdekében,

= folyamatosan ellenérzi a meglévé szerz8dések hatéridejét és célértékeit, ennek alapjan,
tovdbbd az eljarastipus id&sziikségletének figyelembevételével szerzGdéskotési
kezdeményezéseket indit,

* meglév6 jarmlpark szerz6déssel le nem fedett anyag- és szolgéltatasigényéhez
szerzGdéskotés eljarasokat indit,

* a lehetdségek figyelembevételével célérték emelést vagy szerz6dés hosszabbitast
kezdeményez.

4.1.3.2 Beszerzési Csoport
Feladat és hataskor:

» szerz8désre hivatkozo beszerzési megrendelések készitése,

» atdrsasdgi szabalyozasoknak megfeleléen — sziikség esetén - egyedi beszerzések inditasa
a diviziok igényei alapjan,

= a diviziok egyedi, szerz6déssel nem lefedett beszerzési igényeinek valamennyi divizié
k6z6tti koordinaldsa az egyedi versenyeztetés és beszerzés egységes kezelése, valamint
az egyedi eljarasok minimalizalasa érdekében,

= indokolt esetben HAVARIA beszerzéseket kezdeményez a Beszerzési F6osztaly felé,

= egyedi és HAVARIA eljarasok esetén a beszerzési igény jelzése a Szerz6désmenedzsment
Csoportnak a beszerzési eljaras elSkészitése céljabdl,

= gyar szint(i éves bérmunkaleltar koordinécidja a szerz6désben &ll6 beszallitokkal a raktarak
adatszolgdltatasa alapjan, sszesitett jelentés leaddsa a Szamviteli FGosztaly felé,

= adivizidkkal egyiittm(ikédve indokolt esetben kétbérigényeket indit a Beszerzési Féosztaly
felé,

= figyelemmel kiséri a konszignaciés készleteket, lejelenti a felhasznélast a szallité felé,
megrendeléseket készit,

= diviziénkénti izemanyag felhasznalas adatainak régzitése a kdzponti adatbazisha.

dr. S ak Adrienn
Jogias®esos
Buu'dpei ROziekeoesi
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4.1.4 Uzemeltetés-tamogatasi Osztaly
Feladat és hataskor:

* a Tarsasaghoz vizsgélatra érkezett, az lizemeltetett vonali infrastruktirdra vonatkozé
lUgyfél észrevételekre adott valaszok elkészitése, véleményezése,

* javaslatot tesz 0j belszolgalati jarm(ivek, gépek beszerzésére, jarmiivek selejtezésére,

» részt vesz a Beruhdazasi Terv el6készitésében,

» ellenérzi a hataskorébe tartozé jarmii- és géppark Ulzemeltetését, flottakezelési
feladatainak ellatasat,

» az autobusz és trolibusz vonathalzaton Iévé dsszes megélléhely, végallomasi épiilet, f6bb
csomépont, és ezekhez tartozé teriiletek, iizemeltetése, lizemeltetési és fenntartasi
elGirasainak betartdsa, hatosdgi, ellenérzési, képviseleti, stb. — feladatok és funkciok
ellatasa,

* végrehajtja az igazgatdsag telephelyein taldlhatd épiiletek, épitmények, létesitmények
miszaki és lizemviteli feladatait a hatdsagi el6irdsok betartasaval,

» az infrastruktira lizemzavar elhdritashoz, lizemeltetéshez, karbantartishoz sziikséges
jarmiivek, széllitéeszk6zok folyamatos rendelkezésre alldsanak  biztositasa,
karbantartasa, javitasa,

= telephelyek, vonali Iétesitmények szocidlis ellatésa, a Munkavédeimi Szabdlyzatban
régzitett médon a véddital, a tisztalkodasi eszkézék és szerek kiszallitasa,

a hataskdrébe tartozé ingatlanok (féldteriiletek, épiiletek, épitmények) lizemeltetése,
allagmegobvésa, karbantartdsa, kivéve az ingatlanok faallomanyanak = évenkénti
felllvizsgalata,

* a hasznalt ingatlan hasznalaton kiviili részteriiletének, és az osztatlan kézos tulajdonu

ingatlanok esetében a kialakult hasznalati viszonyoknak megfelel6 részteriilet
lzemeltetése, kivéve az ingatlanok fadllomanyénak évenkénti feliilvizsgalata.

4.1.4.1 Létesitmény-menedzsment Csoport
Feladat és hataskor:

= az igazgatdsag telephelyein taldlhatd épiiletek, épitmények, létesitmények miiszaki és
Uzemviteli feladatainak ellatasa a hatéségi elGirasok betartdsaval,

= szolgéltatasban, illetve sajat kivitelezésben végzett épitémesteri munkak miiszaki ellen&ri

feladatainak ellatasa, miszaki feliigyelete, miiszaki vezetése,

= koordindlja és menedzseli a kiils§ partner szolgiltatdsat igénybe vevd gépészeti,
épiiletgépészeti, épitémesteri munkakat,

épiiletek, épitmények, létesitmények esetében a beruhdzasi anyagok (miszaki
diszpoziciék, kéltségbecslések) el6készitése, miiszaki tdmogatds nyujtasa,

* a fenntartasi és hibaelharitdsi munkékhoz kapcsolédéan a Téli Felkésziilési Terv
kidolgozasa,

a karbantartdsi, javitsi, hibaelharitasi munkdkhoz sziikséges szerz6dések elGkészitése,
kezelése, a fenntartasi és Uzemviteli munkdkhoz rendelt anyagok, eszkdzok,
szolgaltatasok rogzitése, vételezése, igazoldsa, szdmlak rogzitése,

dr. Szin¢Sak Adrienn

Jogtapacscs

Budapesi ‘ziekegjési
Zawnrien MOKOdO Reészvénytarsasag
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* az igazgatodsag telephelyein taldlhato épiiletek, épitmények, létesitmények karbantartasi,
javitasi, hibaelharitasi feladatainak elltdsa a hatésagi elSirasok betartasaval,

épliletekkel, épitményekkel, létesitményekkel, gépekkel, gépi berendezésekkel,
technolégiai gépekkel Gsszefliggé hatdséagi vizsgilatokban, jegyz6kényvekben foglalt
hidnyossdgok megsz(intetése, visszajavitasa,

* a hataskorébe tartozé ingatlanok (féldteriiletek, épiiletek, épitmények) lizemeltetése,
adllagmegdvasa, karbantartdsa, kivéve az ingatlanok fadllomanyanak évenkénti
fellilvizsgalata,

= a hasznalt ingatlan hasznalaton kiviili részteriiletének, és az osztatlan kozos tulajdonu
ingatlanok esetében a kialakult haszndlati viszonyoknak megfelel§ részteriilet
lizemeltetése, kivéve az ingatlanok fadllomanyanak évenkénti feliilvizsgalata.

4.1.4.2 Szdllitdsi és Vonali Uzemeltetési Csoport
Feladat és hataskor:

= az infrastruktira lizemzavar elhdritdshoz, lizemeltetéshez, karbantartdshoz sziikséges
jarmivek, szallitéeszkoz6k folyamatos rendelkezésre &llasénak  biztositésa,
karbantartdsa, javitasa,

= a specialis jarmlivek és kisgépek szakképzett kezelSinek biztositdsa, az oktatasok,
tovabbképzések résztveviire térténé javaslattétel,

= az emel6gépek, és mas specidlis gépek jogszabalyi elSirds szerinti vizsgajanak, hatosagi- és
egyéb feliilvizsgalatdnak elvégzése,

= a hataskérébe tartozéd jarmi- és géppark lizemeltetésének szigord ellendrzése,
flottakezelési feladatainak ellatésa,

* a belszolgalati jarm(ivekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa,

* a Munkavédelmi Szabalyzat idevonatkozé fejezeteiben foglalt anyagok és eszkozék
komplex kezelése, az igény begyiijtésétdl, a beszerzés el6készitésen és a raktarozason at,
azok elosztasa,

» telephelyek, vonali létesitmények szocidlis elldtésa, a Munkavédelmi Szabalyzatban
régzitett médon a védd§ital, a tisztalkodasi eszkézék és szerek kiszallitasa,

* az igazgatdésdg hataskorébe tartozé végallomésok teriiletén a véddital automatdk
lizemeltetése,

= javaslatot tesz az uj belszolgélati jarm{ivek, gépek beszerzésére, jérml’ivek/selejtezésére,

= a Forgalmi és Mlszaki F8osztaly altal iranyitott belszolgalati jarmipark gépjarmi
lgyintézési feladatainak elldtasa, kapcsolattartds a tarsasagi flottamenedzsmenttel,

= Kdzszolgaltatasi Szerz6désben nem régzitett forgalmi tevékenységek elGkészitése,
koordinalasa, diszponalasa,

= teljesitett megrendelések teljesitményérél beérkezé adatok ellenérzése, a megrendel
levéllel térténé adategyeztetése, bizonylatolasa, elszamolasa,

* az autébusz és trolibusz vonalhdlézaton Iévé 6sszes megdlléhely, végallomasi éplilet,
fébb csomopont, ezekhez tartozé teriiletek, iizemeltetése, lizemeltetési és fenntartasi
el6irasainak betartasa, hatdsagi, ellenérzési, képviseleti, stb. — feladatok és funkcidk
ellatasa, dr. Szifs drienn

4S50S
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= az autdbusz és trolibusz vonalhalézatén lévs ésszes megalldhely, végallomasi épiilet,
f6bb csomépont, forgalomiranyité kézpont, bérletpénztir és ezekhez tartozéd
teriiletek, korlatok, utcabdtorok évszaknak megfelel6 rendszeres kiilsé-belsd
takaritasanak koordinalésa, ellenérzése,

= a felelGsségi korébe tartozd létesitmények, épiiletek, épitmények eszkézleltarozasanak
megvaldsitasa.

4.2 Gazdalkodasi Osztaly
Feladat és hataskor:

= igazgatdsagi szint(i tervezési és beszdmoltatasi rendszer miikodtetése,

* 3 Kzszolgdltatasi Szerz6désben régzitett adatszolgaltatasi feladatok ellatasa, hataridére
torténé teljesitésének felligyelete,

* a Kozszolgaltatasi Szerz6désbél adodo adat és informdcié szolgaltatas igazgatdsagi szintd
osszefogasa, kapcsolattartas a Kdzszolgaltatdsi Irodaval,

* adatszolgéltatas az lzleti terv, az éves beszamolék és a kozszolgdltatdsi jelentés
elkészitéséhez,

« iranyitja, koordinalja és ellendrzi az igazgatdsagi szint(i létszdm- és bérgazdalkodast,

* igazgatosagi szinti koltség- és humankontrolling tevékenység végrehajtasa,

* koordindlja a m{iszaki és kdltségnem szerinti el6- és operativ tervek készitését,

* az igazgatosagi szint(i keretek lebontésa, eréforras-allokacié, tartalékforrasok képzése,
leosztasa, koordinélésa,

= kis érték(i eszk6z6k beszerzési kerettervének elkészitése,

= autébusz és trolibusz jératok lizemeltetési tevékenységével kapcsolatos megrendeldi
ellendrzések diszponalasa kotbér, Bonus/Malus, SLA nyilvantartasa, Osszesitése,
szlikség esetén azokkal szembeni kifogds benyujtasa,

* azigazgatdsdg humanadminisztracios feladatainak elvégzése.

4.2.1 Kontrolling Csoport
Feladat és hataskér:

* az igazgatdsagi szintl tervezési és beszdmoltatasi rendszer iizemeltetése,
adatszolgéltatds az Uzleti terv, az éves beszamolé és a kozszolgaltatasi jelentés
elkészitéséhez,

* igazgatodsdgi szintli koltség- és humankontrolling tevékenység végrehajtasa a Kontrolling
F8osztaly szakmai irdnyitdsa mellett,

= az igazgatdsdgi szintl keretek lebontdsa, eréforrs-allokdcio, tartalékforrasok képzése,
leosztasa, koordinalasa,

= iranyitja, elemzi, ellendrzi a divizié szintd koltséggazdalkodast,

= kis értékii eszkozok beszerzési kerettervének elkészitése,

* koordinalja és ellenérzi a készletgazdalkodast, elemzéseket készit a készlet Osszetételérdl,

* irdnyitja, koordindlja, ellenérzi az igazgatdsagi szint(i 1étszém- es Sggézdalkodast

* munkaid8 és munkaeréforgalom elemzése, gazdasadgossagi kovet b Sk Ibvoipasa,
Csos
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igazgatdsagi szinten koordindlja a Szamviteli Politikdban és a statisztikai beszdmolasi
rendszerben meghatarozott feladatokat,

tovabbszamlazott és drbevételes szolgaltatasok bevételének Ugyviteli kezelése,
szerz8désen alapulé személyszallitasi szolgaltatas ligyviteli tevékenységének ellatasa,

a Kézszolgaltatasi Szerz6désbdl adodoé adat és informacid szolgaltatas igazgatdsagi szintdi
Osszefogasa, kapcsolattartas a Kézszolgaltatasi Iroddval,

vontatdsi célu Gzemanyag felhasznalds naturdlis (literes), el6- és végleges tervének
készitése, egyeztetése a Kontrolling FGosztallyal,

az igazgatdsag forgalmi tevékenységéhez kapcsolédd havi operativ és éves tervek
Osszedllitasa, az igazgatdsag forgalmi teljesitményeinek Gsszesitése és adatszolgaltatas a
tarsszervezetek felé,

autobusz és trolibusz jaratok Uzemeltetési tevékenységével kapcsolatos megrendel6i
ellenérzések diszpondldsa, a kotbér, Bonus/Malus, SLA nyilvantartdsa, ésszesitése,
szlikség esetén azokkal szembeni kifogas benyujtasa.

4.2.2 Humaniigyi Csoport

Feladat és hataskor:

az igazgatosag humanadminisztracios feladatainak elvégzése,

az ATUl-hez belépdk és kilép&k (gyvitelének elldtasdban  kozremikodés,
munkaszerz6dések elGkészitése,

koordinalja az igazgatosagi szintli humanpolitikai feladatokat a Jogi és Humdnpolitikai
Igazgatdsdg szakiranyitasa mellett,

a ForTe rendszeren kiviili id6adat- rogzitése,

bérmegallapoddst kdvetSen az egységekre lebontott bérfejlesztés dokumentuménak
(bérvéltozasi lap) elkészitése, személyenkénti régzitése SAP HR modulban,

a cafetéria elemek (természetbeni) juttatdsok igénybevételének iigyintézése,
nyilvantartasa, segélyek SAP HR rogzitése, az ldiilési igényekhez adatszolgiltatas régid
szinten, valamint az SAP HR programban régzitettek egyeztetése,

a munkaba jarasra szolgalé MAV és Volan bérletekkel, valamint a gépjarmivel térténd
munkaba jaras koltségtéritésével kapcsolatos feladatok elldtésa,

kézrem(kaodik a nyugdij- és 6nkéntes pénztari tagsaggal kapcsolatos feladatok ellatasaban,

a munkaligyi statisztikai informacidk biztositasa és a tarsasagi humanligyi térzsadatok
kezelése és fejlesztése,

a passziv dllomdanya munkavallalék tgyeinek intézése,

nyugdijazassal, egészségkarosodott munkavallalékkal és a jubileumi elismeréssel
kapcsolatos tevékenység ellatasa,

foglalkozas-egészségligyi Uigyviteli feladatok igazgatdsdagi szintli iranyitasa, 6sszefogasa és
adminisztracioja,

kdzrem(ikddik a munkaszerzdést érint6 valtozasok lebonyolitdsdban (athelyezés,
munkakér, FEOR, munkarend valtozas) kezeli a munkatigyi térzsadatokat,

a munkavallalok, hozzatartozok és nyugdijasok utazasi igazolvényainak kiaddsa, utazasi
igazolvanyok érvényesitése, nyilvantartasa, az ezzel kapcsolatos iigyviteli és

adatszolgaltatasi feladatok ellatasa,
dr. SZincs rie
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= aszemélyi jbvedelemadéval és a jarulékokkal kapcsolatos nyilatkoztatasok lebonyolitésa,
az adatszolgéltatasokhoz alapadatok biztositasa,

= fizetési el6legekkel (OMB) és a méltényossagi segélykeretekkel kapcsolatos igyintézés,

= el6késziti és nyilvantartja a tarsasagi bérlakasokhoz kapcsolddé bérlskijelsléseket,

= formaruha, munkaruha elldtassal kapcsolatos iigyintézés, a nyilvantartas vezetése,

= részt vesz a foglalkoztatasi szabdlyok betartédsanak ellenSrzésében,

= az igazgatosag személyi dllomanyahoz kapcsolédé okményok, dokumentumok, személyi
tasakok nyilvdntartasa, meg6rzése,

= lakasépitési, -vasarlasi kélcséndk HR rogzitése.

4.3 Diviziék (Cinkota, Dél-pesti, Kelenfdldi, Obuda)
Feladat és hataskor:

* az autébusz forgalom megszervezése és lebonyolitisa, szakmai irdnyitdsa és ellendrzése,

» aforgalom biztonségos, menetrendszerinti lebonyolitdsa, az autébusz forgalom, valamint
a forgalmi teljesitmények bizonylatolasa,

= a biztonsdgos, menetrendszer(i és kulturalt utazasi feltételek megteremtése, az autobusz,
és utasforgalom lebonyolitdsdhoz sziikséges berendezések, eszkézok rendeltetésszerii
mikodtetésének biztositasa,

* kivizsgdlia az ellenGrzések altal feltért hidnyossagokat, intézkedik a hidnyossdgok
megsziintetésérdl,

« kdzrem(ikddik a Tarsasagi Kapcsolatok Irodétél vizsgalatra érkezett tigyfél észrevételek,
sajtomegkeresések kivizsgdldsaban, a valaszok koordinacidjaban és dsszeallitasiban,

= részt vesz a teriiletet érint6 forgalmi-, kéltség-, és teljesitménytervek elkészitésében,
értékelésében, a végrehajtas ellenérzésében,

= felligyeli és koordindlja a forgalmi munkavéllalék altal végzett menetjegy forgalmazasi
tevékenységet,

* a forgalmi munkavallalék ismeretb&vitd oktatdasa és forgalmi vizsgztatdsa, a
tovabbképzések lebonyolitdsa, a munkavallalék szakmai ismereteinek ellendrzése,

» munkavallaléi munkaviszony megsziintetés esetén a kartéritési hatarozat(ok)
Osszefogdsa, fizetési felszdlitas elkészitése,

* ajarm(vek dtvétele, lizemeltetése soran az észlelt hibak feljegyzése,

* a forgalmi tevékenységgel Gsszefiiggs bejelentések, javaslatok, panaszok, ellendrzési
jelentések vizsgdlata, az ezekhez kapcsolédé intézkedések kezdeményezése,

= az el6irasoknak, illetve az operativ intézkedéseknek megfelelé mennyiségli és 6sszetételli
kocsikiadas biztositasa,

= végrehajtja a jadrm(vek tervezett és nem tervezett javitasét a jévahagyott technoldgidk
betartasaval,

= napi karbantartasok, heti vizsgalatok végrehajtasa, hatésagi vizsgaztatds,

= a karbantartdsi, javitdsi tevékenységhez sziikséges f8darab, szerelt egység, anyag,
alkatrészsziikséglet tervezése,

= végrehajtja a nem tervezett karbantartdsokat (futdjavitasok, fédarabcserék, sériiléses
javitasok, sajat kivitelezésti értéknoveld javitasok),
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= kiils6 féllel kétdtt jarmdkarbantartasi szerzGdésekben meghatarozott helyi feladatok
elvégzése,

» szerz8dések mennyiségi és mindségi megfelelés teljesitésének kévetése,

= garazsipari berendezések lizemeltetése, naplok vezetése, napi gondozas elvégzése,

* ajarmiiveken végzett szolgaltatasok (takarités, javitas) ellendrzése és atvétele,

* a beszdllitdsokhoz kapcsolédd eseti vevdszolgdlati, garancidlis és szavatossagi lgyek
kezdeményezése, az igények tovabbitasa,

= technologiak, szabvanyok, rendeletek, gyartasi dokumentéciok bevezetése, kezelése,

» berendezés, fédarab- alkatrész gyartas és javitas,

= a felhasznalasi tervek és készletek figyelembevételével az SAP MM moduljaban BMIG-ek
elkészitése,

* ajarmd meghibasodasok okanak, javitasi, karbantartasi atfutasi idék vizsgalata, elemzése,
ezek alapjan intézkedés megtétele,

» raktarozasi, készletgazdalkodasi tevékenység végzése,

» biztositja az lzemanyag-megtakaritas 6szténz8 rendszer miiszaki feltételeit,

= épliletek, épitmények, létesitmények (lizemeltetésével kapcsolatos gondnoksagi
tevékenység ellatasa,

» a Biztonsdgi Igazgatésag dltal diszponalt 6rzé-védd szolgéltatassal kapcsolatban
egylittmikodés,

= forgalmi lizemeltetést érint6 informatikai fejlesztések kezdeményezése, koordinalasa,
sziikséges egyeztetések lefolytatasa,

= az autébuszok vonali miszaki meghibdsoddsainak kijavitdsa, a szakszer(i és gyors
zavarelhdritds biztositasa, szllkség esetén a jarm(ivek telephelyre vontatdsanak
megszervezése,

= kartéritési tigyek kivizsgalasa,

» kdzremiikédik a kézati eseményeket kovetS mliszaki vizsgélatok elvégzésében, és az
igazsagligyi szakértdi vizsgalatokon,

» beruhazasi igények meghatarozasa, izembe helyezések elvégzése,

» javaslatot tesz a nagy értékl eszkozok értékesitésére selejtezésére,

= dontés a jarmiivek forgalomba adhatésagarél,

» végrehajtja a hataskdrébe utalt mérésiigyi feladatokat,

* belsé megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgalat eredményének figyelembevételével —
forgalmi autdbusszal t6rténé  kiilonjaratokat, valamint nosztalgia jaratok
lizemeltetéséhez kapcsolodé tevékenységet végez a Turisztikai és Ertékesitési Divizid
részére,

= kézrem(kodik a Tarsasdg nemzetkozi szabvényok (ISO) szerinti irdnyitasi rendszereinek
kialakitdsaban, karbantartdsdban és fejlesztésében, valamint azok folyamatos
m(ikodtetésében egyiittm(ikddve az Iranyitasi Rendszer Menedzsment Irodaval,

= a hataskorébe tartozd ingatlanok (foldteriiletek, épiiletek, épitmények) lizemeltetése,
allagmegévasa, karbantartdsa, kivéve az ingatlanok fadllomanydnak évenkénti
feliilvizsgalata.
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4.3.1 Eréforras-gazdalkodasi Csoport
Feladat és hataskor:

= a hataskorébe utalt anyagellétasi, készletgazdalkodadsi és raktarozasi feladatok
iranyitasa, ellatasa,

= raktari készletek figyelemmel kisérése, kiemelt anyagok esetében a minimalis készlet
szinten tartasahoz informacidk biztositasa,

» beszerzésiigények kezdeményezése,

= kdzremiikédik a beszerzési terv elkészitésében és a készlettervezésben,

= figyelemmel kiséri a konszignacids készleteket, egyiittm(ikodik a Forgalmi és M(iszaki
FSosztaly Beszerzési Csoportjaval,

= végrehajtja a gyar szintli éves bérmunkaleltart a szerzédésben &ll6 beszillitékkal a
raktarak adatszolgéltatdsa alapjén, Gsszesitett jelentést készit a Szamviteli FGosztaly
részére,

* készletgazdalkodasi feladatok ellatasa, az elfekvé készletekrsl informacidk biztositasa,

= végrehajtja az anyagok, termékek be- és kiraktarozasat, forgalmazasat,

= araktdrba beérkezett termékek mennyiségi és minéségi atvétele,

* a raktari attarolasok lebonyolitésa,

= a raktari hulladékgydijtés és az elGirasszerii tarolas lebonyolitasa,

* a motorikus diesel gazolaj raktari forgalmazasanak lebonyolitasa, a készlet ellenérzése,
a készlet eltérések rendezése a Szamviteli FSosztaly felé, a kitrolds adatainak
nyilvantartasa a NAV igényei alapjan,

» gongyolegek nyilvantartasdnak vezetése,

» a folyamatos 6nrovancsoldsok elvégzése,

= a téli felkésziilési tervben szerepld beszerzési igények Gsszedllitasa,

= a raktdrak teriiletén a selejtezések el6készitése és az illetékes szakteriiletekkel egyiitt
lebonyolitasa,

= részt vesz a kiilsG és bels6 képzési terv 8sszedllitasaban,

= a jarmlivezetSi képzések kivételével a Tarsasdgon beliili képzéseken valé részvétel
el6készitése, lebonyolitasa,

= a jarm(ivezetSi képzések kivételével a képzési tervben jelzett Tarsasagon kiviili kiilsé
képzések kezdeményezése,

= végrehajtja az igazgatdség telephelyein taldlhaté épiiletek, épitmények, létesitmények
gondnoksagi feladatait a hatdsagi el&irasok betartasaval,

= éplletek, épitmények, létesitmények takaritasa, takarittatésa,

= kommunalis, nem veszélyes, nem értékesithetd hulladékok gy(ijtése, elszallitasa,

» veszélyes hulladékok gyfijtése, elszallitasa,

= épiiletek, épitmények, létesitmények &rzés-védelmi tevékenységhez kapcsoléddan
egyiittm(ikbdés a Biztonsagi Igazgatésag Vagyonvédelmi Ellenérzési Osztélyaval,

= épliletek, épitmények, létesitmények, energiafogyasztési (elektromos aram, viz, géz,
egyéb mért energiak) adatainak szolgéltatasa,

= épiiletek, épitmények, létesitmények fiitési, és meleg vizelldtasi rendszereinek
rendeltetésszer(i lizemeltetése, miszaki allapotanak feliigyelete, iranyitasa, kazanok,
héforrasok lizemeltetésének biztositasa,
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telepitett gépek, gépi berendezések, illetve garazsipari berendezések lizemeltetése,
lizemeltetésének biztositasa,

a mdszaki vizsgalé allomasokhoz tartozd, valamint az egyéb kalibralast, hitelesitést
igénylé diagnosztikai, karbantartasi eszkozokkel kapcsolatos valamennyi feladat
ellatésa (kalibralas, hitelesités, javitas, karbantartas),

az Gizemanyag tarolok, IT oszlopok és kutak lizemképességének fenntartasa,

adatszolgdltatas a raktari gépek, eszkézék karbantartdsara vonatkozéan, éves tervek
készitése (kdltségterv, teljesitési Gitemtervek), az éves teljesités (koltségkidramlas)
figyelemmel kisérése,

épiiletek, épitmények, létesitmények munka-, tliz- és kdrnyezetvédelmi elGirdsoknak
valé megfelelés biztositasa,

a hataskorébe tartoz6 teriileten a védéruha, védBeszkoz raktarozasa, kezelése, valamint
tisztitasa, tisztittatasa,

a kiilonb6z6 hatdsagok (kiilbnésen Tiizoltésdg, ANTSZ, OMH, NMH) &ltal kételezéen
el@irt nyilvantartasok vezetése,

a kiilénb6z6 hatdsagok dltal elGirt vizsgalatok, jegyz6kényvek meglétének,
érvényességének biztositasa,

végrehajtja a telephelyi irodagazdélkodési feladatokat,

a gondnoksdgi munkadkhoz rendelt anyagok, eszkdzék, szolgéltatasok roégzitése,
vételezése, igazolasa,

a hataskérébe tartozé ingatlanok (féldteriiletek, épiiletek, épitmények) Gizemeltetése,
adllagmegévasa, karbantartdsa, kivéve az ingatlanok faallomanyanak évenkénti
feltilvizsgalata,

a haszndlt ingatlan hasznalaton kiviili részteriiletének, és az osztatlan kdz6s tulajdonu
ingatlanok esetében a kialakult haszndlati viszonyoknak megfelel6 részteriilet
lizemeltetése, kivéve az ingatlanok fadllomanyanak évenkénti feliilvizsgalata.

4.3.2 Forgalmi Szolgalat

Feladat és hataskor:

Kozszolgaltatasi Szerz6désben elbirtak alapjén a megrendelt forgalmi igények szerint, a
kiadott utasitdsoknak megfelelGen az ilizemeltetés megszervezése és lebonyolitésa,
szakmai irdnyitasa és ellenérzése,

forgalom el6készitési tevékenység végzése, a telephelyi diszpécseri tevékenység ellatasa,
kézrem(ikédik a kdzdti eseményeket kovets vizsgalatok elvégzésében, és az igazsagiigyi
szakértdi vizsgalatokon,

szoros szakmai egylittm(ik6dés a Forgalom-el6készitési Osztallyal,

kapcsolattartds a tarsszolgalatokkal a Forgaimi Szolgalat tevékenységét érint6 feladatok
ellatasa érdekében,

forgalmi véltozasokat lekdvet§ utastdjékoztatd eszkdzok telephelyi rendelkezésre
allasanak biztositésa,
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= belsé megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgalat eredményének figyelembevételével —
a forgalmi autébusszal t6rténé kiildnjératokat, valamint nosztalgia jaratok
‘lizemeltetéséhez kapcsolédo tevékenységet végez a Turisztikai és Ertékesitési Divizid
részére,

= a forgalmi munkavallalok altal végzett menetjegy forgalmazassal 6sszefiiggs tevékenység
szervezése, feliigyelete, teriileti adminisztracidja,

= jarmiivezetSi tanfolyamok lebonyolitdsdnak szakmai el6készitése, megszervezése,
koordinalasa, végrehajtasa,

= oktato jarmivek rendelkezésre éllasaval kapcsolatos forgalmi tevékenységek intézése,

= menetrendiigényeknek megfelelGen a Divizié forgalmi teriileteinek kialakitasa, a teriileti
vezet6k munkajanak irdnyitasa, koordinéldsa,

* a szakképzési hozzéjarulasi kotelezettség elszamolasahoz adatszolgéltatds biztositdsa az
Oktatasi Osztaly felé,

» a kartéritési Gigyek kivizsgalasa.

4.3.2.1 Forgalom-lebonyolitdsi Csoport
Feladat és hataskor:

» forgalmi el6tervi alapadatok 6sszedllitasa,

» foglalkoztatasi elemzések készitése,

= jarmiikiaddshoz szlkséges autdbuszok és autdbuszvezetSk osszerendelése révén a
kocsikiadas biztositésa,

« jarmiivezet6k munkara képes allapotanak rendszeres ellendrzése, tajékoztatasa az életbe
1ép6 forgalmi valtozasokrél,

* a biztonsdgos és menetrendszeri kozlekedéshez a jarmivezetdk és jarmivek
6sszerendelése, munkajuk telephelyi és forgalomba adasi koordindlasa, lizemeltetéssel
kapcsolatos operativ feladatok végrehajtasa,

= jarmlvezetGk havi beosztésdnak készitése és munkalapjaiknak feldolgozésa, teljesitmény
elszamolasa,

= a vonali miszaki meghibasoddsok bejelentésének és a zavarkezelés visszajelentésének
fogadasa, nyilvantartasa (miiszaki diszpécseri feladatok),

* avonali javitds befejezésérél a forgalomiranyitasi szervezet tajékoztatasa,

= dontés a vonalmliszaki zavarelharitas médjardl, a gyors zavarelharitasrol.

4.3.3 Miiszaki Szolgalat
Feladat és hatdskor:

= kdzrem(kddik a kozuti eseményeket kdvetd miiszaki vizsgalatok elvégzésében, és az
igazsagugyi szakértdi vizsgalatokon,

» jarmiivek tervezett karbantartasanak (szemle, vizsgaszemle) és nem tervezett javitasanak
(futdjavitasok) elvégzésének megszervezése, iranyitasa, ellenérzése,

= vizsgaszemle hibafelvételezések, el6diagnosztika, javitaskozi
futdspréba, mszaki vizsgaztatas, dr.

inGségellendrzés,

imesak Adrienn
Ptanacsos
i Kozleke
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= vonalmiiszaki tevékenység megszervezése, ellatasa,

= az autdbuszok vonali muszaki meghibasoddsainak kijavitasa, a szakszer(i és gyors
zavarelhdritds biztositdsa, sziikség esetén a jarmiivek telephelyre vontatdsanak
megszervezése,

= a javitasi tevékenységhez sziikséges anyag, alkatrészsziikséglet tervezése,

* a jarm{ meghibdsoddsok okdnak vizsgdlata, elemzése, ezek alapjan intézkedés
kezdeményezése,

= azavaridGk optimalizaldsa, elemzések alapjan a sziikséges intézkedések megtétele,

= dontés a jarmiivek vonali javitasat kévetd forgalomba adhatésagardl,

» a tanmihelyen kivili szakmai gyakorlaton részt vevé iskolai tanulék munkaellatasanak,
a munkavégzés személyi és targyi feltételeinek megszervezése, a képzéséhez sziikséges
feladatok egyeztetése az Oktatasi Osztallyal,

= a kartéritési ligyek kivizsgalasa.

4.3.3.1 Nappalos Uzem
Feladat és hataskor:
= végrehajtja a jarmivek tervezett karbantartasat (szemle, vizsgaszemle) és nem tervezett
javitasat (futdjavitasok),
* berendezés, f6darab- alkatrész gyartas és javitas.
4.3.3.2 Ejszakds Uzem
Feladat és hataskor:
= végrehajtja a jarmfivek tervezett karbantartdsat (napi, heti és biztonsagtechnikai

vizsgalat) és nem tervezett javitasat (futdjavitasok),
» berendezés, fGdarab- alkatrész gyértas és javitas.

Jelen Ugyrend hatélyba Iépésének 156/224. oldal
datuma: 2020. junius 30. napja



A BKV Zrt, Ugyrendje

4.4 Trolibusz Divizid
Feladat és hataskor:

= az autdébusz és trolibusz forgalom megszervezése és lebonyolitasa, szakmai iranyitasa és
ellenfrzése,

« aforgalom biztonsigos, menetrendszerinti lebonyolitasa, az autébusz, valamint a trolibusz
forgalmi teljesitmények bizonylatolasa,

= a biztonséagos, menetrendszer( és kulturalt utazasi feltételek megteremtése, az autébusz,
trolibusz és utasforgalom lebonyolitdsdhoz sziikséges berendezések, eszkézdk
rendeltetésszerli miikddtetésének biztositasa,

* kivizsgdlja az ellenérzések dltal feltart hidnyossagokat, intézkedik a hidnyossagok
megsziintetésérdl,

» kézrem(ikddik a Tarsasagi Kapcsolatok Irodatél vizsgalatra érkezett {igyfél észrevételek,
sajtomegkeresések kivizsgalasaban, a vélaszok koordinaciéjaban és Gsszeéllitasaban,

= részt vesz a teriiletet érint6 forgalmi-, kéltség-, és teljesitménytervek elkészitésében,
értékelésében, a végrehajtas ellenérzésében,

= feliigyeli és koordinalja a forgalmi munkavdllaldk altal végzett menetjegy forgalmazasi
tevékenységet,

* a forgalmi munkavallalok ismeretb6vit6 oktatdsa és forgalmi vizsgaztatdsa, a
tovabbképzések lebonyolitasa, a munkavallalék szakmai ismereteinek ellenérzése,

* munkavéllaléi munkaviszony megsziintetés esetén a kartéritési hatdrozat(ok)
Osszefogasa, fizetési felszolitas elkészitése,

= ajarmiivek atvétele, izemeltetése soran az észlelt hibak feljegyzése,

* a forgalmi tevékenységgel Osszefiiggd bejelentések, javaslatok, panaszok vizsgélata, az
ezekhez kapcsolédé intézkedések kezdeményezése,

= az elSirasoknak, illetve az operativ intézkedéseknek megfelel6 mennyiség( és 6sszetételii
kocsikiadas biztositasa,

= végrehajtja a jarm(vek tervezett és nem tervezett javitasit a jovahagyott technoldgidk
betartasaval,

= napi karbantartasok, heti vizsgalatok végrehajtasa, hatosagi vizsgaztatas,

* a karbantartasi, javitdsi tevékenységhez sziikséges f&darab, szerelt egység, anyag,
alkatrészsziikséglet tervezése,

= végrehajtja a nem tervezett karbantartdsokat (futéjavitasok, fédarabcserék, sériiléses
javitasok, sajat kivitelezés( értéknével§ javitasok),

* kiilsé féllel kotott jarmlkarbantartasi szerz8désekben meghatarozott helyi feladatok
elvégzése,

= szerz6dések mennyiségi és minGségi megfelelés teljesitésének kovetése,

= garazsipari berendezések lizemeltetése, napldk vezetése, napi gondozas elvégzése,

= ajarmiiveken végzett szolgéltatasok (takaritas, javitas) atvétele,

= a beszidllitdsokhoz kapcsolédé eseti vev@szolgalati, garancialis és szavatossagi iligyek
kezdeményezése, az igények tovabbitasa,

= technoldgiak, szabvanyok, rendeletek, gyartasi dokumentacidk bevezetése, kezelése,

= berendezés, fédarab- alkatrész gyartas és javitas,

inesak Adrienn

dr. ;Sal
tanacsos
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= a felhasznalasi tervek és készletek figyelembevételével az SAP MM moduljaban BMIG-ek
elkészitése,

» a kézuti eseményeket kéveté miiszaki vizsgalatok vezetése, illetve kbzremiikédés annak
elvégzésében,

= a jarm{ meghibasoddasok okdnak, javitasi, karbantartdsi atfutdsi id6k vizsgalata, elemzése,
ezek alapjan intézkedés megtétele,

= raktarozasi, készletgazdalkodasi tevékenység végzése,

» biztositja az izemanyag-megtakaritas 6szténzd rendszer m(iszaki feltételeit,

= villamos energia megtakaritds 6szt6nz6 rendszer miiszaki feltételeinek biztositasa,

= épliletek, épitmények, I[étesitmények (izemeltetésével kapcsolatos gondnoksagi
tevékenység ellatasa,

* a Biztonsagi Igazgatdésag altal diszpondlt &rz8-védd szolgaltatdssal kapcsolatban
egyluttmdikodés,

= forgalmi (zemeltetést érintd informatikai fejlesztések kezdeményezése, koordinalésa,
sziikséges egyeztetések lefolytatisa,

= az autobuszok és trolibuszok vonali miiszaki meghibasodasainak kijavitasa, a szakszerti és
gyors zavarelhdritas biztositdsa, szlikség esetén a jarmiivek telephelyre vontatdsa,

= kartéritési ligyek kivizsgalasa,

= autdbusz és trolibusz jarmiiveken elhelyezett elektronikus utastdjékoztaté berendezések
feltoltése,

» kdzrem(ikddik a kozati eseményeket kévetd miiszaki vizsgélatok elvégzésében, és az
igazsagligyi szakértGi vizsgalatokon,

= beruhdzési igények meghatarozasa, iizembe helyezések elvégzése,

= javaslatot tesz nagy értékii eszkdzok értékesitésére, selejtezésére,

» dontés a jarmlivek forgalomba adhatésagarél,

» végrehajtja a hatdskérébe utalt mérésiigyi feladatokat,

= belsd megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgalat eredményének figyelembevételével —
forgalmi autébusszal és trolibusszal térténé kiilénjaratokat, valamint nosztalgia jaratok
lizemeltetéséhez kapcsolddo tevékenységet végez a Turisztikai és Ertékesitési Divizid
részére,

= kdzrem(ikddik a Tarsasag nemzetkézi szabvényok (ISO) szerinti iranyitasi rendszereinek
kialakitasaban, karbantartdsdban és fejlesztésében, valamint azok folyamatos
miikddtetésében egylttmiikddve az Iranyitasi Rendszer Menedzsment Irodéval,

» lizemelteti, karbantarja és allagmegové tevékenységet végez a hatdskorébe tartozd
ingatlanokat (féldteriiletek, épiiletek, épitmények) illetéen, kivéve az ingatianok
faallomanyanak évenkénti feliilvizsgélata.

4.4.1 Aramelltasi Koordindciés Csoport
Feladat és hataskor:

= kédbel és felsGvezeték haldzattal kapcsolatos koordinécidk végrehajtasa és ellenérzése,
= veégrehajtia a trolibusz fels6vezeték és dramelldtasi rendszer teljes miiszaki
allapotfelmérését fényképes prezentaciokkal,

dr. Sgintsak Adrienn
nacsos
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» feldjitasi, atépitési munkak folyamatos figyelemmel kisérése, sziikség esetén minésitése,

= trolibusz fels6vezetéket és dramellatast érint tervek, terv dokumentacidk egyeztetése,
ellenjegyzése, a kivitelezési munkdk folyamatos figyelemmel kisérése, a mfiszaki
ellenérrel szoros egylittm(ikédésben,

* az Uzemmel folyamatos kapcsolattartds, a karbantartasi munkak egyeztetése, sziikség
szerint iranyitasa és mingsitése.

4.4.2 Vonalmiiszaki Csoport
Feladat és hatdskor:

* aTrolibusz Diviziét érintéen:
— az autébuszok és trolibuszok vonali miszaki meghibasodasainak kijavitasa, a
szakszer( és gyors zavarelhéritas biztositasa,
— a javitasi tevékenységhez sziikséges anyag, alkatrészsziikséglet tervezése,
— a jarmd meghibasodasok okdnak vizsgélata, elemzése, ezek alapjin intézkedés
kezdeményezése,
— a zavarid6k optimalizdlasa, elemzések alapjan a sziikséges intézkedések
megtétele,
— dontés a jarmiivek vonali javitasat kévetd forgalomba adhatésagardl,
= igazgat6sagi szinten a vonalon nem javithaté autébuszok vagy trolibuszok honos
telephelyre vontatasa,
= szerzGdés alapjan kiils6 partner részére vontatési tevékenység végzése,
= igazgatdsagi szintl rendszeres, és ad-hoc adatszolgéltatas végzése.

4.4.3 Erdforras-gazdalkodasi Csoport
Feladat és hataskor:

* a hataskorébe utalt anyagellatasi, készletgazdalkodasi és raktarozasi feladatok
irdnyitasa, ellatésa,

= raktari készletek figyelemmel kisérése, kiemelt anyagok esetében a minimalis készlet
szinten tartasahoz informaciok biztositasa,

* beszerzési igények kezdeményezése,

» kézremikodik a beszerzési terv elkészitésében és a készlettervezésben,

= figyelemmel kiséri a konszignaciés készleteket, egyiittm(ikddik a tarsszervezetekkel,

= végrehajtja a gyar szintli éves bérmunkaleltirt a szerzédésben 3ll6 beszallitékkal a
raktarak adatszolgaltatasa alapjan, 6sszesitett jelentést készit a Szamviteli FGosztaly
részére,

= készletgazddlkodasi feladatok ellatasa, az elfekvé készletekrél informéaciok biztositasa,

= végrehajtja az anyagok, termékek be- és kiraktarozasat, forgalmazasat,

= araktarba beérkezett termékek mennyiségi és mindségi atvétele,

* a raktari attarolasok lebonyolitésa,
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= a raktari hulladékgyiijtés és az elGirasszer( tarolas lebonyolitésa,

r. Sjincsék Adrienn
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* a motorikus diesel gazolaj raktari forgalmazasanak lebonyolitasa, a készlet ellendrzése,
a készlet eltérések rendezése a Szamviteli FSosztaly felé, a kitarolds adatainak
nyilvantartasa a NAV igényei alapjén,

» gbéngydlegek nyilvantartasanak vezetése,

» a folyamatos dnrovancsolasok elvégzése,

» a téli felkésziilési tervben szerepld beszerzési igények dsszedllitasa,

* a raktarak teriiletén a selejtezések el6készitése és az illetékes szakteriiletekkel egyiitt
lebonyolitasa,

» részt vesz a kiils6 és belsd képzési terv dsszeallitdséban,

* a jarmlivezet6i képzések kivételével a Tarsasagon bellili képzéseken valé részvétel
el6készitése, lebonyolitasa,

» a jarmlivezetSi képzések kivételével a képzési tervben jelzett Tarsasagon kiviili kiilsé
képzések kezdeményezése,

» végrehajtja az igazgatésag telephelyén talalhaté épiiletek, épitmények, létesitmények
gondnoksagi feladatait a hatésagi el6irasok betartasaval,

» épliletek, épitmények, létesitmények takaritasa, takarittatasa,

» kommunalis, nem veszélyes, nem értékesitheté hulladékok gyiijtése, elszallitasa,

= veszélyes hulladékok gytijtése, elszillitas,

» épiiletek, épitmények, létesitmények &rzés-védelmi tevékenységhez kapcsoléddan
egylttmdkodés a Biztonsagi Igazgatdsag Vagyonvédelmi Ellendrzési Osztalyaval,

= épiiletek, épitmények, létesitmények, energiafogyasztasi (elektromos éram, viz, gaz,
egyéb mért energidk) adatainak szolgéltatasa,

» épiiletek, épitmények, létesitmények fiitési, és meleg vizelldtasi rendszereinek
rendeltetésszer(i lizemeltetése, miiszaki allapotanak feliigyelete, iranyitdsa, kazénok,
héforrasok tizemeltetésének biztositasa,

» telepitett gépek, gépi berendezések, illetve gardzsipari berendezések lizemeltetése,
{izemeltetésének biztositdsa,

* a miszaki vizsgalé allomdasokhoz tartozd, valamint az egyéb kalibraldst, hitelesitést
igényld diagnosztikai, karbantartasi eszkdzokkel kapcsolatos valamennyi feladat
ellatasa (kalibrdlas, hitelesités, javitas, karbantartas),

* az lizemanyag tarold, IT oszlop és kut lizemképességének fenntartésa,

» adatszolgaltatas a raktari gépek, eszk6z6k karbantartdsara vonatkozoéan, éves tervek
készitése (koltségterv, teljesitési Utemtervek), az éves teljesités (kéltségkidramlas)
figyelemmel kisérése,

» épiiletek, épitmények, |étesitmények munka-, tliz- és kdrnyezetvédelmi elirdsoknak
valé megfelelés biztositasa,

= a hataskorébe tartozé teriileten a védéruha, védSeszksz raktarozasa, kezelése, valamint
tisztitasa, tisztittatasa,

= a kiilénbdz6 hatdsagok (kiilénésen Tizoltésag, ANTSZ, OMH, NMH) éltal kételezéen
el6irt nyilvantartasok vezetése,

* a kilénb6z6 hatdsagok altal elGirt vizsgalatok, jegyz6konyvek meglétének,
érvényességének biztositasa,

» végrehajtja a telephelyi irodagazdalkodasi feladatokat,

* a gondnoksdgi munkdkhoz rendelt anyagok, eszkdzok, szolgéltatasok rogzitése,
vételezése, igazolasa,

dr. Szincsak Adri
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= a hatdskérébe tartozd ingatlanok (foldteriiletek, épiiletek, épitmények) lizemeltetése,
allagmegovdsa, karbantartdsa, kivéve az ingatlanok fadllomanyanak évenkénti
feliilvizsgalata,

* a haszndlt ingatlan hasznélaton kiviili részteriiletének, és az osztatlan kozés tulajdond
ingatlanok esetében a kialakult haszndlati viszonyoknak megfelelg részteriilet
tizemeltetése, kivéve az ingatlanok fadllomanyanak évenkénti feliilvizsgalata.

4.4.4 Forgalmi Szolgalat

Feladat és hataskor:
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* Kodzszolgaltatasi Szerz6désben elGirtak alapjan a megrendelt forgalmi igények szerint, a
kiadott utasitdsoknak megfelel6en az iizemeltetés megszervezése és lebonyolitasa,
szakmai irdnyitasa és ellen6rzése,

» forgalom elGkészitési, trolibusz menetrend készitési tevékenység végzése, a telephelyi
diszpécseri tevékenység ellatasa,

* kézrem(ikodik a koziti eseményeket kdvetd vizsgalatok elvégzésében, és az igazsagiigyi
szakértdi vizsgalatokon,

* szoros szakmai egyiittm(ikodés a Forgalom-elSkészitési Osztallyal,

» forgalmi véltozasokat lekdvets utastdjékozaté eszkozok telephelyi rendelkezésre
allasanak biztositasa,

= belsé megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgélat eredményének figyelembevételével —
a forgalmi autdébusszal és trolibusszal térténé kiilénjaratok, valamint nosztalgia jaratok
Uzemeltetéséhez kapcsolddd tevékenység végzése a Turisztikai és Ertékesitési Divizid
részére,

» a forgalmi munkavallaldk altal végzett menetjegy forgalmazassal osszefiiggs tevékenység
szervezése, felligyelete,

= jarmiivezet6i tanfolyamok lebonyolitdsdnak szakmai el6készitése, megszervezése,
koordinalasa, végrehajtasa,

» oktatd jarmiivek rendelkezésre alldsdval kapcsolatos forgalmi tevékenységek intézése.

* menetrendi igényeknek megfelelGen a Divizi6 forgalmi teriileteinek kialakitasa, a teriileti
vezet6k munkdjanak irdnyitasa, koordinalasa

= a szakképzési hozzajaruldsi kotelezettség elszamoldsiahoz adatszolgaltatas biztositdsa az
Oktatasi Osztaly felé,

= a kartéritési ligyek kivizsgalasa.

4.4.4.1 Forgalom-lebonyolitdsi Csoport
Feladat és hataskor:

= kdzforgalma trolibusz viszonylatok jévahagyott paramétereknek megfelel6 menetrendek
hataridére torténd elkészitése,

dr. Szincsé&’drienn
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» trolibusz viszonylatokra a jarm{ és jarmiivezeté beosztisi keretek elkészitése és
egyeztetése a Munka Torvénykényve, valamint a Kollektiv Szerz6dés vonatkozd
elGirasainak betartasaval,

= gardzsmeneti, atszerel§ és tarolétéri menetek Gtvonalainak, id6- és tdvolsagadatanak
meghatarozasa,

= atszerelések és egyéb Tarsasagon belili tevékenység miatt sziikségessé valé rendkiviili
paraméterlapok elkészitése, illetve ezek felttltése a sziikséges Utvonalakkal,

» beérkezett észrevételek és ellendrzési tapasztalatok alapjan menetrend-mdédositasok
kezdeményezése, el6készitése,

» valtozé menetrendekrél a sziikséges egyeztetések lefolytatasa,

» forgalmi elGtervi alapadatok Gsszedllitasa,

» foglalkoztatasi elemzések készitése,

» jarmdkiadashoz sziikséges autdbuszok és autdbuszvezet6k Osszerendelése révén a
kocsikiadas biztositasa,

» jarm(ivezet6k munkara képes allapotanak rendszeres ellendrzése, tajékoztatasa az életbe
1ép6 forgalmi véaltozasokrdl,

» végrehajtja a biztonsagos és menetrendszer( kézlekedéshez a jarmiivezetSk és jarmiivek
Osszerendelését, koordinalja munkajuk telephelyi és forgalomba adasét, végrehajtja az
lizemeltetéssel kapcsolatos operativ feladatokat,

» jarmdvezet6k havi beosztasanak készitése és munkalapjaiknak feldolgozasa, teljesitmény
elszamolasa,

* a vonali miiszaki meghibasodasok bejelentésének és a zavarkezelés visszajelentésének
fogadasa, nyilvantartasa (m(szaki diszpécseri feladatok),

= avonali javitas befejezésérdl a forgalomiranyitasi szervezet tajékoztatasa,

= ddntés a vonalmdiszaki zavarelharitds mddjardl, a gyors zavarelhéritasrol.

4.4.5 Miuiszaki Szolgalat
Feladat és hataskor:

= jarmdvek tervezett karbantartasanak (szemle, vizsgaszemle) és nem tervezett javitasédnak
(futojavitasok) elvégzésének megszervezése, irdnyitasa, ellendrzése,

= vizsgaszemle hibafelvételezések, elGdiagnosztika, javitaskézi minGségellenérzés,
futasproba, miiszaki vizsgaztatas,

» kdzremiikddik a kozuti eseményeket kéveté miiszaki vizsgédlatok elvégzésében, és az
igazsagligyi szakértdi vizsgalatokban,

= a javitasi tevékenységhez sziikséges anyag, alkatrészsziikséglet tervezése,

* a jarml meghibdsodasok okdnak vizsgalata, elemzése, ezek alapjan intézkedés
kezdeményezése,

* a zavarid6k optimalizalasa, elemzések alapjan a sziikséges intézkedések megtétele,

= dontés a jarmlvek vonali javitasat kovetd forgalomba adhatdsagardl,
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= a tanmiihelyen kiviili szakmai gyakorlaton részt vevé iskolai tanulék munkaellatasanak,
a munkavégzés személyi és targyi feltételeinek megszervezése, a képzéséhez sziikséges
feladatok egyeztetése az Oktatasi Osztallyal,

» a kartéritési Ggyek kivizsgalasa.

4.4.5.1 Nappalos Uzem
Feladat és hataskor:
» végrehajtja a jdrm(vek tervezett karbantartdsat (szemle, vizsgaszemle) és nem tervezett
javitasat (futéjavitasok),
= berendezés, fédarab- alkatrész gyartas és javitas.
4.4.5.2 Ejszakds Uzem
Feladat és hataskor:
* vegrehajtja a jarmiivek tervezett karbantartisit (napi, heti és biztonsigtechnikai

vizsgalat) és nem tervezett javitasat (futdjavitasok),
* berendezés, f6darab- alkatrész gyartas és javitas.
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5 FEJLESZTESI ES KOORDINACIOS IGAZGATOSAG

Feladat és hataskor:

= az Igazgatdsag elndke és a vezérigazgaté munkajanak adminisztrativ tdmogatasa,

* az lgazgatésdg és a FellgyelGbizottsdg miikédésével kapcsolatos elSkészitd és
adminisztrativ feladatok elvégzése,

= az egyesiileti, egyesiilési, kamarai és nemzetkézi tagsagok kezelése,

* a Tdrsasdg szervezési tevékenységének ellstisa, a tdrsasagi mikodési folyamatok
szabdlyozasanak koordinacidja,

= utasitasok, szabalyozasok nyilvantartasa,

» arészvénykonyv tarolasa,

= atulajdonosi dontések nyilvantartasa, Térsasagon beliili végrehajtasra valo kiosztasa,

* a tulajdonosi dontések végrehajtdsira vonatkozd beszamoldk elkészitésének
koordinacidja, megkiildése a BKK-nak,

= (igyviteli feladatok koordinalésa, irényitasa,

= atdrsasagi ligyiratkezelési és —tarolasi rendszer iranyitasa, feliigyelete,

= a hatdsagokkal t6rténé kapcsolattartds tarsasagi szintli 6sszefogasa, iranyitasa,

* a Kozszolgaltatdsi Szerz6dés megkédtésének, moédositasanak, felmondasanak
koordinacidja,

= a Kozszolgaltatasi Szerz6désben foglaltak — kivéve a konkrét izemeltetést érint6, valamint
az Uzleti tervezéssel kapcsolatos feladatokat — végrehajtésaval kapcsolatban
kapcsolattartas a BKK Zrt.-vel,

= a Kozszolgaltatasi Szerz6désben el&irt rendszeres kézszolgaltatdsi beszamoldk és
jelentések elkészitésének iranyitdsa és koordinacidja, tovabbd azok BKK Zrt. részére
térténé megkiildése,

= a Kozszolgaltatasi Szerz6désben rdgzitett, konkrét lizemeltetést nem érinté feladatok
ellatasa, illetve koordinalasa,

= a KoOzszolgaltatasi Szerz6désben rogzitett teljesitményelvarasok, indikatorok
teljesiilésének, tovabba a kétbérek alakuldsdnak nyomon kovetése,

» az Eves Megallapodésok, az dtmeneti finanszirozasrél sz616 megallapodasok, illetve ezek
mddositasai el6készitésének és megkétésének iranyitasa és koordinacidja,

= a BKK Zrt.-vel térténd éves elszamolasok koordinacidjanak iranyitasa,

= kiilféldi szakemberek térsasagi fogadasakor a program szakmai részeinek Gsszedllitasa,

= a tarsasdgi forditdsi, lektoralasi és tolméacsi tevékenységek koordindlasa,

= a Tarsasag fejlesztési és beruhazdsi tevékenységének irdnyitasa, a Tarsasag fejlesztési
politikdjanak kialakitdsa, a ko&zéptavi fejlesztési és beruhdzisi tervek déntésre
elbterjesztése, jovahagyasa és végrehajtasa,

* kapcsolattartds a tulajdonosi szervezetekkel a tarsasagi fejlesztési feladatok
vonatkozasaban,

= atdrsasagi miszaki (jarmdi és infrastruktira) stratégia dontésre el6terjesztése,

= a tdrsasagi beruhdzasok megfelel6 elkészitése, lebonyolitisa, pénziigyi lezirésa, a
tarsasagi ellenérzési és adatszolgaltatasi tevékenységek megfelel6 minGségének
biztositasa,

= atdrsasagi SAP-ban a beruhdzési adatok teljes kér(i régzitésének biztosn’%

drN\Sz; < -
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= az Eurdpai Uniés egyiittm(ikodéssel megvaldsitisra keriild projektek esetében a Tar-
sasagra harulo feladatok megvalésitasa,

= a beruhazasok alternativ forraslehetéségének a feltarasa, bemutatasa,

= az Eves Beruhazasi Terv megval6sitasarél beszamold elSterjesztése, jovahagyatasa,

= a beruhdzasokhoz kapcsol6dé beszerzési, kézbeszerzési folyamatokban valé részvétel,

= igény szerint az adatszolgéltatds (beruhdzasi adatok) biztositdésa a Tarsasag tars
szervezeteinek,

a tdrsasdgi szamviteli politikdban kialakitott aktivalasi rend betartdsa, és a befejezetlen
allomany Uzleti tervben elvért szinten tartasa,

» a projektmegvalésitds szervezése, iranyitdsa, a sziikséges elszamoldsi és beszamolasi
feladatok koordinélésa,

= a beruhdzdsok szabalyszer(i lebonyolitisanak ellenérzése,

* nemzetkozi Gigyintézés,

* Kdzszolgaltatasi Szerz6désben meghatarozott feladatok ellatdsdhoz nem sziikséges,
tarsasagi tulajdond ingatlanok hasznositisa (értékesitéssel, vagy bérbeaddssal) az
Ingatlanhasznositasi Szabalyzatban leirtak szerint,

= nyilvéntartas vezetése a Térsasag tulajdondban 1évé foldteriiletekrsl, egyéb 6nallé
ingatlanokrél, valamint a Tarsasag altal bérbe adott, és bérbe vett ingatlanokrél, illetve
hasznalt koztertiletekrdl,

* szerz8déskotés kezdeményezése térsasagi tulajdonu ingatlanokon taldlhaté fadllomany
idészakos feliilvizsgalatanak, valamint a balesetveszélyt okozd fak kivagatisanak
biztositasara,

= aTdérsasag iroda ingatlan nyilvantartasi feladatainak ellatasa,

* a Tdarsasag bérlakasainak bérbeadasdval és lizemeltetésével kapcsolatos feladatok
végzése,

= a Tarsasag tulajdondban levd ingatlanokon és jarmiveken a reklamcéli hasznositasra
alkalmas felliletek bérbeaddsdnak menedzselése, kapcsolattartds a szerzédott
partnerekkel,

* a feleslegessé valt ingé vagyontérgyak (jarmlivek-, eszkozok-, készletek-, hulladék-
anyagok) értékesitése, az ajandéktargy-, és ilizemanyag kereskedelem, valamint az
ajandéktérgy WEBSHOP izemeltetés kereteinek meghatdrozdsa, a tarsasagi
szabalyozasok szerinti esetenkénti jévdhagyasa,

» tarsasagi terliletek, épiiletek, helyiségek, épiilet berendezések eseti, egyedi célra
(filmforgatas, rendezvények stb.) térténd hasznélatba adésanak esetenkénti ellenérzése,

* aTarsasag teljes turisztikai jellegli tevékenység keretfeltételeinek biztositasa,

* a Budavari Sikl6, a Zugligeti Libeg6, a Dunai Hajozas, a kiilonjarati és a nosztalgiajarati
tevékenységek szervezetein keresztiili miikédtetése,

» az M3 Projekt megvaldsitdsa sordn a szervezet széamdara meghatédrozott feladatok

végrehajtasa.

5.1 Koordinaciés Iroda
Feladat és hataskér:

» avezérigazgaté munkajanak hatékony segitése,
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a vezérigazgaté munkaprogramjanak el6készitése, szervezése, egyeztetése,

vezet6i értekezletek megszervezése, az elGterjesztések eljuttatdsa a résztvevék szamara,

a Fdvarosi Kozgylilés Tarsasdgot érinté napirendje ismeretében a megfelel szint(
képviselet, interpellaciéra adandé valaszok elkészitésének koordinalasa,

az Igazgatdsag elndke tevékenységének segitése, programok szervezése,

a vezetGi értekezletrdl, valamint az Igazgatdsag iilésérél emlékeztetd és/vagy jegyzékonyv
készitése, annak elfogadasat kévetben eljuttatasa a résztvevékhoz,

rendkiviili, azonnali Ugyintézést igénylé feladatok koordinalédsa, végrehajtadsanak
el6készitése jovahagyasra,

az Igazgatdsag elnéke és a vezérigazgaté munkajanak adminisztrativtdmogatasa,

az Igazgatdsag és a FelligyelGbizottsdag miikddésével kapcsolatos el6készité és
adminisztrativ feladatok elvégzése, a Hatarozatok kényveinek folyamatos vezetése,
adminisztracioja,

a Tarsasdg szervezési tevékenységének ellitdsa, a tdrsasagi miikédési folyamatok
szabalyozasanak koordinacidja,

a tulajdonosi ddntések nyilvantartasa, Tarsasagon beliili végrehajtasra valé kiosztasa,

ugyviteli feladatok koordinalasa, iranyitasa,

a tarsasagi ligyiratkezelési és —tdrolasi rendszer irdnyitasa, feliigyelete,

utasitasok, szabalyozasok nyilvantartdsa,

a részvénykoényv tarolasa.

5.1.1 Ugyiratkezelési Csoport

Feladat és hataskor:

a Tarsasag ligyiratkezelésének iranyitasa,

az archivalt irattari anyagok gy(jtése, rendezése, taroldsa, selejtezése,

a kézbesitési feladatok ellatasa,

a Tarsasag ligyiratkezelési- és forgalmazasi, irattarozasi teendSinek megszervezése és
elvégzése az Iratkezelési Szabalyzat alapjan,

az lQdoc elektronikus ligyiratkezelési rendszerben a tarsasdgon beliili és kiviili iratok
atvétele, szortirozasa, érkeztetése, cimre rakdsa, tovabbitasa,

az archivalt irattari anyagok gy(ijtése, rendezése, tarolasa,

folyamatos kapcsolattartas Budapest FSvaros Levéltardval — kézokiratok selejtezése —
maradando érték( iratok atadasa,

a Tarsasagon beliili papiralapi kiildemények irattovabbitasi és kézbesitési feladatainak
ellatasa.

5.2 Koézszolgaltatasi Iroda

Feladat és hataskor:

a Kozszolgaltatasi Szerz6dés megkotésének, moddositdsanak, felmondasanak
koordinacidja,

Jogtanacsos
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» aKodzszolgéltatasi Szerz6désben foglaltak — kivéve a konkrét {izemeltetést érintd, valamint
az lzleti tervezéssel kapcsolatos feladatokat - végrehajtasaval kapcsolatban
kapcsolattartas BKK Zrt.-vel,

» a Kozszolgaltatasi Szerz6désben elGirt rendszeres kdzszolgdltatasi beszamoldk és
jelentések elkészitése, illetve elkészitésének koordindcidja, tovabba azok BKK Zrt. részére
tortén6é megkiildése,

* a Kozszolgaltatasi Szerz6désben, a koézszolgaltatisi beszamolSkban és jelentésekben
foglaltakkal, tovabbéd az éves elszamoldssal kapcsolatban a BKK Zrt. altal feltett
kérdésekre a vélaszok megadésa, illetve koordindldsa, a kért dokumentumok
megkiildése,

= a Kdzszolgaltatasi Szerz6désben régzitett, konkrét lizemeltetést nem érinté feladatok
ellatasa, illetve koordindlasa,

= a Kozszolgdltatasi Szerz6dés mindségi teljesitésével kapcsolatos mutaték egyeztetése a
BKV Zrt. illetékes szakteriileteivel, illetve a BKK Zrt.-vel,

* a Kdzszolgdltatdsi SzerzGdésben régzitett teljesitményelvérasok, indikatorok
teljesiilésének, tovabba a kitbérek alakuldasanak nyomon kévetése,

* a Kozszolgaltatasi SzerzGdésen alapulé utasitésok, szabalyzatok kidolgozasa, illetve
koordinacidja,

= az Eves Megéllapodasok, az 4&tmeneti finanszirozasrél sz616 megallapodasok, illetve ezek
modositasai el6készitésének és megkstésének koordinacidja,

* a BKK Zrt.-vel t6rténd éves elszamolasok koordinacidja,

= az alvéllalkozéi szerz6dések megkotése és médositisa el6tt azok véleményezése abbdl a
szempontbdl, hogy azok tartalma megfelel-e a Koézszolgiltatdsi Szerz6désben
elGirtaknak,

= a Kozszolgaltatasi Szerz6déshez kapcsolédd szerzédések (kilén megéllapodésok)
megkdtése, moédositasa el6tt azok véleményezése abbél a szempontbdl, hogy azok
tartalma megfelel-e a Kézszolgaltatasi Szerz6désben elGirtaknak,

= vis major helyzet bekdvetkezése esetén a Kozszolgéltatasi Szerz6dés részbeni, vagy teljes
ellehetetleniilésének kezelésével kapcsolatos koordinacié.

5.3 Beruhazasi és Mliszaki Fejlesztési FGosztaly
Feladat és hataskor:

= a Tarsasag mioiszaki fejlesztési, beruhazasi tevékenységének irdnyitasa, kozéptavi
fejlesztési és beruhdzasi tervek dontésre elSterjesztése és végrehajtasa,

= a tdrsasagi beruhdazési politika kialakitdsa, a kiilénb6z6 agazatokra iranyuld (jarmd-
infrastruktira; autébusz-vasiit) beruhazésok kézétti ésszerl 6sszhang megteremtése,

= atdrsasagi muiszaki stratégia dontésre el6terjesztése,

= a tarsasagi Beruhazasi Szabalyzat kiaddsa, gondozdsa, a hatdlyos kdzszolgaltatasi
szerz6désben elGirtak szerinti feliilvizsgélata, aktualizalasa,

= a tdérsasagi beruhazasok megfelels el6készitése, lebonyolitdsa, pénziigyi lezarasa, a

tarsasagi ellendrzési és adatszolgaltatasi tevékenységek megfelel6 mindségének

biztositasa,
dr. Szj§sék Acleir,
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az SAP rendszerben a beruhazasi adatok teljes kord rogzitésének biztositasa,

= az EU forrasok kindlta fejlesztési lehet&ségek naprakész ismerete,

* 3 Tarsasdg miikddési teriiletét érint6 kozlekedésfejlesztési beruhazasokhoz kapcsolédé
térsasagi kozrem(ikodés biztositdsa, a projektekben valé részvétel elGkészitése,
koordinalasa,

= a kiils6 forrasb6l megvaldsulé beruhazasok, projektek el6készitése soran az egységes
izemeltetési szempontok koordindlasa és képviselete a Tulajdonos, a hatésagok vagy a
megrendeld felé, egyeztetésben vald részvétel a timogatd szervezetekkel, a projektek
végrehajtasanak irdnyitasa,

= a Tarsasag nemzetkozi kapcsolatainak koordinalasa,

a fejlesztési terv és a beruhazasi tervek déntésre elGterjesztése, egyeztetése a

dontéshozokkal, végrehaijtasa, ellendrzése,

* @ nemzetkézi forrdsbél megvaldsulé beruhdzasok alternativ forraslehetségének a
feltarasa, bemutatasa,

= a jarmdvek és az infrastrukturdlis eszkdzdk értéknoveld feltjitasi igényeinek miiszaki
indokoltsagu tervezésének koordinécidja,

= kézrem(ikodés a jarmiivek és az infrastrukturdlis eszkézok korszerisitésének
el6készitésében és megvaldsitdsiban,

= atdrsasagi beruhazasok finanszirozasanak elgkészitésében vald részvétel,

= hataskérébe utalt kdzéptavu beruhazési és fejlesztési projektek kialakitasa, prioritasok
meghatdrozasa, finanszirozasuk tervezése,

= a BKK Zrt. dunai hajézési kozszolgéltatdsanak a Térsasagunkkal kététt Kézszolgaltatasi
Szerz6désében foglaltak szerinti ellatasa, jelentések, elszdmolasok elkészitése,

* az 0sz6- és hajozasi létesitmények lzemeltetésének és fenntartasanak biztositésa,
valamint a karbantartas-, a javitds-, a feljitds- és a gyartés koordinacidja és ellenérzése,

= a Miiszaki Koordindciés Bizottsag munkajanak tamogatasa,

* beszémolok elSterjesztése és adatszolgaltatas a beruhazasi tevékenység megval6sitasardl,
a beruhdazasi forras felhasznalasardl,

= a Tarsasdg tarsszervezeteivel t6rténé mioszaki és koordinaciés egyeztetések
megszervezése a projektek megvalésitasa érdekében,

= kézrem(ikodés a beruhazasi projektekhez kapcsolédé beszerzési, kézbeszerzési
eljarasokban,

* igény szerint adatszolgaltatds (beruhdzasi adatok) biztositdsa a Térsasag térs
szervezeteinek,

* a tarsaségi szamviteli politikaban kialakitott aktivalsi rend betartasa, és a befejezetlen
allomany Uzleti tervben elvart szinten tartasa,

= az EU tagsaggal 6sszefliggd egylittm(ikodési, fejlesztési, integraciés feladatok irdnyitésa,

* a hataskdrébe utalt nemzetkozi finanszirozasban megvaldsulé projektek feltgyelete,

= nemzetkézi kapcsolatok, projektek, kutatasok koordinaldsa,

= a projektmegvaldsitds szervezése, irdnyitdsa, a sziikséges elszamolasi és beszamolasi

feladatok koordinalasa,

a projektel6készités keretében egyiittmiikédés a tarsasagi és tulajdonosi szervezetekkel,

= a korszer(i technikai és technolégiai eredmények tarsasagi alkalmazésira térténd

javaslattétel elGterjesztése,

dr.
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Bu ..
Jelen Ugyrend hatalyba lépésének 168/224. oldal Zartkdriien és'z‘vénytérsasao

ddtuma: 2020. junius 30. napja




A BKV zrt. Ugyrendje

= tarsasagi szakmai szabalyozasokra, folyamatok hatékonysaganak javitdsara torténd
javaslattétel,

= az egyes projektekben kdzremiikods erdforras nagysagara torténd javaslattétel,

a beruhdzadsok elSkészitését, lebonyolitdsit és ellenérzését hatékonyabba tevé

modszerek, eszk6z6k alkalmazasara torténd javaslattétel,

= a beruhdzasok pénziigyi nyilvantartasanak biztositasa, ellendrzése,

= a Tarsaség fejlesztési és beruhazasi terveinek idSaranyos teljesiilésének ellendrzése,

* a beruhdzasok szabalyszer(i lebonyolitasanak ellendrzése,

= kutatas-fejlesztési tevékenység koordinélasa és végrehajtasa,

= kdzrem(ikodés a Tarsasag nemzetkozi szabvanyok (ISO) szerinti iranyitasi rendszereinek
kialakitasdban, karbantartdsdaban és fejlesztésében, valamint azok folyamatos
mikddtetésében egylttmiikddve az Iranyitasi Rendszer Menedzsment Irodaval.

z -

5.3.1 Beruhazas Koordinacios és Jarmiiberuhdzasi Osztaly
Feladat és hataskor:

* a Tulajdonos és a megrendel6 kozlekedésfejlesztéssel kapcsolatos stratégidjanak nyomon
kovetése, vallalati adaptacidja,

= a hataskoérébe utalt tarsasdgi jarmii-beruhdzasi projektek irdnyitasa, szabalyszer( és a
Beruhazési Szabalyzat szerinti lebonyolitdsa, megvalésitasa,

* a Térsasdg beruhdzési és miszaki fejlesztési tevékenységének iranyitasa, a Tarsasag
fejlesztési politikajanak kialakitasa,

* a Tarsasag miiszaki stratégidjanak véleményezése, koordinalasa,

= a tdrsasagi beruhdzasi politika kialakitdsa, a kiilénbdz8 &gazatokra iranyuld (jarmii-
infrastruktura; autébusz-vasit) beruhazasok kdzoétti ésszer(i 6sszhang megteremtése,

= a Beruhdzasi Szabalyzat gondozésa, valtozésainak kezelése, sziikség szerinti médositasa,
atdolgozasa,

* a beruhazasi tervek véleményezése, egyeztetése a déntéshozokkal, véglegesitése, és az
ehhez kapcsol6dé koordindciés feladatok elvégzése, a tervezésben érintett Mfiszaki
Koordindacidés Bizottsdg munkdjanak tdmogatdsa, a tervezési folyamat Beruhazasi
Szabalyzat szerinti megvaldsitasa,

= a Tarsasag kdzéptavu fejlesztési és beruhdzasi terveinek véleményezése, véglegesitése,

* a tdrsasagi beruhdzasok finanszirozasanak el6készitésében vald részvétel,

= afejlesztésiterv és a beruhdzasitervek gondozésa, egyeztetése a dontéshozokkal, illetékes
tulajdonosi szervezetekkel, valtozasok kezelése,

» kdzremiikodés a jarmiberuhdzési projektekhez kapcsolédé beszerzési, kozbeszerzési
eljarasokban,

* a beruhdzas folyamatanak monitoring tevékenysége a szerz6déskotéstél az aktivaldsig,

= a Tarsasdg tarsszervezeteivel torténé beruhdzasmonitoring és beruhdzds pénziigyi
feladatokat érint6 egyeztetések, munkakapcsolatok és folyamatok tamogatasa,

* beruhdzashoz kapcsolédé pénzigyi és miszaki teljesitést érinté adatszolgdltatésok
véglegesitése, teljesitése,

* a Tarsasag beruhdzasi terveinek id6aranyos teljesiilésének ellendrzése,

. Szinesak Adrienn
o, Jogtanacsos
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* a tervezési és a varhatd adatok eltéréseinek elemzése, korrekcios / megel6z8
beavatkozasok kezdeményezése,

* a Beruhazasi Terv alapjan javaslattétel a beruhazasokhoz sziikséges készletérték tervére,

» a Kodzszolgaltatasi Szerz6désben elbirt rendszeres és eseti adatszolgaltatasok teljesitése,

» a Tarsasdg vezetése szamdra beszamold véleményezése, véglegesitése a beruhdzasi
tevékenység megvaldsitasardl, a beruhazasi forras felhasznélasardl,

* 0j jarmdipari technoldgiak tesztelése, kisérleti alkalmazasa, egyiittmiikddés a kézlekedési
szektor fejlesztési tevékenységében az lizemeltetéi tapasztalatok megosztasaval.

5.3.1.1 Jarmii Beruhdzdsi és Fejlesztési Csoport
Feladat és hataskor:

» a Tulajdonos és a megrendeld kozlekedésfejlesztéssel kapcsolatos stratégidjanak nyomon
kovetése, vallalati adaptacidja,

» részvétel a Tarsasag miszaki stratégiajanak elkészitésében, a jarm(istratégia szakteriileti
egyeztetése és koordinalasa,

» ajarmibeszerzésekhez, feltjitasokhoz és korszer(isitésekhez kapcsoléddé miiszaki igények
és a forgalmi elképzelések 6sszehangolasa, jarmiifejlesztési programok meghatarozasa,
komplex csomagok Osszeallitasa,

= kozéptava jarm( projektek kialakitasa, prioritasok, miiszaki tartalmak meghatéarozasa,
finanszirozasuk tervezése,

= Uj jdrmipari termékek és technoldgidk tesztelése, kisérleti alkalmazésa, egyiittm(ikddés a
kozlekedési szektor fejlesztési tevékenységében,

» a korszer(i technikai és technolégiai eredmények térsasagi alkalmazésara torténé
javaslattétel 6sszeallitasa,

» a Tdrsasag jarmliparkjara vonatkozé beruhazasi, korszer(sitési és felujitasi feladataira
torténd javaslattétel 6sszeallitasa,

* nosztalgia és egyéb egyedi rendeltetés{i jarmivek kialakitdsaban valé kézrem(ikédés,
korhiiségi feltaras, arculatkialakitds, gyakorlatba emeltetés, a kivitelezési folyamat
végigkisérése, illetve felligyelete,

» kdzremikodés a jarm(iberuhdzast érinté gyfél észrevétel, panasz vizsgalatdban és
megvalaszolasaban,

= a hatadskorébe utalt jarm(iberuhazasok szabalyszer(i és a Beruhazasi Szabdlyzat szerinti
lebonyolitasa és megvaldsitasa.

5.3.1.2 Beruhazds Tervezési és Monitoring Csoport
Feladat és hataskor:

* a beruhdzasi tervhez kapcsolddé miiszaki igények és a forgalmi elképzelések
osszehangolasa,

= a Tarsasag kozéptavu fejlesztési és beruhazasi terveinek ésszeallitasa,

» kézrem(kodés a fejlesztési terv és a beruhdzasi tervek déntéshozdkkal, illetékes
tulajdonosi szervezetekkel t6rténé egyeztetésében,

S
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= a beruhdzasi tervek oOsszedllitdsa, egyeztetése, és az ehhez kapcsolédé koordinacids
feladatok elvégzése,

= a kilonb6z8 dgazatokra irdnyuld (jarmi-infrastruktira; autébusz-vasut) beruhdzasok
kozotti ésszerii 6sszhang megteremtése,

= atarsasagi beruhazasok finanszirozasanak el6készitésében valé részvétel,

= a jarmlvek és az infrastrukturélis eszkozék értéknéveld felljitasi igényeinek mdszaki
indokoltsagu tervezése a forrasok figyelembevételével,

* atervezési folyamat Beruhazasi Szabdélyzat szerinti megvaldsitdsa,

* a Beruhdzasi Szabalyzat elkészitése, gondozasa, valtozasainak kezelése, sziikség szerinti
modositasa, aktualizélasa,

= a Téarsasag beruhazasi igényeinek bekérése, feldolgozasa,

* a Tarsasag beruhazasi és feldjitasi feladataira térténd javaslattétel,

* atervezésben érintett MUszaki Koordinacids Bizottsdg munkajanak tdmogatasa,

= a beruhdzasi igények formai ellenGrzése, tovabbitasa tartalmi ellenérzésre, tervesitése, a
tervesitett beruhazasok tervszammal ellatésa, lebonyolitasra torténd atadasa,

= a fejlesztési és beruhazasi tervek gondozasa, valtozasainak kezelése,

* atarsaségi beruhdzésok monitoring tevékenysége a szerz8déskotéstdl az aktivalasig,

* a beruhdzasi szerz6dések és teljesitések adatainak, bizonylatainak nyilvantartasa,

* a beruhazasi megrendelések (BMR) elkészitése, kézremiikddés a CO és PM rendelések
nyitasaban,

= a szamldk kdnyvelési hatterének elkészitése, az SAP rendszerében kényvelt szamlik
ellenérzése, analitikus nyilvantartasok vezetése,

* a Tarsasag tdrsszervezeteivel tortén6 beruhdzasi feladatokat érinté egyeztetések,
munkakapcsolatok és folyamatok tdmogatasa,

» az SAP dokumentumkezelés feliigyelete, ellendrzése,

= a Kozszolgaltatasi Szerz6désben elGirt rendszeres havi, negyedéves, féléves és éves
beruhdzasi beszamolok elkészitése, kézremiikédés az eseti adatszolgéltatasok,
jelentések teljesitésében,

» az Eves beszamol6hoz kapcsolédo Uzleti jelentés elkészitésében valé részvétel,

* @ Beruhdzasi Terv alapjdn javaslattétel Osszedllitisa a beruhazasokhoz sziikséges
készletérték tervére, anyagfoglalds elkészitése az SAP rendszerében, a készlet terv- tény
és varhato adatainak elemzése, eltérés esetén tervkorrekcié kezdeményezése,

* a Beruhazasi Terv teljesiilésének figyelemmel kisérése,

= kézremiikodés az lizembe helyezett eszkézok aktivaldsanak kezdeményezésében,

* kézrem(ikodés a selejtezési tevékenységben,

* a beruhazasi likviditasi tervek, pénziigyi kimutatasok készitése, folyamatos aktualizalasa,

a Tarsasdg vezetése szdmdra beszamold osszedllitésa a beruhazési tevékenység

megvaldsitasardl a beruhazasi forras felhasznalasarol.

5.3.2 Infrastruktira Beruhazasi Osztaly
Feladat és hataskor:

* a hataskdrébe utalt tdrsasdgi beruhdzési projektek Beruhdzasi Szabdlyzat szerinti
el6készitése és végrehajtasa,
zincsak Adrienn
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» kézremiikodés a fejlesztési és a beruhazasi tervek el6készitésében, egyeztetésében,

» kdzremlkodés a tarsasagi infrastrukturalis eszkdzdk feldjitasanak, korszer(isitésének és
beszerzésének el6készitésében,

» felkérés esetén kiemelt, illetve nemzetkozi finanszirozdsban megvalésulé projektek
beruhazoi tamogatasa,

» kdzrem(Ukodés a beruhazadsi projektekhez kapcsolodd beszerzési, kézbeszerzési
eljarasokban,

» beruhazasi projektek lebonyolitasdhoz sziikséges hatdsagi engedélyek beszerzése,

= a hataskorébe utalt tarsasagi beruhazasi projektek mliszaki ellenérzésének biztositasa,

* a beruhdzasi projekt lebonyolitdsa sordn folyamatos kapcsolattartds a miiszaki
tervezdkkel, kivitelez6kkel, érintett hatdsagokkal, énkormanyzatokkal, kézmf(ikezel6
cégekkel, valamint a projektek megjeldlt szakteriileti felelGseivel,

» a beruhazdsokhoz kapcsolddé egyedi anyagellatas megszervezése és biztositasa,

» nyomvonalas beruhazasokhoz kapcsolédé vaganyzéri igények koordinélasa,

* a hataskorébe utalt beruhazasi projektek miiszaki teljesitésének elszamolisa és igazolasa,
aktivalasok kezdeményezése,

» beruhdzasokhoz kapcsolddé garancidlis munkdk megszervezése és ellendrzése,

» felkérés esetén kézremiikodés beruhazast érinté jogi eljardsokban,

» kézrem(ikodés beruhazdst érint6 Ugyfél észrevétel, panasz vizsgalataban és
megvalaszoldsaban,

» tevékenység elvégzéséhez sziikséges tovabbképzések, vizsgdk eléfeltételeinek
megteremtése,

» ellenérzési, megvalositasi és pénzlgyi folyamatokat hatékonyabbd tevé mddszerek,
eszk6zok alkalmazasara toérténd javaslattétel,

= kdzrem(ikddés a beruhazasi statuszjelentések és adatszolgaltatisok készitésében,

* a nemzetkdzi szabvanyok (ISO) szerinti iranyitasi rendszerekkel kapcsolatos feladatok
féosztaly szintl koordinalasa.

5.3.2.1 Nyomvonalas Infrastruktira és Eszkoz Beruhdzdsi Csoport
Feladat és hataskor:

= a hataskérébe utalt nyomvonalas infrastruktura és eszkéz beruhazasi projektek Beruhazasi
Szabalyzat  szerinti  el6készitése, a szerz6déskotések kezdeményezése, a
fedezetigazolasok el6készitése, a beruhazas végrehajtasa,

» kbzrem(kodés a tarsasdgi fejlesztési és beruhdzdsi tervek elSkészitésében,
egyeztetésében,

» kézrem(ikbdés nyomvonalas infrastruktira eszkozok feldjitdsdnak, korszerdsitésének
elGkészitésében,

» kézremiikodés technoldgiai gépek és eszkézbk feldjitdsanak, korszerdsitésének
el6készitésében,

incsak Adrienn
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* nyomvonalas beruhdzasokhoz kapcsolédé forgalomtechnikai tervek beszerzésének
el6készitése, kezdeményezése, koordinalasa, teljesités ellenérzése, teljesités igazolasok
kiadasa, elszamolasa,

* nyomvonalas beruhdzasokhoz kapcsol6dd vaganyzari igények tervezése, litemezése,
egyeztetése, 6sszehangolasa és igényfeladas,

» kbzrem(kddés Tarsasagot érintd kiilsé miszaki tervek véleményezésében,

» felkérés esetén kiemelt, illetve nemzetkézi finanszirozasban megvaldsulé projektek
beruhazoéi timogatasa,

* beruhdzasi diszpoziciok szakmai feliilvizsgdlata, sziikség szerinti kiegészitése,
egyeztetése Tarsasagon beliil és kiviil,

= kozremi{kodés a beruhdzasi projektekhez kapcsolédd beszerzési, kdzbeszerzési
eljarasokban: ajénlati felhivas és szerz6dés tervezet véleményezése, részvétel a helyszini
szemlén, kozrem(ikbdés a mdlszaki tartalommal kapcsolatos ajanlattevéi kérdések
megvdlaszoldsaban, ajanlatok és hidnypétlasok miszaki tartalmanak ellenérzése és
értékelése, részvétel beszerzési targyaldsokon,

= a beruhazasokhoz kapcsolddé tarsasagi beszerzésli egyedi anyagigények 6sszedllitdsa,
kézrem(ikddés a beszerzésben, foglaldsok és lehivasok kezdeményezése, a felhasznélas
ellenérzése,

= tervezési munka esetén folyamatos konzulticié a tervezével és az igényls
szakteriiletekkel, az elkésziilt tervek feliilvizsgélata, elézetes betekintés biztositasa, terv
zs(iri 6sszehivasa, lebonyolitédsa, jegyz6kényvezés, sziikség szerinti tervmodositis,

= a hatéskérébe utalt beruhdazasi projektek lebonyolitasdhoz sziikséges hatdsagi engedélyek
beszerzése és bejelentési kitelezettségek teljesitése,

* BMR el6készitése és az ehhez sziikséges adatok dsszedllitasa,

* kivitelezés megkezdése el6tt organizacios bejards megtartésa, energia vételi helyek,
deponidk helyének kijelolése, szlikség esetén egyeztetés az lizemeltetdvel a folyamatos
Uzemvitel biztositasa érdekében,

= beruhazasi munkdra vonatkozd hatdsagi ellenérzés soran részvétel az eljarasban és a
szlikséges dokumentumok biztositasa,

= a hatdskorébe utalt beruhazési projektek mdiszaki ellenérzése a rendelkezésre &llé
kapacitas és szakmagyakorlasi jogosultsag fliggvényében,

= a hatdskdrébe utalt beruhdazasi projektek miiszaki teljesitésének elszamolasa, teljesitési
igazolasok kiallitasa, szdmlak igazolasa SAP rendszerben, aktivalasok kezdeményezése,

* miszaki atadas-atvételi eljaras elGkészitése, lebonyolitasa, dokumentaldsa, atadasi
dokumentacié atvizsgaldsa, esetleges hidnypdtlas kezelése,

= a hatdskdrébe utalt beruhdzdsi projektek garancidlis munkdinak megszervezése és
ellenérzése,

= felkérés esetén kozrem(ikodés beruhdzast érinté jogi eljarasokban,

= kézrem(ikodés beruhadzast érint6 (igyfél észrevétel, panasz vizsgalatdban és
megvalaszolasaban,

» tevékenység elvégzéséhez sziikséges tovabbképzések, vizsgak elvégzése,

= ellendrzési, megvaldsitdsi és pénziigyi folyamatokat hatékonyabbd tevé médszerek,

eszk6zok alkalmazasdra torténd javaslattétel,

kézrem(ikodés a beruhazasi statuszjelentések és adatszolgéltatasok készitésében.
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5.3.2.2 Epitmény Beruhdzdsi Csoport
Feladat és hataskor:

= a hataskérébe utalt épitmény beruhdzasi projektek Beruhazasi Szabdlyzat szerinti
el6készitése, a szerzédéskotések kezdeményezése, a fedezetigazoldsok el6készitése, a
beruhdzas megvaldsitdsa, végrehajtasa,

= a beruhdzési projektek Utemezett megvaldsitdsa, a lebonyolitds soran a miiszaki

koordinaciés egyeztetések megszervezése, folyamatos kapcsolattartds a mfdszaki
tervezbkkel, kivitelez6kkel, érintett hatésagokkal, &nkormanyzatokkal, kézmiikezels
cégekkel, valamint az lizemeltet6kkel és a projektek megjelélt szakteriileti felelgseivel,

kozrem{kddés a tdrsasagi fejlesztési és beruhdzasi tervek elGkészitésében,
egyeztetésében,

kdzrem(ikédés épitmények, épiiletek feldjitdsanak, korszer(isitésének elGkészitésében,

kérnyezetvédelmi projektek sziikség szerinti beruhazéi tdmogatasa,

= kdzrem(ikodés Tarsasagot érintd kiilsé miiszaki tervek véleményezésében,

= felkérés esetén kiemelt, illetve nemzetkézi finanszirozésban megvalésuld projektek
beruhazéi tamogatasa,

= beruhdzési diszpoziciok szakmai feliilvizsgdlata, sziikség szerinti kiegészitése,
egyeztetése Tarsasagon belil és kiviil,

= koézremiikddés a beruhdzasi projektekhez kapcsolddé beszerzési, kézbeszerzési
eljdrasokban: ajénlati felhivas és szerz6dés tervezet véleményezése, részvétel a helyszini
szemlén, kdzrem(kddés a miuiszaki tartalommal kapcsolatos ajanlattevsi kérdések
megvalaszolasaban, ajanlatok és hidnypétlasok miiszaki tartalménak ellenérzése és
értékelése, részvétel beszerzési targyaldsokon,

* a beruhdzasokhoz kapcsol6dd tarsasagi beszerzésii egyedi anyagigények 6sszedllitasa,
kézrem(ikddés a beszerzéshen, foglaldsok és lehivésok kezdeményezése, a felhasznalds
ellenGrzése,

= tervezési munka esetén folyamatos konzulticié a tervezével és az igényls
szakteriiletekkel, az elkésziilt tervek feliilvizsgalata, el6zetes betekintés biztositasa, terv
zs(iri 8sszehivasa, lebonyolitasa, jegyz6kdnyvezés, sziikség szerinti tervmddositas,

= a hataskorébe utalt beruhazasi projektek lebonyolitasahoz sziikséges hatdségi engedélyek
beszerzése, és bejelentési kotelezettségek teljesitése, sziikség szerint foldhivatali
adatszolgaltatas és ligyintézés,

= BMR el6készitése és az ehhez sziikséges adatok dsszeallitasa,

* kivitelezés megkezdése el6tt organizdciés bejards megtartasa, energia vételi helyek,
deponiak helyének kijel6lése, sziikség esetén egyeztetés az lizemeltetSvel a folyamatos
uzemvitel biztositasa érdekében,

= beruhdzési munkéra vonatkozé hatdsagi ellendrzés sordn részvétel az eljarasban és a
szlikséges dokumentumok biztositasa,

= a hataskdrébe utalt beruhazasi projektek miszaki ellenérzése a rendelkezésre &ll6
kapacitas és szakmagyakorlasi jogosultsag fliggvényében,

= hataskérébe utalt beruhazési projektek miiszaki teljesitésének elszamolasa, teljesitési
igazolasok kiallitasa, szamlék igazoldsa SAP rendszerben, aktivélasok kezdeményezése,

= hatdskorébe utalt projektek garancialis munkdinak megszervezése és elendrzése,

hesAk Adrienn
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Zartkariien Mikodo Részvenytarsasag
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= felkérés esetén kdzremiikédés beruhazast érinté jogi eljarasokban,

» kézrem(kodés beruhazast érintd Ugyfél észrevétel, panasz vizsgilatdban és
megvalaszolasaban,

* tevékenység elvégzéséhez sziikséges tovabbképzések, vizsgak elvégzése,

= ellen8rzési, megval6sitasi és pénziigyi folyamatokat hatékonyabba tevé moédszerek,
eszkdzok alkalmazasara toérténé javaslattétel,

= kézrem(ikddés a beruhdazasi statuszjelentések és adatszolgaltatasok készitésében.

5.3.3 Kiemelt Projekt Iroda
Feladat és hataskor:

* az EU forrésok kindlta fejlesztési lehetdségek naprakész ismerete, fejlesztési timogatasok
elérésének elGkészitése, belsé koordinaldsa a forrasok elérhet8sége érdekében,

= a kiemelt és nemzetkézi finanszirozasd projektek tzemeltetSi hataskérben maradé
feladatainak ellatasa, koordinalasa,

* az UzemeltetSi hatéskérbe tartozé hozzajaruldsok, engedélyek, eljarasok tarsasagi
koordinalasa,

* a Tarsasag miikodési teriiletét érint6 kézlekedésfejlesztési beruhazasokhoz kapcsolédd
tarsasagi kozremiikodés biztositdsa, a projektekben valé részvétel el6készitése,
koordinalasa,

* a kiils6 forrasb6l megvalésulé beruhazasok, projektek elékészitése sordn az egységes
lizemeltetési szempontok koordinalasa és képviselete a Tulajdonos, a hatésagok vagy a
megrendeld felé, egyeztetésben val6 részvétel a tdmogaté szervezetekkel, a projektek
végrehajtasanak iranyitasa,

* a nemzetkézi forrasb6l megvalésuld beruhdzasok alternativ finanszirozasi lehetGségeinek
feltdrasa és déntésre eléterjesztése,

= amiikodést definialé projektszabélyzatok el6készitése, feliigyelete és kezelése,

= kdzrem(ikodéi feladatok elldtasakor a hataridére térténd adatszolgaltatas,

* kézrem(ikddés az EU palyazatok forgalmi és miiszaki részeinek kidolgozasaban,

= atarsasdgi nemzetkézi kapcsolatainak koordindlasa,

= az egyesileti, egyestilési, kamarai és nemzetkézi tagsigok kezelése,

* kulfldi tarsvallalatokkal, kilf6ldi szakmai szervezetekkel, az &gazati nemzetkozi
szovetségekkel valo kapcsolattartas,

= a nemzetkdzi kapcsolatokbdl szarmazé szakmai informaciok elemzése,

= a tarsasagi forditasi, lektoralasi és tolméacsi tevékenységek koordinalasa,

= kiilféldi szakemberek tarsasagi fogadasakor a program szakmai részeinek ésszeallitasa,

= a projektel8készités keretében egylittmiikédés a tarsasagi és tulajdonosi szervezetekkel,

= a projektekbe delegdlt human eréforrasok tervezése és biztositasa,

= kutatas-fejlesztési tevékenység koordinaldsa és végrehajtasa,

= tarsasagi forrasbdl lebonyolitott és/vagy kiilsé tdmogatasi Projektek szervezése,
koordindlasa és lebonyolitasa,

= kapcsolattartés a FGvaros és BKK Zrt. kézlekedésfejlesztésben és finanszirozésban érintett

szervezeteivel. \
dr§zincsak Adrienn
Jogtanacsos
Budapesti Kazlekedési
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5.3.4 Hajoézasilroda
Feladat és hataskér:

* Usz6- és hajozasi [étesitmények Uzemeltetésének és fenntartasanak biztositasa, valamint
a karbantartds-, a javitds-, a feltjitas- és a gyartas koordindaciéja és ellendrzése,
a BKK Zrt. dunai hajozasi kozszolgdltatdsanak a Tarsasagunkkal kététt Kézszolgaltatasi
Szerz6désében foglaltak szerinti ellatasa, jelentések, elszamoladsok elkészitése,

= kapcsolattartas a Megrendeldvel,

= menetrend médositassal kapcsolatos Ugyek, és az utastdjékoztatési feladatok elvégzése,
rendszeres ellenérzése,

= a kozszolgéltatasi lizemeltetéssel kapcsolatban felmeriilt, a megrendelé Aaltal
megallapitott  kotbértételek kivizsgdlasa, megvdlaszoldsa, az érvényesitettek
nyilvantartasa, intézkedés a felelGs alvéllalkozok felé térténé atharitasra, valamint
intézkedések tétele azok jévébeni elkeriilésére,

= a kozszolgaltatasi hajozési tevékenység sordn felmeriil6 utaspanaszok kivizsgdlasdhoz
sziikséges, az érintett alvallalkozdkkal egyeztetett adatszolgéltatas,

* kapcsolattartas az Gizemeltet&kkel,

= részvétel a hajézdsban foglalkoztatott alvallalkozék jegyértékesitési (viszonteladdsi)
tevékenységének ellendrzési folyamataban a megrendel6vel egylittmiikédve,

= akik6t6k hasznélataval kapcsolatos feladatok (engedélyek beszerzése, lizemeltetés, stb.)
és az ehhez kapcsolddé kereskedelmi tevékenységek ellatasa,

= az eszkdzok karbantartasanak, felujitasanak tervezése, koordinélasa,

» szerz6déskotésekkel kapcsolatos miiszaki tevékenységek, koordinacid,

» sziikség szerinti mdszaki technolégidk készitése és gondozasa,

» {izemeltetdi képviselet a beszerzési és stratégiai projektekben,

= hatésdgok és jogszabalyok &ltal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtdsdanak
biztositasa,

= mszaki szakfelligyelet sziikségszerinti biztositdsa, atadas-atvételi folyamatok
végrehajtdsa az Usz6- és hajdzasi létesitmények projektjeiben,

= miiszaki végrehaijtasi utasitasok készitése, karbantartasi technolégidk kidolgozasa,

= miuiszaki oku Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kiilsé fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

» beérkez6 szamlak kezelése, ellenérzése, teljesitményrogzitése,

» eszkbzgazdalkodasi tevékenység,

* Usz6- és hajozasi létesitmények fejlesztési iranyaira térténd javaslattétel,

= forgalmi teljesitmények elszdmolasa,

= miiszaki Gzemeltetési koltségek elszamoldsa, nyilvdntartdsa, monitoringja, sziikséges
adatok megkiildése az érintett szervezetek felé;

» hajovezet6k és személyzet oktatdsa a megrendeld aktudlis kovetelményeirdl,
tajékoztatasa az esetleges valtoztatasokrdl, ezek ellenérzése,

» marketing tevékenység elvégzése, '

= képviselet az illetékes hatdsagok, 6nkormanyzatok, kéziizemi cégek felé,

a rendkiviili eseményeknél, baleseteknél, hatésagi ellenérzésekben, vizsgalatokban valé

aktiv részvétel,

dr. S2MBsak Adriens
Jelen Ugyrend hatélyba lépésének 176/224. oldal Ogtandcsos
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= Uszé- és hajézési létesitmények bérbeaddsa, sziikséges szakfeliigyelet -ellatasa,
adatszolgdltatas a szamlazhatdsaghoz,

* a hajézast befolydsolé kiilsé korilmények miatt sziikséges operativ intézkedések
megtétele,

* a Tarsasag céljaival dsszhangban a népszigeti izemi kikots- és hajékarbantarté bazis
feligyelete, mikodtetése, teljeskérii anyaggazdalkodas, eszkdznyilvantartas, leltarozas,
készletgazdalkodas, készpénzes beszerzés.

5.3.4.1 Hajé Uzemfejlesztési Csoport

Feladat és hataskor:

= az lizemeltetés biztositasa, a kapcsolddo szerz6déses hattér megteremtése,

= hajék miiszaki allapotdnak rendszeres ellenérzése, meghibdsodésok feltarésa,

= karbantartasok-, javitasok Uitemezése, miiszaki tartalmanak meghatarozasa,

= feltart meghibasodasok fliggvényében javitasok/karbantartasok/feldjitasok
kezdeményezése és a kapcsolddd eljarésokhoz sziikséges miiszaki/gazdasagi
dokumentacid elkészitése,

= javitasok, karbantartasok elvégzése utani megfelel6ség vizsgalata, lizembe helyezésen
vald részvétel, teljesités igazoldsok kiadasa,

= a hajok miiszaki allapotara és lizemben tartaséra vonatkozé hatdsagi elGirasoknak valé
megfelel6ség biztositasa,

= garancialis és szavatossagi ligyek mdiszaki Ugyintézése,

= adokkolas és tarolas megfelel§ségének vizsgalata,

= elvégzett javitdsok, karbantartdsok, felujitdsok mdiszaki tartalmanak és idépontjanak
nyilvantartasa,

» hajok altal rogzitett teljesitmény, lizemanyag fogyasztas stb. illetve esetlegesen
kbzvetitett (telemetrikus) adatok ellenérzése, és sziikség szerinti statisztikai kiértékelés
készitése,

» hajék mdszaki &llapotanak (berendezések elGirasnak megfelels miikodésének és
miikodtetésének) szurépréba szer( ellendrzése,

= Uj beszerzés(i hajok gyartaskozi ellen8rzése, jarmiatvétel, végatvétel,

* muiszaki lUzemeltetési tevékenységgel osszefiiggd bejelentések, panaszok, javaslatok
vizsgdlata, sziikséges intézkedések kezdeményezése,

* eszkdzmenedzsment (SAP, FORTE, Excel) elldtdsa, naprakész pl. leltdr informaciok
biztositdsa,

= hajok téli taroldsanak koordinalasa, ellenérzése, valamint a hidegre- és melegre allitési
terv készitése,

* eszkdzokdn végrehajtott fejlesztések aktivaldsanak kezdeményezése,

* intézkedések kdresemény soran a biztositék és a helyreallité szervezetek felé,

képviselet az illetékes hatdsagok, dnkormanyzatok felé,

flotta monitoring.
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5.3.4.2 Kikété és Komp Uzemfejlesztési Csoport

Feladat és hataskor:

» az lizemeltetés biztositasa, a kapcsolddo szerz6déses hattér megteremtése,

* uszdmi-, hajozasi létesitmények és tartozékaik lizemeltetésének biztositasa, miszaki
allapotanak rendszeres ellenérzése, meghibasodasok feltarasa,

= az Uszémdlvek be- és utdn allitasainak rendszeres elvégzése,

» karbantartasok, javitasok, felujitdsok lGtemezése, m{iszaki tartalmanak meghatarozasa,
nyilvantartasa, és a kapcsolodo eljarasokhoz sziikséges miiszaki/gazdasagi dokumentéacio
elkészitése,

= kikéték mdszaki dllapotara és Gizemben tartasira vonatkozé hatdsagi elirdsoknak vald
megfelelGség biztositasa,

= javitdsok, karbantartasok elvégzése utani megfelel6ség vizsgélata, lizembe helyezésen
valo részvétel, teljesités igazolasok kiadasa,

» garancialis és szavatossagi ligyek miiszaki Ugyintézése,

» sziikségszerinti hatésagi Ugyintézés, a vonatkozé hatdsagi engedélyek érvényben tartasa,

» meder-és parthasznalati engedélyek érvényben tartasa, nyilvédntartasa,

* Uj beszerzésii kikotéi 1étesitmények ellenérzése, végatvétele,

= zavar elhdritds a kdzszolgaltatasi céli pontonok utas- vagy hajéforgalmi biztonsagot
veszélyeztetd meghibdsodasa esetén, és az lzembiztonsag helyredllitdsdnak azonnali
megkezdése,

* ponton-, hid-, és tdmdorong cserékkel kapcsolatos logisztikai feladatok szervezése,
koordinacidja, szolgaltatok (pl. szallitasi-daruzasi) beszerzésének kezdeményezése,

= kézmivekkel, szolgaltato cégekkel vagy mas partner cégekkel valé kapcsolattartis,
szakmai koordinacid,

* intézkedések karesemény soran a biztositok és a helyreillito szervezetek felé,

» az eszkdzokon végrehajtott fejlesztések aktivaldsanak kezdeményezése,

= eszkdzmenedzsment (SAP, FORTE, Excel) elldtdsa, naprakész pl. leltdr informéaciok
biztositasa,

» bérbe adott |étesitmények rendszeres ellenérzése,

» képviselet az illetékes hatdsagok, dnkormanyzatok felé.

£ s e

5.4 Turisztikai és Ertékesitési Divizid

Feladat és hataskor:

= aTarsasag teljes turisztikai jellegl tevékenységének képviselete,

* a Tarsasag teljes korl értékesitési tevékenységének koordinéldsa, a bevont szervezetek
feladatainak ellenérzése,

* aBudavariSikl6, a Zugligeti Libeg6, a kiilonjarati és a nosztalgia kézlekedési feladatokhoz
kapcsolédd, valamint az ajandéktargyak megujitdsdhoz, Gj értékesitési csatornak
felleléséhez kot6d6 marketing tevékenység végzése egyiittm(kddve a Tarsasagi

dr. S¢i cséf(Adrienn
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Kapcsolatok Irodéval, valamint kiils6 partnerekkel, sziikség esetén a tdrsasagi
szabdlyozasoknak megfelel§ elGterjesztések elkészitése,

= a kotélvontatasu koétottpdlydk lizemeltetési és fenntartdsi feladatai ellatasénak
felligyelete, az alvéllatkozdk koordinécidjanak ellenérzése,

= akiilonjarati tevékenység teljes kérii ellatidsanak ellenérzése,

* a nosztalgiajaratok tevékenységének feliigyelete, az (izemeltetési koordindcid
ellenérzése,

= akildnjarati tevékenységhez tartozé partneri, kézbeszerzési palyazatokon valé tarsasagi
képviselet ellatasa,

= az értékesitési politika meghatarozasa, partnerkapcsolatok bévitése és miikddtetése a
viszontértékesités erdsitése érdekében,

= a reklamozasi (promdcids) lehetéségek feltardsa, az arculati elemek alkalmazdsa a
Kozszolgaltatasi Szerz6désnek és a tarsasagi szabalyozasnak megfeleléen,

= aTarsasag honlapjan az lizemeltetést érintd, soron kiviili valtozasok megjelenitése,

= a Térsasag — jarmiilizemeltetéshez k6t6d6 — jegyértékesitési tevékenységének
ellendrzése, a tarsasagi szintl szabalyozas el6készitése, a szerz6dések megkétése, a
benniik foglaltak végrehajtasanak ellenérzése,

= a Budavari Sikld, a Zugligeti Libegé tarifaképzése, valamint a kereskedelmi céld
lizemanyag- és az ajandéktdrgy-értékesitési arrés mértékének meghatarozasa, ezen
szolgdltatasok kereskedelmi folyamatainak felligyelete,

* a sziikséges jegykészlet biztositdsa, a bevétel SAP SD-ben térténd rogzitésének,
elszamoldsanak ellenérzése,

= a Budavari Sikl6 és a Zugligeti Libegd kételez6 oktatasi feladatainak ellstaséhoz sziikséges
feltételek biztositasa,

* ateljes kérii panaszkezelés és Uigyintézés folyamatanak ellenérzése a nem kdzszolgéltatasi
tevékenységeknél, a sziikséges idészaki adatszolgaltatasbiztositasa és egyiittmiikédés a
Tarsasagi Kapcsolatok Irodaval,

* a Térsasag tulajdonaban, a Turisztikai és Ertékesitési Divizié leltaraban szerepld jarmivek
és kotSttpalydk (kiildnjarati autébuszok, siklé- és libegSeszkozok, berendezések)
uzemeltetésével kapcsolatos feladatok (engedélyek beszerzése, hatdsagi eljarasok
ligyintézése, javitdsi és feltjitasi projektek elSkészitése és miiszaki fellgyelete,
izemeltetési és partneri egylittmiikddési szerz6dések kotése, ellenérzések
lebonyolitasa, stb.) irdnyitasa és feliigyelete, ellendrzése,

* a hataskorébe tartozé alvallalkozokkal kétendé szerzédések el6készitése,

* kapcsolattartds a vasutbiztonsdgi vezetével és az operativ forgalmi, valamint a
Kézlekedésbiztonsagi Szervezetet (a tovabbiakban: KBSZ) érint6 kérdésekben a Tarsasag
fédiszpécserével,

» a diviziét érintd teljes korli bevétel- és kéltségtervezés, tényanalizis, adatszolgaltatas a
Kontrolling Fbosztaly felé, folyamatos bevétel-, kéltség-, bér- és eredményanalizis a
divizidval egyiittm{kédd tarsszervezetekkel, valamint a tevékenység eredményes
végrehajtasahoz sziikséges korrekcidk ligyintézése,

* az anyaggazdalkodas, eszkdznyilvantartds, leltdrozas, készletgazdalkodas, készpénzes
beszerzés, ellendrzése,

Joglandcsos
LSl Kozlekeges,
Foag R"és;:vény;érs’,.wﬁp
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* Uj tevékenységek, megléviok fejlesztésének elldtdsa, a beruhazasi igények
megfogalmazasa, el6terjesztése, a divizio projektterveinek a tarsasagi BERTA-rendszerbe
torténé feladasa,

= a divizié decentralizalt beszerzési szervezetként valé miikodtetése,

» a sajat, a kdzbeszerzési értékhatart el nem érd, nem kozszolgaltatast érint6 beruhazasok
lebonyolitasanak ellenérzése,

» a feleslegessé valt jarmiivek-, eszk6z6k-, készletek-, hulladék-anyagok belsé
borzéztetésének, értékesitésének felligyelete, ajéndéktargy-, és (izemanyag-
kereskedelem, ajandéktargy WEBSHOP-lzemeltetés ellendrzése,

= a Tarsasag honlapjan az ,Ertékesités”, ,Bérbeadas” és ,WEBSHOP” meniipontok alatti
»Ingatlan bérbeadas”, , Ingatlan értékesités”, ,Hirdetési lehet&ségek”, ,,Megvasarolhaté
ingd  vagyontargyak”, ,Gazolaj értékesités”, ,Ajandéktargyak”, ,Arverések”
almeniipontjaiban megjelentetett tartalom folyamatos aktualizalasanak a feliigyelete,

» jarmivek-, eszk6z6k bérbe adasanak szabélyozasa, a szabalyok betartasanak feliigyelete,

= tarsasagi teriiletek, épiletek, helyiségek, épliletberendezések egyedi célra (filmforgatas,
rendezvények stb.) torténd hasznalatba adasa, illetve annak ellenérzése,

» a Tarsasdg szamara mar feleslegessé valt, jellemz8en id6sebb kord relikvidk
(jdrmialkatrészek, tartozékok, dllomasfelszerelések, sth.) értékesitésének feliigyelete,

* az értékesitési tevékenységhez kapcsolédé kereskedelmi Ilehetéségek feltardsa,
fejlesztése, viszonteladdi halézat kiépitése, ligynéki és bizomanyosi kereskedelmi
rendszer m(ikodtetése,

* a Tarsasag honlapjan és sajat kiadvanyaiban a hirdetési feliiletet hasznositdsok és a
megrendelt hirdetések naprakészségének az ellenérzése,

» az értékesitési célu ajandéktargyak termékfejlesztésének irdnyitasa, az értékesités
ellendrzése,

» az ing6 arverések lebonyolitasanak a felligyelete,

= az Uzletszabdlyzat turisztikai fejezeteinek karbantartdsa, aktualizaldsa, elGterjesztés
készitése a valtozasok jovahagyasadra.

5.4.1 Kétélvontatdsu Kotottpalya Uzemeltetési Szakszolgélat
Feladat és hataskor:

» a kotélvontatasu kotottpalydk lzemeltetési feladatainak megtervezése, a sziikséges
er6forrasok biztositdsa, az lizemi tevékenységek feliigyelete,

= az éves, a havi és a ciklikus karbantartdsi tevékenység megtervezése, megszervezése,

* a hatosagi és vallalati szemlék el6készitése, a hozott hatdrozatok végrehajtasa,
adatszolgaltatasok biztositasa,

= asziikséges oktatasok tervezése, lebonyolitasa,

» asziikséges tulmunkak elrendelése, a jelentések megtétele,

* az éves {zleti tervszamok tervezése, dontésre torténd elGterjesztése, az
adatszolgéltatdsok elvégzése,

= az alvallalkozéi szerz6dések elékészitése,

= aszakszolgdlat miszaki tevékenységéhez kotédé elGterjesztések elkészitése,
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= a hatékony er&forras-gazdalkodas megteremtése,

* a Budavari Sikl6 és a Zugligeti Libeg6 iizemeltetésével kapcsolatos utaspanaszok
kivizsgalasdhoz sziikséges adatszolgaltatas a Turisztikai Szolgéltatdsi Osztaly felé,

* a fejlesztési, beruhdzdsi,- karbantartdsi és javitasi feladatok, projektek miiszaki
feliigyelete, koordinélasa,

= a napi jegyértékesitési tevékenység ellenérzése (a jegykiadd automatik iizemelésének
felligyelete, a pénztari eltérések kivizsgalasa),

* az lizemek forma-, munka- és véd6ruhazatanak, valamint utdnpétlasanak biztositasa.

5.4.1.1 Budavdiri Siklé Uzem
Feladat és hataskor:

* a napi lzemeltetési tevékenység megszervezése, lebonyolitasa, ellendrzése,

= alétszamterv elkészitése, anyagigények Gsszeallitisa, a karbantartasok végrehajtasa,
= az alvallalkozok feliigyelete, a teljesitésigazolasok kiallitasa,

* a havi humaén- és egyéb er6forrasok felhasznélasanak dsszesitése, jelentése,

= arendkiviili események jelentése, a kivizsgaldsokban aktiv részvétel,

= javaslattétel a hatékonyabb munkavégzésre,

= a helyszini jegyértékesitési tevékenység teljes kor(i ellatdsa, szamlaadas.

5.4.1.2 Zugligeti Libeg6 Uzem
Feladat és hataskor:

* a napi Gzemeltetési tevékenység megszervezése, lebonyolitasa, ellendrzése,

* anapi létszamterv elkészitése, anyagigények 6sszedllitisa, a karbantartasok feliigyelete,

az alvéllalkozok feliigyelete, a teljesitésigazolasok kiallitasa,

= a havi humdn- és egyéb eréforrasok felhasznélasanak ésszesitése, jelentése,

a rendkiviili események jelentése, a kivizsgalasokban aktiv részvétel,

* javaslattétel a hatékonyabb munkavégzésre,

= a biztonségos kozlekedés feltételeinek és az (irszelvény biztositasa, azok folyamatos

ellendrzése,

= abiifészolgéltatds keretfeltételeinek biztositdsa a Tranzakcids FGosztallyal egyiittmikddve
(a sziikséges berendezések biztositisa és miikddtetése, az engedélyek megszerzése a
bérlé felelGssége),

a helyben nyomtaté jegykiadé automatdk iizemeltetése és az egyéb kiegészits
szolgéltatasok (pl. a fixen telepitett fotGautomatak, az dllomasok teriiletén lévé bifék
mikodési feltételeinek), a kiegészits személyes menetjegyellatds és az esetleges
jegyvisszavaltas helyszinen torténd biztositdsa (alapvet8en alvéllalkozé bevonasaval),

= anyilvanos szocialis étesitmények helyszini izemeltetése.

Buliapesti K¢ .
Lantkor(ie M?’.ua I Kbzlekedesi
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5.4.2 Turisztikai Szolgaltatasi Osztaly
Feladat és hataskor:

= a Tarsasag teljes kor(i kiilonjarati tevékenységének koordinalasa, kapcsolattartas a
megrendelSkkel és a tarsszervezetekkel,

= akiilonjarati kedvezmények rendjének betartatasa, nyilvantartasa, a tarsasagi szabalyozas
teljes kori kezelése,

= a kilénjarati dijak, tarifak, kiegészité szolgaltatasok dijainak karbantartdsa, az észszerii
nyereség biztositasanak szem el6tt tartasaval, az ide vonatkozd vezérigazgatoi utasitds
kezelése,

* a Tarsasagnal lizemeltetésben |évS nosztalgiajarmiivek megrendeléseinek teljes kord
szervezése, lgyintézése, kapcsolattartds a megrendelvel és a tarsszervezetekkel, az
éves menetrend dsszedllitdsdban valé aktiv részvétel és végrehajtisanak felligyelete,

= a nem kozszolgaltaidst érint6 jegymenedzsment ellatidsanak feliigyelete,

= a turisztikai menetjegyes szolgaltatasok esetében vevé/utas éltal elSzetesen vagy
utélagosan kért &fas szamla kibocsajtdsadhoz az SAP SD rendelés feladasi feltételeinek
biztositasa,

= a hatékony erdforras- és izemanyag-gazdalkodas megteremtése, fenntartasa,

= a Turisztikai és Ertékesitési Divizibhoz beérkezd utaspanaszok és kézérdekii bejelentések
divizion bellili egységes, teljes korii ligyintézése, a kdzvetleniil a divizibhoz érkezé
panaszok, bejelentések elektronikus nyilvéntartasa, kivizsgélasa, valaszadas a Tarsasagi
Kapcsolatok Iroda felé,

= aszlikséges menetjegy-visszatéritések ellenérzése, a kartalanitasok lezarasa,

az elektronikus anyag- és szolgaltatadsmegrendelések folyamatanak az ellenérzése,

= a tervszer(i és a rendkivilli leltarozds koordinaldsa, az eszkézék nyilvantartdsa és az
aktivalas lgyintézése,

» a megrendelések atadasa a Forte rendszeren keresztiil az lizemeltetési teriilet felé,

= az egyes turisztikai szakteriiletek tevékenységének és eredményeinek elemzése,

» a Turisztikai és Ertékesitési Diviziét érintd elGterjesztések el6készitése,

a bevételek pénziigyi egyez6ségének ellenérzése,

» a Turisztikai és Ertékesitési Divizié altal inditott kbzbeszerzések és tarsasagi beszerzések

koordinalasa,

a decentralizalt beszerzési szervezetbdl fakadé tevékenység ellatasa,

» a (nettd) 10 millié Ft értéket nem meghaladd, nem kézszolgaltatast érinté beruhazasok

lebonyolitdsa, adatszolgaltatas a Beruhazési és M(iszaki Fejlesztési F§osztaly felé,

a Turisztikai és Ertékesitési Diviziét érintd jelentések koordinacidja, megtétele,

= a Turisztikai Szolgdltatasi Osztaly hatdskorébe tartozdé tevékenységekkel kapcsolatos
jogszabalyok, hatdrozatok, szabalyozasok nyomon kévetése és az ezeknek térténd
mindenkori megfelelés biztositasa, szorosan egyiittmiikédve a Jogi és Humanpolitikai
lgazgatdsag illetékes szervezeteivel.

ogtanacsos
Buddpesti Kozlekedési
Zartkorien Mkodo Részvénytarsasag
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5.4.2.1 Kiilonjarati Csoport
Feladat és hataskor:

» a Turisztikai és Ertékesitési Divizio6 &lloményaba tartozé autébuszok teljes kord
lizemeltetése (Utvonaltervek, karbantartds, javitds, tisztitds, a kézuti balesetek
kivizsgalasaban, jarulékos feladataiban térténd aktiv részvétel),

* a Tarsasdg teljes kor( kiulonjarati tevékenységének az elldtdsa, kapcsolattarts a
megrendel6kkel,

= ajanlatadas a teljes kiilénjarati kapacitas értékesitésére,

* ajanlatadas a forgalmi autébuszokkal, villamosokkal, nosztalgiajarmiivekkel és hajékkal
biztosithatd kiilonjarati igényekre,

* a forgalmi jarm(ivekre vonatkoz6 kiilénjarati megrendelések koordinélésa,

= a forgalmi jdrmivekre vonatkozé megrendelések ataddsa a Forte rendszeren keresztiil az
Uzemeltetési teriilet felé,

= ajarmiivek és a személyzet dokumentumainak érzése, naprakész nyilvantartasa,

» a kiildnjarati autébuszokkal teljesithetd szallitasokat érintd kiilonleges igényekre egyedi
drajanlatok készitése, a teljesitményekrél feladas az SAP SD moduljaba,

* a Tarsasagon beliili megrendelések teljesitményének nyilvantartasa (kdzvetlen kéltségen
— sajat rezsis tevékenység),

* a kilénjdrati autébuszvezet6k munkarend szerinti vezénylése, a bér- és valuta-
elszdmoldshoz sziikséges adatok feladdsa a Szamviteli F6osztaly felé,

* a klonjarati autébuszvezetdk idGszakos vizsgaztatisanak szervezése, a havi ellstmanyok,
teljesitmények tervezése, elszamoldsa,

* a nosztalgiajdirm(ivek kilonjarati és kézszolgaltatasban torténd kozlekedésének a
megszervezése, az elkészitésben aktiv részvétel,

* adivizié dllomanyaba tartozé valamennyi gépjarmii vizsgaztatasanak tigyintézése,

* a divizichoz rendelt belszolgélati jarmivek havi elszdmoldsanak és karbantartisanak,
javittatasanak ligyintézése.

5.4.2.2 Turisztikai Adminisztrdciés Csoport

Feladat és hataskor:

= anem kdzszolgalati jegymenedzsment ellatasa,

= asziikséges visszatéritések ligyintézése,

= atdrsasagi adatszolgaltatasok biztositasa,

= akiilonjarati teljesitmények szamlazasa,

* aturisztikai menetjegyes szolgéltatasok esetében kért afasszamla kibocsatashoz az SAP SD
rendelés elkészitése (kivéve Budavéri Sikld, ahol a helyi pénztirban térténik a szamla
készitése),

» abeszerzések ligyintézése,

* egyedi BMR készités,

= atervszerii leltarozas koordindlasa, dr. S5

st l/ L -
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= az afa nélkil 10 milli6 Ft értéket el nem éré, nem kézszolgaltatasi beruhazésok
lebonyolitasa,
= az utaspanaszok, kozérdekii bejelentések kezelése.

5.4.3 Ertékesitési Csoport
Feladat és hatdskor:

= az ingo vagyontargyak (jarmlivek, eszkdz6k, készletek, hulladék anyagok) értékesitésének
lebonyolitasa,

= jarmiivek és eszkoz6k bérbeadasa,

= az ajandéktargy- és az lizemanyagkereskedelmi feladatok ellatasa, illetve az ajandéktargy
WEBSHOP-lizemeltetése,

= az eértékesitési-, ajanlatkérési-, arversenyeztetési rendszer kidolgozésa, elGterjesztés
jovahagyasra,

= az ajanlatkérési eljarasok lebonyolitdsa, a szerz6déskétés és a szamlazas elékészitése,

= az ingd arverési szabalyok és feltételek meghatérozasa, az rverések lebonyolitésa,

= tdrsasagi teriiletek, épiiletek, helyiségek, épiiletberendezések egyedi célra (filmforgatas,

rendezvények stb.) torténd hasznélatba adasa, ajénlatok készitése, kiadasa, a
szerz6déskotés és a szamlazas el6készitése,

= a Tarsasag honlapja és sajat kiadvanyai hirdetési feliileteinek hasznositasa, a megrendelt
hirdetések kezelése, a szerz6déskdtés és a szamlazas eldkészitése,

= ajarmlvek, eszk6zok bérletére egyedi dijak kalkuldlasa, el6terjesztés jovahagyasra,

* teriiletek, épiiletek, helyiségek, épiiletberendezések hasznilatba adaséara, honlap- és
kiadvanyhirdetésekre alkalmazandd tarifarendszer kidolgozasa, dijsavok meghatarozasa,
karbantartasa,

= az ingo vagyontargyak értékesitéséhez minimal-, illetve irdnyarak meghatdrozésa
piackutatas és értékesitési tapasztalatok alapjan,

= bevétel- és kdltségtervezés, a csoport tevékenységi kdrébe tartozé statisztikai jelentések,
elemzések, értékelések, beszamolé jelentések elkészitése,
» kézremiikodik az Ingatlangazdalkodési Terv készitésében,

= a Tarsaség teriiletén kiilsé felek szamdra megnyitott toltéallomasok lizemeltetése,
szerz6déses partnerek felkutatasa, a szerz§déskétések elSkészitése,

* az (zemanyag-értékesitésre vonatkozo szabalyozasok betartdsa és betartatasa, valamint
kapcsolattartds az lizemanyag-értékesitési témaban érdekelt hatésagi szervekkel,

= a Tarsasag éltal Gzemeltetett tomegkozlekedési jarmiiveken utazasra jogosité jegyek
ugynoki jegyértékesitési feladatainak meghatdrozasa, a szerz6déses hattér kidolgozasa,

= a Tarsasag lgynoki jegyértékesitést végzd teriileteinek koordinalasa, a jegyforgalmazas
iranyitasa, elszdmolasa, a jegyforgalom elszamoldsa és elszamoltatasa, a bevételek
utalasanak inditésa és a kapcsolddé leltérozdsok lebonyolitasa,

» az értékesitési célu ajandéktirgyak termékfejlesztésének lebonyolitdsa, eladasi arak,
akcidk, kedvezmények meghatarozasa, ajdndéktargyak értékesitése,

= rendezvényeken az ajandéktargy-arusitas megszervezése, lebonyolitasa, elszamolasa,

dr. sak Adrienn
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» kdzrem(ikodés a marketing céld ,sz6ré-ajandékok” elGallitasanal,

* a hatdskoérébe utalt értékesitési feladatok tekintetében értékesitési lehetSségek feltarssa,
fejlesztése, viszonteladdéi halézat kiépitése, a bizomanyosi kereskedelmi rendszer
miikédtetése,

» a Tarsasdg honlapjén az ,Ertékesités”, ,Bérbeadds” és »Ajandéktargyak” menipontok
alatti ,Hirdetési lehet&ségek/Hirdetés a Mozgasban magazinban”, ,,Megvésarolhaté ingé
vagyontargyak”, »Gazolaj értékesités”, ~Ajandéktargyak”, JArverések”
almenipontjaiban megjelentetett tartalom folyamatos aktualizdlasa,

» atevékenységi korébe tartozé belsé utasitasok elkészitése, karbantartasa,

* az M3 Projekt megvaldsitisa sordn a csoport részére meghatédrozott feladatok
végrehajtasa.

5.5 Tranzakcids FGosztaly
Feladat és hataskér:

= a Tdrsasdg Kozszolgaltatasi Szerz6désben meghatarozott feladatainak elldtisahoz nem
sziikséges, tarsasagi tulajdony ingatlanok (teriiletek, helyiségek) értékesitésének,
bérbeaddsénak iranyitasa, ellendrzése, az Ingatlanhasznositasi Szabalyzatban leirtak
betartatasa,

*» aTarsasag tulajdonaban lévé féldteriiletekrdl, egyéb 6nallé ingatlanokrdl, a bérbe adhatd
teriiletekrdl, és helyiségekrdl, valamint a Tarsasag altal bérbe vett ingatlanokrdl, illetve
hasznalt kozteriiletekrél nyilvantartas létrehozasa, adattartalmanak meghatarozasa, és
annak naprakész vezetésének biztositasa,

= lakdsok bérbeadasaval és lizemeltetésével kapcsolatos feladatok iranyitasa,

* ingatlan értékbecslések készittetése, és az ingatlanok hasznositasshoz sziikséges egyéb
feltételek megteremtése,

= idegen ingatlanokon (pld. kozterileten), taldlhaté, térsasagi tulajdond felépitmények
hasznalatat biztositd kozteriilet hasznalati engedélyek beszerzésének koordinalasa,
szerz8dések megkotése,

= a Tarsasag tulajdondban levé ingatlanok és jarmivek reklamcéli hasznositisra alkalmas
fellletei bérbeadasénak iranyitasa, ellenérzése, a reklamtevékenység Tarsasagon beliili
koordinacidja, kapcsolattartas a szerz6détt partnerekkel,

= aTarsasdg tulajdonaban Iévé ingatlanok hasznalatat 3. személyeknek biztosito tulajdonosi
hozzdjaruldsok kiadasa hatdsagi eljarasokhoz,

= atdrsasagi érdekbdl idegen ingatlanokon vagyoni értékd jogok szerzésének koordinalasa,

= a Tarsasag bels6 szabalyzataban meghatarozott épiileteiben talalhaté irodahelyiségekkel
valé gazddlkodasi feladatok koordinélasa,

= szerz6déskétés kezdeményezése a tarsasagi tulajdonu ingatlanokon talalhaté fadllomany
id8szakos fellilvizsgalatanak, valamint a balesetveszélyt okozé fak kivagatasanak
biztositasara,

= a Tarsasag Uzleti Terv készitéséhez bevétel- és koltségtervezés, statisztikai jelentések,
elemzések, értékelések, beszamolé jelentések készitése,

= Ingatlangazddlkoddsi Terv és Ingatlanhasznositési Szabalyzat készitése,

dr. Sz&s’;ék Adrienn
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= az M3 Projekt megvaldsitdsa soran a szervezet szdmdara meghatérozott feladatok
végrehajtasa,
» a hataskorébe tartozo belsd utasitasok elkészitése, karbantartasa.

5.5.1 Ingatlanhasznositasi Osztaly
Feladat és hataskor:

» a Tarsasag Kozszolgdltatasi Szerz6désben meghatarozott feladatainak elldtasdhoz nem
sziikséges, tarsasagi tulajdonu ingatlanok (teriiletek, helyiségek) értékesitésének,
bérbeaddsanak  ligyintézése az Ingatlanhasznositasi  Szabalyzatban leirtak
végrehajtasaval,

= a bérbeadasra, illetve értékesitésre kijeldlt ingatlanok palyaztatasanak elSkészitése,
lebonyolitasa, folyamatos kapcsolattartds az érintett szakteriiletekkel,

» dontéselSkészitd elSterjesztések készitése, a bérlet, adasvételi szerz6dések elkészitése, a
szakszolgélati vélemények figyelembe vételével, majd megkétése, a bérlemény, eladott
ingatlan birtokbaadasanak lebonyolitasa,

= a bérleti szerz6dések megkiildése az érintett szakteriileteknek, és a szerz6déstarnak,

= a bérbe adott ingatlanok, rekldmhelyek, lakdsok bérleti dijanak beszedésére iranyuld
szamlazasi folyamat meginditdsa, a pénziigyi teljesitések nyomon kévetése,

= kapcsolattartas a bérlkkel, a bérlGk tevékenységének folyamatos ellenérzése, sziikség
esetén a hatdskorébe tartozé intézkedések megtétele a hatdlyos vezérigazgatdi
utasitdsban (jelenleg hatalyos Ugyrend hatélyba lépésekor a 17/VU/2019. szamu belsé
szabdlyozd: Az atutaldssal kiegyenlitendd vevéi szamlak és a Tarsasag vevSpartnereivel
szembeni kéveteléseinek kezelésével 6sszefiiggé feladatok szabélyozdsarédl) és
Ingatlanhasznositasi Szabalyzatban el&irtak szerint, a rendezés érdekében,

» kdzrem(kodés a Tarsasdg tulajdondban 1évé bérlakdsok BKV dolgozéknak torténd
bérbeadasanak lebonyolitasaban,

= a lakasbérleti szerz6dések megkotésének elBkészitése, a szerz6dések megkétése, a
bérldkkel kapcsolatos tgyek intézése, jogviszonyuk rendezése,

= a bérlakdsok bérbeadét terheld lizemeltetési, karbantartasi feladatainak elvégzése,

= az ingatlanok forgalmi értékének meghatdrozasa, értékbecslések készittetése,
javaslattétel az ingatlanok hasznositasahoz sziikséges feltételek megteremtésére,

= ingatlanértékesités esetén az értékesitett ingatlanok vételdra megfizetésének, valamint a
tulajdonosvaltozas foldhivatali dtvezetésének ellenérzése,

» a kozteriileteken taldlhatd, tdrsasagi tulajdond felépitmények hasznélatat biztositd
kozteriilet haszndlati engedélyek beszerzése, kdzteriilethasznélati szerz6dések
megkdtése, az ehhez szilkséges egyeztetések lefolytatdsa a hatésagokkal

= idegen ingatlanokon talalhaté tarsasagi tulajdonu felépitmények esetén a tulajdonosokkal
és az érintett tarsasagi szakteriiletekkel a sziikséges egyeztetések elvégzése,

* tarsashdzi ingatlanok esetén a tulajdonosi képviselet ellatasa, kapcsolattartas a kozos
képviselSkkel, intézkedés a tarsashazi kozés kéltség megfizetésére,

dr. SZNcsak Adrienn
Joglanacsos
Bud#pesti Kozlekedési
Zartkdriien Niikodd Részvenytarsasag
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* a Tarsasag reklamcélra bérbeadott fellileteinek hasznositasaval kapcsolatos tigyintézés, a
Tarsasaghoz beérkez6 reklamigények menedzselése, partnerek szerzédésszerii
magatartasanak folyamatos ellenérzése,

* a bérbe adott, és a reklamcélra hasznosithaté felilleteken a rekldam anyagok
kihelyezésének Tarsasagon beliili koordindlasa,

= szakteriiletek reklamkoordinatorainak szakmai irdnyitdasa,

= jarmireklamok engedélyezési folyamatainak koordinalasa,

» egyedi tervezésii rekldmkampdanyok engedélyeztetési folyamatanak koordinaldsa,

* a tarsasagi reklamhelyek nyilvantartasanak vezetése, folyamatos karbantartasa,

* a kihelyezett reklamok folyamatos helyszini ellenérzése,

= aTarsasag honlapjan az , Ertékesités, Bérbead4s” meniipont alatti ,Ingatlan bérbeadas”,

»Ingatlan  értékesités”, almeniipontjaiban megjelentetett tartalom folyamatos
aktualizalasa,

kapcsolattartas a Févarosi és a keriileti 6nkormanyzatokkal, kormanyhivatalokkal,

= kézremiikodés az ingatlan-, és az ingd targyi eszkdzok leltarozasban,

= a Tarsasag Uzleti Terv készitéséhez bevétel- és koltségtervezés, a hataskérébe tartozo
statisztikai jelentések, elemzések, értékelések, beszamolé jelentések elkészitése,

* az Ingatlangazdalkodasi Terv és az Ingatlanhasznositdsi Szabalyzat elkészitése,

* az M3 Projekt megvaldsitasa sordn a szervezet szdmdara meghatdrozott feladatok

végrehajtasa,

a hataskorébe tartozo belsé utasitasok elkészitése, karbantartasa.

5.5.2 Ingatlan-nyilvantartasi és Helyiséggazdalkodéasi Csoport

Feladat és hataskor:

Y4

* naprakész nyilvantartas vezetése a Tarsasag tulajdondban lévé foldteriiletekrdl, egyéb
6nallé ingatlanokrdl, azok rendszeres egyeztetése az illetékes kormanyhivatalokkal,
= a Tarsasag tulajdondban lévé foldteriiletekrél, egyéb 6nallé ingatlanokrél vezetett
nyilvantartas kiegészitése az ingatlant tizemeltetd szakteriilet megnevezésével,
= naprakész nyilvantartds vezetése a Térsasag altal bérbe adott ingatlanokrdl, a bérbe
adhato teriletekrdl, épliletekrdl és helyiségekrdl,
= a tarsasagi érdekbdl idegen ingatlanokon vagyoni értékii jogok szerzésének
koordinalasa,
= kapcsolattartas a Févarosi Onkormanyzattal, a keriileti 5nkormanyzatokkal és az illetékes
kormanyhivatalokkal,
= informdciogydijtés a Tarsasdg ingatlanait érintd szabalyozasi tervekrdl, kézremiikddés a
szabalyozasi tervek véleményeztetésében,
telekalakitasokhoz, ingatlan-nyilvantartasi adatok bejegyzéséhez miiszaki dokumentéacié
készitése, zdradékoltatasa, sziikség szerint a tarsasagiingatlanok helyszini beazonositasa,
telekhatarok kitlizése, bérlemények helyszinrajzainak elkészitése,
= az ingatlanok értékesitésének elGkészitéséhez helyszinrajz, ingatlannyilvantartdsi adatok,
tulajdoni lapok beszerzése, az esetleges széljegyek tartalmanak tisztazasa, igény esetén
sziikséges felmérések, telekhatar kitlizések elvégzése,
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= a Tarsasag tulajdonaban lévé ingatlanok hasznélatat harmadik személyeknek biztositd

tulajdonosi hozzajérulasok kiadasa hatdsagi eljardsokhoz, az ehhez sziikséges
szakszolgalati nyilatkozatok beszerzése és az ingatlan-nyilvantartasi rendezése, az ehhez
sziikséges dontés elGkészité elSterjesztések, szerz8dések elkészitése, a szerzddések
naprakész nyilvantartasa, valamint a kiadott tulajdonosi hozzajarulasok nyilvantartasa,

a Tarsasag Akacfa utcai székhazaban az irodai munkavallalék elhelyezésének naprakész

nyilvantartasanak vezetése,

az Tarsasag Akacfa utcai székhaz helyiséggazdélkodasi feladatainak végzése, tovabba

tarsasagi szinten az irodaingatlan nyilvantartas vezetése, a teriileti nyilvantartoktol
kapott adatokkal az irodaingatlan hasznalat rendjérgl sz6l6 mindenkor hatélyos belsé
szabalyozdéban foglaltak szerint,

a székhazban dolgozé munkavéllalék elhelyezésének kijelélése uj felvétel, atszervezés,

vagy szervezeti-egység vezetGjének kérése esetén,

kézrem(kddés ingatlanok értékesitésében, bérbeadasaban, értékesitési palyazatok
el6készitése és bonyolitasa,

a megkotott értékesitési szerz6dések leadasa a szerz8déstarba, és a szerz6dések
adatainak megjelentetése a Tarsasag honlapjan,

a tobb helyszines bérleti szerz6dések valtozasainak (a mellékietet képezé helyiség és
eszkozlistak) naprakész nyilvdntartasa, a valtozasokrdl az Ingatlanhasznositasi Osztaly
tajékoztatasa a szamlazas médositasa érdekében,

az ingatlan-, és az ingdleltar készitése,

a Tarsasag Uzleti Terv készitéséhez bevétel és koltségtervezés, a hatiskérébe tartozod
statisztikai jelentések, elemzések, értékelések, beszamolé jelentések elkészitése,
kézremiikddik az Ingatlangazdéalkoddsi Terv és az Ingatlanhasznositasi Szabalyzat
elkészitésében,

a hataskorébe tartozé belss utasitasok elkészitése, karbantartasa.
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6 STRATEGIAIES BESZERZESI IGAZGATOSAG

Feladat és hataskor:

* tarsasdgi stratégia és kiemelt stratégidk kidolgozasa, koordinacidja, megvalésuldsuk
folyamatos értékelése, sziikségszerii korrekcidi,

= szakteriileti stratégiak megalkotdsdnak koordiniciéja, azok és a térsasagi stratégia
osszhangjanak biztositdsa, megval6suldsuk folyamatos értékelése, sziikségszerii
korrekcidi, (Ezek: jérmlstratégia, min&ségbiztositasi stratégia, humanstratégia, IT
stratégia, beszerzési stratégia, vasuti infrastruktira (izemeltetési stratégia,
kommunikacids stratégia, vagyongazdalkodasi stratégia ezen beliil: ingatlangazdalkodas,
lednyvallalati stratégia)

* a Tarsasag kdzbeszerzési, beszerzési tevékenységének tervezése miikédési feltételeinek
biztositasa,

= a Tarsasag valamennyi szakterilete, valamint a Térsasag érdekkorébe tartozé tarsasagok

tekintetében a beszerzési és kozbeszerzési stratégia megalkotdsa, 6sszehangolssa, a
végrehajtés szakmai felligyelete, az egyes beszerzési/kozbeszerzési igények
megalapozottsaganak vizsgélata, valamint az azok megvalésithatésagaval kapcsolatos
iranymutatasok megfogalmazdsa, a stratégia végrehajtasanak utélagos ellenérzése és
monitoring tevékenység ellatasa,

a BKV érdekkorébe tartozo tarsasagok kdzbeszerzési tervének jovahagyasa,

= a stratégiai és beszerzési feladatok hatékony végrehajtisa érdekében a szervezeti
egységek munkajdnak koordindcidja és feliigyelete, és folyamatos kdzvetlen
kapcsolattartds a szervezeti egységek vezetSivel, valamint a vezérigazgaté
tevékenységének szakmai tamogatasa,

» a tdrsasagi kornyezetvédelmi koncepcié kidolgozdsa és a megvaldsithaté
kérnyezetvédelmi program kialakitdsa, a kérnyezetvédelmi jogszabalyokban régzitett,
Tarsasagra vonatkozé eléirasok betartatdsa,

* atdrsasag megfeleldség biztositasi tevékenységének felligyelete, a megfelelés biztositasi
terv elkészitése és végrehajtasanak irdnyitasa,

= tarsasagi kockazatkezelési feladatok ellatasanak irdnyitasa,

= tarsasagi folyamatok integritdsdnak felligyelete, javaslattétel a tarsasagi folyamatok
kialakitasara, médositasdra, feliilvizsgalatéra, ellenérzési nyomvonal elékészitése,

» beszerzési monitoring rendszer miikddtetése,

= tdrsasagi mindségiranyitdsi rendszer mikodtetése, fejlesztése,

* a nemzetkdzi szabvanyok (ISO) szerinti irdnyitasi rendszerekkel kapcsolatos feladatok
tarsasagi szintii koordinalasa.

6.1 Beszerzési Foosztaly
Feladat és hatdaskor:

= beszerzési folyamat tarsasagi szintl szabdlyozdsa, a Tarsasagi Beszerzési Szabélyzat
kialakitasa, karbantartdsa,
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* beszerzés stratégiai javaslatok és mddszertan kidolgozasa, kézbeszerzési kérdésekben
tarsasagi allaspont kialakitdsa, eljarasokban elirhaté alkalmassagi peremfeltételek
altalanos meghatarozasa,

= a Tarsasag kozbeszerzési, beszerzési igényeinek, valamint tevékenységének tervezése,
irdnyitasa, ellenérzése, a kapcsolédo feladatok ellatasa,

* a tarsasdgi beruhazdsokhoz kapcsolédd kozbeszerzési, beszerzési tevékenység
lebonyolitasa (értékhatartol fliggetlenil), a kapcsolddo feladatok ellatdsa, a tarsasagi
szintli beszerzési és kdzbeszerzési szabdlyzat l|étrehozdsa, betartasanak tarsasagi
ellenérzése,

» a tevékenység ellatasahoz szlikséges arubeszerzési, szolgaltatasi és beruhdazasi igények
tarsasagi szint(i felmérése, kézbeszerzési és versenyeztetési eljarasok tarsasagi szint(i
tervezése, szervezése, beszerzési tevékenységrél beszamolok készitése,

= beszerzési eljarasok kockazatainak elemzése és kezelése, értéket a pénzért elv érvényre
juttatasa,

» kozbeszerzési és versenyeztetési eljarasok elGkészitése, — piackutatas, el6zetes piaci
konzultacio, beszerzési eljarasinditashoz sziilkséges dokumentumok el6készitése, igénylé
szakteriiletekkel torténé egyeztetése,

= kdzbeszerzési és versenyeztetési eljarasok lefolytatdsa, beszerzési szerz6déskotés,
szerz6désmadositas, felmondas,

= egyszerl(isitett beszerzési eljarasok lefolytatasa, beszerzési megrendelések készitése,

» éven tuli kotelezettségvallalasok engedélyeztetése, nyilvantartasa, szabalyozasa,

* DBR Metré Projekt Igazgatosag és Metré Felljitasi Projekt Igazgatdsag kozbeszerzési
tevékenységének feliigyelete,

= beszerzési eljdrasokkal kapcsolatos vezetdi dontések elGkészitése, elGterjesztések,
tdjékoztatdk készitése,

= beszerzési kérdésekben a BKK Zrt.-vel kapcsolattartas, adatszolgdltatas,

* a mindenkori Beszerzési Szabalyzatban elGirt egyeztetési forumok miikodtetése,

* a beszerzési eljarasokban kotott szerz6dések SAP nyilvantartasa, anyagellatasi folyamatok
tamogatasa, SAP MM modulkezelés szabalyozasa, felligyelete,

= jogszabalyi és egyéb igények szerinti adatszolgdltatas, beszerzési eljarasok iratanyaganak
megorzése,

= kodzbeszerzésijogszabdlyok és legjobb beszerzési gyakorlat kévetése, tarsasagi beszerzési
intézkedési javaslatok kidolgozasa, belsé folyamatok korszer(sitése,

*» a Kozbeszerzési Hatdsaggal kapcsolattartas, el6zetes vitarendezések, jogorvoslati
eljarasok koordinalasa,

» beszerzési adatbazisok kezelése, feliigyelete,

= a Tarsasag valamennyi szakterililete altal inditott beszerzési, kozbeszerzési,
versenyeztetési eljaras feliigyelete, el6zetes jovahagyasa, folyamat-monitoringja és
utdlagos ellendrzése,

*» a beszerzési és koézbeszerzési eljardsok eredményeképpen koétott szerzGdések
el6készitése, koordindlasa, jévdhagyasa, ellendrzése, médositasa,

» (koz)beszerzéssel kapcsolatos tandcsadas,

» Kozbeszerzési Hatdsag és Dontébizottsag el6tti képviselet,

= a Tarsasag valamennyi beszerzési igényének felllvizsgalata, dr.
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= a Tarsasag valamennyi szakterlilete altal kezdeményezett (kbz)beszerzési eljarasok
el6készitése, lefolytatasa, minéségbiztositasa, illetve beszerzési tanacsadas — ide értve a
felelés akkreditdlt kdzbeszerz6i szaktanacsadéi tevékenységet is —, kiilsé tanacsadék,
tigyvédi irodak megbizasa,

* a beszerzést igényl, kezdeményez§ szakteriiletek valamint a Beszerzési FSosztaly kozotti
egylttm{ikddés erdsitése, ennek érdekében intézkedési, szabalyozasi javaslatok
kidolgozasa, programok szervezése és lebonyolitasa.

6.1.1 Vasuti Beszerzési Osztily
Feladat és hataskor:

A hataskorébe utalt beszerzések, kiilonésen a Vasuti Uzemeltetési Igazgatdsag miikédéséhez
kapcsol6do aru, szolgaltatas beszerzései lefolytatasa, ennek keretében:

* a szakteriiletek beszerzési kezdeményezése alapjan a beszerzési eljarasok komplex
el6készitése, az inditdsrol sz6l6 hatdrozat alapjan az eljards meginditasa, az eljardsok
szabalyszer(i lefolytatasa,

= beszerzési eljarasok inditdsdhoz sziikséges dokumentumok (felhivas, Gtmutatd,
iratmintak, artabla, szerz6déstervezet, stb.) elkészitése, igényls szakteriiletekkel torténd
egyeztetése, ezzel kapcsolatos kézzétételi kételezettségek teljesitése,

= eljarasonként biralé bizottsag Iétrehozasa, a bizottsdg miikodésének koordinalasa,

* a beszerzésre vonatkozé jogszabalyok és a bels6 szabélyokban foglaltak maradéktalan
betartasa, '

= az eljarasok el6készitése, lefolytatdsa sordn a Tarsasdgi Beszerzési Szabdlyzat szerinti
hatarid6k betartdsa, az eljaras hatékony lefolytatasanak el6készitése,

» beszerzési eljarasokban az ajanlatok értékelésének koordinalasa,

 beszerzési eljdrasok inditasaval, lezarasival kapcsolatos déntési javaslatok,
elSterjesztések, tajékoztatdk elgkészitése,

* a beszerzési eljdrast lezar6 déntés végrehajtasa, szerzdéskotés,

* hatéaskorébe utalt kozzétételi kdtelezettségek teljesitése,

* eljaras dokumentaldsa, iratok kezelése, az eljaras statuszarél és adatairdl adatszolgaltatas.

6.1.2 Kozuti Beszerzési Osztaly
Feladat és hataskér:

A hataskérébe utalt beszerzések, kiilonésen az Autdbusz és Trolibusz Uzemeltetési

Igazgatésag miikddéséhez kapcsolédd aru, szolgaltatds beszerzései lefolytatdsa, ennek

keretében:

~ a szakteriiletek beszerzési kezdeményezése alapjdn a beszerzési eljarasok komplex
el6keészitése, az inditasrél sz6l6 hatdrozat alapjan az eljards meginditasa, az eljarasok
szabalyszer(i lefolytatasa,
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» beszerzési eljardsok inditdsahoz sziikséges dokumentumok (felhivas, Utmutatd,
iratmintak, artabla, szerz6déstervezet, sth.) elkészitése, igényl6 szakteriiletekkel t6rténd
egyeztetése, ezzel kapcsolatos kozzétételi kdtelezettségek teljesitése,

= eljardsonként birdl6 bizottsag létrehozasa, a bizottsag miikddésének koordinalasa,

* a beszerzésre vonatkozd jogszabalyok és a belsd szabalyokban foglaltak maradéktalan
betartasa,

* az eljarasok el8készitése, lefolytatdsa soran a Térsasdgi Beszerzési Szabalyzat szerinti
hatarid6k betartdsa, az eljdras hatékony lefolytatasanak el6készitése,

= beszerzési eljarasokban az ajanlatok értékelésének koordinalasa,

= beszerzési eljarasok inditdsaval, lezdrdsaval kapcsolatos dontési javaslatok,
elSterjesztések, tajékoztatdk elGkészitése,

= a beszerzési eljarast lezar6 dontés végrehajtasa, szerz6déskotés,

= eljarés dokumentadldsa, iratok kezelése, az eljaras statuszarél és adatairél adatszolgaltatas.

6.1.3 Epitési Beruhazasi Beszerzési Csoport

Feladat és hataskor:

A hatdskdrébe utalt beszerzések, kiilonésen a térsasag épitési beruhdzas beszerzései
lefolytatasa, ennek keretében:
= a szakteriiletek beszerzési kezdeményezése alapjan a beszerzési eljarasok komplex
el6készitése, az inditdsrél sz6l6 hatdrozat alapjén az eljaras meginditasa, az eljarasok
szabalyszerl(i lefolytatasa,
= beszerzési eljardsok inditdsdhoz sziikséges dokumentumok (felhivas, utmutato,
iratmintak, drtabla, szerz6déstervezet, sth.) elkészitése, igénylS szakteriiletekkel térténé
egyeztetése, ezzel kapcsolatos kdzzétételi kotelezettségek teljesitése,
= eljarasonként biralo bizottsag létrehozdsa, a bizottsdg miikédésének koordinélasa,
* a beszerzésre vonatkozé jogszabélyok és a belsé szabalyokban foglaltak maradéktalan
betartasa,
= az eljarasok eldkészitése, lefolytatdsa soran a Térsasigi Beszerzési Szabalyzat szerinti
hatarid6k betartasa, az eljras hatékony lefolytatasanak elGkészitése,
= beszerzési eljarasokban az ajanlatok értékelésének koordinalasa,
= beszerzési eljdrdsok inditdsdval, lezdrdsdval kapcsolatos dontési javaslatok,
el6terjesztések, tajékoztatok el6készitése,
= a beszerzési eljdrast lezard dontés végrehajtasa, szerz6déskotés,
= eljaras dokumentaldsa, iratok kezelése, az eljaras statuszardl és adatairdl adatszolgaltatas.

6.1.4 Kozponti Beszerzési Osztaly
Feladat és hataskor:

A hataskorébe utalt beszerzések, kiilonésen a tarsasagi vagy tobb szervezetet érintd
arubeszerzési és szolgéltatasi beszerzések lefolytatasa, ennek keretében:

dr. S3¢sak Adrienn
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a szakteriletek beszerzési kezdeményezése alapjan a beszerzési eljarasok komplex
el6készitése, az inditasrdl sz6l6 hatarozat alapjan az eljaras meginditasa, az eljarasok
szabalyszer( lefolytatasa,

= beszerzési eljarasok inditdsdahoz sziikséges dokumentumok (felhivds, dtmutatd,

iratmintak, artabla, szerz6déstervezet, stb.) elkészitése, igényls szakteriiletekkel torténd
egyeztetése, ezzel kapcsolatos kbzzétételi kételezettségek teljesitése,

= eljarasonként birdld bizottsag létrehozasa, a bizottsdg miikodésének koordinalasa,

* a beszerzésre vonatkozd jogszabdlyok és a belsé szabalyokban foglaltak maradéktalan

betartasa,

* az eljarasok eldkészitése, lefolytatdsa sordn a Térsasagi Beszerzési Szabdlyzat szerinti

hataridék betartdsa, az eljaras hatékony lefolytatasanak elGkészitése,

= beszerzési eljardsokban az ajanlatok értékelésének koordinalasa,

= beszerzési eljarasok inditdsaval, lezardsaval kapcsolatos déntési javaslatok,

el6terjesztések, tajékoztatdk elfkészitése,

= a beszerzési eljarast lezard dontés végrehajtasa, szerz6déskotés,

» eljards dokumentalasa, iratok kezelése, az eljdras statuszarél és adatairdl adatszolgaltatas.

6.1.5 Beszerzés Iranyitasi Osztaly
Feladat és hataskor:

A beszerzések tervezése, eljdrdsok hatékonysdgénak javitasara szabalyozési javaslatok
kidolgozdsa, beszerzési folyamatok elemzése, eljarasokban a gazdasigossagi szempontok
érvényre juttatdsa, valamint a beszerzési szerz6dések SAP kezelése, nyilvantartdsa,
felligyelete, igy kiiléndsen:

» piackutatas,

= egybeszémitas, részekre bontas tilalmaval kapcsolatos belsé eljarasrend kialakitésa,

» tendercsoportok optimalizalasa,

* becsiilt érték meghatdrozésa, értékelési szempontokra javaslattétel, beszerzési
dokumentumok, javaslatok gazdasagi szemponti véleményezésében kézremiikédés,

= beszerzési folyamatok technikai tdmogatasa,

» arelemzés, indokolt kdltségek értékelése,

* SAP MM modul felligyelete, szabalyozasa, szabalyzatoknak megfelel6 bedllitasa,

= SAP MM modul belsé felhasznal6i dokumentéciok dsszedllitasa, ismeretek tarsasagi
szint(i oktatasa,

= tarsasagi anyagellatasi folyamatok SAP MM oldali tdmogatésa,

* a nem decentralizdlt egyszer(sitett beszerzési eljardsok lebonyolitasa, ajanlatkérés,
megrendelések készitése, kiadasa,

* szerz8désmddositasokkal, felmondéasokkal kapcsolatos déntési javaslatok, eléterjesztések
elkészitése, szerz6désmodositasok, felmondésok el6készitése, végrehajtasa, kapcsolodéd
kdzzétételi kitelezettségek teljesitése,

» szerzGdéses kapcsolattartds,

= szerz6deés teljesitésével kapcsolatos kotbérigények nyilvantartisa és kezelése a
mindenkori Beszerzési Szabalyzat elGirasainak megfelelgen a teljesitésigazolasért felelés
felhasznald szakteriiletek kezdeményezése alapjan,

’
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* beszerzési szerzédések teljesitésnek kovetése, kozbeszerzési szerzédések teljesitésére
vonatkozo kozzétételi kbtelezettségek teljesitése, '

* beszerzési folyamat szabalyszer(iségének eseti ellenérzése,

* beszerzési eljardsok iratanyagainak atvétele, megérzése,

f6osztalyi gazdalkodasi keretek tervezése, figyelemmel kisérése,

= javaslattétel az éven tuli kotelezettségvallalasokkal kapcsolatos szabalyozésra,

= beszerzési szerz6désekrél adatszolgéltatasok.

6.1.5.1 Beszerzés Tervezési és Nyilvdntartdsi Csoport
Feladat és hataskoér:
A beszerzés iranyitasi osztdlyvezetd iranyitisa mellett:

= beszerzési igények (drubeszerzés, szolgaltatasrendelés, épitési beruhazas) tarsasagi szintii
felmérése,

» beszerzési tervek készitése,

» beszerzések szervezése, eljarésok litemezése,

» kdzbeszerzési térvény szerinti egybeszamitasi vizsgélatok elvégzése,

= beszerzési szerz8dések (partner adatok, szerz6dés hatalya, targya, tételenként mennyiség
és egységdr, éven tuli kotelezettségvallalas, déntési hatdrozatok, stb.) nyilvantartasa,
SAP MM modulban régzitése, engedélyezése,

= szerzGdések kbzzététele,

= beszerzési tevékenység elemzése, éves beszamolok készitése,

* beszerzési tevékenységrél, szerz6désekrdl kiilsé és belsé adatszolgaltatdsok teljesitése.

6.2 Stratégiai Foosztaly
Feladat és hataskér:

* atarsasag stratégia tervezési folyamatainak szabalyozasa,

* astratégia alkotds- és menedzselési feladatokkal kapcsolatban felmeriil6 kiilsG és belsé
kapcsolattartas, kommunikacié, és koordinacié biztositdsa (tulajdonos, hatdsagok,
hivatalok, énkormanyzatok, politikai és tarsadalmi szervezetek, stakeholderek).

* a Tarsasag piaci pozicidjanak erGsitését szolgalé stratégidk kidolgozasanak,
koordinaciéjénak és kommunikéciéjanak biztositasa, stratégiailag kiemelt egyedi tigyek,
projektek el6készitése,

= aTarsasag egészét vagy jelentdsebb, tébb szakteriiletet érinté dontések elGkészitésében
vald részvétel, stratégiaba illeszkedésének biztositasa,

" tarsasdgi szintli kornyezetvédelmi feladatok elldtdsa, adatszolgaitatasok, jelentések
elkészittetése és a hat6sagok felé megkiildése, illetve ezen feladatok koordinalasa,

* aTarsasag éves kornyezetvédelmi tervének kidolgozasa,

* a kérnyezetvédelmi engedélyek megujitdsdanak, mddositdsanak koordinalasa,
nyilvantartasa,

* a Tarsasag kdrnyezetvédelmi tigyintéz&i haldzatanak szakmai iranyitasa )
dr. Szindgdk Adrienn
Jogta%acses
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* akérnyezetvédelmi elSirasok érvényesitése a Tarsasagnal,
* kornyezeti kirmentesitési munkak szakmai ellenérzése, bonyolitésa.

6.2.1 Szervezet- és M(ikddés Fejlesztési Osztily

Feladat és hatdskor:

* 3 stratégia alkotdsokat meghatdrozé tényez6k miikédési, kornyezeti, technikai
meghatarozasa, elemzése,

* a stratégia nemzetgazdasdgi, nemzeti koézlekedésfejlesztési, kozosségi kozlekedési
kérnyezetbe torténd illeszkedésének folyamatos vizsgdlata, ennek megfeleld
mddositasa,

= stratégiak megval6sulasénak az értékelése,

* astratégiakat befolyasold, stratégiailag kiemelt egyedi tigyek, projektek el6készitése,

= a Tarsasag egészét vagy jelentGsebb, t6bb szakteriiletet érint6 dontések el6készitésében
vald részvétel, stratégiaba illeszkedésének biztositasa,

* kapcsolattartas a Tulajdonossal és a megrendeldvel a stratégiaalkotas, a stratégiailag
kiemelt tgyek el6készitése,

* astratégiai feladatok hatékony végrehajtasa érdekében a szervezeti egységek munkajanak
koordinicidja és felligyelete, és folyamatos kézvetlen kapcsolattartds a szervezeti
egységek vezetdivel, valamint a vezérigazgato tevékenységének szakmai tdmogatasa.

6.2.2 Kornyezetvédelmi Osztily

Feladat és hatdskor:

* a telephelyek kérnyezeti allapotanak, valamint kérnyezetvédelmi megfelelésének

ellenérzése,

* a telephelyi kdrnyezetszennyezéseknél a hatdsag altal el6irt kdrmentesitési munkak

szakmai ellenGrzése, bonyolitésa,

= a kérnyezetvédelmi megbizottak levegbtisztasdg védelemmel, zaj- és rezgés elleni

védelemmel, felszini vizminéség védelemmel, felszin alatti viz és foldtani kozeg
védelemmel, valamint a veszélyes és nem veszélyes ipari hulladék-gazdélkodassal
kapcsolatos tevékenységének szakmai irdnyitésa a hatalyos belsG szabdlyozasoknak
megfelelGen,

* a tdrsasdgi szintl hatésdgi éves kornyezetvédelmi adatszolgdltatasi kotelezettségek
teljesitése (felszini vizminéség védelemmel, felszin alatti viz és foldtani kézeg
védelemmel, valamint a hulladékgazdalkodassal és leveg6tisztasag védelemmel
kapcsolatos éves, alap, valamint véltozasjelentési kételezettségek), adatszolgiltatés a
Tarsasag  kornyezetterhelési  dijfizetéseihez (levegSterhelés,  talajterhelés)
adatszolgdltatds a tdrsasagi Uzleti Terv készitéséhez és lejelentéséhez, valamint a KSH
jelentéshez a kdrnyezetvédelmi fejlesztésekrél és a kéltségekrdl,

a telephelyek kdrnyezetvédelmi méretési kételezettségeinek teljesittetése,
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= a kornyezetvédelmi engedélyek megujitdsanak, médositdsanak elvégzése, illetve
koordinalasa,

kdrnyezetvédelmi targyu jogszabdlyok nyomon kévetése, a teriiletek tajékoztatasa az Gket
érint6 valtozasokrol, valamint a valtozasok gyakorlatba térténd atiiltetésének szakmai
koordinacidja,

* a kornyezetvédelmi elSirasok érvényesitése a tarsasidgi beruhdzasok soran,
kérnyezetvédelmi témaju kdzbeszerzésekben részvétel és az eljaras szakmai anyaganak
Osszeallitasa, valamint kdrnyezetvédelmi vonatkozdsu szerz6dés tervezetek szakmai
véleményezése,

» a Tarsasag allaspontjanak és érdekeinek képviselete kérnyezetvédelmi kérdésekben az
illetékes kornyezetvédelmi hatdsagoknal, az FCSM Zrt-nél és a kerlleti
6nkormanyzatoknal, valamint egyéb érintett szakhatdsagoknal,

kézrem(ik6dés az ISO 14001 szabvany szerinti Kérnyezetkdzpontu Irényitasi Rendszerrel
(KIR) kapcsolatos belsé auditok, visszaellen8rzések lebonyolitdsadban, audit jelentések
készitésében, valamint egyiittm{ikodés az Iranyitasi Rendszer Menedzsment Irodéaval és
az auditalt telephellyel a KIR rendszer miikédtetésében.

dr. Sxinesak Adrienn
Raniceos

BudggBsh Kozlekedési
Zartkoriien Yikodo Részvénytarsasag
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6.3 MinGségiranyitasi Foosztaly
Feladat és hataskor:

* ahatékony vallalatiranyitas keretén beliil az lizleti célok megvaldsitasa, valamint a felel6s
véllalatiranyitas és gazdalkodds erdsitése, tovabba a kockazatelemzésen alapuld belsé
ellen8rzési tervezés érdekében az lzleti folyamatok részeként, a hatalyos MSZ I1SO
31000:2015 ,,Kockazatfelmérés és kezelés. Alap- és iranyelvek” szabvanyban foglaltakkal
6sszhangban 3ll6 kockdzat kezelési rendszer miikédtetésével és fejlesztésével
kapcsolatos tarsasagi koordindcios feladatok elvégzése,

* atdrsasag megfelelGség biztositasi tevékenységének irdnyitasa, a megfelelés biztositasi
terv elkészitése és végrehajtasanak iranyitasa,

* megfelelés biztositadsi tevékenység értékelése,

= beszerzés monitoring rendszer miikédtetése

= javaslattétel a térsasdgi miikodési folyamatok és kontroll nyomvonalak kialakitasara,
mddositasara, felllvizsgalatara,

= integritassal kapcsolatos feladatok koordinacioja.

6.3.1 Monitoring Osztaly

Feladat és hataskor:

= kézremikodik és koordinal a Tarsasag tevékenységével kapcsolatos kockazatkezelési
rendszer kialakitdsaban, miikédtetésében,

= gondoskodik a kockazatkezelési szabdlyzat aktualizalasarol,

= amegfeleldség biztositasi tevékenységet szabalyozé tarsasagi utasitas elkészitése,

= tarsasagi szintl megfelelGség biztositasi terv elkészitése, végrehajtasa egylittmiikédve a
tarsasag szervezeteivel,

* a tdrsasag specifikus jogszabalyok figyelésének biztositésa a Jogi- és Humanpolitikai
Igazgatdsaggal egylittm(ikddve,

= abelsé szabdlyozasi rendszer folyamatos kontrollja,

= belsé szabdlyozasi rendszer médositdsara térténé javaslattétel az illetékes szervezeti
egységek vezetdi szamara,

= a Tarsasag tevékenységével kapcsolatos kockéazatkezelési rendszer kialakitdsa,
koordinaciéja, miikédtetése,

* abeszerzési monitoring rendszer kialakitdsa, mikédtetése,

= a beszalliték éves értékelésének elkészitése és megkiildése az Irdnyitasi Rendszer
Menedzsment Iroda részére,

» szallitdémenedzsment, széllitdmindsités,

» beszerzési folyamat szabalyszer(iségének munkafolyamatba épitett, valamint vezetdi
ellendrzésének tdmogatasa, illetve eseti ellendrzése,

= kézrem(ikddik a tarsasagi folyamatok nyomon kdvetésében, leirdsaban és a folyamatok
atldthatésaganak, valamint a jogszabélyoknak valé megfelelésében, sziikség szerint
javaslatot tesz az ezzel kapcsolatos esetleges korrekcidkra,

= kozrem(kddik a belsé kontrollra és integritasra vonatkozé megfelelés biztesitdsiban,

dk S j\ncsék Adrienn
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* tdmogatast nyljt a Tarsasdgi miikédési folyamatai leirdsaban, valamint kontroll
nyomvonala kialakitdsaban és aktualizalasaban.

6.3.2 Iranyitasi Rendszer Menedzsment Iroda

Feladat és hataskor:

» a Tarsasag nemzetkozi szabvanyok (ISO) szerinti irdnyitdsi rendszereinek kialakitasa,
mikodtetése, karbantartasa és fejlesztése,

» az irdnyitasi rendszerek dokumentdcidinak elkészitése, karbantartdsa illetve azok
készitésének, médositasanak koordinalasa,

» az iranyitdsi rendszerekhez kapcsol6dé feljegyzések kezelése, mddositasainak
koordinalasa,

= az iranyitasi rendszerek bels6 auditjainak megszervezése, valamint azokban vald
kézremiikodés,

» az iranyitdsi rendszerek nem megfelelGségeinek kezelése, helyesbitd-, megel6z6
intézkedéseinek koordinalasa,

» avezetdségi atvizsgalasok el6készitése és lebonyolitasa,

» azirdnyitasi rendszerekkel kapcsolatos oktatdsok lebonyolitasa,

= a Tarsasdg nemzetkdzi szabvanyok (ISO) szerinti iranyitdsi rendszereinek
tanusittatdsdhoz kapcsolédd szerz6dések megkétése, kezelése és sziikség szerinti
mddositdsa,

= az iranyitasi rendszerek akkreditalt szervezetek altali tanusité-, feliigyeleti-, megujité
auditjainak lebonyolitasa.

Zartkorigdn MUkbdc’i.Részvényt.érsaség
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7 BELSO ELLENORZESI FOOSZTALY

Feladat és hataskoér:

* a nemzetkézi és a magyarorszagi éllamhaztartasi belsé ellenérzési standardok
figyelembevételével Bels6 Ellendrzési  Alapszabdly elkészitése, amelyet a
FelligyelGbizottsag hagy jova,

* a nemzetkdzi és a magyarorszagi allamhéztartisi belsé ellenérzési standardok
figyelembevételével Bels§ Ellendrzési Kézikényv elkészitése, amelyet a Vezérigazgato hagy
jova,

» Stratégiai ellendrzési terv dsszedllitdsa, melyet a Feliigyel&bizottsag hagy jova,

* @ bels§ ellen6rzési munka teriiletén az egységes koncepcié kialakitdsa, megvalésitasa,
rendszeres feliilvizsgalata és sziikséges mddositasa,

* a bels6 ellenbrzési, vizsgalati munka teriiletén nemzetkézi és a magyarorszagi
allamhaztartési belsé ellenGrzési standard elemeket tartalmazo, egységes szemléleti
koncepcié kialakitdsa, megvaldsitasa, rendszeres feliilvizsgalata és sziikséges médositésa,

= aTarsasag bels6 ellendrzési tevékenységének értékelése,

 azauditok és a helyszini ellenérzések megszervezése, szakszer(i lebonyolitasa,

* a vizsgdlati jelentések objektivitdsanak, mindségének, megfelelé bizonyitottsdgénak
fenntartdsa, megalapozott kovetkeztetések, megéllapitasok megfogalmazasa,

* a kockazati tényez6k, a hidnyosségok csékkentése, a szabalytalansagok és a visszaélések
megel8zése, feltédrdsa, valamint a Tarsasdg eredményességének novelése, a belss
kontrollrendszer javitasa érdekében javaslatok kidolgozasa,

= fiiggetlen, befolydstél mentes, pértatlan, targyilagos és objektiv, ellenérzési tevékenység
ellatasa, biztositasa,

= a Tarsasag bels6 ellendrzési tevékenységének elldtasa a nemzetkézi és a magyarorszagi
allamhaztartasi belsd ellendrzési standardok, szabvanyok alkalmazasa,

= aTdrsasag munkafolyamatba épitett és vezetdi ellenérzési rendszerének vizsgalata,

= a Tarsasag kockazatelemzésre alapozott éves ellenérzési Munkatervének dsszeallitasa és
— a vezérigazgatd és Budapest F&varos Onkormdanyzat Fépolgdrmesteri Hivatal
véleményezését kovetSen — a FelligyelSbizottséag elé terjesztése jovahagyasra,

* a tdrsasdgi belsé kontrolirendszer kiépitésének, miikédésének, tovabba jogszabalyoknak
és szabalyzatoknak valé megfeleléségének, valamint a belsé kontrollrendszer
miikédésének gazdasagossdgi, hatékonysagi és eredményességi vizsgalata,

= a Tarsasdg minden tevékenységének vizsgélata, kiiléndsen az arbevétel, a kiltségek és a
réforditasok, valamint a véarhaté eredmény tervezésének, felhasznaldsanak és
elszamolasénak, illetve az eszkdz6kkel és forrasokkal valé gazdalkodas ellenérzése,

* atdrsasagi mikodés szervezettségének, a tevékenység szabalyozottsaganak, a bizonylati
rend és okmanykezelési fegyelem, valamint a szdmviteli fegyelem helyzetének vizsgalata,
a tarsasagi szabalyozasok végrehajtisanak folyamatos ellenérzése,

= a Vezérigazgatd és a Felligyel&bizottsag 4ltal jévahagyott belsG ellenérzési Munkaterv
szerinti vizsgalati és dokumentaciés feladatok végrehajtasa, tovabba a Vezérigazgatd, a
Feliigyelébizottsag, az Igazgatdsdg, illetve a belsé ellenérzési fSosztalyvezets altal
kezdeményezett, a Munkatervben nem szereplS, esetileg elrendelt vizsgalatok
lefolytatdsa, a FelligyelGbizottsag el6zetes egyetértésével,

dt Xincsak Adrienn
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Zartkorien WMkod

a vizsgalatok megallapitasai alapjan, a hidnyossdgok megsziintetésére javaslatok
kidolgozasa, a javaslatok alapjan elkészitett intézkedési terv véleményezése,

a bels6 ellenérzési jelentésekben tett megallapitisok, javaslatok, a vonatkozé intézkedési
tervek és azok végrehajtdsanak nyomon kévetése, nyilvantartds vezetése, indokolt
esetben utdvizsgalat kezdeményezése,

az ellendrzési tevékenység monitorozasa, az éves ellendrzési Munkaterv teljesitésérdl
negyedéves beszamolas a Felligyel6bizottsag részére,

éves ellendrzési jelentés készitése és benyujtdsa a Feliigyel6bizottsag részére, és
tajékoztatas céljabdl a vezérigazgato felé torténd megkiildése,

a belsé ellendrzés eréforrasainak — létszam, munkaviszony, kdltségvetés — biztositasaval
kapcsolatos javaslat kidolgozdsa — a vezérigazgat6 el6zetes tajékoztatasaval —, amelyhez a
Felligyel8bizottsag elézetes jovahagyasa sziikséges,

a belsd ellenSrzések nyilvantartdsa, az ellenérzési dokumentumok megdrzése,
a dokumentumok és az adatok biztonsdgos térolasa, vezérigazgatdi felkérésre
véleményezési, konzultacios-tanacsadéi tevékenység elldtdsa,

a belsé ellenérok kotelezd szakmai tovabbképzésére vonatkozd éves képzési terv
elkészitése.

dr. S sak Adrienn

.
Resrveénytdrsasag
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8 JOGIES HUMANPOLITIKAI IGAZGATOSAG

Feladat és hataskér:

~ a Tarsasdggal kapcsolatos jogi tevékenység Osszehangoldsanak és iranyitasénak a
feliigyelete, a Térsasag alapvetd jogi tisztaséga biztositasanak a feliigyelete,

* atarsasagi kdvetelések kezelésével kapcsolatos eljarasrend kialakitasanak feliigyelete,

* aTérsasag adatvédelmi tevékenységének ellatasa,

» a Tarsasag &ltal megbizott ligyvédi irodék koordinacidja, nyilvantartasa, az azokkal valé
szerz6déskotés elkészitése, a teljesités-igazoldsa a vonatkozd elSirasok szerint,

= a vasuti és a vasitnak nem mindsiil egyéb kétottpédlyas személyszillitisra és
palyamiikédtetésre vonatkoz6 hat6sagi engedélyekkel kapcsolatos feladatok tarsasagi
szint(i §sszefogdsa, kapcsolattartas a hatésagokkal,

* az autdbuszos személyszéllitasra, illetve a kézati aruszallitdsra vonatkozd hatdsagi
engedélyekkel kapcsolatos feladatok ellatasa, kapcsolattartas a hatdsaggal;

* a BKV Zrt. személyszallitési Uzletszabdlyzatanak tarsasagi szint(i koordinalasa, egyeztetése
a BKK Zrt.-vel, hatésagi jévahagyatdsa,

= a tdrsasagi humanpolitikai stratégia kidolgozdsanak és a humanpolitikai rendszerek
szakszer( mikodtetésének feliigyelete,

* a tdrsasdgi humaniigyi munka szakmai irdnyitasanak, dsszefogésanak, koordinalésanak,
szabalyozasanak felligyelete,

* a tdrsasdgi, [étszdmstruktdra kezelésének, valamint a létszampolitika megvalésitasanak
fellgyelete,

= az érdekképviseleti szervekkel (szakszervezetek, szakszervezeti szovetségek, iizemi tanics,
munkavédelem) valé kapcsolattartas szakmai irdnyitasa,

» Tarsasagi szinten az érdekképviseleti szervekkel kapcsolatos véleményezés és
javaslattételi feladatok ellatasa,

= a Kollektiv Szerz6dés gondozasanak szakmai feliigyelete,

= a stratégiai emberi er6forras menedzsment rendszerek kialakitdsanak, miikédtetésének
és folyamatos fejlesztésének felligyelete (toborzas, kivalasztas, karriermenedzsment,
kidramlas kezelés (nem adminisztrativ), teljesitményértékelési rendszer, kompenzacios-,
javadalmazasi- és 6sztdnzési rendszer, képzési-, fejlesztési- és kompetencia rendszer),

= minden olyan, a munkavallalok részére biztositandd bérjellegli juttatas tarsasagi szintd
egyeztetésének, koordinacidjanak feliigyelete, amely tébb szakteriiletet érint,

= a kézponti szervezetek részére a humanadminisztracio végzésének feliigyelete,

= tarsasagi szintd f6allasi munkavallalék felvételével (orvosi alkalmassag), leszerelésével,
potdijtartozasaval kapcsolatos hatdskorébe tartozé adminisztracié, végzésének
irdnyitasa,

= tdrsaségi szinten tartds tavolléten 1évé munkavallalék (GYED, GYES, CSED, sziilési
szabadsag, tartds betegallomany) tigyvitelének feliigyelete,

= atarsasdgi szocidlpolitika kialakitasa, szocidlis és jéléti rendszer feliigyelete és iranyitasa,

= tarsasagi UdUl6k kezelésével és az iidiiltetés lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok
felugyelete,

= kiemelt vezetSkkel 6sszefliggd humaniigyi feladatok felligyelete, Szincsak Adrienn
Jogtanacses
apesti Koziekedes:
Zartpbriien Mikodo Részvénytarsasag
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» a Tarsasdg OsztOnzési, javadalmazasi rendszerek kialakitdsdnak, mikodtetésének

felligyelete,

= munkakéri kévetelmények meghatarozisinak és az erre épiil6 besorolasi rendszer

mdkodtetésének felugyelete,

= oktatdsi, szakképzési és szakmunkastanuléi rendszer, illetve a Tarsasag telephelyein 1évé
tanmdhelyek miikddtetésének feliigyelete,

a szakképz6 iskolai tanulék gyakorlati képzésével kapcsolatos feltételek biztositasanak
ellenérzése (kotelezd juttatasok, személyi és targyi feltételek, Munkavédelmi
Szabdlyzatban elSirt feltételek biztositdsa, hataskdrébe utalt tanmihelyek
mik&dtetése).

8.1 lJogilroda
Feladat és hataskor:

= Tarsasaggal kapcsolatos jogi tevékenység 6sszehangoldsa és irdnyitasa,

* aTarsasag alapvet§ jogi tisztasdganak biztositasa,

» aTarsasagon belili jogi tanacsadas,

* ajogszabalysértések jelzése,

» tdrsasagi jogi és cégligyek intézése,

* azlgazgat6sag, a FeliigyelSbizottsag és a Vezet6i Ertekezlet elé keriils — jogi relevancidval
bird - anyagok jogi véleményezése,

= kdzremiikddés a Tarsasag tevékenységét specidlisan érintd jogszabalyok elékészitésében,

= kartéritési igényt tartalmazé panaszok kezelésének jogi szempontbdl térténd feliigyelete,

» aszerz6désmintak elSkészitése,

= a jogi eljaras keretében folyé meginditott és késébbiekben inditandd, 2012. prilis 30.
napjaig keletkezett potdijkoveteléseket érint6 eljarasokkal (fizetési meghagyas,
végrehajtasi eljaras) és az egyéb tarsasagi kévetelések behajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa (kiilonosen bérleti dij tartozés, kilépett munkavallalék lejart tartozasai),

= a Tarsasag &ltal megkdtni kivant Osszes szerz8dés, megiéllapodas véleményezése,
szignélasa (sziikség szerinti ellenjegyzése) azzal, hogy a Beszerzési Szabalyzat hatélya ala
tartozé szerz6dések esetén a szerzGdéstervezetek véleményezése, szignalasa (sziikség
szerinti ellenjegyzése) a hatdlyos bels6 szabdlyozisokban meghatéarozottak alapjan
torténik,

= aszerzédéses jogviszonybdl, valamint a szerz6désen kiviili kirokozasokbdl eredé tarsasagi
igények érvényesitése,

= atarsasagi kovetelések kezelésével kapcsolatos eljarasrend meghatarozasa,

» a Tarsasagot megilletd kovetelések érvényesitése kapcsdan a cséd-, felszamolasi-,
kényszertorlési- és végelszamolasi eljards meginditdsakor a kévetelés bejelentése,
valamint ezen eljarasok figyelemmel kisérése, jognyilatkozatok tétele, sziikség esetén
képviselet ellatasa,

» sziikség szerint intézkedés jogszer(itlenség megsziintetése érdekében,

= arészvénykodnyv vezetése,

WCSak Adrienn
Jogthnacses
‘_B dapesti Kozlekadas
57 nytarsasag
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= igény esetén dllasfoglalas készitése jogi kérdésekben — ide nem értve a Munkaiigyi és
Szocialis Osztaly hatdskorébe tartozé munkajogi kérdéseket,

= aTarsasag jogi képviselet biztositasa jogi szakértelmet igényl6 ligyekben,

= aTarsasag jogi képviselete peres és nem peres eljarasokban,

* a Tarsasag tartozas vagy kovetelés jogalapjanak elismerését, jogrdl torténd lemonddsat
tartalmazé dokumentumainak véleményezése, szignalasa,

* a Vezérigazgaté hatdskorébe tartozé munkaltatéi intézkedések véleményezése és
szignalasa,

= munkaviszony munkaltaté altali — azonnali hatalyd — megsziintetésével — ide nem értve a
probaidé alatti azonnali hatélyl felmondds eseteit —, valamint a munkavallalék fegyelmi
eljgrasaval kapcsolatosan keletkezett dokumentumok jogi szempontbdl vald
véleményezése,

* aszerz8déstar lizemeltetése, a bels6 megkeresések ésszerd idén beliili kielégitése,

* aTarsasag belsd szabalyalkotasi tevékenységének jogi szempontu ellenérzése,

= a Tarsasdg cégiratainak és alairasi cimpéldényainak 6rzése, sziikség szerinti masolatok
kiadasa,

= atarsasagi szintli bélyegz6k beszerzésének engedélyezése és nyilvantartasa,

= a belsé szabalyozasok, alapitdi, igazgatdsagi és vezérigazgatéi hatdrozatok — szakmailag
érintett szervezeti egység éltal elkészitett tervezeteinek alapjan torténd — véleményezése,

=  jogi véleményt tartalmazé allaspont esetén a Vezérigazgato altal kiildott dokumentumok
véleményezése és szignaldsa.

8.2 Személyligyi és Humanstratégiai Osztaly
Feladat és hataskor:

= atdrsasagi humaner&forras gazdalkodasi stratégia kidolgozasa, tarsasagi létszamstruktura
kezelése, a foglalkoztataspolitikai elvek meghatarozasa,

* a Tarsasag munkakéri struktdrdjdnak kialakitasa, feliigyelete, munkakér-elemzési,
értékelési és besorolasi rendszerének miikodtetése,

= humadnstratégiai, személylgyi feladatokkal és felvétellel kapcsolatos belsé szabalyozasok
elGkészitése, koordindlasa, az elfogadott, humaneréforrassal kapcsolatos szabalyozasok
betartasanak ellenérzése,

= szakterlletekkel torténd egyeztetés alapjan az allashirdetések szakmai ellenérzés utani
lgyintézése a hirdetési fellileteken valé megjelenés érdekében és arrél a szakteriiletek
folyamatos tajékoztatasa,

= aTarsasag 6sztonzési, javadalmazasi rendszerének kialakitasa, miikodtetése,

= a humaneréforréssal kapcsolatos tarsasagi szintd, személyiigyi, 8szténzési, javadalmazasi
feladatok iranyitasa, szabélyozasa, feliigyelete,

= avagyonnyilatkozatok kézponti taroldsa, nyilvéntartasa,

= atarsasagi személyligyi, humanstratégiai tevékenységek szakirdnyitasa,

= a tarsasagi, egészségligyi alkalmatlansag miatti munkaeré-felajanlasok (rehabilitacio)
irdnyitasa és koordinélasa, szakteriiletek bevonasaval,

= atdrsasagi FEOR jegyzék Osszedllitasa, aktualizaldsa a KSH aktualis iranyelvei szerint,
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a tdrsasdgi munkakor-FEOR Gsszerendelésének kialakitdsa és felligyelete az SAP HR
rendszerben,

tarsasagi szinten athelyezések, felvételek szakmai felligyelete, belsé allaskeresések és
felajanlasok koordinalasa,

kapcsolattartas a humankontrolling szakteriilettel a tarsasagi létszém- és bérgazdalkodas
tekintetében,

HR pozicié és munkakéri meghatdrozasok szakmai felligyelete, kiadasa, felvételek és
athelyezések tekintetében,

hatésagi és egyéb megkeresések esetében adatszolgaltatas,

az SAP HR PD tarsasagi szint(i munkakori és poziciéra vonatkozé el8irasainak betartasanak
ellenérzése, a PD modulcsoport folyamatos szakmai ellenérzése, SAP HR PD
modulcsoport rendszerfejlesztési javaslatainak kidolgozdsa, végrehajtasa és fellgyelete,

a tarsasdgi munkamegosztasi véltozdsok (atszervezés) végrehajtisdnak részeként
koordindlja, &sszedllitia és kiadja az elfogadott ligyrendnek megfelelé szervezeti
osszerendeléseket a felhasznaldk és a szakteriiletek részére,

az SAP HR rendszer PD modulcsoportjaban az elfogadott iigyrend alapjan a szervezeti
egységek kialakitasa, mely az SAP HR PA modulcsoportban a munkaiigyi folyamatok
inditasat engedélyezi,

ad-hoc tarsasdgi szint( szakiranyl elemzések készitése SAP HR alkalmazésaval,

SAP HR Rendezvénymenedzsment, SAP PD kvalifikdcids katalégus kialakitas, karbantartds,
eliendrzés, munkakori kovetelmények létrehozdsa, karbantartis, pozicié profil
kialakitasa, személy kvalifikacioi - személy profil ellenérzés,

a Tarsasaghoz munkavallalasi szandékkal papir alapon érkezett 6néletrajzok 6néletrajz
adatbazisban torténd rogzitése és az elektronikus karrierportal kezelése,
minden olyan, munkavéllalok részére biztositandé bérjellegii juttatds tarsasagi szintd
egyeztetése, koordinacidja, mely tébb szakteriiletet érint,

a Cafeteria rendszerre vonatkozé szabdlyozd elkészitése, kiadasa, felligyelete, a
kapcsolédé informatikai rendszerek kialakitasaban valo részvétel.

8.3 Munkaligyi és Szocialis Osztaly

Feladat és hataskor:

a mindenkori Kollektiv szerz6dés szerinti kiemelt vezet64llasu, vezetd 1. és vezetd Il.
besorolasi munkavallalék (a tovabbiakban egyiittesen: Vezeték) munkakérben torténd
valtozdsok személyzeti feladatainak elldtadsa (munkaszerz6dés modositasok, vezetdi és
helyettesitési megbizasok, prémium keret meghatarozas és visszavonas, teljesitményi és
munkakdri leirasok készitése, stb.),

a kézponti nyilvantartdsra kotelezett VezetSk személyligyi nyilvantartasanak vezetése, és
irattaranak kezelése,

vezetbk teljesitményértékelésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

hatdségi és egyéb megkeresések esetén adatszolgéltatas,

hatésagi megkeresések esetén munkajogi képviselet biztositasa,

a tarsasagi munkakdri kévetelményrendszer kialakitasaban valé kézremiikédés,

dr_SAawss
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= munkaligyi, munkajogi, vezetSi személyligyi feladatokkal és vezetéi felvétellel kapcsolatos
belsé szabélyozésok el6készitése, koordinaldsa, az igy elfogadott szabalyozasok
betartasanak ellendrzése,

= vezetbkkel dsszefliggs, hataskérébe tartozd személyiigyi feladatok elvégzése,

* tarsasdgi szinten vezetSi athelyezések, felvételek szakmai feliigyelete, a munkajogi
dokumentumok elGkészitésében valé szakmai kézrem(ikddés,

* csoportos létszamcsékkentéssel kapcsolatos feladatok koordindlasa és sszefogasa,

* az lgazgatosag, a FeliigyelSbizottsag és a Vezetdi Ertekezlet elé keriils — munkaiigyi és
szocialis relevanciaval biré anyagok el6készitése, koordinalasa, véleményezése,

= munkajogi jogviszonybdl szdrmazé kartéritési igények, eljarasok feliigyelete,
véleményezése, a fizetési felsz6litasok véleményezése, a munkajogviszonybdl szarmazé
kartéritési igényekkel Gsszefliggs eljardsrend kialakitasa és feliigyelete a Jogi Irodaval
egyuttmikodve,

= esetleges kézszolgaltatashol ereds, kétbérekkel &sszefiiggd munkaligyi és kartéritési
kérdések kezelése,

= munkajogi perekben egytttmiikédés a Jogi Irodaval,

= igény esetén allasfoglalas készitése munkajogi és szocialis kérdésekben,

» a jogszabalysértések jelzése,

= jogi szaktudast igénylé munkajogi iratok véleményezése, igény esetén elékészitése,

* munkaviszony megsziintetésével kapcsolatos dokumentumok jogi szempontbdl valé
véleményezése, ide nem értve az azonnali hatalyd felmondasokat,

* munkaligyi-, munkajogi jogszabdlyok, belsé szabélyozésok betartasanak eseti vizsgalata,

= igény esetén a Vezérigazgatd, mint munkéltatéi jogkér gyakorlé hatdskérébe tartozd,
munkaéltatoi jogkdr gyakorléként hozott munkéltatéi intézkedések véleményezése és
szignalasa,

* a Kollektiv SzerzGdéssel kapcsolatos tarsasagi feladatok ellatasa, beleértve a Kollektiv
Szerz6dés és azzal egyenérték( megdllapoddsok szignélasat is,

* a Kollektiv Szerz6dés végrehajtésdhoz kapcsolédé szabalyozasok dontésre torténd
el6készitése,

= a Humanligyi Szabalyzat elkészitése, kiaddasa, felligyelete,

= atdrsasagi munkatigyi és szocidlis tevékenységek szakmai irdnyitasa,

= munkajogi kérdéseket érintd konzultaciok, tajékoztaték, kollektiv munkaiigyi vitik
egyeztetésein valo részvétel,

» az lizleti tervben meghatarozott szocidlis réforditdsok tarsasagi szint(i biztositisa, a
feladatok koordinalasa, folyamatos egyeztetése és értékelése,

= munkajogi,- szocidlis elldtasokra, juttatdsokra vonatkozé szabalyozasok betartisinak
szakmai felligyelete,

= a tarsasdgi egészségiigyi elldtds biztositasa, feliigyelete, ellendrzése, pénziigyi
elszamolasa,

= a szocialis juttatasok, a szocialis intézmények, a miikédtetéssel kapcsolatos szerzédések
ellenérzése, a szocidlis feladatok végrehajtasa esetében a Kollektiv Szerz§dés vonatkozé
elSirdsanak betartasanak ellendrzése,

= a Térsasag tulajdonaban Iévé szocidlis létesitmények esetében a tulajdonosi jogokbél és
kotelezettségekbdl adédod feladatok elvégzése, a tevékenységek iranyitasa a jogszabalyi
el6irdsok figyelembe vételével,
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* a tarsasagi szocialpolitika kialakitaséhoz sziikséges szabalyozdsok, dontések elgkészitése,
véleményezése, szocidlis és j6léti rendszer szakmai felligyelete és szakmai irdnyitasa,

* a tdrsasagi Udul6k kezelésével és az Udiltetéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasa,
lebonyolitasa,

* a jogszabalyon alapuld koételezd étkezési hozzajarulas (pl. dualis képzésben résztvevd
hallgatok étkezési utalvanya) megrendelésével és feladaséval kapcsolatos feladatok
ellatasa,

» a szocidlis raforditasok tekintetében javaslat készitése, az elldtdsok, juttatdsok
szabdlyozasanak koordinélasa,

= atdrsasagi bérlakdsok esetében a bérlSkijeldlés elGkészitése, a palyaztatas lebonyolitasa,

* a munkaltatdi lakasépitési- és vasarlasi kélcson alakulasanak és a lakdsépitési alapszamla
egyenlegének ellendrzése, a hatdridGre tortén6 megtérilés érdekében a sziikséges
intézkedések megtétele,

» a lakdsépitési, - vasarlasi kolcson kérelmek, a kintlévéségek, a terhelések, az ezzel
kapcsolatos peres ligyek nyilvantartasa,

* az INO-ban a tarsasagi nyugdijasok szdmara a munkaltaté altal vallalt szocidlis juttatasok
kérének biztositdsa és feligyelete,

» a munkaitatdi szocialis feladatok végrehajtdsa sordn az érintett munkavallalék
személyiségi jogai védelmének ellenérzése,

= a Tarsasag szocialis feladatainak keretén bellil a végrehajtashoz sziikséges alapadatok,

bizonylatok nyilvantartasa,

a béren kiviili juttatasok, a segélyezések, az lizemeltetési szerz6dések nyilvantartasa,

a magasabb kitlintetések dontés-elGkészitése (Emlékplakett, Baldzs Mér dij, Akire biiszkék

vagyunk, stb.),

jubileumi elismerések méltanyossagi elbirdldsaval kapcsolatos dokumentumok

el6készitése.

8.4 Kozponti Munkaligyi Adminisztraciés Osztaly
Feladat és hataskor:

= a tdrsasagi humdnadminisztracioés tevékenységek iranyitasa,

* a menetkedvezménnyel kapcsolatos tarsasagi feladatok ellatasa,

= szakmunkastanulék, a kozponti humdanadminisztrdcidhoz tartozé nyugdijasok és
hozzatartozék utazasi igazolvanyainak kiadasa, érvényesitése, nyilvantartdsa, az ezzel
kapcsolatos ligyviteli és adatszolgaltatasi feladatok ellatasa,

» a Menetkedvezményi Szabalyzat elkészitése, kiadasa és feliigyelete,

» az érdekképviseletek munkaids-kedvezményével kapcsolatos adminisztracié végzése,
nyilvantartasa, koordinalasa,

» atdrsasagi formaruha és formacipd ellatas 6sszefogésa, a formaruha szabalyozas kezelése,

» az lzemeltetési igazgatésagok munkaligyi adatokkal kapcsolatos SAP HR rendszerbeli
koordinalasa, iranyitasa, szakmai feliigyelete (térzsadatok),

» az Uzemeltetési igazgatdsagok szocialis adminisztricids tevékenységének koordinélésa,
irdnyitasa,

dr. Szimdeak Adrienn
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= térsasagi szintli étkezési kartya utalasi dllomanyanak ésszeallitdsa és nyilvantartasa,

* a jubileumi elismeréssel kapcsolatos hatdskérébe utalt adminisztraciés tevékenység
ellatasa,

= egyéb Kollektiv Szerz6dés szerinti juttatdsokhoz kapcsolédd pénzjutalmak SAP HR-be
térténd rogzitése,

* a Tarsasaghoz belépni széndékozé munkavallalék el6zetes vizsgalata az el6irt
szabalyozasoknak megfelelSen,

= aTarsasaghoz belépdk ligyvitelének elldtdsa, munkaszerz6dések elgkészitése,

» aTarsasagtol kilépék Ggyvitelének ellatasa, ‘

= atdrsasagi szinten tartds tavolléten lIévé munkavallalékkal kapcsolatos feladatok ellatasa
(GYED, GYES, CSED, sziilési szabadsag, tartds betegallomany, FNSZ), ligyeinek intézése,

* a megvaltozott munkaképességli munkavallalék adatainak nyilvantartasa és azokkal
kapcsolatos adatszolgaltatas tarsasagi szintd ellatasa,

* a Budapest Févaros Kormanyhivatala Munkaiigyi kézpont felé az elGirt bejelentési
kotelezettségek intézése,

* az 1998. januar O1. napja el6tti be- és ki is Iép6 munkavéllalék archivalt kézponti
nyilvéntarté kartonjaiban szerepl6 adatok alapjan adatszolgaltatas kiaddsa a hatésagok
felé és a munkavallalok részére,

= az aktiv munkavéllalok SAP HR rendszerben szerepl§ adatai alapjan munkaviszony
igazolas kiadasa a hatdsagok felé és a munkavallaldk részére,

= a foglalkoztatottak ki- és bejelentésével kapcsolatos adatszolgaltatas elkészitése és
tovdbbitasa a Nemzeti Add - és Vamhivatal, a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld,
illetve a Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgélat részére,

= a korkedvezményre jogosité munkakor betéltésének igazoldsa azon esetekben, ha az
illetékes teriiletnél a munkavallalé szolgdlati kényve nem &ll rendelkezésre, illetve a
jogutdd nélkil megsz(int telephelyek esetében,

= tdrsasagi szinten intézi a csoportos létszémcstkkentéssel kapcsolatos elektronikus
adatbejelentés humanadminisztracids feladatokat, adategyeztetéseket.

Az alabbi humanadminisztrécids feladatok elvégzése a kdzponti szervezetek (Gazdasagi
Igazgatosag, Fejlesztési és Koordinacios Igazgatdsag, Stratégiai és Beszerzési Igazgatdsag, Jogi
és Humanpolitikai Igazgat6sdg, Biztonsdgi igazgatdsag, Belsd Ellendrzési F6osztély, DBR Metré
Projekt Igazgatésdg, Tarsasagi Kapcsolatok Iroda, Metré Projekt Feltjitasi lgazgatosag)
részére:

» munkaeré felvétel tgyvitelének elldtasa, munkaszerzé6dések el6készitése,

kilépdk tigyvitelének ellatésa,

kdzrem(ikodés a munkaszerzé6dést érint6 valtozasok lebonyolitdsaban (sthelyezés,
munkakér, FEOR, munkarend véltozas) munkatigyi térzsadatok kezelése,

a tartos tavolléten lévé munkavallaldk ligyeinek intézése,

kézremUkddés a nyugdijpénztari tagsaggal kapcsolatos feladatok ellatasaban,

a Cafetéria elemek, (természetbeni) juttatisok igénybevételének ligyintézése,
nyilvéntartasa, segélyek HR rogzitése, az tidiilési igényekhez adatszolgaltatas kdzponti
szervezeti szinten, valamint az SAP HR programban régzitettek egyeztetése,

lakasépitési, - vasarlasi kdlcsénék SAP HR régzitése,

[}
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= nyugdijazasok el6készitése,

= a megvaltozott munkaképességli munkavallalokkal és a jubileumi juttatdssal kapcsolatos
ugyviteli tevékenységek ellatasa,

= a munkavallalék, hozzdtartozok és nyugdijasok utazési igazolvanyainak kiadasa,
érvényesitése, nyilvantartasa, az ezzel kapcsolatos (igyviteli és adatszolgaltatasi
feladatok ellatasa,

= a munkaba jardssal és a heti egyszeri hazautazassal kapcsolatos kéltségtéritési feladatok
ellatasa,

= a személyi jovedelemaddval és a jarulékokkal kapcsolatos alapadatok biztositdsa,

= id6adat rogzités,

» kézremikodés a fizetési felszolitasok elkészitésében,

» kézrem(ikodés a munkabaleseti jegyz8kényvek elkészitésében,

= szakteriiletenként nyilvantartja és adatot szolgiltat a megvéltozott munkaképességii
munkavallalokkal kapcsolatban,

» bérmegdllapodast kévets egységekre lebontott bérfejlesztés (bérvaltozasilap) elkészitése,
személyenkénti régzitése az SAP HR-ben,

= jubileumi elismerésekkel kapcsolatos huméanadminisztracios feladatok ellatasa,

» foglalkoztatds-egészségiigyi (orvosi alkalmassdgi) iigyviteli feladatok ellatasa,

a munkavallalék foglalkoztatdsdhoz kapcsolédé dokumentumok nyilvantartasa,

megGrzése.

8.5 Oktatasi Osztaly
Feladat és hataskor:

= az Oktatdsi, Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat el6készitése, feliigyelete, koordinacidja,
végrehajtdsa és karbantartdsa, (az Oktatasi, Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat helyi
szabélyozasanak (agazati fuggelékének) elkészitése az dgazati szakteriiletek feladata),

= az oktatdsi koltségkeret szakteriiletenkénti kezelése, betartatdsa, képzési tipusonkénti
nyilvantartasa,

» a Tarsasag - személyzetfejlesztési koncepcidjanak kialakitasa, a tarsasagi szintl oktatasi
terv elkészitése, koltségtervek elkészitése, elSterjesztése az Uzleti Tervhez, jovahagyasa
és ellendrzése,

= az M3 Projekt megvaldsitdsa sordn autdbusz jarmlvezetd utdnpétlds képzésének
biztositasa.

Belsé szervezésli képzések esetén:

= a forgalmi oktatdsi tevékenység tarsasagi irdnyitdsa, 6sszehangolasa, a hatdsagi vizsgak
bejelentése, iskolavezetdi feladatok ellatasa,
= informatikai képzések és SAP képzések szervezése, lebonyolitasa,

= oktatasi ligyekben kapcsolattartas a hatésagi és feliigyeleti szervekkel, azok el6irasainak
&Y P : . dr. Szincsak Adr?enn

betartatasa, szakteriiletek felé valé koordindlésa, Joftmacsos
= forgalmi tisztképzés miikddtetése, Budapest¥ozlekedési

Zartkor(ien Mikogt Részvénytarsasag
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= tarsasagi oktatok és vasutszakmai oktatok képzése,

» a tdrsasagi vasUtszakmai oktatok és lizemvezetdi munkakérben foglalkoztatott
munkavallalék tovabbképzésének szervezése,

* a vasuti kozlekedés biztonsagaval @Gsszefiigg6 munkakérokben foglalkoztatott
munkavallalék szakmai képzésével és vizsgaztatasaval kapcsolatos szervezési és
lebonyolitdsi teendék elldtésa (alapképzések, id6szakos oktatasok, tovabbképzések,
valamint vizsgdztatdsok, hat6sag, illetve vizsgakézpont felé térténd bejelentések és ezzel
kapcsolatos egyéb teendék, nyilvantartasok),

* a forgalmi tovabbképzési és atképzési tevékenység koordindldsa, iranyitasa, autébusz- és
trolibusz jarmdvezetd képz6 tanfolyam engedélyezése,

= atarsaségi (belszolgdlati) jarmiivezetdi engedélyek kiadasa, érvényesitése, nyilvantartisa
és ellenérzése,

* a tdrsasdgi autébusz-jdrm(ivezet6k Eurépai Unibs alap- és tovabbképzési képesitési
tanfolyamon vald vizsgdztatas megszervezése, a vizsgak hatésagi bejelentése,

* a Tarsasdgnal oktatdsi, vizsgaztatdsi, munkamddszer-atadasi feladatokkal megbizhaté
munkavallalék megbizéleveleinek elkészitése, nyilvantartasa és tovibbképzésének
szervezése,

= a munkakér betdltésére jogositd vizsgak ellenjegyzése,

= az oktatdsi dokumentaciok elGirt nyilvantartasa és megérzése,

* a tarsasagi konyvtar (szépirodalmi és mi(iszaki) lizemeltetésével kapcsolatos feladatok

ellatasa,
* a Tarsasaggal kapcsolatban lévé oktatasi intézményekkel és felnSttképz6 cégekkel valé
egylittmd{kodés,

* a tdrstarsasagok és egyéb kozlekedési jellegli oktatdsi intézmények megfeleld
szervezeteivel valo egylittm(ikddés,

= 3 hatdskérébe utalt belsé szervezésii szakmai tovabbképzések, tanfolyamok szervezése,
végrehajtdsa, az oktatasokhoz sziikséges tankényvek, jegyzetek, egyéb oktatasi
segédanyagok készitése, illetve készittetése, beszerzése, elosztasa, kiadasa,
alkalmazésdnak engedélyezése, a jegyzetdllomany nyilvantartasa, koltségeinek
tervezése, készitése,

= a képzési programok, oktatasi segédanyagok, forgalmi jelleg(i utasitasok készitése soran
lektoraldsi feladatok ellatasa,

= igény szerint részvétel a képzési programok, tantervek, tematikdk, tanmenetek
elkészitésében, ezek jévahagyasa,

= oktatasi, vizsgdztatasi médszerek, rendszerek kidolgozasa a szakteriiletek bevonasaval,
ezek bevezetésének engedélyezése,

= mindsitd vizsgaztatas lebonyolitasa, vizsgabiztos biztositasa,

= oktatastechnikai eszkdzok beszerzésének, telepitésének, fejlesztésének koordinalasa,
engedélyezése, sajat hataskorbe tartozo képzések technikai feltételeinek biztositasa,

= avezetéstechnikai tanpalyan val6 tréning szervezése és lebonyolitasa,

* oktatdsi segédanyagok (oktatastechnikai ismerethordozdk) készitése, készittetése,
alkalmazasuk engedélyezése,

= tarsasdgi rendezvények, - megbeszélések hangtechnikai és prezentaciés tamogatésa az
erre iranyuld igény felmerulése esetén, a stddié lizemeltetése,

dr\8zincsay Adri
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tarsasagi szakképzési hozzajarulasi kételezettség felhasznaldsanak tervezése, elszamolasa,
ellenérzése,
az elméleti és gyakorlati oktatas, vizsgaztatas ellenérzése.

Kiils8 szervezésii képzések esetén:

az éves oktatasi terv alapjan a kiilsé szervezésii képzések lebonyolitisa a kapcsolodd
torvények, jogszabalyok, tarsasagi szabalyozasok szerint,

a képzésekkel Osszefiiggé feladatok végrehajtdsa (intézményekkel, szakteriiletekkel
kapcsolattartas, tdjékoztatdk, sszefoglaldk elkészitése, stb.),

a képzésekhez kapcsol6do szerz6dések elkészitése, szerzédéstarba tovabbitasa a tarsasagi
eléirasoknak megfelel6en, oktatdasi szamlak ellenérzése, igazolasa,

iskolai rendszer(i oktatdsok szervezése, dokumentaldsa, addjogi szempontbdl
nyilvantartasa,

a f6iskolai és egyetemi hallgat6k szakmai és practing gyakorlatahoz kapcsolédé feladatok
elvégzése, nyilvantartdsa,

a tanulmanyi szerz8dések és szerz6désmadositasok elkészitése, nyilvantartasa,

a tanulmanyi szerz8désszegésb6l ereds kartéritési iigyekben a tarsosztilyok részére
toérténd adatszolgaltatas,

a szakképzési hozzdjarulds terhére elszamolhaté képzésekhez kapcsol6dé dokumentacid
elkészitése, a kételezd adatszolgaltatasok elvégzése,

az SAP CO rendszerhez kapcsol6dé feladatok elldtasa, kdltségfelhasznalas ellenérzése,

decentralizdlt beszerzési feladatok ellatasa, szerz8dések, EBIG/BMIG elkészitése,

a leszerel6 munkavallalokkal kapcsolatos igyintézés elvégzése,

SAP HR Rendezvénymenedzsment alatt tanfolyamok, vizsgak szervezése, lebonyolitasa,
ellendrzése, SAP HR Rendezvénymenedzsment rendszerhez kapcsolodé egyéb
rendszerekhez tananyagok és vizsgakérdések készitése és utdgondozésa, SAP HR
Rendezvénymenedzsment kiértékelése, riportolasa,

kézrem(kodés a Tarsasdg nemzetkdzi szabvanyok (ISO) szerinti iranyitasi rendszereinek
kialakitdsdban, karbantartasiban és fejlesztésében, valamint azok folyamatos
mikddtetésében egylittmiikédve az Iranyitési Rendszer Menedzsment Irodaval.

8.5.1 Szakképzési Csoport

Feladat és hataskor:

a tarsasagi szakképzési rendszer miikddéséhez sziikséges feltételek elSkészitése és
biztositasa,

a tanm(ihelyek miik6désének biztositasa,

a Tarsasagnal folyo palyavalasztasi tevékenység szervezése, koordinélasa és végzése,

az oktaté-nevel6 munka 0Osszehangoldsa az elméleti képzést végzé szakképzd
intézményekkel, egylittm(ikodési megallapodésok elSkészitése, koordinalasa,

a szakképzé iskolai tanuldkkal kapcsolatos adatok nyilvantartasi rendszerének kialakitasa,
mukédtetése, tanuldszerz6dések el6készitése,
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* a Tarsasagnal gyakorlati képzésen lévé szakképzé iskolai tanulék torvényben elGirt
dijazasénak el6készitése, résziikre a gyakorlati képzési napokon egyszeri kedvezményes
étkezés, vagy étkezési koltségeihez természetbeni hozzajarulds biztositdsa, valamint
ennek az SAP-ban torténd feladasanak végrehajtasa,

* adatszolgaltatds el6készitése, koordinalasa és jovahagyésa a szakképzési elszamolashoz.

8.6 Munkaiigyi Kapcsolatok Csoport
Feladat- és hataskor:

= a munkaltaté és a szakszervezetek munkaiigyi kapcsolatabdl adédé feladatok
koordinacidja, a térsasagi szintl targyaldsok, megbeszélések el6készitése, jegyzGkonyv-
kivonatok, emlékeztet6k vezetése, archivalasa,

* a tdrsasagi szintl érdekképviseletekkel (szakszervezeti szévetségek, kozponti Uzemi
tanacs, kézponti munkavédelmi bizottsdg) térténé egyiittmiikddés rendjének kialakitasa,
a vonatkozdé egyittmikodési megdllapodasok el6készitése, karbantartasa,
rendelkezéseinek betartasa és betartatasa,

= a szakszervezeti szOvetségek, kdzponti lizemi tanics, kézponti munkavédelmi bizottsag
egylittmiikodési megallapodésaiban meghatarozott miikodési feltételeik biztositdsanak
koordinalasa,

= az érdekképviseleteket és érdekvédelmi szervezeteket érint6 tarsasagi szintd
nyilvdntartasok vezetése, statisztikdk készitése, adatszolgaltatasok koordinélésa,
végrehajtasa,

= a térsasdgi szintl érdekképviseletek, érdekvédelmi szervezetek (szakszervezeti
szovetségek, kozponti lizemi tandcs, kézponti munkavédelmi bizottsag) leltarozasi
feladatainak ellatasa,

= a kollektiv munkaiigyi vitdk, konzultaciok kezelése, nyilvantartasa, intézkedés céljabol
térténd tovabbitdsa az illetékes szakteriilet felé,

= kézremiikédés a munkaltatd és az érdekképviseletek kdzétt Iétrejové megallapodésok
el6keszitésében és koordinalasaban,

= a tdrsasdg munkaiigyi kapcsolatait érint§ tervezetek, el6terjesztések, belsé szabalyzok
véleményezése.
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9 BIZTONSAGI IGAZGATOSAG

Feladat és hataskor:

= személyek, objektumok, vagyontdrgyak, eszkdzok, informaciok, védelmi stratégidjdnak
folyamatos fejlesztése,

» gazdasagbiztonsagi feladatok végzése,

» tarsasagi szintl belsé védelmi rendszer kialakitasa és szakszer(i miikédtetése,

» a Tarsasdg bels6 biztonsagi ellendrzési, vagyonvédelmi tevékenységének szakmai
irdnyitasa, koordinalasa felligyelete, ellenérzése,

* humaneré&forrds munkaval 6sszefliggs biztonsagvédelmi feladatok irdnyitasa,

= a Tarsasdg munkavallaléi részére elGirt biztonsagi elGirasok és magatartdsi normak
betartasanak és betartatasanak feliigyelete,

= a vagyonbiztonsagi munka teriiletén az egységes koncepcié kialakitasa, megvalésitdsa,
rendszeres fellilvizsgalata és sziikséges mddositasa, az optimalis biztonsagi szint elérése,
fejlesztése, miikodtetése,

» a Biztonsagi Igazgatdsdg hatdskorébe utalt vizsgalati jelentések objektivitdsanak,
mindségének, megfelel bizonyitottsdganak fenntartasa, megalapozott kévetkeztetések,
javaslatok kidolgozasa,

= filiggetlen és objektiv, ellenérzési tevékenység ellatasa, biztositasa,

= egylittmiikddés a blinfelderitd, blnlld6z6 hatésagokkal valamint a polgéarérséggel,

» aTarsasag folyamatba épitett és vezet6i ellendrzési rendszerének vizsgalata,

» az elfogadott munkatervben meghatdrozottak szerinti ellendrzések elvégzése, a
vezérigazgatd, illetve a munkatervben nem szerepld, esetileg elrendelt vizsgalatok,
ellenGrzések lefolytatasa,

= a vizsgalatok megallapitdsai alapjan, a hidanyossdgok megsziintetésére javaslatok
kidolgozasa, a javaslatok alapjan hozott vezet6i hatarozatok nyomon kévetése, indokolt
esetben utdvizsgalat kezdeményezése,

» biztonséagi és védelmi szolgdltatdsokkal kapcsolatos kdzbeszerzésekben véleményezési
jogkorrel térténd kézremiikddés,

» informacidvédelmi (kivéve IT jellegli) szabalyok kialakitdsa és megtartisanak ellenérzése,

= figyelemmel kiséri — adatvédelmi és adatbiztonsagi szempontbdl — a hagyomanyos és
elektronikus adat és informacidkezelési folyamatokat, hidnyossdg esetén megteszi a
szlikséges intézkedéseket, illet6leg kezdeményezi a hidnyossdgok megsziintetését,
tovabba sziikség esetén a személyi felelGsségre vonast,

» humanerds 6rzéssel kapcsolatos feladatok ellatdsa soran utasitasi jogkdrrel rendelkezik a
biztonsagi szolgalat irdnyaba,

* a Tarsasag munkavallaléinak munkakorébdl adédd, személyiiket érint§ fenyegetettsége
esetén megteszi a sziikséges megel§z6 intézkedéseket, bilincselekmény gyanija esetén
egyiittm{kodik a hatdsagokkal,

= az DBR Metro Projekt Igazgatdsag biztonsagi tevékenységének szakiranyitasa,

= korrupcié gyanujara utald bejelentés, vagy informacio alapjan belsd vizsgalatot folytat, és
annak eredményétdl fliggen megteszi a sziikséges intézkedéseket,

» a személyvédelem és a korrupcids cselekmények vonatkozdsdban, blinmegel6zési

javaslatokat dolgoz ki, dr. 8 csék Adrienn
T2 e : .na‘CSOS
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* a szakterlilet munkavallaléi ellenérzés céljabol a Tarsasag valamennyi objektumaba és
helyiségébe beléphetnek, a nem mindgsitett nyilvantartidsokba és iratokba betekinthetnek,
azokkal kapcsolatosan felvildgositast kérhetnek,

* a munkavédelmi, tlizvédelmi tevékenység tarsasagi szintli iranyitdsa és gyakorlati
megvaldsitasa, az utasitasi jogkorok definidldasa a - Munkavédelmi Szabélyzaton és a
Tlizvédelmi Szabalyzaton keresztiil,

* atruhdzott jogkdrben az orszdg, a magyar honvédség mozgésitasaval, a polgari
védelemmel kapcsolatos tarsasagi feladatok irdnyitisa (a metré polgari védelmi
feladatainak kivételével),

= a Tarsasdg munka- és tlizvédelmi koncepcidjanak kidolgozasa és a megvaldsithat6
programok elvégzése,

= amunka és tlizvédelmi elGirdsok betartdsanak, betartatasanak felligyelete,

* Metr6 Felujitasi Projektigazgatosag biztonségi tevékenységének szakiranyitdsa, az M3
Projekt megvalésitasa sorédn a szervezet szdmara meghatarozott feladatok végrehajtasa,

» biztonsagi 6sszekots személyt alkalmaz,

* nemzetilétfontossagu rendszerelem lzemeltetdi biztonsagi tervet az elkészitést kovetGen
szlikség esetén modositja, azt kétévente feliilvizsgalja,

= mint a megfelelést tdmogaté szervezeti egység, ellétja a kéztulajdonban &llé6 gazdasagi
tarsasagok belsd kontrollrendszerérél sz616 jogszabalyban meghatarozott feladatokat,

= jogosult a belsé kontrollrendszer feliilvizsgélatdaval és értékelésével kapcsolatos
intézkedések elrendelésére,

= elldtja a Tarsasag miikodésével Gsszefliggd integritast sértd, korrupcids és visszaélés
gyanus eseményekre vagy kockazatokra vonatkozé bejelentések fogadasdval és
kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat, ennek keretében el6késziti az errél rendelkezd
eljaras rendet, valamint dsszehangolja a személyes adatok védelmével kapcsolatos
incidens kezelési folyamatokkal,

» gondozza a Tarsasag bels6 kontrollrendszerérdl sz616 szabélyzatot.

9.1 Vagyonvédelmi EllenGrzési Osztaly
Feladat és hataskor:

= kapcsolattartas a telephelyeket 6rzé cégek illetékes vezetSivel,

= a tarsasagi mikodés szervezettségének, a tevékenység szabdlyozottsaginak, az
okmanykezelési fegyelem, helyzetének vizsgalata,

= humaneréforrds munkaval 6sszefiiggd biztonsagvédelmi feladatok végrehajtdsa,

= a Biztonsagi Igazgatésag hataskérébe utalt térsasagi szabdlyozadsok végrehajtasanak
folyamatos ellenérzése,

= a vagyonvesztést lehet6vé tévé okok elemzése, értékelése, a megel6zés lehetséges
alternativainak kidolgozésa,

= a Tarsasigot ért (elsGsorban vagyon és személy elleni) blincselekmények elemzése,
értékelése,

= a Tarsasag jarmlivein megvaldsult szabalysértések és biincselekmények megel6zési célu
elemzése, (pl.: zseblopasok, garazdasagok) egyiittmiikédve a nyomozéhatdsagokkal,
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= a megel6zés és felderités (karmegtériilés) hatékonyabbd tétele érdekében
egyiittm(ikédés a Pest Megyei RendGr-fékapitanysdg, a BRFK és a keriileti
renddrkapitanysagok vezetSivel, a NAV vezetSivel, valamint a polgdrérséggel és a
kozteriilet-felligyeletekkel,

* A Tarsasdg teriiletén szervezett részmunkakér( rendészi halézat szakmai irdnyitésa,
felligyelete.

9.1.1 Vagyonvédelmi Ellenérzési Csoport

Feladat és hataskor:

2 2

* a védelmi tervben szerepl§ élGerds Grzéssel és az 6rzés végrehajtasanak ellenérzésével
kapcsolatos egységes koncepcié kialakitdsa, megvaldsitisa, az ellenérzések
megszervezése,

= irodahdzak, telephelyek, egyéb raktarak ellenérzési rendszerének a megszervezése,
esemény esetén a jelentési rend kialakitasa,

* a Tarsasag munkavallal6i részére elirt biztonségi elirdsok és magatartasi normak
betartasanak és betartatdsanak ellenérzése.

9.1.2 Koltségellendrzési és Létesitménybiztonségi Csoport
Feladat és hataskor:

= az lgazgatdsdg anyag- és eszkdzbeszerzéseinek lebonyolitdsa, SAP rendszerben valé
kezelése,

* beérkezd szdmldk szamszaki ellenérzése, igazolasa, SAP szerinti régzitése,

= leltari feladatok teljesitése, éves leltarozas elvégzése,

» az Akacfa utcai székhaz személy-és gépjarmii beléptetd, valamint video megfigyels
rendszerének kezelése, felligyelete, adatszolgéltatasok teljesitése,

= a beléptetd rendszerek informaciévédelmi szabalyainak a kidolgozasa, a rendszerek belsé
védelmének és hozzaférhetdségi ellenérzés rendszerének teljes korl, hatékony
kialakitasa, szakmai iranyitasa,

» az IT-t nem érint8 informacidvédelem kidolgozésa, biztonsagi szerverének, mikodtetése,

= az adatvédelemmel kapcsolatos stratégia miikddésének ellendrzése.

9.2 Munkavédelmi Osztaly

Feladat és hataskor:

» a tdrsasagi szint{i munkavédelmi feladatok koordindlasa, a munkavédelmi eléadéi haldzat
szakmai irdnyitdsa,

* a Tarsasdg munkavédelmi szervezetének szakmai iranyitésa,

* a Tarsasag terlletén szervezett részmunkakérii munkavédelmi el6adéi halézat szakmai
iranyitasa, felligyelete,

= a Munkavédelmi Szabdlyzat karbantartdsa, médositdsanak el6készitése, betartdsanak
ellenérzése, dr. Szincsak Adrienn
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Budapestj K ceddai

Jelen Ugyrend hatalyba lépésének 214/224. oldal *orien Mikods fészveénytarsasag

datuma: 2020. jdnius 30. napja



A BKV zrt. Ugyrendije

* a Tarsasag éves munkavédelmi értékelésének elkészitése,
a munkabalesetekkel kapcsolatos tarsasagi szint(i bejelentési, nyilvantartési tevékenység,
a tarsasagi statisztikai adatszolgaltatas,

* a Munkavédelmi Torvény (a tovabbiakban: Mvt.) szerinti a sidlyos munkabalesetek
kivizsgalasa,

* a munkabalesetek megel&zési modszereinek keresése és alkalmazésuk, kezdeményezése,

= a munkavédelmi oktatdsi tematikdk meglétének, tartalmanak, illetve azok
végrehajtasanak, valamint a bizonylatolas megfeleldségének ellenérzése,

= a tarsasigi hatdskdrbe tartozé beruhazidsok miiszaki terveinek tervbirdlatin, &tadas-
atvételi és lizembehelyezési eljarasokon tdrténd részvétel,

= szilkség szerint a munkavédelmi elSirdsokat megsérték felelgsségre vonasanak
kezdeményezése,

= a Tarsasag munkavédelmi programjanak kidolgozasa és folyamatos karbantartasa,

= a kémiai biztonsagi feladatokhoz kapcsolédé veszélyes anyagok és keverékek kezelésével,
nyilvantartasdval foglalkozé tdrsasagi szintli szabalyozisban valé részvétel,
egylittmd{kodve a Kérnyezetvédelmi Csoporttal,

= a Tarsasag emeldgépekkel kapcsolatos koncepcidjanak kidolgozasa,

» azemel6gépek elGirdsok szerinti lizemeltetésének ellendriztetése, az emelégép ligyintézGi
haldzat vezetése,

= a tdrsasagi Emel6gép Biztonsagi Szabdlyzat karbantartasanak, modositisénak abban
foglaltak betartasanak ellenérzése,

= a végzett ellenbrzések, vizsgélatok tapasztalatai alapjan javaslattétel a sziikséges
intézkedésekre,

= az Mvt. szerinti veszélyes gépek (kivéve emelSgépek) idGszakos biztonsagtechnikai
felllvizsgalatanak elvégzése,

* munkaegészséglgyi feladatok koordinaldsa,

= kémiai és bioldgiai kockazatbecslések elvégzése, feliilvizsgalata, dokumentalasa,

= egyénivédbeszkdzok beszerzésében vald részvétel,

= pszichoszocialis kockazatértékelés tarsasagi szint( elvégzésének koordinélasa,

» a Tarsasag pandémids tervének folyamatos aktualizalasa,

= a hatésagi kapcsolattartas, tovabba a tarsasagi szintd adatszolgéltatas biztositdsa.

9.2.1 Koézponti és Kozuti Munkavédelmi Csoport
Feladat és hataskor:

= a kdzuti és kézponti terliletek munkavédelmi feladatainak koordinaldsa, a munkavédelmi
el6adoi haldzat szakmai irdnyitdsa,

= a kézuti és kdzponti teriiletek munkavédelmi szervezetének szakmai iranyitdsa,

az Mvt,, a hozzd kapcsolédd jogszabdlyok, szabvanyok, valamint a Munkavédelmi
Szabalyzat betartasanak ellenérzése,

= a kdzponti és kozuti teriiletek éves munkavédelmi értékelésének elkészitése,

a munkabalesetekkel kapcsolatos tarsasagi szint( bejelentési, nyilvantartasi tevékenység,
a tarsasagi statisztikai adatszolgaltatas,

= az Mvt. szerinti sulyos munkabalesetek kivizsgaldsa,
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= a munkabalesetek megel6zési médszereinek keresése és alkalmazasuk, kezdeményezése,

= a munkavédelmi oktatasi tematikik meglétének, tartalmanak, illetve azok
végrehajtasanak, valamint a bizonylatolds megfelel8ségének ellendrzése,

» a kozati és kozponti teriletek hataskdrébe tartozé beruhdzdsok mdszaki terveinek
tervbirdlatan, atadas-atvételi és lizembehelyezési eljarasain térténd részvétel,

= sziikség szerint a hataskorébe tartoz6 teriileteken a munkavédelmi elGirdsokat megsérts
munkavallalék felelGsségre vonasanak kezdeményezése,

» a kozuti és kézponti teriiletek munkavédelmi programjanak kidolgozadsa és folyamatos
karbantartasa,

= a kémiai biztonsagi feladatokhoz kapcsol6d6 veszélyes anyagok és keverékek kezelésével,
nyilvantartasaval foglalkozd tarsasdgi szinti szabélyozasban valé részvétel,
egyilittmlkddve a Kérnyezetvédelmi Csoporttal.

9.2.2 Vasuti Munkavédelmi Csoport
Feladat és hataskor:

» a vasuti teriiletek munkavédelmi feladatainak koordinaldsa, a munkavédelmi eladoi
halézat szakmai iranyitasa,

= avasuti terliletek munkavédelmi szervezetének szakmai iranyitasa,

= az Mvt, a hozzd kapcsolddé jogszabdlyok, szabvanyok, valamint a Munkavédelmi
Szabalyzat betartasanak ellenérzése,

* a vasuti teriiletek éves munkavédelmi értékelésének elkészitése,

= a munkabalesetekkel kapcsolatos bejelentési, kivizsgalasi és nyilvantartasi tevékenység,

= az Mvt. szerinti sulyos munkabalesetek kivizsgalésa,

» a munkabalesetek megel6zési médszereinek keresése és alkalmazasuk, kezdeményezése,

* a munkavédelmi oktatasi tematikdk meglétének, tartalmanak, illetve azok
végrehajtasanak, valamint a bizonylatolds megfelel§ségének ellenérzése,

= a vasuti teriiletek hataskérébe tartozd beruhdzasok miiszaki terveinek tervbiralatan,
atadas-atvételi és lizembehelyezési eljarasain torténé részvétel,

= sziikség szerint a hataskorébe tartozé teriileteken a munkavédelmi el8irasokat megsérts
munkavallalok felelGsségre vonédsanak kezdeményezése,

= a vasuti teriiletek munkavédelmi programjanak kidolgozésa és folyamatos karbantartdasa.

= a kémiai biztonsagi feladatokhoz kapcsolddé veszélyes anyagok és keverékek kezelésével,
nyilvdntartdsdval foglalkozé tarsasagi szintli szabalyozédsban valé részvétel,
egylttmikédve a Kérnyezetvédelmi Csoporttal.

9.3 Tiz- és Polgarvédelmi Osztaly

Feladat és hataskor:

et

* a létesitési és haszndlati szabalyok, el6irdsok betartasdnak szirdprébaszerii ellendrzése,
valamint komplex ellendrzések, intézkedések kezdeményezése a hidnyossagok
megsziintetésére, valamint a visszaellen6rzések elvégzése,

Jelen Ugyrend hatalyba lépésének 216/224. oldal
ddtuma: 2020. janius 30. napja



A BKV Zrt. Ugyrendije

* a Tarsaség teriiletén tlz- és honvédelmi, polgérvédelmi (a metr6é polgari védelem
kivételével) feladatok koordindidsa, szakmai feliigyelete, a t(iz- és polgarvédelmi
szervezet iranyitasa,

» a tliz- és polgari védelmi hatésagi kapcsolattartas, tovabba a térsasagi szintii
adatszolgaltatas biztositasa,

" a Tarsasdg létesitményei kilritési tervének elkészitése, tovabba az illetékes hatdsagi
szervekkel térténd egylittm(ikodés bomba, tiiz- és katasztréfariadé vizsgalata esetén,

* a tlizvédelmi, honvédelmi és polgéri védelmi jogszabdlyok valtozasanak folyamatos
figyelemmel kisérése, és ezekre tekintettel a tlizvédelemmel kapcsolatos tarsasagi szinti
szabalyozasok el6készitése, médositasa, ezek végrehajtasinak ellenérzése,

* a tliz- és polgdri (a metré polgéri védelem kivételével) védelemmel kapcsolatos
kozbeszerzési eljardsok elkészitésében, lebonyolitisaban, elbirdlasiban torténd
részvétel,

* a Tarsasag egészére nézve a katonai nyilvantartas kezelése, kapcsolatot tartva az illetékes
Kelet-magyarorszagi Hadkiegészits Parancsnoksaggal,

* a Tarsaség Gazdasagmozgésitasi Terveinek elkészitése, melyek alapjan szervezi a védelmi
feladatokat,

= atlizvédelmiszakvizsgahoz kotott munkakdrben foglalkoztatott munkavallalok téizvédelmi
szakvizsgdinak tanfolyam jegyzetének el6készitése, vizsgatesztek 6sszedllitisaban valé
kézremiikédés a szakvizsgdkrdl nyilvantartasok vezetése, adatszolgaltatds, az éves
vizsgaztatasi itemterv elkészitése, az igazgatosagoktol el8zetesen bekért adatok alapjan,

* a tlizvédelmi hatésag altal tartott ellendrzéseken vald részvétel, 6nallé ellen8rzések
megtartasa,

= atlzvédelmi hatdsag altal tartott tizvizsgélatban valé kdzrem(ikodés,

= tervtargyaldsokon, miiszaki ataddsokon, izembe helyezéseken valé részvétel,

» az éves tlizesetekrSl kimutatds készitése, a tliz keletkezési okok ok-okozati
Osszefiiggéseinek feltdrasa, sziikség szerint tlizvédelmi szakérték bevondasaval,

* a Tarsasag teriletén szervezett részmunkakori tiizvédelmi megbizotti halézat szakmai
irdnyitasa, feliigyelete,

* az Uj belépé munkavallalék és a munkavallalék szdmara éves tlizvédelmi oktatasi anyag
Osszeallitasa, igény szerint az oktatdsok megtartasa,

* a tlzolté késziilékek és tizolté-vizforrasok és tartozékainak a vonatkozé jogszabaly
[ielenleg: 54/2014. (XII.5.) BM rendelet] altal el8irt karbantartasok, feliilvizsgalatok,
valamint az izemeltet§ dital elvégzendd negyedéves ellendrzések végrehajtasinak
ellenérzése.

9.4 Megfelelést Tamogato és Vallalatbiztonsagi Osztaly
Feladat és hataskor:

» annak elGsegitése, hogy a Tarsasag megfeleljen a tevékenységére és miikodésére
vonatkoz6 jogszabdlyokban foglaltaknak és a szabalyzatai 6sszhangban legyenek a
jogszabalyi rendelkezésekkel,

ot AosO
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= azon intézkedések és eljarasok érvényesiilésének folyamatos nyomon kdvetése és
rendszeres ellen6rzése, amelynek célja az irdnyadd jogszabalyoktdl valé eltérés
feltarasa,

= a Tarsasag altal végzett tevékenység jogszabalyoknak, a Tarsasag célkit(izéseinek,
bels6 szabalyzatainak, értékeinek és elveinek, tovdbbd a tevékenységi korére
vonatkozé szakmai standardoknak valé megfelelését folyamatosan nyomon kéveti,

= feltart hidnyossagok megsziintetése és a kockazatok csékkentése érdekében
javaslatok készitése a Tarsasag els6 szamu vezetdje részére, valamint a megfelelésbéli
hidnyossagok feltarasa érdekében tett intézkedések nyilvantartasa, folyamatos
nyomon kovetése és rendszeres ellenérzése,

= a Tarsasdg els6 szamU vezetGjének, vezetS testiiletének és a Tarsasag
munkavallaldinak tdmogatasa abban, hogy a Tarsasag teljesitse a tevékenységére és
miikbdésére vonatkozé jogszabalyokban foglalt kételezettségeit,

= a jogszabdlyoknak tortén8 megfelelés, mint cél érvényesiilését elGsegits szervezeti
szemlélet kialakitdsanak tdmogatasa szervezetfejlesztési eszkdzékkel és képzések
szervezésével,

= aTérsasag els6 szam vezetdje altali meghatalmazas alapjan a Tarsasag miikodésével
dsszefliggd integritdsi, korrupcios és visszaélésgyanus eseményekre vagy kockazatokra
vonatkozo bejelentések fogadaséval és kivizsgéldsaval kapcsolatos feladatok ellatasa

*= a jogszabdlyoknak torténé szervezeti megfeleléssel kapcsolatos intézkedések
vonatkozdsdban a Tarsasdg els6 szamu vezetjének folyamatos tamogatdsa,
tanacsadas,

= folyamatosan figyelemmel kiséri az egyes szakteriileteket érintd, vallalatbiztonsagi
kockazatokat jelent6 eseményeket, koriilményeket, a sziitkséges vallalatbiztonsagi
ellendrzéseket elvégzi,

= meghatdrozza a vallalatbiztonsagi ellendrzések keretében a mindsitési szempontok
szerinti biztonsdgi kockdzat mindsitési fokozatit. A feladat végrehajtasdhoz
kapcsoléddan, elvégzi a kozponti beszerzési eljardasokban érintett, gazdasagi
tarsasagok biztonsdgi kockazati szintjének meghatdrozasit, szabvany szerinti
mingsitésiiket.

9.4.1 Vallalatbiztonsagi Csoport
Feladat és hataskor:

= elvégzi a Tarsasdggal Uizleti kapcsolatban all6 beszéllité és/vagy szolgéltaté cégekkel
valé &sszefondédasok, kartellezés gyanujat kelt§ kériilmények véllalatbiztonsagi
ellendérzését,

= kézremUkodik az ,Osszeférhetetlenség jogintézményének tarsasagi szabalyozas
rendszere” targyd vezérigazgatdi utasitdsban foglalt &sszeférhetetienségi
nyilatkozatok, illetve bejelentések elbiralasaban, ellenérzésében a vezérigazgato-
helyettesek és igazgatok felkérése alapjan,

= kozrem(kodik a BKV Zrt. Kockazatkezelési Szabalyzataban foglaltaknak megfelelGen, a
kockdzatviselési szintet meghaladé kockdzatok esetén az intézkedési tervek
kidolgozasaban,

dr. SzincGk A rienn
Jog
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* a csoport munkatarsai a Gazdasagi lgazgatésagon, a Stratégiai és Beszerzési
Igazgatosagon, a Vasiti Uzemeltetési Igazgatésdgon, az Autébusz és Trolibusz
Uzemeltetési Igazgatsdgon, valamint a Fejlesztési és Koordinaciés Igazgatdsagon
megtartott igazgatosagi szintli értekezletek allandd, meghivott résztvevdi,

* szoros egyittmiikédést valdsit meg, a Kockazatkezelési Szabalyzat 4. fejezetében
foglaltak maradéktalan teljestilésének elésegitése érdekében a Gazdasagi Igazgatsag
Kontrolling Fdosztalydval, illetve az egyes szakteriiletekkel. Sziikséges esetben
ellenérzi a kockazat kezelési intézkedések folyamatat, megvaldsuldsat, eredményét,

= folyamatosan végzi a Tarsasagi Beszerzési Szabdlyzat 1.7.8. Fejezetében foglaltak
szerint, a Stratégiai és Beszerzési Igazgatdsag megkeresései alapjan, a beszerzési
eljdrasokhoz kapcsolédd, illetve szerzédéskotés elétt allé vallalkozasok, valamint a
Tarsasaggal mar szerz6déses jogviszonyban &ll6  gazdasdgi tdrsasagok
véllalatbiztonsagi, céghattér ellendrzését, illetve azok kockazati elemzéseit, az MSZ EN

= kimutatast készit, kezel — annak folyamatos karbantartdsival — az elvégzett
ellenérzések eredményérdl a kockazati szinteket bemutaté médon,

= a Tarsasaggal kapcsolatban 3allé, kordbban mar viéllalatbiztonsagi ellenérzésen,
mindsitésen atesett cégeket visszatérGen ellendrzi, mingsitésiiket frissiti, amennyiben
azok cégszerkezetében, tulajdonosi hitterében valtozas éllt be, illetve egyéb sziikséges
esetekben,

= konzultativ kapcsolatot tart az érintett szakteriiletekkel a kockazati tényezék idébeni
felismerésére, kikiiszob6lésére és azokra szakmai megoldasi javaslatokat tesz,

» figyelemmel kiséri a havaria és egyedi beszerzéseket a hatélyos Tarsasagi Beszerzési
Szabalyzat idevonatkozd rendelkezéseinek figyelembevételével. Sziikséges esetben
szakmai megoldasi javaslatot tesz,

= figyelemmel kiséri az egyes versenyeztetési eljarasokat, a beszerzésekhez kapcsol6dé
véllalatbiztonsagi ellen6rzéseket végrehajtja,

= aF6varosi Kézgy(ilés altal elfogadott ingatlangazdalkodasi tervben szerepld ingatlanok
kezelésével, bérbeadasaval, illetve értékesitésével kapcsolatos véllalatbiztonsagi
kockazatok feltarasanak érdekében kockazati ellenérzéseket végez. A szerzédések
megkotése el6tt az ingatlanhasznositas gazdasagbiztonsagi szempontu kockézatait
felméri,

» elvégezi az egylittm(ik6d& partnerek biztonsagi ellenérzését és kockazat elemzését, a
fejlesztési és koordindcios igazgaté altal atadott adatéllomany alapjdn,

= figyelemmel kiséri az uj, illetve haszndlt autébuszok beszerzésével kapcsolatos
fejlesztéseket,

» sziikség szerint a biztonsagi igazgato utasitdsa alapjan eseti vizsgalatokat végez.

Jogt
'Budape 1 Kg
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10 DBR METRO PROJEKT IGAZGATOSAG

Feladat és hataskor:

* a Projekt megvaldsitasa és — a Tarsasag egyéb szervezeti egységeivel egylittmiikodve — a
Projekt fenntartasa a megdllapodasokban és szerz6désekben meghatédrozott
feltételekkel;

* a projekt menedzsment feladatok ellatasa;

= a Projekttel kapcsolatos teljes korii ligyintézés, a sziikséges déntések el6készitése,
kezdeményezése, valamint a DBR Metro Projekt Igazgat6sag és a Tarsasag tobbi egysége
kozotti feladatmegosztas keretében meghatarozott feladatok ellatasa;

» el6késziti és lebonyolitja az igazgatdsaghoz tartozé kozbeszerzési eljarasokat, elSkésziti
esetleges megsziintetését;

* jranyitja a Projekt megvaldsitasat, minden ahhoz tartozd szerzédés végrehajtasat,
kilonds tekintettel a varhaté megvaldsulasi kéltségekre, valamint kapcsolatot tart a
Projekt lebonyolitasaban kézrem(ikodé szervezetekkel;

* harmadik személyek és hatésagok el6tt képviseli a Projektet a képviseletre vonatkozé
kiilon rendelkezések szerint;

* nyilvantartja a Projekttel kapcsolatos vagyont és kotelezettségeket, igy kiilonésen a
szerz8déseket, raforditasokat és eszkdzoket;

» felkérés alapjan elGkésziti a Projekttel kapcsolatos, a Févarosi Kézgyiilés elé keriil
elGterjesztéseket;

» Osszeallitja és a FGvaros részére eljuttatja a Folydsitasi Kérelmet, a Kifizetési Kérelmet, a
Zaré Kifizetési Kérelmet, a Fizetési Ertesit6t, a Finanszirozasi Kérelmet, a Projekt
Statuszjelentést, a Zard Projekt Statuszjelentést, a Projekt Fenntartasi Jelentést;

» kozremlkodik a Beruhdzasi Engedélyokiratot el6készitésében és esetleges
maodositasaban;

* a Projekttel kapcsolatos jelentéseket elkésziti;

= eleget tesz a vonatkozé megdllapodasok, és szerzGdések szerint a Tarsasagot terheld
tajékoztatasi, jelentéstételi kbtelezettségnek, és segitséget nyujt a Févarosnak a hasonld
kotelezettségei teljesitéséhez.
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11 TARSASAGI KAPCSOLATOK IRODA

Feladat és hatdskér:

» elkésziti, dontésre el6terjeszti, koordindlja, végrehajtja és ellendrzi az éves kommunikacids
stratégiat és koltségtervet,

= jovdhagyja, koordindlja, irdnyitja és ellenérzi a tarsasag kiils6 kommunikacids
tevékenységét, beleértve a sajtokapcsolatok kezelését, a tarsasagi honlap miikédtetését,

» el6késziti, koordindlja, dontésre el6terjeszti a nyilatkozati rend szabalyozasit belsé
szabalyozas formajaban és ellenérzi annak végrehajtésat,

= jovéhagyja, koordindlja, iranyitja és ellendrzi a Tarsasag image épitését,

» jovahagyja, koordinalja, iranyitja és ellendrzi a nemzetkdzi kommunikaciés tevékenységet,
a kulfoldi sajtotél és mas kiilféldi, illetve nemzetkdzi szakmai szervezetektdl érkezd
megkeresések kezelését,

* jovahagyja, koordindlja, irdnyitja és ellendrzi a tarsasdgi kiadvanyok elGkészitését,
véleményezi és kozremiikodik a Tdrsasdg szakteriiletei altal kiadandé kiadvanyok
elkészitésében,

= véleményezi és kozrem(ikodik, majd déntésre elSterjeszti a kdzszolgéltatési tajékoztatd
anyagok készitését,

* jovdhagyja, koordindlja, iranyitja és ellenérzi a Tarsasag bels6 kommunikaciés
tevékenységét, kbzrem(ikddik az intranet miikédtetésében, végrehajtja annak tartalmi
feligyeletét,

* jovahagyja, koordindlja, iranyitja és ellendrzi a tirsadalmi felelGsségvallalassal kapcsolatos
feladatokat,

= irdnyitja a civil és egyéb tarsadalmi szervezetekkel térténé kapcsolattartést,

= jovdhagyja, irdnyitja és ellendrzi a cégazonossagi kddex-szel kapcsolatos feladatok
elvégzését és a vizudlis elemek hasznalatat, a vizualis anyagok el6készitését,

* jovahagyja, koordindlja, irdnyitja és ellenérzi a rendezvények szervezését, elldtja a
Tarsasag protokoll tevékenységét,

* javaslatot tesz, el6késziti, iranyitja a kilfoldi delegaciék programjait,

= jovahagyja, irdnyitjia és ellen6rzi a nemzetkdzi szakmai utazasokkal kapcsolatos
feladatokat,

» eldkésziti, koordindlja, déntésre elGterjeszti a nemzetkdzi utaztatdsok rendjének
szabalyozasara vonatkozé vezérigazgatoi utasitast és annak végrehajtasat,

= jovahagyja, koordindlja, iranyitja és ellenérzi a mizeumok tartalmi miikodtetését, iranyitja
a technikai feltételek megvalésitdsiaban térténé kézremikodést,

= jovahagyja az M3 Projekt megvaldsitdsa sordn a szervezet szamara meghatirozott
feladatok végrehajtasaban térténé kézremiikodést,

= jovahagyja, irdnyitja és ellenGrzi a Tarsasag sajat halott ligyintézéssel kapcsolatos
feladatokat,

= jovahagyja, irdnyitja és ellendrzi az utas és egyéb észrevételek, valamint a talalt targyak
kezelését,

= koordinalja, iranyitja és ellenérzi az ligyfélkommunikaciét,

» jovdhagyja, irdnyitja és ellendrzi a fogyasztévédelmi referensi feladatokat.

ar. Szj
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11.1 Sajto csoport
Feladat és hataskor:

= javaslatot tesz, elGkésziti, dontésre elGterjeszti, koordindlja és végrehajtja a
sajtokapcsolatok kezelését, a sajtényilvanos események szervezését, a sajté helyszini
koordinalasat,

= eldkésziti és végrehajtja a hattéranyagok készitését (Q&A), elékésziti és végrehajtja a
sajtofigyelést, valamint a sajtészemle elkészitését,

= javaslatot tesz, elGkésziti és végrehajtja az image épitést,

= javaslatot tesz és végrehajtja az éves kommunikaciés stratégiat,

= javaslatot tesz, el6késziti és végrehajtja a tervezett és ad hoc események/torténések
kommunikacidjat (kozlemények, reagalasok),

= javaslatot tesz, el6késziti és végrehajtja a jubileumi események kommunikalasat,

javaslatot tesz, elSkésziti, koordindlja és végrehajtja a Tarsasdg kdzdsségi média

felUleteinek kezelését.

11.2 Tajékoztatasi Osztaly
Feladat és hataskor:

= javaslatot tesz, el6késziti, koordindlja és végrehajtja a civil és egyéb tarsadalmi
szervezetekkel vald kapcsolattartast (k6zkapcsolatok),

= javaslatot tesz, el6késziti, dontésre elGterjeszti, koordinélja és végrehajtja az egyéb kiilss
kommunikéciés feladatok ellatdsat, valamint a PR projektek megvaldsitasat,

= javaslatot tesz, el6késziti, koordindlja és végrehajtja a vallalati honlap és intranet
mikodtetetését, tartalmi felligyeletét,

= javaslatot tesz, el6késziti és végrehajtja a Tarsasag koz6sségi média oldalainak kezelését,
tartalmak, videdk megosztasat, események létrehozésit, a felhasznaloi Uzenetek
megvalaszolasat,

= javaslatot tesz, el6késziti, koordindlja és végrehajtja a tarsaségi toborzasi tevékenységet,
annak teljes kord offline és online marketingfeladatait,

= javaslatot tesz, el6késziti, koordindlja és végrehajtia a munkaltatéi markaépitéssel
kapcsolatos tevékenysége,

= javaslatot tesz, elSkésziti, koordindlja és végrehajtja az arculattal, cégazonossaggal
kapcsolatos feladatokat,

* javaslatot tesz, el6késziti, koordindlja és végrehajtja a bels6 kommunikacids feladatokat:
kérlevelek, hirlevelek kibocsiatdsa, a Mozgasban cim({ negyedéves periodika
megjelentetése, tarsasagi kiadvanyok szerkesztése,

= el6késziti, koordindlja és végrehajtja a filmforgatdsokhoz, fotézasokhoz kapcsolédod
egyeztetési és engedélyeztetési feladatokat, azok kommunikiciés szempontbdl vald
véleményezését,

= javaslatot tesz, el6késziti, dontésre elterjeszti, koordinalja és végrehajtja mizeumok
kdzgylijteményi mikodtetésének mizeumszakmai feladatait (muzealis anyag kezelése,
nyilvdntartasok vezetése, minisztériumi, szakmai kapcsolattartds, adatszolgaltatas,

dr. Szincsak Adrienn
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alland6é és idészaki kidllitasok kezelése, rendezése, muzeumszakmai és latogatoi
programok).

11.3 Rendezvény Csoport

Feladat és hataskér:

» elGkésziti és lebonyolitja a tarsaségi belsé rendezvényeket,

= el6késziti és kozrem(ikodik a tarsasagi kiilsés rendezvényekben,

= kézremikodik a Budapest Févaros FSpolgarmesteri Hivataldval kézos rendezvények
megszervezésében,

» el6késziti és lebonyolitja a nemzetkdzi szakmai utazésokkal kapcsolatos feladatokat,

= el6késziti és lebonyolitja a tarsasagi protokoll feladatokat.

11.4 Ugyfélkapcsolati Osztaly
Feladat és hatdskor:

* kapcsolattartdss a BKK Zrt. Ugyfélszolgalatdval és a Tarsasig szakterileteivel,
bejelentéseket fogad, alldsfoglaldsokat véglegesit,

= Ugyfélbejelentések nyilvantartasat egységesen kezeli a vonatkozd szabalyzatoknak,
rendeleteknek megfeleléen,

* kezeli az utas és egyéb észrevételeket,

= kézrem(ikodik a hatékony iigyfélkommunikaciéban,

= szakszeriien kezeli és visszajuttatja jogos tulajdonoséanak a beérkezett talalt targyakat,

» fogyasztovédelmi referensi feladatokat ellat, statisztikai alapi kimutatast készit az
ugyfélbejelentésekkel kapcsolatos tapasztalatokrdl, a szolgaltatasi tevékenység javitdsa

céljabol.
”Budap i Kozlekedési
Zartkorien Mifods Reszvénytarsasag
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12 METRO FELUJITASI PROJEKT IGAZGATOSAG

Feladat és hatdskor:

» az M3 Projekttel kapcsolatos projektmenedzsment feladatok ellatasa,

» a Vasuti Uzemeltetési Igazgatésaggal az lizemeltetés szakmai feladatok egyeztetése, az
Uzemeltetési szempontok teljes kor( figyelembe vétele, a beruhazas szakszerd,
szabalyos, és hataridére torténé megvalodsithatésaganak betartasaval,

= egylittm(ikbdés a Gazdasagi Igazgatésaggal a pénziigyi és szamviteli feladatokhoz
kapcsolédéan, kiemelten a szdllitdi szamldak, a projektmenedzsment kéltségek, a
tamogatasok, az aktivalasok és a felujitas soran érintett esetleges eszkéz selejtezések
tekintetében, a projektkoltségek elszamolhatésagi feltételeinek biztositasat betartva,

* az M3 Projekttel kapcsolatos teljes kord ligyintézés, a sziikséges dontések el6készitése,
kezdeményezése, valamint a Metrd Felljitasi Projekt |gazgatdsag és a Tarsasag tobbi
egysége kozotti feladatmegosztas keretében meghatarozott feladatok ellatasa,

» az igazgatésaghoz tartozé kozbeszerzési eljardasok Tarsasdgi Beszerzési Szabdlyzat,
valamint annak vonatkoz6 melléklete szerinti el6készitése és lebonyolitasa,

* a kivitelez6i, szolgdltatasi, szallitdsi és egyéb szerz6dések megkdtésének, azok
modositasdnak és esetleges megsziintetésének a tarsasagi Beszerzési Szabalyzat,
valamint annak vonatkozé melléklete szerinti el6készitése, lebonyolitasa,

* az M3 Projekt megvalésitashoz tartozé 6sszes szerz8dés végrehajtasanak iranyitasa,
kiilénos tekintettel a varhaté megvaldsulasi koltségekre, valamint kapcsolattartas az M3
Projekt lebonyolitasaban kozrem(ikodé szervezetekkel,

» harmadik személyek és hatésagok el6tt az M3 Projekt képviselete a képviseletre
vonatkozo kiilén rendelkezések szerint,

= az M3 Projekttel kapcsolatos vagyon és koételezettségek — kiilonésen a szerz6dések,
raforditasok és eszkézok — nyilvantartasa,

= felkérés alapjan az M3 Projekttel kapcsolatos, a Févarosi Kozgylilés elé keriils
elGterjesztések elGkészitése,

= a kifizetési kérelmek dokumentumainak 6&sszedllitisa és a F8varos részére tdrténd
eljuttatdsa,

= az M3 Projekttel kapcsolatos jelentések elkészitése,

= a vonatkozé megallapodasok, és szerz6dések szerint a Tarsasagot terhel§ tajékoztatasi,
jelentéstételi kotelezettségek teljesitése, és kdzrem(ikodés a Févaros hasonld
kotelezettségei teljesitésében,

» az M3 Projekt megvaldsitdsa és — a Tarsasag egyéb szervezeti egységeivel egylittmiik6dve
— az M3 Projekt fenntartdsa a megallapodasokban és szerz6désekben meghatarozott
feltételekkel,

» az M3 projekt megvaldsitasaval kapcsolatos véllalatbiztonséagi tevékenység folytatasa,
szakmai egyeztetés fenntartasa a Biztonsagi Igazgatdsaggal.

Budppesti Kozlekedési
Zartk¢rien Mikodo Részvénytarsasag

Jelen Ugyrend hatélyba lépésének 224/224. oldal
datuma: 2020. junius 30. napja



