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I. A szabályzat célja és hatálya  

 
Jelen szabályzat (a továbbiakban: Szabályzat) célja annak rögzítése, hogy a Budapesti 
Közlekedési Zártkörűen Működő Részvénytársaság (a továbbiakban: Társaság vagy 
Adatfelelős) saját szervezetén belül miként tesz eleget az információs önrendelkezési jogról és 
az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény (a továbbiakban: Infotv.), a 
köztulajdonban álló gazdasági társaságok takarékosabb működéséről szóló 2009. évi CXXII. 
törvény (a továbbiakban: Közzétételi tv.), továbbá a közérdekű adatok elektronikus 
közzétételére, az egységes közadatkereső rendszerre, valamint a központi jegyzék 
adattartalmára, az adatintegrációra vonatkozó részletes szabályokról szóló 305/2005. (XII. 25.) 
Korm. rendelet, továbbá Budapest Főváros Önkormányzata Közgyűlésének átlátható 
működésről szóló 17/2025. (VI.12.) rendelet (a továbbiakban: Rendelet) rendelkezéseinek.  
Jelen Szabályzat célja továbbá a nemzeti adatvagyon hasznosításának rendszeréről és az egyes 
szolgáltatásokról szóló 2023. évi CI. törvénynek (a továbbiakban: Nahtv.), és végrehajtási 
rendeleteinek, a nemzeti adatvagyon hasznosítás egyes intézményi szereplőinek feladatairól 
és hatásköreiről, valamint a Digitális Magyarország Ügynökség Zártkörűen Működő 
Részvénytársaság kijelöléséről és egyes feladatainak meghatározásáról szóló 249/2024. (VIII. 
15.) Kormányrendeletnek (a továbbiakban: Korm.rendelet), valamint a Nemzeti Adatvagyon 
Ügynökség feladatairól és az adathasznosítás-támogatási szolgáltatásokról szóló 250/2024. 
(VIII. 15.) Kormányrendeletnek (a továbbiakban: 250/2024. (VIII. 15.) Kormányrendelet) 
történő megfelelés biztosítása, az ezen jogszabályokon alapuló adatszolgáltatási 
kötelezettségek teljesítése tekintetében. 
 

a) Személyi hatály 
 
A Szabályzat személyi hatálya a Társaság munkavállalóira terjed ki.  
 

b) Tárgyi hatály 
 
A Szabályzat tárgyi hatálya kiterjed a Társaság területén felvett, feldolgozás alatt lévő, a tárolt 
és a feldolgozás (azaz adatkezelés- és feldolgozás) során létrejött, a jelen Szabályzat 1. sz. 
mellékletében (a továbbiakban: 1. sz. melléklet) megjelölt adatokra, illetve adathordozókra, 
valamint a számítástechnika-alkalmazás, szoftverfejlesztés és a kapcsolódó iratkezelés teljes 
folyamatára. Kiterjed továbbá az 1. sz. mellékletben foglaltak szerint a Társaságnál kezelt, 
természetes személyre vonatkozó adatokra, közérdekű, illetve közérdekből nyilvános adatra 
— függetlenül annak előállítási vagy feldolgozási módjától és megjelenési formájától — és 
magára az adatkezelésre is. Az előzőeken felül a Szabályzat hatálya kiterjed a Nahtv. szerinti 
kötelezettség teljesítéséből eredően a Társaságnál keletkezett, a Nahtv. szerinti nemzeti 
adatvagyon körébe tartozó adatokra. 
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II. Alapfogalmak 

 
E Szabályzat alkalmazásában 
 
a) Adatfelelős: az a közfeladatot ellátó szerv, amely az elektronikus úton kötelezően 
közzéteendő közérdekű adatot előállította, illetve amelynek a működése során ez az adat 
keletkezett; 
 
b) adatkészlet: egymáshoz kapcsolódó adatok olyan együttese, amely különálló elemekből áll, 
de egységként kezelhető, feldolgozható egy vagy több formátumban; 
 
c) adatközlő: az a közfeladatot ellátó szerv, amely - ha az Adatfelelős nem ő maga teszi közzé 
az adatot - az Adatfelelős által hozzá eljuttatott adatait a honlapon közzéteszi; 
 
d) adatvédelmi tisztviselő: az Adatfelelős szervezetén belül az Európai Parlament és a Tanács 
2016. április 27-i (EU) 2016/679. számú, a természetes személyeknek a személyes adatok 
kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 
95/46. EK irányelv hatályon kívül helyezéséről szóló rendeletében (GDPR), és az Infotv.-ben 
meghatározott feladatokat ellátó munkavállaló vagy megbízott; 
 
e) anonimizálás: védett adat megismerhetetlenné tétele 
 
f) átláthatóság biztosításáért felelős: a közérdekű és a közérdekből nyilvános adatok 
közzétételének vagy adatigénylésre válaszul történő megismerhetővé tételének ellenőrzését 
végző személy vagy szervezet. 
 
g) elektronikus közzététel: az Infotv.-ben meghatározott, kötelezően közzéteendő adatoknak 
internetes honlapon, digitális formában, bárki számára, személyazonosítás nélkül, 
korlátozástól mentesen, kinyomtatható és részleteiben is adatvesztés és torzulás nélkül 
kimásolható módon, a betekintés, a letöltés, a nyomtatás, a kimásolás és a hálózati adatátvitel 
szempontjából is díjmentesen történő hozzáférhetővé tétele; 
 
h) helyesbítés: a pontatlan vagy téves közérdekű adatok helyesbítése (javítása), kiegészítése; 
 
i) közadat: az Infotv.-ben meghatározott digitális formátumú közérdekű adatok, közérdekből 
nyilvános adatok, kutatási adatok; 
 
j) közérdekű adat: az állami vagy helyi önkormányzati feladatot, valamint jogszabályban 
meghatározott egyéb közfeladatot ellátó szerv vagy személy kezelésében lévő és 
tevékenységére vonatkozó vagy közfeladatának ellátásával összefüggésben keletkezett, a 
személyes adat fogalma alá nem eső, bármilyen módon vagy formában rögzített információ 
vagy ismeret, függetlenül kezelésének módjától, önálló vagy gyűjteményes jellegétől, így 
különösen a hatáskörre, illetékességre, szervezeti felépítésre, szakmai tevékenységre, annak 
eredményességére is kiterjedő értékelésére, a birtokolt adatfajtákra és a működést 
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szabályozó jogszabályokra, valamint a gazdálkodásra, a megkötött szerződésekre vonatkozó 
adat; 
 
k) közérdekből nyilvános adat: a közérdekű adat fogalma alá nem tartozó minden olyan adat, 
amelynek nyilvánosságra hozatalát, megismerhetőségét vagy hozzáférhetővé tételét törvény 
közérdekből elrendeli; 
 
l) közzétételi egység: a jelen Szabályzatban meghatározott közzétételi listák szerinti adatok 
esetében az összefüggő tárgyú közzétett adatokat egybefoglaló tartalmi egység; 
 
m) Nemzeti Adatvagyon Ügynökség Korlátolt Felelősségű Társaság (a továbbiakban: NAVÜ): 
a nemzeti jog által kijelölt szervezet, amely adatelemzési, adatszolgáltatási és tájékoztatási 
szolgáltatási feladatokat, továbbá a nemzeti adatvagyon-gazdálkodás általános elveinek 
kidolgozásával és megvalósításával kapcsolatos állami feladatokat lát el; 
 
n) nemzeti adatvagyon: a közfeladatot ellátó szervek által kezelt közadatok, dokumentumok 
és kulturális közadatok, továbbá egyéb a kezelésükben lévő személyes és védett adatok 
összessége, függetlenül azok megjelenési formájától; 
 
o) Nemzeti Adatvagyon Leltár: a NAVÜ által a Nahtv. 17. § alapján vezetett nyilvántartás a 
nemzeti adatvagyon körébe tartozó nyilvántartásokról és adatkészletekről, mely a 250/2024 
(VIII. 15.) Kormányrendelet 11. §-ában meghatározott adatokat és információkat tartalmazza; 
 
p) Nemzeti Közadatportál: a nemzeti adatvagyonba tartozó adatok további felhasználásával 
kapcsolatos tájékoztatási, adatmegosztási funkciók, valamint nemzeti adatvagyon 
hasznosítását támogató feladatok elektronikus ellátását biztosító felület, melynek 
szabályozását a Nahtv. biztosítja; 
 
q) saját honlapon közzétevő: az az Adatfelelős, aki az Infotv. 33.§-ának (3) bekezdése vagy a 
saját döntése alapján a közérdekű adatokat külön adatközlő közreműködése nélkül teszi 
közzé; 
 
r) szervezeti adatfelelős: a Megfelelést Támogató Osztály (a továbbiakban: MTO) kijelölt 
munkavállalója, aki ellátja és szervezi a Társaság nemzeti adatvagyonhoz kapcsolódó, a Nahtv. 
végrehajtásával összefüggő feladatait, továbbá a Társaság adatainak felmérésével, 
rendszerezésével, rendezésével, tárolásával, tisztításával, összekapcsolásával és 
megosztásával kapcsolatos feladatait és ezen feladatainak ellátásából eredő rendszeres 
jelentési és adatszolgáltatási feladatait; 
 
s) társasági adatfelelős: jelen Szabályzat V. pontjában meghatározott munkavállalók; 
 
t) társasági adatközlő: jelen Szabályzat V. pontjában meghatározott munkavállalók. 
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A közérdekű adatokra vonatkozó rendelkezéseket a közérdekből nyilvános adatokra is 
megfelelően alkalmazni kell. Ahol jelen Szabályzat közérdekű adatot említ, az alatt a 
közérdekből nyilvános adat is megfelelően értendő. 
 

III. A közzétételi listák 
 
1) A közfeladatot ellátó szervek tevékenységükhöz kapcsolódóan az Infotv. 1. mellékletében 
meghatározott adatokat (általános közzétételi lista) közzéteszik. 
 
2) Jogszabály egyes ágazatokra, a közfeladatot ellátó szervtípusra vonatkozóan 
meghatározhat egyéb közzéteendő adatokat (különös közzétételi lista), mely adatokat a 
közfeladatot ellátó szerv köteles honlapján közzétenni. Társaságunk esetében különös 
közzétételi kötelezettséget határoz meg a Közzétételi tv., a közbeszerzésekről szóló 2015. évi 
CXLIII. törvény (a továbbiakban: Kbt.), valamint az egyajánlatos közbeszerzések számának 
csökkentését szolgáló intézkedésekről szóló 63/2022. (II. 28.) Korm. rendelet.  
 
3) A vezérigazgató, valamint jogszabály a közfeladatot ellátó szervre, azok irányítása, 
felügyelete alá tartozó szervekre vagy azok egy részére kiterjedő hatállyal további kötelezően 
közzéteendő adatkört határozhat meg (egyedi közzétételi lista), melyet a közfeladatot ellátó 
szerv köteles a honlapján közzétenni. Társaságunk esetében egyedi közzétételi 
kötelezettséget határoz meg a Fővárosi Közgyűlés 134/2015. (I.28.) számú határozata, 
valamint a Rendelet. 
 

IV. A közzététel szervezési és ügyviteli feltételei 
 
1) Jelen Szabályzatban felsorolt jogszabályok alapján az Adatfelelős honlapján közzéteendő 
közérdekű adatokat és közérdekből nyilvános adatokat az Adatfelelős honlapjának 
nyitólapjáról közvetlenül, a „Közérdekű adatok” hivatkozás alatt elérhető oldalon kell 
közzétenni. 
 
Adatfelelős a közérdekű vagy közérdekből nyilvános adat megismerésére irányuló igény 
elektronikus formában való teljesítésekor az adatot – ha törvény eltérően nem rendelkezik – 
az Infotv. elektronikus közzétételre vonatkozó szabályai szerint bárki számára 
személyazonosítás nélkül, korlátozástól mentesen kinyomtatható és részleteiben is 
adatvesztés és -torzulás nélküli kimásolhatóságot biztosító digitális formában, illetve módon 
teszi elérhetővé. Az Adatfelelős az adatok megismerhetővé tételekor biztosítja az eredetileg 
képként tárolt szöveges tartalmat tartalmazó dokumentumban is a szöveges tartalom 
kereshetőségét és másolhatóságát, kivéve, ha az adatok ilyen formában való elérésének 
lehetőségét biztosító dokumentum, illetve adatállomány előállításához nem állnak 
rendelkezésére a megfelelő műszaki, technikai feltételek. 
 
Adatfelelős a képként tárolt adat megismerhetővé tételére vonatkozó rendelkezését 2026. 
január 01. napját követően létrejött dokumentumra vagy adatállományra kell alkalmaznia. 
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Az Adatfelelős a közzétételi főoldalon „Adatigénylések” megjelölésű linken – az Infotv.  
1. melléklet „II. Tevékenységre vonatkozó adatok” táblázat 13. pontja szerinti adatokon túl: 
 

a) az adatigénylés folyamatát végigkövető, az adatigénylés fogadására megjelölt 
elektronikus levélcímre, a határidőkre és a jogi lehetőségekre, valamint a személyes 
adatok és egyéb védett adatok azzal összefüggő kezelésére; és 

 
b) az átláthatóság biztosításáért felelős személy (átláthatóságért felelős szervezeti egység 
esetén a feladat ellátására kijelölt személy) nevére, elérhetőségére, és az adatigénylés 
fogadására kijelölt elektronikus levélcímére  

 
vonatkozó tájékoztatást tesz közzé. 
 
Az adatigénylés fogadására megjelölt elektronikus levélcímre érkező elektronikus levél 
beérkezéséről az elektronikus levél feladójának elektronikus úton automatikus visszaigazolást 
kell küldeni. 
 
2) A közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény (a továbbiakban: Kbt.) 43. §-a szerint 
közzéteendő adatokat a Közbeszerzési Hatóság által működtetett nyilvános elektronikus 
szerződéstárban (a továbbiakban: CoRe), valamint a közbeszerzésekért felelős miniszter által 
üzemeltetett központi közbeszerzési nyilvántartás és a közbeszerzési eljárások elektronikus 
lebonyolítását támogató informatikai rendszerben (Elektronikus Közbeszerzési Rendszerben, 
a továbbiakban: EKR) kell közzétenni.  
 
Az Adatfelelős a közzétételi főoldalon „Beszerzések” megjelölésű linken közvetlenül 
elérhetően közzéteszi a közbeszerzésekre vonatkozóan az Infotv.-ben előírt kötelező 
adatokon túl az elektronikus közbeszerzési rendszerben történő közzététellel egyidejűleg az 
eljárás azonosítóját és az eljárásra mutató linket. 
 
Az Adatfelelős a közzétételi főoldalon „Beszerzések” megjelölésű linken közvetlenül 
elérhetően közzéteszi az ötmillió forintot elérő vagy meghaladó összegű, nem közbeszerzési 
eljárás keretében lefolytatott beszerzések vonatkozásában  
 

a) az ajánlatkérés kiküldésével egyidejűleg a beszerzési eljárásban kiadott 
ajánlatkérést, továbbá  

 
b) az ajánlatok bírálatának lezárultát követően a következő adatokat: 

• ba) a nyertes ajánlattevő nevét, az ajánlati árát és az egyéb értékelési 
szempontok tekintetében tett ajánlatát, 

• bb) az érvényes ajánlatot tevő ajánlattevők nevét, és 
• bc) az érvénytelenné nyilvánított ajánlattevő nevét az érvénytelenségi ok rövid 

megjelölésével. 
 
Az Adatfelelős az adatokat az eljárás vagy egyéb beszerzési eljárás lezárultától, illetve, ha az 
eljárás eredményes, akkor az annak eredményeként megkötött szerződés hatályának 
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megszűnése vagy teljesítésének időpontja közül a későbbitől számított 5 évig köteles 
közzétenni. 
 
Adatfelelős a Rendelet szerinti közzétételi kötelezettségre vonatkozó rendelkezéseit a 2026. 
január 01. napján hatályos és az azt következően létrejött szerződésekre, illetve az ilyen 
szerződések megkötésére irányuló beszerzési eljárásokra kell alkalmazni. 
 
A jelen pont szerinti közzétételi kötelezettséget nem kell alkalmazni: 
 

a) a munkaviszony, közszolgálati vagy közalkalmazotti jogviszony, köznevelési, 
foglalkoztatotti jogviszony, egészségügyi szolgálati jogviszony, az ösztöndíjas 
foglalkoztatásról szóló törvény szerinti ösztöndíjas foglalkoztatási jogviszony vagy a 
közérdekű önkéntes tevékenységről szóló törvény szerinti önkéntes jogviszony 
létesítésére, és 

 
b) az Adatkezelő által nyújtott szolgáltatások felhasználók, fogyasztók általi 

igénybevételére  
 
vonatkozó szerződésekre. 
 
3) A honlapon az egységes közadatkereső rendszerre mutató hivatkozást kell elhelyezni és 
gondoskodni kell az Adatfelelős által kezelt közérdekű adatok feltöltéséről. 
 

A) 
 
Az Adatfelelős a közzétételi főoldalán „Szerződések” megjelölésű linket hoz létre, amelyről jól 
átlátható és kereshető formában, naprakészen, az adatok változásának nyomon követését is 
lehetővé tevő módon az általa kötött minden egyes szerződés tekintetében – a szerződés 
létrejöttétől számított 30 napon belül – közzéteszi az Infotv. 1. melléklet „III. Gazdálkodási 
adatok” táblázat 4. pontja szerinti adatokat, továbbá a szerződés következő adatait: 

a) a szerződés Adatfelelős által használt azonosítószámát (iktatószámát), 
b) a szerződés megkötésének idejét, 
c) a Fővárosi Önkormányzat testületi szervének döntését igénylő szerződéskötés 
esetén a szerződés megkötésére vonatkozó testületi határozat számát, 
d) a szerződés típusának megjelölését az alábbiak szerint: 

da) árubeszerzési szerződés, 
db) szolgáltatásvásárlási szerződés, 
dc) építési beruházási szerződés, 
dd) vagyonátruházási szerződés, 
de) használati szerződés, 
df) támogatási szerződés, 
dg) közfeladatellátási szerződés, 
dh) fejlesztési megállapodás, 
di) megvalósítási megállapodás, 
dj) egyéb, 
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e) a szerződés tárgyának (a szerződés szerint teljesítendő szolgáltatás, műszaki 
tartalom) rövid, közérthető megjelölését, 
f) a szerződés időbeli hatályát, és 
g) azt, hogy a szerződés még hatályban van-e. 

 
B) 

 
Beszerzésre irányuló eljárás eredményeként megkötött szerződés esetén az Adatfelelős az A) 
pont a)-g) alpontban meghatározottakon túl a honlapján közzéteszi továbbá az adott 
szerződés megkötését megelőző 

a) közbeszerzési eljárásnak az elektronikus közbeszerzési rendszerben elérhető, vagy 
b) egyéb beszerzési eljárásnak az adataira mutató linket. 

 
C) 

 
Az Adatfelelős a tulajdonát képező ingatlan elidegenítésével kapcsolatos szerződés esetén az 
A) pont a)-g) alpontban meghatározottakon túl a honlapján közzéteszi  

a) az ingatlan természetbeni elhelyezkedését, helyrajzi számát, 
b) az elidegenítés jogcímét, 
c) a szerződést kötő másik fél vagy felek nevét, 
d) a szerződés értékét, és 
e) az ingatlan értékbecslésének dokumentumát. 

 
Az Adatfelelős az A) és C) pont szerinti adatokat az adott szerződés hatályának megszűnése 
vagy teljesítésének időpontja közül a későbbitől számított 5 évig köteles közzétenni. 
 
Az Adatfelelős a B) pont szerinti adatokat az adott közbeszerzési eljárás vagy egyéb beszerzési 
eljárás lezárultától, illetve ha az eljárás eredményes, akkor az annak eredményeként 
megkötött szerződés hatályának megszűnése vagy teljesítésének időpontja közül a későbbitől 
számított 5 évig köteles közzétenni. 
 
Társaságunk az általa kötött, hárommillió forintot elérő vagy azt meghaladó értékű 
szerződések tekintetében az A) pont a)-g) alpontjaiban foglalt adatokon túl közvetlenül 
elérhetővé teszi a szerződésnek és esetleges módosításainak az anonimizált szövegét. 
 
Adatfelelős a Rendelet szerinti közzétételi kötelezettségre vonatkozó rendelkezéseit a 2026. 
január 01. napján hatályos és az azt következően létrejött szerződésekre, illetve az ilyen 
szerződések megkötésére irányuló beszerzési eljárásokra kell alkalmazni. 
 
A jelen pont szerinti közzétételi kötelezettséget nem kell alkalmazni: 
 

a) a munkaviszony, közszolgálati vagy közalkalmazotti jogviszony, köznevelési, 
foglalkoztatotti jogviszony, egészségügyi szolgálati jogviszony, az ösztöndíjas 
foglalkoztatásról szóló törvény szerinti ösztöndíjas foglalkoztatási jogviszony vagy a 
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közérdekű önkéntes tevékenységről szóló törvény szerinti önkéntes jogviszony 
létesítésére, és 

 
b) az Adatkezelő által nyújtott szolgáltatások felhasználók, fogyasztók általi 

igénybevételére 
 
 vonatkozó szerződésekre. 
 
4) A honlapon a „Közérdekű adatok” hivatkozás alatt közzéteendő adatokat jelen Szabályzat 
1. sz. mellékletét képező táblázatot követve, valamint az ott meghatározott bontásban és 
megnevezéssel (Általános közzétételi lista, Különös közzétételi lista, Egyedi közzétételi lista) 
kell közzétenni akként, hogy a táblázat egyes elemeire kattintva legyenek elérhetőek az ott 
megnevezett adatok. 
 
Az Infotv. 37. § (6) bekezdése alkalmazása során az azonos vagy lényegében azonos 
tartalommal éves szintre vetítve legalább öt különböző adatigénylésben kért és kiadott 
közérdekű adatokat az Adatfelelős közérdeklődésre számot tartó adatkörbe tartozó 
adatokként egyedi közzétételi listában elérhetővé teszi. 
 
5) A táblázatot törlés és módosítás nélkül kell közzétenni a honlapon, ide nem értve annak 
„Feladatkiosztás” megjelölésű oszlopát. 
 
6) Amennyiben az 1. sz. mellékletben foglalt valamely adathalmaz vonatkozásában az 
Adatfelelős nem minősül adatkezelőnek (tehát nincs az Adatfelelős kezelésében az ott 
megjelölteknek megfelelő adat), úgy a IV. 4. pont nem alkalmazandó, a táblázat ezen részének 
feltüntetése azonban ebben az esetben sem mellőzhető. Amennyiben az adott közérdekű adat 
nem áll rendelkezésre, úgy a táblázat ezen részénél a „nem áll rendelkezésre” kifejezést 
szükséges feltüntetni. 
 
7) Amennyiben a táblázat valamely pontja a honlapon már egyéb helyen fellelhető, úgy (az 
eredeti hivatkozás megőrzése mellett) a hivatkozást akként kell elhelyezni, hogy az a honlap 
megfelelő részére navigáljon. 
 
8) Az Adatfelelős a Fővárosi Önkormányzat vagyonával, valamint a saját vagyonával való 
gazdálkodásra és az azzal való rendelkezésre vonatkozó, védett adatnak nem minősülő adatra 
abban az esetben is az Infotv.-nek a közérdekű adat közzétételére és megismerhetőségére 
vonatkozó szabályait alkalmazza, ha az adat egyébként az Infotv. vagy más jogszabály szerint 
nem esne közzétételi vagy hozzáférhetővé tételi kötelezettség alá. 
 
9) A közzétételi feladatokat a szerződések vonatkozásában a következők szerint kell teljesíteni. 
 
A szerződésekről közzéteendő adatok tekintetében az egyéb társasági adatfelelősök 
szervezeti egységeinek kijelölt munkavállalója köteles a szerződés mindkét fél által történő 
aláírását követő 15 napon belül a Szerződéstár kezeléséről szóló mindenkor hatályos 
vezérigazgatói utasításban (jelen Szabályzat hatálybalépésekor a szerződéstár kezeléséről 
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szóló 16/VU/2023. számú vezérigazgatói utasítás) (a továbbiakban: Szerződéstári VU) 
rögzítetteknek megfelelően a Szerződéstári VU mellékletét képező - Rendeletnek megfelelő 
adatokat is tartalmazó - táblázatot a Szerződéstári VU rendelkezései szerint a Jogi Iroda 
részére megküldeni. 
 
A Rendelet alapján közzéteendő szerződések esetében a társasági adatfelelősök szervezeti 
egységeinek kijelölt munkavállalója által anonimizált szerződéseket a fentiek szerint általuk 
megküldött adatoknak Jogi Iroda által a Szerződéstárba történő berögzítését és a Jogi Iroda 
által ennek megtörténtéről megküldött, szerződésszámot is tartalmazó értesítést követő 5 
napon belül kötelesek a társasági adatfelelősök a Szerződéstárba történő feltöltés útján 
közzétenni. 
 

V. Jelen Szabályzatban megjelölt feladatok ellátására kijelölt munkakörök és feladatok 
 
1) Társasági adatfelelősi munkakörök: 
• a vezérigazgató,  
• a vezérigazgató-helyettesek,  
• a belső ellenőrzési főosztályvezető, 
• a stratégiai és beszerzési igazgató, 
• kommunikációs és közkapcsolati irodavezető, 
• a jogi és humánpolitikai igazgató, 

 a biztonsági igazgató, 

• a fejlesztési és koordinációs igazgató. 
 
Amennyiben a fentiekben felsorolt valamelyik munkakör betöltetlen, úgy a társasági 
adatfelelősi munkakört a közvetlenül alatta álló szakterületi vezetők látják el.  
 
A társasági adatfelelősök az 1. számú mellékletben meghatározott esetekben a 
„Feladatkiosztás” rovatában megjelölt személyek útján látják el feladataikat. A Kbt-ben előírt 
közzétételi kötelezettségekért a Szolgáltatás Támogató Igazgatóság Stratégiai és Beszerzési 
Igazgatóságon belül a beszerzési főosztályvezető a felelős.  
 
A vezérigazgató: 
 
• a mindenkor hatályos jogszabályoknak megfelelően megállapítja és módosítja az 

Adatfelelős mindenkor hatályos közzétételi szabályzatát, 
• megállapítja és módosítja az Adatfelelős egyedi közzétételi listáját, 
• meghatározza a Szabályzatban foglaltak végrehajtásával kapcsolatos egyes munkaköri 

feladatokat, 
• a közzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelelő teljesítése vagy elmulasztása 

esetén, illetve az éves belső vizsgálatról készült jelentés alapján a Szabályzatot 
módosítja, mulasztás vagy egyéb szabályszegés esetén megteszi a szükséges 
intézkedéseket, 

• a közzétételi listában nem szereplő közérdekű adatokra vonatkozó adatigénylések 
adatai alapján legalább évente felülvizsgálja az általa kiadott egyedi közzétételi listát, 
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és a jelentős arányban vagy mennyiségben felmerült adatigénylések alapján azt 
kiegészíti. 

 
Az egyéb társasági adatfelelősök feladatai: 
 
• szolgáltatják az 1. sz. melléklet „Adat” megnevezésű oszlopban megjelölt egyes 

közzétételi egységek adatait, 
• az 1. sz. melléklet „Frissítés” oszlopában meghatározott határidőre elkészítik a 

közzétételi egységekbe tartozó adatokat (állományokat), 
• az 1. sz. melléklet „Frissítés” oszlopában meghatározott határidőben, elektronikus 

úton vagy elektronikus adathordozón eljuttatják az adatokat a társasági adatközlő 
részére, aki az adatokat átadástól számított 5 munkanapon belül közzéteszi, 

• kötelesek az eljuttatott és a közzétett adatok egyezőségét ellenőrizni, 
• a közzétett adatok pontosságát, időszerűségét és értelmezhetőségét folyamatosan 

figyelemmel kísérik, 
• a feladatkörükbe tartozó közzétételi egységek körében havonta ellenőrzik a közzétett 

közzétételi egységek tartalmi megfelelőségét, aktualizálás szükségességét az 1. sz. 
melléklet „Frissítés” oszlopában meghatározottak alapján, 

• a közzétett közérdekű adatok pontatlanná, tévessé vagy időszerűtlenné válása esetén, 
illetve ilyen közérdekű adatok feltárása esetén előállítják a helyesbített, vagy frissített 
közérdekű adatokat tartalmazó külön jogszabályban meghatározott közzétételi 
egységeket, és azokat közzététel végett a KKI útján átadják a társasági adatközlőnek, 

• felelősek a közzétételi egységekbe tartozó adatok (állományok) jogszabályi 
előírásoknak való megfelelőségéért, 

• ha a közzétett közérdekű adatok megváltoznak és ez érinti a közzétett közérdekű 
adatokat tartalmazó leíró adatokat, a társasági adatfelelős a külön jogszabályban 
meghatározott közzétételi egységekre vonatkozó leíró adatokat köteles a közzétételi 
listában meghatározott megőrzési idő alatt karbantartani, így különösen az újonnan 
közzétett közzétételi egységre vonatkozó új leíró adatokat létrehozni, az eredeti 
(változás előtti) közzétételi egységben az új közzétételi egység elérhetőségére utalni, a 
pontatlan, téves vagy időszerűtlen leíró adatokat helyesbíteni, 

• amennyiben a vonatkozó jogszabály a közérdekű adat archiválását írja elő, kötelesek a 
társasági adatközlőt az adat aktuális állapotának társasági adatközlőhöz történő 
eljuttatásával egyidejűleg tájékoztatni az adott adat megőrzési idejéről, 

• évente december 15. napjáig jelentést készítenek a vezérigazgató részére a 
kötelezettségek teljesítéséről, és a jelentést átadják összesítésre a társasági adatközlő 
részére,  

• a közzétételi kötelezettség alá tartozó, Rendeletben meghatározott értékhatárt elérő 
szerződések anonimizálása és erre a célra szolgáló felületre történő feltöltése. 
 
 

2) Társasági adatközlői munkakör: 
 
Az Adatfelelős informatikai tevékenységét ellátó szakterület mindenkori vezetője, jelen 
Szabályzat kiadásakor az informatikai főosztályvezető (a továbbiakban: társasági adatközlő). 
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A társasági adatközlő feladatai: 
 

 a részére a társasági adatfelelős által átadott adatokat az előírásoknak megfelelő 
formátumúra alakítja, 

 a társasági adatfelelősökkel együttműködve kialakítja a honlap adatstruktúráját, 
tartalmát és formáját, 

 folyamatosan gondoskodik arról, hogy a honlapon valamennyi, az általános, különös 
és egyedi közzétételi listák szerint kötelezően közzéteendő közérdekű adat elérhető 
legyen, 

 biztosítja a közzétett közérdekű adatok hitelességét, tehát azt, hogy a részére átadott 
adatok a formátummódosításon túl egyéb módosítások nélkül kerüljenek közzétételre, 

 felel a részére átadott adatok elektronikus közzétételéért, folyamatos 
hozzáférhetőségéért, hitelességéért és az adatok frissítéséért, 

 a közzétételi egységeket előállító társasági adatfelelősök szükség szerinti útmutatása 
alapján előállítja az egységes közadatkereső által lekérdezhető adatokat, 

 a társasági adatfelelősöktől kapott adatokat a társasági adatfelelősök és a közzététel 
idejének megjelölésével közzéteszi, feltölti az adatokat a közadatkereső által 
lekérdezhető adatbázisba, 

 a közzététel végett átadott közérdekű adatok szükségessé váló helyesbítése esetén a 
társasági adatközlő erről értesítheti a társasági adatfelelőst, de az átadott közérdekű 
adatokat ilyen szempontok szerint nem köteles vizsgálni,  

 a leíró adatokat és a közzétételi egység adatait rendszeresen frissíti, 

 az adat közzétételével, helyesbítésével, frissítésével vagy eltávolításával kapcsolatban 
naplóznia kell az esemény bekövetkeztének dátumát és időpontját, valamint az 
esemény kiváltásában közreműködő felhasználó nevét, 

 a naplózott adatállományt védeni kell a megsemmisítéstől, az illetéktelen személy 
általi módosítástól, az egyes bejegyzések törlésétől vagy a bejegyzések sorrendjének 
megváltoztatásától, illetve biztosítani kell, hogy a napló tartalmához csak arra 
feljogosított személyek férhessenek hozzá; a naplóról napi rendszerességgel biztonsági 
másolatot kell készíteni, 

 gondoskodik az adatok jogosulatlan megváltoztatása, törlése, megsemmisülése, 
sérülése elleni védelemről, a sérült adatok helyreállításáról,  

 az adatokról biztonsági másolatot készít naponta, 

 a közzétételi listáknak megfelelő archiválás, az archív állomány elérhetőségének 
biztosítása, 

 amennyiben a közzétételi lista az adat előző állapotának archívumban tartását írja elő, 
az adat frissítése esetén annak elérhetővé tétele a megőrzési idő elteltéig nem 
szüntethető meg, és az adat mellett fel kell tüntetni az adatváltozás (frissítés) tényét 
és idejét, az új állapot fellelhetőségét, valamint feltűnő módon azt, hogy az 
archívumban elérhető adat nem időszerű. Téves, vagy pontatlan adatok helyesbítése 
esetén a téves, vagy pontatlan adat nem tehető elérhetővé sem a honlapon, sem az 
egységes közadatkereső rendszer számára, 

 figyelemmel kíséri az általános, különös és egyedi közzétételi lista adatainak frissítését, 
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 a frissített adat új állapota mellett fel kell tüntetni a frissítés tényét és idejét, illetve az 
adat előző állapotának archív állományban való elérhetőségét, 

 ha saját honlapon közzétett adatot kell eltávolítani, a társasági adatfelelős által 
megjelölt időpontban, ennek hiányában haladéktalanul kell intézkednie az adat 
eltávolításáról, 

 a közzétételi egységekben fel kell tüntetni: 
- a legutóbbi módosítás idejét, 
- ha a közzétételi egység korábbi állapota archív állományba került, az annak elérését 

biztosító hivatkozást, 
- archív állományba helyezett közzétételi egység esetén a külön jogszabályban 

foglaltakat, 

 az adatokat előállító szervezeti egységek társasági adatfelelőseinek tájékoztatására 
alapozva folyamatosan ellenőrzi a honlapon közzétett közzétételi egységek megfelelő 
olvashatóságát, 

 évente december 20. napjáig összegzi az egyes szervezeti egységek társasági 
adatfelelőseinek jelentéseit, és átadja a vezérigazgató, valamint az adatvédelmi 
tisztviselő részére. 
 

3) Szervezeti adatfelelős munkakör: 
 
A szervezeti adatfelelős az MTO szervezeti adatfelelősi feladatok ellátására kijelölt 
munkavállalója. 
 
A szervezeti adatfelelős feladatai: 
 

 a NAVÜ-vel történő kapcsolattartás 

 a Társaság nemzeti adatvagyonnal és a Nemzeti Adatvagyon Leltárral kapcsolatos 
kötelezettségéből adódó feladatok, valamint a NAVÜ felé fennálló adatszolgáltatási 
kötelezettsége teljesítésének koordinálása: 
- a Nemzeti Adatvagyon Leltár metaadat-struktúráját alapul véve koordinálja a 

Társaság adatvagyonának felmérését és rendszerezését, 
- gondoskodik a Nemzeti Adatvagyon Leltár számára a metaadat szolgáltatások 

teljesítéséről, 
- ellátja az adathasznosítással kapcsolatos tevékenységének Társaságon belüli 

szakmai koordinációs feladatait, 
- fogadja a NAVÜ-től a Társasághoz érkező, és továbbítja a Társaságnál keletkező 

eseti adatszolgáltatás iránti igényeket, valamint koordinálja azok teljesítését, 
- fogadja a NAVÜ-től a Társasághoz érkező egyéb megkereséseket és megadja az 

előírt információkat, tájékoztatásokat, adatszolgáltatásokat, 
- gondoskodik a Társaság által a következő évben közzéteendő nyílt hozzáférésű 

közadatok jegyzékének elkészítéséről, aktualizálásáról és annak minden év 
december 31. napjáig a NAVÜ részére történő megküldéséről. 

 
Amennyiben az 1. sz. mellékletben meghatározott adat szolgáltatásához több szervezeti 
egység együttműködése szükséges, az adat szolgáltatásáért az első helyen felelős társasági 
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adatfelelőst, megegyezés hiányában - erre irányuló külön megkeresés alapján - a jogi és 
humánpolitikai igazgató jelöli ki. 
 
 
4) Az átláthatóság biztosításáért felelős szervezeti egység: 
• BKV Zrt. Szolgáltatás Támogató Igazgatóság Megfelelést Támogató Osztály 
• Elérhetőség: megfeleles@bkv.hu; +36 1 461-65-00/11-200 
• Az adatigénylés fogadására kijelölt elektronikus levélcím: bkv@bkv.hu 
 
Az átláthatóság biztosításáért felelős személy nevét, elérhetőségét a honlapon közzétett 
adatigénylésre vonatkozó tájékoztató tartalmazza. 
 
 

VI. A közzétett állományok formátuma 
 
A társasági adatközlő a közzétételi egységeket html 4.0 vagy pdf v1.3 formátum szerint-, a 
közadatkeresőben elérhetővé tenni kívánt adatokat pedig XML formátumban készíti el. 
 
Az egyéb rendelkezésre bocsátott állományoknál olyan formátumot kell használni, mely 
lehetővé teszi az adatok széleskörű elérhetőségét. A formátumot a társasági adatközlő 
jogosult megválasztani. 
 

VII. Az adatvédelmi tisztviselő  
 
 
Az adatvédelmi tisztviselő feladatai a következők: 
 

- iránymutatásával segíti az adatkezeléssel, közzététellel összefüggő feladatok 
megvalósítását, 

- ellenőrzi jelen Szabályzat rendelkezéseinek és az adatbiztonsági 
követelményeknek a megtartását,  

- kivizsgálja a hozzá érkezett megkereséseket, jogosulatlan, vagy nem jelen 
Szabályzatnak megfelelő adatkezelés észlelése esetén annak megszüntetésére 
hívja fel a társasági Adatfelelőst,  

- figyelemmel kíséri a vonatkozó jogszabályváltozásokat és szükség esetén 
kezdeményezi a Szabályzat felülvizsgálatát. 

 
 

VIII. A honlap kialakítása, fellelhetősége és működtetése 
 
1) A közzétételre szolgáló honlap (www.bkv.hu) elérhetetlenségét okozó bármely üzemzavar 
esetén a társasági adatközlő köteles az üzemzavar elhárítását haladéktalanul megkezdeni. 
 

http://www.bkv.hu/
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2) A közzétételre szolgáló honlapot úgy kell kialakítani, hogy az a széles körben elterjedt 
böngészőkkel (pl. Internet Explorer, Chrome, FireFox, Opera, Safari), valamint a vakok és 
gyengénlátók által széles körben használt eszközökkel is olvasható legyen. 
 
3) A közzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megváltoztatás, törlés, megsemmisülés és 
sérülés ellen. Amennyiben az adatok ismételt előállítása és közzététele más módon nem, vagy 
csak aránytalan költségekkel lenne biztosítható, a jogosulatlan megváltoztatás, törlés, 
megsemmisülés vagy sérülés esetére a közzétett adatokról biztonsági másolatot kell készíteni. 
Megsemmisülés, sérülés vagy jogosulatlan megváltoztatás, törlés esetén a társasági 
adatfelelős köteles együttműködni a társasági adatközlővel a helyreállításban, és az adatokat 
szükség esetén újra át kell adni. 
 
4) Az Adatfelelős a közzétételi főoldalt úgy alakítja ki, hogy a felhasználók a közzétett adatok 
között a keresendő szöveg megadásával indítható, a keresés eredményeként a találatokat jól 
áttekinthetően bemutató kereséssel egyszerűen megtalálják az olyan adatot vagy – ha az adat 
valamely (1) bekezdés szerint közzétett dokumentumban szerepel – az azt tartalmazó 
dokumentumot, amely a kérdéses szót vagy szövegrészt tartalmazza, továbbá, ha az nem jár 
aránytalan teherrel, biztosítja a tárgyszavas keresés lehetőségét is. 
 
5) Az Adatfelelős a saját közzétételi főoldalról közvetlenül elérhetővé teszi a Fővárosi 
Önkormányzat közzétételi főoldalát. 
 
6) Az Adatfelelős a honlapján közzéteszi az Adatfelelősnél működő beszerzési bizottság 
eljárásaira irányadó szabályokat és a beszerzési bizottság által jóváhagyott beszerzési 
igényeket. 
 
7) Az Adatfelelős a Társasági Adatvédelmi és Adatbiztonsági Szabályzat üzleti titokra 
vonatkozó részéből készített kivonatot a közzétételi főoldaláról közvetlenül elérhető módon 
közzéteszi. 
 
8) Az Adatfelelős saját honlapján a „Közérdekű adatok” menüpont alatt gondoskodik: 

a) a felügyelőbizottsági ülés meghívójának, valamint a felügyelőbizottsági ülések tervezett 
napirendjének közzétételéről, a meghívó kiküldésétől számított 10 munkanapon belül,  
b) a felügyelőbizottság által hozott határozatok – vonatkozó jogszabályoknak, különösen az 
adatvédelmi szabályoknak megfelelően előkészített – közzétételéről, a határozat 
meghozatalától számított 10 munkanapon belül,  
c) a felügyelőbizottság éves beszámolójának közzétételéről, amennyiben az nem ütközik a 
vonatkozó jogszabályok, különösen az adatvédelmi szabályok rendelkezéseibe.  

 
Amennyiben az Adatfelelős az előbb írt adatok közzétételét mellőzi, úgy a közzététel 
mellőzését írásban, a mellőzést az okok feltüntetésével bejelenti a tulajdonosa részére 
 

IX. A Társaság Nemzeti adatvagyon hasznosításával kapcsolatos kötelezettségei 
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A Társaság köteles a Nahtv. és Korm.rendelet rendelkezéseinek megfelelően a közfeladat 
teljesítése során keletkezett kezelésében lévő, közérdekű vagy közérdekből nyilvános 
adatokra, valamint a belső működés során keletkezett, a Nahtv. által meghatározott 
adatvagyonra kiterjedően: 

 metaadat-nyilvántartást vezetni, amely tartalmazza legalább az adatok keletkezésének 
időpontját, a forrás szervezeti egység megnevezését, a közzétételért felelős 
munkakörét, azt a jogszabályi hivatkozást, amely az adat nyilvánosságra hozatalát vagy 
közzétételét előírja, valamint az adat frissítésének gyakoriságát és módszerét; 

 az adatvagyonról összesítést készíteni és metaadatok formájában megküldeni a NAVÜ 
részére; 

 gondoskodni arról, hogy a közzétett, illetve a NAVÜ felé szolgáltatott adatok 
naprakészek, hitelesek és ellenőrzöttek legyenek. 

 
A Nahtv. szerinti kötelezettség teljesítése során a szervezeti adatfelelős a Társaság évente 
frissítésre kerülő információleltárát, másnéven adatvagyon leltárát veszi alapul a metaadatok 
NAVÜ felé történő továbbításához. A Szabályzat V. 1) pontjában megjelölt munkaköröket 
betöltő személyek felelősek az adatvagyon leltár naprakészen tartásáért.  
A szervezeti adatfelelősnek gondoskodnia kell a Társaság által a tárgyévet követő évben 
közzéteendő nyílt hozzáférésű közadatok jegyzékének elkészítéséről, aktualizálásáról és annak 
december 31. napjáig a NAVÜ részére történő megküldéséről. A szervezeti adatfelelős a 
feladat végrehajtásához a Szabályzat 1. számú mellékletét veszi alapul. 
A szervezeti adatfelelős a NAVÜ-től a nemzeti adatvagyont érintő adatszolgáltatásra érkezett 
megkeresést legkésőbb 5 munkanapon belül köteles megválaszolni. A megkeresés 
beérkezését követően a szervezeti adatfelelős azt haladéktalanul, de legkésőbb egy 
munkanapon belül továbbítja annak a szervezeti egységnek a vezetője és a kijelölt 
munkavállalója felé, amely az adott adatokkal rendelkezik. Az érintett szervezeti egység 
köteles a kért adatokat legkésőbb az igény beérkezésétől számított 4. munkanapon - de 
lehetőség szerint 3 munkanapon belül - előkészíteni. Az adatszolgáltatás teljesítését, vagyis az 
adatok NAVÜ részére történő továbbítását a szervezeti adatfelelős végzi.   
Ha a Társaság bármely szervezeti egysége igénybe kívánja venni a NAVÜ valamely 
szolgáltatását, azt írásban köteles jelezni a szervezeti adatfelelős felé. Az igénynek 
tartalmaznia kell az igénylő kifejezett nyilatkozatát a további felhasználásról, az igénylő nevét, 
lakcímét (székhelyét), telefonszámát, elektronikus levélcímét, a további felhasználás céljára 
igényelt adat pontos megjelölését, a kívánt formátumot (beleértve az alkalmazni kívánt 
technikai eszközt és módot), valamint rendszeres rendelkezésre bocsátás esetén az igényelt 
rendszerességet. A szervezeti adatfelelős ezt az igényt továbbítja a NAVÜ részére, és – a NAVÜ 
válaszát követően – kizárólagos kapcsolattartóként ellátja az igénylő szervezeti egység és a 
NAVÜ közötti egyeztetések teljes körű lebonyolítását. 
A Nahtv. szerint a további felhasználásra rendelkezésre bocsátható nemzeti adatvagyon 
körébe tartozó adatokat a Társaság a NAVÜ vagy más, jogszabályban felhatalmazott szerv 
megkeresésére csak a Nahtv. és a vonatkozó Kormányrendeletekben foglaltak szerint bocsátja 
rendelkezésre eseti adatszolgáltatás keretében. Ezen eseti adatszolgáltatás során a Társaság 
kizárólag összesített, statisztikai jellegű, anonimizált adatokat adhat át, oly módon, hogy az ne 
tegye lehetővé természetes személy azonosítását vagy üzleti titok megismerését. A Társaság 
az eseti adatszolgáltatás teljesítése során minden esetben köteles figyelembe venni a hatályos 
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adatvédelmi, titokvédelmi és információbiztonsági jogszabályokat, valamint a Nahtv. és a 
vonatkozó végrehajtási rendeletek rendelkezéseit. Az adatszolgáltatás díjköteles lehet, és az 
igénylőt – elutasítás esetén – jogorvoslat illeti meg. 
 
 

X. Rendelkező rész 
 

1) A Szabályzat IV. 1-3. és 7. pontjaiban meghatározottak szerint kell a honlap tartalmát 
módosítani. 
 
Határidő:  haladéktalanul 
Felelős:  társasági adatközlő 
 

2) A Szabályzat IV.2. pontja alapján a Kbt. 43. §-a szerint közzéteendő adatokat a CoRe-
ban valamint az EKR-ben kell közzétenni. 
 
Határidő:  folyamatos 
Felelős:  stratégiai és beszerzési igazgató 

 
3) A Szabályzat IV. 4-6. pontjaiban meghatározottak szerint kell a honlap tartalmát 

frissíteni. 
 
Határidő:  folyamatos 
Felelős:  társasági adatközlő 

 
4) A Szabályzat V. pontjának az egyéb társasági adatfelelősi munkakörökre vonatkozó 

rendelkezései alapján az 1. sz. mellékletben foglaltaknak megfelelően közölni kell az 
„Adat” megnevezésű oszlopban meghatározott, megváltozott adatokat a társasági 
adatközlővel a Szabályzat VI. pontjának megfelelő formátumban. 
 
Határidő:  folyamatos, az 1. sz. melléklet „Frissítés” oszlopában meghatározott 

határidő szerint  
Felelős:  az 1. sz. mellékletben elhelyezett táblázat „Feladatkiosztás” oszlopa 

szerint 
 

5) A Szabályzat V.1. pontja szerint a társasági adatfelelősök által megküldött adatokat 
továbbítani kell a társasági adatközlőnek. 
 
Határidő:  az 1. sz. melléklet „Frissítés” oszlopában meghatározott határidő szerint  

Felelős:  társasági adatfeleősök 
 

6) A Szabályzat V. pontjának társasági adatközlői munkakörre vonatkozó rendelkezései 
alapján a Szabályzat IV. pontjában és az 1. sz. mellékletben foglaltaknak megfelelően 
közzé kell tenni az ott meghatározott adatokban bekövetkezett változást. 
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Határidő:  folyamatos, az adatközlést követő 5. munkanap 
Felelős:  társasági adatközlő 
 

7) A Szabályzat VIII. pontjának megfelelően gondoskodni kell a honlap megfelelő 
kialakításáról, fellelhetőségéről és üzemeltetéséről. 
 
Határidő:  folyamatos 
Felelős:  társasági adatközlő 
 

8) A Szabályzat IX. pontjának megfelelően a NAVÜ-től Társasághoz érkező információkra, 
tájékoztatásokra, adatszolgáltatásra vonatkozó megkeresések megválaszolásáról a 
Nahtv.-ben foglaltak szerint gondoskodni kell. 
 
Határidő: megkereséstől számított 5. munkanap 
Felelős: szervezeti adatfelelős 
 

9) A Szabályzat V. 3. pontjának megfelelően gondoskodni kell a Társaság által a tárgyévet 
követő évben közzéteendő nyílt hozzáférésű közadatok jegyzékének elkészítéséről, 
aktualizálásáról és annak december 31. napjáig a NAVÜ részére történő 
megküldéséről. 
 
Határidő: december 31. 
Felelős: szervezeti adatfelelős 
 

10) A Szabályzat IV. fejezet 4. pontja szerinti egyedi közzétételi lista módosítása, illetve 
szükség szerinti aktualizálása. 

 
Határidő:  első alkalommal 2025. október 01; ezt követően folyamatos 
Felelős:  adatvédelmi tisztviselő; 
A honlapon való közzétételért: társasági adatközlő   

 
11) A Szabályzat IV. fejezet 1. pontja szerinti adatigénylésekre vonatkozó tájékoztató 

elkészítése és közzététele, illetve szükség szerinti aktualizálása. 
 

Határidő: 2025. október 01; ezt követően folyamatos  
Felelős: adatvédelmi tisztviselő 
Honlapon való közzétételért felelős: társasági adatközlő 

 
 

12) A Szabályzat VIII. fejezet 6. pontja szerint a Beszerzési Bizottság eljárásaira irányadó 
szabályok és a beszerzési bizottság által jóváhagyott beszerzési igények közzététele, 
illetve szükség szerinti aktualizálása. 

 
Határidő:  első alkalommal 2025. október 01; ezt követően folyamatos  
Felelős:  SZTI - SBI - beszerzési főosztályvezető 
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Honlapon való közzétételért felelős: társasági adatközlő  
 

13) A Szabályzat VIII. fejezet 7. pontja szerinti kivonat közzétételi főoldaláról közvetlenül 
elérhetővé tétele; illetve szükség szerinti aktualizálása: 

 
Határidő:  első alkalommal 2025. október 01; ezt követően folyamatos 
Felelős:  adatvédelmi tisztviselő 
Honlapon való közzétételért felelős: társasági adatközlő 

 
14) A Szabályzat VIII. fejezet 8. pontja szerinti felügyelőbizottsági meghívó és napirend, a 

határozatok és az éves beszámoló közzététele: 
 

Határidő:  első alkalommal 2025. október 01; ezt követően folyamatos  
Felelős:  SZTI - kabinet irodavezető 
Honlapon való közzétételért felelős: társasági adatközlő  

 
15) A Szabályzat VIII. fejezet 5 pontja szerinti Fővárosi Önkormányzat közzétételi oldalának 

közvetlen elérhetővé tétele: 
 

Határidő:  2025. október 01. 
Felelős:  társasági adatközlő 

 
16) A Szabályzat IV. fejezet 1. pontja szerinti adatigénylések esetén elektronikus úton 

történő automatikus visszaigazolás kiküldésének biztosítása: 
 

Határidő:  2025. október 01. 
Felelős:  társasági adatközlő 

 
17) A Szabályzat IV. fejezet 3. pontja szerinti szerződések honlapon történő közzététele 

anonimizált formában: 
 

Határidő:  a szerződés aláírását követő 30 napon belül  
Felelős: szerződést kötő szakterületek, beszerzési szerződések esetén a SZTI-SBI 
beszerzési főosztályvezető 
Honlapon való közzétételért felelős: társasági adatközlő 

 
Jelen Szabályzat a Társaság intranet oldalán történő közzététel napján lép hatályba, ezzel 
egyidőben hatályon kívül helyezi a „Közzétételi Szabályzat 2016.” szabályzatot.  
 
Jelen Szabályzat a Szolgáltatás Támogató Igazgatóság Jogi és Humánpolitikai Igazgatóság Jogi 
Iroda gondozásában jelenik meg. 
 
A Szabályzattal kapcsolatban felvilágosítást ad az adatvédelmi tisztviselő a 11-232-es 
telefonszámon. 
 



Közzétételi Szabályzat 2017. 

Jelen Szabályzat hatálybalépésének   
dátuma: 21/21. oldal  
2025. december „  ” napja (a 5. számú módosítással egységes szerkezetben) 
 

 

Budapest, 2017. június „22.” napja 
                      Dr. Takács Péter   

                 vezérigazgató 
 
Az egységes szerkezetbe foglalt változat megfelel a 5. számú módosításban foglaltaknak. 
 
Kelt, az elektronikus aláírás időbélyegzője szerinti időpontban     
 
         dr. Környei Éva s.k. 
                                                                                                        jogi és humánpolitikai igazgató 
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